Elektronik Haberlesme Sistemi

OUTLOOK KURULUM DOKUMANI

0.Adim Outlook Hesabi kurulu olan
kullanicilarimiz 11. adimdan itibaren
islemlerini gergeklestirebilirler.
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l.adim o SRR S | 1. Outlook uygulamanizin Dosya
Fl = | butonuna tiklayin.
E-posta Ogelel # Yeni Olustur 5
Yeni Sil Yanitla Hizlt Adimlar LF] Tas! Etiketler
N 05 Agustos 2018 Pazar
Takvim Gorevier

|- Qutlook Veri Dos;
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2. adim

©

Bilgi

Ag ve Disan
Aktar

Farkli Kaydet

Yazdir

DEVIES

Office Hesabi

Segenekler

Cikig

Hesap Bilgileri

+ Hesap Ekle

Ayarlan -

Hesap ve Sosyal Ag Ayarlan
Bu hesabin ayarlanini degistirin veya daha fazla baglanti olusturun.
Sosyal aglara baglanin.

IT Hesap Ayarlarn... ]
&% Hesap ekleyin ve kaldinn ya da var hizleme

olan baglant: ayarlarini degistirin.

ve arsivlemeden yararlanarak posta kutunuzun

o®

° \0. Sosyal Ag Hesaplan
@ Sosyal aglara baglanmak igin

Office'i yapilandinn.

=
=1

Kurallan ve
Uyarilari Yonet

Eklentileri
Yonet

Kurallar ve Uyarilar

Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve dgeler eklendiginde, degistirildiginde
veya kaldinldiginda gincellestirme almak igin Kurallar ve Uyanlar't kullanin.

Yavas ve Devre Disi Eklentiler
Outlook deneyiminizi etkileyen eklentileri yonetin.

1. Acilan sayfada Hesap Ayarlar: bolimii
altindaki Hesap Ayarlari boliimiine
tiklayin.
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3. adim

e

Hesap Ayarlan | = )
E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanini degistirebilirsiniz.

E-posta [Veri Dosyalan I RSS Akislan I SharePoint Listeleri l Internet Takvimleri | Yayimlanmis Takvimler I Adri 4[> ]
_:j Yeni... | 3 Onar... 3 Degistir.. €% varsayilan Olarak sta W Kaldr # &
Adi Tar
L

Secilen hesap yeni iletileri asagidaki konuma teslim eder:

Agilan pencerede Yeni... butonuna
tiklayin.
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4. adim

AR Dazar

Hesap Ekle

Otomatik Hesap Kurulumu

) E-posta Hesabi

(@ Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri

Bir hesab el ile kurun veya dider sunucu tirlerine badlarin.

< Gerl

Tleri =

J |

Iptal

1. Hesap Ekle sayfasinda Elle Kurulum
veya ek sunucu tiirleri segenegini secin.

2. Tleri butonuna tiklayin.
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5. adim

Hesap Ekle

Hizmet Se¢

() Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet

) Dutlook.com veya Exchange ActiveSync uyumlu hizmet

E-postalara, takvimlere, kisilere, gdrevlere ve sesli postalara erismek icin bir Exchange hesabina badlanin

E-posta, takvimler kisiler ve gdrevlere erismek icin Qutlook.com gibi bir hizmete baglamn

POP veya IMAP
POP veya IMAP e-posta hesabina badlanin

) Diger

Azagida listelenen sunucu tdrdne baglanin

Fax Mail Transport
Zimbra Collaboration Senver
Zimbra Persona

< Geri ” Tleri = ] ’ Iptal

1. POP veya IMAP se¢enegini segin.
2. lleri butonuna tiklayin.
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6. adim

1 Hesap Ekle

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlanini girin.

Kullanic Bilgileri

Adiniz [Ad| l 1
E-posta Adresi: [adi.soyadi@uyap.gov.tr l 2
Sunucu Bilgileri

Hesap Tara: [PC:PE: l 3
Gelen posta sunucusu: [p0p3_uyap_ggu,tr ] 4
Giden posta sunucusu (SMTP): Ismtp‘uyap.gov.tl ] 5
Oturum Acma Bilgileri

Kullaniar Adt: Iadi‘sayadi@uyap.gov‘tr ] 6
Parola: I ****** I 7

V| Parolayr animsa

|| Govenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak
oturum agilsin

Hesap Ayarlanm Sina

Giriglerin dogru olup olmadigindan emin olmak icin
hesabinizi sinamanizi dneririz.

[ Hesap Ayarlanni Sina ...

V| lleri dagmesi tiklatildiginda hesap ayarlanni

otomatik olarak sina
Yeni iletilerin teslim yeri:

@ Yeni Outlook Veri Dosyasi

) Varolan Outlook Veri Dosyasi

;

< Geri ” Tleri » | ’ Iptal

|

P T W

1. Adimz: Adiniz Soyadiniz
2. E-posta Adresi:
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@yargitay.gov.tr
adi.soyadi@yargitaych.gov.tr
adi.soyadi@hsk.gov.tr
adi.soyadi@danistay.gov.tr
adi.soyadi@taa.gov.tr
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@atk.gov.tr
adi.soyadi@uyap.gov.tr
adi.soyadi@uyusmazlik.gov.tr
adi.soyadi@adalet.gov.tr

3. Hesap Tiirii: POP3

4. Gelen posta sunucusu :
pop3.uyap.gov.tr

5. Giden posta sunucusu (SMTP) :
smtp.uyap.gov.tr

6. Kullanici ada:
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@yargitay.gov.tr
adi.soyadi@yargitaych.gov.tr
adi.soyadi@hsk.gov.tr
adi.soyadi@danistay.gov.tr
adi.soyadi@taa.gov.tr
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@atk.gov.tr
adi.soyadi@uyap.gov.tr
adi.soyadi@uyusmazlik.gov.tr
adi.soyadi@adalet.gov.tr

7. Parola: E-Posta Parolaniz
8. Diger Ayarlar ... butonuna tiklayin.
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7. adim

Internet E-posta Ayarlan

" Giden Sunucusu
Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamasi gerekiyor

@ Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlanni kullan
) Oturum acarken kullanilacak

Kullanicr Adi ’

Parola:

[V] Parolayr animsa
| | Gavenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) iste

(") Posta gondermeden dnce gelen posta sunucusunda oturur

1. Giden Sunucusu sekmesine tiklayn.
2. Giden sunucum (SMTP) i¢cin kimlik
dogrulamasi gerekiyor sekmesini

isaretleyin.

3.Gelismis sekmesine tiklayin.
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8.adim

Internet E-posta Ayarlan ‘_

Genel | Giden Sunucusu | Gelismis

Sunucu Baglant: Noktasi Numaralan i

5 Gelen sunucusu (POP3): 995 |[ Varsayilanlan Kullan

Asagidaki sifreli baglant: tarana kullan: | SSL v

4 e

Sunucu Zaman Asimi Sayisi -
Kisa ~J Uzun 1 dakika

Teslim
Iletinin bir kopyasini sunucuda birak
Sunucudan 14 =/ gun sonra kaldir

] Silinmis Ogeler'den silindiginde sunucudan kaldir

S

[ Tamam H Iptal

1. Gelen sunucusu (POP3): 995

2. Bu sunucu sifreli bir baglanti (SSL)
gerektirir sekmesini isaretleyin.

3. Giden sunucusu (SMTP): 465

4. Asagidaki sifreli baglanti tiiriinii
kullan: SSL

5. Tamam butonuna tiklayin.
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9.adim [ Hesap Eide 32 | | 1. Ileri butonuna tiklayn.

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlarini girin.

Kullanici Bilgileri Hesap Ayarlarini Sina

Adiniz: |Adi Soyad [ Girislerin dogru olup olmadigindan emin olmak icin
: 5 hesabinizi sinamanizi oneririz.
E-posta Adresi: adi.soyadi@uyap.gov.tr

Sunucu Bilgileri
[ Hesap Ayarlarini Sina ...

Hesap Tara: [poP3 [Z]

Gelenposta sunucust: pops.uap.govts e iessp Ay
Giden posta sunucusu (SMTP): 'smtp.uyap.gov.tr ' Yeni iletilerin teslim yeri:

Oturum Acma Bilgileri (@ Yeni Outlook Veri Dosyasi

Kullanici Ade: adi.soyadi@uyap.gov.tr () Varolan Outlook Veri Dosyasi

Parola: [*xnansnns Gozat

Parolayl animsa

[7] Gavenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak

oturum aciisin Diger Ayarlar ...

[ < Geri m Tleri > ][ Iptal ]

10
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10.adim

>
Hesap Ayarlanni Sina

Tebrikler! TUm sinamalar basariyla tamamlandi. Devam etmek icin Kapat' Durdur
tiklatin, 7 >
Garevler | Hatalar
Gorevler Durum
\/Gelen posta sunucusunda (POP3) oturum ... Tamamlandi
s/’Slnama e-posta iletisi gonderin Tamamlandi

Kurulumunuz basari ile tamamlandi.
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11.adim o SRR S | 1. Outlook uygulamanizin Dosya
Fl = | butonuna tiklayin.
E-posta Ogelel # Yeni Olustur 5
Yeni Sil Yanitla Hizlt Adimlar LF] Tas! Etiketler
N 05 Agustos 2018 Pazar
Takvim Gorevier

|- Qutlook Veri Dos;

12
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12. adim

©

Bilgi

Ag ve Disan
Aktar

Farkli Kaydet

Yazdir

DEVIES

Office Hesabi

Segenekler

Cikig

Hesap Bilgileri

+ Hesap Ekle

Ayarlan -

Hesap ve Sosyal Ag Ayarlan
Bu hesabin ayarlanini degistirin veya daha fazla baglanti olusturun.
Sosyal aglara baglanin.

IT Hesap Ayarlarn... ]
&% Hesap ekleyin ve kaldinn ya da var hizleme

olan baglant: ayarlarini degistirin.

ve arsivlemeden yararlanarak posta kutunuzun

o®

° \0. Sosyal Ag Hesaplan
@ Sosyal aglara baglanmak igin

Office'i yapilandinn.

=
=1

Kurallan ve
Uyarilari Yonet

Eklentileri
Yonet

Kurallar ve Uyarilar

Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve dgeler eklendiginde, degistirildiginde
veya kaldinldiginda gincellestirme almak igin Kurallar ve Uyanlar't kullanin.

Yavas ve Devre Disi Eklentiler
Outlook deneyiminizi etkileyen eklentileri yonetin.

1. Acilan sayfada Hesap Ayarlar: bolimii
altindaki Hesap Ayarlari boliimiine
tiklayin.
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13. adim

Hesap Ayarlan

E-posta Hesaplan

Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanni degistirebilirsiniz.

7‘5565{6 [Veri Dosyalan [ RSS Akislan I SharePoint Listeleri I Internet l’alm'lnleti] Yayimlannus Takvimler l Adre ¢ } ',,

g Yeni.. 3 Onar... | /5 Degistir...

Ad

© varsayio

Secilen hesap yeni iletileri agadidaki konuma teslim eder:

X Kaldir

T 3

Agilan pencerede Yeni... butonuna
tiklayin.
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14. adim

1 Hesap Ekle

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlanini girin.

Kullanic Bilgileri

Adiniz [Ad| l 1
E-posta Adresi: [adi.soyadi@uyap.gov.tr l 2
Sunucu Bilgileri

Hesap Tara: [PC:PE: l 3
Gelen posta sunucusu: [p0p3_uyap_ggu,tr ] 4
Giden posta sunucusu (SMTP): Ismtp‘uyap.gov.tl ] 5
Oturum Acma Bilgileri

Kullaniar Adt: Iadi‘sayadi@uyap.gov‘tr ] 6
Parola: I ****** I 7

V| Parolayr animsa

|| Govenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak
oturum agilsin

Hesap Ayarlanm Sina

Giriglerin dogru olup olmadigindan emin olmak icin
hesabinizi sinamanizi dneririz.

[ Hesap Ayarlanni Sina ...

V| lleri dagmesi tiklatildiginda hesap ayarlanni

otomatik olarak sina
Yeni iletilerin teslim yeri:

@ Yeni Outlook Veri Dosyasi

) Varolan Outlook Veri Dosyasi

;

< Geri ” Tleri » | ’ Iptal

|

P T W

1. Adimz: Adiniz Soyadiniz
2. E-posta Adresi:
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@yargitay.gov.tr
adi.soyadi@yargitaych.gov.tr
adi.soyadi@hsk.gov.tr
adi.soyadi@danistay.gov.tr
adi.soyadi@taa.gov.tr
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@atk.gov.tr
adi.soyadi@uyap.gov.tr
adi.soyadi@uyusmazlik.gov.tr
adi.soyadi@adalet.gov.tr

3. Hesap Tiirii: POP3

4. Gelen posta sunucusu :
pop3.uyap.gov.tr

5. Giden posta sunucusu (SMTP) :
smtp.uyap.gov.tr

6. Kullanici ada:
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@yargitay.gov.tr
adi.soyadi@yargitaych.gov.tr
adi.soyadi@hsk.gov.tr
adi.soyadi@danistay.gov.tr
adi.soyadi@taa.gov.tr
adi.soyadi@anayasa.gov.tr
adi.soyadi@atk.gov.tr
adi.soyadi@uyap.gov.tr
adi.soyadi@uyusmazlik.gov.tr
adi.soyadi@adalet.gov.tr

7. Parola: E-Posta Parolaniz
8. Diger Ayarlar ... butonuna tiklaymn.

15
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15. adim

Internet E-posta Ayarlan

" Giden Sunucusu
Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamasi gerekiyor

@ Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlanni kullan
) Oturum acarken kullanilacak

Kullanicr Adi ’

Parola:

[V] Parolayr animsa
| | Gavenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) iste

(") Posta gondermeden dnce gelen posta sunucusunda oturur

16

1. Giden Sunucusu sekmesine tiklayn.
2. Giden sunucum (SMTP) i¢cin kimlik
dogrulamasi gerekiyor sekmesini

isaretleyin.

3.Gelismis sekmesine tiklayin.
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16.adim

Internet E-posta Ayarlan ‘_

Genel | Giden Sunucusu | Gelismis

Sunucu Baglant: Noktasi Numaralan i

5 Gelen sunucusu (POP3): 995 |[ Varsayilanlan Kullan

Asagidaki sifreli baglant: tarana kullan: | SSL v

4 e

Sunucu Zaman Asimi Sayisi -
Kisa ~J Uzun 1 dakika

Teslim
Iletinin bir kopyasini sunucuda birak
Sunucudan 14 =/ gun sonra kaldir

] Silinmis Ogeler'den silindiginde sunucudan kaldir

S

[ Tamam H Iptal

1. Gelen sunucusu (POP3): 995

2. Bu sunucu sifreli bir baglanti (SSL)
gerektirir sekmesini isaretleyin.

3. Giden sunucusu (SMTP): 465

4. Asagidaki sifreli baglanti tiiriinii
kullan: SSL

5. Tamam butonuna tiklayin.

17
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17.adim [ Hesap Eide 32 | | 1. Ileri butonuna tiklayn.

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlarini girin.

Kullanici Bilgileri Hesap Ayarlarini Sina

Adiniz: |Adi Soyad [ Girislerin dogru olup olmadigindan emin olmak icin
: 5 hesabinizi sinamanizi oneririz.
E-posta Adresi: adi.soyadi@uyap.gov.tr

Sunucu Bilgileri
[ Hesap Ayarlarini Sina ...

Hesap Tara: [poP3 [Z]

Gelenposta sunucust: pops.uap.govts e iessp Ay
Giden posta sunucusu (SMTP): 'smtp.uyap.gov.tr ' Yeni iletilerin teslim yeri:

Oturum Acma Bilgileri (@ Yeni Outlook Veri Dosyasi

Kullanici Ade: adi.soyadi@uyap.gov.tr () Varolan Outlook Veri Dosyasi

Parola: [*xnansnns Gozat

Parolayl animsa

[7] Gavenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) kullanarak

oturum aciisin Diger Ayarlar ...

[ < Geri m Tleri > ][ Iptal ]
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18.adim

>
Hesap Ayarlanni Sina

Tebrikler! TUm sinamalar basariyla tamamlandi. Devam etmek icin Kapat' Durdur
tiklatin, 7 >
Garevler | Hatalar
Gorevler Durum
\/Gelen posta sunucusunda (POP3) oturum ... Tamamlandi
s/’Slnama e-posta iletisi gonderin Tamamlandi

Kurulumunuz basari ile tamamlandi.
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