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5018 SAYILI KAMU
MALI YONETIMI VE
KONTROL KANUNU

1.1. GIRIS

Tiirkiyede kamu yonetiminde modernlesme adimlarinin yasal altyapis1 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi Kontrol Kanunu ile atilmistir. Bu Kanun ile klasik yonetim anlayisina iliskin yapilar
geride birakilarak modern mali sisteme uygun yonetim sekli, ilkeler ile denetim ve kontrol sis-
temleri gelistirilmistir.

5018 sayili Kanunla birlikte yeni kamu mali yonetim sisteminde 6ne ¢ikarilan bazi temel
kavramlar bulunmaktadir. Bu kavramlar, Kanunun temel amaci dogrultusunda bir kamu mali
yonetim sisteminin nasil saglanacagi konusunda bize ipuglar1 vermekte ve Kanunun bir¢ok
maddesinde ge¢mektedir.

1.2. SISTEMIN iC DINAMIKLERI

Sistemin i¢ dinamikleri, kamu mali yonetiminde mali sistemde gorev alan kamu kaynagini elde
eden, yoneten ve kullanan gorevlilerin, bunlar1 yaparken sistemin i¢ isleyisinde goz oniinde
bulundurmalari gerekli temel noktalar: ifade etmektir.

Sistemin i¢ dinamiklerini {i¢ bashk altinda toplamak miimkiindiir. Bunlar; kaynaklarin ve-
rimli, etkili ve tutumlu (VET) kullanilmasi, hukuka uygunluk ve tiim mali islemlerin kayda
alinmasidir.

» 1.2.1. KAYNAKLARIN ETKIiLi, EKONOMIK VE VERIMLi KULLANILMASI

Oncelikle bu kavramlarla Kanunun neyi ifade ettigini anlamak gerekmektedir. Bu kavram-
lar “I¢ Denetgilerin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” 4’{incii maddesinde
tanimlanmustir.

» 1.2.2. ETKILILIK

Etkililik; bir faaliyetin, planlanan ve gerceklesen etkisi arasindaki iligkiyi; hedefe ulasma dere-
cesini ve yerindeligini ifade eder. Literatiirde benzer tanimlamalar yer almaktadir.

Etkililik, kamu idaresinin stratejik planlarinda belirlenmis amaglarina ulasma derecesini 6l-
¢en bir kavramdir. Etkililik idarenin toplam performansini gostermektedir. Toplam performans
ise yoneticilerin ve ¢alisanlarin bilgi ve becerileri, teknoloji, kapasitesi, kullanilan yontemler ve
hatta ¢evre iliskileri gibi ¢ok cesitli etmenlerin birbiri ile iligkileri sonucunda olusur.
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Etkililik ayrica dogru seylerin yapilmas: olarak da tanimlanir. Eger 6rgiit dogru amaglarla
caligmiyorsa, dogru olan ya da yapmasi gereken isleri yapmiyorsa etkili degildir ve ne kadar
verimli olursa olsun sonugta basarisiz sayilabilir.

» 1.2.3. EKONOMIKLIK

Ekonomiklik, bir faaliyetin planlanmis sonuglarina ya da ¢iktilarina ulasmak i¢in kullanilan
kaynaklarin maliyetini en aza indirmektir.

» 1.2.4.VERIMLILIK

Verimlilik ise kullanilan kaynaklarla, bir faaliyetin sonuglarini ya da ¢iktilarini azamiye ¢ikar-
ma ¢abalaridir.

Bu kavramlara iligkin degisik tanimlamalar yapilmistir. Etkililik, ekonomiklik ve verimlilik
her zaman at bag1 gitmezler. Zaman zaman birbirleri ile gelistikleri olur.

Kanun bu kavramlar: yaklasik olarak on bes maddesinde tekrarlamistir. Bu husus bu kav-
ramlar konusundaki hassasiyetini gostermesi bakimindan dikkat ¢ekicidir. Hukuka uygunluk
kavrami ise dokuz defa tekrarlanmistir. Hem devlet anlayisinda meydana gelen degismeler
-soysal hukuk devletinden yeni yonetim anlayisina gegis- hem de Kanunda hukuka uygunluk
ile etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik ilkelerine yapilan vurgu karsilastirildiginda; bu Kanunun
mali yonetimde kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmas1 hususuna kiyasla, hukuka
uygunlugu ikinci plana ittigi diigiiniilebilir.

Kanunun amacini diizenleyen 1’inci maddesinde ve kamu maliyesinin temel ilkelerini sira-
layan 5’inci maddesinde kaynaklarin etkin, ekonomik ve verimli kullanilmasi hususu vurgula-
muistir. Bu iki maddede de hukuka uygunluktan s6z edilmez.

Hesap verme sorumlulugunu diizenleyen 8’inci maddesi bu ii¢ kavrami kapsami igerisinde
ele almistir. Her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olan-
lar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli olarak elde edilmesinden ve kullanilmasindan yetkili
kilinmig mercilere hesap vermek zorundadir.

“Stratejik planlama ve performans esash biitceleme” baghikli 9'uncu maddesi ile kamu ida-
relerince kamu hizmetlerinin istenilen diizeyde ve kalitede sunulabilmesi i¢in biitcelerini stra-
tejik planlarina, yillik amag ve hedefleri ile performans gostergelerine dayandirmalar1 zorunlu
kilinmistir.

Bakanlar ile ist yoneticilerin hesap verme sorumlulugunun diizenlendigi 10 ve 11’inci mad-
delerinde, siyasi sorumlulugu bulunan Bakanlar ve idari sorumlulugu bulunan iist yoneticiler
kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmas: konusunda sorumlu tutulmus-
lardir. Buna karsilik Bakanlarin ve iist yoneticilerin hukuka uygunluk yoniinden sorumlulu-
gu bulunmamaktadir. Bu husus kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi
ile hukuka uygun kullanilmas: kavramlarinin Kanunundaki yerinin kargilastirilmasi agisindan
onemli bir argiimandur.
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Kanunun “Harcama talimati ve sorumluluk” baslikli 32’inci maddesinde, biitcelerindeki
6deneklerin kullaniminda yetki ve sorumluluk sahibi olan harcama yetkililerinin hukuki so-
rumluluklarinin yaninda 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan da sorumlu
tutulacag1 diizenlenmistir.

Kanunun i¢ kontrol sistemi ve dis denetimi diizenleyen 55, 56, 57, 64 ve 68’inci maddelerin-
de ise mali islemlerin hukuka uygun gerceklestirilmesinin yani sira kaynaklarin elde edilmesi
ve kullanilmasinda etkin, ekonomik ve verimli davranilip davranilmadig: i¢ ve dis denetim
kapsam ve amaglarindan birisi olarak diizenlenmistir.

> 1.2.5. HUKUKA UYGUNLUK

Mali kaynaklarin elde edilmesi ve kullanilmasi kanun, yonetmelik ve diger diizenlemelere uy-
gun olarak gergeklestirilmelidir. Hesap verme, kaynaklarin elde edilmesi ve kullanilmasinda et-
kin, ekonomik ve verimlilik degerlendirmesinin yani sira hukuka uygunlugu da kapsamaktadir.

Kamu harcamasinin gergeklestirilmesinde (biit¢e giderlerinde) goérevli olan kamu ajanlar1
(harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlileri) yaptiklar: islemleri hukuka uygun olarak ye-
rine getirmelidirler. Aksi takdirde hukuka aykir1 islemlerinden sorumlu tutulacaklardir.

Kanunun ¢esitli maddelerinde hukuka uyguluk kavramina vurgu yapilmistir:

o “Hesap verme sorumlulugu” baslikli 8’inci maddesinde kamu kaynaginin elde edilmesi ve
kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlarin, kamu kaynaginin elde edilmesi, muhafazasi ve
kullanilmas: sirasinda hukuka uygun davranmalar1 yoniinde hesap verecekleri diizenlen-
mektedir.

o Kanunun “Harcama talimati ve sorumluluk” ve “Giderin gerceklestirilmesi” baglikli 32 ve
33’tincii maddelerinde, kamu kaynaklarinin kullaniminda, harcama yetkililerinin ve gercek-
lestirme gorevlilerinin yaptiklar: islemlerden dolay:r hukuki sorumluluklarinin bulundugu
hitkme baglamuistur.

o “Mal yonetiminde etkililik ve sorumluluk” baslikli 48’inci maddede, taginir mal yonetimin-
de hukuki diizenlemelere dikkat edilmesi yontinde hitkiim bulunmaktadir.

o “I¢ kontroliin tanim1” baslikli 55’inci maddesinde i¢ kontrolii diizenlerken idarenin faaliyet-
lerinin “amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak” yiiriitiilmesini de
ifade etmek suretiyle hukuka uygunlugu i¢ kontrol sistemi i¢inde degerlendirmistir.

o “Dis denetim” baglikl1 68’inci maddede, dis denetimin unsurlarindan biri olarak “kamu ida-
relerinin gelir, gider ve mallarina iliskin mali islemlerinin kanunlara ve diger hukuki diizen-
lemelere uygun olup olmadiginin tespitini” diizenlenmistir.

Hukuka uygunluk, uygunluk (hukukilik) denetiminin konusudur ve Sayistay tarafindan yil-
lardan beri yapilagelmektedir. Hukuka uygun olmamanin sonucu mali sorumluluktur ve bu
husus kamu zarari ile ilgilidir. Diger denetimlerden farkl: olarak uygunluk denetiminin sonucu
kamu zarar1 ile sonuglanmaktadir.
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» 1.2.6. TUM MALI ISLEMLERIN KAYDA ALINMASI

Sistemin amacina ulagilabilmesi i¢in kullanilacak temel unsurlardan birisi tiim mali islemlerin
kayda alinmasidir. Bu baglamda, tiim mali islemlerin muhasebelestirilmesi, raporlanmasi ve
mali kontroliin saglanmasi gerekmektedir.

Kamu mali yonetimi, kamu idarelerinin tim varlik ve yiikiimliliiklerini kapsamak iizere;
“gelirlerin toplanmasi, harcamalarin yapilmasi, agiklarin finansmani, kamunun varlik ve borg-
lar1 ile diger ytikiimliliiklerinin yonetimini” kapsamaktadir. Tim mali islemlerin kayda alin-
masini saglayan iki faktor vardir: Birincisi tahakkuk esasli muhasebe sistemi, ikincisi ise i¢ kon-
trol sistemidir.

Tim mali islemlerin kayda alinmasi mali saydamligin, mali saydamlik da hesap verme so-
rumlulugunun temelini olusturur.

Kanun ayrica, tim mali islemlerin kayda alinmasini hesap verme sorumlulugu kapsaminda
gormektedir. Zira bazi kaynaklar, alacaklar veya borglar, tasinir ve tasinmaz mallar kayit dis1 bi-
rakilirsa, geri kalan degerler iizerinden hesap vermenin bir anlami kalmayacaktir. Ornegin, bir
belediyenin Ilbank’tan veya bagka bir bankadan almis oldugu kredilerin tamamini muhasebe-
lestirmedigi ve dolayisiyla mali tablolarinda gostermedigini varsayalim. Bu durumda belediye
baskani degistiginde yonetime gelen yeni belediye bagkani ve diger yoneticiler 6nceki yonetim
tarafindan kullanilmis kredilerden hesaplara alinmadigi i¢in haberdar olamayacaklardir. Ayni
zamanda bu belediye kredi bagvurusunda bulundugunda, mali tablolarini inceleyen kreditérler
yanilacaktir. Bu durumda belediyenin 5393 sayili Belediye Kanununa gore asmamasi gereken
azami borg stok bilgisini yanlis hesaplanacaktir. Bu gibi yonetimi zora sokacak olaylarla karsi-
lagsmamak i¢in tiim mali islemlerin kayda alinmasini saglayacak mali ve muhasebe sistemini
olusturmak gerekmektedir ve bu sistemi kurmak belediye bagskaninin dncelikli gérevi olmalidir.

Tiim mali islemlerin kayda alinmasi, kamu kaynaklarinin elde edilis ve kullaniligina yonelik
hesap vermenin tam anlamiyla yerine getirilebilmesinin bir geregidir. Kamu idarelerinin gelir,
gider ve varliklar1 ile mali sonu¢ doguran ve 6z kaynagin artmasina veya azalmasina neden
olan her tiirlii islemlerle garantilerin ve yiikiimliiliiklerin belirlenmis bir diizen iginde hesapla-
ra kaydedilerek, yonetici ve denetleyici kisi ve kurumlarin bilgisine ve kamuoyuna sunulmasi
gerekmektedir.

5018 sayil1 Kanunda mali islemlerin kayda alinmasina iligkin hiikiimler asagidaki gibidir:

e “Amag” baglikli I'inci maddeye gore bu Kanunla kamu idareleri tarafindan “tiim mali islem-
lerin muhasebelestirilmesi, raporlanmasi ve mali kontrol” iin saglanmasi hedeflemektedir.

o “Kamu maliyesi” bashkli 4linci maddede, kamu maliyesi, “kamu idarelerinin tiim varlik ve
yitkiimliiliklerini kapsamak tizere; “gelirlerin toplanmasi, harcamalarin yapilmasi, agiklarin
finansmani, kamunun varlik ve borglari ile diger ylikiimliiliikklerinin yonetimini kapsar” sek-
linde tanimlanmugtir.

o “Mali saydamlik” baglikli 7nci maddede, mali saydamligin saglanmak i¢in kamu hesaplari-
nin standart bir muhasebe sistemi ve genel kabul gormiis muhasebe prensiplerine uygun bir
mubhasebe diizeninin olusturulmasinin zorunlu oldugu ifade edilmektedir.
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o “Hesap verme sorumlulugu” baslikli 8’inci maddede, tiim mali islemlerin hesap verme so-
rumlulugu kapsaminda kayda alinmasi, muhasebelestirilmesi ve raporlanmasi gerektigin-
den soz edilmektedir.

o “Muhasebe sistemi” baslikli 49'uncu maddede, olusturulacak muhasebe sisteminin, tim
kamu kaynaklarinin elde edilis ve kullanilisina yonelik hesap vermenin tam anlamiyla ye-
rine getirilebilmesi i¢in kamu idarelerinin gelir, gider ve varliklar1 ile mali sonu¢ doguran
ve 0z kaynagin artmasina veya azalmasina neden olan her tiirlii islemlerle garantilerin ve
yukiimliliiklerin belirlenmis bir diizen iginde hesaplara kaydedilerek, yonetim ve denetim
yetkilileriyle kamuoyuna gerekli bilgilerin saglanmasi amaciyla tutulmasi gerektigi hitkme
baglamistir.

o “I¢ kontroliin amac1” baslikli 55’inci maddeye gore i¢ kontrol, muhasebe kayitlarinin dogru
ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak
tiretilmesini saglayacak sekilde olusturulmadir. Diger bir ifadeyle tim mali islemlerin kayda
alinmasi i¢ kontroliin bir unsurudur. I¢ kontrol sistemi tiim mali islemlerin muhasebe kay-
dina alinmasini saglayan bir mekanizmadir.

o “Dis denetim” baslikli 68’inci maddede tiim mali islemlerin kayda alinmasi dis denetimin
de konusu olarak belirlemistir. D1s denetimi, genel kabul gormiis uluslararas1 denetim stan-
dartlar1 dikkate alinarak, kamu idaresi hesaplari ve bunlara iligkin belgeler esas alinarak mali
tablolarin giivenilirligi ve dogruluguna iliskin mali denetimi de kapsayacak sekilde diizen-
lemistir.

1.3. SISTEMIN DIS DiNAMIKLERI

Sistemin dis dinamikleri kavramu ile mali sistemde gorev alan, kamu kaynagini elde eden, y6-
neten ve kullananlarin, kendi kurumlar1 digindaki diinya ile ne sekilde temasta bulunacag: an-
latilmak istenmektedir.

Sistemin dis dinamiklerini ti¢ baslik altinda toplamak miimkiindiir. Bunlar; mali saydamlik,
yonetime katilma ve hesap vermedir.

» 1.3.1. MALI SAYDAMLIK

Anlasilabilir olma ve acik olma ilkeleri, klasik biitge ilkelerindendir. Ancak son zamanlarda
kamu mali yonetiminde hesap verebilirlik ilkesi ile hesap verebilirligi saglamada ¢ok 6nemli
rol oynayan mali saydamlik kavrami 6n plana ¢ikmustir. Biit¢enin anlasilir olma ve agik olma
ilkeleri sozii edilen mali saydamlik ilkesi ile cok yakindan ilgilidir. Hatta bu kavramlar i¢ igedir.

Biit¢enin anlagilabilir olma ilkesi, biitce kanunu ve ekleri ile biitge uygulamalarinin biitgeyi
goriiserek kabul eden parlamento iiyeleri ve hatta vergi 6deyenler tarafindan anlagilacak agiklik
ve sadelikte diizenlenmesi anlamini tagimaktadir.

Mali saydamlik, her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda denetimin sag-
lanmasi amaciyla hiikiimet politikalari, kalkinma planlari, yillik programlar, stratejik planlar ile
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biitgelerin hazirlanmasi, yetkili organlarda goriisiilmesi, uygulanmasi ve uygulama sonuglari ile
raporlarin kamuoyuna agik ve ulagilabilir olmasidir.

Biitcenin agik olma ilkesi ise, biitgenin hazirlanma devresinden baslamak {izere kesinlesme
ve denetim devreleri i¢cindeki tiim belgeleri kamuoyunun bilgisine sunulmak iizere acik hale ge-
tirmektir. Boylece kamuoyu, biitceyi ve dolayisiyla yonetimi elestirme firsat: bulmus olacaktr.

Kamu mali sistemi, hesap verebilirlik ve mali saydamligin saglanmasi temeli {izerine insa
edilmistir. Mali yonetimde saydamligin saglanmasi kamu mali sisteminin baslica hedefleri ara-
sindadir. Kamu mali yonetimi, stratejik planin hazirlanmasindan faaliyet raporlarinin sunul-
masina kadar olan bir siireci kapsayacak sekilde dizayn edilmistir.

Uluslararasi Para Fonu (IMF)’nin hazirladigi Mali Saydamlik Kilavuzunda saydamlik i¢in
temel gereksinimler asagidaki sekilde siralanmuistir:

e Rol ve sorumluluklarin a¢ik olmasi,
o Bilginin kamuya agik olmasi,
« Biitce hazirlama, uygulama ve raporlama siireglerinin a¢ik olmasi,

o Veri yayimlamanin giivenirligine iligkin teminatlarin olmasi.

Bu unsurlarin yerine getirilmesi ise saglam bir muhasebe sisteminin varligini gerektirir.

Mali saydamlig1 saglamanin bir geregi olarak 5018 sayili Kanun; bakanlarin, idarelerinin
amaglari, hedefleri, stratejileri, varliklari, ylikiimliiliikleri ve yillik performans programlari ko-
nusunda her mali yilin ilk ay1 iginde kamuoyunu bilgilendirmeleri zorunlu tutmaktadir. Ayrica
tist yoneticiler, birim faaliyet raporlarini esas alarak kendi idarelerinin faaliyet sonuglarini gos-
teren idare faaliyet raporlarini hazirlamak suretiyle kamuoyuna agiklama zorunlulugu ile kars1
karsiyadirlar. Dolayisiyla 5018 sayili Kanun kapsaminda hazirlanmasi gereken planlar, idare ve
birim diizeyinde diizenlenecek olan performans ve faaliyet raporlari, mali saydamlig1 saglama-
ya yonelik 6nemli araglardir.

Kanunun ¢esitli maddelerinde mali saydamlik kavramina atif yapilmaktadir:

o Kanunun amacini diizenleyen 1’'inci maddesinde, “hesap verebilirligi ve mali saydamlig1
saglamak iizere” demek suretiyle mali saydamliga odaklanilmistir.

o Kanunun 7’nci maddesinde 6zel olarak mali saydamlik diizenlenmistir.

o Bakanlarin hesap verme sorumluluklarinin diizenlendigi 10’ncu maddesine gore, bakanlar,
idarelerin amaglari, hedefleri, stratejileri, varliklari, yiikiimliliikleri ve yillik performans
programlar1 konusunda her mali yilin ilk ay1 icinde kamuoyunu bilgilendirmek zorunda-
dirlar.

o Biitce ilkelerinin sayildig1 13’incii maddesinde ise biitgelerin, kamu mali islemlerinin kap-
saml1 ve saydam bir sekilde goriinmesini saglayacak sekilde diizenlenmesi ile gelir ve gider
tahminleri ile uygulama sonuglarinin raporlanmasinda agiklik, dogruluk ve mali saydamli-
ginin esas alinmasi gerektigini diizenlemektedir.
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 Yine bu baglamda “Faaliyet raporlar1” baslikli 41’inci maddesinde faaliyet raporlarinin ka-
muoyuna agiklanmasini hiikme baglamaktadir.

o I¢ kontroliin taniminin yapildigi 55’inci maddesinde ise mali bilgi ve yonetim bilgisinin za-
maninda ve giivenilir olarak tiretilmesini saglamay1 da i¢ kontroliin bir gérevi olarak belir-
lemistir.

5018 sayili Kanunun yani sira, 6085 sayili Sayistay Kanunun 1’inci ile 34’tincii maddelerin-
de denetimin amacinin hesap verme sorumlulugunun ve mali saydamligin saglanmasi oldugu
belirtilmistir.

» 1.3.2. YONETIME KATILMA

Kamu mali yonetiminde ekonomik, mali ve sosyal etkinligin birlikte saglanmasi i¢in, kamusal
tercihlerin alinmasi ve buna duyarli olunmas: gerekmektedir. Yonetime katilma olarak ifade
ettigimiz kamusal tercihlerin dikkate alinmas1 kamu maliyesinin temel ilkelerindendir.

Vatandas odakli kamu hizmeti yaklagiminda vatandasi hizmet oncelikli hale getirmek, hiz-
met sunumuna vatandagi dahil etmek, yiiksek kalitede ve hizli hizmet sunmak ile kaynak tahsi-
sinde bu dogrultuda etkinligi saglamak temel amag olmustur. Bu yaklasim, merkeziyetci yapi-
dan daha desantralize yapiya, hantal ve hiyerarsik biirokratik yonetimden etkilesimli ve islevsel
yonetime, vatandasi disarida birakan karar alma siirecinden katilimci uygulamalar1 benimse-
yen yapilara 6nem vermektedir.

Kanunun bir¢ok maddesinde kamu idarelerinin faaliyetleri ve faaliyet sonuglarini iceren ra-
porlarin kamuoyuna duyurulmasina, bu sekilde saydamligin, yonetime katilmanin ve hesap
verebilirligin saglanmasina vurgu yapilmustir.

Kamusal tercihlerin alinmasi, stratejik plan hazirlanmasinda ve kamu idaresinin vizyonu-
nun ve stratejik amaglarinin belirlenmesinde 6nemli islevler gormektedir. Stratejik plan hazir-
lanirken vatandaslarin, paydaslarin, sivil toplum kuruluslarinin ve diger ilgililerin yonetime
katilmasinin saglanmasi esastir. Stratejik plan hazirlanirken, idarelerin politikalari, kurum igi
stiregte belirlenmek yerine; sivil toplum 6rgiitlerinin, muhtarlarin, dernek ve vakif temsilcileri-
nin, odalar ve diger orgiitlerin goriislerinin dikkate alinacagi bir siiregte belirlenmektedir.

» 1.3.3. HESAP VERME

Kamu yonetiminde hesap verebilirlik olgusu, denetim islevi temelli olmakla birlikte 6ziinde
kamu yararinin en st seviyede saglanabilmesinin bir araci olarak da degerlendirilmelidir.
Kamu yo6netimini 6zel sektorden farkl: kilan kilit kavram olan kamu yararinin ne derece sag-
lanabildigi hesap verebilirlik mekanizmalari ile 6l¢iilebilir. Dolayistyla hesap verebilirlik kamu
yonetimi sisteminin tiimiinii sarmalayan ve etkinligini artiran bir yonetim ilkesi olarak goriile-
bilir. Bir yonetim ilkesi olarak ele alindiginda ise yonetim anlayisinda meydana gelen degisim-
ler karsisinda bundan etkilenmesinin ka¢inilmaz oldugu séylenebilir. Bu degisimlerin basinda,
yonetimde agiklik ve seffaflik taleplerinin giderek artmasi gosterilebilir. Yonetimde agiklik ve
seffaflik taleplerinin artmasinin ardinda etkin ve hesap verebilir yonetim beklentisi bulundugu
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dile getirilebilir.
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5018 sayili Kanunun temel amaci hesap verebilirligi saglamaktir. Kanunun 8’inci maddesi-
nin gerek¢esinde; “Hesap verebilirlik kamu harcamalarinin can damarini meydana getirmekte-
dir. Cagdas kamu mali yonetiminin 6nemli unsurlarindan biri olan hesap verebilirlik, kendile-
rine kamu giicii kullanma gorev ve yetkisi verilenlerin bu yetkiyi yasal sinirlar iginde kullanip
kullanmadiklarinin hesabini verme anlamina gelmektedir. Bu ¢ergevede, kamu kaynaklarinin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve kullanilmasi, muhasebelestirilmesi
ve raporlanmasinin saglanmasi, ayrica kétiiye kullaniminin 6nlenmesi icin gorevli ve yetkili
olanlarin gerekli 6nlemlerin alinmasindan sorumlu tutulmasi ve yetkili kilinmis mercilere bu
Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde hesap vermeleri dngoriilmiistiir” ifadeleri yer almaktadir.

Kanunun amacini diizenleyen 1'inci maddesinde de hesap verme agik¢a belirtilmistir. Diger
tiim islemler adeta hesap vermeyi saglayacak sekilde dizayn edilmistir. Zira 5’inci maddesi
kamu maliyesinin, kamu gorevlilerinin hesap verebilmelerini saglayacak sekilde uygulanma-
sin1 amirdir.

Kanunun 8’inci maddesinde hesap verme sorumlulugunu diizenlemistir. Buna gore, kamu
gorevlileri;

o Kamu kaynaklarinin elde edilmesinden ve kullanilmasinda etkili, ekonomik ve verimlilik
ilkelerine uyup uymadiklari,

o Hukuka uygun olarak davranip davranmadiklari,

 Kaynaklarin kétiiye kullanimini 6nleyip 6nlemedikleri,

hususlarinda hesap vermekle sorumludurlar. Hesap verme ve sorumluluk Kanunun diger
maddelerinde de siklikla zikredilmistir.

Yukarida yapilan agiklamalardan da anlasilacag: {izere yeni kamu mali yonetim ve kontrol
sisteminin dayandig1 temel unsurlar: mali saydamlik, hesap verme ve yonetim sorumlulugu,
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanimi, stratejik planlama ve performans esash biit-
geleme, ¢cok yilli biitgeleme (orta vadeli harcama programi), tahakkuk esasli muhasebe, mali
istatistikler ve faaliyet raporlarinin yayimlanmasi, i¢ kontrol sistemi, etkin bir i¢ denetim ve dis
denetimdir.




BUTCE VE
ODENEKLER

2.1. PERFORMANS ESASLI BUTCELEME SiSTEMI

5018 sayili Kanunun 6ngordiigii biitce, referansini stratejik plandan alan stratejik planla belir-
lenen amaglar dogrultusunda hazirlanan ve uygulanan bir kanun ya da karardir. Performans
esasli biitceleme, ti¢ kademede gergeklestirilir. Bunlardan birincisi, biitgelerle yapilacak isler
belirlenir. Yapilacak islerin belirlenmesinde stratejik plan ve performans programi esas alinir.
Stratejik plan hazirlanirken kalkinma planlarinda belirlenen genel ilkelere uyma zorunlulugu
vardir. ITkinci asamada yapilacak olan islere maliyetlendirilerek performans programinda yer
verilir. Ugiincii asamada da biitce uygulama dénemi sonunda yapilan islerin stratejik planda
belirlenen amaglara, performans programinda gosterilen hedeflere uygunlugu ve verilen biitge
6denekleri ile ger¢eklesmeler arasindaki sapmalar tespit edilerek faaliyet raporunda gerekli de-
gerlendirmeler yapilir.

Konuya ilk olarak ulusal politika belgeleri denilen kalkinma plani, orta vadeli program ve
orta vadeli mali plandan baslamak ve sonra kurumsal planlama belgeleri ve biitce siirecine geg-
mekte konunun biitiiniinii anlamak agisindan fayda bulunmaktadir.

> 2.1.1. KALKINMA PLANI
Anayasanin 166'nc1 maddesinde;

“Ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmayi, 6zellikle sanayi ve tarimin yurt diizeyinde den-
geli ve uyumlu bicimde hizla gelismesini, iilke kaynaklarinin dokiim ve degerlendirilmesini
yaparak verimli sekilde kullanilmasini planlamak, bu amagla gerekli teskilat: kurmak Devletin
gorevidir.

Planda milli tasarrufu ve tiretimi artiricy, fiyatlarda istikrar ve dis 6demelerde dengeyi sag-
layici, yatirim ve istihdami gelistirici tedbirler 6ngoriiliir; yatirimlarda toplum yararlar: ve ge-
rekleri gozetilir; kaynaklarin verimli sekilde kullanilmasi hedef alinir. Kalkinma girisimleri, bu
plana gore gergeklestirilir” denilmek suretiyle kalkinma planlar diizenlenmistir.

5018 say1l1 Kanunun amaci kalkinma planlarinda yer alan politika ve hedefler dogrultusun-
da kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve kullanilmasidir.

Maliye politikasi, makroekonomik ve sosyal hedefler kalkinma politikalar: ile belirlenir.
Stratejik plan ve biitgeler bu hedeflere ulasmak iizere hazirlanmali, mali sistemde bunu saglaya-
cak sekilde olusturulmalidir (madde 5).
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Kanunun 9uncu maddesinde stratejik planlama ve performans esash biitgcelemeyi dii-
zenlerken kalkinma planlarinda benimsenen temel ilkelerin g6z 6niinde bulundurulmas:
ongorilmektedir.

Bakanlar ve st yoneticiler stratejik plan ve biitcelerin kalkinma planlarina uygun olarak
hazirlanmasi ve uygulanmasindan sorumludurlar (madde 10, 11).

Biitceler kalkinma plani ve programlarda yer alan politika, hedef ve 6nceliklere uygun se-
kilde, idarelerin stratejik planlar1 ile performans ol¢iitlerine ve fayda-maliyet analizine gore
hazirlanir, uygulanir ve kontrol edilir (madde 13).

5018 sayili Kanunda belirtilen bu hususlar, 12. Kalkinma Planinin (2019-2023) “Birinci
Bolim” baghigr altinda incelenmistir. Anilan boliime gore;

“Kalkinma Plani, diger politika dokiimanlari ile stratejik planlarin hazirlanmasinda tiim ku-
rumlara, onceliklerini belirlemede yon verecek bir politika seti sunmaktadir. Planda ongoriilen po-
litika ve tedbirlerin etkin bir bicimde hayata gegirilmesini teminen 3 Cumhurbaskanligi Programi,
orta vadeli programlar (OVP), Cumhurbaskanligi yillik programlari, bolgesel gelisme ve sektor
stratejileri, kurumsal stratejik planlar Kalkinma Planmi esas alimarak hazirlanacaktir. Kalkinma
Planinda, plan ve biitce baglantisini giiclendirmek iizere uygulanacak tiim politikalarm ve alina-
cak tedbirlerin biitce boyutu ozellikle dikkate alinmistir. Kamu kuruluslar: politikalarini, yatirim
ve cari harcamalarini, kurumsal ve hukuki diizenlemelerini planda ongoriilen hedef ve kaynakla-
ra gore ortaya koyacaklardir.

Kamu kuruluslar: Planin amag, hedef, ilke ve politikalari cercevesinde kendi gorev alanlarina
iliskin alt politikalarin ve tedbirlerin gelistirilmesinden sorumlu olacaktir. Biitce ve harcama siireg-
lerinde Planin amag, hedef ve politikalar: temel cerceveyi olusturacaktir”

» 2.1.2. ORTA VADELi PROGRAM VE ORTA VADELi MALi PLAN

Cumbhurbagkanlig: Strateji ve Biit¢e Bagkanligi, merkezi yonetim biit¢e kanunu tasarisinin ha-
zirlanmasindan ve bu amagla ilgili kamu idareleri arasinda koordinasyonun saglanmasindan
sorumludur.

Merkezi yonetim biit¢esinin hazirlanma siireci, Cumhurbagkani tarafindan en geg Eyliil ay1-
nin ilk haftas1 sonuna kadar kalkinma planlari, stratejik planlar ve genel ekonomik kosullarin
gerekleri dogrultusunda makro politikalary, ilkeleri, hedef ve gosterge niteligindeki temel eko-
nomik biiyiikliikleri de kapsayacak sekilde onaylanan orta vadeli programin Resmi Gazetede
yayimlanmasi ile baslar.

Orta vadeli program ile uyumlu olmak tizere, gelecek ii¢ yila iliskin toplam gelir ve gider
tahminleri ile birlikte hedef acik ve bor¢glanma durumu ile kamu idarelerinin 6denek teklif
tavanlarini iceren ve Cumhurbagkani tarafindan onaylanan orta vadeli mali plan, en ge¢ Eyliil
aymnin onbesine kadar Resmi Gazetede yayimlanir.

Bu dogrultuda, kamu idarelerinin biitce tekliflerini ve yatirim programini hazirlama stire-
cini yonlendirmek tizere; Biitce Cagrist ve eki Biit¢e Hazirlama Rehberi ile Yatirim Genelgesi
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ve eki Yatirim Programi Hazirlama Rehberi Cumhurbagkanlig: tarafindan hazirlanarak en ge¢
Eyliil ayinin onbesine kadar Resmi Gazetede yayimlanir.

Biitce Hazirlama Rehberi ile Yatirim Programi Hazirlama Rehberi, biitge tekliflerinin ha-
zirlanmasina esas olmak {izere, kamu idarelerince uyulmas: gereken genel ilkeleri, nesnel ve
olgiilebilir standartlari, hesaplama yontemlerini, bunlara iligkin olarak kullanilacak cetvel ve
tablo orneklerini ve diger bilgileri icerir.

» 2.1.3. STRATEJIK PLAN

Yukarida da ifade edildigi gibi stratejik plan mali sistemin temel taslarindan birisidir. Kamu
mali sisteminin @i¢ temel unsuru bulunmaktadir: Planlama, biit¢e ve uygulamasi, hesap verme/
denetim. Bu {i¢ temel unsurun birinci ayagi planlamadir. Stratejik plan referansini yine kal-
kinma planlarindan almaktadir. Stratejik planlar mali olmaktan ziyade, yonetsel bir plan olup,
amag ve hedeflerin kaynak ihtiyacini dikkate alir. Stratejik plani biit¢enin metinsel ifadesi ya da
biitceyi stratejik planin rakamsal ifadesi olarak betimleyebiliriz.

Stratejik planlama ile ilgili diizenleme Kanunun 9’'uncu maddesinde yapilmistir. Kamu ida-
releri; kalkinma planlari, Cumhurbagkani tarafindan belirlenen politikalar, programlar, ilgili
mevzuat ve benimsedikleri temel ilkeler gergevesinde gelecege iliskin misyon ve vizyonlarini
olugturmak, stratejik amaclar ve ol¢iilebilir hedefler saptamak, performanslarini 6nceden be-
lirlenmis olan gostergeler dogrultusunda dl¢gmek ve bu siirecin izleme ve degerlendirmesini
yapmak amaciyla katilimci yontemlerle stratejik plan hazirlarlar.

Stratejik plan; kamu idarelerinin orta ve uzun vadeli amaglarini, temel ilke ve politikalarini,
hedef ve onceliklerini, performans olgiitlerini, bunlara ulagmak i¢in izlenecek yontemler ile
kaynak dagilimlarini iceren plan olarak tanimlamigtir. (madde 3/n)

5018 sayili Kanun “kalkinma planlar1 ve programlarda yer alan politika ve hedefler dogrul-
tusunda kamu kaynaklarimin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve kullanil-
mas1” ilkesini amag olarak belirlemistir. Idarelerin politika ve hedefleri stratejik planlama ile
belirlenmektedir.

Kanun stratejik plan1 mali saydamligin ve hesap verebilmenin bir geregi olarak gérmektedir.
Bu baglamda en iist diizeyde yetki sahibi olan Bakanlarin “hiikiimet politikasinin uygulanma-
s1 ile bakanliklarinin ve bakanliklarina bagly, ilgili ve iliskili kuruluslarin stratejik planlari ile
biitgelerinin kalkinma planlarina, yillik programlara uygun olarak hazirlanmasi ve uygulan-
masindan, bu gergevede diger bakanliklarla koordinasyon ve isbirligini saglamaktan sorumlu”
olacagini belirtmektedir. (madde 10)

Ust yoneticiler de; “idarelerinin stratejik planlarinin ve biitcelerinin kalkinma planina, yillik
programlara, kurumun stratejik plan ve performans hedefleri ile hizmet gereklerine uygun olarak
hazirlanmasi ve uygulanmasindan, sorumluluklari altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve ve-
rimli sekilde elde edilmesi ve kullanimini saglamaktan, kayip ve kotiiye kullaniminin énlenmesin-
den, mali yonetim ve kontrol sisteminin isleyisinin gozetilmesi, izlenmesi ve bu Kanunda belirtilen
gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinden Bakana; mahalli idarelerde ise meclislerine karsi
sorumludurlar” (madde 11)
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Kanun stratejik plani, kamu kaynaklarinin elde edilmesi ve kullanilmasi tahminleri ile bun-
larin uygulanmasina iliskin hususlar1 gosteren bir belge olan biit¢cenin referans kaynagi olarak
gostermektedir; “Biitceler kalkinma plani ve programlarda yer alan politika, hedef ve onceliklere
uygun sekilde, idarelerin stratejik planlari ile performans olgiitlerine ve fayda-maliyet analizine
gore hazirlamir, uygulanir ve kontrol edilir” (madde 13-c)

Stratejik plan ayni1 zamanda ¢ok yilli biit¢elemenin de temelini olusturmaktadir; “Biit¢eler,

stratejik planlar dikkate alinarak izleyen iki yilin biitce tahminleriyle birlikte goriisiiliir ve deger-
lendirilir” (madde 13-d)

Stratejik plan hesap verme sorumlulugunun geregi diizenlenecek olan faaliyet raporlarinin
temelini olugturmaktadir; dolayisiyla hesap verme sorumluluguna hizmet etmektedir. Idare
faaliyet raporu, ilgili idare hakkindaki genel bilgilerle birlikte; kullanilan kaynaklari, biitge he-
def ve gerceklesmeleri ile meydana gelen sapmalarin nedenlerini, varlik ve yiikiimliiliikleri ile
yardim yapilan birlik, kurum ve kuruluslarin faaliyetlerine iligkin bilgileri de kapsayan mali
bilgileri; stratejik plan ve performans programi uyarinca yiiriitiilen faaliyetleri ve performans
bilgilerini icerecek sekilde diizenlenir. (madde 41)

» 2.1.4. PERFORMANS PROGRAMI VE GOSTERGELERI

Performans programyi, bir mali yilda kamu idaresinin stratejik plan1 dogrultusunda yiiriitmesi
gereken faaliyetleri, bu faaliyetlerin kaynak ihtiyacini, performans hedef ve gostergelerini ige-
ren, idare biit¢esinin ve idare faaliyet raporunun hazirlanmasina dayanak olusturan program
olarak tanimlanmaktadir. Performans hedefleri; idarelerin stratejik amaglar1 ¢ergevesinde, stra-
tejik hedeflerine ulagmak i¢in bir mali yilda gerceklestirmeyi amagladiklar1 performans sevi-
yelerini gosteren ¢ikti-sonu¢ odakli hedefler; performans gostergeleri ise, kamu idarelerince
stratejik amag ve hedefler ile performans hedeflerine ulasmak amaciyla yiiriitiillen faaliyetlerin
sonuglarini 6l¢mek, izlemek ve degerlendirmek i¢in kullanilan araglar olarak tanimlanabilir.

Cikti, idare tarafindan tretilen nihai tirin veya hizmetler; sonug ise idarenin sagladig: hiz-
met veya lriinler dolayisiyla bireylerin veya toplumun durumunda meydana gelen degisme
seklinde tarif edilebilir. Cikt1 gostergesi olarak asilanan ¢ocuk sayzsi, rehabilite edilen kaza kara
noktasi, tiniversiteden mezun edilen 6grenci sayisi, incelenen miikellef sayisi; sonug gostergesi
olarak, ¢ocuk dliimlerinde azalma, 6liimciil trafik kaza sayisinda azalma, {iniversite mezunla-
rinin is bulma yiizdesindeki artis, vergi kayip ve kacagindaki azalma 6rnek olarak verilebilir.

Performans programi, stratejik planlarin yillik uygulama dilimlerini olusturur. Kamu ida-
releri performans programlarini stratejik planlarina uygun olarak Cumhurbagkani tarafindan
belirlenen usul ve esaslar gercevesinde hazirlar. Biitgeler de performans programina uygun
olarak hazirlanir. Performans programi Hazine ve Maliye Bakanlig: ile Cumhurbaskanligina
gonderilir.

Performans gostergeleri hem stratejik planda hem de performans programlarinda yer alir.
Sayistay tarafindan yapilan performans denetimleri kamu idareleri tarafindan hazirlanan bu
belgeler tizerinden yapilir.
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Performans 6l¢limiinii, kamu kuruluglari i¢in zorunlu hale getiren 5018 say1li Kanun, kamu
kaynaklarinin kullanilmasinin genel esaslarini, yine yeni kamu yonetimi anlayisina paralel bir
sekilde, mali saydamlik (md.7), hesap verme sorumlulugu (md.8), stratejik planlama (md.9)
olarak siralamaktadir. Mali saydamlik performans dl¢iimiiniin 6n kosulu, hesap verme sorum-
lulugu ise ulagmak istedigi amag olarak degerlendirilebilir. Kanuna gére kamu kurumlari, 6l¢ii-
lebilir hedefler saptamak, performanslarini 6nceden belirlenmis olan gostergeler dogrultusun-
da 6lgmek ve siirecin izlenmesi ve degerlendirilmesi igin stratejik plan hazirlamak zorundadir.
ayrica kamu orgiitleri, kamu hizmetlerini istenilen diizeyde ve kalitede sunulabilmesi i¢in biit-
geleri ile program ve proje bazinda kaynak tahsislerini; stratejik planlama, yillik amag ve hedef-
leri ile performans gostergelerine dayandirmak zorundadirlar.

Kanunun 9’'uncu maddesinde kamu idarelerinin biitgelerini stratejik planlarinda yer alan
misyon, vizyon, stratejik amag ve hedeflerle uyumlu ve performans esasina dayali olarak ha-
zirlayacaklar1 hitkme baglanmistir. Bu hususa iliskin Performans Programi Hazirlama Rehberi
hazirlamistir. Stratejik plan hazirlamakla yiikiimlii olmayan kamu idareleri performans progra-
mi1 hazirlamasi zorunlu degildir.

2.2. BUTCE SURECI

Klasik anlamda biitceler devletin gelir ve giderleri arasinda bir denge kurmak; toplanacak gelir-
ler ve yapilacak harcamalar icin tahmin, izin ve yetkiden ibarettir.

Kamu kesiminin ulusal ekonomi {izerinde etkisi giderek artmaktadir. Ulusal ekonomi iize-
rinde etkili olan kamu kesiminin kaynak toplama ve kullanma durumlarinin ilgililerce bilinme-
si, yakindan takip edilmesi ve denetlenmesi gerekmektedir.

5018 say1l1 Kanun biit¢eye ¢ok biiyiik 6nem vermis olmali ki; Kanunda biitce kelimesi iki yiiz
otuzdan fazla kullanilmistir.5018 sayili Kanunun “Tanimlar” baglikli 3’tincii maddesinde biit-
ceyi; “Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iliskin hususlar:
gosteren ve usuliine uygun olarak yiiriirliige konulan belge” seklinde tanimlamigtir.

» 2.2.1. COKYILLI BUTGELEME

Cok yilli biitcelemede, stratejik planda belirlenmis amaglar dogrultusunda hazirlanan perfor-
mans programlarina gore gelecek ii¢ yillik donemde yapilmas: planlanan faaliyet ve projelerin
maliyetleri biitge 6denek tavanlar: olarak; yapilacak faaliyet ve projeleri karsilamak tizere kul-
lanilacak kaynaklar da biitge gelirleri olarak tahmin edilmelidir. Ancak, uygulamada, 6nceki
donem tecriibelerine dayanilarak ve deflator oranlar: dikkate alinarak tahminler yapilmakta,
stratejik plan ve performans programlari goz 6nitinde bulundurulmamaktadir. Bu durum stra-
tejik yonetim dongiistinii zaafa ugratan temel noktalardan birisidir.

Cokyill1 biitgelemenin iki onemli unsuru vardir: Birincisi stratejik planlarda belirlenen amag-
lara uygun oncelikli hedeflerin belirlenmesi ve ikincisi ise bu hedefleri gergeklestirmek iizere
gerceklestirilecek faaliyetlerin maliyetlerini karsilayacak fonlarin elde edilmesini saglamaktir.
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» 2.2.2. MERKEZi YONETIM BUTCE HAZIRLAMA SURECI

Orta vadeli program ve orta vadeli mali plan yayimlandiktan sonra kamu idarelerinin biit-
ce tekliflerini ve yatirim programini hazirlama siirecini yonlendirmek tizere; Biitce Cagrisi ve
eki Biit¢e Hazirlama Rehberi ile Yatirim Genelgesi ve eki Yatirim Programi Hazirlama Rehberi
Cumbhurbagkanlig: tarafindan hazirlanarak en geg Eyliil ayinin onbesine kadar Resmi Gazetede
yayimlanir. Biitge Hazirlama Rehberi ile Yatirim Programi Hazirlama Rehberi, biit¢enin hazir-
lanmasinda izlenecek yol ve yontemler teknik ayrint1 ve standartlar ve hazirlanmasi esnasinda
kullanilacak formlari igerir.

Gelir ve gider tekliflerinin hazirlanmasinda;
o Orta vadeli program ve mali planda belirlenen temel bityiikliikler ile ilke ve esaslar,

 Kalkinma plani ve yillik program 6ncelikleri ile kurumun stratejik planlari ¢ergevesinde be-
lirlenmis 6denek tavanlari,

« Kamu idarelerinin stratejik planlari ile uyumlu ¢ok yilli biit¢eleme anlayisi,

o Idarenin performans hedefler dikkate alinir.

Kamu idareleri, merkez ve merkez dis1 birimlerinin 6denek taleplerini dikkate alarak gider
tekliflerini hazirlar. Genel biitge gelir teklifi Cumhurbagskanlig: tarafindan, diger biitgelerin ge-
lir teklifleri ilgili idarelerce hazirlanr.

Kamu idareleri, stratejik planlari ile Biitce Hazirlama Rehberinde yer alan esaslar ¢ergevesin-
de, biitge gelir ve gider tekliflerini gerekgeli olarak hazirlar ve yetkilileri tarafindan imzalanmais
olarak en ge¢ Eyliil ay1 sonuna kadar Cumhurbagkanligina génderir.

Biitce teklifleri Cumhurbagkanligina verildikten sonra, kamu idarelerinin yetkilileriyle gider
ve gelir teklifleri hakkinda goriismeler yapilabilir.

Merkezi yonetim biit¢e kanun teklifi mali yilbasindan en az yetmis bes giin once
Cumhurbagkani tarafindan Tiirkiye Bityiik Millet Meclisine sunulur.

Tiirkiye Biiytik Millet Meclisi, merkezi yonetim biitce kanun teklifinin metnini maddeler,
gider ve gelir cetvellerini kamu idareleri itibariyla goriisiir ve oylar. Merkezi yonetim biitge
kanunu mali y1l basindan 6nce Resmi Gazetede yayimlanir. Kamu yatirim programi, merkezi
yonetim biit¢e kanununa uygun olarak anilan Kanunun yiriirliige girdigi tarihten itibaren on
bes giin icinde Cumhurbagkani karariyla Resmi Gazetede yayimlanir.

» 2.2.3. BUTCENIN UYGULANMASINDA GOREV VE YETKIiSi OLANLAR

5018 sayili Kanuna gore biit¢enin uygulanmas: hususunda asagida sayilan gorevliler yetkili ve
sorumludur.

1. Bakanlar (5018/10)
2. Ust yoneticiler (Bakan yardimcis, vali, belediye baskan1) (5018/11)

3. Harcama yetkilileri (biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yetkilisi)
(5018/33)
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4. Diger gorevliler: Muhasebe yetkilileri, gerceklestirme gorevlileri, 6n mali kontrol gorevlileri

» 2.2.4. BUTCENIN SONUGLANDIRILMASI

Biit¢e uygulandiktan sonrabiitce sonuglari hakkinda bilgi, temel olarak 3 raporda sunulmaktadir:
1. Faaliyet Raporlar1

2. Mali Tablolar

3. Biitge Kesin Hesab1

2.3. BUTCE TURLERI

Genel yonetim kapsamindaki idarelerin biitceleri; merkezi yonetim biitgesi, sosyal giivenlik ku-
rumlari biitgeleri ve mahalli idareler biitgeleri olarak hazirlanir ve uygulanir. Kamu idarelerince
bunlar disinda herhangi bir ad altinda biit¢e olusturulamaz.

Merkezi yonetim biitgesi, 5018 sayili Kanuna ekli (I), (I) ve (III) sayil cetvellerde yer alan
kamu idarelerinin biitcelerinden olusur.

Genel biitge, Devlet tiizel kisiligine dahil olan ve bu Kanuna ekli (I) sayili cetvelde yer alan
kamu idarelerinin biitcesidir.

Ozel biitge, bir bakanlhiga bagl veya ilgili olarak belirli bir kamu hizmetini yiiriitmek iizere
kurulan, gelir tahsis edilen, bu gelirlerden harcama yapma yetkisi verilen, kurulus ve ¢alisma
esaslar1 kanunla veya Cumhurbagkanlig1 kararnamesiyle diizenlenen ve bu Kanuna ekli (II)
say1li cetvelde yer alan her bir kamu idaresinin biit¢esidir.

Diizenleyici ve denetleyici kurum biitgesi, kanunla veya Cumhurbaskanlig: kararnamesiy-
le kurul, kurum veya st kurul seklinde teskilatlanan ve bu Kanuna ekli (IIT) say1ili cetvelde yer
alan her bir diizenleyici ve denetleyici kurumun biitgesidir.(1)

Sosyal giivenlik kurumu biitgesi, sosyal giivenlik hizmeti sunmak iizere, kanunla veya
Cumbhurbaskanlig1 kararnamesiyle kurulan ve bu Kanuna ekli (IV) sayili cetvelde yer alan her
bir kamu idaresinin biitgesidir.

Mahalli idare biitgesi, mahalli idare kapsamindaki kamu idarelerinin biit¢esidir.

» 2.3.1. ANALITiK BUTCE SINIFLANDIRMASI

5018 sayili Kanunda biitgelerin kurumsal, islevsel ve ekonomik sonuglarin gériilmesini sagla-
yacak, gelir ve giderlerin ekonomik ve mali analizinin yapilmasina imkan verecek, hesap veri-
lebilirligi ve saydamlig1 saglayacak sekilde Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Baskanliginca
uluslararasi standartlara uyumlu olarak belirlenen siniflandirma sistemine gore hazirlanacagi
ve uygulanacagi hitkiim altina alinmigtir.

Bu kapsamda, Analitik Biit¢e Siniflandirmasi (ABS) uluslararas: standartlar (GES ve ESA)
temel alinarak olusturulmustur. Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanliginca her yil Biitge
Cagrisi eki olarak Biitge Hazirlama Rehberi yayimlanmaktadir.
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5018 sayili Kanuna ekli I, II, III ve IV sayili cetvellerde yer alan kurumlar biitgelerini bu
rehberde yer alan esaslara gore hazirlarlar. Mahalli idareler i¢in ise Mahalli Idareler Biitce
ve Muhasebe Yonetmeligi eklerinde, mahalli idarelerin ABS’ye iliskin uymas: gerek esaslar
diizenlenmistir.

Analitik biit¢e siniflandirmasina gore olusturulan mevcut biitge tertip yapisy; kamu hizmet-
lerinin hangi idare ve birimler tarafindan ytrtildigini gosteren kurumsal siniflandirma,
harcamalarin temel islevlerine gore gruplandirildig: fonksiyonel siniflandirma, harcamalarin
hangi kaynakla finanse edildigini gosteren finansman tipi siniflandirma ve girdi tiirlerini goste-
ren ekonomik siniflandirmadan olusmaktaydi.

2021 yilinda Program biitge sistemine gecisle birlikte biitgenin program siniflandirmasina
gore sekillenmesi gerektiginden program siniflandirmasi, tertip yapisinin ilk bélimiinii olustu-
racak sekilde mevcut yapiya dahil edilmistir. Boylece kaynaklarin dogrudan programlara tahsis
edilmesi, bu diizeyde izlenmesi ve degerlendirilmesi miimkiin olabilecektir. Ayrica halihazirda
elde edilen istatistiki verilerin iiretilmesine devam edilmesi ve ge¢mis istatistiki verilerle karsi-
lagtirma yapilmasina imkan saglanmasi amaciyla mevcut siniflandirma tiirlerinin kullanilma-
sina devam edilecektir.

Buna gore program biitge yapisinin dahil edildigi analitik biit¢e siniflandirmasi; giderin
(program simiflandirmasi ile kurumsal, fonksiyonel, finansman tipi ve ekonomik siniflandir-
ma), gelirin ve finansmanin siniflandirmasi olmak tizere ii¢ béliimden olusmaktadir. Bununla
birlikte program siiflandirmasinin mevcut tertip yapisina déhil edilmesi sonucunda artan si-
niflandirma boéliimlerinin sadelesmesinin saglanmasi, idarelerin biitgeye yonelik yonetsel ihti-
yaglarinin karsilanmasi ve 6denek kontroliiniin saglanmasi bakimindan kurumsal, fonksiyonel,
finansman tipi ve ekonomik siniflandirma tiirlerinde bazi diizenlemeler yapilmustir.

Biit¢e hazirlik siireci; program, kurumsal, finansman ve ekonomik kodlarin biitiin diizey-
leri itibariyla ytriitilecektir. Bununla birlikte program biitge siniflandirmasinin mevcut biitge
tertip yapisina dahil edilmesiyle kanunlasacak tertip yapisi; program siniflandirmasinin ilk dii-
zeyi, kurumsal, finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile ekonomik siniflandirmanin ilk iki
diizeyinden olusacaktir.

Program Siniflandirmasi

Program siiflandirmasi biitge ve harcamalarin, hitkiimet faaliyetlerinin tamamini kapsayacak
sekilde olusturulan program yapisina gore siniflandirilmasidir. Bu siniflandirma kurumsal ve
ekonomik siniflandirma gibi diger siniflandirmalar ile birlikte kullanilmaktadir.

Program siniflandirmasi politika oncelikleri ile kamu hizmetlerinin ¢ikti ve sonuglari ara-
sinda baglant1 kurmalk, biitge karar siireglerini desteklemek ve biit¢e kaynak tahsisinin harcama
onceliklerine gore yapilmasini saglamak tizere gelistirilmistir. S6z konusu siniflandirma prog-
ram kapsaminda sunulan hizmetler ve {iretilen @irtinlerin alt kategoriler seklinde gruplandiril-
mast suretiyle olusturulur.
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Program siniflandirmasi, biit¢e kaynaklarinin yonetimi agisindan “Program - Alt Program -
Faaliyet — Alt Faaliyet” seklinde dort diizeyden olugsmaktadir.

Program

Programlar, kamu idarelerinin temel gorev ve sorumluluklar: esas alinarak kaynak tahsis edi-
len, birbiriyle uyumlu ve anlaml sekilde bir araya getirilmis faaliyetler grubudur. Programlar,
program amaci ve alt program hedefleri araciligiyla politika belgelerinde belirlenen hedeflerle
iliskilendirilir.

Kaynak tahsis ve harcama kararlarinin odaginda programlar yer almaktadir. Bu nedenle
programlar; iist politika belgeleri, stratejik plan ve performans programu ile kaynak tahsis ka-
rarlar1 arasinda bag kurulmasina temel olusturur. Ayrica sonug odakli izleme, degerlendirme,
raporlama ve yonetsel hesap verebilirlige imkan saglar.

Alt Program

Alt program, programin alt unsurlarini icerecek sekilde diizenlenir. Program kapsamindaki
tiriin ve hizmetlerin, nitelikleri itibariyla alt gruplara ayrilmasini saglar.

Alt programlarin belirlenmesinde de programlarda benimsenen ilke ve esaslar uygulanur.
Bununla birlikte siniflandirmanin ikinci diizeyi olan alt programlar, idarelere 6zgii hizmetleri
gostermekte olup programlara gore daha 6zellikli bir alani ifade etmektedir.

Faaliyet

Faaliyet, kamu kaynag1 kullanmak suretiyle belirli bir tiriiniin iiretilmesi ya da hizmetin su-
nulmasi amaciyla, planlama asamasindan iiretim ve hedef kitleye sunum asamasina kadar ger-
geklestirilen is, islem ve siiregler biitiintidiir. Bu kapsamda faaliyet, programin belirli ¢ikt1 ve
hedeflerin gerceklestirilmesine yonelik alt boliimlerini ifade edecek sekilde tanimlanmustir.

Biitceleme a¢isindan faaliyetlerin belirlenmesinde asagidaki ilkeler dikkate alinir:
o Temel olarak idarelerin mevzuati uyarinca sunmakla yiikiimlii oldugu hizmetler esas alinir,
o Program ve alt programlarin amag ve hedefleriyle iliskili olmalidur,
o Faaliyet kapsaminda yiiritiilen is, islem ve siiregler birbiriyle uyumlu olmalidir,
o (Ciktilara yonelik tarif edilmelidir,
o Maliyetlendirilebilir olmalidur,
o Hem yatirim 6deneklerini hem de cari 6denekleri kapsamalidir.
Ayrica ¢ikt1 odakli tanimlanmus faaliyetler, kullanilan kamu kaynag ile elde edilen iiriin ve
hizmetlerin iliskilendirilmesine ve girdi odakli bir biitcelemeden ¢ikti-sonug odakl biitgele-

meye gecis yapilabilmesine destek saglar. Faaliyetler, programlar ve alt programlar gibi stirekli-
lik arz etmeyebilir. Dolayistyla program kapsaminda sunulan hizmetler ile iligkili olarak yillar
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itibariyla degisiklik gosterebilecektir. Faaliyetler biit¢e hazirlik ve uygulama siirecinde kullani-
lacak olup yonetim ve raporlama ihtiyaglarinin karsilanmasi i¢in kullanilacaktir.

Alt Faaliyet

Faaliyetler kapsaminda yiiriitiilen is, islem ve stireglerin gruplandirilmasi suretiyle faaliyetlerin
altinda detay diizeyler olusturulacaktir. Alt faaliyet olarak adlandirilan bu diizeyler siniflandir-
manin bir unsuru olmamakla birlikte faaliyetlerin idarelerin ihtiyaclar1 dogrultusunda detay-
landirilmasini saglayacaktir.

Alt faaliyetler; biitce kaynaklarinin yonetimi agisindan kamu idarelerine daha fazla esnek-
lik saglamak, program ve faaliyetler kapsaminda sunulan hizmetlerin ve kaynak kullaniminin
idare diizeyinde etkin bir sekilde planlanmasini ve izlenmesini kolaylastirmak amacryla 6n-
gorilmistiir. Alt faaliyetler kurumsal yonetim ve raporlama ihtiyaglarinin karsilanmasi i¢in
kullanilacaktir.

Faaliyetler ile uyumlu olacak sekilde alt faaliyetleri belirlemeye idareler yetkilidir. Bu
kapsamda;

o Her bir faaliyetle iliskili olarak en az bir alt faaliyet belirlenir,

o Alt faaliyetlerin belirlenmesinde faaliyetlere iliskin esaslara uyulur,
o Kurum ici biitce ve yonetim ihtiyaglar1 dikkate alinir,

o Tahsis edilen kaynaklarla iliskisi kurulur,

o Faaliyetle iliskili tek bir alt faaliyet 6ngoriilmesi durumunda, faaliyetin ad1 alt faaliyet ad1
olarak belirlenebilir.

> 2.3.2. KURUMSAL SINIFLANDIRMA

Kurumsal siniflandirmada, yonetim yetkisi temel 6lgiit olarak kabul edilmistir ve bu siniflan-
dirma ile siyasi, idari ve mali sorumlulugun belirlenmesi ve program sorumlularinin tespiti
hedeflenmektedir.

Mevcut uygulamada dort diizeyli olan siniflandirma, (2021 yilinda) iki diizeyli hale getiri-
lerek sadelestirilmistir. Bu diizenlemeye gore kurumsal siniflandirmanin ilk diizeyi 5018 say1li
Kanuna ekli cetvellerde yer alan idareleri, ikinci diizeyi ise bu idarelerin hizmet birimlerini
gostermektedir.

Ote yandan, 5018 sayili Kanunun 31’inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan “Biitceyle
odenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi harcama yetkilisidir” hikmi
uyarinca kurumsal siniflandirma yapisi, harcama yetkilisinin tespitinde belirleyici olmaktadur.

Kurumsal siniflandirmada teskilat kanunlari ile Cumhurbagkanlig: kararnameleri esas ali-
nacaktir. Zorunlu haller disinda tegkilat kanunlar1 veya kararnamelerde bulunmayan birimlere
kodlamada yer verilmeyecektir.
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Daha 6nceki uygulamada dort diizeyli olan siniflandirma, Performans Esasli Program Biitge
Sisteminde iki diizeyli hale getirilerek sadelestirilmistir. Bu diizenlemeye gore kurumsal sinif-
landirmanin ilk diizeyi 5018 sayili Kanuna ekli cetvellerde yer alan idareleri, ikinci diizeyi ise
bu idarelerin hizmet birimlerini géstermektedir. (Ornegin daha énceki kurumsal kod yapist:
08.01.00.62 — Mahkemeler, yeni kurumsal kod yapisi: 8.67 — Mahkemeler)

» 2.3.3. FONKSIYONEL SINIFLANDIRMA

Fonksiyonel siniflandirma, devlet faaliyetlerinin tiiriinii gostermektedir. Devlet faaliyetlerinin
ve bu faaliyetlere yonelik harcamalarin zaman serileri boyunca izlenmesi ve uluslar arasi karsi-
lagtirma imkaninin elde edilmesi, fonksiyonel siniflandirma ile miéimkiin olabilmektedir.

Performans Esasli Program Biitge Sisteminde fonksiyonel siniflandirma, ¢ diizeyli bir kod
grubundan olugmaktadir. I. diizey, Devlet faaliyetlerini on ana fonksiyona ayirmaktadir. Ana
fonksiyonlar, II. diizeyde alt fonksiyonlara boliinmektedir. III. diizey kodlar ise, nihai hizmet-
leri gostermektedir.

Performans Esasli Program Biitge Sisteminde, istatistiki veri iretme kabiliyetinin korunmasi
ve gegcmise yonelik veri kaybinin engellenmesi hususlar1 dikkate alinarak fonksiyonel siniflan-
dirmanin ilk ti¢ diizeyi korunmakla birlikte biitce kanununda gosterilmemekte ve s6z konusu
siniflandirma tertip yapisindan ¢ikarilarak bilgi sistemleri tizerinden izlenmektedir.

» 2.3.4. FINANSMAN TiPi SINIFLANDIRMA

Finansman tipi siniflandirma, yapilan harcamalarin hangi kaynaktan finanse edildigini goster-
mektedir. Bu siniflandirma tipinin belirlenmesinde 6demenin nereye yapildigi hususu 6nem
tasitmamaktadir.

Ornegin; Genel Biitceli Idareler - (1), Ozel Biitceli Idareler - (2), Denetleyici ve Diizenleyici
Kurumlar - (3), Sosyal Giivenlik Kurumlari - (4), Mahalli Idareler - (5)

» 2.3.5. EKONOMIK SINIFLANDIRMA

Bu siniflandirma iiretilen hizmetin maliyetini gosterir. Devletin gorev ve fonksiyonlarini yerine
getirirken yuriittiigh faaliyetlerin, milli ekonomiye, piyasalara ve milli gelire etkilerini planla-
mak, izlemek ve degerlendirmek hedeflenmektedir. Sekiz haneli ve dort diizeyli kod grubundan
olusmaktadir.

Ekonomik siniflandirma ii¢ ayr1 konuyu icermektedir. Bunlar;
¢ Giderlerin ekonomik siniflandirilmasi,
o Gelirlerin ekonomik siniflandirilmasi ve

o Finansmanin ekonomik siniflandirilmasidir.
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» 2.3.6. BUTCE TERTIBI

Program, kurumsal, ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile ekonomik siniflandirmanin
ilk iki/ti¢ diizeyini ifade eder.

Orn: 1.1.1.71-08.67-1-03.02 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari.

Giderlerin ekonomik siniflandirmasina iliskin ayrintili bilgi icin her yil biit¢e hazirhk sii-
recini yonlendirmek tizere Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitge Baskanlig tarafindan yayimla-
nan Biit¢e Cagris1 ve Biitce Hazirlama Rehber ekinde yer alan Analitik Biit¢e Siniflandirmasina
Iliskin Rehberden yararlanilabilir.

2.4. ODENEK KAVRAMI

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda, kamu gideri kavrami, “kanunlarina
dayamlarak yaptirilan is, alinan mal ve hizmet bedelleri, sosyal giivenlik katk: paylari, i¢ ve dis
borg faizleri, bor¢clanma genel giderleri, bor¢lanma araglarinin iskontolu satisindan dogan fark-
lar, ekonomik, mali ve sosyal transferler, verilen bagis ve yardimlar ile diger giderler” olarak
tanimlanmustur.

Kamu giderleri, biitgelere ilgili yil1 biit¢e kanunuyla konulan 6deneklerden karsilanir.

Odenek demek hazir para demek degildir. “Kamu idarelerine biitce kanunuyla tertipler itiba-
riyle verilen harcama izni veya yetkisidir”.

Mali yilin baslamasiyla beraber, kamu idareleri biitgelerine konulan 6denekler tamamen
kullanilabilir durumda degildir. Odenekler Cumhurbagskanliginca vize edilen ayrintili harcama
programi uyarinca iiger aylik donemler halinde yilda dort defa serbest birakilir. Odeneklerin
serbest birakilma oranlarina goére kullanilmasi esastir.

2.5. HARCAMA

Geri 6denmeyen bir bagka deyisle herhangi bir mali hak yaratmayan veya mevcut bir mali hak-
ki ortadan kaldirmayan devlet 6demelerini ifade eder. Harcama cari ve sermaye harcamalari
olarak ikiye ayrilabilir.

Ekonomik siniflandirmanin tigiincii ve dordiincii diizeylerinde cari ve sermaye boliimlerin-
de ayni isimle kodlar yer alabilir. Yani ayn1 isimle cari giderler (03) ve sermaye gideri (06) ya-
pilabilir. Bunun i¢in harcamanin cari gider mi yoksa yatirim gideri mi olduguna dikkat etmek
gerekmektedir.

Cari harcama; sermaye varliklar1 veya sermaye varliklarinin iiretiminde kullanilacak mal
veya hizmetler i¢in yapilan 6demeler disinda kalan, karsilikli 6demeleri ve alicilarin sermaye
varliklar1 satin almasina izin verilmesi, sermaye varhiklarinin ugradig tahribat veya zarar igin
alicilara tazminat 6denmesi diginda kalan, alicilarin mali sermayesinin artirilmasi digindaki
amaglarla yapilan karsiliksiz 6demelerdir.
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Sermaye harcamast ise, sabit sermaye edinimleri, gayri menkuller ya da gayri maddi hak
alimlari i¢in yapilan 6demeleri veya bu amaglarla yapilan karsiliksiz 6demeleri kapsar. Analitik
biitce siniflandirmasinda biitge kanunlari ile belirlenmis (E isaretli Cetvel) miktar1 agan ve nor-
mal 6mrii bir yil veya daha uzun olan mal ve hizmet alimlarini sermaye gideri olarak kabul
etmektedir. Bu ayrim ileride muhasebelestirme a¢isindan da 6nem arz etmektedir.

2.6. YUKLENME

Yiiklenme; usuliine uygun olarak diizenlenmis s6zlesme esaslarina veya Cumhurbaskanlig ka-
rarnamesi hitkmiine dayanilarak is yaptirilmasi, mal veya hizmet alinmasi karsiliginda gelecege
yonelik bir 6deme yiikiimliiligiine girilmesidir.

« Biitgede yeterli 6denegi bulunmayan isler i¢in yiiklenmeye girisilemez.
o Yiiklenme siiresi mali yilla sinirlidir.
o Harcama yetkilileri, tahsis edilen 6denekler dahilinde yiiklenmeye girebilirler.

« Yiiklenmeye girisilen tutara ait ddenekler sakli tutulur; bagka is yaptirilmasi, mal veya hiz-
met alinmasi i¢in kullanilamaz.

Ertesi Yila Gecen Yiiklenme

5018 sayili Kanunda 6denegi bulunmadan yiiklenmeye girisilmesine imkan veren hiikiimler
yer almaktadur.

Kanun'un 27’inci maddesinde; “Niteliginden dolay: mali yilla simirli tutulamayan ve siirekliligi
bulunan asagidaki is ve hizmetler igin; her is itibaryla, biitcelerinde ongoriilen ddeneklerin yiizde
ellisini, izleyen yilin Haziran ayim gegmemek ve yiiklenme siiresi on iki ayr asmamak iizere, ilgili
iist yoneticinin onayiyla ertesi yila gecen yiiklenmelere girisilebilir” hitkmii bulunmaktadir.

Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenme

5018 say1l1 Kanun'un 28 inci maddesine gore; “Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri,
bir mali y1l i¢cinde tamamlanmas1 miimkiin olmayan yatirim projeleri i¢in gelecek yillara yaygin
yiiklenmeye girisebilir.”

Yiiklenme siiresi 3 yili gegmemek iizere belirlemeye ve siireleri bes katina kadar artirmaya
Cumhurbagkani yetkilidir.
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2.7. ODENEKLERIN KULLANILMASININ GENEL ESASLARI

o Kamu idarelerinin biitgelerinde yer alan 6deneklerin harcamaya doniismesi siirecinde uyu-
lacak temel ilke ve kurallar genel olarak 5018 sayili Kanunun 20 nci maddesinde hiikiim
altina alinmistir. Ayrica Kanunun diger maddeleri ve 4734 sayili Kanunda da 6deneklerle
ilgili baz1 temel ilkelere yer verilmistir.

 Genel biit¢e kapsamindaki kamu idareleri, ayrintili harcama programlarini hazirlar ve vize
edilmek {izere Cumhurbagkanligina gonderir. Biit¢e 6denekleri, Cumhurbagkanliginca be-
lirlenecek esaslar ¢ercevesinde, nakit planlamasi da dikkate alinarak vize edilen ayrintili har-
cama programlar1 ve serbest birakma oranlarina gore kullanilir.

o Kamu idareleri, biitgelerinde yer alan 6deneklerin t{izerinde harcama yapamaz.

o Biitceyle verilen 6denekler, tahsis edildikleri amaclar dogrultusunda yili i¢inde yaptirilan
is, satin alinan mal ve hizmetler ile diger giderlerin karsilanmasinda kullanilir. Ancak, ait
oldugu mali y1lda 6denemeyen ve emanet hesabina alinamayan zamanasimina ugramamis
gegen yillar borglari ile ilama bagli borglar, ilgili kamu idaresinin cari yil biit¢esinden 6denir.

e Cari yilda kullanilmayan 6denekler y1l sonunda iptal edilir.

o Harcama yetkilileri biitgede 6ngériilen 6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle ken-
disine 6denek verilen harcama yetkilileri ise tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapa-
bilir.

o Harcama yetkilileri, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan sorumludur.

o Biitcede yeterli 6denegi bulunmayan isler i¢in yliklenmeye girisilemez.

o Harcama yetkilileri, tahsis edilen 6denekler dahilinde yiiklenmeye girebilirler. Yiiklenmeye
girisilen tutara ait 6denekler sakli tutulur; bagka is yaptirilmasi, mal veya hizmet alinmasi
i¢in kullanilamaz.

o Odenegi bulunmayan hicbir is i¢in ihaleye ¢ikilamaz.(4734 sayili Kanun)

o Ongoriilen 6deneklerin kullanilmasina imkan verecek siire dikkate alinarak, idarelerce iha-
lelerin zamaninda yapilmasi, birden fazla yili kapsayan ve yatirim niteligi olan islerde (dogal
afetler nedeniyle yapilmasi gerekenler haric) ise yilin ilk dokuz ayinda ihalenin sonuglandi-
rilmasi esastir. Ancak ertesi mali yilda gergeklestirilecek stireklilik arz eden mal ve hizmet
alimlari i¢in bir 6nceki mali y1l sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.(4734 sayili Kanun)

5018 sayih Kanunda “Biitge 6deneklerinin ilgili birimlere dagiliminin planlanmasi, 6denek
gonderme belgesine baglanmasi ve kullanilmasina iliskin usul ve esaslar Maliye Bakanlig: ta-
rafindan belirlenir” denilmekle beraber, mevzuatta 6deneklerin dagitimi ve kullanilmasiyla
ilgili sadece genel esaslar belirlenmis olup, 6deneklerin harcama birimlerine hangi kriterle-
re gore tahsis edilecegi ve harcama birimlerince hangi 6deneklerin hangi esaslar dahilinde
kullanilacagina iligkin ana bir mevzuat kaynagi bulunmamaktadir. Ancak, 5018 sayili Ka-
nun uyarinca mali siireclerde gorevli ve yetkili olanlar kamu kaynaklarinin; “ETKILI, EKO-
NOMIK, VERIMLI ve HUKUKA UYGUN OLARAK KULLANILMASINDAN, KOTUYE
KULLANILMAMASI ICIN GEREKLI ONLEMLERIN ALINMASINDAN” sorumlu bulun-
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dugundan 6deneklerin talep, tahsis ve kullanimlarinda s6z konusu ddenegin tahsis edildigi
harcamanin; Mevzuatta 6ngoriilmiis veya izin verilmis, Etkili, ekonomik, verimli bir har-
cama olarak kabul edilebilir olmasi, Kotiiye kullanima sebebiyet vermemesi, Gerekmektedir.

Ayrica yine 5018 sayili Kanun uyarinca “mevzuatinda 6ngoriillmedigi halde 6deme yapilma-
s1” ile “rayi¢ bedelin tizerinde 6deme yapilmas1” kamu zararinin belirlenmesinde esas alinan
hususlar oldugundan bu hususlarin 6denek talep, tahsis ve kullanimlarinda dikkate alinmasi
gerekmektedir.

“Mevzuatinda ongoriilme” ilkesi geregi her bir harcama kalemine iligkin hususlarin diizen-
lendigi mevzuat kaynaklarinin tespit edilip incelenmesi ve s6z konusu harcamanin yapilabile-
ceginin 6ngoriilmiis olmasi gerekmektedir.

2.8. HESAP VERME

» 2.8.1. KAMU MALI YONETIMi VE KONTROL KANUNUNA GORE HESAP
VERME

5018 say1l1 Kanunun temel amaci hesap verebilirligi saglamaktir. Bu husus 1'inci maddede agik-
¢a belirtilmektedir. Diger tiim maddeler adeta hesap vermeyi saglayacak sekilde dizayn edil-
mistir. Zira Kanunun 5’inci maddesi kamu maliyesinin, kamu gorevlilerinin hesap verebilmele-
rini saglayacak sekilde uygulanmasini hitkmetmektedir.

Kanunun 7’nci maddesinde kamu hesaplarinin standart bir muhasebe sistemi ve genel kabul
gormiis muhasebe prensiplerine uygun bir muhasebe diizenine gore olusturulmasini zorunlu
kilinmistir.

Kanun hesap kavramini bazen kasa ve banka hesaplarindaki degerleri ifade edecek sekil-
de de kullanmugtir. Ornegin kamu kaynaklarini tanimlarken; “Bor¢lanma suretiyle elde edilen
imkanlar dahil kamuya ait gelirler, tasinir ve tasinmazlar, hesaplarda bulunan para, alacak ve
haklar ile her tiirlii degerler” seklindeki tanimlamasi bu mahiyettedir.

Kanun bazi hitkiimlerinde hesab1 (hesap verme), yapilan islemlerin mali sonuglarinin so-
rumluluguna katlanma seklinde kullanmistir. Mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugu
ile iist yoneticinin, harcama yetkilisinin ve gerceklestirme gorevlilerinin hesap vermesi bu
niteliktedir.

Kanunun bazi hitkiimlerinde ise hesap kavrami ile muhasebe kayitlar: kastedilmektedir.

Kanunda hesap kavramina farkls atiflar yapilmis olmakla birlikte, hesap verme esasli bir se-
kilde 8inci maddesinde diizenlenmistir. Maddede her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve
kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlarin yetkili mercilere hesap vermeleri zorunlu kilinmigtir.

» 2.8.2. HESAP VERME SORUMLULUGU

5018 sayili Kanunun 8’inci maddesine gore, her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kul-
lanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik verimli ve hukuka uygun
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olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan, muhasebelestirilmesinden, raporlanmasindan ve
kotiiye kullanilmamasi igin gerekli 6nlemlerin alinmasindan sorumludur ve yetkili kilinmais
mercilere hesap vermek zorundadir.

Kamu mali yonetim sistemi icerisinde gorev ve yetkileri olan kamu gérevlilerini belirlerken;
bakan, iist yonetici, harcama yetkilisi, mali hizmetler gorevlileri, gerceklestirme gérevlileri ve
mubhasebe yetkilisi ve sorumluluklarindan bahsettik.

Kanunun Birinci Kisim, Dérdiincii Boliimiinde “Bakanlarin ve Ust Yoneticilerin Hesap
Verme Sorumlulugu” diizenlemistir. Sorumlulukla ilgili diger maddelerde ise yukarida sayilan
diger kamu gorevlilerinin, yaptiklar1 mali islemlerden kaynaklanan sorumluluklarindan bah-
sedilir. Ornegin 32’nci maddede harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esas-
larina, kanun ve diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasindan ve bu Kanun ¢ercevesinde yapmalar: gereken diger islemlerden sorumludur.
Yine gerceklestirme gorevlileri, bu Kanun ¢ercevesinde yapmalar1 gereken is ve islemlerden
sorumludur.

» 2.8.3. FAALIYET RAPORU

5018 say1l1 Kanunun 41’inci maddesi faaliyet raporlarini diizenlemistir. S6z konusu madde asa-
gidaki gibidir:

“Ust yoneticiler ve biitceyle 6denek tahsis edilen harcama yetkililerince, hesap verme so-
rumlulugu cercevesinde, her yil faaliyet raporu hazirlanir. Ust yonetici, harcama yetkilileri ta-
rafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini esas alarak, idaresinin faaliyet sonuglarini goste-
ren idare faaliyet raporunu diizenleyerek kamuoyuna agiklar. Merkezi yonetim kapsamindaki
kamu idareleri ve sosyal giivenlik kurumlari, idare faaliyet raporlarinin birer drnegini Sayistaya
ve Cumhurbagkanligina génderir.

Mahalli idarelerce hazirlanan idare faaliyet raporlarinin birer 6rnegi Sayistay ve Cevre ve
Sehircilik Bakanligina gonderilir. Cevre ve Sehircilik Bakanligi, bu raporlar: esas alarak kendi
degerlendirmelerini de i¢eren mahalli idareler genel faaliyet raporunu hazirlar ve kamuoyuna
aciklar. Raporun birer 6rnegi Sayistaya ve Cumhurbagkanligina gonderilir.

Merkezi yonetim kapsamindaki idareler ile sosyal giivenlik kurumlarinin bir mali yildaki
faaliyet sonuglari, Cumhurbagkanlig tarafindan hazirlanacak genel faaliyet raporunda goste-
rilir. Bu raporda, mahalli idarelerin mali yapilarina iliskin genel degerlendirmelere de yer ve-
rilir. Cumhurbagkanligi, genel faaliyet raporunu kamuoyuna agiklar ve bir 6rnegini Sayistaya
gonderir.

Sayistay, mahalli idarelerin raporlar1 harig idare faaliyet raporlarini, mahalli idareler genel
faaliyet raporunu ve genel faaliyet raporunu, dis denetim sonuglarini dikkate alarak goriisleri-
ni de belirtmek suretiyle Tiirkiye Biiyitk Millet Meclisine sunar. Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
bu raporlar ve degerlendirmeler ¢ercevesinde, kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilma-
sina iliskin olarak kamu idarelerinin yonetim ve hesap verme sorumluluklarini goriisiir. Bu
goriismelere iist yonetici veya gorevlendirecegi yardimcisinin ilgili bakanla birlikte katilmasi
zorunludur.
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Idare faaliyet raporu, ilgili idare hakkindaki genel bilgilerle birlikte; kullanilan kaynaklari,
biitce hedef ve gerceklesmeleri ile meydana gelen sapmalarin nedenlerini, varlik ve yiikiimlii-
likleri ile yardim yapilan birlik, kurum ve kuruluslarin faaliyetlerine iliskin bilgileri de kap-
sayan mali bilgileri; stratejik plan ve performans programi uyarinca yiiriitiilen faaliyetleri ve
performans bilgilerini icerecek sekilde diizenlenir.

Bu raporlarda yer alacak hususlar, raporlarin hazirlanmasy, ilgili idarelere verilmesi, kamu-
oyuna agiklanmasi ve bu islemlere iliskin stireler ile diger ustl ve esaslar, Sayistayin goriisii
aliarak Cumhurbagkani tarafindan ¢ikarilacak yonetmelikle belirlenir.

Bu hitkme istinaden “Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda
Yonetmelik” yiriirliige girmistir. S6z konusu yonetmelikte, birim ve idare faaliyet raporlarinda
yer almasi gereken hususlar, faaliyet raporlarinin yayimlanma siireleri ile raporlama ilkeleri
diizenlenmistir.

» 2.8.4. ADLIYE FAALIYET RAPORLARI

Yargi hizmetlerinde hesap verilebilirligin ve seffafligin gelistirilmesi i¢in adli ve idari yargu isti-
naf mahkemeleri adalet komisyonlari ile adli yargi ilk derece mahkemesi adalet komisyonlari
tarafindan faaliyet raporlar1 hazirlanmasina ihtiya¢ duyulmus Bakanligimiz 2015-2019 Stratejik
Planinin Organizasyon Yapisi ile Teknik Altyapinin Giiglendirilmesi amaci altinda “HSK ile
Isbirligi Halinde Bolge Adliye ve Bolge Idare Mahkemeleri ile Ik Derece Mahkemelerinin
Faaliyet Raporlar1 Hazirlanmasinin Saglanmasi” seklinde bir hedef belirlenmistir.

11/07/2016 tarihinde Strateji Gelistirme Bagkanlhigi tarafindan Adli ve Idari Yarg: Faaliyet
Raporlar1 konulu 168 No'lu Genelge ve Adli ve Idari Yarg: icin Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu yayimlanmistir. Genelge geregince, adalet komisyonlar: tarafindan her yil diizenli
olarak faaliyet raporlar1 hazirlanacaktir.

Faaliyet Raporlarinin Amag ve Kapsami Bolimiinde; Yargida hesap verilebilirlik ve seffaf-
ligin artirilmasi icin adalet hizmetlerine iliskin araglar gelistirmeye ihtiya¢ duyuldugu, faaliyet
raporlarinin hazirlanmasinin hi¢ kuskusuz bu ihtiyaci gidermek adina bagvurulan bir yontem
oldugu, adli ve idari faaliyet raporlar1 ile kamuoyunun yargisal faaliyetler ile ilgili bilgi sahibi
olmasi ve performans degerlendirmesi yapmasinin saglanacagi belirtilmistir.

Faaliyet Raporunun Hazirlanmasina iligkin Béliimde; Faaliyet raporlariin, seffaflik ilkesi
gozetilerek, dogru ve giivenilir bilgiler 15181nda agik, anlasilir bir dille yillar itibariyle karsilas-
tirmaya imkén verecek ve miilhakat adliyelerin faaliyetlerini de kapsayacak sekilde Adli ve Idari
Yarg: Istinaf Mahkemeleri Adalet Komisyonlar: ile Adli Yarg: Ilk Derece Mahkemesi Adalet
Komisyonlarinca Adalet Bakanlig: Strateji Gelistirme Bagkanligi tarafindan olusturulan ve ihti-
yaca gore giincellenen 6rnek sablonlara uygun olarak hazirlanacag: belirtilmistir. Ayrica; mah-
keme ve bagsavciliklarca rapora esas teskil edecek bilgilerin bir takvim yilinin faaliyet sonug-
larini gosterecek sekilde, en ge¢ raporlama yilini izleyen Subat ay1 sonuna kadar bagli bulunan
adalet komisyonuna gonderilmesi saglanacagi hususlarina deginilmistir.
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» 2.8.5. KESIiN HESAP

Biit¢e uygulamalarinin biitge kanun veya kararlarina uygun bir sekilde yiiriitilldiigii kesin he-
sap ve genel uygunluk bildirimi ile saglanir. Kesin hesap yasama organlarinin yiiriitme organini
biitce uygulamasi yoniinden inceledigi bir denetim seklidir. Bilindigi {izere parlamento biitce
kanunu ile biitge hakkinin kullanma yetkisini yiiriitme organina devretmektedir.

Kesin hesap kanunu ve genel uygunluk bildirimi Kanunun 42 ve 43’tincii maddelerinde dii-
zenlenmigstir. Kanun'un 42 inci maddesine gore; Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi, merkezi yone-
tim biitce kanununun uygulama sonuglarini onama yetkisini kesin hesap kanunuyla kullanir.
Kesin hesap kanunu teklifi, muhasebe kayitlar: dikkate alinarak, merkezi yonetim biitge kanu-
nunun sekline uygun olarak Hazine ve Maliye Bakanliginca hazirlanir. Bu teklif, bir yillik uygu-
lama sonuglarini karsilastirmali olarak gosteren degerlendirmeleri iceren gerekgesiyle birlikte
izleyen mali yilin Haziran ay1 sonuna kadar Cumhurbaskani tarafindan Tiirkiye Biyiik Millet
Meclisine sunulur ve bir 6rnegi Sayistaya gonderilir. Ayn1 Kanun'un 43 {incii maddesine gore;
Sayistay, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri i¢in diizenleyecegi genel uygunluk bil-
dirimini, kesin hesap kanun teklifinin verilmesinden baslayarak en ge¢ yetmis bes giin icinde
Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine sunar. Genel uygunluk bildirimi; dis denetim raporlari, idare
faaliyet raporlar1 ve genel faaliyet raporu dikkate alinarak hazirlanir.

Idarelerin faaliyet raporlari, genel faaliyet raporu, dis denetim genel degerlendirme rapo-
ru ve kesin hesap kanunu teklifi ile merkezi yonetim biit¢e kanunu teklifi birlikte gorisiiliir.
Ancak, bu raporlar ile genel uygunluk bildirimi Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi komisyonlarinda
oncelikle gorisiliir.

» 2.8.6. TASINIR MAL YONETIM HESABI

5018 sayili Kanuna gore verilmesi gereken hesaplardan birisi de tasinir mal yonetim hesabidir.
Mal yonetimi 5018 sayili Kanunun Ugiincii Kisminda 44 ila 48’inci maddelerinde diizenlemis-
tir. Taginir ve taginmaz mallarin edinilmesi, yonetilmesi, trampasi, elden ¢ikarilmasi, ecrimisil
uygulamasi ve tahliyesi gibi hususlar yine 6nceden oldugu gibi kendi 6zel hiikiimlerine tabidir.
5018 say1l1 Kanun bu sayilan konularda bagkaca bir diizenleme yapmamuigtr.

Kanun taginir ve tasinmaz mallarin kaydi ile tasinirlarin muhafazasi, kullanimi, mal yone-
tim hesabinin verilmesi ve mal yonetim sorumlulariyla bunlar adina gérev yapacak olanlarin
belirlenmesine iliskin usul ve esaslar1 belirmek tizere Cumhurbagkani tarafindan ¢ikarilacak
yonetmelige atifta bulunmaktadir.

Bu madde hitkmiine istinaden yayimlanan Tasinir Mal Yonetmeliginin 34’tincii maddesinde
taginir mal yonetim hesabi diizenlenmistir. 35’inci maddeye istinaden idare taginir mal yoneti-
mi ayrintili hesap cetveli ile idare taginir mal yonetim hesab1 icmal cetveli hazirlanarak idarenin
kesin hesabina eklenir.

Sayistay Genel Kurulu 14.02.2008 tarih ve 5210/1 sayili Karari ile taginir yonetim hesabi-
nin Sayistay’a yillik olarak verilmesini kararlagtirmistir. Ayrica 17.12.2011 tarihinde yayim-
lanan Kamu Idaresi Hesaplarinin Sayistaya Verilmesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar’in 5 inci maddesinde, taginir mal yonetim
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hesab1 kamu idarelerince hesap dénemi sonunda verilecek defter, mali tablo ve belgeler arasin-
da sayilmistir. Ayni yonetmelige gore Subat ay1 sonuna kadar Sayistaya gonderilmesi gerekir.

» 2.8.7. MALi RAPORLAMA

Donem sonunda yapilmasi gereken ve ilgili mercilere hesap verme kapsaminda sunulmasi ge-
reken islemlerden birisi de mali raporlamadir. Mali raporlama 5018 sayili Kanunun kapsam
maddesinden baslamak iizere bir¢ok maddesinde vurgulanmaktadir. Zaten muhasebe, tanimi
geregi raporlamay1 da kapsamaktadir.

Mali raporlamanin standartlar1 Devlet Muhasebesi Standartlar Kurulu tarafindan belirlene-
cektir. Ilk diizenleme 22 Subat 2008 tarih ve 26795 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Devlet
Muhasebe Standardi-1 (DMS 1)- Mali Tablolarin Sunulmasi” dir.

Mali raporlama muhasebe yetkilisinin de i¢inde bulundugu mali hizmetler biriminin gore-
vidir. Muhasebe yetkililerince, Devlet Muhasebe Standartlar1 Kurulu tarafindan belirlenecek
standartlara, kamu idarelerinin tabi oldugu muhasebe yonetmeliklerine ve muhasebe kayitlari-
na uygun olarak mali raporlar diizenlenir ve mevzuatinda belirlenen siirelerde ilgili mercilere
gonderilir.

Mali raporlama genis bir sekilde Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeliginde yer almaktadir.
Raporlama muhasebe yetkilisince idare adina hazirlanmaktadir. Yonetmeligin ifadesi ile, kendi
adina ekonomik varlik edinebilen, yiikiimliiliik @istlenebilen, diger kamu idareleri veya tigilincii
sahislarla ekonomik iliskilere girebilen kapsama dahil her kamu idaresi bir kurumsal birimdir,
yani raporlama birimidir.

Mali tablolarin hazirlanmasindan st yoneticiler sorumludur ve bu sorumluluklarini mali
hizmetler birimi vasitasiyla yerine getirmektedir.

» 2.8.8. KAVRAMLAR VE DENETIM ILISKIiSI

5018 sayili Kanunun 1’inci maddesinde agikea belirtildigi gibi, Kanunun temel amaci hesap
verilebilirligi saglamaktir. Buna uygun olarak Kanunda yer alan diger tim diizenlemeler, hesap
vermeyi saglamaya yoneliktir. Nitekim Kanunun 5’inci maddesi kamu maliyesinin, kamu go-
revlilerinin hesap verebilmelerini saglayacak sekilde uygulanmasini amirdir.

Hesap verme mali saydamligin da bir geregidir. Kanun 7’inci maddesi ile kamu hesaplarinin
standart bir muhasebe sistemi ve genel kabul gérmiis muhasebe prensiplerine uygun bir muha-
sebe diizenine gore olusturulmasi zorunlu tutulmustur.

Kanunda hesap verme esasli bir sekilde 8’inci maddesinde yer almaktadir. Maddede her tiir-
lit kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlarin yetkili merci-
lere hesap vermeleri 6ngoriilmektedir.

Mali islemlerin kayda alinip alinmadigi mali denetimle; mali islemlerin hukuka uygun olup
olmadig1 uygunluk denetimi ile; kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanimi ise perfor-
mans denetimi ile tespit edilecektir.
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5018 say1li Kanun denetimi temel olarak ikiye ayirmistir: Birincisi i¢ kontrol, ikincisi ise dis
denetimdir. I¢ kontrol ise i¢ denetim ve 6n mali kontrol olmak iizere ikiye ayrilmstir. I¢ kontrol
idare tarafindan olusturulacaktir. I¢ denetim ise i¢ denetgiler tarafindan yapilmaktadir. On mali
kontrol ise hem harcama siirecine katilan gorevlilerce hem de mali hizmetler birimince yapilir.
Ust yoneticiler i¢ kontrol mekanizmasinin kurulmast, isleyisinin gozetilmesi ve izlenmesinden
sorumludurlar.

Kanun dis denetim gorevini Sayistay’a vermistir. Iki cesit dis denetimden bahsedilebilir:
Bunlar mali denetim ve performans denetimidir.

Mali denetim, tiim mali islemlerin kayda alinip alinmadigini, bunu saglamak iizere i¢ kontrol
sisteminin diizgiin isleyip islemedigini ve islemlerin hukuka uygunlugunu kapsar. Baslangicta
belirttigimiz tiim mali islemlerin kayda alinmasi ve hukuka uygunluk kavramlar1 mali denetim
kapsamu igerisinde degerlendirilmelidir.

Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli olarak kullanilip kullanilmadiginin belir-
lenmesi, faaliyet sonuglarinin 6lgiilmesi ve performans bakimindan degerlendirilmesi de per-
formans denetiminin konusudur.

Hesap verme sekilleri olarak saydigimiz kesin hesap, tasinir mal hesab1 ve mali raporlama
mali denetimde; faaliyet raporlari ise performans denetiminde kullanilacak belgelerdir.

2.9. BUTCE

Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iligkin hususlari
gosteren ve usuliine uygun olarak yiiriirliige konulan belgedir.

» 2.9.1. BUTCE TURLERI

Genel yonetim kapsamindaki idarelerin biitgeleri; merkezi yonetim biitgesi, genel biitge, 6zel
biitce, sosyal giivenlik kurumlari biitgeleri ve mahalli idareler biitceleri olarak hazirlanir.

Merkezi yonetim biitgesi, 5018 sayili Kanuna ekli (I), (II) ve (III) sayili cetvellerde yer alan
kamu idarelerinin biitcelerinden olusur.

Genel biitce, Devlet tiizel kisiligine dahil olan ve bu Kanuna ekli (I) sayili cetvelde yer alan
kamu idarelerinin biit¢esidir.

Ozel biitge, bir bakanliga bagli veya ilgili olarak belirli bir kamu hizmetini yiiriitmek iizere
kurulan, gelir tahsis edilen, bu gelirlerden harcama yapma yetkisi verilen, kurulus ve ¢alisma
esaslar1 kanunla veya Cumhurbagkanlig1 kararnamesiyle diizenlenen ve bu Kanuna ekli (II)
say1li cetvelde yer alan her bir kamu idaresinin biitgesidir.

Diizenleyici ve denetleyici kurum biitgesi, kanunla veya Cumhurbagkanlig1 kararnamesiyle
kurul, kurum veya st kurul seklinde teskilatlanan ve bu Kanuna ekli (III) sayili cetvelde yer
alan her bir diizenleyici ve denetleyici kurumun biitgesidir.(1)
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Sosyal giivenlik kurumu biitgesi, sosyal giivenlik hizmeti sunmak iizere, kanunla veya
Cumbhurbaskanlig1 kararnamesiyle kurulan ve bu Kanuna ekli (IV) sayili cetvelde yer alan her
bir kamu idaresinin biitgesidir.

Mahalli idare biit¢esi, mahalli idare kapsamindaki kamu idarelerinin biit¢esidir.

2.10. ODENEK KAVRAMI

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda, kamu gideri kavrami, “kanunlarina
dayamlarak yaptirilan is, alinan mal ve hizmet bedelleri, sosyal giivenlik katk: paylari, i¢ ve dis
borg¢ faizleri, bor¢clanma genel giderleri, bor¢lanma araglarinin iskontolu satisindan dogan fark-
lar, ekonomik, mali ve sosyal transferler, verilen bagis ve yardimlar ile diger giderler” olarak
tanimlanmustir.

Kamu giderleri, biitcelere ilgili y1l1 biitce kanunuyla konulan 6deneklerden karsilanir.

Odenek demek hazir para demek degildir. “Kamu idarelerine biitce kanunuyla tertipler itiba-
riyle verilen harcama izni veya yetkisidir”.

2.11. HARCAMA BiRiMi

5018 sayili Kanunda iki tiir harcama birimi ve iki tiir harcama yetkilisi 6ngoriilmiistiir. Buna
gore harcama birimleri ya “kamu idaresi biitcesinde kendisine 6denek tahsis edilen harcama biri-
mi”ya da “kendisine ddenek gonderme belgesi ile 6denek gonderilen harcama birimi” dir.

Merkez teskilati birimleri “biitceyle ddenek tahsis edilen harcama birimleri”, merkez dis1 ve tas-
ra birimleri ise “Kendisine ddenek gonderme belgesi ile 6denek gonderilen harcama birimleri” dir.

Harcama yetkilileri biitcede 6ngoriilen 6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle ken-
disine 6denek verilen harcama yetkilileri ise, tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapabilir.

» 2.11.1. HARCAMA YETKILISi

5018 sayili Kanuna gore biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en {ist yone-
ticisi harcama yetkilisidir. Ayn1 Kanuna gére 6denek gonderme belgesi ile 6denek gonderilen
birimin en iist yoneticisi de harcama yetkilisidir.

Harcama yetkililerinin gérev ve sorumluluklar: asagidaki gibidir:

1. Harcama yetkilileri iist yoneticilere bu Kanunla verilen gorevlerle ilgili olarak idari sorum-
luluklar1 vardir. Bu Kanun'un 11. maddesinin son fikrasina gore iist yoneticiler sorumluluk-
larin1 harcama yetkilileri, mali hizmetler birimi ve i¢ denetgilerle paylasir (5018/11).

2. Birimine ait 6deneklerin kullaniminda harcama yetkilileri ayn1 zamanda ihale yetkilisidir
(5018/26 ve 27 md)

3. Harcama yetkilisi harcama talimati vererek harcama siirecini baslatir (5018/32). 2 Seri No.lu
Tebligde de belirtildigi gibi bakan yada {ist yonetici i¢ kontrol ve 6n mali kontrol alaninda-
ki gozetim gorevi ¢ergevesinde, bazi mali islemleri, islem siirecine baglanilmadan 6nce 6n



Idari Isler Egitim Moduili - 2
~

izinlerine tabi tutabilirler. Harcama yetkilileri harcama talimatinin biitge ilke ve esaslarina,
kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, édeneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasindan sorumludurlar (5018/32).

4. Tlgili kanunlarinda 6ngériilen haller ile gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi bekleni-
lemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in 6deme yaptirmaya yetkilidir (5018/35).

5. Harcama yetkilileri birimlerine ait birim faaliyet raporlarini hazirlamakla yiikiimliidiirler
(5018/41).

6. Birimlerine ait taginir mallarin yonetimi harcama yetkililerine aittir (Taginir Mallar Yon.).

7. Harcama yetkilileri birimlerinin i¢ kontrol sisteminin kurulus ve isleyislerine iliskin gorev-
leri bulunmaktadir (Hgili Yon.).

8. Odenek iistii harcamadan tek basina harcama yetkilileri sorumludur. Kanun’un 70. madde-
sinde, biitgeleri ile verilen yada 6denek gonderme belgeleri ile harcama yetkisi verilen har-
cama yetkilileri verilen veya gonderilen 6denek miktarini agmalar1 halinde her tiirli aylik,
6denek zam ve tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler toplaminin iki kati tutarina
kadar para cezasina ¢arptirilacag: belirtilmektedir. Burada kamu zarar1 dogmasi da gerek-
memektedir.

9. Harcama yetkilisinin iist yonetici ile birlikte kamu zararinin tespitine iliskin gorevleri bulun-
maktadir (5018/71 ve ilgili Yon.).

5189/1 Sayili Sayistay Genel Kurul Kararinin harcama yetkilisinin genel sorumluluguna ilis-
kin kismi agagidaki gibidir:

“5018 sayili Kanunda harcama yetkilisi ifadesiyle bir program sorumlusuna ve statii huku-
kunda tanmimlanan daire/birim amirine isaret edilmektedir. Bu konumda olan yoneticilerin, 657
sayil Kanunun 10'uncu maddesinde belirtildigi gibi, amiri olduklar: kurulus ve hizmet biriminde
kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmaktan ve
yaptirmaktan, maiyetindeki memurlari takip ve kontrol etmekten gorevli ve sorumlu tutulacak-
lar1 da tabiidir. Bu hiikiimler karsisinda, biitceden yapilacak harcamalar konusunda 5018 sayili
Kanunda éngoriilen harcama siirecinde tek ve tam yetkili olan, giderin yapilmasina karar ver-
mekten 6deme asamasina kadar tiim islemleri emir ve talimat: cercevesinde yiiriiten ve maiyetin-
dekileri ve onlarin eylem ve islemlerini gozetmek ve denetlemekle yiikiimlii olan harcama yetkili-
sinin, Sayistaya karsi hesap verme konusunda tam ve dogrudan sorumlu oldugu anlasilmaktadir.
Bu nedenle, harcama yetkililerinin, harcama talimatlarimin ve buna konu olan harcamalarin biit-
ge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygunlugundan sorumlu
olduklarina oybirligiyle karar verilmistir”

Goriildiigh tizere Genel Kurul kararinda harcama yetkilileri mali sorumluluk agisindan tam
ve dogrudan sorumlu tutulmustur. Ancak Kanunun lafzi ve ruhundan harcama yetkililerinin
sorumlulugunun harcama talimati igerigi ile sinirli olmasi gerekmektedir. Zira bu mali sistemin
omurgasi harcama yetkilileridir. Kanuna goére harcama yetkilileri stratejik planin hazirlanma-
sindan, biitcenin hazirlanmasindan, i¢ kontrol sisteminden, kaynaklarin ektin, ekonomik ve ve-
rimli kullanilmasindan, kaynaklarin kétitye kullanilmasini 6nlemekten, taginir ve tastnmaz mal
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yonetiminden, faaliyet raporu diizenlemekten ve daha bir ¢ok gorevlerin yerine getirilmesin-
den sorumludur. Béylesine 6nemli bir konumda olan harcama yetkililerini gerceklestirme go-
revlilerinin diizenleyecegi belgelerin de hukuka uygun olmasindan sorumlu tutmak, Kanunun
ne lafzina ne de ruhuna uygun diiser. Harcama yetkilisini tam ve dogrudan sorumlu tutmak
32’nci maddeye aykir: diistiigii gibi Kanunun harcama yetkililerine verdigi gorevleri hakkiyla
yerine getirmesine de engel olacaktir.

2.12. HARCAMA YETKISiNiN DEVRI

Kanun bazi hallerde harcama yetkisinin devredilebilecegini ve bu konuda gerekli diizenlemeleri
yapmaya Hazine Maliye Bakanliginin yetkili oldugunu diizenlemistir. Hazine Maliye Bakanlig1
konuya iliskin olarak “1 ve 2 Seri No.lu Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Tebligleri” yayim-
lamigtir. Buna gore, harcama yetkililiginin devrine iliskin olarak Kanunun ilgili maddeleri ve
anilan tebliglerde yer alan diizenlemeler asagidaki gibidir:

1. Harcama yetkisi hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere devredilebilir. Ancak har-
cama birimlerinde her zaman bir alt yoneticiye rastlamak miimkiin degildir. Harcama yet-
kilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamak
amaciyla asagida belirlenen sinirlar dahilinde harcama yetkisini devredebilirler.

Buna goére kamu idarelerinin;

o Merkez tegkilat1 harcama yetkilileri bu yetkilerini yardimcilarina, yardimcisi olmayanlar
ise hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere,

o Merkez dis1 birimlerinde ise bolge miidiirleri veya esdeger yetkililer, il miidiirleri veya
esdeger yetkililer ile niifusu 50.0001 agan ilgelerin ilge miidiirleri veya esdeger yetkililer
harcama yetkilerini yardimcilarina,

 Belediye ve il 6zel idareleri ile bunlara bagli idarelerin harcama yetkilileri bu yetkilerini

yardimcilarina, yardimcisi olmayanlar ise hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yonetici-
lere,

e Mabhalli idare birliklerinde birlik baskani harcama yetkisini birlik genel sekreteri, birlik

miidiirii veya birim amirlerine kismen veya tamamen devredebilirler.

Her bir harcama islemi itibariyla, mal ve hizmet alimlarinda ikiyiizellibin Tiirk Liras,
yapim iglerinde ise birmilyon Tiirk Lirasini asan harcamalara iliskin harcama yetkisi hi¢bir
sekilde devredilemez.

Harcama yetkisi asagidaki sartlara uygun olarak devredilir:
e Yetki devri yazili olmak zorundadir.
o Devredilen yetkinin sinirlar1 agik¢a belirlenmis olmalidir.

o Merkez teskilatinda harcama yetkisinin devri ve bu yetkinin geri alinmasi iist yoneticiye,
mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine; merkez dis1 birimlerde ise mali hizmet-
ler birimine ve muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilmelidir.
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Harcama yetkisi devrinde mali sorumluluk da devredilmis olur; ancak yetki devri, yetkiyi
devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Diger bir ifade ile idari sorumluluk
devredilemez.

2. Harcama yetkilisi gecici gorev, hastalik, izin gibi nedenlerle gérevinde bulunmadig1 durum-
larda vekaleten yerine bakan kisi harcama yetkisini kullanir. Bu kisi kendi biriminden bir
gorevli olabilecegi gibi diger birim amirlerinden birisi de olabilir.

3. Harcama yetkisi ile muhasebe yetkisi ayn1 kiside birlesemeyecegini hitkmettiginden, iki go-
revin ¢akismasi durumunda ya harcama yetkililigi gérevinin ya da muhasebe yetkililigi go-
revinin devredilmesi gerekir.

4. Harcama yetkililiginin belirli konulara iliskin bazi yetkileri diger birimlere 6zellikle des-
tek birimlerine devredilebilir. Burada tartigma gotiirebilir bir konu da, Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Teblig (Seri No: 2) I’inci maddesinin (d) bendinde harcama yetkililerinin
ihale yetkisi ile sinirli olmak tizere harcama yetkilerini destek hizmetleri birimine devre-
debilmesidir. Bu diizenlemeye gore, harcama yetkilileri ilgili mevzuati uyarinca ihale usul-
leriyle yapilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinde ihale igslemlerine iliskin olarak,
ihale yetkisiyle sinirli olmak tizere harcama yetkilerini, tist yoneticiden onay almak suretiyle,
idarenin destek hizmetlerini yiiriiten birim y6neticilerine devredebilir.

Bu durumda, ihale onay belgesinin diizenlenmesinden sézlesmenin imzalanmasina ka-
dar gecen siirecteki tiim ihale islemlerine iligkin ihale yetkisi destek hizmetleri birim yoneti-
cisi tarafindan kullanilacaktir. Isin yaklasik maliyetinin belirlenmesi ve teknik sartnamenin
hazirlanmasi gibi ihale dncesi islemlerin ilgili harcama birimi, destek hizmetleri birimi veya
idarenin diger birimleri tarafindan hazirlanmasi1 miimkiin bulunmaktadir.

Destek hizmetleri birimi, harcama birimlerinin ihtiyaglarini birlestirmek suretiyle 4734
sayili Kamu Thale Kanunu hiikiimleri gercevesinde karsilayabilir. Birden fazla harcama biri-
minin dogrudan temin limiti dahilindeki ihtiya¢larinin, destek hizmetleri birimi tarafindan
birlestirilerek ihale usulleriyle karsilanmas1 da miimkiin bulunmaktadir.

5. 5018 sayil1 Kanunun 60’1inc1 maddesinin ikinci fikrasinda, alim, satim, yapim, kiralama, ki-
raya verme, bakim-onarim ve benzeri mali islemlerden idarenin tamamin ilgilendirenler
destek hizmetlerini yiiriiten birim; sadece harcama birimlerini ilgilendirenler ise harcama
birimleri tarafindan gergeklestirilecegini hitkme baglamistir. Ancak, harcama yetkililigi go-
revi uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve iist yoneticinin onayiyla bu
islemler destek hizmetlerini yiiriiten birim tarafindan yapilabilir. Bu hitkmiin uygulanma-
sinda, idarelerin tegkilat yapilarinda destek hizmetleri ile yardimci hizmet birimleri olarak
yer alan idari ve mali isler, makine-ikmal, satin alma, yapu isleri, personel gibi birimler destek
hizmetleri birimi sayilacaktir.

Buna gore, ayr1 ayr1 her bir harcama birimini ilgilendiren harcamalarda, harcama yetkililigi
gorevi uhdesinde kalmak sartiyla ve harcama birimlerinin talebi ve {ist yoneticinin onayiyla,
harcama birimlerinin bazi mali islemlerinin idarelerin destek hizmetlerini yiiriiten birimler ta-
rafindan yerine getirilmesi miimkiin bulunmaktadir. Bu islemlere iliskin olarak iist yoneticiden
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aliacak onay, harcama birimleri tarafindan ayr1 ayri alinabilecegi gibi, harcama birimlerinin
talebi iizerine mali hizmetler birimi (Strateji Gelistirme Baskanlig1, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi, bu hizmetlerin yerine getirildigi miidiirliik veya idarelerin mevcut yapilarinda mali
hizmetlerini yiiriiten birimleri) tarafindan da alinabilir.

Bu sekilde alinacak onaylarda, 6deme emri belgesini diizenleme gérevinin harcama birimi
veya destek hizmetleri biriminden hangisi tarafindan yiriitiilecegi hususu da belirtilecektir.
Odeme emri belgesini diizenleyecek gerceklestirme gorevlisinin destek hizmetleri biriminden
olmasi halinde, bu goérevli veya gorevliler, destek hizmetleri birimi yoneticisi tarafindan kendisi
veya yardimcist veya bunlara hiyerarsik olarak en yakin yonetim kademesinde bulunan kisi
veya kisiler arasindan belirlenecektir.

Destek hizmetleri birimleri tarafindan diger harcama birimleri adina harcamalarin gergek-
lestirilmesi halinde, harcama talimati/onay belgesi destek hizmetleri birimine gonderilerek
mali islemlerin destek hizmetleri birimi tarafindan yapilmasi saglanacaktir. Harcama iglemleri,
tist yoneticiden alinan onayda belirtilen usul ve esaslar ¢ercevesinde tespit edilen 6deme emri
belgesini diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emrine baglanarak
imzalanmak iizere ilgili birimin harcama yetkilisine sunulacaktir.

Diger taraftan, anilan Kanunun 32’nci maddesinde, harcama talimatlarinda gerceklestir-
meyle gorevli olanlara iliskin bilgilere de yer verilecegi belirtilmistir. Gergeklestirme islemleri
destek hizmetleri birimi tarafindan yapilan mali islemlerde, harcama talimatlarinda is ve islem-
lerin destek hizmetleri birimi personeli tarafindan yiiriitiileceginin belirtilmesi yeterli bulun-
maktadir. Ancak, ilgili mevzuatinda bizzat harcama yetkilisi tarafindan belirlenmesi gereken
hususlarda ilgili harcama yetkilisinin onay1 alinacaktir. Ote yandan 5189/1 sayili Sayistay Genel
Kurulu kararinda, harcama talimatinin kullanilmasindan dogan mali sorumlulugun harcama
yetkisinin devredildigi gorevliye ait olmasi gerektigi sonucuna varmistr.

2.13. HARCAMA YETKILISi - IHALE YETKILISI

Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig (Seri No:2) harcama yetkilisinin ihale yetkilisi olup
olamayacag1 konusuna agiklik getirmistir. Teblige gore ihale yetkilisinin ilgili mevzuatinda
o6zel olarak belirlendigi haller disinda, harcama yetkilileri ayn1 zamanda ihale yetkilisi olacak-
tir. Harcama yetkilileri ihale yetkisiyle sinirli olmak tizere harcama yetkilerini, {ist yoneticiden
onay almak suretiyle, idarenin destek hizmetini ytiriiten birim yoneticilerine devredebilirler.
Ancak kastedilen ihale yetkisinin 4734 sayili Kamu [hale Kanunu kapsaminda harcama yapil-
masini gerektirecek ihaleler olup gelir getirici yani 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsaminda
yiriitiilecek ihalelerde ihale yetkilisi yine {ist yoneticilerdir. Ciinkii 2886 sayili Kanuna goére
ihale yetkilisi ita amiridir.
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2.14. HARCAMA SURECiI

5018 say1l1 Kanuna gore harcama siireci asagidaki asamalardan olugsmaktadir:
e Odenek temini (madde 21, 22, 23 ve 24)

e Harcama talimat: (madde 31 ve 32)

o On mali kontrol (madde 55, 56, 57 ve 58)

o Harcama belgelerinin temini (madde 33)

o Odeme emri belgesinin diizenlenmesi (madde 33)

o Odeme emri belgesinin imzalanmasi (madde 33)

o Hak sahibine 6denmesi (madde 33 ve 61)

» 2.14.1. HARCAMA TALIMATI

Bir giderin idare adina gegici veya kesin olarak 6denebilmesi i¢in diizenlenen ve harcama yet-
kilisince imzalanan belgedir. Harcama talimatinda; giderin konusu, gerekgesi, yapilacak is veya
hizmetin siiresi, hukuki dayanag, tutari, kullanilabilir 6denegi, tertibi, gergeklestirme usuli,
gerceklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler ve harcama yetkilisinin imzasi yer alir.

Harcama Talimati ve Sorumluluk

Giderin gerceklesmesi, harcama talimat ile baglayan ve idarece teslim alinan mal, hizmet veya
yaptirilan is i¢in hak sahibine gerekli 6demenin yapilmasiyla tamamlanan siirectir. Biitge 6de-
neklerinin kullanilabilmesi, yani biitgeden harcama yapilabilmesi i¢in harcama yetkilisince
“harcama talimati” verilmedir.

Harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari, siiresi, kullanila-
bilir 6denegi, gerceklestirme usulii, gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgiler yer alir.

Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonet-
melikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kulla-
nilmasindan ve bu Kanun ¢ergevesinde yapmalari gereken diger islemlerden sorumludur.

Harcama talimati biitce ile kendisine 6denek verilen veya 6denek gonderme belgesi ile 6de-
nek gonderilen harcama yetkilileri tarafindan yazili olarak verilmelidir.

Harcama Talimati-ihale Onay Belgesi-Onay Belgesi iliskisi

‘Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Tebligde (Say1:2007/1) “5018 sayil:
Kanuna gore harcama yetkilisi tarafindan verilen harcama talimati, kamu ihale mevzuatina gore
ihale yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesi ya da onay belgesi ozellikleri itibariyle ay-
midir” denilmis ve biitgeden yapilacak bir giderin 6denmesinde gider cesidine ve alim sekline
gore hangi belgenin yeterli olacagi bu Tebligde belirlenmistir.
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Buna gore,

o Kamu ihale mevzuati geregince ihale usulleri uygulanmak suretiyle yapilacak mal ve hizmet
alimlari ile yapim islerinde ihale onay belgesi,

o Kamu ihale mevzuati geregince dogrudan temin usuliiyle yapilacak veya 4734 sayili Kamu
[hale Kanununun 3 iincii maddesinde bu Kanuna tabi olmadig1 belirtilen islerde onay bel-
gesi,

o [llgili mevzuata gore 6denmesi gereken gorevden uzaklastirilmis olanlarin agikta kaldiklar:
stirelere ait ayliklari, kidem tazminati, huzur ticreti, konferans ticreti, kagak olarak yakala-
nan esya, uyusturucu, silah ve mithimmatlar i¢in verilecek ikramiyeler ile diger ikramiye ve
tesvik primleri ve benzeri 6demelerde ise harcama talimat1 6deme belgesine baglanir.

2.15. GERCEKLESTIRME GOREVLISI

5018 sayili Kanunun 33’tincii maddesi uyarinca; biit¢elerden bir giderin yapilabilmesi igin i,
mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak alindiginin veya gergeklestiril-
diginin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca onaylanmasi ve gerceklestirme belgelerinin
diizenlenmis olmasi gerekir.

Giderlerin gergeklestirilmesi; harcama yetkililerince belirlenen gorevli tarafindan diizenle-
nen ddeme emri belgesinin harcama yetkilisince imzalanmasi ve tutarin hak sahibine 6denme-
siyle tamamlanir.

Harcama talimati iizerine, gerceklestirme gorevlisi;
o Isin yaptirilmasi,
o Mal veya hizmetin alinmast,
o Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmast,
o Belgelendirilmesi,
o Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriitiirler.

Gergeklestirme gorevlileri, bu Kanun ¢ergevesinde yapmalar1 gereken is ve islemlerden
sorumludurlar.

Gerceklestirme Gorevlilerinin Sorumluluklan

Gergeklestirme gorevlileri harcama tiirlerine gore 6deme emri belgesine eklenmesi gereken
belgeleri eklemek zorundadir. Ayrica harcama talimatinda yazili hususu fiilen gerceklestirmek
veya gerceklestigini kontrol etmek durumundadir. Gergeklestirme gorevlileri yapmis olduklar:
bu islemlerinden dolay1 sorumludurlar.

Gergeklestirme gorevlileri harcama siirecinde yer aldiklarindan yaptiklari islemlerden dola-
y1 mali sorumluluklar: bulunmaktadir.
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Sayistay Genel Kurulu da Kanunun 33’iincii maddesini ele aldiktan sonra; “Bu hiikiim uya-
rinca, bir mali islemi gerceklestirmede gorevli olanlarim sorumlulugunun belirlenmesinde, gercek-
lestirme islemini yapan memurun, yetkili ve gorevli olmasi ve yapilan giderin de bu gorevli tara-
findan diizenlenip imzalanan belgeye dayaniyor olmas: zorunludur. Bir baska deyisle, yukarida
anilan belge ve imza olmadan ddeme emri belgesinin tamamlanmis sayilmamas: gerekmektedir.
Ayni sekilde, belgeyi diizenleyenin de gerceklestirme konusunda yetkisinin bulunmasi ve harcama
talimatu ile veya sair surette amir tarafindan gorevlendirilmis olmasi gerekmektedir.” seklinde ka-
rara varmigtir.

Kanunda yer almamasina ragmen ikincil mevzuat iki gesit gerceklestirme gorevlisinden
bahsetmektedir. Bu madde hiikiimlerine gore, iki tiir gerceklestirme gorevlisi vardar:

a. Harcama siirecinin evrelerinde gorev yapan gerceklestirme gorevlileri: Bu gorevliler giderin
gerceklesmesinin tiim asamalarina iliskim mevzuatin 6ngérdiigii belgeleri diizenleyen, ger-
geklestirme siirecine fiilen bulunan yani icra islemleri yapan kisilerdir. Bu gorevleri ile ilgili
olarak mevzuatta 6ngoriilen is ve islemlerle sinirli olarak sorumlu bulunmaktadirlar.

b. Harcama yetkililerince gorevlendirilen ve 6deme emri belgesini diizenleyip imzalayan ger-
ceklestirme gorevlileri: Giderin yapilabilmesi i¢in nihai belge olan “6deme emri belgesi’nin
diizenlenerek yetkili kisiler tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

Bu kapsamda, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen ve 6deme emri belgesini imzalayan
gerceklestirme gorevlileri bulunmaktadir. Bunlar, harcama talimatindan baglayarak harcama
stirecine iligkin tiim belgeleri inceleyerek dogruluguna kanaat getirdikten sonra “kontrol edil-
mis ve uygun goriilmiistiir” serhi diiserek 6deme emri belgesini imzalamaktadirlar.

Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlilerinin gorev ve
sorumluluklar1 i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte
ayrintili olarak diizenlenmistir.

Giderin gesidine gorearanacak gerceklestirme belgelerinin sekil ve tiirleri Maliye Bakanliginca
¢ikartilan ‘Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde genel olarak belirlenmistir.

Harcama siirecinde gorev yapan gergeklestirme gorevlileri sadece diizenledikleri belgeler-
den dolayi, 6deme emri belgesi diizenleyip imzalamakla gorevli gerceklestirme gorevlileri tiim
belgelerden sorumlu tutulmaktadir.

2.16. ODEME EMRI BELGESi

Biitceden yapilacak kesin 6demeler ile 6n 6demelerin mahsubu i¢in diizenlenen Odeme Emri
Belgesi ve 6n 6deme suretiyle yapilacak ddemelerde diizenlenen Muhasebe Islem Fisini ifade
eder.

Odeme emri belgesi en az 2 niisha diizenlenir ve harcamanin gesidine gore ‘Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen kanitlayici belgeler eklenir.

Muhasebe yetkilileri tarafindan, 6deme asamasinda 6deme emri belgesi ve eki belgeler
tizerinde;
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o Yetkililerin imzast,
o Odemeye iliskin ilgili mevzuatta sayilan belgelerin tamam olmas,
o Maddi hata bulunup bulunmadigy,
o Hak sahibinin kimligine iliskin bilgiler kontrol edilmektedir.
Bunun disinda kontrol ve inceleme yapilamaz, ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler di-
sinda belge aranamaz. Yukarida sayilan konulara iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde

6deme yapilamaz. Hatalarin diizeltilmesi veya eksikliklerin giderilmesi halinde 6deme islemi
gerceklestirilir.

2.17. MUHASEBE YETKILiSi

Kanun 61’inci maddesinde muhasebe hizmetinin tanimini yapilmistir. Muhasebe hizmeti; ge-
lirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edile-
bilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger
tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemleridir. Muhasebe yetkilisi de
bu hizmetleri yiiriiten yetkilidir.

Muhasebe Yetkilisinin Yetki ve Sorumluluklari

Muhasebe yetkilisinin Kanunda ve yonetmeliklerde kendisine verilen idari gorevlerin disinda
harcama siirecine katilmasi nedeniyle yapacagi bazi islemler vardir. Bu islemler yine ayn1 mad-
dede sayilmistir. Buna gére muhasebe yetkilileri 6deme asamasinda 6deme emri belgesi ve eki
belgeler tizerinde;

o Yetkililerin imzasini,
o Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,
o Maddi hata bulunup bulunmadigini,
o Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri kontrol etmekle yiikiimliidiir.

Muhasebe yetkilileri, ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda belge arayamaz.
Yukarida sayilan konulara iligskin hata veya eksiklik bulunmas: halinde 6deme yapmamas: ge-
rekir. Belgesi eksik veya hatali olan 6deme emri belgeleri, diizeltilmek veya tamamlanmak {ize-

re en geg bir is glinti icinde gerekgeleriyle birlikte harcama yetkilisine yazili olarak gonderilir.
Hatalarin diizeltilmesi veya eksikliklerin giderilmesi halinde 6deme islemi gerceklestirilir.
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2.18. ON ODEME

[gili mevzuatinda éngoriilen hallerde kesin 6deme dncesi avans veya kredi seklinde yapilan
odemedir. On 6deme, harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve kargilig1 6denegin sakli tutulmasi
kaydiyla; ilgili kanunlarinda 6ngoriilen haller ile gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi
beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in avans verilmek veya kredi agilmak suretiyle
yapilabilir.

Verilecek avansin {ist sinirlar1 Merkezi Yonetim Biitce Kanununun eki olan (i) cetvelinde
gosterilir. On 6demeler hangi is i¢in verilmis ise yalnizca o iste kullanilir. Avans, isi yapacak, mal
veya hizmeti saglayacak olan kisi veya kurulusa 6denmek izere, dogrudan mutemede verilir.

Bir mutemede verilecek avans, toplami biit¢e kanununda belirtilen tutar1 asmamak kosuluy-
la biitcenin cesitli tertiplerinden olabilir.

Kredi, mutemetler adina banka veya ayni idareye hizmet veren muhasebe birimi nezdinde
actirilabilir. Mutemetlerin imza 6rnegi, nezdinde kredi agilan banka veya muhasebe birimine
gonderilir.

On Odemelerde Mahsup Siiresi
Her mutemet 6n 6demelerden harcadig: tutara iliskin kanitlayici belgeleri,
 Avanslarda bir ay, kredilerde ise ii¢ ay i¢inde,

o Isin tamamlanmas: halinde yukaridaki bir ve ii¢ aylik siirelerin bitimini beklemeden, son
harcama tarihini takip eden ii¢ is glinii i¢inde;

o Isin tamamlanip tamamlanmadigina bakilmaksizin mali yilin sonunda,

Muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutar1 iade ederek hesabini kapatmakla yiikiimliidiir.

Avansin verildigi tarihten 6nceki bir tarihi tagiyan harcama belgeleri avansin mahsubunda
kabul edilemez. Mahsup déneminde verilen harcama belgelerinin de, 6n 6demenin yapildig1
tarih ile en geg ait oldugu biit¢e yilinin son giinii arasindaki tarihi tagimasi gerekir.

Yil Sonuna Kadar Mahsup islemlerinin Yapiimamasi

Mali yilin bitimine kadar fiilen yapilmis olan 6demelerden mahsup edilememis olanlarin, 6de-
nekleri sakli tutulmak suretiyle, mahsup islemleri mali yilin bitimini izleyen bir ay i¢inde yapi-
labilir. Zorunlu hallerde bu siire, Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan biitge giderleri igin bir
ay, diger islemler i¢in bes ay1 gegmemek iizere uzatilabilir.

Mali y1l sonuna kadar kapatilmayan veya mahsup doneminde mahsup edilecegi idarece bil-
dirilmeyen 6n 6deme tutari, yil sonunda mutemet adina ilgili hesaba bor¢ kaydedilerek 6n
6deme hesabi kapatilir. Mutemet adina borg kaydedilen tutarlar hakkinda muhasebe yonetme-
liginde belirtildigi sekilde islem yapilir.
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Harcama yetkilisi mutemetlerine verilen avanslar siiresinde mahsup etmeyenlerden, 6183
saylll Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun geregince gecikme zammu alinir.

On Odemelerde Muhasebe Birimine Génderilecek Belgeler
Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde:
o Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda ihale onay belgesi

o Gereken hallerde kredi izin yazisi

Mevzuatlar1 geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda:
o Harcama talimat, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda ihale onay belgesi

o Gereken hallerde Maliye Bakanliginin uygun goriis yazisi

Mubhasebe Islem Figine (MIF) kanitlayici belge olarak baglanir.

2.19. O DEME ONCELIKLERI

Kamu idarelerinin nakit mevcudunun tiim 6demeleri karsilayamamasi halinde giderler, muha-
sebe kayitlarina alinma sirasina gore 6denir. Ancak, sirasiyla

o Kanunlar geregince diger kamu idarelerine 6denmesi gereken vergi, resim, harg, prim, fon
kesintisi, pay ve benzeri tutarlara

 Tarifeye bagl 6demelere
o I[lama bagli borglara
o Odenmemesi halinde gecikme cezasi veya faiz gibi ek yiik getirecek bor¢lara

o Odenmesi talep edilen emanet hesaplarindaki tutarlara éncelik verilir.

2.20. BUTCELESTIRILMiS BORCLAR HESABI

Genel biitce kapsamindaki kamu idarelerinde, bir taahhiide ve harcama talimatina dayanmayan
giderlere iliskin olup, Maliye Bakanliginca belirlenecek ekonomik kodlardan yapilan ve biitcede
6denegi 6ngorilmiis olmakla birlikte, olustugu yer ve zamanda 6denegi bulunmayan giderler;
dayanagini olusturan harcama belgeleri de eklenmek suretiyle usuliine gore gergeklestirilerek
ilgili hesaplara alinir ve 6deneginin gelmesini miiteakip 6denir.

 Biitgelestirilmis bor¢lar hesabina alinan tutarlarin her biri i¢in kayda alinma sirasinda mu-
hasebelestirme belgesi bir niisha fazla diizenlenir.

o Bu sekilde hesaplara alinmis harcamalara iliskin borglar, 6deneklerinin temin edilmesiyle
birlikte diizenlenecek muhasebe islem fisi ile kayitlara alinma sirasina gore 6denir.
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o Odenek tertiplerinde biitgelestirilmis bor¢ bulunmasi halinde, bu tertiplere gelen 6denekler
oncelikle bu bor¢ i¢in kullanilir. Bu bor¢ kapanmadikga bu tertipten bagka bir gider i¢in
harcama yapilamaz.

o Biitcelestirilmis bor¢lara iligkin tutarlarin ilgili mali yilda kapatilmasi, bir sonraki yila bor¢
birakilmamasi esastir.

o Biitcelestirilmis borglara iliskin usul ve esaslar Maliye Bakanliginca yayinlanan Merkezi Yo-
netim Muhasebe Yonetmeligi Genel Tebligi(Say1 29) belirlenmistir.

o Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Genel Tebligi (Say129) Biitcelestirilmis Borglar He-
sabina Kaydedilecek Borglar Listesi
Ekonomik / Ayrint: Kodu Hesap / Ayrint1 Ad:
TITIII IV
03 022001 Su Alimlar:

03 02 30 01 Yakacak Alimlar: (Sadece elektronik kartli olmayan tiiketime dayali dogalgaz
bedelleri i¢in.)

03 02 30 03 Elektrik Alimlari

03 02 30 90 Diger Enerji Alimlar1

03 03 10 02 Yurtigi Tedavi Yolluklari

03 04 30 90 Diger Vergi, Resim ve Har¢lar ve Benzeri Giderler

03 05 70 01 Adli Yardim Giderleri

03 05 70 02 Kesif Giderleri

03 05 70 03 Rapor ve Bilirkisi Giderleri

03 05 70 04 Uzlagma Giderleri

03 05 70 05 Arabuluculuk Ucreti Giderleri

03 05 70 90 Diger Yargilama Giderleri

03 09 10 01 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 20 01 Kamu Personeli Ila¢ Giderleri

03 09 30 01 Cenaze Giderleri

03 09 80 01 Ogrenci Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 09 80 02 Er ve Erbas Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri

03 980 03 Tutuklu ve Hiikiimliilerin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 80 04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 80 90 Siniflandirilmayan Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 90 01 Ogrenci Ilag Giderleri
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03 990 02 Er ve Erbas ila¢ Giderleri
03 09 90 03 Tutuklu ve Hiikiimliilerin ila¢ Giderleri
03 09 90 04 Siniflandirilmayan Diger [lag Giderleri

2.21. ODEMELERDE ZAMANASIMI

Odeme emri belgesine baglandigi halde 6denemeyen tutarlar, biitceye gider yazilarak emanet
hesaplarina alinir ve buradan 6denir. Ancak, malin alindig1 veya hizmetin yapildig1 mali yili
izleyen bes yilin sonuna kadar talep edilmeyen emanet hesaplarindaki tutarlar biitgeye gelir
kaydedilir. Gelir kaydedilen tutarlar, mahkeme karari iizerine 6denir.

Igili oldugu mali yilin sonundan baslayarak bes yil i¢inde alacaklilar1 tarafindan gegerli bir
mazerete dayanmaksizin, yazili talep edilmediginden veya belgeleri verilmediginden dolayi
6denemeyen borglar zamanagimina ugrayarak kamu idareleri lehine diiser.

Bu iki hiikiim birbirinin aynis1 gibi gériinde de ilk hiikiim “emanete alinan” tutarlara iliskin
olup bes yillik siire sonuna kadar talep edilmeyen tutarlarin biitceye “gelir” kaydedilmesi sz
konusudur. Ikinci hiikiim ise emanete alinmayan tutarlara iliskin olup, bunlarin gelir kaydedil-
mesi s6z konusu degildir. Bes yilin sonunda hak sahibinin alacak hakki kendiliginden ortadan
kalkmaktadir.

2.22. ODENEK USTU HARCAMA

Odenek iistii harcama, kamu zarar1 olusturmamakla beraber biitgelere, ayrintili harcama prog-
ramlarina, serbest birakma oranlarina aykir1 olarak veya 6denek gonderme belgelerindeki dde-
nek miktarini agan harcama talimatidir.

Bu sekilde harcama talimat1 veren harcama yetkililerine, her tiirlii aylik, 6denek, zam ve
tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler toplaminin iki kat1 tutarina kadar para cezasi
ongorilmistiir.

o Odenek iistii harcama ile kamu zarar1 birbirinden ayr1 kavramlardir.

o Odenek iistii harcama gerceklestiren harcama yetkililerine her tiirlii aylik, 6denek, zam ve
tazminat déahil yapilan bir aylik net 6demeler toplaminin iki kat1 tutarina kadar para cezasi
verilir.

5018 sayili Kanunun “Para cezalar1 ve yetkili merciler” bagligini tagiyan 73 tincii maddesi
uyarinca soz konusu para cezasi,
o Kamu idaresinin iist yoneticisi tarafindan verilir.

o Para cezalari, karar verilmesini izleyen ay basindan baslamak iizere ve herhangi bir hiikiim
almaya gerek kalmaksizin; ilgililerine yapilan her tiirlii aylik, 6denek, zam, tazminat dahil
bir aylik net 6demelerin dortte biri oraninda kesilerek tahsil olunur.
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2.23. KAMU ZARARI

5018 sayili Kanunun “Kamu zarar1” bagligini tagiyan 73 iinci maddesine gore kamu zarary
kamu gorevlilerinin kasit, kusur veya ihmallerinden kaynaklanan mevzuata aykiri karar, islem
veya eylemleri sonucunda kamu kaynaginda artiga engel veya eksilmeye neden olunmasidir.

Kamu zararinin belirlenmesinde;
o Is, mal veya hizmet karsilig1 olarak belirlenen tutardan fazla 6deme yapilmasi,
e Mal alimindan, is veya hizmet yaptirilmadan 6deme yapilmasi,
« Transfer niteligindeki giderlerde, fazla veya yersiz 6demelerde bulunulmasi,
o Is, mal veya hizmetin rayi¢ bedelinden daha yiiksek fiyatla alinmasi veya yaptirilmasi,

o Idare gelirlerinin tarh, tahakkuk veya tahsil iglemlerinin mevzuata uygun bir sekilde yapil-
mamasl,

e Mevzuatinda 6ngoriilmedigi halde deme yapilmasi, esas alinir.

Kontrol, denetim, inceleme, kesin hitkme baglama veya yargilama sonucunda tespit edilen
kamu zarari, zararin olustugu tarihten itibaren ilgili mevzuatina gére hesaplanacak faiziyle bir-
likte ilgililerden tahsil edilir.

Kamu zararinin meydana geldigi ve bu Kanunda belirtilen para cezalarinin verilmesini ge-
rektiren fiilin islendigi yili izleyen mali yilin bagindan baglamak tizere zamanasimini durduran
ve kesen genel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla onuncu yilin sonuna kadar tespit ve tahsil edi-
lemeyen kamu zararlari ile para cezalar1 zamanasimina ugrar.

2.24. KAMU HARCAMALARINDA EK MALI YUKLER

Elektrik, dogalgaz, su ve telefon faturalarinin zamaninda 6denmemesi ve bazi ylikiimliilikklerin
zamaninda yerine getirilmemesi nedeniyle ilgili mevzuat1 veya abonelik s6zlesmesine gore ge-
cikme zammy, gecikme cezasi, gecikme faizi ve benzeri adlar altinda tahakkuk ettirilen tutarlar
ile elektrik faturalarinda yer verilen reaktif enerji bedellerinin tamami birden “ek mali ytk”
olarak ifade edilmektedir.

Maliye Bakanlig: Biitce ve Mali Kontrol Genel Midiirligiiniin 20/11/2008 tarihli ve 18740
sayili genel yazisinda; merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin, ilgili mevzuati veya
abonelik sozlesmesinde yer alan hiikiimlere gore gecikme zammy, gecikme cezasi, gecikme fa-
izi ve benzeri adlar altinda tahakkuk ettirilen 6demeler ile Enerji Piyasas1 Miisteri Hizmetleri
Yonetmeliginin ilgili hitkiimlerine gore elektrik faturalarinda yer verilen reaktif enerji bedel-
lerini, anaparalari ile birlikte anaparanin 6denecegi biitge tertiplerinden 6demeleri gerektigi
belirtilmistir.

Ayrica yine ayn1 Genel Midiirliigiin konuya iliskin 26/07/2010 tarihli ve 11294 sayil1 genel
yazisinda; “idarelerin ek mali yiikle kargilagmamalar1 bakimindan, 6demelerini ve yiikiimlii-
liklerini zamaninda yerine getirecekleri ve bunun i¢gin gerekli her tiirli tedbiri alacaklar1” ifade
edilmistir.
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Ek Mali Yiikiin Odenmesinde Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1.

Idarelerin kendilerinden talep edilen, herhangi bir ek mali yiikii 6deyebilmeleri i¢in dnce-
likle ek mali yiikiin;

a. Yasal veya sozlesmeye bagli hukuki bir dayanaginin bulunmasi,
b. Zamanasimina ugramamais olmasi,
c. Terkin, mahsup vb. sebeplerle ortadan kalkmamais olmasi,

d. Kanitlayic1 belgesinin bulunmasi gerekmektedir.

. Bu sartlarin tamamini birden saglamayan ek mali yiik 6denmeyecektir.

. Herhangi bir ek mali yiikle ilgili olarak yukarida belirtilen sartlarin bulunup bulunmadig-

nin arasgtirilmasindan harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlileri sorumludur.

Ek mali yiikle ilgili 5deme emri belgesine baglanacak kanitlayici belgeler hususunda, Merke-
zi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligindeki diizenlemeler esas alinacaktur.

2.25. TASARRUF TEDBIRLERI

Kamu kurum ve kuruluslarinin giderlerinden tasarruf saglanmasi, biirokratik islemlerin azal-

tilmasi ve resmi tagitlarin etkin kullanimina iliskin olarak alinmas: gerekli goriilen tedbirler,

Bagbakanligin 2007/3 sayil1 “Tasarruf Tedbirleri Genelgesinde belirtilmistir. Kamu idarelerinin

biitge 6deneklerinin kullaniminda bu Genelge hiikiimlerine riayet etmesi 6nem arz etmektedir.

Sk » b=

Genelgede;

Gayrimenkul Edinilmesi ve Kiralanmasi
Resmi Tasitlarin Kullanimi

Haberlesme Giderleri

Yurtdist Gegici Gorevlendirmeler

Basin ve Yayin Giderleri

Temsil, Toren, Agirlama ve Tanitim Giderleri

Bagliklarina yer verilerek bu giderlere iliskin ayr1 ayri tasarruf tedbirleri 6ngoriilmiistiir.






MAHKEMELER
BUTCESI

3.1. MAHKEMELER BUTCESININ KAPSAMI

Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay ve HSK’'nin Adalet Bakanligindan ayri, kendilerine ait
biitgeleri vardir.

Adli ve idari yarg: ilk derece mahkemeleri ile bolge idare ve bolge adliye mahkemelerinin ise
kendilerine ait biitgeleri bulunmayip; Adalet Bakanligi biitgesinin “Mahkemeler Biitgesi” icinde
yer almaktadirlar.

o 592 Adliye
o 15 Bolge Adliye Mahkemesi
o 44 Idare Mahkemesi

o 7 Bolge Idare Mahkemesi olmak iizere toplam 658 harcama biriminin cari ve yatirim gider-
leri ‘Mahkemeler’ biit¢esine tahsis edilen 6deneklerden karsilanmaktadir.

3.2. MAHKEMELER BUTCESi HARCAMA YETKILILERI

Bakanligimizin 11/11/2011 tarihli 149 Nolu Genelgesinde harcama yetkililigi gorevinin;
o Bolge adliye mahkemelerinde; bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavcilarinca,

o Adli yarg: ilk derece mahkemelerinde Cumhuriyet bagsavcilari, Cumhuriyet bagsavcisi bu-
lunmayan yerlerde kidemli Cumhuriyet savcilarinca,

o Idari yargida; bolge idare mahkemelerinde bolge idare mahkemesi baskani, tek idare veya
vergi mahkemesi olan yerlerde mahkeme baskanlari, her iki mahkemenin oldugu yerlerde
idare mahkemesi bagkanlari, birden fazla idare ve vergi mahkemesi olan yerlerde 1 nolu ida-
re mahkemesi bagkanlarinca” yerine getirilecegi hitkme baglanmustir.

3.3. MAHKEMELER BUTCESi ODENEKLERININ TALEP VE KULLANIMINDA
DiKKAT EDILECEK BAZI HUSUSLAR

Mahkemeler Biitcesi 6deneklerinin talep, tahsis ve kullanimlariyla ilgili olarak Bakanligimizin
144/1 No'lu Genelgesi ile muhtelif duyuru ve genel yazilarimizda belirlenen bazi esas ve usuller
sunlardir:

N



Idari Isler Egitim Moduili - 2

» 3.3.1. ODENEK TALEPLERI

Odeneklerin, Cumhurbagkanliginca her yil Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim aylarinin ba-
sinda olmak tizere dort donem halinde serbest birakilmasi nedeniyle bu dénemlere uyula-
rak 144/1 No'lu Genelge ekinde yer alan talep cetvelleri ile talep tarihlerine dikkat edilerek
UYAP iizerinden dénemsel yapilacak harcama goz 6niinde bulundurularak yapilmasi,

1 no'lu 6denek taleplerinin (03.02-Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari, 03.05-Hiz-
met Alimlar1 tertibi), 6deneklerin serbest birakilma doénemlerine gére Baskanligimizca
UYAP sisteminin kullanima agildig: tarihler dikkate alinarak yapilmasi,

Biitgelestirme kapsaminda bulunan (elektrik, faturali su ve dogalgaz giderleri) harcamalar
i¢in gidere iliskin faturanin talep ekine eklenmesi suretiyle, UYAP’ta yer alan ‘Aboneliklere
Bagli Fatura Odenek Talebi Ekrani‘ ndan 6denek talebinin yapilmas,

“1.5.15.85-8.67-01-03.05 Zorunlu Miidafi ve Vekil Odemeleri (CMK)”, “1.5.16.86-8.67-01-
03.05 Adli Yardim Giderleri’, “1.4.13.83-8.67-01-03.05 Uzlasma Giderleri”, “1.4.12.82-8.67-
01-03.05 Arabuluculuk Ucreti Giderleri”, “1.2.6.76-8.67-01-03.05 Kesif Giderleri, Rapor ve
Bilirkisi Giderleri, Diger Yargilama Giderleri” tertibinden yapilacak biitgelestirme islemleri-
nin her ayin yirmisi ile bir sonraki ayin besi mesai bitimine kadar Mali Yonetim Sisteminden
(MYS) yapilmasi,

Gegici gorev yollugu alacag: bulunan personel i¢cin 6denek taleplerinin UYAP sisteminde
kullanima agilmis olan “Gegici Gorev Yollugu Odenek Talep Ekrani” ile yapilmasi, UYAP
ekranlarindan yolluk talebi yapilamayan Ceza Infaz Kurumlar1 ve Tutukevleri [zleme Kurulu
tiyelerine yonelik gecici gorev yollugu 6denek taleplerinin ise “Gegici Gorev Baslama Tarihi”
sirasina gore Bagkanligimizca harcama birimlerine gonderilen excel formati ile yapilmasi,

Posta ve tebligat giderlerine iliskin 6denek taleplerinin, 6deneklerin serbest birakilma
donemlerine bagli kalinmaksizin gecikmeye sebebiyet verilmeden UYAP sistemi iizerin-
den “PTT Odenek Talep Cetveli” ile yapilmasi ve bu giderlere iliskin demelerin biitcenin
“1.2.5.75-8.67-01-03.05.20.01 Posta ve Telgraf Giderleri” ekonomik kodundan yapilmasi,

Adli yardim karar1 bulunan dosyalara iliskin yapilan elektronik tebligatin iicretinin MYS
sisteminde “1.5.16.86-0008.0067-01-03.05 Adli Yardim Giderleri” ekonomik kodundan biit-
celestirilerek 6denmesi,

Ceza davalarina iliskin yapilan elektronik tebligatin iicretinin ise UYAP ekranlarinda yer
alan “PTT Odenek Talep Cetveli” ile talep edilen 6denege istinaden biitgenin “1.2.5.75-8.
67-01-03.05.20.01 Posta ve Telgraf Giderleri” ekonomik kodundan 6denmesi,

2 no'lu 6denek talepleri (03.07-Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim
Giderleri, 03.08-Gayrimenkul Bakim ve Onarim Giderleri, 06.01-Mamul Mal Alimlari,
06.07-Gayrimenkul Biiyiik Bakim ve Onarim Giderleri tertibi) 6deneklerin serbest bira-
kilma dénemlerine bagl kalinmaksizin UYAP sistemi tizerinden her zaman yapilabilmekle
birlikte, bu taleplere konu onarim ve alimlarda yapilacak olan isin niteligi, ihale siiregleri,
isin bitirilmesi ve teslimi siireleri goz 6niinde bulundurularak 6demelerin mali yil iginde ta-
mamlanmasi zorunlulugu nedeniyle 6denek iptaline sebep olunmayacak sekilde yapilmasi,
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2 no'lu 6denek taleplerinin Bagkanligimizca etkili ve verimli sekilde degerlendirilebilmesi
i¢in talep cetvelinde doldurulmasi zorunlu olan agiklamalarin gerekgeli, nesnel odl¢iitlerde,
cins ve miktari icerecek sekilde yapilmast,

o Beraat eden sanik lehine hitkmedilen vekalet {icreti ve tazminat 6demelerine yonelik dde-
nek talep islemlerinin UYAP sistemi iizerinde bulunan “Vekalet-Tazminat Odenek Talep
Ekranlarindan” yapilmasi, Bagkanligimiza diiz yazi, mahkeme ilami vb. belgelerin gonderil-
memesi,

o Tim talepler ile Adliye Bilgi Formunda yer alan 6deme bilgilerine ait tutarlarin KDV dahil
tiyat1 igerecek sekilde yapilmasi gerekmektedir.

» 3.3.2. MAHKEMELER BUTCESi ODENEKLERININ KULLANILMASI

e 5018 sayili Kanun'un ‘Yiiklenmeye girisilmesi’ baglikli 26 nc1 maddesi uyarinca, harcama
yetkilileri ancak kendilerine tahsis olunan 6denekler dahilinde yiiklenmeye girisebilirler.
Kanun'un ‘Odenek iistii harcama’ baglikli 70 inci maddesinde ise denegi olmadan harca-
ma yapan harcama yetkilileri i¢in yaptirim uygulanacagi 6ngoriildiigiinden, gerekli 6denek
tahsis edilmeden alim ve yapim siirecinin baglatilmamasi,

« Odeneklerin tahsis edildikleri amaglar disinda kullanilmamast,

o Gegici gorev yollugu 6demelerinin “1.1.1.71-8.67-01-03.03.10” tertibinden; stirekli gorev
yollugu 6demelerinin ise 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 62 nci maddesi uyarinca
6denek beklenilmeksizin “1.1.1.71-8.67-01-03.03.20« tertibinden yapilmas: gerektiginden,
6deme emri belgesi diizenlenirken belirtilen tertiplere riayet edilmesi ve gecici gorev yollugu
tertibinde 6denek iistii harcamaya sebebiyet verilmemesi,

o Abonelige bagl su alimlari, yakacak alimlar1 (dogalgaz), elektrik alimlar1 ve diger enerji
alimlar1 (jeotermal) i¢in 6denek talep islemlerinin talep ekine faturanin eklenerek ayin besi
mesai bitimine kadar yapilmasi ve belirtilen giderlere iliskin ilgili tertipten gonderilen
odeneklerin bu giderlerin 6denmesinde kullanilmasi,

o Basin Ilan Kurumu ve sair yayin kurumlari aracihigiyla yapilan ilanlardan;

Mahkeme ilanlarinin, biitcelestirme islemleri yapilmak suretiyle “1.2.6.76-8.67-01-
03.05.70.90 Diger Yargilama Giderleri” ekonomik kodundan,

Idari islemler dolayisiyla yapilan ilinlarin ise “1.1.1.71-8.67-01-03.05.40.01 Ilan
Giderleri» ekonomik kodundan 6denmesi,

o 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu uyarinca on ve daha fazla personel ¢alistiran isyerlerinin
calistirdiklar: personel sayisinin yiizde besinden az olmamak iizere stajyer 6grenci calistirma
zorunda olmasi, bu oran baz alinarak biitcemize 6denek tahsis edilmesi nedeniyle harcama
birimlerinde stajyer 6grenci ¢alistirilmasinda bahse konu %5 oraninin asilmamasi,

o Odeneklerin talep ve kullanilmasi islemlerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Bakan-
liginca yayimlanan “Analitik Biitge Siniflandirmasina Iligkin Rehber” e uygun olarak yapil-
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e 5018 sayili Kanun uyarinca, mali y1l iginde kullanilmayan 6denekler yil sonunda iptal edil-
diginden, tahsis edildigi halde kullanilmayan 6deneklerin Bagkanligimiza bildirilerek tenkis
isleminin zamaninda yapilmas: hususunda gerekli hassasiyetin gosterilmesi, gerekmektedir.

3.4. ADLIYE BiLGi FORMU

Bolge adliye mahkemeleri, adliyeler, bolge idare mahkemeleri ve idare mahkemelerinde gercek-
lestirme gorevlisi olarak gérev yapanlarin UYAP ekranlarina tanimh bir modiildiir.

Gergeklestirme gorevlileri kendi birimlerine ait fiziki ve teknik bilgiler ile insan kaynag:
bilgilerini bu modiil iizerinden sisteme girmektedirler. Bu sistem, ayn1 zamanda Baskanligimiz
gorevlilerince de kullanilmakta olup, gerek birim bazinda gerek tiim Tiirkiye geneli veri ve ra-
porlar sistemden ¢ekilebilmektedir. Bu veri ve raporlar, biit¢e hazirlik calismalar: ile 6denek
tahsislerinin gercek¢i ve nesnel 6l¢iitlere gore yapilmasinda biiyiik fayda saglamaktadir.

3.5. MAHKEME HARCI, MASRAFLARI VE ILAMA BAGLI BORCLAR

[lama Bagl Borg: Bir mahkeme karari ile kamu idarelerince denmesine hitkkmedilen ana-
para, faiz, tazminat, ceza ve yargilama giderleri gibi her tiirliit 6demenin tamamuini ifade eder.

Ilgili Hizmet Tertibi: Kaynag itibariyle ilama bagli borcun ilgili oldugu tertibi ifade eder.

Mahkeme Harc1 ve Masraflari: Genel biitgeye dahil dairelerle katma biitgeli idarelerin taraf
oldugu davalarda, dava sonuglanincaya kadar dava ile ilgili olarak yapilmasi zorunlu olan ve
diger tarafa 6deme kiilfeti yiiklenen her tiirli gideri ifade eder.

Maliye Bakanlig: Biitce ve Mali Kontrol Genel Midiirliigiiniin 22/03/04 tarihli ve 5003 sa-
yili Genel Yazis1 uyarinca, genel biitgeye dahil dairelerle katma biitgeli idarelerin taraf oldu-
gu davalarla ilgili olarak 6demek zorunda olduklar1 mahkeme harci ve masraflar1 biitgelerin
(03.04.70.01) ekonomik kodundan, ilama bagli bor¢larin davaya konu olan is, islem veya hiz-
metin ilgili oldugu hizmet tertibinden, hi¢bir hizmet tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama bagh
borglar biitcenin (03.04.80.01) tertibinden 6denmektedir.

o Adlive idari yargida Bakanligimiz aleyhine agilan davalar neticesinde Bakanligimiz aleyhine
hitkmedilen tazminat, yargilama giderleri ve sair 6demeler dava konusu islemi tesis eden
birim biitcesinden,

e Beraat eden sanik lehine hitkmedilen vekalet ticreti 0demeleri beraat karar1 veren mahke-
menin kurulu oldugu yer Cumhuriyet bagsavciliginca,

o Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesince bagvuru sahibine 6denmesine hitkmedilen ilama baglh
borglar Bakanligimiz Uluslararasi Hukuk ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigii insan Haklar1
Daire Bagkanliginca,

e Anayasa Mahkemesine yapilan bagvurular neticesinde kamu idareleri aleyhine hitkmedilen
ilama bagli borglar Maliye Bakanliginca,
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5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun ‘Koruma Tedbirleri Nedeniyle Tazminat” baglikli
141-144 maddeleri uyarinca (haksiz tutuklama-gozalt1 vs.) Hazine aleyhine hitkmedilen taz-
minat ve sair giderler Maliye Bakanliginca 6denmektedir.

3.6. MAHKEMELER BUTCESINDE KULLANILMAKTA OLAN BUTCE TERTIPLERI

BUTCE TERTIBI ACIKLAMA

1.1.1.71-8.67-01-01.01 Memurlar

1.1.1.71-8.67-01-01.03.10  Iscilerin Ucretleri

1.1.1.71-8.67-01-01.03.30  Iscilerin Sosyal Haklar1

1.1.1.71-8.67-01-01.03.50  Iscilerin Odiil ve Tkramiyeleri

1.1.1.71-8.67-01-01.04 Gegici Stireli Caliganlar

1.1.1.71-8.67-01-02.02 Sozlesmeli Personelin SGK Devlet Primi Giderleri

1.1.1.71-8.67-01-02.04 Gegici Siireli Caliganlarin SGK Devlet Primi Giderleri

1.1.1.71-8.67-01-03.03.10 | Gegici Gorev Yolluklar1

1.1.1.71-8.67-01-03.04.20 | Yasal Giderler

1.1.1.71-8.67-01-03.04.70  Mahkeme Harg¢ ve Giderleri
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1.1.1.71-8.67-01-03.04.90

1.5.15.85-8.67-01-03.05

1.4.13.83-8.67-01-03.05

1.2.6.76-8.67-01-03.05

1.1.1.71-8.67-01-03.06

Diger Gorev Giderleri

Adli Yardim Giderleri (Zorunlu Mudafi ve Vekillik Hizmetleri
-CMK)

Uzlagtirma Giderleri

Kesif Giderleri, Rapor ve Bilirkisi Giderleri, Diger Yargilama
Giderleri

Temsil ve Tanitma Giderleri

Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri

1.1.1.71-8.67-01-03.08

1.1.1.71-8.67-01-05.03

98.900.9007.15679-8.67-
01-06.01

1.1.2.15615-8.67-01-06.07

Kar Amaci Giitmeyen Kuruluslara Yapilan Transferler

Mamul Mal Alimlar1

Gayrimenkul Biiyiik Onarim Giderleri (Lojman Biiyitk Onarim
Giderleri)




YARGILAMA
GiDERLERI

4.1. CMK (MUDAFi-VEKIL) ODEMELERI

Ceza muhakemesi kanunu geregince miidafi ve vekillerin gorevlendirilmeleri ile yapilacak 6de-
melerin usul ve esaslarina iliskin yonetmelik 15181nda ve Ceza Muhakemesi Kanunu geregince
baro tarafindan gérevlendirilen miidafi veya vekile Avukatlik Asgari Ucret Tarifesinden ayrik
olarak hazirlanacak “Ceza Muhakemesi Kanunu Geregince Gorevlendirilen Miidafi ve Vekillere
Yapilacak Odemelere iliskin Tarife” geregince 6denecek meblag Adalet Bakanligi biitgesinde bu
amagla ayrilan 6denekten karsilanir. (Odeme Usul ve Esaslar1 Ucret - Madde 8/1)

Miidafi veya vekilin gorevi geregi yaptig1 zorunlu yol giderleri ile kendisi tarafindan karsi-
lanmasi durumunda temyiz, istinaf ve itiraz harglar1 ayrica ddenir.(Odeme Usul ve Esaslart
Ucret - Madde 8/2)

Miidafi veya vekile Tarife geregince 6denen meblag, zorunlu yol giderleri ve miidafi veya ve-
kil tarafindan 6denen temyiz, istinaf ve itiraz harglar1 yargilama giderlerinden sayilir.(Odeme
Usul ve Esaslar1 Ucret - Madde 8/3)

Ceza Muhakemesi Kanunu geregince baro tarafindan goérevlendirilen miidafi veya veki-
le 6denecek meblag, Tiirkiye Barolar Birliginin goriisii de alinmak suretiyle Adalet ve Maliye
Bakanliklar: tarafindan her yil Aralik ayinda hazirlanan ve 1 Ocak tarihinden gegerli olmak
tizere diizenlenen Tarifede gosterilir. Tarife ayrica Resmi Gazetede yayimlanir. (Odeme Usul ve
Esaslar1 Ucret - Madde 9/1)

ODEMEYE iLiISKiN ESASLAR

Ceza Muhakemesi Kanunu geregince gorevlendirilen miidafi veya vekile sorusturma ve kovus-
turma evreleri icin ayr1 ayr1 olmak {izere Tarifede belirlenen iicret 6denir. (Odemeye Tliskin
Esaslar1 - Madde 10/1)

Sorusturma evresinde kolluk gorevlileri, Cumhuriyet savcisi ve mahkeme huzurunda ya-
pilan ifade alma veya sorgu igin farkli avukatlarin goérevlendirilmesi halinde tek bir ticret 6de-
nir ve bu iicret gorevli avukatlara katkilar1 oraninda paylastirilir. (Odemeye iligkin Esaslar
- Madde 10/2)

Ayni sorusturma veya kovusturma evresinde bir kisi i¢in ayn1 avukata birden fazla ticret
6denmez. ((")demeye ili@kin Esaslar1 - Madde 10/3)

N\
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Aralarinda menfaat ¢atigmasi bulunmayan birden fazla siipheli, sanik, magdur, sikayetci,
sugtan zarar goren veya katilan i¢in gorevlendirilen ayni miidafi ya da vekile bu kisilerin her
biri igin ayr1, ancak en fazla on kisi iicreti denir. (Odemeye iligkin Esaslar1 - Madde 10/4)

Yetki belgesi ile gorevlendirilen avukata ayrica iicret ddenmez. (Odemeye iliskin Esaslar
- Madde 10/5)

Miidafi veya vekil olarak gorevlendirilen avukatin meslegi birakmasi ya da kanuni engeller-
le davadan ¢ekilmesi halinde baro tarafindan yeniden gorevlendirilen miidafi veya vekile de
Tarifede yazili iicret 6denir. (Odemeye fliskin Esaslar1 - Madde 10/6)

Yonetmeligin 7 nci maddesinin birinci fikrasinin;

a. “Sorusturma evresinde; kovusturmaya yer olmadigina dair kararin kesinlesmesi, yetkisizlik
veya gorevsizlik karari, kamu davasi agilmasi halinde ise iddianamenin kabulii karar: veril-
mesi” ve

b. Kovusturma evresinde; yargilamanin yapildig: il veya ilge disinda yargilamayi gerektirir go-
revsizlik veya yetkisizlik karari, esasa iligkin hiikmiin kesinlesmesi ya da davanin nakline
karar verilmesi hususlarinda Bentlerinde belirtilen gorevsizlik ile yetkisizlik veya davanin
nakli sebebiyle miidafilik ya da vekillik gérevinin sona ermesi hallerinde Tarifede yazili ticret
odenir.(Odemeye Iliskin Esaslar1 - Madde 10/7)

Kovusturma evresinde gorevsizlik karar1 verilerek dosyanin yargilamanin yapildig: il veya
ilce icindeki iist dereceli mahkemeye gonderilmesi halinde Tarifede yazili iicretler arasindaki
fark iliveten 6denir. (Odemeye Iliskin Esaslar1 - Madde 10/8)

Kisinin kendisine bir miidafi veya vekil se¢mesi nedeniyle gorevi sona eren miidafi ya da
vekile Tarifede yazili iicret 6denir. (Odemeye Iliskin Esaslar1 - Madde 10/9)

Cumbhuriyet bagsavciligl veya mahkemenin talebi iizerine istinabe islemi sirasinda gorev-
lendirilen miidafi veya vekile Tarifede yazili iicretin yaris1 6denir. (Odemeye Iligkin Esaslari
- Madde 10/10)

Miidafi veya vekillik ticretinin belirlenmesinde ticrete hak kazanilan hukuki yardimin yapil-
dig tarihte yiiriirlitkte bulunan Tarife esas alinir. (Odemeye iliskin Esaslar1 - Madde 10/11)

Miidafi veya vekil; sorusturma evresinde ifade alma ve sorguya, kovusturma evresinde ise
bir oturuma katilmakla Tarifede belirlenen meblagi almaya hak kazanir. (Ucretin §denme usu-
lii- Madde 11/1)

Zorunlu yol giderlerine de buna iligskin belge, gider pusulasi veya avukatin rayice uygun ya-
zil1 beyani iizerine hak kazanilir. (Ucretin 6denme usulii - Madde 11/2)

Miidafi veya vekilin; gérevlendirme yazisi, katildig1 sorusturma veya kovusturma evresine
iliskin tutanagin onayli 6rnegi, evrakin ¢ok sayida olmasi halinde ilk ve son sayfasi ve varsa yap-
mis oldugu zorunlu yol giderlerine iliskin belge, gider pusulasi veya rayice uygun yazili beyani
ile serbest meslek makbuzunu (Ek ibare: RG-10/6/2011-27960) , kendisi tarafindan karsilan-
mas! durumunda temyiz, istinaf ve itiraz har¢larinin 6dendigine iliskin belgeyi baroya vermesi
lizerine, baro tarafindan bu Yonetmelik ve Tarife hitkiimlerine gore gerekli incelemeler yapilip
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hukuki yardimin yapildigi Cumhuriyet bagsavciligi veya mahkemelere gore gruplandirilmais ay-
rintil1 6deme listeleri gelis tarihi esas alinmak suretiyle en ge¢ on giin iginde hazirlanir ve ekin-
deki dayanak belgeler ile birlikte sorusturma veya kovusturmanin yapildig1 yer Cumhuriyet
bagsavciligina teslim edilir. (Ucretin 6denme usulii - Madde 11/3)

Miidafi veya vekil sigortali olarak ¢alismakta ise yaninda ¢alistig1 avukatin, avukatlik biirosu
ya da avukatlik ortaklig1 seklinde ¢aligmakta ise biiro veya ortakligin serbest meslek makbuzu-
nu kullanir. (Ucretin 6denme usulii - Madde 11/4)

Cumbhuriyet bagsavciliginca listeler ve ekindeki dayanak belgeler incelendikten sonra, mii-
dafi veya vekile 6denmesi gereken Tarifede yazili meblag ile varsa zorunlu yol giderlerini de
kapsayan toplam iicret, 6deme emri belgesiyle, serbest meslek makbuzunu diizenleyen miidafi
veya vekilin bildirecegi banka hesabina 6denir. (Ucretin §denme usulii - Madde 11/5)

Cumbhuriyet bagsavciliginca, miidafi veya vekil tarafindan karsilanmas: durumunda temyiz,
istinaf ve itiraz harclarina iliskin dayanak belgeler incelendikten sonra 6denmesi gereken meb-
lag, 31/12/1960 tarihli ve 193 sayili Gelir Vergisi Kanununun 67 nci maddesinin ikinci fikrasi
geregince herhangi bir kesintiye tabi olmaksizin miidafi veya vekilin bildirecegi banka hesabina
odenir. (Ucretin 6denme usulii - Madde 11/6)

Zorunlu miidafilik 6demelerinde 6denen tutar, ilerde haksiz ¢ikacak tarafa yiikletilmek
tizere yargilama gideri olarak hesaplanacagindan, 6demeye iliskin olarak ilgili birime (savci-
lik-mahkeme) bilgi verilmesi 6nem arz etmektedir.Zorunlu Miidafilik 6demelerinde briit tutar
(KDV’ siz tutar) tizerinden % 20 stopaj ile binde 9,48 damga vergisi kesintisi yapilacaktir.

4.2, ADLI YARDIM (AVUKAT) ODEMELERI, (HMK 340. MADDE)

Resen Yapilmasi Gereken islemlere iliskin Giderler

Taraflarin iizerinde serbestge tasarruf edemeyecegi dava ve islerde, hakim tarafindan resen bas-
vurulan deliller i¢in gereken giderlerin, bir haftalik siire i¢inde taraflardan birisi veya belirtile-
cek oranda her ikisi tarafindan 6denmesine karar verilir. Belirlenen siire i¢inde bu islemlere ait
giderleri karsilayacak miktarda avans yatirilmazsa, ileride bu gideri 6demesi gereken taraftan
alinmak tizere Hazineden 6denmesine hitkmedilir. (Hukuk Muhakemeleri Kanunu - Madde
- 325/1)

Adli Yardim Karariyla Atanan Avukatin Ucretinin Odenmesi

Adli yardimdan yararlanan kisi i¢in mahkemenin talebi iizerine baro tarafindan gérevlendirilen
avukatin {icreti, yargilama gideri olarak Hazineden &denir. (Hukuk Muhakemeleri Kanunu
- Madde-340/1)

Bu madde kapsaminda yapilacak 6demelerde; avukattan kesinlesme serhini igeren mahke-
me karari, Serbest Meslek Makbuzu ile talep dilekgesi alinacaktur.
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Odeme isleminden 6nce, sunulan mahkeme kararinin hiikiim kisminin vekalet iicreti 6de-
mesine iligkin hiikiim incelenir, mahkeme kararindaki taraf ile serbest meslek makbuzunda ge-
gen tarafin ayni kisi olup olmadig: tespit edilir, serbest meslek makbuzunda yazili vekalet ticreti
ile mahkeme karar1 hitkmiinde gegen vekalet iicretinin uyusup uyusmadig1 incelenir.

Hukuk Mahkemelerinde, taraflarin Adli Yardim talepleri nedeniyle mahkemece resen baro
vasitasiyla yapilan avukat gorevlendirmelerine iligkin 6demelerde; briit tutar (KDV’ siz tutar)
tizerinden % 20 stopaj ile binde 9,48 damga vergisi kesintisi yapilacaktir.

4.3. BERAAT EDEN SANIK VEKALET UCRETi ODEMELERI

Adalet Bakanlig: Strateji Gelistirme Baskanliginin 21/06/2019 tarih ve 99343242-307/1764 sa-
yil1 genelgeleri (duyuru) kapsaminda;

1. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu ile Avukatlik Asgari Ucret Tarifesi uyarinca beraat
eden sanik lehine hitkmedilen vekalet ticreti 6demeleri, Bakanligimiz Mahkemeler Biitce-
sinin ‘03,4 Gorev Giderleri’ tertibine tahsis edilen 6deneklerden karsilanmakta olup, mah-
keme karari ile Hazineden alinarak saniga verilmesine hiikmedilen vekalet {icretinin beraat
kararini veren mahkemenin bulundugu yer Cumhuriyet Bagsavcilig: tarafindan 6dendigi,

2. Sanik hakkinda beraat karar1 verilmesi ve lehine vekalet iicreti 6denmesine bolge adliye
mahkemesi tarafindan hitkmedilmesi durumunda da, s6z konusu vekalet {icretinin istinafa
konu olan davanin ilk derece yargilamasinin yapildig1 mahkemenin bulundugu yer Cumhu-
riyet Bagsavcilig: tarafindan 6dendigi,

3. Sulh ceza hakimliklerinde degisik is kapsaminda goriilen ve trafik denetlemelerinden kay-
naklanan idari para cezalarina itirazdan dogan vekélet iicretlerinin, dava konusu olan ida-
ri para cezasi tutanagini diizenleyen (Belediye Baskanligi, Jandarma Komutanligi, Emniyet
Miidiirliigii, Bolge Trafik Istasyon Amirligi v.b.) birimin biitge yoniinden bagli oldugu ku-
rumca ddendigi,

4. Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesi karar1 geregince 6denmesi gereken tazminat, vekalet ic-
reti ve yargilama giderlerinin Bakanligimiz Insan Haklar1 Dairesi Bagkanliginca 6dendigi,

5. Haksiz tutuklama ve gozalti kararlar1 nedeniyle agilan tazminat davalar1 sonucunda hitkme-
dilen tazminat ve yargilama giderlerinin Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan 6dendigi,

Bildirilmis olmakla, s6z konusu genelge uyarinca gerekli 6deme islemleri yapilmasi
gerekmektedir.

Odeme evrakina kesinlesmis mahkeme karari, avukata ait serbest meslek makbuzu ile talep
dilekgesi eklenecektir.

Odeme islemleri igin yapilan hazirlik sirasinda ilam incelenmeli. Ilam ile avukatin hazir-
lamis oldugu serbest meslek makbuzundaki bilgiler teyit edilmelidir. Ozellikle ilamda beraat
eden sanik adedi birden fazla oldugu durumlarda, her bir sanik i¢in ayr1 ayr1 vekalet Gicreti
6denmesine mi, yoksa tiim saniklar i¢in tek bir vekalet ticretine mi karar verildigi kontrol edil-
meli ve serbest meslek makbuzunun dogrulugu teyit edilmelidir.
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Beraat eden sanik vekalet iicreti 6demesi yapilirken, briit tutar (KDV’ siz tutar) tizerinden %
20 stopaj ile binde 9,48 damga vergisi kesintisi yapilacaktir.

4.4. BiLiRKIiS| ODEMELERI

Bilirkisiye, tarife esas alinmak suretiyle gorevlendirmeyi yapan merci tarafindan incelemenin
nitelik ve 6nemi, bilirkisinin sarf etmis oldugu emek ve zaman g6z 6niinde bulundurularak
belirlenen ticret 6denir. (Bilirkisilik Yonetmeligi - Madde - 57/1)

Bilirkisinin, gorevlendirmenin mahiyetine uygun inceleme, ulasim, konaklama, yemek ve
diger mutad giderleri belgesi karsiliginda ayrica 6denir. Odemeler, rayi¢ bedeller dikkate alina-
rak yapilir ve ibraz edilen belgeler dosyasinda saklanir. (Bilirkisi Ucret Tarifesi - Madde 5/1)

Gorevli personel tarafindan bilirkisi iicretinden vergi kesintisi yapildiktan sonra kalani bilir-
kisiye 6denir. (Bilirkisi Ucret Tarifesi - Madde 13/1)

Tarifenin besinci maddesine gore belirlenen giderler herhangi bir kesinti yapilmaksizin ayr1
bir sarf kararina istinaden 6denir. (Bilirkisi Ucret Tarifesi - Madde 13/2)

Bilirkisi Odemelerinde Uygulanacak Gelir Vergisi Oranlar1 Tablosu

18.000 TLye kadar 15
40.000 TLnin 18.000 TTsi i¢in 2.700 TL, fazlast 20
98.000 TLnin 40.000 TLsi i¢in 7.100 TL, 27
98.000 TLden fazlasinin 98.000 TLsi i¢in 22.760 TL, {icret gelirlerinde 148.000 TLden 35
fazlasinin 148.000 TTsi i¢in 36.260 TL), fazlast

Bilirkisilere yapilan 6demelerin 488 sayili Kanuna ekli (1) sayili tablonun IV/1-b fikrasina
uyarinca damga vergisine tabi tutulmasi gerekmektedir.(UYAP sistemi dahilinde otomatik ola-
rak gelir vergisi ve damga vergisi kesintileri yapilmaktadir.)

4.5. MAHKEME KESIF YOLLUGU ODEMELERI

o Ceza Mahkemeleri Kesif Yollugu Odemeleri,
o Hukuk Mahkemeleri Kesif Yollugu Odemeleri (Kamu Hukuku)
o Hukuk Mahkemeleri Kesif Yollugu Odemeleri (Adli Yardimli)
ADLI PERSONEL ILE DEVLET DAVALARINI TAKIP EDENLERE YOL GIDERI VE

TAZMINAT VERILMESI ILE 492 SAYILI HARCLAR KANUNUNUN BiR MADDESININ
YURURLUKTEN KALDIRILMASI HAKKINDA KANUN CERCEVESINDE;

Madde 2 - (Degisik: 23/7/2010-6009/30 md.) Daire disinda yapilmasi gereken her kesif ve
icra islemi i¢in; hakimlere, Cumhuriyet savcilarina, (...)(1) adli tabiplere, icra mudiirleri ve yar-
dimcilari ile icra iglemlerini yapmakla yetkili memurlara, Hazine avukatlarina, Hazine avukati
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olmayan il ve il¢elerde davalari takibe yetkili daire amirleri ve 3402 sayil1 Kadastro Kanununa
gore yetkili kilinan kisilere (275); yazi1 isleri miidiirlerine, hakim veya Cumhuriyet savcisinin
karar1 Gizerine gorevlendirilen sosyal ¢aligmaci, psikolog ve pedagoglara, muhakemat hizmet-
lerinde gérev yapan memurlara, zabit katiplerine ve ceza ve infaz kurum personeli hari¢ olmak
tizere diger adli ve idari yarg1 personeline (200); miibasir ve hizmetlilere (150) gosterge rakami-
nin memur aylik katsayisi ile garpimi sonucu bulunacak tutar kadar yol tazminati 6denir.

Bu madde uyarinca yol tazminati biitgenin ilgili tertibinden her ayin sonunda 6denir ve
ayrica yevmiye ddenmez.

Bir kisinin alacagi aylik yol tazminati tutari, en yitksek Devlet memuru ayliginin ek gosterge
dahil iki katin1 gecemez.

Ornek:

9500*maas katsayis1*2

2019 yili 2. nci alt1 aylik i¢in = 9500%0,138459*2=2.630,72.-TL

Bu madde uyarinca 6denen yol tazminati damga vergisi hari¢ herhangi bir vergiye tabi
tutulmaz.

4.6. UZLASTIRMA GIDERLERI ODEMELERI

Gorevlendirilen uzlastirmaciya belirlenen ticret uzlastirma sonunda diizenlenecek raporun ib-
razindan sonra makul siire icinde uzlagtirmadan sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan sarf
karari ile 6denir. (Ceza Muhakemesinde Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.37/1)

Uzlastirmac tcretinin takdirinde uzlastirma raporunun tamamlandig tarihte yirtrlitkte
olan Tarife esas alinir. (Ceza Muhakemesinde Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.37/2)

Uzlastirmaci tarafindan zorunlu yol giderleri dahil olmak tizere yapilan masraflar, ilgili yil
Uzlagtirmaci Asgari Ucret Tarifesinin 8 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendinin (1) nu-
marali alt bendinde belirlenen miktarin alt sinirin1 gegmeyecek sekilde ayrica 6denir. (Ceza
Muhakemesinde Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.38/1)

Uzlagtirmaci ticreti ve diger uzlastirma giderleri, yargilama giderlerinden sayilir ve bu gider-
ler ilgili 6denekten kargilanir. (Ceza Muhakemesinde Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.38/2)

Uzlagtirmanin gerceklesmemesi halinde uzlagtirmac {icreti ve diger uzlastirma giderleri
hakkinda Kanunun yargilama giderlerine iliskin hiikiimleri uygulanir. (Ceza Muhakemesinde
Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.38/3)

Uzlasmanin gerceklesmesi halinde uzlagtirmaci ticreti ve diger uzlastirma giderleri Devlet
Hazinesi tarafindan karsilanir. (Ceza Muhakemesinde Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.38/4)

Uzlastirmacinin ¢alismasi karsiliginda ticret talep etmedigi hallerde bu madde hiikiimleri
uygulanmaz. (Ceza Muhakemesinde Uzlastirma Yonetmeligi - Madde.38/5)
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Uzlagtirmaci 6demeleri; bilirkisi 6demelerinde oldugu gibi, gelir vergisi ve damga vergisi
kesintisine tabidir.

4.7. ARABULUCULUK GIiDERLERI ODEMELERI

Taraflarin arabuluculuk faaliyeti sonunda tamamen veya kismen anlagmalar1 halinde, arabulu-
culuk iicreti, Arabuluculuk Asgari Ucret Tarifesinin eki Arabuluculuk Ucret Tarifesinin Ikinci
Kismina gore aksi kararlastirilmadikga taraflarca esit sekilde karsilanir. Bu durumda ficret,
Tarifenin Birinci Kisminda belirlenen iki saatlik iicret tutarindan az olamaz. Ise iade talebiyle
yapilan goriismelerde taraflarin anlagsmalar1 durumunda, arabulucuya 6denecek iicretin be-
lirlenmesinde isciye ise baslatilmamasi halinde 6denecek tazminat miktari ile ¢alistirilmadig:
siire igin 6denecek iicret ve diger haklarinin toplamy, Tarifenin Ikinci Kismi uyarinca iizerinde
anlagilan miktar olarak kabul edilir. (HUKUK UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK
KANUNU YONETMELIGI - Madde.. 26/1)

Arabuluculuk faaliyeti sonunda taraflarin anlasamamalar1 hélinde iki saatlik ticret tutar:
Tarifenin Birinci Kismina gore Bakanlik biitcesinden ddenir. Iki saatten fazla siiren goriismeler
sonunda taraflarin anlasamamalar1 halinde ise iki saati agan kisma iligkin ticret aksi kararlastiril-
madikga taraflarca esit sekilde, Tarifenin Birinci Kismina gore karsilanir. Bakanlik biitgesinden
6denen ve taraflarca karsilanan arabuluculuk ticreti, yargilama giderlerinden sayilir. Dava agil-
mast halinde mahkeme tarafindan dava 6ncesi 6denen arabuluculuk iicretlerine iliskin makbuz
dosyaya eklenir. Yargilama giderleri olarak hiikmedilen tutar 6183 sayili Kanuna gore tahsil
edilir. (HUKUK UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK KANUNU YONETMELIGI -
Madde.. 26/2)

Stirecin sehven kayit, miikerrer kayit veya arabuluculuga elverisli olmama nedeniy-
le sona erdirilmesi hallerinde arabulucuya ikinci fikra uyarinca iicret 6denmez.(HUKUK
UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK KANUNU YONETMELIGI - Madde.. 26/3)

Bu madde uyarinca adliye arabuluculuk biirosu tarafindan yapilmas: gereken zaruri gider-
ler; arabuluculuk faaliyeti sonunda anlagsmaya varilmasi halinde anlagma uyarinca taraflarca
6denmek, anlagmaya varilamamasi halinde ise ileride haksiz ¢ikacak taraftan tahsil olunmak
tizere Bakanlik biitcesinden karsilanir. Dava agilmasi halinde mahkeme tarafindan, yapilan zo-
runlu giderlere iliskin makbuz dosyaya eklenir. Yargilama giderleri olarak hitkmedilen tutar
6183 sayili Kanuna gore tahsil edilir(HUKUK UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK
KANUNU YONETMELIGI - Madde.. 26/4)

Adliye arabuluculuk biirosu tarafindan, adliye arabuluculuk biirosu bulunmayan yerde
sulh hukuk mahkemesi yaz1 isleri miidiirliigti taratindan Bakanlik tarafindan 6denen arabu-
luculuk tcretine iligkin liste, 6denmek iizere Cumhuriyet bagsavciligina génderilir. (HUKUK
UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK KANUNU YONETMELIGI - Madde.. 26/5)

Kamu gorevlileri tarafindan yiiriitiilen arabuluculuk faaliyetleri sonucunda taraflarca anla-
silan ya da Tarifeye gore tahakkuk edecek arabuluculuk ticreti, arabulucunun listesinde yer al-
dig1 komisyona bagl adliye arabuluculuk biirosu veya adliye arabuluculuk biirosu bulunmayan
yerde sulh hukuk mahkemesi yazi isleri miidiirliigiine arabulucu tarafindan bildirilir. Taraflar,

AN\ 7




Idari Isler Egitim Moduili - 2

arabulucu tcretini belirlenen tarihte adliye arabuluculuk biirosu veznesine yatirir. Adliye ara-
buluculuk biirosu yasal kesintileri yaptiktan sonra arabulucunun bildirmis oldugu banka he-
sabina havale eder. Dava sart1 olan arabuluculukta anlasamama hélinde diizenlenen sarf kara-
r1 geregince licret Cumhuriyet savciliginca arabulucunun banka hesabina yatirilir. (HUKUK
UYUSMAZLIKLARINDA ARABULUCULUK KANUNU YONETMELIGI - Madde.. 26/6)

Arabuluculuk 6demelerinde CMK Zorunlu Miidafi 6demelerinde oldugu gibi briit ticret
lizerinden stopaj ve damga vergisi kesintisi yapilir.

4.8. ADLi TIP KURUMU FATURA ODEMELERI

Adli Tip Kurumu Faturalar1 UYAP sistemi {izerinden gelen faturalarin fiziki olarak gelen fatu-
ralar ile karsilagtirilmak suretiyle 6denir ve 6dendigine iliskin sistem tizerinden mahkemeler
ile Cumhuriyet Bagsavciligina giderlerin ilerde haksiz ¢ikacak tarafa yiiklettirilmek tizere sarf
karar1 diizenlenmesi i¢in bilgi yazis1 diizenlenip diizenlenmedigi kontrol edilir.

Adli Tip Kurumu Fatura édemeleri Doner Sermaye Isletmesi ile diger resmi daireler ara-
sinda diizenlenen kagitlarin 488 sayili Damga Vergisi Kanununun 8. maddesi uyarinca damga
vergisine tabi tutulmamasi gerekmektedir.

4.9. BASIN iLAN KURUMU FATURA ODEMELERI

Basin Ilan Kurumu Faturalarinin, gazete niishasi ekli fatura aslh ile birlikte sarf karar1 ekinde
6demesi yapilmalidir.

Basin ilan kurumu fatura 6demelerinin 488 sayili Damga Vergisi Kanununa ekli (1) sayili
tablonun IV/1-a fikrasi uyarinca damga vergisine tabi tutulmas: gerekmektedir.

4.10. POSTA GIDERLERI ODEMESi

o Posta Giderleri Odemesi (Savcilik ve Ceza Mahkemeleri

« Posta Giderleri Odemesi (Hukuk Mahkemeleri-Kamu Hukuku ve Adli Yardim)

Adliye Ceza ve Hukuk Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavcilig: ve diger biirolarca diizen-
lenen Posta irsaliyeleri PTT’ ye tesliminden ve 6deme igsleminden sonra Idari Isler Kaleminde
ilgili kartonunda muhafaza edilmelidir.

Idari Isler Miidiiriince posta masraflari aylik olarak kontrol edilir. (BOLGE ADLIYE VE ADLI
YARGI ILK DERECE MAHKEMELERI ILECUMHURIYET BASSAVCILIKLARI IDARI VE
YAZI ISLERI HIZMETLERININ YURUTULMESINE DAIR YONETMELIK - Madde..8/6-f)

Posta irsaliye 6deme kartonu: Gorevli tarafindan imza ve miihiir ile teslim alinan teb-
ligat ve posta evrakina ait sevk irsaliyelerinin bir 6rnegi ile 6deme talimatinin ve aylik pos-
ta gideri cetvelinin bir 6rneginin konuldugu ve saklandig: kartondur. Temyiz ve istinaf ka-
nun yoluna gonderilen dosyalar ile harici ilamlar hakkinda ayri irsaliyeler diizenlenir ve
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bunlar ayr1 kartonlarda muhafaza edilir. (BOLGE ADLIYE VE ADLI YARGI ILK DERECE
MAHKEMELERI [LECUMHURIYET BASSAVCILIKLARI IDARI VE YAZI ISLERI
HIZMETLERININ YORUTULMESINE DAIR YONETMELIK - Madde 134/1-§)

Adalet Bakanlig1 Teftis Kurulu Bagkanliginin Oneriler Listeleri incelendiginde; Resmi Posta
Ucretlerinin Kontroliiniin Yapilmadigi Baglig altinda Resmi posta iicretlerinin nitelik ve bii-
yiikliik acisindan kontrollerinin yapilmamasi nedeniyle;

o Hukuk mahkemelerine ait bulunan ve taraflardan iicreti alinan posta masrafinin kamu da-
vasina aitmis gibi resmi posta ¢ekinden 6dendigi,

o Gonderinin gergek agirliginin ¢ok iizerinde bir biiyiiklitk gosterilip fazla ticret ¢ikist yapil-
digy,

o Mubhtelif zamanlarda postaya verilen gonderilerin giseden kabulii ve Adalet Bakanligrnin
posta ¢eki hesabindan PTT Miidiirligirniin posta ¢eki hesabina aktarma yaptigi sirasinda,
gercek posta ticreti haricinde adli makama ait gonderi kabulii yapilmayan baz: tarihlerde de
gonderi kabulii yapilmis gibi para aktarip oradan da kendi hesabina gondermek suretiyle
zimmete sugu islendigi,

« Halde durumun tespiti ile geregine tevessiil edilmedigi belirlenmistir.

o Adalet Bakanligiile PTT Genel Miidiirliigii arasinda diizenlenen 02/02/2009 tarihli protokol
ve Strateji Gelistirme Baskanligi'nin 04/07/2012 tarih ve 2012/2015 sayili yazisi gergevesinde
hareket edilerek, sorumluluk doguracak ihmali hareketlerden ka¢inilmasi,

Hususlarinin rapor edildigi goriilmektedir.

Teftis Kurulu Baskanliginca tespit edilen bu gibi sorunlarin 6niine gecilebilmesi amacry-
la Idari isler Miidiirliigiince: Hukuk Mahkemelerince hazirlanip teslim edilen Kamu Hukuku
ve Adli Yardim Talebi Kabul edilen dosyalara iliskin tebligat ve zarf posta irsaliyelerinin, uygun
goriilecek bir boliimiine posta evrakinin Kamu Hukuku veya Adli Yardim Talebi kabul edilen
dosyaya ait oldugu yazilmali ve dogrulugu ilgili birim personelince isim - soyisim - sicil no
yazilarak imzalanmali ve bu listeler ilgili kartonunda saklanmalidir. Ayrica bu islemlere iliskin
evraklarin belirli zaman araliklarinda incelenmeleri 6nem arz etmektedir.

AN\







DOGRUDAN TEMIN

5.1. GENEL ACIKLAMALAR

Dogrudan Temin; ihtiyaglarin idare tarafindan davet edilen gergek/tiizel kisilerle teknik sartlar
ve fiyat goriiserek dogrudan temin edilebildigi usuldiir. Dogrudan temin bir ihale usulii tagima-
makta olup, idareler tarafindan gergeklestirilen bir alim siirecidir.

Asagida belirtilen hallerde ihtiyaglarin ilan yapilmaksizin ve teminat alinmaksizin dogrudan
temini usuliine bagvurulabilir:

a. IThtiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi.
b. Sadece gercek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi.

¢. Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi
i¢in zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam
stireleri ti¢ yili gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan gercek veya tiizel kisiden alinmas.

d. Biiyliksehir belediyesi sinirlar1 dahilinde bulunan idarelerin 2019 yili i¢in 97.008,00 TL, di-
ger idarelerin 32.316,00 TL'’yi agmayan ihtiyaglari ile temsil agirlama faaliyetleri kapsamin-
da yapilacak konaklama, seyahat ve iaseye iligkin alimlar. (Miktarlar Kamu ihale Kurumu
tarafindan her yilin Subat ayinda giincellenerek Resmi Gazete’ de yayimlanmaktadir.)

e. Idarelerin ihtiyacina uygun tasinmaz mal alimi veya kiralanmasi.

f. Ozelliginden ve belli siire icinde kullanilma zorunlulugundan dolay: stoklanmasi ekonomik
olmayan veya acil durumlarda kullanilacak olan ilag, as1, serum, anti-serum, kan ve kan
triinleri ile ortez, protez gibi uygulama esnasinda hastaya gore belirlenebilen ve hastaya
Ozgii tibbi sarf malzemeleri, test ve tetkik sarf malzemeleri alimlari.

g. Milletlerarasi tahkim yoluyla ¢6ziilmesi 6ngoriilen uyusmazliklarla ilgili davalarda, Kanun
kapsamindaki idareleri temsil ve savunmak tizere Tiirk veya yabanci uyruklu avukatlardan
ya da avukatlik ortakliklarindan yapilacak hizmet alimlari.

h. 8/1/1943 tarihli ve 4353 sayili Kanunun 22 ve 36 nc1 maddeleri uyarinca Tiirk veya yabanci
uyruklu avukatlardan hizmet alimlari ile fikri ve sinai miilkiyet haklarinin ulusal ve ulusla-
rarasi kuruluslar nezdinde tescilini saglamak icin gerceklestirilen hizmet alimlari.

i. Tiirkiye I Kurumunun, 25/6/2003 tarihli ve 4904 say1li Kanunun 3 iincii maddesinin (b) ve
(c) bentlerinde sayilan gorevlerine iliskin hizmet alimlari ile 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayili
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Igsizlik Sigortast Kanununun 48 inci maddesinin yed fikrasinda sayilan gorevlerine iligkin
hizmet alimlari,

jo Cumhurbagkaninin halk tarafindan segilmesi, Anayasa degisikliklerine iliskin kanunlarin
halkoyuna sunulmasi, milletvekili genel ve ara secimleri, mahalli idareler ile mahalle muh-
tarliklar1 ve ihtiyar heyetleri genel ve ara se¢imi donemlerinde Yiiksek Se¢im Kurulunun ih-
tiyaci icin yapilacak filigranli oy pusulas: kagidi ile filigranl oy zarfi kagidi alimi, oy pusulasi
basimyi, oy zarfi yapimi hizmetleri ile bu secimlere yonelik her tiirlii secim malzemelerinin
alimi ile yurt dis1 se¢im harcamalari, il se¢im kurulu baskanliklar: tarafindan alinacak oy
pusulast basim hizmeti alimi.

(Bu maddeye gore yapilacak alimlarda, ihale komisyonu kurma ve 10 uncu maddede sayilan
yeterlik kurallarini1 arama zorunlulugu bulunmaksizin, ihale yetkilisince gérevlendirilecek kisi
veya kisiler tarafindan piyasada fiyat aragtirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir.)

5.2. YAYGIN OLARAK KULLANILAN DOGRUDAN TEMIN USULLERI

» 5.2.1.22. MADDE A BENDINE GORE DOGRUDAN TEMIN

Thtiyacin Gergek veya Tiizel Tek Kisiden Temini kapsaminda idareler, 22/a maddesinin uygu-
lamasinda mal ve hizmet alimlarinda, Tek Kaynaktan Temin Edilen Mallara/Hizmetlere [liskin
Formu kullanacak, alimin tek kisiden yapilma sebepleri ayrintili, net ve objektif bir bicimde
ortaya konacak, fiyat aragtirmasi yapacak, ihtiya¢ konusu malin veya hizmetin niteliklerini tarif
edecek ve bu hususlara iligkin biitiin belgeleri standart forma ekleyeceklerdir.

Bu kapsamda Mal alimlariyla ilgili olarak;
o [Thtiyacin niteligi,
o Thtiya¢ konusu malin ayrintili teknik 6zellikleri ve ne amagla kullanilacag,

« Anilan amaci en az ayn1 verimlilik, etkinlik ve fonksiyonellikle karsilayabilecek diger tiriin-
lerin-modellerin-markalarin vb. bulunup bulunmadiginin tespitinin yapilip yapilmadig: ve
bulunmuyorsa nedenleri,

o Ihtiyag konusu mali satan baska firmalarin olup olmadig1 hususlar1 aragtirilacaktir.

» 5.2.2.22. MADDE B BENDINE GORE DOGRUDAN TEMIN

Ihtiyacin Ozel Bir Hakka Sahip Gergek veya Tiizel Tek Kisiden Temini kapsaminda kullanilan
22. maddenin (b) bendi sadece gergek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili bilimsel, teknik,
fikri veya sanatsal v.b. nedenlerle 6zel bir hakka sahip olmasini ifade etmektedir.

Thale konusu mal veya hizmet alimy; bilimsel, teknik, fikri veya sanatsal v.b. nedenlerle ve
miinhasir haklarin korunmasi nedeniyle sadece belirli bir mal tedarikgisi veya hizmet sunucusu
tarafindan gerceklestirilebiliyorsa, ilan yapilmaksizin dogrudan teminle ihtiyaglarin karsilan-
mas1 miimkiin bulunmaktadir.




Dogrudan Temin

Ornegin idarelerin diger usullerle temini miimkiin olmayan bilimsel yayn, fikir ve sanat
eseri, belirli bir akademik kisiden egitim v.b. mal veya hizmet alimlar1 bu bent kapsaminda
temin edilebilecektir.

Idareler, 22/b maddesinin uygulamasinda, Tek Kaynaktan Temin Edilen Ihtiyaglara Iliskin
Standart Form kullanarak ihtiyacin neden sadece 6zel bir hakka sahip gercek veya tiizel tek
kisiden karsilanabilecegini detayli olarak yazacak, fiyat arastirmasi yapacak, ihtiya¢ konusu mal
veya hizmetin niteliklerini tarif edecek ve buna iliskin belgeleri ekleyeceklerdir.

» 5.2.3.22. MADDE C BENDINE GORE DOGRUDAN TEMIN

Mal ve Hizmetlerin ilk Alim Yapilan Kigiden Temini kapsaminda kullanilan 22. maddenin (c)
bendi, Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun sag-
lanmast igin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali ve toplam siireleri 3 yili
gecmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan kisiden alinmasi miimkiin kilar.

Bu kapsamda yapilacak alimlarda, Kanundaki ilkeler ile temel alim usullerinin geregi olarak;

o Daha 6nce sozlesmeye baglanmis asil isin kapsam ve miktarinin, idarenin ihtiyacini karsila-
yacak sekilde tespit edilmesi;

o Toplam siireleri 3 yili gegmemek iizere asil sdzlesmeye dayali olarak yapilacak alimlarin ise,
ihtiyaca iliskin asil s6zlesmeye baglanan mal ve hizmet alimryla ilgili olarak 6nceden 6ngo-
rilmemekle birlikte ihtiyacin geregi olarak ortaya ¢ikmasina ve tamamlayici nitelikte bir
alim olmasina dikkat edilmesi gerekmektedir.

Ayrica, yapilacak mal ve hizmet alimlar1 arasinda kabul edilebilir dogal bir baglanti
bulunmalidir.

Yukaridaki esaslar ¢ercevesinde; alinacak mal veya hizmetin mevcut ekipman, teknoloji veya
hizmetlerle uyum ve standardizasyonunun saglanmasinin zorunlu oldugu idarelerin teknik bi-
rimlerince ya da ilgili kuruluslardan teknik yardim alinarak saptanmasi halinde, bu mal ve
hizmetler ilk alim yapilan kisiden 22/c maddesi kapsaminda alinabilir.

Idareler, 22/c maddesinin uygulamasinda, Tek Kaynaktan Temin Edilen Mallara/Hizmetlere
[liskin Formu kullanacaklardur.

» 5.2.4.22. MADDE D BENDINE GORE DOGRUDAN TEMIN

Bu bent kapsaminda idarelerin her yil Kurumca giincellenen tutari agmayan mal ve hizmet
alimlar1 ve yapim isleri ile temsil agirlama faaliyetleri kapsaminda yapilacak konaklama, seya-
hat ve iaseye iliskin mal ve hizmetlerin temin edilmesi miimkiin bulunmaktadir.

Bu bent kapsaminda yapilacak temsil agirlama faaliyetleri herhangi bir parasal limite tabi
degildir.

[sin niteligine gore idareler bu bende gére yapacaklari giinliik ve kiigiik 6lgekli alimlar icin ge-
nel bir onay belgesi diizenleyebilecekleri gibi, her bir alim i¢cin de onay belgesi diizenleyebilirler.
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Ayrica ilgili mevzuati cercevesinde diizenlenmesi gerekli olan harcama belgeleri onay belgesine
eklenir.

Bu kapsamda gergeklestirilecek yapim islerinde fiyat arastirmasinin, Uygulama
Yonetmeliginde belirlenen yaklasik maliyetin hesaplanmasina iligskin esas ve usullere gore ya-
pilmasi zorunludur.

Bu bentte belirlenen parasal limitlere bagli olarak yapilacak ihtiya¢ teminlerinde, piyasada
yapilan fiyat arastirmas: sonucunda 6ngoriilen parasal limitin agilacaginin tespit edilmesi ha-
linde, ihtiyacin Kanunun ilgili hitkiimlerine gore ihale yoluyla saglanmasi gerekmektedir. ihale
usulii ile temini gereken ihtiyacin, adet bazinda veya ayni ihale konusu iginde yer alabilecek ni-
telikteki mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerinin, kalemlere veya gruplara béliinmek suretiyle
22/d maddesine gore temini, Kanunun temel ilkelerine aykirilik teskil etmektedir.

5.3. DOGRUDAN TEMIN USULLERIYLE iLE iLGiLI DIKKAT
EDILECEK DIGER HUSUSLAR

22 nci maddenin (a), (b), (c) bentleri kapsaminda idarece yapilacak alimlarda, “4734 sa-
yili Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b), (c) Bentleri Kapsaminda Tek Kaynaktan Temin
Edilen Mallara/Hizmetlere iliskin Form” un kullanilmas1 gerekmektedir. (KiK022.0/M ve
KiK021.0/H). Bu form hazirlanirken formdaki dipnot belirlemelerine ézellikle dikkat edilmesi
gerekmektedir. Alimin gergek veya tiizel tek kisiden yapilma sebepleri ayrintili, net ve ob-
jektif bir bicimde ortaya konmali, Kanunun 22 nci maddesinin anilan bentlerinde belirtilen
hiikiimlerin uygulanabilir olmasini saglayan sebepler detayli olarak yazilmali, bunlara iliskin
belgeler forma eklenmelidir.

Mal alimlaryla ilgili olarak; ihtiyacin niteligi, ihtiya¢ konusu malin ayrintili teknik 6zel-
likleri, ne amagla kullanilacagi, anilan amaci en az ayni verimlilik, etkinlik ve fonksiyonellikle
kargsilayabilecek; diger iiriinlerin-modellerin-markalarin vb. bulunup bulunmadiginin tes-
pitinin yapilip yapilmadig1 ve bulunmuyorsa nedenleri, ihtiyag konusu mali satan bagka fir-
malarin olup olmadig gibi hususlara yer verilmelidir.

Dogrudan teminin ihaleden ayiran temel farklari; ilan yapilmamasi, teminat alinmamast,
ihale komisyonu kurma ve Kanunda sayilan yeterlik kriterlerini arama zorunlulugu bulunma-
mas1 olarak siralayabiliriz.

Teknik sartname hazirlanmasi isin dogasi geregi hazirlanmak durumundadir. (yaklagik ma-
liyet tespiti, fiyat arastirmasi ve muayene kabulde kullanilmak durumundadir.) Marka model
belirtilemez. Ulusal/uluslararas: standartlar bulunmamasi ve teknik 6zellik belirtilmemesi du-
rumlarinda dengi ifadesine yer verilebilir. 22 a, b ve ¢ bentleri kapsaminda marka model belir-
tilmesi miimkiin bulunmaktadir.

22/c maddesi disinda sozlesme yapma zorunlulugu bulunmamaktadir. Idarelerin takdirin-
dedir. Alimlarin her iki tarafinda rizas1 ve anlagmasina dayali olmasi nedeniyle kamu alimlarin-
da mutlaka bir s6zlesme vardir. Bu s6zlesme yazili ve sozlii olabilir. (Sayistay 1. daire 21.03.2006
tarih 8871 sayil1 karar)
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Dogrudan temin yoluyla alimlarda s6zlesme diizenlenmis ise 488 say1li kanuna bagli olarak
sozlesme bedelinin binde 9.48 i oraninda s6zlesme damga vergisi kesilmesi gerekir.

22 nci madde kapsaminda alimi yapilacak malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin
belli bir siireyi gerektirmesi durumunda, alimin bir sézlesmeye baglanmasi zorunlu olup bir
defada yapilacak alimlarda sozlesme yapilmasi idarelerin takdirindedir. Ancak, 22 nci mad-
denin (c) bendi kapsaminda yapilan alimlarda ise, madde metninde belirtildigi tizere sozles-
me yapilmasi zorunludur.

22 nci maddenin (d) bendi kapsaminda yapilacak alimlarda dikkat edilecek hususlar:

 Her bir alim igin ayr1 onay belgesi diizenlenebilecegi gibi giinliik ve kiigiik ihtiyaglar agisin-
dan genel bir onay belgesi de diizenlenebilir.

o Kanunda 6ngoriilen ihale usulleriyle (acik ihale, belli istekliler arasinda ihale usulii gibi)
karsilanmasi gereken ihtiyaglarin, kalemlere veya gruplara boliinmek suretiyle 22 nci mad-
denin (d) bendi i¢in 6ngoriilen parasal sinirlarin altinda kalmasi saglanarak temin edilmesi
Kanun'un temel ilkelerine aykirilik tegkil edecektir.

o Parasal limitler kapsamindaki alimlar KDV harig olacak sekilde tespit edilmelidir.

e Yapim islerinde fiyat arastirmasinin Yapim Isleri Thaleleri Uygulama Yonetmeliginde belir-
lenen yaklagik maliyetin hesaplanmasina iliskin esas ve usullere gore yapilmasi zorunludur.

5.4. DOGRUDAN TEMINDE ZORUNLU HUSUSLAR

Onay Belgesi Diizenlenmesi; bir kamu harcamas: gerektirdigi icin bir onay belgesine bag-
lanmast zorunludur, ancak onay belgesinin belirli bir formatta diizenlenme zorunlulugu
bulunmamaktadir.

Piyasa Fiyat Arastirmasi; ihale yetkilisince gorevlendirilecek kisi veya kisiler taratindan pi-
yasada fiyat arastirmasi yapilmasi gerekir, fakat gorevlendirmenin sekliyle ilgili bir diizenleme
bulunmamaktadir. Arastirmanin ne sekilde yapilabilecegine dair de bir diizenleme bulunma-
maktadir. Bu bakimdan piyasadan yazil teklif alinabilecegi gibi kamu kurumlarinin yaymladig:

fiyatlar ile internet ortaminda yapilacak arastirmalar da piyasa fiyat arastirmasi olarak kabul
edilebilir.

o Piyasa Fiyat Aragtirmasi Sonucunun Ihale Yetkilisinin Onayina Sunulmasi; mevzuatta agik-
ca ongorillmemekle birlikte tutarlilik a¢isindan gereklidir.

o Kamu Thale Genel Tebliginin “Dogrudan Temin Kayit Formu” baglikli 30.9.2 nci maddesi
gercevesinde, EKAP iizerinde 01/09/2016 tarihinde devreye alinan dogrudan temin bilgi
girisi ekrani kullanilarak bu alimlarin, takip eden ayin onuncu giintine kadar alim ve kalem
bazinda EKAP’ta kayit altina alinmas: zorunludur.

e Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarda 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesi ve 4735
sayil1 Kanunun 26 nc1 maddesi kapsaminda ihalelere katilmaktan yasaklama karar verile-
bilmesi miimkiin degildir.
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o Kanunun 22/d maddesinde belirtilen parasal limitler dahilinde yapilan alimlarda, alim yap:-
lacak gercek veya tiizel kisinin KIK internet sitesinde yer alan yasaklilar listesinde bulunup
bulunmadiginin kontrol edilmesi ve s6z konusu kisinin yasakli oldugunun tespiti halinde o
kisiden alim yapilmamasi gerekmektedir.




4734 SAYILI KAMU
IHALE KANUNU VE
TEMEL ILKELER

6.1. KAMU ALIMI

Kamu alimi, idarenin faaliyetlerini gerceklestirmek amaciyla ihtiya¢ duydugu yapim islerinin
yaptirilmasi ile mal ve hizmetin alinmasi siirecidir. Bu nedenle kamunun biiytik bir alic1 konu-
munda oldugunu diisiinecek olursak kamu alim yonetiminin énemi daha da artmaktadir. Bu
itibarla bu boliimde kamu ihale mevzuati odak alinarak kamu alimlarinin ne sekilde yapilacag:
ve nelere dikkat edilmesi gerektigi hususlarina deginilecektir.

6.2. KAMU iHALE KANUNU GENEL HUKUMLER

> 6.2.1. AMAC

4734 sayili Kamu [hale Kanunun amaci;”Kamu hukukuna tabi olan veya kamunun denetimi
altinda bulunan veyahut kamu kaynag: kullanan kamu kurum ve kuruluslarinin yapacaklar:
ihalelerde uygulanacak esas ve usulleri belirlemektir” seklinde agiklanmistir.

» 6.2.2. KAPSAM

Idaremizin her tiirlii kaynaktan kargilanan mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihaleleri
bu Kanun hiikiimlerine gore yiiriitiliir.

> 6.2.3. ISTISNALAR
Kanunda diizenlenmis baglica istisna alimlar;

a. Kanun kapsamina giren kuruluslarca, kurulus amaci veya mevzuati geregi islemek, deger-
lendirmek, iyilestirmek veya satmak tizere dogrudan treticilerden veya ortaklarindan ya-
pilan tarim veya hayvancilikla ilgili iiriin alimlari ile 6831 sayili Orman Kanunu geregince
orman koyleri kalkindirma kooperatiflerinden ve kéyliilerden yapilacak hizmet alimlari,

b. Savunma, giivenlik veya istihbarat alanlari ile iligkili olduguna veya gizlilik i¢inde yiirttiil-
mesi gerektigine ilgili bakanlik tarafindan karar verilen veya mevzuati uyarinca sdzlesmenin
yiriitiilmesi sirasinda 6zel giivenlik tedbirleri alinmasi gereken veya devlet giivenligine ilis-
kin temel menfaatlerin korunmasini gerektiren hallerle ilgili olan mal ve hizmet alimlar1 ile
yapim isleri,
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¢. Uluslararasi anlagmalar geregince saglanan dis finansman ile yaptirilacak olan ve finansman
anlagmasinda farkli ihale usul ve esaslarinin uygulanacagi belirtilen mal veya hizmet alim-
lar1 ile yapim isleri; uluslararasi sermaye piyasalarindan yapilacak borglanmalara iligkin her
tiirlii danismanlik ve kredi derecelendirme hizmetleri; Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Banka-
sinin banknot ve kiymetli evrak iiretim ve basimu ile ilgili mal veya hizmet alimlari, 6zelles-
tirme uygulamalari i¢in 24/11/1994 tarihli ve 4046 sayili Kanun ¢ergevesinde yapilacak her
tiirli danigmanlik hizmet alimlars; hava tagimaciligi yapan tesebbiis, isletme ve sirketlerin
ticari faaliyetlerine iliskin mal ve hizmet alimlari,

d. Idarelerin yabanci iilkelerdeki kuruluslarinin mal veya hizmet alimlari ile yapim igleri; yurt
disinda bulunan nakil vasitalarinin o yerden saglanmasi zorunlu mal veya hizmet alimlari,

e. Bu Kanun kapsamina giren kuruluglarin; Adalet Bakanligina bagli ceza infaz kurumlari, tu-
tukevleri isyurtlar: kurumlari, Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumuna bagli huzu-
revleri ve yetistirme yurtlari, Milli Egitim Bakanligina bagl tiretim yapan okullar ve mer-
kezler, Tarim ve Koyisleri Bakanligina bagli enstitii ve tiretme istasyonlar: ile Bagbakanlik
Basimevi Isletmesi tarafindan bizzat iiretilen mal ve hizmetler i¢in anilan kuruluglardan,
Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiisiinde yer alan mal ve hizmetler i¢in Devlet Malzeme Ofisi
Genel Midiirligiinden, yiik, yolcu veya liman hizmetleri igin Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Demiryollar Isletmesi Genel Miidiirliigiinden, akaryakit ve tasit icin Tasfiye Isleri Déner
Sermaye Isletmeleri Genel Midiirliigiinden yapacaklari alimlar ile aragtirma-gelistirme fa-
aliyetleri kapsaminda Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumundan yapacaklar1
mal, hizmet ve danigmanlik hizmet alimlar, et ve et tirtinleri i¢cin Et ve Balik Kurumu Genel
Midirligiinden, ray stiinde ¢eken ve ¢ekilen araglarda kullanilan monoblok tekerlek ve
tekerlek takimlar1 icin Makine ve Kimya Endiistrisi Kurumu Genel Midiirliigiinden yapa-
caklar1 alimlar.

» 9.2.4. KAMU iHALE KANUNUNA iLiSKIN GENEL TANIMLAR
Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile taginir ve tasinmaz mal ve haklari,

Bakim ve onarim, tagima, haberlesme, sigorta, aragtirma ve gelistirme, muhasebe,
piyasa arastirmasi ve anket, danigmanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama
ve dagitim, toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf,
film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasi-
nir ve tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasini ve benzeri diger hizmetleri,

Bina, karayolu, demiryolu, otoyol, havalimani, rthtim, liman, tersane, kdpri, tiinel,
metro, viyadiik, spor tesisi, alt yapi, boru iletim hatti, haberlesme ve enerji nakil hatti, baraj,
enerji santrali, rafineri tesisi, sulama tesisi, toprak 1slahi, tagkin koruma ve dekapaj gibi her
tiirli insaat isleri ve bu islerle ilgili tesisat, imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama, biiyiik onarim,
restorasyon, cevre diizenlemesi, sondaj, yitkma, giiclendirme ve montaj isleri ile benzeri yapim
islerini,

Mal alimi ihalesine teklif veren gercek veya tiizel kisileri veya bunlarin olustur-
duklar ortak girisimleri,
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Hizmet Sunucusu: Hizmet alimi ihalesine teklif veren gergek veya tiizel kisileri veya bunla-

rin olusturduklari ortak girisimleri,

Danisman: Danigmanlik yapan, bilgi ve deneyimini idarenin yarari igin kullanan, danis-
manligini yaptig isin yiiklenicileri ile hi¢bir organik bag i¢inde bulunmayan, idareden danis-
manlik hizmeti karsilig1 disinda hicbir kazang saglamayan ve danigmanlik hizmetlerini veren

hizmet sunucularini,

Yapim Miiteahhidi: Yapim isi ihalesine teklif veren gercek veya tiizel kisileri veya bunlarin

olusturduklar1 ortak girisimleri,
Aday: On yeterlik icin bagvuran gercek veya tiizel kisileri veya bunlarin olusturduklari ortak
girisimleri,

Ortak Girisim: Thaleye katilmak {izere birden fazla gercek veya tiizel kisinin aralarinda

yaptiklar1 anlagma ile olusturulan is ortaklig1 veya konsorsiyumlari,

Istekli: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesine teklif veren tedarikgi, hizmet
sunucusu veya yapim miiteahhidini,

Istekli Olabilecek: Thale konusu alanda faaliyet gosteren ve ihale veya 6n yeterlik dokiimani

satin almis gercek veya tiizel kisiyi ya da bunlarin olusturduklar ortak girisimi,

Verli Istekli: Tiirkiye Cumhuriyeti vatandag gergek kisiler ile Tiirkiye Cumhuriyeti kanun-
larina gore kurulmus tiizel kisilikleri,

Yiiklenici: Uzerine ihale yapilan ve sézlegsme imzalanan istekliyi,
Idare: Thaleyi yapan bu Kanun kapsamindaki kurum ve kuruluslari,

Ihale Yetkilisi: Idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya

kurullari ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis gorevlilerini,

Basvuru Belgesi: Belli istekliler arasinda ihale usuliinde 6n yeterlige katilan aday tarafindan

yeterliginin tespitinde kullanilmak iizere sunulan belgeleri,

[hale Dokiimani: Thale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde; isteklilere tali-

matlar1 da iceren idari sartnameler ile yaptirilacak isin projesini de kapsayan teknik sartname-
ler, s6zlesme tasarisi ve gerekli diger belge ve bilgileri,

On Proje: Belli bir yapinin kesin ihtiya¢ programina gore; gerekli arazi ve zemin arastirma-
lar1 yapilmadan, bilgilerin halihazir haritalardan alindigy, ¢evresel etki degerlendirme ve fizibi-
lite raporlar1 dahil elde edilen verilere dayanilarak hazirlanan plan, kesit, goriiniis ve profillerin
belirtildigi bir veya birkag ¢6ziimii igeren projeyi,

Kesin Proje: Belli bir yapinin onaylanmis 6n projesine gore; miimkiin olan arazi ve zemin
arastirmalar1 yapilmis olan, yap1 elemanlarinin élgiilendirilip boyutlandirildigs, insaat sistem ve
geregleri ile teknik 6zelliklerinin belirtildigi projeyi,

Uygulama Projesi: Belli bir yapinin onaylanmis kesin projesine gore yapinin her tiirlii ay-

rintisinin belirtildigi projeyi,

AN\ o
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Ihale: Bu Kanunda yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin istek-

liler arasindan segcilecek birisi iizerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onayini miite-
akip sozlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan iglemleri,

Teklif: Bu Kanuna gore yapilacak ihalelerde isteklinin idareye sundugu fiyat teklifi ile deger-
lendirmeye esas belge ve/veya bilgileri,

Acik Thale Usulii: Biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuli,

Belli Istekliler Arasinda Ihale Usulii: On yeterlik degerlendirmesi sonucunda idare tara-

findan davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuli,

Pazarhlk Usulii: Bu Kanunda belirtilen hallerde kullanilabilen, ihale siirecinin iki asamali

olarak gerceklestirildigi ve idarenin ihale konusu isin teknik detaylari ile gerceklestirme yon-
temlerini ve belli hallerde fiyati isteklilerle goriistiigii usuld,

Dogrudan Temin: Bu Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen

isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usuli,

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde idare ile yiiklenici arasinda yapilan
yazili anlagmaysi,

Kurum: Kamu Thale Kurumunu,
Kurul: Kamu Thale Kurulunu,

On Ilan: Yil igerisinde ihale edilmesi planlanmus islere iliskin olarak, mali yilin baglangicin
izleyen miimkiin olan en kisa siirede yapilan duyuruyu,

Elektronik Kamu Alimlar: Platformu: Idareler ile kamu alimlar siirecine taraf olanlarin

bu siirece iligkin islemleri internet {izerinden gerceklestirebilecekleri ve Kurum tarafindan yo-
netilen elektronik ortamu,

Dinamik Alim Sistemi: Thale dokiimanina uygun 6n teklif veren ve sistemin gegerlik siiresi

icerisinde yeterlik kriterlerini saglayan biitiin isteklilerin sisteme kabul edildigi, piyasada ma-
mul olarak bulunan mallarin tedarikine yonelik tamamen elektronik ortamda gergeklestirilen
alim sturecini,

Elektronik Eksiltme: Tekliflerin degerlendirilmesinin ardindan elektronik ortamda eksilt-

me seklinde sunulan yeni fiyatlarin veya belirli teklif unsurlarina iligkin yeni degerlerin bir
elektronik ara¢ marifetiyle otomatik degerlendirme metotlar: kullanilarak yeniden degerlendi-
rilmesi ve siralandirilmasi seklinde tekrar eden islemleri,

Cerceve Anlasma: Bir veya birden fazla idare ile bir veya birden fazla istekli arasinda, belirli

bir zaman araliginda ger¢eklestirilecek alimlarin 6zellikle fiyat ve miimkiin olan hallerde 6ngo-
riilen miktarlarinin tespitine iligkin sartlar: belirleyen anlagmay,

Teminat Mektubu: Bankalar tarafindan verilen teminat mektuplar: ile Tiirkiyede yerlesik

sigorta sirketleri tarafindan kefalet sigortasi kapsaminda diizenlenen kefalet senetlerini,
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» 6.2.5. KAMU IHALE KANUNUNA iLiSKiN TEMEL iLKELER

1. Idareler, bu Kanuna gore yapilacak ihalelerde; saydamligy, rekabeti, esit muameleyi, giivenir-
ligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda kargilanmasini
ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamakla sorumludur.

2. Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglant1 olmadig: siirece mal alimi, hizmet alimi ve
yapim isleri birarada ihale edilemez.

3. Esik degerlerin altinda kalmak amaciyla mal veya hizmet alimlari ile yapim isleri kisimlara
boliinemez.

4. Temel ihale usulleri agik ihale usulii ve belli istekliler arasinda ihale usulleridir. Diger iha-
le usulleri Kanunda belirtilen 6zel hallerde kullanilabilir. Cumhurbagkanlig1 hizmetlerinin
ozelligi ve giivenlik sartlarina uygun sekilde yerine getirilme zorunlulugu nedeniyle Cum-
hurbaskanliginca gerceklestirilecek her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin
ihaleler bu Kanunun 21 inci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendine gore yapilabilir.

5. Odenegi bulunmayan higbir is icin ihaleye ¢ikilamaz.

6. Ilgili mevzuat1 geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu gerekli olan islerde
ihaleye ¢ikilabilmesi i¢in CED olumlu belgesinin alinmis olmasi zorunludur. Ancak, dogal
afetlere bagli olarak acilen ihale edilecek yapim islerinde CED raporu aranmaz.

6.3. IHALE SURECI

» 6.3.1. iIHTIYACIN TESPITi

Idare alima iliskin is ve islemlere baslamadan énce ihtiya¢ raporu hazirlamalidir. Alim ihale
yoluyla yapilacaksa ihtiyag raporu EKAP iizerinden yapilmalidir.

» 6.3.2. TEKNiK SARTNAMENIN HAZIRLANMASI

o Ihale konusu mal veya hizmet alimlar1 ile yapim iglerinin her tiirlii 6zelligini belirten idari
ve teknik sartnamelerin idarelerce hazirlanmasi esastir. Ancak, mal veya hizmet alimlari ile
yapim islerinin 6zelligi nedeniyle idarelerce hazirlanmasinin miimkiin olmadiginin ihale
yetkilisi tarafindan onaylanmasi kaydiyla, teknik sartnameler bu Kanun hiikiimlerine gore
hazirlattirilabilir.

o Ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin teknik kriterlerine ihale dokiima-
ninin bir pargasi olan teknik sartnamelerde yer verilir. Belirlenecek teknik kriterler, verim-
liligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik olacak, rekabeti engelleyici hususlar igermeyecek
ve biitiin istekliler i¢in firsat esitligi saglayacaktir.

o Teknik sartnamelerde, varsa ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlara uygunlugu sagla-
maya yonelik diizenlemeler de yapilir. Bu sartnamelerde teknik 6zelliklere ve tanimlamalara
yer verilir. Belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iiriin belirtilemez ve belirli
bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmeyecektir.

AN\
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Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi veya teknik ozellikle-
rin belirlenmesinin miimkiin olmamasi hallerinde “veya dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla
marka veya model belirtilebilir.

> 6.3.3. YAKLASIK MALIYETIN TESPITi
Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesi yapilmadan 6nce idarece,

o Her tirli fiyat aragtirmasi yapilarak katma deger vergisi hari¢ olmak tizere yaklagik maliyet
belirlenir ve dayanaklariyla birlikte bir hesap cetvelinde gosterilir,

« Yaklasik maliyete ihale ve 6n yeterlik ilanlarinda yer verilmez,

o Isteklilere veya ihale siireci ile resmi iliskisi olmayan diger kisilere aciklanmaz.

Yaklasik Maliyet Tespit Yontemleri

Piyasa Arastirmasi, satin alinacak seyin nevi dikkate alinarak ilgili piyasada faaliyet gosteren
firmalardan fiyat teklifi alinmasidir.

Idarece veya Diger Idarelerce Daha Once Yapilan Alimlarin Dikkate Alinarak Aragtirma
Yapilmasi; daha 6nce alimi yapilan mallara iliskin birim fiyatlar kullanilarak yaklasik maliyet
belirlenebilir.

Kamu Tarafindan Ilgili Meslek Odalarindan Belirlenmis Birim Fiyatlarin Dikkate Alinmas,
bazi mal veya hizmetlerin birim fiyatlar1 yetkili kamu kurumlar: tarafindan belirlenmektedir.
Bu fiyatlar dikkate alinarak gerekli hesaplamalar yapilir.

» 6.3.4.iIHALE USULUNUN TESPITi

Idarelerce mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihalelerinde asagidaki usullerden biri
uygulanir:

IHALE
USULLERI

Acik ihale

usulti

Belli istekliler
arasinda ihale
usuld.
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A. Acik ihale Usulii

Agik ihale usulii, biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuldiir.

B. Belli istekliler Arasinda ihale Usulii

Belli istekliler arasinda ihale usulii, yapilacak 6n yeterlik degerlendirmesi sonucunda idarece
davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuldiir.

Yapim isleri, hizmet ve mal alim ihalelerinden isin 6zelliginin uzmanlik ve/veya ileri tek-
noloji gerektirmesi nedeniyle agik ihale usuliiniin uygulanamadig: islerin ihalesi ile yaklasik
maliyeti esik degerin yarisini asan yapim isi ihaleleri bu usule gore yaptirilabilir.

C. Pazarlik Usulii

Kanunda belirtilen hallerde kullanilabilen, ihale siirecinin iki agamali olarak gerceklestirildigi
ve idarenin jhale konusu isin teknik detaylari ile gerceklestirme yontemlerini ve belli hallerde
fiyati isteklilerle goriistiigii usuliidiir.

PAZARLIK USULD
Asagida belirtilen hallerde pazarlik usulii ile ihale yapilabilir:

a. Acik ihale usulii veya belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilan ihale sonucunda teklif
¢itkmamast.

b. Dogal afetler, salgin hastaliklar, can veya mal kaybi tehlikesi gibi ani ve beklenmeyen veya
yapim teknigi agisindan 6zellik arz eden veya yap1 veya can ve mal giivenliginin saglanmasi
acisindan ivedilikle yapilmasi gerekliligi idarece belirlenen hallerde veyahut idare tarafindan
onceden dngoriilemeyen olaylarin ortaya ¢ikmasi tizerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin
zorunlu olmasi.

c. Savunma ve giivenlikle ilgili 6zel durumlarin ortaya ¢ikmas: {izerine ihalenin ivedi olarak
yapilmasinin zorunlu olmas.

d. Thalenin, aragtirma ve gelistirme siirecine ihtiyag gosteren ve seri iiretime konu olmayan
nitelikte olmas.

e. Ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin 6zgiin nitelikte ve karmagik olmast
nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan netlikte belirlenememesi.

f. Idarelerin yaklagik maliyeti 404.732,00 TL kadar olan mamul mal, malzeme veya hizmet
alimlar1. (Her yil Subat ayinda Kamu IThale Kurumu tarafindan hazirlanan teblig ile bu tutar
glincellenmektedir)

N
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Pazarlik ihalesinin Gerceklestirilmesi

o Kanunun 21 nci maddesi (b), (c) ve (f) bentlerine gore pazarlik usuliiyle yapilan ihalelerde
ilan yapilmasi zorunlu degildir. {lan yapilmayan hallerde en az iig istekli davet edilerek, ye-
terlilik belgelerini ve fiyat tekliflerini birlikte vermeleri istenir. Pazarlik [halesinin Gergekles-
tirilmesi (flanl Pazarlik Thalesi)

o Kanunun 21 nci maddesi (a), (d) ve (e) bentlerine gore pazarlik usuliiyle yapilan ihalelerde
ilan yapilmasi gerekmektedir. Bu kapsamda yapilacak ihalelerde, ihale dokiimaninda belir-
tilen degerlendirme kriterlerine gore yeterliligi tespit edilen istekliler, dncelikle ihale konu-
su isin teknik detaylar1 ve gerceklestirme yontemleri gibi hususlarda fiyat1 icermeyen ilk
tekliflerini sunar. Idarenin ihtiyaglarini en uygun sekilde karsilayacak yontem ve ¢oziimler
tizerinde ihale komisyonu her bir istekli ile goriisiir. Teknik goriigmeler sonucunda sartlarin
netlesmesi {izerine bu sartlar1 karsilayabilecek isteklilerden, gozden gecirilecek sartlar: net-
lestirilmis teknik sartnameye dayali fiyat tekliflerini de icerecek sekilde tekliflerini vermesi
istenir.

o Pazarlik usulii ihalelerde, ilk fiyat tekliflerini agmamak {izere isteklilerden ihale kararina esas
olacak son yazili fiyat teklifleri alinarak ihale sonuglandirilir.

o Ayrica kanunun 21 inci maddesi (b), (c) ve (f) bendi kapsaminda yapilan mal alimlarinda,
malin sozlesme yapma siiresi icinde teslim edilmesi ve bunun idarece uygun bulunmasi ha-
linde, sozlesme yapilmasi ve kesin teminat alinmasi zorunlu degildir. (Belli bir siireyi kapsa-
yacak alimlarda mutlaka sozlesme diizenlenmesi gerekir.)

6.4. IHALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI

Thale dokiimany;

| Teknik sartname
: (yapim islerinde proje dahil),
So6zlesme tasarisi,

olusur.

Gerekli diger belge ve bilgilerden
(standart formlar, birim fiyat tarifleri vs.),

Ihale dokiimaninda yapilan diizenlemeler birbirine aykiri olmamalidir.
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K

ihale Ve On Yeterlik Dokiimaninin icerigi ve idari Sartnamede
Yer Almasi Zorunlu Hususlar

Idari sartnamede ihale konusuna gore asgari asagidaki hususlarin belirtilmesi zorunludur:
o Isin ady, niteligi, tiiri ve miktari, hizmetlerde is tanimu.

o Idarenin adi, adresi, telefon ve faks numarasi.

o Thale usulii, ihale tarih ve saati ile tekliflerin nereye verilecegi.

o Isteklilere talimatlar.

o Isteklilerde aranilan sartlar, belgeler ve yeterlik kriterleri.

o Ihale dokiimaninda agiklama isteme ve yapilma yontemleri.

o Tekliflerin gegerlilik siiresi.

o Thaleye konsorsiyumlarin teklif verip veremeyecegi, ihale konusu isin tamamina veya bir
kismina teklif verilmesinin miimkiin olup olmadigi, mal alimi ihalelerinde alternatif teklif
verilip verilemeyecegi, verilebilecekse alternatif tekliflerin nasil degerlendirilecegi.

o Ulagim, sigorta, vergi, resim ve har¢ giderlerinden hangisinin teklif fiyatina dahil olacag:.

o Tekliflerin alinmasi, agilmasi ve degerlendirilmesinde uygulanmasi gereken ve bu Kanunda
belirtilen usul ve esaslar.

o Ihale kararinin alinmasindan s6zlesmenin imzalanmasina kadar uygulanmasi gereken ve bu
Kanunda belirtilen usul ve esaslar.

o TIhalenin sadece yerli isteklilere agik olup olmadig1 ve yerli istekliler lehine fiyat avantaji uy-
gulanip uygulanmayacag.

o Teklif ve sozlesme tiir.

» Gegici ve kesin teminat oranlari ile teminatlara ait sartlar.

o Ihale saatinden 6nce ihalenin iptal edilmesinde idarenin serbest oldugu.

o Biitiin tekliflerin reddedilmesi ve ihalenin iptal edilmesinde idarenin serbest oldugu.

o Ihale konusu isin baglama ve bitirme tarihi, yapilma yeri, teslim sartlar1 ve gecikme halinde
alacak cezalar.

o Odeme yeri ve sartlariyla avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlar1 ve miktari ile soz-
lesme konusu isler icin eger 6denecekse fiyat farkinin ne sekilde 6denecegi.

o Siire uzatimi verilebilecek haller ve sartlar1 ile s6zlesme kapsaminda yaptirilabilecek is artig-
lar1 ile is eksilisi durumunda kargilikli yiikiimliliikler.
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6.5. IHALE ONAYININ ALINMASI

Thale siireci ihale onayinin alinmast ile baslar.

Yaklagik maliyet hesap cetveli, sartnameler, sozlesme tasarisi ve diger dokiiman ihale onay
belgesine eklenir ve bu belge ihale yetkilisinin onayina sunulur.

[hale onay1 alindiktan sonra EKAP’ tan ihale numarasi alinarak ihale ilani yayinlanir.

6.6. IHALE KOMISYONU

Ihale yetkilisi, biri baskan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani olmast sartiyla, ilgili
idare personelinden en az dort kisinin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu bir personelin
katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olugan ihale komisyonunu, yedek iiyeler de
dahil olmak tizere gorevlendirir.

Ihaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde, bu Kanun
kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilir.

Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer 6rnegi, ilan
veya daveti izleyen {i¢ giin i¢inde ihale komisyonu iiyelerine verilir.

Ihale komisyonu eksiksiz olarak toplanir. Komisyon kararlari ¢ogunlukla alinir. Kararlarda
gekimser kalinamaz. Komisyon bagkani ve {iyeleri oy ve kararlarindan sorumludur. Kars: oy
kullanan komisyon tiyeleri, gerek¢esini komisyon kararina yazmak ve imzalamak zorundadir.

[hale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskan ve iiyeleri-
nin adlari, soyadlar1 ve gorev unvanlari belirtilerek imzalanir.

6.7. IHALE iLANININ YAPILMASI

Biitiin isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri i¢in yeterli stire tanimak suretiyle;
a. Yaklasik maliyeti 8 maddede yer alan esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden;
Agik ihale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlary, ihale tarihinden en az kirk giin 6nce,

Belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilacak olanlarin 6n yeterlik ilanlari, son bagvuru
tarihinden en az ondort giin 6nce,

Pazarlik usulii ile yapilacak olanlarin ildnlari, jhale tarihinden en az yirmibes giin 6nce,
Kamu Thale Biilteninde en az bir defa yayimlanmak suretiyle yapilir.

Yaklasik maliyeti esik degerlere esit veya bu degerleri asan belli istekliler arasinda yapilacak
ihalelerde on yeterlik degerlendirmesi sonucunda yeterligi belirlenen adaylara ihale giiniinden
en az kirk giin 6nce davet mektubu gonderilmesi zorunludur.

b. Yaklasik maliyeti 8 inci maddede belirtilen esik degerlerin altinda kalan ihalelerden;

Yaklasik maliyeti otuzmilyar Tiirk Lirasina (Yiizonyedibinyiizyirmi Tiirk Lirasina) kadar
olan mal veya hizmet alimlar1 ile altmigmilyar Tiirk Lirasina (Ikiytizotuzdértbinikiyiizellibir
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Tiirk Lirasina) kadar olan yapim islerinin ihalesi, ihale tarihinden en az yedi giin 6nce ihalenin
ve isin yapilacag yerde ¢ikan gazetelerin en az ikisinde,

Yaklagik maliyeti otuzmilyar ile altmigmilyar Tiirk Lirasi (Yiizonyedibinyiizyirmi Tiirk
Lirasina) arasinda olan mal veya hizmet alimlart ile altmigmilyar (Ikiyiizotuzdértbinikiyiizellibir
Tiirk Lirasina ile besyiizmilyar Tiirk Liras1 (Birmilyonondokuzyiizelliikinbinytizseksendokuz
Tirk Lirasi) arasinda olan yapim islerinin ihalesi, ihale tarihinden en az ondoért giin 6nce Kamu
Thale Biilteninde ve igin yapilacag1 yerde ¢ikan gazetelerin birinde,

Yaklasik maliyeti altmigmilyar Tiirk Lirasinin (Yiizonyedibinyiizyirmi Tiirk Lirasina) iize-
rinde ve esik degerin altinda olan mal veya hizmet alimlari ile begyiizmilyar Tiirk Lirasinin
(Birmilyonondokuzyiizelliikinbinyiizseksendokuz Tiirk Liras1) izerinde ve esik degerin altinda
olan yapim islerinin ihalesi, ihale tarihinden en az yirmibir giin énce Kamu Ihale Biilteninde ve
isin yapilacagi yerde ¢ikan gazetelerin birinde, en az birer defa yayimlanmak suretiyle giincel-
lenerek ilan edilerek duyurulur.

Yaklasik maliyeti 8 inci maddede yer alan esik degerlerin altinda kalan belli istekliler arasin-
da yapilacak ihalelerde 6n yeterlik ilanlarinin son bagvuru tarihinden en az yedi giin 6nce (b)
bendindeki siire hari¢ diger usullere gore yapilmasi ve 6n yeterlik degerlendirmesi sonucunda
yeterligi belirlenen adaylara ihale giiniinden 6nce (b) bendindeki siirelere gore davet mektubu
gonderilmesi zorunludur.

[lanlarn, elektronik araglar ile hazirlanmasi ve gonderilmesi halinde, bir fikranin (a) bendi-
nin (1) numarali alt bendindeki ilan siiresi yedi giin kisaltilabilir. Ilan ile ihale ve 6n yeterlik do-
kiitmanina Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu iizerinden dogrudan erisimin temin edilmesi
halinde, bir fikranin (a) bendinin (1) numaral alt bendindeki ilan siiresi ile belli istekliler ara-
sinda ihale usulii ile yapilacak ihalelerde on yeterligi belirlenen adaylara yapilacak kirk giinlitk
davet siiresi bes giin kisaltilabilir.

6.8. DUZELTME iLANLARI

[landa yer alan hatalar diizeltme ilan1 yapilmak suretiyle diizeltilmeden ihalenin devam ettiril-
mesi miimkiin degildir.

[lan siiresi 40 giin (esik deger iistii a1k ihale) ve 25 giin (esik deger iistii pazarlik) olan iha-
lelerde 15 giin igerisinde diizeltme ilan1 yapilabilir. Diger ilanlarda 10 giin i¢inde diizeltme ilani
yapilabilir.

6.9. iIHALE VE ON YETERLiIK DOKUMANININ VERILMESi

Thale ve én yeterlik dokiimani idarede bedelsiz goriilebilir. Ancak, on yeterlik veya ihaleye ka-
tilmak isteyen isteklilerin bu dokiimani satin almalar1 zorunludur.

[lan yapilmayan ihalelerde, ihale dokiimani sadece idare tarafindan davet edilenlere satilir.
Dokiiman bedeli, basim maliyetini agmayacak ve rekabeti engellemeyecek sekilde idarelerce
tespit edilir.
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6.10. iIHALE DOKUMANINDA DEGISIKLiK VEYA ACIKLAMA YAPILMASI

[lan yapildiktan sonra ihale dokiimaninda degisiklik yapilmamasi esastir. Degisiklik yapilmast
zorunlu olursa, bunu gerektiren sebep ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek 6nceki ilan-
lar gecersiz sayilir ve is yeniden ayni sekilde ilan olunur.

Ancak, ilan yapildiktan sonra, tekliflerin hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini et-
kileyebilecek maddi veya teknik hatalar veya eksikliklerin idarece tespit edilmesi veya istekli-
lerce yazili olarak bildirilmesi halinde, ihale dokiimaninda degisiklikler yapilabilir. Yapilan bu
degisikliklere iliskin ihale dokiimaninin baglayic1 bir parcasi olan zeyilname, son teklif verme
gliniinden en az on giin 6ncesinde bilgi sahibi olmalarini temin edecek sekilde ihale dokiiman:
alanlarin tamamina gonderilir. Zeyilname ile yapilan degisiklikler nedeniyle tekliflerin hazirla-
nabilmesi i¢in ek siireye ihtiya¢ duyulmas: halinde, ihale tarihi bir defaya mahsus olmak iizere
en fazla yirmi giin zeyilname ile ertelenebilir. Zeyilname diizenlenmesi halinde, teklifini bu
diizenlemeden 6nce vermis olan isteklilere tekliflerini geri ¢ekerek, yeniden teklif verme imkani
saglanir.

Ayrica, istekliler tekliflerini hazirlarken ihale dokiimaninda a¢iklanmasina ihtiya¢ duyulan
hususlarla ilgili olarak son teklif verme giiniinden yirmi giin 6ncesine kadar yazili olarak a¢ik-
lama talep edebilir. Bu talebin idarece uygun goriilmesi halinde yapilacak agiklama, bu tarihe
kadar ihale dokiimani alan biitiin isteklilere son teklif verme giintinden on giin dncesinde bilgi
sahibi olmalarini temin edecek sekilde ve aciklama talebinde bulunan istekli belirtilmeksizin
yazili olarak gonderilir.

6.11. TEKLIFLERIN HAZIRLANMASI VE SUNULMASI

Teklif mektubu ve gecici teminat da dahil olmak iizere ihaleye katilabilme sart1 olarak istenilen
biitiin belgeler bir zarfa konulur. Zarfin tizerine isteklinin adi, soyad: veya ticaret unvani, teb-
ligata esas agik adresi, teklifin hangi ise ait oldugu ve ihaleyi yapan idarenin agik adresi yazilir.
Zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan imzalanir ve mithtirlenir.

Teklif mektuplar1 yazili ve imzali olarak sunulur. Teklif mektubunda ihale dokiimaninin ta-
mamen okunup kabul edildiginin belirtilmesi, teklif edilen bedelin rakam ve yaz: ile birbirine
uygun olarak acik¢a yazilmasi, iizerinde kazinty, silinti, diizeltme bulunmamasi ve teklif mek-
tubunun ad, soyad veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmis olmasi
zorunludur. Mal alimi ihalelerinde, ihale dokiimaninda alternatif teklif verilebilecegine dair
hitkiim bulunmasi halinde, alternatif tekliflerde ayni sekilde hazirlanarak sunulur.

Teklifler ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar sira numarali alindilar karsiligin-
da idareye verilir. Bu saatten sonra verilen teklifler kabul edilmez ve agilmaksizin iade edilir.
Teklifler iadeli taahhiitlii olarak da gonderilebilir. Posta ile gonderilecek tekliflerin ihale dokii-
maninda belirtilen ihale saatine kadar idareye ulagmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle
isleme konulmayacak olan tekliflerin alinis zamani bir tutanakla tespit edilir.

Verilen teklifler, zeyilname diizenlenmesi hali harig, herhangi bir sebeple geri alinamaz ve
degistirilemez.
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6.12. BASVURU BELGELERININ SUNULMASI

On vyeterlige katilabilme gart1 olarak istenilen biitiin belgeler 30 uncu maddenin bir ve tigiinci
fikralarinda belirtilen esas ve usullere uygun olarak idareye sunulur.

6.13. TEKLIFLERIN GECERLILiK SURESI

Tekliflerin gegerlilik siiresi ihale dokiimaninda belirtilir. idarece ihtiya¢ duyulmasi halinde bu
stire, teklif ve sozlesme kosullar: degistirilmemek ve isteklinin kabulii kaydiyla, en fazla ihale
dokiimaninda belirtilen teklif gegerlilik stiresi kadar uzatilabilir.

6.14. GECICi TEMINAT

Thalelerde, teklif edilen bedelin % 3>iinden az olmamak iizere, istekli tarafindan verilecek tutar-
da gecici teminat alinir. [hale dokiimaninda belirtilmesi sartiyla, danigmanlik hizmeti ihalele-
rinde gecici teminat alinmasi zorunlu degildir.

Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

Teminat olarak kabul edilecek degerler asagida gosterilmistir:

a. Tedaviildeki Tiirk Parasi.

b. Bankalar ve 6zel finans kurumlari tarafindan verilen teminat mektuplari.

c. Hazine Miistesarh@inca ihrag edilen Devlet I¢ Borglanma Senetleri ve bu senetler yerine
diizenlenen belgeler.

[gili mevzuatina gore Tiirkiyerde faaliyette bulunmasina izin verilen yabanci bankalarin dii-
zenleyecekleri teminat mektuplari ile Tiirkiye disinda faaliyette bulunan banka veya benzeri
kredi kuruluslarinin kontrgarantisi iizerine Tiirkiye>de faaliyette bulunan bankalarin veya 6zel
finans kurumlarinin diizenleyecekleri teminat mektuplar1 da teminat olarak kabul edilir.

(c) bendinde belirtilen senetler ve bu senetler yerine diizenlenen belgelerden nominal de-

gere faiz dahil edilerek ihrag edilenler, anaparaya tekabiil eden satis degeri lizerinden teminat
olarak kabul edilir.

Teminat mektuplar1 disindaki teminatlar ihale komisyonlarinca teslim alinamaz. Bunlarin
saymanlik ya da muhasebe miidiirliiklerine yatirilmasi zorunludur.

[hale iizerinde kalan istekli ile ekonomik acidan en avantajli ikinci teklif sahibi istekliye ait
teminat mektuplar1 jhaleden sonra saymanlik ya da muhasebe miidiirliiklerine teslim edilir.
Diger isteklilere ait teminatlar ise hemen iade edilir. [hale iizerinde kalan istekli ile sozlegme
imzalanmasi halinde, ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine ait teminat s6zlesme
imzalandiktan hemen sonra iade edilir.

Teminatlar, teminat olarak kabul edilen diger degerlerle degistirilebilir. Her ne suretle olursa
olsun, idarece alinan teminatlar haczedilemez ve iizerine ihtiyati tedbir konulamaz.
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6.15. TEMINAT MEKTUPLARI

Bu Kanun kapsaminda verilecek teminat mektuplarinin kapsam ve seklini tespite Kamu Thale
Kurumu yetkilidir.

32 nci maddeye gore belirlenen tekliflerin gegerlilik siiresinden en az otuz giin fazla siireli ol-
mak kaydiyla, gegici teminat mektuplarinda siire belirtilir. Teklif gecerlilik siiresinin uzatilmasi
halinde, ge¢ici teminat mektuplarinin siiresi de ayni siire ile uzatilir. Kesin teminat mektuplari-
nin siiresi ihale konusu igin bitis tarihi dikkate alinmak suretiyle idare tarafindan belirlenir.llgili
mevzuatina aykir: olarak diizenlenmis teminat mektuplar1 kabul edilmez.

6.16. TEKLIFLERIN DEGERLENDIRILMESi VE iHALENIN KARARA BAGLANMASI

A. Tekliflerin Alinmasi ve Acilmasi

Teklifler ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar idareye verilir. Thale komisyonunca
ihale dokiimaninda belirtilen saatte kac teklif verilmis oldugu bir tutanakla tespit edilerek, ha-
zir bulunanlara duyurulur ve hemen ihaleye baglanir. Ihale komisyonu teklif zarflarini alinig
sirasina gore inceler. 30 uncu maddenin bir fikrasina uygun olmayan zarflar bir tutanak ile be-
lirlenerek degerlendirmeye alinmaz. Zarflar isteklilerle birlikte hazir bulunanlar 6niinde alinis
sirasina gore agilir.

Isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadigi ve teklif mektubu ile gegici teminatlarinin usu-
liine uygun olup olmadig: kontrol edilir. Belgeleri eksik veya teklif mektubu ile gecici teminat
usuliine uygun olmayan istekliler tutanakla tespit edilir. Istekliler ile teklif fiyatlar1 ve yaklagik
maliyet tutar: agiklanir. Bu islemlere iligkin hazirlanan tutanak ihale komisyonunca imzalanir.
Bu asamada; hicbir teklifin reddine veya kabuliine karar verilmez, teklifi olusturan belgeler
diizeltilemez ve tamamlanamaz. Teklifler ihale komisyonunca hemen degerlendirilmek iizere
oturum kapatilir.

B. Tekliflerin Degerlendirilmesi

[hale komisyonunun talebi iizerine idare tekliflerin incelenmesi, kargilastirilmasi ve degerlendi-
rilmesinde yararlanmak tizere net olmayan hususlarla ilgili isteklilerden yazili olarak tekliflerini
acitklamalarini isteyebilir. Ancak bu agiklama, hicbir sekilde teklif fiyatinda degisiklik yapilma-
s1 veya ihale dokiimaninda yer alan sartlara uygun olmayan tekliflerin uygun hale getirilmesi
amaciyla istenilmez ve yapilmaz.

Tekliflerin degerlendirilmesinde, oncelikle belgeleri eksik oldugu veya teklif mektubu ile
gecici teminat1 usuliine uygun olmadig1 36 nc1 maddeye gore ilk oturumda tespit edilen is-
teklilerin tekliflerinin degerlendirme dis1 birakilmasina karar verilir. Ancak, teklifin esasini
degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi bulunmas: halinde idarece
belirlenen siirede isteklilerden bu eksik bilgilerin tamamlanmasi yazili olarak istenir. Belirlenen
stirede bilgileri tamamlamayan istekliler degerlendirme dis1 birakilir ve gecici teminatlar: gelir
kaydedilir. Bu ilk degerlendirme ve islemler sonucunda belgeleri eksiksiz ve teklif mektubu ile
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gecici teminati usuliine uygun olan isteklilerin tekliflerinin ayrintili degerlendirilmesine gegilir.
Bu agamada, isteklilerin ihale konusu isi yapabilme kapasitelerini belirleyen yeterlik kriterlerine
ve tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadig: ile birim fiyat teklif
cetvellerinde aritmetik hata bulunup bulunmadig1 incelenir. Uygun olmadig1 belirlenen istekli-
lerin teklifleri ile birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunan teklifler degerlendirme
dis1 birakilir.

C. Asin Diisiik Teklifler

Thale komisyonu verilen teklifleri degerlendirdikten sonra, diger tekliflere veya idarenin tespit
ettigi yaklasik maliyete gore teklif fiyat: asir1 diisiik olanlar: tespit eder. Bu teklifleri reddet-
meden once, belirledigi siire iginde teklif sahiplerinden teklifte 6nemli oldugunu tespit ettigi
bilesenler ile ilgili ayrintilar1 yazili olarak ister.

Thale komisyonu;
o Imalat siirecinin, verilen hizmetin ve yapim yénteminin ekonomik olmas,

o Secilen teknik ¢oziimler ve teklif sahibinin mal ve hizmetlerin temini veya yapim isinin ye-
rine getirilmesinde kullanacag: avantajli kosullar,

o Teklif edilen mal, hizmet veya yapim isinin 6zgiinlig,

gibi hususlarda yapilan yazili agiklamalar1 dikkate alarak, asir1 diisiik teklifleri degerlendirir.
Bu degerlendirme sonucunda, agiklamalar yeterli gorillmeyen veya yazili agiklamada bulun-
mayan isteklilerin teklifleri reddedilir.

Kurum, ihale konusu isin tiird, niteligi ve yaklasik maliyeti ile ihale edilme usuliine gore agir1
diistik tekliflerin tespiti, degerlendirilmesi ve ekonomik agidan en avantajli teklifin belirlenmesi
amaciyla sinir degerler ve sorgulama kriterleri belirlemeye, ihalenin bu maddede ongoriilen
agiklama istenilmeksizin sonuglandirilabilmesine, ayrica yaklasik maliyeti 8 maddede 6ngorii-
len esik degerlerin yarisina kadar olan hizmet alimlari ile yapim isleri ihalelerinde sinir degerin
altinda olan tekliflerin bu maddede 6ngoriilen agiklama istenilmeksizin reddedilmesine iliskin
diizenlemeler yapmaya yetkilidir. [hale komisyonu bu maddenin uygulanmasinda Kurum tara-
findan yapilan diizenlemeleri esas alir.

D. Biitiin Tekliflerin Reddedilmesi ve ihalenin iptali

[hale komisyonu karari iizerine idare, verilmis olan biitiin teklifleri reddederek ihaleyi iptal
etmekte serbesttir. Thalenin iptal edilmesi halinde bu durum biitiin isteklilere derhal bildirilir.
Idare biitiin tekliflerin reddedilmesi nedeniyle herhangi bir yiikiimliiliik altina girmez. Ancak,
idare isteklilerin talepte bulunmasi halinde, ihalenin iptal edilme gerekgelerini talep eden istek-
lilere bildirir.

E. ihalenin Karara Baglanmasi ve Onaylanmasi

37 ve 38 inci maddelere gore yapilan degerlendirme sonucunda ihale, ekonomik agidan en
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Ekonomik agidan en avantajli teklif, sadece fiyat esasina gore veya fiyat ile birlikte isletme ve
bakim maliyeti, maliyet etkinligi, verimlilik, kalite ve teknik deger gibi fiyat disindaki unsurlar
da dikkate alinarak belirlenir. Ekonomik agidan en avantajli teklifin fiyat disindaki unsurlar da
dikkate alinarak belirlenecegi ihalelerde, ihale dokiimaninda bu unsurlarin parasal degerleri
veya nispi agirliklari belirlenir.

Bu Kanunun 63 {incii maddesine gore ihale dokiimaninda yerli istekliler lehine fiyat avantaji
saglanacag belirtilen ihalelerde, bu fiyat avantaji da uygulanmak suretiyle ekonomik agidan en
avantajli teklif belirlenerek ihale sonuglandirilir.

En diisiik fiyatin ekonomik agidan en avantajli teklif olarak degerlendirildigi ihalelerde, bir-
den fazla istekli tarafindan ayni fiyatin teklif edildigi ve bunlarin da ekonomik agidan en avan-
tajli teklif oldugu anlasildig: takdirde, ikinci fikrada belirtilen fiyat disindaki unsurlar dikkate
alinmak suretiyle ekonomik agidan en avantajli teklif belirlenerek ihale sonuglandirilir.

Thale komisyonu gerekeeli kararini belirleyerek, ihale yetkilisinin onayina sunar. Kararlarda
isteklilerin adlar1 veya ticaret unvanlari, teklif edilen bedeller, ihalenin tarihi ve hangi istekli
tizerine hangi gerekeelerle yapildigs, ihale yapilmamus ise nedenleri belirtilir.

Thale yetkilisi, karar tarihini izleyen en ge¢ bes is giinii iginde ihale kararini onaylar veya
gerekeesini agikca belirtmek suretiyle iptal eder.

[hale; kararin onaylanmasi halinde gegerli, iptal edilmesi halinde ise hiikiimsiiz say1lir.

Thale kararlar1 ihale yetkilisince onaylanmadan énce idareler, ihale tizerinde kalan istekli ile
varsa ekonomik ac¢idan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli
olup olmadigini teyit ettirerek buna iliskin belgeyi ihale kararina eklemek zorundadir. Iki istek-
linin de yasakli ¢ikmas1 durumunda ihale iptal edilir.

6.17. iIHALE SONUCUNUN BILDIRILMESi VE SOZLESME IMZALANMASI

A. Kesinlesen ihale Kararlarinin Bildirilmesi

Thale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig giinii izleyen en geg iig
gilin icinde, ihale iizerinde birakilan dahil olmak iizere, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere
bildirilir. [hale sonucunun bildiriminde, tekliflerin degerlendirmeye alinmama veya uygun bu-
lunmama gerekgelerine de yer verilir.

Thale kararinin ihale yetkilisi tarafindan iptal edilmesi durumunda da isteklilere gerekgeleri
belirtilmek suretiyle bildirim yapilir.

Thale sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden itibaren; 21 inci maddenin (b) ve (c)
bentlerine gore yapilan ihalelerde bes giin, diger hallerde ise on giin ge¢medikce sozlesme
imzalanamaz.
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B. S6zlesmeye Davet

41 inci maddede belirtilen siirelerin bitimini, 6n mali kontrol yapilmas: gereken hallerde ise bu
kontroliin tamamlandig: tarihi izleyen giinden itibaren {i¢ giin i¢inde ihale tizerinde birakilan
istekliye, teblig tarihini izleyen on giin i¢inde kesin teminati vermek suretiyle sézlesmeyi im-
zalamasi hususu bildirilir. Yabanci istekliler igin bu siireye oniki giin ilave edilir. S6zlesmenin
imzalanacagy tarihte, ihale sonug bilgileri Kuruma gonderilmek suretiyle ihale tizerinde kalan
isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadiginin teyit edilmesi zorunludur.

43 iincii madde hitkmii geregince sozlesmeden 6nce kesin teminat alinmayan danigmanlik
hizmet ihalelerinde sozlesmeye davet ise, kesin teminat istenilmeksizin bir fikra hitkiimlerine
gore yapilir.

C. Kesin Teminat

Taahhiidiin sozlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesini sag-
lamak amaciyla, sozlesmenin yapilmasindan 6nce ihale iizerinde kalan istekliden ihale bedeli
tizerinden hesaplanmak suretiyle % 6 oraninda kesin teminat alinir.

Ancak, danismanlik hizmet ihalelerinde ihale dokiimaninda belirtilmesi kaydiyla, kesin te-
minat sozlesme yapilmadan 6nce alinmayabilir. Bu durumda, diizenlenecek her hakedisten % 6
oraninda yapilacak kesintiler teminat olarak alikonulur.

Kurum, ihale tizerinde kalan isteklinin teklifinin sinir degerin altinda olmas: halinde, bu
istekliden yaklagik maliyetin % 6’sindan az ve % 15’inden fazla olmamak iizere alinacak kesin
teminat oranina iligskin diizenlemeler yapabilir.

Sozlesme yapilmasinda isteklinin gorev ve sorumlulugu

Thale iizerinde kalan istekli 42 ve 43 iincii maddelere gore kesin teminati vererek sozlesmeyi
imzalamak zorundadir. S6zlesme imzalandiktan hemen sonra gegici teminat iade edilir.

Bu zorunluluklara uyulmadig: takdirde, protesto ¢cekmeye ve hitkiim almaya gerek kalmak-
s1zin ihale iizerinde kalan isteklinin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda idare, ekono-
mik agidan en avantajli ikinci teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla, bu
teklif sahibi istekli ile de Kanunda belirtilen esas ve usullere gore sdzlesme imzalayabilir. Ancak
ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi istekli ile sozlesme imzalanabilmesi igin, 42
nci maddede belirtilen on giinliik siirenin bitimini izleyen {i¢ giin icinde ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif sahibi istekliye 42 nci maddede belirtilen sekilde tebligat yapilir.

Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibinin de s6zlesmeyi imzalamamas: durumun-
da ise, bu teklif sahibinin de gecici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir.

D. ihalenin S6zlesmeye Baglanmasi

Yapilan biitiin ihaleler bir s6zlesmeye baglanir. Sozlesmeler idarece hazirlanir ve ihale yetkilisi
ile yiiklenici tarafindan imzalanir. Yiiklenicinin ortak girisim olmasi halinde, s6zlesmeler ortak
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girisimin biitiin ortaklari tarafindan imzalanir. [hale dokiimaninda aksi belirtilmedikge sozles-
melerin notere tescili ve onaylattirilmasi zorunlu degildir.

Thale dokiimaninda belirtilen sartlara aykir1 sozlesme diizenlenemez.

E. Sonuc Bildirimi

Bu Kanun kapsaminda yer alan idarelerin yapim isleri ile mal ve hizmet alimlarinin sonuglari,
42 nci maddeye gore gonderilenler harig, en geg onbes giin iginde Kuruma bildirilir. Bu sonug-
lardan Kanun kapsamindaki ihalelere iligkin olanlar Kurum tarafindan Kamu Thale Biilteninde
yayimlanir. Sonug bildirimlerinde yer verilecek bilgiler ile savunma, giivenlik ve istihbarat alan-
larinda gorev yapan idarelerin Kanun kapsaminda yaptiklar1 mal ve hizmet alimlari ile yapim
islerine iliskin ihale sonuglarindan hangilerinin yayimlanacag ilgili idarenin goriisii alinarak
Kurum tarafindan belirlenir.

6.18. iTIRAZ VE SIKAYET

Ihalelere Yonelik Basvurular

[hale siirecindeki hukuka aykiri islem veya eylemler nedeniyle bir hak kaybina veya zarara ug-
radigini veya zarara ugramasinin muhtemel oldugunu iddia eden aday veya istekli ile istekli
olabilecekler, bu Kanunda belirtilen sekil ve usul kurallarina uygun olmak sartiyla sikayet ve
itirazen sikayet bagvurusunda bulunabilirler.

Sikayet ve itirazen sikayet basvurulari, dava agilmadan 6nce tiiketilmesi zorunlu idari bas-
vuru yollaridir.

Sikayet basvurulari idareye, itirazen sikayet bagvurular1 Kuruma hitaben yazilmis imzali di-
lekgelerle yapilir.

Dilekgelerde asagidaki hususlara yer verilir:
a. Bagvuru sahibinin, varsa vekil ya da temsilcisinin adi, soyadi veya unvani ve adresi.
b. Thaleyi yapan idarenin ve ihalenin adi veya ihale kayit numarast.
¢. Bagvuruya konu olan durumun farkina varildig: veya bildirildigi tarih.
d. Bagvurunun konusu, sebepleri ve dayandig deliller.
e. Itirazen sikayet bagvurularinda idareye yapilan sikayetin ve varsa sikayete iliskin idare kara-

rinin bildirim tarihi.

Sikayet dilekgelerine, bagvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza sirkii-
lerinin asl veya yetkili mercilerce onayli 6rneginin eklenmesi zorunludur. Aday veya isteklinin
basvuru belgeleri veya teklif zarfi icerisinde bu belgelerinin bulunmasi durumunda, dilekge
ekinde s6z konusu belgeler aranmaz.
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[tirazen sikayette bulunanlardan 53 iincii maddenin (j) bendinin (2) nolu alt bendinde be-
lirtilen bedelin dort kati tutarina kadar bagvuru teminati alinmasina Bakanlar Kurulunca karar
verilebilir. Bagvuru teminatlart Kurum hesaplarina yatirilir. Bu teminatlar Kurum gelirleri ile
iliskilendirilmeksizin ayr1 hesaplarda tutulur.

Itirazen sikayet dilekgelerine, bagvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile
imza sirkiilerinin aslh veya yetkili mercilerce onayli 6rneklerinin, varsa sikayete idarece verilen
cevabin bir 6rnegi ile basvuru bedeli ve teminatinin Kurum hesaplarina yatirildigina dair bel-
genin eklenmesi zorunludur.

Ayni kisi tarafindan birden fazla ihaleye, birden fazla kisi tarafindan ise ayni ihaleye tek di-
lekge ile bagvuruda bulunulamaz.

Bagvurularin ihaleyi yapan idare veya Kurum disindaki idari mercilere ya da yargi mer-
cilerine yapilmasi ve basvuru dilekgelerinin bu merciler tarafindan ilgisine gore idareye veya
Kuruma gonderilmesi halinde, dilekgelerin idare veya Kurum kayitlarina girdigi tarih, bagvuru
tarihi olarak kabul edilir.

Belirtilen hususlara aykirilik iceren ve heniiz bagvuru siiresi dolmamis olan bagvurulardaki
eksiklikler, idare veya Kurumun bildirim yapma zorunlulugu bulunmaksizin, bagvuru siiresi-
nin sonuna kadar bagvuru sahibi tarafindan giderilebilir.

Bagvurular iizerine ihaleyi yapan idare veya Kurum tarafindan gerekgeeli olarak;

a. Ihale siirecinin devam etmesine engel olugturacak ve diizeltici islemle giderilemeyecek hu-
kuka aykirihigin tespit edilmesi halinde ihalenin iptaline,

b. Idare tarafindan diizeltme yapilmasi yoluyla giderilebilecek ve ihale siirecinin kesintiye ug-
ratilmasina gerek bulunmayan durumlarda, diizeltici islem belirlenmesine,

¢. Bagvurunun siire, usul ve sekil kurallarina uygun olmamasi, usuliine uygun olarak sozlesme
imzalanmis olmasi veya sikayete konu islemlerde hukuka aykiriligin tespit edilememesi veya
itirazen sikayet bagvurusuna konu hususun Kurumun goérev alaninda bulunmamas: halle-
rinde bagvurunun reddine, karar verilir. Kurumun gérev alaninda bulunmamasi hali harig,
itirazen sikayet bagvurusunun reddedilmesi durumunda, bagvuru teminati yatirilan hallerde
teminatin gelir kaydedilmesine de karar verilir.

Dinamik alim sistemi, elektronik eksiltme ve cerceve anlagmalara iligkin bagvuru esas ve
usulleri Kurum tarafindan yiiriirlige konulacak yonetmelikle belirlenir.

idareye Sikayet Basvurusu

Sikayet bagvurusu, ihale siirecindeki islem veya eylemlerin hukuka aykirilig1 iddiasiyla bu is-
lem veya eylemlerin farkina varildig1 veya farkina varilmis olmasi gereken tarihi izleyen giin-
den itibaren 21 inci maddenin (b) ve (c) bentlerine gére yapilan ihalelerde bes giin, diger hal-
lerde ise on giin i¢inde ve sozlesmenin imzalanmasindan énce, ihaleyi yapan idareye yapilir.
[landa yer alan hususlara yonelik bagvurularin siiresi ilk ilan tarihinden, én yeterlik veya ihale
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dokiimaninin ilana yansimayan diger hiikiimlerine yonelik bagvurularin siiresi ise dokiimanin
satin alindig) tarihte baglar.

[lan, 6n yeterlik veya ihale dokiimanina iliskin sikayetler bir fikradaki siireleri asmamak
lizere en ge¢ ihale veya son bagvuru tarihinden iig is glinii 6ncesine kadar yapilabilir. Bu yon-
deki bagvurularin idarelerce ihale veya son basvuru tarihinden 6nce sonuglandirilmas: esastir.
Sikayet tizerine yapilan incelemede tekliflerin hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini et-
kileyebilecek maddi veya teknik hatalarin veya eksikliklerin bulunmasi ve idarece ihale dokii-
maninda diizeltme yapilmasina karar verilmesi halinde, gerekli diizeltme yapilarak 29 uncu
maddede belirtilen usule gore son bagvuru veya ihale tarihi bir defaya mahsus olmak iizere
ertelenir. Ancak belirlenen maddi veya teknik hatalarin veya eksikliklerin ilanda da bulunmas:
halinde 26 nc1 maddeye gore islem tesis edilir.

Idare, sikayet bagvurusu iizerine gerekli incelemeyi yaparak on giin iginde gerekeeli bir karar
alir. Alinan karar, sikayetci ile diger aday veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini
izleyen ii¢ giin i¢inde bildirilir. Ilan ile ihale veya 6n yeterlik dokiimanina yonelik bagvurular
disinda istekli olabileceklere bildirim yapilmaz.

Belirtilen siire i¢inde bir karar alinmamasi durumunda bagvuru sahibi tarafindan karar ver-
me siiresinin bitimini, sliresinde alinan kararin uygun bulunmamasi durumunda ise bagvuru
sahibi dahil aday, istekli veya istekli olabilecekler tarafindan idarece alinan kararin bildirimini
izleyen on giin i¢inde Kuruma itirazen sikayet basvurusunda bulunulabilir.

Idareye gikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde, bagvuru iizerine alinan kararin son bil-
dirim tarihini, siiresi igerisinde bir karar alinmamasi halinde ise bu siirenin bitimini izleyen
tarihten itibaren on giin ge¢meden ve itirazen sikayet bagvurusunda bulunulmadig: hususu-
na iligskin sorgulama yapilmadan veya itirazen sikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde ise
Kurum tarafindan nihai karar verilmeden s6zlesme imzalanamaz.

Kamu ihale Kurumuna itirazen Sikayet Basvurusu

Idareye sikayet bagvurusunda bulunan veya idarece alinan karari uygun bulmayan aday, istekli
veya istekli olabilecekler tarafindan 55 inci maddenin dordiincii fikrasinda belirtilen hallerde
ve siirede, sozlesme imzalanmadan énce itirazen sikayet bagvurusunda bulunulabilir. Thalenin
iptaline iliskin islem ve kararlardan, sadece sikayet ve itirazen sikayet iizerine alinanlar itira-
zen sikayete konu edilebilir ve bu kararlara kars: bes giin i¢cinde dogrudan Kuruma basvuruda
bulunulabilir.

Kurum itirazen sikayet bagvurularini bagvuru sahibinin iddialari ile idarenin sikayet iizerine
aldig1 kararda belirlenen hususlar ve itiraz edilen islemler bakimindan esit muamele ilkesinin
ihlal edilip edilmedigi agilarindan inceler. Idare tarafindan sikayet veya itirazen sikayet iizerine
alian ihalenin iptal edilmesi islemine kars: yapilacak itirazen sikayet basvurular: ise idarenin
iptal gerekeeleriyle sinirli incelenir.
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Kanunda belirtilen siirelere ve usule uyulmadan sézlesme imzalanmis olmasi veya itirazen
sikayet bagvurusundan feragat edilmesi itirazen sikayet basvurusunun incelenmesine ve 54
tincli maddede sayilan kararlardan birinin alinmasina engel teskil etmez.

Kurul tarafindan gerekli goriilen hallerde taraflarin ve ilgililerin dinlenmesine karar verilir.
Bu durumda, Kurul tarafindan tespit edilen tarihte taraflar ve ilgililer dinlenir.

Kurum, itirazen sikayete iliskin nihai kararini, incelenen ihaleye iliskin gerekli bilgi ve bel-
geler ile ihale islem dosyasinin kayitlara alindig tarihi izleyen yirmi giin iginde vermek zorun-
dadir. Bu siire 21 inci maddenin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan ihaleler ile sikayet ve itirazen
sikayet {izerine alinan ihalenin iptal edilmesi islemine kars: yapilacak itirazen sikayet basvuru-
larinda on is glinti olarak uygulanr.

Kurum, gerekli gordiigii takdirde 6zel uzmanlik gerektiren teknik hususlarla ilgili olarak
ihtisas sahibi kamu veya 6zel hukuk tiizel kisileri ile ger¢ek kisilerin goériisiine bagvurabilir.
Goriisiine bagvurulan 6zel hukuk tiizel kisileri ile gercek kisilere (8000) gosterge rakaminin
memur ayliklarina uygulanan aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutar1 gegmemek
tizere Kurul tarafindan belirlenen miktarda 6deme yapilir. Kamu gorevlilerinin goriisiine bas-
vurulmasi halinde ise personele diger mevzuatta yer alan kisitlamalara bagli olmaksizin (5000)
gosterge rakami esas alinmak suretiyle ayni esaslar ¢ercevesinde 6deme yapilir. Bu fikra uyarin-
ca yapilacak 6demeler damga vergisi hari¢ herhangi bir vergi ve kesintiye tabi tutulmaz.

Kurul tarafindan verilen biitiin kararlar, karar tarihini izleyen bes is glinii i¢inde taraflara
tebligata cikarilir ve tebligata ¢ikarildig tarihi izleyen bes giin icinde Kurumun internet sayfa-
sinda yayinlanir. Kararlara erisim ticrete tabi tutulamaz.

Idareler hukuki durumda degisiklik yaratan Kurul kararlarinin gerektirdigi islemleri ivedi-
likle yerine getirmek zorundadir.

Yargisal Inceleme

Sikayetlerileilgili Kurum tarafindanverilen nihaikararlar Tiirkiye Cumhuriyeti Mahkemelerinde
dava konusu edilebilir ve bu davalar 6ncelikle goriiliir.

6.19. N MALI KONTROL iSLEMLERI

On mali kontrol; varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerin, idarenin biitcesi,
biitge tertibi, kullanilabilir 6denek miktari, ayrintili harcama programi, merkezi yonetim biitge
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yoniinden kontrol edilmesidir. Bu kap-
samda Bagkanligimizca 6n mali kontrole tabi islemler agsagida yer almaktadur.

Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilari

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iligskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin «Taahhiit Evraki
ve Sozlesme Tasarilar1» baslikli 17 nci maddesinde; «Idarelerin, ihale kanunlarina tabi olsun
veya olmasin, harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutari mal ve
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hizmet alimlar1 i¢in 1 milyon TL»yi, yapim isleri i¢in 2 milyon TL»yi asanlar kontrole tabidir. Bu
tutarlara katma deger vergisi dahil degildir. Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari,
bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri icerecek sekilde bir islem dosyasi olarak harcama yetkilisi
tarafindan mali hizmetler birimine gonderilir. Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari, en geg on
is glinii icinde kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi
ile birlikte ilgili harcama yetkilisine génderilir.» denilmektedir.

Ayrica, Bagkanligimiz tarafindan hazirlanan On Mali Kontrol Yonergesinin 9 uncu maddesi
geregince, Bakanligimiz merkez ve merkez disi teskilatinin ihale kanunlarina tabi olsun veya
olmasin harcamayi gerektirecek her tiirlii taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutari mal-
hizmet alimlar1 i¢in 750.000 TLsini, yapim isleri i¢cin 1.500.000 TLsin1 aganlar kontrol edilmek
amaciyla Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilecektir. (Bu tutarlara Katma Deger Vergisi
(KDV) dahil degildir.) Yukaridaki hiikiimler uyarinca asagida sayilari belirtilen ihale evraklar:
sozlesme yapilmadan 6nce 10 is giinii icinde 6n mali kontrolii yapilarak 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu ve ilgili mevzuatina uygunluk yoniinden Baskanligimizca kontrol edilmektedir.

Seyahat Karti Listeleri

I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin 21 inci maddesinin «6245 sayili
Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca Igisleri ve Maliye Bakanliklar1 ile Ulagtirma,
Denizcilik ve Haberlesme Bakanlig1 tarafindan miistereken belirlenen esaslar gergevesinde, se-
yahat kart1 verilecek personel listesi, birimlerin teklifleri degerlendirilerek mali hizmetler birimi
tarafindan kontrol edilir. Buna iligkin talepler yukarida belirtilen esaslar ile Bakanlik tarafindan
yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitce 6deneginin yeterliligi yoniinden en gec ¢ is giinii
icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir yaziyla ilgili birime génderilir.»

Yan Odeme Cetvelleri

Bakanligimiz merkez ve merkez dis1 teskilati ile bagli kurulusumuz olan Adli Tip Kurumu mer-
kez ve merkez dis1 teskilatinda gorev yapan personele hangi miktarda zam ve tazminat verile-
cegini belirten ve Personel Genel Miidiirliigii tarafindan hazirlanan, I sayili cetvel (Is Giigliigi,
Teminde Giigliik ve Mali Sorumluluk Zamlari), I sayili cetvel (Ozel Hizmet Tazminatlar1) ve I11
say1li cetvellerin ( Diger Tazminatlar), 17/04/2006 tarihli ve 2006/10344 sayili Bakanlar Kurulu
Karar1 ve eki cetvellere uygun olarak hazirlanip hazirlanmadiginin kontrolii Strateji Gelistirme
Baskanlig1 tarafindan yapilmaktadir. Personele yapilacak yan 6deme zam ve tazminatlar: goste-
ren mahal cetvellerinin ana cetvellere uygunlugunun kontrolii yapilir.

Maas Yiik Modiil Girisleri

17/04/2006 tarihli ve 2006/10344 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirlige konulan “Devlet
Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara Iliskin Karar” kapsaminda yapilan zam ve taz-
minat 6demelerine iliskin veri giriglerinin, 160 Seri No'lu Devlet Memurlar1 Genel Tebligi uya-
rinca kontrol edilmis ve e-biitce sisteminden girisi yapilmaktadir. Personel Giderleri ile Sosyal
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Giivenlik Kurumlarina Devlet primi giderlerine iliskin 6denek tahminlerinin, gerek Merkezi
Yonetim Biitcesi acisindan gerekse de kurumsal bazda saglikli ve tutarl bir sekilde hesaplana-
bilmesi i¢in personelin mali ve sosyal haklarina iliskin veri girisleri gerceklestirilmektedir.

Yurt Disina Gegici Gérevlendirmelerde Odenecek Konaklama Giderleri

Bakanligimiz On Mali Kontrol Yonergesinin 19 uncu maddesi uyarinca, Yurt dig1 Giindeliklere
Dair Bakanlar Kurulu Kararinin 5 inci maddesi kapsaminda yapilacak gorevlendirmelerde 6de-
necek konaklama bedellerinin Bakanligimiz biitgesinin 03.3.3.01 ekonomik kodunun kesintili
baslangi¢ 6deneginin %30’unu agmamasi gerektiginden bu kapsamda yapilacak gorevlendir-
melere iligkin alinacak onaylar Bagkanligimizca kontrol edilmektedir.

Yurt Disi Kira Katkisi

Yurt dis1 kadrolara siirekli gorevle atanan personele yapilacak yurt dis1 kira katkis1 6demelerine
iliskin belgeleri igeren islem dosyasy, ilgili birim tarafindan hazirlanir ve kontrol edilmek iizere
Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilir. Yurt dis1 kira katkisina iligkin talepler, yili merkezi
yonetim biit¢e kanunu uyarinca, 2802 sayili Kanunun 50 nci maddesine ve Maliye Bakanliginca
belirlenen usul ve esaslara uygunluk yoniinden incelenir ve uygun bulunan talepler hakkinda
en geg Ui¢ is glinii iginde uygun goriis verilir. Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢inde gerek-
celi bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

6.20. IHALELERDEN YASAKLAMA

» 6.20.1. YASAKLAMA iSLEMIi NEDIR?

Yasaklama islemi; rekabet saydamlik, esitlik ve kamuoyu denetimine a¢iklik gibi ilkeler merkez-
li kamu alimi sistemini bozmaya yonelik ihlallerde bulunan gergek veya tiizel kisiler ile bunlarin
yonetim ve ortaklik iliskisi iginde bulunduklar1 gergek veya tiizel kisilerin gegici veya siirekli
olarak ihalelere katilmaktan men edilmesi olarak tanimlanabilir.

» 6.20.2. YASAKLAMA iSLEMINE iLISKIN MEVZUATTAKI DUZENLEMELER
NELERDIR?

Yasaklama miiessesesi temel olarak 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 58 ve 4735 sayili Kamu
Thale Sézlegmeleri Kanununun 26 nci maddelerinde diizenlenmis olmakla birlikte; 4734 sayili
Kamu [hale Kanunun 10, 11, 17, 40, 42, 59, 60 ve 61 inci maddeleri konuya iliskin diizenleme-
leri icermektedir.

» 6.20.3. YASAKLAMA iSLEMININ HUKUKI NIiTELiGi NEDIR?

Yasaklama idari islem niteliginde oldugundan herhangi bir yargi kararina gerek duyulmadan,
dogrudan dogruya 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu [haleleri Kanunu'nda
a¢ik¢a hitkiim altina alinan fiil ve davraniglarin icra edilmesi sebebiyle, bunlar1 icra eden gercek
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veya tiizel kisiler ile bunlarin yonetim ve ortaklik iligkisi icinde bulunduklar: gergek veya tiizel
kisilerin belirli siirelerle sinirli olarak ihalelere katilimlarina kisit getirerek, bu kisilerin iktisadi
alimlarinda hitkiim ve sonug doguran bir islem olmasi sebebiyle bir idari yaptirimdr.

» 6.20.4. IHALEYE KATILAMAYACAK OLANLAR

Asagida sayilanlar dogrudan veya dolayli veya alt yiiklenici olarak, kendileri veya bagkalar1 ad1-
na higbir sekilde ihalelere katilamazlar:

a. Bu Kanun ve diger kanunlardaki hiikiimler geregince gegici veya siirekli olarak idarelerce
veya mahkeme karariyla kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 12/4/1991
tarihli ve 3713 say1l1 Terorle Miicadele Kanunu kapsamina giren suglardan veya orgiitlii sug-
lardan veyahut kendi tilkesinde ya da yabanci bir iilkede kamu gorevlilerine riigvet verme
su¢undan dolay1 hitkiimlii bulunanlar.

b. Ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.
c. Ihaleyi yapan idarenin ihale yetkilisi kisileri ile bu yetkiye sahip kurullarda gorevli kiiler.

d. Thaleyi yapan idarenin ihale konusu isle ilgili her tiirlii ihale islemlerini hazirlamak, yiiriit-
mek, sonuglandirmak ve onaylamakla gérevli olanlar.

e. (c) ve (d) bentlerinde belirtilen sahislarin esleri ve tiglincii dereceye kadar kan ve ikinci de-
receye kadar kayin hisimlari ile evlatliklar: ve evlat edinenleri.

f. (c), (d) ve (e) bentlerinde belirtilenlerin ortaklari ile sirketleri (bu kisilerin yonetim kurul-
larinda gorevli bulunmadiklar1 veya sermayesinin % 10’'undan fazlasina sahip olmadiklari
anonim sirketler haric).

g. Teror orgiitlerine iltisaki yahut bunlarla irtibati oldugu Emniyet Genel Miidiirligii tarafin-
dan bildirilen gergek ve tiizel kisiler ile bu kapsamda oldugu Milli Istihbarat Teskilat1 Miiste-
sarlig1 tarafindan bildirilen yurt dis1 baglantili gergek ve tiizel kisiler.

Thale konusu isin danismanlik hizmetlerini yapan yiikleniciler bu isin ihalesine katilamazlar.
Ayni sekilde, ihale konusu isin yiiklenicileri de o isin danigmanlik hizmeti ihalelerine katila-
mazlar. Bu yasaklar, bunlarin ortaklik ve yonetim iliskisi olan sirketleri ile bu sirketlerin serma-
yesinin yarisindan fazlasina sahip olduklari sirketleri i¢in de gegerlidir.

Ihaleyi yapan idare biinyesinde bulunan veya idare ile ilgili her ne amagla kurulmus olursa
olsun vakif, dernek, birlik, sandik gibi kuruluslar ile bu kuruluglarin ortak olduklar: sirketler bu
idarelerin ihalelerine katilamazlar.

Bu yasaklara ragmen ihaleye katilan istekliler ihale dis1 birakilarak gegici teminatlar1 gelir
kaydedilir. Ayrica, bu durumun tekliflerin degerlendirmesi asamasinda tespit edilememesi ne-
deniyle bunlardan biri tizerine ihale yapilmissa, teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir.

Bir fikranin (g) bendi kapsamindaki bildirimlere iliskin usul ve esaslar Bakanlar Kurulunca
belirlenir. S6z konusu bent kapsaminda oldugu tespit edilen istekliler ihale dist birakilir, ancak
bunlarin teminatlar: hakkinda dordiincii fikrada yer alan hiikiim uygulanmaz. Ayni bent kap-
samindaki islemlerin yiiriitilmesinde gorev alan kamu gorevlilerinin, yaptiklari is ve islemler
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nedeniyle hukuki, idari, mali ve cezai sorumlulugu dogmaz. S6z konusu bent hiikiimlerine
gore yiiritiilen faaliyetler gercevesinde elde edilen bilgi ve kayitlari, hukuka aykir: olarak kulla-
nan, bir bagkasina veren, yayan veya ele geciren kisi, 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza
Kanunu hiikiimlerine gore cezalandirilir.

> 6.20.5. YASAK FiiL VEYA DAVRANISLAR
Thalelerde asagida belirtilen fiil veya davranislarda bulunmak yasaktir:

a. Hile, vaat, tehdit, niifuz kullanma, ¢ikar saglama, anlagma, irtikap, riisvet suretiyle veya bas-
ka yollarla ihaleye iliskin islemlere fesat karistirmak veya buna tesebbiis etmek.

b. Isteklileri tereddiide diisiirmek, katilim1 engellemek, isteklilere anlagma teklifinde bulun-
mak veya tesvik etmek, rekabeti veya ihale kararini etkileyecek davranislarda bulunmak.

c. Sahte belge veya sahte teminat diizenlemek, kullanmak veya bunlara tesebbiis etmek.

d. Alternatif teklif verebilme halleri disinda, ihalelerde bir istekli tarafindan kendisi veya bagka-
lar1 adina dogrudan veya dolayli olarak, asaleten ya da vekaleten birden fazla teklif vermek.

e. 11 maddeye gore ihaleye katilamayacag belirtildigi halde ihaleye katilmak.

Bu yasak fiil veya davranislarda bulunanlar hakkinda bu Kanunun Dérdiincii Kisminda be-
lirtilen hiikiimler uygulanir.

» 6.20.6. UZERINE IHALE YAPILDIGI HALDE SOZLESME YAPILMAMASI

Ihale tizerinde kalan isteklinin miicbir sebep halleri diginda sézlesme yapmamasi, hallinde ilgili
gercek veya tiizel kisi hakkinda yasaklama karar1 uygulanir.

4735 sayih Kamu Thale S6zlesmeleri Kanununun 26 nci maddesine gore yasaklama
islemi

4735 sayili Kanunun 25 inci maddesinde sayilan:
1. Sahte belge diizenlemek, kullanmak veya bunlara tesebbiis etmek.

2. Sozlesme konusu isin yapilmasi veya teslimi sirasinda hileli malzeme, arag veya usuller kul-
lanmak, fen ve sanat kurallarina aykiri, eksik, hatali veya kusurlu imalat yapmak.

3. Taahhtdiinii yerine getirirken idareye zarar vermek.Bilgi ve deneyimini idarenin zararina
kullanmak veya 29 uncu madde hiikiimlerine aykir1 hareket etmek.

4. Micbir sebepler disinda, ihale dokiimani ve s6zlesme hiikiimlerine uygun olarak taahhtidii-
nii yerine getirmemek.

5. Sozlesmenin 16 nc1 madde hitkmiine aykiri olarak devredilmesi veya devir alinmast.

Fiil ve davranislarda bulunan gergek veya tiizel kisiler hakkinda ihalelerden yasaklama isle-
mi uygulanir.
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» 6.20.7. IHALELERE KATILMAKTAN YASAKLAMA

17 nci maddede belirtilen fiil veya davranislarda bulunduklar: tespit edilenler hakkinda fiil
veya davranislarinin 6zelligine gore, bir yildan az olmamak iizere iki yila kadar, tizerine ihale
yapildig1 halde miicbir sebep halleri disinda usuliine gore s6zlesme yapmayanlar hakkinda ise
alt1 aydan az olmamak iizere bir yila kadar, 2 nci ve 3 incii maddeler ile istisna edilenler dahil
biitiin kamu kurum ve kuruluslarinin ihalelerine katilmaktan yasaklama karar1 verilir. Katilma
yasaklari, ihaleyi yapan bakanlik veya ilgili veya bagli bulunulan bakanlik, herhangi bir ba-
kanligin ilgili veya bagli kurulusu sayilmayan idarelerde bu idarelerin ihale yetkilileri, il 6zel
idareleri ve belediyeler ile bunlara bagl birlik, miiessese ve isletmelerde ise Icisleri Bakanlig:
tarafindan verilir.

Haklarinda yasaklama karar1 verilen tiizel kisilerin sahis sirketi olmas1 halinde sirket ortak-
larinin tamami hakkinda, sermaye sirketi olmasi halinde ise sermayesinin yarisindan fazlasina
sahip olan gercek veya tiizel kisi ortaklar hakkinda bir fikra hitkmiine gore yasaklama karari
verilir. Haklarinda yasaklama karari verilenlerin gergek veya tiizel kisi olmas1 durumuna gore;
ayrica bir sahis sirketinde ortak olmalar1 halinde bu sahis sirketi hakkinda da, sermaye sirke-
tinde ortak olmalar: halinde ise sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olmalar: kaydiyla bu
sermaye sirketi hakkinda da ayni sekilde yasaklama karari verilir.

Ihale sirasinda veya sonrasinda bu fiil veya davranislarda bulunduklari tespit edilenler, ida-
relerce o ihaleye istirak ettirilmeyecekleri gibi yasaklama kararinin yiiriirliige girdigi tarihe ka-
dar ayni idare tarafindan yapilacak sonraki ihalelere de istirak ettirilmezler.

Yasaklama kararlari, yasaklamay1 gerektiren fiil veya davranisin tespit edildigi tarihi izle-
yen en ge¢ kirkbes giin iginde verilir. Verilen bu karar Resmi Gazetede yayimlanmak {izere en
ge¢ onbes giin icinde gonderilir ve yayimi tarihinde yiiriirliige girer. Bu kararlar Kamu Thale
Kurumunca izlenerek, kamu ihalelerine katilmaktan yasakli olanlara iliskin siciller tutulur.

Thaleyi yapan idareler, ihalelere katilmaktan yasaklamayi gerektirir bir durumla karsilagtik-
lar1 takdirde, gereginin yapilmasi i¢in bu durumu ilgili veya bagli bulunulan bakanliga bildir-
mekle yiikiimlidiir.

» 6.20.8. ISTEKLILERIN CEZA SORUMLULUGU

Taahhiit tamamlandiktan ve kabul islemi yapildiktan sonra tespit edilmis olsa dahi, 17 nci mad-
dede belirtilen fiil veya davranislardan Tiirk Ceza Kanununa gore sug teskil eden fiil veya dav-
ranislarda bulunan gergek veya tiizel kisiler ile o isteki ortak veya vekilleri hakkinda Tiirk Ceza
Kanunu hiikiimlerine gore ceza kovusturmasi yapilmak iizere yetkili Cumhuriyet Savciligina
su¢ duyurusunda bulunulur. Hitkmolunacak cezanin yanisira, idarece 58 inci maddeye gore
verilen yasaklama kararinin bitis tarihini izleyen giinden itibaren uygulanmak sartiyla bir yil-
dan az olmamak tizere ii¢ yila kadar bu Kanun kapsaminda yer alan biitiin kamu kurum ve
kuruluslarinin ihalelerine katilmaktan mahkeme karariyla 58 inci maddenin ikinci fikrasinda
sayilanlarla birlikte yasaklanirlar.

Bu Kanun kapsaminda yapilan ihalelerden dolay1 haklarinda bir fikra geregince ceza kovus-
turmasi yapilarak kamu davasi agilmasina karar verilenler ve 58 maddenin ikinci fikrasinda
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sayilanlar yargilama sonuna kadar Kanun kapsaminda yer alan kamu kurum ve kuruluslari-
nin ihalelerine katilamaz. Haklarinda kamu davasi agilmasina karar verilenler, Cumhuriyet
Savciliklarinca sicillerine islenmek iizere Kamu Thale Kurumuna bildirilir.

Bu Kanunda belirtilen yasak fiil veya davranislar1 nedeniyle haklarinda miikerrer ceza hiik-
molunanlar ile bu kisilerin sermayesinin yarisindan fazlasina sahip oldugu sermaye sirketleri
veya bu kisilerin ortagi oldugu sahis sirketleri, mahkeme karari ile siirekli olarak kamu ihalele-
rine katilmaktan yasaklanir.

Bu madde hiikiimlerine gore; mahkeme karar ile yasaklananlar ve ceza hitkmolunanlar,
Cumbhuriyet Savciliklarinca sicillerine islenmek tizere Kamu Thale Kurumuna, meslek sicilleri-
ne islenmek tizere de ilgili meslek odalarina bildirilir.

Siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlara iliskin mahkeme kararla-
r1, Kamu [hale Kurumunca, bildirimi izleyen onbes giin icinde Resmi Gazetede yayimlanmak
suretiyle duyurulur.

» 6.20.9. GOREVLILERIN CEZA SORUMLULUGU

Ihale yetkilisi ile ihale komisyonlarinin baskan ve iiyeleri ile ihale islemlerinden sozlesme ya-
pilmasina kadar ihale siirecindeki her agsamada gorev alan diger ilgililerin; 17 nci maddede
belirtilen fiil veya davranislarda bulunduklarinin, gérevlerini kanuni gereklere uygun veya ta-
rafsizlikla yapmadiklarinin, taraflardan birinin zararina yol agacak ihmalde veya kusurlu hare-
ketlerde bulunduklarinin tespiti halinde, haklarinda ilgili mevzuatlar: geregince disiplin ceza-
s1 uygulanir. Ayrica, fiil veya davranislarinin 6zelligine gére haklarinda ceza kovusturmasi da
yapilir ve hitkmolunacak ceza ile birlikte taraflarin ugradiklar1 zarar ve ziyan genel hiikiimlere
gore kendilerine tazmin ettirilir. Bu Kanuna aykuri fiil veya davranislardan dolayi hiikiim giyen
idare gorevlileri, bu Kanun kapsamina giren islerde gorevlendirilemezler.

Bu Kanun kapsamina giren islerden dolay: yarg: organlarinca herhangi bir ceza verilmis
olanlar, bu Kanun kapsamina giren biitiin kamu kurum ve kuruluslarinca bu Kanunun ve ilgili
diger mevzuatin uygulanmasi ile gorevli ve yetkili kadrolara atanamaz ve gorev alamazlar.

5 maddede belirtilen ilkelere ve 62 nci maddede belirtilen kurallara aykir1 olarak ihaleye ¢1-
kilmasina izin verenler ve ihale yapanlar hakkinda da yukarida belirtilen miieyyideler uygulanir.

» 6.20.10. BiLGI VE BELGELERI ACIKLAMA YASAGI

Bu Kanunun uygulanmasinda gorevliler ile danigmanlik hizmeti sunanlar; ihale siireci ile ilgili
biitiin islemlere, isteklilerin is ve islemleri ile tekliflerin teknik ve mali yonlerine iliskin olarak
gizli kalmas: gereken bilgi ve belgelerle isin yaklasik maliyetini ifsa edemezler, kendilerinin
veya U¢linci sahislarin yararina kullanamazlar. Aksine hareket edenler hakkinda ilgisine gore
58 ve 60 inc1 maddelerde belirtilen miieyyideler uygulanir.
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/4735 SAYILI KAMU
IHALE SOZLESMELERI
KANUNU

7.1. AMAC

4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunun amac,

“Kamu Ihale Kanununa gore yapilan ihalelere iliskin sézlesmelerin diizenlenmesi ve uygulan-
mast ile ilgili esas ve usulleri belirlemektir” seklinde tanimlanmustir.

7.2. KAPSAM

Bu Kanun Kamu [hale Kanununa tabi kurum ve kuruluslar tarafindan séz konusu Kanun hii-
kiimlerine gore yapilan ihaleler sonucunda diizenlenen sézlesmeleri kapsar.

7.3. TEMEL iLKELER

4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanununda yer alan ilkeler asagidaki sekilde siralanmugtir;
1. Sozlesmelerde ihale dokiimaninda yer alan sartlara aykir1 hitkiimlere yer verilemez.

2. Kanunda belirtilen haller disinda sozlesme hiikiimlerinde degisiklik yapilamaz ve ek sozles-
me diizenlenemez.

3. Kanun kapsaminda yapilan kamu sozlesmelerinin taraflari, sozlesme hiitkiimlerinin uygu-
lanmasinda esit hak ve yiikiimliilitkklere sahiptir. Thale dokiimani ve sozlesme hiikiimlerinde
bu prensibe aykir1 maddelere yer verilemez. Kanunun yorum ve uygulanmasinda bu pren-
sip goz 6ntinde bulundurulur.

7.4. SOZLESME TURLERI

Kamu [hale Kanununa gore yapilan ihaleler sonucunda yapilacak sozlesme tiirleri asagidaki
sekilde siralanmugtir.

1. Anahtar Teslimi Goétiirii Bedel S6zlesme

Yapim islerinde; uygulama projeleri ve bunlara iliskin mahal listelerine dayali olarak, isin tama-
m1 i¢in isteklinin teklif ettigi toplam bedel iizerinden yapilan sozlesmelerdir.
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2. Gotiirii Bedel Sozlesme

Mal veya hizmet alimi iglerinde, ayrintili 6zellikleri ve miktar: idarece belirlenen igin tamami
i¢in isteklinin teklif ettigi toplam bedel tizerinden yapilan sozlesmelerdir.

3. Birim Fiyat Sozlesme

Yapim islerinde; 6n veya kesin projelere ve bunlara iliskin mahal listeleri ile birim fiyat tarifleri-
ne, mal veya hizmet alimi islerinde ise isin ayrintili 6zelliklerine dayali olarak; idarece hazirlan-
mis cetvelde yer alan her bir is kaleminin miktari ile bu is kalemleri i¢in istekli tarafindan teklif
edilen birim fiyatlarin ¢arpimi sonucu bulunan toplam bedel tizerinden yapilan sozlemelerdir.

4. Miinferit Sozlesme

Cergeve anlagmaya dayali olarak idare ile yiiklenici arasinda imzalanan sozlesmelerdir.

5. Sozlesmede Yer Almasi Zorunlu Hususlar

Kamu [hale Sozlesmeleri Kanununda idare ve yiiklenici arasinda yapilan sézlesmelerde bulun-
mast gereken zorunlu hususlar,

1. Isin ady, niteligi, tiirii ve miktari, hizmetlerde is tanimu.

Idarenin ad1 ve adresi.

Yiiklenicinin adi veya ticaret unvani, tebligata esas adresi.

Varsa alt yiiklenicilere iligkin bilgiler ve sorumluluklar1.

Sozlesmenin bedeli, tiirii ve siiresi.

Odeme yeri ve sartlariyla avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlari ve miktari.

Sozlesme konusu isler icin 6denecekse fiyat farkinin ne sekilde 6denecegi.

® N N N ok »D

Ulagim, sigorta, vergi, resim ve har¢ giderlerinden hangisinin s6zlesme bedeline dahil ola-
cagl

9. Vergi, resim ve harglar ile s6zlesmeyle ilgili diger giderlerin kimin tarafindan 6denecegi.

10. Montaj, isletmeye alma, egitim, bakim-onarim, yedek parca gibi destek hizmetlerine ait
sartlar.

11. Kesin teminat miktari ile kesin teminatin iadesine ait sartlar.
12. Garanti istenilen hallerde siiresi ve garantiye iliskin sartlar.
13. Isin yapilma yeri, teslim etme ve teslim alma sekil ve sartlari.
14. Gecikme halinde alinacak cezalar.

15. Miicbir sebepler ve siire uzatimi verilebilme sartlari, sdzlesme kapsaminda yaptirilacak is
artiglari ile is eksilisi durumunda karsilikli yiikiimliiliikler.
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16. Denetim, muayene ve kabul islemlerine iligkin sartlar.

17. Yapim islerinde is ve isyerinin sigortalanmasi ile yap: denetimi ve sorumluluguna iliskin
sartlar.

18. Sozlesmede degisiklik yapilma sartlar:.

19. Sozlesmenin feshine iliskin sartlar.

20. Yiiklenicinin s6zlesme konusu is ile ilgili calistiracag: personele iliskin sorumluluklari.
21. Ihale dokiimaninda yer alan biitiin belgelerin sézlesmenin eki oldugu.

22. Anlasmazliklarin ¢oziimii.

23. Is saglig1 ve giivenligine iliskin yiikiimliiliikler.

Seklinde siralanmaktadir.

6. Fiyat Farki

4735 sayili Kanunda fiyat farkina iliskin olarak “Sézlesme tiirlerine gore fiyat fark: verilebilme-
sine iliskin esas ve usulleri tespite Kamu Ihale Kurumunun teklifi iizerine Cumhurbagskan: yetki-
lidir. Sozlesmelerde yer alan fiyat farkina iliskin esas ve usullerde sozlesme imzalandiktan sonra
degisiklik yapilamaz.

22/9/2012 tarihinden dnce 4734 sayili Kanuna gore ihalesi yapilan ve ihale dokiimaninda fiyat
fark: hesaplanabilmesine iliskin hiikiim bulunan yapim isleri ihalelerinde, yaklasik maliyetin ya-
risindan fazlasini akaryakit giderinin olusturdugu ve bu maddenin yiiriirliige girdigi tarih itiba-
riyla fesih veya tasfiye edilmeksizin gegici kabulii yapilmius isler ile devam eden islerin, 22/9/2012
tarihinden sonra gergeklestirilen kissmlarinda kullanilan akaryakita iliskin olarak ozel tiiketim
vergisinde gerceklesen artis nedeniyle fiyat farki hesaplanmasinda 31/8/2013 tarihli ve 28751 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan 2013/5217 sayili Bakanlar Kurulu Karari hiikiimleri uygula-
nir” hiikmii yer almaktadir.

7. Kamu ihale S6zlesmeleri Kanununda Yer Alan Miicbir sebepler

Kamu [hale Sézlesmeleri Kanununda miicbir sebep olarak kabul edilebilecek haller asagida
belirtilmistir:

1. Dogal afetler.
Kanuni grev.
Genel salgin hastalik.

Kismi veya genel seferberlik ilani.

A

Gerektiginde Kurum tarafindan belirlenecek benzeri diger haller.
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Siire uzatimi verilmesi, s6zlesmenin feshi gibi durumlar da dahil olmak iizere, idare tarafin-
dan yukarida belirtilen hallerin miicbir sebep olarak kabul edilebilmesi i¢in;

1. Yiikleniciden kaynaklanan bir kusurdan ileri gelmemis olmast,
2. Taahhiidiin yerine getirilmesine engel nitelikte olmasi,
3. Yiiklenicinin bu engeli ortadan kaldirmaya giiciiniin yetmemis bulunmasi,

4. Miicbir sebebin meydana geldigi tarihi izleyen yirmi giin i¢inde yiiklenicinin idareye yazili
olarak bildirimde bulunmas: ve yetkili merciler tarafindan belgelendirilmesi zorunludur.

8. Denetim, Muayene ve Kabul islemleri

Teslim edilen mal, hizmet, yapim veya yapilan isin muayene ve kabul islemleri, idarelerce ku-
rulacak en az {i¢ kisilik muayene ve kabul komisyonlar: tarafindan yapilir. Mal veya yapilan is
yiiklenici tarafindan idareye teslim edilmedik¢e muayene ve kabul islemleri yapilamaz.

Ancak sozlesmesinde hiikiim bulunmasi halinde; imalat veya tiretim siireci gerektiren isler,
muayene ve kabul komisyonlarinin yetki ve sorumlulugunu kaldirmamasi sartiyla, ihale dokii-
maninda belirtilen kalite ve 6zelliklere gore yapilip yapilmadigi hususunda, ilgili idare tarafin-
dan belirli asamalarda ve araliklarla denetlenebilir.

Taahhiidiin tamamlanan ve miistakil kullanima elverisli béliimleri i¢in kismi kabul yapilabilir.

9. Kesin Teminata iliskin Hiikiimler

9.1. Ek Kesin Teminat

Fiyat farki 6denmesi 6ngoriilerek ihale edilen islerde fiyat farki olarak 6denecek bedelin, sozles-
me bedelinde artis meydana gelmesi halinde bu artis tutarinin % 6 ‘s1 oraninda teminat olarak
kabul edilen degerler iizerinden ek kesin teminat alinir. Fiyat farki olarak 6denecek bedel iize-
rinden hesaplanan ek kesin teminat hakedislerden kesinti yapilmak suretiyle de karsilanabilir.

9.2. Kesin Teminat ve Ek Kesin Teminatlarin Geri Verilmesi

Taahhtidiin, sozlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak yerine getirildigi ve yiikle-
nicinin bu isten dolay1 idareye herhangi bir borcunun olmadig tespit edildikten sonra alinmis
olan kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin;

a. Yapim islerinde; varsa eksik ve kusurlarin giderilerek gegici kabul tutanaginin onaylanma-
sindan sonra yarisi, Sosyal Sigortalar Kurumundan ilisiksiz belgesi getirilmesi ve kesin ka-
bul tutanaginin onaylanmasindan sonra kalani,

b. Yapim isleri disindaki islerde Sosyal Sigortalar Kurumundan ilisiksiz belgesinin getirildigi
saptandiktan sonra; alinan mal veya yapilan is i¢in bir garanti siiresi 6ngoriilmesi halinde
yarisi, garanti siiresi dolduktan sonra kalani, garanti stiresi 6ngoriilmeyen hallerde ise tama-
my, yiikleniciye iade edilir.
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Yiiklenicinin bu is nedeniyle idareye ve Sosyal Sigortalar Kurumuna olan borglari ile ticret
ve lcret sayllan 6demelerden yapilan kanuni vergi kesintilerinin yapim islerinde kesin kabul
tarihine, diger islerde kabul tarihine veya varsa garanti siiresinin bitimine kadar 6denmemesi
halinde, protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek kalmaksizin kesin teminatlar paraya gevrile-
rek borglarina karsilik mahsup edilir, varsa kalani yiikleniciye geri verilir.

Isin konusunun piyasadan hazir halde alinip satilan mal alimi olmasi halinde, Sosyal
Sigortalar Kurumundan ilisiksiz belgesi getirilmesi sart1 aranmaz.

9.3. iade Edilemeyen Teminatlar

13 iincti maddeye gére mahsup islemi yapilmasina gerek bulunmayan hallerde; yapim islerinde
kesin hesap ve kesin kabul tutanaginin onaylanmasindan, diger islerde ise isin kabul tarihinden
veya varsa garanti siiresinin bitim tarihinden itibaren iki yil icinde idarenin yazili uyarisina
ragmen talep edilmemesi nedeniyle iade edilemeyen kesin teminat mektuplar: hiikiimsiiz kalir
ve bankasina iade edilir. Teminat mektubu disindaki teminatlar siirenin bitiminde Hazineye
gelir kaydedilir.

10. Sozlesmede Degisiklik, S6zlesmenin Devri ve Feshi

10.1. Sozlesmede Degisiklik Yapilmasi

Sozlesme imzalandiktan sonra, s6zlesme bedelinin asilmamasi ve idare ile yiiklenicinin karsi-
likl1 olarak anlagmasi kaydiyla, asagida belirtilen hususlarda s6zlesme hiikiimlerinde degisiklik
yapilabilir:

a. Isin yapilma veya teslim yeri.

b. Isin siiresinden 6nce yapilmasi veya teslim edilmesi kaydiyla isin siiresi ve bu siireye uygun
olarak 6deme sartlari.

10.2. S6zlesmenin Devri

Sozlesme, zorunlu hallerde ihale yetkilisinin yazili izni ile baskasina devredilebilir. Ancak, devir
alacaklarda ilk ihaledeki sartlarin aranmasi zorunludur. Ayrica, isim ve statii degisikligi geregi
yapilan devirler hari¢ olmak iizere, bir s6zlesmenin devredildigi tarihi takibeden ¢ yil i¢inde
ayni yiiklenici tarafindan baska bir s6zlesme devredilemez veya devir alinamaz. Izinsiz devredi-
len veya devir alinan veya bir s6zlesmenin devredildigi tarihi takibeden ii¢ y1l i¢cinde devredilen
veya devir alinan sozlesmeler feshedilerek, devreden ve devir alanlar hakkinda Kanunun 20, 22
ve 26 nc1 madde hiikiimleri uygulanir.

10.3. Yiiklenicinin Sozlesmeyi Feshetmesi

Sozlesme yapildiktan sonra miicbir sebep halleri disinda yiiklenicinin mali acz i¢inde bulunma-
s1 nedeniyle taahhiidiinii yerine getiremeyecegini gerekgeleri ile birlikte yazili olarak bildirmesi
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halinde, ayrica protesto ¢cekmeye gerek kalmaksizin kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlar
gelir kaydedilir ve s6zlesme feshedilerek hesab1 genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

10.4. idarenin Sézlesmeyi Feshetmesi
Asagida belirtilen hallerde idare sozlesmeyi fesheder:

a. Yiklenicinin taahhiidiinii ihale dokiimani ve sézlesme hiikiimlerine uygun olarak yerine
getirmemesi veya isi siiresinde bitirmemesi {izerine, ihale dokiimaninda belirlenen oranda
gecikme cezas1 uygulanmak iizere, idarenin en az on giin siireli ve nedenleri agikea belirtilen
ihtarina ragmen ayni durumun devam etmesi,

b. Sozlesmenin uygulanmasi sirasinda yiiklenicinin 25 inci maddede sayilan yasak fiil veya
davraniglarda bulundugunun tespit edilmesi,

Hallerinde, ayrica protesto ¢cekmeye gerek kalmaksizin kesin teminat ve varsa ek kesin temi-
natlar gelir kaydedilir ve s6zlesme feshedilerek hesab1 genel hiikiimlere gore tasfiye edilir.

11. S6zlesme Kapsaminda Yaptirilabilecek ilave isler, Is Eksilisi ve Isin Tasfiyesi

Mal ve hizmet alimlariyla yapim sozlesmelerinde, 6ngoriilemeyen durumlar nedeniyle bir is
artisinin zorunlu olmasi halinde, artisa konu olan is;

a. Sozlesmeye esas proje iginde kalmasi

b. Idareyi kiilfete sokmaksizin asil isten ayrilmasinin teknik veya ekonomik olarak miimkiin
olmamasi, sartlariyla, anahtar teslimi gotiirii bedel ihale edilen yapim islerinde sézlesme
bedelinin % 10>una, birim fiyat teklif almak suretiyle ihale edilen mal ve hizmet alimlariyla
yapim isleri sozlesmelerinde ise % 20 «sine kadar oran dahilinde, siire harig sdzlesme ve ihale
dokiimanindaki hiikiimler ¢ercevesinde ayni yiikleniciye yaptirilabilir.

Birim fiyat sozlesme ile yiiriitiillen yapim islerinde, Cumhurbaskan: bu oran1 sézlesme ba-
zinda % 40 ‘a kadar artirmaya yetkilidir.

Isin bu sartlar dahilinde tamamlanamayacaginin anlagilmasi durumunda ise artis yapilmak-
s1zin hesab1 genel hiikiimlere gore tasfiye edilir. Ancak bu durumda, isin tamaminin ihale do-
kiimani ve sozlesme hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesi zorunludur.

Soézlesme bedelinin % 80’inden daha diisitk bedelle tamamlanacag: anlasilan iglerde, ytikle-
nici isi bitirmek zorundadir. Bu durumda yiikleniciye, yapmis oldugu gercek giderleri ve yiikle-
nici karina karsilik olarak, sozlesme bedelinin % 80’i ile s6zlesme fiyatlariyla yaptigi isin tutar:
arasindaki bedel farkinin % 5’i gegici kabul tarihindeki fiyatlar iizerinden 6denir.
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KYS (KIMLIK
YONETIM SISTEMI)

8.1. KIMLIK YONETIM SiSTEMIi VE KULLANIMI

Harcama Yonetim Sistemine giris yapilabilmesi i¢in bagli bulunulan saymanlik tarafindan
Kurum Harcama Yetkilisine talep dogrultusunda KYS sistemi icin sifre ve yetki verilir.

Harcama yetkilisi tarafindan alinan sifre ile sisteme giris yapilarak Idari Isler Miidiirliigiinde
gorevli personellere Harcama Yetkilisi, Ger¢eklestirme Gorevlisi ve Veri Giris Gorevlisi rol ata-
malar1 yapilir.

Atanan roller yil igerisinde izne ayrilan veya gorevinden ayrilan personeller i¢in Harcama
Yetkilisi tarafindan KYS sistemi iizerinden gorev sonlandirma ve rol atama tekrardan
yapilabilmektedir.

Yapilan bu rol tanimlamalar1 agagida gorsel olarak da gosterilmistir.

[lgili Muhasebe Miidiirliigii veya mal miidiirliigii tarafindan verilen sifre kapsaminda tanim-
lanan kurum personeli TC kimlik Numarasi ve Sifresini girerem ‘Giris Yap sekmesi tiklanir.

I ik Vometim Setens x|+ - 8 %
o c o8 hFBgovY o @ =

¥
A %\"\ T.C. HAZINE VE
¥ % /2] MALIVE BAKANLIGI
v

o Agilan sayfada rollerin kismindan SEC butonuna tiklanir ve ekrana giris yapilir.
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€ - C | & Giverl | htps:/kimik muhasebat. gov. i rolerim Q o |

Upgulamalr @ D a MEHMET SATILMI

Rollerim

[l Kemaldaresl  Harcame Blrimi Muhasebe B il fol Islemler

ANKARA MALIVE BAKANLIGI ADALET BARANLIGI MERREZ SAYMANLIK MUDURLUGL Adalet Bakanlid Merkez Saymanhk Mudurlufu KYS MERKEZ MUHASERE BIRIMI_KIMUK YONETICSI

IMI_KIMLIK_YONETICIS

KULLANICILAR

Yeni Kullanici

Eklenecek kullamcinin TC Kimlik numarasim giriniz

Q Ara

o Agcilan bu ekranda yeni kullanici butonuna tiklanir ve T.C. kimlik numarasi yazilarak kisi
sorgulamasi yapilir.
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KYS (Kimlik Yonetim Sistemi)

Kullamici Arama  Kurumdaki Kullamolar Tanimiadi@im Kuliamcilar — Yeni Kullamo Imza Bekleyen

Kullamicl Dilzenle

E.Posta

L]
I Cop Telefonu

T.C Vatandagi v Uyruk

& Durum
@ Gancelle | < Memis ten Gincelle

Kullanici Rolleri

li Muhasebe Birim| Harcama Blriml Rol Adi

preduction - 2.041

Soyadl OZDEMIR Kullanici Tipl 2 v

Uygulama Adi Bitl Tarlhl

1l G o et govtr

TR - Turkey ¥

Aktif Ly

Durum I5lemier

-

» Agcilan sayfada e-posta adresi yazilir. Kullanici tipi Kamu olarak belirlenir ve giincelle buto-
nuna tiklanir. Personele sifre gitmesi i¢in Sifre Sifirlama tusuna basilir. Ardindan e postaya

gelen mailde bulunan link tizerimden sifre degistirme islemi yapilir.

o Personel e posta adresine gonderilen sifreyi Aktif hale getirir.

Kullanic Arama

Kurumdaki Kullamalar - Tammladyim Kuligniolar — Yeni Kullanic

Imza Bekieyen

Lol E-Posta
Ad m Cep Telafonu
Soyadl KARA Kullama Tipl
Uman T.C. Vatandags v Uyruk
Burum
Kullanici Rolleri
I Muhasebe Blrim| Harcama Blriml Rel Adi Uygulama Adi Bitlg Tarlhl

production - 2.01

H
A & daler gov.ir

KAMU ¥

TR . Turkey L

Aknt ¥

2 | D GeriDon
Durum Ishemier
=
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o Sifre aktif hale geldikten sonra Kimlik yoneticisi tekrar kimlik.muhasebat.gov.tr adresinden
giris yapar. Bu defa Kullanic1 arama butonu tiklanir, T.C. Kimlik numarasi girilir Ara tusuna
basilir.

& (% | & Giverll | https:kimik.muhasebat.gov.trkulanicirok-ataf 20170398515 Q or vt

o @ MEHMETSATLAS
Uygulamalar K¥S MERKE? MIIHASERF

KULLANICILAR

Kullerio Arama  Kurumdaki Kullamolar — Tanimladigim Kullamolar — Yeni Kullania — [mza Bekleyen

Kullanici Rol Ekleme

Harcama BIriml Harcama Birimi Y
Uygnlama Adi Uygulama Adi Y
Rol A Rol Adi ¥
Rol Bitls Tarlhl

B Rol Tanimia

Bu butona tiklandiktan sonra sirasiyla;
o Harcama Birimi Segilir, (Bagli Bulunduklar1 Bagsavcilik)
o Uygulama Adi Segilir,(MYYS)
o Rol Adi Segilir, (Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Gorevlisi veya Veris Giris Gorevlisi)
« Rol Bitis Tarihi (Rol bitis tarihi genelde Harcama Yetkilisi veya Gergeklestirme Gorevlisi’ nin

izin kullandig1 donemlerde yerine vekalet edenlere verildigi donemler i¢in kullanilir.)

Yukarida tanimlanan iglemler yapildiktan sonra Rol Tanimla Butonuna tiklanarak islem
sonlandirilir. Rol Atamasi yapilan kullanicilar kendilerine aldiklari sifre ile MYS sistemine giris
yapabileceklerdir.
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Mali Yonetim Sistemi, “Harcama Talimati1 Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesi” nin e-belge
standartlarina uygun olarak elektronik ortamda hazirlamasina ve harcama islemlerini yiiriite-
bilmesine imkan taniyan bilisim sistemidir.

9.1. MALi YONETIM SiSTEMi GiRiS

Harcama Birimleri, https://mys.hmb.gov.tr/login adresinden Harcama Yonetim Sistemine
ulagabilir.

Sistemde “Veri Giris Gorevlisi®, “Gergeklestirme Gorevlisi”, “Harcama Yetkilisi” ve
“Strateji Kullanicis1” olarak dort farkli rol bulunmaktadir.

Veri Giris Gorevlisi; “Harcama Talimat: Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesini sistem
tizerinden hazirlayarak Gergeklestirme Goérevlisine gondermektedir. Belgeler iizerinde imzasi
bulunmamakta ancak yaptig1 islemlerin kaydi sistem tarafindan tutulmaktadur.

Gergeklestirme Gorevlisi; Veri Giris Gorevlisi tarafindan hazirlanan belgeleri kontrol ede-
rek onaylamakta veya belgeleri kendisi hazirlayarak sistem tizerinden Harcama Yetkilisine gon-
dermektedir. Gergeklestirme Gorevlisinin Harcama Talimati Onay Belgesinde “Diizenleyen’,
Odeme Emri Belgesinde ise “Gergeklestirme Gorevlisi” sifatiyla imzasi bulunmaktadir.

Harcama Yetkilisi; Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan sistem iizerinden gonderilen
Harcama Talimat: Onay Belgesi veya Odeme Emri Belgesini onaylayarak imzalamakta ve elek-
tronik ortamda muhasebe sistemine gondermektedir.

Strateji Kullanicisi, merkezi teskilat biriminde gorevli personelden olustugu i¢in bu kisim-
da bu role deginilmeyecektir.
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] Mak Yoretam Sestormu x|+ -]

“ c Q B hitpssimys herbagowtrogin i+ (]
2 Vo eberivige sktne. 9 Mhden [ LENOVD

| T.C.HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI

@ T Gk Mo O Murumsal B-Posta

Girtg yapamiyor musuruz?
Yarden | §ifre Hatrlatma

Mali Yonetim Sistemi, giris ekrani yukarida gosterildigi gibi olup, sisteme giris yapildiginda
asagidaki Kurumsal Kod ve Rol Se¢im Ekranina ulagilir.

v ATATURK ARASTIRMA MERKEZ MEMOUN OZER
f!_!’ ATATURK ARASTIRMA MERKEZ| HIZMET BIRIMLER] W Uygulsmaler O 01 W Mesaler Gery. Gerevisl
u Rol Segimi
# Anasayfa

[} Kamu |daresi Harcama Birimi Muhasebe Birimi Rol Kurymsal Kod Iglemier
B Harcama Yonetimi  » X
ANKARA  ATATURK ARASTIRMA MERKEZ| ATATURK ARASTIRMA MERKEZI HIZMET BIRIMLER] Atatork Arasbrma Merkezi HARCAMA_YETIOLISI 403038 ATATURK ARAGTIRMA MERREZI HIMET BIRIMERI &
7 Yardim
ANKARA  ATATURK ARASTIRMA MERKEZ ATATURK ARASTIRMA MERKEZ] HZMET BIRIMLER] ALatirk Aragbrma Merkezi Gers, Gorevlisl 03036 ATATURK ARASTIRVA MERKEZ) HIMET BIRIUERI &
ANMARA  ATATURK ARASTIRMA MERKEZ| ATATURK ARASTIRMA MERKEZ] HIZMET BIRIMLERI Atatork Arajarma Merkezi Vi Girty Gorevisi 40-30-B-ATATORK ARASTIRMGA MERKEZ) IMET BIRIMUER B
ANKARA  ATATURK ARASTIRMA MERKEZ| ATATORK ARASTIRMA MERKEZI HIZMET BIRIMLER] Atatirk Arastrma Merkezi Strateii Kullaniors 203036 ATATURK ARASTIRMA MERKEZI HOMET BIRIMLERI 3

Kurumsal Kod ve Rol Se¢im ekraninin sag iist kosesinde sisteme giris yapan kullaniciya
iliskin bilgiler, ekranin sol kisminda ise sisteme iligkin ana modiiller bulunmaktadir. Sisteme
girig yapan kullanici sistemde tanimlanan rolii dogrultusunda kurumsal koduna gore [ES30
butonuna basarak islemlerine devam etmektedir.

9.2. MALI YONETIM SiSTEMi MODULLERI

Bu kapsamda engok kullanilan Harcama Islemleri modiiliinden bahsedilecektir.
Harcama islmeleri modiili,
o Harcamalar,

o Tanimlamalar,

alt modiillerinden olusmaktadir HARCAMALAR MODULU
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9.2.1.1. HARCAMALAR

Harcama Yonetimi modiiliinde yer alan Harcama Iglemlerinde bulunan & Harcamalar alt mo-

diilii segilir ve Harcamalar ekrani goriintiilenir.

FI.‘;-1 T.C HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI = ADALET BAKANLIGH
Nl MARCAM VTR ST = CUMHURIVET BASSAVCILIGH {1 )
Harcama Listesi
Harcama No Isin Ad
Ourum fota No
HawemaNo ¢ OlugturmaTarhi ¢ Anatdr Al e
2 112021 112800 YOUUK et G o
Yollugu
AEONELGE BAGLI ntermet Kullanim
12112021 121632
24 ANz o i

9.2.1.2. HARCAMALAR EKRANI

iy Ach

YUSUF
[

Internet Fatuea
Oderna;

+ Yok

Harcama Tir

Harcama Alt Tor

Odeme Kaynagy
i ligiti Oetsler
MERKEZI YONETIM

MERKEZI YOMETIM 2meda6T

Q.

Batge Yl

200

Olusgturma Tarihy

B TahSegniz - B TarhSegniz

Rota Filtresi

) Rotal Potasz @ Hepsi

o [ o

B Ayacar

Durum Rota No Blte Yk

GERCEXLESTIRME
GOREVLIS 22
ONAYINDA

ONAYLANDI 201

Harcamalar ekraninda; 6énceden girilen harcama kayitlar1 gériintiilenmekte, onaylanmamis

harcamalar tizerinde diizenleme yapilabilmekte ve yeni harcama kayitlar: baglatilmaktadir.

o Harcama kayitlarina iliskin sorgulama yapmak i¢cin Harcama Listesi kisminda bulunan

alanlar doldurularak filtrele secilir.

o Sorgulama sonucunda gelen harcama kayitlarinin, herhangi birini goériintillemek igin ilgili

kayit secilerek EREHTHTEN butonu tiklanir.
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» Heniiz onaylanmamis durumdaki harcama kayitlar1 tizerinde, JESGEZIEES butonu tiklana-

rak yeniden diizenleme yapilabilir.

9.2.1.3. HARCAMA BILGi GIRIiSi EKRANI

=  HAZINE VE MALIVE BAXANUIGE
HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI MUHASEBAT GENEL MODURLOGO) (6110368853)

o
.
-

Harcama Bilgi Girigi

Butge Yih Harcama Tord *

21 v
Odeme Kaynad Tord * Harcama Alt Tor *
MERKEZI YONETIM

Odeme Kaynad Alt Tird * Program Tied

12 - HAZINE VE MALIYE BARANLIGL BUTGES!

Isn Ac ™ Alt Program Tand *

Igin Tarena * Faaiyet Taro*

Al Faliyet Tord

Bittge Tertibi-Kullaniabilir Gdenel

Harcama Bilgi Girisi ekraninda asagidaki alanlar yer alir:

108

Biitge Yil;; i¢inde bulunan mali yil bilgisi sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.
Isin Ads; gerceklestirilecek harcamanin adi yazilir. (Orn; Mal Alimi)

[sin Tanimy; gergeklestirilecek harcamanin tanimi yazilir. (Orn; Demirbas Alimz)
Not; gerceklestirilecek harcamaya iliskin agiklamalarin girilecegi alandir.

Odeme Kaynag Tiirii; tanimlanan referans degerler igerisinden segilir. (Orn; Merkezi Yone-
tim Biitcesi)

Odeme Kaynag: Alt Tiirii; tanimlanan referans degerler icerisinden segilir. (Orn; Maliye Ba-
kanlig1 Biitgesi)

Harcama Tiir{i; tanimlanan referans degerler icerisinden secilir. (Orn; Mal ve Hizmet Alim-
lar1)

Harcama Alt Tiirii; tanimlanan referans degerler icerisinden segilir. (Orn; Taginir Mal Alimz1)

On Odeme Tiirii; gerceklestirilecek harcamaya iliskin én 6deme yapilip yapilmayacagi, 6n
6deme yapilacaksa 6n 6deme tiirii, 6demenin kime yapilacag: ve tutar bilgisi girilir.
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DIKKAT: Eger 6n 6deme tiir alaninda avans verilecek secenegi
secildigi takdirde Harcama Bilgi Girisi ekraninda Avans Verilecek
Kisi/Kurum alani agilmaktadir.

Bu alanda 6n 6deme yapilacak kisi/kuruma iliskin TCKN/VKN,
IBAN ve Avans Tutar bilgileri girilir.

On Odeme Tura * Avans Verilecek o
Avans Verilecek Kisl/Kurum + Ekle
Tckn/Vkn IBAN Avans Tutan
Q IBAN o) ) -  Kaldwr

o Program: Kamu idarelerinin temel gorev ve sorumluluklari esas alinarak kaynak tahsis edi-
len, birbiriyle uyumlu ve anlamli sekilde bir araya getirilmis faaliyetler grubudur.

o Alt Program: Program siniflandirmasinin “program” ile “faaliyet” seviyeleri arasinda yer
alan, programin sonuglarmna ulagsmak amaciyla bir araya getirilen birbiriyle uyumlu
faaliyetler grubudur.

 Faaliyet: Kamu kaynag1 kullanmak suretiyle belirli bir iirtin ya da hizmetin sunulmasi
amaciyla, planlama asamasindan tiretim ve hedef kitleye sunum asamasina kadar gergekles-
tirilen is, islem ve stirecler biitiinidiir.

o Alt Faaliyet: Faaliyetler kapsaminda yiriitiilen is, islem ve siireglerin gruplandirilmasi
suretiyle faaliyetlerin altinda yer alan detay diizeylerdir. Alt program ve faaliyetler, program
ile ilgili olarak hedef kitleye sunulacak iiriin ve hizmetlerden olusur.

9.2.1.4. HARCAMA BILGi GiRiSi EKRANI - ON ODEME YAPILACAK
KiSi/KURUM ALANI

Harcama Bilgi Girisi ekranindaki alanlara, harcamaya iliskin gerekli bilgiler girilir.

Ve lleri % | butonlar: tiklanir.

Gergeklestirilecek harcama “Harcama Talimat: Onay Belgesi” diizenlenen bir harcama tiirii
ise sistem tizerinden siire¢ devam ettirilerek “Harcama Talimat1 Onay Belgesi” olusturulur.

Gergeklestirilecek harcama “Harcama Talimati1 Onay Belgesi” diizenlenmeyen bir harcama
tiirii ise dogrudan “Harcama Gériintiileme” ekranina gegilerek “Odeme Emri Belgesi” olus-
turma ekranlarindan siire¢ devam ettirilir.
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9.2.1.5. HARCAMA TALIMATI DUZENLENEN HARCAMALAR

Gergeklestirilecek harcama i¢in “Harcama Talimat: Onay Belgesi” diizenlenmesi gerekiyorsa;
Harcama Bilgi Girisi ekranindan “Harcama Bilgileri” ekranina gegilir. Ancak tanimlanan bazi
harcama tiir ve alt tiirleri secildiginde, “Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli” ekranina gegilmektedir.

L Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli ‘

# Anasayfa

Harcama Bilgi Girigl > Yaldagk Mallyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Harcama GorGntle
E5 Harcama Yonetimi =

¥ Harcamalar Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli

a7 Ekle

B Harcamalar

B Odeme Emirleri

» Tanimlamalar
» Yolluk islemleri

» Referanslar

lu Taginir Yénetimi  »

YAKLASIK MALIYETE ESAS TOPLAM ORTALAMASI ve YAKLASIK MALIYET

0.00

lasik Mal Topli [
Yaklagik Maliyete Esas Toplam Ortalamas Yaklagik Maliyet

000 %

9.2.1.6. YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI EKRANI

Uriin bazinda birden fazla marka, model, {iriin numarasi ve birim tutar1 tespit edilmesi du-
rumunda, kullanici aragtirmalar1 sonucunda elde etmis oldugu bilgileri yaklasik maliyet he-
sap cetveline girecektir. Uriine iligkin bilgileri girebilmek i¢in ekranin sag iist kogesindeki

+ =" butonuna tiklanir.
=
& Yaklagik Maliyet Hesap Cetvell +  Ekie
# Anasayfa
£ Harcama Yanetimi + Oriin Bilgisl
¥ Harcamalar = -
Ordn Adi Miktar Ekle
& Harcamalar
& Odeme Emirleri Teklif Listes!
» Tamimlamalar SraNo  Firma VKN Orin Numarast Model Marka Birim Tutan Yaklagik Tutar
» Yolluk islemleri 1 Q ¢ 0 - sil
b Referanslar
Maksimum Tutar Minimum Tutar Ortalama Tutar
lat Tasinr Yonetiml  » Q 0.00 0.00
YAKLASIK MALIYETE ESAS TOPLAM ORTALAMASI ve YAKLASIK MALIYET
0.00 & 000 %

Yaklagik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi Yaklagik Maliyet

Eger birden fazla iriin icin fiyat arastirmasi yapilmis ise ayni sekilde butonuna tiklanarak
yeni bir “Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli” eklenebilir.
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.
| Yok il Mayat Hesap Catval

A maals Mascama i Girtg > Yahlaph Mallyet Hesap Cetell 5 Harcams Bigileri 5 Onaya Chlenecsh Belgeles ) Harcama Giintide
[r—— o
& i b
— = = £
Yo e
¥ Booransor L L]
st Fora 0 [re—— Wl Vrla B Tan gk e
[rprem— .
Mk et M ki

.
et

N o ey v warar L= Mt B Tata REETU

Madsirum Tater Wiy Tusar Ortaaema Tutar

AL AALETE A8 TOMLAM OIALAAR v PAILIG MALSET

[ w—

Yaklagik maliyet ekraninda yer alan; Uriin Adi, Firma VKN, Uriin Numarasi, Model, Marka,
Miktar ve Birim Tutar1 alanlarina gerekli bilgiler girilir. Her bir firma i¢in yapilan fiyat

Aragtirmasi ayr1 ayr1 girebilmek igin butonuna tiklanir.

Uriin aragtirma bilgileri girildiginde iiriin bazinda Maksimum Tutar, Minimum Tutar ve
Ortalama Tutar alanlar1 sistem tarafindan otomatik olarak gelir. Ayrica triinlere iliskin bilgilere
gore Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli “Yaklasik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi'” ve “Yaklasik
Maliyet®” bilgileri otomatik olarak sistem tarafindan hesaplanir. Yaklasik maliyet belirlendikten

sonra ve butonlarina tiklanarak harcama bilgileri ekranina gegilir.

Harcama Bilgileri

Harcama Bilgi Girisi » Yaklazik Maliyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgllerl > |hale Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler » Harcama Goruntule

Igin Adi * Kirtasiye sl Gergekdestinme Sired

Jsin Tarum * e Gergeklegtirme Usuld ~ Gerceklestime Usull
Senaryo * TEMEL TEDARIK = Lo

Harcama Tard MALVE HIZMET ALMI Baglang Tarihi =

Harcama Alt Tord * Tagurur Mal iy Do Tackd -

Miktar * B Seciniz - Sdire (Gln) Sare (Gan)

Hukukl Dayanak *

Gergassegume Garevillen

Yakdagik Maliyet/Tutar * 000 ¢

¥atnm Proje Numaras)

Kaydet

\ 111




Idari Isler Egitim Moduili - 2

9.2.1.7. HARCAMA BILGILERI EKRANI

Harcama Bilgileri ekranindaki, Isin Ads, Iin Tanimi, Harcama Tiirii ve Harcama Alt Tiirii alan-
lar1 “Harcama Bilgi Girisi” ekraninda girildigi i¢in otomatik olarak sistem tarafindan getirilir.

Diger alanlar;

 Senaryo; “TEMEL HARCAMA” olarak sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.

o Isin Miktars; gerceklestirilecek harcamanin miktar: girilir.

o Hukuki Dayanak; gerceklestirilecek harcamanin dayanagini teskil eden mevzuat bilgisi gi-
rilir.

 Yaklagik Maliyet; gerceklestirilecek harcamanin yaklagik tutar: girilir. Eger yaklasik maliyet

hesap cetveli doldurulmugsa bu alan otomatik olarak gelir.

o Yatirim Proje Numarasy; Yatirim harcamalari i¢in Kalkinma Bakanlig: tarafindan verilen
Yatirim Proje Numaras: girilir.

o Gergeklestirme Usulii; tanimlanan referans degerler icerisinden secilir. (Orn; Dogrudan Te-
min)

o Gerekgesi; gerceklestirilecek harcamanin hangi gerekceye dayandig: bilgisi girilir.

» Baslangi¢ Tarihi; gergeklestirilecek harcama siirecinin baglangig tarihi girilir.

o Bitis Tarihi; gerceklestirilecek harcama siirecinin tahmini veya kesin bitis tarihi girilir.

o Siire (Giin); baslangic ve bitis tarihine gore otomatik olarak gelir.

o [hale Kayit Numarasi; Harcamaya iligkin gerceklestirilen ihalenin kayit numarasi girilir.>

« Miinferit S6zlesme Sira/Kayit Numarasi; Miinferit s6zlesme sira/kayit numarasi girilir.*

o Gergeklestirme Gorevlileri; harcamay1 gergeklestirmek icin gorevlendirilen kisilere iliskin
bilgiler girilir.
Harcama Bilgileri ekranindaki alanlar doldurulduktan sonra sag alt kosedeki

Butonuna tiklanir ve sol alt kdsedeki butonuna tiklanarak secilen
Gergeklestirme Usuliine gore onaya eklenecek belgeler ekranina veya ihale bilgileri ekranina
gegilir.

o Ihale Bilgileri sayfasinda, 6n ilan ve kesin ilana iliskin bilgiler yer almaktadr.

Harcamaya iligskin 6n ilan yapilmasi halinde;

112 /




(MYS) Mali Yonetim Sistemi

] inale Bilgileri
& Anacls arcama Bilgh Gilgl & Yaklajik Mallyet Hesap Cetvell > Harcoma Bilgilert > Ihala Bilgilen 5 Griays Exdenecek Belgeler > Hartama Goruncule
5 Harcama Yenstimi -
# Onlan Vaplacsk
* Hartamalar 0 llan Buruma
B tarcamar O lan Yapedm ayacak
B Dderne tmiries [ —— b Ui
Tanamizmalar
¥ Yol glernler oy
b Raferarslar [r——
I Tagow Youstiod ' heleumid hale Usule
nale ki Yiim Hang) {eyrefnde
Yayemanacal)
€ 3

9.2.1.8. IHALE BILGILERi EKRANI

o Gergeklestirme Usulii; harcama bilgileri sayfasindan sistem tarafindan otomatik olarak ge-
tirilir.

o Yap: Teknigi; yapim islerine iliskin harcamalarda kullanicilarin isin hangi teknik 6zellikler
kapsaminda gergeklestirilecegine dair bilgiler girilir.

o Isin Yapilacagi Yer; yapim islerine iligkin harcamalarda, harcamanin konusu olan isin yapi-
lacag: yer bilgisi girilir.
o Thale Usulii; gerceklestirilecek olan harcamanin hangi ihale usulii yontemi kullanilarak ger-

ceklestirilecegi bilgisi referans degerlerden segilir.

o [hale Alaninin Yilin Hangi Ceyreginde Yayimlanacag;; ihaleye iliskin kesin ilanin yilin hangi
doneminde yayimlanacag bilgisi segilir.

= Ihale Bllgleri
® Anasayla Horcama Bilgl Girlgh > Yolagik Mallyec Hesap Ceovell > Harcama Bilgiter) > Ihalu Bilglent 5 Onaya Exlenece Belgeler > Harcama Grumile
£ Harcama Yonetimi
On lan Yaplacsk -
= Harcamalar On lan Durury ian el
B rarconwan ® Onilan Yapimayacak
fian ades
W Dderne i — T
e Dokiiman Satg fedel *
+ Yolluk glarmler Yival
Fiyat Farks Gcenecekse Dayanaf)
ki I Yapdacag Yor Baanlar Eurula Karar
-
I Tagieur Yometimi - o Py o
Te T *
Gercave Anlagmarin Siresi
oo |[ s s
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9.2.1.9. IHALE BILGILERiI EKRANI

o Gergeklestirme Usulii; harcama bilgileri sayfasindan sistem tarafindan otomatik olarak ge-
tirilir.

o Yapi Teknigi; yapim islerine iliskin harcamalarda kullanicilarin isin hangi teknik 6zellikler
kapsaminda gergeklestirilecegine dair bilgiler girilir.

o Isin Yapilacagi Yer; yapim islerine iliskin harcamalarda, harcamanin konusu olan isin yapi-
lacag1 yer bilgisi girilir.

o Thale Usulii; gerceklestirilecek olan harcamanin hangi ihale usulii ydntemi kullanilarak ger-
ceklestirilecegi bilgisi referans degerlerden segilir.

o Ilan Sekli; gerceklestirilecek harcamaya iliskin ihalenin hangi sekil/sekillerde gerceklestiri-
lecegi bilgisi girilir.

o Ilan Adedi; ilan adedi bilgisi girilir.

 Dokiiman Satis Bedeli; [hale dokiimaninin satis bedeli girilir.

o Fiyat Farki Odenecekse Dayanag Bakanlar Kurulu Karari; Thaleye iliskin fiyat fark: verile-
cekse dayanagi olan Bakanlar Kurulu Karar girilir.

o Sozlesme Tiirii; Cergeve anlagsmalarina iliskin yapilan sézlesme tiirii girilir.
o Teklif Turii; Cergeve anlagsmalarina iliskin yapilan teklif tiirti girilir.
o Cerceve Anlagma Siiresi; Yapilan ¢erceve anlagmasinin siiresi girilir.
Thale Bilgileri ekranindaki alanlar doldurulduktan sonra sag alt kosedeki m

Butonuna tiklanir ve sol alt kosedeki butonuna tiklanarak Onaya Eklenecek
Belgeler Ekranina gegilir.

Onaya Eklenecek Belgeler

Harcama Bilgi Girisl > Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Harcama GOruntile

Diizenleme Tarihi ] Yaidenecek Dosya * dosya seg

Dakiiman Tir Kodu * Fahwa Dokman Agilamas + Yeni Dokman Agidamast
€ o |[ 1o s |

9.2.1.10. ONAYA EKLENECEK BELGELER EKRANI

Onaya eklenecek belgeler ekranindan diizenlenen “Harcama Talimati Onay Belgesine” eklene-
cek dokiimanlara iliskin asagidaki bilgiler girilmektedir.

« Diizenleme Tarihi; onaya eklenecek belgenin diizenleme tarihi girilir.

o Dokiiman Tiir Kodu; eklenecek belgenin tiirii segilir.
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o Diizenleme Tarihi; eklenecek belgenin diizenleme tarihi girilir.

» <«

o Yiiklenecek Dosya; “pdf”, “docx”, “xlsx” vb. formatta belgeler segilerek eklenebilir.

o Dokiiman Agiklamasi; eklenen dokumanla ilgili herhangi bir agiklama yazilmak istenirse
+ Yeni Dokiman Agklamas)  butonuna tiklanarak yazilir.

Yukaridaki alanlar doldurulduktan sonra sag alt kosedeki m butonuna tiklanarak
belge eklenir. Eklenecek her bir belge i¢in ayn1 alanlar tekrar doldurularak buto-
nuna tekrar basilir.

Belgelerin eklenmesi ile ekranin sol alt kosesinde bulunan butonu tiklanarak

“Harcama Goriintiileme” ekranina gegilir.

Harcama Talimat Onay Belgesi

Harcama Bilg Girigl > Yalklagik Maliyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgieri > Onaya Ekdenecek Belgeler > Harcama GarOntle

(} HARCAMA OLUSTURLLDU

o s L

1£
Sm
SR (1)

PRS- e

MARCAIL TAIMATY - B St
oy preas ]

04 MALI EONTROL § GORLIS | YAZI

9.2.1.11. HARCAMA GORUNTULE EKRANI

Harcama belgesinin son hali ekranda goriintiilenir ve belgeyi diizenleyen kisinin roliine gore
yapabilecegi islemler degisir.

Veri Giris Gorevlisi; harcamaya iligkin bilgileri girdikten sonra “Harcama Talimat1 Onay

ris

Butonunu tiklayarak harcamayi iptal edebilir.
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Gergeklestirme Gorevlisi; “Harcama Talimat:1 Onay Belgesini” butonunu tiklaya-
rak veri giris gorevlisine geri yollayabilir, veri giris gorevlisi veya kendisinin diizenlemis oldu-

gu “Harcama Talimati Onay Belgesini” [REUERETERESIEREEEERES butonunu tiklayarak On
Mali Kontrol Gorevlisine gonderip goriis yazisi isteyebilir, BEEEERELEEEN butonunu tiklayarak

Harcama Yetkilisinin onayina sunabilir veya [IEER= S SE=80 butonunu tiklayarak harcamay1

iptal edebilir.

Harcama Yetkilisi onayma sunulmus ancak iizerinde herhangi bir islem gerceklestirilme-

mis olan harcamalarda Gergeklestirme Gorevlisi butonunu tiklayarak “Harcama

Talimat: Onay Belgesini” onaydan ¢ekebilir.

Strateji Gorevlisi ise; gerceklestirilecek harcamaya iliskin goriis yazisi diizenleyecek ise

Goriis - Yazi Alanrna ilgili goriisiinii yazdiktan sonra SE=BEeEGESRERRSEERECELEREN butonunu
tiklayarak gergeklestirme gorevlisine veya harcama yetkilisine gonderir.

Harcama Yetkilisi ise; “Harcama Talimat1 Onay Belgesini” butonunu tiklayarak
gerceklestirme gorevlisine geri yollayabilir, L LGN R=88 butonunu tiklayarak iptal

edebilir veya butonunu tiklayarak ilgili belgeyi onaylayabilir.

9.2.1.12. HARCAMA TALIMATI DUZENLENMEYEN HARCAMALAR

Gergeklestirilecek harcama “Harcama Talimat1 Onay Belgesi” diizenlenmeyecek bir harcama
ise, veri giris gorevlisi veya gerceklestirme gorevlisi harcama bilgi girisi sayfasindaki gerekli
alanlar doldurularak butonuna tiklanir ve sol alt kdsedeki butonuna tik-
lanarak harcama goriintilleme ekranina gegilir. Eger diizeltme yapacak ise harcama bilgi gi-
risi sayfasina donerek gerekli diizeltme islemini yapabilir ve butonuna tiklayarak
kaydedebilir.

o Harcama Bigilen

# i arcama Big Giry ) Harcama Gérlntile:
I Harcama Yanetim

— HARCAMA BGER)

B torcame o s At L TERNOLOPLER) VE RLETGM KUy argama B A UG TEANOLOLER) VE LETi5u KRMY Hargama B VXN I

1 Otesa e I oy m ™ T [

by m lpois oy foge Ty EUT TR

* T Horcwma "o Mo, Glosi Farzam Ty Veer Maays Fatmiahile Odeest o

+ Vol igemieri

e o
i Tagie Yorwem| .

» 9.2.2. O DEME EMIRLERI

“Harcama Talimat1 Onay belgesi” diizenlenen harcamalar i¢in, belgenin Harcama Yetkilisi tara-
findan onaylanmasi ile “Odeme Emri Belgesi “diizenlenmeye baslanabilir.

Veri Giris Gorevlisi veya Gergeklestirme Gorevlisi, harcama sorgula ekranindan girdigi
harcama kaydinin durumunu sorgulayarak onaylanmis harcama kaydini secer, Bériintiile
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butonuna tiklayarak belgeyi goriintiiler. Harcama goriintiile sayfasinin alt kisminda bulunan
butonunu tiklayarak “Odeme Emri Belgesini” olusturmaya baslar.

gl oot pulauenl

Hafcama N/ e Ko oo Bige Laman! Bl Bl Toar el Tvar Wt e On e tan s een Ttar
147 1082017 14505 xn

Harcams Litesi  Ceri

Yaadit

9.2.2.1. HARCAMA GORUNTULEME EKRANI

“Harcama Talimat1 Onay Belgesi” diizenlenmeyen harcamalar i¢in ise, Veri Giris Gorevlisi

veya Gergeklestirme Gorevlisi harcama girisleri yapar ve Harcama Goriintiile ekranindan
butonuna tiklayarak “Odeme Emri Belgesini” olugturmaya baglar.

§ Harcama Dilgllarl

# hnaa e b i » Hareama Gt
5 Hrcama Yooetin ]
JE— Mo A
8 o o sk PG TENOUL) AT ) Ko Boihg B TEANOLLI R LT U R s
b St b b [ i IR T e VAAARARK AL D S A 1T g oo
: AN 1L OO
i i
p—— it ] o LABMIAS L5 O [ SIS SRS
Horam fi WML i Ao T Hiwwte I ey ah
I olluk gemen
¥ Reteranie
LS EE RLEM
e e et [
Haa ot ke [ [ (1 i Mol e s oo o o oo
[ [T m
i | & v

Sistem iizerinden “Odeme Emri Belgesinin” olugturulmasi dért adimda tamamlanur.
9.2.2.2. ODEME EMRI GiRiSi

Sol tarafta Harcama Yonetimi igerisindeki Harcamalar modiiliiniin altinda yer alan Odeme
Emirleri alt modiilii tiklanmasi ile 6deme emri giris sayfasi goriintiilenir.
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Ze  ATATORK ARASTIRMA MERKEZ! MEMDUH OZER
@ ATATURK ARASTIRMA MERKEZI HIZMET BIRIMLER! Bl Uygulamalar @ DIl I Mesajlar ‘

Gerg Gorevisi
= Odeme Emri Sorgula
# Anasayfa
= HarcamaYonetimi = OtbNo Hicdulda e
* Harcamalar Durum Durum
B Harcamalar
¥ Tanmlamalar
¥ Yolluk iglemleri
Sonugar & v | e |
» Referansiar
Oeb No Harcama No Muhasebe Referans No Belge Zaman jin Ad A Tor Net Tutar Durum
7 Yardim s 8 1290 26.09.2017 181935 Soasotys Tapnmaz Mal Al 9.900.00 & OEB GOnderiidi INCELEMEDE
1439 ™m 1284 5092017 160529 dnm Trgarur Mal Abmi 135000 & OB Gonderich NCELEMEDE
1438 8 1283 25092017 114825 Yolluk iflems Yurtig) Gegid Garev Yollufu 1,000.00 & OEB Gonderidl ODEME_TAMAMLAND|
1433 769 1206 2092017 153648 dnm urtde Gepid Gorew Yolugu 50.00 ¢ OEE Gonderidi INCELEMEDE
7 86 2009.2017 165337 Yolluk klemi Yurtigi Gegicl Ganev Yollulu 000 ¢ OEB Bigi Girigi

m an PP . Arn nas

9.2.2.3. ODEME EMRI SORGULA EKRANI

Kullanicilar, daha énce diizenlenmis olunan tiim Odeme Emirlerini yukaridaki ekran tizerin-
den sorgulayabilirler. Daha 6nce diizenlenmis olan OEB’lerden herhangi biri segilerek goriintii-

lenebilecegi fERaa gibi, onaylanmamus olan OEB’ler tizerinden diizenlemede yapabilirler

{ @ Duzenle | Ekranin sag orta tarafinda).

Bir harcamaya iliskin “Odeme Emri Belgesi” olusturmak igin, kullanicilar Harcama
Sorgulama sayfasindan ilgili harcamay: secip ardindan goriintiile butonuna tiklayarak harcama
goriintiileme ekranina gelecektir. Harcama Goriintiile sayfasinin sag alt kisminda Odeme Emri
Olustur butonuna tiklayarak Odeme Emri Giris sayfasina gececektir.

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Girly » Odeme Emirleri Detay » Odeme Emri Ekleri » Odeme Gorantileme
Odeme Emri Belges!
Kamu Idares! Adi Test Kamu Idaresi Odeme Kaynagy Tar Kodu MERKEZI YONETIM
Harcama Birimi Adi Test-Hareama-Biriemi Odeme Kaynafy Alt TOr Kodu 40.05 - TURK DIl KURUMU BUTCES]
Harcama Birimi Vin 8760042939 Odeme Yantemi Kodu * (OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME
Harcama Birimi Kurumsal Kod 0503 Agklama © + Yeni Agiklama
Biitge il 217 *Agklama Alan Bog Brakilamaz!
Bdeme Emri Tor Kodu SOSYAL YARDIM

9.2.2.4. ODEME EMRI GiRiS EKRANI
Odeme Emri Girisi ekraninda agagidaki alanlar yer alir:

« Kamu Idaresi Ads; biitgesinden 6deme gerceklestirilecek olan Kamu Idaresinin adi sisteme

giris yapan kullanicinin tanimli oldugu Kamu Idaresine gore sistem tarafindan otomatik
olarak getirilecektir. (Orn; Maliye Bakanlig1)
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« Harcama Birimi Ady; kurumsal kodu se¢ilmis olan Harcama Biriminin ad1 giris yapan kul-
laniciya gore sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir. (Orn; Muhasebat Genel Mii-
dirlagii)

o Harcama Birimi VKN; Harcama Biriminin vergi kimlik numarasi giris yapan kullaniciya
gore sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

o Harcama Birimi Kurumsal Kod; Harcama Biriminin kurumsal kodu giris yapan kullanici-
ya gore sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

 Biitce Yili; 6demenin gergeklesecegi ilgili mali yil otomatik olarak getirilecektir, sadece
mahsup donemleri i¢in bir dnceki y1l secilebilecektir.

« Odeme Emri Tiir Kodu; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda segilen harcama tiiriine gore sis-
tem tarafindan otomatik olarak getirilecektir, ancak harcama ile ilgili 6n 6deme yapilacaksa
burada On Odeme secilecektir.

DIKKAT: Harcama Talimati Onay Belgesi olustururken Harcama
Bilgi Girisinde 6n 6deme tiirii alaninda avans verilecek secenegi secil-
digi takdirde Odeme Bilgi Girisi ekraninda da Odeme Emri Tiir Kodu
alan1 “On Odeme” segilmelidir.

o Gergeklestirme Usulii; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen Gergeklestirme Usulii sistem
tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

« Odeme Emri Tiir Kodu; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen harcama alt tiiriine gore
sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir. Ancak 6n 6deme yapilmasi durumunda bu
alan kullaniciya sunulacak referans degerlerin biri segilerek doldurulacaktir.

+ Odeme Kaynag Tiir Kodu; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda secilen Odeme Kaynag: Tiir
Kodu sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

o+ Odeme Kaynag Alt Tiir Kodu; Harcama Bilgi Girisi sayfasinda segilen Odeme Kaynag1 Alt
Tiir Kodu sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir.

+ Odeme Yontemi Kodu; 6demenin hangi 6deme yéntemleri ile gerceklestirilecegi referans
degerler icinden segilecektir.

o Aciklama; Odeme Emri Belgesine iliskin genel bir agiklamanin yazilacagi alandir.
Odeme Emri Giris sayfasindaki bilgiler girildikten sonra [JELal ve ardindan sol alt Kosede
bulunan| iei » |butonu tiklanarak 6deme emirleri detay: sayfasina gegilir.

Odeme Emri Giris sayfasindaki bilgiler girildikten sonra [JELal ve ardindan sol alt Késede
bulunan| iei » |butonu tiklanarak 6deme emirleri detay: sayfasina gegilir.
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9.2.2.5. SDEME EMIRLERi DETAYI

Odeme Emirleri Detay sayfasi 6demenin kime yapilacagi, ne kadar 6deme ve kesinti yapilacagi
vb. detay bilgilerin girildigi sayfasidir.

“Odeme Emri Belgesi” birden fazla 6deme emirlerinden olugabilir. Ekranin sag kogesinde

yer alan butonuna tiklanarak “Odeme Emri Belgesine” birden fazla 6deme
emri girisi yapilabilir.

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emr Giri; » Odeme Emireri Detsyn » Odeme Emri Ekleri » Odeme Goruntileme

Harcaena A Tord Verdci Sirahs Gorvy o

Susbo  Ocleme Yapiacak Kigturum 1BAN WVekalot Dorum Kodu  Viekdl et Tutar Tutan Tutar Iperviar

TR s L1 R — . - =

Buage Tarbi i Tusar i

FETTTRTEIr THEN

Kot Tars. sl A T Kasiot apdan K Dowa e esba B Tutar o et Tutan S et Sl e lermier

s Damgr (T o 050 =

Dty Pl Desay Ak Tord

Brie Tutar Inchriemier Toplarm Kesirti Toplame et Tutar Mahsp Eden On Odeme Tutan
co0e oxe sooe cooe (1%

0.00 & 0.00 & 0.00 & 0.00 & 0.00 & 0.00 &

Brix Tunr indrimier Togiam: Kesinmi Toplams Hes Tutar Mansup baiien On Odeme Tutan

ezl m

Her 6deme emri girisi “Hak Sahibi” ve “Detay” alanlarinin eklenmesi gerekmektedir.

Kullanicilar ilgili 6demenin On 6dememi yoksa Kesin Odememi oldugunu dogrulugunu
yukardaki sekilde Harcama Alt Tiirii olarak belirtilmis olan alandan kontrol edebilirler.

Kullanic tarafindan 6deme yapilacak kisi veya kurumun TCKN/VKN'si 6deme yapilacak
kisi kurum alanina girilerek| < | sorgulama yapilir.

Halk Sahib Bilghert

Sratlo  Odome Yapdcak Kiglurum B m”‘”m ved Net Tutar Wahsup Eden OnOdemeTutan  Odenoesi Gerehen Totar  Ileier

44744 3
1 DEVLET MALZEME OFSIGENEL MODORLOGD  (# TRIQC010000013TT Al S
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9.2.2.6. HAK SAHIBI BILGILERI ALANI

Sorgulama sonucu hak sahibine iliskin bilgilerin detayini kontrol etmek veya IBAN bilgisi gir-

mek i¢in butonuna basilir ve asagidaki ekrana ulasilir. Bu ekrandan Kisi veya Kuruma

iliskin bilgiler kontrol edilebilir veya IBAN bilgisi girilebilir. Yeni bir IBAN girisi yapilmuis ise
+ veniiBAN Exle  butonuna tiklanir ve butonuna basilarak islem tamamlanur.

Kisi/Kurum Bilgileri

Kigi Bilgileri
Vatandashk Numaras: -941655.
Adi Soyadi IBRAHIM ERBAS
Unvam Maliye Uzman
Ek Gosterge
Derece
Kademe 1
Uyruk TURKIYE
— Mermisten Guncelle

IBAN Bilgileri
Kayith IBAN'lar TR258965874569856325698547 =

+ Yeni IBAN Ekle

IBAN listesi degigti. Degisiklikleri tamamiadiktan sonra litfen kaydedin.

Odeme hak sahibinin vekiline yapilacak ise ayni siireg isletilir. Vekil alanina vekile ait TCKN
bilgisi girilerek sorgulama yapilir ve vekalet durum kodu alanindan vekilin durum kodu segilir.

Odeme yapilacak hak sahibi girisi yapildiktan sonra IBAN alnindan hak sahibinin IBAN’n1
secilir ve net tutar girilerek 6denmesi gereken tutara ulasilir.

Odenmesi Gereken Tutar : (Net Tutar) - (Mahsup Edilen On Odeme Tutar1)

Mahsup islemi yapilacak ise mahsup edilen 6n 6deme tutar1 alaninin altinda bulunan
O MehsupCetir  butonu tiklanarak mahsup bilgisi ekrani agilir ve kisinin tizerindeki 6n 6de-
me kayitlarina ulagilir.
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Mahsup Bilgisi

Mahsuplagmis On Odeme Tutar

Belge  Odeme Emri Odeme Kalemi  Kiglye Alt Toplam  Kiglye Alt Kapanlmig ~ Kaleme Alt Toplam  Kaleme Ait Kapatiimig ~ On Odeme
No SiraNo Sira No Avans Avans Avans Avans Tarihi

Seglm

9.2.2.7. ODEME EMIRLERi DETAY EKRANI - MAHSUP EKRANI

Mahsup bilgisi ekranindan kapatilmak istenen 6n 6deme kaydi segilir ve [SUCEESSSE butonu-
na tiklanir. Bu islemin yapilmast ile,

o On Odeme Emri Sira No,

« On Odeme Kalemi Sira No,

o On Odeme No,

e Odeme Zamani,

« Mahsup Edilen On Odeme Tutar,

alanlar1 sistem tarafindan otomatik olarak getirilecektir. Kullanic1 kismi kapatma yapacak
ise “Mahsup Edilen On Odeme Tutarin1” manuel olarak degistirebilir.

DIKKAT: Kismi mahsup yapilacak ise Mahsup Bilgisi ekraninin en al-
tinda yer alan “Mahsup Edilen On Odeme Tutar1” alan1 manuel olarak

degistirilebilir. Mahsup edilecek satir secildikten sonra
butonu tiklanir.

Mahsup Bilgileri

Mahsuplagmis On Odeme Tutari
i | Begae OdemeEmri ~ Odeme Kalemi o Kisiye At :E"'m’fn' KalemeAit  KalemeAlt On Odeme
o Sira No Sira No R 1S Toplam Avans Avap:s 5 Toplam Avans ~ Kapatilmis Avans ~ Tarihi
HYS-2017- 23112017
‘ 1
g |G 4202.00.04.01.3.9.003.06.1.000 562000TRY  QTRY 562000 TRY 0TRY s
Mahsup Edilen On Odeme Tutari 0
Kapat v
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Hak sahibine 6denecek tutara iliskin detay bilgilerinin girilebilmesi igin, ekranin sag iist
kosesinde yer alan “Islemler” sekmesi altinda bulunan + petayede  butonu tiklanir. Eklenecek
her bir 6deme emri detayinda bir adet “6deme kalemi” birden fazla “kesinti” ve “diger detay”
olabilmektedir. Bu agidan birden fazla 6deme kalemi girilecek ise + petay=re butonu tiklanarak

yeni bir 6deme emri detay1 eklenmelidir.

L Odeme Emii Beigesi
o Anasayfa Oceme EmviGirig > Odeme Emirteri Detay > Odieme Emvi Elderi 3 Oceme GorGntileme
= Harcama Yorwmi -
* Harcamalar
Pl (]
& Coere trine
Hareama kTl ok Sk O S
Tanmiamala
Vol rghermien
e ==
AN Vikatet Durum Ko el et Tumar Tutwn Tatar e
T Yardm . a [y aw L +eint . -
: Detay iptorer:
r— -
Ctmra tsam T Bunge Tartis s B el
et b o e AnmnnaE ™ =
Kaintier
et Far Nkt A8 T Kot Sl £ ] Mo s et B i B iy e rar
. T - L —
Q
O Dataytes
Oy Tiru Oy T Dty e e
- i el = =
e Tutar Incirimier Topia= et Topten Mt Tt Mz Edlen On Odere Tutar Octeryras Garouen Totar
0o e wm e 000 ¢ e a0 0o e
Topa
0 ¢ 0.00 000 & 000 ¢ 000 & 000 &
B T e Taglpm. amnt Topam b T bargip Bdiler On Ooere Tuar Dowemas: Garvaen Tumr

Odeme Kalemi; Odeme Emri Alt Tiir Koduna gore kullaniciya sunulacak referans deger-
lerden segilir. Belirlenen 6deme kalemi dogrultusunda dort diizey biitge tertibi segilerek biirtit
tutar girilir.

Kesinti; Biiriit tutardan yapilacak kesintilerin girilecegi alandir. Kullanici kesinti tiir ve ke-
sinti alt tiiriinii segerek kesinti tutarini girebilir veya kesinti yapacagi hesaba esas tutar ve kesin-
ti oranini girerek kesinti tutarini sistem iizerinden hesaplayabilir. Muhasebe tarafindan dosya
bazi takip edilen alacaklara iliskin yapilan kesintilerde ise TCKN sorgusu ile kisi adina a¢ilmig
alacak dosyalarina ulasilir ve kesinti yapilacak alacak dosyas: segilerek kesinti tutar: girilir.

Diger Detaylar; Hesaplanan tutarlar iizerinden yapilacak indirim veya artirim i¢in kullanil-
maktadir. Uygulamada sadece asgari ge¢im indiriminin girilmesi i¢in kullanilmaktadir.

(Briit Tutar) - (Kesinti) + (Indirim) = Net Tutar

Odeme emrine iligkin detay kalemlerin girilmesiyle hak sahibine 6denecek tutara ulasilir ve
ekranin sag alt kosesinde bulunan butonuna tiklanir. Ardindan ekranin sol
alt kosesinde bulunan butonuna tiklanarak 6deme emrine eklenecek belgeler ekranina
gegilir.

lleri &

AN
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9.2.2.8. SDEME EMRI EKLERI

(Odeme Emri Ekleri

Odeme Emri Girls > Odeme Emirler Detayl > Odeme Emri Ekleri > Odeme Gorintileme

Onaya Exdenecek Beigelere Alt Bigler
Daliman Tir Kodu * e Usullyfe Yapiian Yam lg-Diges Bagaler 8 Yiklenecek Dosya " dosya seg.
Dkliman Agkdamas 4 Yenl Dakiman Agklamasi

Odeme Emrine eklenecek belgeler ekranindan diizenlenen Odeme Emri Belgesine eklene-
cek dokiimanlara iligskin asagidaki bilgiler girilmektedir.

o Diizenleme Tarihi; eklenecek belgenin diizenleme tarihi girilir.

o Dokiiman Tiir Kodu; eklenecek belgenin tiirii segilir.

« Diizenleme Tarihi; eklenecek belgenin diizenleme tarihi girilir.

o Yiiklenecek Dosya; “pdf”, “docx”, “xlsx” vb. formatta belgeler segilerek eklenebilir.

o Dokiiman Agiklamasi; eklenen dokumanla ilgili herhangi bir agiklama yazilmak istenirse

+ Yenl Dokiuman Agklamas)  butonuna tiklanarak yazilir.

Yukaridaki alanlar doldurulduktan sonra sag alt kosedeki butonuna tiklanarak
belge eklenir. Eklenecek her bir belge i¢in ayni alanlar tekrar doldurularak [EREE Gadl butonu-
na tekrar basilir.

Belgelerin eklenmesi ile ekranin sol alt kosesinde bulunan butonu tiklanarak

6deme emri goriintilleme ekranina gegilir.
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9.2.2.9. ODEME GORUNTULEME

Diizenlenen “Odeme Emri Belgesinin” son hali ekranda goriintiilenir.

Odeme Emri Belgesi

Ocdemne Emol Girty > Oderme Emirleri Detayn > Odeme Emri Ekleri » Odeme GorGntdleme

Octeme brme Briges

[ T— e ey mams

- [Es— Basssmnns tarms -
N

v L ‘ot el weuest o At s

“Odeme Emri Belgesinin” hazirlanarak goériintiileme sayfasina gelindiginde kullanicilarin
sistemdeki roliine gore yapilacak islemler farklilagsmaktadir.

Veri Giris Goérevlisi; hazirlanan  “Odeme Emri Belgesini” onaylanmasi igin

PSRRI E butonu tiklayarak gergeklestirme gorevlisine gonderebilir veya

butonunu tiklayarak 6deme emri belgesini iptal edebilir.

Gergeklestirme gorevlisi gonderilen belgeyi onaylamadan, veri giris gorevlisi JRESRESE
tonuna tiklayarak “Odeme Emri Belgesini” onaydan cekebilir.

Gergeklestirme gorevlisi; diizenlenen 6deme emri belgesini butonunu tiklayarak iptal
edebilir, veri m butonunu tiklayarak veri girisi gorevlisine geri yollayabilir, giris gorevli-

si veya kendisinin diizenlemis oldugu “Odeme Emri Belgesini” [ i
tonunu tiklayarak On Mali Kontrol Gérevlisine génderip goriis yazist isteyebilir, e
butonunu tiklayarak Harcama Yetkilisinin onayina sunabilir.

Harcama Yetkilisi gonderilen belgeyi onaylamadan Gergeklestirme Gorevlisi BeEE=ES buto-

nunu tiklayarak “Odeme Emri Belgesini” onaydan ¢ekebilir.

Strateji Gorevlisi; gerceklestirilecek harcamaya iliskin goriis yazis1 diizenleyecek ise Goriis-

Yazi Alanr'na ilgili goriistinii girerek SRERESEEERHIRERERAN butonunu tiklayarak gergekles-

tirme gorevlisine veya harcama yetkilisine gonderir.

AN
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Harcama Yetkilisi; diizenlenen “Odeme Emri Belgesini” butonunu tiklayarak
iptal edebilir, butonunu tiklayarak gergeklestirme gorevlisine geri yollayabilir,

o

butonunu tiklayarak onaylayabilir. Onaylanan “Odeme Emri Belgesi”

Harcama Yetkilisi tarafindan butonu tiklanarak elektronik ortamda muhase-
be sistemine gonderilir. Eger harcama yetkilisi onayladigi “Odeme Emri Belgesinde” diizeltme
islemi yaptirilacak ise butonunu tiklayarak onayi kaldirabilir ve butonu ile

gerceklestirme gorevlisine geri yollayabilir.

9.2.2.10. ORNEK ODEMELER

1. Uzlasma Gideri Odeme Emri

Harcama Sorgula

Harcama No
Olugtuma Tarhi ]
Anatir Anatie
RotaNo

Sonuglar

lsnAd

At

Rota Firesi

Fotah () Rofasz @ Hesl

o Mys'ye giris yapildiktan sonra harcamalar sekmesine tiklanarak agilan sayfada Yeni Harca-
ma butonuna tiklanir harcama olusturmaya baslanir.

Harcama Bilgi Girigi

Harcama Bilgi Girtgl > Harcama Gorintule

Blitge il * 200

I ach * "RIZE ADLIES| OCAK AV LZLASTIRMA ODEMES|
Igin Tarum: * FIZE ADLIYES OCAX AV LZLASTIAMA ODEMES|

OEB Agklamasi RIZE ADLIVES! OCAK AY] UZLASTIRMA ODEMES! %

Faar | T

+ Yeni OEB Agklamas

Odeme Kaynag Tord ™
Odeme Kaynag Alt Tora ©
Harcama Tord ™
Harcama Alt Tard *

Botge Tertib uanvabile Senek

08.01.00.62.033.2.06.1 B35-Y0K

On Odeme Tird "

Gorimtdleme Yetkisi

MERKEZ YONETIM

08 - ADALET BAKANLIG! BOTCES

WAL VE HIZMET ALIN

Yarglama Gideri

Kutandatilr

Tutan

Gn Odeme Yok

Taramli Kigier Gorsin

® Herkes Garsun

» Yeni Harcama butonuna tiklandiktan sonra agilan bu ekranda ilgili alan doldurulur ve biitge
tertibi de segilerek kaydedilir ve ileri butonuna tiklanarak sonraki agsamaya gegilir.
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Harcama Bilgileri

Harcama 8iigl Girlsi » Harcama Gérintiile

HARCAMA BILGILER
Kamu \daresi Ag: ADALET BAKANLIG| Harcama Birimi Agi RIZE ADUIVES| Harcama Birim VKN
Bulgt Numares| 1261 B 7 2 I Tameny
Binge vk 0 Iyin Azi Blge Temipi
Harcama Tl WAL VE HIZMET ALIM: Hargama A Tir Kulandasiic Qdenet
12616081 ok Harcama e il O it
OebNo Beige No Beige Zamans Bltge Vi Brit Fuar et Tutar Mahsup Edien On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar
15321255 9878207 03.02.2000 020 74008 naEng nooe EIE Y

o Agcilan bu harcama goriintiileme ekraninda sag alt kisimda bulunan “Odeme Emri Olustur”
butonuna tiklanarak 6deme emri olusturma ekranina gegilir.

Odeme Emri Belgesi

Odeme EmriGirlg > Odeme Emirleri Detap > Odeme Emri Ekleri 5 O

‘Odwma Emvi Balgesi
it ADALET BAANUS Odeme Kaynafy Tor Kodu MERKEZ YONETIM
rcama ] RIZE ADLIVESI e = =
e s (Odeme Kaynag Alt Tlr Kodu 08 - ADALET BAKAWLIGI BOTCESI
Harearma Birimi Vi
Odeme Yontemi Kodu * HAZINE_UZERINDEN,YURTIC) HESABA OOENE
Harcama Birimi Kurumsal Kod #1082
Agiklama * RIZE ADLIES] OCAK AYI UZLASTIRMA GDEMES| % + Yol Acklama
Bltge Vb 0
Odeme Emri Tar Kodu MALVE HIZET ALIMI
OdenaEnen || e |

o Odeme Emri belgesi olusturmanin ilk agamasi olan Odeme emri giris ekraninda bulunan
ve gorseli yukarda bulunan ¢ogu kisimlar otomatik olarak gelmek de olup bu sayfada sadece
“Odeme Yontemi Kodu” Hazine Uzerinden Yurtici Hesaba Odeme olarak degistirilir ve kay-
det butonuna basilarak sonraki sayfaya gegilir.
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Harcamma A& Tird Varglaema Giowri

(Oceme Yapeacak Kigiurum IBAN Vekalet Durum Kodu Vel Net Tutar Mahesup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar Femier
RIZEADUYES| @ % i ah * Q 5 B ek prenT e 34435 & -
Detay Ihemisri
Bty Toms Bt e [
RN ONE20 R10K 08570 - 4%y =
Kasid AR T KesiVaplalyi  Dosjae | Hesaba Ess Tutsr :: Kasid Tutan G lgyeri el [
Ve g senm =
T e oy e g =
Incirimier Toplams Kesing] Toplamy Net Tutar Mahsup Edien On Odeme Tutan Ootremes Gertken Tutar
TN e 536614 8 A e HAIK
Teghwm
3741000 & 0w e 5966.14 & EIETEE S 0w e 3144386 &
Brie Tues ndicimies Toplan: Kesind Topiam et Turar Mishsup Edien Bin Odeme Tuan Gsemmesi Geresen Tuaee
| eoe ‘ i 3

o Agcilan bu “Odeme Emri Detaylar1” sayfasinda ilk once “Islemler” sekmesinden “Hak Sahibi
Ekle” butonuna tiklanarak gelen ekranda 6deme yapilacak olan kisi/kurum’a ait VKN (Vergi
Kimlik Numarasi) veya TCKN (T.C. Kimlik Numarasi) yazilir ve akabinde Iban numarasi
secilerek devam edilir.

o Detay [slemleri sekmesinden Odeme Kalemi butonu tiklanir ve akabinde Odeme Kalemi
Tiirii sekmesinden Odeme Kalemi Tiirii secilir, biitce tertibi de secildikten sonra briit tutar
yazilir.

« Kesintiler kismina gelindiginde 6demeye ait bordroda belirtilen kesitiler “Islemler” kismin-
dan kesinti tiirii segildikten sonra ayr1 ayri islenerek kaydedilir ve sonraki asamaya gegilir.

Orleme Em Girig ) Oseme Emirier Datay) 3 Odeme Emi Fider) ) Odeme Goruntiieme
Cnaga Fdanecek Balgalore At Biger
Dikiiman Tor Kodu” Dakoman Tor Kot Dosya Yoide
Yuklemek istediginiz dasyay tutup buraya biralon veya yuklemek iin Tidapn
Dkiiman Apkiamas: % Yeni Dikiman Agidamas Mot Dosyalar en fazla 10 M8 (2-3 adet mp3 mizk dosyasna esdeder) blyukdugunde clablir,
& Gan n ¥ |
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Odeme Emr Girg > Oceme Emirlen Detays > Odeme Emei Exler > Odeme Gorontoleme:

@ T.C. HAZINE VE ,:..';
Cj MALIYE BAKANLIGH uanioma e

o FHRd BRLGES] =

o Odeme goriintiileme ekranina gelindiginde veri giris gorevlisi tarafindan son kez kontroller
yapilip gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

o Gergeklestirme gorevlisi ekranina diigen bu harcamayi inceler ve onaylanarak Harcama yet-
kilisine gonderilir.

 Son olarak Harcama Yetkilisi gelen 6demeyi inceleyerek sistem tizerinden elektronik olarak
imzalar ve muhasebe birimine gonderir. Harcama YetKkilisi evrak tizerinde herhangi bir yan-
lislik goriirse diizeltilmesi igin Gergeklestirme Gorevlisine iade edebilir.

2. Abonelige Bagh Odeme (Elektrik Fatura Odemesi)

Harcama Bilgi Girigi

Harcama Bilgi Girigi > Harcama Grintile

Butge Yils * i Odeme Kaynag) Tord * A el

Igin Ad RIZE ADLIYES| YEMEKHANE ELEKTRIK FATURA ODEMESI FATURA NGI3 Odeme Kaynagi Alt Tord * 08 - ADALET BAKANLIGI BUTGES]
isin Tarimi * RIZE ADLIVES| YEMEKHANE ELEKTRIX FATURA GDEMESI FATURA NOY3 * SRR

¥ . Harcama Tard ABONELIGE BAGLI UDEME

RIZE ADLIVES| YEMEKHANE ELEKTRIK FATURA ODEMESI FATURA
NOJ317298 x

Hi At TOr0 " Elektric Alim)
OEB Agiklamasi arcama Alt Tord

+ Yenl OEB Agklamas

Botge TertibHKullanslabilir Odenek

flarslabille
08.01.00620332001.032 = g‘;.“n“!:(“ == P —or
= Tutan ool

On Odeme Tara * & Bdeme Yok

Tanimi Kigiler Gérsin
Gérintdleme Yetkisi
@) Herkes Garsin

i 3

\ 129




Idari Isler Egitim Moduili - 2

o Mysye giris yapildiktan sonra harcamalar sekmesine tiklanarak agilan sayfada Yeni Harca-
ma butonuna tiklanarak harcama olusturmaya baslanir.

Harcama Bilgileri

Harcama Bilgi Girisi » Harcama Gérlntle

; Harcama Yonetimi HARCAMA BILGILERI

a-Famra Kamu ldaresi Adi ADALET BAXANLIG Harcama Birimi Ad: Harcama Birim VKN
Ealge Numarzs. 11962235 ETTN Igin Tararmy

Harcamalar
Bitge Yii 018 IzinAdi Bltge Tertpi
Harcama Tord ABONELIGE BAGL ODEME Harcama Alt Tur Kullanilabilir Gdensk 631662 TL

Tanimlamalar

11962235 "noly Harcama ile ligili Odeme Ernirleri

Qeb No Belge No Belge Zamam Blitge Yil Brit Tutar et Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmes Gereken Tutar
14451050 27828909 19.12.2019 w9 251650 & 2436288 000 243628 6

Odeme Emri Olugtur

 Yeni Harcama butonuna tiklandiktan sonra acilan bu ekranda ilgili alan doldurulur ve biitge
tertibi de segilerek kaydedilir ve ileri butonuna tiklanarak sonraki agsamaya gegilir.

GOdeme Emri Belgesi

(Odeme Emri Girig > Odeme Emirleri Detay » Odeme Emri Ekleri > Odeme Garintileme

; Harcama Ygnetimi mfmﬂm
e-Fatura Kamu idaresi Adi ADALET BAKANLIG Odeme Kayna Tar Kodu MERKEZI YONETiM
Harcamalar R
Harcama Birimi Adi RIZE ADLIYES| :;umwmw 08 - ADALET BAKANLIE BUTCES
Harcama Birimi Vin 7350358286
Odere Yontemi Kodu” HAZINE_UZERINDEN,YURTIC HESABA_ODEME
Harcama Birimi Kurumsal —
Kod 81062
RIZE ADLIYES| YEMEKHANE ELEXTRIK FATURA ODEMESI
" AAAZ019000080950 x
Bitge Vil 2020 Agklama
+ YeniApklama
Odeme Emri Tar Kodu ABONELIEE BAGL BDEME

Odeme Emireri eri %

o Odeme Emri belgesi olusturmanin ilk agamasi olan Odeme emri girig ekraninda bulunan
ve gorseli yukarda bulunan ¢ogu kisimlar otomatik olarak gelmek de olup bu sayfada sadece
“Odeme Yontemi Kodu” Hazine Uzerinden Yurtici Hesaba Odeme olarak degistirilir ve kay-
det butonuna basilarak sonraki sayfaya gegilir.
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Harcama Nt Terd

ik St gt
Srabie  Odeme Yaplacak Kgiuum 1] Vet Durum Koda | Veldl et Tutar Mateiup Edien On Odeme Tutan  Gdermest Gensoen Tutwr Igemisr
&wm g i .
AL X t o 2 . &
e v Doy Bigher
0 Detay igermiei
Odeme Kalemieri
Dideme Kalersi Tard Bitge Teesbi i s pemier
a0t e -_ =
Vesintier
o Vesrel A Tird :;‘_""“" Dmade Heafsslioe P Gl SGgeisdNe ek
- i3 e e x ot e = =
Brit Tutar Incliriesier Toplarm Kesit) Toplam Nt Tutar Mabsup Esiien On Odeme Tutan Odenmesi Gensten Tutar
) 1 i3 & 1 &
Toplem
ERIEN:E o & 506t 309489 00 & 309469 &
it Tustar dirirsler Toplen Kesiti Toples et Talar Mafiusp Cifibes On Oderne Tuta Ddeesmie Gerekes T,

& Ger leri 3

o Agcilan bu “Odeme Emri Detaylar1” sayfasinda ilk énce “Islemler” sekmesinden “Hak Sahibi
Ekle” butonuna tiklanarak gelen ekranda 6deme yapilacak olan kisi/kuruma ait VKN(Vergi
Kimlik Numarasi) veya TCKN (T.C. Kimlik Numarasi) yazilir ve akabinde Iban numarasi
secilerek devam edilir.

o Detay Islemleri sekmesinden Odeme Kalemi butonu tiklanir ve akabinde Odeme Kalemi
Tiirii sekmesinden Odeme Kalemi Tiirii secilir, biitce tertibi de segildikten sonra briit tutar
yazilir.

o Kesintiler kismina gelindiginde 6demeye ait bordroda belirtilen kesitiler “Islemler” kismin-
dan kesinti tiirii secildikten sonra ayr1 ayri islenerek kaydedilir ve sonraki asamaya gegilir.

Qdeme Emri EKleri
(deme Emri Girig > Odeme Emirleri Detzy > Odeme EmriEklerl » Gdeme Garinzileme
Onéys Exlenecek Belgelere Alt Bigiler

DBklman Tir Kodu ™ Eigirik A EFATURA

Dkiman Apidamasi # Yenl Ddkiman Agidamas

Edentm Dosyalar

O D2&L2DC-2665-4BCD-9407 AQSFBOATRIL et D24E230C-2665-48CD-5427-AB5FSE0ATEEZ | | & Indir
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o 2019 yilinin son aylarinda gegilen E-Fatura Sisteminden kurum adina kesilen tiim faturalar
bu sisteme diistiigiinden 6deme emri ekine eklenmesi zorunlu hale gelmistir. Faturalar e-
Fatura ekrandan segilerek ekleme yapilir ve kaydedilerek devam edilir.

BT LT} s nmene ve
\ + % s/ MALIYE BAKANLIGI
N

‘ooEME EMRt BeLGES]

Harcamalar

o Odeme goriintiileme ekranina gelindiginde veri giris gorevlisi tarafindan son kez kontroller
yapilip gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

o Gergeklestirme gorevlisi ekranina diisen bu harcamay: inceler ve onaylanarak Harcama yet-
kilisine gonderilir.

o Son olarak Harcama Yetkilisi gelen 6demeyi inceleyerek sistem iizerinden elektronik olarak
imzalar ve muhasebe birimine gonderir. Harcama YetKkilisi evrak tizerinde herhangi bir yan-
liglik goriirse diizeltilmesi i¢in Gergeklestirme Gorevlisine iade edebilir.

3. A4 Kagit Alimi (Taginir Mal Alimi):

Harcama Bilgi Girigi

Harcama Bilgi Girigi > Yaklagik Ma Ha ek Belgeler > Harcama Gérintille
== Harcama Yoneti Btge Yili © 2018 Odeme Kaynag Tord * MERKEZI YONETIM

e Fatura -

Isin Adi RIZE ADLIYES] - A4 FOTOKOPI KAGIDI ALIMI - BASIN KITABR 9"”“? Kaynag Alt TurG 08 - ADALET BAKANLIGI BUTCESI
Harcamalar

igin Tanimi RIZE ADLIYESI - A4 FOTOKOP] KAGIDI ALIMI - BASIN KITABE\ (SEeR MAL VE HIZMET ALIMS

2!%5;&'%%&5 FOTOKOP] KAGIDI ALIMI - BASIN
f x — T, il &
Harcama Alt TOrd Taginir Mal Alir
Tamimlamalar BN OEB Apklamasi
+ Yeni OEB Agiklamasi

Yolluk islemleri Batge Tertibi-Kullaniabilir Odenek

Kullandabilir

U%E\ 00.62.03.3.2.00.1.03.2. ~ Scdenck g t ngen%
Tutan
On Odeme Tari * On Odeme Yok

Varhk Yonetimi
Yardim Tamimil Kisiler Gorsun
Gonlntdleme Yetkisi

@) Herkes Gorson
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o Mpysye giris yapildiktan sonra harcamalar sekmesine tiklanarak agilan sayfada Yeni Harca-
ma butonuna tiklanarak harcama olusturmaya baslanir.

Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli

Harcama Bilgi Girig Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Harcama Gériintile

Vaklagik Maliyet Hesap Cetvell m

YAKLASIK MALIYETE ESAS TOPLAM ORTALAMASI ve YAKLASIK MALIYET

0.00 & 000 &

Yakiagk Maliyete Esas Toplam Ortalamas
‘akiagik Maliyese Esas Toplam Qrialamal Yakdapk Mailyes

Sablondan Veri Girgi

TorG  Agiklama Tarih Iglermiler
T Yakiayk Malye: Hesap Cetveli Jablonu  03/04r2018 & indir
Dosya Yukle
Yiklemek istediginiz dosyay! tutup buraya birakin veya ydklemek igin Tiklayin
Not: Dosyalar en fazla 10 MB (2~3 adet mp3 mizik dosyasna egdeger) DUyUkiiginde olabilir,

Yaklasik Maliyet hesap cetveli kisminda piyasa verilen teklif mektuplarinin kdv hari¢ top-
laminin verilen teklif sayisina béliimiiyle elde edilir ve “yaklasik maliyet” kismina bu tutar
yazilir.

Harcama Bilgileri

Harcama Bilgi Giris Yaklasik Maliyet Hesap Cetvel Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler » Harcama Gariintille

Isin Ad * RIZE ADLIYESi - A4 FOTOKOPI KAGIDI ALIMI - BASIN KiTABEVI "BORCU Gergeklegtinme Siireci

Isin Tanim * RIZE ADLIVESI - A4 FOTOKOPI KAGIDI ALIMI - BASIN KITABEVI *BORCU Gergeklegtirme Usuld * Dogrudan Temin

senaryo " TEMEL TEDARIK Gerekgesi * 2734 SAYILI KAMU IHALE KANUNU

Harcama Trd MAL VE HIZMET ALIMI Baglangyg Tarihi i 17.12.2019

Harcama Alt Tara * Taginur Mal Alm Bitig Tarihi @ 17122009

Miktar 1 ADET[BIRIM) Sire (Gin)

Hukukd Dayanak * 4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNY Goriiegirea Goreient o
‘Yaklagik Maliyet/Tutar e 2604000 ©

Yatirim Proje Numarasi

o Yukarida gorseli bulunan “Harcama Bilgileri” ekranindaki zorunlu alanlar doldurulur ve
kaydedilerek bir sonraki ekrana gegilir.
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Onaya Eklenecek Belgeler
Harcama Bilgi Girisi > Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Marcama Gérantale

Dizenleme Tarihi Dasya Yikle
Yiklemek istedifiniz dosyay tutup buraya birakin veya ylklemek igin Tikiayin

Dokiiman Tir Kodu * DigerBelge Not: Dosyalar en fazia 10 MB (2+3 adet mp3 mizik dosyasina esdeger) biylkiiginde olabilir.

Dokaman Agikiamasi + Yeni Dokiiman Agikdamas

« Odemeye evrak eklenilmek istenirse bu sayfadan eklenebilmektedir.

o Ileri butonuna tiklanarak Harcama Gériintiileme ekranina gegis yapilir.

&/ onavLanpi

& An: A: p—
it Amseyfa f—— - fr— —
K uazeaousvest A N\ TCHAZINEVE e Tommscen
= Harcama Yanetim G o) of ol Dezemene vanm s
'\ /2] MALIVE BAKANLIGI
- ol P —
S
-
HARCANA TALDATE b
s
[t41n A UL oseme Kavasb T hegneges voner
[l Tasem: (Ooeme Kaynagn A Torm Jo8 - ADALET BacANuI: BOTCEST
e s o
hone vermt s srorearszmrest T e i
[RIZR ADNIVEE] - &4 FOTOLOR LAGID] AL - BAEIN
bt Oganet Tty 12038 -
bt oo
r— T
o
o b e i K e i o
s A =
— noem —— E
T s et i imaoss
—— =
r———
e
— o
s TR
ey [ re——

o Harcama Goriintilleme ekranina gelen veri giris gorevlisi gerekli kontrollerini yaptiktan
sonra onay i¢in gergeklestirme gorevlisine génderir.

« Gergeklestirme gorevlisi evrak incelemesini yaptiktan sonra onay i¢in harcama yetkilisinin
onayina sunar.

 Harcama yetkilisi evraki onaylar ve akabinde veri giris gorevlisi “Odeme Emri Olugturma”
kismina gegis yapar.

Onemli: Veri giris gorevlisi olusturulan harcamaya giris yapmadan énce TKYS sistemine
kaydettigi malzeme veya malzemeleri TIF olusturduktan sonra MYS sisteminde islem gor-
mek iizere TKYS ekranindan “VIF OLUSTUR GONDER” butonuna tiklayarak MYS sistemine
gonderir.
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Varhk Iglemleri

Varlk glem FigiNo IsemTurd isemTory
Dizenleyen Vin % em Ao
& vartk Yonetmi Igdem Al Tirl
Belge No Duum Dum
B3
Sonuglar i B Harcama
VENe Belge No ETTN Génderici Taraf Dzenleyen VN Iglem T0rd Islem AR TOrD Belge Tigl Durum

Yy | BAE07 202013 [5608247)

Sbe-4502-445 bAIR- 43166024774 MALIYE TRYS TA5035A286 GIRES SATINALMA Tagitne EXLENDI

Tasine HARCAMAYLA ILSHILENDIRLDI
5 Jaccama Noc 1977935

47743

o Veri giris gorevlisi MYS sisteminde sol kissmda bulunan VIF Listesinden ilgili Taginir Kay-
dini1 bulur, iizerine tiklayarak sag iist kismindan “Bir Harcama {le Iligkilendir” butonu ile
eklemesini yapar.

o Bu islemin ardindan Harcama ekranina giris yapilir ve ilgili harcama bulunarak “Odeme
Emri Olustur” butonu tiklanir ve sirasiyla asagidaki islemler uygulanir.

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Girlg > Odeme Emirleri Detayi > Odeme EmriEkleri > Odeme Gérintileme

Odeme Emvi Belgesi
e-Fatura Kamu idaresi Adi ADALET BAKANUG Gergeklestirme Usuld Dojrudan Temin
Harcamalar 2 o
Harcama Birimi Adi RIZE ADLIYES| e i e
Harcama Birimi Vkn 7350358286 )
Odeme Kaynag Alt Tor 08 - ADALET BAKANLIG| BUTCES
Kodu
Tanimlamalar Harcama Birimi Kurumsal 5
o 81.0-62
Odeme Yantemi Kodu * HAZINE_UZERINDEN_YURTICI HESABA_ODEWE
Bitge Yil 2019
RIZE ADLIYESI - A4 FOTOKOP] KAGIDI ALIMI - BASIN KITABEVI
= *BORCU YOKTUR x
Odeme Emri Tdr Kodu MALVE HIZMET ALMI Agklama

+ Yeni Agklama

Odeme Emirleri H leri 3
L J

o Odeme Emri belgesi olusturmanin ilk agamasi olan Odeme emri giris ekraninda bulunan
ve gorseli yukarda bulunan ¢ogu kisimlar otomatik olarak gelmek de olup bu sayfada sadece
“Odeme Yontemi Kodu” Hazine Uzerinden Yurti¢i Hesaba Odeme olarak degistirilir ve kay-
det butonuna basilarak sonraki sayfaya gegilir.
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Harcama Al Torl

Srabo  Odeme Yapiaca KgiKurum [ Vekslet Durum Kodu  Veldl et Tuar On (deme Tuan Tuxr | demier

HAKAN SOVTORK VE ORT. [ 1 = a (™ ' =

Detay stemleri
Bitge Tertbi Bt Tutar iemler
010062 MO0 108 E1 - TN -
Kt A T P omme bt (e SSgeisam emer
b i M i i e s oo s it s e St e B Mt K e o o =
Ingirenier Toplams Ketin® Toplam Net Tutar Muhsup Edlen On Odeme Tutan Osermaes Gereloen Tutw
L] 000 & A 154 6 1] L]
0.00 & 24586 & 2176394 & 000 & 2776394 &
nduimber Topla Kesinti Toplar Wl Tul Mishsup Tdden On Oderre Tutan Odenmesi Gereban T

o Agilan bu “Odeme Emri Detaylar1” sayfasinda verilerin bir kismi (Hak Sahibi, Odeme Kalem
Tiirii ve Briit tutar) TKYS sistemine giris yapildig1 esnada kayit yapildigindan dolay1 otoma-
tik olarak gelecek olup Iban numaras: segilerek devam edilir.

o Kesintiler kismina gelindiginde 6demeye ait bordroda belirtilen kesitiler “Islemler” kismin-
dan kesinti tiirii(Damga vergisi veya Gelir Vergisi) secildikten sonra ayri ayr1 islenerek kay-
dedilir ve sonraki asamaya gegilir.

Odeme Emri EKleri

Odeme Emri Girig » Odeme Emirleri Detay > Odeme Emri Ekderl > Odeme Garintiieme

Onya Eenecek Belpelere 4t Bigler
efatura [mmm——— Dkimen Tir Kody Dosya Yikle
Harcamalar - Viklemek istecEin 9 buraya borakin viya ydkemekigin Tiklapn
Dakiman Apidamas % Yeni Déicdiman Agidamas Mot Dosyalar en fazia 10 ME (2-3 ad 3k dosyasing egdedier) biylkiuginde olabir.
Edenamis Dosyalar
- & gt
€ Gar & 5

« Odemeye evrak eklenilmek istenirse bu sayfadan eklenebilmektedir.
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Odeme goriintilleme ekranina gelindiginde veri giris gorevlisi tarafindan son kez kontroller
yapilip gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi ekranina diisen bu harcamayi inceler ve onaylanarak Harcama yet-
kilisine gonderilir.

Son olarak Harcama Yetkilisi gelen 6deme emrini inceleyerek sistem {izerinden elektronik
olarak imzalar ve muhasebe birimine gonderir. Harcama Yetkilisi evrak iizerinde herhangi
bir yanlishk goriirse diizeltilmesi i¢in Gergeklestirme Gorevlisine iade edebilir.
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TKYS (TASINIR KAYIT
YONETIM SISTEMI)

(Ana Basliklar ve Temel Senaryolari)

TKYS (Tasinir Kayit Yonetim Sistemi)

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine gore; kamu kaynaginin elde
edilmesi, kullanilmasi ve yonetilmesinde gorevli ve yetkili olanlar kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli olarak edinilmesi ve kullanilmasindan, kétiiye kullanilmamast igin gerekli énlemle-
rin alinmasindan sorumlu ve yetkili kilinmistir.

Bu kapsamda Maliye Bakanlig1 biinyesinde Tasinir Kayit Yonetim Sistemi kurularak taginir
islemlerine iliskin harcama ve muhasebelestirme siiregleri elektronik olarak gerceklestirilebil-
mesi saglanmustir.

Bu sistemin kullanilmasina ge¢ilmeden 6nce asagidaki tanimlari bilmek gerekmektedir.

1. Kamu kurumlarinin envanterinde bulanan daya-
nikli ve titketime yonelik malzemelerin giris, ¢ikis, devir ve kabul gibi islemlerinin yapildig:
platformdur.

2. Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢a-

lisma unvanina bagl kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Taginir Mal Yonetmeliginde
belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan go-
revlendirilecek personellerden olusur. Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde
birden fazla taginir kayit yetkilisi gérevlendirilebilir.

3. Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit
yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek {izere yardimcilarindan veya
bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi
nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gorev
harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

4. Kurum amirince Tasinir Kayit veya Kontrol Yetkilisi olarak belirle-
nen personel, bagli bulunduklar: mal mudirliigii veya defterdarlik muhasebe midiirliigiine
yaziyla (kefalet evraki yazi ekinde) bildirilir.
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o Ambar: Taginir Kayit Yetkisi olan personel ilk olarak ¢alistig1 kurumun ambarlarinin olusup
olusmadig1 kontrol eder, sayet ambarlar tanimlanmissa istek birimlerinin tanimlamalarinin
yapilip yapilmadigi kontrol eder. Buradaki amag dayanikli ve dayaniksiz malzemelerin istek
birimlerin TKYS {izerinden yapilmasi ve karsilanmasidir. Bu da denetim mekanizmasi i¢in
rahatlik saglayacak bir uygulamadir.

_ Taginir Kaytt Yetlsi

Kurum Degistir | Cikis

() Ambar EKle | # Ambar Diizenke | () Ambar Sil | (g Aktif/ Pasif Kaydet

[ Ambar Kodu Ambar Adi Ambar Adresi Ambar Sorumlusu Aktif

d KBS [[] 810645002 BILGISAYAR MALZEMEL... ~RIZE PERSONEL EGITIM... [ZZET DERVi$OGLU 4
43 Ouyunkar & Mesalor [ sto645001 DEMIRBAS AMBAR RIZE PERSONEL EGITIN... {ZZET DERVISOGLU 7

S :1::]';':' [l S1065007  IASEAMBARI RIZEPERSONELEGIT.. ISLAMKARAASLAN )

i 0 Yadm [] 810645005 KIRTASIVEMALZEMELE .. RIZE PERSONEL EGITIM... [ZZET DERVISOBLU /
329 Tanumlar [ 810645003 KUTUPHANE AMBARI RIZE PERSONEL EGITIM... [ZZET DERVi@OGLU v

L1 finbariar [Tl 610645008 MUTFAKMALZEMESIA..  RIZE PERSONEL EGITIM... [ZZET DERVISOGLU v

) Tasine Kod Lstesive Mazemeler [l 810645006 TEKNISVEN MALZEMEL. . RIZE PERSONEL EGITIM .. iZZET DERVISOGLU ‘¢

d Firmialar E 810645004 TEMIZLIK MALZEMELER... RIZE PERSONEL EGITIM.., [ZZET DEI'M$0GLU L4

=) Istek Birimlen

a Kisi Tanmlan

[} Yetidendime

{]) Yerlesim Birimleri Tanimlan

a Vergi Numaras: Tanmlama
=3 Tagnr Mal Iglemleni

~{) Girs Iglemi

=) Qs Islemi

E =5 Taginr Taleplen

: ) Taginir Istek Belgesi Listesi

(] Tasinir Istek Belgesi Olustur Saffa 1111 ] Ambar Sayisi : §
E 9 Defer Arbmi
i~} Defer Artmi

o Istek Birimleri: Ambar islemi tanimlanmasinin ve kontrolii sonrast birimlerin ihtiyaclarini
karsilamalar1 noktasinda birim istek sorumlular1 belirlenir ve ekran tizerinden kisilere tasi-
nir istekleri yetkilendirme yapilir.
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 Tagnir Kayt Yetidlisi ;
*Kurum Deist | Giks 0 Itek Birimi Ekle | // Ist | o) Istek 4

] stek Birimi Kodu ~ Istek Birimi Adi Istek Birmi Yetiiisi Akt

!*35 [ % BILGIISL SUBEMUDURLUGD  SELAHATTIN KORUKCU v .
Chig s & e 0s BiLGH SLEM SUBE MDD IBRAHIM WAL ‘
| j F:s:f:': 0 BLGIISLEM SUBEMUDIRLOGD  TAHSIN KARA v
) Varm b8 DES. HiZ VE INSANKAY. SUBEM...  ABDULHAMIT 0ZS0Y ¢
-5 Tomie ] DES. HIZ VE INSAN KAYN. SUBE .. VASIN YASAR KOSE ¢
) A ‘ (L0 _DES HiZJ, VE INSANKAY, SUBE .. *TANIMLIDEGIL™ ¢
] Tagor Kol Liesive Maemel " ok e Tanrla X/ | VEINSANKAYN SUB... *TANIMLI DEGIL™ ¢
[ Firmala Nl VET VEINSANKAY.SUB... OSMAN LYAS AVSEREN !
) ke Istek Birimi Kodu:  istek 8rim Kodu Ginniz., L!ETinNSANKAY.gUB.. oz s g
- +{) KsiTannlan Istek Birimi Adr:  EGITI SALONU JEINSANKAYSUBE  ENGIN FURTUNA Y
| % :::::‘d:nfmmmn AktiF W E.mns;umsuasm,.. ‘r’ASiNKiﬂUPUGLU ¢
“{) Vergi Numaras! Tanmlama Tstek Birimi P"ET']'TEINSMKAY@U” ZAFFF.URKMEZER ¢
E-jj-'lasnu Mol igeie Yetilisi lIZ.VE INSAN KAY: SUBE ... SAKIR KURTULUS ¢
| L i A VENSANKAY VB, ERHAN BAYRAK 7
1) G geni tayiet| © Kapat | AU VEINSANKAYSU.. FARUKCAWSOGLY ¢

BT T L VEPROG.SUBEMUD.  SEVLAY BALC v ]
) Tagin Istek Belges Listes L] EATTILLOLAM DASTAMLAMASLL  STAMIMLLNE ]l 11 ‘

{1 Tasinir Istek Belesi Olustur | [safa 102 b M| Istek Birimeri Sayrs: 60

i+ F-2aNedier Arhmi

 Kisi Tanimlamalari: Kurum iginde ¢alisan personellere TKYS tizerinden gerek iiriin talebi
gerek Uriin tahsisi yapilabilmesi i¢in Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan sisteme tanimlanir.
Sisteme tanimlanan kullanicilara istekte bulunabilmesi igin Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan
sifre verilir. Birim istek sorumlusu sifresi ile sisteme giris yaparak ¢alistig1 birimin ihtiyacla-
rini yine istem iizerinden Taginir Kayit Yetkilisine iletir. Gerek talep edilen malzeme TKYS
tizerinden zimmetle verilir.

_ Taginir Kayt Yetkilisi = = :
i Kurum Dedistir J Gikig | Yainizca Kigi Tanimlan | || G\ Ekle | £ Di 8 5it | ) Yenile Excel lle Kigi Yiikle
No [ TCKimlikNo Adi Soyad Dogum Yeri Cinsiyet Gorevli Oldugu Birim Akdif
W es s e | Deae Dl%| |ERKEK  RIZEREM [V}
-5 Duyurular & Mesajlar i @
) Duyurudar 1.C. Kimlik No i e ‘
1) Mesajlar ERKEK RIZE PEM ©
T.C. Kimlik No: | ir|

- Yardm o175 | Q) Geti] ERKEK  RIZEPEM ®
W=t | Yabanci Personel s
b » ERKEK  RIZEREM o)
i =) Ambariar 2
i I 1) Tagmir Kod Listesi ve Malzemeler KimMLik BiLGiLERE KADIN RIZE PEM @

[ Firmalar KADIN RIZE PEM ®

o s T =
| Y. SOYADI: BUYUK KADIN RIZE REM ©

1) Yethilendirme ¥ ] :

-] Yerlesim Birimleri Tanimlan 1 DOGUM YERI: RIZE KADIN RIZE PEM (]
| J ‘Jergil‘!t!maram Tammlama 1 CINSIYET: ERKEK ERKEK RIZEPEM @
3 Ta;tmr Mal Iglemlen 1 ERKEK RiZE PEM ®

) Girig Iskemi

i =) O Iglemi : Kurum Bilgileri B AR ©
- =63 Tagiir Talepleri 1 FRKFK RI?F RFM "
© () Tasn stek Belges ites Bu re Gorevli Oldugu Birim: plamaz.
i [} Tasinir Istek Belgesi Olugtur Not:
;B3 Deder Artumi Excel 'ebmek excel dosyasina uyqun olarak doldurduktan sonra "Excel |
! ] - | e birebir ayni olmasina Gzen gdsteriniz. Dikkat ediimesi gereken
! ) Deger At e
: - L AR .= | Kaydet Va.
| Bl Kisilere/Ortak Kullamma Dayanikh Taginir Verilmesi Iglemleri E‘; \H—MJ M—J b

I-[]) Kigilere/Ortak Kullarima Dayanikh Taginir Verme * Sictemde olan bik Kig exlenemez, (ERenmis olan Kt Sl oz dabl).

[ Tagiur Teslim Belgesi Arama & fade * Calishii Birim disindaki tim alanlar zorunludur

P a. AR R * Ornek exceli indirmek icin tklavinz.
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Giris ve Cikis islemleri, taginir talepleri ve zimmet, deger arttirimy, kisilere ve ortak kullanima
dayanikli taginirlarin verilmesi ve diizeltme islemlerinin yapildig: yerdir.

Yapilacak islemler, Taginir Mal Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisi-
lebilir sekilde olmalidir.

Giris islemleri meniisiinde:
o Satin alma,
o Bagis ve yardim alma,
e Devir alma,
. I(; imkanlarla Giretim,
o lade,
 Envanter giris, sayfalar1 yer almaktadir.
Giris islemlerinin hepsi benzer islem siiregleri ile kayit altina alinmaktadir. Tiim giris islem-
lerine genelleme yapmak suretiyle 9 adimda nasil giris isleminin yapilacagi asagida anlatilmistir

1. Giris islemine baslamadan once girisi yapilacak tirtinlere iligkin malzeme tanimlarinin ta-
mamlanmis olmasi gerekmektedir.

2. Ne tiir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili bolimiindeki butona basilarak islem yapilacak say-
faya giris yapilmalidir.(Satin alma ise satin alma, bagis ve yardim alma islemi yapiliyorsa
bagis ve yardim alma boliimlerine giris yapilmas: gerekmektedir.)

3. TIF tipinin secilmesi gerekmektedir.(Kiitiiphane ve Miize Modiillerinin eklenmesiyle birlik-
te TIF tipi se¢imi s6z konusu olmustur.)

4. “Malzeme ekle” butonuna basilir. Agilan sayfada sadece TIF tipine uygun olan iiriinler lis-
telenir. 255.7.2 grubundaki materyaller ancak “Kiitiiphane TIF"i, 255.6 grubundaki miize
demirbaslar1 ise ancak “Miize TIF”i secildiginde listelenecektir.

5. Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu
Tarihi, Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No, Dayanag: Belge Tarihi, Dayanag: Belge
No, Gelis Yeri vb.)

6. “Kaydet” butonuna basilir.
7. “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.
8. Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra ya acilan linkten ya da “Taginir Mal

9D

Islemleri”>"Onaylama Islemleri” béliimiinden “Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

9. TIF nosu alan onayli TIF islemin niteligine gore MYS’ye génderilmesi gerekiyorsa gonderilir.
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Asagida bu islemlerin daha detayl: sekilde anlasilabilmesi amaciyla en kapsamli olan Satin
alma islemine iliskin 6rnek bir uygulama yapilmistir.

10.2.1.1. SATIN ALMA GIRISINiN YAPILMASI

D P

o “Taginir Mal Islemleri”>"Giris Islemi”>”Satin alma” boliimiine tiklanur.

Satin Bagis veya Yardm Alma | Devir Alma | i¢ imkan/Kazi/Miisadere | fade | Diizeltme | Envanter Girisi
Taginir islem Fisi Olustur - Satin Alma
TIF Tipini Seciniz : Islem Yapmak istediniz Tif Tipini S¢ »
Tarh Sistem tarafindan veriecektir
il adi KT flge Ad
Harcama Birimi Ad: Muhasebat Genel Midirida
Muhasebe Birmi 99199
Muayene ve Kabu Komisyou RaporuTarti [ ]| @ | Muzyene ve Kabu Komisyoru Rporato. [ |
Dayana elge Tarh I Dayanaf Beige No E—
i satn Aina I5m Tip KuumBitesi - GelgYen [ ]
Fma A 1 i s
Toplam Tutar I Jn

« “TIF Tipini Seginiz” kismindan islem tiiriine gore segim yapilir.

TIF Tipini Seciniz : ﬁs_nmrisiém Flsi_ E]
Islem Yapmak Istedidiniz Tif Ti

Katdphane Tifi
| Muze Tifi

Tarih
Il Adi

“TIF Tipini segildikten sonra kayit islemine ekranda gériinen “Malzeme Ekle” butonuna
basilarak devam edilir. Bu butona basildiginda sayfa bos olarak gelir. Arama kriterleri kulla-
nilarak girisi yapilacak iirtin kodu/malzeme ad1 vb. bilgiler girilerek “Ara” butonuna basilir.

Uriin Kodu Gifiniz Malzeme Adi Giriniz || Marka Seginiz | || Mogel Ginniz ||| Cins Ginniz | €, Ara & Malzeme Ekle | © Kapat | # Maizeme Tanimi Ekieme ve Gincelleme
No || Taginir Kodu - Urun Kodu  Malzeme Adi Oigu Birimi Markasi orjinal Parga . Modell Ginsi Asg. M. EK Ozeliik EK Bugl

& F £ # 2 F | # F | # #

o “Ara” butonuna basildiktan sonra iiriin tanimi daha 6nceden yapilmis malzemelerin listesi
karsimiza ¢ikar. Eger girisini yapacagimiz taginir listede yoksa sayfanin sag iist kosesinde
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bulunan “Malzeme Tanimi1 Ekleme ve Giincelleme” boliimiinden gerekli tanimlama yapi-
labilmektedir.

iiriin Kodu Listesi
150.1.1 Malzeme Adi Giriniz Marka Seginiz | ¥ ||| Model Giriniz ||| Cins Ginniz 2, Ara ) Malzeme Ekle € Kapat | ¥ Malzeme Tammi Ekleme ve Giincelleme
No |[7] Tagimir Kodu - Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Olgui Birimi  Markasi Orjinal Parga .. Modeli Cinsi Mi Ek Ozellik Ek Bilgi
1| 150.1.1.11 ROLLER KALE ADET NOKIA ROLLER 12 =
2 v 150.1.1.1-2 ROLLER KALE... ADET UNIBAL ROLLER 3 RENK: SIYAH
3 [0 150.1.1.1-3 ROLLER KALE.. ADET UNIBAL ROLLER | RENK: KIRMIZI
4 [F 150.1.1.14 ROLLER KALE ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK: KIRMIZI
5 150.1.1.1-5 ROLLER KALE. ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 2 | RENK: MAVI
6 (W 150.1.1.16 ROLLER KALE.. ADET PENSAN OFISPEN ROLLER 1 RENK: SiYAH
7|l 150.1.1.1-8 ROLLER KALE ADET SCHNEIDER MAVi 2 -
8 160.1.1.1-8 ROLLER KALE . ADET FABER-C KIRMIZI 3 RENK: KIRMIZ|
9 [0 150.1.1.1-10 ROLLER KALE ADET AHAO SivaH 1 RENK: SiYAH
10 [ 1501101 ROLLER KALE ADET MARKASIZ 1 =
1|l 150.1.1.1-12 ROLLER KALE . ADET MARKASIZ 2 RENK: SIYAH
[ 1

PR

150.1.1.1-14 ROLLER KALE ... ADET -MARKASIZ 150.1.1.1.3 KIRMIZIR...

Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu isaretleyip liste-
nin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.

Tagmir islem Fisi Malzeme Ekleme X
Malzeme Adi*: ROLLER KALEMLER
islern miktan ve olci birimi hakkanda bigi icin yardm butonuna tklayinz.
islem Olgii Birimi=: ADET b4
islem Miktan*: 10
islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihdi* : 1
Temel Olgii Birimi Adr: ADET
Miktar”: 10
Fatura Kalem Tutan(KDV siz)*: 125,54
Birim Fiyat": 12,554
KDV Orani; Jo18
KDV i Birim Fiyat”: 14,81372
Ambar Adr*: KIRTASIYE AMBARI :_
Garanti Bitim Tarihi: 3

* Dolduruimas: zoruniu alaniar
Malzemeyi defjistirmek icin pencereyi kapatinz ve yeni bir malzeme tanimi seciniz....

& Yardm |l Kaydet r_

o Malzeme segildikten sonra agilan sayfada malzemeye iligkin ambar, miktar ve fiyat bilgileri
sisteme girilmelidir.
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Bu kisimda bazi tanimlamalar1 aciklamak gerekirse;

Islem Olgii Birimi: Tiiketim malzemelerinde ¢ikisa esas 6lgii biriminin kullanilmasi gere-
kir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir ancak cikis
adet seklinde yapiliyorsa tasinir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktar:: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu, 10 ton
gibi)

Islem Olg¢ii Birimi Temel Karsilig: fslem miktarinda belirtilen 6l¢iiniin her birisinin islem
6l¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyati girilir.

Malzemeye iliskin bilgiler sisteme girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve girisi yapi-

lan taginir TIF olusturma sayfasina satir olarak eklenir.

Bunun yani sira “Kaydet” butonuna basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve yuka-
rida bahsedilen islem siireglerini tekrarlayarak ayni taginir islem fisinde birden fazla malzeme
kaydi yapilabilir.

o+ Daha sonra Firma ve Fatura Bilgileri kismina gelinir. Ilgili alanlar doldurulduktan sonra
“Firma Se¢” butonuna basilir. A¢ilan sayfada Firma tinvani/vergi no yazilarak sorgulanir ve
tirma bulunarak “Firma Se¢” butonuna basilir. Eger girisi yapilacak firma sistemde yoksa

»_»

“Tanimlar”>"Firma Tanimlarr” boliimiinden ilgili boliimiinde de anlatildig: sekilde yapil-
mali isleme devam edilmelidir.

Firma Sorgulama

Asadidaki alanlardan en az birini girerek arama yapabilirsiniz.

Firma Unvan: AHM
Vergi No:

| = Firma Sorgula

Firma Sorgu Sonucu

= Firma Seg ) Firma Ekle

No  Fj Unvan Vergi No Vergi Dairesi
1 ET ERARSLAN 60163042552 ALEMDAR
2 ET GOKULU 22775087468 GULNAR
3 ET BAHADIR 27371491138 TOMNYA
4 ET CESUR 39964814026 MESIR
5 AHMET GULER 28840715892 KELKIT
6 AHMET INALCUK 33916380294 BASKIL
7 AHMET SAHIN 180915615584 MANYAS
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o Firma bilgileri de girildikten sonra Islem tipi olarak “Kurum biitcesi” veya “Ozel Hesaptan
alinma durumuna goére uygun olan secenek isaretlenir.

o “Toplam Tutar” kismi faturaya uygun sekilde doldurulur ve sayfanin alt tarafinda bulunan
“Kaydet” butonuna basilir.

Taginir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

TIF Tipini Seginiz : Islem Yapmak istediginiz Tif Tipind Se =

Tarih Sistem tarafindan verilecektir

i ad KaTC fige Ad:

Harcama Binmi Adi Muhasebat Genel Midiriiga

Muhasebe Binmi 99199 ]

Muayane ve Kabul Kemisyonu Raporu Tarki  [0Z0URIT ][5 | Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu o

Dayana Belge Tarii (T — Dayana Eelge No

igem Satn e isem T R | e—
Fima Ad AHMET ERARSLAN | [Firma seg]

Toplam Tutar [148,14

[(Duzenie | KIRTASIVE  ROLLER 150.1.1.1-2 12,55400000 % 18 14,81372000 10,00 148,1372
Genel Toplam 148,14

. v

| Kaydet |

o “Kaydet” butonuna basildiginda onaysiz olarak taginir islem fisi olusturulmus olur ve sistem
tizerinden kontrol amagli rapor dokiimii alinabilir.

5 Duyurular & Masajlar Tagwir Islem Fis(ler)i bagarh bir sekilde olusturulmusgtur.
[ Duyurular [

| ) Mesajlar Olusturulan Tagimir igler

=3 vardm No  Hesap Kodu Rapor Pdf
[ 1 (150 Ik Madde ve Malzemeler =

—
‘?

| @) Zmmat islemiari g e d goieap
03 Dayank Taginwlar Detay Bigier Taginir Islem Figlerinizi “Tasir Mal >0 béli ilirsiniz.
[} Kayttan Disme Teklf Ve Onay Ti g Not: Pdf Rap alrken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrobat Reader'm son versiyonunu yiikleyiniz!!!
) onaylima islemier
<[ onayh Tasinr islem Fisler!
| %[ onayh T / Bagh Tif Sime Islemleri
=9 Kayit Arama
| (3 Urin TIF leri Arama
() Meveuttaki UrGnler
() Urun Kodu Listesl
() Dayanikh Taginr Listesi
~{) Firma Baznda Orin TIF leri Arama
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Aym faturada farkli hesap gruplarim ilgilendiren tasmmir kayitlarimin girisi tek bir is-

lemde yapilsa da sistem bunlari hesap gruplarina gore ayirir. Asagida buna bir ornek kayit
olusturulmustur.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

i§ KBS
£ Duyurular & Mesajar Tasinir islem Fis(ler)i basanh bir sekilde olusturulmustur.

IZ {7 Tanmiar

E = Taginr Mal Islemleri Uyar:

- Giris fglemi Tagnir Islem Fisleri farkh hesap kodiari ign ayn ayn olusturulmustur,
) Chs e Onaylama iglemini yaparken bu tifierin herbirini ayn onaylamaniz gerekmektedr.

-{) Dayankl Tagnrrlar Detay Bigleri - =
~{) Onaylama Iglemleri fashentnfaeniveniives

EeH{ Kant Ao Mo Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel

[#-{_]) Taginr Talepleri

M :l Dijer Belge Giigeri 1 (150) ik Madde ve Malzemeler M ]

E -_-I Tiketim Malzemeleri Cios Roporu 2 (253) Tesig, Makine ve Cihazlar M |

(3] Kurus Farklan Raporlan 3 (255) Demirbaslar Grubu ]

(] Defterler ve Cetveller

E (] Kullania Tglemleri

(25 Kimlik Yénetimi
lj Yetidendirme Tasinir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasimir Islem Fisleri” boliimiinden onaylayabilirsiniz.
4 Y Sonu Tslemlerini Baslat

Not: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrolt Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir islem fisinin yine sistem tizerin-
deki onaylama islemine gegilir. Onaysiz Taginir Islem linkine tiklandiginda onaylama sayfasi
acilir. Linkin olmadigi durumlarda “Taginir Mal Islemleri”>”Onaylama Islemleri”>”Giris
Tifleri” secilerek onaysiz girig TIFleri listelenebilmektedir. Gerekli kontrollerden sonra
onaylama yapilmak istenirse ilgili TIF ekranda segili iken aktif hale gelen “Onayla” butonu-

na basilir.

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel M, drligid (99199/12.1.32.0.932) Kurum De
KBS
B1_) Duyurubar & Mesajiar Onaysiz Tifler Listest
14 Tanmiar
() Ambarkr TiF Cesidi:  Girig Tifleri v
1) Tasnw Kod Listesi ve Makemeler
0} Frmatar # Dizenle & Detay Goster - Rapor Goster () Onayla = (2 Sil | %) Yenile
LR BT No Fig Mo Tarih iglem S Toplam Tutar Kaytt Olugturan Onay Kaldiran Agklama
) Kig Tanmban Geldidi
0 Ymh_”"""’ 1 Onaysez 1206/2014  Satn Alma plyasa 23.600,00 Zeynep Utku Yargigo. .. 5
1 Yerlegim Brirderi Tanavian 2 Onaysz 120612014  SatnAlma plyasa 2050 Zeynep Utku Yargigo...
=145 Tagnir Mal Iglemler £
i 3 Onaysz 20052014  Sabn Alma 5310 OZLEM TURSAK
i O e 4 Onaysz 20052014  Sabn Alma 11,80 OZLEM TURSAK
-] Tagnr Talepleri 5 Onaysiz 2000572014 Sabn Alma 354 OZLEM TURGAK
8- Deder Artm 6 201485 20052014  SatmAma 4 25057118 BARIGILENDENLI | BARIS ILENDEMLI
#-{_] Zmmet Islemien 7 Onaysiz 200572014 Sabn Alma 1,18 OZLEM TURSAK
) Dayaniki Taginriar Detay Bigler 8| 201417 0900572014~ Sabn Alma 63897 Ramazan Yimazer Ramazan Yilmazer
[ Kayttan Disme Teldf Ve Onay Tutanad 9 201259  31M22013  Envanter Girigi 54,00 Zeynep Utku Yargico... BARIS ILENDEML
) Onaylma igemieri 10 201472 3004014  Envanter Girigi 250,00 OZLEM TURSAK BARIS ILENDEML|
1 Onayk Tagnr Islem Figleri 1 201471 3000412014 Envanter Girigi 200,00 OZLEM TURSAK BARIS ILENDEMLI
() Ok T/ Eadh TIF Sk emiod 12 20166 24042014 SabnAma 205000 AbduisametAls | BARIS ILENDEMLI
= v * 2 = %3 o P
o TIF onaylandiginda *.pdf formatinda Onayli TIF olusur. Olusan TIFE, “VIF Olustur ve Gon-

der (YENI)” sekmesi tiklanarak MYS Sistemine gonderilmelidir.
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Cikis islemleri mentsiinde;
Devretme { Ambarlar Arasi Devir | Bagis Yapma veya Yardim Etme | Satig

e Devretme
o Ambarlar Arasi Devir,
o Bagis Yapma veya Yardim Etme,
o Satis,
o Kayittan Diisme,
Sekmeleri yer almaktadir.
Cikis islemlerinin hepsi benzer islem siiregleri ile kayit altina alinmaktadir. Tim ¢ikis islem-
lerine genelleme yapmak suretiyle 7 adimda nasil ¢ikis isleminin yapilacagi asagida anlatilmigtir.

Ne tiir islem yapilacaksa o sayfanin ilgili bolimiindeki butona basilarak islem yapilacak
sayfaya giris yapilmasi gerekir. (Devir ise devretme, kayittan diigme ise kayittan diisme vb.)
boliimiin se¢ilmesi gerekmektedir.

« TIF tipinin segilmesi gerekmektedir.

o “Malzeme ekle” butonuna basilir. Girisi daha 6nceden yapilan mevcuttaki tiriinler igerisin-
den TIF tipine uygun olan iiriinler listelenir ve secilir.

o Islemin niteligine gore gerekli alanlar doldurulur. (Dayanag belge tarihi, dayanag: belge
no, kime verildigi, nereye verildigi vb.)

o “Kaydet” butonuna basilir.
« “Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz TIF olusur.

2D P

o Onaysiz TIF gerekli kontroller yapildiktan sonra “Taginir Mal Islemleri”>"Onaylama Islem-
leri” boliimiinden Cikis TIFleri segilerek listelenen TIFlerden ilgili TiFin iizerindeyken
“Onayla” butonuna basilarak onaylanir.

o TIF nosu alan onayli TIF islemin niteligine gére MYS’ye gonderilir.
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Asagida bu islemlerin daha detayli sekilde anlasilabilmesi amaciyla kayittan diigme iglemine
iliskin 6rnek bir uygulama yapilmigtir.

Yonetmelikte giris islemlerinde sayllmasina ragmen ¢ikis islemleri meniisiinde yer ve-
rilmeyen islemler;

o Tiiketim cikis;; Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme iglemleri
tasinir istek birimleri talepleri dogrultusunda ayr1 bir menii iizerinden yapilmaktadir.
(Oncelikle Taginir Istek Belgesinin istek birim yetkilisi tarafindan hazirlanmig olmasi
gerekir. Bu Belge de “Taginir Mal Islemleri”>” Taginir Talepleri” béliimiinden karsilan-
maktadir.)

o Sayim Noksanlarinin ¢ikigi, sayim ve yilsonu islemleri bélimiinde sayim tutanaginda
noksan gosterilmesi durumunda otomatik olarak olugsmaktadir.

Asagida kayittan diisme islemine iliskin bir 6rnek uygulama yapilmistir.

Kayittan diisme islemleri Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ile yapilmaktadar.

e M DM

o “Taginir Mal Islemleri”>"Cikis Islemi”>”"Kayittan diisme” boliimiine tiklanir.

Ambarlar Arasi Devir | Bagis Yapma veya Yardim Etme | Satig [0 &7 271 T |

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: Olugtur

Malzeme Se¢
TiF Tipini Seciniz : Islem Yapmak Istediginiz H
Kayittan Disme Nedeni  Seciniz -
Kayittan Disme
Sonucunda Yapilacak Seciniz =
Islem

“TIF Tipini Seginiz” kombosunda islem tiiriine gore se¢im yapulir.

Malzeme Se¢
TIF Tipini Seginiz : Islem Yapmak Istedidiniz v

3 e —

Kayittan Disme Nedeni Seginiz Kutdphane Tifi

Kayttan Disme Hoze Té
Sonucunda Yapilacak  Seginiz -
Islem
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o “TIF Tipini segildikten sonra kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle” butonuna
basilarak devam edilir. Malzeme Tanim se¢ butonu tiklandiginda asagidaki gibi ambar mev-
cutlarini gosteren bir liste agilir.

o “Uriin kodu”, “Malzeme Adr”, “Ambar Adr”, “Marka’, “Model”, “Cins” kriterlerine gore arama

yapilarak iiriin listesinde filtreleme yapilabilmektedir.

Tammh Siciller

25211

2 ||| Marka Seciniz | ¥

1.2/ Yenile

Model No| | Sicil Numarasi Biri.. EskiSicil .. Seri.. Rezerv

1 285211111  BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 5 ADET 0 1 #520m3... 18,
2 265211111  BLGISAYARKASALAR  ZEYNEP 26052014 5 ADET 0 2 [0 25211301 1180...
3| 255211113  BLGISAYARKASALARI  RY TPE DENEME 12 ADET 0 3| 255211301 1180..
4 255211114  BLGSAYARKASALARI  TUKETM 0 4 [0 255211381 180
5265211118  BLGSAYARKASALAR  BILSM 0 5 [F] 255291301 1180
8 25211118 BLGISAYAR KASALAR f 0
7|28521.11.18 | BLGISAYAR KASALAR G0PTES 0
8 2552111112 BLGSAYARKASALARI  AY DEMRBAS 0
8| 2852 1113 BLGISAYAR KASALAR RY DEMIRBAS 5 ADET 0
10 285.21.1.1.1-16 BLGISAYARKASALAR  RY DEMIRBAS 20 ADET 0
11 2852111117 | BLGISAYARKASALAR | RY GOPTEST AMBAR 20 ADET 0 W M13W-D3011
12 255211126  THIN CLIENT (NCE SSTENCI) RY TPE DENEME ANBARI 8 ADET 0 HP COMPAQ 15000
13| 25521121 Dzis RLAR | RY EGITM AMBARI 1 ADET 0 TOSHBA ERAS
14 25521122  DZSTU BLGISAYARLAR RY GOPTEST AMBAR! 11 ADET 0 DEL DELL 505 DENE]
15| 255211246  DZUSTUBLGISAYARLAR | RY GOPTEST AMBAR! 10 ADET 0 TOSHBA PRETO0
16| 255211216  DZUSTUBLGISAYARLAR ~ RY DEMRBAS 9 ADET 0 TOSHBA PRETO0
17 26521141  CEPBLGISAYARLARI KOSGEB DENEME 4 ADET 0 TOSHBA 12R
4 m »
Sayla 111 & Toplam Maizeme: 17§ mizxie () Kapat Sayla 11 &

o Agilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir.

o [llgili satira tiklandiginda kayitlardan disiilecek malzeme dayanikli taginir ise sag taraftaki
alanda sicil numaralari listelenir.

Listedeki bazi iiriinlerin mavi, bazi tiriinlerin ise kirmizi olmasinin nedeni iiriin kodlarin-
dan kaynaklanmaktadir. Aym iiriin koduna sahip tasimirlar farkli ambarlarda olsa da ayni
renkle listelenmektedir. Uriin kodu degistiginde renk de degismektedir.

 Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi ambarda ise o ambara iligkin satir tiklanir.

« Satirin Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklanir ve kayitlardan diisiilecek miktar
sayisal deger olarak yazilir.

 Kayitlardan diisiilecek dayanikli taginirin sicil numaras: sag taraftaki kolondan yanindaki
kutucugun isaretlenmesi suretiyle segilir.

o Islem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da segildikten sonra “Malzeme Ekle” butonuna tikla-
nir.
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&) o
O Parga NG Modw o 1 W[ soimmns  Bom. ESGN SN0 RESOD.
1 S 2%
1 miven. 260
3| s 2R
BLGISANT KASAS L maem. 1R
MOEDFER  BIGSHRR SOBEL.GES! AR TREBEGES! BR 5|0 = | 2®
i SOBELGES R, TSE BELGESE WA 6 s2wene. 1.
S0BELGES! VAR TSEBELGES! AR 1[0 s 2%
8 [ mmavwme . 2
o[ m2vem | 20
0[] mavem. 20
SKKAPRSTES! 10 GlAgArT
DEL SEOENETVE  DZISTOBLGSABR
PRET
PRET
1R HOBXRANSA |
sp 1P H 2 Topanisines: 7 §) O ket | | |=m 1h e

o “Malzeme Ekle” butonuna basildiginda bilgilerin dogrulugunun kontroliiniin yapilabilecegi
agagidaki pencere acilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra “Devam” butonuna basilir.

Secilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgileri x

Secmis oldugunuz malzeme, ambar ve miktar bilgileri asagidadir:
Malzeme ekleme isleminde izlenecek yolu 6grenmek icin liitfen Bilgi butonuna

tiklayinz.
& Kayit Sil @ Bilgi
| Malzeme Ad Ambar Adi Mi...
[} BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS
[7] BILGISAYAR KASALARI BILISIM 2

# Joevam || € Kapat

o “Devam” butonuna basildiginda Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag: olugturma ekra-
ninin altina eklenen riinler listelenecektir.
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Devretme | Ambarlar Arasi Devir | Badis Yapma veya Yardim Etme

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanadi Olustur

TiF Tipini Seginiz : [Taginir islem Fisi vl

Kayittan Disme Nedeni Seginiz -
Kayittan Diigme Sonucunda Yapilacak iglem Seginiz h x

g"mjm ﬂgﬁgﬂ 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET gﬁ;’::" 255.2.1/13/315040
L 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET kg 255.2.1/13/315039 [si]
i BlGIsAYAY 255.2.1.1.1.1-1 118,00000000 1 ADET s 255.2.1/13/315038
BiLiSiM mﬁ“‘k‘;‘“ 255.2.1.1.1.1-8 2.360,00000000 1 ADET g:;'r‘:‘:” ﬁsz%gagsu [si]
siiigiy:  |Bllsisarag 255.2.1.1.1.1-8 2.360,00000000 1 ADET bl i [sic]

« Kontroller yapildiktan sonra Kayittan Diisme Nedeni” ve Kayittan Diisme Sonucunda yapi-
lacak Islem” secilir ve “Kaydet” butonuna basilr.

o “Kaydet” butonuna basildiginda asagidaki sayfa agilir. Tutanagin iizerine gelinerek “Tuta-
nak Rapor Goster” butonu ile hazirlanan Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi dokiimii
alinir.

ELE
() Duyundar & Mesafar : ' ;
Tanmiar |
5 Togne Mol Herer }Bm Goster | 3 TiF Olugtur | 12)Yenile  © Tutanak Sil |
ﬁ% Wo TumnekFigho  Tarih TiF Kayds Yapan Kullanics \
tgwm 1 20 19062014 @  ZeynepUfu Yarggogu
| Deder Artm
| (] Zmmet iemler
) Dayani Tagneiar Detay Bigier
{1 Kayttan Digne Tekdf Ve Onay Tutanz)
() Onaylama igemveri
{) Onayh Tagne igem Fier
| ) Onayh TH | Badh THF Sime {gleneri
(] Kat Arama
5 Dier Belge Grgr
£kl Igemier i
T e \Qumm Q Malzeme sil
435aym ve i Soru {glemieri o [ UrtinKodu Malzeme Adi Ambar Adh Ekslen | Keytian Sicillo
) S Tutans Uses | 1 [0 25211111  BLGSAYARKASALAR  RY DEMIRBAS 1 ADET Hurda 2552113315028 18,0000 TL
) Saym Fazas | 2 [0 25211001 BLGSAYARKASALAR  RY DEMIRBAS 1 ADET Hurda 2552113315009 180000 TL
| (] Saym Noksan | 31 25211111  BLGSAYARKASALAR  RY DEMIRBAS 1 ADET Hurda 2652113315040 18,0000 TL
{1 i Seru Iglemlerini Bir 4 [0 295211118  BLGSAYARKASALARI  BLiSM 1 ADET Hurda 255.2.111411209058 2.360,0000 TL
(] Yanetm Igemieri 5[] 255211118 BLGSAYARKASALAR  BLEM 1 ADET Hurda 255.2 11411209059 2380,0000 TL
() Yonetm Raporian
() Barkod et

I
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« Tutanagin imzalanma asamalar1 bitince “Taginir Mal Islemleri”>”Kayittan Diisme Teklif

ve Onay Tutanagr” boliimiinden “Tasinir Islem Fisi Olustur” butonu ile s6z konusu tuta-
naga dayanan TIF olusturulur. Burada hazirlanan TIF onaysiz TiF’ler arasina atilir. Islemi

tamamlamak i¢in onaysiz ¢ikis TIFleri sekmesinden olusturulan bu TIF’i onaylamak gere-
kir.

#() Duyurdar & Mesajer - TIF Bilgileri |
] Tanmier = z
=) Tagrw Mal Igjemiesi |/~ Tutanak Rapor Goster £ TiF Owgtur ﬁim @ Tutanak si Wo Tifho Fig No (Onay Varsa)
) Gy Igemi Wo  Tutanak Fig lio Tarin TiF  Kayei Yapan Kubanics | 1] Tsonm wanee
1.3 i e 1 201484 181082014 ] U 4
() Tagrer Talepleri a
# () Dejer Artm 2 201453 18/062014 @
) Ziomet tlemleri 3 1452 1800872014 @  ZeynepUfia Yargodiu
{2} Dayank Tagrwlar Detay Bigieri 4 201481 17/062014 @  BARS LENDEMLI
1) Kattan Digne Tekdf Ve Onay Tutenad 5 20140 171062014 @  BARIS LENDEMLI
1) Onaylama igemleri & 201489 17062014 @  BARS LENDEMLI
() Onayh Tegrwr Igfem g 7 s MBR0 @ Zeynep U Yarggodu
() Oayh TF /Baf TH Sime Iglemieri 8 2018 1082014 @ ZeynepUfim Vargcoflu
m[:JKIMk.M L_al Aame ATHEONAL (A Tassnan i Varsseodh _v
() Dier Belge Grigeei
) Tagnw Raporlar
533 Kullarwa I e ) Maizeme Ekie | €@ Malzeme St
(] e Degst
E‘JZ"“""‘*""*""‘ to [ UrinKodu Malzeme Ads Ambar Adi il [t Sicil lo ""'U"‘:
Saym Tutanad Olugtur
{3 Serim Tutna} Listest 1 [0 255211111 BLGSAYARKASALARI  RY DEMRBAS 1 ADET Hurda 2552113315038 18,0000 TL
) Seym Faes 2 [0 25521.1.11-1  DLGISAYARKASALARI  RY DEMRBA§ 1 ADET Hurda 2552113315039 118.0000 TL
{1) s2ym Noksans 3 ] 2552111141 BLGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 1 ADET Hurda 2552113315040 13,0000 TL
0 visonu Iglemierini Biw 4[] 255211118  BLOISAYARKASALARI  BILEM 1 ADET Hurda 255.2.1/14/1208058 2,360.0000 TL
(] Yanetim gemler 5[] 285211118  BLGISAYARKASALAR  BiLEM 1 ADET Hurda 2552 11411209059 2360.0000 TL
5. Yoot
81 Barkod temes

o Onayli TIF muhasebelestirme islemini gerektiriyorsa Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS)’ne

gonderilir.
D &5 hetps /v ks govar TMYS imysfonagl THEAtm - @ || Qasme +m@e =
Fr=s i
B CaDumnier & Messfr [— Fa o Nereye Verddfe | tieceye Vorkd
@ ounder TF Toe Tagne ~ P Tutec Fig Tutan
1) Mesaer _?.m? = . sy rm_ - B
{) Yardm Igem Toc Tglem e Il Lo il
B {2 Tarwsiar o lem Tok | page lsern Ten - K Verkige Kima Veskiii
{3 Tapew Mal temieri = = GO | Heroden Geld B
3 Gy bhom Bagangs; Tarhe | TIF Bagtnge Tarks g Memden | Nereden Geldé -]
) Gl g Bag Tarh: i Bt Tarh B &
-] Tagrw Takepien = e o
5 Deer Artms B
BO Tagew e =
5] T iestert i =
B Diineitre {glrniers W fem | sateaima igem Toi ™
- St -~ o — e e
) Fattan Cigme Tekdf Ve Onay oty | & ara || b remmizie {163 viF onageer ve Gonder reutd| 2, vir i | avir ok (VENi)| =
L ]
o £ Doty Goster | [ Aapor Goster | i Ewced Asgor | ) Duzenme | giYends | | 3 Fig Kopyals | [ Rupor Ghster Timd | i | Rapor Souter Temi
Ryt Arama e Mereye = —— _— DayasafBeige Dayanafs B
5] e Sk Grigr Zipe = s . Jorned jorame | s i Sorm SR
B Sayem e i Sorea eeser 1 Tiketrs Mpizemes: iy VEMEXHANE B wsE2 B SLau AR sk Tager . 200U A
4tk et 2
) Tagrar Raperier 3
(] Tonetm Rzporian .
8 (] Vet Lleies o
B Mullarec e .
5] Tep Betme 3
L]
®
"
1"
2
”
4
.“1— ™ J g it
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A. Genel Aciklamalar
Tasinir Mal Yonetmeligine gore Tiiketim suretiyle ¢ikis Madde 22'de belirtilmistir.
MADDE 22de

o Tiiketim malzemeleri, Taginir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Taginir Islem Fisi ile
cikis kaydedilir.

o Kamu idarelerinin i¢ imkénlariyla kendi kullanimlari i¢in tiretecekleri dayanikl tasinirlarin
tiretiminde kullanilan taginirlar i¢in de birinci fikra hitkmi uygulanir.

o Taginir Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikisi yapilamaz.

o Tiitketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik siras1 dikkate ali-
narak “ilkgiren-ilk¢ikar” esasina gore ve giris bedelleri tizerinden yapilir. Seklinde titketim
malzemelerinin ¢ikisinin yapilmas: gerektigi belirtilmistir.

Bu amagla titketim malzemelerinin ¢ikigini yapmak i¢in kullanicilarin KBS taginir Kayit ve
Yonetim Sisteminde yer alan Taginir Istek Birim Yetkilisi islemlerini daha pratik bir sekilde
kullanmalarini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

B. Tasinir istek Birim Yetkilisi Roliiniin Alinmasi

Kullanic1 tanimlamalari i¢in hizmet aldiginiz idari isler midirliigiinde gorevlendirilen Tasinir
Kayit Yetkilisi tarafindan ilgili birimlerin Yazi Isleri Miidiirleri ile Icra Miidiirlerine yetki veril-
mek suretiyle istek birim yetkilileri tanimlamasi yapilir.

C. Tasinir istek Birimleri Olusturulmasi ve Yetkilendirme isleminin Yapilmasi

Tanimi yapilacak personel ilk defa yetkilendirme yapilacaksa personelin (disardan tanimlana-
caksa TC kimlik numarasi da olmas: gerekir ) e-mail adresi olmasi gerekir.

1. Yetki tanimlamasi yapabilmek i¢cin Tanimlar kisminda yer alan istek birimleri kismina giris
yapilir. Istek Birimi olusturulur.
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m ‘) Istek Birimi Ekle | ¢ Istek Birimi Dizenle | (&) istek Birimi 50 | [ Aktif / Pasit Kaydet

>

§res % ) BLGI 5L SUBE MODURLOGD SELAHATTH =

i
&}

1) g Igem
6 Tagrr Talepleri
- Dedier Artm
8] Kiglere [Ortak Kulanima Dayardkd Tagnr Verikmes fslemeri
-] Tesis gemeri
&) Dizsitme Igiemiesi .
() Dayank Tagrlar Detay Bigleri W4 sy izl » M@ Istek Birimleri Sayisi: 60
) Eayittan Dilgme Tekdf Ve Onay Tutsnad
~{) Onaylama Igiemien
| {0 Onayh Tagmer Igtem Figleri
| ) Onayh Tif [ Bagh TIf Sime [glemleri
[ Kayt Arama ¥

2

{

g
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2. Istek birimi tanimlandiktan sonra istek birim yetkilisi iin yetkilendirme yapilir. Bu islem
icin Tanimlar kisminda yer alan yetkilendirme kismi tiklanir. Gelen ekran tizerinde ilgili
kisi se¢imi yapilarak istek birimi yetkilisi tanimlanir. Burada gelen ekran iizerine daha 6nce-
den belirlenen istek birimleri, e-mail adresi ve gegici sifre tanimlamasi yapilacaktir.

(e)»> ¢ o 0 an Kb gow.r/TMYS/imik/tasinirYetkifm - @ % Qaama | v inmD& =

| |- Ambarler
|--D Tagnw Kod Listes ve Malzemeler

i---;_} [p—

|73 Yerlegm Biimlert Tarumian
L) vergi Numaras Taneriama

(€)= & & © | @ P httpe/fvww issgov. e/ TMYS kimiik/tasinirYetki htrm e @ ¥ || O Arama L @O =

MiZE ECITIM MERKEZL (33100/8.1.0.6.450)

i AN ol © Fol i | 5 vaniie
Wo  TE Kimbk Mo Ad Soyadi *Posts [
iy SR s I Al ak @odakeigovtr | &% =
bt | T =1 [ |
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() Tagne Kod Ustes! ve Malzemeler 1
1 Ady Soyads Al
() tstek Bireri I'M= | @ |
Rok Istek Binmi Yetkisi |
=~ | B [ |
‘Vergi Humaras Tarwmlama I,
00 e et it (@ Rotue |3 Form Temize .
-] Kamt Arama
1) Oner Beige Girgleri
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3. Son olarak yine Tanimlar kisminda yer alan Yerlesim Birimleri Tanimlar1 yapilarak istek
birimi tanimlamasi tamamlanmis olacaktir. Burada Bagli Oldugu Istek Birimi daha 6nceden

olusturmus oldugumuz istek birimlerini gostermektedir.

| © | @ P https/fwwinkbs goute/TMYS /tmysfistLocExt m @ || QAama | +in@meE =
S
RIZE EGITIM MERKEZI (5 8.1.0.6.450)
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& Excel Rapor Pt Rapor 8 |Word Rapor £ Himi Rapor
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Ll
W
S EEEESESSES————
4 | sayml 12| b M| @ Yerlegim Sayisi: 61
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RIZE EGITIM MERKEZI (5 DO /8.1.0.6.450) 24 Subat 2020 21:13:24
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1 [F] BLGISL SUBE MIDURLIGD |  Yorlosim Ads: [ Yeresm Ad Grn... | ie6iLGiBL SuBE MIDIRL.. A -
2 [F] BLGIISLEM SUBE MUD. ————  3EAGISLEMSUBEMID. |4
3 [F] LG SLEN SUBE MODUALOH llocAdresiGrmz. || s g citseen supenion.. [
4[] DS Hiz VESaNkav. supf | Yerksm-OdaRa:  veresm o Gz 0ES HZ VE WSANKAY. .. ]
5i|ﬂi DES. HIZ. VE IMSAN KAY. 5U nﬂmhﬁ[_mxmsm-, v I 12 DES HZVE SAN KAY... [
& [ DES. HZ. VE san kayy. su| B 23 065, HZ VE NSAN KAY... ]
7|1 DES. HizM. VE INSAN KaY. & 20 DES. HIZW. VE NSAN KA ..
: - 8 [[] DES: HZIL VE NSAN KAYN. 25 0ES. HZM. VENSAN KA. [F]
@Dm"‘“&“" Z 5[] DES. HIZWET VE HSAN KaY. I vaydet || D Kapat 6 DES. HEZMET. VE NSaN . [7]
Eg“ﬂ ; 10 |[]| DES. HIZUET VE BESAN KAY. Sucen 17DES HEZMET VE HSAN . 4
8 () onelimRapuvion | 11 [ DEST HZ VENSANKAY SUBEWUD.  EGIIM BNAS!1 KaT 2 DOEST HE VENSANKA. [
(] Yonetm tgemier 12 ]| DEST HiZMET, VE MSAN KAY. SUBE M_.. EGITIM BiNASI 1. KAT u 24 DEST. HZWET VENSAK .. [F
B utana Hgerderi 13 |[F] DESTE. Hiz. VE MSANKAY. SUBENUD.  EGITM BINASI2. KAT s ASDESTE HEZ VENSANK.. [
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15| [ DESTEK HIZ. VE SUBE MOD. BTN MERKEZ] 0 200ES. HiZW. VENSANKA . [F]
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D. Tasinir Talebinde Bulunma

1. https://www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm linkine tikladiginizda (mozilla kullanmaniz
onerilir) karsiniza TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI gelecektir. Bu ekrandan istek
birimi yetkilisi olarak tanimini yapmis oldugunuz personel, TC kimlik numaras ile (ilgili
birimin yazi isleri miidiirii ve icra miidiirlerine) verilen gegici sifre olan (genellikle 123456)
ile giris yapilacaktir. Giris yapildiktan sonra gegici sifrenizin degistirilmesi istenilecektir.

2. Malzeme talebinde bulunabilmek i¢in asagida belirtilen yollar1 adim adim takip ediniz. $if-
renizi belirledikten sonra karsiniza asagidaki ekran gelecektir. Istek Birim Yetkilisi kismina

CHRBS

TASINIR KAYIT VE YONETIM SISTEMI
Giris Formu

T.C. Kimlik No: ]
Sifre:
Guvenlik Resmi:

[_ciris ] [_sifremi Unuttum |
geeSf

Uygulamamiz en iyi "Mozilla Firefox 2.0" ve istlu versiyonlarda calismaktadir.
Kullandifimz browser Mozilla Firefox dedil veya Mozilla Firefox'un eski bir stiramidnd kullanyorsunuz.
Uygulamamizi sorunsuz kullanmak igin Firefox'un en guncel surdmitunu ylklemeniz gerekmektedir.
Gilincel surimid yldklemek igin litfen tiklayimz

@ & %5 hitps//www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/kurumDegistir.htm o @ | Q Aama

A

Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

Muhasebat Genel Miidirligli Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Siste

Kurum

Uygulama Ad Kodu

Kullamia Rolii Saymanhk Kurum Adi Saymanhk

Istek Binmi Rize Defterdariik Muhasebe
Yetkilisi Mudirlagy

Tasimir Kayit ve Yonetim Sistemi RIZE EGITIM MERKEZE 8.1.06.450 53100
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© @ S5 httpsjuwibsgovtr/TMYS imys/duyurularhtm v @ | Qamms

Giincel Duyurular

Mo Duyuru Bagik  DuyuruMetin Oreti . | Duyuru Taribi Duyuru Bl
B 1 Genglk Nyt Normal 21 TRINONE X-NONE licrosofl. 2010272020 = d
1=l @Mﬂm 2 RAPORU uh... 2122019 .
| DT 3 TKYS_MUMASEBE RAPORUNA LEGKI b sanrak gun T &
it ea? b + sapmve Tager . o B
1 D"T’wﬂmkt o 5 SAVETAY NCAHAZRLA. . SAYISTAY JSNCA HAZRLANAN 2018 YILI DG 0., 09102019 L]
L[ T 1stek BeigesiLstess [ A% 1207018 &
() Kl Tglembesi. T YisonuTagn .. OBO4R018 -
8] Takep fletme 8 2018 olip ydson... 18032019 &
Kurum iginde yaplan duyurdor
‘Turkipe capnda yapdan duyurder

3. Sol tarafta bulunan taginir talepleri meniisii tiklanir ve agilan meniiden Tasinir Istek Belgesi

olustur secilerek malzeme talebinde bulunmaya baslayabilirsiniz.

B Tk

D Tasi Istek Beles Ot Gineel Duyurular ;

-0 Tesi ik e L o Duyuru Bagik Duyuru MetinOzet uyura Tarihi Duyuru ki
1| KITOPHANE ve WIZEMATERVALLER . ONENLEOUYURULLR KITIPHANE e NiZE neleyaei 22082003 @)
2 HYS Biglendime HYS e g vrg oS borc ket K 2080013 @

4. Taginir Istek Belgesi Olustur’u tikladiginizda asagidaki ekran karsiniza gelecektir. Bu ek-

randan kirtasiye deposundan isteyeceginiz malzemelerin talep kisminda belirtilen miktarla-

r1 doldurarak istemeniz gerekecektir.
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17] 150131258 BASK KadMLAR MARKASZ (] AITESUNKAG.. ADET
18 150131489 DISERBASLIKAGMLAR  MARKASZ 0 KATILM BELGESI  ADET &
< ) "

WA sl 10@2) b MR

Efifm o,

| Y Sehiz ™
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) Birime {Secnz i
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5. $imdi adim adim 6rnek bir talep nasil doldurulur hep birlikte gérelim. Diyelim ki kirtasiye

deposundan asagida belirtilen malzemeleri talep edecegiz;

5 Top A4 kagids

5 Adet Genis Klasor

5 Adet Dar Klasor

1 Kutu Atag

1 Adet Zimba Makinesi

1 Adet Zimba Makinesi Teli

Simdi talep etmeye baslayabiliriz. Asagida cins giriniz kismina A4 yaziyoruz ve sol tarafta

bulunan ara diigmesine basiyoruz.
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Ara diigmesine bastiktan sonra yukarida da gordiigii gibi A4 kagitlar: karsimiza gelmis ola-
caktir. (Bu triinlerden herhangi birinin talep kismina talebimizi yazabiliriz. 1 ve 2 numarali
triinlerin hepsi A4 kagidini ifade etmektedir.) Biz simdi 1 numarali tiriiniin talep kismina 5
yazarak bu islemi tamamlamis olalim. Diger taleplerimizi yine ayni sekilde gerceklestiriyoruz.
Bu islemleri yaparken herhangi bir kayit islemi yapmamiza gerek yoktur. Yani cins kismina
malzeme ad1 yazip ara diigmesine basarak gelen ekrandan talep kismini doldurmamiz yeterli
olacaktir.

Diger taleplerimizi de cins kismina istekte bulundugumuz malzemeleri yazarak iiriinlerin
miktarlarini yaziyoruz.

NOT: Ekranda da goriildiigii gibi sisteme tiikenmez kalemlerin cinsi olarak mavi girilmis
ancak bu depoda siyah veya kirmizi titkenmez kalem olmadigini gostermemektedir. Malzemeyi
almaya gelen kisi rengini belirterek istedigi renkte alabilir. Malzeme girisleri faturaya bagli ola-
rak girildigi i¢in sisteme bdyle girilmistir. Ancak yeni malzeme alimlarinda renk kisminin
karigiklik yaratmamasi i¢in sisteme sadece tiikkenmez kalem olarak girilecek olup renk kismini
alirken belirtmeniz yeterli olacaktur.

NOT: Burada dikkat etmemiz gerek hususun {iriin kodu 150 ile baslayan malzemeleri ta-
lep edebilecegimiz. 253, 254 ve 255 iiriin kodu ile baslayan iiriinler listede goriinsede talep
edilemezler. Demirbas esyalarin burada goriilmesi depoda oldugu anlamina gelmemektedir.
Bunlarin kurumun kullanimda oldugunun bilinmesi gerekmektedir. Bu malzemeler hurdaya
ayrilmadig siirece ekranda her zaman goriilecektir. Bu nedenle bu ekrandan sadece tiiketime
yonelik malzeme talebinde bulunuyoruz. Demirbas esya taleplerinin dikkate alinmayacaginin
bilinmesi gerekmektedir.

Taleplerimizi bitirdikten sonra sag alt kosede Kisi/Birim Se¢cme kismindan bu malzeme-
yi kimden istedigimizi belirtmemiz gerekmektedir. Kisi/Birim Se¢me kisminin altindaki ¢ok-
tan se¢meli kismu tikladigimiz zaman kargimiza gelen taginir kayit yetkilisi isimlerinden lgili
Ambar Sorumlusunu segiyoruz.
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Al Halzeme Listesi KIMLIK VB, KAPLAMA MALZEMELER] Gzellikleri
Taginir Istek Birimi Yetkilisi
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Idari Isler Egitim Moduili - 2

Tasinir kayit yetkilisi secildikten sonra ise hemen altinda bulunan malzemelerin hangi birim
veya kisi i¢in istenildigini belirtmemiz gerekmektedir. Burada dikkat edecegimiz husus, malze-

meyi kalem icin istediysek birime kismini kisi i¢in istediysek kisiye kismina ismini yazmamiz
gerekecektir.
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Malzeme Listesi KIMLIK VB, KAPLAMA MALZEMELER] Ozelikleri
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Diyelim ki malzeme talebi Destek H. ve Insan Kay. Sube Miid. tarafindan yapilacak ilgili
birimin Miidiirii tarafindan malzemeler yukarida anlatildig1 gibi yerine getirildi. Istek yapalin
titketim malzemesine iliskin olarak sorumlu Tasinir Kay1t Yetkilisi secildi. BIRIME kismina
tikland1 burada istek yapan miidiiriin gorev yaptig1 birim otomatik olarak gelecektir. (Birim
degisikligi ile ilgi varsa hatalar veya diizeltmeler icin Idari Isler Miidiirliigii ile irtibat kurmanz
gerekmektedir.) Birime kismina Destek H. ve Insan Kay. Sube Miid. segtikten sonra Yerlesim
Birimi Se¢me kismi otomatik olarak karsiniza gelecektir. Buradan yine ilgili birim secilerek
islemimizi tamamlamis oluyoruz.

Bu islemlerden sonra yapmamiz gereken (Tasinir Istek Belgesi) TIB Olustur diigmesine
basmak olacaktir. Karginiza asagida gosterildigi gibi Taginir Istek Belgesi kaydinizin basarili
bir sekilde yapildigini gosterir mesaj gelecektir. Bu asamadan sonra ise TIB olustur butonunun
hemen yaninda bulunan Rapor kismina tiklayarak belgenizi almak olacaktir. Bu belgeyi imza-
layarak ilgili birime gondermeniz gerekmektedir.
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Idari Isler Egitim Modli - 2

Talebinizi imzalayip gonderdikten sonra kirtasiye deposundan talep etmis oldugunuz
malzemeler onaylandiktan sonra biriminizde gorevli personele imza karsilig1 teslim edilip
gonderilecektir.

Diyelim ki aldiginiz raporda bir hata oldugunu tespit ettiniz. Bunun igin ise ilk giris yaptig1-
miz ekrandaki taginir talepleri meniisii altinda bulunan Taginir Istek Belgesi Listesine tiklaya-
rak ekrana gelen meniiden ilgili talebinizi silebilirsiniz.
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E. Taleplerin Karsilanmasi ve Ambarlardan Diisiimlerinin Saglanmasi

1. Talep edilen malzemeler, istek yapilan tasinir kayit yetkilisi ekranina diigmektedir.
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2. Isteklerin karsilanmas igin, Taginir Mal Islemleri meniisiinde yer alan Taginir Istek Belgesi
Listesi kismina gelinir. Buradan istekler goriilebilmektedir.
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TKYS (Tasinir Kayit Yonetim Sistemi)

3. Onayla kisminin altinda yer alan % kismina basilarak taginir istek belgesi detay ekranina

gegilir.
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4. Tiiketim Malzemelerinin Hepsini Karsila sekmesi tiklanarak talep edilen malzeme ambar-
daki durumuna gore karsilanir.
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Tagimr Istek Belgesi Detay

1 n U | € epmi et £ Tokem et gy 2 0

No GrunKodu  Malzeme Adi Mevcut Talop  Kargianan Ambar Adi
£ I= ’ I 7 [

1150451311 ZWBATELLERI 10 ADET 1 KRTASIE MALZEW,
2 . ATAGKISKAG 30 KuTu 1 KRTASIYE MALZEM.
3 . MEKANZMALIKLASORLE.. 25 ADET 5 KRTASHE MALZEN,
4 - ZMBALARDIER 50 ADET 1 KRTASIE MALZEM.
s .. AU VEHAMURKASMTLAR 1500 PAKET 5 WIRTASHYE MALZEM,
8 . MEKANZUALIKLASORLE 120 ADET 5 KIRTASHYE MALZEM.

DARKLASOR
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5. & mazeme Listesi | t1klandiginda karsimiza yeni bir ekran otomatik gelir. Burada tiim malzeme-

ler segilerek & Taginr islem | Tagmir Teslim Belgesi Olustur| sekmesi tiklanarak onaysiz taginir islem fisi

olusturulur.

0 A% ¥ i htm7a=28ti 71906 @ fr| | Qanm rm@me =

|# |
¥BS |
E1-30uyuriar & Mesajer 1 1] 1801080311 ZMBA TELLERI 10 ADET 1 1 KRTASIYE MALZEM. . MARKASZ 28Ba TEL |
() Duyurddar ‘ 245015101 ATACKISKAL 30 KUTU 1 1 KIRTASIVE MALZEM... MARKASZ ATAG NO4
H 3| 1501325 | .
1] Yordm ‘ | 501729, x
G Tonwmler' ‘ 511501311
61501325 |

) T Iotek Belges Lstesi-
I {1 Tasini Istek Belges Okugtur
(2] Deer At
-] Kilere O tok Kuanma Dayankd Tagrner Verimesi{giemieri
B Tess Isiemier

L) Kanttan Digme Tekif Ve Gnay Tutanss

|0 Onayi Tasw Islem Fiser
() Onayh THf / Bagi TIF Sime tgemieri

25 httpsy/www kbs.govatr/TMYS tmys/tasinirlslemFisiSonuchtm?id] = 58845035 &tibld= 3671906 &ifOrTib = 16tip=2 v @ 1] | QAama i ¥ ’ﬂ Q| =

REZE EGITIM MERKEZI (

6. 1lgili islem yapildiktan Taginir Islem fisi kaydinin yapildig1 ekran gelmektedir. Bu ekranda

bulunan Onaysiz Tasinir islem fisleri tiklanarak Onaysiz Tifler Listesi ekranina gecis sag-
lanmis olur.

7. Tif Cesidi: Cikis Tifleri segilerek Onaysiz olan Tifler listesi karsimiza gelir. Onayla sekmesi
tiklanarak onaysiz igslem fisi onayli ve tif numarasi alarak onay1 yapilmais olur. Yapilan isleme
iliskin onayli taginir Islem fisi yine Taginir Mal slemleri sekmesinde bulunan Onayl Tasi-
nir Islem Fisleri kisminda yer alir.
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8. Onayli taginir islem figini Taginir Mal Islemleri sekmesindeki Onayli Tasinir Islem Figlerin-

den gorebiliriz.
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Kisilere verilecek dayanikli taginirlar icin diizenlenir. Bu kapsamda tasinir teslim belgesi sadece
ilgili kisiye imzalatilir. (bilgisayar, yazici, tarayici, masa, sandalye vb.)

Ortak kullanima verilen taginirlar bunlarda yine masa, sandalye, yazici, tarayici, vb. taginirlar-
dir. Ancak aradaki fark ortak kullanim alaninda herkes tarafindan kullanilan taginirlardir.

Ornegin; Kalemde, durusma salonunda, bekleme alaninda, koridorda kisacasi herkes tara-
findan ortak kullanilan alanlardaki ortak kullanilan taginirlardir. Bunlari da birim istek yetkilisi
veya ortak kullanim alani sorumlusu teslim alir yani taginir teslim belgesini imzalar.

Tasinir Mal Yonetmeligi 10 maddesi (¢) bendi : (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Dayanikl
Taginirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen tasinirlar-
dan oda, biiro, boliim, gecit, atilye, garaj ve servislere tahsis edilenler icin diizenlenir. Bunlar icin
Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim
alani sorumlusu tarafindan imzalanr.
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_Togew Koyt Yotidlid
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g o Urim Kodu Matzeme Ach Amsar den Mevout  Maria ocel m Esk SciNo. | Seri Mo 24n
B (] Duyurutar & Mesjar . e d e . £ N [T] Sieil Numarsn BimFi EskiSicdNo SaiNo RezerveE  liem
&} () Tarwmiae 1255221300  LAZERYADCRAR IDARE DEFO 3 ADET 0K QBN D r 2 y 2 r r
Tagrr Mal Iglomien 7 75221323 LAZERYADCIAR IDARE DEFO ¥ ADET 1P WP 1102 -
H Grg Igierm 4 ) WAIUENT HNBM.. MUKALK.. OmakK
0 an 3 2213961  LATERYADCRAR IDARE DEFO §ADET LEXMARK  MSBTIDN
0 Gty e 4 1522138  LATERYADCILAR I0ARE DEFO 12 ADET LEXMARK  MSSI0ON LB SRR | 2205 Coan
JTMTWI 3 ] 226N 260% Deww il
~=ticahin § 22213215 LATER YADCRAR IDARE DEFO 2ADET SAMSUNG  SLAMOZ .
®
53 KiphOrtak Kskuns Doyords Tagew Verdoes I | © | TRZZ1TT | LATERYADCLAR I0ARE DEPO 4 ADET LEXMWARK  MSSTIDN
) gere/Ortak Kiaruma Coyandd Tagew Verme T BE2213441  LAZERYADCRAR 10ARE DEPQ 9 ADET LEMARK  MSEIEN
0 Togre Testen Bekgs: Ao . e 5 152213151 LAZER YADCIAR IDARE DEFO SADET EPSON ALMINON
() Topre Testm Beigeien 9 BBE221351  LATER YADCRAR IDARE DEFD § ADET GROTHER  HLASIOON ' g
1) Tophu Tagne Testm Beiges Altamy 0 28522167  NUET YADCIAR IDARE DEFO 1 ADET EPSON WES00W Wilse 100 F HIZ
() Cavandkds Taprwr Ustest 1 #82218199  COKFONKSIYONLUYAZ  IOAREDEFC 3 3 ADET LEXMARK  MOXTHODHE
@ () Tesis Igomien 17 25221839 COKFONKSIYOMUYAZ . IDARE DERO 1ADET KYOCERA ECOSYs, O/ BirkmSegme
& (2 Divme Iglemiert O Kigive ~ &
() Dayarkh Taprea Detay Bglen
o T - , ® Birime 001 => [DAR] 1SLER MODORLOGO >
() et jenin Hodlsem 1010 HIQ Toplam Malzeme : 12

(D Oy Tagew Iy P
() Oy TH | B THf Siime Igfemiest
@ (] Koyt deama Yeriegim Birimi Segme x
B (2] Duer Beige Girgler r N
(3 Sy ve 1 Scnu Igembet Yerlesim Birinl: || =7
(] Barkod [emieni IDARI ISLER MODORLOGO
() Tagrwr Raporiar Adres : IDAR] ISLER - No : 001
() Yonetim Ragorian
) (] Yonetm Iemien
() Ko Igdemien
B (] Talep Netme

Kisilere ve Ortak Kullanima Dayanikli Taginir Verme isleminde uygulamadaki tek fark (6)
numarali bolimdeki kisi veya birim se¢imidir. Kisiye sekmesini se¢inde ilgili kisinin isminin
ilk ti¢ harfini girince isimler listelenir ve oradan ilgili kisi segilir. Birime sekmesini segince ilgili
birimler listesinden istediginiz birimi segersiniz altina o birim altinda sectiginiz lokasyon gelir.
(mahkeme kalemi veya durusma salonu gibi 6nceden lokasyonlar1 tanimlamis olmaniz gerekli)
islem siras1 yukaridaki gorselde belirtilmistir.
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Taginir Teslim Belgesi Olustur sekmesine basildiktan sonra sistem sizi agsagidaki gorseldeki
ekrana yonlendirecektir.

"Demirbag, Makine ve Cihaz" icin Taginir Teslim Belgesi Fisi kaydimiz yapilmistir.
MUKAIL SR s ; G i
Tacirie Kavit Vatidks Tagimir Iglelm Flg(ler);n:l iﬂna]dama I§|E:I.I|Trl -I-> Onaysiz Tagmlrlzglemlﬁjl;y.'l Ihulluni\unden onayhyal:ll:rs::lzi. o
; Tagimir Teslim Belge(leri)nizi "Taginir Mal Islemleri --> Taginir Teslim Belgesi Islemleri--> Onaysiz Tagimir Teslim Belgesi Figleri”
b&ﬁﬁmﬁnden unayllgay[abi!i)rsiniz. ; ; : e = x =
iﬂ KBS Nat: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrobat Reader'in son versiyonunu yikleyiniz!!!
{2 Duyurular & Mesajlar
{2 Tammlar
BHE3 Tagini Mal Iglemleri
) Girg i
1) Clog iglemi
{] Tagnir Talepleri
{2 Deder Arbm
= {5 KislerefOrtak Kullanima Dayanikdh Tagimir Verlmesi Iglemleri
- ) Wlere/Ortak Kullamma Dayanid Tamr Verme

<) Tagnir Tesim Belgesi Arama & fade
{) Tasmr Tesim Belgeler
{1 Toplu Taginir Teslim Belgesi Aktarma
) Dayan Tagne Listesi
{] Tesis Islemieri
{2 Dikzeltme Iclermleri
) Dayanakh Taginrlar Detay Bigieri
[ Kayttan Disme Tekiif Ve Onay Tutanad
-] Onaylama Iglemieri
() Onayh Tagmir islem Figler
1) Onayh T / Bagl TIf Silme Iglemleri

Bu ekranda ‘Onaysiz Taginir Teslim Belgesi Fisleri’ sekmesini tiklandiginda asagidaki gor-
seldeki ekrana gegilir.

asinir Kayit ve Yénetim Sistemi idare Mahkemesi Bagkanhid) (44150/8.1.0.62.550) (8.67 - 6110320338) 22 Eylal 2021 9:03
MUKAIL Tasinir Teslim Belgeleri
Taginir Kayt Yetkilisi
Kurum Degistir Taginur Teshim Belgeleri | Ortak Kullanima Tagnir Teslim Belgeleri
Onays:z Tagimir Tesiim Beigeleri
W es
g Duyurdar & Mesal Onay Durumu: Filtreleme:
B g1uwr\:r o Onaysiz Taginir Teslim 3| | Fis No TIF Bag. Tarihi (3| |TiF Bitis Tarivi 3| Islem Cegic .| Kime VerilGigi(En az 3 karaker giril | Nere
- Tanimi
E’JS*""‘41::"“'=" €3 Detay Goster | | - Rapor Goster | & Rapor Gaster (Excel) | () Onayla | @ Sil | 15 Yenile
Girig Iglemi
) Gl fglemi o Figo Terih Iglem Kime Verildigi Nereye Verildigi Kayt Olugturan
B[] Taginir Talepleri 1 Onaysiz 2092021 Zimmet Mikail MUKAIL
B3] Deer Arbmy

-3 Migilere/Ortak Kullanima Dayanddi Taginur Verilmesi 1slemleri
i) Kislere/Grtak Kullanma Dayanikh Taginir Verme
[ Tagnwr Teslim Belgesi Arama & fade
L) Tagnrr Tesim Belgeler
1) Toplu Taginir Teshm Belgesi Aktarma
L) Dayanukh Tagmr Listesi
-] Tesls Iglamlen
8- Dizzeltme Islemleri
() Dayanikh Taginurlar Detay Bigileri
{J) Kay#tan Dugme Tekiif Ve Onay Tutanagi
{) Onaylama Iglemleri
-{) Onayh Tagiur Islem Figlesi
) Onayh Tif | Badli TiF Silme iglemlen
(-] Kayt Arama
- Dider Belge Girigleri
P71 Savim ve il Sonu Islemleri

Tasinir teslim veya Ortak Kullanima Tasinir Teslim Belgeleri sekmelerinde hangisiyle islem
yapilacaksa segildikten sonra ilgili taginir teslim belgeleri ekrana gelir belge secilip onaylandik-
tan sonra Teslim (Zimmet) Islemi tamamlanmus olur.
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Tasinir zimmeti yapilan personelin kurumla ilisiginin kesilmesi veya zimmetteki taginir kul-
laniminin sona ermesinden sonra zimmet iade alinir. Meniiden Taginir Teslim Belgesi Arama
& lade sekmesi secilir. Ekrandan Kisiye veya Birime segilir. Se¢im yapildiktan sonra belgeler
asagida listelenir. Tadesi yapilacak belge secilerek Taginir Teslim Belgesi lade sekmesine tiklanir
ve gelen uyar1 ekranina evet sekmesine tiklandiktan sonra iade islemi tamamlanmais olur.

» 10.4.5. TASINIR TESLIM BELGESI SILME

Diizenlenen Tasinir Teslim Belgelerini zimmet yapilan kisinin imzasina gerek kalmaksizin
Tasinir Teslim Belgeleri listesinden segilerek rahatlikla silinebilir. Silme islemini yapabilmek
icin biitiin onay siireclerinin tamamlanmis olmasi TIF olugsmus olmasi gereklidir.

/A
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Ekranda listelenen zimmet figlerinden silinmek istenen fis se¢ilir ve ekrandaki sil butonuna
basilir. Gelen dogrulama uyarisinda evet butonuna basildiktan sonra silme islemi tamamlanmis
olur.

» 10.4.6. HATALI TASINIR TESLIM BELGESI SILME

Hatali diizenlenen Taginir Teslim Belgelerini silmek i¢in éncelikle Onayli Tif/Bagh tif Silme
Islemleri ekranindan gerekli adimlar takip edilir gérselde numaralandirilmistir.

() Oyl THF / B TIF Sime Igemieri
6 () Kaye Arama

) Dl Belge Grigir

& (2 Saym ve Yi Sonu Islemiert

B (] Barkod Iglemien

10.5. TASINIR DEVIR ISLEMLERI

Devir islemlerini nitelik itibariyle 3’ ayirmak miimkiindiir:
o Ambarlar arasi devir islemleri
o Harcama birimleri aras1 devir islemleri

o Kurumlar arasi devir islemleri
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» 10.5.1. AMBARLAR ARASI DEVIR ISLEMLERI

Idari Isler Egitim Modli - 2

10.5.1.1. AMBARLAR ARASI DEVRETME iSLEMi

Bu islem “Taginir Mal Islemleri”>”Cikis Islemi”>”Ambarlar aras1 devir” béliimiinden
yapilmaktadir.

o+ Oncelikle “Devreden Ambar” bilgisinin secilmesi gerekmektedir.

Bagis Yapma veya Yardim Etme

Satig | Kayittan Diigme

Tasiir fslem Fisi Olustur - Ambarlar Arasi Devir

o MeemeTamEe

Devreden Ambar Devreden Ambar Seginiz -

TIF Tipini Seginiz: Islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seciniz! v

Tarih Sistem tarafindan verilecektir

il Adi KKTC Tlge Adi

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Midarligi

Muhasebe Birimi 99199

P E— 1) e E—
Islem Ambarlar Arasi Devir

Kime Verildigi Nereye Veridigi ]
Devredilecek Ambar Seciniz v

« Biitiin islem segeneklerinde oldugu gibi “TTF Tipini Seginiz” butonuna basilarak islemin
niteligi belirlenir.

o Bir sonraki asamada “Malzeme Ekle” butonuna basilarak devretmek istenilen malzemelerin
secilecegi ambar mevcudu listesine ulagilir.

@@

e | [ [ T )

Wo Duakows  Mameeid Lntw iy [ T ™ Orjru P s Noow o -1 Wl Sl Bem. Buscibe WMo Ruww. |
If ¢ 12 | G e e G I 0 (I I
BN RMEUNBAR  KRASYEARAY wee " w0 0] RENCUAY

4 Lo 0 (@ Tyt Quibn | B 4 s T 0 @
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o Cikis1 yapilacak tiriiniin islem miktar: girilir.
o Dayanikli taginir ise sag tarafta goziiken sicil no segilir.

o “Malzeme Ekle” butonuna basilir.

 Segilen Malzeme, Ambar ve Miktar Bilgilerini gosteren bilgi penceresinde “Devam” Buto-

nuna basilir.

m[mwﬂmm: Badis Yapma veya Yardim Etme Satis Kayittan Diisme

Tasimir islem Fisi Olustur - Ambarlar Arasi Devir
TIF Tipini Seciniz: [Taginur Iglem Fisi -]
Tarih Sistemn tarafindan verilecektir
il Adi KKTC ilge Adi
Harcama Birimi Ad Muhasebat Genel MidGrlagd
Muhasebe Birimi 991599
Dayanad: Belge Tarihi 02/06/2014 Dayanadi Belge No
fslem Ambarlar Aras: Devir
Kime Verildigi [deneme ] Nereye Verildigi [denemel ]
Devredilecek Ambar TUKETIM =
KIRTASIYE AMBAR] ~ROLLER KALEMLER  150.1.1.1-18 Heniiz Belirlenmedi 120,00 At Ao
4 »
| Kaydet || Segilen Malzeme Listesi

“Devredilecek Ambar” ve diger bilgilerin girisi yapilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

“Kaydet” butonuna basildiginda Onaysiz Ambarlar arasi devir ¢ikis TIFi olugur.

Onaylama Islemleri boliimiinden gerekli kontroller yapildiktan sonra onaylanir.

Onayli TIF “VIF Olustur ve Gonder(YENI)” yapilmayacaktir.

10.5.1.2. AMBARLAR ARASI DEVRALMA iSLEMI

Ambarlar arasi devir alma TIFi manuel gekilde olusturulmaz. Ambarlar arasi devretme TIFi

onaylandig1 anda otomatik olarak olusur. Bu islem muhasebe islemine tabi degildir.

AN
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Tif Cesidi: | Girg Tileri i

FILTRELEME

FsNumaras: | Fs o J Nereye Veridigi: | Nereye Verididi |

if Tipi: | Tasnrr islem Fis Il Fis Tutar: | Fis Tuten |

islem Tipi: | islem Cesidi h] Firma: [ Firma h]

Bagangic Tarhi: | TIF Baslangig Tarhi B = Verdif: | kime Verididi |

Bitis Tarh: | TIF Bitis Tarhi Nereden Geldigi: | Nereden Geldidi v

Bads lslem Tip: | Bads Islem Tipi k] Devreden: | Devreden Il
v Devraban: | Devralan k]

Tagnir Grubu: [ Tagnr Grubunu Seginiz

() tomie

€3 Detay Goster | [ Rapor Goster | £ ni | ) Yenile | €3 Harcams Yonetim Sistemine Gonder | | © Fis Kopyala
| |
Nereden MKKT MKKT Di
No | Fis No Tarih i | Gk Toplam Tutar Kayt Olusturan Onaylayan Saysi Tarii
1 | 2014198 19/06/2014 ~ Ambarlar irAma = KIRTASIYE AMBARI 29,50 Zeynep Ufku Yargig... Zeynep Ufku Yargig...
2 | 20141184 18/06/2014 = Envanter ghh 75.000,00 Zeynep Ufku Yargic... Zeynep Ufku Yargic...
3 | 20141192 19/06/2014 | Hatal Girig Tifi(Deger ... 1 Zeynep Ufku Yargr... Zeynep Ufku Yargt...

» 10.5.2. HARCAMA BiRiMLERI ARASI DEVIR ISLEMi

10.5.2.1. HARCAMA BiRiMLERi ARASI DEVRETME iSLEMi
1. “Taginir Mal Islemleri”>"Cikis islemi”>”Devretme” béliimiine giris yapilir.

2. Agilan sayfada biitiin islem seceneklerinde oldugu gibi 6ncelikle “TTF Tipini Seginiz” buto-
nuna basilarak islemin niteligi belirlenir.

3. Bir sonraki asamada “Malzeme Se¢” butonuna basilarak devretmek istenilen malzemelerin
secilecegi ambar mevcudu listesine ulagilir.

Ambarlar Arasi Devir | Bagis Yapma veya Yardim Etme Kayittan Diisme

Tasinir Islem Fisi Olustur - Devretme

TIF Tipini Seginiz: Islem Yapmak iste"‘ iniz Tif TiEini Seginiz! -
Malzeme Ekle

Tarih Sistem tarafindan verilecektir

11 Adi KKTC Tige Adi -

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Miduraga

Muhasebe Birimi 99199

e T E— I ST E—
Islem Devretme

p— — R S —
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4. Acilan liste cok uzun ise “iiriin kodu”,

TKYS (Tasinir Kayit Yonetim Sistemi)
I

arama yapilabilir.

» <

» «

malzeme adyr’,

5. Agilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir.

6. 1lgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli taginir ise sag taraftaki alanda sicil

numaralar listelenir.

ambar adr’, “marka” bilgileri girilerek

Uriin Listesi Tammh Siciller

28521 Malzeme adi giriniz ||| Ambar ad: giriniz ||| Marka Seciniz | Model Giriniz ||| Cins Giriniz || €, Ara .2 Yenile

No Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi Meveut  iglem Mik. Marka Orjinal PargaNum .. Mody | | No [l Sicil Numar._.  Biri .

1| 285211114 BILGISAYAR KASALARI RYDEMiRB»‘«s 2 ADET 0 ACER 1 [ 255.2.4M4M... 472...
2| 2852111141 BILGISAYAR KASALARI ZEYNEP 26052014 5 ADET 2 2 [0 285.24H4M... 472..
3255211113 | BILGISAYAR KASALARI  RY TPE DENEME AMBARI 12 ADET 0 MARKASEZ 3 ([ 285.2414/1...  472..,

4| 255211114 BILGISAYAR KASALARI TUKETIM 4 ADET 0 FRISBY 4 [0 25524M4M... 472..
5| 285211118 BILGISAYAR KASALARI BILISM 8 ADET 0 CASPER {00 V) 25521M4M... 472..
6|25521.1.11-8  DILGISAYARKASALARI  RY DEMRBAS 15 ADET 0 CASPER NOD-{ 'J' 255.21M41... 472...

7| 286211118 BILGISAYAR KASALARI RY GOP TEST AMBARI 15 ADET 0 CASPER nood || 7 |0 285.24140... | 472

8 25521.1.1.1-12 BILGISAYAR KASALARI RY DEMIRBAS 8 ADET 0 DELL MODE

9 28521.1.1.1-13 | BILGISAYAR KASALARI | RY DEMIRBAS 5 ADET 0 SAMSUNG USB §

10 2552.1.1.1.1-16  BILGISAYAR KASALARI RY DEMLRBA$ 20 ADET 0 EXPER LEAD:

11| 25521.1.1.1-17 | BILGISAYAR KASALARI RY GOP TEST AMBARI 20 ADET 0 FUJTSU M13W

12 255211126  THIN CLIENT (iNCE ISTEMC) RY TPE DENEME AMBARI 8 ADET ] HP COMF

13 | 255.2.1.1.21 DZUSTU BILGISAYARLAR | RY EGITIM AMBARI 1 ADET 0 TOSHIBA ERAS

14 28521122 DZUSTU BILGISAYARLAR ~ RY GOP TEST AMBARI 11 ADET 0 DELL DELL

15 | 265.2.1.1.2-16 DIZUSTU BILGISAYARLAR = RY GOP TEST AMBARI 10 ADET 0 TOSHiBA PRET(

16 | 255211216  DZOSTU BLGISAYARLAR = RY DEMIRBAS 10 ADET 0 TOSHiBA PRET(

17 | 285.2.1.1.41 CEP BILGISAYARLARI KOSGEB DENEME 4 ADET 0 HiBA 12ER

|
4 - — i m e - 4l »
| | sayfal 11| b b | @ Toplam Malzeme: 17 &) miz¥kie (@) Kapat i Sayfal 111 » b
——— v
7. Satirin Islem Miktar: siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek miktar sayisal de-

9.

ger olarak yazilir.

Devredilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan segilir. (Sicil numarasi
boliimiinde kirmizi renkte sicillerin olmasi bu sicillerin daha 6nce bagka bir islemde rezerve
edildigi anlamina gelmektedir. Yarim birakilan islem ya tamamlanmali ya da silinmelidir.)

Islem miktar1 yazilip sicil numaralari da segildikten sonra “Malzeme Ekle” butonuna tikla-
nir.

10. Ekleme yapildiktan sonra tasinir islem fisi iist bilgilerini ieren dayanag: belge tarihi ve

say1s1, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara girilir.

11. Devir tiirii seginiz béliimiinde “Harcama Birimleri Arasi Devir Islemi” kutucugu isaret-

lenir.

12. Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere a¢ilir. Saymanlik ve harcama birimi segilir.



Idari Isler Egitim Moduili - 2

r Y

(@) KBS - Taginr Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox ool e
IR B ™ R —

& hitps://www kbs.gov.tr/ TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmAraExt.htm?devirTuru=28&islemld=11

Harcama Birimi

Saymanlik Seginiz: Antalya Defterdarlk Muhasebe Mudurig v

Harcama Birimi: ' 7 3"'7

12.1.32.0.350 o
Muhasebe Midirligi

12.1.32.62.221
DSS Saglk Kurumian 1 Nolu

12.1.32.62.222
DSS Saglk Kurumian 2 Nolu

12.1.32.62.240
DSS Akdeniz Un.

12.1.32.62.320 i T
Arastirma Fon Saymanhgi Akdeniz Un.

12.1.32.62.340
Defterdarlk Uzmani(inceleme yetkisi) v

m
==y

Burada 2 sorunla karsilagilabilmektedir.

1. Devir islemi yapmak istediginizde harcama birim kodu ¢ikmryorsa birimin aktiflesme-

sini (goriilmesini) saglamak i¢in Kurumunuz SGB Tasinir Kullanicisina bagvurmaniz
gerekmektedir.

2. Devir islemi yapmak istediginizde “Devir yapilmak istenilen kurum heniiz sistemi kul-
lanmamaktadir. Oncelikle Devir alacak kurumun sisteme dahil olabilmesi ve kendisine
baska Oarcama Biriminden devir yapilabilmesi i¢in kurumun ambar tanimlarini yapmasi
gerekir..” uyarisi gelirse ya yanlis harcama birim koduna gondermek istemissinizdir
ya da kars1 birimde uyarida yazdig: gibi ambar tanimi yoktur. Ambar tanimi yoksa
diger birimle irtibata gecip yeni ambar a¢tirmaniz gerekmektedir.
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13. Harcama birimi se¢ildiginde ilgili alana eklenecektir.

ar Arasi Devir | Badis Yapma veya Yardim Etme | Satis | Kayittan Digme

Tasimir islem Fisi Olustur - Devretme

TIF Tipini Seginiz: Taginir Iglem Figl -

Tarih Sistam tarafindan verilecaltic

il Adi KKTC fige adi

Harcama Birimi Ads Muhasebat Genal MGdorGga

Muhasebe Birimi 99199

Dayanag Selge Tarihi | (T S— | Oayanaj: Belgs No
Izlam Devratmae

Kima Varldigi Narays Varildigi

ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 1 Devretme 255.2.1/14/1208148

ZEYNEP 26052014  BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 1 Davratme 255.2.1/14/1208149 E
4 L3
[Lmaydet | [ Segiten Malzeme Listesi |

14. Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
devretme iglemi tamamlanir.

15. Onaysiz TTF olusur ve “Onaylama Islemleri” boliimiinden gerekli kontroller yapildiktan
sonra onaylanmasi gerekir. (Onaylandig1 anda devralan birimde onaysiz otomatik devral-
ma TIFi olusacaktir.)

16. Olusan TIF “VIF Olustur ve Gonder(YENI)” yapilarak Muhasebe Sistemine génderilme-
lidir.

10.5.2.2. HARCAMA BiRIMLERi ARASI DEVRALMA iSLEMI

Harcama birimleri arasi devir alma islemi i¢in asagida verilen islem adimlar: sirasiyla
yapilir:

o Karg1 harcama biriminden gelen tasinir i¢in TIF otomatik olarak sistem tarafindan onaysiz
sekilde diizenlenir. TIF igerisindeki taginirlar sistemde 6ncelikle gegici ambara atilir. Gegici
ambardaki malzeme i¢in ambar giincellemesi yapilmadan onaylama islemi gergeklestirile-
mez.

o Onaysiz girig TIF leri arasinda bulunan Devir Alma TIF’i “Diizenle &Detay Goster” Buto-
nu ile diizeltmeye agilir.

o Diizeltmeye agilan TIF icin gelen ekranda goriinen malzemelerin éniindeki kutucuk segilir.

o Malzemeler segildikten sonra “Ambar Giincelle” butonu tiklanir.
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o Ambar giincelleme ile agilan segenek kutularindan malzemenin atilmak istendigi ambar se-
gilir.
o Se¢im islemi yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile yapilan giincelleme kaydedilir.

o Tiim bu giincelleme islemlerinden sonra onaysiz TIF onaylanarak ambarlara girisi saglanur.

« Onaylanan TIF sistem iizerinden “VIF Olustur ve Gonder(YENT)” yapilarak Muhasebe Sis-
temine gonderilir.

—
ayit ve Yanetim Sistemi Eczacibik Fakiiltesi (6754/38.4.0.1.237)
Onaysiz Tifler Listesi TIF Diizenleme | Detay Goriintileme Penceresi x
TIF Cesidi: ¥ || TiF Tarihi:
Bilgi _
Dayanadi Belge Tarthi:  16/11/2012 @ Yanda gérillen Tasinw iglem Fi tarihi sizin bu Tasinr islem Fisini
& Dizenle & Detay Goster il olusturdugunuz tarihtir, Bu Tifi onayladigiz zaman Tif tarhi onay
T Dayanaiji Belge Sayisi:  2012/170 tarih olacak sekide gincellenecektr.
arih o
m Cesidi: Al Cllag iglemieri icin yeni malzeme eldeme fonksiyonu gegid olarak
16172012  Devir Alma ]SE E=ikiNos kapahdr. Dizenleme fonksiyoru ise sadece 150 Hesap grubundaki
Gelis Yeri: fktisadi ve fdari Bimier Fakiltesi malzemeler icn miktar guncellemes: meveuttur.
Taginir Girisi Detay Icin Ambar Giincelleme 0
Ambar Adi: [ ~
E DEMIRBAS
e MEHMETCIK 00
I Kaydet | [€ Kapat
Malzeme Tammlar
- Yeni Malzeme Tanwmi Ekle & Duzenle ﬂ Ambar Guncelle
Ho Uriin Kodu Malzeme Adi Birim Fiyati  Iglem Wi Tutar | Sicd No Amiy
1 |@ll 2533219 CAMASIR YIKA, 1.000,0000 1 ADET 1.000,00 253.3.1/12/6981 Devir

NOT:

o Eski Muhasebe Sisteminde ayn1 muhasebe birimine bagli birimler arasi devir islemlerin-
de devretme tifi MYS’ye gonderilmezken yani diizenleme de hem devretme hem devral-
ma tifi Muhasebe Sistemine gonderilmektedir.

« Harcama Birimleri Arasi1 Devretme yapan birim tarafindan 6ncelikle muhasebe islemi

(4

tamamlanmalidir. Devreden birim muhasebe islemini tamamlanmadiysa “... Numarali
Devralma Figine Bagli ... Numarali Devretme Fisinin Durumu ... olarak Goériinmekte-
dir. Liitfen Once Devretme VIFnin Durumunu Muhasebeden Sorgulayarak Giincelleyi-

niz”” uyaristyla karsilagilir.

« Kurumlar aras1 devir islemlerinde otomatik devir alma TiFi olusmaz. TIF ler Sis-
tem {izerinden manuel olarak diizenlenir. Her iki taraf da TiFlerini “VIF Olustur ve
Gonder(YENT)” yaparak Muhasebe Sistemine géndermelidir.
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» 10.5.3. KURUMLARARASI DEVIR ISLEMLERI

10.5.3.1. KURUMLARARASI DEVRETME iSLEMI
Harcama birimleri arasi devretme isleminde anlatilan 1-10. Maddeler aynen gegerlidir.
1. Devir tiirii seiniz béliimiinde “Kurumlar Arasi Devir islemi” kutucugu isaretlenir.

2. Kutucuk isaretlendiginde asagidaki pencere agilir. Biitce tipi, Daire, Saymanlik ve Harcama
Birimi secilir.

O KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox vilaelB| B
nmp— . a—y
| B https://www.kbs.govtr TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmArabxt.htm ?devirTuru=1&islemld=11 e
Biitge Tipi: | YOKSEKOGRETIM KURUMLARD Wl
Daire: | Yiksek Ofretim Kurulu Il
Saymanlik Seciniz: | Yiiksek Oretim Kuruhu v
Harcama Birimi: ! .
Ozd Kaiem Genel Sekreterlik ~
38.1.2.0.923
Strateji Geligtirme Daire Bagkanhi
38.1.2.0.924
Hukuk Misavirigi I]
38.1.2.2.922
Ozel Kalem Genel Sekreterlik
38.1.2.4.0
idari ve Mali Igler Daire Bagkanhgi =

3. Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir.

Ambarlar Arasi Devir | Bafis Yapma veya Yardim Etme | Satis | Kayittan Digme

Tasinir islem Fisi Olustur - Devretme

TiF Tipini Seginiz: ‘flilﬂll’ i;lll’h Piii -

Tarih Sistemn tarafindan varilecalkdtir

il adi KKTC Tige Ady =

Harcama Birimi Adi Muhazebat Genel MGdGrlGa

Muhasebe Birimi 99199

Dayanaj Belge Tarihi [oaerzots ] E Dayanag Belge No E
izlem

Kime Verildigi Nereye Verildigi

Génderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Ad  [sse0:

Devrediien Soymontik odu &A% [om

ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 1 Davretme 255.2.1/14/1208148

ZEYNEP 26052014 BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-1 472,00000000 1 Devretme 255.2.1/14/1208149

‘ |
|_Kaydet | [ Segilen Malzeme Listesi |
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4. Malzemeler eklendikten ve gerekli bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna basilir ve
devretme islemi tamamlanir.

5. Onaysiz TIF olugur ve “Onaylama islemleri” boliimiinden gerekli kontroller yapildiktan
sonra onaylanmasi gerekir.

6. Olusan TIF “VIF Olugtur ve Gonder (YENI)” yapilarak Muhasebe Sistemine gonderilme-
lidir.

10.5.3.2. KURUMLARARASI DEVRALMA iSLEMi

1. Harcama birimleri arast devralma TIFi gibi sistem tarafindan otomatik olarak olusturul-
maz islem girisi yapilmasi gereklidir. Giris yapabilmek icin “Tasinir Mal Islemleri”>”Giris
Islemi”>”Devir alma” béliimiine giris yapilir.

Satin Alma | Bagis veya Yardim Alma [[o0 7 {F i Ic imkanlarla Uretilen Tasimirlar | ade | Envanter Girisi

Tasinir islem Fisi Olustur - Devir Alma

TIF Tipini Seginiz : Islem Yapmak istedi§iniz Tif Tipini Seginiz!

Tarh Sistem tarafindan verilecektir

il Adi KKTC ilce Adi

Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Madarlagi

Muhasebe Birimi 99199

Dayanadi Belge Tarihi I:I Dayanad Belge No I:I
Iglern Devir Alma Galls Yar [

2. Agilan sayfada “TIF Tipi” segilir. Ardindan “Malzeme Ekle” butonuna basilarak devir ali-
nan taginirlar segilir.

/A
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Uriin Kodu Listesi
255 Malzeme Adi Giriniz Marka Seginia | ¥ ||| 1 | 9 Ara | © malzeme Exte | @ Kapat  # Malzeme Tanm: Ekleme ve Gincelleme
No [] Tagimir Kodu - Uriin Kodu  Malzeme Adi Olgii Birimi  Markasi Orjinal Parga._. Modeli Cinsi Asg. M Ek Ozellik Ek Bilgi
| & F £ £ F [£ Il& F | # F

7| 2552.1.1.1.15 BILGISAYAR ... ADET  CASPER | 0201.01.... 0 P
8 [ 256:21.1.1.1-8 BILGISAYAR ... ADET  INTEL INTEL 75... 0

9| 255211147 BILGISAYAR .. ADET  IBM BILGISA... o -

10 |[7] 255.2.1.1.1.1-8 BILGISAYAR ... ADET CASPER NOD-E53... BILGISA.. 0 1SO BELGESI: VAR TSEBELG... —
1 |[F] 2552.1.1.1.19 BILGISAYAR .. ADET | HP 4858 IND | YATIK 0 -

12 |[[] 28821.1.1.4-11 BILGISAYAR ... ADET  EXPER INTERC... BILGISA.. o |:

13 [ 25521.1.1.112 BILGISAYAR ... ADET  DELL MODEL BILGISA... 0 L
14 |[[] 256.2.1.1.1.1-13 BILGISAYAR ... ADET  SAMSUNG USBSA.. BILGISA.. o - 3
15 |[£]| 255.2.1.1.1.1-14 BILGISAYAR .. ADET LG TOPLAMA = BILGISA... 0 -

16 |[F] 25521.1.1.115 BILGISAYAR ... ADET  EXPER SivaH 0 -

17 [ 25521.1.1.118 BILGISAYAR .. ADET EXPER LEADER .. 0 |= -
18 |[[] 255.21.1.1.117 BILGISAYAR ... ADET  FWITSU M12W-D.... o -
| 19 [ 255.21.1.1.1-18 BILGISAYAR ... ADET  EXPER 18002 0

20 |[[] 256.2.1.1.1.119 BILGISAYAR ... ADET  FWITSU 25562.1.1... 0 - |
{21 |[E] 255.21.1.1.1-20 BILGISAYAR .. ADET FUJITSU 265219 0 N
22 [ 2552111121 BILGISAYAR _.. ADET  FWITSU 2852.1.1... o =
| 23 |[F]| 285.21.1.1.4-22 BILGISAYAR ... ADET  FWITSU 286211, o |-
| 24 [0 255.2.1.1.1.1-23 BILGISAYAR ... ADET  FLUITSU 2552.1.1... 0 -
| 25 |[0)| 255.2.1.1.1.1-24 BILGISAYAR ... ADET MARKA. .. MASADUS... BILGISA. 0
| 26 [0 255.21.1.1.4-25 BILGISAYAR ... ADET  CASPER NEO BILGISA... 0 -
| 27 |IFl 2552144408 Ril GISAYAR ADFT FXPFR FIEX 0V n i81 FMGI HIZI2 1 GH? AFILE ¥
< T | 3
ili 4 saya 2130 b b | @ Toplam Malzame : 1458

3. Taginirin yaninda yer alan kutucuk isaretlendikten sonra “Malzeme Ekle” butonuna basilir.

Tasimr I'!,;Fi;i mfa;_e Ekleme - X
Malzeme Adi*: BILGISAYAR KASALARI
Islem miktan ve &lgii birimi hakkinda bigi igin yardim butonuna tklayne.,
Islem Olgii Birimi~: ADET 2
islem Miktar™: 12
islem Olgii Birimi Temel Birim Karsiigi™: 1
Temel Olcii Birimi Ads: ADET
Miktar: 12
Birim Fiyat™: 260
Ambar Adi*: ﬁiLiSiMl = o = -!""
Garanti Bitim Tarihi: !

* Doldurulmas: zorunlu alanlar
Malzemeyi degistirmek icin pencereyi kapatinz ve yeni bir makzeme tanimi seginiz...

\ 0 Yardm | | =l Kaydet D Kapat

4. Agilan malzeme ekleme penceresinde doldurulmasi gereken alanlar girildikten sonra “kay-
det” butonuna basilir.

5. Malzeme ekleme isi tamamlandiktan sonra “Kurum Se¢iniz” butonuna basilir. A¢ilan pen-
cerede Biitce tipi, Daire, Saymanlik ve Harcama Birimi segilir.
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@) KBS - Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi - Mozilla Firefox (ETET™=™
| 8 https://www kbs.gov.tr/ TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmAraExt.htm?devirTuru=18&islemld=6 g l
Biitge Tipi: | DIBER GZEL BUTGELI KURULUSLAR ¥

Daire: (‘I‘i.ifl: Dil Kurumu w

Saymanlik Seginiz: { Tiirk Dil Kurumu Baskanh3: k] .
Harcama Birimi:

40.5.0.36.938
TURK DiL KURUMU BASKANLIGI HIZMET BIRIMLERI

6. Harcama birimi segildiginde ilgili alana eklenecektir. TIF olustur ekranindaki diger doldu-
rulmasi gereken yerler doldurulur. Kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

Satin Alma Baﬁls veya Yardim alma Hﬁh i imkanlarla Uretilen Tagimrlar | i Envanter Girigi

Tagiir islem Fisi Olustur - Devir Alma |

TIF Tipini Seginiz Taginr Iglem Figi .
Tarih Sistem tarafindan verilecektic
11 Adi KKTC fige Adi
Harcama Birimi Ads Muhasebat Genel MGdGrlGgo
Muhazebe Birimi 99199
Dayanats saige Tarhi — Oayanaf seige o e —
Iglem Devir Alma Gelig Yeri
di [TURK DIL KURUMU BASKANLIG! HIZMET BIRIMLERI ' :
[e20s | [Tk Dit Kurumy Bagkanigs

[[Diizenie | zEVNEP 26052014 DOSYA TASIMA ARABALARI 255.1.4.3.1-1 150,00000000 25,00

ADET 3.750,00
BiLisim BILGISAYAR KASALARI 255.2.1.1.1.1-8 260 12,00

ADET 3.120,00
GenelToplam  6.870,00

7. Onaysiz TIF olusur ve “Onaylama Islemleri” béliimiinden gerekli kontroller yapildiktan
sonra onaylanmasi gerekir.

8. Olugan TIF “VIF Olustur ve Gonder (YENI)” yapilarak Muhasebe Sistemine gonderilme-
lidir.

/A
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Sayim islemleri;

Tasinir Kayit Yetkilisi degisimlerinde,

Harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve zamanlarda yapilir.

Y1l icerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim islemleri “Sayim ve Yil

Sonu Iglemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

HATIRLATMALAR

Sayimu yapilan yilin islemleri bitirilmeden izleyen yila ait giris ¢ikis kayitlar1 yapilamaz.
Tiim ambarlarin sayim islemi tek tek yapilmalidir.

Tiim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU ISLEMINI BITIR” butonunu
mutlaka kullanmak gerekir.

Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikga yapilan kayitlar bir 6nceki yilin 31 Aralik
tarihini alacaktir.

Bilindigi gibi ambar sayim islemleri yilsonunda yapilmaktadir. Yapilacak islemlerin daha

saglikli yuiriitiilebilmesi icin asagida anlatilan islemlerin yapilmas: gerekmektedir.

Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar icin gerekli
tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli 6nlemlerin alinmasi, sayim
kurulunun gorev ve sorumlulugu altinda oldugu unutulmamalidir.

Ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapil-
madig1 belirtilen taginirlara iliskin islemlerin yaptirilmas: Sayim Kurulunca yaptirilir. Or-
negin; son donem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus Farklar1 Raporunun alinmas: gibi. Ayrica
sistem kendi icerisinde yapacagi kontroller ile onaysiz fislerinizi onaylamaniz konusunda
kullanicilara uyar: verecektir.

Harcama birimi bazinda Tasinir Kayit Yetkilisince kayitlar: tutulan her bir ambar i¢in “Ta-
sinir Raporlar” meniisiinden taginirlarin bulundugu ilgili ambar i¢cin “Ambar Sayimi Lis-
tesi” alinir. Ambar Sayim Listesi sistemdeki kayitlarimiza gore son diizey detayina gore ka-
yitlari listeler.
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TASINIR MAL ISLEMLERT RAPORLAR

Rapor Seciniz: AMBAR SAYIM LISTESI .t
At I:!cluﬂu wil: 2016 bt

Ambar Adi: | TUKETIM i

Rapor Tipi Secinz:  pdf || Bepor

T O hhmvp B eraede ST A DR e R g

AMBAR SAYIM ICIN STOHK LISTESI

T Am mmre ]m = rl o
1A pmem 1 (R}
| HamCams mEmsasm L T e — woou | vaesaesss |[MAUCC ., i L
| A |80t prsce Assnam | R T et e
VA it WO A TTELARA
s mwn Ll =] S | mOmE omTaR R g SEEAR RULLANS |y a o | pazie | WOKSAN | Ageiama
ARSTLAR DA W TAR ALARLARSDA BULURAR o EEUSEET ul— A TAR A
s AR MaETAR L T A
TEEEED POHLLE AL BRI BaCeia, ADET v a @
BOLLER
TEEEET] ADT w a o
T REEETY B LR WALK LR FARGR. ADET w0 a o
AT o OO UG FRERe
ETRE—— e e r————————————————a
TEEEET] PO WALDRALER ACL WA nLow .
AT
T EEEET] ROLLEN ALEMLER &5 TROMIC ADET T
=2 v eres
TIEEE] oL L AL LR LA ADET 4
g alvass i
LTEEER] OCH LI kL AL R UL ADET -
[ A B, FIRRLT)
paay -4 L L kL R Anan -
A OSSR RO S
D)
TEEEEE L R ADET i)
PEALAM.OFISPEN ROLLER RS
e
T-EEEE IR kL R AT IS
PENSAN, MR BOLLER B
BLEAH
T EEEE] O AL LMD 0 R D, ADET T
frrim
LOREE T2 ] T Asai A kaOE sl BRI ADgn 2

MLARE AT N TAMEA
AURER S EPLERY SIYAMY

RS0 1211 |SEMEME ABE Anat a

TERFE TL BT FALEMLER £ AR - ADET "

e CASTEL TinENMEC pa e | [

TEETE] TR BT KALBMLER ORAC, Bivas | ADET e
e

Ambar Sayim Listesi dokiimii alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiili sayima baglanilir. Fiili
sayim sonuglart Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan Miktar” siitununa elle (kalem
ile) yazilarak fiili durum ile kayd: durum arasindaki durum tespit edilir.

1. Ambar sayim iglemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj
ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve
bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Tasinir Teslim Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim
sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kisilere teslim edilmis olan
taginuirlar i¢in, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen
Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir. Bu islemler harcama biriminde her bir ambar
i¢in ayr1 ayr1 yapilir.

2. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim ve Yilsonu
Islemleri meniisiinden “Sayim Tutanagi Olustur” secenegi kullanilarak fiili sayim sonugla-
rinin girisi yapilmalidir.
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Fiilen sayilan miktarlar Sayim Tutanaginin “Sayim Ambar Miktar1” siitununa kaydedilir.

YIL SONU SAYIM TUTANAGI

AMBAR: gy TOKETIM

# Yeni Maizeme Ekle [ Kaydet & Sayim Tutanad Sil % iptal £ Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Detay

Taginir-Uriin

Ha Kodu

Malzeme Adi
150.1.1.11 ROLLER KALEMLER
150.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER
150.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER
150.1.1.24 KALEM TAKIMLARI
150.1.1.3-3 MUREKKEPLI (DOLMA
150.1.1.4-4 TUKENMEZ KALEMLER
150,1.1.4-6 TUKENMEZ KALEMLER
150.13.11-10 HAM VE HAMUR KAGIT
253210.1.1.. LAMINATOR MAKINEL. ..
2551.24-2 ATATURK RESIMLERI
25572151  MEVZUAT KITAPLARI
26572154  MEVZUAT KITAPLARI

W 0N ;R W N =

b | ke
= o

il
[x}

ONEMLI NOT

v

Marka Model

NOKIA
UNIBAL
PENSAN OFIS
ADEL 1010
MARKASIZ IMZ
DMO
FABER-CASTE
A4 TECH
MARKASIZ

MARKASIZ AG ..

MARKASIZ

MARKASIZ YO...

Safa 1/1

Cinsi

ROLLER
ROLLER
ROLLER

3 TAKIM
DOLMA KALEM
MAV

KAGIT

SiYAH BEYAZ PORTRE

KANUNLAR

]

Olgii

Birimi

Kayith

Ambar r
Miktan Migtan
44 46

83 83

124 120

5 5

9 9

170 150

50 50

4 4

4 e

5 5

7 8

4 4

Kayith
Ortak
Zimmet

0

ol o o o ool o o o o

£ SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

::’z? Kigye Faza  Noksan
Zimmet Zimmet Miktar Miktar
0 0 2

0 0

0 0 4

0 0

0 0

0 0 20
0 0

0 0

0 1

0 0

0 0 1

0 (]

Toplam Kayit: 12 (Gosterilen:1-12)

o Eger sayim tutanagi olusturulurken ekranda “Beklemede olan islemler” penceresi agi-

liyorsa bu durumda listelenen boliimde kimin ismi ¢ikiyorsa o kisinin islemi yarim kal-

mugtir.

o Eger kurumdan ayrilan personelse Yonetici Islemleri- Kurumdan ayrilan personele ait

rezerveleri iptal etme béliimiinden kayitlar silinmelidir.

o Eger hala gorevli kisi ise bu durumda da uyar1 hangi modiili isaret ediyorsa ismi ¢ikan

kisinin sifresiyle o boliime gidilip bakilmalidir.

o Ornegin Satin alma, Bagis Yardim Alma, Devralma, lade, Envanter uyarilarinda GIRIS

ISLEMLERI Béliimiinde ilgili sekmeye, Devretme, ambarlararasi devir, bagis ve yardim
etme, satis veya kayittan diisme islemlerinde ise CIKIS ISLEMLERI béliimiinde ilgili
sekmeye bakilmalidir. Orada eklenmis ancak islemi tamamlanmamis kayitlar vardir o

kayztlar silindiginde sorun kalmayacaktir.
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Sistem Uzerinden Sayim Yapilabilmesi icin Asagidaki Adimlar izlenmelidir

Sayim ve yilsonu islemleri meniisiinde “Sayim Tutanagi Olustur” boliimiine giris yapilir.

Sayim1 yapilacak ambar ilgili kombodan segilir.

VIL SONU SAVIM TUT,

AMBAR: | oy T{jKET] v

# Yeni Malzeme Ekle |l Kaydet & Sayim Tutanag: Sit &3 iptal €3 Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. De SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

No :‘::I':”'Uf““ Maizeme Adi Marka Model  Cinsi g.'g:"m mr :;f::lr g:ty;:u g_an*.f z'“;;ﬁeet :;mr :‘i’:;?"

Miktan Miktan Zimmet Zimmet

1 1501111  ROLLERKALEMLER  NOKIA ROLLER ADET 44 46 0 0 0 2

2 1501112  ROLLERKALEMLER  UNIBAL ROLLER ADET 83 83 0

3 1501115  ROLLERKALEMLER  PENSANOFIS.. ROLLER ADET 124 120 0 0 0 4
4 1501121  KALEM TAKIMLAR| ADEL 1010 3 TAKIM ADET 5 5 0 0 0

5 1501133  MUREKKEPLI(DOLMA.. MARKASIZIMZ.. DOLMAKALEM ADET 9 9 0 0 0

6 1501144  TOKENMEZKALEMLER DMO MAVE ADET 170 150 0 0 0 20
7 1501146  TUKENMEZKALEMLER FABER-CASTE.. ADET 50 50 0 0 0

8 150.13.1.1-10 HAMVE HAMURKAGIT... A4TECH KAGIT PAKET 4 4 0 0 0

9 25321011 LAMINATOR MAK'NEL MARKASIZ ADET 4 4 0 0 1

10 2551242  ATATORKRESIMLERI  MARKASIZAG.. SIYAHBEYAZPORTRE  ADET 5 5 0 3 0 3

11 25572151 MEVZUATKITAPLARI  MARKASIZ ADET 7 8 0 0 0 1

12 25572154  MEVZUATKITAPLARI  MARKASIZYO.. KANUNLAR ADET 4 4 0 2 0 2

a.

h.

Fiili sayim sonuglar1t Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim Ambar Miktar1”

stitununa girilir. (Sayfa sayisi birden fazla ise alt kisimda yer alan sayfalar arasi gegis oklar1
kullanilir),

Ortak kullanima verilen taginirlar “Ortak Kullanimda Bulunan Miktar” alanina girilir.

Kisilere verilmis olan taginirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore
Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir. Sistem bu kism1 dolu olarak
getirecektir.

Girilen fiili sayimlara gore sistem otomatik olarak kirmizi renkli “Fazla Miktar” veya
“Noksan Miktar” bilgilerini yazmaktadir. Bu kisma manuel giris yapilamaz.

Yapilan girisler “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

Ust barda yer alan “Sayim Tutanagi Sonlandir” butonu ile ilgili ambarin sayim islemi biti-
rilir.

Sirasiyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagini Sonlandir” butonlarina basildiginda Sistem sa-

yim sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmas: durumunda ilgili alana sizleri
yonlendirecektir.

Sayim Fazlasi ve noksani olusmamasi durumunda sistem “Islem bagsariyla gerceklesti” uya-
risin1 verecektir.

[leride detayli sekilde anlatilacak olan sayim fazlasi/noksani durumunda ise iglemler gercek-
lestirilip TIFler olusturulur.
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i. Her ambar igin yapilacak olan bu islemler sonrasi “YILSONU ISLEMLERINI BITiR” bu-
tonuna basarak ilgili yil segilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek Harcama Birimi Yonetim
Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim
dokiim cetvelleri alinir.

NOT: Sayim islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda olmayan bir ta-
sinirin bulunmasi halinde (daha 6nce hig kaydi yapilmayan) “Yeni Malzeme Ekle” butonuna
basarak tanimli1 malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi listemize ekleyebiliriz. Eger bu-
lunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa ayn1 pencerede bulunulan Yeni Malzeme
Tanimla butonu ile tanimlama yapilir, ardindan malzeme listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak
bir islem ile ilgili taginirin Sayim Tutanaginda yer almasi saglanir. Bu tasinira ait fiyat vb. bil-
gilerin girigi sayim fazlasi sonrasi olusacak TIF olusturma sirasinda olacaktir. Ayrica Sisteme
eklenen bu mallar iizerine tiklandiktan sonra “Sayim Tutanagi Detay Sil” alanindan tekrar
silinebilecektir.

YIL SONESAYIM TUTANAGI

AMBERS Ry TUKETIM | Yeni Malzeme Ekle
* Yeni Malzeme Ekle r‘ | Iriin Kodu Girini Malzeme Adi Giriniz )\,Arn Q Ekle f} Yeni Malzema Tanimia
No :‘1%':""‘"“" Matzd | | No [7] Oriin Kodu Malzeme Adi B?Em". Markasi  Modeli Cinsi Ek Ozellik
150.1.1.1-1 ROLL 1[0 150.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER ADET NOKIA ROLLER -
150.1.1.1-2 ROLL 2 | [ 150.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL ROLLER RENK: SiYAH
e roudll 20 1501143 ROLLER KALEMLER ADET  UNIBAL ROLLER RENK: KIRMIZI
150.1.1.2-1 KALE 4[] 150.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER ADET PENSAN OFISPEN ROLLER RENK: KIRMIZI
TS wordl| 5|0 1501115 ROLLER KALEMLER ADET  PENSAN | OFISPEN  ROLLER RENK: MAVI
150.11.4-4 TUKE &[] 150.1.1.1-6 ROLLER KALEMLER ADET PENSAN OFISPEN ROLLER RENK: SiYAH
150.1.1.4-6 TUKE 7 | 150.1.1.1-8 ROLLER KALEMLER ADET SCHNEL... MAVI -
SRR I 8 [ 150.1.1.1-9 ROLLER KALEMLER ADET  FABER-C... KIRMIZI RENK: KIRMIZI
253.210.1.1 LAMI 9 [T} 150.1.1.1-10 ROLLER KALEMLER ADET AIHAD SIYAH RENK: SIYAH
10| 2551242 ATATU 10 [] 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ -
N o Al 1| E 15041412 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ RENK: SIYAH
12| 25572154 MEVZ 12 [[] 150.1.1.1-14 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ 150.1.1.1.3 KIRMIZI ROLLER K. -
13 || 150.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ADET  AHAO MAVI RENK: MAVI
14 [ 150.1.1.1-19 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ SIYAH SILINEBILIR
15 [} 150.1.1.1-20 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ  mavi MAVI -
16 | [7]| 150.1.1.1-21 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ RENK: MAVI
17 |[F] 150.1.1.1-22 ROLLER KALEMLER ADET  FABER-C... ROLLER KALEM RENK: SIYAH
18 [} 150.1.1.1-23 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL KALEM RENK: MAVI
saya| 1167 b Ml | & Toplam Malze|

NOT: Sayim islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha sonra yapilmak
lizere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan taginirlarinin yeniden girilmesinin 6nlenmesi
amaciyla “Kaydet” butonuna basiniz. Bu durumda sayima ait fazla ve noksan siitunlarinda-
ki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan yerden devam edilmesi miimkiin ola-
caktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna basilmas: durumunda daha sonra “Sayim Tutanagini
Sonlandir” butonuna basarak islemi sonug¢landirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi de-
vam ettiginden ilgili ambar1 rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve ¢ikis islemine izin
vermeyecektir. Bu nedenle kullanici tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar giris ve gikis
islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.
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Tagimie Kayit ve Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Mudirligu (99
e
B Duprer & Mesajr VIL SONU SAYTM TUTAAGE
B Tannlar z .
5 ) Togrw Mol g YIE oy e AR penewe angat \L*
*j;:::”,::m * Yenitalieme e ] aydet | 3 soym Totanafysi €) ptal ) Soym Mitarre Otomat Tomamia £ SAYIN TUTANAG SOMANDIR
T L0 g sk e 5 Kaydh  Sapen Kapts  Soyn
Ul T b o0 yigame s Uaraodel  Cing O Amtar Ambar Ok Orak | S1e Tl e
k) e ke G Mikian Mikisn Zimmet Zimmet
B8] Tuketim Malzemeler Cleg Ropary .
(g Frn 1/ 150.410-14  ROLLERKALENLER EBRBJBH HGFH ADET 36 0 0 =
(2 0eftrlr ve Cetveer 7 1500441 ROLLERKALEMLER NoKa ROLLER ADET 4 0 0
) ulano Igenier 315004018 ROLLERKALENLER ACE ¥y (] BLOK § 0 0 E
B - il Yoetni 4 1504140419 ROLLERKALENLER ABTRONC)2 .. WW ADET f ] [}
352 ve i Soru glemen § 0105 ROLERKALENLER FABERASTEL.. ROUERISUG ADET 90 0 0
) oy Tutanagh Obugtr 6 1501194  ROLLERKALENLER PENSAN OFISPEN  ROLLER ADET 2 0 0
) Seym Tutana Lstes 7 101105  ROLLERKALENLER  PENSANOFPEN ROULER ADET 120 0 0
O St Fedes B 101118 ROUFRKAEMER  SOMEDRR Wavl AOET 4 0 0
) Saym Noksan
§ 101006  ROLLERKALENLER  PENSANOFEPEN ROUER ADET 7155 0 0
[} W Seru gl Bity
0 100102 ROLLERKALEMLER UNBAL ROLLER ADET 34 0 0
18011211 DENEME ABC ADET 4 0 ]
1500142 TOEMEZKALEMLER  MARKASE TUKEMMEZKALENLER(V.. ADET 0 0 0
1 1500141 TOENMEZKALEMLER  FABER.CASTEL  TUKENMEZKALEN ADET 18 0 0
%OAI4D  TOREMMEZKALEMLER  DMO shvai ADET 500 0 0

WA swiat J2 P M@ Toplam Kayi: 84, (Gisteriers 1-50)

 Yilsonu islemlerinden sayim tutanagi olusturmak istenildiginde tamamlanmamis islemler
varsa sistem tarafindan ekranda gosterilmektedir. Sayim tutanagi olusturabilmek i¢in yarim
kalan islemlerin sonlandirilmasi veya silinmesi gerekir.

VMRS e B R R e BT T TV M M M T T M W TR S IIT R T MT W WA TIT R W e IVE M T W R R TR e

Lise-Lise-Harsit (29100/13.1.32.62.831)

YIL SONU SAYIM TUTANAGI

AMBAR: | | ARSIT LISESI v

# Yeni Malzeme Ekle [g] Kaydet & Sayim Tutana@: Sil €Y iptal £ Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Detay Sil &% SAYIM TUTANAGI SONLANDIR
Kayith Sayim  Kayrth Sayim Kayith Sayim

:;'""‘u'r'" Malzeme Adi Marka Model  Cinsi g:"'_u. Ambar Ambar Ortak  Ortak  Kigiye  Kisi ::ii:
o "M Miktan Miktan Zimmet Zimmet Zimmet Miktan !
ayit B adh
Tamam
i1 4 Sayfa 11 ¢ ¥ Q—' Gorintilenecek k

o Ekranda kimin adina uyar: veriliyorsa o kisinin sifresi ile giris yapilip yarim kalan islemin
bitirilmesi gerekir. Yarim kalan islemlerin kontrol edilecegi yereler:
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1. Onaysiz giris tifleri

2. Onaysiz ¢ikis tifleri

0 ——
TIF Cesidi: | T Al
Seciniz
& Diizenle Glr!j Trﬂen r Goster | @Onayla | @ s
No F m-ﬁﬂﬂ’ ; ig,lem

3. Onaysiz Taginir teslim belgeleri

Tasmmr Teslim Belgeleri

[ Tasmr Teslim Belgeleri ][ Ortak Kullanima Tasinir Teslim Belgeleri ]

Onaysiz Tagsinir Teslim Belgeleri

Onay Durumu: relame: = = 0z 002020
[Oraysi=Tasinr Tesim bl R IR | [7iF Bas. Tarni__|[3] [7iF Bis Tani
&3 Detay Goster | | [)-| Rapor Goster | [ | Rapor Goster (Excel) | @ On
No Fis No Tarih iglem Kime Verild

Kayit Bulunamadu.

4. Onaysiz kayittan diigme tutanaklar

J~| Tutanak Rapor Goster | €% TiF Olustur | §2) Yenile | € Tutanak Sil
No Tutanak Fig No Tarih TiF Kayd: Yapan Kullanici

1 2015/9 02/12/2015 @ ABDULLAH AKTUG

2 201518 02/12r2015 @ ABDULLAH AKTUG

3 2015/7 02/12/2015 @ ABDULLAH AKTUG

4 2015/6 02/12/2015 o ABDULLAH AKTUG

5 2015/5 02/12/2015 S ABDULLAH AKTUG

[ 2015/4 02/12/2015 S ABDULLAH AKTUG

T 20153 02/12/2015 @ ABDULLAH AKTUG

a8 20151 02/12/2015 @ ABDULLAH AKTUG

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARI

|©wmemiomﬂwu

\ 189
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Tasinir islem Fisi Olustur - Envanter Girisi

TIF Tipini Seginiz : islem Yapmak Istediginiz Tif Tipini Seginiz! -

Tarih Sistem tarafindan verilecektic

il adi Merkez ilge adi

Hareama Birimi Adi Lise-Lise-Harsit

Muhasebe Birimi 25100

Oayanafi Belge Tarih 1 Dayanagi Selge No e
1slem Envanter Girigi Gelig Yeri

hg—ﬁq

6. Cikis islemlerinden her sekmeye ayr1 ayr1 bakilir, eklenen malzeme varsa silinir.

Devir | Bafis Yapma veya Yardim Etme | Solis | Kayillan Disme

Tagiir Islem Fisi Olustur - Devretme

TIF Tipirn Seginiz: Islem Yapmak [stediginiz Tif Tipini Seginz! -
Malzeme Ekle
Tarih Sistem tarafindan verilecaktir
11 Adi Merkez fle Adi -
Harcama Birimi Adi Lise-Lise-Harsit
Muhasebe Birimi 29100
Dayanajs Beige Tarn L 1 Bayanaj Beie o I
1slem Devretme
Kime Ve C——1 Hereye Vriii 1
Gonderilen Kurum/Harcama BirimikodugAs [ I \
Devredilen SaymanikkodugAes [ I \

7. Kisilere veya ortak alana dayanikli taginir verme sekmesindeki tasinir teslim belgesi listesi
kontrol edilir.

i

o4 savm vl e oW @ Goruntilenscen kay yok.

/A
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8. Adina uyari hatasi veren Tasinir Kayit yetkilisinin rolii iptal edildi ise; Yonetim islemleri
mendiisiinden ilgili kisinin yarim biraktig1 islemler sorgulanir ve silinir. Kurumdan ayrilan
personele ait rezervleri iptal etme >> ayrilan personelin tc kimlik no gir>> kayitlari yiik-
le >> sil.

Abdulsamet Alkis :
Taginir Ust Yoneticisi TC Kimlik Numarasi Giriniz
——

j KBS Rezerve Kayit Listesi

[#-{_) Duyurular & Mesajlar : ;
(3 Tanmiar 12 Kaystiar: Yiikle © si

{) Tagiur Mal Islemeri Malzeme Adi iglem Miktar: Olgii Birimi Birim Fiyat Sicil No
-] Kayt Arama
{_) Dider Belge Girigleri
[#-{_] Saym ve Yi Sonu Islemleri
(-] Barkod Iglemleri
{_) Tasinr Raporlar
#-{_] Yonetim Raporlan
(=3 Yonetim iglemleri
{) Hatah Rezerveleri iptal Etme
] Kurumdan Ayrian Personele Alt Rezerveleri Iptal Etme
) Stok Miktarlan Gunceleme
{) Manuel Saym tutanagi Olusturma

Sayim islemi sonucunda olugan sayim tutanagina Sayim ve Yilsonu Islemleri meniisiiniin Sayim
Tutanag Listesinden ulasilabilmektedir.

Sayim Tutanagy, tasinirlarin sayim islemlerinde; Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir I
inci diizey detay kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodu ile taginir I. diizey detay kodunu
daieren “taginir IL. diizey detay kodu” itibartyla (Ornegin 255.01.01) en az iki niisha olarak dii-
zenlenir. Taginirlar, tutanaga siniflandirildiklar: son diizey detay kodunda kaydedilir. Sayimda
fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta ayrica gosterilir.

Sayim Tutanag Listesi, yilsonu islemleri icin yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin karsi-
lastirilmasi sonucunda olusturulmus sayim tutanagidir.

Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi icin ‘Sayim Tutanag: Listesi’ sekmesi kullanilir.
Y1l ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulagilir.
o “Sayim Tutanak Raporu” butonu ile istenen detayli rapor ekrana getirilir.
o “Tasinir Kodunda Rapor” butonu Taginir kod diizeyinde rapor da alinabilmektedir.

o Eger sayim fazlasi/sayim noksani TIFleri olusmamigsa “Tutanak Sil” butonu ile tutanak sis-
temden silinebilmektedir.
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i ;
[ YEL= [ 2014 ~ | AMBAR: [ 5aAyIM TUTANAGI TEST AMBARI [

& Tutanak Sil “.} Sayim Tutanak Raporu ©.% Tagmmir Kodunda Rapor

I No [] Fig No Tarih Onay Durumu Olusturan
1 |F 201417 02/07/2014 () BARIS ILENDEMLI
2 Ll 2014/16 02/07/2014 () BARIS ILENDEMLI
3 [0 2014/13 01/07/2014 () BARIS ILENDEMLI
4 [ 2014412 01/07/2014 ) BARIS ILENDEMLI

Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun tespit edil-
mesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile buna bagli olusacak olan Sayim
Noksani Taginir Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Sayim Fazlas1 Taginir
Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir. Bu ne-
denle Sistem 6nce sayim fazlasi olarak belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

KAVITTAN DUSME TEKLIF VE ANAKLARI TiF Bilgileri

/- | Tutanak Rapor Gaster | &3 TiF Olugtur | -%) Yenile | € Tutanak Sil No  Tif No Fig No (Onay Varsa)

No  Tutanak Fig No Tarih TiF Kaydi Yapan Kullanici Kaytt Bulunamadi...
1 2014/105 08/07/2014 @ Zeynep Ufku Yargicoglu 4 |
2 20141104 01/07/2014 ] Zeynep Ufku Yargicodlu (4
3 20141103 0110772014 L] BARIS ILENDEMLI :
4 20141102 01/07/2014 e BARIS ILENDEMLI |
5 2014101 30/06/2014 ] BARIS ILENDEMLI
6 2014/99 26/06/2014 ©  Ramazan Yilmazer |
T 2014/98 26106/2014 ] Ramazan Yiimazer |
8 2014/97 23/06/2014 ©  Ozlem Aksoy |
9 2014/96 23/06/2014 © __ Ozlem Aksov bt | € JiL | 3

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARI

) Malzeme Ekle = &) Malzeme Sil

No []  Uriin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi i:::: - E'K::":"a‘:em Sicil No ?‘T:::zzt
1 [ 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER RY EGITIM AMBARI 2 ADET  Hurda Heniiz Belilenmedi
2 [ 253232991.. KRIKOLAR RY EGITiM AMBARI 1 ADET  Hurda 253.2.3113/205121 139.6333 TL
3 [ 25531212  BILGISAYARMASALARI  RY EGITIM AMBARI 1 ADET Hurda 2553113120517 2951510 7L |
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Sayim tutanagi olusturma ekraninda fiili sayim mevcudu kaydi sayim mevcudundan diisiikse
bu durumda Sayim noksani meydana gelmistir. Sayim noksani olmas: durumunda sistem oto-
matik olarak sayim noksani sayfasina yonlendirecektir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTESE
YIL: | 2014 v | AMBAR: |RY EGITIM AMBAR| v| & KoToOlugtur | [ TIF Olugtur
2 i Noksan  KaRttan Digme =
No  Tagimr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Miktar | N3Eni §
1] 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET = Seginiz Sicil Secilemez
2 25323.299.18-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Seginiz Seginiz
325631212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM... 1ADET Seginiz Seginiz

o Sayim Noksani meniisiinde sayim sonucu noksan oldugu belirlenen tasinirlar i¢cin Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin olusturulmasi gerekmektedir.

Bu nedenle, taginirlarin kayittan diisme nedenlerinin ilgili alandan segilmesi ve 253,254
ve 255 grup tasinir i¢in ayrica sicilinin segilmesi islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir.

‘SAVIM NOKSANL MALZEME LISTESI
YIL: (2014 v AMBAR: | RY EGITIM AWBAR! v| € KDTO Olustur g TIF Olugtur
o i Noksan  Kayittan Diigme i
No ' Tagmir Uriin Kodu  Malzeme Adi Marka Model Cinsi Mikiar | Nedesi Sicil No
115011111 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2ADET  Hurda Sici Segiemez
2 2532320981  KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 2532313205121
3 26531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ HEM... 1ADET Hurda 2553113205117

o Siciller segildikten ve kayittan diisme nedeni belirlendikten sonra yapilacak islem “KDTO
Olustur” butonuna basilmasidir.

o Butona basildiginda asagidaki pencere agilir ve Kayittan Diisme Sonucunda Yapilacak Islem
bilgisinin girilmesi istenir.

Kayittan Diisme Sonucunda Yapilacak Islem X

(7) Hurdaya aynilarak teknik, saglik,givenlik vb. nedenlerle imha edilmek
(*) Hurdaya ayrilarak, madeni ve ahsap olarak ayn ayr satilmak

() Taginirin kinlp bozulmasinda kasit, kusur veya ihmali gériilen sorumludan rayig bedeli tizerinden tahsil
edilmek

@ Diger

£ KDTO Olugtur | | (B) Kapat
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o Agilan pencerede uygun segenek isaretlendikten sonra “KDTO Olustur” butonuna basilir.

« Kayittan diigme teklif onay tutanag: olusturulduktan sonra ya sayim noksani sayfasindaki
“T1F Olustur” butonuna basilarak ya da Kayittan Diigme Teklif Onay Tutanaklari boliimiin-
den “TTF Olustur” butonuna basilarak Onayli TIF olusturulur.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTESI

YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v || €Y KDTO Olugtur g TIF Olugtur
oo o Noksan  Kayittan Diigme .
No  Tagmir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Miktar  Nedeni Sicil No
1 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 25323299.18-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2.3113/1205121
3| 25631212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM. .. 1ADET Hurda 255.3.113/205117

+ “T1F Olustur” butonuna basildiginda Onayli Sayim Noksan1 TiFi olusur.

o Sayim fazlasi olusmasi durumunda “Sayim ve Yilsonu Islemleri”>”Sayim Fazlas1” bolii-
miine tiklanir. Acilan sayfada yil bilgisi ve ambar ad1 segilir.

o 150 grup tasmurlar igin birim fiyatlar sistemde otomatik olarak gelecektir. (Tiiketim mal-
zemelerinin girisinde son fiyatlar gelecektir). Tasinira ait bu fiyat ilgili alan tizerine gelerek
diizeltebilmekte ve farkl bir fiyat girilebilmektedir.

W KBS
&) Duyurular & Mesalar SAYIM FAZLASI MALZEME LISTESI
#-{_] Tanimiar I
34 Tasnr Mal Islermleri YiL: | 2014 v || AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v =l TIF Olugtur
B{_] Kaytt Arama No TagmirOrinKodu  Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fazla M. Birim Fiyat
&-{_) Diger Belge Girigleri =

1 150.1.1.4-14 TUKENMEZ KALEMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222...
B{_] Tagnr Raporiar —
-] Kullanic Islerriert 2 | 25411141 MAKAM ARACLARI FIAT 1987 1ADET Giriniz
=3 Saym ve Yil Sonu Islerleri 3| 25521121 DIizUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERA95 1ADET =Giriniz™

[) Saym Tutanadi Olugtur
[) sayim Tutanagi}istesi
) saymF:
[} Sayim Noksani
) Yil Sonu Islemlerini Bitir
&) Ydnetim iglemleri
#{_) Yénetim Raporian
() Barkod islemleri

o Taginirlara ait TIF’i olusturabilmek icin 6ncelikle tiim birim fiyatlarin girilmesi gerekmek-
tedir.

SAVIM FAZLASI MALZEME LISTESI
YIL: | 2014 v || AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v| | TF Olugtur
No TagmrUrinKodu  Malzeme Adi Marka Model Cinsi FazlaM..  Birim Fiyat
1 150.1.14-14 TUKENMEZ KALEMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222...
2 2541111 MAKAM ARAGLARI FIAT 1987 1ADET”  12000TL

34 25b2.1.1.2-1 DizUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERA95 1ADET” 520 TL
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o Birim fiyatlarin girisi yapildiktan sonra “TIF Olustur” butonuna basilir.

« Butona basildiktan sonra olugan TIF/TIFlerin Onayli olusacagini belirten uyar1 penceresi

acilir.

Onaylama
"

2 herhangi bir degisikiik yapila

acaktir. Liitfen islemlerinizi kontrol ettikten sonra
devam ediniz. Isleme devam e istiyor musunuz?

Evet

Hayir

o Agilan pencerede “Evet” butonuna basilarak onayli TIF olugturulur.

X

Listedeki malzemeler icin Sayim Fazlasi TIF'leriniz ONAYLI olarak olusacaktir. Bu tiflerde

Bilindigi tizere mys sistemine gegis ile Taginir (TKYS) ile Tasinir (Muhasebe) Raporu bir miid-
det saglikli calismamustir. Dolaysiyla yil sonu iglemlerinin saglikli bir sekilde yaplmast igin ya-

pilmasi gereken ¢aligmalar su sekilde 6zetlenmistir.

1. Taginir (TKYS)-Tasinir (Muhasebe) Raporunda yasanan aksakliklardan sonrasinda

TKYS ile Muhasebe verilerinin kontrolii icin; TKYS Uygulamas: “Raporlar” kismindan
Yonetmelik Eki “14 nolu Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi1 Cetveli” alinir ve

“Gelecek Yila Devir” siitunundaki Tasinir Hesab1 Ikinci Diizey Toplamu ile asagidaki Mu-
hasebe Raporlari ile karsilastirilir.

HARCAMA BIRIMIi TASINIR MAL YONETIM

HESABI

CETVELI

IL VE LCENIN

ADI

KODU YLl

HARCAMA BIRIMININ

ADI

KODU
TASINIR | DUZEY DETAY KOOU

—_—
MUHASEBE BIRIMNKN

ADE

KOOU

TAGINIR 1
DUZEY
DETAY

KOO

SIRA NO

TASINIR . DUZEY DETAY ADI

oo
BIRIM

GECEN YILDA

N DEVREDEN

-1

L ICINDE GIREN TOPLAM

m

YL ICINDE AN G_

CEK YILA DEVIR

MIKTARI

TUTARI

MIKTARI TUTARI MKTARI | TuTaR! | MIKTARI TUTARI

MICTARI

TUTARI

T OPLAN

Yotki

Defter kayitlanna ve sayim sonuglanna uygundur.
Tag 1

Muhasebe kayitlanra uygundur.
Muhasebe Yetkilisi/Yrd.

Belge - cetvel ve kayitlara uyguniugu kontrol edimigtir.
Tagnar Kontrol Yetkilisi

Kayitlara uygundur
Harcama Yetkilis

i Soyad TR e

T.M.Y. Ornek No:14
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2. Muhasebe Raporu, ilgili muhasebe yada mal midiirliigiine ait sistemden Muhasebe Islem-
leri Meniisiindeki Raporlar Béliimiinden Harcama Biriminize ait “GECICI MIZAN RA-
PORU?” alinarak karsilastirmasi yapilmalidir. Gegi¢i mizanda Borg Kalan (TL) stitunundaki
veriler karsilagtirilacaktir.

BOtps TOrD
Mutsssebes Birkml
Kami tdares!
Defter

Harcama Birimi
Harcama Birimil TOr0

102.01
102.02
103.02
120.03.06.01.99
120.05.01.09.99
140.01.01
140.01.02
150.01.00
150.01.02
150.01.03
'150.01.04
150.01.05
150.01.06
150.01.07
150.01.08
150.03.03
150.05.00
150.05.02
150.05.03
150.06.01
150.06.02
150.12.01
150.12.02
150.12.04
150.12.06
150.13.02
150.13.04
150.13.05
150.15.00
150.99.03

GECICI MizaN

< Oniversite

: {IIIEIISTIY UNIVERSITES STRATEN GELIST DAIRE. BASKAML

: e n———

T

: EEE——(NIVERSITES] IKTISAD] VE IDAR] BILIMLER FAXOLTESI DEKANLIGI (ANKARA - ANKARA)

1= Baglangs; Tarhi : 01.01.2011

S By Twd :3L12.201
Muhibdebe Birimi Banka Hesab 163.171,00 22.098.960,56 0,00 21.935.789,56 102.01
Vagel Hesap 242,69 0,00 242,69 0,00 102.02
Verilen Gongerma Eminer Hesabi 22.098.126,38 22.098.135,38 0,00 0,00 103.02
Dier Tapnmaz Kira Gelireri 12364138 119.582 97 405841 0,00 120.00.06.01.99
Difjer Faizler 437598 4.058,41 n7s? 0,00 120.05.01.09.99
Alncagin Ash 405.792,35 35.017,51 37077484 0,00 140.01.01
Alacagyin Faizi 6.532,25 3.379,24 3.153,01 0,00 140.01.02
Yam Arsclan 2742239 0,00 2742239 0,00 150.00.00
Yamm, Clzim ve Olglim Arag ve Malremeleri 195,17 0,00 195,17 0,00 150.01.02
Kagit Oriinler 100.771,29 0,00 100.771,29 0,00 150.00.03
Yamo, Faksimibe Cihan ve Fotokop Malzemelert 166.938,49 0,00 166.938,49 0,00 150.01.04
Kafjt Tutturucular, Tutkallar ve Bantiar 3131574 0,00 335,74 0,00 150.01.05
Yan Ditzeflticiler 217233 0,00 217222 0,00 150.01.06
Kiigiik Kirtasiye Gareg ve Malzemeler 13.833,01 0,00 13.833,01 0,00 150.00.07
Biligirn Malzamsen 33.617,54 0,00 33.617,54 0,00 150.01.08
Madikal Malzemaior 283,20 0,00 283,20 0,00 150.03.03
Temiziik Matremeier B81.707,94 0,00 BLTO7.94 0,00 150.05.01
Temiziik Arag ve Geregeri 67.033,95 0,00 67.033,95 0,00 150.05.02
Ti Wi 3522129 0,00 35.221,29 0,00 150.05.03
Giyacekler 17.439,30 0,00 17.439,30 0,00 150.06.01
Mefrugat Orinkeri 46.422 44 0,00 46422 44 0,00 150.06.02
Kilgiik El Aletleri ve Geregler 177,00 0,00 177,00 0,00 150.12.01
Tutturucular 21,24 0,00 21,24 0,00 150.12.02
Elpktr Vit Ay 7.236,35 0,00 723635 0,00 150.12.04
Metal Orinier 1.510,40 0,00 1.510,40 0,00 150.12.06
Cihazar ve Aletier Grubu Yedek Pargalan 516,84 0,00 516,84 0,00 150.13.02
Biiro Makineleri Grubu Yedek Parcalan 23.047.76 0,00 23.047,76 0,00 150.13.04
S v Sahil Tesisat Yedek Parcalan 29,50 0,00 29,50 0,00 150.13.05
Basil Yaypniar 501,70 0,00 501,70 0,00 150.15.01
Gu-vmﬁ Korunma ve Gosteri Amach Tilketim 731,60 0,00 731,60 0,00 150.99.03
. R

Bu iki tabloda; 150- Ilk madde ve malzeme hesabi, 253- Tesis, Makine ve cihazlar hesabi, 254-
Tasitlar hesab1 ve 255- Demirbaglar hesaplar1 karsilagtirmali gerekli kontroller yapilmalidir.

Her ambar igin yapilacak olan bu islemler sonrast “YILSONU ISLEMLERINI BITiR” butonu-
na basarak ilgili y1l icin tiim islemler bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebil-
mesi i¢in Sistemden harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

o ks

() Duyurulr & Mesaflar
[ Tanmiar

] Tagne Mal Iglemien
#{_ Kayt Aama

8- Diier Belge Girgheri
(] Tagnr Raporbr

-] Kulani Igemier

¥IL SO ISLE BiTiR

Uyan; Litfer@iitin ambarlarda sayim Islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis
kayitlanniz8gifata olmasi durumunda gerl donis yapamazsiniz!

el 2044 YiL SONU ISLEMLERINI BITIR | & 2013 YIL SONU ISLEMIN IPTAL ET

B--j5aym ve Yi Sonu lsemieri
) Saym Tutanals Olusgtur
) Saym Tutanafy Lstesi

1) Saym Faztis
) Saym Hoksam

=

] Yonatim Iglemberi
(] Yonatim Raporan
(] Barkod Iglemieri

5 Tli«w&mmwh




TKYS (Tasinir Kayit Yonetim Sistemi)

Tasinir Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi yonetim hesab1
cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini hesap kodu diizeyinde alinabilecegi gibi, tiim hesaplar
icinde alinabilecektir.

“YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basildiginda sistem “Islem basariyla tamam-
land1” uyaris1 verecektir. Eger hatali islem varsa “YIL SONU ISLEMLERINI IPTAL ET”
butonuna basilarak iptal islemi gerceklestirilebilmektedir.

DIKKAT!!
 Eger tiim ambarlariniza ait sayim islemlerini bitirmediyseniz,

o Ambarlarinizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar igerisinde sayimi yapilacak
mallar var ise bu ambarlarin aktif hale getirerek sayimini yapmadiysaniz,

o Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya cikis islemi yapilmis ve
yeniden sayim yapmadiysaniz, Sistem size uyar1 verecektir.

o Liitfen uyarilar1 dikkate alarak islemlerinizi tamamlayiniz.

NOT: Uyari var ise; ilk bakilacak alan sayim noksani ve fazlasi sonrasi olusan TIF’lerin
onaylama islemelerini tamamlamak olmalidir.

Yil Sonu Islemlerini Ozetlemek Gerekirse

 Sayim Tutanagi olusturulur.

o Sayim fazlasi ve/veya sayim noksani varsa TIFleri olusturulur.
o TKYS- Muhasebe karsilastirma tablosu ile kontroller yapilir.

o Hesap esitlikleri saglandiktan sonra Yil sonu islemlerini bitir butonuna basilir.



Idari Isler Egitim Moduili - 2
~

ONEMLI HUSUSLAR

o Yisonu islemleri 31 Aralik tarihinden 6nce yapilmis ise; o yil i¢erisinde yeni bir tasinir
giris veya cikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayztlari ile envanter kayitlari arasinda
uyumsuzluk meydana gelecektir. Bu durumda sayim islemlerinin yeniden yapilmasi ge-
rekecektir.

« “YILSONU ISLEMINI BITIR” butonuna basildiktan sonra hata oldugu tespit edilirse
yilsonu isleminin iptali “YIL SONU ISLEMINI IPTAL ET” butonu ile yapilabilmekte-
dir.

 Yilsonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise (6rnegin Ocak ayin-
da);

o Sistemde sayim ve yilsonu islemleri ile ilgili islemeler tamamlanana kadar yeni yila ait
herhangi bir taginir giris veya ¢ikig1 yapilmayacaktir. “YILSONU ISLEMLERINI BI-
TIR” butonuna basilarak yili sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili taginir giris ve
cikisini gecen yil son giinii yapilmis islem olarak algilayacak ve ge¢mis yila ait TIF olus-
turacaktir. BUNEDENLE YENI YILA AIT ISLEMLERINIZI GECEN YILA AT SAYIM
VE YILSONU ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA YAPINIZ.

« “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yili sonlandirdigimizda ise
sistem herhangi bir yeni yila devir islemine gerek kalmaksizin kaldig1 yerden tasinir giris
ve ¢ikis islemlerine devam edecektir. Olugturulacak TIF ler yeni yilin TIF sayacindan
numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonrasi Sistem gegmis yila ait herhangi bir
diizeltme imkani vermeyeceginden, muhasebe birimi ile irtibatli olarak yilsonu islemle-
rini kapatmay1 unutmayiniz.



KAMU TASITLARI
YONETIM BILGI
SISTEMI (TBS)

11.1. GENEL BIiLGILER

Amac

Kamuda saglikli bir tasit envanteri olusturulmas: amaciyla “Kamu Tagitlar1 Yonetim Bilgi
Sistemi (TBS)” olusturulmustur.

TBS ile; tagit yonetimi siirecinde kaynaklarini etkili, ekonomik ve verimli kullanmasini sag-
lamak amaciyla, tagit envanterinin ¢ikarilmasi, takibinin yapilmasi ile maliyetlerini izlemek
tizere karar mercilerine etkili karar desteginin verilmesi hedeflenmektedir.

Karayolu tasitlar1 (motorsuz kara tagitlar1 haric) ile kiralama yoluyla edinilen tasitlar Sisteme
giris yapilacaktir.

Roller

Tasit Kurum Kullanicisi: Raporlama ve konsolidasyon islemlerini yapar

Tasit Veri Giris Gorevlisi: Tasitlara iligkin veri giris islemlerini yapar.

Yetkilendirme Muhasebe Birimlerine Harcama Yetkilisinin yazacag yazi lizerine yapilir.
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Recep
Tasit Veri Giris Gorevlisi

) Kuum Defisic () Cikis

W xes
= {23 Duyurular & Mesajlar
i D Duyurdar
E {3 Tanimlar
[ Kullanum Yeri Tarmlama
[ Yetkii Bilgileri
[} Vergi NoTanimlarna
B33 Kaytt Iglemlari
() Tastt Kayit Iglamberi
) Sarded Kayit iglemleri
B3 Tagit Takip Iglemleri
[ Tagt Takip iglemieri
[} Tagt Plaks Bazl Gider Raporu
- (3Filo Yanetimi
[} Tagt Durumu Iglemler
() Gareviendirme islemleri

) Tagt Listesi
[} Kiralk Tagt Ustesi
i [} Elden Gikanlan Tagt Listesi
i [} Tastt Bazh Gider Raporu
j i [} Gérevlendirme Listesi
EI {23 Yardim
i [ Tast Mevzuah
() TES Kayt Iglemleri Kidavuzu
i i D Sikca Sorulan Sorular
® (] Kullamio Iemleri

11.2. TASIT BiLGI SISTEMIiNIN SURECLERI

\\
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Guncel Duyurular
No  Duyuru Baghk Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi  Duyuru Eki
1 | Kamu Tagiian Yonetim Bilgi Sistemi Bilindigi dizere Kemu Tesitian Yanetim Bilgi Sistemi kamu k... 04112018 F'y g
2 Onemli Duyuru Kamu Filo Yénetim Sistemi Projesi kapsaminda yopilscak g...  16/00/2010 B
3 Onemli Duyuru / Tagit Takip iglemieri Tasit takip islemleri meniisinde gincelleme yapiimig olup, .. 0W08/2019 K
4  Goreviendinme iglemlerine digkin Sayin Ki TBS' de inyapl.. 29052018 -
5 Ta govir imized... Sayin tasiti@) gow.tr mail ad . 111zn7 -
6 HATALI GIDER VERI GIRISLERINE i.. Wamu Tasiian Yanetim Bigi Sistemi (TBS) iizerinde kapsa... 110472017 )
7 | MERKEZ! YOMETIM KAPSAMINDAK... Bakenlijimiz e-bitpe Sistemi (zerinde merkezi yonetim ka... 1800372017 (]
&  YIKOB'LAR ILE iLiGLi MERHABA:DEFTERDARLIK MUHASEBE MUDURLUBON...  08102/2017 I -

* Kurum iginde yapilan duyurular
*= Tarkiye capinda yapilan duyurular

Duyuru Metni (Okumak istedifiniz Duyuruyu Listeden Seginiz)

www.kbs.gov.tr adresine giris yapildiktan sonra tbs uygulamaya giris butonu ile sisteme girilir.

(KsS

Kamu Harcama ve Mu

200

KBS Nedir?

Sistem Altyapisi

Etkinlikler Duyurular Diuzenlemealer Odiller

Taginir Kayit ve = Genel Yonatim Mali istatistik
Yénetim Sistemi [TKYS) Uygulamas: (GYMIS)
Tanibim ve Mevzust Tanitim ve Mevauat
m.msmm mem
E.t T s T B
1 Wrar o I

KBS Kullamic Raporian Sendika
|Biitge, Personel ve Kesin Hesap) Uygulamas:
Tamtim ve Meauat Tambim ve Mevzuat
Sikga Sorulan Sorular Upgutamay Sikga Sorulan Sorular TSRS
Efitim Girly Editim Giris
Cagn Merkezi
(Sistem Destek)
Tanstim ve Mevzuat {1 ,l

Sakca Sorulan Sorular Sikga Sorulan Sorular €

Efitim Efitim

Kamu Tagithan

Yonetim Bilgi Sistem (TES)

Tanibim ve Mevuat
Sahga Sorulan Sorular

=
& mmx  Www.kbs.gov.tr



Kamu Tasitlari Yonetim Bilgi Sistemi (TBS)

11.3. TASIT VERI GiRiS GOREVLISI

Sisteme giris asagida belirtilen arayiiz ile saglanir.

WYE 84
(Y D

A
B4 7.C. MALIYE BAKANLIGI

MUHASEBAT

GEMEL MODORLDGD EGITIM

KAMU TASITLARI YONETIM BILGI SISTEMI

Tc Kimlik Numarasi
Sifre
Guvenlik Kodu alanlari

Ci\Userv\ggoscui\Desit

Sifre ile sisteme ilk girildiginde rol segilir,

KAMU TASITLARI YONETIM BILGI SISTEMI

Kullanici Rolii Kodu Adi
[] Tasit Veri Giris Go... 61110/8.1.0.62.365 Adliye o
Tasit Kurum Kulla... 8.0 Adalet Bakanhg o
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Rol se¢imi yapildiginda ise kullanici ekrani agilmaktadir.

Gancel Duy
Recep -
Tagit Verl Girlg GBrevilsl | | Conce Ouyurer i
Duyusnu Baghik Duyuna Metin Ozeti Duyuru Taribi  Duyuns Exi
¥ KemOodiste 1 Kamu Tagdian Yonetn By Sistami Biindiy (izers Kamu Tagitian Yonetm Biigi Sstemi kamu ko, . 04/10/2010 s
O Ciks 2 Onemb Duyurns Kamu Filo Yénesim Sistemi Projesi kapsamnda yapilacak gir.. 16092019 ~

B xus 3 Onemll Duyuru / Tagst Takip Iglemier Tagh takip Iglemien mendsinde gncelleme yapimig olup, 5... 090872019 j
1 4 Gorevendeme iparmioring dipkn Sayn TBS de g i yagls 20052018
;:j:':":wm 5 Tost@muhasebalgovr sdvesimize be... Sayi K tase@ govlr mal sdresimizeil.. 171112017 .
5 Topu Tkip hemies 6 HATALI GIDER VER] GIRISUERINE IL.. Kamu Taptian Yonetim Bilgi Sistemi (TBS) Gzerinde kegsam. . 11042017 ™
B Filo Yometimi 7 MERKEZ]I YONETIM KAPSAMINDAKI ...  Bakankgsmez o-bitpe Sistemi (zerinde morkezi yonetim kaps. . 16032017 -
@ (] Reporlar latatistitlcr 8 YIKOBLAR ILE LIGLI MERMABADEFTERDARLIK MUHASEBE MODURLOGUNE. .. 06022017 i~
; j :T.,,.":. elemberi * Kurum iginde yapilan duyurular

* Tiirkiye ¢apinda yapilan duyurular
Duyuru Metni (Okumak Istediginiz Duyuruyu Listeden Seginiz)

» 11.3.1. TANIMLAR

Tasit Veri Giris Goreviisi [7] Durum Kodu(Otomatik Verilmektedir) Ads
) Kurum Degistit (O Cikis # £ £
0 e 00001 BAKANLIK MAKAM
¥ rBs A © 00002 BAKANLK OZEL KALEM
Tar B © 00003 MOSTESARLIK MAKAMI

-} Kullanim Yeri Tanimlama
(] Tagt Kayt Iglemleri
(] Tagt Takip Islemieri
{-) Raporlar fistatistider
{3 Yardm
{7 Kullarsa Iglemieri

Ekle C\Users\ggozeu\Desktopt KULLANT
@ TANIMLAMA PNG

Tasitlarin hangi hizmette kullanilacag: birimlerinde kayitli olmakla birlikte baskaca birim,
kisi, yada hizmette kullanilmasi halinde araca ait detay bilgilerde yer almasinin saglanmasi
amaciyla “Kullanim Yeri Tanimlama’sinin yapilmasi gerekmektedir.
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Kamu Tasitlari Yonetim Bilgi Sistemi (TBS)

» 11.3.2. TASIT KAYIT iSLEMLERI

Araglarin kayda alindig1 meniidiir.

| 34

= TASIT KAYIT ISLEMUERD
Recep
Tagtt Veri Girls Girevisi 2 Eden | Tagt Sablon Hauriarken # fablons | § Sablonden
Oiise # daaee ayﬂ;..‘m emmmhur = o Yuide
¥ o Degishs O iy :
i Durums  Plaka ] Vergilo sruman v Tasd Bagiker
) Tomlar - ;
2 = Pl - I
S Test Kyt Lemier [ MALIE BakaLsl 042
) et e F @ ®on WALIYT SARAN DANA {7 pk
g 4;:"”” B @ ws s ML VE BAKANLIS DR VergiMlo: foene-ne
g i tatstier
&y toim © s Awn UALIVE BAKANLIG D4R Umvanmi (Vedop) : aLiYE BAKANLIG DAR] VE MALL ISLERDAREST B
2o esien § wHm  Ama WALIVE BAKANLIG DAR Tagt Onsi: uiE(s

Biitge T Kodu © Mnibis (Sirdci dad en fazd 17 kglk)
Harkes: | I
Model: TRANSIT 330 M.

Model Yi: 2008 * pesmivinie | O Yuienen Resmi 54
Rengi: earirem
O e dinim Seldi - 3o gimafurum Birges)
Yalok Cinsi : el Edinim 100000
s -
Bashngg Km : )
Sicl lio
Nularm Vesi: )
Mot:

Ekle butonu ile ekleme yapilarak eldeki tiim veriler ekrana islenecektir.

& Tasit Kayit Formu
Genel Bilgiler agit Duramu
*Plakasi : D6DR6442 m *Tagit Durumu : |, | Aktif
Veridigill: - Iv *Edinim Sekli : | Satn almalKurum Bitces))
*Vergi No : 9, Edinim
[ e
Unvani (Vedop) : ] Dahil):
Teknik Bilgiler Diger Bilgiler
*Tagt Onsi: e |v Baslangic km
*Biite T Kodu ;| seci Sicil Mo
*Markast: < |v Kullanm Yeri: | 5:cinz
Modeli : Not :
*Rengi : Sechir |"_
*Yakat Cinsi : cecip |v
= C\Users\ggozcu\Desktop\TASIT KAYIT
*Lastik Saysi : ISLEMLERIL.PNG
ol Kaydet ‘ @ iptat ‘

AN
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Bilgiler elle girilebilecegi gibi plaka girilerek Emniyet Midiirligiiniin Bilgi Sisteminden de
ara butonu ile arag bilgileri ekrana getirilebilir.

Tasit Durumu

| Aktif
Satin alma(Kurum Butcesi)
Satin alma(Kurum Butcesi)
Satin alma(Déner Sermaye)
Hibe
Bedelsiz Devir
Hizmet Al

*Tasit Durumu : |
*Edinim Sekli :
Edinim
Degeri(Vergiler
Dahil):

Diger Bilgiler
Baslangic Km :
Sicil No : Finansal Kiralama
Dis Projeler
Kullanim Yeri :
Kiralama

Not : mMmusadere

Tagit edinim sekilleri olarak size uygun segenegi ekrandan segerek tiim bilgileri eksiksiz dol-
durarak arag girisi yapilacaktir.

Kiralama yoluyla yapilacak olan ara¢ edinimleri igin ayrica baz: bilgiler talep edilecektir.
“Kiralama $ekli” kisminda “Soforlii” ve "Soforsiiz” bilgisi ile “kira donemi” i¢in giinliik, aylik ve
yillik segeneklerinden uygun olani segilecektir.

204

/A

.=z Tagit Kayit Formu
Genel Bilgiler Tasit Durumu
*Plakasi : | 61 RK 061 =] *Tasit Durumu : [ Akt
*verildigi 1l : TRABZON ~ *Edinim Sekli : satin alma(Kurum Bitgesi)
*Vergi No : pUSTY |T| E:.j.:;; 750000
unvani (Vedop) :  ADALET BAKANLIGI Dahil):
Teknik Bilgiler Diger Bilgiler
*Tasit Cinsi : OTOMOBIL ~ Baslangic Km : 12758
*Biitce T Kodu :  Binek otomobil 2 Sicll NO :  254.1.1/10/1245896
*Markasi : Opel ~ Kullanim Yeri : BAKANLIK OZEL KALEM
Modeli : INSIGNIA NB COSMO Not : avadanik kis lastigi celik jant cam filmi
*Model Vih : 2010 e,
*Rengi :  Gri oA
*Sase No : vrewEorg
*Yalkat Cinsi : Benzinli e
*Lastik Sayis1 @ 4
ISLEMLERI 6.PNG



Kamu Tasitlari Yonetim Bilgi Sistemi (TBS)

Tum Bilgiler (6zellikle yildiz olanlar zorunlu) girildikten sonra kaydet yapilarak islem
tamamlanir.

» 11.3.3. ELDEN CIKARMA

—— ———— |
= Elden Cikarma Islemi X .z Elden Cikarma Islemi X
‘Bdenclarmasdcl:[segmu I"@ ‘EIdenOin‘maSeﬂ:l |V|0
Agklama : Aciklama : 53ts
Bedelsiz Devir
HEK
Milli Emizk Teslim
DMO Teslim
| Kaydet ‘ @ iptal ‘ | Kaydet ‘ @ iptal ‘

Arag ekledigimiz gibi araci sistem tizerinden elden ¢ikarma seklini segerek elden ¢ikarma
islemi de yapmamiz gerekmektedir.

» 11.3.4. TASIT TAKIP SISTEMLERI

tdari va Mali 1gler Dalresi Baghkanlids (7/12.0.0.4,904)
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Tagsit Takip Islemleri ile araglarin Yakit ve yag alimlari, Muayene, Bakim ve onarim, Sigorta,
Lastik, Gegis Ucreti, Motorlu Tasitlar Vergisinin takibi planlanmigtir.

we Mali Tgler Dairesi Baghanlifs (F/10.0.0.4.984) 3 Maniram 3818 0:31:23
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Idari Isler Egitim Moduili - 2

Listeden ara¢ secildikten sonra hangi alanda bilgi girisi yapilacaksa o alan segilerek gerekli
bilgi girisi yapilmasi gerekmektedir.

o gmeo o
Veri Giris Alanlan
: YAG/YAKIT ALTM BILGILERT >
D YakitYag Fatura No Tarih Firma VKN Firma Unvam Dagrtict Jirket Miktar (LT)
Ekle . . e
o ] | Yalt 12882 300520ic [ firma iSmi @ Shed Torkiye 225
Diizenle
&
si
(=]
e e >
| sayfa 1l | = Kayrt Sayrsi : 1

.= Kayrt Formmua o< I
wabak /Y - | wakat et
Fatura No:
Tarh: 03.06.2016 L3
Firma WKN: ljl
Firma Unwvan:
Dadrtc Sirkeet @ S facrt
I Mikctar (LT):
Tutar:
I |

= Kavdet ©» iptal

= Kayrt Formuw >

Muayene Tipi = TUVTURK o ol
Muayene Tarihi: | 03z.06.2016 =
=

Muayene Gecerlilik
Tarihi:

Tutar:
Aciklama:

Sekilde olup islem yapilan alandaki bilgiler girilecektir.

Bunlarin disinda bakim onarim islemleri de ayrintili olarak girilmelidir.

206 /




i ",
Kamu Tasitlari Yonetim Bilgi Sistemi (TBS) /.* -

.= Kayit Formu |

Fatura No:
Tarih: 03.06.2016 3|

N —
¥y

Firma Unvani:

Anlasma Durumu: | Anlasmal Dedgil
Tutar:

Aciklama:

sl Kaydet € iptal

Bakim onarim isleminde firma ile kurum arasinda bir anlasma var ise anlasma bilgileri de
girilmelidir.

Diger alanlarda islemler benze sekildedir.

» 11.3.5.RAPORLAMA
Veri Giris Gorevlisinin almasi gereken raporlar:
Tasit Listesi: Birime ait tiim tasit sayilarinin ¢esitli detaylarda alinabildigi rapordur.

Kirahk Tasit Listesi: Birime ait tiim kiralik tasit sayilarinin gesitli detaylarda alinabildigi

rapordur.

Elden Cikarilan Tasit Listesi: Birimden herhangi bir sebeple elden ¢ikarilan tasit sayilari-

nin ¢esitli detaylarda alinabildigi rapordur.

Tasit Bazh Gider Tablosu: Tasitlara ait girisi yapilan maliyet verilerinin detayl: olarak ra-

porlanabildigi tablodur.
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Idari Isler Egitim Modli - 2

Idari we Maki Iyler Dasresi Baghanbofs (7/12.0.0.4.904)
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Kamu Tayitlars Yonetim Bilgi Sistemi

Recep
Tagit Verl Girls Gleeviisi
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ame Tagitlars Yonatim Silgi Sistemi

Idari we Mali Iyler Dairesi Baghanleds [(7/12.0.0.4.904)
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idari ve mali iyler Daireni Baghanisgi (7/12.0.0.4.904)
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Kamu Tasitlari Yonetim Bilgi Sistemi (TBS)

Tasit, Kiralik Tasit ve elden cikarilan tasit listelerinde Birime ait tiim tasitlarin tasit cinsi,
edinim sekli, T cetvelinde nerede yer aldig1 (merkezi yonetim i¢in), yakit cinsi, kullanim yeri
yaninda il, renk vb. bir ¢ok detayinda raporlar alinabilecektir. Ayrica tarih araliginda raporda
alinabilmektedir.

» 11.3.6. TASIT BAZLI GIDER RAPORU

Veri girisi yapilan araglarla ilgili her tiirli giderin raporunun alinabildigi ekrandir.

Kamu Tasitlar: Yénetim Bilgi Sistemi Idari ve Mali Igler Dairesi Baskanhg: (7/12.0.0.4.904) 3 Haziran 2016 1:14:31

i Tagit Bazh Gider Raporu
Tagit Veri Giris Gorevlisi Lol L S ez -
o Edinim Sekli:  Edinim Seklin Seciniz v
) Kuum Degistir () Cikis
Biitce Kodu: Biltge Kodunu Seginiz "
i s Yalat Cinsi: Yakit Ginsini Seginiz i
B Tommlar Tarih Araligr: ~ 01/01/2016 03]31/12/2016 O
B Tagit Kayt Islemlert -
BB Tt Taki Ilemieri | Ouhn | g Temize
B3 RaporfarIstatistider =
d Tagt Lictesi )_. PPdf Rapor E Excel Rapor E Word Rapor | 2 Html Rapor
{) Hralik Tagt Listesi No Plaka i Kurumun Unvani  TagtCinsi  YakitC.. Markasi Modei ModelYi  Rengi YaktTu.. Muayen.. Bak.. SigotaTu.. LastkTutan
{) Elden Cikanlan Tagt Listesi
r r 4 o~ & r'd [ 4 I & & & & r &
) Tagit Bazh Gider Raporu
& Yardm 1 06BM1B0B Ankara MALIYEBAKANLI.. MNIBUS  Del  Ford  TRANS.. 2008 Beyaz-Kiem 0 133 0 0 ]
] Kullama fslemlen 2 OBFFNT Ankara MALIVEBAKANLL. KAMYONET Diel  Misub.. 2013 GriMetaik 0 0 0 0 0
3 06FSO884 Ankara MALIVEBAKANL  OTOMOBIL Diel  Renaul Fience 2015 Beyaz 6707 120576 2745 349368 430
4 06DA49S1 Ankara MALIVEBAKANLL. MINIBUS  Dzel  Ford  Transt 2010 Beyaz 262 8032 1800 2645 O

» 11.3.7. YARDIM BOLUMU

Kamu Tagitlar Yonetim Bilgi Sistemi idari ve Mali isler Dairesi Baskanligi (7/12.0.0.4.904) 3 Haziran 2016 1:15:22
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Recep
Tagit Veeri Girig Gorevlisi 27 Sayih Tagit Kanunu

19 Ko Defiti () Clis J-T Cetel Mekez Yonetm Tagt Ak Syl 211
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B Tagt Kaytt Igemleri
8H{] Tagt Taki Ienter
-3 Raportatsiber
B3 Yardm

- {) Tt

i =) Kullanm Kavzu
BHC] Kullama glemler
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Idari Isler Egitim Moduili - 2

Kanun, T Cetveli Merkezi Yonetim Tasit Alim Sayilari, Azami Tasit Satin alma Bedelleri
ve mevzuatlar bulunmaktadir. Kullanici islemleri bolimiinden sifre degisikligi vb. islemler

yapilabilmektedir.

11.4. TASIT KURUM KULLANICISI

.22 TASIT TAKIP ISLEMLERT
Rece |
Tagit Kurum Kullanicisi
(]
P a © B 6
Yakit/Yag Alim Muayene Bakim/Onanm Sigorta Lastik Gegig Ucreti Motorlu Tagit Vergisi
Bilgileri Bilgileri Bilgileri Bilgileri Bilgileri Bilgileri Bilgileri
W KBS
{7 Tagit Kayt Islemleri -
(=63 Tasit Takip Islemleri ] Durumu  Plaka i Arag Cinsi  Biitge Kodu
() Tasit Takip iglemleri F 2 £ £ d
B-{) Kargilagtirma Iglemleri — — =
- (v 06BM1808  Ankara MiNiBUS Kodu: T0S Adi: Minibs (StrGed dahil en fazia 17 kigilik)
B-{_] Raporlar/Istatistiker
@£ Yardim ] © 06GID33  Ankara OTOMOBIL  Kodu: T01b Adr: Binek otomobi
B-{Z] Kullama Tslemleri A [~] 06FS0884  Ankara OTOMOBIL ~ Kodu: T02 Adi: Binek otomabil
A © 06DA4951  Ankara MINIBOS  Kodu: TO5 Adi: Minibiis (Siriici: dahil en fazia 17 kigiiik)
A @ 06FF1173 Ankara KAMYONET = Kodu: T08 Adr: Pick-up (Kamyonet, arazi hizmetleri icin strici dahil 3 veya 6 k

GENEL BIiLGILER

Tasit kayit ve takip boliimiinde sadece kayit olan araglar1 gorebilirler. Degisiklik yapma yet-
kileri yoktur. Ancak Bazi Kurumlarda Sahil Giivenlik vb. tasit kayit islemini kurum kullanicis
yaptigindan onlarda degisiklik yapma yetkileri de vardir. (Genisge anlatmaya gerek yoktur Tasit
Kayit boliimiinde anlatilan disinda bir bilgi yoktur)

Karsilagtirma islemlerinde kayit yetkilisi tarafindan verisi girilen araglarin girisi yapilan bi-
rimleri ile bu araglarin vergi kimlik numaralar1 (VKN) ve Eminyet Genel Mudirlagi (EGM)
verilerinin karsilagtirildigr alandir. Kayit yapan gorevlilerinin artik dogrulama imkani oldukla-
rindan bu alanda pek fazla kullanilan bir alan degildir.

Raporlar Boélimiinden Tasit Kayit Yetkilisi roliinde anlatilan rapor ve ve istatistikler Kurum
Yetkilisince de ayni sekilde kullanilmaktadir. Yine Yardim Bolimi Tasit Kayit Yetkilisi ile ayn1
sekildedir. Kullanici islemlerinde sifre degisikligi yapilabilmektedir.
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KAYNAKLAR

Analitik Biite Smiflandirmasina iliskin Rehber icinde. Erigsim Adresi https://www.sbb.gov.
tr/wp-content/uploads/2021/02/Bolum_9-8.pdf

e 4734 Sayil1 Kamu ihale kanunu i¢inde. Erisim adresi https://mevzuat.gov.tr

e 4735 Sayili Kamu Ihale Soézlesmeleri Kanunu icinde. Erisim adresi https://mevzuat.gov.tr

e 5018 Sayil1 Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu. (2003). 7.C. Resmi Gazete (25326,
10 Aralik 2003).

e Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilan Mal ve Hizmet Alimlari i¢inde. Erisim adresi https://
dosyalar.kik.gov.tr

o EKAP (Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu) ig¢inde. Erisim adresi https://ekap.kik.gov.tr
e Esik degerler ve parasal limitler i¢inde. Erisim adresi https://mevzuat.gov.tr

e ¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar. 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu 55, 56, 57 ve 58 inci maddeleri (2003). 7.C. Resmi Gazete (25326, 10
Aralik 2003)

e Kamu Zararlarinin Tahsili Hakkinda Yonetmelik (2006).7.C. Resmi Gazete (26324, 19
Ekim 2006)

e Kamu Tasitlar1 Yonetim Bilgi Sistemi icinde. Erigim adresi https://www.kbs.gov.tr/TBS/
gen/ login.htm igerisinde duyurular kisminda

e Kimlik Yonetim Sistemi i¢inde. Erisim adresi https://kimlik.hmb.gov.trx

e Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi (2005). T.C. Resmi Gazete (26040 sayili
3.Miikerrer, 31 Aralik 2005).

e Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi. (2004) T.C. Resmi Gazete (25379 1 Inci Mii-
kerrer, 20 Subat 2004)

e On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu 35 inci maddesi (2005). 7.C. Resmi Gazete (2005/9913 Sayili Bakanlar
Kurulu Karari, 30 Aralik 2005)

e On Odeme Usul Ve Esaslar1 Hakkinda 2007/1 Sayili Genel Tebligi (2007). T.C. Resmi Ga-
zete (26456, 08 Mart 2007)
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Kaynaklar

Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi Uygulama Kilavuzu i¢inde. Erisim adresi https://muhase-
bat. hmb. gov.tr/sunumlar/tasinir-kayit-ve-yonetim-sistemi-tkys-egitimi

Tasiir Mal Yonetmeligi (2007). T.C. Resmi Gazete (26407, 18 Ocak 2007)

Yeni Harcama Yonetim Sistemi Kullanic1 Kilavuzu iginde. Erisim adresi https://mys.hmb.
gov.tr
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