
 



 

COVID-19 ile mücadele kapsamında; Ceza İnfaz Kurumları ve Tutukevleri Personel 

Eğitim Merkezlerince gerçekleştirilecek olan hizmet öncesi ve hizmet içi eğitimlere 

ilişkin tedbirlerin alınıp uygulanması ihtiyacı hâsıl olmuştur. 

Anılan ihtiyaç doğrultusunda, Ceza İnfaz Kurumları ve Tutukevleri Personel Eğitim 

Merkezlerinin eğitim süreçlerinde uygulanmak üzere işbu Personel Eğitim Uygulama 

Esasları Kılavuzu hazırlanmıştır. 

Bu kılavuzda Sağlık Bakanlığı COVID-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi, 

Türkiye Adalet Akademisi COVID-19 Tedbirleri Kapsamında Meslek Öncesi Eğitim 

Çalışma Esasları Kılavuzu, Millî Eğitim Bakanlığı Salgın Döneminde Okullarda 

Alınması Gereken Önlemler Kılavuzu ve Yükseköğretim Kurulu Küresel Salgın 

Sürecinde Kampüs Ortamlarına Yönelik Uygulamalar Rehberidikkate alınmıştır. Bu 

kapsamda: 

 

A. GENEL TEDBİRLER  

1. Eğitime başlamadan önce öğrenci ve kursiyerlere, COVID-19 ile ilgili 

alınan önlemler hakkında Ceza ve Tevkifevleri Genel Müdürlüğü internet 

sitesi ve sosyal medya hesaplarından bilgilendirme yapılacaktır. Ayrıca, 

eğitim süreçlerinde COVID-19 önlemlerine ilişkin uyarı ve bilgilendirme 

afişleri öğrenci ve kursiyerlerin görebileceği uygun yerlere asılacaktır.  

2. Eğitim programları başlamadan önce; ateş, öksürük, burun akıntısı, 

solunum sıkıntısı olan, COVID-19 tanısı konulan veya olası COVID-19 

tanısı ile sağlık kurumlarının tavsiyesi üzerine izole edilen ya da bu 

kişilerle temas eden öğrenci ve kursiyerlerin durumlarını Ceza ve 

Tevkifevleri Genel Müdürlüğü Personel Eğitim Daire Başkanlığına 

bildirmeleri gerekmektedir. Bu şekilde durumlarını bildiren öğrenci ve 

kursiyerlerin eğitimlere katılımlarına ilişkin gerekli değerlendirmeler 

yapılarak kendilerine ivedilikle bilgi verilecektir. 

3. Personel eğitim merkezlerinde yer alan binaların giriş-çıkışlarında, her 

katında, koridorlarda, yemekhanelerde, konferans salonu, spor salonu ve 

kütüphane girişlerinde, sınıflarda ve öğretim görevlisi odalarında el 

antiseptiği bulundurulacaktır. 

4. Öğrenci ve kursiyerlere maske temin edilecektir. Kişiler arası sosyal 

mesafenin sağlanamadığı ve yakın temas söz konusu olabileceği hallerde 

tıbbi maske sağlanacak, ek olarak yüz koruyucu temin edilecektir. 

5. Eğitim merkezi idari birimlerinde bulunan oda ve bürolarda sosyal 

mesafeyi sağlayacak şekilde düzenleme yapılacaktır. 

6. Eğitim süresince öğrenci ve kursiyerlerin kullanacağı çay kazanları, 

elektronik eşyalar, bilgisayarlar, asansörler ve lavaboların rutin 

temizliğinin yanı sıra sık temas edilen yüzeylerin (elektrik düğmeleri, kapı 

kolları, asansör düğmeleri, klavyeler, telefon ahizeleri, masa yüzeyleri vb.) 

dezenfeksiyonu düzenli olarak sağlanacaktır. 

7. Kapalı alanların pencereleri açılarak sürekli şekilde havalandırılması 

sağlanacaktır. 

8. Eğitim merkezleri girişlerinde yaşanabilecek yoğunluğu asgari düzeye 

indirecek şekilde sosyal mesafe kuralına uyulmasını sağlayacak önlemler 

alınacaktır.  



9. Eğitim merkezleri girişlerinde HES kodu sorgulaması ve ateş ölçümü 

yapılacaktır. Ateş ölçen personel tıbbi maskeye ek olarak yüz koruyucu 

kullanmalıdır. Ateşi 38 0C’dan yüksek olanlarla öksürük, burun akıntısı, 

solunum sıkıntısı gibi belirtileri olanlar sağlık kuruluşuna yönlendirilir. 

COVID-19 tanısı alan veya HES kodu riskli aşı şemasını tamamlamamış 

COVID-19 yakın temaslısı olanların eğitim merkezine girişi engellenecek, 

bu kişiler tıbbi maske takılarak COVID-19 yönünden değerlendirilmek 

üzere sağlık kurumuna yönlendirilecektir, HES kodu risksiz aşı şemasını 

tamamlamış COVID-19 yakın temaslısı olanlar maske ve mesafeye azami 

dikkat ederek kendi semptomlarını da takip ederek günlük yaşamlarına 

devam edebilirler. Kısmi risk nedeniyle bu kişiler 10 güne kadar maske ve 

mesafeye azami dikkat etmelidir. Semptom gelişmesi durumunda 

semptom geliştiği gün sağlık kuruluşuna yönlendirilirler. 

10. Eğitim merkezine giriş yapacak olan öğrenci ve kursiyerlerin ağzı ve 

burnu kapatacak şekilde maske kullanması sağlanacaktır.  

11. Personel, öğrenci ya da kursiyerlerde eğitim sırasında ateş, öksürük, 

burun akıntısı, solunum sıkıntısı gibi COVID-19 belirtileri gelişirse tıbbi 

maske takılı olarak sağlık kurumuna yönlendirilecektir. 

12. Eğitimin başlangıcında öğrenci ve kursiyerler dikkat etmeleri gereken 

hususlar konusunda görevliler tarafından sözlü ve yazılı olarak 

bilgilendirilecektir: “Değerli öğrencilerimiz/kursiyerlerimiz, ateş, 

öksürük, burun akıntısı ve solunum sıkıntısı şikâyeti olan, COVID-19 

teşhisi konulan veya son 14 gün içerisinde COVID-19 vakası ile teması 

olan öğrencilerimiz/kursiyerlerimiz bina girişinde görevlilere bilgi 

vermelidir. Şikâyeti olanların bilgi vermesi eğitim süresince sizlerin ve 

görevlilerimizin sağlığı ve uyulması gereken tedbirlerin belirlenmesi 

açısından önem taşımaktadır. Eğitim merkezimiz içerisindeki tüm kapalı 

ve açık alanlarda ve diğer kalabalık ortamlarda sosyal mesafe olan en az 

1 metre kuralına dikkat ediniz. Maske takınız, maskenizi çıkarmayınız. 

Ayrıca kişisel ve toplumsal sağlığın korunması için aşı süreçlerinizi 

tamamlamanız önerilmektedir.Lütfen kurallara uyunuz.” 

13. Öğrenci/kursiyerin eğitim merkezinden en az bir günlük ya da gecelik 

ayrılışından sonra eğitim merkezine girişinde son 14 gün içerisinde 

dışarıda irtibatlı olduğu kişilerde COVID-19 şüphesi ya da tanısı varsa 

kendisine bildirimde bulunması gerektiği hatırlatılacaktır. Bu durumda 

öğrenci/kursiyerin eğitim merkezine ilk girişinde uygulanan protokol 

kendisine uygulanacaktır.  

14. Uygulamalar sırasında öğretim görevlileri ile öğrenci/kursiyerler 

arasında sosyal mesafenin korunması mümkün olmuyorsa hem eğitici hem 

de öğrenci/kursiyer tıbbi maske ve ek olarak yüz koruyucu kullanmalıdır.  

15. Gün içinde dersi olmayan öğrenci ve kursiyerlerin eğitim 

binalarına/bölümlerine girmeleri önlenecek ve gerekli uyarılar 

yapılacaktır.  

16. Binalar ile sınıflara giriş ve çıkışlarda sosyal mesafe kurallarına 

uyularak giriş çıkış yoğunluğunun azaltılması sağlanacaktır.  



17. Makul mazeretleri olmadığı sürece öğrenci ve kursiyer yakınları 

eğitim merkezlerine alınmayacaktır. Kabul edilenler için COVID-19 için 

korunma ve kontrol önlemleri uygulanacaktır.  

18. Öğrenci ve kursiyerlerin ders aralarında, koridor ve bahçede toplanma 

olmayacak şekilde sosyal mesafeye riayet etmelerini sağlayacak 

bilgilendirmeler yapılacaktır.  

19. Eğitim süresince öğrenci/kursiyer ve öğretim görevlileri ile irtibat 

halinde olan tüm personelin de gerekli tedbirlere uyması sağlanacaktır.  

20. Eğitim süresince kullanılmış olan maskelerin pedallı-kapaklı çöp 

kutularına atılması sağlanacaktır. Sonrasında eller yıkanmalı ya da el 

antiseptiği kullanılmalıdır. 

21. Eğitim sona erdikten sonra öğrenci ve kursiyerlerin sosyal mesafe 

kurallarına uygun olacak şekilde eğitim binaları ve yatılı tesislerden 

ayrılışları sağlanacaktır. Servis kullanılması halinde Sağlık Bakanlığı 

COVID-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberinde yer alan “Personel 

Servis Araçlarıyla İlgili Alınması Gereken Önlemler” ile ilgili yapılması 

gerekenler uygulanacaktır. 

22. Eğitim verecek olan öğretim görevlileri de eğitim süresince uymaları 

gereken tedbirler konusunda bilgilendirileceklerdir. 

23. Eğitim veren öğretim görevlisinin farklı dersliklerde ders vermesi 

durumunda kullanmış olduğu maskeyi değiştirmesi önerilecektir. 

24. Öğretim görevlileri, idari personel ve hizmet personelinin aşı şemasını 

tamamlamış olmaları önerilecektir. 

25. Öğretim görevlileri, idari personel, hizmet personeli ve 

öğrencilerden/kursiyerlerden aşı şemasını tamamlamamış olmaları 

durumunda haftada iki kez PCR testi ile taranmaları istenir ve sonuçlar 

eğitim merkezi tarafından gerekli işlemler yapılmak üzere kayıt altında 

tutulur. 

26. Merkezi havalandırma sistemleri bulunan konaklama tesislerinin 

havalandırması doğal hava sirkülasyonunu sağlayacak şekilde 

düzenlenmeli, havalandırma sistemlerinin bakımı ve filtre değişimleri 

üretici firma önerileri doğrultusunda yapılmalıdır. Klima ve vantilatör 

kullanılmamalıdır. Sağlık Bakanlığı tarafından hazırlanan “Salgın 

Yönetimi ve Çalışma Rehberi”nde yer alan “COVID-19 Kapsamında 

Klima/İklimlendirme Sistemlerinde Alınacak Önlemler”e uygun hareket 

edilmelidir. 

 

B. KONAKLAMAYA İLİŞKİN TEDBİRLER  

1. Konaklama öncesi ve konaklama süresince yatılı tesisin genel 

temizliği ve dezenfeksiyon işlemleri düzenli şekilde yapılacaktır.  

2. Yatılı tesis içerisindeki ortak alanlar sosyal mesafe kuralına uygun 

olacak şekilde düzenlenecektir.  

3. Çarşaf, havlu, kıyafet vb. tekstil ürünlerinin temizliği en az 60 oC’da 

yıkanarak sağlanacaktır. 

4. Zorunlu olmadıkça asansör kullanılmamalı, kullanılması gerekiyorsa 

kapasitesinin üçte biri sayıda kişinin binmesine izin verilmeli ve bu sayı 

asansör girişinde belirtilmelidir. Asansör içerisinde sosyal mesafeyi 



korumak amacıyla kişilerin durması gereken alanlar, aralarında en az 1 

metre mesafe olacak şekilde yer işaretleriyle belirlenmelidir.  

5. Merkezi havalandırma sistemi, çamaşır makinesi, bulaşık makinesi 

gibi araç, gereç, malzeme ve donanımın periyodik bakımları ve temizliği 

sağlanmalıdır.  

 

C. SOSYAL TESİS VE ORTAK KULLANIM ALANLARINA İLİŞKİN 

TEDBİRLER (Kütüphane, Spor Salonu, Yemekhane, Kafeterya, Kantin, 

Fitness vd.)  

1. Eğitim başlamadan önce yemekhane, kafeterya, eğitim binaları, sosyal 

etkinlik ve spor alanlarının genel temizliği ve dezenfeksiyon işlemleri 

yapılacaktır. Bu hususta Sağlık Bakanlığı COVID-19 Salgın Yönetimi ve 

Çalışma Rehberinde yer alan “COVID-19 Kapsamında Halka Açık 

Alanların Temizlik ve Dezenfeksiyonu” belgesindeki kurallara göre 

yapılacaktır. Yemekhane ve kafeterya dışında su haricinde yeme-içme 

yapılmayacaktır. 

2. Eğitim merkezi yöneticileri, eğitici personel ve diğer personelin 

bulunduğu birimler ile öğrencilerin/kursiyerlerin kullanımına açık olan 

alanlar (kayıt kabul, öğrenci işleri vb.) sosyal mesafe kurallarına uygun 

biçimde düzenlenmelidir.  

3. Sosyal alanlar ile (kütüphane, spor salonu, berber, terzi vb.) öğrenci ve 

kursiyerlerin ortak kullanacağı tüm alanlar sosyal mesafe kuralına uygun 

olacak şekilde düzenlenecektir. 

4. Yemekhane ve kafeteryada oturma düzeni, sosyal mesafe kurallarına 

uyularak hazırlanacaktır. 

5. Sigara içen kişiler için ayrılan alanlarda; sigara içen kişilerin 

maskelerini çıkarmaları ve sigara dumanını üflemeleri nedeniyle kişiler 

arasındaki sosyal mesafenin en az 2 metreye çıkarılması önerilmelidir. 

6. Eğitim merkezinde bulunan kantin, büfe vb. yerlerde sosyal mesafe 

korunmalı, maske kullanılmalı ve el hijyeni sağlanmalıdır.   

7. Terzi ve berberin önceden randevu alınarak kullanılması, bu 

mekânlarda da maske kullanılması, bu alanlar içerisinde sosyal mesafeye 

uyacak şekilde öğrenci/kursiyer kabul edilmesi, kullanılacak eşyaların 

öğrenci/kursiyere özel şekilde kullanılması hususunda gerekli uyarılar 

yapılıp tedbir alınması sağlanacaktır.  

8. Tuvalet ve lavaboların temizlik saatleri kayıt edilmeli ve temizlik 

saatleri görünür şekilde asılmalıdır. Devamlı şekilde sıvı sabun, tuvalet 

kâğıdı ve kâğıt havlu bulundurulmalıdır.  

9. Tuvaletlerde el kurutma cihazları kapatılarak kullanım dışı bırakılmalı, 

tek kullanımlık kâğıt havlular kullanılmalıdır.  

 

D. SINIF DÜZENİNE İLİŞKİN TEDBİRLER 

1. Sınıf düzeni, katılımcılar arasında sosyal mesafeye uygun olacak 

şekilde oluşturulmalıdır. Dersliklerin oturma planları her dersliğin kapısına 

asılmalıdır. Kursiyerlerin sınıftaki yerleri sabit olmalıdır. 

2. Her sınıfta el antiseptiği düzeneği bulundurulacak ayrıca öğrenci ve 

kursiyerlerin maske ile derse katılımları için önlemler alınacaktır.  



3. Ders başlamadan, ders sonrasında ve mümkünse ders esnasında 

pencereler açılarak sınıfların havalandırılması sağlanacaktır. Dersler 

belirlenen süre kadar yapılacak olup blok ders yapılmayacaktır. 

4.  Masalarda kitap dergi vb. gibi farklı kişilerin elle temasına açık 

materyaller bulundurulmamalıdır. 

5. Öğretim görevlileri ile öğrenci ve kursiyerlerin ders esnasında maske 

takma ve sosyal mesafe kurallarına riayet etmesi için gerekli uyarı 

görselleri sınıflara asılacaktır.  

6. Sınıfların genel temizliği ve dezenfeksiyon işlemleri düzenli olarak 

yapılacaktır.  

7. UYAP, ilk yardım ve mesleki müdahale teknik ve taktikleri derslerinin 

yapıldığı sınıflar ile eğitimlerde kullanılan cihaz ve malzemelerin 

temizliğinde de anılan kurallara uyulacaktır.  

8. Sosyal, kültürel ve sportif etkinlikler ile konferans salonunda 

gerçekleştirilecek diğer eğitsel çalışmalarda da sosyal mesafe kuralına 

uyulacaktır.  

9. Eğitim merkezince imkanlar ölçüsünde ders saatlerinde sınıf bazlı 

düzenleme yapılarak farklı zaman dilimlerinde ders arası/öğle arası 

verilmesi planlanabilecektir.  

10. Günlük ders başlangıçları ile sınavlar öncesinde öğrenciler ile görevli 

personelin ateşi ölçülmelidir. Ateşinin yüksek olduğu tespit edilenler ve 

öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı gibi COVID-19 belirtileri 

olanlar derse/sınava alınmamalı, tıbbi maske takılı olarak sağlık kurumuna 

yönlendirilmelidir. 

11. Sınavlarda oturma düzeni öğrenci/kursiyerler arasında en az 1 metre 

mesafe olacak şekilde olmalıdır. Bu mesafe sağlandıktan sonra teorik ve 

yazılı sınav sırasında öğrenciler maske takmayabilir. Sınav bitiminde 

tekrar maske takılmalıdır. Görevliler sınav süresince maske takmayı 

sürdürmelidir. Sınavlarda kullanılacak kalem, kalemtıraş, silgi vb. araçlar 

kişiye özel olmalı, ortak kullanımdan kaçınılmalıdır.  

12. Uygulama sınavı esnasında, alanda sadece sınav görevlileri ile 

öğrencilerin bulunması sağlanmalıdır. Uygulama sınavı sırasında eğitici ile 

öğrenciler maske takmalıdır. Aralarındaki en az 1 metre sosyal mesafenin 

korunması mümkün olmuyorsa tıbbi maske takılmalı ve ek olarak da hem 

eğitici hem de öğrencinin yüz koruyucu kullanımı sağlanmalıdır.  

 

E. DİĞER HUSUSLAR 

1. Dersliklerin oturma planları her dersliğin kapısına asılmalıdır. 

Kursiyerlerin sınıftaki yerleri sabit olmalıdır. 

2. Öğrencilerin ve kursiyerlerin hafta içi ve hafta sonu izin kullanımı 

(resmî tatil, yarıyıl, evci, hastalık, gece yatısı, hafta sonu ve mazeret 

izinleri), il içi ve il dışı sosyal faaliyet yapılıp yapılmayacağı, ders 

bitiminde kurum dışına çıkışlarda bir sınırlama olup olmayacağı ilgili 

mevzuat kapsamında ve pandemi sürecindeki gelişime göre Genel 

Müdürlükçe değerlendirilecektir.  

3. COVID-19 konusunda öğrenci ve kursiyerlere eğitim verilmeli ve 

verilen eğitimler kayıt altına alınmalıdır. Eğitimler Sağlık Bakanlığı 



tarafından hazırlanan ve yayımlanan rehber ve diğer materyaller ile 

uyumlu olmalıdır.  

4. Yetiştirme eğitim programları sonunda yemin töreni sosyal mesafe 

kuralına riayet edilerek ve maske takılması sağlanarak yapılmalıdır. 
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