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ANKARA

CUMHURIYET BASSAVCILIGI
GENEL CALISMA ESAS VE USULLERI HAKKINDA YONERGE

GIRIS;

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi adli ve idari gorevlerini hukukun stiinliigiinii, yargi
bagimsizlig1 ve tarafsizligi ile insan haklarini esas alarak; 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti
Anayasasi, Anayasanin 90. maddesi ile kabul edilen Avrupa insan Haklar1 Sozlesmesi,
kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, Hakimler ve Savcilar Kurulu ile Adalet Bakanliginin
genelge ve goriisleri dogrultusunda asagidaki usul ve esaslara gore yiirtitiir.

Sorusturma iglemleri dahil olmak iizere, biitiin islemler UYAP (Ulusal Yargi Ag
Projesi) iizerinden gerekli hassasiyet gosterilerek zamaninda, dogru ve eksiksiz olarak yerine
getirilir. Bununla birlikte, islemlerin mevzuat geregi fiziki ortamda da defter ya da kayit
tutulmak suretiyle gerceklestirilmesinin gerekli oldugu hallerde kayitlar; temiz, diizgiin ve
saglikli bir sekilde tutularak saklanir. Kayitlarda silinti ve kazint1 yapilmaz, yanlishik yapilmisg
ise diizeltilecek hususlarin tizeri okunmasina engel olunmayacak sekilde ¢izilerek ve gerekli
diizeltme yapildiktan sonra paraf edilerek yetkili Cumhuriyet savcisinin onay1 sonrasinda
muhafaza edilir.

Cumhuriyet savcilar tarafindan yapilan evrak havalesi, miitalda beyani, talep yazisi ve
karar gibi her tiirlii islemler, hangi Cumhuriyet savcisi tarafindan yapildiginin agikca
anlagilabilmesi bakimindan, islemi yapan Cumhuriyet savcisinin adi, soyadi ve sicil
numarasini i¢eren isimlik kullanilmak, tarih ve gerektiginde saat de belirtilmek suretiyle
imzalanir. Ayrica tutanak ve belgelerin kim tarafindan yazildiginin anlasilmasi igin, yazan
personelin, isminin bas harfi ve soy ismi ile sicil numarasi yazilarak dairede kalan niishasi
paraf edilir.

Cumbhuriyet Bagsavciligl tarafindan yapilan tiim yazigmalar, Cumhurbaskanligi
Kararnamesinin 10.06.2020 tarih 2646 karar ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yuriirliige giren Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gore yerine getirilir. Bu kapsamda yazilan yazilarin, Tiirk Dil Kurumu tarafindan
hazirlanan Yazim Kilavuzu ile Tiirkge Sozliik esas almarak dil bilgisi kurallarina gore

yasayan Tiirkce ile yazilmasina 6zen gosterilir.

Cumhuriyet bagsaver vekilleri ve Cumhuriyet savcilari, yiiriitmiis olduklar
sorusturmalarda, diger haklarin yaninda daima Avrupa Insan Haklar1 S6zlesmesi’nin 6’nci
maddesinin birinci bendi, 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 36’nc1 maddesinin
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birinci fikrasi ve 141’inci maddesinin son fikrasinda ifade edilen “adil yargilanma hakk1”
kapsaminda “makul siirede yargilanma” hakkini saglamak icin azami gayreti gosterirler,
ayrica kisi hak ve ozgiirliiklerin korunmasinda ve kullanmalarinda yasal yiikiimliiliikleri
yerine getirirler.

1-ANKARA CUMHURIYET BASSAVCISININ ADLI VE IDARI GOREVLERI
1. Ankara Cumhuriyet Bagsavciligini temsil eder.

2. Cumbhuriyet bassavciliginin verimli, siiratli, uyumlu, mevzuata uygun ve diizenli bir
sekilde caligmasini saglar.

3. Gerektiginde adli goreve iliskin islemleri yapar, durusmalara katilir ve kanun
yollarina basvurur.

4. Cumhuriyet bagsavct vekilleri, Cumhuriyet savcilart ile diger gorevlilerin adli ve
idari gorevlerine dair isbdliimii yapar.

5. 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 5 ve 5235 sayili Adli Yarg: Ilk
Derece Mahkemeleri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda
Kanun’un 18’inci maddesi hiikiimleri uyarinca; agir ceza mahkemesinin yargi ¢evresinde
gorevli Cumhuriyet bassavcilari, Cumhuriyet bassavci vekilleri, Cumhuriyet savcilar ile bagl
birimler {izerinde gozetim ve denetim yetkisini kullanir.

6. Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 ve diger Bakanliklar ile mevzuat
cercevesinde dogrudan yazigsma yapar ya da bu hususta bagsavci vekillerini gorevlendirir.

7. Adli Yargi Ilk Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu toplantilari ile katilmasi
gereken diger Komisyon ve Kurul toplantilarina katilir veya bu hususta Bassavct vekilini
gorevlendirir.

8. Harcama yetkilisi olarak, adalet dairelerinin ihtiyaglarina gore gerekli ddenekleri
temin eder, bu oOdeneklerin amaci dogrultusunda ve tasarruf ilkelerine riayet edilerek
harcanmasi i¢in gerekli islemleri yapar veya yaptirir.

9. Yonetimi Ankara Cumhuriyet Bagsavciligina ait ceza infaz kurumlarmi bizzat
denetler ya da denetimin, gorevlendirdigi Cumhuriyet bagsavci vekili veya Cumbhuriyet
savcilari tarafindan yapilmasini saglar.

10. Denetimli Serbestlik Hizmetleri Yonetmeliginin 112. maddesi uyarinca koruma
kurullarmi olusturur. Koruma kurullarina bizzat baskanlik edebilecegi gibi Cumbhuriyet
bagsavct vekillerinden birini gorevlendirebilir.

11. Cumhuriyet Bagsavciliginin ceza ve giivenlik tedbirlerinin infazina iligkin is ve
islemleri yapar ya da gorevlendirdigi Cumhuriyet bagsaver vekili veya Cumhuriyet savcilar
tarafindan yapilmasini teminle denetimini saglar.

12. Yiiriitiilen sorusturmalar konusunda basin ile iliskileri yonetir, gerekli gordiigii
takdirde sorusturmalar hakkinda kamuoyunu bizzat ya da basin sozciiliigii aracilign ile
aydinlatir veya bilgilendirmek amaciyla basin bildirisi yayinlar.

13. Bagh ilge Cumhuriyet bagsavciliklari ile ilge ceza infaz kurumlarinin denetim ve
gdzetimini yapar.
Sayfa6/81



14. Cumhuriyet bagsavciligi personelinin gorev yapacaklari kalem, biiro ve birimleri
bizzat ya da Cumhuriyet bagsavci vekili aracilig ile belirler, kontrol ve koordine eder.

15. Gerekli gordiigii hallerde ve konularda, i¢ genelge yayinlar ve sonucunu takip eder.

16. Cumhuriyet bagsavciligina ait ya da tahsis edilen resmi araglarla hizmet satin
almak suretiyle temin edilen araglarin hizmetin gereklerine uygun sekilde kullanilmasinm
saglar.

17. 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 115’inci maddesi uyarinca; herhangi
bir nedenle goérevine gelemeyen Cumhuriyet savcisinin yerine bu Cumhuriyet savcisi
gorevine baglayincaya veya Hakimler ve Savcilar Kurulunca yetkilendirme yapilincaya kadar,
yargi ¢cevresindeki diger Cumhuriyet savcilari arasindan gegici gorevlendirme yapar.

18. 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu'nun 93’iincii maddesi kapsaminda
(02/01/2017-KHK-680/1-7 md), askeri, adli ve idari hakim ve savcilarin kisisel suglari
hakkindaki sorusturmalari bizzat veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassaver vekili ile
savcilara yaptirarak sonuglandirir.

19. 2802 sayil1 Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 94’lincii maddesi ile 357 sayili
Kanunun 28/2 uyarinca; hakim ve Cumhuriyet savcilart tarafindan islenen ve agir ceza
mahkemesinin gorevine giren sugiisti hallerindeki sorusturmalar1 bizzat yapar veya
gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavci vekili ile savcilara yaptirir.

20. 5235 sayili yasanin 18 maddesi ¢ercevesinde, merkez ve miilhakatindaki olaylari
ve sorusturmalar titizlikle takip eder; ayrica mevzuat ve teamiil geregi bizzat yliriitmesi
gereken sorusturmalart yuriitiir. Sorusturma evrakinin 6nemi, ivediligi, CMK. nun 160 ve
devami1 maddeleri goéz onilinde bulundurularak, delillerin en kisa zamanda ve eksiksiz
toplanmasina 6zen gosterilmesi, kamu davalarinin agilmasini geciktirebilecek aksamalara
sebebiyet verilmemesi ve evrakin en kisa siirede sonuglandirilmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

21. Kamuoyunda yanlis yorumlamalara ve yakinmalara sebebiyet verilmesinin Oniine
gecilmesi bakimindan; Cumhurbaskani, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskani, Yiiksek Yargi
Organi Baskanlar1 ve Bagsavcilari, Genelkurmay Baskani, Bakanlar, Milletvekilleri, Kuvvet
Komutanlar1 gibi devletin iist diizey gorevlerinde bulunmus veya halen bu goérevlerde bulunan
kisiler hakkindaki sorusturmalarin kolluga birakilmayarak, Cumhuriyet bagsaver vekilleri ya
da Cumhuriyet savcilarinca yapilmasini temin eder.

22. 5271 sayilh Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 161/6. maddesinde tanimlanan
(02/01/2017-KHK-680/9 md.) ilge kaymakamlar1 ile wvalilerin Kkisisel suglarina iliskin
sorusturmalar1 bizzat veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavcr vekili ile savcilara
yaptirarak ve 6085 Sayili Sayistay Kanununun 69/1 maddesinde belirlenen kisileri 3. Fikrasi
geregi yine mevzuat uyarinca sorusturma yetkisi verilen diger gorevlilerin kisisel suglarina
iliskin sorusturmalar1 bizzat yaparak sonug¢landirir.

23. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 166 nci, Adli Kolluk Yonetmeliginin
11 inci maddesi uyarinca, her yilin sonunda, Ankara Ilindeki adli kollugun sorumlulari
hakkinda degerlendirme raporlarini diizenleyerek Ankara Valisine gonderir.

24. Yoklugunda kendisine vekalet edecek olan Cumhuriyet bagsavci vekilini belirler.

25. Adalet Bakanhigi Ozel Giivenlik Talimati, Sivil Savunma ve Sabotajlara Karsi
Korunma Plan1 ve Programlarinin uygulanmasini saglar.
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26. Bakanlik genelgeleri uyarinca diizenlenmesi gereken rapor ve cetvelleri
hazirlatarak, zamaninda Adalet Bakanligi’na ulastirilmasini saglar.

27. Cumhuriyet bagsaver vekilleri ile Cumhuriyet saveilarinin, yillik izinleri ile adli
ara vermeye iliskin planlamay1 yapar, mazeret izinlerini verir.

28. Cumhuriyet savcilar ile personelin mesai giin ve saatlerine uygun olarak gérev
yapmasini temin eder.

29. Cumhuriyet bassavciliginin biitiin birimlerini denetim altinda tutar.

30. Cumhuriyet bagsavci vekilleri, Cumhuriyet savcilari ile miilhakat ilgelerde gorevli
Cumbhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet savcilart hakkindaki ylikselme ve ilerleme fisleri ile
gerekli diger belgeleri diizenler.

31. Kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile Hakimler ve Savcilar Kurulunun adli, Adalet
Bakanligi’nin ise idari nitelikteki genelgeleri uyarinca; bizzat Cumbhuriyet bagsavcisina
verilen diger gorevleri yapar.

2- CUMHURIYET BASSAVCI VEKILLERININ ADLI VE IDARI
GOREVLERI

1. Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen adli ve idari gorevleri yerine getirir.

2. Cumbhuriyet savcilarinin adli ve idari gorevlerine iliskin islemlerini inceleyip
Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

3. Cumhuriyet Bagsavcisinin yoklugunda ve gorevlendirilmesi durumunda Cumhuriyet
bagsavcisina vekalet eder.

4. Cumbhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi lizerine veya gerektiginde adli goreve
iligkin islemleri yapar, durusmalara katilir ve kanun yollarina bagvurur.

5. Ankara Cumhuriyet Bagsavciliginin gerek adli, gerekse idari gorevlerinin yerine
getirilmesinde, gorevin gereklerine uygun, diizenli ve ahenkli bir isbirligi i¢inde bulunulmasi
ve Cumhuriyet bassavcist tarafindan gorevlendirildikleri birimlerinin verimli, siiratli ve
basarili kilinmalar i¢in her tiirlii tedbirleri alir.

6. Genel ve 6zel sorusturma biirolarindaki nobet listelerinde belirlenen siraya gore
nobet tutar, nobetleri siiresince, ndbetci personeli denetler, nobet¢i Cumhuriyet savcilar
tarafindan kendilerine intikal ettirilen, toplumu yakindan ilgilendirdigi ve etkiledigi icin,
Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanligi veya basin-yayn kuruluslariyla temasa
gecilmesini gerektirecek nitelikteki olaylar hakkinda vakit kaybetmeksizin Cumhuriyet
bagsavcisina bilgi verir, Cumhuriyet bagsavcisinin talep etmesi halinde olaya iliskin bilgi notu
hazirlayarak makama arz eder.

7. Cumhuriyet bassavcisinin gorevlendirmesi durumunda, ulusal ve resmi bayramlarda
torenlere katilir. Vefat eden hakim, Cumhuriyet savcist ya da adliye personelinin cenaze
torenlerinde Ankara Cumhuriyet Bagsavciligini temsilen yer alir.

8. Hakimler ve Savcilar Kurulu veya Adalet Bakanligindan adlarina gonderilen veya
Cumhuriyet bassavcisi tarafindan kendilerine tevdi edilen inceleme ve sorusturmalar1 bizzat
yapar. Sonucunu, ilgisine gore Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanligi veya
Cumbhuriyet bagsavcisina iletir.
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9. Gorevlendirildigi islerle ilgili olarak talep edilen veya gerek goriilen bilgileri
Cumbhuriyet bassavcisina zamaninda arz eder. Cumhuriyet bassavciligi ¢calismalarinin ahenkli
ve hizmet gereklerine uygun sekilde yiiriitiilmesini ve islerin siiratle sonuglandirilmasini
saglar, goriilen aksakliklar1 zamaninda Cumbhuriyet bagsavcisina bildirmekle birlikte bu
aksakliklarin giderilmesi konusunda gerekli onlemleri alir.

10. Bu yonergede belirlenen ¢alisma esaslar1 dogrultusunda gérevlilerin ¢alismalarini
stirekli olarak takip eder ve Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

11. Cumbhuriyet savcilar1 arasinda sorusturmanin ylriitilmesinde ortaya ¢ikan biiro
anlagsmazliklarini gidererek sorusturma savcisini belirler.

12. Yargitay veya Bolge Adliye Mahkemelerinden gelen dosyalari inceleyerek, emsal
kararlardan ve ilgisine gore savcilarin bilgi sahibi olmasini saglar, 6nemli olanlardan
Cumhuriyet bassavcisina bilgi vererek varsa yapilmasi gereken is ve islemlerinin geregine
tevessiil edilmesini saglar.

13. Cumbhuriyet bagsavcisi tarafindan gorevlendirildikleri is ve islemlerle ilgili olarak
onemli olaylar ile inceledikleri dosyalar, sorusturma evraki, kovusturmaya yer olmadigina
dair Kkararlar ve iddianamelerde rastladiklar1 ve Ozellik arz eden hususlar hakkinda
Cumhuriyet bagsavcisin1 zamaninda bilgilendirir.

14. Sorusturulan olaymn niteligi ve siipheli sayisin1 géz Oniinde bulundurarak
Cumbhuriyet bagsavcisinin talimati ya da gerekli goriilmesi durumunda re’sen sorusturmayi
bizzat yiiriitlir veya gorevli Cumhuriyet savcisi sayisini artirir, toplu suga doniismesi ihtimali
bulunan ve yapilacagi giin bilinen yliriiylis ve toplantilar 6ncesinde bilgi verildiginde, yeterli
sayida Cumhuriyet savcisinin hazir bulundurulmasini saglar.

15. Cumhuriyet bassavcisina veya bizzat kendilerine yapilan basvurulari
degerlendirerek hukuka uygun taleplerin gecikmeden yerine getirilmesini saglar.

16. Kanun yararina bozma ile 6nemli goriilen yargilamanin yenilenmesi ve itiraz gibi
islemlere ait dosyalar1 incelettirerek, konu hakkinda goriis almak tizere Cumhuriyet
bagsavcisina bilgi sunar ve sonuca gore dosyalari merciine sevk eder.

17. Infazla ilgili Adli Tip Kurumu ve diger saglik kurulu raporlarini inceleyerek
gereginin yerine getirilmesini saglar.

18. Yonetimi Ankara Cumhuriyet Bagsavciligina ait ceza infaz kurumlarini siirekli
denetim altinda bulundurarak, gerektiginde Cumhuriyet Bagsavcisina bilgi vermek suretiyle
ceza infaz kurumlarinin giivenligi ve disiplinini saglamak i¢in gerekli onlemleri alir.

19. Ceza infaz Kurumlarinin genel ve kismi aramalarini yaptirir, gerektiginde bu
aramalara bizzat nezaret eder, jandarma tarafindan yapilan arama talepleri ile Cumhuriyet
bagsavciliginin genel veya kismi aramada jandarma bulundurulmasini gerekli gordiigi
hallerde, durumu Cumhuriyet bagsavcisina bildirerek geregini yapar.

20. Ceza Infaz Kurumlarmnin giivenligiyle ilgili sorunlarin tespit ve ¢dziim 6nerilerini
goriismek i¢in i1 Jandarma Komutani ve diger ilgililer ile yapilacak toplantilara katilir.

21. Ceza Infaz Kurumlarinin {iger aylik “Toplu Olaylarin Onlenmesine Dair Plan
Uygulamasin1” takip ederek, Ceza infaz Kurumlarinda firar1 énleyici tedbirlerin alinmasini
saglar.
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22. Ceza Infaz Kurumlarinda meydana gelen firar ve diger olaylar hakkinda
sorusturma agilmasini saglar, bu nevi olaylarda kusurlu goriilen personel hakkinda adli ve
idari sorusturmay1 yapar veya yaptirir.

23. Ceza Infaz Kurumlarinda meydana gelen onemli olaylar ile ilgili olarak
Cumhuriyet bagsavcisina ve Adalet Bakanligina geciktirilmeksizin bilgi verilmesini saglar.

24. Ceza Infaz Kurumlar1 personelinin calismasini, hiikiimlii ve tutuklularla
iliskilerini, kilik kiyafetini ve mesaiye devamini ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca denetler.

25. Cumbhuriyet Bagsavciliginin ceza ve giivenlik tedbirlerinin infazina iligkin is ve
islemleri yapar ya da gorevlendirdigi Cumhuriyet savcilar1 tarafindan yapilmasini teminle
denetimini saglar.

26. Goriis giinleri disginda Ceza Infaz kurumlarina ziyaret icin gelenler ile saglik
kuruluslarinda yatarak tedavi goren hiikkiimlii ve tutuklularin yakinlarinin goriis ve refakatci
istemlerini degerlendirerek uygun goriilenlere yazili izin verir.

27. Oncelikle sorusturma kalemi olmak iizere, Cumhuriyet Bagsavcihiginin diger
kalemlerinin iyi islemesi, kayitlarinin diizenli tutulmasi i¢in kalem personelinin ¢aligmalarini
kontrol eder, gerekli emir ve talimatlari verip sonucunu izler, yil sonlarinda yeteri kadar
Cumbhuriyet savcist gorevlendirmek suretiyle sorusturma kayitlarinin eski yillart da
kapsayacak sekilde dokiimiinii yaptirarak kontrol ettirir, sehven agik kalmis kayitlarin
kapatilmasini, kollukta goriinen evrakin akibetinin arastirilmasini saglar, ertesi yila devreden
evrakin listesini, saglikli ve miifredatl olarak hazirlatip onaylar.

28. Personelin yillik izin iglerini izleyerek, gorevin aksamasina meydan vermeyecek
sekilde ayrilis ve baglayislarini tespit edip Adli Yargi Ilk Derece Mahkemesi Adalet
Komisyonu Baskanligina bildirir.

29. Cumbhuriyet Bagsavciligr personelinin, ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca mesaiye
riayeti ile kilik ve kiyafetlerine 6zen gostermelerini saglar, is sahiplerine, amirlerine ve
caligma arkadaslarina kars1 tutum ve davraniglarini gézetleyip denetler.

30. Cumhuriyet savcilarmin yillik ve adli tatil izinlerini Cumhuriyet bagsavcisinin
tensibi dogrultusunda, isin aksamasina yer vermeyecek sekilde diizenler.

31. Adalet binalarinin bakim, onarim, temizlik gibi yonetsel islerini kontrol ettirip,
noksan goriilenlerin tamamlanmas1 i¢in zamaninda gerekli onlemleri alir ve Cumbhuriyet
bassavcisina bu konuda bilgi sunar.

32. Adalet hizmetlerinde tasarrufu saglayict ve maliyeti azaltict 6nlemleri alir ve bu
konudaki talimatlarin uygulanmasini saglar.

33. Adalet dairelerinde giivenlik Onlemleri hakkinda diizenlenmis bulunan tiim
talimatlarda gosterilen gorevleri yaptirir, sonucunu takip eder, eksik ve aksayan hususlari
ikmal ettirerek, Cumhuriyet Bassavcisina bilgi verir,

34. Ankara Adalet Saray1 Polis Merkezi Amirligi ve 6zel giivenlik gorevlilerine
gerekli gordigli direktifleri vererek, durusma salonlar1 ile adliye koridorlarindaki giivenlik
onlemlerinin zamaninda alinmasini saglar.

35. Cumhuriyet Bagsavciligimin olagan teftisleri sonunda diizenlenip gonderilen
oneriler listesinin takibi ve yerine getirilmesi ile deginilen eksikliklerin tamamlanmasini
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saglar, ilgili Teftis Kurulu Baskanligina bildirmek iizere Cumhuriyet Bagsavcisina intikal
ettirir.

36. Levazim iglerini takip eder, gonderilen 6deneklerin sarf yerleri ile son 6denek
bakiyeleri hakkinda ayda bir Cumhuriyet Bagsavcisina rapor verir.

37. Gorev alanlarina giren konularda UYAP’1n etkin ve verimli olarak kullanmasini
saglar, bu konuda ortaya ¢ikan sorunlarin ¢6ziimii i¢in gerekli biitiin tedbirleri alir.

38. Adliyeye ait, kullanimi tahsis edilen ya da kiralik tiim motorlu araglarin hizmet
amaglarina uygun ve azami tasarruf ilkelerine riayet edilerek kullanilmasi i¢in gerekli
Onlemleri alir.

39. Cumhuriyet savcilari, zabit katipleri ile diger personelin ndbet ¢izelgesini
diizenleyerek ilgililerine duyurur, degisiklik halinde Cumbhuriyet savcilarina, ndbetgi
personele ve diger birimlere gerekli tebligati yaptirir.

40. Cumhuriyet savcilarinin nobetleri sirasinda, bir ceza muhakemesi isleminin hangi
Cumbhuriyet savcisi tarafindan yapilacagi konusunda tereddiit dogmasi halinde, bu islemin
hangi Cumbhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilecegine karar verir.

41. Cumbhuriyet Bagsaver vekilleri ile Cumhuriyet savcilarinin is ve ev telefon
numaralarini ve ikamet adreslerini igeren listeleri hazirlayarak bu listeleri kolluk ve ilgili tiim
birimlere bildirir, degisiklikleri takip edip listenin giincel tutulmasini saglar.

42. Acil hallerde bulunmalari agisindan hakimler, icra miidiirleri ile diger memur ve
hizmetlilerin ev adreslerini, 6zel telefonlarini ve bulunmamasi halinde ise evlerine en yakin
polis merkezlerinin telefon numaralarin1 gosteren listeyi, Adli Yarg: Ilk Derece Mahkemesi
Adalet Komisyonundan da bilgi almak suretiyle diizenleyip muhafaza eder.

43. Sorusturma evraki ile diger dosyalarin Cumhuriyet savcilarina dagitim islerini
yapar ve dagitimdan kaynaklanan sorunlari giderir.

44. Iddianame ve kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar ile diger kararlarin
incelenmesi sonucu hatali ve eksik oldugunu degerlendirdigi hususlarda, ilgili Cumhuriyet
savcisina gerekcelerini de gostererek yazili olarak uyarida bulunur ve mevzuata uygunlugunu
ve ilgili yerlere tevdiini saglar.

45. Noterlerin izin, hastalik, teminat ve yemin muameleleri ile teftislerine iliskin
islemleri yiirtitiir.

46. Yabanct memlekette sug isleyip de Tiirkiye'den iadeleri istenen yabancilarin ve
Tiirkiye’de sug isleyip de yabanct memlekete giden Tiirk uyruklu kisilerin iadelerine iliskin
islemleri yaparak sonug¢landirir.

47. Kiitiiphane Yonetmeliginin uygulanmasini saglar, Adalet Bakanligi Egitim Dairesi
Baskanliginin Kiitiiphane Hizmetleri genelgesine gore Kiitliphane Komisyonunu olusturur,
Adalet Dairesi Kiitiiphanesinin hizmete hazir halde tutulmasini saglar ve denetler.

48. Adalet daireleri ile mahkemeler i¢in arsiv yerleri tahsis eder, arsiv islerinin diizenli
ve tertipli bir bi¢cimde yiiriitiilmesini ve Arsiv Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanmasini
denetler.
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49. Su¢ Esyast Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca adli emanet deposunu ve biirosunu
denetler, deponun diizenli, tertipli olmasin1 saglar, su¢ esyalarinin yonetmelikte 6ngoriilen
usul ve esaslara gore muhafazasini temin eder, haklarinda kesinlesmis karar bulunan sug
esyalarna iligkin; iade, teslim, imha ve benzeri islemlerin siiratle ve usuliine uygun sekilde
yerine getirilmesini saglar, deponun giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirleri alir.

50. Cumhuriyet Bagsavcisinin gorevlendirmesi durumunda, Cumhurbaskani, Tiirkiye
Biiyik Millet Meclisi Bagkani, Yiksek Yargi Organt Bagkanlar1 ve Bagsavcilari,
Genelkurmay Bagkani, Bakanlar, Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlar1 gibi Devletin iist diizey
gorevlerinde bulunmus veya halen bu gorevde bulunan sahislarin kisisel suglart hakkindaki
sorusturmalari yapar.

51. Cumbhuriyet Bassavcisinin gorevlendirmesi durumunda valiler, kaymakamlar
hakimler ve Cumhuriyet savcilari tarafindan islenen agir ceza mahkemesinin gdrevine giren
suciistii hallerindeki sorusturmalar ile bu kisilerin gérev suclari ve diger kisisel suclari
hakkindaki sorusturmalar yapar.

52. Cumhuriyet Bassavciliginda staj yapacak olan hakim, Cumhuriyet savcisi, avukat
adaylarinin staj programi hazirlayarak nezdinde gorevlendirilecek Cumhuriyet savcisini tayin
ve tespit eder.

53. 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 83’lincii maddesi uyarinca
milletvekilleri tarafindan islenen suglarin sorusturmasini yapar.

54. Hakimler ve Savcilar Kanununun 54’lincii maddesi, Hakimler ve Savcilar
Kurulunun 30/04/2014 tarih ve 3 nolu yonergesi ¢ercevesinde 5235 sayili ve 5271 sayili yasa
geregince hizli, verimli ve adil bir sorusturmayr temin i¢in Cumhuriyet savcilarinin
nobetlerini diizenler.

55. Mahkeme emanet paralari ile icra-iflas Dairelerince tahsil olunan paralarin Adalet
Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 104/1 No’lu Genelgesinde belirtilen bankalara
yatirilmasini, icmal cetvellerinin gercege uygun sekilde ve zamaninda génderilmesini saglar.

56. Kanun, tiizik ve yonetmelikler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu ve Adalet
Bakanlig1 genelgelerinde ongoriilen isler ile Cumhuriyet Bagsavcisi tarafindan verilen diger
islemleri yapar.

57. Cumhuriyet Bassavcisinin gorevlendirmesi halinde Hakimler ve Savcilar Kurulu,
Adalet Bakanlhigi ve diger Bakanliklar ile mevzuat cercevesinde yapilmasi gereken
yazigmalar1 yapar.

58. Cumhuriyet Bassavcisi tarafindan gorevlendirildikleri is ve islemlerle ilgili olarak
ve dnemli olaylar ile inceledikleri dosyalar, sorusturma evraki, kovusturmaya yer olmadigina
dair kararlar, iddianamelerde rastladiklar1 ve oOzellik arz eden hususlar hakkinda
gecikmeksizin ve zamaninda Cumhuriyet Bagsavcisini bilgilendirir.

59. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore intikal eden bilgi edinme
bagvurularinin siiresinde cevaplandirilmasi, her yil Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu
Bagkanligina rapor verilmesi islemlerini yapar.
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3- GENEL ESASLAR, BUROLAR ve SORUSTURMA ISLEMLERI
3.1.Genel Esaslar

1.Cumhuriyet bagsavciligina intikal eden ihbar, sikayet, su¢ duyurulariyla, kolluk
birimlerinden gelen sorusturma evraki, islemi yapan Cumhuriyet savcisinin adi-soyadi ve sicil
numarasini i¢eren isimlik kullanilarak, gerektiginde saat de belirtilmek suretiyle tarih atilip
imzalanarak havale edilir, UY AP ortaminda sorusturma alanina kaydi yapilir.

Basin Suglar1 Sorusturma Biirosuna iliskin evrak dogrudan bu biiroya gonderilir ve
yukaridaki kayit islemleri bu biiro tarafindan gergeklestirilir.

On biiro faaliyetleri bu yonerge ile Bolge Adliye ve Adli Yarg Tk Derece
Mahkemeleri ve Adli Yargi Ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklar: Idari ve
Yaz Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmelik hiikiimlerine gére yerine getirilir.

Cumhuriyet bagsavciligimiz 6n biiro personeli adi gegen Yonetmeligin 105/2.¢ ve
105/3.¢, 252/1-2 maddeleri uyarinca havale yapma yetkisine haizdir.

On biiroca yapilacak islemlere esas olmak iizere, bu biiroda gorevli Cumhuriyet
savcilarmin kisitlama karart bulunan dosya haricindeki tiim sorusturma dosyalarini 6n
blironun erisimine agmalari, kisitlama karar1 bulunan dosyalara erisimi engellemek icin
UYAP iizerinden gerekli islemleri yapmalar1 gerekir.

Miiracaat ve Ik Kayit Biirosu ile Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu, Basmn Suglar
Sorusturma Biirosu, Terdr Suclart Sorusturma Biirosu, HSK Sorusturma Biirosu, Aile Ici
Siddet Suclar1 Sorusturma Biirosu, Seri Muhakeme Biirosu, Parlamenterler Biirosu ile Ozel
Sorusturma Biirolarina mesai saatleri igerisinde gelen, tiim mevcutlu evrak; sugun vasif ve
niteligi ile sliphelilerin sifatlarina gore bu biirolarda gorevlendirilmis Cumhuriyet savcilari,
mesai glin ve saatleri disinda gelen evrak ise i¢ nobet¢ci Cumhuriyet savcilart ile Cocuk
Suglar1 Sorusturma Biirosu, Basin Suclar1 Sorusturma Biirosu ve Teror Suglari Sorusturma
Biirosu nobet¢i Cumhuriyet savcilar: nezaretinde kaydedilir.

Ayrica mesai saatleri igerisinde, Fikri ve Sinai Haklar Suglar1 sorusturma biirosuna
iliskin tiim evraklar ile Aile I¢ci Siddet Suglarinin mevcutlu evraklar1 bu biiro Cumhuriyet
savcilar tarafindan incelenerek geregine tevessiil edilerek kaydedilir. Mesai saatleri disinda
gelen evrak ise i¢ nobetci Cumhuriyet savcilart tarafindan geregine tevessiil edilerek
nezaretlerinde kaydedilir.

2.Gorevli Cumhuriyet savcilart tarafindan incelenip, havale edilmeyen evrak
sorusturmaya kaydedilmez.

3.Sorusturma evrakinin Cumhuriyet Bassavciligina mevcutlu olarak getirtilmesi
durumunda, mesai saatleri icinde bu silipheliler hakkinda gerektiginde hakimlige sevk veya
serbest birakma gibi islemler, sorusturmayla ilgili olarak her hangi bir koruma tedbirine karar
veren ya da gorevli ve yetkili hakimlik veya mahkemeden karar talep eden Cumhuriyet
savcist tarafindan yerine getirilir.

4.Sikayet dilekgesi ile yapilan miiracaatlar Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu, Cocuk
Suclular Sorusturma Biirosu ile Terdr Suglart Sorusturma Biirosu haricindekiler dogrudan
Miiracaat ve ilk Kayit Biirosu tarafindan alinarak isleme konulur. S6z konusu miiracaatlarin
mesai saatleri icerisinde Aile I¢i Siddet Biirosunun gorevine giren islere iliskin olmas1 halinde
miiracaat ve buna iliskin tedbirler Aile I¢i Siddet Biirosunca alinur.
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Basvurularin, diger suglarin yaninda, Ozel Sorusturma Biirosu, Parlamenterler Biirosu
ve Basin Suglar1 Sorusturma Bilirosunun goérev alanina girmesi durumunda, miiracaatlar
ilgisine gore bu biirolar tarafindan alinarak isleme konulur. Bu biirolarin gorev alanina
girmeyen diger suclara iliskin evrak daha sonra tefrik edilerek ilgili biiroya gonderilir.
Sorusturma evrakinin muhtevasi itibari ile birden fazla blironun gérev alanina girdigi hallerde,
gorevli biiro, siiphelinin sifat1 esas alinarak belirlenir.

Ihbar ve sikdyet konusu fiilin sug olusturmadiginin herhangi bir arastirma yapilmasini
gerektirmeksizin agik¢a anlasilmasi veya ihbar ve sikayetin soyut ve genel nitelikte olmasi
durumunda sorusturma yapilmasina yer olmadigina karar verilir.

5.11gili Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilan inceleme sonucu eylemin Kabahatler
Kanunu kapsamina girdiginin tespiti halinde evrak UYAP Kabahat Eylemleri Kayit Defteri
boliimiine islenir.

6.Gorevlerinden dolay1 veya gorevleri sirasinda sug isledikleri yoniindeki iddialarla
ilgili olarak hékimler ve Cumhuriyet savcilari ile kanun tarafindan kendilerine verilen veya
kanun dairesinde kendilerinden istenen adliye ile ilgili gorev veya islerde kdtiiye kullanma
veya ihmalleri goriilen en iist dereceli kolluk amirleri hakkinda, Hakimler ve Savcilar Kurulu
Bagkaninin olur’u, avukatlik veya Tiirkiye Barolar Birligi ya da barolarin organlarindaki
gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri iddia edilen suclardan dolay1 avukatlar
hakkinda Adalet Bakanligi’nin izninden Once, evrak sorusturma defterine kaydedilmez,
islemler Bakanlik muhabere kayitlar tizerinden yiiriitiiliir. Olur ve izin siireci tamamlandiktan
sonra evrakin sorugturma defterine kaydi yapilir.

7.Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosunda kabul edilen ve bu biironun c¢aligma usul ve
esaslar1 bolimiinde belirtilen islemleri yapilan evrak ile nobetgi Cumhuriyet savcilari
tarafindan kabul edilerek kaydi yapilan evrak tevziye tabi tutulmak iizere ilk kayit biirosuna
teslim edilir.

8.1k kayit biirosuna intikal eden evrak diger sorusturma evraki ile birlikte topluca
gorevli Cumhuriyet savcisina sunulur. Cumhuriyet savcist oncelikle evraki biirolara gore
tasnife tabi tutar. Tek Cumhuriyet savcisinin gorevli oldugu biirolara ait evraki dogrudan ilgili
biiroya gonderir. Biiroda birden ¢cok Cumhuriyet savcist gérevli ise, is boliimlerinde yapilacak
gorevlendirmeye gore tevzi edilmek iizere Cumhuriyet bagsavcisina veya gorevli bassavci
vekiline intikal ettirir. Cumhuriyet bagsavcist ve gérevli Cumhuriyet bagsavci vekili kendisine
sunulan evraki giinliik olarak, sorusturma evrakinin 6nemini, sugun nev’ini, Cumhuriyet
savcilarinin is yiikiinii ve evrak kapsamini goz oniine alarak tevzi eder. Her ay sonunda tevzi
durumunu gosterir listeler tanzim edilerek Cumhuriyet bagsavcisina sunulur.

9.Dagitim1 yapilan evrak, sorusturma kalemine gonderilir. En kisa zamanda ilgili
katipler tarafindan alinir ve derhal tevzi edilen Cumhuriyet savcisinin teslim edilir. Evrakin
giinliik alinip alinmadig1 yazi isleri miidiirleri ve Cumhuriyet savcilari tarafindan denetlenir.

10.Tevzi sonucu gonderilen sorusturma evrakinin, ilgili biironun gorev alaninda
bulunmadig1 degerlendirildiginde, evrak dogrudan ilgili oldugu diisiiniilen biiroya ya da
Cumhuriyet savcilarina gonderilmez. Bu gibi hallerde, evrakin baska bir biironun gorev
alanina girdigine dair goriisler, zaman gegirilmeksizin ilgili Cumhuriyet bagsavci vekiline
yazili ve gerekgeli olarak iletilir, onun verecegi karara gore hareket edilir. Sorusturma
evrakinin ilgili biironun gorev alaninda bulunmadigina dair degerlendirme tevziden itibaren
15 giin igerisinde yerine getirilmelidir. ikinci kez baska bir biironun gérevine girdigi
diistintilen sorusturma evraki, yukarida belirtildigi usulde bu biiro ilgili Cumhuriyet bassavci
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vekiline iletilir, uygun gormesi halinde biirolar arasinda vekillerin de kabul ettigi biiro tayini
anlagmazlig1 hakem bagsavci vekiline biiro tayini igin gonderilir. Bagsaver vekilince oncelikle
siire yoniinden incelenir. Biiro tayinine dair verilen karar kesin olup tevdi edilen biiro
tarafindan sorusturmanin geregi ifa edilir.

11.D1g bolge nobetleri sirasinda onceden sorusturma numarast alip tevzi edilmis
olmamak kaydiyla, 6lii muayene veya olay yeri incelemesi yapilan evrak bizzat bu isleri
yapan Cumhuriyet savcisina tevzi olunur. Memur Suglar1 Sorusturma Biirosu, Teror Suglari
Sorusturma Biirosunun gorevi kapsamina giren olaylarda bu ilgili biiro bagsavci vekilinin
gorevlendirmesiyle ve gorevlendirilen biiro savcisina tevzii ile sorusturma yiiriitiilebilir.

Gorevsizlik ve yetkisizlik kararlarinin  doniisiine dair evrak Oncesine bakan
Cumhuriyet savcisina tevzii ve tevdi olunur. Yargilama asamasinda veya sonucunda
mahkemelerce yapilan su¢ duyurularina iligkin evrak iddianameyi diizenleyen Cumbhuriyet
savcisina tevzi olunur.

Diger biirolar tarafindan yiiriitilmekte olan sorusturma sirasinda hazir bulunan
siphelinin suca siiriiklenen c¢ocuk oldugunun anlasilmasi halinde, ifadesi sorusturmayi
ylriiten Cumhuriyet savcist tarafindan alinir, evrak tefrik edildikten sonra Cocuk Suglari
Sorusturma Biirosuna gonderilir.

12.Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosunda mesai saatleri veya i¢ ndbet gorevi sirasinda
olusan tutuklu evrak genel dagitima tabi tutulur.

13.5816 sayil1 Atatiirk Aleyhine Islenen Suglar Hakkinda Kanun’un 3’iincii maddesi,
2802 sayil1 Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 82 ve 93’ilincii maddesi, 1136 sayili Avukatlik
Kanunu’nun 58’inci maddesi, 1512 sayili Noterlik Kanunu’nun 154’tincii maddesi, 5271
say1l1 Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 161’inci maddesinin bes ve altinci fikrasi, 5395 sayili
Cocuk Koruma Kanunu’nun 15’inci maddesi, 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi
Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu’nun 19’uncu maddesi ile 2559 sayil1 Polis Vazife
ve Salahiyet Kanunu’nun Ek 9/B maddesi, 2803 sayili Jandarma Teskilat Gorev ve Yetkileri
Hakkinda Kanun’un 15’inci maddesinin (e) bendi, Sermaye Piyasasi Kanunu’nun 49’uncu
maddesi ile 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 53’iincii maddesinin (c) bendinin yedi
numarali alt bendi gibi basta agir cezalik suclar olmak iizere, 6zel kanunlarda sorusturmanin
bizzat Cumhuriyet savcilari tarafindan yapilmasini 6ngdren suglara ait sorusturmalar ile
onemli olaylara iliskin diger sorusturmalar kolluk gorevlilerine birakilmayarak bizzat
Cumhuriyet bassaver vekilleri veya gorevlendirecekleri Cumhuriyet savcilart tarafindan
yapilir.

14.Kamuoyunu yakindan ilgilendiren ya da kamuoyunun ayr1 bir dikkatle izledigi
suclar ile Hékimler ve Savcilar Kurulu Baskanligi, Adalet Bakanlig1 veya basin ve yayin
organlar tarafindan izlenen olaylar hakkinda, Cumhuriyet bagsavcisina iletilmek tizere ilgili
Cumbhuriyet bagsavcr vekili dncelikle bilgilendirilir.

Ayrica Olim olaylart Ankara Cumhuriyet Bagsavciligmin dijital bilgilendirme
sistemine ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan mesaj olarak da yazilir.

15.5271 sayih CMK’nin 135 ve izleyen maddeleri uyarinca; bir su¢ dolayisiyla
yapilan sorusturmada, Hakim veya gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Cumbhuriyet
savcisinin  karariyla siipheli veya samigin telekomiinikasyon yoluyla iletisiminin tespit
edilebilecegine, Cumhuriyet savcisinin kararin1 derhal Hakimin onayma sunacagina dair
hiikiimlerin uygulanmasina 6zen gosterilmek suretiyle olasi sakincalarin oniine gegilir.
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Telekomiinikasyon yoluyla iletisimin tespiti, dinlenmesi ve kayda alinmasi ig¢in
CMK’nin 135. maddenin 1. fikrasinda yazili “su¢ islendigine iliskin somut delillere dayanan
kuvvetli siiphe sebeplerinin varligt ve baska suretle delil elde edilmesi imkaninin
bulunmamas1” gerekliligi ile aynt maddenin 3. Fikrasmna dikkat edilir, ayrica 2 ve 4.
fikrasinda belirtildigi lizere, gerekli belge eklenerek bu hususta verilecek kararlarda, “sugun
tirti, hakkinda tedbir uygulanacak kisinin kimligi, iletisim aracinin tiirii, telefon numarasi
veya iletisim baglantisini tespite imkan veren kodu, tedbirin tiirii, kapsami ve siiresinin
belirtilmesinin zorunlu oldugu” hususlarina, toplanabilecek deliller toplanmadan ve hakkinda
tedbir istenecek kisiler ve iletisim araglar1 hakkinda yeterli bilgi ve belgeye ulasilmadan
hakimden karar istenmemesi hususlarina dikkat edilir. Suglarin sorusturmasinda insiyatifin
Cumbhuriyet savcisinda oldugunun bilinciyle kolluktan gelen usulsiiz talepler geri ¢evrilerek,
suiistimale ve yanlig anlamalara meydan verilmemesine azami 6zen gosterilir.

16. Iskence ve koti muamele iddialarmna iliskin olarak yapilan sorusturmalar,
Anayasa, lilkemizin taraf oldugu uluslararasi sdzlesmeler, ilgili kanun hiikiimleri ve Avrupa
Insan Haklar1 Mahkemesinin kararlar1 da dikkate alinarak kolluk kuvvetlerine birakilmadan,
bizzat Cumhuriyet bagsavcist ya da gorevlendirecegi Cumhuriyet bassaver vekili veya bir
Cumhuriyet savcisi tarafindan yiiritilir.

17. Ydritilen sorusturmalar hakkinda Cumhuriyet savcilari tarafindan basin ve yayin
organlarina hicbir sekilde bilgi verilmez. Aciklama yapilmasinin gerekli oldugu durumlarda
bu isle gorevlendirilen basin sozciisii bagsaver vekili ya da Cumhuriyet bagsavcisi veya tayin
edecegi kimse tarafindan belirtilen usulde ve kapsamda yaptirilir.

18. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu ve Bolge Adliye ve Adli Yarg: Ik Derece
Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklar1 Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine
Dair Yonetmeligin 137. maddesi hiikmii uyarinca, sorusturma evresindeki usul islemlerinin
gizli olmasi nedeniyle, sorusturmalarda bu gizlilige azami oranda dikkat edilir. Siipheli ya da
miidafi, sorugturma evresinde dosya igerigini inceleyebilir ve istedigi belgelerin bir drnegini
har¢siz olarak alabilir. Bu konuda ¢ikartilacak mevzuat hiikiimleri esas alinir. Siipheli ya da
miidafiinin sorusturma dosyasint incelemesi ya da dosyadaki belgelerden ornek almasi,
sorusturmanin amacini tehlikeye diisiirebilecek ise, bu yetki, Cumhuriyet savcisinin istemi ve
ilgili hakimin karariyla 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunun 153 maddesi kapsaminda
kisitlanabilir. Yakalanan kisinin veya siiphelinin ifadesini i¢eren tutanak ile bilirkisi raporlari
ve adi gecgenlerin hazir bulunmaya yetkili olduklar1 diger adli islemlere iliskin tutanaklar
hakkinda ayn1 maddenin ikinci fikra hiilkmii uygulanmaz. Bu maddenin icerdigi haklardan
sugtan zarar gorenin vekili de yararlanir.

Incelemenin yapildigina ya da belge &rnegi alindigia dair diizenlenen dosya inceleme
veya belge alma tutanagi, dosyay1 inceleyen ya da belge ornegi alan ile nezaret eden gorevli
tarafindan imzalandiktan sonra taranarak UYAP’a aktarilir. Talep edilmesi halinde,
sorusturma evraki, sorusturmay1 geciktirmemek kaydiyla, Cumhuriyet savcisinin belirleyecegi
personel huzurunda kalemde veya 6n biiroda incelenir.

19. Sorusturma evraki, o sorusturmayr yapmakla gorevlendirilen Cumbhuriyet
savcisinin nezdinde bulundurulur, kolluga yazilan miizekkereler ile bagka yer Cumhuriyet
Bassavciliklarina gonderilen talimatin akibetlerinin 1 (bir)’er aylik aralarla sorulmasina 6zen
gosterilir.

20. Sorusturma evraki, ilgili Cumhuriyet savcist tarafindan sik sik incelenir, sadece
sorusturma evrakinin lizerinde bulunan miizekkerelere cevap verilip verilmedigiyle
yetinilmeyerek, icerigi itibariyle baskaca eksiklik kalip kalmadigi da arastirilir, eksik
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hususlarin tespiti halinde tamamlanmasi cihetine gidilir. Gerekli ise sorusturmanin ikmali i¢in
kolluga yeniden miizekkere yazilir, yazilan miizekkereler {izerinden belli siireler gegmis ise
tekit edilir, evrak olgunlagsmis ve baz1 miizekkere cevaplarinin beklenmesine gerek kalmamis
ise bunlarin beklenmesinden vazgecilerek evrak muktezaya baglanir, igerigi itibariyle eksik
kalmis bir husus var ise onun da tamamlanmasi, yazilan miizekkerelere ve tekit yazilarina
cevap verilmemesi hallerinde, durum ilgili yerlerden, faks ve telefonla sorularak arastirilir,
daire icerisindeki birimlerden miizekkere ile istenilen evrakin makul siire igerisinde
gonderilmemesi durumunda ise tekit yerine elden getirtilmesi yoluna gidilir, evrakin
zamanasimina ugramadan ikmali i¢in azami gayret sarf edilir.

Cumhuriyet savcisi sorusturmanin tamamlanmasi i¢in ongoriilen hedef siireye uymak
icin gereken titizligi gosterir.

21. Cumhuriyet Bagsavciligimizin yargi ¢evresi disinda yapilmasi gereken sorusturma
islemlerinde; istinabe konusu olayin yeterince aciklanmasindan sonra, yapilmasi istenilen
hususlar ayrintili ve acik bir sekilde yazilir, gerekli goriilen evrakin bir suretinin eklenmesi ile
yetinilerek belge asillarinin tiimiiyle gonderilmesi yoluna gidilmez, siiphelinin tutuklu
bulunmasi halinde, bu durum o6zellikle belirtilir, ayrica ihtiya¢ duyuldugunda bagvurulmak
iizere, Cumhuriyet Bagsavciliginin telefon ve faks numarasi da yazilir.

22. Bilirkisi incelemesi i¢in baska yer ve kurumlara gonderilmesi zorunlu olan
evrakin, miimkiinse tiimiiniin sureti ¢ikartilip onaylanarak elde tutulur.

23. Yurt dismna gonderilecek adli yardimlagsma taleplerinde, Adalet Bakanligi
Uluslararast Hukuk ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigiiniin 16/11/2011 giin ve 69/2 numaral
Uluslararas1 Ceza Istinabe Islemlerinde Adli Makamlarimizca Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar konulu genelgesi esaslarina gore islem yapilir.

24. Kamuoyunda yanlis algilamalara ve yakinmalara sebebiyet verilmesinin Oniine
gecilmesi bakimindan; Cumhurbaskani, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Baskani, Yiiksek Yargi
Organi Baskanlar1 ve Bagsavcilari, Genelkurmay Baskani, Bakanlar, Milletvekilleri, Kuvvet
Komutanlar1 gibi devletin {ist diizey gorevlerinde hizmette bulunmus veya halen hizmette
bulunan kisiler hakkindaki sorusturmalarin, kolluga birakilmaksizin Cumhuriyet bassavci
vekilleri veya Cumhuriyet savcilarinca yapilmasina dikkat edilir.

25. Emekli olsalar bile hakim ve Cumbhuriyet savcilari, bakanlar, iist diizey
biirokratlar, 6gretim tiyeleri, biiyiikelgiler, avukatlar, noterler ve subaylarin ifadelerinin
alinmasi i¢in hazir bulunmalar gerektiginde, kolluga miizekkere yazilmayip, giincel iletisim
araclari ile davet edilmelerine 6zen gosterilir.

26. Taksirle 6liim ya da yaralanma ile sonuglanan kazaya karigan motorlu araglarin,
2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu’nun 85/2 madde ve fikrasi uyarinca trafik kaydina
tedbir konulmasi islemi, UY AP {izerinden derhal yerine getirilir.

27. 6284 Sayili Ailenin Korunmas: ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair
Kanunda yazili tedbir kararlarinin alinmasini teminen gecikmeksizin ilgili mahkemesinden
talepte bulunulur.

28. Memurlar hakkinda yazilan iddianame ve kovusturmaya yer olmadigina dair
kararlar, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 131’inci maddesinin 3 fikras1 geregince,
bu personelin bagli oldugu Bakanlik, kurum veya kurulusa gonderilir.
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29. Milli Savunma Bakanligi’nin bu konudaki diizenlemeleri de dikkate alinarak,
subay, astsubay, uzman erbas, uzman jandarma, sozlesmeli erbas ve erler ile Tiirk Silahli
Kuvvetleri’'nde gorevli sivil memurlar hakkinda, adli merciler tarafindan verilen tutuklama,
kovusturmaya yer olmadigina dair karar ve iddianameler ile her tiirlii kesinlesmis kararlarin
birer sureti, ilgilinin baglh bulundugu birime gonderilir.

30. 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi Riisvet ve Yolsuzlukla Miicadele
Kanunu’nun; “suc¢un ihbari” kenar basliklt 18’inci maddesi uyarinca; haksiz mal edinmeyle
ilgili olarak yapilan ihbar veya verilen kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar veya
diizenlenen iddianame, Maliye Bakanligi Bashukuk Miisavirligi ve Muhakemat Genel
Miidiirliigii ile varsa ilgili kamu kurum ve kuruluslarina bildirilir.

31. Yazilan tiim karar ve iddianamelerin, Tirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan
Yazim Kilavuzu ile Tiirk¢e Sozliikk esas alarak, dil bilgisi kurallarina gore ve yasayan
Tiirkge ile yazilmasina 6zen gosterilir.

Cumbhuriyet Bagsavciligimizca yazilan yazi, karar ve taleplerde kanun adlarinin Resmi
Gazete’de yayimlandig: sekilde yazilmasina dikkat edilir.

32. Hukuk sistemimize gore, sorusturmanin sahibi ve sorumlusunun Cumhuriyet
savcist oldugu gergegi daima goz dniinde bulundurulur.

33. Sorusturma evresinde, goris bildirilmesi gereken hallerde, miitalaa, sorusturmayi
yiirliten Cumhuriyet savcist tarafindan verilir. Bu kapsamda, is bolimii cetveline gore,
mahkeme nezdinde veya goriildii yapmakla gérevli Cumhuriyet savcisina, miitalaa igin intikal
eden evrak, sorusturmay1 ylriiten Cumhuriyet savcisina tevdi olunur.

34. Kovusturma evresinde verilecek kararlarla ilgili her tiirlii miitalaa beyani, o
mahkemede gorevli ya da o mahkeme kararlarinin goriis, goriildii ve miitalaa islemlerini
yapan Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

35. Zorla getirme karar1 veya yakalama emri ¢ikartilan sorusturma evraki, resmi tatil
giinlerinde ndbet¢i Cumhuriyet savcilarinin kolayca ulasabilmesi agisindan, ¢alisma masalari
iizerine birakilir.

36. Nobet¢ci Cumhuriyet savcilari, sorusturmaya iliskin sozli talimatlarini, evrakin
ikmalini beklemeksizin en ge¢ 24 saat icerisinde bizzat takip ederek yazili hale getirirler.

37. Cumhuriyet savcis tarafindan acele hallerde sozlii olarak verilen gozalti kararlart
en kisa siirede yazil1 héle getirilir.

38. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 127°nci ve Sug Egyas1 Y&netmeligi’nin
5’inci maddeleri uyarinca alinmasi gereken el koyma karari, bu konuda kolluga talimat veren
veya sorusturmay1 yiiriiten Cumhuriyet savceisi tarafindan talep edilir.

39. Siiphelinin tutuklu olmasi halinde; sorusturma evrakina iliskin dosyanin veya buna
iliskin UYAP’ta ki kayitlarin {izerine dikkat gekici bir sekilde “TUTUKLU-IS” ibaresi yazilir,
sorusturmanin siiratle tamamlanmasina gayret edilir, lehe ve aleyhe olan tiim deliller hemen
toplanip evrak tekemmiil ettirildikten sonra iddianame diizenlenir. Iddianamenin sag iist
kosesine “TUTUKLU-IS” ibaresiyle, siiphelinin kimlik bilgilerinin yanina bu sugtan ve hangi
ceza infaz kurumunda tutuklu oldugunun yazilmasi, kisi 6zgiirliigli s6z konusu oldugundan,
sorusturmalarda tutuklu islere Oncelikle bakilmasi ve kanuni siirelere titizlikle uyulmasi,
tutukluluk halinin devam edip etmeyecegi hususundaki incelemelerin 5271 sayili Ceza
Muhakemesi Kanunu’nun 108’inci maddesi hiikkmii g6z oniinde bulundurulmak suretiyle
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yasal siireler i¢cinde gergeklestirilmesi saglanarak, olast magduriyetlere yol agilmaz. Bunu
saglamak amaciyla, tutuklama veya tutuklamanin devamina iliskin karardan sonraki otuzuncu
giinlin dosya iizerine yazilmasi yaninda bu giinii hatirlatic1 bagka tedbirler de alinir, ancak,
tutuklama ya da tutuklulugun devamina karar verilen sorusturmalarda bu siirelerin
dolmasindan 6nce tutukluluk halinin sona erdirilmesini gerektiren durumlarin ortaya ¢ikmasi
durumunda derhal kanuni geregine bagvurulur.

40. Siipheli-sanik karar takip formu, slipheli veya sanik yakalama emri, hiikiimli
yakalama emri ve kagaklar hakkindaki kararlar UYAP ortaminda usuliine uygun ve eksiksiz
bir sekilde olusturulur, evrakin akibeti sistem flizerinden izlenir. Sorusturma evrakinin
muktezaya baglanmasindan sonra, siipheli-sanik karar takip formlarmin UYAP ortaminda
eksiksiz doldurulmas ve ilgili kolluk birimine iletilmesi saglanir.

41. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 332’nci maddesi hilkmii geregince;
suclarin sorusturmasi ve kovusturmasi sirasinda Cumhuriyet savcisi, hakim veya mahkeme
tarafindan ilgili yerlerden bilgi istenilmesine dair yazilara (muhataplarinca inceleme ve
arastirma yapilmasi gereken hususlar haric) on giin i¢inde cevap verilmesinin zorunlu oldugu,
bu siire i¢inde istenen bilgilerin verilmesinin imkansiz olmasi durumunda ise, sebebi ve en
gec hangi tarihte cevap verilebileceginin on giinliik siire i¢inde bildirilmesi, aksine davranisin
5237 sayihi Tiirk Ceza Kanunu’nun 257’nci maddesine aykirilik olusturabilecegi ve bu
durumda ilgililer hakkinda yasama dokunulmazligi sakli kalmak iizere, izin ve karar
alinmasina gerek dahi olmaksizin sorusturma yapilarak kamu davasi agilacagi uyarisi, yazi
icerigine eklenmek suretiyle muhataplarina bildirilir.

42. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu'nun 170’inci maddesinde ongorildiigi
sekilde, stiphelinin, magdur veya sugtan zarar gorenin kimligi, miidafi ve vekillerinin isimleri,
sikayet tarihi, sugun islendigi yer ve zaman dilimi, ifadesi alinan taniklar, su¢ delilleri ile
stiphelilerin tutuklanma ve gozaltina alinma tarihleri gibi iddianamede gosterilmesi zorunlu
hususlara yer verilir. Ayrica gorevli mahkemenin belirlenmesi, su¢ niteligine uygun kanun
maddelerinin eksiksiz olarak gosterilmesi, ileride iddianamenin iadesini ya da ek savunma
verilmesini zorunlu kilacak aksamalara yol ag¢ilmamasina dikkat edilir. Yiklenen sucu
olusturan olaylarin, mevcut delillerle iliskilendirilerek aciklamasi yapilir ve iddianamenin
sonu¢ kisminda stiphelinin aleyhindeki hususlarin yaninda lehine olan durumlara da isaret
edilir.

43. Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlarda; olay ile isnadin tereddiit veya
kuskuya mahal birakmayacak derecede acik, hadiselerin tahliline imkan verecek bicimde
anlatilmasi, hangi sebeple bu sonuca ulasildiginin gerekgeleriyle belirtilmesine 6zen gosterilir.
Kararin kimlere teblig edilecegi, hangi dairelere gonderilecegi ve Tirkiye Cumbhuriyeti
Anayasasi’nin 40’mnct maddesinin ikinci fikrast hiikkmii geregince de bu islemle ilgili olarak
hangi kanun yollar1 ve mercilere bagvuracagi, bagvuru siiresi karar metninin sonunda mutlaka
gosterilir. Sugtan zarar goren ile dnceden ifadesi alinmis veya sorguya cekilmis siipheliye
“kovusturmaya yer olmadigina dair karar” mutlaka teblig edilir ve tebligat sonucu takip
olunur.

Birden ¢ok kisi hakkindaki sikayeti kapsayan sorusturmalarda, faillerden biri ya da
birkac1 hakkinda kovusturmaya yer olmadigina dair karar ittihaz olunmakla yetinilmeyip,
evrak arasinda adi gegen ve kendilerine herhangi bir sug¢ isnat edilen her sahis hakkinda
kanuni geregine tevessiil edilir.

44. Yabanci uyruklu siiphelilerin, pasaport fotokopileri, fotograflar1 ve parmak izleri
alinip evrakina eklenir, yabancilarin yakalanmasi, gdzaltina alinmasi ya da tutuklanmasi
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hallerinde Adalet Bakanlhigi Uluslararast Hukuk ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigiiniin
16/11/2011 giin ve 70/1 nolu genelgeleri uyarinca igslem yapilir. Ayrica durum UYAP sistemi
iizerinden Adalet Bakanligina bildirilir.

45. Kisinin sifatindan kaynaklanan suglar hari¢ olmak {iizere ayni sorusturma
kapsaminda farkli biirolarin gdrev alanlarina giren suglarin islenmesi halinde, sorusturmaya
konu olan suclarin cezasinin {ist haddi esas alinarak daha agir cezayir gerektiren suca
bakmakla gorevli biiroya tevzi edilir.

46. Yilritilen sorusturmada farkli biirolarin gorev alanlarma giren suglarin
islendiginin tespiti halinde biiro uyusmazligima neden olunmamasi igin Oncelikle biiro
uyusmazligi giderilerek buna bagli olarak ayirma ve tefrik karari verilir.

47. Aralarinda hukuki ve fiili irtibat bulundugu degerlendirilen evrak eski numarada
birlestirilir, ancak yeni sorusturma evrakinda teknik takip ve tutuklama yapilmis ise yeni
numara lizerinde birlestirme yapilabilir.

Bu husus ile biirolar arasinda olusan diger gorev ihtilaflari, gorevli Cumhuriyet
Basgsavci vekili tarafindan nihai sekilde ¢oziime baglanir.

3.2. Sorusturma Biirolar1 ve Gorevleri
3.2.1.Aile i¢i Siddet Suclar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
Ayni1 veya ayr ¢at1 altinda yasayan es ve ¢ocuklarin,

Ayni cat1 altinda yasayan ve birlikte oturma iradesi ile hareket eden (kan ve sthri
hisimlar) diger aile bireylerinin,

Ayni evi kari-koca iliskisi ile paylasanlarin,
Evlilik birligi ya da beraberligi herhangi bir sebeple sona ermis kisilerin,

Birbirlerine yonelik siddet igceren eylemlerine iliskin sorusturmalar yiiriitiiliir ve
sonuclandirilir.

Bu kapsamda, yukarida sayilan kisilerin birbirlerine yonelik olarak isledigi;

Tesebbiis asamasinda kalan TCK’nin 81 ve 82. maddelerinde diizenlenen kasten
Oldiirme sucu,

TCK’nin 86 ve 87. maddesinde diizenlenen kasten yaralama sugu,
TCK’nin 96. maddesinde diizenlenen eziyet sucu,

TCK’nin 102 ve 103. maddesinde diizenlenen cinsel saldir1 ve c¢ocuklarin cinsel
istismari sugu,

TCK’nin 105. maddesinde diizenlenen cinsel taciz sugu,

TCK’nin 106. maddesinde diizenlenen tehdit sugu,
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TCK’nin 107. maddesinde diizenlenen santaj sucu,

TCK’nin 109. maddesinde diizenlenen kisiyi hiirriyetinden yoksun kilmak sugu,
TCK’nin 116. maddesinde diizenlenen konut dokunulmazligini bozma sugu,
TCK’nin 123. maddesinde diizenlenen kisilerin huzur ve siikununu bozma sugu,
TCK’nin 125. maddesinde diizenlenen hakaret sucu,

TCK’nin 148 ve 149. maddesinde diizenlenen yagma sugu,

TCK’nin 151. maddesinde diizenlenen mala zarar verme sugu,

TCK’nin 226. maddesinde diizenlenen miistehcenlik sucu,

TCK’nin 227. maddesinde diizenlenen fuhusa tesvik sugu,

TCK’nin 229. maddesinde diizenlenen dilencilik sugu,

TCK’nin 232. maddesinde diizenlenen kotii muamele sugu,

TCK’nin 233. maddesinde diizenlenen aile hukukundan kaynaklanan yiikiimliiliigiin
ihlali sucu,

TCK’nin 234/1-2 maddesinde diizenlenen ¢ocugun kagirilmast ve alikonulmasi sugu,

Bu biironun gorevine giren suglara iigiincii kisilerin istiraki halinde sorusturma bir
biitiin olarak bu biiro tarafindan, istirak hiikiimlerinin gegerli olmadigi durumlarda {igiincii
kisilere ait sorusturmalar ayr1 olarak ilgili biiro tarafindan yriitiiliir.

Bu biironun goérevine giren suglarla ilgili olarak mesai saatleri igerisinde yapilan
biitiin sug ihbarlari, sikayetler ve miiracaatlar bu biiroda gorev yapan Cumbhuriyet savcilar
arasinda diizenlenecek ayr1 bir ndbet cetveli esasina gore yiiriitiliir.

6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
uyarinca; Koruyucu tedbir karar1 alinmasi i¢in talepte bulunulur.

Verilen koruyucu tedbir kararlarima aykir1 davranilmasi halinde bu suga iliskin
sorusturma is ve iglemleri, Hakim tarafindan verilerek Cumhuriyet Bagsavciligina gonderilen
tedbir kararlar1 ile zorlama hapsi kararlarinin infazi islemleri bu biiro tarafindan yerine
getirilir.

3.2.2. Askeri Suclar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Silah altina cagrilan askerlik yiikiimliilerinin 1632 sayili Askeri Ceza Kanunu'nda
tanimlanan (Yoklama kacag1 kalmak, Bakaya kalmak) suglarina,

Aksi yazili olmadik¢a asker kisilerin askeri olan suglari ile bunlarin asker kisiler
aleyhine veya askerlik hizmet ve gorevleri ile ilgili olarak isledikleri suglarina,
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Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanligi emrinde gorev yapan
asker kisilerin (er, erbas ve yedek subaylarin) 1632 sayili Askeri Ceza Kanunu'ndan
kaynaklanan suglarina,

TCK’nin 318. maddesi kapsamindaki Halki askerlikten sogutma suglarina,
TCK’nin 319. maddelerinde yazili Askerleri itaatsizlige tesvik suclarina,

Ait sorusturma isleri yiiriitiiliir ve sonug¢landirilir.

3.2.3. Ozel Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Haklarinda sikayet bulunan avukatlarin, gorevleri sirasinda veya gorevleri sebebiyle
islemis olduklar1 suclarla ilgili sorusturmalar, 1136 Sayili Avukatlik Yasast ve Adalet
Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 01/01/2006 giin ve 13 sayili genelge hiikiimleri
g0z Oniine alinarak ytrttiliir.

_Noterler hakkinda gérevlerinden dogan suglar ile ilgili sorusturmalar, Adalet Bakanlig:
Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 01/01/2006 giin ve 14 sayili genelge hiikiimlerine gore
yapilip sonuglandirilir.

TCK’nin 133/3. fikra 2.climle maddesi kapsamindaki Kisiler arasindaki konusmalarin
dinlenmesi ve kayda alinmasi,

TCK’nin 134/2. fikra 2. ciimle maddesi kapsamindaki Ozel hayatin gizliligini ihlal,

TCK’nmin 213. maddesi kapsamindaki Halk Arasinda Korku ve Panik Yaratmak
Amaciyla Tehdit,

TCK’nin 215. maddesi kapsamindaki Sugu ve sugluyu 6vme,
TCK’nin 216. maddesi kapsamindaki Halki kin ve diismanliga tahrik veya asagilama,
TCK’nin 217. maddesi kapsamindaki Kanunlara uymamaya tahrik,

TCK’nin 218. maddesi kapsamindaki Kamu Barigina Kars1 Suglarin basin ve yayin
yoluyla iglenmesi,

TCK’nin 285/3-4 maddesi kapsamindaki Gizliligin ihlali,

TCK’nin 286. maddelerinde yazili Ses veya goriintiilerin kayda alinmasi,
TCK’nin 288. maddesi kapsamindaki Adil yargilamay1 etkilemeye tesebbiis,
TCK’nin 299. maddesi kapsamindaki Cumhurbagkanina hakaret,

TCK’nin 300. maddesi kapsamindaki Devletin egemenlik alametlerini agagilama,

TCK’nin 301. maddesi kapsamindaki Tiirk Milletini, Tiirkiye Cumhuriyeti Devletini,
Devletin kurum ve organlarin1 agagilama,

TCK’nin 305. maddesi kapsamindaki Temel milli yararlara kars1 faaliyette bulunmak
i¢in yarar saglama,
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“Tlrkiye Cumhuriyeti Cumhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, Tiirkiye Biiyiik
Millet Meclisi Baskan1 ve Uyeleri, Bakanlar Kurulu Uyeleri, Genel Kurmay Baskani, Eski
Cumhurbagskanlar1 ve Bagbakanlar, Yiiksek Mahkeme Bagkanlar1 ve iiyeleri, Tiirk Silahli
Kuvvetleri Kuvvet Komutanlari, Ana Muhalefet Partisi ve Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisinde
grubu bulunan diger siyasi parti Genel Baskanlari, HSK Baskan Vekili, Daire Bagkanlar1 ve
Uyeleri, Bakan Yardimcilari, Cumhurbaskanhigi Idari isler Baskam, Cumhurbaskanlig
Iletisim Baskani, Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskani ile Ankara Merkez Ilge Belediye
Baskanlar1” aleyhine islenen;

TCK’nin 106. maddesi kapsamindaki tehdit,
TCK’nin 107. maddesi kapsamindaki santaj suclari ile,
TCK’nin 125. maddesi kapsamindaki hakaret,

TCK’nin 267. maddesi kapsamindaki iftira suglarina ait sorusturma isleri yiiriitiiliir ve
sonuglandirilir.

3.2.4. Ayrimcilik ve Cinsel Dokunulmazhga Karsi Islenen Suclar Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
TCK’nin 77/1f-g-h, maddesi kapsamindaki, insanliga kars1 suclar,

TCK’nin 82/1-f-k. maddesi kapsamindaki kasten oldiirme, (dile I¢i Siddet Suglari
Biirosu oncelikli)

TCK’nin 84. maddesi kapsamindaki intihara yonlendirme (ofopsi sonrasi agamalar)
TCK’nin 90. maddesi kapsamindaki insan iizerinde deney

TCK’nin 94/2-a-3. maddesi kapsamindaki iskence

TCK’nin 96/2-a. maddesi kapsamindaki eziyet (¢ok yasli, engelli gibi) (Biiro éncelikli)

TCK’nin 97. maddesi kapsamindaki koruma, gozetim, yardim veya bildirim
yiikiimliiligliniin 1hlali, (4ile I¢i Siddet Suglar: Biirosu oncelikli)

TCK’nin 101. maddesi kapsamindaki kisirlagtirma,

TCK’nin 102. maddesi kapsamindaki cinsel saldir1, (Biiro éncelikli)

TCK’nin 103. maddesi kapsamindaki ¢ocuklarin cinsel istismari, (Biiro oncelikli)
TCK’nin 104. maddesi kapsamindaki resit olmayanla cinsel iliski, (Biiro oncelikli)
TCK’nin 105. maddesi kapsamindaki cinsel taciz,

TCK’nin 107. maddesi kapsamindaki santaj (Basin Sug¢lari Sorusturma Biirosunun
gorev alamna dahil olanlar harig)

TCK’nin 109/3-f, 5. maddesi kapsamindaki kisiyi hiirriyetinden yoksun kilma,

TCK’nin 112. maddesi kapsamindaki egitim ve 6gretimin engellenmesi, (2911 sayili
kanunla birlikte iglenmesi halinde Basin Sug¢lart Biirosu éncelikli)
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TCK’nin 114. maddesi kapsamindaki siyasi haklarin kullanilmasinin engellenmesi,

TCK’nin 115. maddesi kapsamindaki inang, diisiince ve kanaat hiirriyetinin
kullanilmasini engelleme,

TCK’nin 117/2. maddesi kapsamindaki is ve ¢aligma hiirriyetinin ihlali,
TCK’nin 122. maddesi kapsamindaki ayirimeilik,

TCK’nin 216. maddesi kapsamindaki halki kin ve diismanliga tahrik veya asagilama
(basin, yayin ve internet yolu ile harig)

TCK’nin 225. maddesi kapsamindaki hayasizca hareketler,
TCK’nin 227. maddesi kapsamindaki fuhus,
TCK’nin 234/3. maddesi kapsamindaki ¢cocugun kacirilmasi ve alikonulmasi,

TCK’nin 287. maddesi kapsamindaki genital muayene, Magduru veya maktul’ii kadin
olan;

Suglarina ait sorusturma islemleri bu biiro tarafindan yiiriitiiliir ve sonuca baglanir.

Yukarida sayilan suclarin, baska biironun goérev alanina giren suglarla birlikte
islenmesi halinde 6ncelik durumlarina gore islem yapilacaktir.

3.2.5. Basin Suclar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5187 sayil1 Basin Kanunu,
5681 sayil1 Matbaalar Kanunu,
2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu,
298 sayil1 Se¢imlerin Temel Hiikiimleri ve Se¢gmen Kiitiikleri Hakkinda Kanun,
2954 sayil Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kanunu,
1117 sayil1 Kiigtikleri Muzir Nesriyattan Koruma Kanunu,
5816 sayil1 Atatiirk Aleyhine Islenen Suglar Hakkinda Kanun,

2709 Sayili Kanun (Anayasa) 174. maddesinde sayilan Inkilap Kanunlarmn
Korunmasina Dair Hiikmiiniin i¢eriginde yer alan kanunlara kars1 islenen suclar hakkinda,

2911 sayil Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu,
5253 sayil1 Dernekler Kanunu,
6356 sayil1 Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu,

5953 sayili Basin Mesleginde Calisanlar ile Calistiranlar Arasinda Miinasebetlerin
Tanzimi Hakkinda Kanunu,
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4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikas1 Kanunu,
6112 sayili1 Radyo ve Televizyonlarin Kurulus ve Yayin Hizmetleri Hakkinda Kanunu,
3984 sayili1 Radyo ve Televizyon Kurulus ve Yayinlar1 Hakkindaki Kanun,

5072 sayilt Dernek ve Vakiflarin Kamu Kurum ve Kuruluglan ile iligkilerine dair
Kanun hiikiimlerine aykirilik suglart hakkindaki sorusturmalar ilgili usul hiikiimlerine gore
yapilir ve sonuglandirilir.

Konfederasyonlar, federasyonlar, borsa ve odalarin yonetici ve ¢alisanlarinin goérevleri
ile ilgili suglara dair sorusturmalar,

TCK’nin 118. maddesi kapsamindaki Sendikal haklarin kullanilmasinin engellenmesi,

Bu biironun gorevine giren suglarla ilgili arama ve toplatma talepleri degerlendirilerek
geregi yapilir.

5187 sayili Basin Kanunu kapsaminda siireli veya siiresiz olarak basilmis eser yoluyla
islenen suglarin sorusturmasi ve takibi bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Internet yoluyla islenen suglar ayn1 zamanda yazili basin, yazili basin organlarina ait
logolar1 tasiyan web siteleri ile internet gazeteciligi yapan web sitelerinde ya da radyo-
televizyon yoluyla islendigi takdirde, sorusturmanin tamami bu biiro tarafindan yiirtitiiliir.

Giinlik basinda ve her tiirlii basili eserde yer alan, Ankara Adliyesini, Ankara
Cumhuriyet Bagsavciligina baglh ceza infaz kurumlarini ve genel anlamda yargiy1 ve ceza
infaz kurumlarmi ilgilendiren 6nemli olaylarla ilgili haberler hakkinda, mesai giinlerin de
yapilacak esit dagilim ile hafta sonu ve resmi tatillerde ise bu biiroda goérevli Cumhuriyet
savcilarinin nobet esasina gore inceleme yapilarak, gecikmeksizin Cumhuriyet Bassavcisina
bilgi verilir.

Ankara ilinde basimi1 yapilan yerel siireli yayinlar ile kitaplar ve her tiirlii basili eser
yiirlirliikkteki kanunlar yoniinden incelenerek goriildii serhi verilir, su¢ unsuru ihtiva edenler
hakkinda gerekli sorugturmalar acilir ve sonuglandirilir.

Basili eserlerin Cumhuriyet Bagsavciligina tesliminde, yapilan incelemeleri sonucu
teslim edilen basili eserlerin bir adedi Adalet Bakanligi Ceza Isleri Genel Miidiirliigiine,
hukuk bilimine iliskin olanlardan bir adedi Adliye Kiitiiphanesine gonderilir.

Sorusturma, esas, karar, yazigsmalar, muhabere ve emanet ile bu biiroca acilan
davalarin mahkeme islemleri bu bilironun kalemi tarafindan yerine getirilir, biironun
sorusturma sirasinda kayitli sorusturma dosyalar1 bu biiro Cumhuriyet savcilari tarafindan
sonuclandirilir.

Bu biironun gorevine giren suglarla ilgili olarak yapilan biitiin su¢ ihbarlari, sikayetler
ve miiracaatlar bu biiro i¢inde gérev yapan Cumhuriyet savcilari arasinda diizenlenecek ayri
bir ndbet cetveli esasina gore ylriitiiliir.

5187 sayilt Basin Kanun’un 7, 8 ve 9’uncu maddelerinde belirtilen siireli yayinlarin
idari iglemleri bu biiro kalemi igerisinde ayrica ve sadece bu isle gorevlendirilecek personel
tarafindan basin nobet¢i Cumhuriyet savcisinin gdzetim ve denetiminde yerine getirilir.

Matbaalar tarafindan basimi yapilan siireli ve siiresiz yaymlarin kaleme tesliminde
UYAP iizerinden yapilan kayit sonucu gorevlilere alind1 belgesi tanzim edilerek verilir.
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3.2.6. Bilisim Suc¢lar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
TCK’nin 226. maddesi kapsamindaki Miistehcenlik,
TCK’nin 243.maddesi kapsamindaki Bilisim sistemine girme,

TCK’nin 244.maddesi kapsamindaki Sistemi engelleme, bozma, verileri yok etme
veya degistirme,

TCK’nin 245. maddesi kapsamindaki Banka veya kredi kartlarinin kotiiye kullanilmasi
maddeleri,

TCK’nin 106. maddesi kapsamindaki tehdit, TCK’nin 123. maddesi kapsamindaki
kisilerin huzur ve siikkununu bozma, TCK’nin 125. maddesi kapsamindaki hakaret ve TCK’nin
267. maddesi kapsamindaki iftira suglart diginda internet iizerinden islenen tiim suglar (diger
sorusturma biirolarimin gorevleri arasinda sayilanlar harig)

Bilisim sistemleri kullanilmak suretiyle islenen TCK’nin 142/2-e, 158/1-f 1. ciimle
(Banka ve kamu kurumu araci kilinarak islenen nitelikli dolandiricilik harig)

TCK’nin 132. maddesi kapsamindaki Haberlesmenin gizliligini ihlal, (Ozel
Sorusturma Biirosunun gérev alaninda sayilanlar harig)

TCK’nin 133.maddesi kapsamindaki Kisiler arasindaki konusmalarin dinlenmesi ve
kayda alinmasi, (Ozel Sorusturma Biirosunun gérev alaninda sayilanlar harig)

TCK’nin 134.maddesi kapsamindaki Ozel hayatin gizliligini ihlal, (Ozel Sorusturma
Biirosunun gorev alaninda sayilanlar harig)

TCK’nin 135.maddesi kapsamindaki Kisisel verilerin kaydedilmesi,

TCK’nin 136.maddesi kapsamindaki, Verileri hukuka aykir1 olarak verme veya ele
gecirme suglari

5464 Sayili Banka Kartlari ve Kredi Kartlari Kanunu kapsamindaki 36. maddesi
kapsamindaki Sahte belge diizenlenmesi, 37. maddesi kapsamindaki Gergege aykir1 beyan,
sozlesme ve eki belgelerde sahtecilik, 38. maddesi kapsamindaki izinsiz kart ¢ikarma, 39.
maddesi kapsamindaki Bilgi giivenligi ylikimliligine aykir1 davranilmasi, 40. maddesi
kapsamindaki Uye isyerlerinin cezai sorumlulugu ve 41. maddesi kapsamindaki Denetimde
istenilen bilgi ve belgeleri vermemek suclari,

Sorusturmada ayni yasanin 42. Maddesindeki usul hiikiimlerine 6zen gosterilir.

5070 Sayili Elektronik Imza Kanunun 16. maddesi kapsamindaki imza olusturma
verilerinin izinsiz kullannmi1 ve 17. maddesi kapsamindaki FElektronik sertifikalarda
sahtekarlik maddesinde yer alan suglari,

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun’da belirlenen suglarmn
sorusturulmasi ve tedbirlerin uygulanmasi islerine bakilarak sonuglandirilir
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Hirsizlik suglarinda, c¢alinan esyalarin arasinda kredi kartinin bulunmasi ve
kullanilmast durumunda sorusturma evraki Bilisim Suglar1  Sorusturma Biirosuna
gonderilmeyip, Genel Sorusturma Biirosunca neticelendirilir.

Mesai saatleri iginde, evveliyatta kaydi bulunmayan sorusturmalara ait her tiirli
arama, el koyma, gbzetim ve diger taleplerin degerlendirilmesi i¢in biiro i¢inde savci
gorevlendirmesi yapilir.

3.2.7. On Odeme ve Kabahatler Biirosu:
Bu biiro tarafindan;

5941 Sayili Cek Kanununun da diizenlenmis ve yaptirim altina alinmis olup, 6n 6deme
miiessesesini gerektirmeyen suglar,

Bu Kanun kapsaminda Cumhuriyet savcisinin yapmasi gereken yasaklama kararlarina
dair is ve islemlerle bildirimler bu biiroda yerine getirilir.

5941 sayili Kanun’un 7’inci maddesinin sekizinci fikrasinda tanimlanan sucun baska
bir sugla birlikte islenmesi halinde evrak ilgili sorusturma biirosu tarafindan bakilarak
sonuclandirilir.

5941 sayili Cek Kanuna tabi suglara iliskin sorusturma veya kovusturma sirasinda
cekin sahte olarak diizenlendiginin ilgililerin beyan1 ya da bilirkisi incelemesi sonucu
saptanmast durumunda evrak geregi i¢in ilgili sorusturma biirosuna gonderilir.

Tiirk Ceza Kanunu ile ceza hiikiimleri igeren 6zel kanunlarda diizenlenen ve TCK’nin
75. maddesi geregince 6n 6demeye tabi bulunan suglar,

5326 sayili Kabahatler Kanunu kapsamindaki eylemler, 4824 sayili Kanun ile
yaptirimlari idari para cezasina doniistiiriilen ve 5252 sayili Tiirk Ceza Kanununun Yriirliik
ve Uygulama Sekli Hakkinda Kanun’un 7. maddesi ile yaptirimlari idari para cezasina
dontisen 6zel ve genel kanunlarda bulunan suglara, iliskin sorusturmalar

5252 sayili Tiirk Ceza Kanununun Yiiriirliik ve Uygulama Sekli Hakkinda Kanun’un
7. maddesi ile yaptirimlart idari para cezasina doniisen 6zel ve genel kanunlarda bulunan
suclara,

[liskin sorusturmalar yiiriitiiliir ve sonuglandirilir.

S6z konusu biironun gorevi kapsamindaki su¢larin dava zamanasimi siirelerinin
kisalig1 nedeniyle, sorusturmalarin zamanasimina ugramadan siiratle sonuglandirilmasina
Ozen gosterilir.

Stipheli, sorusturma evraki ile beraber getirilmis ise on ddeme Onerisi ya da idari para
cezas1 6ddeme Onerisi huzurda teblig edilir.

Stiphelinin hazir olmamasi durumunda gerek 6n 6deme gerekse idari para cezasini
iceren idari yaptirim kararina ait tebligat, PTT araciligi ile yapilir.

On 6deme oOnerisi yapilmadan ve usulii islemler tamamlanmadan kamu davasi
acilmaz, dava agildiktan sonra intikal eden 6deme makbuzlari mahkemelerine gonderilir.
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Diger biirolardan 6n 06deme kapsaminda kaldigr degerlendirilerek bu biiroya
gonderilen evrakin sorusturma defteri kayitlari kapatilmaz.

Genel sorusturma biirosu ile 6zel sorusturma biirolarma intikal eden, On Odemelik ve
5326 sayili Kabahatler Kanunu ile idarl para cezasi yaptirimini gerektiren veya doniisen
sorusturmalar bu biiroya gonderilir.

3.2.8. Cocuk Suclar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Niifus kaydimma gore 18 yasmi doldurmamis, suga siirliklenen c¢ocuklar tarafindan
islenen tiim suglara iligkin sorusturmalar ile korunmaya ihtiyact olan ¢ocuklar hakkindaki
islemler bizzat yapilir.

Sug tarihi itibari ile niifus kaydina gore faili suca siirikklenen ¢ocuk oldugu tespit
edilen evrak ile suca siiriiklenen ¢ocuklarin yetigkinlerle birlikte su¢ islemesi halinde, suca
stirtiklenen ¢ocuk hakkindaki evrak ayrilarak, bu biiroya gonderilir.

Bu biironun gérevine giren suglarla ilgili olarak mesai saatleri igerisinde kolluk gii¢leri
tarafindan mevcutlu olarak adliyeye intikal ettirilen sorusturma evrakiyla, mesai saatleri
disinda ve tatil giinlerinde bu biiro iginde gorev yapan Cumhuriyet savcilari arasinda
diizenlenecek ayr1 bir ndbet cetveli esasina gore tiim sorusturma islemleri, bu biiroda goérevli
ndbet¢ci Cumhuriyet savcisi tarafindan yiiriitiliir.

3.2.9. Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu,
551 sayili Patent Haklarinin Korunmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,

554 sayili Endistriyel Tasarimlarin Korunmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname,

555 say1l1 Cografi Isaretlerin Korunmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,

556 sayili Markalarin Korunmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,

5042 sayil1 Yeni Bitki Cesitlerine Ait Islahat¢1 Haklarini Korunmasina Iliskin Kanun,
5147 sayil1 Entegre Devre Topografyalarinin Korunmasi Hakkinda Kanun,

6769 Sayil1 Sinai Miilkiyet Kanunu, (Marka, Patent, Endiistriyel Tasarim ve Cografi
Isaretlerin korunmasi)

6102 sayil1 Tiirk Ticaret Kanununda yer alan Haksiz rekabet suglari ile,

Fikri ve Sinai Haklar Ceza Mahkemesinin gorev alanina giren diger suclara ait
sorusturmalar bu biiro tarafindan yiiriitiiliir ve sonug¢landirilir.
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Bu biironun goérevine giren suglarla ilgili olarak mesai saatleri icerisinde yapilan
biitiin su¢ ihbarlari, sikayetler ve miiracaatlar bu biiroda gorev yapan Cumbhuriyet savcilari
arasinda diizenlenecek ayr1 bir ndbet cetveli esasina gore yiiriitiiliir. Arama ve elkoyma
talepleri degerlendirilerek gere§i yapilir. Ayrica mesai saatleri igerisinde, Fikri ve Sinai
Haklar Sorusturma Biirosuna intikal eden mevcutlu evraklar biiro nobet¢i Cumhuriyet savcisi
tarafindan incelenerek geregine tevessiil edilir. Biironun gorevine giren islerle ilgili Internet
sitelerinin erisime engellenmesi ve site iceriginden ¢ikartma talepleri degerlendirilir.

Bu biiro ndbet¢i Cumhuriyet savcilart; kendi biiro Cumhuriyet savcilart arasindan ve
ilgili Cumhuriyet bagsavc vekili tarafindan hazirlanan ndbet cetveline gore belirlenir.

S6z konusu sorusturmalarla elde edilen esya hakkinda dogrudan veya gerekli bilirkisi
incelemesi islemlerini miiteakiben emanet makbuzu diizenlenerek esyanin emanette muhafaza
edilmesine 6zen gosterilir.

Sorusturmaya alinan evrak ile ilgili ilk kayit, tarama ve sonradan intikal eden evrak ve
bilirkisi raporlarinin sisteme aktarilmasi gergeklestirilir.

Bu biironun gorevine giren isler ile ilgili olup, faili mechul kalan suglarla ilgili
Sorusturmalar tevzide evrak kendisine gonderilen Cumhuriyet savcisi tarafindan ytirtitiiliir

Mesai saatleri icinde, evveliyatta kaydi bulunmayan sorusturmalara ait her tiirli
arama, el koyma, gozetim ve diger taleplerin degerlendirilmesi i¢in biiro i¢inde savci
gorevlendirilmesi yapilir.

3.2.10. Genel Sorusturma Biirosu

Diger Sorusturma biirolarinin gérev alanlarina girmeyen tiim suglarin sorusturmalari,
bu biiro tarafindan yiiriitiiliir ve sonuclandirilir, 6n 6deme, uzlastirma usulii islemleri ile
kabahat nev’inden olan suglarin usulii islemlerine 6zen gosterilir.

3.2.11. icra ve iflas Daireleri Denetim ve Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Ankara Cumhuriyet Bassavciligmin yetki ve gérev simirlari igerisinde bulunan Icra ve
Iflas Daireleri; 2004 sayili Icra ve Iflas Kanunu’nun 13/a maddesi ile icra iflas Kanunu
Yonetmeliginin 97, 98 ve 107. maddeleri ile Adalet Bakanhigi Hukuk Isleri Genel
Miidiirliigiiniin 13/12/2011 giin ve 30582 sayili yazilari, Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel
Midiirliigiiniin 21/11/2011 giin ve 28/1 sayili genelgesi ile diger genelgelerinde belirlenen
hususlar nazara alinarak;

“Islerin yiiriitiilmesinde, kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimlerinin aynen yerine
getirilip getirilmedigi, Bakanlik genelge ve miitaldalarma uyulup uyulmadigi, Icra kasa
hesabinda yolsuzluk bulunup bulunmadiginin tespiti, Har¢ tahsilati ve cezaevi yapi harci
bedellerinin yatirildigina iligkin mali birim ve bankaya ait makbuzlarinin 6zel kartonlarda
muhafaza edilip edilmedigi ve bunlarin dosyalarina iglenip islenmedigi, Tahsilat ve reddiyat
makbuzlar1 ile bu makbuzlarin dagitilmast ve ayrica har¢ tahsil miizekkeresinin
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diizenlenmesine iliskin Icra ve Iflas Kanunu Y&netmeliginin ilgili maddelerine uygun hareket
edilip edilmedigi, Haciz tutanaklarinin tanzimi ve inandiriciligi, Bilirkisilere ve ticari isletme
niteliginde olmayan yedieminlere 6denen iicretlerden gelir vergisi kesintisinin gergeklestirilip
gerceklestirilmedigi, yapilan satislarda, ihale damga vergisi, tellaliye, katma deger vergisi gibi
devlet alacaklarinin yasal oranlarina uygun sekilde tahsil edilip edilmedigi, ihalenin mevzuata
uygun yapilip yapilmadigi hususlarinda, her yil Ocak ay1 igerisinde ve ayrica, en az {i¢ ayda
bir olmak {izere, bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari vasitasiyla denetime tabi tutulurlar.

Denetimler sonunda re’sen tespit edilen ya da herhangi bir ihbar yahut sikayet iizerine
icra ve iflas dairelerinde gorev yapan icra miidiir ve yardimecilari ile icra mahkemeleri dahil
diger adalet personelinin “gorevleri dolayisiyla” isledikleri;

TCK’nin 204/2.maddesi kapsamindaki, resmi belgede sahtecilik,

TCK’nin 205/1.maddesi kapsamindaki, resmi belgeyi bozmak, yok etmek veya
gizlemek,

TCK’nin 247. maddesi kapsamindaki zimmet,

TCK’nin 250. maddesi kapsamindaki irtikap,

TCK’nin 251.maddesi kapsamindaki denetim goérevinin ihmali,
TCK’nin 252. maddesi kapsamindaki riisvet,

TCK’nin 257. maddesi kapsamindaki gorevi kotiiye kullanma, Suglarmna dair
sorusturmalar bu biiro tarafindan ytiriitiilerek sonuglandirilir.

Icra Mahkemeleri tarafindan verilen kararlarin “gériildii islemleri” bu biiroda gérevli
Cumhuriyet savcisi tarafindan gerceklestirilir.

3.2.12. Kacake¢ilik ve (")rgiitlii Suclar Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5607 sayili Kacakgilikla Miicadele Kanunu,

213 sayili Vergi Usul Kanunu (vergi miikellefleri tarafindan islenen suglar ile
miikellefin fiiline istirak eden siipheliler hakkindaki sorusturmalar)

6136 Sayil1 Kanunun12. maddesi kapsamindaki eylemler,
5015 sayil1 Petrol Piyasas1 Kanunu,

1705 sayili Ticarette Tagsisin Men'i ve Ihracatin Murakabesi ve Korunmasi1 Hakkinda
Kanun,

2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu,
2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkindaki Kanun,

6362 sayili Sermaye Piyasas1 Kanunu,
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4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun kapsamindaki suglar,

TCK’nin 79. maddesi kapsamindaki Go¢gmen kacakeiligi,

TCK’nin 80. maddesi kapsamindaki Insan ticareti,

TCK’nin 91. maddesi kapsamindaki organ veya doku ticareti

TCK’nin 117. maddesi kapsamindaki Is ve ¢alisma hiirriyetinin ihlali,

TCK’nin 188. maddesi kapsamindaki Uyusturucu veya uyarict madde imal ve ticareti,

TCK’nin 190. maddesi kapsamindaki Uyusturucu veya uyarict madde kullanilmasini
kolaylastirma,

TCK’nin 191. maddesi kapsamindaki Kullanmak i¢in uyusturucu veya uyarict madde
satin almak, kabul etmek veya bulundurmak ya da uyusturucu veya uyarict madde kullanmak,

TCK’nin 235. maddesi kapsamindaki Thaleye fesat karistirma,
TCK’nin 236. maddesi kapsamindaki Edimin ifasina fesat karistirma,

TCK’nin 235 ve 236 maddesinde sayilan Ihale ve edimin ifas1 igin ibraz edilen
belgeler ile smirli olmak kosulu ile; TCK’nin 204. maddesi kapsamindaki Resmi belgede
sahtecilik, 205.maddesi kapsamindaki Resmi belgeyi bozmak, yok etmek veya gizlemek,
206.maddesi kapsamindaki Resmi belgenin diizenlenmesinde yalan beyan ve 207. Ozel
belgede sahtecilik maddelerinde belirtilen suglar,

TCK’nin 237. maddesi kapsamindaki Fiyatlar etkileme,

TCK’nin 240. maddesi kapsamindaki Mal veya hizmet satimindan kaginma,
TCK’nin 241. maddesi kapsamindaki Tefecilik,

TCK’nin 282. maddesi kapsaminda tanimlanan suglar,

Su¢ islemek amaciyla orgiit kurmak ve orgiitiin faaliyetleri ¢ercevesinde islenen suglar
(sifatlar1 nedeniyle 06zel sorusturma usuliine tabi kisiler hakkindaki sorusturmalar
hari¢)hakkindaki sorusturmalar yiiriitiiliir.

Orgiitlii suglar kapsaminda yiiriitiilen suglarda CMK 135 - 140 maddesinde belirtilen
sorusturma usul ve tedbirlerinin uygulandig1 sorusturma evrakinda siliphelilerin sifatlari
nedeniyle 6zel sorusturma usuliine tabi oldugundan bahisle bagka biiroya gonderilmez.

3.2.13. Memur Suclari Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

657 sayili Yasaya tabi devlet memurlarinin, gorevleri sirasinda veya gorevleri
sebebiyle isledikleri suglar hakkindaki sorusturmalar,

Sahil Giivenlik Personeli hakkinda 6755 sayili Kanun'un 15. maddesinde yazili
sorusturmalar.
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3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele
Kanunu’na muhalefet edenler hakkindaki sorusturmalar, 399 sayili KHK’nin 11. maddesinde
tanimlanan Kamu iktisadi Tesebbiislerinin Genel Miidiirii, Yénetim Kurulu Uyeleri ve diger
personelinin gorevleri sirasinda ve gorevleri sebebiyle isledikleri suglarla ilgili sorusturmalar,

Vakif yonetici ve ¢alisanlarinin gorevlerine iligkin suglara ait sorusturmalar,
5411 sayil1 Bankalar Kanunu’nu ihlal edenler hakkindaki sorusturmalar,

2531 sayih Kamu Gorevlerinden Ayrilanlarin Yapamayacaklar1 Isler Hakkinda
Kanuna aykirt davrananlar hakkindaki sorusturmalar,

02/01/2017-KHK-680/9 Md. Geregi Vali ve Kaymakamlar hakkindaki sorusturmalar,
Ozel kanunlardaki sorusturma usullerine uygun olarak yiiriitiiliir ve sonuglandirilir.
Belediye lstirakleri ile ilgili sorusturmalar bu biiro tarafindan yiiriitiilir.

Yukarida sayilan memur ve gorevlilerin isledikleri sahsi suclariyla ilgili sorusturmalar
bu biiro tarafindan yiiriitiilmez.

Bu biironun gorevine giren suclara tiglincii kisilerin istiraki halinde sorusturma bir
biitiin olarak bu biiro tarafindan yiiriitiiliir.

Taksirli suglarin, sorusturmasi izne tabi kisiler ile birlikte islenmesi halinde evrak bir
biitlin olarak bu biiro tarafindan bakilip sonuglandirilir.

Kamu gorevlisine hakaret, tehdit veya gorevi yaptirmamak igin direnme gibi benzeri
suglarla birlikte kamu gorevlisinin de sug¢ isledigi ileri siiriilen hallerde; kamu gorevlisi
hakkindaki sorusturma genel hiikiimlere tabi ise, delillerin birlikte toplanip degerlendirilmesi
bakimindan evrak ayrilmaksizin sorusturma, ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilarak
sonuclandirilir. Kamu gorevlisi hakkindaki sorusturma 6zel sorusturma yontemlerinden birine
tabi ise, bu halde evrak birlikte degerlendirilmek tizere Memur Suglar1 Sorusturma Biirosuna
gonderilir ve sorusturma bu biiro tarafindan yapilir.

Sorusturmanin bizzat Cumbhuriyet bassavcisi tarafindan yapilmasinin ongoriildiigii
hallerde, sorusturma islemleri bu biiro tarafindan yiiriitiilir ve Cumhuriyet Bagsavcisi
tarafindan sonuca baglanir.

3.2.14. Miiracaat ve ilk Kayit Biirosu

Biiroda gorev yapan Cumhuriyet savcilari, mesai giin ve saatlerinde kendilerine tevdi
edilen isleri yiiriitiirler. Mesai giin ve saatleri disinda bu biironun tiim gorevleri i¢ ndbetci
Cumbhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

Cumbhuriyet Bagsavciligimiza yapilan biitiin sug thbarlari, sikayetleri igerir miiracaatlar
bu biiro tarafindan kabul edilir, miiracaatlara ve ihbarlara dair gerekli ivedi sorusturma
islemleri gecikmeksizin yerine getirilir, kolluktan mevcutlu olarak getirilen evrakin geregi
yapilir, ikmalen gelen evrak incelenir, eksiklik var ise giderilmesine dair islemler yapilir,
ihbar ve sikayetlerdeki sorusturmaya etki eden bilgi ve belgeler kayda alinir.

Bu ciimleden olarak;

Ifadesi alman sahislarin kimlik, adres ve diger iletisim bilgilerinin acikca
sorulmaksizin evrakin havale edilmesi,
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Kolluk asamasinda siipheli, magdur veya tanigin ismen zikredilmesine ragmen
ifadesinin alinmast konusunda higbir islem yapilmaksizin gonderilmesi halinde sorusturma
defterine kaydedilmesi,

Sucun aydinlatilmasi acisindan gerektigi halde varsa su¢ mahallindeki kamera
kayitlarinin temini igin aragtirma yapilmamasi,

Sahtecilik suglarinda, ilgililerin incelemeye yeter miktarda yazi, rakam ve imza
orneklerinin alinmamasi,

Magdurlara iliskin yaralanma veya cinsel saldiri ile ilgili raporlarinin hi¢ alinmamasi,
Sug delili kapsaminda mobil telefon mesaj igeriklerinin tutanak ile tespit edilmemesi,

Hakaret, tehdit ve cinsel taciz gibi suglarda, sucun konusunu teskil ettigi belirtilen
sOzlerin, beyanlarda acik¢a yazilmamasi,

Trafik kazalarinda kaza tespit tutanagi veya olay yeri inceleme tutanaginin
bulunmamasi,

Hirsizlik suglarinda, olay yeri krokisi, gorgii tespit tutanagi ve kiymet takdiri
tutanaginin bulunmamasi,

Atil1 sugun niteligine gore sikayet hususunun agik¢a sorulmamasi hallerinde,
Sorusturma evrakinda eksiklik oldugu kabul edilir.

Sorusturma evrakinda var oldugu kabul edilen eksikligin giderilmesi saglanir, aksine
uygulama halinde, ilgili Cumhuriyet bagsaver vekiline sunularak, evrakin muktezaya
baglanmas1 hususu da dahil olmak {izere sorusturmanin akibetinin nasil, ne surette ve kim
tarafindan yerine getirileceginin takdiri istenir.

Miisteki ve ihbar edenlerin dilekgeleri iki suret olarak alinir, ancak tek suret olarak
yapilan bagvurularda ikinci sureti Cumhuriyet Bagsavciligi tarafindan ¢ogaltilir.

Sorusturmanin kaydi sirasinda taraflarin oncelikle Tiirkiye Cumbhuriyeti kimlik
numarasi, giincel ev ve is adresi, varsa telefon numarasi, elektronik posta adresi ile kendine
ulagilamadigi takdirde kendisine ulagilmasina yardimci olabilecek bir kisinin telefon numarasi
ile siiphelilere isnat olunan sug, suc tarihi ve sug¢ esyasi bilgileri 6zenle tespit edilerek,
eksiksiz sekilde veri tabanina aktarilmasina dikkat edilir.

Miiracaat edenin, daha sonra yeniden cagrilmasina sebebiyet vermemek icin ceza
muhakemesi islemleri eksiksiz olarak yapilir.

Bu kapsamda ilgilinin;
Ifadesi aliarak sikayet ve delilleri agiklattirilir,
Taniklarin acik kimlikleri ve adresleri yazdirilir,

Sug esyasmin fezlekeli evrak ekinde gelmesi halinde sorusturma evrakinin bu biiro
tarafindan kayda almip kalem islemleri yapildiktan sonra sug¢ esyasina iliskin emanet
memurluguna emanet is atamasi yapilmasi miiteakip su¢ esyasinin emanet memurluguna
teslimi yapilir.
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Delil niteligindeki belgeleri alinip evrakina eklenir, kiymetli evrak ise usuliine uygun
olarak emanete alinip makbuzu evrakina eklenir,

Gerektiginde bilirkisi incelemesine esas olmak {izere parmak izi, yazi, rakam ve imza
ornekleri temin edilir,

Alkol ve yaralanmanin tespiti gibi hususlarda rapor diizenlenmesi i¢in Adli Tabiplige
sevk islemleri yapilir,

Sorusturmanin niteligine gore takdir edilen biitiin ceza muhakemesi islemlerine
basvurulur.

Yetkisizlik ve gorevsizlik kararlar1 ekinde gonderilen evrak ile posta kanali ile gelen
veya kurumlarca teslim edilen evrak Cumhuriyet savecisinin adi-soyadi ve sicil numarasini
iceren isim kullanilarak tarih, gerektiginde saat belirtmek ve imza atilmak suretiyle havalesi
iizerine kaydedilir.

Cumbhuriyet savcisi tarafindan bizzat incelenerek, olaya iliskin sug, suca ait kanun
maddeleri belirtilen ve ait oldugu biiro da isaret edilen sorusturma evraki UYAP ortaminda
sisteme kayit edilir.

Gorevlerinden dolay1 veya gorevleri sirasinda sug isledikleri yoniindeki iddialarla ilgili
olarak hakimler ve Cumhuriyet savcilari ile kanun tarafindan kendilerine verilen veya kanun
dairesinde kendilerinden istenen adliye ile ilgili gorev veya islerde kotiiye kullanma veya
ihmalleri goriilen en st dereceli kolluk amirleri hakkinda, Hakimler ve Savcilar Kurulu
Bagkanmin Olur’u, avukatlik veya Tirkiye Barolar Birligi ya da barolarin organlarindaki
gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri iddia edilen suclardan dolay1 avukatlar
hakkinda Adalet Bakanliginin izninden once, evrak sorusturma defterine kaydedilmez,
islemler, HSK ve Bakanlik Muhabere kayitlar1 iizerinden yiiriitiliir, olur ve izin siireci
tamamlandiktan sonra evrakin sorusturma defterine kaydi ilgili biiro tarafindan yapilir.

Bu biiro tarafindan kabul edilerek sorusturma numarasi alinan evrak UY AP ortaminda
ait oldugu biiroya tevzi edildikten sonra dosyalanir, gorevli Cumhuriyet Bagsaver Vekili
tarafindan tevzisi yapilan evrakin gorevli Cumhuriyet Savcilarina teslimi saglanir.

Calisma giin ve saatlerinde, Basin Suclar1 Sorusturma Biirosu, Ozel Sorusturma
Biirosu, Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma Biirosu, Cocuk Suclar1 Sorusturma Biirosu, Teror
Suglar1 Sorusturma Biirosu ve On Biirosu ile kendi gorev alanina giren suglarla ilgili olanlar
ayrik olmak iizere, Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilar1 disinda
hi¢cbir Cumhuriyet savcist zorunlu haller haricinde kolluga dilekge havale etmez.

Yabanci uyruklu siiphelilerin, pasaport fotokopileri, fotograflari ve parmak izleri alinip
evrakina eklenir, yabancilarin yakalanmasi, gozaltina alinmasi ya da tutuklanmasi hallerinde
Adalet Bakanligi Uluslararas1 Dis iliskiler Genel Miidiirliigii’niin 16/11/2011 giin ve 70/1
nolu genelgeleri uyarinca islem yapilir. Ayrica durum UYAP sistemi {izerinden Adalet
Bakanligina bildirir.

Kamuoyunu yakindan ilgilendiren ya da kamuoyunun ayri1 bir dikkatle izledigi
suclarla, Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligi, Adalet Bakanligi veya basin ve yayin
organlar tarafindan izlenen olaylar hakkinda Cumhuriyet Bagsavcisina iletilmek tizere ilgili
Cumhuriyet Bagsavct Vekili 6ncelikle bilgilendirilir.

Biiroda yapilan islemlerde; zorunlu miidafi atanmasi, uzlagtirma miiessesesi, sugun
idari yaptirnm kararina bagl niteligi ve kolluktan gelen evrakin eksiksiz olmasma dikkat
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edilir. Sorusturma evraki kayitsiz olarak kolluga génderilmez. Isin geregi ve acele durumlarda
dilekce ve evrak fotokopisi ¢ekilip bir 6rnegi Cumhuriyet Bagsavciliginda birakildiktan sonra,
sorusturma kapsaminda yapilmasi istenilen hususlar tek tek ve numaralandirilmak suretiyle
verilen talimatlarin yazildig1 bir miizekkere ekinde ilgili birime, talebi halinde sikayet¢i ile
gonderilebilir, ancak daha sonra yazi 6rnegi ve ekleri resmi yoldan ilgili birime ulastirilir.

Mesai giin ve saatleri i¢inde, 6zel sorusturma biirolarinin gorevleri disinda kalan
konularla ilgili olarak, arama, el koyma, zoralim ve diger usulii islemler hakkinda Cumhuriyet
Bassavciligina intikal eden talepler incelenerek, liizumlu kararlarin alinmasi ve siiratle yerine
getirilmesi saglanir.

5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 74’{incli maddesi geregince, gbzlem altina
alimmasina karar verilip, mevcutlu olarak gonderilen kisilerin, kararda bahsi gegen kurumlara
sevki ile kararlarin yerine getirilmesi temin edilir, 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu’nun 32’nci
ve 57’nci maddeleri geregi tedavi ve muhafaza altina alinmasia karar verilen sahislar da
kararda gosterilen kurumlara gonderilir ve kararin infazi saglanir, gerekiyorsa takibi yapilir,
O0deme ve avans islemleri de bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Bahsi gecen konuda mahkemelerden intikal eden evrak Muhabere Biirosu, Tasra
Cumbhuriyet bagsavciliklarindan gonderilen istekler ise Talimat Biirosunca karsilanir.

Ilgili birimlerden siipheli, tanik ve diger kisilerle birlikte getirilen sorusturma evraki
dikkatlice incelenir, eksiklik varsa tamamlattirilir, kollukta susma hakkim1 kullanan
stiphelilerin savunma ve delilleri tespit olunur. Serbest birakma islemleri ile tutuklama veya
adli kontrol kararlar1 aldirilmasi gereken durumlarda Sulh Ceza Hakimligine sevk islemleri
yerine getirilir, talebin reddine iliskin kararlara gerektiginde itiraz edilir, tutuklanan
stiphelilerin ceza infaz kurumuna sevki ile Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 95 —107’nci
maddeleri geregince yakalama, gozaltina alinma, gdzalt1 siiresinin uzatilmasi ve tutuklama
halinin yakinlarina bildirilmesi ile diger hususlarin yerine getirilmesi saglanir.

Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 91’inci maddesinin liciincii fikras1 geregince, gozalti
stirelerinin uzatilmasi talepleri degerlendirilir ve gerekli iglemler yapilir.

Taksirle yaralanma ile sonuglanan kazaya karisan motorlu araglarin, 2918 sayili
Karayollar1 Trafik Kanunu’nun 85/2 madde ve fikras1 uyarinca trafik kaydina tedbir
konulmasi islemi, UY AP iizerinden derhal yerine getirilir.

Basin Sugclar1 Sorusturma Biirosu, Cek Suclar1 ve Kabahatler Sorusturma Biirosu, Ozel
Sorusturma Biirosu, Aile Ici Siddet Suclari Sorusturma Biirosu, Parlamenter Sorusturma
Biirosu ve Teror Suglar1 Sorusturma Biirosu ile ilgili evrak dogrudan bu biirolara gonderilir,
kayit islemleri bu biirolar tarafindan gergeklestirilir.

Ginliik olarak i¢ ve dis ndbet¢i Cumhuriyet savcilart ve 6zel biirolar tarafindan
yapilan igslemler rapor halinde diizenlenerek ilgili Cumhuriyet bagsavci vekillerine sunulur ve
mahsus dosyasinda muhafaza edilir.

Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosunun ayrintili ¢alisma usul ve esaslari, gerektiginde
Cumhuriyet Bagsavciligt Makami tarafindan c¢ikartilacak I¢ Genelge hiikiimlerine gore
yurttiiliir.
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3.2.15. HSK Sorusturma Biirosu

Hakimler ve Savcilar Kurulunun 30/04/2014 tarih 2 nolu genelgesinde belirtildigi
iizere ve 02/01/2017-KHK-680/7 Md. geregi Hakim ve Savcilar hakkindaki kisisel suglarin
sorusturmalarini yiiritmek,

2802 sayil1 Kanuna tabi kamu gorevlilerinin 5326 Kanun kapsaminda kalan eylemlerle
ilgili sorusturmalar yiiriitmek,

Hakim ve Cumhuriyet Savcilar1 hakkinda yiiriitiilen sorusturmalarda KiHBI islemleri,
ile HSK Biirosunca yapilmas: gereken is ve islemler, yine Bilgi Islem Daire Bagkanligmin
14/08/2015 tarihli HSK Sorusturma Biirosu ekranlarina dair yazisi kapsaminda alinmasi
gereken kararlarin ve buna iligkin i ve islemlerin geregini yerine getirmek,

Cumhuriyet Bagsavcisi tarafindan bizzat verilen diger sorusturmalari yiiriitmek,

Bu biironun sorusturmalarina dair kalem islemleri Memur Suclar1 Sorusturma Biirosu
kalemince yerine getirilir.

3.2.16. Parlamenterler Sorusturma Biirosu

Genel ve ara se¢imlerde milletvekili olarak secilenler ile TBMM de yemin ederek
bakanlar kuruluna atanan ve goreve baslayan bakanlar kurulu {yelerinin, yine
Cumbhurbagkaninin sug isledigine dair sikayet, su¢ duyurusu ve ihbarlara dair is ve islemler bu
biiro tarafindan yerine getirilir.

S6z konusu islemlere dair gorevlendirme isin niteligi geregi, Cumhuriyet Bagsavcisi
tarafindan ve ilgili Cumhuriyet bagsavct vekili tarafindan yapilir. Cumhuriyet bassaver vekili
islemleri bizzat yapar. Bu biironun gorev alanina giren konularda sikayet, ihbar ve sug
duyurulariin geregi Basin Suglart Sorusturma kaleminden alinan kayitla yerine getirilir.

Usuli islemlerin temini i¢in gerektiginde ilk islemler Muhabere kaydi iizerinden
yapilir.

3.2.17. Teror Suclar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
3713 sayili Terorle Miicadele Kanunu'nda tanimlanan suglar,
6415 sayili Terdrizmin Finansmanimin Onlenmesi Hakkinda Kanun'da yazili suglar,
Orgiit faaliyeti kapsaminda islendigi iddia edilen sinav yolsuzluguna iliskin suglar ile,

TCK'nin Ikinci Kitap Dérdiincii Kistm Dért, Bes, Alt1, Yedi ve Sekizinci Béliimiinde
tanimlanan suglara (302 ila 342) dair sorusturmalar yiirtitiiliir.

Bu biironun gorevine giren suclarla ilgili olarak; mesai saatleri igerisinde kolluk
giigleri tarafindan mevcutlu olarak adliyeye intikal ettirilen evraka ait sorusturma islemleri ile
mesai saatleri diginda ve tatil giinlerinde yapilmasi gereken tiim sorusturma islemleri, bu biiro
nobet¢i Cumhuriyet savceisi tarafindan yiiritiiliir.

Bu biiro nébet¢i Cumhuriyet savcilari; kendi biiro Cumhuriyet savcilar arasindan ve
ilgili Cumhuriyet bagsavc vekili tarafindan hazirlanan nébet cetveline gore belirlenir.

Sayfa36/81



3.2.18. Uzlastirma Biirosu

Bu biiro, Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigii Alternatif Cdziimler Daire
Bagkanliginin 07/12/2016 tarih ve 13/12/2016 Uzlastirma konulu yazisi ve 5271 sayilt
CMK’nin 253 ile 254 maddesinde yazili uzlastirma islemlerin usullerini ve yasal geregini
yerine getirir.

Bu kapsamda;

Sorusturma biirolarinda yiiriitiilen sorusturma neticesinde kamu davasinin agilmasi
icin siiphe olusturacak yeterli delil elde edilememesi veya kovusturma imkaninin
bulunmamasi halinde ilgili Cumhuriyet Savcisi sorusturma dosyasin1 Uzlastirma Biirosu’na
gondermeksizin sonuglandirir.

CMK 253/4 Maddesine gore sorusturma konusu sucun uzlagmaya tabi olmasi1 ve kamu
davast agilmasi icin yeterli sliphenin bulunmasi halinde ise varsa usulii islemlerin yerine
getirilmesini miiteakiben uzlastirma islemleri bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Uzlastirma biirosuna gonderme kararinda uzlagtirma konusu eylem ve taraflar her bir
uzlagsma konusu sug i¢in sevk maddeleri ayr1 ayr1 gosterilir.

Ek kovusturmaya yer olmadigina dair karar verilmesi gereken durumlarda bu karar
verilir. Verilen bu kararlar ilgili sorusturma biirosu tarafindan taraflara teblige cikarilir.
Gonderme kararinda taraflar ve taraflara iligkin sug ve bilgileri UY AP kayitlarina uygun hale
getirilir.

CMK’nin 253/3-2 geregince, uzlastirma kapsamina giren bir sugun bu kapsama
girmeyen baska bir su¢ ile birlikte islenmis olmasi halinde uzlasma hiikiimlerinin
uygulanmayacagi hususuna riayet edilir.

CMK’nin 253/6. Maddeye gore, resmi mercilere beyan edilmis olup ta, sorusturma
dosyasinda yer alan adreste bulunmama veya yurt disinda olma ya da bagka bir nedenle
magdura, sugtan zarar gorene siipheliye veya bunlarin kanuni temsilcisine ulagilamamasi
halinde uzlastirma yoluna gidilmeksizin sorusturmanin sonuglandirilmasi gerektiginden, bu
durumda da, dosya uzlastirma biirosuna gonderilmeksizin ilgili sorusturma biirosu
Cumhuriyet Savcisi tarafindan sonug¢landirilir.

Uzlastirma islemleri CMK 253. Maddesinde ayrintili olarak belirtildigi esas ve
usullerle bu maddeye dayanilarak hazirlanacak yonetmelik usullerine gore yerine getirilir.

CMK 253/7 maddesinde belirtilen birden fazla kisinin magduriyetine veya zarar
gormesine sebebiyet veren bir sugtan dolayr uzlastirma yoluna gidilebilmesi i¢in, magdur
veya sugtan zarar gorenlerin hepsinin uzlasmayi kabul etmesi gerekir hususuna 6zen
gosterilir.

3.2.19. Zamanasimi Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Faili belli olmayan veya belli oldugu halde yapilan arastirmalara ragmen agik
kimlikleri tespit edilemeyen siiphelilerle ilgili suglarin takibi ve sonuglandirilmasi yapilir.
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Biiroya sorusturma evraki gonderilirken Ankara Cumhuriyet Bagsavciligimin bu
konudaki i¢ genelgelerin hiikiimleri gozetilir.

Acik kimligi belli olmakla birlikte, uzun aramalara ragmen bulunamayan siipheliler
hakkindaki sorusturma evraki bu biiroya génderilmez.

Oliimlii olaylara ait faili mechul kalan suglarla ilgili sorusturmalar, nébetinde olaya el
koyan veya tevzide evrak kendisine gonderilen Cumhuriyet Savcisi tarafindan yiirtitiiliir.

Faili meghul evrak; sucun nevi, islendigi mahal, su¢ tarihi, islenis sekli, ele gegirilen
deliller ve diger yonleri itibar ile incelenerek zamanasimi siireleri belirlendikten ve kolluktan
gelen bilgi ve kayit numaralar1 da eklendikten sonra “bilgi kayit formu" diizenlenerek
bilgisayara yiiklenir. Kolluga yazi yazilarak siipheli ya da siiphelilerin zamanasimi siiresi
sonuna kadar aranmasi, acik kimlik ve adreslerinin belirlenmesine c¢alisilmasi ve belirli
araliklarla bilgi verilmesi istenir. Evrak en az ii¢ ayda bir gézden gecirilerek akibeti arastirilir.

Faili mechul evraki gonderen jandarma ve polis birimleri ile irtibat kurularak
kayitlarin karsilastirilmasi saglanir, miikerrer kayit yapilmasi dnlenir.

Evrak icerisinde siipheli olarak ifadesi alinmis olanlarin, sugla bir ilgilerinin
bulunmadig1 anlasilmakta ise, siirekli zan altinda kalmamalar1 bakimindan bunlar hakkinda ek
kovusturmaya yer olmadigina dair karar verilir.

Evrakla ilgili olarak bir kisim siiphelilerin yakalanmasi durumunda, bu siipheliler
yoniinden evrak tefrik edilerek geregi yapilir.

Zamanasimi dolmus ve failleri belirlenip yakalanamamis olanlarla, eylemin sug
olmaktan ¢ikarilmis olmas: durumlarinda evrak karara baglanarak kaydi kapatilir ve ilgili
birimlere aramadan vazge¢ilmesi i¢in yazi yazilir.

Faili mechul kalip arastirmalar neticesinde failleri belirlenen olaylarla ilgili sorusturma
evraki, gonderen Cumhuriyet Savcisina iade edilerek sonu¢landirilmasi saglanir. Cumhuriyet
saveisinin emeklilik, tayin gibi nedenlerle gorevinden ayrilmis olmasi halinde evrak yeniden
tevziye tabi tutulur.

Diger Sorusturma Biirolar1 Cumhuriyet savcisi tarafindan Zamanasimi Biirosuna
gonderilecek sorusturma dosyalarinin, nasil ve ne surette tespit edilecegi, Ankara Cumhuriyet
Bassavciligi tarafindan ¢ikartilacak i¢ genelgede ayrica diizenlenir.

3.2.20. Seri Muhakeme Biirosu

Bu biiro tarafindan;

5271 Sayili Kanunun 250 nci maddesinin birinci fikrasina gore seri muhakeme usulil
kapsaminda kaldig1 belirtilen Tiirk Ceza Kanununda yer alan;

Hakk1 olmayan yere tecaviiz ( maddel54, ikinci ve li¢iincii fikra),
Genel giivenligin kasten tehlikeye sokulmasi (madde 170),
Trafik giivenligini tehlikeye sokma (madde 179, ikinci ve {igiincii fikra),

Giiriiltiiye neden olma (madde 183),
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Parada sahtecilik (madde 197, ikinci ve ii¢lincii fikra),

Miihiir bozma (madde 203),

Resmi belgenin diizenlenmesinde yalan beyan (madde 206),

Kumar oynanmasi i¢in yer ve imkan saglama (madde 228, birinci fikra),
Baskasina ait kimlik veya kimlik bilgilerinin kullanilmas1 (madde 268)

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 13 iincii
maddesinin birinci, {igiincii ve besinci fikralari ile 15 inci maddesinin birinci, ikinci ve {ligiincii
fikralari,

6831 Sayili Orman Kanununun 93 iincii maddesinin birinci fikrasi,

1072 Sayili Rulet, Tilt, Langirt ve Benzeri Oyun Alet ve Makinalar1 Hakkinda
Kanunun 2 nci maddesi,

1163 Sayili Kooperatifler Kanununun ek 2 nci maddesinin birinci fikrasinin (1)
numarali bendi,

Kapsamindaki suglara ait sorusturma islemleri bizzat yiiriitiiliir ve sonuca baglanir.

Seri muhakeme usulii kapsamina giren suglara ait dosyalarin biitiin islemleri bu biiro
tarafindan yerine getirilir. Bu baglamda bu biiro tarafindan delillerin toplanmasi ve diger
sorusturma islemlerinin yerine getirilmesi esnasinda oncelikle kamu davasinin agilmasinin
ertelenmesi kurumu degerlendirilir. Kamu davasinin agilmasinin ertelenmesine karar
verilmedigi takdirde seri muhakeme usulii uygulanir.

Bu durumda, siipheliye seri muhakeme usulii hakkinda bilgilendirmede bulunmak ve
usuliin uygulanmasimi teklif etmek {izere bir giin belirlenir. Siiphelinin teklifi agikca
reddetmesi veya siire aldiktan sonra mazereti olmaksizin belirlenen siirede gelmemesi veya bu
usuliin uygulanmasin1 kabul etmedigini bildirmesi durumunda bu biiro tarafindan genel
hiikiimlere gore sorusturma yiriitiliir.

3.2.21. Sahtecilik ve Dolandiricilik Suclar: Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

5809 sayil1 yasa kapsaminda yiiriitiilen sorusturmalar ile 5237 Sayili TCK’nin 155,
156, 157, 158, 159 (Bilisim suglar1 sorusturma biirosunun kapsamina giren suglar hari¢ olmak
tizere), 197/1, 198, 199, 200, 202, 204, 205, 207, 208, 209 maddelerinde sayilan tevziden

gonderilen ve bu biironun gdrev alanina giren suclara iliskin sorusturma evraklarina bakilir ve
sonuclandirilir.
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3.3. Diger Biirolar

3.3.1. On Biiro
Bu biiro tarafindan;

Miiracaat eden taraflarin, vekillerin veya miidafilerin islemleri Oncelikle yerine
getirilir.

Miiracaat eden vekil ya da miidafiin oncelikle baro kimlik kartini ibraz etmesi,
UY AP'ta kayith vekil ya da miidafii olmasi, UY AP'ta kayith olmayan vekilin vekaletnamesini
ibraz etmesi halinde islemi yapilir, vekilin bizzat miiracaat etmedigi, islerini kendi
sorumlulugu altindaki stajyeri veya yaninda c¢alisan katibi eliyle takip ettirdigi hallerde
vekaletname yaninda yetki belgesi ya da avukatin yaninda ¢alistigina dair kimlik belgesi ibraz
etmesi istenir.

Miiracaat eden vatandaslarin talepleri niifus ciizdani, kimlik karti, uluslararasi aile
clizdan, siiriicli belgesi, pasaport, gecici kimlik belgesi veya kurumlarin kendi mevzuatinda
kimlik yerine gegen belgeyi sunmalart halinde yerine getirilir.

CMK uyarinca sorusturma biirosuna ait gizlilik karari bulunmayan sorusturma
evrakindan suret alinacak hallerde personel tarafindan islemleri yapildiktan sonra, Is Yurtlar:
Kurumu Daire Bagkanligi gorevlilerine veya Baro Baskanligi tarafindan fotokopi hizmeti
verilen alana yonlendirilir, talep sahibi tarafindan fotokopi {iicreti karsilandiginda belge
fotokopilerini oradan temin edebilir.

Gizlilik karart igerdigi tespit olunan evrak ile ilgili islem yapilmayarak, talep sahibi
ilgili biiroya yonlendirilir.

UYAP iizerinden c¢iktis1 verilebilen evrakta ise herhangi bir {icret alinmaksizin
"UYAP CIKTISIDIR" kasesi ile evrak ilgilisine teslim edilir.

Stiphelisi tutuklu olan; adli kontrol ve yakalama talebi bulunan sorusturma
dosyalarina belge ibraz edilmesi durumunda; teslim alinan evrak UY AP'a taranip ilgili biiro
ekranina yonlendirilerek, fiziki evrak en seri sekilde zimmet karsiliginda ilgilisine teslim
edilir.

Tutuklamaya itiraz durumunda 6n biiro personelince UY AP'a taranan itiraz dilekgesi
ilgili biironun ekranina aktarilir. Fiziki evrak zimmet defterine kaydedilip ilgili personel
tarafindan 7. maddeye gore teslim alinir, alinmamasi durumunda Cumhuriyet savcisi
bilgilendirilir.

Giin igerisinde teslim alinan ve UYAP sistemine taranip Cumhuriyet savcisi, biiro ya
da birimin is listesine diisiiriilen fiziki evrak tasnif edilip, zimmet islemi yapildiktan sonra
ilgili biiro ya da birim tarafindan goérevlendirilecek personel aracilifiyla en kisa siirede 6n
biirodan teslim alinmas1 saglanir.

Adli kolluk, avukat veya vatandaslar tarafindan kiymetli esya ya da su¢ esyasinin

emanete alinmasi talebinde bulunulmasi durumunda, ilgili Cumhuriyet savcisina ya da
biirosuna yonlendirilir.
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Muhabere yoluyla gonderilmesi istenilen evrak ile ilgili taleplerde, personel tarafindan
islemleri yapilan fiziki evrak posta yoluyla gonderilmek iizere muhabere biirosu tarafindan
gorevlendirilecek bir personel araciligiyla bu biirodan teslim alinir.

Talimat biirosu tarafindan adli kolluga gonderilen talimat cevaplar1 6n biiroya teslim
edilmek istenildiginde, teslim alinan fiziki evrak ile ilgili gerekli islemler yapildiktan sonra
talimat biirosu tarafindan gorevlendirilecek bir personel araciligiyla bu biirodan teslim alinir.

Muhabere biirosuna PTT veya kargo aracilifiyla gelen evrak ile ilgili islemler
muhabere biirosunca yerine getirilir, ilgili Cumhuriyet savcisi, biiro ya da birime iletilir. PTT
veya kargo araciligiyla gelen evrak bu biiroya gonderilmez.

UYAP'ta kayith olmayan ya da arsivde bulunan bir dosya ile ilgili talep halinde talep
sahibi ilgili Cumhuriyet savcisina ya da arsiv birimine yonlendirilir.

Hakkinda bir sorusturma bulunup bulunmadigi hususunda bilgi edinmek amaciyla
basvuru yapilmasi halinde, sorgulamanin sadece Ankara Cumbhuriyet bagsaveiligt yetki
sinirlart igerisinde bulunan sorusturma dosyalari ile sinirli olmasi nedeniyle, talepte bulunana;
yetki sinirlar1 dahilinde bulunan sorusturma dosyalari ile ilgili bilgi verilir.

Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlara yapilacak itirazlarda; itiraz dilekgesi
UYAP'a kaydedilip dosyasina aktarilarak, fiziki evrak karar biirosu personelince ayni giin
teslim alinir.

Kisitlama karar1 olmayan derdest sorusturma dosyalarinda; miiracaat eden vekil veya
miidafiin T.C. kimlik numarasina gore sorgulama talebinde bulunmalari durumunda islem
yaptirabilmeleri icin vekil ya da miidafiiden oncelikle baro kimlik kart1 ibraz edilmesi istenir,
sorgulama yapilmasi istenilen T.C. kimlik numaras1 sahibi ile vekalet sézlesmesi bulunup
bulunmadig1 sorulur, bulunmuyor ise vekalet sdzlesmesi yapilma ihtimali bulunduguna dair
talebin yazili olarak verilmesi halinde belgenin UY AP'a tarama islemi yapilarak talep konusu
istem yerine getirilir.

Tasra ilamat, Agir Ceza Ilamat ve Asliye Ceza Ilamat biirolarinca taksitli olarak
infazina devam olunan adli para cezalari ile hiirriyeti baglayici ceza ilamlarina iliskin
dilekgeler bu biiro personeli tarafindan teslim alinir.

Adli para cezalarina iligkin olarak diizenlenen tahsilat fisi ilgilisine verilip ddeme
yapmasi, sonrasinda alinan makbuzu teslim etmesi i¢in vezneye yonlendirilir. Teslim alinan
odendi makbuzu ile hiirriyeti baglayici ceza ilamina iliskin dilek¢eler UYAP’a tarama islemi
sonrasinda dosyasina aktarilarak fiziki evrak ayni giin icerisinde ilgili infaz biirosuna teslim
edilir.

Bu biiroda yiiriitiilen bir islemle ilgili tereddiit olugsmasi halinde; dncelikle biiro yazi

isleri miidiiriiniin, tereddiidiin devam etmesi halinde 6n biirodan sorumlu Cumhuriyet
savcisinin emirleri dogrultusunda islem tesis edilir.
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3.3.2. Esas ve Karar Masasi
3.3.2.1. Esas Masasi;

Kamu davasinin baslangicindan sonuna kadar takip islemleri “Esas Islemleri” rolii
alanindan yapilir.

Sorusturma biirolarindan gonderilen iddianameler ile mahkemelerden gorevsizlik ve
yetkisizlik kararlar1 ile liizumu muhakeme kararlarina dair evrakin ilgili mercilere teslimi
saglanir. Magdur ve miistekinin ad1 ve soyadi, siiphelilerin agik kimlikleri, suglarin tiiri,
sorusturma defteri sira numarasi, tutuklanma tarihi, evrakin mahkemeye verilis tarihi, itiraz ve
basvurulan yasa yollari ile ilgili islemlerin dogrulugu kayitlardan kontrol edilir.

Dosyalarin esas kayitlarina serh diisiilerek ilgili mercie gonderilmesi saglanir.

Sorusturma dosyalarinda Ek Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair verilen kararlarin
kesinlestirme islemleri ve vaki itiraz halinde itiraz islemleri ilgili sorusturma dosyasinin
Cumhuriyet savcist ve katibi tarafindan yerine getirilir, Cumhuriyet savcisinin gérevden
ayrilmasi halinde s6z konusu islemler Esas ve Karar Masasinda sorumlu Cumhuriyet savcisi
tarafindan yerine getirilir.

Yargitay’dan gelen dosyalarin kayitlarina not digiilmesini takiben Cumbhuriyet
bassavci vekilince incelenmesi ve mahkemelerine sevk edilmesi saglanir.

Mahkemelerden gonderilen ve hiikiimliiliikk icermeyen erteleme veya hiikmiin
aciklanmasinin geri birakilmasi kararlar1 esas kaydma serh disiiliir, adli sicil islemleri igin
karar figleri gonderilir.

Mahkemelerce vicahi olarak verilen tutuklama miizekkerelerinin iglemleri yapilir.

Tahliye miizekkereleri UYAP sistemi lizerinden intikal ettigi Esas Masasinda isleme
aliip, bu biironun yazigmalarim yiiriiten Cumhuriyet savcisi tarafindan ceza infaz kurumuna
ulastirilir. Mesai saatleri disinda bu islem i¢ nobet¢i Cumhuriyet savcist tarafindan, infaz veya
Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosunda gérevli zabit katipleri vasitasi ile yerine getirilir.

3.3.2.2. Karar Masasi;

Sorusturma biirolarindan gonderilen kovusturmaya yer olmadigma dair kararlar ile
ilgili tiim islemler bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Sikayetinden vazgegmemis olan miistekiye ve ifadesi alinmis olan silipheliye yapilacak
tebligat islemlerinde, sorusturma katiplerinden zarflanmis sekilde bekletmeksizin ayni giin
intikal eden teblig evrakinin posta tevdi islemleri yerine getirilir.

Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlara itiraz edildiginde veya itiraz sonrasi
kanun yararina bozma yoluna bagvuruldugunda evrak c¢ikartilarak gerekli islemler yapilir ve
ilgili merciine gonderilir.

Kovusturmaya yer olmadigi dair karar verilerek Karar Masasina tevdi edilen
sorusturma evrakinda;

Hakkinda karar verilmemis emanet esya veya taraflarca talep edilen belge ya da diger
delillerin teslimine dair takdir yetkisi, karar1 veren Cumhuriyet savcisi, karar1 veren
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Cumhuriyet savcisinin tayin, emeklilik ya da istifa gibi nedenler ile gorevinden ayrilmis
oldugu hallerde ise takdir yetkisini Adalet Emanet Dairesinden sorumlu Cumhuriyet savcisi
kullanir.

Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair Karar verilerek karar masasina tevdi edilen
sorusturma evrakinda;

Sarf karar1 yazilmasi gereken durumda, s6z konusu sarf miktart ve kararinmi takdir
yetkisi karar1 veren Cumhuriyet savcisi, karar1 veren Cumhuriyet savcisinin tayin, emeklilik,
istifa ya da diger nedenlerle gorevinden ayrilmis olmasi halinde sarf kararinin takdir yetkisi
muhabere biirosundan sorumlu Cumbhuriyet savcisidir. S6z konusu sarf kararmin kollukga
yapilan islem sonucunda meydana gelmesi halinde sarf kararinin yazilip yazilmayacagini ve
bu konuda yine takdir yetkisi yukarida belirtildigi usiilde yerine getirilir. Sorusturma
evrakinda var olan tedbirlerin akibeti hakkinda da islem talep edilmesi veya gerekmesi
durumunda takdir yetkisi yukarida belirtildigi gibidir.

3.3.3. Kanun Yollar1 Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Ankara Ceza Mahkemelerinden verilen nihai kararlar hakkinda kanuna aykirilik ihtiva
ettigi degerlendirilen hiikiimler aleyhine gerektiginde olagan veya olaganiistii kanun yollarina
basvurulur.

Agir Ceza Mahkemeleri ve Asliye Ceza Mahkemelerinde miitalaaya uygun olarak
beraat ile sonuglanan kovusturma dosyalar ile ilgili olarak durusma savcisinin goriildiisiine
bakan Cumhuriyet Bagsavci Vekili tarafindan incelenerek gerektiginde kanun yoluna
bagvurulur.

Kanun Yararina Bozma Taleplerinde Uyulmasi Gereken Usul Ve Esaslar konulu
Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 31/12/2019 tarih ve 16/1 sayili genelgeleri
uyarinca temyiz edilmeksizin kesinlesen hiikiimlerin kanun yararina bozulmasini teminen
re'sen bagvuruda bulunulur. Cumhuriyet Bagsavciligina intikal eden kanun yarina bozma,
yargilamanin yenilenmesi vb. gibi olagan Ustii kanun yollarina dair miiracaatlar hakkinda
goriis bildirilir.

Infaz asamasinda ise ilamda kanuna aykirilik tespit edildiginde Infaz Biirosunda
gorevli Cumhuriyet savcist kanun yollar1 yoniinden gerekli degerlendirmeyi yapar.

Temyiz, istinaf, itiraz ve kanun yararina bozma dilekgeleri cinsine gore ayri ayri
kartonlarda saklanmak sureti ile denetime hazir tutulur.

Mahkemeler tarafindan talep edilenler ile nihai karar Oncesinde re'sen iletilmesi
gereken goriis veya miitalaa beyani islemleri ig bolimi listesinin "merkez Asliye Ceza ve
miilhakat mahkemelerden verilen mahkeme kararlarmin goriildii isleri ile gorevli Cumhuriyet
savcilart boliimiindeki listede gosterilen Cumhuriyet savcilart” tarafindan yerine getirilir. Bu
itibarla, Asliye Ceza ve Cocuk Mahkemelerinden miitalaa ve benzeri islemler de is boliimiine
gore goriildii yapan Cumhuriyet savcilari tarafindan yerine getirilir.

3.3.4. Talimat Biirosu;

Sayfa 43 /81



Baska yer Cumhuriyet Bassavciliklarindan gelen ifade, savunma, 6n o6deme, adli
rapor, esya teslimi, bilirkisi incelemesi, terciime gibi sorusturma evrakina iligskin bir islem ve
eylem yapilmasi talebini igeren evrak, bu biiroda tutulan talimat defterine kaydi yapilir.
Cumhuriyet savcisinin tensibine gore talimat evraki, kolluga gonderilmek ya da bizzat yerine
getirilmek suretiyle tamamlanir.

Bu evrak, ekindeki evrak veya belge lizerinde bilirkisi incelemesi veya terciime
yaptirilmasia yonelik bir talebi igeriyorsa, bu durumda bilirkigiler, Cumhuriyet savcisi
tarafindan, Ceza Muhakemesi Kanununa gére il Adli Yarg1 Adalet Komisyonlarinca Bilirkisi
Listelerinin Diizenlenmesi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore tanzim edilen ve
onaylanarak ilgili birimlere dagitilan bilirkisi listesinden yararlanilarak belirlenir. Gerekgesi
gosterilmek suretiyle zorunluluk halinde listede yer almayan kisiler de bilirkisi olarak
atanabilirler. Incelemeye tabi tutulacak olan evrak bilirkisiye, Cumhuriyet savcisi tarafindan
usuliine uygun olarak yemini (Komisyonca yemin yaptirilan bilirkisiler hari¢) yaptirildiktan
sonra ve zimmetle teslim edilir.

Bilirkisi veya terclime iicreti, yapilan isin kapsam ve niteligi, ekonomik kosullar ve
biitce olanaklar1 nazara alinarak ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan belirlenir, buna dair sarf
karar1 yazilarak evrakina eklenir. Bu sekilde ikmali saglanan veya yerine getirilmesi miimkiin
olmayan talimat evraki, kayitlari kapatilarak mahalline iade edilir.

On 6deme 6nerileri icin de aym1 islemler yapilir.

Biiroda gorevli Cumhuriyet savcilar: talimatlar ile ilgili islemlerde Cocuk Cumhuriyet
savcist sifati ile de gorev yapar.

Bagka yer Cumhuriyet Bassavciliklarindan gelen sorusturmaya ait, CMK’nin 90 ila 98
maddeleri arasinda diizenlenen yakalama ve gozalti,

CMK’nin 116 ila 134 maddeleri arasinda diizenlenen arama ve el koymaya dair
koruma tedbirlerine iliskin tiim islemler, mesai saatleri disinda ve tatil gilinlerinde dahi bu
biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan nobet esasina gore yerine getirilir.

Calisma giin ve saatlerinde, dis bolge nobetgi Cumhuriyet savcisinin durusmalari
sebebiyle gidemedigi 6lii muayene ve olay yeri inceleme islemleri yapilarak evrak ilgili
Cumhuriyet savcisina gonderilir.

3.3.5. Teknik Biiro

Bu biiro tarafindan; 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununda yer alan koruma
tedbirlerinden; 135. Maddede belirlenen “telekomiinikasyon yoluyla yapilan iletisimin
denetlenmesi” (iletisimin tespiti, dinlenmesi ve kayda alinmasi ile sinyal bilgilerinin
degerlendirilmesi) 139. maddede belirtilen “gizli sorusturmaci gorevlendirilmesi”, 140.
maddede belirtilen “teknik araclarla izleme” ye iligkin talep ve kararlarin, yerine getirilmesi,
karar ve diger belgelerin muhafazasi ile iletisim igeriklerinin yok edilmesi gorevleri yiiriitiiliir.

Sorusturmay yiiriiten Cumhuriyet savcisi; Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 135, 139 ve
140 maddelerinde belirtilen suglardan herhangi birinin varlig1 halinde, sorusturma asamasinda
suc islendigi hususunda somut delillere dayanan kuvvetli siiphe sebepleri bulunmasi ve baska
suretle delil elde edilememesi halinde, sorusturma konusu olayin cezai maddelerine gore
koruma tedbirlerinden hangisinin uygulanmasini istiyor ise bu istemi belirten gerekgeli
anlatimin yer aldig1 talep yazisi ile ekindeki sorusturma evrakini Teknik Biiro’ya tevdi eder.
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Gerekeeli talep Teknik Biiro Cumhuriyet savcisi tarafindan sorusturma evraki da
incelenmek suretiyle degerlendirilir. Yapilan degerlendirme sonucu talep yerinde goriilmedigi
takdirde ilgili evrak koruma tedbirinin uygulanmasina neden gerek olmadigir goriisi ile
birlikte ayrintili olarak agiklanmak suretiyle biirodan sorumlu Cumhuriyet bassavci vekilinin
oluru ile sorusturmay1 yiiriiten Cumhuriyet savcisina iade edilir.

Sorusturma Cumbhuriyet savcilarinin istemleri, biironun mahkemeye yaptigi talepler,
kararlarin icrast ve uygulama sonuglari, kanun ve Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi’nin
konuya iliskin i¢ genelgelerinde belirlenen sekil ve esaslara uygun olarak yiiriitiiliir.

Teknik Biiroca yapilan ¢alismalarda sorusturmanin gizliligine, masumiyet karinesine,
lekelenmeme hakkina ve adil yargilanma hakkina saygi gosterilerek hizli ve 6zenli davranilir.

3.3.6. Gizli Tanik Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5726 sayili Tanik Koruma Kanunu’nda belirtilen;

Tanik koruma karar1 verme, uzatma, degistirme, kaldirma ile bunlara iliskin talep ve
kararlarin yerine getirilmesi,

Yazi Isleri Miidiirliigii nezdinde bulundurulacak kasada her gizli tania ayr1 bir dosya
olusturulmasi ve buna mahsus bir numara verilmesi,

Karar ve diger belgelerin muhafazasi,

Verilen tanik koruma kararlarinin ilgili Il Emniyet Miidiirliigii Tamk Koruma Sube
Miidiirliigli’ ne miihiirlii kapali zarf igerisinde gonderilmesi,

Gizli taniklarin vermis olduklar1 dilekgelerin ve kararlarin tebligine iliskin diizenlenen
teblig tebelliig belgelerinin ilgili gizli taniZa ait dosyaya eklenmesi,

Islemleri yerine getirilir.

4. INFAZ ISLEMLERI:

Ankara Cumhuriyet bagsavciliginin infaz islemleri, asagidaki usul ve esaslara
gore, ilamat infaz, denetimli serbestlik infaz ve yakalama biirosu olmak {iizere ii¢ ayr1 biiro
tarafindan yiiriitilir.

Bu biirolarin gérevine giren islemler, ¢alisma saatleri disinda ve tatil glinlerinde, i¢
nobetgi Cumhuriyet savcist tarafindan yiiriitiilir ve gérevin aksamadan yerine getirilmesi
saglanir.

4.1. Ilamat infaz Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Ankara mahkemeleri, tasra Cumhuriyet bassavciliklart ve diger yargi mercilerinden
infaz edilmek tizere gonderilen kesinlesmis ilamlarin infazina yonelik igslemler gecikmeye
mahal birakilmaksizin yerine getirilir.
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Bu islemler asagida agiklandigi sekilde ifa edilir.

Ankara Mahkemelerinden gelen ilamlar dogrudan, baska yer Cumbhuriyet
Bagsavciliklarindan gonderilen ilamlar ise gelen evrak biirosunca, infaz edilmek iizere ait
oldugu ilamat biirosuna aktarilir.

[lamlarin takibinin saglikli bir sekilde yapilabilmesi igin ilgili olduklari mahkemelere
gore;

Ankara Agir Ceza Mahkemelerinden verilen ilamlarin islemleri (1) No’lu,

Ankara Asliye Ceza, Cocuk Mahkemeleri ve Fikri ve Siai Haklar Mahkemelerinden
verilen ilamlarin islemleri (2) No’lu,

Ankara ve Tasra icra Ceza Mahkemelerinden verilen ilamlarin islemleri (3) No’lu,
Ankara Cocuk Agir Ceza Mahkemelerinden verilen ilamlarin iglemleri (6) No’lu,

Tasra Cumhuriyet bagsavciliklari, Ankara Bolge Adliye Mahkemelerince verilen
ilamlarin iglemleri (7) No’lu,

Masa kod numarasi verilerek, (2017/1-3426,....2017/7-6418) seklinde bilgisayar
ortaminda infaz (ilamat) numarasi alinarak kayit islemleri yapilir.

Tasra ve Ankara icra Mahkemelerinden gelen hapsen tazyik ilamlar1 hapsen tazyik
ekranindan, tazyik hapsi evraki tazyik hapsi ekranindan,

Aile mahkemelerince verilen Zorlama Hapsi infaz islemleri Aile I¢i Siddet Suglar
Sorusturma Biirosu tarafindan ilamat Infaz Biirosu ekranlar1 kullanilarak yerine getirilir.

Mahkemelerce verilen Disiplin Hapsi cezalar1 disiplin ekranindan takip edilir.

Tagradan gelen veya Ankara Mahkemelerince gonderilen ilam kayitlarinin diizenli
yapilip yapilmadig1 ve kayit dis1 evrak kalip kalmadigi UY AP ekranindaki raporlar vasitasiyla
belirli araliklarla denetlenir.

[lamat evraki; kesinlesme serhi bulunup bulunmadig, kararm infaz kabiliyeti tastyip
tagimadigi, verilen cezanin usul ve kanunlara uygun olup olmadigi, ceza zamanasiminin dolup
dolmadigi, tutuklama ve gozetim siirelerinin belirtilip belirtilmedigi gibi yonleri itibariyla
ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan titizlikle incelenir.

Infazi miimkiin goriilmeyen kararlar mahalline iade edilerek eksikliklerin
tamamlanmas: istenir. Infazda tereddiit edilen hallerde ise 5275 sayili Kanun’un 98’inci
maddesi geregince, mahkemesinden tereddiidii giderecek kararlar alinmasi yoluna gidilir.

Usul ve kanuna aykirt oldugu diisiiniilen kararlar aleyhine kanun yollarina
basvurulur.

Ankara Mahkemelerince diizenlenen Tali Karar ve Ceza Bildirme Fisleri ile
Cumbhuriyet Bassavcilifimizca diizenlenen Yerine Getirme Fisleri UYAP sistemi {izerinden
Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigii'ne gonderilir. (Ancak sistem bu uygulamaya izin
verinceye kadar fiziki ortamda Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi Adli Sicil Sube Miidiirliigiine
gonderilir.)
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5275 sayili Cezalarin ve Giivenlik Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Kanun uyarinca
ildmin infazina iligkin usule uygun olarak, Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilmasi gereken
islemler, evrakina tek tek belirtilmek sureti ile islenir.

Baska yer Ceza Infaz Kurumunda tutuklu veya hiikiimlii olarak bulunan sahislara ait
kesinlesmis ilamlar, infaz edilmek iizere ilgili Cumhuriyet Bagsavciligina gonderilir.

_Adli para cezasi ilamlari; 5275 sayili Kanun’un 106. maddesi uyarinca, “Adli Para
Cezas1 Odeme Emri“ ¢ikarilarak infazina baslanir.

Odenmemesi durumunda;

Mahkemece verilen adli para cezalari, 5275 sayili Yasa’nin 106/3 veya Ayni Yasanin
gecici 1’inci maddesi geregince, Cumbhuriyet Savciliginca Adli Para Cezasinin Hapse
Cevrilmesi ve Kamuya Yararli Bir Iste Calistirma Karari verilerek,

Hiikiimli hakkinda ¢agri kagidi gikarilir, Cumhuriyet Bagsavciligina siiresi igerisinde
basvurmamasi ya da para cezasinin ddenmemesi halinde adli para cezasindan cevrilen hapis
cezasi i¢in hiikiimliiniin yakalanmas1 emredilir.

Ozel kanunlarinda infaz sekilleri belirtilenler ile ¢ocuklar hakkindaki ilamlar, 5275
say1l1 Kanun’un 106/4-11 maddesi geregince, tabi olduklar1 usule gore infaz edilirler.

Hiirriyeti baglayici ceza ihtiva eden ilamlarm, 5275 sayili Kanun’un 19’uncu
maddesine gore, hiikiimlii hakkinda ilamdaki ya da adres kayit sistemindeki adresine Cagri
Kagidi veya Yakalama Emri ¢ikarilarak, infaz islemleri yapilir.

Ayni hiikiimlii hakkinda birden fazla ilam oldugu takdirde 5275 sayili Kanun’un 99-
101, 106/7 maddeleri geregince, cezalarin toplanmasi hiikiimlerine gore, geregi yerine
getirilir.

Hapis cezalarinin infazinin erteleme islemleri, 5275 sayili Kanun’un 16. ve 17.
maddesine gore yapilir.

Hiikiimliilerin cezalarina gore siire belgeleri (miiddetname) hazirlanir ve kosullu
saliverme islemleri takip edilerek sonuglandirilir. Bu islemlerin saglikli ve hizli bir sekilde
yapilmasi i¢in yargi cevresi icinde bulunan ceza infaz kurumlart ve denetimli serbestlik
miidiirliikleri ile irtibata gegilir.

Bagska yer Ceza Infaz Kurumlarina nakledilen hiikiimliilerin ilamlar: ilgili yer
Cumbhuriyet Bagsavciliklarina gonderilir.

Belli haklar1 kullanmaktan yoksun birakilmaya iligkin giivenlik tedbirleri ilamlarina
ait iglemler tabi olduklari infaz rejimine gore yiiriitiiliir.

Infaza taalluk eden  konularda  mahkemeler  tarafindan  Cumhuriyet
Bagsavciligimizdan istenilen goriisler ile infaz biirosundan mahkemelere gonderilen taleplere
iliskin miitalaalar infaz biirosu Cumhuriyet savcilari tarafindan verilir. ittihaz olunan kararlara
kars1 gerek goriilmesi halinde kanun yollarina bu infaz biiroda goérevli Cumhuriyet savcilar
tarafindan basvurulur.

Mahkemelerden, baska yer Cumhuriyet Bassavciliklarindan ve ilgili sahislar
tarafindan istenilmesi halinde, infaz belgeleri tanzim edilerek verilir.
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[lamlarin infaz1 sirasinda hiikiimliilerin lehine bir durum hasil oldugunda, 5237 sayili
TCK’nin 7, 63 ve 5275 sayili Kanunun 98’inci maddelerine istinaden yeni duruma gore ilgili
mahkemesinden Kkarar istenir.

Hiikiimliiniin 6liimi halinde TCK. 64’iincii maddesi geregince, ilgili mahkemesinden
karar alinarak geregi yerine getirilir.

Infaz Hakimliklerinden verilen kararlar incelenir, istem halinde Ceza Infaz Kurumu
Savcist goriis bildirir ve gerektiginde karara karsi yasa yollarina bagvurur.

6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsili Hakkindaki Kanun ve Icra ve Iflas
Kanunu’nun 76’nc1 maddesine uyarinca verilen hapsen tazyik kararlari, sisteme kaydedilerek
infaz1 saglanir.

[lamat infaz Biirosundan giden evrakin zimmet islemleri ile hiikiimlii ve tutuklularin
sevk, nakil ve Ceza Infaz Kurumlarina kabul islemleri, mesai saatleri igerisinde bu biiro
tarafindan, ¢alisma saatleri disinda ve tatil giinlerinde saat 20.00’ye kadar i¢ ndbetten sorumlu
Cumhuriyet savcisi, daha sonra ise 1. bolge dis ndbet¢i Cumhuriyet saveisi tarafindan yerine
getirilir.

Infaz islemleri sonuglanan veya mahkemelerinden herhangi bir sekilde infazi
durdurularak geri istendigi i¢in ilamat infaz biirosu ile ilgisi kalmayan evrak ve ilamlar,
kayitlar1 kapatilarak mahalline gonderilir.

Acik Ceza Infaz Kurumlarina Ayrilma Yonetmeliginin 9. maddesinin uygulanmasi
hususunda uygulama birliginin saglanmasi i¢in Adalet Bakanlig1 Ceza ve Tevkif Evleri Genel
Midiirliigiintin 02/01/2014 giin 112/817 sayil1 yazis1 uyarinca islem yapilir.

Cinsel dokunulmazliklara karsi islenen suclardan verilen hapis cezasinin infazi
sirasinda ayrica 5275 Sayili Yasanin 108/9 maddesi ve Cinsel Dokunulmazhiga Karsi
Suglardan Hiikiimlii Olanlara Uygulanacak Tedavi ve Diger Yiikiimliilikler Hakkinda
Yonetmelik uyarinca tedavi ve tedbir yilikiimliiliikleri islemleri yapilir.

Hapis cezalarinin infazinda 5275 Sayili Yasanin 105/A maddesi uyarinca Ceza infaz
Kurumunda bulunup yasada belirtilen siireleri tamamlayanlar hakkinda Denetimli Serbestlik
Tedbirleri uygulanmasina iligkin islemler yapilarak infaz Hakimliginden karar istenir.

6706 Sayili Cezai Konularda Uluslararast Adli Isbirligi Kanunu uyarmca Yabanci
Devletlerce verilen ilamlarin Tiirkiye’de infaz edilmesine iliskin Uluslararast Hukuk ve Dis
Iligkiler Biirosu tarafindan goénderilen uyarlama kararlarmin  6rnek miiddetnameleri
diizenlenir.

4.2.Denetimli Serbestlik Infaz Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Stipheli, sanik veya hiikiimliiler hakkinda mahkeme tarafindan verilen ve denetimli
serbestlik miidiirliigiince yerine getirilmesi gereken segenek ceza, tedbir ve yikiimlilik
kararlarina iliskin iglemlerin safahati izlenir.

Mahkemelerce Cumhuriyet bagsavciligina gonderilen denetimli serbestlik kararlari
UYAP sistemine kaydedilir. Kayitlar; sira numarasi, siipheli, sanik veya hiikiimliiniin kimlik
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bilgileri, sucun tiirii, uygulanan kanun maddesi, kararin tirii ve siiresi, karar1 veren
mahkemenin adi, karar tarihi, numarast ve konusu ile kararin geldigi tarih, kararin
uygulanmaya baglama ve bitis tarihleri, dosyanin kapanis tarihi ile diisiinceler siitunlarini

igerir.

Denetimli serbestlik kaydina;

5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun;

50’nci maddesinin birinci fikrasinin (c), (d), () ve (f) bentleri,

51’inci maddesinin dordiincii fikrasinin (a), (b) ve (c¢) bentleri ile besinci fikrasi,
53 iincli maddesinin besinci ve altinci fikrasi,

191 inci maddesinin ikinci, Gi¢lincii ve altinci fikrasi,

221 inci maddesinin besinci fikrasi,

5271 Sayili Ceza Muhakemesi Kanununun;

109 uncu maddesinin ti¢iincii fikrasinin (a), (b), (c), (d), (€), (F), (9), (h), (i), (), (K) ve

(1) bentleri,

171 inci maddesinin ikinci fikrasi ile birlikte 5395 sayili Kanunun 36’nc1 maddesi,
231 inci maddesinin besinci fikrasi ile birlikte 5395 sayili Kanunun 36’nc1 maddesi,
231 inci maddesinin sekizinci fikrasinin (a), (b) ve (c¢) bentleri,

5275 sayili Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infazi1 Hakkindaki Kanunun;

105/A maddesi,

107 nci maddesinin yedinci, sekizinci ve dokuzuncu fikrasi,

108 inci maddesinin dordiincii ve altinci fikrasi,

110 uncu maddesinin ikinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri,

5395 sayili Cocuk Koruma Kanununun;

5 inci maddesinin birinci fikrasi ile birlikte 36 nc1 maddesi,

20 nci maddesinin birinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri, geregince verilen kararlar,

Diger kanunlarda diizenlenen ve denetimli serbestlik miidiirliiklerinin goérev alanina

giren kararlarin yerine getirilmesi saglanir.

AdlIi kontrol kararlar1 gecikmeksizin, sistem {izerinden, taraf bilgileri eksiksiz girilmek

sureti ile infaz edilmek iizere denetimli serbestlik miidiirliigiine gonderilir. Adli kontrol
kararlarinin infazi izlenerek kaldirildiginda kayitlarinin kapatilmasina 6zen gosterilir.

Adli kontrol tedbirleri kapsaminda verilen yurt disina ¢ikis yasagina iligskin kararlar,

Cumhuriyet bagsavciligr tarafindan derhal kolluga her tiirlii vasita ve faksla gonderilerek teyit

alinir.
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Mahkemeler tarafindan yiikiimliiliik belirtilerek verilen denetimli serbestlik kararlar
yerine getirilmesi i¢in, hiikiimliiniin en son giincel adresinin bulundugu Denetimli Serbestlik
Miidiirliigiine veya ilgili Cumhuriyet Bassavciligina gonderilir.

Ankara ve Tagsra yargi mercilerince yiikiimliiliik belirtilerek verilen denetimli
serbestlik ilamlar1 denetimli serbestlik ekranindan takip edilir.

5402 sayili Denetimli Serbestlik Hizmetleri Kanun’unda belirlenen esaslar
cercevesinde Cumhuriyet Bassavciligina verilmis diger gérevler yerine getirilir.

4.3. Yakalama Biirosu:
Bu biiro tarafindan;

Sorusturma asamasinda, Cumbhuriyet savcisinin talebi ilizerine, CMK’nin 98’inci
maddesi geregince mahkemece verilen yakalama emirleri,

Kovusturma asamasinda, yargilandigi Mahkemece CMK’nin 199 maddesi uyarinca
verilen yakalama emirleri, kacak olup da, CMK’nin 248/5. maddesi geregince yoklugunda
verilen tutuklama kararlari ile ilgili islemler yapilir.

Mahkemeler veya Cumhuriyet Bassavciliklarinca haklarinda ¢ikartilmis olan yakalama
emri lizerine, kolluk kuvvetlerince yakalanan veya kendiliginden gelerek teslim olan ilgililer
hakkinda, UYAP sistemi iizerinden, Adalet Bakanhg Bilgi Islem Dairesi Baskanligi’nin
26.12.2011 tarih 2011/9094 sayili yazilari uyarinca yakalama ekranina gelen yakalama emri
talepleri yakalama numarasi alinarak dosya olusturulur.

Kolluk¢a yakalanan veya kendiliginden teslim olanlar, haklarinda yakalama emri
bulunan siipheli veya saniklar, Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi veya mahkemelerine ait
yakalama kararlarinda, ilgili Cumbhuriyet savcisina veya mahkemesine; tasradan gelen
yakalama kararlarinda mesai saatleri igerisinde karar1 veren merciinin niteligine gore Talimat
Biirosu ya da Nobetci Ceza Mahkemesine, mesai saatleri dis1 veya tatil giinlerinde ise i¢
ndbetgi Cumhuriyet savcisina sevk edilerek yakalama emrinin gereginin yapilmasi saglanir.

Yakalama Emri geregince yakalanan silipheli-Saniklar hakkinda yakalama emrini
veren merciinin talebine gore 5271 Sayili CMK nin 38/A maddesine gére SEGBIS sistemi ile
ifadesinin alinarak sonucuna gore islemler yerine getirilir.

Yakalama Emri geregince ifadesi alinan siipheliler veya saniklar tutuklanir ise, mesai
saatinde yakalama biirosu mesai saatleri diginda ise infaz genel ndbetci zabit katibi tarafindan
islemleri hazirlanarak ilgili Cumhuriyet Savcisiin onayi ile Ceza Infaz Kurumuna sevk
islemleri yapilir.

CMK. 94 maddesi geregince tutuklananlarin evraki ait oldugu mahkemesine veya
mahalli Cumhuriyet Bagsavciliklarina intikal ettirilerek yapilan islemler kayitlarina gegirilir
ve sonuc¢landirilan evrakin kayitlar: kapatilir.

Mahkemelerce yakalama emri karar1 geri istendiginde veya kaldirildiginda otomatik
olarak UYAP ve KIHBI sisteminde “araniyor” uyarismin kalkmasi nedeniyle elektronik
olarak gelen geri isteme veya yakalama emri kaldirma miizekkeresi kayitlarina eklenerek
kayit kapatilir.
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Yakalanan sahislarin islemlerinin ¢abuklastirilmasi ve gereksiz yere 6zgiirliiklerinin
kisitlanmamasi amaciyla gerektiginde UY AP Bilisim Sistemi, faks ve telefon kullanilir.

UYAP’ ta ki raporlar vasitasiyla her takvim yili sonunda mahkemelerden verilen ve
heniiz geri alinmamis bulunan yakalama emri miizekkerelerinin listesi ¢ikartilarak Emniyet
Midiirliigii ve Jandarma Komutanliginda bulunan yakalama emirleri karsilastirilarak kontrol
edilir. Belirli donemlerde ayda bir kolluk, emniyet ve jandarma birimleri tarafindan
gonderilen arastirma tutanaklari ilgili Savcilik dosyasina ya da mahkemesine gonderilir.

5. KALEM ISLEMLERI

Adalet hizmetlerinin hizli, etkin ve dogru yapilmasinin temini ile kararlarinin
zamaninda yazilarak ilgililerine ulastirilmas1 ve yargi teskilatlarinin sayginliginin
korunmasinda 6nemli yeri bulunan Ankara kalem hizmetleri birimi; Cumhuriyet Bagsavciligi
Ozel Kalemi, HSK Muhabere Kalemi, Bakanlik Muhabere Kalemi, Cumhuriyet Bassavci
Vekilleri Kalemi ile Sorusturma Kalemleri, Bolge Adliye ve Adli Yargi Ilk Derece
Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklar1 Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine
Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore ve ayrica asagida belirtilen esas ve usullere gore hizmet
ylrtitiirler.

5.1. Cumhuriyet Bassaveihg Ozel Kalem
Bu kalem tarafindan;

Cumhuriyet Bagsavciligi makaminin sekreterlik isleri, Cumhuriyet Bagsaveiligi Kalem
Miidiirti sevk ve gozetiminde yriitiiliir.

Cumhuriyet Bagsavciligt makamina imzaya gelen evrak ile cesitli birim ve
kurumlardan gelen diger yazi, kapali zarf ve sair belgeler gerekli goriilen giivenlik
kontroliinden gecirilerek zamaninda ve diizenli bir sekilde Cumhuriyet Bagsavcisina sunulur.

Cumhuriyet Savcilan tarafindan Bagsavcilik Makamina dogrudan yazilan talep ve
yazilarin Cumhuriyet Bagsavcisina sunularak alinan talimata gore geregine tevessiil edilir.

Cumbhuriyet Bagssavcisi tarafindan Cumhuriyet Bassaveiligi Ozel Kaleminde tutulmasi
ve saklanmasi uygun goriilen dosya, karton ve klasorler diizenli bir sekilde muhafaza edilir.

Cumhuriyet Bagsavciligi makamina gelen is sahipleri, ziyaretci ve misafirlerin isimleri
ve gelis nedenleri tespit edilerek, Cumhuriyet Bagsavcisina gecikmeksizin iletilir, alinan
talimata gore hareket edilir.

Medya Iletisim Biirosu tarafindan, HSK, Adalet Bakanhig1 ve Ankara Adliyesini
ilgilendiren konularda ulusal ve yerel basin yaymn organlarindan hazirlanan bilgiler dijital ve
fiziki olarak Cumhuriyet Bassavciligi makamina sunulur.

Cumhuriyet Bagsavciligi makamina gelen is sahiplerinin, is ve istekleri, baska bir
birimi, Cumhuriyet bagsavci vekillerini veya Cumhuriyet savcilarim ilgilendiriyor ise ilgili
birim ve kisiye yonlendirilir. Buna ragmen, bizzat Cumhuriyet Bagsavcisi ile goriismek
istemeleri halinde, Cumhuriyet Bagsavciligi makamina haber verilerek uygun goriilen randevu
planlamasi yapilir.
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Cumhuriyet Bagsavcisinin tiim toplantilar1 ve randevular dikkatle takip edilerek
zamaninda makam haberdar edilir.

Cumbhuriyet Bassavcisina gelecek ziyaretciler icin makamin da uygun gordiigii
program, randevu saati 6zel defterine yazilir, takip edilir ve bu konuda karsilama, agirlama ve
ugurlama gorevi ifa edilir.

Bu hususlarin ve diger islerin planlamasinda Cumbhuriyet Bagsavciligi makaminin
korumalar1 ve soforii ile diger ilgililer arasinda gerekli koordinasyon saglanir.

Cumhuriyet Bagsavcisinin verecegi diger gorevler yapilarak sonuglandirilir.

5.2. HSK Muhabere Biirosu

Hakimler ve Savcilar Kurulu ile Ankara Cumhuriyet Bagsavcili@i arasindaki
yazigsmalar bu biiro tarafindan hazirlanir, Cumhuriyet Bagsavcisina ya da is boliimii geregince
gorevli Cumhuriyet Bagsaver Vekiline sunularak soz konusu evrakin takip ve yerine
getirilmesi bu biiro tarafindan yapilir.

HSK tarafindan takip edilen sorusturma evraki ve mahkeme dosyalar1 hakkinda
istenilen bilgi ve belgeler arastirilarak her ay sonunda akibeti hakkinda HSK Genel
Sekreterligine bilgi verilir.

Cumhuriyet savcist ile ilgili 6zliik igleri yiiriitiilir, Cumhuriyet bagsavci vekilleri ve
savcilara dair takip dosyalari tutulur.

HSK tarafindan gonderilen genelgelerin ve yazilarin tebligleri saglanir.

Cumhuriyet Bassavciliginin ¢alisma esaslar1 ve is boliimii ile genelgeleri buna dair
karar ve yazilar1 6zel bir kartonda saklanir.

Cumbhuriyet bagsavci vekilleri tarafindan diizenlenen, Ankara Cumhuriyet savcilarinin
aylik nobet ¢izelgeleri yazilir. Bagli Cumhuriyet savcilarinin ndbet cetvellert Cumhuriyet
Bagsavcisinin onayina sunulur.

Hakkinda inceleme ve sorusturma yiiriitilen Cumhuriyet savcilart ve hakimler
hakkinda diizenlenen fezlekeler kartonda saklanarak arsivlenir, ayrica inceleme ve
sorusturmaya dair kalem hizmetleri bu biiroda yerine getirilir.

HSK Teftis Kurulu Baskanliginca yapilan denetimlere ve bunlara iligkin oneriler
listesi teblig edilerek saklanir.

Cumhuriyet bagsavcisina intikali saglanmasi istenilen gelen evrak biirosundan ve diger
birimlerden génderilen zimmet evraki alinip gerekli giivenlik kontroliinden gecirildikten sonra
gizli veya isme yazili olanlarin zarflar1 agilmadan,  digerleri acgilarak Cumhuriyet
Bagsavcisina sunulur.

Cumhuriyet bagsavcisina sunulan evraklardan ilgili biiro ve kaleme havale edilenler
zimmet karsilig1 teslim edilir.

Yapilan is bolimiine goére HSK’dan gelen zarf ve koliler agilip tasnif edilir,
Cumhuriyet bassavcr vekillerinin gorev alanina giren ve 6zellik arz etmeyen olagan yazigma
evraki kaydi yapildiktan sonra ilgili Cumhuriyet bagsavci vekiline tevdi edilir.
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Cumhuriyet bagsavciligir adina ve diger makamlara hitaben yazilacak olan yazilar iki
suret olarak yazilir, ilgililer tarafindan paraflanip Cumhuriyet bagsavcisina ya da is boliimiine
gore Cumhuriyet bassaver vekiline imzalatilarak ilgili birime zimmet karsiligi, posta veya
UYAP yolu ile teslim edilir.

Yasal nedenlerle gorevi baginda bulunmayan Cumhuriyet savcilarinin listesi her giin
saat 10:00’a kadar Cumhuriyet bassavcisina, Cumhuriyet bassavci vekilleri kalemine ve tevzi
bilirosuna gonderilir.

Cumhuriyet savcilarina ait ndbet izinlerinin takibi yapilarak mahsus kartonunda
muhafaza edilir.

Gorevli Cumbhuriyet savcisinin herhangi bir nedenle (hastalik, izin vb.) gdérevinden
ayrilmast ve refikinin de bir mazeretinin bulunmasi halinde hizmetin aksamadan
yiriitilmesinin saglanmasi igin yerlerine yapilacak gorevlendirme islemi ve Cumhuriyet
bassavci vekilinin gerekli yazigsma ve tevdi islemleri bu biiroda yerine getirilir.

Cumhuriyet Bagsavcisi tarafindan verilen diger gorevler yapilir.

5.3. Bakanlik Muhabere Kalemi

Adalet Bakanlig1 ile Ankara Cumhuriyet Bagsavcilig1 arasindaki yazismalar hazirlanir,
Cumbhuriyet Bassavcisina sunulur, siireli evrak takip edilerek islemlerin zamaninda
tamamlanmasi saglanir.

Ankara Cumbhuriyet Bagsavcisi tarafindan, diger Bakanliklar, Yiiksek Yargi Organlari,
Genelkurmay, Valilik, Universiteler ve Belediye Baskanligi gibi kurum ve kuruluslarla
dogrudan yapilan yazigsmalar yuriitiiliir.

Adalet Bakanliginca takip edilen sorusturma evraki ve mahkeme dosyalar1 hakkinda
bilgi alinarak belli zamanlarda Bakanliga sunulur.

Atamas1 Bakanlikca yapilan memurlara ait 6zliik isleri takip dosyalar tutulur.

Adalet Bakanligi ve Ankara Adli Yargi Ilk Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu
Bagkanligindan gelen atama-nakil iglemleri ile ilgili yazigmalar yapilir.

Hakim ve Cumbhuriyet savcist adaylarinin Cumhuriyet bagsavciligina iligkin islemleri
yapilir.

Avukat stajyerlerinin, Cumhuriyet Bagsavciliginda yaptiklari staj islemleri takip edilir.

Noter ve icra miidiirlerinin izin, hastalik, teminat ve yemin islemlerine iliskin
yazigsmalar yapilir.

Noterliklerin yillik ve ara teftis islemleri takip edilir.

Tiim denetimlerin zamaninda yapilip yapilmadig1 kayitlardan kontrol edilerek, yapilan
denetim sonunda diizenlenen raporlar mahsus kartonlarinda muhafaza edilir ve gerekli diger
islemler yapilir.

Ankara ve bagl adliyelerinin, bankalarda mevcut para durumlarinin aylik dénemler
halinde Adalet Bakanligina bildirilmesi saglanir.
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Cumhuriyet Bagsavciliginin, birim ve biirolarinda ¢alisan tiim personele ait kayit ve
listeler tutulur.

Adalet Bakanliginca gonderilen genelgelerin dagitim, tasnif ve saklama islemleri
yapilir.

Bakanlik sorusturmalarinin kalem islemleri ytiriitiiliir.

Adalet Bakanlig1 Teftis Kurulu Bagkanliginca yapilan olagan denetimler sonunda
diizenlenen Oneriler listesi ilgililere teblig edilir ve arsivlenir.

Gelen evrak biirosundan gonderilen veya diger birimlerden intikal eden evrak teslim
alinir. Gizli kagesi tasiyanlar veya isme yazili olanlar disinda kalan zarflar acilir. Gizli veya
isme yazili olanlar acilmadan ilgilisine veya Cumhuriyet Bagsavcisina sunulur.

Acilan evrak tasnif edilir. Yapilan is boliimiine gore dogrudan Cumhuriyet bassavci
vekillerinin gorev alanina giren ve Ozellik arz etmeyen olagan yazigsma evraki, kaydi
yapildiktan sonra ilgili Cumhuriyet bagsavci vekiline tevdi edilir.

Dogrudan Cumhuriyet Bagsavcisina sunulan evraktan, ilgili biiro veya kaleme havale
edilenlerin zimmet karsilig1 teslimi saglanir.

Cumhuriyet Bagsavci Vekilleri Kalemi, Sorusturma Biirolar1, Infaz Biirosu, Idari Isler
Mudiirliigii ve diger birimler tarafindan Cumhuriyet Bassavcist adina ve diger makamlara
hitaben hazirlanacak olan yazilar iki suret olarak yazilir, bir sureti ilgililer tarafindan
paraflanarak, Cumbhuriyet Bagsavcisina imzalattirilmak suretleri ile Bakanlik Muhabere
Kalemine teslim edilir.

Cumbhuriyet Bagsavcisi tarafindan verilen diger gorevler yerine getirilir.

5.4. Cumhuriyet Bagsavci Vekilleri Kalemi

Adalet Bakanligi tarafindan c¢ikarilan genelgeler uyarinca belirli araliklar halinde
haklarinda bilgi istenilen suclar, siipheli sayilar1 ve diger bilgiler diizenli olarak hazirlanir
Bakanliga sunulur.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Dilekce Komisyonu veya Insan Haklarmi Inceleme
Komisyonuna verilen ve Bakanlik kanaliyla gonderilen adli sikayetlere iliskin sorusturmalarin
ylriitiilmesi ve sonucunun Bakanliga sunulmasi hususlarindaki kalem islemleri yapilir.

Cumhuriyet bassaver vekilleri tarafindan yapilan; Ankara Merkez ve bagh llge tiim
Ceza Infaz Kurumlar1 personeli hakkindaki disiplin sorusturmalari, Noterlerin yer degisikligi
islemleri,

Cumhuriyet Bagsavciligi personelinin mesaiye devami ile ilgili sorusturmalarda
gerekli yazigmalar yapilir.

Ankara Cumhuriyet Bagsaveiligmin yonetimindeki, Ceza Infaz Kurumlari ile ilgili ig
yazigmalar yapilir.

Cumhuriyet bagsavci vekillerine ait gorevin gerektirdigi her tiirlii yazigsmalar ile
Cumbhuriyet bassavcist ve Cumhuriyet bassavci vekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.
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5.5. Sorusturma Kalemleri

Sorusturma kalemlerinde islemler, “06/08/2015 tarih ve 29437 sayili Resmi Gazetede
yaymlanarak yiiriirliige giren Bolge Adliye ve Adli Yargi Ilk Derece Mahkemeleri ile
Cumhuriyet Bassavciliklar1 idari ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine dair yonetmelik"
hiikiimlerine gore, ilgili Cumhuriyet bagsavci vekilinin ve Cumhuriyet savcisinin gozetim ve
denetimi altinda, is boliimii esaslar1 ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Is boliimii; gelen isin yogunlugu, ilgili personelin ¢alisma temposu ve yetenekleri de
g0z Oniine alinarak, birikime neden olmayacak sekilde ve personel arasinda adalet ilkelerine
uygun olarak, Yazi Isleri Miidiirii tarafindan hazirlanip, ilgili Cumhuriyet bagsavcr vekilinin
onayina sunulur.

Mahkemelerden ve diger kurumlardan gelen her tiirlii yazisma ve dilekgelere kalem
birimlerince gecikmeden cevap verilir. UYAP ortaminda is bekletilmemesine dikkat edilir.

Kaleme gelen, baska yere gonderilen ve ilgili memurlara verilen evrak “Zimmet
Defterine” kaydedilir ve 6zellikle sorumlulugun belirlenmesi agisindan zimmet dist hicbir
evrak verilmez. Zimmet defterine teslim alan tarafindan kendi el yazisi ile teslim tarihi, adi,
soyadi, sicil numarasi yazilir ve imzalanir.

Birlestirilen evrakin hangi evrak ile birlestirildigine, ayirma karar1 verilen evrakin yeni
numarasina dair veri tabani kayitlart denetlenir.

Bolge Adliye ve Adli Yargr Ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklart
idart ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine dair yonetmelik 107 ve 110. maddelerinde
yazili 6lii muayene ve otopsi kayitlarinin eksiksiz tutulmasina dikkat edilir.

Ekinde emanet esya bulunan ya da emanet esya intikal eden sorusturma evrakinda
emanet esyanin kaydi i¢in Adalet Emanet Dairesi nezdinde yapilmasi gereken islemler
izlenir.

Sorusturma evraki arasinda yer alan kiymetli evrak ya da su¢ konusu teskil eden
belgeler evrak igerisinde birakilmayarak yontemine uygun sekilde Adalet Emanet Dairesine
teslim edilir.

Olay yerinde elde edilen ve delil niteligi tasimayan esyalar emanete alinmaz.

Mala kars1 islenen suglarin konusu olan ya da buluntu esyalardan, sahibi belli olanlarin
emanete alinmasi yerine, kollukga ilgilisine teslimi ve teslim -tesellim makbuzunun evraka
eklenmesi saglanir.

Sorusturma evrakinin {iger aylik donemler halinde, mevcut kayit kontrolii yapilmak
suretiyle herhangi bir kayip ve eksiklige, evrakin islemsiz kalmasina sebebiyet verilmesinden
0zenle kagiilir.

Yilsonu is cetvelinin diizenlenmesinde tiger aylik kontrol raporlarindan faydalanilarak
noksanliga meydan verilmez.
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5.6. Diger Kalem Hizmet Birimleri

Cumhuriyet Bagsavciliginin = sorusturmalarinin = yanisira dogrudan  sorusturma
dosyalariyla ilgili olmayip gerek medyanin ilgi gostermis oldugu olaylara gerekse dilekce
hakkinin kullanilmasi ve Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yapilan basvurulari, bunun yani
sira Uluslararass Hukuk ve Dis iliskilerin yiiriitiilmesi kapsaminda olan islemlerin
yiiriitiildiigii birimlerden olusur. S6z konusu birimler Bilgi Edinme Biirosu, Medya letisim
Biirosu, Uluslararas1 Hukuk ve Dis iliskiler Biirosu olarak tanimlanur.

Medya iletisim Biirosu;

S6z konusu biiro Adalet Bakanligi Strateji  Gelistirme Baskanliginin
koordinasyonlugunda yiiriitiilen kisisel medya ve yargi arasindaki iligkileri giiclendirilmesi
projesi kapsaminda ve Adalet Bakanligi Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 22/12/2015 tarih
153/1 nolu genelgesi kapsaminda gorev yapar.

Gilnliik yazili, gorsel ve sosyal medyayi, ayrica kurum igerisinde gerceklestirilen
sosyal faaliyetleri takip ederek toplumu ilgilendiren ve medyanin ilgi gésterdigi sorusturma ve
yargilama konusu olaylarla ilgili olarak, kamuoyunun haber alma o6zgiirliigiine ve dogru
bilgilendirme hakkina saygi gostererek, ayrica adil yargilanma kapsaminda yer alan
masumiyet karinesi ile lekelenmeme hakki hakim ve cumhuriyet savcisinin tarafsizlig ile
mahkemelerin bagimsizligi ilkeleri yaninda ilgililerin kisilik haklar1 ve sorusturmanin gizliligi
prensibi de goz oniinde bulundurularak faaliyetlerini yerine getirir.

Bilgi Edinme Biirosu;

4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu ile 3071 sayili Dilek¢e hakkinin kullanilmasina dair
Kanun kapsaminda yapilan islerle ilgili kalem hizmetleri ytirtitiiliir.

Uluslararasi Hukuk ve Dis Iliskiler Biirosu;

Dis lliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigiinden gonderilen;
-Yurtdis1 nafaka islemleri,

-Adli Yardim talepleri (Bilgi/belge temini, ifade alma islemleri)
-Suclularin iadesi islemleri,

-Hiikiimliilerin Nakli Islemleri,

-Ceza lsleri Genel Miidiirliigii Ceza ve Hukuk Istinabe Biirolarinca gonderilen evrakin
teblig islemleri,

-Yabanci Mahkeme kararlarinin ilgililerine tebligi,
-Yabancit Mahkeme kararlarinin tenfizi islemleri,

-Avrupa Insan Haklari Mahkemesine basvuranlarla ilgili Insan Haklar1 Dairesi
Bagkanliginca talep edilen evraklarin temini,

-Suglularin iadesi kapsaminda talep edeline tiim terclime islemlerinin takibi,
bilirkisilerin gorevlendirilmesi, sarf kararlarinin yazilmasi islemleri,
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-Lahey Sozlesmesi ve 5717 sayili yasa kapsaminda Uluslararast Cocuk Kagirma
davalarinin davanamelerinin hazirlanmasi, Aile Mahkemelerindeki durusmalarinda Merkezi
Makamini temsil etme, Aile Mahkemelerince verilen bu tiir kararlar aleyhine kanun yollarina
basvuru islemleri,

-Genel Midirliik aracilifiyla bu hususlarda gelen heyetlerin karsilanmasi ile is ve
islemleri yriitiiliir.

6. NOBET HiZMETLERI

Adliyeye ait gorevlerin diizenli bir sekilde ve aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in gerek
caligma saatleri icerisinde, gerekse calisma saatleri disinda ve tatil giinlerinde, Cumhuriyet
bassavci vekilleri, Cumhuriyet savcilari, yazi igleri midiirleri, katipler, teknisyenler, soforler
ve hizmetlilerin arasinda nobet cetveli diizenlenir.

Nobetler Cumhuriyet Bagsavcisi veya gorevli Cumhuriyet bassavcer vekilleri tarafindan
belirli esaslara gore belirli siireler i¢in hazirlanir.

6.1. Cumhuriyet Bagsavci Vekillerine Ait Nobet Hizmetleri

Nobet cetvelinde gosterilen siraya gore belli siirelerle nobet tutulur. Nobet esnasinda
ndbette olan tiim personel denetlenir. Bu amagla, hafta sonlar1 uygun saatlerde Adliyeye
gelinerek gorevlilerle birlikte binanin genel durumu kontrol edilir. Calisma saatleri diginda ve
tatil gilinlerinde Bagsavciligimiza ait tiim gorevlerin bu yOnerge esaslarmma gore yerine
getirilmesi saglanir ve denetlenir.

Nobet¢i Cumhuriyet savcilar tarafindan intikal ettirilen ve ¢evrede olumsuz etkiler
yapan olaylar ve toplumsal suclar ile Adalet Bakanligi ve basinla muhatap olunmasin
gerektiren olaylar, en seri sekilde Cumhuriyet Bagsavcisina arz edilir. Bu tiir olaylarla, olaym
niteligi ve siipheli sayisi nazara alinarak, gerektigi takdirde ndbet¢i Cumhuriyet savcisina
ilaveten yeterli saylrda Cumhuriyet savcisi gorevlendirilir ve sorusturmaya nezaret edilir.

Nobetler sirasinda, hizmetin saglikli ve aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli goriilen
tiim Onlemler alinir.

Cumbhuriyet bagsavci vekillerine ait mobil telefon siirekli agik tutulur.

6.2. Cumhuriyet Savcilarina Ait Nobet Hizmetleri
Cumhuriyet savcilar tarafindan
1. Ic Nobet,
a) Hafta i¢i calisma giinleri,
b) Hafta sonu ve resmi tatil giinleri,
aa) Birinci bolge (Cankaya, Mamak)
bb) Ikinci bolge (Altindag, Kegidren, Pursaklar ve Yenimahalle)

2. D1s Nobet (Hafta i¢i ¢alisma giinleri ve resmi tatil giinleri dahil)
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a) Birinci bolge (Cankaya, Mamak)
b) Ikinci bolge (Altindag, Kegioren, Pursaklar ve Yenimahalle)
3. Cocuk Izlem Merkezi,
4. Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu,
5. Adli Tip Morg,
6. Basin Suclar1 Sorusturma Biirosu,
7. Talimat Biirosu,
8. Terdr Suglar1 Sorusturma Biirosu,
9. Ozel Sorusturma Biirosu olmak iizere ndbetler tutulur.

Nobet cizelgesine gore kendisine nobet yazildiktan sonra mazereti nedeni ile ndbetini
tutamayan Cumhuriyet savcisina miiteakip nobet cizelgesinde oncelikle ve ilave olarak ndbet
yazilabilir.

I¢ ndbet, calisma ve resmi tatil giinlerinde Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu, Basin
Suglar1 Sorusturma Biirosu, Ayrimcilik ve Cinsel Suglar Sorusturma Biirosu ile Terdr Suglari
Sorusturma Biirosu savcilart disinda kalan diger Cumhuriyet savcilari tarafindan tutulur.
Nobetler Cumhuriyet bagsavcist tarafindan bu hususta gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci
vekili tarafindan diizenlenen nobet cetveli esasina gore ylriitiir.

I¢ nébetler gorevli Cumhuriyet saveilar tarafindan, Calisma giinleri icerisinde ¢alisma
saatinin bitiminden sonra saat 20.00’ye kadar, hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde ise (birinci
bolge ve ikinci bolge olmak iizere) 08:30 - 20:00 saatleri arasinda,

Nobet, adliyede nobetgi Cumhuriyet savcilarina tahsis edilmis odalarda fiilen
bulunmak suretiyle tutulacak ve ndbet¢i Cumhuriyet savcilar: ndbet siiresince Miiracaat ve Ik
Kayit Biirosuna ait tiim gorevleri yerine getireceklerdir.

Cocuk izlem Merkezi ndbeti, bu biiroda gérevli Cumhuriyet savcilar tarafindan,
haftalik ndbet esasina gore calisma saatlerinde ve tatil giinlerinde Cocuk Izlem Merkezinde
fiilen bulunmak suretiyle yiiriitiiliir.

Talimat Biirosu nobeti, biiro Cumhuriyet savcilari tarafindan mesai saatleri diginda ve
tatil giinlerinde baska yer Cumhuriyet Bagsavciliklarindan gonderilen CMK’nin 90 ila 98
maddeleri arasinda diizenlenen yakalama ve gozalti, CMK’nin 116 ila 134 maddeleri arasinda
diizenlenen arama ve el koymaya dair koruma tedbirlerine iliskin tiim islemlerin yerine
getirilmesi i¢in, ulasilabilir konumda kalinmak sureti ile tutulur.

Di1s nébetci Cumhuriyet savcilari; saat 17:00 ile ertesi giinii 17:00 saatleri arasinda ve
yirmi dort saat uygulamasina gore kendi bolge hudutlarini1 kapsayan alanda gorev ifa ederler.

Tatil giinleri ile calisma saatleri disinda, Cumhuriyet savcisinin hazir bulunmasinin
zorunlu oldugu hallerde, arama ve yer gosterme islemi arama mahallinin bulundugu bolge dis
ndbet¢i Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

Di1s nobetgi Cumhuriyet savcist nobet tarih ve saatlerinde bildirilen 6liimlii olaylarin,
0lii muayene, olay yeri inceleme ve sorusturma islemlerini yapmak ve mesai saatleri haricinde
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ihbar edilen suglara iliskin emir vermekle yiikiimliidiir. D1g Nobet¢i Cumhuriyet savcisi genel
olarak Oliim saatine, Oliimiin nobetgi Cumhuriyet savcisinin gorevli oldugu giiniin disinda
meydana geldiginin belirlenmesi halinde ise siipheli 6liimiin kolluga intikal ettigi saate gore
tayin edilir.

Adli Tip Morg nobeti 15’er giinliik olarak tutulur. Bu nobet, mesai giin ve saatlerini
kapsar. Mesai giin ve saatleri disindaki morg nobeti ise birinci bolge dis ndbetci Cumhuriyet
savcist tarafindan yerine getirilir.

Diger Bagsavciliklardan otopsi islemi i¢in gonderilen Adli Tip Morgunda igsleme konu
olaylar hakkinda Ankara Cumhuriyet Bassavciligi Sorusturma defterinden alinan siraya
kayitla otopsi islemleri gergeklestirilerek ilgili yer bassavciligina yetkisizlik karar ile birlikte
gonderilir.

Olii muayenesi ve olay yeri incelemesi yapilmasini gerektiren olaylar bolge nébetci
Cumbhuriyet savcisina, bunun disindaki olaylar ise, mesai giin ve saatlerinde Miiracaat
savcilarina, caligma saatleri diginda ve tatil gilinlerinde i¢ ndbetgi Cumhuriyet savcilarina
bildirilir. Nobet hizmetleri, i¢, dis ve biirolarda gorevli ndbet¢i Cumhuriyet savcilar
tarafindan koordineli bir sekilde yiiriitiiliir.

Teror Suglart Sorusturma Biirosu ndbeti bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcilar
tarafindan bu biirodan sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan diizenlenen ndbet
cetveli esasina gore yuriitilir.

Cocuk Suglart Sorusturma Biirosuyla ilgili nobet hizmetleri, bu bilirodan sorumlu
Cumbhuriyet bagsavcr vekili tarafindan diizenlenen nobet cetveli esasina gore yiriitiiliir.

Biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari haftalik esasina gore ndbet tutarlar. Biironun
gorevine giren suglarla ilgili olarak yapilan biitiin sug¢ ihbarlari, sikayetler, sorguya sevk ve
miiracaatlar ile koruma tedbir talepleri bu biirolarda gdrevli ndbet¢i Cumhuriyet savcilart
tarafindan yerine getirilir.

Haftalik nobet tutan Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosunda (mesai sonrasi ve tatil
giinleri dahil olmak {iizere nobet tutan) her hafta Persembe giinii saat 17.00 itibar1 ile devir
teslim iglemleri yapilir.

Cocuk Suclar1 Sorusturma Biirosu noébetleri bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari ile
mesai sonrasi ve resmi tatil gilinlerinde olmak iizere miistereken tutulur. Nobetler, Cocuk
Suglart Sorusturma Biirosundan sorumlu Cumhuriyet bagsaver vekili tarafindan diizenlenen
nobet cetveli esasina gore yiiriitiiliir.

6248 Sayili Kanuna tabi suglarin ihbaria dair evrakin derhal getirilmesi ve tedbir
karar1 alinmasi islemleri calisma giin ve saatleri icerisinde Aile I¢i Siddet Suglar1 Sorusturma
Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan, mesai saatleri disinda saat 20.00’ye kadar
i¢ ndbetei, saat 20.00’den sonra ise ilgili dis nobet¢i Cumhuriyet savcilar tarafindan yerine
getirilir.

Saat 20.00 den sonra meydana gelen tiim olaylarla ilgili olarak kolluktan gelen
taleplerin karsilanmas1 ve sorusturmalarin yonlendirilmesi, bolge ve ndbetci biirolarin nébetci
Cumhuriyet savcilarinca ytritiiliir.

Oliimlii olaylara derhal el konulur, sorusturma ve isin gerekleri siiratle yerine getirilir,
O0lii muayeneleri ve otopsi islemlerinin en seri sekilde tamamlanmasina calisilarak,
vatandaglarin magduriyetlerine ve sikayetine sebebiyet verilmez.
Sayfa 59 /81



Mesai giin ve saatleri dahilinde boélge nobet¢i Cumhuriyet savcisinin durusmalari
sebebiyle gidemedigi otopsi ve olay yeri inceleme iglemleri, Talimat Biirosunda gorevli
Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilarak evrak ilgili Cumhuriyet savcisina gonderilir.

Nobet¢i Cumhuriyet savcilarinda bulunan mobil telefonlar siirekli agik bulundurulur.

Nobet sirasinda meydana gelen Onemli olaylar vakit gegirilmeksizin nobetgi
Cumbhuriyet bagsavei vekiline bildirilir.

Cumhuriyet savcilar1 arasindaki nobet degisiklikleri nobet hizmetlerinden sorumlu
Cumbhuriyet bagsavcr vekili tarafindan yapilir. Hastalik veya mazeret sebebiyle nobetin
tutulamayacagimin anlagilmasi durumunda, durum derhal nobetgi Cumbhuriyet bassavci
vekiline bildirilir, gerekli diizenlemeler yapilir, degisiklikler ilgililere ve kolluga bildirilir.

Islerin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi ve ndbet¢i Cumhuriyet savcisinin arandiginda
hemen bulunabilmesi i¢in ev ve mobil telefonlariyla, adresleri ve ikametlerine en yakin
karakolun isim ve telefon numaralarini igeren listeler giincel halde bulundurulur, polis ve
jandarma karakollarina gonderilir.

Ic ve dis bolge ndbetlerinde yapilan islere dair giinliik olarak diizenlenen raporlar,
nobetci Cumhuriyet bagsavcl vekillerine sunularak dosyasinda muhafaza edilir.

Gorevli personel ile sivil savunma personeli, i¢ ndbet¢i Cumhuriyet savcilari
tarafindan kontrol edilir ve denetlenir.

Cumbhuriyet savcilart arasindaki nobet hizmetleri; tatil gilinleri de nazara alinarak,
yukarida belirtilen esaslara uygun olmak iizere, doniisiimlii olarak ve adil bir sekilde
diizenlenir.

6.2.1. Cumhuriyet Savcilarina Ait Nobet Sonrasi izin Islemleri,

Héakimler ve Savcilar Kurulunun Hakim ve Cumhuriyet savcilarinin ndbet
hizmetlerinin yerine getirilmesine iligskin usul ve esaslar diizenleyen 30/04/2014 tarih ve 3
sayil1 yonergesinde belirtilen usul ve esaslara gore nobet sonrasi izin verilir. iznin nasil ve ne
sekilde kullanilacagi hususunda ilgili Cumhuriyet Bagsavci vekili durusma vs. halleri
gozeterek isin aksamasini dnleyici tedbirleri alir.

6.3. Zabit Katiplerine ait Nobet Hizmetleri;

Zabit katipleri arasinda, (i¢ nobet i¢in iki zabit katibi) birinci ve ikinci bolge dis
nobetleri, Terér Suglar1 Sorusturma Biirosu, Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu, Basin Suclari
Sorusturma Biirosu, ilamat Infaz Biirosu ile i¢ ndbetciler olmak iizere aylik listeler halinde
nobet ¢izelgeleri diizenlenir. Yedek ndbetciler de ayni listelerde gosterilir.

[lamat infaz Biirosunda gorevli bir personel, ¢alisma saatleri igerisinde, mevcutlu
olarak Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosuna getirilen kisilerin aranan sahislardan olup olmadigin
belirlemek i¢in Miiracaat ve Ilk Kayit Biirosunda goérevlendirilir.

Calisma saatleri disinda, nobet/tatil giinlerinde (Saat:20.00’a kadar) Ilamat Infaz
Biirosundan sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan diizenlenen ndbet cetveli uyarinca
ayni gorev yerine getirilir.
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Nobetteki isler, nobetgi Cumhuriyet saveisinin kontrolii ve talimatt dogrultusunda ona
bagli olarak siirdiiriiliir.

Terdr Suglar1 Sorusturma Biirosu, [lamat Infaz Biirosu ile Yakalama Biirosu ve Basin
Suclar1 Sorusturma Biirosunda gorevli olan nobetgi personelce, burada bulunan faks cihazlar
stirekli sekilde kontrol altinda tutularak gelen evrakin geregi yapilir, bu biirolarla ilgili
olmayan evrak i¢ ndbetci katibine verilir.

Mazeretsiz ve izinsiz olarak gorev yeri terk edilmez.

Hastalik ve mazeret gibi sebeplerle nobetin tutulamayacaginin anlasilmasi halinde
yedek nobetei personel devreye sokulur.

Nobetten sorumlu amirin bilgisi ve izni disinda personel arasinda ndbet degisimi
yapilmaz. Yapilan degisikliklerden giiniin nobet¢i Cumhuriyet savcilart haberdar edilir.

Gerektiginde hizmetin etkin ve verimli ylriitilebilmesi i¢in ndbet¢i kalacak zabit
katiplerinin olusturdugu biirolar kurulabilir.

6.4. Teknisyenler ve soforlere ait Nobet Hizmetleri;

Nobetler, hazirlanan aylik ¢izelgelere ve igin aksamadan yiiriitilmesi esasina gore
tutulur.

Soforler, dis bolge ndbet¢ci Cumhuriyet savcilari nezdinde ve onlara bagl olarak,
talimatlar1 dogrultusunda gorevlerini yaparlar.

Esanjor daireleri, su deposu, su akintisi1 olabilecek yerler, atik su motor pompalari,
jenerator dairesi, aydinlatmalar, yangin alarm cihazi ile benzeri yerler nobetgi elektrik¢i ve
sthhi tesisat teknisyeni tarafindan stirekli kontrol edilir ve aksamalara aninda miidahalede
bulunulur.

6.5. Koruyucu Giivenlik Nobet Hizmetleri;
Yapilan s6zlesme uyarinca 6zel giivenlik sirketi tarafindan yerine getirilir.

Gorevli Cumhuriyet bagsavcr vekili tarafindan denetlenerek gereken tedbirler alinir ve
noksanliklarin giderilmesi saglanir.

7. ADALET EMANET DAIRESI iISLEMLERI

Gorevli Cumhuriyet savcist nezaretinde; Cumhuriyet Bagsavciligi ile mahkemelerden
gonderilen emanet esyalar, yiirlirlikte bulunan 23/03/2016 tarih ve 29662 sayili Resmi
Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren “Su¢ Esyas1 Yonetmeligi” hiikiimlerine gore alinarak
bilgisayar ortaminda mahsus alanina kaydi yapilip esas defterine islendikten sonra muhafaza
edilir. Emanet makbuzunun bir sureti egya tlizerinde, bir sureti ise tutulan kartonunda saklanir.
Bir sureti de sorusturma evrakina génderilir.
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Miihiirlenmemis veya etiketsiz olan sug esyasi teslim alinmaz.

Stiphelilerin rizalar1 disinda muhafaza altina aliman su¢ esyalarna ait el koyma
kararlar1 usuliine uygun sekilde arsivlenir.

Sug¢ esyalar1, su¢ esyast esas defterine kaydedilir, bu defter kayitlarinin emanet
makbuzundaki kayitlara uygun olmasina 6zen gosterilir. Elde bulunan esyanin yil sonunda
devir listesi yapilarak emanet defterine islenir.

Yetkisizlik, gorevsizlik veya davanin nakli gibi sebeplerle evrakin baska yer
Cumbhuriyet Bassavciliklarina veya mahkemelerine intikal ettirilmesi nedeni ile sug¢ esyasinin
ilgili Cumhuriyet Bassavciligina gonderilmesine dair talimatlarin yerine getirilmesi saglanir.

Mahkemeler ve Cumhuriyet Bagsavciliginca sahiplerine iadelerine karar verilen
esyalar usulii dairesinde ve kimlik kontrolii yapildiktan sonra ilgili Cumhuriyet savcisi
huzurunda sahiplerine ya da vekillerine imza karsilig1 teslim olunur.

Iadelerine karar verilen ve bu nedenle yapilan tebligata ragmen bir ay icerisinde
sahipleri tarafindan alinmayan veya aramalara ragmen sahiplerine tebligat yapilamayan ya da
sahipleri bilinmeyen esyalarin yonetmelik hiikiimleri uyarinca tasfiyesi saglanir.

Su¢ Esyast Yonetmeliginin 10. maddesi uyarinca Cumhuriyet Bassavciligi tarafindan
onceden Ozellikleri, miktar1 ve degerleri tespit ettirilmis olan kiymetli maden ve taslardan
mamul ya da antika vs. gibi degeri bulunan esyalarla, memleket dahilinde tedaviil etmeyen
paralar ve kiymetli esyalarin muhafaza edildigi kasanin en az iki kisi tarafindan agilip
kapatilmasi gerekliligine dikkat edilir.

Emanete alinan para tahsilat makbuzu kesildikten sonra kasa defterine islenir, sug
delili olup aynen muhafazasi gereken paralar kasada, digerleri bankada agilacak hesaplarda
muhafaza olunur. Her tiirlii 6deme ve para ¢ikislari reddiyat makbuzu ile yapilir.

Doviz, altin, antika vb. gibi kiymetli esyalar kasada saklanan esya defterine kaydedilir.

Bankadaki paralarin yil sonu faizleri ile zamanasimina ugrayan paralar zamaninda ve
eksiksiz olarak maliyeye yatirilir ve belgeleri 6zel kartonlarinda saklanir.

Su¢ Esyasi Yonetmeliginin 11. maddesi geregince, atesli silah ve mermiler emanet
dairesinde muhafaza edilmeyerek Jandarma depolarinda muhafaza edilmek {iizere ilgili
birimlere teslim olunur.

Mahkemelerce tetkik i¢in istenilen sug esyalari istenilen giin ve saatte yazi ile birlikte,
imza karsiliginda ilgili birime teslim edilir, geri geldigi zaman da miihiirleri kontrol edildikten
sonra agma ve kapama tutanag ile birlikte teslim alinarak yerine konulur. Baska yerlere
gonderilen esyanin iadesinin gecikmesi halinde akibeti sorulup aragtirilir.

Imhasina karar verilen degersiz esyalar kurulacak komisyon huzurunda usuliine uygun
olarak imha olunur.

Mahkemelerce zoralimina karar verilip maddi degeri olan ve satisinda bir sakinca
bulunmayan egsyalar liste halinde ilgili daireye teslim olunur.

Mahkemelerce zoralimina ve imhalarma karar verilen uyusturucu maddelerle ilgili
olarak, emniyet makamlariyla irtibata gegilerek kurulmus bulunan Valilik imha komisyonu
vasitasi ile imha edilmeleri saglanir.
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Mahkemelerce zoralimina karar verilen atesli silah, mermi, kesici delici alet ve
kurusiki tabancalarin, para ve dovizlerin, kiymetli tag, miicevher ve altinlarin ilgili birimlere
teslimleri saglanir.

Adli Emanet deposunda bulunan ve mahkemelerce zoralimina ve imhalarina karar
verilen sahte paralar, zoralim karar fotokopileriyle birlikte Tiirkiye Cumhuriyet Merkez
Bankasina gonderilir.

Yapilan islemlerle ilgili olarak diizenlenen tutanak ve belgeler, ilgili kartonlarinda
muhafaza edilir ve defter kayitlarina serh verilir.

Emanette bulunan esyalarin akibetleri en az alt1 ayda bir sorulmak suretiyle arastirilir,
islem gormemis, mahkemelerce zuhulen karar verilmemis veya af ve zamanasimina ugramis
suclar nedeniyle el konulan esyalarinin tasfiyesi i¢cin merciinden karar alinarak geregi yapilir.

Emanet Dairesinde kayit dis1 esya bulundurulmaz, esyalarin iyi ve sthhatli bir sekilde
korunup muhafazasi i¢in tedbirler alinir.

Emanet deposunda muhafaza edilen, bozulabilecek veya kiymetini kaybedecek esya
hakkinda, yonetmelik hiikiimlerine gore islem yapilir.

Emanet Dairelerinin kapi, pencere, duvar ve benzeri giris yerlerinin saglam ve
muhkem olmasi i¢in her tiirlii tedbir alinir. Bu hususlarda bir zafiyet tespit edilirse, durum
sorumlu Cumbhuriyet Bagsaver vekiline veya gerekirse Cumbhuriyet basgsavcisina derhal

bildirilir.
8. MUHABERE ISLEMLERI
8.1. Genel Esaslar;

Muhabere Biirosu, diger kayitlara islenmesi gerekmeyen Cumbhuriyet bagsavciligi,
mahkeme veya diger mercilerden gelen ya da bu mercilere gonderilen evrakin kayitlarinin
islendigi, zimmetlendigi ve sevk edildigi birimdir.

Cumhuriyet savcilarinin gozetim, denetim ve koordinasyonunda, Gelen Evrak, Giden
Evrak, Koli ve On Biiro birimlerinden olusur.

Kovusturma asamasinda mahkemelerden gelen;

a) Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 74. maddesi geregince gozlem altina alinma
kararlarinin,

b) Tiirk Ceza Kanunu’nun 32. maddesi geregince akil hastaligi ile ilgili alinacak
raporlarin icrasi,

Cumbhuriyet Bagsavciligina gelen-giden evrakin tiim islemleri gerekli kayitlar tutulmak
suretiyle yapilir.

Sorusturma Biirosu, Esas ve Karar Masasinin yazisma islemleri de Muhabere
Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan yapilir.

Tahliye miizekkereleri, UYAP sistemi lizerinden intikal ettigi Esas ve Karar
Masasinda isleme alinip, bu biironun yazigmalarini yiiriiten Cumhuriyet savcisi tarafindan
ceza infaz kurumuna ulagtirilir. Bu goérev mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinde saat
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20.00’ye kadar birinci bolge i¢ ndbetci Cumhuriyet savcisi, daha sonra ayni bolge dis ndbetei
Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

Ayrica Adalet Bakanligi ve Cumhuriyet Bagsavcisi tarafindan verilen diger gorevleri
yapar.

Biiroda, isin niteligi nazara alinarak Cumhuriyet bagsavci vekilinin onayi ile miistakil
birim ve boliimler olusturulabilir.

8.2. Gelen Evrak Birimi;

Ankara Cumhuriyet Bassavciligl, icra miidiirliikleri, bagli ceza infaz kurumlarn,
mahkemeler, baska yer adli birimleri ve diger kurumlardan gonderilen elektronik ve fiziki
evrak alinarak kayitlanir.

Evrak numaralar1 kontrol edilir, yanlis gonderilen evrak mahalline iade edilmek tizere
ayiklanir. Eksik ¢ikan veya postada tahribata ugrayan evrak var ise durum tutanakla tespit
edilir. Gelisinde zarar gordugii ilk goriiste tespit edilen evrak ile Ceza Mahkemeleri Posta
Sevk Biirosunun goérev alanina girdigi belirlenen evrak alinmaz.

Elektronik ortamda ya da fiziki olarak biiroya intikal eden evrak, niteligine gore sistem
iizerinden ya da i¢ zimmet defterine kaydedilmek sureti ile ilgili yerlere dagitilir.

Bagli ve baska yer Cumhuriyet bagsavciliklarindan intikal eden yetkisizlik, gorevsizlik
kararlar1 ile fezlekeye bagli sorusturma evraki, aidiyetine gore Ilk Kayit, Basin Suglar
Sorusturma, Teror Suglar1 Sorusturma Biirolarina teslim edilir.

Muhabere Biirosu tarafindan ilgili birime gonderilen evrak, teslimden kaginilmaksizin
alinir, ilgili birimce kendi gorev alanina girmedigi dislinlilen evrak gerekgeli yaziya
baglanarak ait oldugu diisiiniilen birime gonderilir ya da gerekgeli yazi ekinde muhabere
biirosuna iade edilir.

Kisiye Ozel ibareleri tastyan evrak (zarfli ise agilmadan), Cumhuriyet bassavcisina
sunulmak iizere Ozel Kaleme, HSK Muhabere Biirosuna, Adalet Bakanligindan gelen isme
yazili olan veya “gizli” kasesi tasiyan evrak (zarfli ise a¢ilmadan) muhatabina veya bu
biirodan sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekiline sunulur.

Idarf kurum veya kurullardan gelen, hiikiimlii ve tutuklularin ifadelerinin alinmasin
iceren talepler, Ceza Infaz Kurumunun idari agidan bagli bulundugu Cumhuriyet Bassavci
Vekili tarafindan degerlendirilir.

8.3. Giden Evrak Boliimii;

Bu boliim tarafindan Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi ile icra dairelerinden gonderilen
tebligat, zarf ve dosyalar teslim alinir, tasnif islemleri yapildiktan sonra posta tevdi listesine
baglanarak Posta Isletme Miidiirliigii’ne teslim edilir.

Mahkeme dosyasi, sorusturma evraki ve benzeri gonderilerin resmi taahhiitlii olarak,
gerektiginde deger konulmak sureti ile sevki saglanir.
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[lave harcamay1 gerektiren gonderiler, ilgili merciin bu hususta yazili talebi iizerine
yerine getirilir.

Pul ve aylik harcamalar giinliik olarak mahsus defterine kayit edilir.

8.4. Koli Posta Islemleri;
Koli Gelis

Cumhuriyet Bagsavciligi adina gonderilen koliler, koli memuru tarafindan, gecikmeye
meydan verilmeksizin bizzat Posta Isletme Miidiirliigii’ne gidilerek teslim alinir. Teselliim
esnasinda, kolinin numarasi, agirligi, miihrii, yirtik ve patlak olup olmadig1 veya tahribata
ugray1p ugramadigi kontrol edilir.

Yanlis geldigi ya da tahribata ugradig: saptanan koliler i¢in tutanak diizenlenerek imza
karsiliginda ilgili yere iade edilir.

Koli Gidis

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligit  birimleri ile mahkemelerden ve icra
miidirliiklerinden zimmet defteri ile gonderilen usuliine uygun diizenlenmis koli teslim alinir.
Koliler gidecegi birimlere gore tasnif edilir, koli teslim defterine koli numarasi ile diger
bilgiler kayit edildikten sonra, koli yollama kagidindaki bilgiler karsilagtirilir.

Giden koli defterine tartilarak islenir. Posta irsaliyesi diizenlenerek, posta isletme
midiirliigiine teslim edilir.

Usuliine uygun diizenlenmemis koli teslim alinmaz.
Koli Teslimi

Posta Isletme Miidiirliigiinden teslim alman kolinin, Cumhuriyet bagsavciliginin hangi
birimine teslim edileceginin anlasilamamasi halinde, yazili bandrol numaralart ile koli
icerisinden ¢ikan dosya bandrol numaralar1 karsilastirilarak “koli agma tutanagi” tanzim
edilir.

Tutanaga, koli numarasi, agirligi, alindig: tarih, dosya tlizerindeki génderen kurumun
numaralarina tekabiil eden Cumhuriyet Bagsavciligina ait esas numaras1 yazilir, imzalanir ve
mahsus klasoriinde muhafaza edilir.

Koli agma tutanagi tanzim edilen dosyalar, ait oldugu birime teslim edilir, numarasina
gore koli kayit defterinden karsilastirilarak diistimii yapilir.

9. DIGER BiRIMLER

Ankara Adliyesine ait idari, mali ve sosyal isler; Idari isler ve Levazim Miidiirliigii,
Egitim ve Sosyal Iser Biirosu, Maas Mutemetligi, Giivenlik Isleri, Sivil Savunma Memurlugu,
Ayniyat Saymanhg1, Arsiv Miidiirliigii, isyurtlar Biirosu, Yemekhane Hizmetleri ve Giindiiz
Cocuk Bakimevi ile Adliye Kiitiiphanesi olarak tasnif edilen birimler tarafindan, asagida
belirtilen usul ve esaslara gore yerine getirilir.
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9.1. Ankara Adli Yarg Kiitiiphanesi Birimi
Bu birim tarafindan;

Adalet Kiitiiphaneleri Yonetmeligi uyarinca, kiitliphanenin yonetimi, ihtiyaglarinin
karsilanmasi ve kitaplardan yararlanilmasi i¢in gereken tedbirler alinir.

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligl is boliimii uyarinca belirlenen Cumhuriyet bagsavci
vekilinin bagkanliginda kiitliphane komisyonu yonetmelikte belirlenen gorevleri yerine getirir.

Kiitiiphanenin i¢ yonetiminden yonetmelik esaslari icerisinde kiitliphane gorevlileri
sorumludur.

Kiitiiphaneye; satin alma, bagis, 6zel yasalar geregi Cumhuriyet Bassavciliklarindan
gonderilen yayinlar, Bakanlikca degisim yoluyla temin edilen yayinlar, Bakanlik yayinlar1 ve
5187 Sayili Basin Kanunu geregince Basin Suglar1 Sorusturma Biirosunca matbaalardan
teslim alinan yayinlar kabul edilir.

Kiitiiphane ortaminda, yayinlara kolaylikla ve emin bir sekilde ulagilmasini temin
edecek ve yayinlarin rahat ve sessizlik i¢inde incelenmesini miimkiin kilacak ortam hazirlanir.

Mesai saatleri dahilinde acik bulundurulmasma 6zen gosterilen kiitliphanede,
yayinlardan faydalanma sekil ve sartlarinda Adalet Kiitiiphaneleri Yonetmeligi hiikiimlerine
titizlikle uyulur.

9.2. Ankara Adliyesi Giindiiz Cocuk Bakimevi Birimi

Birimde, personelin 3—6 yas arasi ¢ocuklarina ¢alisma saatleri dahilinde barindirilma,
yemek ve okul dncesi egitim hizmetleri verilir.

Bakimevine Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Bakimevleri Hakkindaki
Yonetmelik hiikiimleri uyarinca 6grenci kabul edilir.

Anne ve babas1 Adliye’de ¢alisanlara birinci 6ncelik, sadece annesi ¢alisanlara ikinci
oncelik, sadece babasi ¢alisanlara da iigiincii 6ncelik hakk: taninir.

Kontenjan boslugu halinde yukaridaki siralamaya gore, Adalet Bakanligi, Yargitay,
Danistay, Bolge Idare Mahkemesi mensuplari ile kamu kurumunda ¢alisanlarin ¢ocuklar: da
kuruma kabul edilirler.

Kuruma 6grenci kabul etme islemi, gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci vekilinin
onay1 dogrultusunda gerceklesir.

Ucretleri, yonetim kurulu tarafindan belirlenerek Cumhuriyet Bassavcisiin onayina
sunulur.

Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginin 3672 aylik cocuklar i¢in okul 6ncesi egitim
programi esaslar1 cercevesinde kurum igerisinde hazirlanan yillik ve gilinlik plan ve
programlar dahilinde ¢alisir.

Giindiiz Cocuk Evi Miidiirii, birimin toplam kalite yonetimi anlayigsina uygun olarak
yonetilmesi, degerlendirilmesi ve gelistirilmesinden sorumludur.
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Yemek listelerinin aylik olarak hazirlanmasi, kuru gidanin adliye yemekhanesi ile
birlikte ortak temini, saglikli ortama uygun ve kaliteli olmasi konusunda gerekli 6zen
gosterilir.

Egitim materyallerinin saglanmasi, korunmasi, bakim ve diizeni hususlar, yillik
oyuncak alimi, kuruma kayith ¢ocuklarin periyodik saglik kontrolleri, veli aylik toplantilari,
cocuk gozlem dosyalarinin hazirlanmasi titizlikle yerine getirilir.

Egitici etkinlikler, yilsonu gosteri ve faaliyetleri, 6zel giinler i¢in hazirlanan ¢aligsmalar
organize edilir.

Ogretmen ve stajyer gorevlilerin plan, program, egitim ve faaliyetleri ile mesai
hizmetlerinin genel esaslara uygun yiiriitiilmesi saglanir.

Kurumla ilgili talepler ve yazigmalar, is boliimiinde kurumdan sorumlu olarak
gorevlendirilmis Cumhuriyet bagsavcr vekili araciligi ile yerine getirilir.

9.3. Arsiv Miidiirliigii
Bu birim tarafindan;

Adliye biinyesinde bulunan birimlerin arsiv malzemesi niteliginde olan dosya, karton
ve evraklarini tespit ile bunlarin kayba ugramamasi i¢in gerekli sartlar altinda korunmalari
saglanir, argivlik malzemenin milli menfaatlere uygun olarak devletin ve hukuk ilminin
hizmetinde degerlendirilmesi i¢in gerekli dnlemler alinir.

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik hiikiimleri uyarinca islem ifa edilir.

Arsive intikal eden malzemeler usule uygun olarak damgalanir, tasnif edilir, ayirma ve
kodlama islemleri yapilir.

Arsivlik malzeme ve saklama siireleri hakkinda Adalet Bakanhig: Idari ve Mali Isler
Dairesi Bagkanliginin 06/03/2007 giin ve 128/1 numarali genelge ve ilgili diger genelgeleri
hiikiimleri uygulanir.

Arsiv deposunun yerlesim semast ¢ikartilarak depo girisinin uygun yerine asilir.

Adliye biinyesinde bulunan birimlerce incelenip iade edilmek iizere talep edilen arsiv
malzemesi, ilgili birimlere kayitlarina serh diisiilerek zimmet karsilig1 gonderilir, sonucu takip
edilir.

Unite arsivlerinden birim arsivine intikal edecek dosya, karton ve evrakin kurumda
arsivlenecek nitelikte olup olmadigi denetlenir. Birim arsivinde saklama siiresi sona eren ve
kurum arsivine devri gerekmeyen malzemenin imhasi i¢in ilgili linite nezdinde girisimde
bulunulur.

Arsivlik malzemenin veya arsiv malzemelerinin kullanilmasini kolaylastirmak ve
iizerlerinde etkin tasarrufta bulunabilmek i¢in envanterleri ¢ikartilir ve kataloglar1 hazirlanir.

Arsivde mevcut gizliligi kabul edilmis ve arsivleme doneminde de bu o6zelligini
koruyan arsiv malzemelerinin gizli kalmasi ve asillarinin higbir suretle bulundugu yerden
disariya cikarilmamasi saglanir. Ancak devlete, gercek ve tiizel kisilere ait bir hizmetin
goriilmesi ve ispat1 gerektiginde, 6rneginin verilmesi saglanir veya mahkemelerce tayin edilen
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bilirkisiler ile ilgili daireler tarafindan gorevlendirilen yetkililere miidiirliik dairesi dahilinde
inceleme izni verilir.

Arsiv dairesinin yangin talimatlari ¢er¢cevesinde yangin ile hirsizlik, su baskini, toz ve
zararh hasarat etkilerine karsi korunmasi saglanir ve gerekli tedbirler alinir.

Arsiv boliimlerinde higrometre araciligi ile rutubet oraninin %350-60 oraninda
tutulmas1 saglanir ve periyodik olarak kontrol edilir. Bu amagcla rutubet emici cihazlar ve
kimyevi maddeler kullanilir. Isik ve havalandirma tertibati ile 1smin elverisli diizeyde
tutulmasina dikkat edilir.

Yilda en az bir defa mikro organizmalara karsi koruyucu tedbir olarak arsiv
depolarinin dezenfekte edilmesi saglanir.

9.4. Ayniyat Saymanhgi
Bu birim tarafindan;

Ankara Adliyesindeki tasinirlarin kayitlari, devir ve ¢ikis islemleri 18/01/2007 tarihli
ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore
yapilir.

Tasinir Mal Yonetmeligi hiikkiimlerine gore islemler kamu bilisim sistemine (KBS)
derhal islenir.

Adalet Bakanlig1 Strateji Gelistirme Baskanliginin 17/04/2013 giin ve 1341 sayilari
dogrultusunda fiili envanter kayitlar1 ile muhasebe birimi kayitlarmin uygunlugu saglanir.
miiteakip islemler KBS iizerinden yapilir ve izlenir.

Y1l sonunda hazirlanacak Taginir Yonetim Hesap Cetveli ile bagli bulunan
Cumbhuriyet Bagsavciliklari, Ceza Infaz Kurumlar1 ve Denetimli Serbestlik Miidiirliigiine ait
taginir hesap cetvelleri konsolide edilerek, Cumhuriyet Bagsavciliimiza ait tasinir hesap
cetveli hazirlanir, istenildiginde Strateji Gelistirme Bagkanligina ve Sayistay Baskanligina
gonderilir.

Ihtiyag fazlasi veya ilgili birimlerden ariza nedeni ile iade edilen esyalar depolanir,
tasnif edilir, korunur.

Bakim ve onarimi miimkiin esyalar i¢in Idari Isler Miidiirliigii ile irtibata gecilir. Diger
esyanin tasfiye islemleri gerceklestirilir.

9.5. Saghk, Egitim ve Sosyal Isler Miidiirliigii
Bu birimde;
Saglik Unitesi;

Ankara Adliyesi Saglik Unitesinin sevk ve idaresinin saglanmasi, idari islemlerinin
yiiriitiilmesi, Ankara Il Saghik Miidiirliigii, Halk Sagligi Hizmetleri Baskanlig: ve ilgili saglik
birimleriyle gerekli iletisimi kurarak is ve islemleri yapilir. Ankara Adliyesi Saglik Unitesinin
denetim ve takibi yapilir.
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Saglik Unitesi, Genel Tibbi Hizmetler ve Dis Hekimligi olarak yiiriitiiliir.

Genel Tibbi Hizmetler; Saglik Unitesi randevu sistemiyle hizmet verecek olup Hakim
ve Cumbhuriyet Savcilar i¢in 6ncelik taninmasi uygundur. Saglik Bakanliinin ilgili mevzuati
ve belirlenecek esas ve usuller dikkate alinur.

Anaokulu;

Ankara Adliyesi Anaokulu faaliyeti ile ilgili Ankara il Milli Egitim Miidiirliigii ve
ilgili Milli Egitim birimleri ile iletisim kurularak Anaokulunun faaliyetleriyle koordinasyonu
saglanir.

Ankara Adliyesindeki oda, yer ve telefonlarin adres ve listelerinin giincel tutulmasi,

Ankara Adliyesini ziyarete gelen agirlanmasi ve karsilanmasi1 Bagsaveilik makamina
iletilen heyet ve kisilerin karsilanmasi, Adliyeye iliskin bilgilerin sunumu, fotograf ve video
cekimlerinin yapilmasi ve bu programlarin protokol listelerinin hazirlanmasi,

Ankara Adliyesi konferans, toplanti ve sergi salonunun kullanima uygun halde
tutulmasi, 151k, ses ve goriintii sistemlerinin muhafazasi ile diizenlenecek olan
organizasyonlara hazirlanmasi, yapilan organizasyonlarin gozetimini ve denetimi islerini

yapar.

Adliye personelinin hizmet i¢i egitim kurslarinin amacma uygun bir sekilde
gerceklesmesi i¢in Adli Yarg: Ik Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu ile koordinasyonunu
saglar.

Hakim ve Cumhuriyet savcilar ile adliye personelinin sosyal, kiiltiirel faaliyetlerine
destek olmak, kurs, seminer, panel ve konferanslara aracilik etmek ile tiyatro, gosteri vb. gibi
organizasyonlarin davet ve biletlerini temin eder.

Hakim ve Savcilar Kurulunun, Adalet Bakanliginin yonetmelik ve genelgeleri ve ilgili
mevzuat takip edilir, toplanir, degerlendirilir, hakim ve Cumbhuriyet savcilar ile adliye
personeline dagitimi yapilir.

Ankara Adliyesine ait Web sitesinin giincellenmesi ve siteye eklenecek duyuru, yazi
ve makalelerin 6n incelemesi ile web sayfasinin tasarim islemlerine katkida bulunur.

Hékim ve Cumbhuriyet savcilar1 ile adalet personelinin, hastalik, 6liim, evlenme,
dogum ve emeklilik durumlari ile kurs ve egitim programi gibi sosyal konular1 duyurulur.

Hakim ve Cumhuriyet savcilar ile adalet personelinin agir hastalik hallerinde, ilgili
saglik kurumlar1 biinyesinde, gerekli girisimlerde bulunularak, tedavilerinin en iyi sekilde
yapilmasi ve varsa ihtiyaclarinin karsilanmasina c¢alisilir.

Staj yapan hakim, Cumhuriyet savcisi ve avukat adaylarinin meslege hazirlanmalari
konusunda gereken egitim ve sosyal faaliyetleri gerceklestirir.

Mlgili kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenen ve adliyeyi ilgilendiren konferans,
seminer ve benzerleri faaliyetler konusunda hakim, Cumhuriyet savcis1 ve adalet personeli
bilgilendirilir.

Adli yil baslangici ile bayramlarda ve belirli giinlerde idari Isler Miidiirliigiiniin
hazirliklarin1 planlayip koordine ederek etkinlikler diizenler.
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Adliye Spor Kuliibiiniin ¢aligmalarina katkida bulunur, adliye calisanlarinin sportif
faaliyetlerini programlar, etkinlikler diizenler ve tiim faaliyetleri destekleyip duyurur.

Adliye albiimii, dergisi ile rehber ve tanitim kitapgiklarini, elektronik kartlarin basimu,
yetkilendirilmeleri ve bu hususlarda gerekli goriilen diger hizmetleri yapar.

9.6. Giivenlik Isleri Birimi

Ankara Adliyesinin giivenlik isleri bir Cumhuriyet bassavci vekilinin sorumlulugunda,
24 saat esasmna gore ve binanin i¢ ve dig giivenligi ile ¢alisanlarin ve is sahiplerinin
giivenliklerinin tam olarak saglanmasi amacina yonelik olarak yiiriitiliir.

Giivenlik oncelikle binanin, disaridan gelecek saldir1 ve eylemlere karst korunmasi
amaci ile alinacak fiziki ve beseri onlemlerle saglanir. Bu amacla geceleri bina disaridan
aydinlatilir, kameralar ile izlenir. Ayrica Adliye Karakolunca gorevlendirilecek nobetgi polis
memurlart ile 6zel gilivenlik gorevlileri vasitasiyla devriye hizmeti yiiriitiiliir. Bu hizmet
sirasinda adliyenin otoparki, bahgesi ve tlim ¢evresi denetlenir.

Adalet Sarayina girisler alt1 ana kapidan yapilir. Agir Ceza Bloklarindaki D kapisi
personel giris kapisi olup, buradan elektro manyetik kart sahibi personel, turnikelerden
geemek sureti ile giris yapar. Personelin A ve C kapisindan giris ¢ikis yapabilmesi i¢in kart
okuyuculardan yararlanilir. Giris ve ¢ikiglar1 bilgisayarlar tarafindan kontrol edilir. C kapisi
ana giris kapist olup hakim, Cumhuriyet Savcisi, avukat, is sahibi ve diger ziyaretgiler
tarafindan kullanilir. Bu kapidan giris yapan hakim, Cumhuriyet savcilari, avukatlar ve
personel 6zel turnikelerinden kartlarin1 okutmak sureti ile gecerler. Tiim hakim ve savcilar ile
avukatlar bina gilivenligi agisindan girislerde azami titizligi gosterirler.

Is sahipleri, ziyaretciler ve giris yapan diger kisiler, mutlaka giivenlik kontroliinden
gecirilerek binaya kabul edilirler. Bu kisilerin duyarli kapi, X-Ray cihazi ve gerektiginde 6zel
giivenlik gorevlileri tarafindan detektor ile veya polis ¢agrilarak, elle arama yapildiktan sonra
girisleri saglanir.

Adalet Sarayina hakim ve Cumhuriyet savcilari ile gérevli personel disindaki kisiler,
mesai giinlerinde 08.30 ile 17.30 saatleri arasinda giris yapabilirler. Saat 17.30’dan sonra
biitlin kapilar kapatilir. Giris sadece C kapisindan kontrollii olarak saglanir. Giristeki
asansorler bu saatte devre dis1 birakilir, merdivenlerin kepenkleri indirilerek kapatilir.
Usuliine uygun olarak aramasi yapilan kisiler ancak miiracaat savciligi kismina kadar
girebilirler. Daha ileriye ve katlara gitmek isteyenlere izin verilmez.

Mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinde calismak isteyen personel, kimlik gostermek
suretiyle giris yaparlar.

Ozel giivenlik gorevlileri siirekli sekilde tiim binay1 gezerek, herhangi bir kuskulu
madde, ag¢ik kontrolsiiz kapi, pencere, elektrik, musluk bulunup bulunmadigini, binada veya
cevresinde ilgisiz kisilerin dolasip dolasmadigini, kontrol ederler.

Ihtiya¢ duyuldugunda adliye karakolunda gorevli polis amir- memurlar1 ve diger
personel tarafindan da adliyenin kontrol edilmesi istenir. Kuskulu paket ve benzeri seyler
bulunup bulunmadigi denetlenir.
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Giiniin belli saatlerinde durusma nedeni ile yogunlasan koridorlarda, herhangi bir
olaymn meydana gelmemesi bakimindan, bu koridorlara 6zel 6nem verilerek gerektigi kadar
polis ve 6zel giivenlik gorevlisi bulundurulmasi saglanir.

9.6.1. is Saghg ve Giivenligi Birimi

30/06/2012 tarih ve 28339 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren 6331
sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ile Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi
geregince kurumun ve ¢alisanlarin is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi, ¢alisma kosullarinin
iyilestirilmesi, bu hususta egitim ve calisma programlarmin hazirlanmasi i¢in Is Giivenligi
belgesine sahip uzmanlarin ve hekimlerin bulundugu Is Saghg ve Giivenligi Birimi
olusturulmustur.

Tiim adliyede gorev yapan kamu calisanlari ile bu kurum biinyesinde faaliyet yiiriiten
diger kurum c¢aliganlari, bankalar, hizmet akdi ile gorev yapan gorevlilerin calisma
denetimleri yapilarak egitim programlar1 hazirlanir.

Bu gorevlilerin is sagligindan kaynaklanan tedavi ve saglik hizmetleri karsilanir.

9.7. idari sler ve Levazim Miidiirliigii
Bu midiirliik tarafindan;

Adalet dairesinin ihtiyact olan demirbas esya ve diger sarf malzemeleri yrtirliikteki
mevzuat ¢ergevesinde temin edilerek, ihtiya¢c duyulan birimlere dengeli bir sekilde dagitimi
yapilir. Diger hizmet alimlar gergeklestirilir.

Demirbas esyanin periyodik bakimi ve liizumu halinde onarim isleri yaptirilir.

Cumhuriyet Bagsavciligi tarafindan yapilacak alimlar ile diger gider 6demeleri, 4734
sayill Kamu Thale Kanunu ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
yiirtirliikkteki mevzuata uygun sekilde hazirlanir. Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanan evrak ilgisine gére muhasebe miidiirliigii veya Isyurtlart Kurumu Daire
Bagkanligina gonderilir.

Cumhuriyet Bassavciliginin, Maas Mutemetligi ile Isyurtlar1 Biirosunun gorevleri
disinda kalan tiim tahakkuk islemleri “gerceklestirme gorevlisi” sifatiyla takip edilir, tahakkuk
evrakinin diizenlenmesi ve 6deme yapilmasi islemleri gergeklestirilir.

Periyodik bakim gerektiren demirbaslarin c¢alisir durumda olup olmadiklar1 diizenli
olarak kontrol edilir. Ariza halinde, derhal tedbir alinarak hizmetin aksamadan devami
saglanir.

Odenek}er, Adalet Bakanlig1 Strateji Gelistirme Bagkanliginin 144/1 nolu genelgesine
uygun sekilde Idarf Isler Miidiirliigiince UY AP iizerinden talep edilir.

Asansor ve giivenlik sistemlerinin faal ve etkin sekilde calismasi i¢in gerekli tedbirler
almir, yillik bakim sézlesmeleri yapilir. Elektrik, su, dogal gaz ve telefon giderlerinin asgari
diizeye indirilmesi igin gerekli onlemler alinir. Bu konuda yayinlanan genelgelere riayet
edilir.
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Adalet dairesine tahsis edilen makam ve hizmet otolarinin bakim, onarim ve akaryakit
alimina iligkin belgeler diizenlenerek, noksansiz sekilde denetime hazir bulundurulur.

Araglarin gorev tasit emirleri yetkili Cumhuriyet bagsavcl vekili ve sorumlu idari igler
miidiirii tarafindan imzalanir.

Adliyeye ait araglarla, soforlerin sevk ve idaresi saglanir. Resmi araglarin, arag gorev
emri olmadan sefere ¢ikarilmamalar1 ve hizmet dis1 kullanilmamalar i¢in gereken onlemler
almir. Bu konuda Adalet Bakanlig1 Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligmin 12/10/2011 giin
ve 129 numarali genelge ve ilgili diger genelgelerin gerekleri yerine getirilir.

Kurumda gorevli teknik ve hizmetli personelin verimli ¢alismasi, sorumlu tutulduklar
kapi, koridor ve kullanilmayan bdliimler ile glivenlik riski tastyan bolgelerin devamli denetim
ve kontrol altinda tutulmasi saglanir. Bu hizmetlerle ilgili ndbet cetvelleri ve is istek formlari
diizenlenir, gorev gereklerinin yerine getirilip getirmedigi stirekli olarak denetlenir.

Konferans ve sergi salonlarinin siirekli hizmete hazir halde tutulmasi igin gerekli
onlemler alinir.

Adliye otoparkinin; temizligi, arac giris ve ¢ikis diizeni ile glivenligi saglanir.

Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yargi ve Idari Yargi Yemek Hizmetleri Yonergesi
hiikiimlerinde belirlenen yemekhane yonetim isleri yiiriitiiliir.

Adalet Sarayr’nin temiz, tertipli, diizenli ve bakimli olmas1 i¢in her tiirlii tedbirler
alinir, bu hususlarda sirali amirler bilgilendirilir.

Cumhuriyet bagsavcist ve is bolimi cetvelinde gorevlendirilen Cumhuriyet bagsavcel
vekili tarafindan verilen emirler yerine getirilir.

9.8. Isyurtlar Birimi:
Bu linite tarafindan;

Adalet Bakanligi Is Yurtlann Kurumu adma, dosya gomlegi ve basili evrak satis
hizmetleri yapilir. Bu islemlerin kayitlar1 tutularak aylik cetveller halinde ilgili birimlere
iletilir.

Adalet Bakanligi Is Yurtlar1 Kurumu Daire Baskanhgi biitcesinden Cumhuriyet
Bassavciligi adina avans olarak gonderilen 6deneklerin takip, tahakkuk ve mahsup islemleri,
ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yapilir ve denetime hazir sekilde saklanir.

ATGV ile ilgili islemler, Adalet Bakanligindan gonderilen genelge ve gortsler
dogrultusunda yiiritiiliir.

9.9. Maas Mutemetligi

Bu birim tarafindan; Ankara Adliyesinde gorevli hakim ve Cumhuriyet savcilar ile
Yargitay Cumhuriyet savcilari, Yargitay tetkik hakimleri, hakim adaylar1 ve diger adliye
personelinin, aylik maas bordrolar1 eki listeleriyle beraber diizenlenir, elektronik ortaminda
ilgililerin banka hesaplarina aktarilmasi saglanir.
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Kamu, vakif ve is yurtlarina ait lojman kira bedelleri, Adalet Bakanligi Lojman
Biirosundan gonderilen listeye gore kesilerek ilgili hesaba aktarilir ve diizenlenen liste Adalet
Bakanligi’na sunulur.

Memur sendikalar1 aidati, icra, kefalet, Emekli Sandig1 borglanma ile disiplin
cezalarina iliskin kesintiler yapilarak ilgili hesaplara aktarilir.

Atamas1 Adalet Bakanligi'nca veya Adli Yargi Ilk Derece Mahkemesi Adalet
Komisyonu Baskanligi’nca yapilan personelin, terfilerine dair kararlara gore, terfi bordrolari
diizenlenir ve maas farklar tahakkuk ettirilerek banka hesaplarina aktarilir.

Yillik emekli kesenekleri arsiv dosyalarina islenir, kesenek cetvelleri dokiim halinde
her y1l Emekli Sandig1’na gonderilir.

Goreve yeni baslayan veya emekliye ayrilan personelin islemleri yapilir.
9.10. Sivil Savunma Memurlugu
Bu birim tarafindan;

Ankara Adliyesine ait biitiin sivil savunma planlar1 ilgili Cumhuriyet bagsavci vekili
koordinasyonunda hazirlanir, glincellestirilir, gerekli listeler ve kartonlar tutulur.

Bu planlarin gerektirdigi komisyonlar, ekipler ve servisler olusturulur.

Ozellikle yangm alarm talimati daima giincelligini ve fonksiyonelli§ini muhafaza
edecek sekilde takip edilir, miessif bir olayin vukuunda derhal miidahale edecek ekiplerin
olusturulmasina 6zen gosterilir, zaman zaman yangin alarm tatbikatlar1 yapilir.

[T Savunma Miidiirliigii ile gereken yazismalar yapilir ve takip edilir.

Merkez ve miilhakat Cumhuriyet Bassavciliklarma bagli bulunan Ceza Infaz
Kurumlarinin detay planlar1 hazirlanarak Valilik makaminin onayina génderilir.

9.11. Yemekhane Hizmetleri

Yemekhane hizmetleri, 13/12/2012 giin ve 298 sayili olur ile yiiriirliige konulan
Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yarg: ve idari Yargi Yemek Hizmetleri yonergesi esaslarina
gore diizenlenir.

Tabldot usulii uygulanan yemek servisinden adliye personeli, Adalet Saray: iginde
konuslanan diger kamu kurumlari personeli ve konuklart yararlandirilir. Konuklar personel ile
birlikte iken yemek alabilir.

Yemek hizmetleri, gorevlendirilen Cumhuriyet bassaver vekili baskanlhiginda, g
kisilik yemekhane yonetim kurulu tarafindan yonetilir.

Yemek hizmetleri gorevlileri yonergenin 9. maddesi uyarinca belirlenir.

Yemek hizmetleri personeli yonetim kurulu tarafindan Adalet Komisyonuna bagl
hizmetli personel arasindan ihtiyaca ve kadro durumuna goére yemekhane yonetim kurulu
tarafindan secilerek gorevlendirilir.
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Yemek {icretleri, Yonergenin 30. maddesi uyarinca yonetim kurulu tarafindan
belirlenir.

Yemek hizmetleri sorumlusu tarafindan aylik ¢izelge halinde hazirlanan yemek listesi
yemekhane yonetim kurulu baskanligina sunularak kesinlestirilir.

Yemekhane yonetim kurulu baskanliginca her yilbasinda hazirlanan personel listesi
Adalet Bakanlig1 Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligi’na sunularak, kisi basina yillik katki
paymin belirlenmesi saglanir, gonderilen 6denek yemekhane hizmetleri hesabinda
nemalandirilarak sarf edilir.

Hazirlanan yemeklerin diyet ve kalori kontrolleri, uzmanlar eliyle ve periyodik
incelemeler yaptirilmak suretiyle siirdiiriiliir.

9.12. Terciime Biirosu

Is Yurtlan Daire Baskanliginca Ankara Adliyesinde olusturulan bu biiroda,
Cumbhuriyet Bagsavciligimiz, Mahkemeler ve Talimat Biirosu aracilifiyla tiim Tirkiye'den
gonderilen talimat evraklarinin, Adalet Bakanligi Dis Iliskiler ve Avrupa Birligi Genel
Miidiirliigiince gonderilen ya da buraya gonderilmesi gereken dosyalarla, belgelerin tercime
is ve islemleri yapilir.

10. DENETIM IiSLERI
10.1. Genel Esaslar :

Denetim; denetlenen goérevlinin yetistirilmesine katki saglamak varsa kamu zararini
onlemek diistincesinden hareketle ve 6zenli sekilde gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci
vekili veya Cumhuriyet savcilar: tarafindan yasa, yonetmelik ve genelge hiikiimlerine uygun
olarak siiresi igerisinde ve eksiksiz olarak yapilir.

Matbu denetim raporlarinda istenilen hususlar itina ile ve bizzat yapilacak incelemeyi
takiben doldurulur.

Paraya vaziilyed olan birimlerde, bilgisayar ortaminda, kasa hesaplarinin kontrolii,
hesap hareketlerinin incelenmesi ile banka hesaplarinin karsilagtirilmas: sureti ile yerine
getirilir. Kasa defteri tutulan ve makbuz diizenlenen birimlerde ayrica; makbuzlarin seri ve
sira numaralarinin teselsiiline 6zen gosterilip gosterilmedigine, iceriginin eksiksiz sekilde
kasa defterine ve reddiyatin tahsilat sayfalarindaki 6zel hanelere zamaninda islenip
islenmedigine, devirlerin y1l sonunda yapilarak tahsilat ve reddiyat bakiyelerini dogrulayip
dogrulamadigina, makbuzlarin mevzuatin emredici hiikiimlerine uygun diizenlenip
diizenlenmedigine, memur ve taraf imzalarini tasiylp tasimadigina, makbuz asil ve dip
koganlar1 arasinda farklilik bulunup bulunmadigina, emanet paralarin usuliine uygun olarak
stiresi icerisinde ilgili bankaya yatirilip yatirilmadigina, dikkat edilir.

Hesap kontroliine bir 6nceki denetim tarihi esas alinarak baglanir, Bakanlik
genelgelerinde belirtilen periyodik siirelerde ve mukayeseli sekilde yapilir, bu suretle yil
sonunda kontrol dis1 hesap kalmamasina 6zen gosterilir.

Yapilan denetim esnasinda belirlenen usulsiizlik ve yolsuzluklara raporlarda yer
verilerek geregine tevessiil edilir.
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10.2. Denetimi Yapilacak Olan Birimler:
10.2.1. Adalet Emanet Dairesinin Denetimi:

Adalet Emanet Dairesi; Su¢ Egyasi Yonetmeliginin 4. maddesi gerince sug esyasi ile
ilgili islemleri yoniinden, gorevlendirilen Cumhuriyet savcisinin siirekli gdzetimi ve denetimi
altindadir.

Sug esyast ile paralarin kabulii, muhafazasi, iade ve miisaderesi, tasfiyesi ve bunlara
ait islemlerin takibinde sug esyasi yonetmeligi hiikiimlerine uyulup uyulmadigi incelenir.

Esas defteri kayitlar1 ile mevcutlar karsilastirilmak sureti ile kiymetli esya, silahlar ve
uyusturucu maddeler kontrol edilir.

Emanet esas defterinde, zoralimina karar verilen silah ve mermiler ile 6nem arz eden
diger esyanin yetkili mercilere teslimine dair kayit ve mesruhatin sthhat derecesinin tespiti
bakimindan teselliim zabitlar1 ve buna dair belgeler ile esas defteri karsilagtirilarak Adalet
Emanet Dairesince bagka mahalle gonderilmesi i¢in Cumhuriyet Bassavciligina tevdi olunan
esyanin akibetinin arastirilip arastirilmadigina bakalir.

Su¢ Esyast Yonetmeliginin 10. maddesine gore el konulan atesli silahlar ile
mermilerin kolluk kuvvetlerine ait bina ve depolarda muhafaza altina alinmasi; zoralimina
karar verilenler ile kovusturmanin her sathasinda, emanet dairesinde saklanmasi sakincali
goriilen silah ve miihimmatin mahkemeden karar alinarak “Zoralim Silahlara ait Yonerge” de
belirtilen esaslar dairesinde en yakin Kara Kuvvetleri Ordu Donatim Birliklerinden birine
teslimi hususlarinin yerine getirilmesinde gereken hassasiyetin gdosterilip gosterilmedigi
uizerinde durulur.

Kasa hesabinin denetimi, genel esaslar dairesinde yerine getirilir.

_ Yukarida belirtilen islemlerin, Y6netmelik hiikiimleri yaninda Adalet Bakanligi Ceza
Isler1 Genel Midiirliigii'niin, 01.01.2006 giin ve 33 sayili genelgeleri ve ilgili diger
genelgeleri ne uygun olarak yapilmasi saglanir.

10.2.2. Ceza infaz Kurumlarmin Denetimi:

Ceza Infaz Kurumlar1 ve tutukevleri; zimmet ve suiistimallerin dnlenmesi bakimindan
gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci vekili ve Cumhuriyet savcisi tarafindan, siirekli denetim
altinda tutulur. Ceza infaz Kurumunun sevk ve idaresine ydnelik karar ve islemler mevzuat
dairesinde denetlenir.

Bu climleden olarak;

Kurum binas1 ve miistemilati ile kogus, yatakhane, yemekhane, ambar, mutfak, revir,
camagsirhane, banyo, miisahede ve disiplin hiicreleri gibi kisimlari ile hizmete ac¢ik veya kapali
bulunan boliimlerinin fiziki durumlari ve kullanilis 6zelliklerinin, gece ve giindiizleri etkin bir
denetime imkan verip vermedikleri, firarlar1 dnleyici tedbirlerin alinip alinmadig,

Muhafaza ve aydinlatma tedbirlerinin yeterliligi, haberlesme ve alarm tesisatinin
durumu,

Koguslarda yatma plant bulunup bulunmadigi, koguslarin hangi hiikiimliler ve
tutuklulara tahsis edildigi, kismi ve umumi aramalar ile giinliik yoklamalarin yapilip
yapilmadig,
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Personele ait ndbet ¢izelgelerinin diizenleme, tasdik ve tatbikinde mevzuata uyulup
uyulmadigi,

Disiplin cezalar1 verilmigse mahiyeti, kararlarin kartonlarda saklanip saklanmadig,
mahsus defterine islenip islenmedigi,

Gonderilen ve alinan mektuplar, mevkute ve basili eserlerin kuruma alinirken kontrole
tabi tutulup tutulmadigi,

Goriislerde mevzuat ve Bakanlik genelgelerine uygun davranilip davranilmadig,
Resimli kimlik kartlarinin dagitilarak hiiviyet ciizdanlarinin alinip alinmadig;,

Acgilan kurslara katilma ve basar1 durumu, ders ve konferanslarin mahiyet ve
yeterliligi, egitim, 6gretim ve psiko-sosyal hizmet programinin uygulanip uygulanmadig,

Kitapliktan yararlanma usulleri ile bu konudaki ydnetmelik hiikiimlerine uyulup
uyulmadigi,

Televizyon, radyo gibi iletisim araglart ile demirbas esyalarmin ve kirtasiyenin
yeterliligi ile usuliine uygun olarak kullanilip kullanilmadig;,

Hiikiimlii ve tutuklu defterlerine resim yapistirilip yapistirilmadigi,

Hiikiimli  ve tutuklu kiymetli esyalarmin korunup korunmadigi, ¢ikiglarinda
kendilerine iade edilip edilmedigi,

Sabotajlara ve yanginlara kars1 6nleme tedbirlerinin alinip alinmadig,
Kurumda olagan iistii hallerde uygulanacak plan tatbikatinin yapilip yapilmadig,
Hiikiimlii miisahedelerinin zamaninda yapilip yapilmadigi,

Emanet paralarin alinma ve dagitilma usullerine riayet edilip edilmedigi ve faizler ile
ekmek kirintilarindan hasil olan gelirlerin amaca uygun olarak kullanilip kullanilmadig,

Hikimli ve tutuklularin temizlik, tiras ve banyo ihtiyaglarinin karsilanip
karsilanmadig1, as1 ve muayenelerinin yaptirilip yaptirilmadigy,

Genel biitceye ait giyecek, yiyecek, temizlik ve sair ihtiya¢c maddelerinin alim ve
dagitiminda mevzuat gercevesinde davranilip davranilmadig,

Hikiimliilerin izinlerini diizenleyen esaslara riayet edilip edilmedigi,

Bir yildan fazla hiirriyeti baglayict cezaya mahkiim olanlara vasi tayin ettirilip,
ettirilmedigi,

Yiyecek bedellerinin tahsilinde 6zen gosterilip gosterilmedigi,

Kurumun, miidiirler tarafindan giindiiz ve geceleri denetlenip denetlenmedigi, tespit
edilen aksamalarda ilgililerin uyarilip uyarilmadigi, sug teskil eden fiillerden dolay1 gerekli
islemlere tevessiil edilip edilmedigi,

Hikiimlii ve tutuklularin hak ve menfaatlerinin korunmasi konusunda alinan
tedbirlerle, insan onuru ile bagdasmayan veya kisileri kiigiiltlicii nitelikte islemlere mani
tedbirlerin alinip alinmadigi,
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Hukimli ve tutuklularin;

Kuruma kabulii, ilk muayeneleri, 6gretim ve mesleki durumlarinin saptanmasi gibi
islemler,

Tedavi ve muayeneleri icin hastanelere, durugmalarda bulundurulmak {izere
mahkemelere gonderilmeleri veya bagka bir infaz kurumuna nakil ve sevkleri hususunda
alinan tedbirler,

Kadin, erkek, ¢ocuk hiikiimlii ve tutuklularla daha 6nce polis, jandarma gibi giivenlik
hizmetlerinde bulunanlar ve cinsel dokunulmazliga kars1 suglardan gelenlerin
yerlestirilmeleri, akil hastalari, saldirgan ve gevresi i¢in tehlike arz edenlerin barindirilmalari
ozel kapali Ceza Infaz Kurumlarinda 1slah ve iyilestirme calistirmalarina karsi duranlarla
siyasi ve terorist nitelikliler hakkinda alinan tedbirler ve koruma 6nlemleri,

Kurumda uygulanan giinliik yasamla ilgili programlarla ile meydana gelen toplu ve
miiessif olaylarla sebepleri gibi hususlar gézden gegirilir, biitiin defter, kayit ve kartonlar
kontrol edilerek varsa eksik karar ve islemler tamamlattirilir.

Uygun zamanlarda, hiikiimlii ve tutuklularla konusularak istekleri saptanir, makul
olanlarin icras1 yoniinde ilgililer uyarilir, gerekirse ilgili birime ulastirilmak tizere keyfiyet
Cumbhuriyet Bagsavciligina bir raporla sunulur.

Mevzuata ve Adalet Bakanligi tarafindan yayinlanan genelge ve goriislere uyulup
uyulmadigi denetlenir.

10.2.3. icra ve iflas Dairelerinin Denetimi:

Icra ve Iflas Daireleri; icra ve Iflas Kanunu’nun 13/a maddesi ile icra iflas Kanunu
Yonetmeliginin 97, 98 ve 107. maddeleri uyarinca her yil Ocak ay1 igerisinde Cumhuriyet
savcilari tarafindan denetlenir. Ayrica Adalet Bakanhigi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
13/12/2011 giin ve 30582 sayil1 yazilari, Adalet Bakanligi Ceza isleri Genel Miidiirliigiiniin
21/11/2011 giin ve 28/1 sayili genelgesi ile diger genelgelerinde belirlenen hususlar nazara
almarak, en az li¢ ayda bir teftise tabi tutulur. S6z konusu bu islemlerin takibi yapilir.

Takiplerde terakiime sebebiyet verilmesini Onlemek amaciyla gelen ve ¢ikan is
miktarlar1 da kontrol edilir, eger terakiim durumu var ise geregi yapilir.

Kasa hesabinin denetimi genel esaslar dairesinde yerine getirilir.

10.2.4. isyurtlar1 Biirosunun Denetimi:
Bu biironun denetimi, gorevlendirilecek Cumbhuriyet bagsaver vekili tarafindan
ylritiilir.

Adalet Bakanligi Is Yurtlar1 Kurumu Daire Bagkanligi biitgesinden Cumbhuriyet
Bagsavciligit adma avans olarak gonderilen Odeneklerin takip, tahakkuk ve mahsup
islemlerinin ilgili mevzuat hiikiimlerine goére yapilip yapilmadigr banka kayitlari
karsilastirilarak kontrol edilir.
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10.2.5. Mahkeme Veznelerinin Denetimi:

Mahkeme Veznelerinin denetimi; Hukuk Mahkemeleri Kanunu Y6netmeligi ile Adalet
Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigliniin genelge goriis ve talimatlart dogrultusunda,
gorevli Cumhuriyet savcilar tarafindan yapilir.

Denetim islemi genel esaslarda belirtilen hususlar nazara alinarak yerine getirilir.

10.2.6. Nezarethaneler ve ifade Alma Odalariin Denetimi:

CMK'nin 92 ve Yakalama, Gozaltma Alma ve Ifade Alma Yonetmeliginin 26.
maddesi hiikiimleri uyarinca, gorevlendirilen Cumbhuriyet bagsaver vekili ve Cumhuriyet
savcilart tarafindan; adli gorevlerinin geregi olarak, nezarethaneler ve varsa ifade alma
odalar1, gozaltina alinan kisilerin durumlari, gozaltina alinma sebep ve siireleri, gozaltina
alinma ile ilgili tim kayit ve islemler incelenir, arastirilir.

Adalet Bakanligi tarafindan yaymlanan genelge ve goriisler g6z Oniinde
bulundurularak; yapilan inceleme ve aragtirma sonunda tespit edilen eksikliklerin giderilmesi
icin gerekli tedbirlerin siiratle alinmas1 saglanir, kusuru goriilen yetkililer hakkinda gerekli
islemler yapilir, diizenlenecek raporlarin bir sureti belirli donemler halinde Cumhuriyet
Basgsavciligina verilir.

Inceleme ve arastirmalar duruma gére haberli veya habersiz olarak yapilir.

Yonetmeligin 25. maddesinde ongoriilen hususlarin kontrolii amaci ile olusturulan
Arastirma ve Inceleme Formu eksiksiz olarak doldurularak Bagsavciliga sunulur.

10.2.7. Noterlik Dairelerinin Denetimi:

Noterlik Daireleri; 1512 Sayili Noterlik Kanunu’nun 122 ve Noterlik Kanunu
Yonetmeligi’nin 83. maddeleri uyarinca Cumhuriyet savcilarinin devamli denetimi altinda
olup her y1l Mayis ay1 icerisinde yillik teftige tabi tutulur.

Y1l igerisindeki diger periyodik denetimler de, uygulamada birligin saglanmasi
amaciyla Cumhuriyet Bagsavciliginca belirlenen tarihlerde ve daha onceden gorevlendirilen
Cumhuriyet savcilari tarafindan, Adalet Bakanhig Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin
01.01.2006 giin ve 101 numarali genelgesi ile diger genelgeleri ve basili raporlarin arka
sayfasinda yer alan agiklamalar 15181 altinda ve ayni esaslar ¢gergcevesinde icra olunur.

10.2.8. Sorusturma Kalemlerinin Denetimi:

Genel ve Ozel Biirolar Sorusturma Kalemlerinin denetimi; Bolge Adliye ve Adli Yarg:
Ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklar: Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin
Yiritiilmesine Dair Yonetmelik hiikiimleri uyarinca ilgili Cumhuriyet bagsaver vekili ve
Cumhuriyet savcilar1 tarafindan, Adalet Bakanligi Ceza Isleri Genel Miidiirliigii’niin
21.11.2011 giin ve 28/1 ve diger genelgeleri dogrultusunda gerceklestirilir.
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Yonetmelik uyarinca tutulmasi gereken kayit ve kartonlarin usuliine uygun olarak
tutulup tutulmadigy, fiziki ve elektronik ortamda iglemlerin stiresi i¢erisinde ve eksiksiz olarak
yapilip yapilmadigi belli bir siire ile bagli kalinmadan sik sik kontrol ve denetime tabi tutulur.

Belirlenen aksaklik ve usulsiizliikler tutanaga baglanarak geregine tevessiil edilir.
10.2.9. Yemekhanenin Denetimi:

Yemekhane; Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yarg1 ve Idari Yargi Yemek Hizmetleri
Yonergesi hiikiimlerine gore, gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci vekili ve gorevlendirilecek
Cumbhuriyet savcisi tarafindan, hesap, ambar mevcudu ve satin alma islemleri olarak
denetlenir.

Denetimde; defter, cetvel ve makbuzlarin eksiksiz sekilde bulundurularak kullanilip
kullanilmadig,

Ambar mevcutlarinin belirsiz zamanlarda sorumlu ve sayman tarafindan sayilip
say1lmadigi,

Mutfak ve miistemilatinin temizliginin, giinliik olarak denetlenip denetlenmedigi,

Personelin belirli araliklarla saglik kuruluglarina sevk edilerek portdr muayenelerinin
yaptirilip yaptirilmadigi,

Yonetim kurulunun siiresi igerisinde toplanip toplanmadig,

Satin almada, ambar giris ve cikisinin yapilmasinda, kart satis1 ile misafir yemek
iicretlerinin tahsilinde aksamaya meydan verilip verilmedigi,

Yil sonu bilancosu ile envanterlerinin c¢ikartilip c¢ikartilmadigr kontrol edilerek
diizenlenen raporda bu hususlara yer verilir.

10.2.10. Kres ve Giindiiz Bakimevi Denetimi:

Ankara Adliyesi Kres ve Glindiiz Bakimevi Cumhuriyet Bagsavci Vekili tarafindan
gorevlendirilen Miidiir ve yeteri kadar personelle faaliyet yiiriitiir. Kendisi tarafindan bizzat
veya gorevlendirecegi Cumhuriyet savcist tarafindan yiiriirliikte bulunan mevzuata gore
denetler.

Kres ve Glindiiz Bakimevinin faaliyetlerine iliskin prensipleri belirler.

11. ADLI SiCiL SUBE MUDURLUGU
Bu birim tarafindan;

Kisi ve kurumlar tarafindan talep edilen sicil kayitlar1 verilir, Cumhuriyet Bagsavcilig
ile mahkemelerden gelen adli sicil kayit talepleri yerine getirilir.

Ceza Mahkemelerinden verilen ve kesinlesen mahktimiyet kayitlarina gore diizenlenen
ceza bildirim ve tali karar figleri ile Cumhuriyet Bassavciligi Infaz Biirosunca tanzim edilen
yerine getirme fislerinin veri girisleri gergeklestirilir.

Bakanlik genelgeleri dogrultusunda, vatandasin sabika kayit taleplerinin en seri
sekilde karsilanmasi i¢in gerekli onlemler alinir.

Sayfa79 /81



12. BILGI iSLEM MUDURLUGU
Bu birim tarafindan;

Adalet Bakanlig1 Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca yayimlanan 123, 124, 124/1 ve 125
numarali ve Ulusal Yargi Ag1 Projesi uygulamalar1 konulu genelgeler hiikiimleri uyarinca
gerekli islemler yapilir.

Bilgisayar ve donanimlarina iligkin islemler yerine getirilir.
13. DENETIMLI SERBESTLIK MUDURLUGU

5402 sayili Denetimli Serbestlik Hizmetleri Kanununun 11, 12, 13, 14 ve 15’inci
maddesinde sayilan ve ilgili mevzuatta verilen gorevleri yerine getirir.

Mahkemelerden, Cumhuriyet bagsavciliklarindan ve diger kurumlardan gelen evrak ve
tiim yazilar gecikilmeden kaydedilerek geregi yapilir.

Denetimli serbestlik kararlarina iligkin ildmlar, mahkeme kararlari ya da Cumhuriyet
bassavciligindan gelen yazilarin giinliik olarak kayitlanmasi ve isleme konulmasma 6zen
gosterilir.

Mahkemeler ve Cumbhuriyet savciliklar: tarafindan istenilen, kararlarin infazi ile ilgili
rapor ve yazilar hazirlanir.

Denetimli serbestlik ylikiimliiliigiiniin;

a) Usuliine uygun tebligata ragmen yerine getirilmesine baglanmamasi,
b) Uyarilara ragmen ihlal edilmesi,

¢) Mahkeme tarafindan kaldirilmasi,

d) Infaz edilmesi,

Halinde kayit kapatilarak durum Cumhuriyet bassavciligi aracilifiyla mahkemeye
bildirilir.

Asayis, glivenlik ve benzeri konularda ortaya ¢ikan sorunlar i¢in gecikmeksizin 6nlem
alinir. Onlemlerin yetersiz kalmasi hallerinde durum Cumhuriyet bassavciligi araciligiyla
Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigiine bildirilir.

Haklarinda adli kontrol tedbiri verilen siipheli veya saniklarin izin ya da baska
denetimli serbestlik miidiirliigline nakil talepleri degerlendirilmek tizere ilgili Cumhuriyet
savciligia veya mahkemeye gonderilir.

Kolluk gorevlilerince ikmali gereken hususlar Cumhuriyet bassavciligl araci kilinmak
suretiyle ikmal edilir.

Denetimli serbestlik midiirliigline miiracaat etmesi gereken siirenin bitiminden
itibaren yasal siirenin gecmis olmasina karsin miiracaat etmeyen hiikiimliiler hakkinda 5237
say1ll1 Kanunun 292’nci ve 293’lincli maddeleri uyarinca islem yapilmak iizere evrakin bir
sureti Cumhuriyet bagsavciligina gonderilir.
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Infaz igin gonderilen kararlarin, siire yoniinden ilgili mevzuata uygun olmadig
anlasilmas1 halinde, durum tutanaga yansitilarak, infaz dosyasi bir karar verilmek iizere
Cumhuriyet bassavciligina génderilir.

Yabanci uyruklu hiikiimliilerin {ilkede kalmasinin, siyasi, idari ve kamu gilivenligi
agisindan, sakincali olup olmadigi, smur dist edilmesi gerekip gerekmedigi hususunda
Cumhuriyet bassavciligr araciligiyla I¢isleri Bakanligindan goriis sorulur.

14. CEZA INFAZ KURUMLARI VE TUTUKEVLERI

Yénetimi Ankara Cumhuriyet Bagsaveiligina ait bulunan tiim Ceza infaz Kurumlari ile
ilgili gérevler Cumhuriyet Bagsavcisi, Cumhuriyet bagsaver vekilleri ve Cumhuriyet savcilari
tarafindan, bu yonerge i¢inde mahsus bdliimlerinde belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda
yerine getirilir.

15. YURURLUK

Ankara Cumhuriyet Bassavciligi Calisma Usul ve Esaslari ile ilgili genel kriterler
yukarida belirlenmis olup, yonerge 15.02.2021 tarihinden itibaren yiiriirliige girecektir.

Bu yo6nergenin yiiriirliige girmesinden 6nce duyurulan i¢ genelge, goriis ve talimatlarin
bu yonergeye aykiri hiikiimleri uygulanmaz.

Ahmet AKCA

Ankara Cumhuriyet Bassavcisi
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