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ONSOZ

Degerli meslektaslarim ve mesai arkadaslarim;

Bazi hukuk kurallarinin zaman iginde degismesi, uygulamanin bu kurallara uygun hale
getirilebilmesi amaciyla sorusturma ve kovusturma islemlerinin hukuka, adalete ve hakkaniyete
uygun sekilde siirdiiriilmesini teminen genel ¢alisma esaslarinin giincellenmesi gerekmistir.

Bu yonergeyle Spor Suglar1 Sorusturma Biirosu ve Yarginin Etkinligi Biirosu ihdas edilmistir.

Vatandaslarimizin adalet sisteminden beklentilerinin karsilanmasinda Cumhuriyet bassavci
vekili, Cumhuriyet savcisi ve mesai arkadaslarimiza 6nemli gorev ve sorumluluklar diismektedir. Bu
kapsamda, hukukun tistiinliigiinii esas alan, gecikmeyen ve 6ngoriilebilir bir adalet sistemi vizyonuna
Uygun ¢aligmalar yapilmasi 6nem arz etmektedir.

Tiirkiye Cumhuriyet Anayasasinin 36. maddesinde, herkesin yargi organlarina davaci ve
davali olarak bagvurabilmesi, iddia, savunma ve adil yargilanma hakki glivence altina alinmistir.
Anayasa ile giivence altina alinan hak arama 6zgiirliigii, bir temel hak niteligi tasimasinin 6tesinde,
diger temel hak ve 6zgiirliiklerden gereken sekilde yararlanilmasini ve bunlarin korunmasini saglayan
en etkili giivencelerden biridir. Ceza muhakemesinin amaci insan haklari ihlaline yol agmadan maddi
gercegin arastirilip bulunmasi ve hukuki barisin saglanmasidir. Maddi gergege insan onuru,
masumiyet karinesi, adil yargilanma hakk1 gibi evrensel ilkeler nazara alinarak ulasilmasi esastir.

Cumhuriyet savcist tinvani ile atilan her imzanin sug failleri ile etkin bir miicadelede ne kadar
onemli ve degerli oldugu bilinci ile hareket etmemiz gerektigine inantyorum.

Etkin, verimli, giivenilir ve adil bir yargilama i¢in yargimin toplum igerisindeki sayginligini
titizlikle korumanin yargi mensuplarinin en biiylik sermayesi ve dayanag diisiincesiyle,

Hepinizi saygi ile selamliyorum.

Gokhan KARAKOSE
Cumbhuriyet Bagsavcisi
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T.C.
ANKARA
CUMHURIYET BASSAVCILIGI
GENEL CALISMA ESAS VE USULLERI HAKKINDA YONERGE

GIRIS;

Ankara Cumbhuriyet Bagsavciligr adli ve idari gorevlerini hukukun dstiinligiinii, yargi
bagimsizligi ve tarafsizligi ile insan haklarini esas alarak; 2709 sayili Tiirkiye Cumbhuriyeti
Anayasas1, Anayasa’nin 90. maddesi ile kabul edilen Avrupa insan Haklar1 Soézlesmesi, kanunlar,
tiiziikler, yonetmelikler, Hakimler ve Savcilar Kurulu ile Adalet Bakanliginin genelge ve goriisleri
dogrultusunda asagidaki usul ve esaslara gore yiiriitir.

Sorusturma iglemleri dahil olmak {izere, biitiin islemler UYAP (Ulusal Yargt Ag1 Projesi)
tizerinden gerekli hassasiyet gosterilerek zamaninda, dogru ve eksiksiz olarak yerine getirilir.
Bununla birlikte, islemlerin mevzuat geregi fiziki ortamda da defter ya da kayit tutulmak suretiyle
gerceklestirilmesinin gerekli oldugu hallerde kayitlar; temiz, diizgilin ve saglikli bir sekilde tutularak
saklanir. Kayitlarda silinti ve kazint1 yapilmaz, yanlishk yapilmis ise diizeltilecek hususlarin tizeri
okunmasina engel olunmayacak sekilde cizilerek ve gerekli diizeltme yapildiktan sonra paraf edilerek
yetkili Cumhuriyet savcisinin onay1 sonrasinda muhafaza edilir.

Cumbhuriyet savcilari tarafindan yapilan evrak havalesi, miitalaa beyani, talep yazisi ve karar
gibi her tiirli islemler, hangi Cumhuriyet savcisi tarafindan yapildiginin agik¢a anlasilabilmesi
bakimindan, islemi yapan Cumhuriyet savcisinin adi, soyadi ve sicil numarasini igeren isimlik
kullanilmak, tarih ve gerektiginde saat de belirtilmek suretiyle imzalanir. Ayrica tutanak ve belgelerin
kim tarafindan yazildiginin anlagilmasi igin, yazan personelin, isminin bag harfi ve soy ismi ile sicil
numarasi yazilarak dairede kalan niishasi paraf edilir.

Cumhuriyet Bagsavciligi tarafindan  yapilan tim yazismalar, Cumhurbaskanligi
Kararnamesinin 10.06.2020 tarih 2646 karar ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiriirlige giren Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gore yerine getirilir. Bu kapsamda yazilan yazilarin, Tiirk Dil Kurumu tarafindan
hazirlanan Yazim Kilavuzu ile Tiirkge Sozliik esas alinarak dil bilgisi kurallarina gére yasayan Tiirkge
ile yazilmasina 6zen gosterilir.

Cumhuriyet bagsaver vekilleri ve Cumhuriyet saveilari, yiiriitmiis olduklar1 sorusturmalarda,
diger haklarin yaninda daima Avrupa insan Haklar1 S6zlesmesi’nin 6. maddesinin birinci bendi, 2709
sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 36. maddesinin birinci fikrast ve 141. maddesinin son
fikrasinda ifade edilen “adil yargilanma hakki” kapsaminda “makul silirede yargilanma” hakkin
saglamak i¢in azami gayreti gosterirler, ayrica kisi hak ve Ozgiirliiklerinin korunmasinda ve
kullanilmalarinda yasal yiikiimliiliikleri yerine getirirler.
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1)CUMHURIYET BASSAVCISININ ADLi VE iDARi GOREVLERI
1-Cumhuriyet Bagsavciligini temsil eder.

2-Cumbhuriyet Bagsavciliginin verimli, siiratli, uyumlu, mevzuata uygun ve diizenli bir sekilde
caligmasini saglar.

3-Gerektiginde adli goreve iliskin islemleri yapar, durugmalara katilir ve kanun yollaria
basvurur.

4-Cumbhuriyet bagsavct vekilleri, Cumhuriyet savcilar ile diger gorevlilerin adli ve idari
gorevlerine dair isboliimii yapar.

5-2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 5 ve 5235 sayili Adli Yargi Ik Derece
Mahkemeleri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanun’un 18.
maddesi hiikiimleri uyarinca; agir ceza mahkemesinin yargi cevresinde gorevli Cumhuriyet
bagsavcilari, Cumhuriyet bassaver vekilleri, Cumhuriyet savcilari ile bagli birimler {izerinde gozetim
ve denetim yetkisini kullanir.

6-Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanligi ve diger bakanliklar ile mevzuat
cercevesinde dogrudan yazisma yapar ya da bu hususta Cumhuriyet bassavci vekillerini gorevlendirir.

7-Adli Yarg: Ik Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu toplantilari ile katilmas: gereken diger
komisyon ve kurul toplantilarina katilir veya bu hususta Cumhuriyet bassavci vekilini gorevlendirir.

8-Harcama yetkilisi olarak, adalet dairelerinin ihtiyaclarina gore gerekli ddenekleri temin
eder, bu 6deneklerin amacit dogrultusunda ve tasarruf ilkelerine riayet edilerek harcanmasi i¢in gerekli
islemleri yapar veya yaptirir.

9-Yonetimi Ankara Cumhuriyet Bagsavciligina ait ceza infaz kurumlarini bizzat denetler ya
da denetimin, gorevlendirdigi Cumhuriyet bassaver vekili veya Cumhuriyet savcilari tarafindan
yapilmasini saglar.

10- Denetimli  Serbestlik Hizmetleri Yonetmeligi’'nin 112. maddesi uyarinca koruma
kurullarint olusturur. Koruma kurullarina bizzat baskanlik edebilecegi gibi Cumhuriyet basgsavci
vekillerinden birini gorevlendirebilir.

11- Cumhuriyet bagsavciliginin ceza ve giivenlik tedbirlerinin infazina iligkin is ve islemlerini
yapar ya da gorevlendirdigi Cumhuriyet bassavcr vekili veya Cumhuriyet savcilar tarafindan
yapilmasini teminle denetimini saglar.

12-Yiiriitiilen sorusturmalar konusunda basin ile iligkileri yonetir, gerekli gordiigii takdirde
sorusturmalar hakkinda kamuoyunu bizzat ya da basin sozciiliigii araciligr ile aydinlatir veya
bilgilendirmek amaciyla basin bildirisi yayimlar.

13-Bagl ilge Cumhuriyet bassavciliklar ile ilge ceza infaz kurumlarinin denetim ve
gbzetimini yapar.

14- Cumhuriyet bagsavciligi personelinin gérev yapacaklari kalem, biiro ve birimleri bizzat ya
da Cumhuriyet bagsavci vekili araciligi ile belirler, kontrol ve koordine eder.

15- Gerekli gordiigii hallerde ve konularda, i¢ genelge yayimlar ve sonucunu takip eder.
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16- Cumhuriyet Bagsavciligina ait ya da tahsis edilen resmi araglarla hizmet satin almak
suretiyle temin edilen araglarin hizmetin gereklerine uygun sekilde kullanilmasini saglar.

17-2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 115. maddesi uyarinca; herhangi bir nedenle
gorevine gelemeyen Cumhuriyet savcisinin yerine bu Cumhuriyet savcisi gérevine baslayincaya veya
Hakimler ve Savcilar Kurulunca yetkilendirme yapilincaya kadar, yargi cevresindeki diger
Cumhuriyet savcilar1 arasindan gegici gorevlendirme yapar.

18-2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 93. maddesi kapsaminda (02/01/2017-
KHK-680/1-7 md), askeri, adli ve idari hakim ve savcilarin kisisel suglar1 hakkindaki sorusturmalari
bizzat veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavci vekili ile savcilara yaptirarak sonuglandirir.

19-2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 94. maddesi uyarinca; hakim ve Cumhuriyet
savcilart tarafindan iglenen ve agir ceza mahkemesinin gorevine giren sugiistii hallerindeki
sorusturmalari bizzat yapar veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavci vekili ile savcilara yaptirir.

20-5235 sayili yasanin 18. maddesi gercevesinde, merkez ve miilhakatindaki olaylar1 ve
sorusturmalarn titizlikle takip eder; ayrica mevzuat ve teamiil geregi bizzat yiirlitmesi gereken
sorusturmalart yiriitiir. Sorusturma evrakinin 6nemi, ivediligi, CMK’nin 160. ve devamindaki
maddeleri g6z oniinde bulundurularak, delillerin en kisa zamanda ve eksiksiz toplanmasina 6zen
gosterilmesi, kamu davalarinin agilmasii geciktirebilecek aksamalara sebebiyet verilmemesi ve
evrakin en kisa siirede sonuclandirilmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

21-Kamuoyunda yanlis yorumlamalara ve yakinmalara sebebiyet verilmesinin Oniine
gecilmesi bakimindan; Cumhurbagskani, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkani, Yiiksek Yargi Organi
Bagkanlar1 ve Bassavcilari, Genelkurmay Baskani, Bakanlar, Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlar
gibi devletin iist diizey gorevlerinde bulunmus veya halen bu gorevlerde bulunan kisiler hakkindaki
sorusturmalarin  kolluga birakilmayarak, Cumbhuriyet bagsavci vekilleri ya da Cumbhuriyet
savcilarinca yapilmasini temin eder.

22-5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu'nun 161/6. maddesinde tanimlanan (02/01/2017-
KHK-680/9 md.) ilce kaymakamlari ile valilerin kisisel su¢larina iligkin sorusturmalar1 bizzat veya
gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavci vekili ile savcilara yaptirarak ve 6085 sayili Sayistay
Kanununun 69/1 maddesinde belirlenen kisileri 3. fikras1 geregi yine mevzuat uyarinca sorusturma
yetkisi verilen diger gérevlilerin kisisel su¢larina iligskin sorusturmalari bizzat yaparak sonuglandirir.

23-5271 say1l1 Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 166. maddesi ile Adli Kolluk Yonetmeligi’nin
11. maddesi uyarmca, her yilin sonunda, Ankara ilindeki adli kollugun sorumlulari hakkinda
degerlendirme raporlarini diizenleyerek Ankara Valisine gonderir.

24-Yoklugunda kendisine vekalet edecek olan Cumhuriyet bagsavci vekilini belirler.

25- Adalet Bakanlig1 Giivenlik Talimati, Sivil Savunma ve Sabotajlara Kars1 Korunma Plani
ve Programlarinin uygulanmasini saglar.

26-Bakanlik genelgeleri uyarinca diizenlenmesi gereken rapor ve cetvelleri hazirlatarak,
zamaninda Adalet Bakanligi’na ulastirilmasini saglar.

27-Cumhuriyet bagsavci vekilleri ile Cumhuriyet savcilariin, yillik izinleri ile adli ara
vermeye iliskin planlamay1 yapar, mazeret izinlerini verir.

28-Cumhuriyet savcilari ile personelin mesai giin ve saatlerine uygun olarak gérev yapmasini
temin eder.
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29- Cumbhuriyet bassavciliginin biitiin birimlerini denetim altinda tutar.

30-Cumhuriyet bassavcr vekilleri, Cumhuriyet savcilart ile miilhakat ilgelerde gorevli
Cumbhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet savcilari hakkindaki yiikselme ve ilerleme figleri ile gerekli
diger belgeleri diizenler.

31-Kanun, tlziik ve yonetmelikler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu’nun adli, Adalet
Bakanligi’nin ise idari nitelikteki genelgeleri uyarinca; bizzat Cumhuriyet bagsavcisina verilen diger
gorevleri yapar.

2-CUMHURIYET BASSAVCI VEKILLERININ ADLI VE iDARi GOREVLERI

1-Cumhuriyet bassavcisi tarafindan verilen adli ve idari gérevleri yerine getirir.

2-Cumbhuriyet savcilarinin adli ve idari gorevlerine iliskin islemlerini inceleyip Cumhuriyet
bassavcisina bilgi verir.

3-Cumhuriyet bagsavcisinin  yoklugunda ve gorevlendirilmesi durumunda Cumhuriyet
bagsavcisina vekalet eder.

4-Cumbhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi iizerine veya gerektiginde adli goreve iliskin
islemleri yapar, durusmalara katilir ve kanun yollarina basvurur.

5-Ankara Cumbhuriyet Bagsavcilifi’nin gerek adli, gerekse idari gorevlerinin yerine
getirilmesinde, gorevin gereklerine uygun, diizenli ve ahenkli bir igbirligi i¢inde bulunulmasi ve
Cumbhuriyet bassavcist tarafindan gorevlendirildikleri birimlerinin verimli, siiratli ve basarili
kilinmalari i¢in her tiirlii tedbirleri alir.

6-Genel ve 6zel sorusturma biirolarindaki nébet listelerinde belirlenen siraya gore nobet tutar,
nobetleri siiresince, ndbetci personeli denetler, ndbet¢i Cumhuriyet savcilari tarafindan kendilerine
intikal ettirilen, toplumu yakindan ilgilendirdigi ve etkiledigi i¢in, Hakimler ve Savcilar Kurulu,
Adalet Bakanlig1 veya basin-yayin kuruluslariyla temasa ge¢ilmesini gerektirecek nitelikteki olaylar
hakkinda vakit kaybetmeksizin Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir, Cumhuriyet bagsavcisinin talep
etmesi halinde olaya iligkin bilgi notu hazirlayarak makama arz eder.

7-Cumbhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi durumunda, ulusal ve resmi bayramlarda
torenlere katilir. Vefat eden hakim, Cumhuriyet savcisi ya da adliye personelinin cenaze térenlerinde
Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi’ni temsilen yer alir.

8-Hakimler ve Savcilar Kurulu veya Adalet Bakanligindan adlarma gonderilen veya
Cumbhuriyet bagsavcist tarafindan kendilerine tevdi edilen inceleme ve sorusturmalar1 bizzat yapar.
Sonucunu, ilgisine goére Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanligi veya Cumbhuriyet
bagsavcisina iletir.

9-Gorevlendirildigi islerle ilgili olarak talep edilen veya gerek goriilen bilgileri Cumhuriyet
bassavcisina zamaninda arz eder. Cumhuriyet bagsavciligi c¢alismalarinin ahenkli ve hizmet
gereklerine uygun sekilde yiiriitiilmesini ve islerin siiratle sonuclandirilmasini saglar, goriilen
aksakliklar1 zamaninda Cumbhuriyet bassavcisina bildirmekle birlikte bu aksakliklarin giderilmesi
konusunda gerekli 6nlemleri alir.
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10- Bu yonergede belirlenen ¢aligma esaslari dogrultusunda gorevlilerin ¢aligmalarini siirekli
olarak takip eder ve Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

11- Cumhuriyet savcilar1 arasinda sorusturmanin yiiriitilmesinde ortaya c¢ikan biiro
anlagmazliklarin1 gidererek sorusturma savcisini belirler.

12-Yargitay veya Bolge Adliye Mahkemeleri’'nden gelen dosyalari inceleyerek, emsal
kararlardan ve ilgisine gore savcilarin bilgi sahibi olmasini saglar, 6nemli olanlardan Cumhuriyet
bassavcisina bilgi vererek varsa yapilmasi gereken is ve islemlerin geregine tevessiil edilmesini
saglar.

13- Cumbhuriyet bagsavcisi tarafindan gorevlendirildikleri is ve islemlerle ilgili olarak 6nemli
olaylar ile inceledikleri dosyalar, sorusturma evraki, kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar ve
iddianamelerde rastladiklar1 ve 06zellik arz eden hususlar hakkinda Cumhuriyet bassavcisini
zamaninda bilgilendirir.

14- Sorusturulan olayin niteligi ve siipheli sayisin1 goéz oniinde bulundurarak Cumhuriyet
bassavcisinin talimati ya da gerekli goriilmesi durumunda re’sen sorusturmayi bizzat yiiriitiir veya
gorevli Cumhuriyet savcisi sayisini artirir, toplu suga doniismesi ihtimali bulunan ve yapilacagi giin
bilinen yiiriiyiis ve toplantilar 6ncesinde bilgi verildiginde, yeterli sayida Cumhuriyet savcisinin hazir
bulundurulmasini saglar.

15- Cumhuriyet bassavcisina veya bizzat kendilerine yapilan bagvurulari degerlendirerek
hukuka uygun taleplerin gecikmeden yerine getirilmesini saglar.

16- Kanun yararina bozma ile 6nemli goriilen yargilamanin yenilenmesi ve itiraz gibi islemlere
ait dosyalari incelettirerek, konu hakkinda goriis almak tizere Cumhuriyet bassavcisina bilgi sunar ve
sonuca gore dosyalar1 merciine sevk eder.

17-Infazla ilgili Adli Tip Kurumu ve diger saglik kurulu raporlarini inceleyerek gereginin
yerine getirilmesini saglar.

18- Yonetimi Ankara Cumhuriyet Bagsavcilii’na ait ceza infaz kurumlarini stirekli denetim
altinda bulundurarak, gerektiginde Cumbhuriyet bassavcisina bilgi vermek suretiyle ceza infaz
kurumlarimin giivenligi ve disiplinini saglamak i¢in gerekli onlemleri alir.

19-Ceza infaz kurumlarinin genel ve kismi aramalarin1 yaptirir, gerektiginde bu aramalara
bizzat nezaret eder, jandarma tarafindan yapilan arama talepleri ile Cumhuriyet bassavciliginin genel
veya kismi aramada jandarma bulundurulmasini gerekli gordiigii hallerde, durumu Cumhuriyet
bagsavcisina bildirerek geregini yapar.

20- Ceza infaz kurumlarinin giivenligiyle ilgili sorunlarin tespit ve ¢dzlim onerilerini goriigmek
icin 1l jandarma komutan1 ve diger ilgililer ile yapilacak toplantilara katilir.

21-Ceza infaz kurumlarinin {icer aylik “Toplu Olaylarin Onlenmesine Dair Plan
Uygulamasini” takip ederek, ceza infaz kurumlarinda firar1 6nleyici tedbirlerin alinmasini saglar.

22-Ceza infaz kurumlarinda meydana gelen firar ve diger olaylar hakkinda sorusturma
acilmasini saglar, bu nevi olaylarda kusurlu goriilen personel hakkinda adli ve idari sorusturmay1
yapar veya yaptirir.

23-Ceza infaz kurumlarinda meydana gelen onemli olaylar ile ilgili olarak Cumhuriyet
bassavcisina ve Adalet Bakanligina geciktirilmeksizin bilgi verilmesini saglar.
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24-Ceza infaz kurumlar personelinin ¢aligmasini, hiikiimlii ve tutuklularla iligkilerini, kilik
kiyafetini ve mesaiye devamini ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca denetler.

25- Cumhuriyet bassavciliginin, ceza ve giivenlik tedbirlerinin infazina iliskin is ve islemlerini
yapar ya da gorevlendirdigi Cumhuriyet savcilari tarafindan yapilmasini teminle denetimini saglar.

26- Gortis giinleri diginda ceza infaz kurumlarina ziyaret i¢in gelenler ile saglik kuruluslarinda
yatarak tedavi goren hiikiimlii ve tutuklularin yakinlarinin goriis ve refakatci istemlerini
degerlendirerek uygun goriilenlere yazili izin verir.

27- Oncelikle sorusturma kalemi olmak iizere, Cumhuriyet bagsavciliginin diger kalemlerinin
iyi islemesi, kayitlarinin diizenli tutulmasi i¢in kalem personelinin ¢alismalarini kontrol eder, gerekli
emir ve talimatlar1 verip sonucunu izler, her yil sonu yeteri kadar Cumhuriyet savcisi gérevlendirmek
suretiyle sorusturma kayitlarinin eski yillar1 da kapsayacak sekilde dokiimiinii yaptirarak kontrol
ettirir, sehven agik kalmis kayitlarin kapatilmasini, kollukta goriinen evrakin akibetinin
arastirilmasini saglar, ertesi yila devreden evrakin listesini, saglikli ve miifredatli olarak hazirlatip
onaylar.

28- Personelin yillik izin islerini izleyerek, gorevin aksamasina meydan vermeyecek sekilde
ayrilis ve baslayislarini tespit edip Adli Yargir Ilk Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu
Bagkanligi’na bildirir.

29- Cumhuriyet bagsavciligi personelinin, ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca mesaiye riayeti
ile kilik ve kiyafetlerine 6zen gostermelerini saglar, is sahiplerine, amirlerine ve ¢alisma arkadaslarina
kars1 tutum ve davranislarin1 gozetleyip denetler.

30- Cumhuriyet savcilariin yillik ve adli tatil izinlerini Cumhuriyet bassavcisinin tensibi
dogrultusunda, isin aksamasina yer vermeyecek sekilde diizenler.

31- Adalet binalarinin bakim, onarim, temizlik gibi idari islerini kontrol ettirip, noksan
goriilenlerin tamamlanmasi i¢in zamaninda gerekli dnlemleri alir ve Cumhuriyet bagsavcisina bu
konuda bilgi sunar.

32- Adalet hizmetlerinde tasarrufu saglayici ve maliyeti azaltict onlemleri alir ve bu konudaki
talimatlarin uygulanmasini saglar.

33- Adalet dairelerinde giivenlik onlemleri hakkinda diizenlenmis bulunan tiim talimatlarda
gosterilen gorevleri yaptirir, sonucunu takip eder, eksik ve aksayan hususlari ikmal ettirerek,
Cumbhuriyet bagsavcisina bilgi verir,

34- Ankara Adalet Saray1 Polis Merkezi Amirligi ve giivenlik gorevlilerine gerekli gordiigii
direktifleri vererek, durusma salonlari ile adliye koridorlarindaki giivenlik 6nlemlerinin zamaninda
alinmasin1 saglar.

35- Cumbhuriyet bagsavciliginin olagan teftigleri sonunda diizenlenip gonderilen Oneriler
listesinin takibi ve yerine getirilmesi ile deginilen eksikliklerin tamamlanmasini saglar, ilgili teftis
kurulu bagkanligina bildirmek iizere Cumhuriyet bagsavcisina intikal ettirir.

36- Levazim islerini takip eder, gonderilen 6deneklerin sarf yerleri ile son 6denek bakiyeleri
hakkinda ayda bir Cumhuriyet bassavcisina rapor verir.

37- Gorev alanlarina giren konularda UY AP’ etkin ve verimli olarak kullanmasini saglar, bu
konuda ortaya ¢ikan sorunlarin ¢oziimii i¢in gerekli biitlin tedbirleri alir.
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38- Adliyeye ait, kullanimi tahsis edilen ya da kiralik tiim motorlu araglarin hizmet amaglarina
uygun ve azami tasarruf ilkelerine riayet edilerek kullanilmasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

39- Cumhuriyet savcilari, zabit katipleri ile diger personelin nobet ¢izelgesini diizenleyerek
ilgililerine duyurur, degisiklik halinde Cumhuriyet savcilarina, ndbet¢i personele ve diger birimlere
gerekli tebligat1 yaptirir.

40- Cumhuriyet savcilarinin nobetleri sirasinda, bir ceza muhakemesi isleminin hangi
Cumbhuriyet savcisi tarafindan yapilacagi konusunda tereddiit dogmasi halinde, bu islemin hangi
Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilecegine karar verir.

41- Cumhuriyet bagsavci vekilleri ile Cumhuriyet saveilarinin is ve ev telefon numaralarini ve
ikamet adreslerini iceren listeleri hazirlayarak bu listeleri kolluk ve ilgili tiim birimlere bildirir,
degisiklikleri takip edip listenin giincel tutulmasini saglar.

42- Acil hallerde bulunmalar1 agisindan hakimler, icra miidirleri ile diger memur ve
hizmetlilerin ev adreslerini, 6zel telefonlarini ve bulunmamasi halinde ise evlerine en yakin polis
merkezlerinin telefon numaralarm gosteren listeyi, Adli Yargi Ik Derece Mahkemesi Adalet
Komisyonundan da bilgi almak suretiyle diizenleyip muhafaza eder.

43-Sorusturma evraki ile diger dosyalarin Cumhuriyet savcilarina dagitim islerini yapar ve
dagitimdan kaynaklanan sorunlart giderir.

44-5235 Sayili Adli Yargi ilk Derece Mahkemeleri ile Bolge Adliye Mahkemelerinin
Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanununun 18. maddesinin son fikrasi uyarinca (Ek
fikra:17/6/2021-7328/2 md.) "Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet savcilarinin sorusturmayi
sonlandiran kararlar1 arasinda olusabilecek farkliliklarin giderilmesi ile bu kararlarin kanuna
uygunlugunun denetlenmesi hususlarinda gorevli ve yetkilidir." hilkmii geregince; iddianame ve
kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar ile diger kararlarin incelenmesi sonucu hatali ve eksik
oldugunu degerlendirdigi hususlarda, ilgili Cumhuriyet savcisina gerekgelerini de gostererek yazili
olarak uyarida bulunur ve mevzuata uygunlugunu ve ilgili yerlere tevdiini saglar.

45-5235 Sayil1 yasa kapsaminda, gozetim ve denetim gorevi kapsaminda Cumhuriyet bagsavci
vekilleri tarafindan sorusturma dosyalar1 incelenerek UY AP goriildii islemleri yapilir.

Derdest tutuklu sorusturma dosyalar1t Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan bizzat incelenir,
tutukluluk gbézden gecirme siirelerine riayet edilip edilmedigi degerlendirilir, cevab:r beklenen
herhangi bir sorusturma islemi bulunmadig: halde miiteaddit gozden gecirme talepleriyle sulh ceza
hakimligine gonderildigi tespit edilen evrakin ivedi bir sekilde Cumhuriyet savcisi tarafindan
muktezaya baglanmasi i¢in geregine tevessiil edilir. Cumhuriyet bassavci vekilleri, derdest
sorusturma dosyalarmni sik sik kontrol ederek 3 ay veya daha fazla bir siirede islemsiz kalan evrakin
tespiti halinde makul bir mazeret olmaksizin sorusturma evrakini siirlincemede birakan Cumhuriyet
savcisina bu durumun sorumluluk dogurabilecegi hususunu yazili olarak bildirir, yapilan bildirime
iliskin yaziin bir sureti ile Cumhuriyet savcilarinin aylik performanslariin tespitine yonelik is
cetvelleri her ayin ilk haftas1 Cumhuriyet bassavciligit makamina sunulur.

46-Noterlerin izin, hastalik, teminat ve yemin muameleleri ile teftislerine iligkin islemleri

47-Yabanc1t memlekette sug isleyip de Tiirkiye'den iadeleri istenen yabancilarin ve Tiirkiye’de
sug isleyip de yabanci memlekete giden Tiirk uyruklu kisilerin iadelerine iliskin iglemleri yaparak
sonuglandirir.
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48-Kiitliphane Yonetmeligi'nin uygulanmasini saglar, Adalet Bakanligi Egitim Dairesi
Bagkanligi’nin Kiitiiphane Hizmetleri Genelgesine gore kiitliphane komisyonunu olusturur, adalet
dairesi kiitiiphanesinin hizmete hazir halde tutulmasini saglar ve denetler.

49- Adalet daireleri ile mahkemeler i¢in arsiv yerleri tahsis eder, arsiv islerinin diizenli ve
tertipli bir bigimde yiirtitiilmesini ve Arsiv Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanmasini denetler.

50-Sug¢ Esyas1 Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca adli emanet deposunu ve biirosunu denetler,
deponun diizenli, tertipli olmasini saglar, su¢ esyalarinin yonetmelikte ongoriilen usul ve esaslara
gore muhafazasini temin eder, haklarinda kesinlesmis karar bulunan su¢ esyalarina iligkin; iade,
teslim, imha ve benzeri islemlerin siiratle ve usuliine uygun sekilde yerine getirilmesini saglar,
deponun giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirleri alir.

51- Cumhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi durumunda, Cumhurbagkani, Cumhurbagkani
Yardimecisi, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskani, Yiiksek Yargi Organ1 Bagkanlar1 ve Bassavcilari,
Genelkurmay Bagkani, Bakanlar, Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlar1 gibi Devletin iist diizey
gorevlerinde bulunmus veya halen bu goérevde bulunan sahislarin kisisel suglart hakkindaki
sorusturmalar1 yapar.

52-Cumbhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi durumunda valiler, kaymakamlar, hakimler ve
Cumbhuriyet savcilar tarafindan islenen agir ceza mahkemesinin gérevine giren sugiistii hallerindeki
sorusturmalar ile bu kisilerin gorev suglart ve diger kisisel suglar1 hakkindaki sorusturmalari yapar.

53-Cumhuriyet bagsavciliginda staj yapacak olan hakim, Cumbhuriyet savcisi ve avukat
adaylarinin staj programini hazirlayarak nezdinde goérevlendirilecek Cumhuriyet savcisini tayin ve
tespit eder.

54-2709 sayili Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 83. maddesi uyarinca milletvekilleri
tarafindan islenen suglarin sorusturmasini yapar.

55-Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 54. maddesi, Hakimler ve Savcilar Kurulunun
30/04/2014 tarih ve 3 No.lu yonergesi ¢ercevesinde 5235 sayili ve 5271 sayili yasa geregince hizli,
verimli ve adil bir sorusturmay1 temin i¢in Cumhuriyet savcilarinin ndbetlerini diizenler.

56-Mahkeme emanet paralan ile icra-iflas dairelerince tahsil olunan paralarin Adalet
Bakanligit Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 104/1 sayili Genelge’sinde belirtilen bankalara
yatirilmasini, icmal cetvellerinin gercege uygun sekilde ve zamaninda gonderilmesini saglar.

57-Kanun, tiiziikk ve yonetmelikler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu ve Adalet Bakanligi
genelgelerinde ongoriilen isler ile Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen diger islemleri yapar.

58- Cumbhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi halinde Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet
Bakanlig1 ve diger bakanliklar ile mevzuat ¢er¢evesinde yapilmasi gereken yazigmalari yapar.

59-Cumbhuriyet bassavcisi tarafindan gorevlendirildikleri is ve islemler ile 6nem arz eden
olaylara iliskin olarak ve ayrica inceledikleri dosyalar, evraklar ve gorev alanlar1 dahilindeki tiim
kararlarda rastladiklar1 ve Ozellik arz eden hususlar hakkinda gecikmeksizin ve zamaninda
Cumbhuriyet bagsavcisin bilgilendirir.

60-4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore intikal eden bilgi edinme basvurularinin
stiresinde cevaplandirilmasi, her yil Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu Bagkanligina rapor
verilmesi islemlerini yapar.
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3-GENEL ESASLAR, BUROLAR ve SORUSTURMA iSLEMLERI
3.1.Genel Esaslar

1-Cumhuriyet Bagsavciligina intikal eden ihbar, sikayet, su¢ duyurulariyla, kolluk
birimlerinden gelen sorusturma evraki, islemi yapan Cumbhuriyet savcisinin adi-soyadi ve sicil
numarasini igeren isimlik kullanilarak, gerektiginde saat de belirtilmek suretiyle tarih atilip
imzalanarak havale edilir, UY AP ortaminda sorusturma alanina kayd1 yapilir.

On biiro faaliyetleri bu yonerge ile Bolge Adliye ve Adli Yarg: Ilk Derece Mahkemeleri ve
Adli Yarg Tk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklar: Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesine Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore yerine getirilir.

Cumbhuriyet bagsavciligimiz 6n biiro personeli ad1 gegen Yonetmelik’in 105/2.¢ ve 105/3.¢,
252/1-2 maddeleri uyarinca havale yapma yetkisine haizdir.

On biiroca yapilacak islemlere esas olmak iizere, bu biiroda gérevli Cumhuriyet savcilarinimn
kisitlama karar1 bulunan dosya haricindeki tiim sorusturma dosyalarini 6n biironun erigimine
acmalari, kisitlama karari bulunan dosyalara erisimi engellemek icin UYAP iizerinden gerekli
islemleri yapmalar1 gerekir.

Sikayet dilekgesi ile yapilan miracaatlar ile mevcutlu evraklar (Basin Suglar1 Sorusturma
Biirosu, Teror Suglar1 Sorusturma Biirosu, HSK Sorusturma Biirosu, Ailenin Korunmasi ve Kadina
Kars1 Siddet Suglari ile Cinsel Dokunulmazliga Kars1 islenen Suglar Sorusturma Biirosu, Fikri ve
Sinai Haklar Sorusturma Biirosu, Kabahatler Biirosu ile Parlamenterler Sorusturma Biirosu
haricindekiler) dogrudan Miiracaat, Kayit ve Nébet Islemleri Biirosu tarafindan almarak isleme
konulur.

Sorusturma evrakinin muhtevasi itibari ile birden fazla biironun gorev alanina girdigi hallerde
gorevli biiro siiphelinin sifat1 esas alinarak belirlenir.

2-Gorevli Cumhuriyet savcilan tarafindan incelenip, havale edilmeyen evrak sorusturmaya
kaydedilmez.

3-Sorusturma evrakiin Cumhuriyet Bassavciligina mevcutlu olarak getirtilmesi durumunda,
mesai saatleri i¢inde bu silipheliler hakkinda gerektiginde hakimlige sevk veya serbest birakma gibi
islemler, sorusturmayla ilgili olarak herhangi bir koruma tedbirine karar veren ya da gorevli ve yetkili
hakimlik veya mahkemeden karar talep eden Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

4-Thbar ve sikdyet konusu fiilin su¢ olusturmadigimin herhangi bir arastirma yapilmasini
gerektirmeksizin agik¢a anlasilmasi veya ihbar ve sikayetin soyut ve genel nitelikte olmasi
durumunda ihbar kaydi modiilii iizerinden masumiyet karinesi ve lekelenmeme hakki nazara alinarak
ilgililere siipheli sifat1 verilmeyerek sorusturma yapilmasina yer olmadigina karar verilir.

5-Tlgili Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilan inceleme sonucu eylemin Kabahatler Kanunu
kapsamina girdiginin tespiti halinde evrak UY AP Kabahat Eylemleri Kayit Defteri boliimiine islenir.

6-Gorevlerinden dolay1 veya gorevleri sirasinda sug isledikleri yoniindeki iddialarla ilgili
olarak hakimler ve Cumbhuriyet savcilart ile kanun tarafindan kendilerine verilen veya kanun
dairesinde kendilerinden istenen adliye ile ilgili gorev veya islerde kotiiye kullanma veya ihmalleri
goriilen en tist dereceli kolluk amirleri hakkinda, Hakimler ve Savcilar Kurulunun olur’u, avukatlik
veya Tiirkiye Barolar Birligi ya da barolarin organlarindaki gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda
isledikleri iddia edilen suglardan dolayr avukatlar hakkinda Adalet Bakanligi’nin izninden once,
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evrak sorusturma defterine kaydedilmez, islemler bakanlik muhabere kayitlar1 tizerinden yiiriitiiliir,
izin siireci tamamlandiktan sonra evrakin sorusturma defterine kaydi yapilir.

7- Miiracaat, Kayit ve Nobet Islemleri Biirosunda kabul edilen, bu biironun ¢alisma usul ve
esaslar1 boliimiinde belirtilen iglemleri yapilan sorusturma evraki tevziye tabi tutulmak tizere ilgili
biiroya teslim edilir. Tutuklu dosyalar genel tevziye tabidir.

8-1lgili biirosunda tevzi islemi yapilan evrakin giinliik olarak teslim alimip alinmadig1 yazi
isleri miidiirleri ve Cumhuriyet savcilari tarafindan denetlenir.

9-Tevzi sonucu gonderilen sorusturma evraki, (terdr, kacakegilik, ¢ocuk, memur, seri
muhakeme ve uzlastirma biirolarinin gorev alanina giren suglar hari¢ olmak tizere) baska biironun
gorev alanina girdigi gerekcesiyle yeniden tevziye gonderilemez, ilk kez tevzi edildigi sorusturma
biirosu tarafindan karara baglanir. Sorusturma evrakinin teror, kacak¢ilik, ¢ocuk, memur, seri
muhakeme ve uzlastirma biirolarindan birinin gorev alanina girdigi degerlendirildiginde, evrak
dogrudan ilgili oldugu diisiiniilen bu biirolardan birine ya da Cumhuriyet savcilarina gonderilmez. Bu
gibi hallerde evrakin, bu biirolardan birinin gorev alanina girdigine dair goriisler, zaman gegirilmeksizin
ilgili Cumbhuriyet bagsaver vekiline yazili ve gerekgeli olarak iletilir, onun verecegi karara gore
hareket edilir. Sorusturma evrakinin bu biirolardan birinin gorev alaninda bulunmadigina dair
degerlendirme, evrakin sorusturma numarasi alarak ilgili Cumhuriyet savcisinca tevziden itibaren 20
giin icerisinde yerine getirilmelidir. Ikinci kez baska bir biironun gorevine girdigi diisiiniilen
sorusturma evraki, yukarida belirtildigi usulde ve siirede bu biiro ilgili Cumhuriyet basgsavci vekiline
iletilir, uygun gormesi halinde biirolar arasinda vekillerin de kabul ettigi biiro tayini anlagsmazlig
hakem Cumbhuriyet bagsavcr vekiline biiro tayini i¢in gonderilir. Cumhuriyet bassavcr vekilince
oncelikle siire yoniinden incelenir. 20 giinliik siire, bu biirolarda (terdr, kagakeilik, ¢ocuk, memur,
seri muhakeme ve uzlastirma) ve adli ara verme siiresinde uygulanmaz, adli ara vermede 20 giinliik
stire adli ara verme siiresi bitiminden itibaren baslar. Biiro tayinine dair verilen karar kesin olup tevdi
edilen biiro tarafindan sorusturmanin geregi ifa edilir.

10-Hakem Cumhuriyet basgsavci vekilinin uhdesinde bulunan sorusturma biirolar ile ilgili
biirolar arasi ihtilaf, is boliimiine gére hakem Cumhuriyet bagsavci vekilinin refiki tarafindan giderilir.
Hakem ve refik hakem Cumhuriyet bagsavct vekillerinin uhdelerinde bulunan sorusturma biirolari
arasindaki ihtilaf Cumhuriyet bagsavcisinin gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsaver vekili tarafindan
giderilir.

11-Genel calisma esaslarinda biirolarin bakacaklar sug tiirlerinde degisiklik yapildiginda veya
Cumbhuriyet savcisinin i boliimiindeki gorevi degistiginde, Cumhuriyet savcilarinin uhdelerinde
bulunan sorusturma evraklari, Cumhuriyet Bagsavciliinca bir karar alinip bildirimde bulununcaya
kadar uhdelerinde tutmaya devam edeceklerdir; ancak Cumhuriyet bassavcisinca tevzi hususunda
aksine bir diizenleme yapilmadigi takdirde, Memur Suglari Sorusturma Biirosu, Basin Suglar
Sorusturma Biirosu, Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu, Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu, Teror
Suglar1 Sorusturma Biirosu ve Kagakecilik ve Orgiitlii Suclar Sorusturma Biirolarda gorevlendirilen
Cumhuriyet savcilari ile bu biirolardan bagka biirolara gorevlendirilen Cumhuriyet savcilart ndbet,
otopsi ve tutuklu dosyalar hari¢ uhdelerinde bulunan sorusturma dosyalarin1 6nceki biirolarinda
birakacaklardir.

12-Taksirle yaralama, kasten yaralama, intihara tesebbiis olaylariyla ilgili olarak savciligimiza
intikal eden sorusturma evrakinin tevzisi yapilmis ve sorusturma devam ederken magdur 6lmiis ise
0lii muayene ve otopsi islemleri nobet¢ci Cumhuriyet savcisinca yerine getirilir ve hazirlanan yeni
sorusturma evraki evveliyati ile birlestirilir.
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13- Yargilama agsamasinda veya sonucunda mahkemelerce yapilan su¢ duyurularma iliskin
evrak iddianameyi diizenleyen Cumhuriyet savcisina tevzi olunur, yine kovusturmaya ve
sorusturmaya yer olmadigina dair kararlarin sulh ceza hakimligince kaldirilmasi, gorevsizlik ve
yetkisizlik kararlarinin doniisiine dair evrak oncesine bakan Cumhuriyet savcisina tevzi ve tevdi
olunur; ancak Cumhuriyet savcisinin baska biiroda gorevlendirilmesi veya tayin, emeklilik ve istifa
gibi nedenlerle gorevinden ayrilmasi halinde 6nceye iliskin evrak ilgili biiroda gorevli Cumhuriyet

savcilaria tevzi olunur. Kaydi kapali sorusturma dosyalarinda bilgi, belge, evrak kaydi ve sair
islemler dosyayi sonuc¢landiran Cumbhuriyet savcisit tarafindan veya biirodan sorumlu ilgili
Cumhuriyet bagsaver vekilinin gorevlendirecegi Cumhuriyet saveisi tarafindan yerine getirilir; ancak
Cumhuriyet savcisinin tayin, emeklilik ve istifa gibi nedenlerle gorevinden ayrilmasi halinde bu
islemler muhabereden sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

14-Diger biirolar tarafindan yiiriitiilmekte olan sorusturma sirasinda hazir bulunan siiphelinin
suca siiriiklenen ¢ocuk oldugunun anlasilmasi halinde, ifadesi sorusturmay1 yiiriiten Cumhuriyet
savcisi tarafindan alinir, evrak tefrik edildikten sonra Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosuna gonderilir.

15-5816 sayili Atatiirk Aleyhine Islenen Suglar Hakkinda Kanun’un 3. maddesi, 2802 sayili
Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 82 ve 93. maddesi, 1136 sayili Avukatlik Kanunu’nun 58.
maddesi, 1512 sayil1 Noterlik Kanunu’nun 154. maddesi, 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun
161. maddesinin bes ve altinci fikrasi, 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu’nun 15. maddesi, 3628
sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu’nun 19. maddesi
ile 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun Ek 9/B maddesi, 2803 sayili Jandarma Teskilat
Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanun’un 15. maddesinin (e) bendi, Sermaye Piyasasi Kanunu’nun 49.
maddesi ile 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 53. maddesinin (c) bendinin yedi numarali alt
bendi gibi basta agir cezalik suglar olmak iizere, 6zel kanunlarda sorugturmanin bizzat Cumhuriyet
savcilart tarafindan yapilmasini 6ngoren suglara ait sorusturmalar ile 6nemli olaylara iligkin diger
sorusturmalar kolluk gorevlilerine birakilmayarak bizzat Cumhuriyet bagsavcr vekilleri veya
gorevlendirecekleri Cumhuriyet savcilari tarafindan yapilir.

16-Kamuoyunu yakindan ilgilendiren ya da kamuoyunun ayr1 bir dikkatle izledigi suclar ile
Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 veya basin ve yaym organlan tarafindan izlenen
olaylar hakkinda, Cumhuriyet bassavcisina iletilmek {izere Medya Iletisim Biirosundan sorumlu
Cumbhuriyet bagsavci vekili 6ncelikle bilgilendirilir.

Ayrica 6liim olaylar1 Ankara Cumhuriyet Bagsavciliginin dijital bilgilendirme sistemine ilgili
Cumhuriyet savcisi tarafindan mesaj olarak da yazilir.

17-5271 Sayili CMK’nin 135 ve izleyen maddeleri uyarinca; bir su¢ dolayisiyla yapilan
sorusturmada, hakim veya gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Cumhuriyet savcisinin karariyla
stipheli veya sanmigin telekomiinikasyon yoluyla iletisiminin tespit edilebilecegine, Cumhuriyet
savcisiin kararimi derhal hakimin onayma sunacagina dair hiikiimlerin uygulanmasina 6zen
gosterilmek suretiyle olast sakincalarin 6niine gegilir.

Telekomiinikasyon yoluyla iletisimin tespiti, dinlenmesi ve kayda alinmasi i¢in CMK’nin
135. maddesi 1. fikrasinda yazili “su¢ islendigine iliskin somut delillere dayanan kuvvetli siiphe
sebeplerinin varlig1 ve baska suretle delil elde edilmesi imkanimin bulunmamas1” gerekliligi ile ayn1
maddenin 3. fikrasina dikkat edilir, ayrica 2. ve 4. fikrasinda belirtildigi tizere, gerekli belge eklenerek
bu hususta verilecek kararlarda, “sucun tiirii, hakkinda tedbir uygulanacak kisinin kimligi, iletisim
aracinin tiirii, telefon numaras: veya iletisim baglantisin1 tespite imkan veren kodu, tedbirin tiiri,
kapsam1 ve siiresinin belirtilmesinin zorunlu oldugu” hususlarina, toplanabilecek deliller
toplanmadan ve hakkinda tedbir istenecek kisiler ve iletisim araglari hakkinda yeterli bilgi ve belgeye
ulasilmadan hakimden karar istenmemesi hususlarina dikkat edilir. Suclarin sorusturmasinda
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inisiyatifin Cumhuriyet savcisinda oldugunun bilinciyle kolluktan gelen usulsiiz talepler geri
cevrilerek, suiistimale ve yanlig anlamalara meydan verilmemesine azami 6zen gosterilir.

18-Iskence ve kotii muamele iddialarina iliskin olarak yapilan sorusturmalar, Anayasa,
iilkemizin taraf oldugu uluslararas1 sdzlesmeler, ilgili kanun hiikiimleri ve Avrupa Insan Haklari
Mahkemesinin kararlar1 da dikkate alinarak kolluk kuvvetlerine birakilmadan, bizzat Cumhuriyet

bagsavcisi ya da gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavcer vekili veya bir Cumhuriyet savcisi tarafindan
yurttiliir.

19-Yiriitiilen sorusturmalar hakkinda Cumbhuriyet savcilar tarafindan basin ve yaymn
organlarina higbir sekilde bilgi verilmez. Aciklama yapilmasinin gerekli oldugu durumlarda
Cumhuriyet bassavcisi veya bu isle gorevlendirilen basin sozciisii Cumhuriyet bagsavci vekili
tarafindan belirtilen usulde ve kapsamda yaptirilir.

20-5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu ve Bolge Adliye ve Adli Yargi ilk Derece
Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklar1 Idari ve Yazi isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair
Yonetmelik’in 137. maddesi hitkkmii uyarinca, sorusturma evresindeki usul igslemlerinin gizli olmasi
nedeniyle, sorusturmalarda bu gizlilige azami oranda dikkat edilir. Siipheli ya da miidafi, sorusturma
evresinde dosya igerigini inceleyebilir ve istedigi belgelerin bir 6rnegini hargsiz olarak alabilir. Bu
konuda cikartilacak mevzuat hiikiimleri esas alinir. Siipheli ya da miidafinin sorusturma dosyasini
incelemesi ya da dosyadaki belgelerden 6rnek almasi, sorusturmanin amacini tehlikeye diisiirebilecek
ise, bu yetki, Cumhuriyet savcisinin istemi ve ilgili hakimin karariyla 5271 sayili Ceza Muhakemesi
Kanunun 153. maddesi kapsaminda kisitlanabilir. Yakalanan kisinin veya siiphelinin ifadesini i¢eren
tutanak ile bilirkisi raporlar1 ve ad1 gegenlerin hazir bulunmaya yetkili olduklar1 diger adli islemlere
iliskin tutanaklar hakkinda ayni maddenin ikinci fikra hiikmii uygulanmaz. Bu maddenin icerdigi
haklardan sugtan zarar gorenin vekili de yararlanir.

Incelemenin yapildigina ya da belge &rnegi alindigma dair diizenlenen dosya inceleme veya
belge alma tutanagi, dosyayi inceleyen ya da belge drnegi alan ile nezaret eden gorevli tarafindan
imzalandiktan sonra taranarak UY AP sistemine aktarilir. Talep edilmesi halinde, sorusturma evraki,
sorusturmay1 geciktirmemek kaydiyla, Cumhuriyet savcisinin belirleyecegi personel huzurunda
kalemde veya 6n biiroda incelenir.

21-Sorusturma evraki, ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan sik sik incelenir, sadece sorusturma
evrakinin lizerinde bulunan miizekkerelere cevap verilip verilmedigiyle yetinilmeyerek, igerigi
itibariyle baskaca eksiklik kalip kalmadigi da arastirilir, eksik hususlarin tespiti halinde
tamamlanmasi cihetine gidilir. Gerekli ise sorusturmanin ikmali i¢in kolluga yeniden miizekkere
yazilir, yazilan miizekkereler tizerinden belli siireler gegmis ise tekit edilir, evrak olgunlasmis ve bazi
miizekkere cevaplarinin beklenmesine gerek kalmamis ise bunlarin beklenmesinden vazgecilerek
evrak muktezaya baglanir, icerigi itibariyle eksik kalmis bir husus var ise onun da tamamlanmasi,
yazilan miizekkerelere ve tekit yazilarina cevap verilmemesi hallerinde, durum ilgili yerlerden, faks
ve telefonla sorularak arastirilir, daire igerisindeki birimlerden miizekkere ile istenilen evrakin makul
stire igerisinde gonderilmemesi durumunda ise tekit yerine elden getirtilmesi yoluna gidilir, evrakin
zamanagimina ugramadan ikmali i¢in azami gayret sarf edilir.

22-Sorusturma sebebiyle yazilan talimat ve yazilarin gonderildigi yer veya makam, yazi
iceriginde istenilen hususlarin yerine getirilmesi ile ilgili siire goz oniine alinarak; makul siirede cevap
almmamadig takdirde (bu siire kural olarak 1 ay olup istisnai durumlar hari¢ her haliikarda 3 ay1
gecmeyecektir) istenilen husus agikca belirtilerek yazinin alinip alinmadigi, gecikme nedeni sorularak
gereginin yerine getirilmesi istenir. Bu yaziya herhangi bir cevap verilmedigi takdirde, yazinin
gonderildigi makamin hukuki durumuna gére, isin yapilmamasi veya gecikmesinde thmal veya kasit
goriilenlerden; yargi cevremizde olanlar hakkinda bizzat sorusturma agilir, yargi cevremiz
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disindakiler hakkinda su¢ duyurusunda bulunulur. Bu nedenle, 3 aydan fazla siireli olarak islemsiz
evrak kalmamasina 6zen gosterilir.

23-23 Haziran 2017 tarihli ve 30105 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak 01/09/2017 tarihi
itibariyle yirtirliige giren “Sorusturma, Kovusturma veya Yargilama Hedef Siirelerinin Belirlenmesi
ve Uygulanmasmna iliskin Y&netmelik™te belirtilen hususlara iliskin olarak Cumhuriyet savcilari

sorusturmanin tamamlanmasi bakimidan Ongoriilen hedef siireye uymak igin gereken titizligi
gosterir.

24-Cumhuriyet bassavciligimizin yargt ¢evresi disinda yapilmast gereken sorusturma
islemlerinde; istinabe konusu olaymn yeterince agiklanmasindan sonra yapilmasi istenilen hususlar
ayrintili ve agik bir sekilde yazilir, gerekli goriilen evrakin bir suretinin eklenmesi ile yetinilerek belge
asillarinin tiimiiyle gonderilmesi yoluna gidilmez, stiphelinin tutuklu bulunmasi halinde, bu durum
ozellikle belirtilir, ayrica ihtiya¢ duyuldugunda basvurulmak tizere, Cumhuriyet bagsavciliginin telefon
ve faks numarasi da yazilir.

25-Bilirkisi incelemesi i¢in baska yer ve kurumlara gonderilmesi zorunlu olan evrakin,
miimkiinse tlimiiniin sureti ¢ikartilip onaylanarak elde tutulur

26-Yurt disina gonderilecek adli yardimlagma taleplerinde, Adalet Bakanlig1 Uluslararast Hukuk
ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigiiniin 16/11/2011 giin ve 69/2 numarali Uluslararas1 Ceza Istinabe
Islemlerinde Adli Makamlarimizca Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar konulu genelgesi esaslarina
gore islem yapilir.

27-Kamuoyunda yanlis algilamalara ve yakinmalara sebebiyet verilmesinin 6niine gecilmesi
bakimindan; Cumhurbaskani, Cumhurbagkan1 Yardimecisi, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkan,
Yiiksek Yargi Organ1 Baskanlari ve Bagsavcilari, Genelkurmay Bagkani, Bakanlar, Milletvekilleri,
Kuvvet Komutanlar1 gibi devletin iist diizey gorevlerinde hizmette bulunmus veya halen hizmette
bulunan kisiler hakkindaki sorusturmalarin, kolluga birakilmaksizin Cumhuriyet bagsavcr vekilleri
veya Cumhuriyet savcilarinca yapilmasina dikkat edilir.

28-Emekli olsalar bile hakim ve Cumhuriyet savcilari, bakanlar, {ist diizey biirokratlar, 6gretim
tiyeleri, biiylikelgiler, avukatlar, noterler ve subaylarin ifadelerinin alinmasi i¢in hazir bulunmalari
gerektiginde, kolluga miizekkere yazilmayip, giincel iletisim araglart ile davet edilmelerine 6zen
gosterilir.

29-Taksirle 6liim ya da yaralanma ile sonuglanan kazaya karigan motorlu araglarin trafik
kaydina, 2918 sayili1 Karayollar1 Trafik Kanunu’nun 85/2. madde ve fikrasi uyarinca trafik kaydina
tedbir konulmasi islemi, UY AP {izerinden derhal yerine getirilir.

30-6284 sayil1 Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunda yazili
tedbir kararlariin alinmasini teminen gecikmeksizin ilgili mahkemesinden talepte bulunulur.

31-Memurlar hakkinda yazilan iddianame ve kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar, 657
say1l1 Devlet Memurlari Kanunu’nun 131. maddesinin 3. fikras1 geregince, bu personelin bagli oldugu
bakanlik, kurum veya kurulusa gonderilir.
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32-Milli Savunma Bakanligi’'nin bu konudaki diizenlemeleri de dikkate alinarak, subay,
astsubay, uzman erbas, uzman jandarma, sézlesmeli erbas ve erler ile Tiirk Silahli Kuvvetleri’nde
gorevli sivil memurlar hakkinda, adli merciler tarafindan verilen tutuklama, kovusturmaya yer
olmadigina dair karar ve iddianameler ile her tiirlii kesinlesmis kararlarin birer sureti, ilgilinin bagl
bulundugu birime génderilir.

33-3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi Riisvet ve Yolsuzlukla Miicadele Kanunu’nun;
“sucun ihbar1” kenar baglikli (Degisik ctimle: 1/7/2022-7417/40 md.) 18. maddesi uyarinca; haksiz
mal edinmeyle ilgili olarak yapilan ihbar veya verilen kovusturmaya yer olmadigina dair karar veya
diizenlenen iddianame ilgili kamu kurum veya kuruluslarina bildirilir.

34-Yazilan tim karar ve iddianamelerin, Tirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim
Kilavuzu ile Tiirkce Sozlik esas alinarak, dil bilgisi kurallarina gore ve yasayan Tiirkge ile
yazilmasina 6zen gosterilir.

Cumbhuriyet basgsavcilifimizca yazilan yazi, karar ve taleplerde kanun adlarinin Resmi
Gazete’de yayimlandigi sekilde yazilmasina dikkat edilir.

35-Hukuk sistemimize gore, sorusturmanin sahibi ve sorumlusunun Cumhuriyet savcisi
oldugu gercegi daima gdz onilinde bulundurulur.

36-Sorusturma evresinde, goriis bildirilmesi gereken hallerde, miitalaa, sorusturmayi yiiriiten
Cumbhuriyet savcisi tarafindan verilir. Bu kapsamda, is boliimii cetveline gore, mahkeme nezdinde
veya gorlildii yapmakla gorevli Cumhuriyet savcisina, miitalaa i¢in intikal eden evrak, sorusturmay1
yiirliten Cumhuriyet savcisina tevdi olunur.

37-Kovusturma evresinde verilecek kararlarla ilgili her tiirlii miitalaa beyani, o mahkemede
gorevli ya da 0 mahkeme kararlarinin goriis, goriildii ve miitalaa islemlerini yapan Cumhuriyet savcisi
tarafindan yerine getirilir.

38-Zorla getirme karar1 veya yakalama emri ¢ikartilan sorusturma evraki, resmi tatil
giinlerinde nobetgi Cumhuriyet saveilarinin kolayca ulasabilmesi agisindan, ¢alisma masalari lizerine
birakilir.

39-Nobet¢i Cumhuriyet saveilari, sorusturmaya iliskin sozlii talimatlarini, evrakin ikmalini
beklemeksizin en ge¢ 24 saat igerisinde bizzat takip ederek yazili hale getirirler.

40-Cumbhuriyet savcisi tarafindan acele hallerde sozlii olarak verilen gozalti kararlart en kisa
stirede yazil1 hale getirilir.

41-5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 127. ve Su¢ Esyasi Yonetmeligi'nin 5.
maddeleri uyarinca alinmasi gereken el koyma karari, bu konuda kolluga talimat veren veya
sorusturmayi yiiriiten Cumhuriyet savcisi tarafindan talep edilir.

42-Siiphelinin tutuklu olmasi halinde; sorusturma evrakina iliskin dosyanin veya buna iliskin
UYAP’ta bulunan kayitlarin iizerine dikkat cekici bir sekilde “TUTUKLU-IS” ibaresi yazilir,
sorusturmanin siiratle tamamlanmasina gayret edilir, lehe ve aleyhe olan tiim deliller hemen toplanip
evrak tekemmiil ettirildikten sonra iddianame diizenlenir. Iddianamenin sag iist kosesine
“TUTUKLU-IS” ibaresiyle, siiphelinin kimlik bilgilerinin yanina bu sugtan ve hangi ceza infaz
kurumunda tutuklu oldugunun yazilmasi, kisi 6zgiirliigi s6z konusu oldugundan, sorusturmalarda
tutuklu islere oncelikle bakilmasi ve kanuni siirelere titizlikle uyulmasi, tutukluluk hélinin devam
edip etmeyecegi hususundaki incelemelerin 5271 sayil1 Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 108. maddesi
hiikmii g6z 6niinde bulundurulmak suretiyle yasal siireler i¢inde gerceklestirilmesi saglanarak, olasi
magduriyetlere yol agilmaz. Bunu saglamak amaciyla, tutuklama veya tutuklamanin devamina iliskin
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karardan sonraki otuzuncu giiniin dosya tizerine yazilmasi yaninda bu giinii hatirlatic1 baska tedbirler
de alinir ancak tutuklama ya da tutuklulugun devamina karar verilen sorusturmalarda bu siirelerin
dolmasindan 6nce tutukluluk halinin sona erdirilmesini gerektiren durumlarin ortaya g¢ikmasi
durumunda derhal kanuni geregine basvurulur.

43-Stipheli-sanik karar takip formu, siipheli veya sanik yakalama emri, hiikiimlii yakalama
emri ve kagaklar hakkindaki kararlar UYAP ortaminda usuliine uygun ve eksiksiz bir sekilde
olusturulur, evrakin akibeti sistem iizerinden izlenir. Sorusturma evrakinin muktezaya
baglanmasindan sonra, siipheli-sanik karar takip formlarinin UY AP ortaminda eksiksiz doldurulmasi
ve ilgili kolluk birimine iletilmesi saglanir.

44-5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 332. maddesi hiikkmii geregince; sucglarin
sorusturmasi ve kovusturmasi sirasinda Cumhuriyet savcisi, hakim veya mahkeme tarafindan ilgili
yerlerden bilgi istenilmesine dair yazilara (muhataplarinca inceleme ve arastirma yapilmasi gereken
hususlar hari¢) on giin i¢inde cevap verilmesinin zorunlu oldugu, bu siire i¢inde istenen bilgilerin
verilmesinin imkansiz olmasi durumunda ise, sebebi ve en ge¢ hangi tarihte cevap verilebileceginin
on giinliik stire i¢inde bildirilmesi, aksine davramigin 5237 sayili Tirk Ceza Kanunu'nun 257.
maddesine aykirilik olusturabilecegi ve bu durumda ilgililer hakkinda yasama dokunulmazligi sakli
kalmak tizere, izin ve karar alinmasina gerek dahi olmaksizin sorusturma yapilarak kamu davasi
acilacagi uyarisi, yazi igerigine eklenmek suretiyle muhataplarina bildirilir.

45-5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 170. maddesinde oOngoriildiigii sekilde,
stiphelinin, magdur veya sugtan zarar gérenin kimligi, miidafi ve vekillerinin isimleri, sikayet tarihi,
sucun islendigi yer ve zaman dilimi, ifadesi alinan taniklar, su¢ delilleri ile siiphelilerin tutuklanma
ve gozaltina alinma tarihleri gibi iddianamede gosterilmesi zorunlu hususlara yer verilir. Ayrica
gorevli mahkemenin belirlenmesi, su¢ niteligine uygun kanun maddelerinin eksiksiz olarak
gosterilmesi, ileride iddianamenin iadesini ya da ek savunma verilmesini zorunlu kilacak aksamalara
yol agilmamasina dikkat edilir. Yiiklenen sugu olusturan olaylarin, mevcut delillerle iliskilendirilerek
aciklamas1 yapilir ve iddianamenin sonug kisminda siiphelinin aleyhindeki hususlarin yaninda lehine
olan durumlara da isaret edilir.

46-Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlarda; olay ile isnadin tereddiit veya kuskuya
mahal birakmayacak derecede acik, hadiselerin tahliline imkan verecek bigimde anlatilmasi, hangi
sebeple bu sonuca ulasildiginin gerekgeleriyle belirtilmesine 6zen gosterilir. Kararin kimlere teblig
edilecegi, hangi dairelere gonderilecegi ve Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 40. maddesinin 2.
fikras1 hiikmii geregince de bu islemle ilgili olarak hangi kanun yollar1 ve mercilere bagvuracagi,
bagvuru siiresi karar metninin sonunda mutlaka gosterilir. Sugtan zarar goren ile dnceden ifadesi
alinmis veya sorguya ¢ekilmis siipheliye “kovusturmaya yer olmadigina dair karar” mutlaka teblig
edilir ve tebligat sonucu takip edilir.

Birden cok kisi hakkindaki sikayeti kapsayan sorusturmalarda, faillerden biri ya da birkaci
hakkinda kovusturmaya yer olmadigina dair karar ittihaz olunmakla yetinilmeyip, evrak arasinda ad1
gecen ve kendilerine herhangi bir sug isnat edilen her sahis hakkinda kanuni geregi tevessiil edilir.

47-Yabanci uyruklu stiphelilerin, pasaport fotokopileri, fotograflari ve parmak izleri alinip
evrakina eklenir, yabancilarin yakalanmasi, gézaltina alinmasi ya da tutuklanmasi hallerinde Adalet
Bakanlhig1 Uluslararast Hukuk ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigiiniin 16/11/2011 giin ve 70/1 No’lu
genelgeleri uyarinca islem yapilir. Ayrica durum UYAP sistemi ilizerinden Adalet Bakanligina
bildirilir.

48-Kisinin sifatindan kaynaklanan sucglar hari¢ olmak tizere ayni sorusturma kapsaminda
farkli bilirolarin gorev alanlarina giren suclarin iglenmesi halinde, sorusturmaya konu olan suglarin
cezasinin Uist haddi esas alinarak daha agir cezay gerektiren suga bakmakla gorevli biiroya tevzi edilir.
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49-Yiriitiilen sorusturmada farkl biirolarin gérev alanlarina giren suglarin islendiginin tespiti
halinde biiro uyusmazligina neden olunmamasi i¢in 6ncelikle biiro uyusmazlig: giderilerek buna bagli
olarak ayirma ve tefrik karar1 verilir.

50-Aralarinda hukuki ve fiili irtibat bulundugu degerlendirilen evraklar eski numarada
birlestirilir, ancak yeni sorusturma evrakinda teknik takip ve tutuklama yapilmis ise yeni numara
lizerinde birlestirme yapilabilir.

Bu husus ile biirolar arasinda olusan diger gorev ihtilaflari, gorevli Cumhuriyet bagsavci vekili
tarafindan nihai sekilde ¢6ziime baglanir.

51-Cumbhuriyet savcilarinin terfilerine iligkin olarak HSK’nin (1) No'lu genelgesinin 10.
maddesinde, terfide lehe degerlendirilmesi bakimindan, kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi
kararlarinin ¢ikan isten sayilacag, terfi donemi igerisinde Cumhuriyet savcisi tarafindan verilen kamu
davasinin agilmasimin ertelenmesine dair kararlar hem bakilan hem c¢ikarilan is miktarina ilave
edilerek ayrica is cetvelinin izahat kisminda gosterileceginin belirtilmesi karsisinda 5271 sayili
CMK’nin 171. maddesinde diizenlenen Kamu Davasinin Agilmasinin Ertelenmesi (KDEK)
hiikiimlerinin uygulanmasina 6zen gosterilir.

Kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi karar1 verilen ve usul islemleri tamamlanan
sorusturma dosyalar1 zamanasimi biirosunda goérevlendirilen Cumhuriyet savcilarina aktarilir.
Uzlasma hiikiimlerinin uygulanmasi nedeni ile kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi karar1 verilen
sorusturma dosyalar1 bu biiroya gonderilmez, karar1 veren Cumhuriyet savcilarinca takip edilir.

52-Ulkemizde gorevli diplomatik misyon mensuplarinin isledigi iddia olunan suglar ile ilgili
sorusturmalar; Adalet Bakanlig1 Dis iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigiiniin “Ulkemizde
Gorevli Diplomatik Misyon Mensuplarmmin Baguisiklik ve Ayricaliklar:” konulu, 01/03/2008 tarih ve
72/1 sayili Genelge hiikiimleri dikkate alinarak yiiriitiiliir. Bu kapsamda ve Genelge geregince, boyle
bir durum ile karsilasilmasi halinde; sorusturma bizzat Cumhuriyet savcisi (veya gerektiginde
Cumbhuriyet bassavcisi tarafindan gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci vekili tarafindan) tarafindan
yiriitiiliir. Tiim kanitlar1 siiratle toplanarak, bilirkisi incelemesi ve kesif gerektiren hususlar var ise
acilen yerine getirilir. Diplomatik misyon mensubu oldugunu iddia eden siipheliden diplomatik kart:
veya elgilik mensubu kart: talep edilir. Kart ibrazi halinde, fotokopisi ¢ekilip onaylandiktan sonra asli
iade edilir. Bu asamada siiphelinin savunmasi kesinlikle alinmaz. Bu islemlerden sonra sugun tiiriinii,
islenis seklini, nerede, ne zaman ve kime karsi islendigini belirten yazi ile siiphelinin kartinin
fotokopisi ivedi olarak Adalet Bakanligi Dis Iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigiine faksla (O
312 425 02 90) iletilir. Disisleri Bakanlhigindan alinacak cevaba gore silipheli, diplomatik bagisiklik
ve ayricaliklardan yararlanmiyor ise, sorusturmaya devam edilerek kanuni geregi bu c¢ercevede
degerlendirilir. Siiphelinin diplomatik bagisiklik ve ayricaliklardan yararlaniyor olmasi halinde ise,
Genelgede belirtilen sozlesmenin ilgili maddelerine de atifta bulunularak diizenlenecek fezlekeye
rapten, sorusturma evraki bakanliga gonderilir.

53-488 Sayili Damga Vergisi Kanunu’nun 26. maddesinde, “Resmi Dairelerin memurlari
ibraz edilen kagitlarin damga vergisini aramaya ve hi¢ 6denmemis veya noksan 6denmis olanlar1 bir
tutanakla tespit etmeye ve bunlar1 vergi dairesine gondermeye mecburdurlar.” hiikmii uyarinca
Cumhuriyet Bagsavciligina tevdi edilen ve damga vergisi alimin1 6ngéren tiim s6zlesmelerde verginin
tam ve dogru olarak tahsil edilip edilmedigi arastirilir ve maddede belirtildigi tizere islem yapilir.

54- Gorevlendirme ile kurum disinda toplantiya katilan Cumhuriyet bassaver vekilleri ve
Cumbhuriyet savcilari katildiklar: toplanti ile ilgili bilgi notu hazirlayacaktir.
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3.2. Sorusturma Biirolar: ve Gorevleri

3.2.1. Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddet Suglar: ile Cinsel Dokunulmazhga Karsi
Islenen Suc¢lar Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;

Siddete ugrayan veya ugrama tehlikesi bulunan kadinlarin, ¢ocuklarin, aile bireylerinin ve
israrli takip magdurlarinin korunmasi ve bu kisilere yonelik siddetin dnlenmesi, hizli ve etkili
sorusturulmasi, gerekli tedbirlerin alinmasi amaci ile;

1.Ayn1 veya ayr1 ¢at1 altinda yasayan es ve ¢ocuklarin, ayni ¢ati altinda yasayan ve birlikte
oturma iradesi ile hareket eden (kan ve sihri hisimlar) diger aile bireylerinin, ayni evi kari-koca iliskisi
ile paylasanlarin, evlilik birligi ya da evlilik dis1 beraberligi herhangi bir sebeple sona ermis kisilerin
birbirlerine yonelik olarak isledikleri iddia olunan asagida belirtilen suglara iliskin sorusturma
islemleri 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun ve
Adalet Bakanlhig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigii’niin 154/2 sayil1 genelgesinde belirtilen usul ve esaslar
nazara alinarak yuriitiiliir ve sonuglandirilir.

a) Tesebbiis asamasinda kalan TCK’nin 81 ve 82. maddelerinde diizenlenen kasten 6ldiirme,
b) TCK’nin 86 ve 87. maddelerinde diizenlenen kasten yaralama,
¢) TCK’nin 96. maddesinde diizenlenen eziyet,

¢)TCK’nin 97. ve 98. maddelerinde diizenlenen koruma, gozetim, yardim veya bildirim
yukiimliiliigiiniin ihlali,

d)TCK’nin 99, 100 ve 101. maddelerinde diizenlenen ¢ocuk diisiirtme, diisiirme veya
kisirlagtirma,

e) TCK’nin 102, 103, 104 ve 105. maddelerinde diizenlenen cinsel dokunulmazliga karsi
suclar,

f) TCK’nin 106. maddesinde diizenlenen tehdit,
g) TCK’nin 107. maddesinde diizenlenen santaj,
g)TCK’nin 108. maddesinde diizenlenen cebir,

h)TCK’nin 109. maddesinde diizenlenen kisiyi hiirriyetinden yoksun kilma, 1)TCK’nin 116.
maddesinde diizenlenen konut dokunulmazliginin ihlali,

i) TCK’nin 123. maddesinde diizenlenen kisilerin huzur ve siikkununu bozma,
j) TCK’nin 123/A. maddesinde diizenlenen 1srarli takip,

k) TCK'nin 124. maddesinde diizenlenen haberlesmenin engellenmesi,

[) TCK’nin 125. maddesinde diizenlenen hakaret,

m)TCK’nin 148 ve 149. maddelerinde diizenlenen yagma,

n)TCK’nin 151. maddesinde diizenlenen mala zarar verme,

0)TCK’nin 225. maddesinde diizenlenen hayasizca hareketler,

0)TCK’nin 226. maddesinde diizenlenen miistehcenlik,
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p)TCK’nin 227. maddesinde diizenlenen fuhus,

NTCK’nin 229. maddesinde diizenlenen dilencilik,

S)TCK’nin 232. maddesinde diizenlenen kotii muamele,

$)TCK’nin 233. maddesinde diizenlenen aile hukukundan kaynaklanan yiikiimliiliigiin ihlali,
t)TCK’nin 234. maddesinde diizenlenen ¢ocugun kagirilmasi ve alikonulmas,
Suglarina ait sorusturma islemleri bu biiro tarafindan yiiriitiiliir ve sonuca baglanir.

2.Ayrica yukarida belirtilen kisiler arasinda olmasa dahi cinsiyet farki gozetilmeksizin tiim
yetiskinlere veya c¢ocuklara yonelik olarak islenen TCK’nin 102, 103, 104 ve 105. maddelerinde
diizenlenen her tiirlii cinsel dokunulmazliga karsi suclar ile TCK'nin 123/A maddesinde diizenlenen
israrlt takip sugu, TCK’nin 225. maddesinde diizenlenen hayasizca hareketler su¢u ve TCK’nin 227.
maddesinde diizenlenen fuhus suguna iliskin sorusturmalar bu biiro tarafindan yiiriitiilir ve
sonuclandirilir.

3.Kadinlara cinsiyetinden kaynaklanan nedenlerle uygulanan veya kadinlar1 etkileyen
cinsiyete dayali ayrimcilikla islenen;

a) TCK’nin 77/1f-g-h. maddesi kapsamindaki insanliga kars1 suglar,
b) TCK’nin 82/1-f-k. maddesi kapsamindaki kasten &ldiirme,

¢) TCK’nin 84. maddesi kapsamindaki intihara yonlendirme,

d) TCK’nin 90. maddesi kapsamindaki insan iizerinde deney,

e) TCK’nin 94/2-a-3. maddesi kapsamindaki iskence,

f) TCK’nin 96/2-a. maddesi kapsamindaki eziyet,

) TCK’min  97. maddesi kapsamindaki koruma, gozetim, yardim veya bildirim
yiikiimliiliigliniin ihlali,

h) TCK’nin 101. maddesi kapsamindaki kisirlastirma,

i)TCK’nin 107. maddesi kapsamindaki santaj, (Basin Suglar1 Sorusturma Biirosunun gorev
alanina dahil olanlar haric)

j) TCK’nin 109/3-f, 5. maddesi kapsamindaki kisiyi hiirriyetinden yoksun kilma,
k) TCK’nin 122. maddesi kapsamindaki ayirimeilik,

[) TCK’nin 216. maddesi kapsamindaki halki kin ve diismanliga tahrik veya asagilama, (basin,
yayin ve internet yolu ile harig)

m) TCK’nin 287. maddesi kapsamindaki genital muayene,
Suclarina ait sorugturma islemleri bu biiro tarafindan yiiriitiiliir ve sonuca baglanir.

Biironun gorevine giren suglara tiglincii kisilerin istiraki halinde sorusturma bir biitiin olarak
bu biiro tarafindan, istirak hiikiimlerinin gecerli olmadigi durumlarda tgiincii kisilere ait
sorusturmalar ayr1 olarak ilgili biiro tarafindan yiiriitiiliir.
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Sorusturma konusu sugun biironun gorev alanina giren suglardan olup olmadigi hususunda
tereddiite diislilmesi halinde, Ailenin Korunmasi ve Kadma Kars1i Siddet Suglart ile Cinsel
Dokunulmazliga Karsi Islenen Suglar Sorusturma Biirosu miiracaat savcisinin yazili talimatina gore
sorusturmaya iligkin ilk ustli islemler yerine getirilir.

Biironun gorev alanina giren ve kolluk kuvvetlerinden génderilen mevcutlu/mevcutsuz tiim
evraklar sorusturma numarasina kaydedilmeden once bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari
tarafindan incelenerek;

I. 6284 Sayili Yasa uyarinca koruyucu ve onleyici tedbir karar1 alinmasi i¢in talepte
bulunulmasi,

ii. Koruyucu ve o6nleyici tedbir kararma ihlal halinin mevcut olup olmadigt,

iii.  Verilen koruyucu ve dnleyici tedbir kararlarina aykirt davranilmasi halinde 6284 sayili
kanunun 13. maddesinin uygulanmasi hususunda degerlendirme amaci ile gerekli is ve islemleri,

iv. Thlalin mevcut olmasi durumunda gereginin yapilip yapilmadigi yéniinden ve
sorusturmaya yonelik diger eksiklikler agisindan incelenip, eksikligin giderilmesi saglandiktan sonra
biiroda gorevli Cumhuriyet savcilarinin havalesi ile evrakin sorusturmaya kayit edilmesi saglanir.

Verilen koruyucu tedbir kararlarina aykiri davranilmasi halinde bu suga iliskin sorusturma
is ve islemleri, mahkemeler tarafindan verilerek Cumhuriyet Bagsavciligina gonderilen tedbir
kararlari ile zorlama hapsi kararlarinin infazi islemleri bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Biironun gorevine giren suglarla ilgili olarak resmi ¢alisma giinlerinde ve mesai saatleri
igerisinde biiroda gérevli Cumhuriyet savcilar tarafindan tiim miiracaat, ihbar (CIMER dahil) ve
tedbir islemleri yerine getirilir. ikmalen ve mevcutlu génderilen sorusturma evrakina iliskin tiim is ve
islemler yiiriitiilerek sonuglandirilir. Ayrica resmi ¢alisma giinlerinde ve ¢aligsma saatinin bitiminden
sonra saat 20.00’a kadar biiroda gorevli Cumhuriyet savcilar: tarafindan kolluk birimlerinin s6zlii ve
yazil1 talimat taleplerine cevap verilir.

Calisma saatleri disinda, hafta sonu ve resmi tatil glinlerinde biironun gorevine giren suclara
iliskin her tiirlii sorusturma is ve islemleri, 6284 Sayili1 Yasa uyarinca koruyucu ve dnleyici tedbir
karar1 alinmasi igin talepte bulunulmasi, verilen koruyucu tedbir kararlarina aykirilik halinde bu suga
iligkin sorusturma is ve islemleri, mahkemeler tarafindan verilerek Cumhuriyet Bagsavciligina
gonderilen tedbir kararlari ile zorlama hapsi kararlarinin infazi islemleri genel nobet listesinde nébetgi
olan Cumhuriyet Savcilar tarafindan yiirtitiilerek sonuglandirilir.

Biiro i¢inde belirlenen ndbet usuliine gore CMK’nin 236/5 maddesi, 28431 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren 2012/20 sayili Cocuk izlem Merkezi (CIM) konulu
Bagbakanlik Genelgesi ile Adli Destek ve Magdur Hizmetleri Dairesi Baskanliginin 170/1 No.lu
Genelgesinde yer alan hiikiimler uyarinca yapilacak is ve islemler yerine getirilir.

Bu biiro tarafindan yiiriitiilen her tiirlii sorusturma ve tedbir islemlerinin “6284 Sayili Ailenin
Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun”, “6284 Sayili Ailenin Korunmasi ve
Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanuna iliskin Uygulama Y®6netmeligi”, 154/2 sayili
“Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanunun Uygulanmas1” konulu
Genelge ve 170/1 sayili “Cinsel Dokunulmazliga Kars: islenen Cinsel Su¢ Sorusturmalarr” konulu
Genelge hiikiimlerine uyulmak suretiyle, hizli ve etkili bigimde yerine getirilmesine azami dikkat
edilir.
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3.2.2. Askeri Suglar Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;

Silah altina c¢agrilan askerlik yiikiimliilerinin 1632 sayili Askeri Ceza Kanunu'nun 63.
maddesinde tanimlanan yoklama kacagi/bakaya kalmak suglarina,

Yurt ici/yurt dis1 6zel yetki alani i¢inde kalan asker kisilerin, askeri suglarina, (Askeri Ceza
Kanunu'nda diizenlenen suclar ile asker kisilerin askerlik hizmet ve gorevleri ile ilgili isledikleri
suclar)

Jandarma Genel Komutanlig1 ve Sahil Glivenlik Komutanlig1 emrinde gorev yapan 7179 sayili
Askeralma Kanunu yiikiimliisii asker kisilerin yurt igi/yurt dis1 6zel yetki alaninda kalan askeri
suclarina,

Yurt i¢i/yurt dig1 6zel yetki alani igerisinde bulunan kita karargah ve kurumlarda ya da gérev
esnasinda veya gorev yerlerinde gergeklesen asker kisilerin askeri sug niteligindeki 6liim olaylarina,

TCK’nin 318. maddesi kapsamindaki Halki askerlikten sogutma suglarina,

TCK’nin 319. maddesinde yazili Askerleri itaatsizlige tesvik suglarina iliskin sorusturmalar
yiriitiliir.

Bu kapsamda asker kisilerin, askeri suga konu 6liim olaylarina iliskin 6lii muayene ve otopsi
islemleri, askeri mahallerde ve eklentilerinde yapilacak kesif, arama-el koyma islemleri ve bu
hususlarda yapilacak diger islemlerin tamami ve Askeri Suglar Sorusturma Biirosunun gérev alaninda
kalan suglara iligkin sorusturma islemlerine ait tiim talimatlar Askeri Suglar Sorusturma Biirosunda
gorevli Cumhuriyet savcilar: tarafindan yerine getirilir.

Askeri Suglar Sorusturma Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilari biironun i¢ ve dis ndbet
hizmetlerini yerine getirirler. Bu husustaki nobet ¢izelgesi ilgili Cumhuriyet bassavcer vekili tarafindan
aylik olarak tanzim edilerek Cumhuriyet bagsavcisinin onayina sunulup onay isleminin akabinde ilgili
birimlere nobet ¢izelgesinin dagitimi yapilir. Askeri sug niteligindeki 6liim olaylarina iliskin 6li
muayene Ve otopsi islemlerinde genel nébette gorevli zabit katipleri ve adli tabipler gérev alirlar.

Asker kigilerin, asker kisiler aleyhine isledikleri genel sorusturmaya tabi suglarma iliskin
verilmesi gerekli talimatlar mesai saatleri igerisinde miiracaat Cumhuriyet savcilari tarafindan, mesai
saatleri disinda ise genel nobet esasina gore nobet tutan Cumhuriyet savcilan tarafindan yerine
getirilir. Bu tiir sorusturmalarda sucun askeri su¢ niteliginde olup olmadigi hususunda tereddiite
diisiilmesi halinde Askeri Suglar Sorusturma Biirosu nébet¢i Cumhuriyet savcisi ile goriisiiliir ve onun
talimatina gore sorusturma islemleri sonuglandirilir.

3.2.3. Avukat ve Noter Suglar1 Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;
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Haklarinda sikdyet bulunan avukatlarin, gorevleri sirasinda veya gorevleri sebebiyle islemis
olduklart suglarla ilgili sorusturmalar, 1136 Sayili Avukatlik Yasasi ve Adalet Bakanlig1 Ceza lsleri
Genel Midiirliigiiniin 01/01/2006 giin ve 13 sayil1 genelge hiikiimleri géz oniine alinarak yiriitiiliir.

_ Avukatlarin gorev sirasinda ve gorevleri sebebiyle isledikleri suglar disindaki kisisel suglart da
(Ihtisas sorusturma biirolarinin gorevine giren suglar hari¢) bu biiro tarafindan genel hiikiimlere gore
yiritilir.

Adalet Bakanlig1 Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 20/01/2006 tarih ve Avukatlar Hakkinda
Yiiriitiilen Disiplin Islemleri konulu 103 sayili Genelgesi’nde belirtildigi iizere; avukatlarin
gorevlerine iligkin olmayan ve genel hiikiimlere gore kovusturma yapilan suglartyla ilgili olarak
Cumbhuriyet bagsavciliklarinca diizenlenen iddianame ve kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar
avukatin kayitli oldugu baroya ve Adalet Bakanligi Hukuk ve Mevzuat Genel Midiirliigiine
gonderilir.

Noterler hakkinda gorevlerinden dogan sugclar ile ilgili sorusturmalar, Adalet Bakanlig1 Ceza
Isleri Genel Miidiirliigiiniin 01/01/2006 giin ve 14 sayili genelge hiikiimlerine gore yapilip
sonuglandirilir.

Noterler hakkinda gorevlerinden dogan suglar ile ilgili sorusturmalar disindaki kigisel suglar
da (ihtisas sorusturma biirolarmin gérevine giren suglar hari¢) genel hiikiimlere gore bu biiro
tarafindan ytiriitiliir.

3.2.4. Basin Suclari Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5187 sayili1 Basin Kanunu,
5681 sayili Matbaalar Kanunu,
2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu,

298 sayil1 Segimlerin Temel Hiikiimleri ve Se¢gmen Kiitiikleri Hakkinda Kanun,
2954 sayili Tirkiye Radyo ve Televizyon Kanunu,

1117 sayili Kiigiikleri Muzir Nesriyattan Koruma Kanunu,
5816 sayil1 Atatiirk Aleyhine Islenen Suglar Hakkinda Kanun,

2709 Sayil: Kanun (Anayasa) 174. maddesinde sayilan Inkilap Kanunlarin Korunmasina Dair
Hiikmiiniin iceriginde yer alan kanunlara kars1 islenen suglar hakkinda,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu,
5253 sayil1 Dernekler Kanunu,
6356 say1l1 Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu,

5953 sayili Basin Mesleginde Calisanlar ile Calistiranlar Arasinda Miinasebetlerin Tanzimi
Hakkinda Kanunu,

4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikas1 Kanunu,
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6112 sayil1 Radyo ve Televizyonlarin Kurulus ve Yaymn Hizmetleri Hakkinda Kanunu,

Konfederasyonlar, federasyonlar, borsa ve odalarin yonetici ve ¢alisanlarinin gorevleri ile
ilgili suclara dair sorusturmalar,

TCK’nin 115. maddesi kapsamindaki inang, diisiince ve kanaat hiirriyetinin kullanilmasini
engelleme,

TCK’nin 118. maddesi kapsamindaki Sendikal haklarin kullanilmasinin engellenmesi,
TCK’nin 213. maddesi kapsamindaki halk arasinda korku ve panik yaratmak amaciyla tehdit,
TCK’nin 215. maddesi kapsamindaki sugu ve su¢luyu 6vme,

TCK’nin 216. maddesi kapsamindaki halki kin ve diismanliga tahrik veya asagilama,
TCK’nin 217. maddesi kapsamindaki kanunlara uymamaya tahrik,

TCK’nin 217/A maddesi kapsamindaki halki yaniltic bilgiyi alenen yayma,

TCK’nin 218. maddesi kapsamindaki kamu barisina kars1 suglarin basin ve yayin yoluyla
islenmesi,

TCK’nin 285.maddesi kapsamindaki gizliligin ihlali,

TCK’nin 286. maddesi kapsaminda yazil1 ses veya goriintiilerin kayda alinmasi,
TCK’nin 288. maddesi kapsamindaki adil yargilamayi etkilemeye tesebbiis,
TCK’nin 299. maddesi kapsamindaki Cumhurbagkanina hakaret,

TCK’nin 300. maddesi kapsamindaki devletin egemenlik alametlerini asagilama,

TCK’nin 301. maddesi kapsamindaki Tirk Milletini, Tiirkiye Cumhuriyeti Devletini,
Devletin kurum ve organlarini asagilama,

TCK’nin 305. maddesi kapsamindaki temel milli yararlara karsi faaliyette bulunmak igin yarar
saglama,

5072 sayili Dernek ve Vakiflarmn Kamu Kurum ve Kuruluslar ile iliskilerine Dair Kanun
hiikiimlerine aykirilik suglari,

Hakkindaki sorusturmalar ilgili usul hiikiimlerine gére yapilir ve sonuglandirilir.

Bu biironun gorevine giren suglarla ilgili arama ve toplatma talepleri degerlendirilerek geregi
yapilir.

5187 Sayil1 Basin Kanunu kapsaminda siireli veya siiresiz olarak basilmis eser yoluyla islenen
suglarin sorusturmasi ve takibi bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Internet yoluyla islenen suglar ayn1 zamanda yazili basin, yazili basin organlarina ait logolar
tastyan web siteleri ile internet gazeteciligi yapan web sitelerinde ya da radyo-televizyon yoluyla
islendigi takdirde, sorusturmanin tamami bu biiro tarafindan yriitiiliir.

Ayrica bu biiro tarafindan;
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“Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbagkani, Cumhurbaskani1 Yardimeisi, Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisi Baskanm1 ve Uyeleri, Bakanlar, Genel Kurmay Baskani, Eski Cumhurbaskanlar1 ve
Basbakanlar, Yiiksek Mahkeme Baskanlar1 ve iiyeleri, Yiiksek Se¢cim Kurulu Baskani, Tiirk Silahli
Kuvvetleri Kuvvet Komutanlari, Ana Muhalefet Partisi ve Tiirkiye Biiylik Millet Meclisinde grubu
bulunan diger siyasi parti Genel Baskanlari, HSK Baskan Vekili, Daire Baskanlar1 ve Uyeleri,
Bakan Yardimcilari, Cumhurbaskanhigi  Genel Sekreteri, Cumhurbaskanlig1 iletisim Baskant,
Yiiksekogretim Kurulu Baskani, Diyanet Isleri Baskani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Milli
Istihbarat Teskilat1 Bagkani, Devlet Denetleme Kurulu Baskani, Strateji ve Biit¢e Baskani, Savunma
Sanayi Baskani, Devlet Arsivleri Baskani, Milli Saraylar Idaresi Baskani, TBMM Genel Sekreteri,
Ust Kurullarin Yéneticileri, Ankara Biiyiiksehir Belediye Baskani ile Ankara Merkez ilce Belediye
Baskanlar1” aleyhine islenen ve ihtisas biirolarinin gérev alanina girmeyen suglara ait sorusturma
isleri yiiriitiiliir ve sonuglandirilir.

Giinliik basinda ve her tiirlii basili eserde yer alan, Ankara Adliyesini, Ankara Cumhuriyet
Bagsavciligina bagli ceza infaz kurumlarini ve genel anlamda yargiy1 ve ceza infaz kurumlarini
ilgilendiren 6nemli olaylarla ilgili haberler hakkinda, mesai giinlerinde yapilacak esit dagilim ile hafta
sonu ve resmi tatillerde ise bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcilarinin ndbet esasina gore inceleme
yapilarak, gecikmeksizin Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verilir.

Ankara ilinde basimi yapilan yerel siireli yaymlar ile kitaplar ve her tiirlii basili eser
yiriirliikteki kanunlar yoniinden incelenerek gortildii serhi verilir, sug unsuru ihtiva edenler hakkinda
gerekli sorusturmalar agilir ve sonuglandirilir.

Basili eserlerin Cumhuriyet Bagsavciligina tesliminde, yapilan incelemeleri sonucu teslim
edilen basil1 eserlerin bir adedi Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiine, hukuk bilimine
iliskin olanlardan bir adedi Adliye Kiitiiphanesine gonderilir.

Sorusturma, esas, karar, yazismalar, muhabere ve emanet ile bu biiroca acgilan davalarin
mahkeme islemleri bu biironun kalemi tarafindan yerine getirilir, blironun sorusturma sirasinda
kayith sorusturma dosyalar1 bu biiro Cumhuriyet savcilar tarafindan sonuglandirilir.

Bu biironun goérevine giren suclarla ilgili olarak yapilan biitiin su¢ ihbarlari, sikiyetler ve
miiracaatlar bu biiro i¢inde gorev yapan Cumhuriyet savcilari arasinda diizenlenecek ayr1 bir nobet
cetveli esasina gore yuriitiliir.

5187 Sayili Basin Kanun’un 7, 8 ve 9. maddelerinde belirtilen siireli yayinlarin idari islemleri
bu biiro kalemi igerisinde; ayrica ve sadece bu isle gérevlendirilecek personel tarafindan basin nobetgi
Cumbhuriyet savcisinin gozetim ve denetiminde yerine getirilir.

Matbaalar tarafindan basimi yapilan siireli ve siiresiz yayinlarin kaleme tesliminde UYAP
tizerinden yapilan kayit sonucu gorevlilere alindi belgesi tanzim edilerek verilir.

Sorusturma evraklar1 kolluk kuvvetinden, postadan ve sahislarin bizzat miiracaatlar1 sonucu
giiniin nébet¢i Cumhuriyet saveisinin havalesi dogrultusunda bu biiroda goérevli personel tarafindan
kayda alinir.

Kayit edilen evraklar esit sekilde ayrilarak, Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan
incelendikten sonra Basin Suglari Sorusturma Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilarina tevzisi
yapilir.

Evrakin zaman asimina tabii olmasit ya da acil islerden sayilmasi durumunda ndbetei
Cumbhuriyet savcisinin havalesi dogrultusunda yine ndbet¢i Cumhuriyet saveisinin {izerine kayda
alinarak islemi yerine getirilir.
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Sorusturma-kovusturma iznine tabi olan suglarla ilgili olarak Adalet Bakanligi Ceza Isleri
Genel Miidiirliiglinden kovusturma ya da sorusturma izni talep edilir.

Bu biironun gorevine giren suclarla ilgili olarak kolluk kuvvetlerince gozaltina alinan
siiphelilerin ifadeleri giinlin ndbet¢i Cumbhuriyet savcisi tarafindan alinarak, verdigi karar
dogrultusunda islem yapilir.

Bu biiroda gérevli Cumhuriyet savcilari tarafindan verilen karar ve diizenlenen iddianameler
Cumhuriyet bassavci vekili tarafindan goriildi islemi yapildiktan sonra ilgili yerlere gonderilir.

Ankara Valiligi tarafindan derneklerle ilgili evraklar biiromuza gelerek Cumhuriyet bagsavci
vekili tarafindan tevzi islemi yapildiktan sonra esas numarasi alarak ilgili mahkemelerine davaname
diizenlenir.

Basin Suglar1 Sorusturma Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan giinliik gazeteler
incelendikten sonra herhangi bir su¢ teskil eden habere iligskin tutanak diizenlenerek, geregi yerine
getirilir.

3.2.4.1 Basin Suclar1 Sorusturma Biirosundaki Yayinlarla lgili islemler

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi yarg: sinirlari igerisinde bulunan matbaalarda basilan biitiin
stireli ve siiresiz yayinlar ile afis ve pankartlar, matbaalar tarafindan biiromuza gonderilerek, alindi
belgesi dogrultusunda islem yapilir. (Uyap sisteminden) Matbaadan gelen eserler tasnif edilerek birer
sureti Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiine gonderilir.

Hukuki nitelikteki eserler Adliye kiitiiphanesine, ¢ocuklar ile ilgili yayinlar Adliye kresine
iletilir.
Siireli yayinlara iligskin kayitlar tutularak, gerekli degisiklik bilgilerinin Access, World ve

Excel programlarina kayit edilir.

Yonetim yeri degisen yayinlara iliskin kayitlar kapatilarak, bagli bulunduklar1 yer
savciliklarma gonderilir. Ayni sekilde diger savciliklardan da biiromuza bu sekilde yaymlar
gonderilir.

Matbaadan teslim edilen ve ydnetim yeri ayr1 olan siireli yayinlar muhabere kaydi (sistem
dis1) alarak ilgili savciliklara gonderilir. Ayni sekilde diger savciliklardan da biiromuza bu sekilde
yayinlar gonderilir.

Posta ile gonderilen siireli-siiresiz yayinlar Excel programina kayit edilir.
Yayinlara iliskin dosyalarin muhafazasi biiromuzca saglanir.

Incelenen siireli yaymlardaki kiinye eksikliklerine ve matbaanin geg teslimine iliskin tutanak
diizenlenir. Diizenlenen tutanaklar sorusturmaya kayit edilerek islemleri yapilir.

Kaydi olmayan ve degisiklikleri getirilmeyen siireli yayinlarla ilgili tebligatlar gonderilerek,
islemlerin yerine getirilmesi istenir.

Mahkemeler tarafindan sorulan yayinlara iliskin bilgiler, taranarak gerekli yerlere bilgileri
verilir.

3.2.5. Bilisim Suglar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan,;
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1) 5237 Sayil1 Tiirk Ceza Kanununun;

Haberlesmenin engellenmesi (madde 124/1-2),

Haberlesmenin gizliligini ihlal (madde 132),

Kisiler arasindaki konusmalarin dinlenmesi ve kayda alinmasi (madde 133),
Ozel Hayatin Gizliligini Thlal (madde 134),

Kisisel verilerin kaydedilmesi (madde 135),

Verileri hukuka aykir1 olarak verme veya ele gegirme (madde 136),

Bilisim sistemlerinin kullanilmasi suretiyle nitelikli hirsizlik (madde 142/2-¢),

Bilisim sistemlerinin, banka veya kredi kurumlarinin arag olarak kullanilmasi suretiyle nitelikli

dolandiricilik (madde 158/1-f), (banka veya kredi kurumlarinin arag¢ olarak kullanilmasi haric)

Bilisim sistemlerini kullanmak suretiyle kumar oynanmasina yer ve imkan saglama (madde
228/3),

Bilisim sistemine girme (madde 243),

Sistemi engelleme, bozma, verileri yok etme veya degistirme (madde 244),
Banka veya kredi kartlarinin kétiiye kullanilmasi (madde 245),

Yasak cihaz veya programlar (madde 245/A),

Bilisim alaninda yer alan suclarin islenmesi suretiyle yararina haksiz menfaat saglanan tiizel
kisiler hakkinda bunlara 6zgii giivenlik tedbiri uygulanmasi (madde 246), Ses ve Goriintiilerin kayda
alinmasi1 (madde 286),

2) 7258 sayili Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans Oyunlar1 Diizenlenmesi

Hakkinda Kanun’un 5 inci maddesi,
3) 5464 say1li Banka Kartlar1 ve Kredi Kartlar1 Kanununun 36, 37, 38, 39 ve 40 inc1 maddeleri,

4) 5070 say1l1 Elektronik Imza Kanununun 16 nc1 ve 17 nci maddeleri,
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5) 5651 sayil1 Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla
Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunda diizenlenen suclara iliskin sorusturmalar

yiiriitiiliir ve sonuglandirilir.

Hirsizlik suglarinda, calinan esyalarin arasinda kredi kartinin bulunmasi ve kullanilmasi
durumunda sorusturma evraki Bilisim Suclart Sorusturma Biirosuna gonderilmeyip, Genel

Sorusturma Biirosunca neticelendirilir.

Mesai saatleri i¢inde, evveliyatta kaydi bulunmayan sorusturmalara ait her tiirlii arama, el

koyma, gbzetim ve diger taleplerin degerlendirilmesi i¢in biiro i¢inde savci gorevlendirmesi yapilir.

3.2.6. Idari Yaptirim Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Genel ve 0zel ceza yasalar ile kabahatler kanunu kapsamindaki idari yaptirimi gerektiren
eylemler ile ilgili kanuni geregini takdir ve ifa etmek, idari yaptirimla ilgili kararlarin verilmesi ve
tebliginden sonra dosyalarin diizenli sekilde muhafazasi, arsivlenmesi, kanun yoluna basgvurulmasi,
tahsili ve gelir kaydedilmesi ile ilgili tiim islemler yapilir.

Kabahat ile diger sorusturma evrakinin taraflari, sug, suc¢ tarihi ile su¢ esyalari bilgisayar
ortaminda Ulusal Yargi Ag1 Projesi (UY AP) sistemine kaydedilir ve yiiriitiiliir.

Bu biironun gorevine giren kabahatlerle ilgili olarak yapilan biitiin ihbarlar, sikayetler ve
miiracaatlar bu biiro i¢inde gérev yapan Cumhuriyet Savcisi tarafindan yiiriitiiliip, sonuclandirilir.

Ayrica;
a) 5941 Sayil1 Cek Kanununda idari para cezasini gerektiren eylemler,

b) 1567 Sayili Tirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanunda idari para cezasi
gerektiren kabahat evraki bu biiro tarafindan yliriitiiliip, sonuglandirilir.

Kabahatler Kanununun 23. maddesi geregince, Cumhuriyet Savcilarinca yapilmakta olan
sorusturma sirasinda ortaya cikmayan ve gorevsizlik karar1 verilmesi gereken diger kabahat
eylemlerinden dolay1 evrak kabahatler biirosuna génderilmez ve ayni yasanin 22. Maddesi geregince,
sorusturmayi1 yiriiten Cumhuriyet Savcilarinca gorevli ve yetkili idari kurul, makam ve kamu

gorevlilerine geregin takdir ve ifasi igin gonderilmesi saglanir.
3.2.6.1 Cocuk Suclari Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Niifus kaydina gore 18 yasini doldurmamis, suga siirliklenen ¢ocuklar tarafindan islenen tiim
suglara iliskin sorusturmalar ile korunmaya ihtiyaci olan ¢ocuklar hakkindaki islemler bizzat yapilir.
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Sug tarihi itibart ile niifus kaydina gore faili suca siiriikklenen ¢ocuk oldugu tespit edilen evrak
ile suga siirikklenen ¢ocuklarin yetiskinlerle birlikte sug¢ islemesi halinde, suca siiriiklenen ¢ocuk
hakkindaki evrak ayrilarak, bu biiroya gonderilir.

Bu biironun gorevine giren suglarla ilgili olarak mesai saatleri igerisinde kolluk giicleri
tarafindan mevcutlu olarak adliyeye intikal ettirilen sorusturma evrakiyla, mesai saatleri disinda ve
tatil glinlerinde bu biiro i¢inde gorev yapan Cumhuriyet savcilari arasinda diizenlenecek ayri bir nobet
cetveli esasimna gore tim sorusturma islemleri, bu biiroda gorevli ndbetgi Cumhuriyet savcist
tarafindan yiirtitiliir.

3.2.7. Fikri ve Smai Haklar Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu,
551 sayil1 Patent Haklarinin Korunmas1 Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname,
554 sayil1 Endiistriyel Tasarimlarin Korunmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,
555 sayili Cografi Isaretlerin Korunmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,
556 sayili Markalarin Korunmasi1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname,
5042 sayili Yeni Bitki Cesitlerine Ait Islahat¢1 Haklarmin Korunmasina Iliskin Kanun,
5147 sayil1 Entegre Devre Topografyalarinin Korunmasi Hakkinda Kanun,

6769 sayili Sinai Miilkiyet Kanunu, (Marka, Patent, Endiistriyel Tasarim ve Cografi
[saretlerin korunmasi)

6102 sayili Tiirk Ticaret Kanununda yer alan Haksiz rekabet suglart ile,

Fikri ve Siai Haklar Ceza Mahkemesinin gorev alanina giren diger suglara ait sorusturmalar
bu biiro tarafindan yiiriitiiliir ve sonu¢landirilir.

Bu biironun gorevine giren suglarla ilgili olarak mesai saatleri icerisinde yapilan biitiin sug
thbarlar1, sikayetler ve miiracaatlar bu biiroda goérev yapan Cumhuriyet savcilar1 arasinda
diizenlenecek ayr1 bir ndbet cetveli esasina gore yiiriitiiliir. Arama ve el koyma talepleri
degerlendirilerek geregi yapilir. Ayrica mesai saatleri igerisinde, Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma
Biirosuna intikal eden mevcutlu evraklar biiro nébet¢i Cumhuriyet savcisi tarafindan incelenerek

geregine tevessiil edilir. Biironun gérevine giren islerle ilgili Internet sitelerinin erisime engellenmesi
ve site iceriginden ¢ikartma talepleri degerlendirilir.

Bu biiro nobet¢i Cumbhuriyet savcilari; kendi bliro Cumhuriyet savcilart arasindan ve ilgili
Cumbhuriyet bagsaver vekili tarafindan hazirlanan nobet cetveline gore belirlenir.

S6z konusu sorusturmalarla elde edilen esya hakkinda dogrudan veya gerekli bilirkisi
incelemesi islemlerini miiteakiben emanet makbuzu diizenlenerek esyanin emanette muhafaza
edilmesine 6zen gosterilir.

Sorusturmaya alian evrak ile ilgili kayit, tarama ve sonradan intikal eden evrak ve bilirkisi
raporlarinin sisteme aktarilmasi gerceklestirilir.
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Bu biironun gorevine giren isler ile ilgili olup, faili meghul kalan suglarla ilgili sorusturmalar
tevzide evrak kendisine gonderilen Cumhuriyet savcisi tarafindan yiirttiiliir

Mesai saatleri iginde, evveliyatta kaydi bulunmayan sorusturmalara ait her tiirlii arama, el
koyma, gozetim ve diger taleplerin degerlendirilmesi i¢in biiro i¢inde savci gorevlendirilmesi yapilir.

3.2.8. Genel Sorusturma Biirosu

Diger sorusturma biirolarinin gérev alanlarina girmeyen tiim suglarin sorusturmalari, bu biiro
tarafindan ylriitiiliir ve sonuglandirilir, 6n 6deme, uzlastirma usul islemleri ile kabahat nev’inden olan
suclarin usul islemlerine 6zen gosterilir.

Sorusturma konusu sugun kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi  kurumunun
uygulanmasina elverisli olmasi halinde ve sartlar1 tasimasi durumunda oncelikle bu yonde
degerlendirme yapilir.

3.2.9. HSK Sorusturma Biirosu

Hakimler ve Savcilar Kurulunun 30/04/2014 tarih ve 2 nolu genelgesinde belirtildigi {izere ve
02/01/2017-KHK-680/7 md. geregi hakim ve savcilar hakkindaki kisisel suglarin sorusturmalart,

2802 sayili Kanuna tabi kamu gorevlilerinin 5326 sayili Kanun kapsaminda kalan eylemler
ile ilgili sorusturmalari,

Hakim ve Cumhuriyet savcilar1 hakkinda yiiriitiilen sorusturmalarda KIHBI islemleri ile HSK
Sorusturma Biirosunca yapilmasi gereken is ve islemler, yine Bilgi Islem Daire Baskanliginin
14/08/2015 tarihli HSK Sorusturma Biirosu ekranlarina dair yazis1 kapsaminda alinmasi gereken
kararlarin ve buna iliskin is ve islemlerin geregi bu biiro tarafindan yiriitiilir.

Bu biironun sorusturmalarma dair kalem islemleri Memur Suglari Sorusturma Biirosu
kalemince yerine getirilir.

Hakimler ve Savcilar Kurulunun 30/04/2014 tarih Hakim ve Savcilar Hakkindaki Arastirma,
Inceleme ve Sorusturma Islemleri konulu 2 sayili Genelgesi’nde belirtilen, “Hakim ve savcilarin
kisisel suglarina iliskin ihbar ve sikayetlerde izne gerek bulunmadigindan sorusturmanin 2802 sayili
Kanun’un 93. maddesi geregince;

a-Ilgilinin gdrev yaptig1 yerin bagh oldugu Bolge Adliye Mahkemesinin bulundugu yerdeki
il Cumhuriyet bagsavcist,

b-Adalet Bakanligi merkez, bagli ve ilgili kuruluslar1 ile uluslararas1 mahkemeler veya
kuruluglarda gorev yapan hakim ve savcilar (2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu’nun 98.
maddesi uyarinca birinci simif hakim ve savcilar hari¢) hakkinda Ankara Cumhuriyet Bagsavcisi
tarafindan bizzat yiiriitiilerek sonuclandirilmasi gerektiginden, bu nevi sorusturmalarin kolluga
birakilmamasi, diizenlenecek iddianamelerin ve kovusturmaya yer olmadigina dair kararin
kesinlesmis tasdikli bir suretinin dosyasi ile birlikte disiplin yoniinden yapilacak degerlendirmeye
esas olmak iizere (b) bendinde sayilanlar yoniinden Adalet Bakanlig1 Ceza isleri Genel Miidiirliigiine;
bunun digindakilerin ise HSK Genel Sekreterligine gonderilmesi i¢in titizlik gosterilir.

3.2.10. fcra ve iflas Daireleri Denetim ve Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;
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Ankara Cumhuriyet Bassaveiliginin yetki ve gorev sinirlari icerisinde bulunan Icra ve iflas
Daireleri; 2004 sayili Icra ve Iflas Kanunu’nun 13/a maddesi ile Icra Iflas Kanunu Yonetmeligi’nin
97, 98 ve 107. maddeleri ile Adalet Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/12/2011 giin ve
30582 sayili yazilar, Adalet Bakanligi Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 21/11/2011 giin ve 28/1
sayil1 genelgesi ile diger genelgelerinde belirlenen hususlar nazara alinarak;

“Islerin yiiriitiilmesinde, kanun, tiizikk ve ydnetmelik hiikiimlerinin aynen yerine getirilip
getirilmedigi, bakanlik genelge ve miitaldalarina uyulup uyulmadigi, icra kasa hesabinda yolsuzluk
bulunup bulunmadiginin tespiti, harg tahsilati ve cezaevi yapi harci bedellerinin yatirildigina iligkin
mali birim ve bankaya ait makbuzlarin 6zel kartonlarda muhafaza edilip edilmedigi ve bunlarin
dosyalarina iglenip islenmedigi, tahsilat ve reddiyat makbuzlar ile bu makbuzlarin dagitilmasi ve
ayrica harg tahsil miizekkeresinin diizenlenmesine iliskin Icra ve Iflas Kanunu Yénetmeligi’nin ilgili
maddelerine uygun hareket edilip edilmedigi, haciz tutanaklarmin tanzimi ve inandiriciligl,
bilirkisilere ve ticari isletme niteliginde olmayan yedieminlere 6denen iicretlerden gelir vergisi
kesintisinin gergeklestirilip gerceklestirilmedigi, yapilan satiglarda, ihale damga vergisi, tellaliye,
katma deger vergisi gibi devlet alacaklarinin yasal oranlarina uygun sekilde tahsil edilip edilmedigi,
ihalenin mevzuata uygun yapilip yapilmadigi hususlarinda, her yil ocak ayi i¢erisinde ve ayrica en az
tic ayda bir olmak tizere, bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari vasitasiyla denetime tabi tutulurlar.

Denetimler sonunda re’sen tespit edilen ya da herhangi bir ihbar yahut sikayet {izerine icra ve
iflas dairelerinde gorev yapan icra miidiir ve yardimcilari, adliye personeli ile yargi hizmetlerinde
calisan personelin gorevleri sirasinda veya gorevleri sebebiyle isledikleri suglar hakkindaki
sorusturmalar,

TCK’nin 204/2. maddesi kapsamindaki resmi belgede sahtecilik,

TCK’nin 205/1. maddesi kapsamindaki resmi belgeyi bozmak, yok etmek veya gizlemek,
TCK’nin 247. maddesi kapsamindaki zimmet,

TCK’nin 250. maddesi kapsamindaki irtikap,

TCK’nin 251.maddesi kapsamindaki denetim gorevinin ihmali,

TCK’nin 252. maddesi kapsamindaki riigvet,

TCK’nin 257. maddesi kapsamindaki gorevi kotitye kullanma suglarina dair sorusturmalar bu
biiro tarafindan yiiriitiilerek sonuglandirilir.

Icra Mahkemeleri tarafindan verilen kararlarin “gériildii islemleri” bu biiroda gorevli
Cumbhuriyet savcisi tarafindan gerceklestirilir.

3.2.11. Kacakeihik ve Orgiitlii Suclar Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;
5607 sayili Kagakeilikla Miicadele Kanunu,
6136 Sayili Kanunun 12. maddesi kapsamindaki eylemler,

5015 sayil1 Petrol Piyasas1 Kanunu,
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1705 say1l Ticarette Tagsisin Men'i ve Thracatin Murakabesi ve Korunmas1 Hakkinda Kanun,
2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu,

2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkindaki Kanun,

6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu,

4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun kapsamindaki sugclar,

5549 sayil1 Sug Gelirlerinin Aklanmasinin Onlenmesi Hakkinda Kanun,
TCK’nin 79. maddesi kapsamindaki go¢men kagakeiligi,

TCK’nin 80. maddesi kapsamindaki insan ticareti,

TCK’nin 91. maddesi kapsamindaki organ veya doku ticareti,

TCK’nin 112. maddesi kapsamindaki egitim Ve 6gretimin engellenmesi, (2911 sayili kanunla
birlikte islenmesi halinde Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu dncelikli)

TCK’nin 117. maddesi kapsamindaki is ve ¢alisma hiirriyetinin ihlali,
TCK’nin 188. maddesi kapsamindaki uyusturucu veya uyarici madde imal ve ticareti,

TCK’nin 190. maddesi kapsamindaki uyusturucu veya uyarici madde kullanilmasini
kolaylastirma,

TCK’nin 191. maddesi kapsamindaki kullanmak i¢in uyusturucu veya uyarict madde satin
almak, kabul etmek veya bulundurmak ya da uyusturucu veya uyarict madde kullanmak,

TCK’nin 235. maddesi kapsamindaki ihaleye fesat karistirma,
TCK’nin 236. maddesi kapsamindaki edimin ifasina fesat karistirma,

TCK’nin 235 ve 236. maddesinde sayilan ihale ve edimin ifasi i¢in ibraz edilen belgeler ile
siirli olmak kosulu ile; TCK’nin 204. maddesi kapsamindaki resmi belgede sahtecilik, 205. maddesi
kapsamindaki resmi belgeyi bozmak, yok etmek veya gizlemek, 206. maddesi kapsamindaki resmi
belgenin diizenlenmesinde yalan beyan ve 207. maddesi 6zel belgede sahtecilik maddelerinde
belirtilen suglar,

TCK’nin 237. maddesi kapsamindaki fiyatlar1 etkileme,
TCK’nin 240. maddesi kapsamindaki mal veya hizmet satimindan kaginma,

TCK’nin 241. maddesi kapsamindaki tefecilik,

TCK’nin 252/9-10. maddesi kapsaminda tanimlanan suglar,

Su¢ islemek amaciyla orgiit kurmak ve oOrgiitiin faaliyetleri c¢ergevesinde islenen suclar
(sifatlart nedeniyle ozel sorusturma usuliine tabi kisiler hakkindaki sorusturmalar hari¢) hakkindaki
sorusturmalar yiiriitiiliir.

Orgiitlii suglar kapsaminda yiiriitiilen suglarda CMK 135 - 140 maddesinde belirtilen
sorusturma usul ve tedbirlerinin uygulandig1 sorusturma evrakinda siiphelilerin sifatlar1 nedeniyle
0zel sorusturma usuliine tabi oldugundan bahisle baska biiroya gonderilmez.
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3.2.12. Memur Suglar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkindaki Kanun uyarinca, devletin ve diger kamu tiizel kisilerinin genel idare
esaslarina gore yiirlttiikleri kamu hizmetlerinin gerektirdigi asli ve stirekli gorevleri ifa eden
memurlar ve diger kamu gorevlilerinin gorevleri sebebiyle ve gorevleri sirasinda isledikleri suglar
hakkindaki sorusturmalar ile arabulucu, uzlastirmaci, vasi, kayyum, bilirkisiler ile 6zel kanunlar
geregi kamu gorevlisi sayilan kisilerin bu gérevleri nedeniyle igledikleri suglara iliskin sorusturmalar.

Sahil Giivenlik Personeli hakkinda 6755 sayili Kanun'un 15. maddesinde yazili sorugturmalar,

3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmas: Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu’na
muhalefet edenler hakkindaki sorusturmalar, 399 sayili KHK nin 11. maddesinde tanimlanan Kamu
Iktisadi Tesebbiislerinin Genel Miidiirii, Yonetim Kurulu Uyeleri ve diger personelinin gérevleri
sirasinda ve gorevleri sebebiyle isledikleri suclarla ilgili sorusturmalar,

Vakif yonetici ve ¢alisanlarinin gorevlerine iliskin suglara ait sorusturmalar,
Belediye istirakleri ile ilgili sorusturmalar,
5411 sayili Bankalar Kanunu’nu ihlal edenler hakkindaki sorusturmalar,

2531 sayill Kamu Gorevlerinden Ayrilanlarin Yapamayacaklar: Isler Hakkinda Kanun’a
aykir1 davrananlar hakkindaki sorusturmalar,

237 sayili Tagit Kanunu’nun 16. maddesinde yazili suglar hakkindaki sorusturmalar,

5271 sayih CMK’nin 161/6 md. (Degisik 02.01.2017-KHK-680/9 md. aynen kabul
01.02.2018-7072/8 md.) geregi Vali ve Kaymakamlar hakkindaki sorugturmalar,

Ozel kanunlardaki sorusturma usullerine uygun olarak yiiriitiiliir ve sonuglandirilir.

Yukarida sayilan memur ve gorevlilerin sahsi suglariyla ilgili sorusturmalar bu biiro tarafindan
yiiriitiilmez.

Bu biironun goérevine giren suglara tigiincii kisilerin istiraki halinde sorusturma bir biitiin
olarak bu biiro tarafindan yiirttiiliir.

Taksirli suclarin, sorusturmasi izne tabi kisiler ile birlikte islenmesi halinde evrak bir biitiin
olarak bu biiro tarafindan bakilip sonu¢landirilir.

Kamu gorevlisine hakaret, tehdit veya gorevi yaptirmamak igin direnme gibi benzeri suglarla
birlikte kamu gorevlisinin de su¢ isledigi ileri siiriilen hallerde, evrak ayrilarak sorusturma
Memur Sugclar1 Sorusturma Biirosunca yiiriitiiliir ve sonug¢landirilir.

Sorusturmanin bizzat Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan yapilmasimin 6ngorildiigii hallerde,
sorusturma islemleri bu biiro tarafindan yiiriitiilliir ve Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan sonuca
baglanir.

4483 sayili Kanun kapsaminda idari makamlardan sorusturma izni talep edilirken, anilan
Yasa’nin 4. maddesinin 1. fikrasinda belirtilen “Cumbhuriyet bagsavcilari, memurlar ve diger kamu
gorevlilerinin bu Kanun kapsamina giren suglarina iliskin herhangi bir ihbar veya sikayet aldiklarinda
veya boyle bir durumu 6grendiklerinde ivedilikle toplanmasi gerekli ve kaybolma ihtimali bulunan

Sayfa 38 /94




delilleri tespitten baska hi¢bir islem yapmayarak ve hakkinda ihbar veya sikayette bulunulan memur
veya diger kamu gorevlisinin ifadesine bagvurmaksizin evrakin bir 6rnegini ilgili makama géndererek
sorusturma izni isterler” hitkkmii geregince evrakin bir 6rnegi ilgili makama gonderilerek sorusturma
izni istenir, sorusturma esasini kapatacak ve miiteakip islemlerin izlenmesini zorlastiracak sekilde
gorevsizlik karar1 verilmez.

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 131/3 ve CMK 175/1. maddeleri uyarinca, memurlar
ve diger kamu gorevlileri hakkinda diizenlenen iddianameler ile kovusturmaya yer olmadigina dair
kararlarin bir sureti ilgili personelin bagli bulundugu bakanlik, kurum veya kurulusa gonderilir.

3.2.13. Miiracaat, Kayit ve Nobet Islemleri Biirosu
1) Miiracaat Islemleri Birimi,
2) Kayt Islemleri Birimi,
3) Nébet Islemleri Birimi,
olmak tizere li¢ ayr1 birim halinde calisir.

-Ozel Biirolarin (Terér Suclar: Sorusturma Biirosu, Cocuk Suclari Sorusturma Biirosu,
Ailenin Korunmas: ve Kadina Kars: Siddetin Onlenmesi ile Cinsel Dokunulmazhiga Karsi Islenen
Suc¢lar Sorusturma Biirosu, Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma Biirosu, Basin Sug¢lart Sorusturma
Biirosu, Parlamenterler Sorusturma Biirosu, Kabahatler Biirosu, HSK Sorusturma Biirosu) gorev
alanmna girmeyen Cumhuriyet Bassavciligimiza yapilan tiim sug¢ ihbarlari ve sikayetleri igerir
miiracaatlar hafta i¢i mesai saatleri igerisinde Miiracaat Islemleri Birimi tarafindan, hafta ici mesai
saatleri disinda ve hafta sonu Nobet Islemleri Birimi tarafindan kabul edilir, miiracaatlara ve ihbarlara
dair gerekli ivedi sorusturma islemleri gecikmeksizin yerine getirilir.

Kolluktan mevcutlu olarak getirilen evrakin geregi yapilir (Ozel hususlar Miiracaat islemleri
Birimi ile Nobet Islemleri Biriminin gorevleri boliimiinde belirtilmistir).

Miisteki ve ihbar edenlerin dilekgeleri bir suret olarak alinir.

Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiiniin 17/03/2021 tarih ve 175 sayili genelgesinde
belirtildigi gibi verilerin dogru, eksiksiz ve zamaninda girilmesinin temini bakimindan,
sorusturmanin kaydi sirasinda taraflarin 6ncelikle Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, giincel ev
ve is adresi, varsa telefon numarasi, elektronik posta adresi ile kendine ulagilamadigi takdirde
kendisine ulasilmasina yardimci olabilecek bir kiginin telefon numarasi ile siiphelilere isnat olunan
sug, su¢ tarihi ve su¢ esyasi bilgileri 6zenle tespit edilerek, eksiksiz sekilde veri tabanina
aktarilmasina dikkat edilir.

Miiracaat edenin, daha sonra yeniden ¢agrilmasina sebebiyet vermemek igin ceza
muhakemesi islemleri eksiksiz olarak yapilir.

Bu kapsamda ilgilinin;
[fadesi alinarak sikayet ve delilleri aciklattirilir,

Taniklarmn agik Kimlikleri ve adresleri yazdirilir,
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Delil niteligindeki belgeleri alinip evrakina eklenir, kiymetli evrak ise usuliine uygun olarak
emanete alinip makbuzu evrakina eklenir,

Gerektiginde bilirkisi incelemesine esas olmak {izere parmak izi, yazi, rakam ve imza
ornekleri temin edilir,

Alkol ve yaralanmanin tespiti gibi hususlarda rapor diizenlenmesi i¢in Adli Tabiplige sevk
islemleri yapilir,

Sorusturmanin niteligine gore takdir edilen biitiin ceza muhakemesi islemlerine bagvurulur.

Cumhuriyet savcisi tarafindan bizzat incelenerek, olaya iliskin sug, suga ait kanun maddeleri
belirtilen ve ait oldugu biiro da isaret edilerek sorusturma evraki UY AP ortaminda sisteme kayit edilir.

Gorevlerinden dolay1 veya gorevleri sirasinda sug isledikleri yoniindeki iddialarla ilgili olarak
hakimler ve Cumhuriyet savcilar ile kanun tarafindan kendilerine verilen veya kanun dairesinde
kendilerinden istenen adliye ile ilgili gérev veya islerde kotiiye kullanma veya ihmalleri goriilen en
tist dereceli kolluk amirleri hakkinda, Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkaninin Olur’u, avukatlik veya
Tiirkiye Barolar Birligi ya da barolarin organlarindaki gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda
isledikleri iddia edilen suglardan dolay1 avukatlar hakkinda Adalet Bakanliginin izninden 6nce, evrak
sorusturma defterine kaydedilmez, islemler, HSK ve Bakanlik Muhabere kayitlar1 {izerinden
yiritiiliir, olur ve izin siireci tamamlandiktan sonra evrakin sorusturma defterine kayd ilgili biiro
tarafindan yapilir.

Yabanci uyruklu siiphelilerin, pasaport fotokopileri, fotograflar1 ve parmak izleri alinip
evrakina eklenir, yabancilarin yakalanmasi, gozaltina alinmasi ya da tutuklanmasi hallerinde Adalet
Bakanhigi Dis lliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigiiniin 16/11/2011 giin ve 70/1 nolu
genelgeleri uyarinca islem yapilir. Ayrica durum UYAP sistemi iizerinden Adalet Bakanligina
bildirir.

Kamuoyunu yakindan ilgilendiren ya da kamuoyunun ayr1 bir dikkatle izledigi suglarla,
Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 veya basin ve yayimn organlari tarafindan izlenen
olaylar hakkinda Cumhuriyet bassavcisina iletilmek tizere ilgili Cumhuriyet bassavei Vekili 6ncelikle
bilgilendirilir.

Biiroda yapilan islemlerde; zorunlu miidafi atanmasi, uzlastirma miiessesesi, sugun idari
yaptirnm kararma bagli niteligi ve kolluktan gelen evrakin eksiksiz olmamasma dikkat edilir.
Sorusturma evraki kayitsiz olarak kolluga génderilmez. Isin geregi ve acele durumlarda dilekge ve
evrak fotokopisi cekilip bir 6rnegi Cumhuriyet bagsavciliginda birakildiktan sonra, sorusturma
kapsaminda yapilmasi istenilen hususlar tek tek ve numaralandirilmak suretiyle verilen talimatlarin
yazildig1 bir miizekkere ekinde ilgili birime, talebi halinde sikayetci ile gonderilebilir, ancak daha
sonra yazi 6rnegi ve ekleri UY AP sisteminden ilgili birime ulagtirilir.

5271 sayil1 Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 74. maddesi geregince, gozlem altina alinmasina
karar verilip, mevcutlu olarak gonderilen kisilerin, kararda bahsi gecen kurumlara sevki ile kararlarin
yerine getirilmesi temin edilir, 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu’nun 32 ve 57. maddeleri geregi tedavi
ve muhafaza altina alinmasina karar verilen sahislar da kararda gosterilen kurumlara gonderilir ve
kararin infazi1 saglanir, gerekiyorsa takibi yapilir, 6deme ve avans islemleri de bu biiro tarafindan
yerine getirilir.

Bahsi gecen konuda mahkemelerden intikal eden evrak muhabere biirosu, tasra Cumhuriyet
bagsavciliklarindan gonderilen istekler ise talimat biirosunca karsilanir.
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Ilgili birimlerden siipheli, tanik ve diger kisilerle birlikte getirilen sorusturma evraki dikkatlice
incelenir, eksiklik varsa tamamlattirilir, kollukta susma hakkini kullanan siiphelilerin savunma ve
delilleri tespit olunur. Serbest birakma islemleri ile tutuklama veya adli kontrol kararlar1 aldirilmasi
gereken durumlarda sulh ceza hakimligine sevk islemleri yerine getirilir, talebin reddine iliskin
kararlara gerektiginde itiraz edilir, tutuklanan siiphelilerin ceza infaz kurumuna sevki ile Ceza
Muhakemesi Kanunu’nun 95 ve 107. maddeleri geregince yakalama, gozaltina alinma, gozalti
siiresinin uzatilmasi ve tutuklama halinin yakinlarina bildirilmesi ile diger hususlarin yerine
getirilmesi saglanir.

Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 91. maddesinin {i¢iincii fikrasi geregince, gézalt1 siirelerinin
uzatilmasi talepleri degerlendirilir ve gerekli islemler yapilir.

Taksirle yaralanma ile sonuglanan kazaya karigsan motorlu araglarin, 2918 sayili Karayollar1
Trafik Kanunu’nun 85/2 madde ve fikrasi uyarinca trafik kaydimna tedbir konulmasi islemi, UYAP
sistemi tlizerinden derhal yerine getirilir.

Ozel Biirolarla ile ilgili evrak dogrudan bu biirolara gonderilir, kayit islemleri bu biirolar
tarafindan gerceklestirilir.

Bu biiro igerisindeki birimler arast (Miiracaat islemleri birim, kayit islemleri birim, ndbet
islemleri birimi) ihtilaflar1 biirodan sorumlu Cumhuriyet bagsavcer vekili tarafindan ¢oziilecektir.

Resmi ve dini bayramlar ile idari izinlerde de nobet hizmetleri, bu biiroda gérevli Cumhuriyet
savcilari tarafindan yerine getirilecektir.

1-) Miiracaat islemleri Birimi;
-Miiracaat Islemleri Biriminde yeterli sayida Cumhuriyet savcisi gérev yapacaktir.

-Birim tarafindan diizenlenen ndbet listesine gore hafta ici mesai saatleri igerisinde, bu
birimde gorevli Cumhuriyet savcilari, gelen ihbar ve sikayetleri bolge ayrimina bagli olmaksizin
numaratdrden alinan numara esasina gore kabul edecek, ihbar ve sikayetleri bekletmeksizin en kisa
sirede degerlendirecek, engelli vatandaslarin ihbar ve sikayetlerinin Oncelikle alinmasina 6zen
gostereceklerdir. Ayrica su¢ duyurular ile ilgili ilk usulii islemler yapilacaktir (ilgili kolluga
miizekkere yazma, ¢agri kagidi ¢ikarma, ilgili kuruma veya kuruluslara miizekkere yazma vs).

-Birimde goérevli Cumhuriyet savcilart 08:30-17:00 saatleri arasinda kendilerine bagli Polis
Merkezi Amirlikleri ile Tlge Jandarma Komutanliklarindan gelen telefon talimatlarina bakacaklar ve
gelen (mesai saatleri igerisinde) mevcutlu evraklarini kabul ederek, evraka iliskin ilk usulii islemlerini

(ifade alma, mahkemeye sevk vs) yaparak, dosyanin ilgili bliroya génderilmesini saglayacaktir.
Ayrica arama, el koyma, zoralim ve benzeri usulii islemler hakkinda intikal eden talepler incelenecek,
ltizumlu kararlarin alinmasi ve siiratle yerine getirilmesi saglanacaktir.

-Birimde gorevli Cumhuriyet savcisi kendilerine bagli kolluktan ikmalen gelen evraklari
inceleyerek, eksik hususlar var ise giderilmesini saglayip, ilgili evrakin UYAP sistemine kaydinin
yapilarak, ilgili biiroya gonderilmesi saglanacaktir.

Bu ciimleden olarak;

[fadesi alinan sahislarin kimlik, adres ve diger iletisim bilgileri acik¢a sorulmaksizin evrakin
gonderilmesi,
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Kolluk asamasinda siipheli, magdur veya tanmigin ismen zikredilmesine ragmen ifadesinin
alinmas1 konusunda higbir islem yapilmaksizin gonderilmesi,

Sucun aydinlatilmasi agisindan gerektigi halde varsa su¢ mahallindeki kamera kayitlarinin
temini i¢in aragtirma yapilmamasi,

Sahtecilik sug¢larinda, ilgililerin incelemeye yeter miktarda yazi, rakam ve imza 6rneklerinin
alinmamasi,

Magdurlara iligkin raporlarin alinmamasi,
Sug delili kapsaminda mobil telefon mesaj iceriklerinin tutanak ile tespit edilmemesi,

Hakaret, tehdit ve cinsel taciz gibi suglarda, su¢un konusunu teskil ettigi belirtilen s6zlerin,
beyanlarda agik¢a yazilmamasi,

Trafik kazalarinda kaza tespit tutanagi veya olay yeri inceleme tutanaginin bulunmamasi,

Hirsizlik suglarinda, olay yeri krokisi, gorgii tespit tutanagi ve kiymet takdiri tutanaginin
bulunmamasi,

Atil1 sugun niteligine gore sikayet hususunun acikca sorulmamasi hallerinde,
Sorusturma evrakinda eksiklik oldugu kabul edilir.

-Sorusturma evrakinda var oldugu kabul edilen eksikligin giderilmesi saglanarak, evrakin
UY AP sistemine kaydinin yapilarak ilgili biiroya gdnderilmesi saglanir.

-Ifade ndbetgisi olmayan Cumhuriyet savcilari, avukat/vatandas portal sisteminden gelen,
kamu kurum ve kuruluslarindan, mahkemelerden ve posta ile gonderilen sug¢ duyurusu niteligindeki
evrak ile ilgili usulii islemleri yerine getirir (ilgili kolluga miizekkere yazma, cagr kagidi ¢ikarma,
ilgili kurum veya kuruluglara miizekkere yazma vs).

-Avukatlar tarafindan miivekkilleri adina verilen ihbar ve sikayet dilekceleri bu birimde o
hafta ndbetci olan Cumhuriyet savcisi tarafindan kabul edilir ve ilk usulil islemleri yerine getirilir
(ilgili kolluga miizekkere yazma, ¢agri kagidi ¢ikarma, ilgili kurum veya kuruluslara miizekkere
yazma vs).

- Polis Merkezi Amirlikleri ile Ilge Jandarma Komutanliklarnin nezarethane denetimleri,
kolluktan sorumlu bu biiroda gorevli Cumhuriyet savcisi tarafindan belirli periyotlar igerisinde yerine
getirilir.

2) Kayit Islemleri Birimi

-Ozel Biirolarin (Terér Suclart Sorusturma Biirosu, Cocuk Suglart Sorusturma Biirosu,
Ailenin Korunmas: ve Kadina Kars: Siddetin Onlenmesi ile Cinsel Dokunulmazliga Karsi Islenen
Suclar Sorusturma Biirosu, Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma Biirosu, Basin Suc¢lart Sorusturma
Biirosu, Parlamenterler Sorusturma Biirosu, Idari Yaptirim Biirosu, HSK Sorusturma Biirosu) gorev
alanina girmeyen ve Miiracaat Islemleri Biriminde gdrevli Cumhuriyet savcilarinin havale islemleri
ile ilk usulil islemlerini yaptig1 kolluk kuvvetlerinden ikmalen gelen evraklar ile avukat/vatandas
portal sisteminden gelen, kamu kurum ve kuruluslarindan, mahkemelerden ve posta ile gonderilen
su¢ duyurusu evraklarmin kayit islemleri bu birimde goérevli personeller tarafindan eksizsiz olarak
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UY AP sistemine kayit ve tarama islemleri yapilarak, UY AP sisteminden biiro bazli tevziye gonderme
islemi yapilir ve dosyalarin ilgili biirolara teslimi saglanir. Evraklarin tevzi islemleri biirolarin tevzi
birimleri tarafindan gerceklestirilir.

-Ikmalen gonderilen evraklari inceleyen Miiracaat Biriminde gorevli Cumhuriyet savcisi,
evrakin 0zel biirolarin gorev alanlarinda oldugundan bahisle bahse konu evraki kolluk gorevlilerine
ya da kurumlara iade etmeksizin, evrakin ilgili biirosuna havale islemini yaparak, birim tarafindan
evrak zimmetle biirosuna teslimi saglanir. Ilgili biirolarin kendi alanina girmedigi diisiincesi var ise
tekrardan Kayit Birimine gonderilmeksizin ilgili biiroya evrakin teslimi saglanir.

-Y1l sonu devir iglemleri bu birim tarafindan yerine getirilir.

- Sorusturma Biirolarinin 1 Ocak tarihinden ilgili ayin bitim tarihi araligindaki is cetvelleri
tanzim edilerek Cumhuriyet Bassavcisina sunulur. Is cetvelinin bir 6rnegi birimde bulunan kartonda
muhafazasi saglanir.

-Sorusturma Yya da ihbar numarasina kaydi yapilan ancak tevzii iglemi yapilmayan dosyalarin
akibetini aragtirma hususunda ilgili biirolarla birlikte sorumludurlar.

-Cumhuriyet Basgsavciligimiz aylik is cetvelleri ilgili biiro tarafindan diizenlenerek,
gerektiginde Cumhuriyet bagsavcisi ve/veya Cumhuriyet bassavci vekiline sunularak ilgili biironun
is cetvelleri kartonunda muhafazasi saglanir.

3) Nobet islemleri Birimi:
-I¢ Nobet;
a)Birinci Bolge (Cankaya / Altindag / Pursaklar)
b) Ikinci Bolge (Mamak / Yenimahalle / Kegioren)
-Di1s Nobet;
a)Birinci Bolge (Cankaya / Altindag / Pursaklar)
b) Ikinci Bolge (Mamak / Yenimahalle / Kecidren)

olarak faaliyet gosterir.

- Nobet Islemleri Biriminde, yeterli sayida Cumhuriyet savcisi gorev yapacaktir.

- 4 Cumbhuriyet savcist giinliik nobet ¢izelgesinde diizenlenen sekilde 24 saat esasina gore
ndbet tutup, 48 saat dinleneceklerdir.

-Nobet hizmetleri hafta i¢i veya hafta sonu ayrimi olmaksizin saat 08:30°da baglayarak ertesi
giin saat 08:30’da sona erecektir. Nobet¢i Cumhuriyet savcilart herhangi bir is kalmasa dahi saat
21:30’dan once adliyeden ayrilmayacaklardir. Ayrica saate bakilmaksizin sorguya sevk edilen
kisilerle ilgili mahkeme islemleri neticesi beklenecek ve miiteakiben yapilmasi gereken islemler
tamamlanacaktir. (Ornegin tutuklama miizekkeresinin cezaevine havalesi islemi gibi)

-Birinci bolgenin ve ikinci bolgenin ndbet telefonlar1 24 saat agik olacak sekilde Nobetci
Cumbhuriyet savcilarina devredilecektir.
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-Bolge i¢ ve dis nobet¢ci Cumhuriyet savcilart nobetci olduklar1 giin iginde tiim islemleri
ortaklaga ve uyum igerisinde yerine getireceklerdir.

- Ozel Biirolardan Terér Suglart Sorusturma Biirosu, Cocuk Suglari Sorusturma Biirosu,
Basin Suglart Sorusturma Biirosunun gorev alanina giren konularda, telefon talimatlari ilgili biiro
ndbet¢i Cumhuriyet savcilarindan tarafindan verilecektir.

- Ozel biirolardan Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesi ile Cinsel
Dokunulmazliga Karsi Islenen Suclar Sorusturma Biirosu gdrev alanna giren konularda telefon
talimatlar1, hafta i¢i saat 20:00°dan sonra ve hafta sonu tiim giin nébet birimi tarafindan verilecektir.

-Ozel Biirolardan Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma Biirosu, Askeri Suglar Sorusturma Biirosu
gorev alanina giren konularda telefon talimatlari, hafta i¢i saat 17:00’den sonra ve hafta sonu tiim giin
nobet birimi tarafindan verilecektir.

a) I¢ Nobetci Cumhuriyet Saveisi;

-Birinci bolge ve ikinci bolge olmak iizere 24 saat nobet sistemine gore giinlitk 2 Cumhuriyet
savcisi nobet¢i olacaktir.

- Hafta i¢i 17:00 — 20:00 saatleri arasinda, hafta sonlar1 ise 08:30 — 20:00 saatleri arasinda
gelen ihbar ve sikayetleri bolge ayrimina bagli olmaksizin siraya gore kabul edecek, ihbar ve
sikayetleri bekletmeksizin en kisa siirede degerlendirecek, engelli vatandaslarin ihbar ve
sikayetlerinin Oncelikle alinmasina 6zen gostereceklerdir. Ayrica su¢ duyurular ile ilgili ilk usulii
islemler yapilacaktir (ilgili kolluga miizekkere yazma, cagri kagidi ¢ikarma, ilgili kuruma veya
kuruluslara miizekkere yazma vs).

- Hafta i¢i mesai saatleri icerisinde; kolluk birimlerinden (Narkotik, Kacak¢ilik, Mali Suclaria
Miicadele, Organize Sug¢larla Miicadele, Siber Suglarla Miicadele, Go¢gmen Kagak¢iligryla Miicadele
ve Hudut Kapilari Subeleri, Asayis Sube Miidiirliigii ve Biiro Amirlikleri ile II Jandarma
Komutanhigina bagl biirolardan) gelen telefon talimatlarina ve mesai saatleri disinda ise
bolgelerindeki tiim kolluk birimlerinden gelen telefon talimatlarina bakacak, mevcutlu sorusturma
evrakii kabul ederek, evraka iliskin ilk usulii islemlerini (ifade alma, mahkemeye sevk vs) yaparak,
dosyanin ilgili biiroya gonderilmesini saglayacaktir.

- Bolgelerindeki kolluk gérevlileri tarafindan iletilen ve 6zel sorusturma biirolarinin gérevleri
disinda kalan konularla ilgili olarak, arama, el koyma, zoralim ve benzeri usulii islemler hakkinda

intikal eden talepler incelenecek, liizumlu kararlarin alinmasi ve siiratle yerine getirilmesi
saglanacaktir.

Il Jandarma Komutanhi§: ile 11 Emniyet Miidiirliigiine bagh sube miidiirliikleri ve biiro
amirliklerinin nezarethane denetimleri, Cumhuriyet Bagsavct Vekilince gérevlendirilecek Cumhuriyet
savcilar tarafindan periyodik olarak sirayla yerine getirilir.

b)Dis Nobetci Cumhuriyet Saveisi;

-Birinci bolge ve ikinci bolge olmak tizere 24 saat nobet sistemine gore giinliikk 2 Cumhuriyet
savcisi nobetei olacaktir.

-Bolgelerinde meydana gelen otopsi, 6lii muayene ve olay yeri incelemelerini yerine
getireceklerdir. Nobet saatleri igerisinde Adli Tip Kurumuna gecerek otopsi islemlerini de
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gerceklestireceklerdir. Olii muayene veya otopsi islemi yapilan dosyalarin gerekli usulii islemleri
yapilarak (ifade alma, mahkemeye sevk vs) dosyanin tevzii i¢in ilgili biiroya teslimi saglanacaktir.
Ancak dis nobetin devam ettigi ve olay yeri inceleme ve otopsi islemleri i¢in adliye disinda
bulunuldugu durumlarda, mevcut islemler ayni bolgenin i¢ nébet¢i Cumhuriyet savcisi tarafindan
yerine getirilir.

Fethi kabir islemleri; miiracaat ve nobet birimlerine gelen sikayet ve ihbarlarda dis ndbetgi
Cumhuriyet savcilari tarafindan, sorusturma asamasinda yapilmasina karar verilmigse sorusturmay1
yiiriiten Cumhuriyet savcisi tarafindan, talimat yolu ile gelmis ise talimat biiro nobet¢i Cumhuriyet
savcisi tarafindan yerine getirilecektir.

-Adli Tip Kurumundaki otopsi islemleri; her ayin 1-15’1 giinleri arasinda birinci bolge dis
nobet¢ci Cumhuriyet savcist tarafindan, 16-31°i giinleri arasinda ise ikinci bolge dis ndbetci
Cumhuriyet savcisi tarafindan gerceklestirecektir.

-Otopsi veya 6lit muayene islemi yapilan sahislar ile ilgili olarak niifustan diistim islemi ayni
giin icerisinde yapilacaktir.

- Hafta i¢ci 17:00 — 20:00 saatleri arasinda, hafta sonlar1 ise 08:30 — 20:00 saatleri arasinda
gelen ihbar ve sikayetleri bolge ayrimina bagli olmaksizin siraya gore kabul edecek, ihbar ve
sikayetleri bekletmeksizin en kisa siirede degerlendirecek, engelli vatandaslarin ihbar ve
sikayetlerinin Oncelikle alinmasina 6zen gostereceklerdir. Ayrica su¢ duyurular ile ilgili ilk usulii
islemler yapilacaktir (ilgili kolluga miizekkere yazma, cagr1 kagidi ¢ikarma, ilgili kuruma veya
kuruluslara miizekkere yazma vs).

- Hafta i¢i mesai saatleri igerisinde; kolluk birimlerinden (Narkotik, Kacak¢ilik, Mali Suc¢laria
Miicadele, Organize Suglarla Miicadele, Siber Suglarla Miicadele, Gogmen Kagakg¢iligryla Miicadele
ve Hudut Kapilari Subeleri, Asayis Sube Miidiirliigii ve Biiro Amirlikleri ile II Jandarma
Komutanligindan) gelen telefon talimatlarina ve mesai saatleri disinda ise bolgelerindeki tiim kolluk
birimlerinden gelen telefon talimatlarina bakacak, mevcutlu sorusturma evrakini kabul ederek, evraka
iliskin ilk usulii igslemlerini (ifade alma, mahkemeye sevk vs) yaparak, dosyanin ilgili biiroya
gonderilmesini saglayacaktir.

- Bolgelerindeki kolluk gorevlileri tarafindan iletilen ve 6zel sorusturma biirolarinin gérevleri
disinda kalan konularla ilgili olarak, arama, el koyma, zoralim ve benzeri usulii islemler hakkinda
intikal eden talepler incelenecek, liizumlu kararlarin alinmasi ve siiratle yerine getirilmesi
saglanacaktir.

-Bolgelerindeki kolluk birimlerinin nezarethane denetimlerinden sorumlu olacaklardir.

-Miiracaat, Kayit ve Nébet Islemleri Biirosunun ayrintili calisma usul ve esaslari, gerektiginde
Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan ¢ikartilacak i¢ genelge hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir.

3.2.14. Parlamenterler Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Genel ve ara se¢imlerde milletvekili olarak secilenler ile TBMM de yemin ederek Bakanlar
Kuruluna atanan ve goreve baslayan Cumhurbaskani Yardimcisi ile Bakanlar Kurulu iiyelerinin,
diplomatik bagisiklik ve ayricaliklardan yararlanan diplomatik misyon mensuplarinin yine
Cumhurbagkaninin sug isledigine dair sikayet, su¢ duyurusu ve ihbarlara dair is ve islemler bu biiro
tarafindan yerine getirilir.

Sayfa 45 /94




S6z konusu islemlere dair gorevlendirme isin niteligi geregi, Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan
ve ilgili Cumhuriyet bassavci vekili tarafindan yapilir. Cumhuriyet bagsavci vekili iglemleri bizzat
yapar. Bu biironun gorev alanina giren konularda sikayet, ihbar ve su¢ duyurularinin geregi Basin
Suglar1 Sorusturma Biirosundan alinan kayitla yerine getirilir.

Usulii islemlerin temini i¢in gerektiginde ilk islemler muhabere kayd {izerinden yapilir.

3.2.15. Sahtecilik ve Dolandiricilik Suclari Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;

5809 Sayili Yasa kapsaminda yiiriitiilen sorusturmalar (On 6deme kapsaminda bulunmayan)
5237 Sayili TCK’nin 155, 156, 157, 158 (Bilisim Suglar1 Sorusturma Biirosunun gorevine giren
TCK'nin 158/1-f maddesi hari¢ olmak tizere), 159, 197/1, 198, 199, 200, 202, 204, 205, 207, 208, 209
maddelerinde sayilan tevziden gonderilen ve bu biironun gorev alanina giren suclara iliskin
sorusturma evraklarina bakilir ve sonuglandirilir.
3.2.16. Seri Muhakeme Biirosu

Bu biiro tarafindan;

5271 sayili Kanun’un 250. maddesinin birinci fikrasina gore seri muhakeme usulii
kapsaminda kaldig: belirtilen Tiirk Ceza Kanunu’nda yer alan;

Hakki olmayan yere tecaviiz, (madde 154, ikinci ve tigiincii fikra)

Genel giivenligin kasten tehlikeye sokulmasi, (madde 170)

Trafik giivenligini tehlikeye sokma, (madde 179, ikinci ve iigiincii fikra)

Giirtiltiiye neden olma, (madde 183)

Parada sahtecilik, (madde 197, ikinci ve iigiincii fikra)

Miihiir bozma, (madde 203)

Resmi belgenin diizenlenmesinde yalan beyan, (madde 206),

Kumar oynanmasi igin yer ve imkan saglama, (madde 228, birinci fikra),
Baskasina ait kimlik veya kimlik bilgilerinin kullanilmasi, (madde 268)

6831 sayili Orman Kanunu’nun 93. maddesinin birinci fikrasi,

6136 sayil1 Kanun’un 13. maddesinin ii¢iincii fikrasi ile 15. maddesinin birinci, ikinci ve
tigtincti fikralari,

1072 sayili Rulet, Tilt, Langirt ve Benzeri Oyun Alet ve Makinalar1 Hakkinda Kanun’un 2.
maddesi,
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1163 sayili Kooperatifler Kanunu’nun EK 2. maddesinin birinci fikrasinin (1) numarali bendi,
Kapsamindaki suglara ait sorusturma islemleri bizzat yiiriitiiliir ve sonuca baglanir.

Seri muhakeme usulii kapsamina giren suglara ait dosyalarin biitiin islemleri bu biiro
tarafindan yerine getirilir. Bu baglamda bu biiro tarafindan delillerin toplanmasi ve diger sorusturma
islemlerinin yerine getirilmesi esnasinda oncelikle kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi kurumu
degerlendirilir. Kamu davasinin a¢ilmasinin ertelenmesine karar verilmedigi takdirde seri muhakeme
usulii uygulanir.

Bu durumda, stipheliye seri muhakeme usulii hakkinda bilgilendirmede bulunmak ve usuliin
uygulanmasini teklif etmek tizere bir giin belirlenir. Siiphelinin teklifi agik¢a reddetmesi veya siire
aldiktan sonra mazereti olmaksizin belirlenen siirede gelmemesi veya bu usuliin uygulanmasini kabul
etmedigini bildirmesi durumunda bu biiro tarafindan genel hiikiimlere gére sorusturma yiirtitiiliir.

3.2.17. Suctan Kaynaklanan Malvarhgi Degerlerinin Aklanmasi Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;

Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 23/02/2021 tarih ve 155/1 sayil1 genelgesi
ve 10.04.2023 tarih ve E-19120602-659[659-0442-2023]-1019/42458 sayili yazilar1 uyarinca 5237
sayil1 Tiirk Ceza Kanun’nun 282. maddesi kapsaminda tanimlanan suglarin sorusturmasi yiiriitiliir.

Bu biirodan sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan aklama sucunu sorusturmakla
gorevli Cumhuriyet savcilart ile miilhakat Cumhuriyet bassavciliklarinda goérev yapan Cumhuriyet
savcilarinin katilimiyla 3 ayda bir bilgi ve tecriibe paylasimi saglamak amaciyla degerlendirme
toplantilar1 diizenlenir. Adalet Bakanlhigi Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 10.04.2023 tarih ve E-
19120602-659[659-0442-2023]-1019/42458 sayili yazilar1 ekinde bulunan Ek 1 tablonun diizenli
olarak tanzim edilip her aym 10 una Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiine gdnderilmesi
saglanir.

3.2.18. Spor Suclar1 Sorusturma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

6222 sayili Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanun ve 7405 Sayili Spor
Kuliipleri ve Spor Federasyonlar1 Kanununda yazili suglara iliskin sorusturmalar ytriitiliir.

3.2.19. Teror Suclari Sorusturma Biirosu

Bu biiro tarafindan;
3713 say1l1 Terdrle Miicadele Kanunu'nda tanimlanan suglar,
6415 sayil1 Terdrizmin Finansmaninin Onlenmesi Hakkinda Kanun'da yazili suglar,

Orgiit faaliyeti kapsaminda islendigi iddia edilen sinav yolsuzluguna iliskin suglar ile,
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TCK'nin Ikinci Kitap Dérdiincii Kistm Dért, Bes, Alti, Yedi ve Sekizinci Béliimiinde
tanimlanan suglara (302 ila 342) dair sorusturmalar yiiriitiiliir.

Bu biironun gorevine giren suglarla ilgili olarak; mesai saatleri igerisinde kolluk giicleri
tarafindan mevcutlu olarak adliyeye intikal ettirilen evraka ait sorusturma islemleri mesai saatleri
disinda ve tatil glinlerinde yapilmast gereken tiim sorusturma islemleri bu biiro nobet¢i Cumhuriyet
savcisi tarafindan yiirtitiliir.

Bu biiro nébet¢i Cumhuriyet savcilart; kendi biiro Cumhuriyet savcilar arasindan ve ilgili
Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan hazirlanan ndbet cetveline gore belirlenir.

3.2.20. Uzlastirma Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Ceza Mahkemelerinden uzlastirma islemleri i¢in gonderilen dosyalarla ilgili islemleri yerine
getirilir.

Uzlastirma kapsaminda kalan suglara iligkin sorusturma islemleri ve delillerin toplanmasi,
CMK'nin 160. vd. maddeleri uyarinca ilgili sorusturma biirosu Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine
getirilir.

Yapilan sorusturma sonucunda kamu davasinin agilmasi icin yeterli siiphe olusturacak delil
elde edilememesi veya kovusturma imkaninin bulunmamasi halinde ilgili sorusturma biirosu
Cumbhuriyet savcisi dosyay1 uzlastirma biirosuna gondermeksizin sonuglandirir.

Sorusturmaya konu sugun uzlastirmaya tabi olmasi ve kamu davasi ac¢ilmasi igin yeterli
stiphenin bulunmasi halinde, ilgili sorusturma biirosu Cumhuriyet savcist dosyayt CMK'nin 170.
maddesi ve Uzlastirma Yonetmeligi’ne uygun gonderme karari ile bu biiroya gonderir. Gonderme
kararinda taraflarin kanuni temsilcisi, zorunlu veya atanmis miidafileri gosterilir. Miidafinin dosyaya
vekaletname sunmasi halinde bu husus derhal UY AP sistemine islenir. Gonderme karar1 ile UY AP
veri tabaninin uyumlu olup olmadig: kontrol edilir.

Uzlastirma Biirosunun goérev alanina girmeyen sug¢/suglarla ilgili olarak ilgili sorusturma
biirosu Cumhuriyet savcisi tarafindan ek kovusturmaya yer olmadig dair karar verilmeksizin evrak
bu yoniiyle tefrik edilir.

CMK’nin 253/3. (2. ciimle) maddesi geregince, uzlastirma kapsamina giren bir sugun, bu
kapsama girmeyen bagka bir sug ile birlikte ayn1 magdura karsi islenmis olmasi halinde uzlagma
hiikiimlerinin uygulanmayacagi hususuna riayet edilir.

CMK'nin 253/6. maddesine gore, resmi mercilere beyan edilmis olup da, sorusturma
dosyasinda yer alan adreste bulunmama veya yurt disinda olma ya da bagka bir nedenle magdura,
suctan zarar gorene, siipheliye veya bunlarin kanuni temsilcisine ulasilamamasi halinde, uzlastirma
yoluna gidilmeksizin sorusturmanin sonuglandirilmasi gerektiginden dosya Uzlagtirma Biirosuna
gonderilmeksizin ilgili sorusturma biirosu Cumhuriyet savcisi tarafindan sonuglandirilir.

Yapilan tevzi islemleri {izerine, uzlagtirmadan sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan dosya
tizerinde yapilan inceleme sonucunda, biiroya gonderme kararinda kabul edilen fiilin uzlagtirma
kapsaminda olmadiginin anlasilmasi, gonderme kararmma konu olan dosya igeriginden siipheli
hakkinda kamu davasi agilmasi i¢in yeterli sliphenin tespitine yonelik sugun siibutuna etki edecegi
mutlak sayilan deliller toplanmadan dosyanin biiroya gonderildiginin anlasilmasi hallerinde iade
karart ile dosya ilgili sorugturma biirosu Cumhuriyet savcisina geri gonderilir.
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CMK'nin 253/7. maddesinde belirtilen birden fazla kisinin magduriyetine veya zarar
gormesine sebebiyet veren bir sugtan dolay uzlastirma yoluna gidilebilmesi i¢in, magdur veya sugtan
zarar gorenlerin hepsinin uzlasmayi kabul etmesi gerektigi hususuna 6zen gosterilir.

Uzlastirma konusu sugla alakali olmayan tiim emanet esyalarla ilgili emanete alma ve karar
verme iglemi, ilgili sorusturma biirosu Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir. Bu kapsamda;
sorusturma dosyasinda emanete kaydedilmesi gereken emanet esyalarin bulunup bulunmadiginin
tespiti ve Ozellikle kollukta emanete kaydi gereken esyanin bulunmasi halinde emanet kaydi, ilgili
sorusturma biirosu Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilir.

Uzlastirma Yo6netmeligi’nin 7/7. maddesine gére magdur veya sugtan zarar gorenin Olimii
halinde uzlastirma islemi yapilamayacag: hiikmii dikkate alinarak, Uzlastirma Biirosu’na génderme
karar1 verilirken kararda yer alan taraflarin sag olup olmadiklar1 hususunda niifus kayitlarina dikkat
edilir.

Uzlastirma Yonetmeligi’nin 12/5. maddesine gore uzlastirma teklifi sugun islendigi tarihten
itibaren bir aylik siire gegmeden yapilamayacagindan, 6zellikle tutuklu dosyalarda sug tarihi de
dikkate alinarak belirtilen siire dolmadan dosyanin uzlastirma biirosuna gonderilmemesine riayet
edilir.

Uzlastirma Biirosuna gonderilen dosyanin uzlastirmadan sorumlu Cumbhuriyet savcisi
tarafindan incelenmesi sonucunda, gonderme kararina esas su¢un uzlastirma kapsaminda kalmasi ve
uzlagsmanin da saglanamamasi durumunda kamu davasi agilabilmesi i¢in yeterli siiphe bulundugunun
anlasilmasi halinde uzlastirmadan sorumlu Cumhuriyet savcisi veya onun gézetiminde biiro personeli
tarafindan UYAP otomatik tevzi esaslarima gore, Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen listeden
uzlastirmaci gorevlendirilmesi yapilir.

Uzlastirmadan sorumlu Cumhuriyet savcilari, uzlastirma siirecinde CMK'nin 253, 254
maddeleri ve Uzlastirma Ydnetmeligi hiikiimleri dogrultusunda uzlastirmacilarin istinabe, SEGBIS,
ek siire talebi ile diger taleplerini mevzuata uygun sekilde yerine getirir. Siire¢ sonunda diizenlenen
uzlagtirma raporlarinin taraflarin 6zgiir iradelerine dayanip dayanmadigini, edimin hukuka uygun
olup olmadigin1 kontrol eder, uygun oldugunu belirlerse raporu ve belgeyi miihiir ve imza altina
almak suretiyle onaylar, sorusturma dosyasinda muhafaza eder.

Uzlastirma raporunun taraflarin 6zgiir iradelerine dayanmamasi, edimin hukuka ve ahlaka
uygun olmamasi, ileri doniik edimlerin siiresinin makul olmamasi nedeniyle onaylanmadig: takdirde
gerekcesini rapora yazarak edimin degistirilmesini ve eksikliklerin giderilmesini uzlastirmacidan
isteyebilir.

Uzlastirma siireci tamamlandiktan sonra taraflar kendi aralarinda uzlasmalar1 halinde;
Uzlastirma Yonetmeligi ekinde yer alan uzlastirma raporu 6rnegine uygun bir uzlastirma belgesi
diizenleyebilir, taraflar boyle bir belge ile uzlastirmadan sorumlu Cumhuriyet savcisina
basvurduklarinda uzlastirma raporu kriterlerine gore degerlendirerek bir karar verir.

Uzlastirma raporunda edimin yerine getirilmesinin ileri bir tarihe birakilmasi, takside
baglanmasi veya siireklilik arz etmesi halinde, CMK'nin 171. maddesindeki sartlar aranmaksizin,
siipheli hakkinda kamu davasiin acilmasinin ertelenmesi karar1 verilir. Bu halde, edimin yerine
getirilip getirilmediginin takibi biiro tarafindan yapilir. Erteleme siiresince zamanasimi islemez.

Kamu davasmin agilmasimin ertelenmesi karar1 verildikten sonra, uzlasmanin gereklerinin
yerine getirilmesi halinde, kovusturmaya yer olmadigina dair karar verilir, uzlagmanin gereklerinin
yerine getirilememesi halinde ise CMK'nin 171/4. maddesindeki sart aranmaksizin kamu davasi agilir.
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Uzlastirma siirecindeki hata veya noksanliklardan kaynaklanmayan, iddianamenin iadesi,
gorevsizlik veya yetkisizlik kararlarinin doniisiine dair evrak uzlastirma biirosuna génderme kararina
konu evraka bakan ilgili sorusturma biirosu Cumhuriyet savcisina tevzi ve tevdi olunur. Yargilama
asamasinda veya sonucunda mahkemelerce yapilan su¢ duyurusu, uzlastirma siirecindeki hata veya
noksanliklara dayanmiyorsa, evrak uzlagtirma bilirosuna gonderme kararini diizenleyen ilgili
sorusturma biirosu Cumhuriyet savcisina tevzi olunur.

Uzlastirma Yonetmeligi kapsaminda yapilmasi gerekli olan denetimler, performans
degerlendirmeleri ile tutulmasi gereken kayitlar ve diizenlenmesi gereken raporlarin takibi bu biiro
tarafindan yerine getirilir.

3.2.21. Vergi Suglari Sorusturma Biirosu

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nda diizenlenen suglara iliskin sorusturmalar (vergi
miikellefleri tarafindan islenen suglar ile miikellefin fiiline istirak eden stipheliler hakkindaki
sorusturmalar) bu biiro tarafindan yiirtitiiliir.

3.2.22. Yargmin Etkinligi Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Cumhuriyet BagsavciliZimizin etkinlik ve verimliligini sayisal veriler lizerinden donemler
halinde degerlendirmek amaciyla aylik, birim bazli ve genel, gelen - ¢ikan - kalan sorusturma dosyasi
verileri analiz edilerek rapor hazirlanir.

Hedef siire uygulamasina riayetin takip edilerek hedef siireyi asan dosyalara yonelik dnlemlere
iligkin ¢alisma yapilir.

Sorusturma siirelerine iliskin analizler yapilarak, uzun siiren sorusturmalarin nedenlerine iligskin
Cumhuriyet Bagsavcisina rapor seklinde ¢6ziim 6nerileri sunulur.

3.2.23. Zamanasim Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Faili belli olmayan veya belli oldugu halde yapilan arastirmalara ragmen agik kimlikleri tespit
edilemeyen siiphelilerle ilgili suglarin takibi ve sonuglandirilmasi yapilir.

Biiroya sorusturma evraki gonderilirken Ankara Cumhuriyet Bagsavciligiin bu konudaki i¢
genelgelerin hiikiimleri gozetilir.

Acgik kimligi belli olmakla birlikte, uzun aramalara ragmen bulunamayan siipheliler
hakkindaki sorusturma evraki bu biiroya génderilmez.

Oliimlii olaylara ait faili meghul kalan suglarla ilgili sorusturmalar, nobetinde olaya el koyan
veya tevzide evrak kendisine gonderilen Cumhuriyet savcisi tarafindan ytriitiliir.

Faili mechul evrak; sugun nevi, islendigi mahal, sug tarihi, islenis sekli, ele gecirilen deliller
ve diger yonleri itibari ile incelenerek zamanasimi siireleri belirlendikten ve kolluktan gelen bilgi ve
kayit numaralar1 da eklendikten sonra “bilgi kayit formu" diizenlenerek bilgisayara yiiklenir. Kolluga
yaz1 yazilarak siipheli ya da siliphelilerin zamanasim siiresi sonuna kadar aranmasi, acik kimlik ve
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adreslerinin belirlenmesine ¢alisilmasi ve en geg¢ yilda bir kez (6liimlii olaylarda en geg alt1 ayda bir
kez) bilgi verilmesi istemini iceren daimi arama karar1 yazilarak ilgili kolluga gonderilir.

Faili meghul evraki gonderen jandarma ve polis birimleri ile irtibat kurularak kayitlarin
karsilastirilmasi saglanir, miikerrer kayit yapilmasi dnlenir.

Evrak icerisinde siipheli olarak kaydi bulunanlarin, sugla bir ilgilerinin bulunmadigi
anlagilmakta ise, siirekli zan altinda kalmamalar1 bakimindan bunlar hakkinda ek kovusturmaya yer
olmadigina dair karar verilir.

Evrakla ilgili olarak bir kisim siiphelilerin yakalanmasi durumunda, bu siipheliler yoniinden
evrak tefrik edilerek geregi yapilir.

Zamanasimi dolmus ve failleri belirlenip yakalanamamis olanlarla, eylemin su¢ olmaktan
¢ikarilmis olmast durumlarinda evrak karara baglanarak kaydi kapatilir ve ilgili birimlere aramadan
vazgecilmesi i¢in yaz1 yazilir.

Faili mechul kalip arastirmalar neticesinde failleri belirlenen olaylarla ilgili sorusturma evraka,
gonderen Cumhuriyet savcisina iade edilerek sonuglandirilmasi saglanir. Cumhuriyet savcisinin
emeklilik, tayin gibi nedenlerle gorevinden ayrilmis olmasi halinde evrak yeniden tevziye tabi tutulur.

Dosyadaki siipheliler hakkinda ek kovusturmaya yer olmadigina dair karar verildikten sonra,
karar teblig edilmeden ve ek kovusturmaya yer olmadigina dair karar kesinlesmeden sorusturma
evraki bu biiroya gonderilmez.

Dosya igerisinde yazili belgeler disindaki delil niteligi tasiyan materyallerin (CD, ¢ek,
fotograf, flash bellek vs.) emanete alinip emanet makbuzu dosyaya eklenmeden sorusturma evraki bu
biiroya gonderilmez.

5271 sayitlh CMK’nin 171. maddesinde yazili kamu davasmin acilmasinin ertelenmesi
hiikiimlerinin uygulanmasina yonelik olarak, Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu tarafindan suga
stiriklenen cocuklar hakkinda, Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu tarafindan Basin Kanunu’na
muhalefet suglarindan, Teror Suglari Sorusturma Biirosu tarafindan 3713 sayil1 Yasa’ya muhalefet
sugundan 4616 ve 6352 sayil1 Yasa’lar geregi kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi karari verilen

suclardan, Uzlagtirma Biirosu tarafindan uzlastirma islemleri nedeniyle uzlastirma kapsamindaki
suglardan, Kacakeilik ve Orgiitlii Suglar Sorusturma Biirosundan, “kullanmak i¢in uyusturucu veya
uyarict madde satin almak, kabul etmek veya bulundurmak ya da uyusturucu veya uyarict madde
kullanmak”™ suclarindan dolayr kamu davasmin agilmasinin ertelenmesi karari verilen ve usul
islemleri tamamlanan sorusturma dosyalar1 bu biirolarin (bilirodaki gorevi sona erinceye kadar da
mukteza tayin eden Cumbhuriyet savcisinin) uhdesinde kalir, diger suc tiirlerinden dolay1r kamu
davasinin acilmasinin ertelenmesi karari verilen ve usul islemleri tamamlanan sorusturma dosyalari
ise Zamanasimi Biirosuna aktarilir. Kamu davasinin agilmasinin ertelenmesine karar verilen
sorusturma dosyalari faili meghul sorusturma dosyalarindan farkli bir béliimde muhafaza edilir. Adli
Sicil Yénetmeligi uyarinca tali karar fisi diizenlenerek Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel
Miidiirliigiine gonderilir. Erteleme siiresi sonunda kovusturmaya yer olmadigi karar1 verilir. Yasal
nedenlerle tekrar ele alinmasina karar verilenler ise genel ¢alisma esaslarina gore ilgili sorusturma
biirosuna gonderilir, “kamu davasinin agilmasinin ertelenmesi” kararmni veren Cumhuriyet savcisinin
evrakin gonderildigi biiroda gorev yapmast halinde Oncelikle evrak kendisine, aksi halde biiroda
gorevli baska bir Cumhuriyet savcisina tevzi edilir.
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3.3. Diger Biirolar
3.3.1. Durusma Savcilar Biirosu

Bu biiro; durugma savcilariin hangi mahkemelerde gorevli olacaklarini ve hangi esaslara gore
bu gorevi ifa edeceklerini diizenler.

3.3.1.1. Durusma Isleri

Ankara Cumhuriyet Bassavciligi is boliimii uyarinca durusma savcisi olarak gorevlendirilen
Cumbhuriyet savcilart Ankara Agir Ceza Mahkemeleri, Cocuk Agir Ceza Mahkemesi, Asliye Ceza
Mahkemeleri ve Fikri ve Sinai Haklar Ceza Mahkemesinde iddia makami olarak Ankara Cumhuriyet
Bassavciligini temsil ederler.

Durusma savcilari;

Durusmalara dosyalar1 dnceden inceleyerek hazirlikli olarak c¢ikar, esas hakkinda goriis
bildirmek igin gereksiz olarak siire isteminde bulunmamaya 6zen gosterirler. Miitalaa veya taleplerine
aykiri olarak verilen hiikiimler hakkinda mutlaka itiraz, istinaf ve temyiz gibi olagan yasa yollarina
bagvurur. Yine gerektiginde kanun yararina bozma ve yargilamanin yenilenmesi gibi olaganiistii yasa
yollarina bagvururlar. Aksi diisiince halinde olagan yasa yolu siiresi i¢inde ilgili Cumhuriyet bassavci
vekiline bilgi verilir.

Miitalaasina uygun olarak beraat ile sonuglanan davalar hakkinda taraflarin herhangi bir hak
kaybina ugramamasi i¢in gereken 6zen ve dikkatin bir kez daha degerlendirilebilmesi agisindan, en
gec ertesi giinii kanun yollarina bagvurma hususunda geregi takdir edilmek {izere is boliimiine gore
gorevli Cumhuriyet bagsavci vekiline yazili bilgi verilir.

3.3.1.2. Gériildii islemleri

1.Ankara Agir Ceza Mahkemeleri, Asliye Ceza Mahkemeleri, Fikri ve Sinai Haklar Ceza
Mahkemeleri, Cocuk Mahkemeleri, Icra Ceza Mahkemeleri ile Miilhakat Asliye Ceza Mahkemeleri
ve Cocuk Mahkemelerince verilen hiikiimlere karsi is boliimiine gore gorevli Cumhuriyet savcilari
itiraz, istinaf ve temyiz gibi olagan yasa yollarina bagvurur. Yine gerektiginde kanun yararma bozma
ve yargilamanin yenilenmesi gibi olaganiistii yasa yollarina bagvururlar. Kanun yoluna bagvurulmasi
gerektiginde kanun yoluna bagvurmadan énce Cumhuriyet bagsavci vekiline bilgi verilir.

2.Ankara Ceza Mahkemelerince verilen tutuklama ve saliverilme kararlarina karsi
gerektiginde kanun yollarina basvurulur. Kanun yoluna basvurulmasi gerektiginde kanun yoluna
basvurmadan 6nce Cumhuriyet bagsavci vekiline bilgi verilir.

3.Ankara Ceza Mahkemelerince verilen tensiben tutukluluk halinin devami ve saliverilme
kararlariin goriildii islemi yapilir.

4.Miitalaa veren Cumhuriyet savcist mahkemece verilen kararin goriildii islemini de yapar.
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3.3.1.3. Bildirim Yiikiimliiliigii

Kamuoyunda yer alan 6nemli olaylarla ilgili derdest ceza davalarinda esas hakkindaki
miitalaadan Once ve karar verildiginde yasal siire igerisinde kanun yoluna basvurulmak iizere
Cumbhuriyet bassavcisi bilgilendirilir.

Bu konuda herhangi bir aksama ve gecikmeye neden olunmasi ile ithmal gdsterilmesinin
sorumlulugu mucip olacagindan gerekli hassasiyet gosterilir.

3.3.1.4. Cumhuriyet Savcilarimin Refiklik Gorevleri

1.Ankara Cumhuriyet Bassavciligimizca yapilan is bolimii ile Agir Ceza Mahkemeleri,
Asliye Ceza Mahkemeleri ve Fikri ve Smai Haklar Ceza Mahkemesinde iddia makamini temsil etmek
tizere gorevlendirilen Cumhuriyet savcilarindan birinin herhangi bir nedenle goérevinin basinda
olmamas1 halinde ilgili mahkemede iddia makamini temsil edecek refik Cumhuriyet savcisi,
Cumbhuriyet bassavciligimiza ait tiim biirolarda gorevli Cumhuriyet savcilar arasindan biirolarin is
durumu ve yogunlugu, kadro durumu, kidem ve esitlik ilkeleri gozetilerek is boliimiine gére gorevli
Cumbhuriyet bagsavci vekili tarafindan yazili olarak belirlenir. Acil durumlarda sifahen yapilacak olan
gorevlendirme en kisa siirede yazili hale getirilir.

2.Agir Ceza Mahkemeleri, Asliye Ceza Mahkemeleri ve Fikri ve Smai Haklar Ceza
Mahkemesinde iddia makamini temsil etmek tizere gorevlendirilen Cumhuriyet savcilarina refiklik
edecek Cumhuriyet savcilari arasinda Durusma Savcilar1 Biirosu tarafindan nobet cetveli diizenlenir.
Bahse konu refiklik ndbeti is boliimiine gore gérevli Cumhuriyet bagsaver vekili tarafindan belirli
esaslara gore belirli siireler i¢in hazirlanir.

3.Refik durusma savcisi is boliimiine gore gorevli Cumhuriyet bassaver vekili tarafindan
yukaridaki esaslara gore aylik olarak olusturulacak havuz sisteminde yer alan Cumhuriyet savcilari
arasindan, biironun is durumu ve yogunlugu ile kidem sirasina gore haftalik olarak ve 5 (bes) durusma
giinii ile sinirli olmak kaydiyla sicil sirasina gore yazili olarak belirlenir.

4. Agir Ceza Mahkemeleri, Asliye Ceza Mahkemeleri ve Fikri ve Sinai Haklar Ceza
Mahkemesinde iddia makamini temsil etmek tizere gorevlendirilen Cumhuriyet savcilarindan birinin
mazereti nedeniyle gorevinin basinda bulunamayaca@ hallerde en kisa siire igerisinde gorevli
Cumbhuriyet bagsavci vekili ile Durugma Savcilart Biirosunu bilgilendirmekle yiikiimliidiirler.

3.3.1.5. Toplant1

1.Cumhuriyet bagsavcl vekili kendisine bagh biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari ile biiro
personellerinin; gorevlerinin yerine getirilmesinde, gérevin gereklerine uygun, diizenli ve ahenkli bir
isbirligi i¢cinde bulunulmasi ve gorevlendirildigi birimin verimli, siiratli, bagarili, uyumlu, mevzuata
uygun ve diizenli bir sekilde calismasini saglamak icin gerekli tedbirleri almak amaciyla, ayrica
Cumbhuriyet bagsavcilifinin biitiinliigii ilkesi uyarinca islemlerde birlik ve beraberligi saglamak,
mesleki konularda tereddiitleri gidermek tizere goriis alisverisinde bulunmak amacryla, gerektiginde
toplant1 yapar.
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2. Toplant1 giinleri ve giindemi ilgili Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan tespit edilir, 6zel
durumlarda toplantinin bagka bir giine birakilmasina yine Cumhuriyet bagsavct vekili karar verir.
Mazeret bildirilmeyen hallerde toplantiya katilim zorunludur.

3.Cumbhuriyet savcilari, kovusturma ve diger islemler ile ilgili karsilagtiklari tiim hukuki ve
idari sorun veya konular1 daha 6nceden not alir ve giindem belirlenmesine aktif olarak katkida
bulunurlar.

3.3.2 Staj ve Egitim Biirosu

Avukat stajyerleri, meslek lisesi, lise ve tiniversite 6grencileri ile ilgili, staj islemlerini yiiriitiir,
stajyerlerin ve 6grencilerin Cumhuriyet bagsavciligi ve Ceza Infaz Kurumlar stajlart sirasinda staj
yapacagl Cumhuriyet savcisi ve Ceza Infaz Kurumlarim belirler,

Cumhuriyet bagsavciliginda staj yapacak hakim ve savci adaylarinin ilgili mevzuata gore
calisacaklar1 yerleri ve yaninda staj yapacagi Cumhuriyet savcisini belirleyerek iyi yetistirilmelerini
ve mesaiye devamlarini saglar, adaylarin savcilik egitim programlarini koordine eder, bu maksatla
adaylarla periyodik toplanti, seminer ve hizmet i¢i egitim kurslar1 diizenler, adaylarin nezdinde staj
yaptiklar1 Cumhuriyet savcilar: tarafindan diizenlenen sicil, rapor ve diger belgeleri denetler.

3.3.3. Esas ve Karar Biirosu
3.3.3.1. Esas Biirosu

Kamu davasinin baslangicindan sonuna kadar takip islemleri “Esas Islemleri” rolii alanindan
yapilir.

Sorusturma biirolarindan gonderilen iddianameler ile mahkemelerden gorevsizlik ve
yetkisizlik kararlari ile liizumu muhakeme kararlarina dair evrakin ilgili mercilere teslimi saglanir.
Magdur ve miistekinin ad1 ve soyadi, siliphelilerin acik kimlikleri, suglarin tiirii, sorusturma defteri
sira numarasi, tutuklanma tarihi, evrakin mahkemeye verilis tarihi, itiraz ve basvurulan yasa yollar1
ile ilgili islemlerin dogrulugu kayitlardan kontrol edilir.

Dosyalarin esas kayitlarina serh diisiilerek ilgili mercie gonderilmesi saglanir.

Sorusturma dosyalarinda Ek Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair verilen kararlarin
kesinlestirme islemleri ve vaki itiraz halinde itiraz islemleri ilgili sorusturma dosyasiin Cumhuriyet

savcist ve katibi tarafindan yerine getirilir, Cumhuriyet savcisinin gorevden ayrilmasi halinde s6z
konusu islemler esas ve karar biirolarindan sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

Yargitay’dan gelen dosyalarin kayitlarina not diisiilmesini takiben Cumbhuriyet bagsavci
vekilince incelenmesi ve mahkemelerine sevk edilmesi saglanir.

UYAP ekranindan mahkemelerden gonderilen ve yiikiimliliik icermeyen erteleme veya
hiikmiin agiklanmasinin geri birakilmasi kararlar1 UYAP ekraninda esas kaydina serh diisiiliir, bu
kararlarin takip ve infaz islemleri [lamat Infaz Biirosu tarafindan yerine getirilir.

Mahkemelerce vicahi olarak verilen tutuklama miizekkerelerinin islemleri yapilir.

Tahliye miizekkereleri UY AP sistemi iizerinden intikal ettigi Esas Biirosunca isleme alinip,
bu bilironun yazigmalarim yiiriiten Cumhuriyet savcisi tarafindan ceza infaz kurumuna ulastirilir.
Mesai saatleri disinda bu islem, Infaz veya Miiracaat, Kayit ve Nobet Islemleri Biirosu gorevli zabat
katipleri vasitasi ile yerine getirilir.
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3.3.3.2. Karar Biirosu

Sorusturma biirolarindan gonderilen kovusturmaya yer olmadigina dair kararlar ile ilgili tim
islemler bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Sikayetinden vazge¢memis olan miistekiye ve ifadesi alinmis olan siipheliye yapilacak
tebligat islemlerinde, sorusturma katiplerinden zarflanmis sekilde bekletmeksizin ayni giin intikal
eden teblig evrakinin posta tevdi islemleri yerine getirilir.

Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlara itiraz edildiginde veya itiraz sonrasi kanun
yararina bozma yoluna basvuruldugunda evrak ¢ikartilarak gerekli islemler yapilir ve ilgili merciine
gonderilir.

Kovusturmaya yer olmadig1 dair karar verilerek Karar Biirosuna tevdi edilen sorusturma
evrakinda;

Hakkinda karar verilmemis emanet esya veya taraflarca talep edilen belge ya da diger
delillerin teslimine dair takdir yetkisi, karar1 veren Cumhuriyet savcisi, karari veren Cumhuriyet
savcisinin tayin, emeklilik ya da istifa gibi nedenler ile gérevinden ayrilmis oldugu hallerde ise takdir
yetkisini Adli Emanet Biirosundan sorumlu Cumhuriyet savcisi kullanir.

Kovusturmaya Yer Olmadigma Dair Karar verilerek Karar Biirosuna tevdi edilen sorusturma
evrakinda;

Sarfkarar1 yazilmasi gereken durumda, s6z konusu sarf miktar1 ve kararini takdir yetkisi karari
veren Cumhuriyet savcisi, karari veren Cumhuriyet saveisinin tayin, emeklilik, istifa ya da diger
nedenlerle gorevinden ayrilmis olmasi halinde sarf kararinin takdir yetkisi muhabere biirosundan
sorumlu Cumhuriyet savcisidir. S6z konusu sarf kararinin kollukga yapilan islem sonucunda meydana
gelmesi halinde sarf kararinin yazilip yazilmayacagmi ve bu konuda yine takdir yetkisi yukarida
belirtildigi usulde yerine getirilir. Sorusturma evrakinda var olan tedbirlerin akibeti hakkinda da islem
talep edilmesi veya gerekmesi durumunda takdir yetkisi yukarida belirtildigi gibidir.

3.3.4. Gizli Tanik Biirosu

Bu biiro tarafindan;

5726 sayili Tanik Koruma Kanunu ve bu Kanun’un uygulanmasina iligkin Y6netmelik
hiikiimleri uyarinca is ve islemlerin yerine getirilmesi,

Tanik koruma karar1 verme, uzatma, degistirme, kaldirma ile bunlara iliskin talep ve kararlarin
yerine getirilmesi,

Yazi isleri midiirliigii nezdinde bulundurulacak kasada her gizli taniga ayr1 bir dosya
olusturulmasi ve buna mahsus bir numara verilmesi,

Karar ve diger belgelerin muhafazasi,

Verilen tamk koruma kararlarinm ilgili 11 Emniyet Miidiirliigii Tank Koruma Sube
Miidiirliigiine miihiirlii kapali zarf icerisinde gonderilmesi,

Gizli taniklarin vermis olduklar1 dilekgelerin ve kararlarin tebligine iliskin diizenlenen teblig
tebelliig belgelerinin ilgili gizli taniga ait dosyaya eklenmesi,

Islemleri yerine getirilir.

3.3.5. Kanun Yollar1 Biirosu
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Bu biiro tarafindan;

Ankara Ceza Mahkemelerinden verilen nihai kararlar hakkinda kanuna aykirilik ihtiva ettigi
degerlendirilen hiikiimler aleyhine gerektiginde olagan veya olaganiistii kanun yollarina basvurulur.

Agir Ceza Mahkemeleri ve Asliye Ceza Mahkemelerinde miitalaaya uygun olarak beraat veya
ceza verilmesine yer olmadigia dair karar ile sonuglanan kovusturma dosyalar ile ilgili olarak
durusma savcilar1 biirosundan sorumlu Cumhuriyet bassaver vekili ve Kanun Yollar Biirosunda
gorevli Cumhuriyet savcisi tarafindan incelenerek gerektiginde kanun yoluna basvurulur.

Kanun Yararina Bozma Taleplerinde Uyulmasi Gereken Usul Ve Esaslar konulu Adalet
Bakanlhig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 31/12/2019 tarih ve 16/1 sayili Genelgeleri uyarinca
temyiz edilmeksizin kesinlesen hiikiimlerin kanun yararina bozulmasini teminen re'sen bagvuruda
bulunulur. Cumhuriyet bagsavciligina intikal eden kanun yararina bozma, yargilamanin yenilenmesi
vb. gibi olaganiistii kanun yollarina dair miiracaatlar hakkinda goriis bildirilir.

Infaz asamasinda ise ilamda kanuna aykirilik tespit edildiginde infaz Biirosunda gorevli
Cumbhuriyet savcist kanun yollar1 yoniinden gerekli degerlendirmeyi yapar.

Temyiz, istinaf, itiraz ve kanun yararina bozma dilekgeleri cinsine gore ayr1 ayri kartonlarda
saklanmak sureti ile denetime hazir tutulur.

Mahkemeler tarafindan talep edilenler ile nihai karar 6ncesinde re'sen iletilmesi gereken goriis
veya miitalaa beyani iglemleri is boliimii listesinin "merkez Asliye Ceza ve miilhakat mahkemelerden
verilen mahkeme kararlariin goriildi isleri ile gorevli Cumhuriyet savcilart boliimiindeki listede
gosterilen Cumhuriyet savcilart" tarafindan yerine getirilir. Bu itibarla, Asliye Ceza ve Cocuk
Mahkemelerinden miitalaa ve benzeri islemler de is boliimiine gore goriildii yapan Cumbhuriyet
savcilari tarafindan yerine getirilir.

3.3.6. On Biiro
Bu biiro tarafindan;

Miiracaat eden taraflarin, vekillerin veya miidafilerin islemleri dncelikle yerine getirilir.

Miiracaat eden vekil ya da miidafin dncelikle baro kimlik kartin1 ibraz etmesi, UY AP'ta
kayith vekil ya da miidafi olmasi, UYAP'ta kayith olmayan vekilin vekaletnamesini ibraz etmesi
halinde islemi yapilir, vekilin bizzat miiracaat etmedigi, islerini kendi sorumlulugu altindaki stajyeri
veya yaninda calisan katibi eliyle takip ettirdigi hallerde vekaletname yaninda yetki belgesi ya da
avukatin yaninda ¢alistigina dair kimlik belgesi ibraz etmesi istenir.

Miiracaat eden vatandaslarin talepleri niifus ciizdani, kimlik karti, uluslararas aile ciizdan,
stiriicli belgesi, pasaport, gecici kimlik belgesi veya kurumlarin kendi mevzuatinda kimlik yerine
gecen belgeyi sunmalart halinde yerine getirilir.

CMK uyarinca sorusturma biirosuna ait gizlilik karari bulunmayan sorusturma evrakindan
suret almacak hallerde personel tarafindan islemleri yapildiktan sonra, is Yurtlar1 Kurumu Daire
Bagkanlig1 gorevlilerine veya Baro Baskanligi tarafindan fotokopi hizmeti verilen alana yonlendirilir,
talep sahibi tarafindan fotokopi ticreti karsilandiginda belge fotokopilerini oradan temin edebilir.

Gizlilik karar igerdigi tespit olunan evrak ile ilgili islem yapilmayarak, talep sahibi ilgili
biliroya yonlendirilir.

UYAP fiizerinden c¢iktis1 verilebilen evrakta ise herhangi bir iicret alinmaksizin "UYAP
CIKTISIDIR" kasesi ile evrak ilgilisine teslim edilir.
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Stiphelisi tutuklu olan adli kontrol ve yakalama talebi bulunan sorusturma dosyalarina belge
ibraz edilmesi durumunda teslim alinan evrak, UYAP sistemine taranip ilgili biiro ekranina
yonlendirilerek, fiziki evrak en seri sekilde zimmet karsiliginda ilgilisine teslim edilir.

Tutuklamaya itiraz durumunda 6n biiro personelince UY AP sistemine taranan itiraz dilekgesi
ilgili biironun ekranina aktarilir. Fiziki evrak zimmet defterine kaydedilip ilgili personel tarafindan
teslim alinir, alinmamasi durumunda Cumhuriyet savcisi bilgilendirilir.

Giin igerisinde teslim alinan ve UYAP sistemine taranip Cumhuriyet savcisi, biiro ya da
birimin is listesine disitirtilen fiziki evrak tasnif edilip, zimmet islemi yapildiktan sonra ilgili biiro ya
da birim tarafindan gérevlendirilecek personel araciligiyla en kisa siirede On Biirodan teslim alinmasi
saglanir.

Adli kolluk, avukat veya vatandaglar tarafindan kiymetli esya ya da su¢ esyasinin emanete
alinmasi talebinde bulunulmasi1 durumunda, ilgili Cumhuriyet savcisina ya da biirosuna yonlendirilir.

Muhabere yoluyla gonderilmesi istenilen evrak ile ilgili taleplerde, personel tarafindan
islemleri yapilan fiziki evrak posta yoluyla gonderilmek {iizere Muhabere Biirosu tarafindan
gorevlendirilecek bir personel araciligiyla bu biirodan teslim alinir.

Talimat Biirosu tarafindan adli kolluga gonderilen talimat cevaplar1 On Biiroya teslim edilmek
istenildiginde, teslim alinan fiziki evrak ile ilgili gerekli islemler yapildiktan sonra Talimat Biirosu
tarafindan gorevlendirilecek bir personel araciligiyla bu biirodan teslim alinir.

Muhabere Biirosuna PTT veya kargo araciligiyla gelen evrak ile ilgili islemler muhabere
biirosunca yerine getirilir, ilgili Cumhuriyet savcisi, biiro ya da birime iletilir. PTT veya kargo
araciligiyla gelen evrak bu biiroya gonderilmez.

UYAP'ta kayith olmayan ya da arsivde bulunan bir dosya ile ilgili talep halinde talep sahibi
ilgili Cumhuriyet savcisina ya da arsiv birimine yonlendirilir.

Hakkinda bir sorusturma bulunup bulunmadig1 hususunda bilgi edinmek amaciyla bagvuru
yapilmas1 halinde, sorgulamanin sadece Ankara Cumhuriyet Bassavciligr yetki sinirlari igerisinde
bulunan sorusturma dosyalari ile sinirli olmasi nedeniyle, talepte bulunana, yetki sinirlar1 dahilinde
bulunan sorusturma dosyalart ile ilgili bilgi verilir.

Kovusturmaya yer olmadigina dair kararlara yapilacak itirazlarda; itiraz dilek¢esi UYAP'a
kaydedilip dosyasina aktarilarak, fiziki evrak Karar Biirosu personelince ayn1 giin teslim alinir.

Kisitlama karar1 olmayan derdest sorusturma dosyalarinda; miiracaat eden vekil veya miidafin
T.C. kimlik numarasina gore sorgulama talebinde bulunmalart durumunda islem yaptirabilmeleri igin
vekil ya da miidafiden 6ncelikle baro kimlik karti ibraz edilmesi istenir, sorgulama yapilmasi istenilen
T.C. kimlik numarasi sahibi ile vekalet sdzlesmesi bulunup bulunmadigi sorulur, bulunmuyor ise
vekalet s6zlesmesi yapilma ihtimali bulunduguna dair talebin yazili olarak verilmesi halinde belgenin
UY AP'a tarama islemi yapilarak talep konusu istem yerine getirilir.

Tasra Ilamat, Agir Ceza Ilamat ve Asliye Ceza Ilamat Biirolarinca taksitli olarak infazina
devam olunan adli para cezalar ile hiirriyeti baglayici ceza ilamlarina iliskin dilekgeler bu biiro
personeli tarafindan teslim alinir.

Adli para cezalarina iligkin olarak diizenlenen tahsilat fisi ilgilisine verilip 6deme yapmasi,
sonrasinda alinan makbuzu teslim etmesi i¢in vezneye yonlendirilir. Teslim alinan 6dendi makbuzu
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ile hiirriyeti baglayici ceza ilamina iliskin dilekgeler UYAP’a tarama islemi sonrasinda dosyasina
aktarilarak fiziki evrak ayni giin igerisinde ilgili infaz biirosuna teslim edilir.

Bu biiroda yiirtitiilen bir iglemle ilgili tereddiit olugsmasi halinde; dncelikle biiro yazi isleri
miidiiriiniin, tereddiidiin devam etmesi halinde On Biirodan sorumlu Cumhuriyet savcisinin emirleri
dogrultusunda islem tesis edilir.

[lamat Infaz Biirosuna ait &n biironun gorevine giren islemler infaz On Biiro tarafindan yerine

getirilir.

3.3.7. Talimat Biirosu

Baska yer Cumhuriyet bassavciliklarindan gelen ifade, savunma, 6n 6deme, adli rapor, esya
teslimi, bilirkisi incelemesi, terciime gibi sorusturma evrakina iligkin bir islem yapilmasi talebini
iceren evrak, bu biiroda tutulan talimat defterine kaydi yapilir. Cumhuriyet savcisinin tensibine gore
talimat evraki, kolluga gonderilmek ya da bizzat yerine getirilmek suretiyle tamamlanir.

Talimat ekindeki evrak veya belge iizerinde bilirkisi incelemesi veya terciime yaptirilmasina
yonelik bir talebi igeriyorsa, bu durumda bilirkisiler, Cumhuriyet savcisi tarafindan, Ceza
Muhakemesi Kanununa gére 11 Adli Yargi Adalet Komisyonlarinca Bilirkisi Listelerinin
Diizenlenmesi Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine gore tanzim edilen ve onaylanarak ilgili birimlere
dagitilan bilirkisi listesinden yararlanilarak belirlenir. Gerekgesi gosterilmek suretiyle zorunluluk
halinde listede yer almayan kisiler de bilirkisi olarak atanabilirler. Incelemeye tabi tutulacak olan
evrak bilirkisiye, Cumhuriyet savcisi tarafindan usuliine uygun olarak yemini (Komisyonca yemin
yaptirilan bilirkisiler hari¢) yaptirildiktan sonra ve zimmetle teslim edilir.

Bilirkisi veya terciime iicreti, yapilan isin kapsam ve niteligi, ekonomik kosullar ve biitce
olanaklar1 nazara alinarak ilgili Cumhuriyet savcist tarafindan belirlenir, buna dair sarf karar
yazilarak evrakina eklenir. Bu sekilde ikmali saglanan veya yerine getirilmesi miimkiin olmayan
talimat evraki, kayitlar1 kapatilarak mahalline iade edilir.

On 6deme &nerileri icin de ayni islemler yaplir.

Biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari talimatlar ile ilgili islemlerde Cocuk Cumhuriyet savcisi
sifat1 ile de gorev yapar.

Bagka yer Cumhuriyet bagsavciliklarindan gelen sorusturmaya ait CMK’nin 116 ila 134.
maddeleri arasinda diizenlenen arama ve el koymaya dair koruma tedbirlerine iligkin tiim islemler,
mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinde dahi bu biiroda gérevli Cumhuriyet savcilari tarafindan nébet
esasina gore yerine getirilir.

Talimat ekindeki evrak veya belge tizerinde bilirkisi incelemesi veya terciime yaptirilmasina
yonelik bir talebi iceriyorsa, bilirkisiler, Adalet Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigii Bilirkisilik
Daire Bagkanligimin 31.08.2021 tarih ve E-87844950.650.01.2.2017/57/23278 sayil1 talimat
dosyalarinda bilirkisi gorevlendirilmesi konulu yazilar1 geregince talimati yazan Cumbhuriyet
bagsavciligi tarafindan, Ceza Muhakemesi Kanunu’na gore Il Adli Yargi Adalet Komisyonlarinca
Bilirkisi Listelerinin Diizenlenmesi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore tanzim edilen ve
onaylanarak ilgili birimlere dagitilan bilirkisi listesinden yararlanilarak belirlenir. Gerekgesi
gosterilmek suretiyle zorunluluk halinde listede yer almayan kisiler de bilirkisi olarak atanabilirler.
Incelemeye tabi tutulacak olan evrak bilirkisiye, Cumhuriyet savcisi tarafindan usuliine uygun olarak
yemini (Komisyonca yemin yaptirilan bilirkisiler harig) yaptirildiktan sonra ve zimmetle teslim edilir.
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Bilirkisi veya terciime tiicretini, yapilan isin kapsam ve niteligi, ekonomik kosullar ve biitge
olanaklar1 nazara alinarak talimati yazan Cumhuriyet bassavciligi belirler ve sarf kararini yazar. Bu
sekilde ikmali saglanan veya yerine getirilmesi miimkiin olmayan talimat evraki, kayitlar1 kapatilarak
mahalline iade edilir.

Talimat isleri ti¢ ayda bir gézden gegirilir, aksama veya gecikme olup olmadig: tespit edilir.
3.3.8. Teknik Biiro
Bu biiro tarafindan;

5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nda yer alan koruma tedbirlerinden; 135. Maddede
belirlenen “telekomiinikasyon yoluyla yapilan iletisimin denetlenmesi” (iletisimin tespiti, dinlenmesi
ve kayda alinmasi ile sinyal bilgilerinin degerlendirilmesi) 139. maddede belirtilen “gizli
sorusturmact gorevlendirilmesi”, 140. maddede belirtilen “teknik araglarla izleme” ye iligkin talep
ve kararlarin, yerine getirilmesi, karar ve diger belgelerin muhafazasi ile iletisim igeriklerinin yok
edilmesi gorevleri ytiriitiiliir.

Sorusturmay yiiriiten Cumhuriyet savcisi; Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 135, 139 ve 140.
maddelerinde belirtilen suglardan herhangi birinin varligi halinde, sorusturma asamasinda sug
islendigi hususunda somut delillere dayanan kuvvetli siiphe sebepleri bulunmasi ve baska suretle delil
elde edilememesi halinde, sorusturma konusu olayin cezai maddelerine gore koruma tedbirlerinden
hangisinin uygulanmasini istiyor ise bu istemi belirten gerekgeli anlatimin yer aldigi talep yazist ile
ekindeki sorusturma evrakini Teknik Biiro’ya tevdi eder.

Gerekgeli talep Teknik Biiro Cumhuriyet savcisi tarafindan sorusturma evraki da incelenmek
suretiyle degerlendirilir. Yapilan degerlendirme sonucu talep yerinde goriilmedigi takdirde ilgili
evrak koruma tedbirinin uygulanmasina neden gerek olmadigi goriisii ile birlikte ayrintili olarak
aciklanmak suretiyle biirodan sorumlu Cumhuriyet bassavci vekilinin oluru ile sorusturmayi yiiriiten
Cumhuriyet savcisina iade edilir.

Sorusturma Cumbhuriyet savcilarmin istemleri, bilironun mahkemeye yaptig1 talepler,
kararlarin icras1 ve uygulama sonuglari, kanun ve Ankara Cumhuriyet bassavciligi’nin konuya iliskin
i¢ genelgelerinde belirlenen sekil ve esaslara uygun olarak yiiriitiiliir.

Teknik Biiroca yapilan ¢alismalarda sorusturmanin gizliligine, masumiyet karinesine,
lekelenmeme hakkina ve adil yargilanma hakkina saygi gosterilerek hizli ve 6zenli davranilir.

Beden Muayenesi, Genetik Incelemeler ve Fiziki Kimligin Tespiti Hakkinda Y&netmelik’in
13. maddesi uyarinca kodlama islemi bu biiro tarafindan yerine getirilir,

Sorusturmay1 yiirtiten Cumhuriyet savcisi; Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 135, 139 ve 140.
maddelerinde belirtilen suclardan herhangi birinin varligi halinde, sorusturma asamasinda sug
islendigi hususunda somut delillere dayanan kuvvetli siiphe sebepleri bulunmasi ve baska suretle delil
elde edilememesi halinde, sorusturma konusu olayin cezai maddelerine gore koruma tedbirlerinden
hangisinin uygulanmasini istiyor ise bu istemi belirten gerekgeli anlatimin yer aldig talep yazisi ile
ekindeki sorusturma evrakini, sorusturma biirosundan sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekilinden
goriildi alindiktan sonra, Teknik Biiro’ya tevdi eder.
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4-INFAZ ISLEMLERI

Ankara Cumhuriyet bassavciliginin infaz islemleri, asagidaki usul ve esaslara gére, [lamat
Infaz Biirosu, Denetimli Serbestlik Infaz Biirosu; Yakalama Biirosu ve Ilamat Infaz ve Yakalama
Nobet Biirosu olmak tizere dort ayri biiro tarafindan yiiriitiiliir.

Bu biirolarin gorevine giren islemler, ¢alisma saatleri disinda ve tatil giinlerinde, infaz
bilirosunda gorevli nobet¢i Cumhuriyet savcisi tarafindan ylriitiiliir ve gorevin aksamadan yerine
getirilmesi saglanir.

4.1. Tlamat Infaz Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Ankara mahkemeleri, tasra Cumhuriyet Bassavciliklar1 ve diger yargi mercilerinden infaz
edilmek tizere gonderilen kesinlesmis ilamlarin infazina yonelik islemler gecikmeye mahal
birakilmaksizin yerine getirilir.

Bu islemler asagida agiklandig: sekilde ifa edilir.

Ankara mahkemeleri ile Ankara Bolge Adliye Mahkemeleri ve Yargitay dairelerinin ilk
derece mahkemesi olarak verdikleri ilamlar dogrudan, baska yer Cumhuriyet bassavciliklarindan
gonderilen ilamlar ise gelen evrak biirosunca, infaz edilmek iizere ait oldugu ilamat biirosuna
aktarilir.

[lamlarm takibinin saglikl1 bir sekilde yapilabilmesi igin ilgili olduklar1 mahkemelere gore;
Ankara Agir Ceza Mahkemelerinden verilen ilamlarin islemleri (1) No.lu,

Ankara Asliye Ceza, Cocuk Mahkemeleri ve Fikri ve Sinai Haklar Mahkemelerinden verilen
ilamlarin islemleri (2) No.lu,

Ankara ve Tasra icra Ceza Mahkemelerinden verilen ilamlarin islemleri (3) No.lu,

Ankara Cocuk Agir Ceza Mahkemelerinden verilen ilamlarin islemleri (6) No.lu,

Tasra Cumhuriyet bassavciliklarindan génderilen, islemleri (7) No.lu,

Ankara Bolge Adliye Mahkemeleri ve Yargitay dairelerince verilen ilamlarin islemleri (10)
No.lu,

Ankara Ceza Mahkemelerince verilen ve TCK 51. Maddesine gore ertelenmesine karar
verilen ilamlarin islemleri tecilli ilam ekranindan,

Masa kod numarasi verilerek, (2017/1-3426,....2017/7-6418 seklinde bilgisayar ortaminda)
ilamat numarasi alinarak kayit islemleri yapilir.

Tasra ve Ankara Icra Mahkemelerinden gelen hapsen tazyik ildmlari hapsen tazyik
ekranindan, tazyik hapsi evraki tazyik hapsi ekranindan,

Aile mahkemelerince verilen zorlama hapsi infaz islemleri Ailenin Korunmasi1 ve Kadina
Kars1 Siddet Suglari ile Cinsel Dokunulmazliga Karsi Islenen Suglar Sorusturma Biirosu tarafindan
[lamat Infaz Biirosu ekranlar1 kullanilarak yerine getirilir.

Mahkemelerce verilen disiplin hapsi cezalari disiplin ekranindan takip edilir.
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Tasradan gelen veya Ankara Mahkemelerince gonderilen ilam kayitlarinin diizenli yapilip
yapilmadigr ve kayit dis1 evrak kalip kalmadigt UYAP ekranindaki raporlar vasitasiyla belirli
araliklarla denetlenir.

llamat evraki; kesinlesme serhi bulunup bulunmadigi, kararin infaz kabiliyeti tasiyip
tasimadigi, verilen cezanin usul ve kanunlara uygun olup olmadigi, ceza zamanasiminin dolup
dolmadigi, tutuklama ve goézetim siirelerinin belirtilip belirtilmedigi gibi yonleri itibartyla ilgili
Cumbhuriyet savcisi tarafindan titizlikle incelenir.

1r}fa21 miimkiin goriilmeyen kararlar mahalline iade edilerek eksikliklerin tamamlanmasi
istenir. Infazda tereddiit edilen hallerde ise 5275 sayili Kanun’un 98. maddesi geregince,
mahkemesinden tereddiidii giderecek kararlar alinmasi1 yoluna gidilir.

Usul ve kanuna aykirt oldugu diisiiniilen Kararlar aleyhine kanun yollarina basvurulur.

Ankara Mahkemelerince diizenlenen Tali Karar ve Ceza Bildirme Fisleri ile Cumhuriyet
Bassavciligimizca diizenlenen Yerine Getirme Fisleri UY AP sistemi iizerinden Adli Sicil ve Istatistik
Genel Miidiirliigii'ne gonderilir. (Ancak sistem bu uygulamaya izin verinceye kadar fiziki ortamda
Ankara Cumhuriyet Bassavciligi Adli Sicil Sube Midiirliigiine gonderilir.)

5275 sayili Cezalarm ve Giivenlik Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Kanun uyarmca ilamimn
infazina iligkin usule uygun olarak, Cumhuriyet savcisi tarafindan yapilmasi gereken islemler,
evrakina tek tek belirtilmek sureti ile islenir.

Bagka yer Ceza Infaz Kurumunda tutuklu veya hiikiimlii olarak bulunan sahislara ait
kesinlesmis ilamlar, infaz edilmek iizere ilgili Cumhuriyet bagsavciligina gonderilir.

) Adli para cezasi ilamlari; 5275 sayili Kanun’un 106. maddesi uyarinca, “Adli Para Cezasi
Odeme Emri* ¢ikarilarak infazina baglanir.

Odenmemesi durumunda;

Mahkemece verilen adli para cezalari, 5275 sayil1 Yasa’nin 106/3 veya Ayni1 Yasa’nin gegici
1. maddesi geregince, Cumhuriyet Savciliginca Adli Para Cezasinin Hapse Cevrilmesi ve Kamuya
Yararh Bir Iste Calistirma Karar1 verilerek,

Hiikiimlii hakkinda ¢agri kagidi cikarilir, Cumhuriyet bassavciligina siiresi icerisinde
bagvurmamasi ya da para cezasinin ddenmemesi halinde adli para cezasindan gevrilen hapis cezasi
icin hiikiimliiniin yakalanmasi1 emredilir.

Ozel kanunlarinda infaz sekilleri belirtilenler ile cocuklar hakkindaki ilamlar, 5275 sayili
Kanun’un 106/4-11. maddesi geregince, tabi olduklari usule gore infaz edilirler.

Hiirriyeti baglayici ceza ihtiva eden ilamlarin, 5275 sayili Kanun’un 19. maddesine gore,
hiikiimlii hakkinda ilamdaki ya da adres kayit sistemindeki adresine Cagri1 Kagidi veya Yakalama
Emri ¢ikarilarak, infaz islemleri yapilir.

Ayni hiikiimli hakkinda birden fazla ilam oldugu takdirde 5275 sayili Kanun’un 99-101,
106/7 maddeleri geregince, cezalarin toplanmasi hiikiimlerine gore, geregi yerine getirilir.

Hapis cezalarinin infazinin erteleme iglemleri, 5275 sayili Kanun’un 16. ve 17. maddesine
gore yapilir.

Hiikiimliilerin cezalarina gore siire belgeleri (miiddetname) hazirlanir ve kosullu saliverme
islemleri takip edilerek sonuglandirilir. Bu islemlerin saglikli ve hizli bir sekilde yapilmasi igin yargi
cevresi i¢cinde bulunan ceza infaz kurumlari ve denetimli serbestlik miidiirliikleri ile irtibata gegilir.
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Baska yer Ceza infaz Kurumlarina nakledilen hiikiimliilerin ilamlar1 ilgili yer Cumhuriyet
bagsavciliklarina gonderilir.

Belli haklar1 kullanmaktan yoksun birakilmaya iliskin gilivenlik tedbirleri ilamlarina ait
islemler tabi olduklar1 infaz rejimine gore yiiriitiiliir.

Infaza taalluk eden konularda mahkemeler tarafindan Cumhuriyet Bassavciligimizdan
istenilen goriisler ile infaz biirosundan mahkemelere gonderilen taleplere iligkin miitalaalar infaz
biirosu Cumhuriyet savcilar tarafindan verilir. Ittihaz olunan kararlara kars1 gerek gériilmesi halinde
kanun yollarina bu infaz biiroda gérevli Cumhuriyet savcilari tarafindan bagvurulur.

Mahkemelerden, baska yer Cumhuriyet bassavciliklarindan ve ilgili sahislar tarafindan
istenilmesi halinde, infaz belgeleri tanzim edilerek verilir.

[lamlarin infazi sirasinda hiikiimliilerin lehine bir durum hasil oldugunda, 5237 sayili
TCK’nin 7, 63 ve 5275 sayilh Kanun’un 98. maddelerine istinaden yeni duruma gore ilgili
mahkemesinden Karar istenir.

Hiikiimliiniin 6liimii halinde TCK’nin 64. maddesi geregince, ilgili mahkemesinden karar
aliarak geregi yerine getirilir.

Infaz Hakimliklerinden verilen Kararlar incelenir, istem halinde ilgili biiro Cumhuriyet savcisi
ya da ceza infaz kurumu savcisi goriis bildirir ve gerektiginde karara karsi yasa yollarina bagvurur.

6183 say1li Amme Alacaklarinin Tahsili Hakkindaki Kanun ve Icra ve Iflas Kanunu’nun 76.
maddesine uyarinca verilen hapsen tazyik kararlari, sisteme kaydedilerek infazi saglanir.

[lamat infaz Biirosuna iliskin islemler calisma saatleri disinda ve tatil giinlerinde bu biiroda
gorevli ndbetci Cumhuriyet saveisi tarafindan yerine getirilir.

Ankara Ceza Mahkemeleri ve Sulh Ceza Hakimliklerince verilip Ankara Cumbhuriyet
Bagsavciligina gonderilen tahliye kararlari, ndbet¢i infaz Cumhuriyet savcist tarafindan ilgili ceza
infaz kurumuna gonderilir. Onem arz eden tahliye kararlar1 hakkinda ilgili Cumhuriyet bassavci
vekiline bilgi verilir.

Ankara Sulh Ceza Hakimlikleri ve Ceza Mahkemeleri tarafindan verilen tutuklama kararlari
infaz nobet¢i Cumhuriyet savcist tarafindan havale edilmek suretiyle ilgili ceza infaz kurumuna
gonderilir.

UYAP ekranindan mahkemelerden gonderilen ve yiikiimliilik icermeyen erteleme
kararlarmin takip ve infaz islemleri [lamat Infaz Biirosu tarafindan yerine getirilir.

Ankara Ceza Mahkemelerince verilen ve 5237 sayih TCK’nin 51. maddesine gore
ertelenmesine karar verilen ilamlara ait ceza fisleri ile denetim siiresi bitiminde yerine getirme fisinin
tanzim edilerek adli sicil kayitlarina islettirilmesi saglanir. Denetim siiresi igerisinde yiikiimliiliiklere
uyulmadig takdirde erteli cezanin ¢ektirilmesi i¢in ilgili mahkemesine ihbarda bulunulur.

Infaz islemleri sonuglanan veya mahkemelerinden herhangi bir sekilde infazi durdurularak
geri istendigi i¢in Ilamat Infaz Biirosu ile ilgisi kalmayan evrak ve ilamlar, kayitlar1 kapatilarak
mabhalline gonderilir.

Acik Ceza Infaz Kurumlarma Ayrilma Y&netmeligi'nin 9. maddesinin uygulanmasi
hususunda uygulama birliginin saglanmasi i¢in Adalet Bakanligt Ceza ve Tevkif Evleri Genel
Miidiirliigliniin 02/01/2014 giin 112/817 sayil1 yazist uyarinca islem yapilir.
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Cinsel dokunulmazliklara karsi islenen su¢lardan verilen hapis cezasinin infazi sirasinda
ayrica 5275 sayilt Kanun’un 108/9. maddesi ve Cinsel Dokunulmazliga Kars1 Suglardan Hiikiimlii
Olanlara Uygulanacak Tedavi ve Diger Yikiimliliikler Hakkinda Yonetmelik uyarinca tedavi ve
tedbir yiikiimliiliikleri islemleri yapilir.

Hapis cezalarinin infazinda 5275 Sayili Kanun’un 105/A maddesi uyarinca ceza infaz
kurumunda bulunup Yasa’da belirtilen siireleri tamamlayanlar hakkinda Denetimli Serbestlik
Tedbirleri uygulanmasina iliskin islemler yapilarak infaz Hakimliginden karar istenir.

6706 say1l1 Cezai Konularda Uluslararas1 Adli isbirligi Kanunu uyarinca Yabanci Devletlerce
verilen ilamlarm Tiirkiye’de infaz edilmesine iliskin Uluslararas1 Hukuk ve Dis Iliskiler Biirosu
tarafindan gonderilen uyarlama kararlarinin 6rnek miiddetnameleri diizenlenir.

4.2. Denetimli Serbestlik infaz Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Stipheli, sanik veya hiikiimliiler hakkinda mahkeme tarafindan verilen ve denetimli serbestlik
miidirliigiince yerine getirilmesi gereken segenek ceza, tedbir ve ylikiimliiliikk kararlarina iliskin
islemlerin safahati izlenir.

Mahkemelerce Cumhuriyet bassavciligina gonderilen denetimli serbestlik kararlart UY AP
sistemine kaydedilir. Kayitlar; sira numarasi, siipheli, sanik veya hiikiimliiniin kimlik bilgileri, sugun
tiirli, uygulanan kanun maddesi, kararin tiirii ve siiresi, karar1 veren mahkemenin adi, karar tarihi,
numarasi Ve konusu ile kararin geldigi tarih, kararin uygulanmaya baslama ve bitis tarihleri, dosyanin
kapanis tarihi ile diisiinceler stitunlarini igerir.

Denetimli serbestlik kaydina;
5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu’nun;

50. maddesinin birinci fikrasinin (c), (d), (e) ve (f) bentleri,

51. maddesinin dordiincii fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri ile besinci fikrasi,
53. maddesinin besinci ve altinci fikrasi,

191. maddesinin ikinci, tiglincii ve altinc fikrasi,

221. maddesinin besinci fikrasi,

5271 Sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun;

109. maddesinin ti¢iincii fikrasinin (a), (b), (c), (d), (e), (f), (9), (h), (i), (), (k) ve () bentleri,
171. maddesinin ikinci fikrasi ile birlikte 5395 sayili Kanun’un 36. maddesi,
231. maddesinin besinci fikrasi ile birlikte 5395 sayili Kanun’un 36. maddesi,
231. maddesinin sekizinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri ve 231/9. maddesi,
5275 sayili Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkindaki Kanun’un;
107. maddesinin yedinci, sekizinci ve dokuzuncu fikrasi,

108. maddesinin dordiincii ve altinei fikrasi, ve 9. maddenin a, b, ¢, d e ve f bentleri,
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110. maddesinin ikinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri,

5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu’nun;
22. maddesi ile birlikte 36. maddesi,

23. maddesi ile birlikte CMK 231 delaleti ile HAGB ve bu siire iginde bir yiikiimliiliigiin
yerine getirilmesine karar verilmesi,

20. maddesinin birinci fikrasinin (), (b) ve (c) bentleri, geregince verilen kararlar,

Diger kanunlarda diizenlenen ve denetimli serbestlik midiirliiklerinin gorev alanina giren
kararlarin yerine getirilmesi saglanir.

Adli kontrol kararlar1 gecikmeksizin, sistem tizerinden, taraf bilgileri eksiksiz girilmek sureti
ile infaz edilmek tizere denetimli serbestlik miidiirliigline gonderilir. Adli kontrol kararlarinin infazi
izlenerek kaldirildiginda kayitlarinin kapatilmasina 6zen gosterilir.

Mahkemeler tarafindan yiikiimliliik belirtilerek verilen denetimli serbestlik kararlari yerine
getirilmesi igin, Denetimli Serbestlik Miidiirliigiine ya da adresi Cumhuriyet Bagsavciligimiz gorev
alan1 disinda olmasi halinde hiikiimliiniin en son gilincel adresinin bulundugu ilgili Cumhuriyet
bassavciligina gonderilir.

Ankara ve tasra yargi mercilerince yiikiimliliik belirtilerek verilen denetimli serbestlik
ilamlar1 denetimli serbestlik ekranindan takip edilir.

5402 sayili Denetimli Serbestlik Hizmetleri Kanun’unda belirlenen esaslar cergevesinde
Cumhuriyet bagsavciligina verilmis diger gorevler yerine getirilir.

4.3. Yakalama Biirosu
Bu biiro tarafindan;

Sorusturma asamasinda, Cumhuriyet savcisinin talebi iizerine, CMK’nin 98. maddesi
geregince mahkemece verilen yakalama emirleri,

Kovusturma asamasinda, yargilandigi mahkemece CMK’nin 199. maddesi uyarinca verilen
yakalama emirleri, kagak olup da, CMK’nin 248/5. maddesi geregince yoklugunda verilen tutuklama
kararlar ile ilgili islemler yapilir.

Mahkemeler veya Cumhuriyet bagsavciliklarinca haklarinda ¢ikartilmis olan yakalama emri
tizerine, kolluk kuvvetlerince yakalanan veya kendiliginden gelerek teslim olan ilgililer hakkinda,
UYAP sistemi tizerinden, yakalama numarasi alinarak dosya olusturulur.

Ankara Cumbhuriyet bagsavciliginca haklarinda yakalama emri ¢ikartilip kollukga yakalanan
veya kendiliginden teslim olan siiphelilerin yakalama evrakinin infazi sorusturmayi yiiriiten
Cumhuriyet savcisi tarafindan, tasradan gelen yakalama emrinin infazi bu biiroda gérevli Cumhuriyet
savcisi tarafindan; mesai saatleri disinda ise bu islemler i¢ nobet¢i Cumhuriyet savcilar tarafindan
yerine getirilir. Terdr Suglar1 Sorusturma Biirosunun goérevine giren yakalama evraklarinin infazi
Teror Suglar1 Sorusturma Biirosunda gorevli Cumhuriyet savcilan tarafindan yerine getirilir. Ceza
mahkemeleri tarafindan ¢ikartilan yakalama emri {izerine mahkemesinde veya nobetci
mahkemelerdeki durusmalara, is bolimii uyarinca ilgili mahkemede gorevlendirilen Cumhuriyet
savcisi istirak edecektir.
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Yakalama emri geregince yakalanan siipheli-saniklar hakkinda yakalama emrini veren
merciinin talebine gére 5271 Sayili CMK’nin 38/A maddesine gore SEGBIS sistemi ile ifadesinin
alinmas1 saglanarak sonucuna gore islemler yerine getirilir.

Yakalama emri geregince ifadesi alinan siipheliler veya saniklar tutuklanir ise, mesai saatinde
yakalama biirosu mesai saatleri disinda ise infaz genel nobetci zabit katibi tarafindan islemleri
hazirlanarak ilgili Cumhuriyet savcisinin onay1 ile ceza infaz kurumuna sevk islemleri yapilir.

CMK’nin 94. maddesi geregince tutuklananlarin evraki ait oldugu mahkemesine veya mahalli
Cumhuriyet bassavciliklarima intikal ettirilerek yapilan islemler kayitlarina gegirilir ve
sonuglandirilan evrakin kayitlari kapatilir.

Yakalanan sahislarin islemlerinin ¢abuklagtirilmast ve gereksiz yere Ozgiirliiklerinin
kisitlanmamasi amaciyla gerektiginde UY AP sistemi, faks ve telefon kullanilir.

UYAP’taki raporlar vasitastyla her takvim yili sonunda mahkemelerden verilen ve heniiz geri
alinmamis bulunan yakalama emri miizekkerelerinin listesi ¢ikartilarak emniyet midirligi ve
jandarma komutanlhiginda bulunan yakalama emirleri karsilastirilarak kontrol edilir. Belirli
donemlerde ayda bir kolluk, emniyet ve jandarma birimleri tarafindan goénderilen arastirma
tutanaklari ilgili savcilik dosyasina ya da mahkemesine gonderilir.

4.4. Tlamat infaz ve Yakalama Nobet Biirosu

Ilamat infaz ve Yakalama Biirosunca yapilmasi gereken islemler ¢alisma saatleri disinda ve
tatil glinleri bu biiro tarafindan yerine getirilir.

5-KALEM ISLEMLERI

Adalet hizmetlerinin hizli, etkin ve dogru yapilmasinin temini ile kararlarin zamaninda
yazilarak ilgililerine ulastirilmasi ve yarg: teskilatlarinin saygiliginin korunmasinda 6nemli yeri
bulunan Ankara kalem hizmetleri birimi; Cumhuriyet Bassavcilign Ozel Kalemi, HSK Muhabere
Biirosu, Bakanlik Muhabere Biirosu, Cumhuriyet Bagsavcit Vekilleri Kalemi ile Sorusturma
Kalemleri, Bolge Adliye ve Adli Yarg: Ik Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklarn Idari
ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Y&netmelik hiikiimlerine gore ve ayrica asagida
belirtilen esas ve usullere gore hizmet yiiriitiirler.

Bolge Adliye ve Adli Yarg Ik Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklar: Idari ve
Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yonetmelik’in 5. maddesinde belirtildigi iizere;
sorusturmalarin bagindan itibaren kalem hizmetleri UY AP {izerinden yiiriitiiliir, sorusturmalara iliskin
tiim veri girisinin ve bu verilerde meydana gelen degisiklere iliskin kayitlar zamaninda, dogru ve
eksiksiz bicimde yapilir, 15 boliimii cetvelleri UYAP’a kaydedilir, ayn1 sekilde, infaz evrakinin
takipsiz ve Ozellikle kayit dis1 birakilmamasinin saglanmas1 bakimindan, ilamlarin Cumhuriyet
savcist tarafindan incelendikten sonra UY AP sisteminde belirlenmis olan dosya tiiriine gore (infaz,
esas veya denetimli serbestlik genel defteri vs.) kayitlari yapilir, kayitlarin diizenli yapilip yapilmadig:
ve kayit dis1 evrak bulunup bulunmadigi UY AP’ta ki raporlar vasitasiyla belirli araliklarla denetlenir.

5.1. Cumhuriyet Bagsaveiligi Ozel Kalem
Bu kalem tarafindan;

Cumhuriyet Bagsavciligi makamimin sekreterlik isleri, Cumhuriyet Bassavciligi Ozel Kalem
Miidiirii sevk ve gozetiminde yiirtitiiliir.
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Cumhuriyet Bagsavciligi makamina imzaya gelen evrak ile ¢esitli birim ve kurumlardan gelen
diger yazi, kapali zarf ve sair belgeler gerekli goriilen giivenlik kontroliinden gegirilerek zamaninda
ve diizenli bir sekilde Cumhuriyet bassavcisina sunulur.

Cumbhuriyet savcilar tarafindan Bagsavcilik Makamina dogrudan yazilan talep ve yazilarin
Cumbhuriyet bagsavcisina sunularak alinan talimata gore geregine tevessiil edilir.

Cumbhuriyet bassavcis1 tarafindan Cumhuriyet Bassavciligi Ozel Kaleminde tutulmasi ve
saklanmas1 uygun goriilen dosya, karton ve klasorler diizenli bir sekilde muhafaza edilir.

Cumhuriyet Bagsavciligi makamina gelen is sahipleri, ziyaret¢i ve misafirlerin isimleri ve
gelis nedenleri tespit edilerek, Cumhuriyet bagsavcisina gecikmeksizin iletilir, alinan talimata gore
hareket edilir.

Medya Iletisim Biirosu tarafindan, HSK, Adalet Bakanlig1 ve Ankara Adliyesini ilgilendiren
konularda ulusal ve yerel basin yaym organlarindan hazirlanan bilgiler dijital ve fiziki olarak
Cumbhuriyet Bagsavciligt makamina sunulur.

Cumbhuriyet Bassavciligi makamina gelen is sahiplerinin, is ve istekleri, baska bir birimi,
Cumhuriyet bagsavcr vekillerini veya Cumhuriyet saveilarini ilgilendiriyor ise ilgili birim ve kisiye
yonlendirilir. Buna ragmen, bizzat Cumhuriyet bassavcist ile goriismek istemeleri halinde,
Cumhuriyet Bagsavciligt makamina haber verilerek uygun goriilen randevu planlamasi yapilir.

Cumbhuriyet bagsavcisinin tiim toplantilart ve randevulart dikkatle takip edilerek zamaninda
makam haberdar edilir.

Cumbhuriyet bagsavcisina gelecek ziyaretgiler i¢in makamin da uygun gordiigii program,
randevu saati 6zel defterine yazilir, takip edilir ve bu konuda karsilama, agirlama ve ugurlama gorevi
ifa edilir.

Bu hususlarin ve diger islerin planlamasinda Cumhuriyet Bassavciligi makaminin korumalari
ve sofori ile diger ilgililer arasinda gerekli koordinasyon saglanir.

Cumhuriyet bassavcisinin verecegi diger gorevler yapilarak sonuglandirilir.

5.2. HSK Muhabere Biirosu

Hakimler ve Savcilar Kurulu ile Ankara Cumhuriyet Bagsavcilii arasindaki yazigmalar bu
biiro tarafindan hazirlanir, Cumhuriyet bagsavcisina ya da is boliimii geregince gorevli Cumhuriyet
bagsavci vekiline sunularak s6z konusu evrakin takip ve yerine getirilmesi bu biiro tarafindan yapulir.

HSK tarafindan takip edilen sorusturma evraki ve mahkeme dosyalar1 hakkinda istenilen bilgi
ve belgeler arastirilarak her ay sonunda akibeti hakkinda HSK Genel Sekreterligine bilgi verilir.

Cumhuriyet savcilariin 6zlik isleri yiirtitiiliir, Cumhuriyet bassavci vekilleri ve savcilara dair
takip dosyalari tutulur.

HSK tarafindan gonderilen genelgelerin ve yazilarin tebligleri saglanur.

Cumhuriyet Bagsavciliginin ¢alisma esaslar1 ve is boliimi ile genelgeleri buna dair karar ve
yazilar1 6zel bir kartonda saklanir.

Hakkinda inceleme ve sorusturma yiiriitilen Cumhuriyet savcilar1 ve hakimler hakkinda
diizenlenen fezlekeler kartonda saklanarak arsivlenir, ayrica inceleme ve sorusturmaya dair kalem
hizmetleri bu biiro tarafindan yerine getirilir.
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HSK Teftis Kurulu Bagkanliginca yapilan denetimlere ve bunlara iliskin oneriler listesi teblig
edilerek saklanir.

Cumbhuriyet bassavcisina intikali istenilen gelen evrak biirosundan ve diger birimlerden
gonderilen zimmet evraki alinip gerekli giivenlik kontroliinden gegirildikten sonra gizli veya isme
yazili olanlarin zarflar1 agilmadan, digerleri agilarak Cumhuriyet bagsavcisina sunulur.

Cumbhuriyet bagsavcisina sunulan evraklardan ilgili biiro ve kaleme havale edilenler zimmet
karsilig1 teslim edilir.

Yapilan is boliimiine gére HSK’dan gelen zarf ve koliler agilip tasnif edilir, Cumhuriyet
bassavcl vekillerinin gorev alanina giren ve Ozellik arz etmeyen olagan yazisma evraki kaydi
yapildiktan sonra ilgili Cumhuriyet bassavci vekiline tevdi edilir.

Cumhuriyet bassavciliglr adina ve diger makamlara hitaben yazilacak olan yazilar iki suret
olarak yazilr, ilgililer tarafindan paraflanip Cumhuriyet bassavcisina ya da is boliimiine gore
Cumbhuriyet bassavci vekiline imzalatilarak ilgili birime zimmet karsiligi, posta veya UY AP yolu ile
teslim edilir.

Yasal nedenlerle gorevi basinda bulunmayan Cumhuriyet savcilariin listesi her giin saat
10:00’a kadar Cumhuriyet bagsavcisina, Cumhuriyet Bagsavci Vekilleri kalemine ve Tevzi Biirosu’na
gonderilir.

Cumbhuriyet savcilarina ait nobet izinlerinin takibi yapilarak mahsus kartonunda muhafaza
edilir.

Gorevli Cumhuriyet savcisinin herhangi bir nedenle (hastalik, izin vb.) gérevinden ayrilmasi
ve refikinin de bir mazeretinin bulunmasi halinde hizmetin aksamadan yiiriitiilmesinin saglanmasi
icin yerlerine yapilacak gorevlendirme islemi ve Cumhuriyet bassavci vekilinin gerekli yazisma ve
tevdi islemleri bu biiro tarafindan yerine getirilir.

Cumbhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen diger gorevler yapilir.

5.3. Bakanlik Muhabere Biirosu

Adalet Bakanligr ile Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi arasindaki yazigsmalar hazirlanir,
Cumbhuriyet bassavcisina sunulur, siireli evrak takip edilerek islemlerin zamaninda tamamlanmasi
saglanir.

Ankara Cumbhuriyet bassavcist tarafindan, diger bakanliklar, yiiksek yargi organlari,
Genelkurmay, Valilik, iiniversiteler ve belediye baskanligi gibi kurum ve kuruluslarla dogrudan
yapilan yazigmalar yuriitiliir.

Adalet Bakanliginca takip edilen sorusturma evraki ve mahkeme dosyalar1 hakkinda bilgi
alinarak belli zamanlarda Bakanliga sunulur.

Atamasi bakanlik¢a yapilan memurlara ait 6zliik isleri takip dosyalar tutulur.

Adalet Bakanligi ve Ankara Adli Yargi Ilk Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu
Bagkanligindan gelen atama-nakil islemleri ile ilgili yazigsmalar yapilir.

Noter ve icra miidiirlerinin izin, hastalik, teminat ve yemin islemlerine iliskin yazigmalar
yapilir.

Noterliklerin yillik ve ara teftis islemleri takip edilir.
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Tim denetimlerin zamaninda yapilip yapilmadigi kayitlardan kontrol edilerek, yapilan
denetim sonunda diizenlenen raporlar mahsus kartonlarinda muhafaza edilir ve gerekli diger islemler
yapilir.

Ankara ve bagli adliyelerinin, bankalarda mevcut para durumlarinin aylik dénemler halinde
Adalet Bakanligina bildirilmesi saglanir.

Cumhuriyet Bagsavciliginin, birim ve biirolarinda ¢alisan tiim personele ait kayit ve listeler
tutulur.
Adalet Bakanliginca gonderilen genelgelerin dagitim, tasnif ve saklama islemleri yapilir.
Bakanlik sorusturmalariin kalem iglemleri yiiriitiiliir.

Adalet Bakanlig1 Teftis Kurulu Baskanliginca yapilan olagan denetimler sonunda diizenlenen
oneriler listesi ilgililere teblig edilir ve arsivlenir.

Gelen evrak biirosundan gonderilen veya diger birimlerden intikal eden evrak teslim alinir.

Gizli kasesi tastyanlar veya isme yazili olanlar diginda kalan zarflar acilir. Gizli veya isme yazili
olanlar agilmadan ilgilisine veya Cumhuriyet bassavcisina sunulur.

Acilan evrak tasnif edilir. Yapilan is boliimiine gore dogrudan Cumbhuriyet bagsavci
vekillerinin gorev alanina giren ve 6zellik arz etmeyen olagan yazigsma evraki, kaydi yapildiktan sonra
ilgili Cumhuriyet bagsavci vekiline tevdi edilir.

Dogrudan Cumhuriyet bassavcisina sunulan evraktan, ilgili biiro veya kaleme havale
edilenlerin zimmet karsilig1 teslimi saglanir.

Cumhuriyet Bagsavelr Vekilleri Kalemi, Sorusturma Biirolari, infaz Biirosu, Idari Isler
Midiirliigii ve diger birimler tarafindan Cumhuriyet bagsavcist adina ve diger makamlara hitaben
hazirlanacak olan yazilar iki suret olarak yazilir, bir sureti ilgililer tarafindan paraflanarak,
Cumbhuriyet bagsavcisina imzalattirilmak suretleri ile Bakanlik Muhabere Biirosuna teslim edilir.

Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen diger gorevler yerine getirilir.
5.4.Cumhuriyet Bassavel Vekilleri Kalemi

Adalet Bakanlig: tarafindan ¢ikarilan genelgeler uyarinca belirli araliklar halinde haklarinda
bilgi istenilen suglar, siipheli sayilar1 ve diger bilgiler diizenli olarak hazirlanir Bakanliga sunulur.

Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi Dilekce Komisyonu veya Insan Haklarini Inceleme
Komisyonuna verilen ve bakanlik kanaliyla gonderilen adli sikdyetlere iliskin sorusturmalarin
yiiriitiilmesi ve sonucunun Bakanliga sunulmasi hususlarindaki kalem islemleri yapilir.

Cumhuriyet bassave vekilleri tarafindan yapilan; Ankara Merkez ve bagl Ilge tiim Ceza infaz
Kurumlar1 personeli hakkindaki disiplin sorusturmalari, Noterlerin yer degisikligi islemleri,

Cumhuriyet Bagsavciliglr personelinin mesaiye devamu ile ilgili sorusturmalarda gerekli
yazigmalar yapilir.

Ankara Cumhuriyet Bassavciligmin yonetimindeki, Ceza Infaz Kurumlar ile ilgili i¢
yazigmalar yapilir.

Cumhuriyet bagsavct vekillerine ait gorevin gerektirdigi her tiirlii yazismalar ile Cumhuriyet
bagsavcist ve Cumhuriyet bassavci vekilleri tarafindan verilecek diger gorevler yerine getirilir.
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5.5. Sorusturma Kalemleri

Sorusturma kalemlerinde islemler, “06/08/2015 tarih ve 29437 sayili Resmi Gazetede
yaymlanarak yiiriirliige giren Bolge Adliye ve Adli Yarg ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet
Bassavciliklari Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Ynetmelik" hiikiimlerine gore,
ilgili Cumhuriyet bassavci vekilinin ve Cumhuriyet saveisinin gézetim ve denetimi altinda, is boliimii
esaslari ¢ergevesinde yiirttiiliir.

Is boliimii; gelen isin yogunlugu, ilgili personelin calisma temposu ve yetenekleri de goz
Oniine alinarak, birikime neden olmayacak sekilde ve personel arasinda adalet ilkelerine uygun
olarak, Yazi Isleri Miidiirii tarafindan hazirlanip, ilgili Cumhuriyet bagsavci vekilinin onayina
sunulur.

Mahkemelerden ve diger kurumlardan gelen her tiirlii yazisma ve dilekgelere kalem
birimlerince gecikmeden cevap verilir. UY AP ortaminda i bekletilmemesine dikkat edilir.

Kaleme gelen, bagka yere gonderilen ve ilgili memurlara verilen evrak “Zimmet Defterine”
kaydedilir ve o6zellikle sorumlulugun belirlenmesi agisindan zimmet dis1 higbir evrak verilmez.
Zimmet defterine teslim alan tarafindan kendi el yazisi ile teslim tarihi, adi, soyadi, sicil numarasi
yazilir ve imzalanir.

Birlestirilen evrakin hangi evrak ile birlestirildigine, ayirma karari verilen evrakin yeni
numarasina dair veri taban1 kayitlari denetlenir.

Bolge Adliye ve Adli Yarg: Ik Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bagsavciliklar Idari ve
Yazi lsleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Yénetmelik 107 ve 110. maddelerinde yazili 6lii
muayene ve otopsi kayitlarinin eksiksiz tutulmasina dikkat edilir.

Sorusturma evrakinin ekinde gelen ve emanete alinmasi, sorusturmayi yiiriiten Cumhuriyet
savcist tarafindan gerekli goriilen esyalarin uygunluk denetimi yapildiktan sonra UY AP iizerinden
“Cumhuriyet Savciligi Zapt Olunan Esya Islemleri” béliimiine kayd: yapilir. Dért suret emanet
makbuzu tanzim edildikten sonra, iki adet emanet makbuzu ile birlikte su¢ esyasi adli emanet
biirosuna teslim edilir. Emanet makbuzunun bir sureti evrakina, bir sureti de bu konuda tutulan
kartonuna takilir. Sorusturma evraki arasinda yer alan kiymetli evrak ya da su¢ konusu teskil eden
belgeler evrak igerisinde birakilmayarak yontemine uygun sekilde adli emanet biirosuna teslim edilir.
Emanete alinacak korsan kitap, CD, taklit markali {iriin ve benzeri gibi ¢cok miktarda gelen esya ile
yanict - parlayici ve patlayici (tlip gaz, tiner, vernik, boya vs.) esyanin Y6netmelik hiikiimleri uyarinca
ilgili kurumlara ve kisilere teslimi saglanir. Uyusturucu maddelerin laboratuvar incelemesinden
sonra, ekspertiz raporu ile birlikte, Su¢ Esyas1 Yonetmeligi’ne uygun olarak miihiirlenmis sekilde
emanete alinmasina 6zen gosterilir. Altin ve degerli takilarin 6zellikleri, miktar1 ve degerleri ilgili
meslek oda mensuplar1 arasindan belirlenecek bilirkisi marifeti ile tespit ettirildikten sonra emanete
alinir. Olay yerinde elde edilen ve delil niteligi tasimayan esyalar emanete alinmaz. Mala kars1 islenen
suclarin konusu olan ya da buluntu esyalardan, sahibi belli olanlarin emanete alinmasi yerine,
kollukea ilgilisine teslimi ve teslim - teselliim makbuzunun evraka eklenmesi saglanir.

Sorusturma evrakinin tiger aylik dénemler halinde, mevcut kayit kontrolii yapilmak suretiyle
herhangi bir kayip ve eksiklige, evrakin islemsiz kalmasina sebebiyet verilmesinden 6zenle kaginilir.

Y1l sonu is cetvelinin diizenlenmesinde iiger aylik kontrol raporlarindan faydalanilarak
noksanliga meydan verilmez.
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5.6. Diger Kalem Hizmet Birimleri

Cumbhuriyet Bagsavciliginin sorusturmalarinin yani sira dogrudan sorusturma dosyalariyla
ilgili olmayip gerek medyanin ilgi gostermis oldugu olaylara gerekse dilek¢e hakkinin kullanilmasi
ve Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yapilan bagvurulari, bunun yani sira Uluslararasi Hukuk ve Dig
[liskilerin yiiriitiilmesi kapsaminda olan islemlerin yiiriitiildiigii birimlerden olusur. S6z konusu
birimler Bilgi Edinme Biirosu, Medya iletisim Biirosu, Cezai Konularda Uluslararas1 Adli Is Birligi
Biirosu olarak tanimlanir.

5.6.1. Basin Sozciiliigii ve Medya Iletisim Biirosu

S6z konusu biiro Adalet Bakanlig1 Strateji Gelistirme Bagkanliginin koordinasyonlugunda
yiiriitiilen kisisel medya ve yargi arasindaki iliskilerin gliglendirilmesi projesi kapsaminda ve Adalet
Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 22/12/2015 tarih 153/1 nolu genelgesi kapsaminda gorev
yapar.

Gilinliik yazili, gorsel ve sosyal medyayi, ayrica kurum igerisinde gergeklestirilen sosyal
faaliyetleri takip ederek toplumu ilgilendiren ve medyanin ilgi gosterdigi sorusturma ve kovusturma
konusu olaylarla ilgili olarak, kamuoyunun haber alma 6zgiirliigiine ve dogru bilgilendirme hakkina
saygl gostererek ayrica adil yargilanma kapsaminda yer alan masumiyet karinesi ile lekelenmeme
hakki hakim ve Cumbhuriyet savcisinin tarafsizligi ile mahkemelerin bagimsizligi ilkeleri yaninda

ilgililerin kisilik haklart ve sorusturmanin gizliligi prensibi de goz Oniinde bulundurularak
faaliyetlerini yerine getirir.

Kamuoyunu yakindan ilgilendiren ya da kamuoyunun ayri bir dikkatle izledigi olaylar, haber
degeri tasiyan olaylar, Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 veya basin ve yayin organlari
tarafindan takip edilen olaylar, toplumsal nitelikteki davalar, ¢evrede olumsuz etki yapan olaylar,
Hakimler ve Savcilar Kurulu'na, Adalet Bakanligina veya basin ve yayin kuruluslarina muhatap
olunmasim gerektirebilecek nitelikteki olaylara iliskin davalar ile Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel
Miidiirligii'niin 21/12/2022 giin ve 5-2 sayili genelgesi ile Anayasa’da ongoriilen devlet diizeninin
korunmasi, bu kabil sug teskil eden 6nemli olaylarin hassasiyetle izlenip, bildirilmesi istenildiginden,

Devletin iilkesi ve milleti ile boliinmez biitiinliigii, hiir demokratik diizen ve nitelikleri
Anayasada belirtilen Cumhuriyet aleyhine islenen ve Devletin i¢ ve dis giivenligini ilgilendiren suglar
ile bunun disinda islenis sekli ve mahiyeti itibar1 ile kamuoyunda veya gevrede tepki yaratabilecek ve
sug teskil eden toplumsal, ideolojik ya da bireysel olaylara iliskin davalar ayrica yukarida belirtilen
nitelikteki davalar hakkinda Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligi'na, Adalet Bakanligi'na ve ilgili
yerlere diizenli bilgi vermek iizere bahse konu davalarin mahkeme safahati ve sonucu ile tiim
gelismelerden en seri sekilde diizenli olarak Medya iletisim Biirosundan sorumlu Cumbhuriyet
bagsavci vekiline bilgi verilir.

Biirodan sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekili; Ankara Adliyesi intranet sayfasinda
Cumbhuriyet Bassavciligimiz tarafindan yapilan basin agiklamasi/duyuru vb. paylagimlarin yayinlanip
yayimlanmayacagini belirler.

5.6.2. Bilgi Edinme Biirosu

4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu ile 3071 say1l1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
kapsaminda yapilan islerle ilgili kalem hizmetleri ytirtitiiliir.
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5.6.3. Cezai Konularda Uluslararas1 Adli is Birligi Biirosu

Adalet Bakanligi Drs iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigiiniin 01.02.2024 tarih ve 183
say1l1 genelgesi uyarinca gerekli islemler ile Dis iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigiinden
gonderilen;

-Yurtdis1 nafaka islemleri,
-Adli yardim talepleri, (Bilgi/belge temini, ifade alma islemleri)
-Suglularin iadesi islemleri,

-Hiikiimliilerin nakli islemleri,

-Ceza Isleri Genel Miidiirliigii Ceza ve Hukuk istinabe Biirolarinca génderilen evrakin teblig
islemleri,

-Yabanci mahkeme kararlarinin ilgililerine tebligi,
-Yabanci mahkeme kararlarinin tenfizi islemleri,

-Avrupa insan Haklar1 Mahkemesine bagvuranlarla ilgili Insan Haklar1 Dairesi Baskanliginca
talep edilen evraklarin temini,

-Suclularin iadesi kapsaminda talep edilen tiim terciime islemlerinin takibi, bilirkisilerin
gorevlendirilmesi, sarf kararlarinin yazilmasi iglemleri,

-Lahey Sozlesmesi ve 5717 sayili yasa kapsaminda Uluslararast Cocuk Kagirma davalarinin
davanamelerinin hazirlanmasi, Aile Mahkemelerindeki durusmalarinda Merkezi Makamini temsil
etme, Aile Mahkemelerince verilen bu tiir kararlar aleyhine kanun yollarina basvuru iglemleri,

-Genel Miidiirliik araciligiyla bu hususlarda gelen heyetlerin karsilanmasi ile is ve islemleri
yuritiiliir.
6-DISTPLIN ISLEMLERI

Adalet Bakanlhig1 Disiplin Yonetmeligi ile bu konuda ¢ikarilan Genelge hiikiimleri
dogrultusunda islem tesis edilir.

7-NOBET HIiZMETLERI

Adliyeye ait gorevlerin diizenli bir sekilde ve aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in gerek calisma
saatleri igerisinde, gerekse galisma saatleri disinda ve tatil giinlerinde, Cumhuriyet bagsavci vekilleri,
Cumhuriyet savcilari, yazi isleri miidiirleri, katipler, teknisyenler, soforler ve hizmetliler arasinda
ndbet cetveli diizenlenir.

Nobetler Cumhuriyet bassavcist veya gorevli Cumhuriyet bassavci vekilleri tarafindan belirli
esaslara gore belirli siireler i¢in hazirlanir.

7.1. Cumhuriyet Bassavcl Vekillerine Ait Nobet Hizmetleri

Nobet cetvelinde gosterilen siraya gore belli siirelerle nobet tutulur. Nobet esnasinda nobette
olan tiim personel denetlenir. Bu amagla, hafta sonlar1 uygun saatlerde Adliyeye gelinerek
gorevlilerle birlikte binanin genel durumu kontrol edilir. Calisma saatleri diginda ve tatil giinlerinde
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Bassavciligimiza ait tiim gorevlerin bu yonerge esaslarina gore yerine getirilmesi saglanir ve
denetlenir.

Nobetci Cumhuriyet savcilart tarafindan intikal ettirilen ve ¢evrede olumsuz etkiler yapan
olaylar ve toplumsal suglar ile Adalet Bakanlig1 ve basinla muhatap olunmasini gerektiren olaylar, en
seri sekilde Cumhuriyet bagsavcisina arz edilir. Bu tiir olaylarla, olaymn niteligi ve siipheli sayisi
nazara alinarak, gerektigi takdirde ndbet¢i Cumhuriyet savcisina ilaveten yeterli sayida Cumhuriyet
savcisi gorevlendirilir ve sorusturmaya nezaret edilir.

Nobetler sirasinda, hizmetin saglikli ve aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli goriilen tim
onlemler alinir.

Cumbhuriyet bassavci vekillerine ait mobil telefon siirekli agik tutulur.

7.2. Cumhuriyet Savcilarma Ait Nobet Hizmetleri

1) Nobet Islemleri Birimi

-I¢ Nobet;
a)Birinci Bolge (Cankaya / Altindag / Pursaklar)
b) Ikinci Bolge (Mamak / Yenimahalle / Kegioren)

-Di1s Nobet;
a)Birinci Bolge (Cankaya / Altindag / Pursaklar)
b) Ikinci Bolge (Mamak / Yenimahalle / Kegioren)

2.Cocuk Izlem Merkezi,

3.Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu,

4.Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu,

5.Talimat Biirosu,

6. Teror Suglar1 Sorusturma Biirosu,

7.Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddet Suglart ile Cinsel Dokunulmazhiga Karsi Islenen
Suclar Sorusturma Biirosu,

8.Askeri Suglar Sorusturma Biirosu,
9.1lamat - Infaz - Yakalama Biirosu,
10. Fikri ve Sinai Haklar Sorusturma Biirosu olmak iizere nobetler tutulur.

Nobet cizelgesine gore kendisine nobet yazildiktan sonra mazereti nedeni ile ndbetini
tutamayan Cumbhuriyet savcisina miiteakip nobet cizelgesinde Oncelikle ve ilave olarak nobet
yazilabilir.

Nobet, adliyede ndbetgi Cumhuriyet savcilarina tahsis edilmis odalarda fiilen bulunmak
suretiyle tutulacak ve nobet¢i Cumhuriyet savcilari nobet siiresince Nobet Biirosuna ait tiim gorevleri
yerine getireceklerdir.
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Diger Bagsavciliklardan otopsi islemi i¢in génderilen Adli Tip Morgunda isleme konu olaylar
hakkinda Ankara Cumhuriyet Bagsavciliglt sorusturma defterinden alinan siraya kayitla otopsi
islemleri gerceklestirilerek ilgili yer bagsavciligina yetkisizlik karari ile birlikte gonderilir.

Biirolarda gorevli Cumhuriyet savcilar1 belirtilen esaslara gore nobet tutarlar. Biirolarin
gorevine giren suglarla ilgili olarak yapilan biitlin sug¢ ihbarlari, sikdyetler, sorguya sevk ve
miiracaatlar ile koruma tedbir talepleri bu biirolarda gorevli ndbet¢i Cumhuriyet savcilar tarafindan
yerine getirilir.

Miiracaat, Kayit ve Nobet Islemleri Biirosu haricinde nobet tutan diger biirolarin gorev alanina
giren ihbar ve sikayetlere iliskin evrak ile kolluk telefon talimatlarinin yerine getirilmesi, tedbir karari
alinmasi islemleri ¢alisma giin ve saatleri igerisinde biiroda gérevli Cumhuriyet savcilari, mesai
saatleri disinda ise nébet islemleri biriminde gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan yerine getirilir.
Ancak Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu, Teror Suglart Sorusturma Biirosu ve Cocuk Suglari
Sorusturma Biirolariin gérev alanina giren ihbar ve sikayetlere iliskin evrak ile kolluk telefon
talimatlarinin yerine getirilmesi, tedbir karar1 alinmasi islemleri mesai saatleri iginde ve diginda bu
biiroda gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan yerine getirilir

Oliimlii olaylara derhal el konulur, sorusturma ve isin gerekleri siiratle yerine getirilir, 6lii
muayeneleri ve otopsi islemlerinin en seri sekilde tamamlanmasina calisilarak, vatandaslarin
magduriyetlerine ve sikayetine sebebiyet verilmez.

Nobetgi Cumhuriyet savcilarinda bulunan mobil telefonlar siirekli agik bulundurulur.

Nobet sirasinda meydana gelen onemli olaylar vakit gecirilmeksizin ndbet¢i Cumhuriyet
bassavci vekiline bildirilir.

Cumhuriyet savcilart arasindaki nobet degisiklikleri ndbet hizmetlerinden sorumlu
Cumhuriyet bagsaver vekili tarafindan yapilir. Hastalik veya mazeret sebebiyle ndbetin
tutulamayacagmin anlasilmas1 durumunda, durum derhal ndbet¢i Cumhuriyet bagsavci vekiline
bildirilir, gerekli diizenlemeler yapilir, degisiklikler ilgililere ve kolluga bildirilir.

Islerin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi ve ndbet¢i Cumhuriyet savcisinin arandiginda hemen
bulunabilmesi i¢in ev ve mobil telefonlariyla, adresleri ve ikametlerine en yakin karakolun isim ve
telefon numaralarimi igeren listeler giincel halde bulundurulur, polis ve jandarma karakollarina
gonderilir.

I¢ ve dis bolge nobetlerinde yapilan islere dair giinliik olarak diizenlenen raporlar, ndbetgi
Cumbhuriyet bagsavcer vekillerine sunularak dosyasinda muhafaza edilir.

Gorevli personel ile sivil savunma personeli, i¢ nobet¢ci Cumhuriyet savcilari tarafindan
kontrol edilir ve denetlenir.

Cumhuriyet savcilar1 arasindaki ndbet hizmetleri; tatil giinleri de nazara alinarak, yukarida
belirtilen esaslara uygun olmak tizere, doniisiimlii olarak ve adil bir sekilde diizenlenir.

7.2.1. Cumhuriyet Saveilarina Ait Nébet Sonrasi izin islemleri

Hakimler ve Savcilar Kurulunun hakim ve Cumbhuriyet savcilarinin nébet hizmetlerinin yerine
getirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenleyen 30/04/2014 tarih ve 3 sayili yonergesine Hakimler
ve Savcilar Kurulunun 04.12.2024 tarih ve 1966 sayili karariyla eklenen “Cumbhuriyet savcilarinin
nobetleri” baglig1 altinda belirtilen usul ve esaslar dikkate alinarak 2 (iki) giin ndbet sonrasi izin
verilir. Nobet sonrasi iznin ilgili Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan, 2802 sayili Kanunun
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54.maddesinde diizenlenmis olan haftalik calisma siireleri, is ve kadro durumlar ile durusma vs.
halleri gozetilerek isin aksamasini 6nleyici tedbirleri ihtiva edecek sekilde kullandirilir.

7.3. Zabit Katiplerine Ait Nobet Hizmetleri

Zabit katipleri arasinda, birinci ve ikinci bolge i¢ ve dis ndbetleri, Teroér Sucglari Sorusturma
Biirosu, Cocuk Suglar1 Sorusturma Biirosu, Basin Suglar1 Sorusturma Biirosu, ilamat infaz Biirosu
ile i¢ nobetciler olmak tlizere aylik listeler halinde nobet ¢izelgeleri diizenlenir. Yedek ndbetciler de
ayni listelerde gosterilir.

[lamat infaz Biirosunda gorevli bir personel, calisma saatleri icerisinde, mevcutlu olarak
Miiracaat Biirosuna getirilen kisilerin aranan sahislardan olup olmadigini belirlemek i¢in Miiracaat
Biirosunda gorevlendirilir.

Calisma saatleri disinda, nobet/tatil giinlerinde (Saat:20.00’ye kadar) ilamat Infaz Biirosundan
sorumlu Cumhuriyet bagsavci vekili tarafindan diizenlenen ndbet cetveli uyarinca ayni gérev yerine
getirilir.

Nobetteki isler, nobet¢i Cumhuriyet savcisinin kontrolii ve talimati dogrultusunda ona bagl
olarak siirdiiriiliir.

Ter6r Suglar1 Sorusturma Biirosu, flamat Infaz Biirosu ile Yakalama Biirosu ve Basin Suglari
Sorusturma Biirosunda gorevli olan nobetgi personelce, burada bulunan faks cihazlar siirekli sekilde
kontrol altinda tutularak gelen evrakin geregi yapilir, bu biirolarla ilgili olmayan evrak i¢ nobetgi
katibine verilir.

Mazeretsiz ve izinsiz olarak gorev yeri terk edilmez.

Hastalik ve mazeret gibi sebeplerle nobetin tutulamayacaginin anlasilmasi halinde yedek
ndbetci personel devreye sokulur.

Nobetten sorumlu amirin bilgisi ve izni disinda personel arasinda nobet degisimi yapilmaz.
Yapilan degisikliklerden giiniin nobet¢i Cumhuriyet savcilart haberdar edilir.

Gerektiginde hizmetin etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in nébetgi kalacak zabit katiplerinin
olusturdugu biirolar kurulabilir.

7.4. Teknisyenler ve Soforlere Ait Nobet Hizmetleri

Nobetler, hazirlanan aylik gizelgelere ve isin aksamadan yiiriitiilmesi esasina gore tutulur.

Soforler, dis bolge nobet¢ci Cumhuriyet savcilar: nezdinde ve onlara bagl olarak, talimatlar
dogrultusunda gorevlerini yaparlar.

Esanjor daireleri, su deposu, su akintisi olabilecek yerler, atik su motor pompalari, jenerator
dairesi, aydinlatmalar, yangin alarm cihazi ile benzeri yerler ndobet¢i elektrik¢i ve sihhi tesisat
teknisyeni tarafindan siirekli kontrol edilir ve aksamalara aninda miidahalede bulunulur.

7.5. Koruyucu Giivenlik Nobet Hizmetleri

Yapilan sozlesme uyarinca Adliyenin Koruma ve Giivenlik Personeli tarafindan yerine
getirilir.

Gorevli Cumbhuriyet bassavcr vekili tarafindan denetlenerek gereken tedbirler alinir ve
noksanliklarin giderilmesi saglanir.
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8-ADLI EMANET BUROSU ISLEMLERI

Su¢ esyast ve sucla ilgili ekonomik kazancin, muhafaza altina alinmasi, el konulmasi,
gonderilmesi, elden c¢ikarilmasi, iadesi, miisaderesi, imhasi1 islemleri, yiiriirlikte bulunan ve
yonergenin diger kisimlarinda “’Yonetmelik’’ diye bahsedilecek olan “Su¢ Esyasi Yonetmeligi” ile
diger baglantili Yonetmelik ve bu konudaki bakanlik genelgesi kapsaminda, ilgili Cumhuriyet
bagsavci vekili ile biirodan sorumlu Cumhuriyet savcisinin siirekli gézetimi ve denetimi altinda adli
emanet biirosunca yerine getirilir.

Sorusturma evraki ekinde gelen sug esyasi ile ilgili islemlerin sorusturma biirolar1 tarafindan

kayda alinip Su¢ Esyas1 Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca emanet makbuzu tanzim edildikten sonra
su¢ esyasinin muhafazasi i¢in adli emanet biirosuna teslimi yapilir.

Yonetmelik’in 11. maddesi uyarinca, 6136 sayili yasa kapsamindaki atesli silahlar ve miktar
itibariyle adli emanet biirosunda muhafazas1 Cumhuriyet Bassavciliginca sakincali goriilen mermiler
ile her tiirlii patlayict maddeler, adli emanet biirosundan sorumlu Cumhuriyet savcisinin yazili
emriyle derhal Jandarma birlik komutanligina tutanakla teblig ve teslimi ile komutanliklara ait
mahfuz bina ve depolarda muhafaza altina alinmasi saglanir. Ancak jandarma birlik depolarinda
muhafazalari, miktar itibariyla miimkiin goriilmeyen atesli silahlar ve bunlara ait mermiler ile
patlayict maddeler, birlik komutaninin basvurusu iizerine, sorusturma ve kovusturmanin her
safhasinda, adli emanet biirosundan sorumlu Cumhuriyet savcisinca, ilgili hakim veya mahkemeden
aliacak kararla, gerektigi kadar numune jandarma birlik deposunda alikonularak, jandarma birlik
komutanliginca Kara Kuvvetleri Komutanlig1 tarafindan gorevlendirilen ilgili birlik, bakim merkezi
ile mithimmat ana depo ve bdliiklerine teslim olunur.

Miisaderesine karar verilen 6136 sayili yasa kapsamindaki esyalar hakkinda ise, 15.02.1984
tarih ve 18313 sayil1 R.G. de yayimlanan "Mahkemelerce Zoralimina Karar Verilen veya Giivenlik
Kuvvetlerince Herhangi Bir Sekilde Ele Gegirilen Atesli Silah, Mermi, Her Tiirlii Patlayict Madde,
Bigak, Kesici ve Oldiiriicii Alet ile Benzerlerinin Milli Savunma Bakanligina Teslimi islerine Ait
Yonetmelik" hiikiimlerine gére miisadere islemleri yapilir.

Miisaderesine karar verilen uyusturucu maddelerle ilgili islemler, Y 6netmelik’in 18/f maddesi
uyarinca, 21.11.1982 tarihli 17875 sayili R.G." de yayimlanan "2313 sayili Uyusturucu Maddelerin
Murakabesi Hakkinda Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelik" ve 18/04/1988 tarihli ve
88/12850 sayili Bakanlar Kurulu karar1 ile yiiriirliige konulan "Haghasin Ekimi, Kontroli,
Toplanmas1, Degerlendirilmesi, Imhasi, Satin alinmasi, Satilmasi, Ihracit ve ithali Hakkinda
Yonetmelik" hiikiimlerine gore yapilir. Bu kapsamdaki imha islemleri ilgili birimler veya imha
komisyonu vasitasi ile usuliine uygun sekilde yerine getirilerek teslim ve imha tutanaklar1 6zel
kartonda muhafaza edilir.

Yonetmelik’in 20. maddesi uyarinca; sug¢ esyasi ve paralarin akibeti, adli emanet biirosuna
teslimi tarihinden itibaren 1 yilin sonunda ilgili mahkemesinden sorulur. Davanin karara baglanip da
esya hakkinda bir karar verilmediginin tespit edilmesi iizerine, esya veya paralarin akibetiyle ilgili
olarak bir karar verilmesi i¢in adli emanet blirosundan sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan ilgili
mahkemeden talepte bulunulur.
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Adli emanet biirosunda, sorusturma ve kovusturma sonuna kadar saklanmalari sirasinda
bozulacak veya degerlerini agik bir sekilde kaybedecek olan yahut muhafazasi zor ve kiilfetli olmasi
nedeniyle saklanmasi miimkiin olmayan esya hakkinda, 6zel diizenleme bulunmayan hallerde,
Yonetmelik’in 10. maddesi geregince satilmalar1 veya baska bir merice teslim edilmeleri igin
sorusturma asamasinda hakimden, kovusturma asamasinda yargilamay1 yapan mahkemeden karar
istenir. Alinacak bu karar, sorusturma asamasinda adli emanet biirosundan sorumlu Cumhuriyet
savcisinin talebi iizerine ilgili sorusturma savcisinca hakimden, kovusturma asamasinda ise dogrudan
adli emanet biirosundan sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan ilgili mahkemeden talep edilir.

Hakkinda karar verilmemis emanet esya veya taraflarca talep edilen belge ya da diger
delillerin teslimine dair takdir yetkisi, karar1 veren Cumhuriyet savcisi, karar1 veren Cumhuriyet
savcisinin tayin, emeklilik ya da istifa gibi nedenlerle gorevinden ayrilmis oldugu hallerde ise bu
yetki, adli emanet biirosundan sorumlu Cumhuriyet savcisi tarafindan kullanilir.

Su¢ esyasinin, adli emanet biirosuna gonderilmesi ve teslimi sirasinda Yonetmelik’in 5.
maddesindeki usule titizlikle riayet edilir. Bu maddeye aykiri olarak gonderilen ve ambalajlanmamis
veya miihiirlenmemis olan su¢ esyasi, adli emanet biirosunca teslim alinmaz.

Sug esyalari, sug esyasi esas defterine kaydedilir, bu defter kayitlarinin emanet makbuzundaki
kayitlara uygun olmasina 6zen gosterilir. EIde bulunan esyanin yilsonunda gerekli sayim ve denetimi
yapildiktan sonra devir listesi yapilarak emanet defterine islenir.

Yetkisizlik, gorevsizlik veya davanin nakli gibi sebeplerle evrakin baska yer Cumhuriyet
bagsavciliklarina veya mahkemelerine intikal ettirilmesi nedeniyle su¢ esyasimin ilgili Cumhuriyet
Bassavciligina gonderilmesine dair talimatlarin yerine getirilmesi saglanir. Ancak sug esyasinin say1
veya ebat olarak fazlaligi veyahut da niteligi geregi nakli biiylik maliyetler gerektirdigi ya da
tasinmasi sirasinda da sug¢ esyasinin zarar gormesi muhakkak ise gonderilmeyerek ilk bulundugu
yerde muhafaza edilir.

Diyjital materyalin, bizzat sucun konusunu olusturmadigi durumlarda CMK’nin 134/2.
maddesindeki emredici hiikiim dogrultusunda sadece imaj kopyast adli emanet biirosuna gonderilir.

Yonetmelik’in 10. maddesi geregince; adli emanet biirosuna tevdi edilen kiymetli esya,
maden, taslar ile para ve kambiyo senetlerin biirodaki kasada iyi bir sekilde muhafazasi igin gereken
tedbirler alinir. Bu maksatla bankadan kasa kiralama zorunlulugu dogdugunda, durum Adalet
Bakanligina bildirilerek alinacak talimat dairesinde hareket edilir. Bu minvaldeki esyalarin muhafaza
edildigi kasanin en az iki kisi tarafindan agilip kapatilmasi gerekliligine dikkat edilir ve kasada
saklanan esya defterine kaydedilir. (Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 25.01.2022
tarih ve E-19120602-045-02-0071-2022-165/3928 say1l1 yazisinda, Adli Emanet Biirosu kasasinda
bulunan altinlarin Merkez Bankas1 kasasina aktarilmasi konusunda uygun goriis verilmistir.)

Adli emanet biirosu ve depolarinin, Yonetmelik’in 4/4. maddesine uygun sekilde
diizenlenmesi, kontrolii ve muhafazasi i¢in gereken Onlemler alinir ve buralarda kayit dis1 esya
bulundurulmaz.

Bu yonergede hiikiim bulunmayan ya da hiikiim bulunmakla birlikte ¢eliski olmas1 durumunda
yiriirliikte olan “’Su¢ Esyas1 Yonetmeligi’’ ile bu hususlarda ¢ikarilan bakanlik genelgesi hiikiimleri
uygulanir.
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9-MUHABERE iSLEMLERI
9.1. Genel Esaslar

Muhabere Biirosu, diger kayitlara islenmesi gerekmeyen Cumhuriyet Bassavciligi, mahkeme
veya diger mercilerden gelen ya da bu mercilere gonderilen evrakin kayitlarimin islendigi,
zimmetlendigi ve sevk edildigi birimdir.

Cumhuriyet savcilarinin gézetim, denetim ve koordinasyonunda, Gelen Evrak, Giden Evrak,
Koli ve On Biiro birimlerinden olusur.

Kovusturma asamasinda mahkemelerden gelen;
a) Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 74. maddesi geregince gézlem altina alinma kararlarinin,

b) Tiirk Ceza Kanunu’nun 32. maddesi geregince akil hastalig ile ilgili alinacak raporlarin
icrast,

Cumbhuriyet Bassavciligina gelen-giden evrakin tiim islemleri gerekli kayitlar tutulmak
suretiyle yapilir.

Sorusturma Biirosu, Esas ve Karar Biirosunun yazigsma islemleri de Muhabere Biirosunda
gorevli Cumhuriyet savcilar tarafindan yapilir.

Tahliye miizekkereleri, UY AP sistemi iizerinden intikal ettigi Esas ve Karar Biirosunda isleme
aliip, bu bilironun yazigmalarini yiiriiten Cumhuriyet savcisi tarafindan ceza infaz kurumuna
ulastirilir. Bu gorev mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinde saat 20.00’ye kadar birinci bolge i¢
ndbetci Cumhuriyet savcisi, daha sonra ayni bolge dis nobet¢ci Cumhuriyet savceisi tarafindan yerine
getirilir.

Ayrica Adalet Bakanligi ve Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen diger gérevleri yapar.

Biiroda, isin niteligi nazara alinarak Cumhuriyet bagsavci vekilinin onay1 ile miistakil birim
ve boliimler olusturulabilir.

9.2. Gelen Evrak Birimi

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi, icra midiirliikleri, bagli ceza infaz kurumlari, mahkemeler,
bagka yer adli birimleri ve diger kurumlardan gonderilen elektronik ve fiziki evrak alinarak kayitlanir.

Evrak numaralar1 kontrol edilir, yanlis gonderilen evrak mahalline iade edilmek {iizere
ayiklanir. Eksik ¢ikan veya postada tahribata ugrayan evrak var ise durum tutanakla tespit edilir.
Gelisinde zarar gordiigii ilk goriiste tespit edilen evrak ile Ceza Mahkemeleri Posta Sevk Biirosunun
gorev alanina girdigi belirlenen evrak alinmaz.

Elektronik ortamda ya da fiziki olarak biiroya intikal eden evrak, niteligine goére sistem
tizerinden ya da i¢ zimmet defterine kaydedilmek sureti ile ilgili yerlere dagitilir.

Bagli ve bagka yer Cumhuriyet Bagsavciliklarindan intikal eden yetkisizlik, goérevsizlik
kararlar1 ile fezlekeye bagl sorusturma evraki, aidiyetine gdre Miiracaat, Kayit ve Nobet Islemleri
Biirosu, Cocuk Sugclar1 Sorusturma Biirosu, Ailenin Korunmasi ve Kadma Kars1 Siddet Suclar ile
Cinsel Dokunulmazliga Kars1 Islenen Suglar Sorusturma Biirosu, Fikri Sinai Haklar Sorusturma
Biirosu, Parlamenterler Sorusturma Biirosu, HSK Sorusturma Biirosu, Biirosu, Basin Suclari
Sorusturma ile Teror Sucglar1 Sorusturma Biirolarina teslim edilir.

Sayfa77 /94




Muhabere Biirosu tarafindan ilgili birime gonderilen evrak, teslimden kacinilmaksizin alinir,
ilgili birimce kendi gorev alanina girmedigi diisiiniilen evrak gerekgeli yaziya baglanarak ait oldugu
diisiiniilen birime gonderilir ya da gerekgeli yazi ekinde muhabere biirosuna iade edilir.

Kisiye Ozel ibareleri tasiyan evrak (zarfli ise agilmadan), Cumhuriyet bassavcisina sunulmak
iizere Ozel Kaleme, HSK Muhabere Biirosuna, Adalet Bakanligindan gelen isme yazili olan veya
“gizli” kasesi tasiyan evrak (zarfl1 ise agilmadan) muhatabina veya bu biirodan sorumlu Cumhuriyet
bassavci vekiline sunulur.

Idari kurum veya kurullardan gelen, hiikiimlii ve tutuklularin ifadelerinin alinmasin1 igeren
talepler, Ceza Infaz Kurumunun idari agidan bagli bulundugu Cumhuriyet bassavc vekili tarafindan
degerlendirilir.

9.3. Giden Evrak Birimi

Bu boliim tarafindan Ankara Cumbhuriyet Bagsavciligi ile icra dairelerinden gonderilen
tebligat, zarf ve dosyalar teslim almir, tasnif iglemleri yapildiktan sonra posta tevdi listesine
baglanarak Posta [sletme Miidiirliigii’ne teslim edilir.

Mahkeme dosyasi, sorusturma evraki ve benzeri gonderilerin resmi taahhiitlii olarak,
gerektiginde deger konulmak sureti ile sevki saglanir.

Ilave harcamay1 gerektiren gonderiler, ilgili merciin bu hususta yazili talebi iizerine yerine
getirilir.

Pul ve aylik harcamalar giinliik olarak mahsus defterine kayzt edilir.
9.4. Koli Posta Islemleri
9.4.1. Koli Gelis

Cumhuriyet Bagsavciligi adina gonderilen koliler, koli memuru tarafindan, gecikmeye
meydan verilmeksizin bizzat Posta Isletme Miidiirliigii'ne gidilerek teslim alinir. Teselliim esnasinda,
kolinin numarasi, agirligi, miihrii, yirtik ve patlak olup olmadig1 veya tahribata ugrayip ugramadigi
kontrol edilir.

Yanlis geldigi ya da tahribata ugradigi saptanan koliler i¢in tutanak diizenlenerek imza
karsiliginda ilgili yere iade edilir.

9.4.2 Koli Gidis

Ankara Cumbhuriyet Bagsavciligi birimleri ile mahkemelerden ve icra miidiirliiklerinden
zimmet defteri ile gonderilen usuliine uygun diizenlenmis koli teslim alinir. Koliler gidecegi birimlere
gore tasnif edilir, koli teslim defterine koli numarasi ile diger bilgiler kayit edildikten sonra, koli
yollama kagidindaki bilgiler karsilastirilir.

Giden koli defterine tartilarak iglenir. Posta irsaliyesi diizenlenerek, posta igletme
midiirligiine teslim edilir.

Usuliine uygun diizenlenmemis koli teslim alinmaz.
9.4.3 Koli Teslimi

Posta Isletme Miidiirliigiinden teslim alman kolinin, Cumhuriyet Bassavciligmin hangi
birimine teslim edileceginin anlasilamamasi halinde, yazili bandrol numaralar1 ile koli i¢erisinden
¢ikan dosya bandrol numaralar1 karsilastirilarak “koli agma tutanagi” tanzim edilir.
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Tutanaga, koli numarasi, agirligi, alindigi tarih, dosya iizerindeki gonderen kurumun
numaralarina tekabiil eden Cumhuriyet Bagsavciligina ait esas numarasi yazilir, imzalanir ve mahsus
klasoriinde muhafaza edilir.

Koli agma tutanagi tanzim edilen dosyalar, ait oldugu birime teslim edilir, numarasina gore
koli kayit defterinden karsilagtirilarak diistimii yapilir.

10-IDARI HIZMET BiRiIMLERI

Ankara Adliyesine ait idari, mali ve sosyal isler; Idarf Isler ve Levazim Midiirliigii, Saglk ve
Sosyal Isler Biirosu, Maas Mutemetligi, Giivenlik Isleri, Sivil Savunma Memurlugu, Ayniyat
Saymanlig1, Arsiv Miidiirliigii, Isyurtlar1 Birimi, Yemekhane Hizmetleri ve Giindiiz Cocuk Bakimevi
ile Adliye Kiitliphanesi olarak tasnif edilen birimler tarafindan, asagida belirtilen usul ve esaslara gore
yerine getirilir.

10.1. Ankara Adli Yarg Kiitiiphanesi Birimi
Bu birim tarafindan;

Adalet Kiitliphaneleri Yonetmeligi uyarinca, kiitliphanenin yoOnetimi, ihtiya¢larinin
karsilanmasi ve kitaplardan yararlanilmasi i¢in gereken tedbirler alinir.

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi is boliimii uyarinca belirlenen Cumhuriyet bagsaver vekilinin
baskanligindaki kiitiiphane komisyonu Y 6netmelik’te belirlenen gorevleri yerine getirir.

Kiitiiphanenin i¢ yonetiminden Yonetmelik esaslart igerisinde kiitiiphane gorevlileri
sorumludur.

Kiitiiphaneye; satin alma, bagis, 6zel yasalar geregi Cumhuriyet Bagsavciliklarindan
gonderilen yayinlar, bakanlikca degisim yoluyla temin edilen yayinlar, bakanlik yayinlari ve 5187
Sayili Basin Kanunu geregince Basin Suglari Sorusturma Biirosunca matbaalardan teslim alinan
yayinlar kabul edilir.

Kiitiiphane ortaminda, yayinlara kolaylikla ve emin bir sekilde ulagilmasini temin edecek ve
yayinlarin rahat ve sessizlik i¢inde incelenmesini miimkiin kilacak ortam hazirlanir.

Mesai saatleri dahilinde agik bulundurulmasina 6zen gosterilen kiitiiphanede, yayimlardan
faydalanma sekil ve sartlarinda Adalet Kiitliphaneleri Yonetmeligi hiikiimlerine titizlikle uyulur.

10.2. Ankara Adliyesi Giindiiz Cocuk Bakimevi Birimi

Birimde, personelin 3—6 yas arasi ¢ocuklarina ¢galigsma saatleri dahilinde barindirilma, yemek
ve okul 6ncesi egitim hizmetleri verilir.

Bakimevine Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Bakimevleri Hakkindaki
Yonetmelik hiikiimleri uyarinca 6grenci kabul edilir.

Anne ve babasi adliye’de calisanlara birinci oncelik, sadece annesi ¢alisanlara ikinci oncelik,
sadece babasi calisanlara da tigiincii 6ncelik hakk: taninir.

Kontenjan boslugu halinde yukaridaki siralamaya gore, Adalet Bakanligi, Yargitay, Danistay,
Bolge Idare Mahkemesi mensuplari ile kamu kurumunda ¢alisanlarin ¢ocuklar1 da kuruma kabul
edilirler.

Kuruma o6grenci kabul etme islemi, gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci vekilinin onay1
dogrultusunda gerceklesir.

Sayfa79 /94




Ucretleri, yonetim kurulu tarafindan belirlenerek Cumhuriyet bassavcisinin onayina sunulur.

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 3672 aylik ¢ocuklar i¢in okul ncesi egitim programi
esaslar ¢er¢evesinde kurum igerisinde hazirlanan yillik ve giinliik plan ve programlar dahilinde
calisr.

Gilindiiz Cocuk Evi Miidiirii, birimin toplam kalite yonetimi anlayisina uygun olarak
yonetilmesi, degerlendirilmesi ve gelistirilmesinden sorumludur.

Yemek listelerinin aylik olarak hazirlanmasi, kuru gidanin adliye yemekhanesi ile birlikte
ortak temini, saglikli ortama uygun ve kaliteli olmasi konusunda gerekli 6zen gosterilir.

Egitim materyallerinin saglanmasi, korunmasi, bakim ve diizeni hususlari, yillik oyuncak
alimi, kuruma kayith ¢ocuklarin periyodik saglik kontrolleri, veli aylik toplantilari, cocuk gézlem
dosyalarinin hazirlanmasi titizlikle yerine getirilir.

Egitici etkinlikler, yilsonu gosteri ve faaliyetleri, 6zel giinler i¢in hazirlanan caligmalar
organize edilir.

Ogretmen Ve stajyer gorevlilerin plan, program, egitim ve faaliyetleri ile mesai hizmetlerinin
genel esaslara uygun yiiriitiilmesi saglanir.

Kurumla ilgili talepler ve yazigsmalar, is bolimiinde kurumdan sorumlu olarak
gorevlendirilmis Cumhuriyet bassavcl vekili aracilidi ile yerine getirilir.

10.3. Arsiv Miidiirliigii
Bu birim tarafindan;

Adliye biinyesinde bulunan birimlerin arsiv malzemesi niteliginde olan dosya, karton ve
evraklarmi tespit ile bunlarin kayba ugramamasi i¢in gerekli sartlar altinda korunmalar1 saglanir,
argivlik malzemenin milli menfaatlere uygun olarak devletin ve hukuk ilminin hizmetinde
degerlendirilmesi i¢in gerekli onlemler alinir.

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik hiikiimleri uyarinca islem ifa edilir.

Arsive intikal eden malzemeler usule uygun olarak damgalanir, tasnif edilir, ayirma ve
kodlama iglemleri yapilir.

Arsivlik malzeme ve saklama siireleri hakkinda Adalet Bakanligi Idari ve Mali Isler Dairesi
Bagkanliginin 06/03/2007 giin ve 128/1 numarali genelge ve ilgili diger genelgeleri hiikiimleri
uygulanir.

Arsiv deposunun yerlesim semasi ¢ikartilarak depo girisinin uygun yerine astlir.

Adliye biinyesinde bulunan birimlerce incelenip iade edilmek iizere talep edilen arsiv
malzemesi, ilgili birimlere kayitlarina serh diistilerek zimmet karsiligi gonderilir, sonucu takip edilir.

Unite arsivlerinden birim arsivine intikal edecek dosya, karton ve evrakin kurumda
arsivlenecek nitelikte olup olmadig1 denetlenir. Birim arsivinde saklama siiresi sona eren ve kurum
arsivine devri gerekmeyen malzemenin imhasi i¢in ilgili {inite nezdinde girisimde bulunulur.

Arsivlik malzemenin veya arsiv malzemelerinin kullanilmasini kolaylastirmak ve iizerlerinde
etkin tasarrufta bulunabilmek icin envanterleri ¢ikartilir ve kataloglar1 hazirlanir.
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Arsivde mevcut gizliligi kabul edilmis ve arsivleme doneminde de bu 6zelligini koruyan arsiv
malzemelerinin gizli kalmasi ve asillarinin higbir suretle bulundugu yerden disartya ¢ikarilmamasi

saglanir. Ancak devlete, gercek ve tiizel kisilere ait bir hizmetin goriilmesi ve ispat1 gerektiginde,
orneginin verilmesi saglanir veya mahkemelerce tayin edilen bilirkisiler ile ilgili daireler tarafindan
gorevlendirilen yetkililere miidiirliik dairesi dahilinde inceleme izni verilir.

Arsiv dairesinin yangin talimatlar1 ¢ergevesinde yangin ile hirsizlik, su baskini, toz ve zararl
hasarat etkilerine kars1 korunmasi saglanir ve gerekli tedbirler alinir.

Arsiv boliimlerinde higrometre araciligr ile rutubet oraninin %50-60 oraninda tutulmasi
saglanir ve periyodik olarak kontrol edilir. Bu amagcla rutubet emici cihazlar ve kimyevi maddeler
kullanilir. Isik ve havalandirma tertibati ile 1sinin elverisli diizeyde tutulmasina dikkat edilir.

Yilda en az bir defa mikro organizmalara karsi koruyucu tedbir olarak arsiv depolarinin
dezenfekte edilmesi saglanir.

10.4. Ayniyat Saymanhgi
Bu birim tarafindan;

Ankara Adliyesindeki tasinirlarin kayitlari, devir ve ¢ikis islemleri 18/01/2007 tarihli ve
26407 sayili Resmi Gazetede yayimnlanan Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilir.

Tasinir Mal Yo6netmeligi hiikiimlerine gore islemler kamu bilisim sistemine (KBS) derhal
islenir.

Adalet Bakanlhigi Strateji Gelistirme Baskanhigmin 17/04/2013 giin ve 1341 sayilan
dogrultusunda fiili envanter kayitlar1 ile muhasebe birimi kayitlarinin uygunlugu saglanir. miiteakip
islemler KBS {izerinden yapilir ve izlenir.

Y1l sonunda hazirlanacak Tasmir Yonetim Hesap Cetveli ile baghi bulunan Cumbhuriyet
Bassavciliklari, Ceza Infaz Kurumlari ve Denetimli Serbestlik Miidiirliigiine ait tasmir hesap
cetvelleri konsolide edilerek, Cumhuriyet Bagsavciligimiza ait taginir hesap cetveli hazirlanir,
istenildiginde Strateji Gelistirme Bagkanligina ve Sayistay Baskanligina gonderilir.

Ihtiyag fazlasi veya ilgili birimlerden ariza nedeni ile iade edilen esyalar depolanir, tasnif
edilir, korunur.

Bakim Ve onarimi miimkiin esyalar i¢in Idari Isler Miidiirliigii ile irtibata gegilir. Diger esyanin
tasfiye islemleri gergeklestirilir.

10.5. Saghk ve Sosyal Isler Biirosu
Bu  birimde;
Saglik Unitesi;

Ankara Adliyesi Saglik Unitesinin sevk ve idaresinin saglanmasi, idari islemlerinin
yiiriitiilmesi, Ankara il Saglik Miidiirliigii, Halk Saghg Hizmetleri Baskanhigi ve ilgili saglik
birimleriyle gerekli iletisimi kurarak is ve islemleri yapilir. Ankara Adliyesi Saglik Unitesinin
denetim ve takibi yapilir.

Saglik Unitesi, Genel Tibbi Hizmetler ve Dis Hekimligi olarak yiiriitiilir.
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Genel Tibbi Hizmetler; Saglik Unitesi randevu sistemiyle hizmet verecek olup Hakim ve
Cumhuriyet savcilart i¢in Oncelik taninmasi uygundur. Saglik Bakanliginin ilgili mevzuati ve
belirlenecek esas ve usuller dikkate alinir.

Anaokulu;

Ankara Adliyesi Anaokulu faaliyeti ile ilgili Ankara il Milli Egitim Miidiirliigii ve ilgili Milli
Egitim birimleri ile iletisim kurularak Anaokulunun faaliyetleriyle koordinasyonu saglanir.

Ankara Adliyesindeki oda, yer ve telefonlarin adres ve listelerinin giincel tutulmasi,

Ankara Adliyesini ziyarete gelenlerin agirlanmasi ve karsilanmasi Bagsavcilik Makamina
iletilen heyet ve kisilerin karsilanmasi, Adliyeye iliskin bilgilerin sunumu, fotograf ve video
¢ekimlerinin yapilmasi ve bu programlarin protokol listelerinin hazirlanmast,

Ankara Adliyesi konferans, toplanti ve sergi salonunun kullanima uygun halde tutulmast, 151k,
ses ve goriintii sistemlerinin muhafazasi ile diizenlenecek olan organizasyonlara hazirlanmasi, yapilan
organizasyonlarin gézetimini ve denetimi iglerini yapar.

Hakim ve Cumbhuriyet savcilari ile adliye personelinin sosyal, kiiltiirel faaliyetlerine destek
olmak, kurs, seminer, panel ve konferanslara aracilik etmek ile tiyatro, gosteri vb. gibi
organizasyonlarin davet ve biletlerini temin eder.

Hakim ve Savcilar Kurulunun, Adalet Bakanliginin yonetmelik ve genelgeleri ve ilgili
mevzuat takip edilir, toplanir, degerlendirilir, hakim ve Cumhuriyet savcilari ile adliye personeline
dagitim1 yapilir.

Ankara Adliyesine ait Web sitesinin giincellenmesi ve siteye eklenecek duyuru, yazi ve
makalelerin 6n incelemesi ile web sayfasinin tasarim islemlerine katkida bulunur.

Hakim ve Cumbhuriyet savcilari ile adalet personelinin, hastalik, 6liim, evlenme, dogum ve
emeklilik durumlar1 gibi sosyal konular1 duyurulur.

Hakim ve Cumhuriyet savcilari ile adalet personelinin agir hastalik hallerinde, ilgili saglik
kurumlar biinyesinde, gerekli girisimlerde bulunularak, tedavilerinin en iy1 sekilde yapilmasi ve
varsa ihtiya¢larinin karsilanmasina caligilir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenen ve adliyeyi ilgilendiren konferans, seminer ve
benzerleri faaliyetler konusunda hakim, Cumhuriyet savcisi ve adalet personelini bilgilendirir.

Adli y1l baslangici ile bayramlarda ve belirli giinlerde Idari isler Miidiirliigiiniin hazirliklarmi
planlayip koordine ederek etkinlikler diizenler.

Adliye Spor Kuliibiiniin caligmalarina katkida bulunur, adliye ¢alisanlarinin sportif
faaliyetlerini programlar, etkinlikler diizenler ve tiim faaliyetleri destekleyip duyurur.

Adliye albiimii, dergisi ile rehber ve tanitim kitapgiklarini, elektronik kartlarin basimi,
yetkilendirilmeleri ve bu hususlarda gerekli goriilen diger hizmetleri yapar.

10.6. Giivenlik sleri Birimi

Ankara Adliyesinin giivenlik isleri bir Cumhuriyet bagsavci vekilinin sorumlulugunda, 24 saat
esasina gore Ve binanin i¢ ve dis giivenligi ile ¢alisanlarin ve is sahiplerinin giivenliklerinin tam olarak
saglanmas1 amacina yonelik olarak yriitiiliir.
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Giivenlik oncelikle binanin, digsaridan gelecek saldir1 ve eylemlere karsi korunmasi amaci ile
aliacak fiziki ve beseri 6nlemlerle saglanir. Bu amagla geceleri bina disaridan aydinlatilir, kameralar
ile izlenir. Ayrica Adliye Karakolunca gorevlendirilecek nobetgi polis memurlart ile giivenlik

gorevlileri vasitasiyla devriye hizmeti ytriitiiliir. Bu hizmet sirasinda adliyenin otoparki, bahgesi ve
tiim ¢evresi denetlenir.

Adalet Sarayina girisler alt1 ana kapidan yapilir. Agir Ceza Bloklarindaki E kapisi personel
giris kapist olup, buradan elektro manyetik kart sahibi personel, turnikelerden gecmek sureti ile giris
yapar. Personelin A ve D kapisindan giris ¢ikis yapabilmesi i¢in kart okuyuculardan yararlanilir. Giris
ve ¢ikislar bilgisayarlar tarafindan kontrol edilir. D kapist ana giris kapisi olup hakim, Cumhuriyet
savcisi, avukat, is sahibi ve diger ziyaretgiler tarafindan kullanilir. Bu kapidan giris yapan hakim,
Cumbhuriyet savcilari, avukatlar ve personel 6zel turnikelerinden kartlarin1 okutmak sureti ile gegerler.
Tim hakim ve savcilar ile avukatlar bina glivenligi agisindan girislerde azami titizligi gosterirler.

Is sahipleri, ziyaretgiler ve giris yapan diger kisiler, mutlaka giivenlik kontroliinden gegirilerek
binaya kabul edilirler. Bu kisilerin duyarli kapi, x-ray cihazi ve gerektiginde giivenlik gorevlileri
tarafindan detektor ile veya polis ¢agrilarak, elle arama yapildiktan sonra girisleri saglanir.

Adalet Sarayina hakim ve Cumhuriyet savcilart ile gorevli personel disindaki kisiler, mesai
giinlerinde 08.30 ile 17.30 saatleri arasinda giris yapabilirler. Saat 17.30’dan sonra biitiin kapilar
kapatilir. Giris sadece D kapisindan kontrollii olarak saglanir. Giristeki asansorler bu saatte devre disi
birakilir, merdivenlerin kepenkleri indirilerek kapatilir. Usuliine uygun olarak aramasi yapilan kisiler
ancak miiracaat savciligi kismina kadar girebilirler. Daha ileriye ve katlara gitmek isteyenlere izin
verilmez.

Mesai saatleri disinda ve tatil giinlerinde caligmak isteyen personel, kimlik gostermek
suretiyle giris yaparlar.

Giivenlik gorevlileri stirekli sekilde tim binay1 gezerek, herhangi bir kuskulu madde, agik
kontrolstiz kap1, pencere, elektrik, musluk bulunup bulunmadigini, binada veya ¢evresinde ilgisiz
kisilerin dolasip dolagsmadigini, kontrol ederler.

Ihtiya¢ duyuldugunda adliye karakolunda gorevli polis amir- memurlar1 ve diger personel
tarafindan da adliyenin kontrol edilmesi istenir. Kuskulu paket ve benzeri seyler bulunup bulunmadig:
denetlenir.

Giiniin belli saatlerinde durugsma nedeni ile yogunlasan koridorlarda, herhangi bir olaymn
meydana gelmemesi bakimindan, bu koridorlara 6zel 6nem verilerek gerektigi kadar polis ve
giivenlik gorevlisi bulundurulmasi saglanir.

10.6.1. is Saghg ve Giivenligi Birimi

30/06/2012 tarih ve 28339 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak vyiiriirliige giren 6331 sayil Is
Saglhig ve Giivenligi Kanunu ile Is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince kurumun
ve ¢alisanlarin is saglig1 ve glivenliginin saglanmasi, ¢calisma kosullarinin iyilestirilmesi, bu hususta
egitim ve calisma programlarmin hazirlanmasi igin Is Giivenligi belgesine sahip uzmanlarin ve
hekimlerin bulundugu Is Saglig1 ve Giivenligi Birimi olusturulmustur.

Tiim adliyede gorev yapan kamu calisanlar1 ile bu kurum biinyesinde faaliyet yiiriiten diger
kurum c¢alisanlari, bankalar, hizmet akdi ile gérev yapan gorevlilerin ¢alisma denetimleri yapilarak
egitim programlar1 hazirlanir.

Bu gorevlilerin is sagligindan kaynaklanan tedavi ve saglik hizmetleri karsilanar.
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10.7. Idari Isler ve Levazim Miidiirliigii

Bu miidirliik tarafindan;

Adalet dairesinin ihtiyaci olan demirbas esya ve diger sarf malzemeleri yiiriirlikteki mevzuat
cercevesinde temin edilerek, ihtiya¢ duyulan birimlere dengeli bir sekilde dagitimi yapilir. Diger
hizmet alimlar1 gerceklestirilir.

Demirbasg esyanin periyodik bakimi ve lizumu halinde onarim isleri yaptirtlir.

Cumhuriyet Bassavciligi tarafindan yapilacak alimlar ile diger gider 6demeleri, 4734 sayili
Kamu ihale Kanunu ile 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve yiiriirliikteki
mevzuata uygun sekilde hazirlanir. Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan evrak ilgisine gére muhasebe miidiirliigii veya Isyurtlar1 Kurumu Daire Baskanligina
gonderilir.

Cumhuriyet Bagsavciliginin, Maas Mutemetligi ile isyurtlar1 Biirosunun gorevleri disinda
kalan tiim tahakkuk islemleri “gerceklestirme gorevlisi” sifatiyla takip edilir, tahakkuk evrakinin
diizenlenmesi ve 6deme yapilmasi islemleri gergeklestirilir.

Periyodik bakim gerektiren demirbaslarin c¢alisir durumda olup olmadiklar: diizenli olarak
kontrol edilir. Ariza halinde, derhal tedbir alinarak hizmetin aksamadan devami saglanir.

:Odengtkler, Adalet Bakanlig1 Strateji Gelistirme Bagkanliginin 182 nolu genelgesine uygun
sekilde Idari Isler Miidiirliigiince UY AP iizerinden talep edilir.

Asansor ve giivenlik sistemlerinin faal ve etkin sekilde caligmasi igin gerekli tedbirler alinir,
yillik bakim sozlesmeleri yapilir. Elektrik, su, dogal gaz ve telefon giderlerinin asgari diizeye
indirilmesi i¢in gerekli dnlemler alinir. Bu konuda yayinlanan genelgelere riayet edilir.

Adalet dairesine tahsis edilen makam ve hizmet otolarmin bakim, onarim ve akaryakit alimimna
iligkin belgeler diizenlenerek, noksansiz sekilde denetime hazir bulundurulur.

Araglari gorev tagit emirleri yetkili Cumhuriyet bagsavci vekili ve sorumlu idarf isler miidiirii
tarafindan imzalanir.

Adliyeye ait araglarla, soforlerin sevk ve idaresi saglanir. Resmi araglarin, ara¢ gérev emri
olmadan sefere c¢ikarilmamalar1 ve hizmet dis1 kullanilmamalart i¢in gereken dnlemler alinir. Bu
konuda Adalet Bakanlig: Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanligmin 12/10/2011 giin ve 129 numaral
genelge ve ilgili diger genelgelerin gerekleri yerine getirilir.

Kurumda gorevli teknik ve hizmetli personelin verimli ¢alismasi, sorumlu tutulduklar: kapi,
koridor ve kullanilmayan boliimler ile giivenlik riski tasiyan bolgelerin devamli denetim ve kontrol
altinda tutulmasi saglanir. Bu hizmetlerle ilgili nobet cetvelleri ve is istek formlar1 diizenlenir, gorev
gereklerinin yerine getirilip getirmedigi siirekli olarak denetlenir.

Konferans ve sergi salonlarinin siirekli hizmete hazir halde tutulmasi igin gerekli 6nlemler
alinir.

Adliye otoparkinin; temizligi, ara¢ giris Ve ¢ikis diizeni ile giivenligi saglanir.

Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yargi ve Idari Yargi Yemek Hizmetleri Yonergesi
hiikiimlerinde belirlenen yemekhane yonetim isleri ytiriitiiliir.

Adalet Sarayi’nin temiz, tertipli, diizenli ve bakimli olmasi i¢in her tiirlii tedbirler alinir, bu
hususlarda sirali amirler bilgilendirilir.
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Cumhuriyet bagsavcisi ve is boliimii cetvelinde gorevlendirilen Cumhuriyet bassaver vekili
tarafindan verilen emirler yerine getirilir.

10.8. Isyurtlari Birimi
Bu tinite tarafindan;

Adalet Bakanligi Isyurtlar1 Kurumu adima, dosya gdmlegi ve basili evrak satis hizmetleri
yapilir. Bu islemlerin kayitlari tutularak aylik cetveller halinde ilgili birimlere iletilir.

Adalet Bakanlig1 Isyurtlar1 Kurumu Daire Baskanlig1 biitgesinden Cumhuriyet Bassavcilig
adina avans olarak gonderilen 6deneklerin takip, tahakkuk ve mahsup islemleri, ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yapilir ve denetime hazir sekilde saklanir.

ATGV ile ilgili islemler, Adalet Bakanligindan goénderilen genelge ve goriisler dogrultusunda
yiirttiiliir.

10.9. Maas Mutemetligi

Bu birim tarafindan; Ankara Adliyesinde gorevli hakim ve Cumhuriyet savcilari ile Yargitay
Cumbhuriyet savcilari, Yargitay tetkik hakimleri, hakim adaylar1 ve diger adliye personelinin, aylik
maas bordrolar1 eki listeleriyle beraber diizenlenir, elektronik ortaminda ilgililerin banka hesaplarina
aktarilmasi saglanir.

Kamu, vakif ve is yurtlarina ait lojman kira bedelleri, Adalet Bakanligi Lojman Biirosundan
gonderilen listeye gore kesilerek ilgili hesaba aktarilir ve diizenlenen liste Adalet Bakanligi’na
sunulur.

Memur sendikalar1 aidati, icra, kefalet, Emekli Sandig1 bor¢lanma ile disiplin cezalarina
iliskin kesintiler yapilarak ilgili hesaplara aktarilir.

Atamas1 Adalet Bakanligi'nca veya Adli Yargi ilk Derece Mahkemesi Adalet Komisyonu
Bagkanligi’nca yapilan personelin, terfilerine dair kararlara gore, terfi bordrolar1 diizenlenir ve maas
farklar tahakkuk ettirilerek banka hesaplarina aktarilir.

Yillik emekli kesenekleri arsiv dosyalarina islenir, kesenek cetvelleri dokiim halinde her yil
Emekli Sandigi’na gonderilir.

Goreve yeni baglayan veya emekliye ayrilan personelin islemleri yapilir.
10.10. Sivil Savunma Memurlugu
Bu birim tarafindan;

Ankara Adliyesine ait biitlin sivil savunma planlart ilgili Cumhuriyet bassaver vekili
koordinasyonunda hazirlanir, giincellestirilir, gerekli listeler ve kartonlar tutulur.

Bu planlarin gerektirdigi komisyonlar, ekipler ve servisler olusturulur.

Ozellikle yangin alarm talimati daima giincelligini ve fonksiyonelligini muhafaza edecek
sekilde takip edilir, miiessif bir olayin vukuunda derhal miidahale edecek ekiplerin olusturulmasina
0zen gosterilir, zaman zaman yangin alarm tatbikatlar1 yapilir.

IT Savunma Miidiirliigii ile gereken yazismalar yapilir ve takip edilir.
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Merkez ve miilhakat Cumhuriyet Bassavciliklarina bagli bulunan Ceza Infaz Kurumlarinm
detay planlar1 hazirlanarak Valilik makaminin onayina gonderilir.

10.11. Yemekhane Hizmetleri

Yemekhane hizmetleri, 13/12/2012 giin ve 298 sayili olur ile yiiriirlige konulan Adalet
Bakanlig1 Merkez, Adli Yarg: ve Idari Yarg1 Yemek Hizmetleri yonergesi esaslarina gére diizenlenir.

Tabldot usulii uygulanan yemek servisinden adliye personeli, Adalet Sarayi i¢inde konuslanan
diger kamu kurumlar1 personeli ve konuklar1 yararlandirilir. Konuklar personel ile birlikte iken yemek
alabilir.

Yemek hizmetleri, gorevlendirilen Cumhuriyet bagsavcr vekili baskanliginda, ii¢ kisilik
yemekhane yonetim kurulu tarafindan yonetilir.

Yemek hizmetleri gorevlileri yonergenin 9. maddesi uyarinca belirlenir.

Yemek hizmetleri personeli yonetim kurulu tarafindan Adalet Komisyonuna bagli hizmetli
personel arasindan ihtiyaca ve kadro durumuna gore yemekhane yonetim kurulu tarafindan segilerek
gorevlendirilir.

Yemek ticretleri, Yonergenin 30. maddesi uyarinca yonetim kurulu tarafindan belirlenir.

Yemek hizmetleri sorumlusu tarafindan aylik ¢izelge halinde hazirlanan yemek listesi
yemekhane yonetim kurulu baskanligina sunularak kesinlestirilir.

Yemekhane yonetim kurulu baskanliinca her yilbasinda hazirlanan personel listesi Adalet
Bakanligi Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi’na sunularak, kisi basina yillik katki paymnin
belirlenmesi saglanir, gonderilen 6ddenek yemekhane hizmetleri hesabinda nemalandirilarak sarf
edilir.

Hazirlanan yemeklerin diyet ve kalori kontrolleri, uzmanlar eliyle ve periyodik incelemeler
yaptirilmak suretiyle siirdiirtiliir.

11-DENETIM ISLERI
11.1. Genel Esaslar

Denetim; denetlenen gorevlinin yetistirilmesine katki saglamak varsa kamu zararini 6nlemek
diisiincesinden hareketle ve 6zenli sekilde, gorevlendirilen Cumhuriyet bassavcr vekili veya
Cumhuriyet savcilar tarafindan yasa, yonetmelik ve genelge hiikiimlerine uygun olarak siiresi
igerisinde ve eksiksiz olarak yapilir.

Matbu denetim raporlarinda istenilen hususlar itina ile ve bizzat yapilacak incelemeyi takiben
doldurulur.

Paraya vaziiilyed olan birimlerde, bilgisayar ortaminda, kasa hesaplarinin kontrolii, hesap
hareketlerinin incelenmesi ile banka hesaplarinin karsilastirilmasi sureti ile yerine getirilir. Kasa
defteri tutulan ve makbuz diizenlenen birimlerde ayrica makbuzlarin seri ve sira numaralarinin
teselsiiliine 6zen gosterilip gosterilmedigine, igeriginin eksiksiz sekilde kasa defterine ve reddiyatin
tahsilat sayfalarindaki 6zel hanelere zamaninda islenip islenmedigine, devirlerin yi1l sonunda
yapilarak tahsilat ve reddiyat bakiyelerini dogrulayip dogrulamadigina, makbuzlarin mevzuatin
emredici hiikiimlerine uygun diizenlenip diizenlenmedigine, memur ve taraf imzalarmi tasiyip
tasimadigina, makbuz asil ve dip kocanlar1 arasinda farklilik bulunup bulunmadigia, emanet
paralarin usuliine uygun olarak stiresi igerisinde ilgili bankaya yatirilip yatirilmadigina, dikkat edilir.
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Hesap kontroliine bir dnceki denetim tarihi esas alinarak baslanir, bakanlik genelgelerinde
belirtilen periyodik siirelerde ve mukayeseli sekilde yapilir, bu suretle yil sonunda kontrol dis1 hesap
kalmamasina 6zen gosterilir.

Yapilan denetim esnasinda belirlenen usulsiizliik ve yolsuzluklara raporlarda yer verilerek
geregine tevessil edilir.

11.2. Denetimi Yapilacak Olan Birimler
11.2.1. Adli Emanet Biirosu islemlerinin Denetimi

Adli emanet biirosu, yiiriirlikte bulunan “Su¢ Esyasi Yonetmeligi” ile diger baglantili
yonetmelik, bu konudaki bakanlik genelgesi ve is bu yonergenin adli emanet biirosuyla ilgili kisminda
yazili hususlar dogrultusunda, ilgili Cumhuriyet bagsavci vekili ile biirodan sorumlu Cumhuriyet
saveisinin siirekli gozetimi ve denetimi altinda bulundurulmak suretiyle denetlenir.

11.2.2. Ceza infaz Kurumlarmn Denetimi

Ceza Infaz Kurumlari ve tutukevleri; zimmet ve suiistimallerin onlenmesi bakimindan
gorevlendirilen Cumhuriyet bagsavci vekili ve Cumhuriyet savcisi tarafindan, stirekli denetim altinda
tutulur. Ceza Infaz Kurumunun sevk ve idaresine yonelik karar ve islemler mevzuat dairesinde
denetlenir.

Bu ciimleden olarak;

Kurum binasi ve miistemilat1 ile kogus, yatakhane, yemekhane, ambar, mutfak, revir,
camasirhane, banyo, miisahede ve disiplin hiicreleri gibi kisimlar ile hizmete agik veya kapali
bulunan boéliimlerinin fiziki durumlar1 ve kullanilis 6zelliklerinin, gece ve gilindiizleri etkin bir
denetime imkan verip vermedikleri, firarlar1 6nleyici tedbirlerin alinip alinmadigi,

Muhafaza ve aydinlatma tedbirlerinin yeterliligi, haberlesme ve alarm tesisatinin durumu,

Koguslarda yatma plani bulunup bulunmadigi, koguslarin hangi hiikiimliiler ve tutuklulara
tahsis edildigi, kismi ve umumi aramalar ile giinliik yoklamalarin yapilip yapilmadigi,

Personele ait ndbet ¢izelgelerinin diizenleme, tasdik ve tatbikinde mevzuata uyulup
uyulmadigi,

Disiplin cezalar1 verilmisse mahiyeti, kararlarin kartonlarda saklanip saklanmadigi, mahsus
defterine islenip islenmedigi,

Gonderilen ve alinan mektuplar, mevkute ve basili eserlerin kuruma alinirken kontrole tabi
tutulup tutulmadigy,

Goriislerde mevzuat ve bakanlik genelgelerine uygun davranilip davranilmadig,
Resimli kimlik kartlarinin dagitilarak hiiviyet clizdanlarmin alinip alinmadigi,

Acilan kurslara katilma ve basar1 durumu, ders ve konferanslarin mahiyet ve yeterliligi,
egitim, 6gretim ve psiko-sosyal hizmet programinin uygulanip uygulanmadig,

Kitapliktan yararlanma usulleri ile bu konudaki Y 6netmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi,

Televizyon, radyo gibi iletisim araglari ile demirbas esyalarinin ve kirtasiyenin yeterliligi ile
usuliine uygun olarak kullanilip kullanilmadig,
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Hukiimlii ve tutuklu defterlerine resim yapistirilip yapistirtlmadigt,

Hiikiimli ve tutuklu kiymetli esyalarinin korunup korunmadigi, ¢ikislarinda kendilerine iade
edilip edilmedigi,

Sabotajlara ve yanginlara karsi1 6nleme tedbirlerinin alinip alinmadigi,
Kurumda olagan iistii hallerde uygulanacak plan tatbikatinin yapilip yapilmadigi,
Hiikiimlii miisahedelerinin zamaninda yapilip yapilmadigi,

Emanet paralarin alinma ve dagitilma usullerine riayet edilip edilmedigi ve faizler ile ekmek
kirintilarindan hasil olan gelirlerin amaca uygun olarak kullanilip kullanilmadig,

Hiikimli ve tutuklularin temizlik, tirag ve banyo ihtiyaglarinin karsilanip karsilanmadigi, asi
ve muayenelerinin yaptirilip yaptirilmadigi,

Genel biitgeye ait giyecek, yiyecek, temizlik ve sair ihtiyag maddelerinin alim ve dagitiminda
mevzuat ¢ercevesinde davranilip davranilmadigi,

Hiikiimliilerin izinlerini diizenleyen esaslara riayet edilip edilmedigi,
Bir yildan fazla hiirriyeti baglayici cezaya mahkim olanlara vasi tayin ettirilip, ettirilmedigi,
Yiyecek bedellerinin tahsilinde 6zen gosterilip gosterilmedigi,

Kurumun, miidiirler tarafindan giindiiz ve geceleri denetlenip denetlenmedigi, tespit edilen
aksamalarda ilgililerin uyarilip uyarilmadigi, suc teskil eden fiillerden dolayr gerekli islemlere
tevessiil edilip edilmedigi,

Hikiimlii ve tutuklularin hak ve menfaatlerinin korunmasi konusunda alian tedbirlerle, insan
onuru ile bagdasmayan veya kisileri kiigiiltiicii nitelikte islemlere mani tedbirlerin alinip alinmadig,

Hiikiimli ve tutuklularin;

Kuruma kabulii, ilk muayeneleri, 6gretim ve mesleki durumlarinin saptanmasi gibi iglemler,

Tedavi ve muayeneleri i¢in hastanelere, durusmalarda bulundurulmak {izere mahkemelere
gonderilmeleri veya baska bir infaz kurumuna nakil ve sevkleri hususunda alinan tedbirler,

Kadim, erkek, cocuk hiikiimlii ve tutuklularla daha once polis, jandarma gibi giivenlik
hizmetlerinde bulunanlar ve cinsel dokunulmazliga karsi suglardan gelenlerin yerlestirilmeleri, akil
hastalar1, saldirgan ve cevresi i¢in tehlike arz edenlerin barindirilmalart 6zel kapali ceza infaz
kurumlarinda 1slah ve iyilestirme c¢alistirmalarina karsi duranlarla siyasi ve terdrist nitelikliler
hakkinda alinan tedbirler ve koruma 6nlemleri,

Kurumda uygulanan giinliik yasamla ilgili programlarla ile meydana gelen toplu ve miiessif
olaylarla sebepleri gibi hususlar gézden gegirilir, biitiin defter, kayit ve kartonlar kontrol edilerek
varsa eksik karar ve islemler tamamlattirilir.

Uygun zamanlarda, hiikiimlii ve tutuklularla konusularak istekleri saptanir, makul olanlarin
icras1 yoniinde ilgililer uyarilir, gerekirse ilgili birime ulastirilmak iizere keyfiyet Cumhuriyet
Bagsavciligina bir raporla sunulur.

Mevzuata ve Adalet Bakanligi tarafindan yayinlanan genelge ve goriislere uyulup uyulmadigi
denetlenir.
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11.2.3. icra ve iflas Dairelerinin Denetimi

Icra ve Iflas Daireleri; Icra ve Iflas Kanunu’nun 13/a maddesi ile Icra iflas Kanunu
Yonetmeligi’nin 97, 98 ve 107. maddeleri uyarinca her y1l Ocak ay1 i¢erisinde Cumhuriyet savcilari
tarafindan denetlenir. Ayrica Adalet Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 13/12/2011 giin ve
30582 sayili yazilari, Adalet Bakanligi Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 21/11/2011 giin ve 28/1
say1l1 genelgesi ile diger genelgelerinde belirlenen hususlar nazara alinarak, en az ti¢ ayda bir teftise
tabi tutulur. S6z konusu bu islemlerin takibi yapilir.

Takiplerde terakiime sebebiyet verilmesini 6nlemek amaciyla gelen ve ¢ikan is miktarlar1 da
kontrol edilir, eger terakiim durumu var ise geregi yapilir.

Kasa hesabinin denetimi genel esaslar dairesinde yerine getirilir.
11.2.4. Isyurtlar1 Biirosunun Denetimi
Bu biironun denetimi, gorevlendirilecek Cumhuriyet bassaver vekili tarafindan yiirtitiiliir.

Adalet Bakanlig1 Isyurtlari Kurumu Daire Bagskanlig1 biitgesinden Cumhuriyet Bassavcilig
adma avans olarak gonderilen 6deneklerin takip, tahakkuk ve mahsup islemlerinin ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yapilip yapilmadig1 banka kayitlar1 karsilastirilarak kontrol edilir.

11.2.5. Mahkeme Veznelerinin Denetimi

Mahkeme Veznelerinin denetimi; Hukuk Mahkemeleri Kanunu Yonetmeligi ile Adalet
Bakanlhigi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin genelge goriis ve talimatlar1 dogrultusunda, gorevli
Cumbhuriyet savcilari tarafindan yapilir.

Denetim islemi genel esaslarda belirtilen hususlar nazara alinarak yerine getirilir.
11.2.6. Nezarethaneler ve ifade Alma Odalariin Denetimi

CMK’nin 92. ve Yakalama, Gozaltina Alma ve ifade Alma Y&netmeligi’nin 26. maddesi
hiikiimleri uyarinca, gérevlendirilen Cumhuriyet bagsavci vekili ve Cumhuriyet savcilari tarafindan;
adli gorevlerinin geregi olarak, nezarethaneler ve varsa ifade alma odalari, gézaltina alinan kisilerin

durumlari, gézaltina alinma sebep ve siireleri, gozaltina alinma ile ilgili tim kayit ve iglemler
incelenir, arastirilir.

Adalet Bakanlig1 tarafindan yayinlanan genelge ve goriisler goz oniinde bulundurularak;
yapilan inceleme ve arastirma sonunda tespit edilen eksikliklerin giderilmesi i¢in gerekli tedbirlerin
stiratle alinmasi saglanir, kusuru goriilen yetkililer hakkinda gerekli islemler yapilir, diizenlenecek
raporlarin bir sureti belirli donemler halinde Cumhuriyet Bagsavciligina verilir.

Inceleme ve arastirmalar duruma gore haberli veya habersiz olarak yapulir.

Y o6netmelik’in 25. maddesinde 6ngoriilen hususlarin kontrolii amaci ile olusturulan Arastirma
ve Inceleme Formu eksiksiz olarak doldurularak Bagsavciliga sunulur.

11.2.7. Noterlik Dairelerinin Denetimi

Noterlik Daireleri; 1512 Sayili Noterlik Kanunu’nun 122. ve Noterlik Kanunu
Yonetmeligi’nin 83. maddeleri uyarinca Cumhuriyet savcilarinin devamli denetimi altinda olup her
yil mayis ay1 igerisinde yillik teftise tabi tutulur.
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Y1l igerisindeki diger periyodik denetimler de, uygulamada birligin saglanmasi amaciyla
Cumhuriyet Bagsavciliginca belirlenen tarihlerde ve daha onceden gorevlendirilen Cumhuriyet
savcilar tarafindan, Adalet Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigiiniin 01.01.2006 giin ve 101
numarali genelgesi ile diger genelgeleri ve basili raporlarin arka sayfasinda yer alan agiklamalar 15181
altinda ve ayni esaslar ¢ergevesinde icra olunur.

11.2.8. Sorusturma Kalemlerinin Denetimi

Genel ve Ozel Biirolar Sorusturma Kalemlerinin denetimi; Bélge Adliye ve Adli Yarg: Ilk
Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet Bassavciliklari idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine
Dair Yonetmelik hiikiimleri uyarinca ilgili Cumhuriyet bassavci vekili ve Cumhuriyet savcilar
tarafindan, Adalet Bakanlig1 Ceza Isleri Genel Miidiirliigii’niin 21.11.2011 giin ve 28/1 ve diger
genelgeleri dogrultusunda gergeklestirilir.

Yonetmelik uyarinca tutulmasi gereken kayit ve kartonlarin usuliine uygun olarak tutulup
tutulmadigi, fiziki ve elektronik ortamda iglemlerin siiresi icerisinde ve eksiksiz olarak yapilip
yapilmadig1 belli bir siire ile bagl kalinmadan sik sik kontrol ve denetime tabi tutulur.

Belirlenen aksaklik ve usulsiizliikler tutanaga baglanarak geregine tevessiil edilir.
11.2.9. Yemekhanenin Denetimi

Yemekhane; Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yargi ve Idari Yargi Yemek Hizmetleri
Yonergesi hiikiimlerine gore, gorevlendirilen Cumhuriyet bassavci vekili ve gorevlendirilecek
Cumbhuriyet savcisi tarafindan, hesap, ambar mevcudu ve satin alma iglemleri olarak denetlenir.

Denetimde; defter, cetvel ve makbuzlarin eksiksiz sekilde bulundurularak kullanilip
kullanilmadigy,

Ambar mevcutlarinin belirsiz zamanlarda sorumlu ve sayman tarafindan sayilip sayilmadigi,
Mutfak ve miistemilatinin temizliginin, giinliik olarak denetlenip denetlenmedigi,

Personelin belirli araliklarla saglik kuruluslarmma sevk edilerek portér muayenelerinin
yaptirilip yaptirilmadigi,

Yonetim kurulunun siiresi igerisinde toplanip toplanmadigi,

Satin almada, ambar giris ve ¢ikisinin yapilmasinda, kart satisi ile misafir yemek ticretlerinin
tahsilinde aksamaya meydan verilip verilmedigi,

Y1l sonu bilangosu ile envanterlerinin ¢ikartilip ¢ikartilmadigi kontrol edilerek diizenlenen
raporda bu hususlara yer verilir.

12- ADLI SiCiL SUBE MUDURLUGU
Bu birim tarafindan;

Kisi ve kurumlar tarafindan talep edilen sicil kayitlar1 verilir, Cumhuriyet Bagsavcilig ile
mahkemelerden gelen adli sicil kayit talepleri yerine getirilir.

Ceza Mahkemelerinden verilen ve kesinlesen mahkiimiyet kayitlarina gore diizenlenen ceza
bildirim ve tali karar fisleri ile Cumhuriyet Bassavciligi Infaz Biirosunca tanzim edilen yerine getirme
fislerinin veri girisleri gerceklestirilir.
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Bakanlik genelgeleri dogrultusunda, vatandasin sabika kayit taleplerinin en seri sekilde
karsilanmasi i¢in gerekli onlemler alinir.

13- BILGI ISLEM MUDURLUGU
Bu birim tarafindan;

Adalet Bakanlig: Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca yaymlanan 123, 124, 124/1 ve 125
numarali ve Ulusal Yargi Ag1 Projesi uygulamalar1 konulu genelgeler hiikiimleri uyarinca gerekli
islemler yapilir.

Bilgisayar ve donanimlarina iliskin islemler yerine getirilir.

UYAP isletiminden sorumlu Cumhuriyet bassavci vekili, UYAP sistemini isler ve verimli
halde tutmakla ilgili kararlar alinmasi, uygulanmas: konularinda Bilgi Islem Dairesi Baskanligi,
Bassavcilik Makami, UYAP Birim Sorumlusu, Bilgi Islem Miidiirliigii ve Idari Isler Miidiirliigii
arasinda koordinasyon gorevini istlenir, bu kapsamda donanim, personel talebine iliskin resmi
yazismalarini yapar. Isletimde yer alan birimleri talep ve alman kararlar dogrultusunda UYAP
isletimine agar-kapatir. Donanim alim ve kabul komisyonu baskanlig1 yapar. Yasanan sorunlarda
¢Oziimiin bir an 6nce gerceklesmesine etkili olacak ¢aligmalar yiiriitiir.

UYAP Birim Sorumlu Cumbhuriyet savcisi; UYAP ekran uygulamalari talep formlarini
onaylayarak Bilgi Islem Dairesi Baskanligi'na iletir. Giinliik hizmet akisinda yasanan ve yansitilan
sorunlarin tespiti ile ¢éziimii konusunda girisimlerde bulunur. UYAP isletimine yonelik talepleri
degerlendirerek kendi goriisii ile birlikte UYAP isletiminde sorumlu Cumhuriyet bassavcr vekiline
bildirir. UY AP isletimine yonelik hazirlik ve degerlendirme toplantilarina katilir.

Bilgi Islem Miidiirii sorumlu oldugu Ankara Adliyesi ile diger adliyelerde ve ceza infaz
kurumlarinda bulunan bilgi islem seflikleri ve biirolarindaki faaliyetlerin bakanlik genelge ve
talimatlarina uygun olarak bilgi islem faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumludur. Bu dogrultuda
planlama yapar, personel gorevlendirmesini yapar ve denetler. Yapilan faaliyetlerle ilgili raporlari
diizenleyerek Cumhuriyet Bagsavciligina ve Adalet Bakanhigi Bilgi Islem Dairesi Baskanligina
gonderir. Cumhuriyet bagsavcist ile bagli oldugu Cumhuriyet bagsaver vekilinin ve UYAP birim
sorumlusu Cumhuriyet savcisinin verdigi diger gorevleri yapar.

Miihendisler, bilgi islem biinyesinde kullanilan tiim programlarin idaresi, program
degisiklikleriyle alakali talepler ve bunlarin takibi, bunlardan alinacak raporlarin diizenlenmesi,
teknik sartname hazirlanmasindan sorumludur. Bilgi Islem Miidiirliigiince gelistirilecek bilisim
projelerinde gorev alir. Bilgi islem miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidir.

Bilgi islem sefleri, sorumlu olduklar1 sahada gorev yapan personelin sevk ve idaresinden,
kullanicilardan gelen destek taleplerinin zamaninda yerine getirilmesinden, sorumluluk alanindaki
bilgi islem ekipmanlarinin bakimlarinin zamaninda yapilmasindan, arizali ekipmanlarin tamiratindan,
sevkinden ve yerine ikamesinden, personel tarafindan giderilemeyen sorunlarin giderilmesinden
sorumludur. Bilgi islem miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapar. UY AP network alt yapisini ¢alisir
vaziyette tutar, arizalarin1 giderir (data hatt1), kabinet odalarinin bakimi ve galigir vaziyette tutar, aktif
ag cihazlarmin (Router, Switch, omurga vb.) bakimi- isletimi, server bakim-igletimi, iletisim
hatlariin kontrolii ariza kayit islemleri (3G, Karasal), ag kapasite planlamasi yapar, NPM iizerindeki
tiim faaliyetleri yiiriitiir. SEGBIS sistemlerinin kurulumlari, donanim ve envanter takibi ile SEGBIS
uygulamalarinda kullanicilara yeterli destek ve egitimin verilmesini saglar. Meydana gelecek arizalari
giderir veya giderilmesini saglar, donanim ihtiyaclarini belirler, planlama ve dagitimini yapar,
envanter kayitlarini olusturur, takibini yapar, donanimlarin (PC, yazict, tarayici vb.) kurulumu, bakimi
ve isletimini saglar, kullanicilara teknik destek saglar, garantisi biten donanimlarin tamir ve
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bakimlarin1 yapar, tiim kullanicilarin e-imza kullanimini takip eder, ihtiyaglar1 belirler, yenileme,
tiretim, cihaz talebi vb. iglemleri zamaninda takip eder.

Arizali Uirlinlerin takibini yaparak garantili Uirlinlerin garanti siirecindeki prosediirleri yerine
getirir, siireci yonetir. Garanti dis1 iirlinlerin tamirinin yapilmasini, yerine konan donanimlarin
takibinin yapilmasini saglar.

Tamir merkezine gelen cihazlar1 kaydederek tamir edilmesini saglar, depo takibini yaparak
envanter kayitlarini gilincel olarak tutar, faaliyetlerin aksamayacagi sekilde donanim taleplerinde
bulunur.

Idari birim personeli, bilgi islem sefliklerinin yapmis oldugu faaliyetleri raporlayarak bilgi
islem miidiiriine sunar, demirbaslarin kaydini tutar ve kontrol eder. Degisimleri aninda isleyerek
giincel olmasini saglar.

Sahadaki isteklere gore ihtiyag listesi hazirlar, bilgi islem miidiiriine sunar. Bilgi islem
midiirliiniin istegi ve bilgisi dahilinde yazigsmalar1 yapar. Gelen yazilar1 kaydeder. Bilgi islem
miidiiriinii bilgilendirir. Adalet Bakanhig Bilgi islem Dairesi Baskanliginca istenen giinlii yazilarin
(faaliyet raporlari, demirbas raporlari vb.) takibini yapar, bunlar1 hazirlar siiresi iginde génderilmesini
saglar. Personel ile ilgili 6zliikk dosyasi tutar, giinceller, izin, rapor vb. islemlerini yapar. Personelin
mesai takibini yaparak bilgi islem miidiiriinii bilgilendirir.

Teknik Ofis Personeli, (Bilgisayar Isletmeni-Teknisyen) bilgisayarlarda meydana gelen
donanim arizalarini tamir eder. Tamir edilemeyeni tamir atdlyesine sevkini saglayarak yerine yedek
donanim verir. Gerektiginde isletim sistemini kurar, donanim siiriiciilerini yiikler. Bilgi yedeklenmesi
vb. konularda kullanicilara destek verir. Viriis programlari, JAVA, AKIS gibi programlari yiikler ve

giinceller. Network arizalar ile ilgilenir. UY AP ekranlarinin agilamadigi durumda (ag sorunlari, java
sorunu, uyap data vb.) acilmasini saglar. Sifre talep ve giincelleme islemlerini yapar. E-imzanin
takilmasi, yiiklenmesi ve sifrelerinin alinmasi ile ilgili destek taleplerini yapar.(e-imza gorevlisi
teknisyen) Teknik personelin ihtiya¢ duydugu program ve siiriiciilerin ortak paylasim alaninda giincel
olarak bulunmasini saglar.

Uyap Uzman Kullanicisi, UYAP iizerinden gonderilen diizeltme taleplerini derhal yerine
getirir, yardim masasimna gonderilmesi gerekenlerin islemlerini yapip UYAP birim sorumlusuna
gonderir, sonuclanincaya kadar takibini yapar ve bilgilendirir. Bunun i¢in modiil icinde mutlaka bir
nobetci birakir. Her modiil kendi birimlerindeki UY AP kullanicilarinin sistemdeki rollerinin gilincel
olmasini saglar, yazili olarak gelen (sistem lizerinden, e-imzali) personel gorevlendirme ve iptal
islemlerini derhal yapar. Kendi modiiliiyle ilgili destek taleplerini DTS tizerinden takip ederek tizerine
diisen islemleri gerek telefonla, gerek uzaktan baglanarak gerekse birime giderek derhal yerine getirir.
Yerine getirilemeyen talepleri, uzayan is nedeniyle biriken talepleri modiildeki diger arkadaslariyla
paylasip giderilmesini saglar ve bilgi islem sefini bilgilendirir. Modiiliindeki tiim kullanicilarin is
listelerinin zamaninda yapildigin1 ve e-imzay1 kullandigin1 denetler ve yapilmasini saglar. Destek
isteyenlere destek verir. Modiliiyle ilgili gerek ekran gerekse mevzuat konusunda kendisini
gelistirerek yeterli bilgi sahibi olur. Bilisim sistemindeki yenilikleri takip eder, uygulama
giincellemeleri hakkinda bilgi sahibi olup modiiliindeki diger kullanicilar1 egitim ve seminerlerle
bilgilendirir, yeniliklerin kullanilmasini saglar. E-imza kullanimim1 ve e-belge dolagimini artirmak
icin modiliiyle ilgili projeler iiretir. Uygulamada yasadigi aksakliklar1 ve ¢oziim yollarini yazili
olarak bilgi islem miidiiriine bildirir. Tarama merkezlerini denetler, amacina uygun ¢aligmasini saglar,
gerekli egitimleri verir. Personele yonelik egitim programlari uygular, diizenler. Aylik faaliyetlerle
ilgili toplant1 yapar, rapor hazirlayip bilgi islem miidiiriine sunar. Bilgi islem miidiiriiniin verdigi diger
gorevleri yapar.
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14- ADLI DESTEK VE MAGDUR HiZMETLERI MUDURLUGU

Adli Destek ve Magdur Hizmetleri Dairesi Baskanliginca adli siiregte magdurlara ve 6zellikle
kirilgan gruplara yonelik onarici adalet ve sosyal hukuk devleti ilkeleri c¢ergevesinde etkin,
stirdiiriilebilir ve ulasilabilir bir magdur destek sistemi kurulmasi amaciyla gergeklestirilen ¢alismalar
sonucunda, su¢ magdurlarina yonelik bilgilendirme, yonlendirme, psiko-sosyal destek hizmetlerini
sunmak tizere kurulan Adli Destek ve Magdur Hizmetleri Yo6netmeligi Hiikiimleri uyarinca gerekli
is ve islemleri yerine getirir. Adalet Bakanligi Adli Destek ve Magdur Haklar1 Dairesi Baskanliginca
belirlenen hiikiimler dogrultusunda su¢ magdurlarinin adalete erisimi noktasinda yardimci olurlar.

15-DENETIMLI SERBESTLIK MUDURLUGU

5402 sayili Denetimli Serbestlik Hizmetleri Kanununun 11, 12, 13, 14 ve 15. maddelerinde
sayilan ve ilgili mevzuatta verilen goérevleri yerine getirir.

Mahkemelerden, Cumhuriyet Bagsavciliklarindan ve diger kurumlardan gelen evrak ve tiim
yazilar gecikilmeden kaydedilerek geregi yapilir.

Denetimli serbestlik kararlarina iliskin ildmlar, mahkeme kararlar1 ya da Cumhuriyet
Bassavciligindan gelen yazilarin giinliik olarak kayitlanmasi ve isleme konulmasina 6zen gosterilir.

Mahkemeler ve Cumhuriyet Bagsavciliklart tarafindan istenilen, kararlarin infazi ile ilgili
rapor ve yazilar hazirlanir.

Denetimli serbestlik yiikiimliligiiniin;

a) Usuliine uygun tebligata ragmen yerine getirilmesine baslanmamasi,
b) Uyarilara ragmen ihlal edilmesi,

¢)Mahkeme tarafindan kaldirilmasi,
d) infaz edilmesi,
Halinde kayit kapatilarak durum Cumbhuriyet Bagsavciligi araciligiyla mahkemeye bildirilir.

Asayis, glivenlik ve benzeri konularda ortaya ¢ikan sorunlar igin gecikmeksizin énlem alinir.
Onlemlerin yetersiz kalmas: hallerinde durum Cumhuriyet Bassavciligi aracihigiyla Ceza ve
Tevkifevleri Genel Miidiirliigiine bildirilir.

Haklarinda adli kontrol tedbiri verilen siipheli veya saniklarin izin ya da baska denetimli
serbestlik miidiirliigiine nakil talepleri degerlendirilmek iizere ilgili Cumhuriyet Bagsavciligina veya
mahkemeye gonderilir.

Kolluk gorevlilerince ikmali gereken hususlar Cumhuriyet Bagsavciligi aracit kilinmak
suretiyle ikmal edilir.

Denetimli serbestlik miidiirliigiine miiracaat etmesi gereken siirenin bitiminden itibaren yasal
siirenin gegmis olmasina karsin miiracaat etmeyen hiikiimliiler hakkinda 5237 sayili Kanunun 292.
ve 293. maddeleri uyarinca islem yapilmak iizere evrakin bir sureti Cumhuriyet Bagsavciligina
gonderilir.

Infaz igin gdnderilen kararlarin, siire yoniinden ilgili mevzuata uygun olmadig1 anlasilmasi
halinde, durum tutanaga yansitilarak, infaz dosyasi bir karar verilmek {izere Cumhuriyet
Bagsavciligina gonderilir.
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Yabanci uyruklu hiikiimliilerin iilkede kalmasinin, siyasi, idari ve kamu giivenligi acisindan,
sakincali olup olmadigi, sinir dis1 edilmesi gerekip gerekmedigi hususunda Cumhuriyet Bagsaveiligi
araciligiyla I¢isleri Bakanligindan goriis sorulur.

16- CEZA INFAZ KURUMLARI VE TUTUKEVLERI

Yonetimi Ankara Cumhuriyet Bagsavciligina ait bulunan tiim Ceza Infaz Kurumlari ile ilgili
gorevler Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bagsavci vekilleri ve Cumhuriyet savcilar tarafindan,
bu yonerge i¢cinde mahsus boliimlerinde belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda yerine getirilir.

17- YURURLUK

Ankara Cumhuriyet Bagsavciligi Calisma Usul ve Esaslari ile ilgili genel kriterler yukarida
belirlenmis olup, yonerge 29.12.2025 tarihinden itibaren yiirtirliige girecektir.

Bu yonergenin yiiriirliige girmesinden 6nce duyurulan i¢ genelge, goriis ve talimatlarin bu
yonergeye aykiri hiikiimleri uygulanmaz.

Bu yonergenin yiiriirliigii sirasinda tereddiit olugmas1 durumunda, Cumhuriyet bassavcisinin
talimat1 dogrultusunda iglem yapilacaktir. 26.12.2025

Gokhan KARAKOSE
Cumhuriyet Bagsavcisi
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