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3 Islak imzal Basvuru Siireci

3.1 Basvuru Tamamlama ile ilgili Bilgilendirme Alinmasi

Kamu SM tarafindan, kurum e-imza sorumlusunun bildirdigi kisilere én basvuru olusturulmaktadir. On
basvurusu olusturulan kisilerin e-posta adreslerine e-imza basvurularinin tamamlanmasi igin e-posta ile
bilgilendirme gonderilmektedir. Bu e-posta’da basvurunun nereden ve nasil yapilacagina dair bilgi yer

almaktadir.

3.2 Online islemler’e Giris

Kisi e-postayi aldiktan sonra, KAMU SM Online islemler sayfasina e-Devlet veya e-imza ile giris yapmalidir.

Kimlik dogrulamasi ardindan agilan sayfadan NES islemleri = Bireysel islemler = Basvuru islemleri meniisii

secilir. (Bakiniz: Sekil 1 NES islemleri Ekrani)

o Liitfen asagidaki butonlan kullanarak yapmak istediginiz islemi seginiz.

NES iSLEMLERI

Basvuru islemleri Sertifika Listeleme Askidan Indirme
NES (e-lmza) bagvuru islemleri icin Nitelikli Elektronik Sertifikalanmiza . Askrya alinmg sertifikanizi tekrar p—
tiklayimz. I/ NN ait detaylara ulagmak igin tiklayiniz. 4 \ kullamima agmak igin tiklayiniz. "4
\ .
/i -
\';_;<\\\\ & \
PIN Olusturma/Kilit Cozme Sertifikami Iptal Et E-Onay Islemleri
Kartimizin kilidini ¢gbzmek ve yenibir Sertifikamizi tekrar kullamimayacak Elektronik imzali onay vererek
PIN iiretmek icin tiklayimz. .': %..:__ sekilde iptal etmek icin tiklayiniz. islemlerinizi kolaylagtirmak icin 4 C\
b s

l,r/',_‘,;‘ X . tiklayimiz. /o
N, h e %

Askiya Alma

Kullamma agik sertifikalarimiz
askiya almak igin iklayimiz. \

\l_l<\

Sekil 1 NES islemleri Ekrani
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3.2.1 Kurum/Kisi Odemeli Basvuru

“Basvuru islemleri” ekranina tiklandiginda tiim siparislerin goriintiilenebilecegi ekran agilmaktadir.

@ Devomeden lanan bagvuru bilgilerini;
Siparis No Bagvuru Tarihi Bagvuru Durumu Iglem
171272021 Bagvuru Formu ve Odeme Bekleniyor ‘Bagvuruyu Tsmamia
‘2agvuru Formu ve Sdeme Bekieniyor:
1 Form doldurmayancylama fzlemi tamamiarmarmgr.
3 *zoyfasindan
b Agogiclaki bankatordan ve 6deme kanalianndan ;
Barka Bonka Subesi Intere Subes/ Mabil Sube ATM Gojn Mevkezi
e v v v v v
ZIRAAT BANKAST v v v - =
deme leminl geryekiegtiniebiiring.
07/12/2021 Uretim Bekleniyor ‘Basvuruyu Glncelle
B renileme:
017422024 Iptal Edildh Detaylar
syfasnda ye
30/14/2028 Uretim Bekleniyor Bagvuruyu Gincelle
b yenieme:

Sekil 2 Devam Eden ve Tamamlanmig Bagvurular Ekrani

Bu ekranda tamamlanmak istenilen basvuru islem alanindaki “Basvuruyu Tamamla” linkine tiklanip segilerek
Sekil 3 teki Basvuru Formu doldurma ekranina gegilir.
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3.3 Basvuru Formu Doldurma Ekrani
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Sekil 3 Bagvuru Formu Doldurma Ekrani

Basvuru sayfasinda bos gelen alanlar doldurularak Devam butonuna tiklanir.
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Cep Telefonu Dogrulama

Son dért hanesi *** *** 1732 ile biten cep telefonunuza gdnderilen SMS onay kodunu giriniz.

Kalan siire: 201 Saniye

] - |

Sekil 4 SMS Onayi Ekrani

Dogrulama i¢in cep telefonuna génderilen SMS onay kodu girilerek Devam butonuna tiklanir.

3.4 Onay Ekrani ve imzalama Yéntemi

Bireysel Bagvuru Nitelikli Elektronik Sertifike

Bagvury Onsy
Bilgiler

@ Liitfen onaylama yntemini segerek bagvurunuzu onayiayiniz.

e-Imzaile Onaylama

Bu onay ybnteminin segilmesi halinde basvuru formu ve Nitelikli Elektronik Sertifika Taahiitnamesi elektronik ortamdan Kamu SM'ye ulagacagindan elektronik imzaniz ile islem yaptiktan sonra baska
herhangi bir islem yapmaniza gerek kalmayacaktir.

Odenecek Tutar: *~* = TL (KDV Dahil)

Islak Imza ile Onaylama

Bu onay yonteminin segilmesi halinde bagvuru formu ve Nitelikli Elektronik Sertifika Taahiitnamesi 'ni indirip islak imzali halini Kamu SM'ye iletmeniz gerekmektedir.

Bdenecek Tutar: *~~ ~ TL (KDV Dahil) L. 1slakimzal Onaylamak icin Formu indir

Sekil 5 imza Yéntemi Segim Ekrani
Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhitnamesi linkine tiklanarak taahhitname okunur, basvuruyu islak
imzali tamamlamak icin, “Islak imzali Onaylamak icin Formu indir” butonuna tiklanir. indirilen formun ciktis
alinarak imzalandiktan sonra ekranda belirtilen teslimat adresine posta yoluyla génderilir. Form butona

tiklandiktan sonra inmediyse bir sonraki agilan ekrandan tekrar indirme islemi yapilabilir.
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Bagvuru islemleri Nitelikii Elektronik Sertifika

Bagvuru Onay Sonug
Bilgileri

o Uretim siirecinin baslatilabilmesi icin masatistiiniize indirilen bagvuru formunun Gebze Kamu SM'ye
teslim edilmesi gerekmektedir. Formu tekrar indirmek isterseniz tiklayiniz.

o Bagvurunuzun son durumunu Bagvuru Islemleri sayfasindan takip edebilirsiniz.

Form Teslimat Adresimiz

Kamu Sertifikasyon Merkezi TUBITAK Gebze Yerleskesi Yeni Idari
Bina P.K. 74, Gebze 41470 KOCAELI

Sekil 6 Islak imzali Basvuru Form Cikt1 Ekrani

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra siirecinizi Kamu SM Online islemler = NES islemleri=> Bireysel islemler

- Basvuru islemleri sayfasindan takip edebilirsiniz.

Not: Kisi 6demeli basvurularda form Kamu SM’ye ulastiktan sonra 6deme yapilmasi gerekmektedir. Form

sistemimize ulasmadan (islak imzali, e-imzali ya da e-Onayl) 6deme yapilmamalidir.

3.5 Basvuru Formunun Acilmasi

imza Yéntemi Secim ekraninda “Islak imzali Onaylamak i¢in Formu indir” butonuna tikladiktan sonra form

otomatik indirilir.

Form indirilmedi ise bu ekranda 1 numarali maddede yer alan linke tiklanarak tekrar indirme islemi yapilabilir.
Form indirildikten sonra giktisi alinarak ekranda belirtilen adrese gonderilir. Sertifika Gretim siireci kanunen

form Kamu SM’ye ulastiktan sonra baslamaktadir.
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Bagvuru islemleri Nitelikii Elektronik Sertifika

Bagvuru Onay Sonug
Bilgileri

1 Bagvuru Formu Bekleniyor

° Oretim siirecinin baslatilabilmesi icin masaiistiiniize indirilen bagvuru formunun Gebze Kamu SM'ye
teslim edilmesi gerekmektedir. Formu tekrar indirmek isterseniz tiklayiniz.

e Bagvurunuzun son durumunu Bagvuru Islemleri sayfasindan takip edebilirsiniz.

Form Teslimat Adresimiz

Kamu Sertifikasyon Merkezi TUBITAK Gebze Yerleskesi Yeni Idari
Bina P.K. 74, Gebze 41470 KOCAELI

Sekil 7 Islak imzali Form Bilgilendirme
3.6 Basvuru Islemlerinin Tamamlanmasi

Basvuru formunda doldurulan bilgiler kontrol edilmelidir. Basvuru formunun vyazicidan ¢iktisi alinip

imzalanmalidir. Formun isleme alinmasi igin asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

Cikt1 tek sayfada, A4 formatinda ve dikey alinmalidir.

Form ile birlikte niifus clizdani ya da banka dekontu génderilmemelidir.

Toplu yapilan gonderimlerde formlar zimbalanmamalidir.

imza mavi renkli tiikenmez kalem ile sadece imza alanina atiimalidir. Fotokopi, faks ya da imzasiz
olan formlar isleme alinamamaktadir.

imzalanan basvuru formu, Kamu Sertifikasyon Merkezi TUBITAK Gebze Yerleskesi (Yeni idari Bina) P.K. 74,
41470 Gebze /KOCAELI adresine posta yoluyla génderilmelidir.

Karsilasilabilecek sorunlar i¢in 444 55 76 numarali ¢cagri merkezimizden destek alinabilmektedir.
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$ NITELIKLI ELEKTRONIK SERTIFIKA BASVURU FORMU VE TAAHHUTNAME

—e e
BILGEN
Sertifikanin Yayindanmas: : !

Kimlik Mo lletigirn E- posta Adresi
| I Telefanu
Sayad Dahili

Cep Telefonu

Tercih Edilen Bilglendirme Kanals

Kurum Adh Bagvuru Tur
Bagviera Sshibinin Calegtify Birirm Ocdeme Tisri
Bagvuru Sahibinin Unvam Kart Okuyucy
Mres Yedek Sontifika
t/lge

1 Tanmlarve Kissltmaler

L Kurwem E-dmza Sorumlusu: Sertifika bagvury surecinde, kamu kurumu tarafindan belidlenen ve sertifika ile ilgili stireclerde kurumu termsile yetiali
Esbu taahhiitnamede gegen diger tarumdar igin S070 sayid Elektronk Imza Kanunu ve Agili mevzuatiarda gecen tammiar ve kasaltmalar gegeriidin

2. Sertifika Sahibinin Yikimiilikleri
1 Sertifika sahibi, sertifikasin Kamu SM Si ve SUE dokiimanlannda belirtildigi bigimde ve bu taatibitnamede belirtilen gactiar dahilinde kullanacagini taahhit eder
Yakamioltlderin ihlali nedeniyle iginci ki

tin zarara uiramas halinde TUBITAK n demok zorunda aldugu tazminatiarla ilg§ sertifika sahibine riicu hakk sakdbdar
mza olugturma verisini ve givenll elektronik imza clugturma arace bagkasna kullandirmaz, bu konuda gerekl tedbirteri alir

Nitelikh elektronik sertifikasm kullanma hak ve yiikamlaliklerini bir bagka kig veya kuruma devretmez

bmuza olizgturma verising, giventi elektronik imza oligturma amac diginda kullanmaz.

Adira dizenlenen guvenl elektronil imza clugturma aracs ve erigim verisini gahsen teshim ale

Glivenli elektranik imza olugturma araci erighm verisini korumakda ilgili ber tarla tedbin alir

Fmza olizgturma verisinin ve/veya girvenli elektronik imza clugturma aracenn kayip, agiga gkma, degigime ugrama ve ogiincii kigilerin yetkisiz

elektronik sertifilkanmn iptalind saglamak Geere derhal Karmu SM'ye bilgi veris,

& Kullamm siiresi dolmusg veya iptal olmug nitelikdi elektronik sertifika ile iligkili imza clugturma verisin hechangi bir amag igin kullanmaz,

9. Nitelildi elektronik sertifika bagvurusu srasmda ve nitelikli elektronik sectifikamn gocerlilik sizresi boyunca ki

higisel bilgi ve belgelerini tarm ve dogru olarak beyan eder.

10. Nitelikli elektronik sectifica bagvunsu sirasinda ve nitelikli elektronik sestifilanin gecerlilik suresi boyunca beyan ettigi bilgilerde meydana gelen degsikiklen derhal Kamu

SM'ye bildirie

11, Givenli elektranik imzann, elle atilan imea ile aymi bukubi sonscu dogurdugu konusunda bilg sabibidir ve kendisine ait imza olugtunma verisini bu sant altinda kullanmay
kabul eder

12, Bagwurn formunda onay vermesi durumunda sedtifikasinin Karmu SM taralindan Ggiinci taraflann erigmine sunuimasam kabul eder.

13, Internet veya cagn merkezi izerinden sertifika igemlerini yapabilmesd igin kulland) paralalan korumakda ilgili her tiirl tedbiri alir

14, 6698 sayli Kigaed Verilerin Korunmas: Kanuniu (KVKK) kapsarminda kigisel verilenn iglenmesine iligkin Kamu SM weob s mdeki KVX Hakkinda Bigilendirme saylasinda yer

alan bilgdendimeyi okuyarak beyan etmiy oldugu kiysel verilerinin bu kapsamda glenmesini kabal eder

15, Sertifika tretimi tamamlanmadan dnce https://onlineislemler. kamusm gov.te/ adresinden bilgilerini guncellemesi dursmunda sertifka tretiaminde en gimcel bilgilerinin

kullamlacagin kabul eder

3.Sertifikanin lptali
Nitelikli elektronik sertifila iptal talebi, sertifika sohibi ya da kurum ve e imza soremiusu tarafindan yapilabilie. iptal talebi alindiktan sonra Kamue SV sertifikay iptal eder
Sertilika azapda bedirtilen hallerde, Kamu SM tarahindan re'sen iptal ediir ve sertifika sahibine dunsm bildirilir;

1. Sertifika sahibinin, nitelild: efektronik sertifikasm, bu tashhiitnameye ve/veya Kamu SM SI/SUE e uygun olarak kullanmadsginn tespit edilmesi,

2. Kamu SM sisteminin, Kamu SM Si/SUE'de belintildigi yekilde givenliFing yitirmesi veya sertifika hizmetlerinin sanlandnimas,

3 Kamm SM SI/SUEde belirtilen nitellkli elektranik sertifilasmin iptalini gerektiren diger hallerin ortaya gkmast,

NP s W

kullarurm durumlannda nitelikli

gini belgelemne vo dogrulama amaayia gerek duyulabilecek

4 Sertifike Mali Sorumluluk Sigortas:
Kamu SM tarahindan ol st

an nitelikli elektronik sertifika, SOT0 saydi Elektronik imza Kanunu'ndan dogan yilkumlislisder geregince ve elektranik imza mevzuatingda
tamimlanan Zorunlu Sertifika Mali Sorumluluk Sigortas Genel Sartian'nn 2'nd maddesinde yer alan risklere kary sigoctalanmgtir. Sertifika igeriginde bulunan maddi samr bagisi
lle dgill olarak sertifika sahibi ve Oginci tacallar araunda dogacak itilallar sigorta kapsamenda degildir. Sigorta Ocret nitelikii elektranik sertifika Gcretine dabikdin

Sertifika Uretim Sireci; bayvuru formu {form islak irzalt olugturuld wysa) Kamu Sert fikasyon Merkea 'ne posta yolu ile vlagtiktan ve odeme {bireysel ademeli bagvurularda)

geldikien sonra baglamaktachs
M kamu kurum ve kurulugtan ile bunlara bagh olan sletmelerde [istirak, ilgili/iligkili/koordineli isletme ve benzeri) calighgsm onayliyorum

Yukandak teahhiitnamede yer alan tien maddele ul ettigimi, ighu lormida yaes butin Silgilerin dogru aldugunu, aks halde scak bitiin zararlasdan sorumbig oldugumin
biny im. lgda lorrndda belirttigon bilglere g wera bir nitelikh elekiianik sertifila hazirlanmasin tatop ederim
imza
= TARIH:
[ Revizyon No: 00 [ TOBITAK BILGEM - KAMU SERTIFIKASYON MERKEZ | FRM.01.50

Sekil 8: Basvuru Formu Ciktisi
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