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B�LG�SAYAR VE YAN DONANIMLARI KULLANMA TAL�MATI    

    
    

(1) Hâkim ve Cumhuriyet savc�lar�na, makam odalar�nda, duru�ma salonlar�nda, ke�if ve otopsilerde ve 
ki�isel ihtiyaçlar�nda kullanmak üzere �ahsi demirba� olarak verilen dizüstü bilgisayarlar�n bu amaçlar için 
kullan�lmas� ve mesai saatlerinde mutlaka adliyede bulundurulmas�,    

(2) Hâkim ve Cumhuriyet savc�s� makam odalar�na ve duru�ma salonlar�ndaki heyet kürsülerine masaüstü 
bilgisayar veya monitör konulmamas�, bu amaçlar için dizüstü bilgisayarlar�n kullan�lmas�, buralarda bulunan 
masaüstü bilgisayarlar�n ihtiyac� olan di�er birimlere sevk edilmesi,    

(3) Hâkim ve Cumhuriyet savc�lar�na, �ahsi demirba� olarak verilen dizüstü bilgisayarlar�n, kullan�m 
talimat�na uygun olarak kullan�lmas�, batarya ömrünün korunmas� için hafta en az bir defa tam olarak �arj edilmesi 
ve yine batarya tam bo�al�ncaya kadar bataryadan çal���lmas�, �arj i�lemi bittikten sonra adaptörün �ebeke prizinden 
çekilmesi, dizüstü bilgisayarlar�n kullan�lmad��� durumlarda adaptör fi�inin �ebeke elektri�ine ba�l� b�rak�lmamas�,    

(4) Dizüstü bilgisayarlarla birlikte kullan�lmas� için gönderilen ve �arj edilebilen bataryaya sahip olan 
ta��nabilir yaz�c�lar�n (HP Deskjet 350cbi, 450cbi,vb) verili� amaçlar�na uygun olarak yaln�zca ke�if ve otopsilerde 
kullan�lmas�, amac� d���nda adliye içerisinde ya da lazer yaz�c� kullanma imkan�n�n oldu�u durumlarda 
kullan�lmamas�,     

(5) Adalet etki alan�na (domain) ve UYAP portal�na giri� �ifresinin hiçbir �ekilde ba�kalar�na verilmemesi, 
payla��lmamas� ve bu �ifrelerin unutulmamas� ve kötü niyetli üçüncü ki�ilerin eline geçmesi durumunda ortaya 
ç�kacak olan her türlü hukukî ve cezaî sorumlulu�un kendisine ait olaca��n�n bilinmesi,    

(6) Masaüstü bilgisayar, yaz�c�, taray�c� ve kesintisiz güç kayna��n�n, bunlar� kullanan ki�i veya ki�ilerden 
birine zimmet kar��l��� teslim edilmesi,     

(7) Bilgisayar oyunlar� ba�ta olmak üzere, sistem performans�n� dü�ürerek bilgisayar� yava�latan ve hizmet 
ile ilgisi olmayan program veya dosyalar�n bilgisayarlara kurulmas�n�n veya kopyalanmas�n�n engellenmesi, 
yüklenmi� olanlar�n silinmesi,    

(8) Virüs veya trojan içeren programlar, kullan�c�n�n istemi d���nda bilgisayarlara bula�makta, 
bilgisayarlarda bulunan programlar�n ve bilgilerin k�smen veya tamamen kullan�lmaz hale gelmesine veya i�letim 
sistemlerinin çökmesine neden olmakta, bazen de ayn� bilgisayar a��nda bulunan di�er bilgisayarlara da yay�lmas� 
nedeniyle birim genelinde hizmetlerin aksamas�na ve telafi edilemez i� gücü kayb�na neden oldu�undan, bu tip 
programlar�n bilgisayarlara kesinlikle yüklenmemesi,    

(9) Antivirüs programlar�n�n güncel sürümlerinin, tüm masaüstü ve dizüstü bilgisayarlarda çal��mas�n�n 
sa�lanmas�, virüs program� yüklenmeden ve aktif hale getirilmeden kesinlikle internete girilmemesi,    

(10) Hukuki ve cezai sorumluluk do�urmas� nedeniyle, lisanl� olmayan programlar�n bilgisayarlara 
yüklenmemesi, lisansl� olarak yüklenmi� programlarda ar�za meydana geldi�inde ar�zan�n sadece teknik personel 
taraf�ndan giderilmesinin sa�lanmas�,    

(11) Bilgisayar ve yan donan�mlar�nda meydana gelen ar�zalar�n öncelikle teknik  personele bildirilmesi, 
cihazlar aç�larak ki�isel müdahalelerde bulunulmamas�,    
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(12)  ��letim sistemi ve uygulama programlar�n�n yüklü oldu�u sabit diskin C bölümüne ki�isel dosya 
kaydedilmeyerek, sistem güvenli�i aç�s�ndan D bölümüne kaydedilmesi,     

(13)  Bilgisayar ve yan donan�mlar�n�n s�v� maddelerle temas ettirilmemesi, sigara külü, toplu i�ne, ataç ve 
z�mba teli gibi yabanc� maddelerin masaüstü ve dizüstü bilgisayarlar�n klavyelerine ve özellikle de yaz�c�lar�n içine 
kaç�r�lmamas�,    

(14) Mouselar�n (fare) mutlaka mousepad (fare altl���) ile birlikte kullan�lmas� ve kullanan personel 
taraf�ndan belli aral�klarla içinin temizlenmesi,     

(15) Ö�le aras�nda bilgisayarlar�n ve monitörlerin aç�k b�rak�lmamas�, özellikle hafta sonu tatili öncesinde 
tüm masaüstü bilgisayarlar�n kapat�ld���n�n odadan en son ç�kanlar taraf�ndan kontrol edilmesi, bilgisayarlar�n uzun 
süre kullan�lmad�klar� zamanlarda üzerlerinin toz örtüsü ile örtülmesi,    

(16) Aç�k olan bilgisayar�n belli bir süre kullan�lmamas� halinde (örne�in 10 dakika) öncelikle ekran 
koruyucu programlar�n devreye girmesi, daha uzun süre kullan�lmamas� halinde ise (örne�in 20 dakika) monitörün 
kapanmas� özelli�inin aktif edilmesi,    

(17) Monitör boyutuna en uygun ekran çözünürlü�ü ve en yüksek ekran yenileme s�kl���n�n ayarlanmas�, 
(Bkz. Denetim Masas��Görüntü�Ayarlar�Geli�mi��Monitör�)    

(18) Bilgisayarlar�n, power dü�mesinden de�il, “bilgisayar� kapat” menüsünden kapat�lmas�,     

(19) Standart donan�m d���nda, hizmetle ilgisi olmayan ayg�tlar�n (televizyon kart�, faks-modem kart� vb.) 
bilgisayarlara tak�lmamas�,     

(20) Masaüstü bilgisayar ve monitörlerin, kullanan personel taraf�ndan en az haftada bir defa iz 
b�rakmayacak nemli bez ile gerekli temizli�inin yap�lmas�, temizleme öncesinde elektrik fi�inin prizden mutlaka 
çekilmesi,    

(21) Sadece bir adet bilgisayar� (monitörü ile birlikte) beslemesi için gönderilen ki�isel kesintisiz güç 
kaynaklar�na, yaz�c�, taray�c� veya di�er cihazlar�n ba�lanmamas�,     

(22) Lazer yaz�c�larda pelür veya saman kâ��t kullan�lmamas�, kâ��tlar�n buru�uk, kenarlar� y�rt�k veya 
k�vr�k, z�mba teli veya toplu i�ne tak�l� olmamas�,     

(23) Lazer yaz�c�lar�n 300*300 dpi çözünürlükte ve ekonomik toner modunda kullan�lmas�, daha yüksek 
çözünürlükte ç�kt� alman�n hiç gerekmedi�i halde daha fazla toner harcanmas�na neden olaca��n�n bilinmesi,    

(24) Yaz�c�larda toner ve mürekkep kartu�u de�i�tirilmesi i�leminin teknik personel veya tecrübeli personel 
taraf�ndan yap�lmas�,    

(25) Lazer yaz�c�lara ait bitmi� toner kartu�lar�n�n kesinlikle at�lmamas� ve istenildi�inde gönderilmeye 
haz�r olacak �ekilde orjinal kutular� içerisinde muhafaza edilmesi,    

(26) Bilgisayar, monitör ve yan donan�mlar�n�n mümkün oldu�unca do�rudan güne� �����na ve manyetik 
etkilere maruz b�rak�lmamas�,     

(27) Kablo kanallar� üzerinde bulunan k�rm�z� renkli UPS elektrik prizlerine bilgisayar ve yan donan�mlar� 
haricindeki elektrikli cihazlar�n kesinlikle tak�lmamas�,    

  (28) Kablo kanallar�n�n üzerlerine hiçbir �ey konulmamas�, kanallara zarar verebilecek soba, elektrikli �s�t�c� 
gibi aletlerin kanallara yakla�t�r�lmamas�, bina temizli�i yap�l�rken kablo kanallar�na su gitmesinin önlenmesi, 
temizlenmeleri gerekiyorsa sadece hafif nemli bezle silinmesi, 

     (29) Demirba� olarak teslim edilen dizüstü bilgisayarlar�n; emeklilik, istifa, kurum de�i�tirme gibi 
durumlarda �dari ve Mali ��ler Dairesi Ba�kanl���na teslim edilmek üzere tutanakla Cumhuriyet ba�savc�l��� veya 
bölge idare mahkemesi ba�kanl�klar�na eksiksiz ve çal���r durumda iade edilmesi.    
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