PTT Uzerinden e-APOSTIL Basvuru Talep Ekranlar

PTT iizerinden gelen talep evrakinin sisteme kayit islemleri :

Asagidaki ekran goriintisiinde PTT (zerinden disen islerin is listesindeki durumu
gorilmektedir.
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is listesinden ilgili ise tiklanarak agildiginda Evrak Tirl "Apostil” ve Evrak Tipi "Apostil Talep
Evraki” alanlari segcili olarak geldigi gorilecek. Bu alanlarda herhangi bir degisiklik yapilmamasi
gerekmektedir. ilgili is, isin geregini yapacak ilgili role (Komisyon Baskani, Komisyon Miidiir, Komisyon
Zabit Katibi vb.) "is Yénlendir" butonu ile yonlendirilebilmektedir. Her zaman isler ilk olarak ilgili
komisyonlarin karsilama roliine disecektir.
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Bu alanlarda herhangi bir islem yapilmadan Dosya Bilgeleri - Ek Listesi (4) tab alani tiklanarak
acilan ekranda Farkli dosya butonuna basarak "Apostil Dosya Olusturma"” ekranina ulasilacaktir.
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Asagidaki ekran goriintiisiinde Apostil islemleri ekrani gériilmektedir. Bu ekrandaki alanlar su
sekilde kullanilacaktir;

imzalayan : Komisyon muddiri vb. komisyon personelinin sicili yazilarak li¢ nokta
alana tiklandiginda ismi gelecektir. Sayet gelmez ise bulunmadi butonuna basilarak adi ve soyadi
yazilabilir.

imzalayan Sifati : imzalayan alanina girilen kisinin unvani yazilacaktir.

Ait Oldugu Birim : Is listesine diisen PTT basvuru talep evrakinda birim adi belirtilmis

sekilde gelmis olacaktir. Mahkeme karari talep edilmis ise kararin ait oldugu mahkeme Birim Seg
butonu ile secilerek buraya getirilmesi gerekmektedir. Adli sicil kaydi ise talep yine birim se¢ butonu
ile ilgili cumhuriyet bassavciligi segilerek getirilecektir.

Tasdik Eden : ilgili Komisyon Bagskani yani evraki onaylayacak komisyon bagkaninin

sicili yazilarak ti¢ nokta alanina tiklanarak bu alan doldurulacaktir.

Tasdik Edenin Sifati : Komisyon Baskani olarak yazilacaktir.

Tasdik Eden Birim : Bu alan dolu olarak gelecektir. Herhangi bir islem yapilmayacak.

Sayet bos gelmesi durumunda kullanici tarafindan doldurulabilmektedir.

Tasdik Tarihi : Belge dlzenleme asamasinda bu alana tarih girilmesi

gerekmektedir. Yani talep edilen belgeler komisyon baskanina onaya sunulacagl zaman belge
diizenlemeden 6nce doldurmahdir.

Gonderilecek Ulke : Bu alan dolu olarak gelecektir. Herhangi bir islem yapilmayacak.

Sayet bos gelmesi durumunda PTT basvuru talep evrakindaki bilgiler dogrultusunda kullanici
tarafindan doldurulabilmektedir.

Ceviri Dili : Bu alan dolu olarak gelecektir. Herhangi bir islem yapilmayacak.

Sayet bos gelmesi durumunda PTT basvuru talep evrakindaki bilgiler dogrultusunda kullanici
tarafindan doldurulabilmektedir.

Evraki Alan Ad Soyad : Bu alan dolu olarak gelecektir. Herhangi bir islem yapilmayacak.

Sayet bos gelmesi durumunda PTT basvuru talep evrakindaki bilgiler dogrultusunda kullanici
tarafindan doldurulabilmektedir.

Evrak Teslim Tarihi : Belge dlzenleme asamasinda bu alana tarih girilmesi

gerekmektedir. Yani talep edilen belgeler komisyon baskanina onaya sunulacagl zaman belge
diizenlemeden 6nce doldurmahdir.

Yil Tasdik No : Bu alanda herhangi bir islem yapilamayacaktir. Kaydet butonuna

basildiginda Apostil dosya no olusturulmus olacaktir ve sistem kendi dolduracaktir.

Evrak ID : Bu alanda herhangi bir islem yapilamayacaktir. Kaydet butonuna

basildiginda Apostil dosya no olusturulmus olacaktir ve sistem kendi dolduracaktir.



Kaydet : ilgili alanlar doldurularak kaydet butonuna basildiginda e-Apostil
dosyasi olusturulmus olacaktir. Ekran kapatilarak is listesindeki evrak kayit islemi de gergeklestirilmesi
gerekmektedir. Sayet is listesindeki evrak kaydetmeden cikilir ise PTT basvuru talep evraki is
listesinden kaldirilamayacaktir...!!!
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Apostil Belge Diizenleme ve Onaya Sunma islemleri

Asagida resmi gorilen ekran "Apostil" menisi altinda yer almaktadir. Ekranin alt kisminda
yer alan "Apostil Sorgu" alani yer almaktadir. Yil/Tasdik No alanina Apostil dosya numarasi yazilarak
sorgulama yapildiginda ilgili dosya yansimaktadir. Sayet herhangi bir numara yazmadan da yil yil
sorgulama yapilarak olusturulan tim Apostil (fiziki verilen apostil dosyalari) ve e-Apostil dosyalarina
ulasilabilir. Sorgu sonucuna yansiyan dosya Uzerine cift tiklandiginda "Apostil Kayit" alanlari
doldurulacaktir.
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Asagida belirtilen ekranda gorilecegi lizere "Belge Diizenle" butonuna basildiginda "Giden
Evrak Bilgileri" Paneli agilmaktadir. Onay Listesi Dlizenle alaninda kesinlikle komisyon baskani olacak
sekilde onay listesi dlizenlenmelidir.(Komisyon Baskani Rolii olmadigi taktirde evrak
hazirlatmayacaktir.) Dagitim Listesi Hazirla alaninda herhangi bir islem yapilmayacak dis kurum PTT
secili olarak gelmektedir. Burada 6énemli olan ek listesi. PTT basvuru talep evrakinda talep edilen
evraklarin(Mahkeme Kararlari, Adli Sicil Kaydi) eklenerek evrakin hazirlanmasi gerekmektedir. Evrak
hazirlanarak onay islemleri tamamlandiktan sonra e-Apostil Serhi PTT'ye yonlendirilecektir.
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NOT : Bu islemlerden sonra e-imza ile imzalanmis karar ya da adli sicil kaydi PTT tarafina
gonderilecektir. e-imzasiz olan yani sistem lizerinden olusturulmamis fiziki olarak mevcut kararlar e-
Apostil olarak gonderilmeyecektir. Belge diizenle butonuna basildiginda acilan ekrandan ret yazisi
yazilarak talep evraki ret edilebilecektir. Bu evraklari kullanic fiziki olarak komisyonlarindan talep
edecektir.



Ret Evraki Gonderme

Ret evraki yine Apostil islemleri ekraninda yer alan “Belge Diizenle” butonu ile
gonderilebilecektir. Asagidaki ekran goriintlsiinde yer alan ekrandan evrak tiri "Apostil Ret Evraki"
ve tipi "e-Apostil Red Yazisi" segilerek kaydedilmesi sonucunda yine dagitim listesine herhangi bir
miidahalede bulunmadan agilan sablon icerigi ret nedeni (talep edilen mahkeme kararinin sahis ile
uyusmamasi, talep edilen adli sicil kaydinin baska bir kisiye ait olmasi, kesinlesmemis karar talep
etmeleri, taranmis evrak olmasi vb.) girilerek yazi online olarak PTT'ye ulastirilacaktir.
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