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GIRIS;
Bolge Adliye Mahkemeleri, 2004 yilinda ¢ikarilan 07/10/2004 tarih ve 25606 sayili Resmi

Gazete'de yayimlanan 5235 sayili Adli Yarg: Ilk Derece Mahkemeleri ile Bélge Adliye Mahkemelerinin
Kurulus, Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanunla diizenlenmistir.

Bu Kanunun 25 inci maddesinde Bolge Adliye Mahkemelerinin, bélgelerin cografi durumlart
ve is yogunlugu goz oniinde bulundurularak belirlenen yerlerde, Hakimler ve Savcilar Kurulu 'nun
olumlu goriisii alinarak Adalet Bakanligi’nca kurulacagi diizenlenmistiv. Kurulan Bélge Adliye
Mahkemelerinin yargi c¢evrelerinin belirlenmesine, degistirilmesine veya bu mahkemelerin
kaldirilmasina ise Adalet Bakanliginin onerisi tizerine HSK tarafindan karar verilecegi belirtilmistir.

Hakimler ve Savcilar Kurulu Genel Kurulunun 29/02/2016 tarihli ve 53 sayili karari ile
Mahkememiz 20 Temmuz 2016 tarihi itibariyle faaliyete baslamustir.

Ankara Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bassavciligi, i ve islemlerini 2709 sayili Tiirkiye
Cumhuriyeti Anayasasi, Avrupa Insan Haklar: Sozlesmesi, kanunlar, tiiziikler, vonetmelikler, Hakimler
ve Savcilar Kurulu ile Adalet Bakanligi’'min genelge ve goriisleri dogrultusunda asagidaki usul ve
esaslara gore yiiriitiir. Ayrica Avrupa Insan Haklari Sozlesmesi 'nin 6 'nct maddesinin birinci bendi,
2709 sayulr Tiirkive Cumhuriyeti Anayasasi 'nin 36 ’'nci maddesinin birinci fikrasi, 141 ’inci maddesinin
son fikrasinda ifade edilen ve “adil yargilanma hakki” kapsaminda “makul siirede yargilanma”
hakkint saglamak icin ¢calismalarint yiiriitiir.

Bu itibarla; Cumhuriyet Bagssavciligimizca ¢alisma esaslari saptanmis olup bu esaslar
dogrultusunda Genel Calisma Esaslar: ve Is Boliimii hazirlanmustir.
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T.C.
ANKARA BOLGE ADLIYE MAHKEMESI

CUMHURIYET BASSAVCILIGI

HSK ve Bakanlik Muhabere Biirosu
Say1 JREEkk B M. 2025/ ** 08.09.2025

CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
(Cumbhuriyet Bassavcisi, Cumhuriyet Bagsavcivekili ve Cumhuriyet Saveilarinin Gorevleri
ile Uygulanacak Genel Prensipler)

I. CUMHURIYET BASSAVCISININ GOREVLERI

5235 sayilh Kanunun 40. maddesi uyarinca;

1- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligini temsil etmek,

2- Cumbhuriyet bagsavciliginin verimli, uyumlu ve diizenli bir sekilde ¢aligmasini saglamak,

3- Bolge adliye mahkemesinin genel yonetim islerini ytiriitmek,

4- Bolge adliye mahkemesine gelen ceza davalarina iligkin hiikiim ve kararlara ait dosyalarin
durusmalarina katilmay1 saglamak,

5- Ceza dairelerinin kararlarina kars1 gerektiginde kanun yollarina bagvurmak,

6- Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazligin giderilmesi
icin ceza daireleri bagkanlar kuruluna veya hukuk daireleri baskanlar kuruluna bagvurmak,

7- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavcivekilleri ve Cumhuriyet savcilarinin ilerleme
belgelerini diizenlemek,

8- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavcivekilleri, Cumhuriyet savcilart ve tim baglh
birimler {izerinde gozetim ve denetim yetkisini kullanmak,

9- Cumbhuriyet bagsavciligi miidiirliiklerini ve personelini denetlemek veya denetletmek,

10- Cumhuriyet bagsavciliginda gorevli personel hakkinda ilgili kanunda belirtilen disiplin
cezalarini uygulamak,

11- Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekillerinin  ve  Cumhuriyet savcilarinin
sorusturmay1 sonlandiran kararlari arasinda olusabilecek farkliliklarin giderilmesi ile bu kararlarin
kanuna uygunlugunu denetler.
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12- 5235 sayili kanunun 47/3-4 madde ve fikralar1 uyarinca, en yakin bolge adliye mahkemeleri
baskani, daire baskanlari, tiyeleri, Cumhuriyet bagsavcilart ve Cumhuriyet savcilarinin sahsi suglarina
iligkin sorusturmalar1 bizzat yapar veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavcivekiline ya da
Cumhuriyet savcisina yaptirir.

13- 5235 sayili Kanunun 47/1-2 madde ve fikralar1 uyarinca, en yakin bolge adliye mahkemeleri
baskani, daire bagkanlari, liyeleri, Cumhuriyet bagsavcilart ve Cumhuriyet savcilarinin gérevden
dogan veya gorev sirasinda islenen suclar nedeniyle ilgisine gore Hakimler ve Savcilar Kurulu veya
Adalet Bakanliginca kovusturma yapilmasi gerekli goriildiigii takdirde bassavciligimiza gonderilen
sorusturma evraki lizerine 2802 sayili kanunun 89. maddesi mucibince gerekli islemleri bizzat yapar
veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavcivekiline ya da Cumhuriyet savcisina yaptirir.

14- 2576 sayil1 kanunun 3/I maddesi yollamasiyla 5235 sayili kanunun 47/3-4 madde ve fikralari
uyarinca, Ankara Bolge Idare Mahkemesinde gorev yapan mahkeme baskani, daire baskanlar1 ve
iiyelerin sahsi suclariyla ilgili sorusturmalar1 bizzat yapar veya gorevlendirece§i Cumhuriyet
bagsavcivekiline ya da Cumhuriyet saveisina yaptirir.

15- 2576 sayili kanunun 3/I maddesi yollamasiyla 5235 sayili kanunun 47/1-2 maddesi uyarinca,
Ankara Bolge idare Mahkemesinde gérev yapan mahkeme baskani, daire baskanlar1 ve iiyelerin
gorevden dogan veya gorev sirasinda islenen suclar nedeniyle ilgisine gore Hakimler ve Savcilar
Kurulu veya Adalet Bakanliginca kovusturma yapilmasi gerekli goriildiigii takdirde Bagsavciligimiza
gonderilen sorusturma evraki tizerine 2802 sayili kanunun 89. maddesi mucibince gerekli islemleri
bizzat yapar veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavcivekiline ya da Cumhuriyet savcisina yaptirir.

16- Cumhuriyet bagsavcivekilleri ile Cumhuriyet savcilariin gérev dagilimini yapar, izinlerini
diizenler, yoklugunda vekalet edecek Cumhuriyet bagsavcivekilini belirler.

17- Hakimler ve Savcilar Kurulunun (3) no’lu yonergesi uyarinca, Cumhuriyet savcilariin nobet
listesini diizenler.

18- Adalet komisyonu iiyesi olarak komisyon toplantilarina katilir ve bu kapsamda gerekli islemleri
yapar.

19- Mali mevzuat ¢ercevesinde harcama yetkilisi sifatiyla, Ankara Bolge Adliye Mahkemesinin
ihtiyaglarina gore gerekli ddenekleri temin eder. Bu ddeneklerin amaci dogrultusunda ve tasarruf
ilkelerine riayet edilerek harcanmasi icin gerekli islemleri yapar veya yetki devri ile Cumhuriyet
bassavcivekiline ya da Cumhuriyet savcisina yaptirir.

20- Basin ile iliskileri yonetir, gerekli gordiigii takdirde kamuoyunu bizzat ya da basin sdzctligii
araciligl ile aydinlatir veya bilgilendirmek amaci ile basin bildirisi yayinlar.

21- Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Y&netmelik, Hakimler ve Savcilar Kurulu ve
Adalet Bakanlig1 genelgeleri ile verilen diger gorevleri yapar.

II. CUMHURIYET BASSAVCIVEKILLERININ GOREVLERI
5235 sayilh Kanunun 30. Maddesi uyarinca;

1- Cumbhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen adli ve idari gorevleri yerine getirir.

2- Cumbhuriyet savcilarinin adli ve idari gorevlerine iliskin islemlerini inceleyip gerektiginde
Cumbhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

3- Cumhuriyet bagsavcisinin gorevlendirmesi ilizerine veya gerektiginde adli goreve iliskin
islemleri yapar, durusmalara katilir ve kanun yollaria bagvurur.
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4- Ceza dairelerince verilen kararlar hakkinda yapilan itiraz basvurular, ilgili mevzuat
cercevesinde degerlendirilmek {izere Cumhuriyet bassavciligi biinyesinde olusturulan ‘itiraz
Degerlendirme Heyeti’ne katilarak, gerektiginde heyete baskanlik yapar.

5- Cumhuriyet bassavcisinin  yoklugunda veya Cumbhuriyet bagsavcisinin  gorevlendirmesi
durumunda ona vekalet eder.

6- Bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet bassavciliginin adli ve idari gorevlerinin hizmet
gereklerine uygun, diizenli ve uyumlu bi¢cimde yerine getirilmesini gozetir; gérevli oldugu birimlerin
verimli, hizl1 ve basarili ¢alismasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

7- Cumbhuriyet savcilarinin ndbet listelerini hazirlayarak Cumhuriyet bassavcisinin onayina sunar.
Nobet¢i Cumhuriyet savcilar: tarafindan kendilerine intikal ettirilen, toplumu yakindan ilgilendirdigi
ve etkiledigi i¢in, Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 veya basin-yayin kuruluslariyla
temasa gecilmesini gerektirecek nitelikteki olaylar hakkinda vakit kaybetmeksizin Cumhuriyet
bagsavcisina bilgi verir. Cumhuriyet bagsavcisinin talep etmesi halinde olaya iligkin bilgi notu
hazirlayarak makama arz eder.

8- Nobet cizelgelerine gore nobet tutar; ndbet siiresince Cumhuriyet savcilarini ve personeli
denetler ve 6nemli olaylari ivedilikle Cumhuriyet bagsavcisina bildirir.

9- Bu yonergede belirlenen ¢alisma esaslar1 dogrultusunda gorevli oldugu birimlerde islerin hizmet
gereklerine uygun sekilde yiiriitiilmesini saglar; aksakliklari tespit ederek Cumhuriyet bassavcisina
bildirir ve giderilmesi i¢in tedbir alir.

10- Yargitay ve bolge adliye mahkemesi ceza dairelerince verilen kararlari takip ederek Cumhuriyet
savcilarinin bilgilendirilmesini saglar; kanun yollar: faaliyetleri konusunda Cumhuriyet bagsavcisina
bilgi verir.

11- 5235 sayilt Kanunun 47. maddesi ve 2576 sayili kanunun 3/I maddesi uyarinca, yapilmasi
gereken sorusturmalart Cumhuriyet bagsavcisinin goérevlendirmesi iizerine bizzat yapar.

12- Cumhuriyet bagsavcisinin onayiyla Cumbhuriyet savcilarimin yillik ve adli tatil izinlerini
diizenler.

13- Cumhuriyet savcilarinin is ve islemleri sirasinda ortaya ¢ikan tereddiitlii durumlarda istisare
eder, uygulama birliginin saglanmasina katkida bulunur.

14- Gorevli oldugu biirolarda UYAP (Ulusal Yargi Agi Projesi) sisteminin etkin ve verimli
kullanilmasini saglar, ortaya ¢ikan sorunlarin ¢6ziimii i¢in gerekli tedbirler1 alir.

15- Vefat eden Hakim, Cumbhuriyet savcist ya da adliye personelinin cenaze torenlerinde
Cumhuriyet bagsavciligini temsil eder.

16- Gorevlendirildigi islerle ilgili olarak talep edilen veya gerek goriilen bilgileri Cumhuriyet
bassavcisina zamaninda arz eder. Cumhuriyet bagsavciligl calismalarinin ahenkli ve hizmet
gereklerine uygun sekilde yiiriitiilmesini ve islerin siiratle sonuglandirilmasini saglar. Goriilen
aksakliklar1 zamaninda Cumbhuriyet bagsavcisina bildirmekle birlikte bu aksakliklarin giderilmesi
konusunda gerekli 6nlemleri alir.

17- Hakimler ve Savcilar Kurulu veya Adalet Bakanliginca da takip edilen biitiin 6nemli davalarin
safahat ve sonucundan Cumhuriyet bassavcisina bilgi verir.

18- Is sahipleri tarafindan Cumbhuriyet bassavcisina veya bizzat kendilerine yapilan basvurulari
degerlendirerek ilgililerince yasal gereginin yerine getirilmesini saglar.

19- Personelin yillik izin islerini izleyerek, gorevin aksamasina meydan vermeyecek sekilde ayrilis
ve baglayislarini tespit edip Adalet Komisyonu Baskanligina bildirir.
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20- Adliye personelinin, ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca mesaiye riayeti ile kilik ve kiyafetlerine
ozen gostermelerini saglar. Is sahiplerine, amirlerine ve calisma arkadaslarina karst tutum ve
davraniglarin1 gozetleyip denetler.

21- Ankara Bolge Adliye Mahkemesinin bakim, onarim, temizlik ve asansor gibi esaslt islerini
kontrol ettirip eksik goriilenlerin tamamlanmasi i¢in zamaninda gerekli dnlemleri alir ve Cumhuriyet
bassavcisina bu konuda bilgi sunar.

22- Adalet hizmetlerinde tasarrufu saglayici, maliyeti azaltict Onlemleri alir ve bu konudaki
talimatlarin uygulanmasini saglar.

23- Ankara Bolge Adliye Mahkemesinde giivenlik onlemleri hakkinda diizenlenmis bulunan
talimatlarda gosterilen tiim gorevleri yaptirir ve sonucunu takip eder. Eksik ve aksayan hususlari ikmal
ettirerek Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

24- Ankara Bolge Adliye Mahkemesinde Polis Merkezi Amirligi ve Ozel Giivenlik Birim Amirligi
ile diyalog kurup, gerekli gordiigii direktifleri vererek durusma salonlari ile adliye koridorlarindaki
giivenlik 6nlemlerinin zamaninda alinmasini saglar.

25- Cumbhuriyet bassavciliginin olagan teftisleri sonunda diizenlenip gonderilen oneriler listesinin
takibi ve yerine getirilmesi ile deginilen eksikliklerin tamamlanmasini saglar. Ilgisine gore Hakimler
ve Savcilar Kurulu Teftis Kurulu Bagkanligina veya Adalet Bakanligi Teftis Kurulu Baskanligina
bildirmek iizere Cumhuriyet bagsavcisina intikal ettirir.

26- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi ceza dairelerine ve diger adalet birimlerine arsiv yerlerini
gosterir. Arsiv islerinin diizenli ve tertipli bir bigimde yiiriitiilmesini saglar. Arsiv Yonetmeligi
hiikiimlerinin yerine getirilmesini denetler.

27- Sug Esyas1 Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca adli emanet deposunu ve biirosunu siirekli denetler.
Deponun diizenli, tertipli olmasini saglar, su¢ esyalarinin yonetmelikte 6ngoriilen usul ve esaslara gore
muhafazasini temin eder. Haklarinda kesinlesmis karar bulunan su¢ esyalarma iligkin; ilk derece
mahkemeleri Cumhuriyet savciliklarina iade ve benzeri islemlerin siiratle ve usuliine uygun sekilde
yerine getirilmesini saglar. Emanet deposunun giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirleri alir.

28- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore intikal eden bilgi edinme basvurularinin
stiresinde cevaplandirilmasi, her y1l Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu Bagkanligina rapor verilmesi
islemlerini yapar veya yaptirir.

29- Kanun, KHK, Cumhurbaskanlig1 Kararnameleri, Yonetmelik, Hakimler ve Savcilar Kurulu ve
Adalet Bakanlig1 genelgeleri veya Cumhuriyet bagsavcisinin talimati ile verilen diger gorevleri yerine
getirir.

III. CUMHURIYET SAVCILARININ GOREVLERI
5235 sayih Kanunun 41. Maddesine gore;

1- Bolge adliye mahkemesine gelen ceza davalarina iliskin hiikiim ve kararlara ait dosyalarin
durusmalarina katilir.

2- Ceza dairelerince verilen kararlarinin goriildii islemlerini yapar.

3- Ceza daireleri kararlarina kars1 gerektiginde yasa yollarina basvurur.

4- Ceza dairelerince verilen kararlar hakkinda yapilan itiraz basvurular, ilgili mevzuat
cercevesinde degerlendirilmek iizere Cumhuriyet bagsavcilign biinyesinde olusturulan “itiraz
Degerlendirme Heyeti” ne itiraz degerlendirme formu diizenlemek suretiyle katilmak,
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5- Bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet bassavciliinin adli ve idari gorevlerinin hizmet
gereklerine uygun, diizenli ve uyumlu bi¢cimde yerine getirilmesini gozetir; gérevli oldugu birimlerin
verimli, hizl1 ve basarili ¢alismasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

6- Nobet cizelgelerine gore ndbet tutar; ndbet siiresince personeli denetler ve toplumu yakindan
ilgilendirdigi ve etkiledigi i¢in, Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 veya basin-yayin
kuruluslariyla temasa gegilmesini gerektirecek nitelikteki olaylar hakkinda vakit kaybetmeksizin
nobetci Cumhuriyet bagsavcivekiline bildirir.

7- Yargitay ve bolge adliye mahkemesi ceza dairelerince verilen kararlari takip ederek emsal
nitelikte olabilecek olan kararlar1 Cumhuriyet bassavcivekiline bildirir.

8- Kanun yollan faaliyetleri ile ilgili degerlendirmeleri ilgili Cumhuriyet bagsavcivekiline bilgi
Verir.

9- Gorev alanlarina giren i ve islemler sirasinda ortaya cikan tereddiitlii durumlar ilgili
Cumhuriyet bagsavcivekili ile istisare eder, uygulama birliginin saglanmasina katkida bulunur.

10- Gorevli oldugu biirolarda UYAP (Ulusal Yargi Agi Projesi) sisteminin etkin ve verimli
kullanilmasini saglar, ortaya ¢ikan sorunlarin ¢éztimii i¢in gerekli tedbirleri alir.

11- Hakimler ve Savcilar Kurulu veya Adalet Bakanliginca da takip edilen biitiin 6nemli davalarla
ceza dairelerinin ilk derece mahkemesi sifatiyla bakmis oldugu davalarin safahat ve sonucundan ilgili
Cumhuriyet bagsavcivekiline bilgi verir.

12- Cumhuriyet bagsavciliginin olagan teftigleri sonunda diizenlenip gonderilen tavsiyeler ve
oneriler listesinin takip edilerek deginilen eksikliklerin tamamlanmasi ve Onerilere riayet edilmesine
0zen gosterir.

13- Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Yonetmelikler ile Hakimler ve Savcilar
Kurulu’nun ve Adalet Bakanligi’nin genelgeleri, Cumhuriyet bassavcisi ve Cumhuriyet bagsaveivekili
tarafindan verilen diger adli ya da idari tiim gorevleri yapar.

IV. GENEL PRENSIiPLER

1- Mesai saatleri igerisinde gorev basinda bulunulur. Mesai baslangig ve bitis saatlerine riayet edilir.
Giin igerisinde kisa siireli herhangi bir mazeret halinde Cumhuriyet bagsavcivekiline bilgi verilerek
alinacak izne miiteakip refik Cumhuriyet savcisi bilgilendirilir.

2- Cumhuriyet savcilari, senelik iznini Cumbhuriyet bagsavciliginin uygun goriisiinden sonra
dogrudan UYAP iizerinden HSK Genel Sekreterliginden talep eder. Hakimler ve Savcilar Kurulu
Genel Sekreterligince gonderilen senelik izin veya diger yasal izinlere yonelik (mazeret, evlilik,
dogum ve Olim izni gibi) olarak izne ayrilma talebini igeren dilekgesini ise Cumbhuriyet
bassavcivekiline sunar. Izne ayrilmasinda sakica olup olmadigm degerlendiren Cumhuriyet
bassavcivekilince dilekgeye bassavcilik makamina hitaben "uygun goriisle arz olunur" (ya da
Cumhuriyet savcisinin izne ayrilmasinda sakinca varsa gerekcesi) ibaresi yazilir. Cumhuriyet
bassavcisinin "uygun" gérmesi halinde izne ayrilir.

3- Yapilan is ve islemler hakkinda basina bilgi verilmez ya da basin agiklamasi yapilmaz. Bu islem
Cumhuriyet bagsavcist ya da Cumhuriyet bagsavciligimiz basin sézciisii tarafindan yerine getirilir.

4- Is boliimii cetveline gore; ceza dairelerinden goriildii i¢in gelen kararlarm, tasnif edilip
geciktirilmeksizin 1ilgili Cumhuriyet savcisina sunulmasit gorevi boliim biirolar1 yazi igleri
midirlerinin ve gorevli zabit katiplerinin sorumlulugunda olup bu husus ilgili Cumhuriyet
bagsavcivekili ve Cumhuriyet savcisinca kontrol edilip denetim altinda tutulur.
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5- Cumbhuriyet savcilarinin is stireglerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge akisi ile dokiimantasyon
islemleri, bu islemlere iligkin her tiirlii kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemleri ile uyum ve
is birligi saglanmis dis birimlere yapilacak her tiirlii islemler UYAP ortaminda gergeklestirilir.

6- Bir evraki gerek kendi adina gerekse gorevlendirme ya da refiklik geregi bir baska Cumhuriyet
savcisinin yerine fiziki olarak imzalayan Cumhuriyet saveisi, UYAP ortamina evraki aktarip elektronik
imza ile imzalar.

7- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligina yargi birimlerinden gelen evrak ve talepler,
UYAP kaydi 6ncesinde ilgili gorevli tarafindan incelenir; eksik veya hatali olanlar kayit yapilmadan
iade edilir.

8- Ceza dairelerinde durugmalarda iddia makamini temsil eden Cumbhuriyet savcilarinin
miitalaalarinin anlasilir ve ayrintili bir sekilde diizenlenmis olmasina 6zen gosterilir.

9- Cumhuriyet bagsavciligimiza fiziken gelen evrakta; denetime esas olmak tizere iizerlerinde gelis
tarihi, Cumhuriyet savcisinin adi ve soyadi ile sicil numarasi yazilarak imzalanir.

10- Bolge adliye mahkemesi baskani, daire baskanlari, iiyeleri, Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet
bassavcivekili ve Cumhuriyet savcilarinin yine yargi alani igerisinde kalan bolge idare mahkemesi
baskani, daire baskanlari ve {liyelerinin sahsi suclar1 hakkinda genel hiikiimlere gore yapilacak
sorusturma ve kovusturma sonucu verilen kararlara karst Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 272’nci
maddesinde yer alan hiikiimler ¢ercevesinde temyiz bagvurusu yapilabilir.

11- Hakimler ve Savcilar Kurulu Teftis Kurulu ve Adalet Bakanlig1 Teftis Kurulu Bagkanliklarinca
yapilan denetimlerde tespit edilen hususlara riayet edilir.

12- Cumhuriyet bagsavciliginin biitlinltigii ilkesi uyarinca islemlerde birlik ve beraberligi saglamak,
mesleki konularda tereddiitleri gidermek iizere goriis aligverisinden gereken yararin goriillmesi igin
gerektiginde Cumhuriyet bagsavcivekili ve Cumhuriyet savcilari ile toplanti yapilir.

13- Toplant: giinleri ve giindemi Cumhuriyet bagsavcisinin olurlar ile énceden tespit edilir. Ozel
durumlarda toplantinin bagka bir giine birakilmasina yine Cumhuriyet bassavcisi tarafindan karar
verilir.

14- Mazeret bildirilmeyen hallerde toplantiya tiim Cumhuriyet savcilarinin katilimi zorunludur.

15- Cumhuriyet bassavcivekili ve Cumhuriyet savcilari, karsilastiklar: tiim hukuki ve idari sorun
veya konular1 daha 6nceden not alir ve giindemin belirlenmesine aktif olarak katkida bulunurlar.

16- Toplant1 bitimine miiteakip toplant: tutanagi hazirlanarak ilgili birimde muhafaza edilir.

17- Cumhuriyet savcilarindan herhangi birinin yasal bir nedenle gorevinin basinda olmamasi
halinde ona ait isler refik Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine getirilir.

18- Cumhuriyet savcilart gorevlerinin basinda bulunamayacagi hallerde 6nceden Cumhuriyet
bagsavcivekili ve refik Cumhuriyet saveisini bilgilendirmekle yiikiimliidiirler.

19- Kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak olan tim yazismalar 09.06.2020 tarihli “Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik™ hiikiimleri ¢er¢cevesinde belirlenen
usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

20- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginca mesai saatleri sonrasina kalan
islemlerin yerine getirilmesi igin ndbet tutulur. Ilamat ve infaz isleri ile ilgili olarak haklarinda
yakalama emri bulunanlar veya devam eden durugmalarda Ceza Dairelerince verilen tutuklama ya da
tahliyeye ait her tiirlii islem yerine getirilir. Nobetler Hakimler ve Savcilar Kurulunun nébet
uygulamalarina iliskin (3) no’lu yonergelerinde belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde tutulur.
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21- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi bina igerisinde ve ¢evresinde meydana gelen adli ve idari
sorusturmay1 gerektirir her tiirlii eylem ve ihbarlar hakkinda giiniin nébet¢i Cumhuriyet savcist
tarafindan gerekli tedbirler aldirilarak yasal islemler baslatilir ve meydana gelen olay ile ilgili olarak
nobet¢i Cumhuriyet bagsaveivekili veya gerektiginde Cumhuriyet bagsavcist derhal bilgilendirilir.

22- Nobet ¢izelgesi Cumhuriyet bagsavcivekili tarafindan hazirlanir ve Cumhuriyet bagsavcisinin
onayina sunulur.

23- Cumbhuriyet savcilarmin nobetleri haftalik olarak verilir. Ik nébet giinii 08:30°da baslar, nobet
bitiminden sonraki giin 08:30’da sona erer. Ancak her héliikarda derdest ve adliyedeki mesai sonrasina
sarkmis devam eden isler ilgili Cumhuriyet savcisinca neticelendirilir. Ceza dairelerinde devam eden
durugmalarin olmasi halinde, durusmanin bitimine kadar beklenir. Ceza Dairesince tutuklama ya da
tahliye ile ilgili karar verilmis ise bunlara ait iglemler de ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan yerine
getirilir.
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IKiNCi BOLUM
(Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bassaveiligimin Gorevine Iliskin Genel Esaslar)

Bu boliim 5235 sayili kanun, 2802 sayili kanun ve Bolge adliye ve adli yargi ilk derece
mahkemeleri ile Cumhuriyet bassavciliklar1 idari ve yazi igleri hizmetlerinin yiiriitilmesine dair
yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavcilifinca yapilan
idari islemler ve yazi islerinin ¢alisma usul ve esaslarina iliskin olarak hazirlanmstir.

I. UST DUZEY SORUSTURMA iSLEMLERI

1- Hakimler ve Savcilar Kurulu Karar1 geregince Ankara hari¢ biitiin bolge adliye mahkemeleri
Ankara Bolge Adliye Mahkemesine en yakin bolge adliye mahkemesi olarak belirlendiginden;

a) 5235 sayili Kanunun 47/3-4 madde ve fikralar1 geregince en yakin bolge adliye mahkemeleri
baskani, daire baskanlari, tiyeleri, Cumhuriyet bassavcilari ve Cumhuriyet savcilarinin sahsi
suclarina iligkin sorusturmalar yiiriitiiliir.

b) 5235 sayili Kanunun 47/1-2 madde ve fikralar1 uyarinca, en yakin bolge adliye mahkemeleri
baskani, daire baskanlari, iiyeleri, Cumhuriyet bagsavcilart ve Cumhuriyet savcilarinin gérevden
dogan veya gorev sirasinda islenen suglar nedeniyle ilgisine gore Hakimler ve Savcilar Kurulu veya
Adalet Bakanliginca kovusturma yapilmasi gerekli gortildiigii takdirde bassavciligimiza gonderilen
sorusturma evraki tizerine 2802 sayili kanunun 89. ve devami maddeleri mucibince gerekli islemler
yapilir.

2- 2576 sayili kanunun 3/I maddesi yollamasiyla;

a) 5235 sayili Kanunun 47/3-4 madde ve fikralar1 uyarinca, Ankara Bolge idare Mahkemesinde
gorev yapan mahkeme bagkani, daire bagkanlari ve tiyelerin sahsi suglariyla ilgili sorusturmalar
yapilir.

b) 5235 sayili Kanunun 47/1-2 maddesi uyarinca, Ankara Bolge Idare Mahkemesinde gorev
yapan mahkeme bagkani, daire baskanlar1 ve iiyelerin gorevden dogan veya gorev sirasinda islenen
suclar nedeniyle ilgisine gére Hakimler ve Savcilar Kurulu veya Adalet Bakanliginca kovusturma
yapilmast gerekli goriildiigl takdirde bagsaveiligimiza gonderilen sorusturma evraki iizerine 2802
sayili kanunun 89. ve devam1 maddeleri mucibince gerekli islemler yapilir.

3-5235 sayih Kanunun 47/5 maddesi uyarinca, bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet
bagsavciliginin idari yaptirim karar1 verme yetkisi bakimindan 30/03/2005 tarihli ve 5326 sayil
Kabahatler Kanunu’nun 22 ila 31 inci maddeleri uygulanir.

4- Cumhuriyet bagsavciliginin verdigi idari yaptirim kararlarina kars1 bolge adliye mahkemesi ceza
dairesine basvurulabilir.

5- Bu sorusturmalar kapsaminda alinacak ifadeler ilgili kolluk birimine birakilmadan sorusturmay1
yiiriiten Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekili veya Cumhuriyet savcisi tarafindan bizzat
alinir. Bu kapsamda ifade islemi i¢in bagka yer Cumhuriyet bagsavciligina talimat yazilacak ise talimat
yazisinda alinmasi istenen ifadenin ilgili Cumhuriyet savcisi tarafindan bizzat alinmasi hususu
belirtilir.

6- 2802 sayili Kanunun 95. md. geregince hakimler ve savcilara ait davalarin acele iglerden
sayildigindan sorusturma islemlerinin en kisa siire igerisinde sonuglandirilir.

7- Sorusturma sonucu ilgisine goére Hakimler ve savcilar Kuruluna veya Adalet Bakanligi Ceza
Isleri Genel Miidiirliigiine bildirilir.
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8- Hakim ve Savcilara iligkin ilk derece mahkemesi sifatiyla goriilen davalarla istinaf incelemesi
nedeniyle goriilen davalarin durugmalarina katilan Cumhuriyet savcilari tarafindan dava agamalarinin
ve sonucunun 2802 sayili Kanunun 95/1.md geregince Adalet Bakanligmma bildirilmek iizere
Cumbhuriyet bagsavciligina bildirilir.

9- Sorusturma sonucunda verilen kararlarin tebligat islemlerinin usuliine uygun sekilde yapilmasi
saglanir.

II. GORULDU ISLEMLERI

1- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligl, bolge adliye mahkemesi ceza daireleri sayisi
kadar boliimlere ayrilir.

2- Her boliimdeki Cumhuriyet savcilari boliimlerinin bakmakla gdrevlendirildigi konularla ilgili
durugma acilan dosyalar1 inceleyip talep ve miitalaalarini ceza dairesine verirler.

3- Gerek durugma agilarak verilen gerekse durusma agilmaksizin verilen kararlarin goriildii
islemleri yapilir.

4- Cumbhuriyet savcilarinin gorev alacaklari boliimler, islerin niteligi ile sayis1 géz ontinde tutularak
Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan belirlenir ve gerekli goriilen hallerde degistirilir. Ancak bdliimlerin
is durumu, gelen is sayis1 ve Cumhuriyet savcilarinin eksilmesi gibi nedenlerle is birikimine meydan
vermemek amaciyla Cumhuriyet savcilarina boliimlerinin gérevi disinda kalan isler de verilebilir.

5- Cumhuriyet bagsavcist gerekli gordiigii hallerde Cumhuriyet savcilarindan biri veya birkagini
belli konulu dosyalar1 incelemekle gorevlendirebilir.

6- Goriildi islemleri sirasinda dairelerin benzer olaylara iliskin farkli kararlar verdikleri tespit
edilmesi halinde Cumhuriyet savcisi tarafindan ilgili bagsavcivekiline uyusmazligin giderilmesi
yoniinden bilgi verilir.

7- Miitalaa veren Cumbhuriyet savcisi, Ceza dairesince verilen kararin goriildii islemini de bizzat
gerceklestirir.

III. DURUSMA iSLEMLERI

1- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi ceza dairelerinde iddia makamini temsil eden Cumhuriyet
savcilary; durugmalara dosyalart onceden inceleyerek hazirlikli olarak ¢ikar ve esas hakkindaki
goriisiinii gereksiz olarak siire istemeden bildirilir.

2- Bakanlik tarafindan takip edilen ve kamuoyunu ilgilendiren toplumsal nitelikteki davalar ile ilgili
olarak esas hakkinda goriis bildirilmeden oOnce davalarin asama ve sonucundan Cumhuriyet
bagsavcivekiline veya gerektiginde Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verilir.

3- Durusma savcilar ile ceza daireleri arasinda evrak, bilgi ve belge akisini diizenli ve hizli bir
sekilde saglanir.

4- Dosya arsivinin diizenli tutulmasini, kolay erisilebilir ve denetime hazir sekilde muhafaza
edilmesini saglamak.

IV. YASA YOLU iSLEMLERI

1- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi ceza dairelerince verilen hiikiimlere karsi is boliimiine gore
gorevli Cumhuriyet savcilari tarafindan hukuka aykirilik goriilen hallerde olagan veya olaganiistii yasa
yollaria basvuru islemleri mevzuat hiikiimlerine gore yerine getirilir.
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2- Gerek olagan gerekse olaganiistii yasa yoluna Cumhuriyet savcilar tarafindan yapilan bagvuru
islemleri, uygulama birligini saglamak i¢in ilgili bagsavcivekilleri ile istisare edilerek gerektiginde
Cumbhuriyet bagsavcisina da bilgi vermek suretiyle tamamlanir.

A. Olagan Yasa Yollan

Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin vermis oldugu kararlara kars1 olagan kanun yollarina
basvurulabilir. CMK’ da olagan kanun yollar1 “Itiraz (md. 267-2719)” ve “Temyiz (md. 286-307)”
olarak diizenlenmistir.

a. itiraz

1- Bir yargilama makaminin, verdigi kararda bir hata oldugu iddias1 iizerine, iddia edilen hatanin
baska bir yargilama mercii Oniine getirilmesidir. Olagan bir denetim muhakemesi yoludur.
CMK’nin 267. maddesine gore; hakim kararlari ile kanunun gosterdigi hallerde, mahkeme
kararlarina kars1 itiraz yoluna gidilebilir.

2- Bolge adliye mahkemesi ceza daireleri tarafindan verilen hakim kararlarina itiraz etmek kural
olup edilemeyecek olanlar istisnadir ve bunlar kanunda belirtilmistir. Daire kararlarina ise ancak
kanunun gosterdigi hallerde itiraz etmek miimkiindjir.

3- CMK’ da itiraz edilebilecegi belirtilen kararlar sunlardir; gorevsizlik karar1 (m. 5/2 CMK),
yetkisizlik karar1 (m. 18/3 CMK), red isteminin reddi karar1 (m. 28 CMK), red isteminin geri
cevrilmesi karar1 (m. 31/3 CMK), eski héle getirme isteminin reddi karar1 (m. 42/2 CMK),
tanikliktan veya yeminden ¢ekinenlere verilen disiplin hapsi karar1 (m. 60/4 CMK), goézlem altina
alma karar1 (m. 74/4 CMK), beden muayenesi karar1 (m. 75/6, 76/5 CMK), tutuklama karari
(m.101/5, 271/4 CMK), tutukluluk halinin devamina iliskin karar (m.104/2 CMK), Cumhuriyet
savcisinin tutuklama kararinin geri alinmasini istemesi ile siipheli veya sanigin saliverilme istemleri
iizerine verilen kararlar (m. 105 CMK), adli kontrol karar1 (m. 111 CMK), el konulan esyanin geri
verilmesi isteminin reddi karar1 (m. 131 CMK), koruma tedbirleri nedeniyle tazminat istemine
iliskin dilek¢enin eksikliklerin giderilmemesi nedeniyle reddi karari, (m. 142/4 CMK), tazminatin
geri alinmasina iliskin karar (m. 143/1 CMK), miidafilik gérevinden yasaklama karar1 (m. 151/4
CMK), iddianamenin iadesi karar1 (m. 174/5 CMK), durma karar1 (m. 223/8 CMK), zorlama amacl
el koyma karar1 (m. 248/8 CMK), hiikmiin aciklanmasinin geri birakilmasi karar1 (m. 231/12
CMK), istinaf bagvurusunun kabul edilebilir olmadigi karar1 (m. 276/2 CMK), yargilamanin
yenilenmesi isteminin kabule deger olmadig: karar1 (m. 319/3 CMK), yargilamanin yenilenmesi
isteminin esastan reddi karar1 (m. 321/3 CMK).

4- Itirazin siiresi ve yapilma sekli CMK nin 268. maddesinde belirtilmistir. Buna gore; Hakim
veya mahkeme kararma karsi itiraz, kanunun ayrica hiikkiim koymadig: hallerde 35’inci maddeye
gore ilgililerin karar1 6grendigi giinden itibaren iki hafta igerisinde yapilir.

5- Itiraz icin siire ceza dairesi kararmin UYAP {izerinden gériildii islemleri i¢cin Cumhuriyet
savcisinin is listesine diisiiriilmesinden itibaren baslar.

6- Kararina itiraz edilen ceza dairesi itiraz1 yerinde goriirse kararini diizeltir; yerinde gérmezse en
cok ti¢ giin iginde, itiraz1 incelemeye yetkili olan mercie génderir.

7- Itiraz1 incelemeye yetkili merci bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin esas mahkeme
olarak baktiklar1 davalarda verdikleri kararlara yapilan itirazlarda; tiyenin kararin1 gérevli oldugu
dairenin bagkani, daire baskani ile ceza dairesinin kararini numara itibariyla izleyen ceza dairesi;
son numaral1 daire s6z konusu ise birinci ceza dairesi inceler.
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8- [tiraz {izerine verilen kararlar kesindir. Bu nedenle kararmna itiraz olunan makam, itiraz
merciinin vermis oldugu karara uymak zorundadir. Itiraz {izerine inceleme yapan merci tarafindan
tutuklama karar1 verilirse bu karar kesin olmayip itiraza tabidir.

b. Temyiz

1- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligimmin temyiz yetkisi ceza muhakemesi
kanununun CMK’nin 286. maddesinde "olagan kanun yolu" olarak diizenlenmistir. Bolge adliye
mahkemesi ceza dairelerinin bozma disinda kalan hiikiimleri temyiz edilebilir. Ancak;

a) Ilk derece mahkemelerinden verilen bes y1l veya daha az hapis cezalar1 ile miktar1 ne olursa
olsun adli para cezalarina kars1 istinaf bagvurusunun esastan reddine dair bolge adliye mahkemesi
kararlari,

b) Ik derece mahkemelerinden verilen bes y1l veya daha az hapis cezalarini artirmayan bolge
adliye mahkemesi kararlari,

€) Hapis cezasindan gevrilen segenek yaptirimlara iligkin ilk derece mahkemesi kararlari ile ilgili
olarak bolge adliye mahkemesince verilen; segcenek yaptirimlara iligkin her tiirlii kararlar ve istinaf
basvurusunun esastan reddine dair kararlar,

d) ik defa bolge adliye mahkemesince verilen ve 272’nci maddenin iigiincii fikras1 kapsami
disinda kalan mahk(miyet kararlar1 hari¢ olmak iizere, ilk derece mahkemelerinin gérevine giren
ve kanunda iist sinir1 iki yila kadar (iki y1l dahil) hapis cezasini gerektiren suglar ve bunlara bagl
adli para cezalarina iligskin her tiirlii bolge adliye mahkemesi kararlari,

e) Adli para cezasimi gerektiren suglarda ilk derece mahkemelerinden verilen hiikiimlere
iligkin her tiirlii bolge adliye mahkemesi kararlari,

f) Sadece esya veya kazang miisaderesine veya bunlara yer olmadigina iligkin ilk derece
mahkemesi kararlar ile ilgili olarak istinaf bagvurusunun esastan reddine dair kararlari,

g) On yil veya daha az hapis cezasini veya adli para cezasini gerektiren suglardan, ilk derece
mahkemesince verilen beraat kararlar ile ilgili olarak istinaf basvurusunun esastan reddine dair
kararlari,

h) Davanin diismesine, ceza verilmesine yer olmadigina, giivenlik tedbirine iliskin ilk derece
mahkemesi kararlari ile ilgili olarak bolge adliye mahkemesince verilen bu tiir kararlar veya istinaf
basvurusunun esastan reddine dair kararlar,

i) Yukarida yer alan smurlar i¢inde kalmak kosuluyla ayni hiikiimde, cezalardan ve
kararlardan birden fazlasini igeren bolge adliye mahkemesi kararlari,
temyiz edilemez.

2- Yukarda belirtilen temyiz edilemeyecek kararlar kapsaminda olsa bile asagida sayilan suglar
nedeniyle verilen bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin kararlar1 temyiz edilebilir:

a) Tiirk Ceza Kanunu’nda yer alan;

1- Hakaret (madde 125, iiclincii fikra),

2- Halk arasinda korku ve panik yaratmak amaciyla tehdit (madde 213),
3- Sug islemeye tahrik (madde 214),

4- Sugu ve sucluyu 6vme (madde 215),

5- Halki kin ve diismanliga tahrik veya asagilama (madde 216),

6- Kanunlara uymamaya tahrik (madde 217),

7- Halki yaniltici bilgiyi alenen yayma (madde 217/A),

8- Cumhurbagkanina hakaret (madde 299),

9- Devletin egemenlik alametlerini agagilama (madde 300),
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10- Turk Milletini, Tiirkiye Cumhuriyeti Devletini, Devletin kurum ve organlarini
asagilama (madde 301),
11- Silahli 6rgiit (madde 314),
12- Halki askerlikten sogutma (madde 318),
suglari.
b) Terorle Miicadele Kanunu’nun 6’nc1 maddesinin ikinci ve dordiincii fikrasi ile 7’°nci
maddesinin ikinci fikrasinda yer alan suglar.
¢) Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiisleri Kanunu’nun 28’inci maddesinin birinci fikrasi, 31°inci
maddesi ve 32°nci maddesinde yer alan suglar.
3- Hiikiimden once verilip hiikkme esas tegkil eden veya baskaca kanun yolu 6ngériilmemis olan
mahkeme kararlar1 da hiikiimle beraber temyiz olunabilir.

4- Temyiz ancak hiikmiin hukuka aykir1 olmas1 (bir hukuk kuralinin uygulanmamasi veya yanlis
uygulanmas1 hukuka aykiriliktir) nedenine dayanir.

5- CMK’nin 289. maddesi geregince; Temyiz dilekcesi veya beyaninda gosterilmis olmasa da
asagida yazili hallerde hukuka kesin aykirilik var sayilir:

a) Mahkemenin kanuna uygun olarak tesekkiil etmemis olmasi.

b) Hakimlik gorevini yapmaktan kanun geregince yasaklanmis hakimin hiikme katilmasi.

c) Gegerli siiphe nedeniyle hakkinda ret istemi 6ne siiriilmiis olup da bu istem kabul olundugu
halde hakimin hiikme katilmasi veya bu istemin kanuna aykir1 olarak reddedilip hakimin hiikme
katilmas.

d) Mahkemenin kanuna aykiri olarak davaya bakmaya kendini gorevli veya yetkili gormesi.

e) Cumbhuriyet savcist veya durusmada kanunen mutlaka hazir bulunmasi gereken diger
kisilerin yoklugunda durusma yapilmasi.

f) Durusmali olarak verilen hiikiimde ag¢iklik kuralinin ihlal edilmesi.

g) Hikmiin 230’uncu madde geregince gerekgeyi icermemesi.

h) Hiikiim i¢in 6nemli olan hususlarda mahkeme karari ile savunma hakkinin sinirlandirilmig
olmasi.

1) Hitkmiin hukuka aykirt yontemlerle elde edilen delile dayanmasi.

6- San1gin yararina olan hukuk kurallarina aykirilik, sanik aleyhine hiikkmiin bozdurulmas i¢in
Cumhuriyet savcisina bir hak vermez.

7- Temyiz istemi, hiitkmiin gerekgesiyle birlikte teblig edildigi tarihten itibaren iki hafta i¢inde
hilkmii veren ceza dairesine bir dilekge verilmesi suretiyle yapilir; s6z konusu dilekge UYAP
iizerinden gondertilir.

8- Temyiz siiresi, ceza dairesinin kararinin goriildii islemlerinin yapilmasi i¢in UYAP {izerinden
Cumbhuriyet savcisinin is listesine diisiirtildiigii andan itibaren baglar.

9- Ceza dairesinin kararin1 temyiz eden Cumhuriyet savcisi hilkkmiin neden dolay1 bozulmasini
istedigini temyiz basvurusunda gostermek zorundadir. Cumhuriyet savcisi temyiz dilekgesinde,
temyiz isteginin sanigin yararina veya aleyhine oldugunu agik¢a belirtir. Temyiz sebebi, ancak
hiikmiin hukuki y6niine iliskin olabilir.

10- Cumhuriyet savcisi, hilkkmiin neden dolayr bozulmasini istedigini temyiz basvurusunda
gostermek zorundadir. Temyiz sebebi ancak hiikmiin hukuki yoniine iliskin olabilir.



NKARA BOLGE ADLIYE MAHKEMESI CUMHURIYET BASSAVCILIGI

11- Cumhuriyet savcisinin temyiz istemi, kanuni siirenin gegmesinden sonra yapilmis veya
temyiz edilemeyecek bir hiikiim temyiz edilmis ve hiilkmii temyiz olunan bolge adliye mahkemesi
ceza dairesi bu nedenle temyiz istemini reddetmis ise, temyiz istemi reddedilen Cumhuriyet savcisi
ret kararinin kendisine tebliginden itibaren iki hafta icinde Yargitay’dan bu hususta bir karar
vermesini isteyebilir.

B. Olaganiistii Kanun Yollar

Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin vermis oldugu kararlara karsi sartlar1 bulunmasi
halinde olaganiistii kanun yollarina bagvurulabilir. CMK’da olaganiistii kanun yollar1 “Bdlge Adliye
Mahkemesi Cumhuriyet Bagsavciliginin itiraz yetkisi (md. 308/A)”, “Kanun yararina bozma (md. 309-
310)” ve “Yargilamanin yenilenmesi (md. 311-323)” olarak diizenlenmistir.

a. Kanun Yararina Bozma

Ceza dairelerinin vermis oldugu kararlara karsi kanun yararma bozma yoluna kural olarak
gidilemeyecegi ancak ceza dairelerinin ilk derece mahkemesi sifatiyla bakmis oldugu ve temyiz
incelemesinden ge¢meksizin kesinlesmis olan karar ve hiikiimlere kars1 bu yola bagvurulabilecektir.

b. Yargilamanin Yenilenmesi

Yargilamanin yenilenmesi mahkeme tarafindan verilen bir hiikkmiin kesinlesip kesin hiikiim
aldiktan sonra bu hiikiimde hatalarin bulundugu anlasildigindan bu hatanin giderilmesi i¢in kabul
edilen olaganiistii kanun yollarindan birisidir. Bolge adliye mahkemesi tarafindan verilmis olan bir
karara kars1 yargilamanin yenilenmesi yoluna gidilebilmesi i¢in bdlge adliye mahkemesinin durugma
acarak davay1 yeniden goriip muhakeme sonunda ilk derece mahkemesinin kararini kaldirip yeni bir
hiikiim vermesi halinde CMK’nin 311-314 maddelerinde yer alan sartlarla miimkiin olabilecektir.

Kanun yararina bozma ve yargilamanin yenilenmesi olagantistii kanun yollarina miiracaat ¢ok
istisnai durumda miimkiin olabileceginden asagida sadece bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet
bassavciligi itirazina iliskin olaganiistii kanun yoluna yer verilmistir.

c. Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bassaveiligimin Itiraz Yetkisi

1- Bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet bassavciliginin itiraz yetkisi ceza muhakemesi
kanununun 308/A maddesinde "olaganiistii kanun yolu" olarak diizenlenmistir. Bu diizenlemeye gore;
Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin kesin nitelikteki kararlarina kars1 bolge adliye mahkemesi
Cumbhuriyet bagsavciligl, re’sen veya istem lizerine, kararin kendisine verildigi tarihten itibaren bir ay
icinde karar1 veren daireye itiraz edebilir. Samigin lehine itirazda siire aranmaz. Sanik aleyhine itiraz
edilebilmesi i¢in karar etkileyecek nitelikte esasl bir hatanin bulunmasi zorunlu olup, bu itiraz sanik
veya miidafiine daire tarafindan teblig olunur. Tebligat, ilgililerin dava dosyasindan belirlenen son
adreslerine yapilmasiyla gecerli olur. ilgililer, tebligden itibaren iki hafta iginde yazili olarak cevap
verebilir. Daire, miimkiin olan en kisa siirede itiraz1 inceler ve yerinde goriirse kararini diizeltir;
gormezse dosyayi itirazi incelemek iizere ceza daireleri baskanlar kuruluna goénderir. Kurula
gonderilen itiraz hakkinda, kararina itiraz edilen dairenin bagkani veya gorevlendirecegi liye tarafindan
kurula sunulmak {iizere bir rapor hazirlanir. Kurulun itirazin kabuliine iliskin kararlari, geregi icin
dairesine gonderilir. Kurulun verdigi kararlar kesindir. Dortten fazla ceza dairesi olan bolge adliye
mahkemelerinde Hakimler ve Savcilar Kurulu tarafindan daire baskanlari arasindan belirlenen ve dort
iiyeden olusan baskanlar kurulu bu incelemeyi yapar. Baskanlar kurulunun bu maddeye iliskin ¢alisma
usul ve esaslari, Hakimler ve Savcilar Kurulu tarafindan belirlenir.
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2- Bu kanun yoluna sadece bolge adliye mahkemesi ceza dairesi tarafindan verilen kesin
nitelikteki kararlara kars1 gidilebildigi icin, bolge adliye mahkemesi incelemesinden ge¢meksizin
kesinlesen kararlar ile bolge adliye mahkemesinin istinaf incelemesi sonucunda verdigi olagan kanun
yollart agik olan kararlara kars1 bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginca itiraz yoluna
gidilemez.

3- Kanuni diizenleme ceza dairesinin kesin nitelikteki kararlar1 arasinda bir ayrim yapmadigi ve
herhangi bir sinirlama 6ngérmedigi i¢cin bu konuda maddi veya hukuki yonden kanuna aykir1 goriilen
tiim kararlara kars1 bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavcilig itiraz yetkisini kullanabilecektir.
Ancak bu yetki kullanilirken itiraz kanun yolunun olaganiistii bir kanun yolu olmasi dikkate alinmali,
istisnai ve olaganiistii niteligine ters diismeyecek sekilde kullanilmalidir.

4- Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin isin esasina iliskin olmayan kararlarina karsi bu
kanun yoluna bagvurmak miimkiin degildir. Bu baglamda;

a) Bolge adliye mahkemesi ceza dairesince, ilk derece mahkemesi kararinin teblig
edilmemesi, istinafa bagvuru dilekgesinin karsi tarafa teblig edilmemesi gibi bir kisim eksikliklerin
giderilmesi amaciyla dosyanin yerel mahkemeye iadesine dair verdigi kararlar,

b) Bolge adliye mahkemesi ceza dairesince gerceklestirilen istinaf incelemesi sirasinda
tutuklu halde bulunan sanigin tutukluluk durumuna iligskin olarak verilen kararlar,

¢) Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin istinaf incelemeleri sirasinda is boliimiine
dayanarak verdikleri gorevsizlige dair kararlar,

d) ilk derece mahkemesince verilen istinaf basvurusunun reddine iliskin karara kars1 yapilan
basvuru iizerine bolge adliye mahkemesi ceza daireleri tarafindan verilen kararlar,

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligi itirazi kanun yolu kapsami disinda kalan
kararlardandir. Yine bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinin istinaf merci olarak bakmadig1 kararlara
kars1 da bu kanun yoluna bagvurmak miimkiin degildir. Bu baglamda;

a) Ceza dairelerinin ilk derece mahkemesi sifatiyla verdikleri kararlar,

b) Adli yargi igerisinde gorev uyusmazligi nedeniyle verilmis bulunan kararlar,

¢) Bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet bagsavciligr tarafindan yapilan sorusturmalarda
hakim karar1 alinmas1 gereken hallere iliskin olarak ceza daireleri tarafindan verilen kararlar,

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavcili@inin itiraz kanun yolu kapsami disinda kalan
kararlardandir.

5- Bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet bagsavciligt kanun yoluna ceza dairelerinin kesin
nitelikteki kararlarina karsi basvurulabilecek olup CMK’nin 286. maddesinde sayilan ve temyiz
edilemeyecegi belirtilen kararlar kesin nitelikte oldugundan bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet
bagsavciligi itiraz kanun yolunun konusunu olusturabilecek kararlardandir.

6- Bolge adliye mahkemesi ceza daireleri tarafindan verilen karar olagan kanun yollarindan olan
“itiraz” veya “temyiz” kanun yoluna basvurma imkani varsa artik olaganiistii kanun yolu olan bolge
adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi itirazi yoluna bagvurulamaz. Olagan kanun yoluna
basvurmayip kararin kesinlesmesinden sonra da olaganiistii kanun yoluna miiracaat imkani
bulunmamaktadir.

7- 1136 sayili Avukatlhik Kanunu’nun 59/5 maddesinde yer alan; Avukatlarin avukatlik veya
Tiirkiye Barolar Birligi ya da Barolarin organlarindaki gorevlerinden dogan veya gorev sirasindaki
isledikleri suglar nedeniyle verilen bolge adliye mahkemesi ceza daireleri kararlari temyize tabii hale
getirildiginden bu kararlara karsi da Cumhuriyet bassavciligi itiraz kanun yoluna bagvurma imkant
bulunmamaktadir.
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8- Yine bolge adliye mahkemesi ceza daireleri tarafindan CMK’nin 279. maddesince dosya
iizerinde yapilan 6n inceleme sonunda;
a) Bolge adliye mahkemesinin yetkili olmadiginin anlagilmasi halinde dosyanin yetkili
bolge adliye mahkemesine gonderilmesine,
b) Bolge adliye mahkemesine basvurunun siiresi i¢inde yapilmadiginin, incelenmesi
istenen kararin bolge adliye mahkemesinde incelenebilecek kararlardan olmadiginin, bagvuranin
buna hakki bulunmadiginin anlasilmasi halinde istinaf bagvurusunun reddine,

Dair verilen kararlar olagan kanun yolu olan itiraza tabi oldugundan olaganiistii kanun yolu olan
bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligi itirazina konu olamazlar.

9- CMK’nin 308/A maddesinde yer alan diizenlemeye gore bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet
bagsavciligl, re’sen veya istem iizerine, kararin kendisine verildigi tarihten itibaren bir ay i¢cinde sanik
aleyhine itiraz edebilir. Itiraz siiresi ceza dairesi kararmin UYAP iizerinden Cumhuriyet bagsavciligina
gonderildigi tarihten itibaren baslamaktadir.

10- Bolge adliye mahkemesi ceza dairelerinde durusmali olarak goriilen davalarda Cumhuriyet
savcisinin durusmada bulunmasi ve kararin tefhim edilmesi halinde de siire tebligden itibaren
baslayacaktir. Ciinkii CMK’ nin 308/A maddesinde yer alan “kararin kendine verildigi tarihten itibaren
bir ay i¢inde” ibaresi nedeniyle her haliikarda siire teblig ile baslayacaktir.

11- Ceza dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlara karsi re’sen veya istem iizerine yapilan
itirazlar, ilgili mevzuat c¢ergevesinde degerlendirilmek iizere Cumhuriyet bassavciligi biinyesinde
olusturulan ‘Itiraz Degerlendirme Heyeti’nde ele alimir.

12- Itiraz Degerlendirme Heyeti, Cumhuriyet bassavcisimin  belirledigi giin ve saatte,
Cumbhuriyet bagsavcisi veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavcivekilinin bagkanliginda toplanir.

13- Toplantiya, kendisine itiraza konu dosya tevdii edilen Cumhuriyet savcist goriis bildirmek
tizere katilir.

14- Itiraz incelemeleri kendisine tevdii edilen Cumhuriyet savcisi tarafindan itiraza konu karara
iligkin dosya incelenerek degerlendirilecektir. Bu amagla itiraza iligkin dosya UYAP kaydi itibariyla
ve gerekirse fiziki olarak istenip incelenecektir. Daha 6nce yapilan bagvurular ve itirazlar var ise bunlar
da gozetilecektir.

15- Kendisine itiraza konu dosya tevdii edilen Cumhuriyet savcisi itiraz1 degerlendirme heyeti
giindemine katilmadan dnce; ‘itiraz degerlendirme formu’ hazirlayarak kanun yollar1 biirosuna teslim
edecektir.

16- Toplantt sonucunda ulasilan kanaat, toplanti tutanagina baglanir ve Cumbhuriyet
bagsavcisinin onayina sunulur.

17- Onaylanan goriis dogrultusunda, itirazin yapilip yapilmayacagina dair islem derhal baglatilir
ve kanuni siirelerin kagirilmamasi icin gerekli tedbirler alinir.

18- CMK. 308/A maddesi kapsaminda yapilacak itirazlar UYAP {izerinden Cumhuriyet
bagsavcisina, yoklugunda ise kendisine vekalet eden Cumhuriyet bagsavcivekiline goriildi igin
sunulur.

19- Toplanti tutanaklar1 Kanun Yollar1 Biirosu tarafindan arsivlenir.
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V. INFAZ ISLEMLERI

Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginin infaz islemleri, Adalet Bakanlig1 Ceza
Isleri Genel Miidiirliigiiniin 07/11/2017 tarih ve 72688 sayili bolge adliye mahkemesi ceza dairesi
tedbir iglemlerine iliskin goriis yazilarinda da belirtildigi gibi yalmizca Ankara Bolge Adliye
Mahkemesi ceza dairelerinin ilk derece sifatiyla baktig1 dava ve islerle smirl olarak yiiriitiiliir. infaz
islemleri ilk derece Cumhuriyet bagsavciliklari tarafindan yapilacag: igin, Yakalama Biirosu ile ilamat
ve Infaz Biirosu tarafindan yapilacak islemlerde bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligi
sadece aracilik gorevi gormekte ilgili evraki bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginin ilgili
UYAP ekranlarindan infaz1 yapacak olan Ilk Derece Cumhuriyet bagsavciligi ekranlarina aktarmakla
yetinilmektedir.
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UCUNCU BOLUM
(Yaz: Isleri Miidiirliigii, Idari Isler Miidiirliigii ve Bilgi Islem Miidiirliigii ile

Biiro Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi)

I. YAZI iSLERI MUDURLUKLERI

1- Yazi isleri hizmetleri Cumhuriyet bagsavcisinin denetimi altinda ilgili yazi isleri midiirii ile onun
yonetimindeki zabit katibi, hizmetli ve diger gorevliler tarafindan yiiriitiiliir.

2- Miidiirliklerdeki 1is bolimi, ilgisine goére Cumhuriyet bagsavcist ya da Cumhuriyet
bagsavcivekilinin onay1 alinarak, zabit katibi, memur, hizmetli ve kendisine bagh diger gorevliler
tarafindan yerine getirilmek iizere miidiir tarafindan yapilir.

3- Yazi isleri miidiirii, yerine getirmekle yiikiimlii oldugu gorevleri miidiirliikte gorevli personele
devredemez.

4- Midiir, hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in zabit katipleri, memur ve
diger gorevlilere islerin gretilmesi de dahil olmak iizere her tiirlii tedbiri alir. Ilgili miidiir ve
gorevlendirilen personel, isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte sorumludur.

5- Kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak olan tiim yazismalar 09.06.2020 tarihli “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimleri ¢ergcevesinde belirlenen
usul ve esaslara uygun olarak yapilmasini saglar.

A. Yaz Isleri Miidiirlerinin Gorev ve Sorumluluklar

1- Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitilmesini saglar ve denetler.

2- Zabat katibi, hizmetli ve diger gorevliler arasinda is boliimiinii yapar.

3- Zabit katibi, hizmetli ve diger gorevlilere islerin 6gretilmesi de dahil olmak tizere hizmetlerin
verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi icin her tiirlii tedbiri alir.

4- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girer ve bu verilerin usuliine uygun girildigini denetler.

5- Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekili ve Cumhuriyet savcisinin uygun gorecegi
evrakin havalesini yapar.

6- Fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yapar.

7- Cumhuriyet bagsavciliginda talep olmaksizin kararlarin tebligini saglar.

8- Yasa yolu incelemesi i¢in dosyada bulunan tiim belgelerin eksiksiz olarak UYAP ortamina
aktarildigini kontrol eder, giivenli elektronik imza ile imzalar ve diger gerekli islemleri yapar.

9- Her ay gelen, ¢ikan ve kalan isleri gosterir nitelik cetveli diizenleyerek amirine sunar.

10- Miihiir ve beratin muhafazasini saglar.

11- 23.03.2016 tarihli ve 29662 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Su¢ Esyasi Yonetmeligi
uyarinca dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasini saglar.

12- 18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelik ile Adalet Bakanliginin 128/1 Genelgede belirtilen esaslara uygun olarak arsivin
diizenli tutulmasini saglar.

13- Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekili ya da
Cumbhuriyet savcisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir.

14- Yaz1 igleri miidiirii, yerine getirmekle yilikiimlii oldugu gorevleri miidiirliikte gorevli personele
devredemez.
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B. Zabit Katiplerinin Gorev ve Sorumluluklari

1- Is boliimiine gore kendisine verilen isleri biriktirmeden zamaninda yapar.

2- Dosyalar1 ve evraki zamaninda kaydeder.

3- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amactyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girer.

4- Sorusturmast devam eden dosyalari eksiksiz ve diizenli sekilde muhafaza eder.

5- Karar ve tutanaklar1 Cumbhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bassavcivekili ve Cumhuriyet
savcisinin bildirdigi sekilde dikkat ve itina ile yazarak imzalar.

6- Cumhuriyet bassavciliginda fiziki olarak teslimi gereken dosyalar ile ilgili islemleri yapar.

7- Cumbhuriyet bassavciligi islemlerinin geregini yapar.

8- Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekili ve Cumhuriyet saveisinin uygun gorecegi
evrakin havalesini yapar.

9- Miizekkereleri yazarak, takip ve tekit islemlerini yapar.

10- Her tiirli tebligat evrakini hazirlar.

11- Bilirkisi listesine kaydedilmemis bilirkisilerin yemininin yapildigina iliskin tutanak hazirlar ve
imzalar.

12- Dizi pusulasi diizenler.

13- Dosya incelenmesine nezaret eder ve dosya inceleme tutanagini diizenler.

14- Isi biten dosyalari arsive kaldirr.

15- Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsaveivekili, Cumhuriyet
savcist ya da yazi igleri miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yerine getirir.

C. Cumhuriyet Bassaveihg Ozel Kalemi

1- Cumbhuriyet bagsavcilik makaminin sekreterlik isleri, Cumhuriyet bagsavciligi yazi isleri miidiirii
sevk ve gozetiminde yiiriitiiliir.

2- Imzaya gelen evrak ile Makama gesitli birim ve kurumlardan gelen yazi, kapali zarf ve sair
belgeler zamaninda ve diizenli bir sekilde Cumhuriyet bagsavcisina sunulur.

3- Cumbhuriyet bagsavcisi tarafindan Cumhuriyet bagsaveiligi kaleminde tutulmasi ve saklanmasi
tensip kilinan dosya, karton ve klasorler tertipli ve diizenli bir sekilde muhafaza edilir.

4- Makama gelen is sahipleri, ziyaret¢i ve misafirlerin isimleri ve gelis nedenleri tespit edilerek
Cumhuriyet bagsavcisina aninda duyurulur ve verilecek talimata gore hareket edilir.

5- Medya iletisim biirosu tarafindan Adalet Bakanligi, Hakimler ve Savcilar Kurulu ve Ankara
Bolge Adliye Mahkemesini ilgilendiren konularda, ulusal ve yerel yaymn organlarindan derlenen
bilgiler Makama sunulur.

6- Gelen is sahiplerinin is ve istekleri, baska bir birimi, Cumhuriyet bagsavcivekillerini veya
Cumhuriyet savcilarim ilgilendiriyor ise ilgili birim ve kisiye yonlendirilir. Bilgilendirmeye ragmen,
bizzat Cumhuriyet bassavcist ile goriismek istemeleri halinde, haber verilerek uygun bir zaman
ayrilmasina galigilir.

7- Cumhuriyet bagsavcisinin tiim toplantilart ve randevular dikkatle izlenir ve zamaninda makam
haberdar edilir.

8- Cumhuriyet bagsavcisina gelecek ziyaretgiler igin Makamin tensip ettigi randevu saati 6zel
defterine yazilir, takip edilir ve bu konuda tesrifat gorevi ifa edilir.
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9- Bolge adliye mahkememizde goérev yapan personellerin; evlenme, dogum, 6liim, taziye ve sair
durumlar takip eder ve bunlari not ederek Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

10- Bolge adliye mahkememizde gorev yapan Baskan, Uye ve Cumhuriyet savcilari ile diger kamu
kurum ve kuruluslar1 temsilcilerinin; evlenme, dogum, oliim, taziye, ziyaret ve iade-i ziyaret
durumlarini takip eder ve bunlar1 not ederek Cumhuriyet bagsavcisina bilgi verir.

11- Makam korumalar1 ve soforii ile gerekli koordinasyon saglanir.

12- Cumhuriyet bagsavcisinin verecegi diger gorevler yapilarak sonuglandirilir.

D. HSK ve Bakanlik Muhabere Biirosu

1- Hakimler ve Savcilar Kurulu ile Adalet Bakanligi ve bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet
bassavciligi arasindaki yazismalar hazirlanir, Cumhuriyet bassavcisina sunulur, siireli evrak takip
edilerek islemleri zamaninda ytiriitiiliir.

2- Cumhuriyet bassavcist tarafindan, Cumhurbaskanligi, TBMM, Bakanliklar, Yiiksek Yargi
Organlari, Valilik, Universiteler ve Belediye bagkanligi gibi kurum ve kuruluslarla dogrudan yapilan
yazismalar yiirtitiiliir.

3- Adalet Bakanlig1 ve Hakimler ve Savcilar Kurulunca takip edilen ve bolge adliye mahkemesi
gbrev alanina giren evrak ile dosyalar hakkinda bilgi alinarak belli zamanlarda ilgili birime sunulur.

4- Yetki ve gorev alani igerisinde bulunan Baskan, Uye ve Cumhuriyet savcilari ile ilgili yazismalar
yuritilir.

5- Hakimler ve Savcilar Kurulunun 30.04.2014 tarih ve (4) nolu yonergesi dogrultusunda, bolge
adliye mahkemesinde gorev yapan Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bassaveivekilleri ve
Cumhuriyet savcilarii goreve iliskin gizli olmayan kisisel ve mesleki bilgileri “Cumhuriyet Savcisi
Bilgi Kaydi”na islenir.

6- Adalet ve kurum miifettisleri tarafindan yapilan teftiste tespit edilmis olan aksakliklara ve
bunlarin diizeltilmesine iligkin tavsiyeler ve oneriler listesi UYAP ta teftis kaydina islenir. Denetim
doneminde yapilan tavsiye ve Oneriler ile tebligine iliskin belgeler UYAP’ta bulunan ‘“denetim
kartonu”nda saklanir.

7- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligi birimlerinde ¢alisan personel hakkinda idari
yonden yapilan sorusturma ve sonuglart UYAP’ta “Disiplin Sorusturma Kaydi”na islenir. Disiplin
sorusturmas1 sonucu verilen nihai kararlarda UYAP’ta yer alan “Disiplin Sorusturma Kaydi”nda
saklanir.

8- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile Cumhurbaskanhig iletisim Merkezinden (CIMER)
Cumhuriyet bagsavciligina iletilen bagvurular degerlendirilerek ilgili birime gonderilmesi islemleri
yiiriitilir.

9- Hakimler ve Savcilar Kurulu ve Adalet Bakanligi tarafindan ¢ikarilan genelge, goriis ve yonerge
ile tebligine iliskin belgeler “Genelge ve Gorlis” kartonunda saklanir.

10- Adalet Bakanligi ve Bolge Adliye Mahkemesi Adalet Komisyonu Bagskanli§i’ndan gelen
atama—nakil islemleri ile ilgili yazismalar yapilir.

11- Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan hazirlanan yonergeler ve is boliimii cetvelleri ilgililere teblig
edilerek 6zel dosyasinda saklanir. Sonradan atanan Cumhuriyet savcilarina gerekli dokiimanlar (son is
boliimii cetveli, yonerge vb.) verilir.

12- Hakim ve Cumhuriyet savcisi yardimeilarinin bolge adliye mahkemesi ile ilgili islemleri yapilir.
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13- Gelen evrak bilirosundan gonderilen veya diger birimlerden intikal eden evrak teslim alinir; gizli
kasesi tastyanlar veya kisiye 0zel yazili olanlar acilmadan ilgilisine veya Cumhuriyet bassavcisina
sunulur.

14- Acilan evrak tasnif edilir. Yapilan is boliimiine gore dogrudan Cumhuriyet bagsavcivekillerinin
gorev alanina giren evrak, kaydi yapildiktan sonra ilgili vekile tevdi edilir.

15- Dogrudan Cumbhuriyet bagsavcisina sunulan evraktan, ilgili biiro veya kaleme havale
edilenlerin zimmet karsilig1 teslimi saglanir.

16- Cumhuriyet bagsavcivekilleri ve diger yetkili biirolar tarafindan Cumhuriyet Bassavcisi adina
ve diger makamlara hitaben hazirlanacak yazilar, paraflanarak imza i¢in Cumhuriyet bassavcisina
sunulur.

17- Gorevli Cumhuriyet savcisinin herhangi bir nedenle gorevinden ayrilmasi halinde, hizmetin
aksamadan ylriitilmesi icin ilgili Cumhuriyet bagsavcivekili tarafindan gorevlendirme yapilmasi
saglanir.

18- Dis iliskiler ve Avrupa Birligi Genel Miidiirliigii’nden génderilen ve bdlge adliye mahkemesi
gorev alanina giren terciime, yurt disi tebligat, suglularin iadesi gibi islemler yiirtitiiliir.

19- Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan diizenlenen Cumbhuriyet savcilarinin ndbet ¢izelgeleri
hazirlanir ve onaya sunulur.

20- Nobetei Cumbhuriyet bagsavcivekilleri ile ndbet¢ci Cumhuriyet savceilarina iliskin hazirlanan
listeler “Nobetgi Cumhuriyet Savcilart Isim Listesi Kartonu”nda saklanur.

21- Adalet Bakanlig1 tarafindan cikarilan genelgeler uyarinca, belirli araliklarla istenilen istatistiki
bilgiler diizenli olarak hazirlanir ve Bakanliga sunulur.

22- Tiirkiye Biiyilk Millet Meclisi Dilekce Komisyonu veya Insan Haklarimi Inceleme
Komisyonu’na verilen ve Bakanlik araciligiyla gonderilen sikayetlerle ilgili islemler yiiriitiiliir.

23- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi personeli hakkindaki disiplin sorusturmalari
isleri ile ilgili kalem hizmetleri yiirttiiliir.

24- Ust diizey sorusturma biirosunun yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine iliskin islemler yerine
getirilir ve sorusturma sonucu verilen kararlarin muhafazasi saglanir.

25- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

26- Cumbhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

E. Ust Diizey Sorusturma Biirosu

1- Sorusturma biirosunda islemler, “Bolge Adliye ve Adli Yargi Ilk Derece Mahkemeleri ile
Cumhuriyet Bassavciliklar1 Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Y®&netmelik”
hiikiimlerine gore, Cumhuriyet Bagsavcisi ve ilgili Cumhuriyet bagsavcivekilinin gozetim ve denetimi
altinda, is boliimii esaslar1 cergevesinde yiiriitiiliir.

2- s boliimii; gelen isin yogunlugu, ilgili personelin ¢alisma temposu ve yetenekleri de gdz dniine
alinarak, birikime neden olmayacak sekilde ve personel arasinda adalet ilkelerine uygun olarak, yazi
isleri miidiirti tarafindan hazirlanip, ilgili Cumhuriyet bagsavcivekilinin onayina sunulur.

3- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginca yliriitiilen sorusturmalara iliskin olarak
sorusturma kaydi, esas kaydi, uzlasma kaydi, 6n ddeme kaydi, SEGBIS kaydi, ailenin korunmasi
kararlarinin kaydi, idari yaptirim kararlarinin kaydi tutulur.
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4- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciliginda yapilan sorusturmalar sonucunda verilen
kararlar ile islem kartonlarinin UY AP’ta tutulmasi zorunludur.

5- Cumhuriyet bassavciliinda sorusturmaya iligkin olarak UYAP’ta; iddianame kartonu,
kovusturmaya yer olmadigina dair karar kartonu, goérevsizlik kartonu, yetkisizlik kartonu, kamu
davasinin acilmasinin ertelenmesine iliskin karar kartonu, idari yaptirim karar1 kartonu, degisik isler
kartonu tutulur.

6- Kanunlarin sakli tuttugu hususlar haricinde ve savunma haklarmna zarar vermemek sartiyla
sorusturma evresindeki usul islemleri gizlilikle yiirtitiliir.

7- Stipheli, miidafii, magdur, sikayetci, sugtan zarar goren ve vekilleri sorusturma evresinde dosya
icerigini inceleyebilir ve istedigi belgelerin bir 6rnegini fiziki ya da elektronik ortamda alabilir.

8- Siipheli ve miidafiin dosya igerigini incelemesi veya belgelerden 6rnek almasina iliskin yetkisi,
sorusturmanin amacini tehlikeye diisiirebilecek ise Cumhuriyet savcisinin istemi ve ilgili ceza dairesi
baskani karariyla kisitlanabilir.

9- Incelemenin yapildigima veya belge 6rnegi alindigmna dair diizenlenen dosya inceleme ya da
belge Ornegi alma tutanagi, dosyayr inceleyen veya belge Ornegi alan ile nezaret eden gorevli
tarafindan imzalandiktan sonra taranarak UY AP’a aktarilir.

10- Sorusturma evraki sorusturmay1 geciktirmemek kaydiyla Cumhuriyet saveisinin belirleyecegi
personel huzurunda kalemde veya 6n biiroda incelenir.

11- CMK’nin 253, 254 ve 255 inci maddelerinde diizenlenen uzlagtirma kapsaminda kalan suglara
iligkin sorusturma neticesinde iddianame diizenlenmesi ic¢in yeterli siiphenin bulunmasi halinde,
sorusturmayi yiiriiten Cumhuriyet savcist dosyay1 gonderme karar ile uzlastirma biirosuna gonderir.
Miiteakip islemler 05 Agustos 2017 tarih ve 30145 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ceza
Muhakemesinde Uzlastirma Ydnetmeligi hiikiimleri ¢cer¢evesinde uzlastirma biirosu tarafindan yerine
getirilir. Bu biiroya ait is ve islemler sorusturma biirosu tarafindan yapilir.

12- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

13- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

F. Kanun Yollar Biirosu

1- Cumbhuriyet bagsavciligr Kanun Yollar1 Biirosunca; UYAP sisteminde uyusmazligin giderilmesi
bagvuru kaydi, temyiz kaydi, itiraz (CMK 267-271) kaydi, kanun yararina bozma kaydi, bolge adliye
mahkemesi Cumhuriyet bassavciligi itiraz (CMK 308/A) kayd1 tutulmasi zorunludur.

2- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginda yapilan kanun yollarina bagvuru is ve
islemlerinin UY AP {izerinden yapilmasi1 zorunludur.

3- Cumhuriyet bagsavciliginda kanun yollarina iliskin olarak UYAP’ta; temyiz kartonu, itiraz
(CMK 267-271) kartonu, bdlge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligt itiraz (CMK 308/A)
kartonu, kanun yararina bozma kartonu, uyusmazlhigin giderilmesi kartonu tutulur.

4- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi ceza dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlar hakkindaki
CMK 308/A kapsamindaki itiraz edilmesi istenilen taleplerin kaydini yaparak ilgili Cumhuriyet
savcisinin belirlenmesi i¢in Cumhuriyet bagsavcisi, Cumhuriyet bagsaveivekili ya da gorevlendirilen
Cumbhuriyet savcisina sunar.

5- Itiraz talebini inceleyecek olan Cumhuriyet savcisina evrak teslim edilir.
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6- Itiraz talebini inceleyen Cumhuriyet savcisi tarafindan doldurulmus olan “itiraz Degerlendirme
Formu’nu itirazin goriisiilecegi glinden tarihinden en az bes giin dnce teslim alinir.

7- Itiraz degerlendirme formu iizerinde yer alan béliimlerin eksiksiz dolduruldugunun takibini
yapar.

8- Ceza Dairelerince verilen kesin nitelikteki kararlara karsi re’sen veya istem iizerine yapilan
itirazlar, ilgili mevzuat g¢ercevesinde degerlendirilmek lizere Cumhuriyet bagsavciligi biinyesinde
olusturulan “itiraz Degerlendirme Heyeti nin sekretarya islemlerini yiiriitiir.

9- [tiraz Degerlendirme Heyetinin belirledigi giin ve saatte yapilacak olan toplantinin hazirliklarini
yapar.

10- itiraz talebine iliskin evrak kendisine tevdii edilen Cumhuriyet savcisi tarafindan itiraza konu
karara iliskin dosyanin UYAP {izerinden incelenmesi yeterli olmadig1 takdirde mahallinden fiziki
olarak temin edilmesi i¢in gerekli yazigsmalar1 yapar.

11- Toplant1 sonucunda ulasilan kanaat, toplanti tutanagina baglanarak Cumhuriyet bagsavcisinin
onayina sunulur.

12- CMK’nin 308/A maddesi kapsaminda yapilacak itirazlar UYAP {izerinden Cumbhuriyet
bagsavcisina, yoklugunda ise kendisine vekélet eden Cumhuriyet bagsavcivekiline goriildii i¢in
sunulur.

13- Toplant1 tutanaklari, itiraz degerlendirme formu ve yapilan itirazlara iliskin evrak arsivlenir.

14- incelemesi biten dosyalar mahalline iade edilir.

15- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi Ceza Daireleri Bagkanlar Kurulunun itirazlara iliskin verdigi
kararlar1 takip ederek ilgili Cumhuriyet bagsavcivekili ve Cumhuriyet saveisina bilgi verir.

16- Kanun yararina bozma yolu acgik olan kararlara iliskin kayit islemine miiteakip ilgili
Cumbhuriyet savcisinin goriisii ile birlikte bagvurulara iliskin islemleri ylirtitiir.

17- Ceza dairelerince verilen hiikkiimler aleyhine Cumhuriyet bagsavciliginca yapilan temyiz kanun
yolu bagvurularina iliskin islemlerin safahatini temyiz kaydina isler.

18- Temyiz dilekg¢elerini UYAP ta tutulan kartonda muhafaza eder.

19- Ceza daireleri kararlarina Cumhuriyet bassavciliginca yapilan itiraz (CMK 267-271) kanun
yolu bagvurularina iligkin islemlerin safahatini itiraz kaydina isler.

20- itiraz (CMK 267-271) dilekgelerini UYAP’ta tutulan kartonda muhafaza eder.

21- Ceza dairelerinin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazligin
giderilmesi i¢in yapilan bagvurulari uyusmazligin giderilmesi bagvuru kaydina isler.

22- Ceza dairelerinin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki uyusmazligin
giderilmesi i¢in yapilan bagvurulart UYAP ta tutulan kartonda muhafaza eder.

23- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

24- Cumhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

G. Béliim biirolar1 (1-31. Boliim)

1- Ceza dairelerinde gorev yapan durusma savcilarinin tiim yazisma, evrak, tebligat, kayit, havale
ve dagitim islemlerini UYAP sistemi iizerinden yiiriitmek.

2- Durugma giinleri 6ncesinde dosyalarin eksiksiz hazirlanmasini saglamak; delil, miitalaa ve diger
belgelerin tamamlanmasini takip etmek.
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3- Durusma savcilar tarafindan verilen talimatlarin ilgili mercilere iletilmesini, yazi ve
miizekkerelerin diizenlenip zamaninda gonderilmesini saglamak.

4- Durusma savcilar ile ceza daireleri arasinda evrak, bilgi ve belge akisini diizenli ve hizli bir
sekilde saglamak.

5- Diger biirolarin gorev alanina giren islerle ilgili hususlarda ilgili biirolarla koordinasyon kurmak.

6- Biirodaki is ve islemlere iliskin evrakin diizenli tutularak kolay erisilebilir ve denetime hazir
sekilde muhafaza edilmesini saglamak.

7- Siireli islerde gecikme riskini onlemek icin biliroya gelen evraki kontrol ederek siiresi azalmis
olan is ve islemleri tespit edip ilgili Cumhuriyet savcisina veya Cumhuriyet bassavcivekiline
bildirmek.

8- Onemli, acil veya gecikmesinde sakinca bulunan konular1 derhal Cumhuriyet bassavcivekiline
ve gerektiginde Cumhuriyet bagsavcisina iletmek.

9- Bolge adliye mahkemesi yargi ¢evresindeki adli yargi ilk derece ceza mahkemeleri hakimlerinin
davay1 gormeye hukuki veya fiili engellerin ¢ikmasi halinde o davanin bolge adliye mahkemesi yargi
cevresi igerisinde baska bir adli yarg: ilk derece ceza mahkemesi nakli hakkindaki islemleri UYAP
sistemi lizerindeki dava nakil istekleri kaydina islemek.

10- Dava nakil isteklerine iligkin islemleri yiiriiterek verilen miitalaalar1 dava nakil istekleri
kartonunda muhafaza etmek.

11- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavcisi, bagsavcivekili ve ilgili Cumhuriyet savcilar
tarafindan verilen isleri ytiriitmek.

12- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girmek.

13- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirmek.

H. istinabe (Talimat) Biirosu

1- Diger bolge adliye mahkemeleri Cumhuriyet bagsavciliklari gorev alanina giren adli islemlere
iligkin (tanik veya sanik beyani alinmasi, bilirkisi incelemesi, belge veya kayit temini, terciime gibi)
istinabe taleplerine iligkin bilgiler, UYAP iizerinden “Istinabe Kaydi na islenir.

2- Istinabe evraki, gorevli Cumhuriyet savcisinin tensibine gore ilgili birime (6r. kolluk, bilirkisi,
terciman) gonderilerek veya bizzat yerine getirilerek tamamlanir.

3- Yerine getirilen veya hukuken yerine getirilmesi miimkiin olmayan istinabe evraki, kayitlar
kapatilarak istinabeyi gonderen mercie iade edilir.

4- Istinabelerin en kisa siirede yerine getirilmesi esastir. Ozellikle siireli ve acil istinabelerde
gecikme yasanmamasi icin islem asamalar1 diizenli olarak izlenir, ihtiya¢ halinde ilgili mercilerle
dogrudan iletisime gegilir.

5- Istinabelere iliskin tiim kayitlarm UYAP’ta eksiksiz tutulmasi, fiziki evrak ile elektronik
kayitlarin uyumlu olmasi saglanir.

6- Istinabe islemlerinde ilgili Cumhuriyet bassavciligi, Cumhuriyet savcisi, kolluk birimleri ve
diger yargi mercileri ile is birligi yapilarak islemlerin eksiksiz ve hizli sekilde sonu¢lanmasi saglanir.

7- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

8- Cumhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.
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J. Emanet Memurlugu

1- Emanet biirosunda su¢ esyast esas kaydi, kasa kaydi, muhabere kaydi, zimmet kaydi, kiymetli
esya kayitlar1 tutulur tiim islemler ve kayitlar UY AP {izerinden yapilir. Kayitlarin igerdigi siitunlar,
tahsis amaclarma uygun sekilde eksiksiz olarak islenir. Kayitlar takvim yilina goére tutulur. Tiim
kayitlar emanet memuru tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanir.

2- Emanet biirosunda su¢ esyasinin miisaderesine dair kararlar kartonu, su¢ esyasinin elden
¢ikarilmasina, iadesine dair kararlar kartonu, emanet makbuzlarinin saklanmasina dair kartonlarinin
UY AP’ta tutulur. Miisaderesine karar verilen mal varlig1 degerleri ve paralarin mahallin en biiylik mal
memurluguna yatirildigina dair makbuzlar kartonu, dis birimlerle yapilan yazigsmalarin saklanacagi
karton ve UY AP iizerinden gonderilemeyen evrakin ve esyanin teslimine iliskin belgelerin konuldugu
ve saklandig1 zimmet kartonu ise fiziki olarak tutulur.

3- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligi ve ilgili ceza dairelerince gonderilen emanet
esyalar, 23.03.2016 tarihli ve 29662 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Su¢ Esyast Yonetmeligi”
hiikiimlerine gore teslim alinarak, bilgisayar ortaminda kayit altina alinir, esas defterine islenir ve
mahsus yerinde muhafaza edilir. Emanet makbuzunun bir niishas1 esya lizerine, bir niishas1 kartonunda,
bir niishas1 da ilgili dosya i¢ine konulur ve UYAP iizerinden sisteme islenir.

4- El konulan esyalar, fiziksel 6zelliklerine uygun sekilde tasnif edilerek uygun ambalajlara konur,

miihiirlenir ve lizerinde esyanin cinsi, miktari, kimden alindigt ve dosya numarasi belirtilir.
Makbuzsuz, miihiirsiiz veya etiketsiz esyalar teslim alinmaz.

5- Siiphelilerin rizalar1 disinda muhafaza altina alinan esyalarin el koyma kararlar1 usuliine uygun
sekilde saklanir.

6- Teslim alinan sug esyalari i¢in emanet makbuzu diizenlenir, kayit sirasinda esas numarasi, karar
tarihi, cinsi, adedi, miktari, sahibinin kimlik bilgileri ve diger gerekli bilgiler eksiksiz yazilir.
Makbuzun bir niishasi dosyasina eklenir, bir niishasi ilgili birime verilir, bir niishas1 kartonda saklanir.

7- Gorevsizlik, yetkisizlik veya davanin nakli halinde, su¢ esyasi evrakla birlikte ilgili Cumhuriyet
bassavciligi veya mahkemeye gonderilir.

8- Iadesine karar verilen ve tebligata ragmen alinmayan esyalar, degeri varsa satilarak bedeli hak
sahibi adina banka hesabina yatirilir; degeri olmayanlar komisyon huzurunda imha edilir. Kiymetli
esyalarin muhafazasinda kasanin anahtarlarinin iki ayr1 kiside bulunmasi saglanir.

9- Emanete alinan para tahsilat makbuzu kesildikten sonra kasa defterine islenir; sug¢ delili olan
paralar kasada, digerleri bankada muhafaza edilir. Cikislar reddiyat makbuzu ile yapilir.

10- Kiymetli esyalar (doviz, altin, antika vb.) kiymetli evrak ve esya defterine kaydedilir.

11- Bankadaki paralarin yilsonu faizleri ile zamanasimina ugrayan paralar maliyeye yatirilir,
belgeler kartonlarinda saklanir.

12- Atesli silah ve mithimmatlar kolluk depolarinda muhafaza edilmek iizere ilgili birimlere teslim
edilir; teslim edilmeyen silahlarin tespiti halinde ihmal aragtirmasi yapilir.

13- Dairelerce istenilen esyalar imza karsilig1 teslim edilir, iade sirasinda miktar ve sekil kontrolii
yapilir, eksiklik varsa rapor tutulur.

14- [adesine karar verilen esyalar kimlik kontrolii yapilarak ilgili Cumhuriyet savcisi huzurunda
sahiplerine teslim edilir. Imhasina karar verilen esyalar komisyon huzurunda imha edilir.

15- Zoralimina karar verilen, satilabilir esyalar liste halinde ilgili daireye teslim edilir.

16- Uyusturucu maddeler imha komisyonu tarafindan imha edilir; miihiir ve makbuz kontrolii
yapilir.

17- Zoralimina karar verilen silah, mithimmat, kiymetli tag ve altinlar ilgili kurumlara teslim edilir,
teslim teyidi alinir.
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18- Sahte paralar Merkez Bankasi veya ilgili kurumlara gonderilir, belgeler kayit altina alinir.

19- Sahipsiz ancak delil niteligi tagiyan esyalar usuliine uygun miihiirlenerek teslim alinir.

20- Ambalajli ve miihiirlii esyalar, iadesi s6z konusu degilse Hakim onay1 alindiktan sonra emanete
alinir.

21- imhas1 yapilacak uyusturucu maddeler imha &ncesi uzman kontroliinden gegirilir.

22- Emanette bulunan esyalarin akibeti alt1 ayda bir aragtirilir, islem gérmeyenler i¢in karar alinir.

23- Emanet deposunda kayit dis1 esya bulundurulmaz; esyalar niteliklerine gore tasnif edilip uygun
sekilde muhafaza edilir.

24- Bozulabilecek veya kiymetini kaybedecek esyalar i¢in yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

25- Devlet sirr1 niteligindeki belgeler yiiksek giivenlikli kasada saklanir, bina giivenligi saglanir,
zafiyetler derhal bildirilir.

26- Her yil sonunda sug esyasi esas kaydinda halen emanet biirosu uhdesinde ve sorumlulugunda
goriilen esyanin depolardaki mevcutlar ile kayitlarin uyumlu olup olmadiginin tespiti i¢in sayim ve
kontrolleri yapilir, yapilacak bu islemler bir tutanak ile kayit altina alinir.

27- Sug¢ Esyas1 Yonetmeligi'nin 4. maddesi geregince, sug esyast ile ilgili islemlerin Cumhuriyet
bagsavciliginin siirekli gdzetim ve denetimi altinda olup Ceza Isleri Genel Miidiirliigiiniin 21/11/2011
giinlii ve 28/1 sayili Genelgesi uyarinca, Cumhuriyet bagsavciligi emanet biirosu ilgili Cumhuriyet
bassavcivekili ya da Cumhuriyet savcist tarafindan su¢ esyasinin alinmasi, saklanmasi, iadesi,
miisaderesi ve tasfiyesi islemlerinde, bu ve ilgili diger Yonetmelik hiikiimlerine uyulup uyulmadigi
uygun araliklarla, kusku duyuldugunda ise derhal denetlenir. Denetim tutanaklart UYAP sistemine
kaydedilir.

28- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

29- Cumhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

K. Yakalama, ilamat ve infaz Biirosu

1- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciliginin infaz islemleri, Adalet Bakanligi Ceza
Isleri Genel Miidiirliigiiniin 07/11/2017 tarih ve 72688 sayili bolge adliye mahkemesi ceza dairesi
tedbir islemlerine iliskin gorlis yazilarinda da belirtildigi gibi yalnizca Ankara Bolge Adliye
Mahkemesi ceza dairelerinin ilk derece sifatiyla baktig1 dava ve islerle sinirli olarak ytiriitiiliir.

2- Infaz islemleri ilk derece Cumhuriyet bassavciliklar: tarafindan yapilacag igin, ilamat ve infaz
biirosu tarafindan yapilacak islemlerde bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi sadece
aracilik gorevi gormekte ilgili evraki bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsaveiliginin ilgili UYAP
ekranlarindan infazi yapacak olan ilk derece Cumhuriyet bagsavciligi ekranlarina aktarmakla yetinilir.

3- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi ceza daireleri ilk derece mahkemesi sifatiyla baktigi dava ve
isler sirasinda haklarinda yakalama emri ¢ikartilanlar ve yoklugunda tutuklama karar1 verilenlerle
zaman agimina kadar aranmalar1 gereken sanik veya saniklarin aranmalari i¢in ilgili ceza dairesi ya da
baska yer Cumhuriyet bagsavciliklarindan gelen yazigma bilgileri UYAP’ta “yakalama kaydina”
islenir.

4- Tim yakalama kayitlarinin UYAP sisteminde dogru, eksiksiz ve giincel olarak tutulmasi
saglanir; fiziki evrak ile elektronik kayitlarin uyumu denetlenir.

5- Yakalama islemlerinde kanuni ve idari siireler gozetilir; gecikme yaganmamasi i¢in dosyalar
diizenli olarak takip edilir ve gerektiginde hatirlatma yazilar1 hazirlanir.
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6- Yakalama emirleri, kaldirma kararlar1 ve diger adli yazigmalar mevzuata uygun olarak hazirlanir
ve gonderilir. Elektronik ortam diginda posta, faks veya giivenli iletisim kanallar1 gerektiginde
kullanilir.

7- Yerine getirilen yakalama emirleri vakit ge¢irmeksizin kapatilir, dosya durumlari giincellenir ve
ilgili mercilere bilgi verilir.

8- Yakalama islemlerinde ilgili ceza dairesi, Cumhuriyet savcisi, kolluk birimleri ve diger adli
mercilerle is birligi yapilir; islemlerin hizli ve eksiksiz tamamlanmasi saglanir.

9- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

10- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

L. CIMER ve Bilgi Edinme Biirosu

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda dogrudan yapilan miiracaatlar ile bagka
kurumlara yapilip bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bassavciligina yonlendirilen bilgi edinme
bagvurular1 ve Cumhurbaskanlig: fletisim Merkezinden (CIMER) Cumbhuriyet bagsavciligima iletilen
basvurular degerlendirilerek, ilgililerine yasal siiresi i¢inde bilgi verilmesi; bagvurunun sorusturma
gerektirdiginin tespiti halinde ise konunun ilgili birime gonderilmesi islemleri yiiriitiiliir.

M. Medya Iletisim Biirosu

1- Medya Iletisim Biirosu, basin sozciisiine bagl olarak faaliyet gosterir.

2- Biiro ¢alisanlari, Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavcisinin gézetim ve denetimi altinda
gorev yapar.

3- Biiro personel sayisi, basin sozciisiinlin goriisii dogrultusunda ihtiyaca gore belirlenir.

4- Biiro, basin sozciisliniin medya ile iletisiminde her tiirlii destegi saglar.

5- Basinla 1ilgili gelismeleri ve sosyal medya yansimalarini takip eder, simiflandirarak basin
sOzcusiine sunar.

6- Basin sozciisiiniin yazili agiklamalarinda sekretarya destegi saglar.

7- Basin agiklamalarinin yazili, gorsel ve dijital arsivini tutar.

8- Bolge adliye mahkemesi internet sitesinde basin sozciiliigline ait sayfanin giincel tutulmasini ve
aciklamalarin burada yayimlanmasini saglar.

9- Medya mensuplari ile yargiy1 zor durumda birakacak diyaloglara girmez.

10- Basin toplantilarinda mekan diizeni ve gerekli koordinasyonu saglar.

11- Ulusal ve yerel basin, televizyon ve sosyal medya platformlarinin giinliik takibini yapar, 6nemli
gelismeleri raporlar.

12- Basin agiklamalarini, sosyal sorumluluk projelerini ve kamuoyunu ilgilendiren faaliyetleri
kamuya duyurur.

13- Onemli haber kupiirleri, video kayitlar1 ve iist yargi kararlarinin basina yansimalarini
Cumbhuriyet bagsavcisina iletir.

14- Acil durumlarda, ulusal haber ajanslar1 ve basin organlariyla hizli bilgi paylasimi yapar.

15- Yanlis bilgilendirmelerin 6niine gegmek amaciyla, dogrulanmis bilgilerin basin sdzciisii
onaylyla kamuoyuna aktarilmasini saglar.

16- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.
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17- Cumhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

N. Muhabere Biirosu

1- Diger kayitlara islenmesi gerekmeyen her tiirlii yazigmalar UY AP’ta yer alan muhabere kaydina
islenir.

2- Muhabereye gelen cevap ayr1 bir kayit islemine tabi tutulmaz. Sadece kayitta aldigi numaranin
karsisina geldigi isaret olunur.

3- Bakanlik ve Kurul ile yapilan yazigmalar ile bagkan, daire bagkani, iiye, Cumhuriyet bagsavcisi,
Cumbhuriyet bagsavcivekili, Cumhuriyet savcist i¢in ayri ayri muhabere kaydi tutulur.
4- Muhabere kaydina, sorusturma dolayisiyla diger mercilere yazilan miizekkereler ile bunlara

verilen cevaplar ve istinabe kaydina kayitl islere ait yazismalar gegirilmez. Bunlar sadece zimmet
kaydina islenir.

5- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

6- Cumhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

O. Gelen Evrak Biirosu

1- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligina hitaben gelen ceza ve hukuk daireleri ile
diger bagsavciliklar, mahkemeler, Hakimler ve Savcilar Kurulu, Adalet Bakanlig1 ve diger resmi kurum
ve kuruluslar ile kisilerden gelen evrak ve postalar teslim alinir.

2- Zarflar acilir, igerisindeki evrak kontrol edilir; yanlis veya yetkisiz birime gelen evrak ait oldugu
yere iade edilir.

3- Eksik veya hasarli evrak olmasi hdlinde durum tutanak altina alinir.

4- Evraklar tasnif edilerek 1ilgili birime zimmetle teslim edilir.

5- Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP {izerinden birimlere gonderilen ve is listesine diisen
belgeleri derhal ilgili kisiye ya da dogrudan dosyasina aktarir. Onay gerektiren evrak ilgilinin is
listesine yonlendirilir.

6- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

7- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

P. Giden Evrak Biirosu

1- Bolge adliye mahkemesi Cumhuriyet bagsavciligi birimlerinden gonderilen evrak ve koliler
zimmetle teslim alinir.

2- Gonderiler posta tevdii listesine baglanir. Posta irsaliyesi diizenlenerek PTT Miidiirliigiine teslim
edilir.

3- Resmi dosya ve evrakin taahhiitlii gonderilmesine 6zen gosterilir.

4- Sorusturma evraki ve benzeri gdnderilerin resmi taahhiitlii olarak, gerektiginde deger konulmak
sureti ile sevki saglanir.

5- Posta evrakina ait sevk irsaliyelerinin bir 6rnegi ile 6deme talimatinin ve aylik posta gideri
cetveli diizenli olarak posta gonderi kartonunda tutulur.
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6- Posta Irsaliye listeleri ve PTT alindi makbuzlarmin bir sureti diizenli araliklarla idari isler
midiirligiine gonderilir.

7- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

8- Cumhuriyet bagsavcisi ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

R. On Biiro

1- Cumhuriyet bassavciliginda bulunan dosyalarda; magdur, sikadyetci, suctan zarar goren ve
vekilleri ile sanik ve miidafiin talebi halinde dosya kapak bilgisi, belge ve karar 6rnegini kimlik tespiti
yaparak verir.

2- Cumhuriyet bagsavciliginda bulunan dosyalarda; dosya kapak bilgisi, belge ve karar 6rnegi talep
eden kisinin dosyadaki sifati hususunda tereddiit olugsmasi halinde, talep konusunda karar vermek
tizere Cumhuriyet bagsavcivekili ya da ilgili Cumhuriyet savcist bilgilendirilerek talimati
dogrultusunda geregini yapar.

3- Cumbhuriyet bagsavciliginda bulunan dosyalara ibraz edilen dilekge, belge ya da diger evraki
kimlik tespiti yaparak teslim alir ve gerekli islemleri yapar.

4- Baska yer Cumbhuriyet bassavciligi veya diger mercilere gonderilmesi talebiyle verilen dilekge,
belge ya da diger evraki kimlik tespiti yaparak teslim alir ve gerekli islemleri yaparak, muhabere
biirosunun is listesine yonlendirir.

5- PTT ve kargo araciligiyla gelen evrak hari¢ olmak tizere, Cumhuriyet bagsavciligina gelen evraki
teslim alarak gerekli islemleri yapar.

6- Fezlekeli evrak hari¢ olmak {izere, adli kolluktan gelen evraki teslim alarak gerekli islemleri
yapar.

7- Hakkinda yakalama karar1 veya infaz evraki bulunan kisileri kolluk marifetiyle ilgili biiroya
yonlendirir.

8- SMS araciligiyla hakkindaki kovusturma islemlerinden bilgi almak isteyenleri UYAP SMS
abonesi yapar.

9- Cumbhuriyet basgsavciliginda bulunan dosyalara dilekce, belge ya da diger evraki ibraz etmek
isteyen kisinin UYAP’ta yapilan sorgulamada magdur, sikayetci, suctan zarar goren ve vekilleri ile
sanik ve miidafii oldugunun anlasilmasi halinde;

a) Evraki tarayarak UYAP a kaydeder.

b) Basvuru sahibine, evrakin alindigina ve elektronik ortama aktarildigina dair ayn1 zamanda
havale yerine gegen bir alind1 belgesi iicretsiz olarak verir.

¢) Evrakin UYAP tan zabit katibinin is listesi ekranina gonderir.

d) Fiziki evrak ilgili personel tarafindan ayni giin zimmet karsiliginda teslim alinmak tizere 6n
biliroda muhafaza eder.

10- On biiro personeli dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri
sisteme dogru, eksiksiz ve zamaninda girmekle ylikiimlidiir.

II. IDARI iISLER MUDURLUGU

Bolge adliye mahkemesi idari isler miidiirliigii yeteri kadar miidiir, zabit katibi, memur, miibasir,
hizmetli ve diger gorevlilerden olusur. Idari isler miidiirliigii Cumhuriyet bassavcismin denetimi
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altinda ilgili miidiir, teknisyen, memur ve diger gorevliler ile gerektiginde gorevlendirilen zabit katibi
tarafindan yiiriitiliir.

Idari isler miidiirii hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in bagli birimlerindeki
gorevlilere islerin dgretilmesi de dahil olmak iizere her tiirlii tedbiri alir. Ilgili miidiir ve gérevlendirilen
personel, isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte sorumludur.

A. Idari Isler Miidiiriiniin Gorev ve Sorumluluklar:

1- Idarf isler miidiirliigii hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve denetlemek.

2- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girmek ve bu verilerin usuliine uygun girildigini denetlemek.

3- Bolge adliye mahkemesinin her tiirlii alim, satim, hesap, maas ve diger 6demeler ile ilgili
islemlerini yapmak. Temizlik, giivenlik, aydinlatma, 1sitma, sogutma, bakim ve onarim islerini
yaptirtmak.

4- Bolge adliye mahkemesinde gorev yapan sofor, teknisyen ve yardimci hizmetler sinifina giren
personelin sevk ve idaresini saglamak.

5- Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak.

6- Egitim ve sosyal isler faaliyetlerini yerine getirmek.

7- Posta masraflarinin aylik kontroliinii yapmak.

8- Yonetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda is boélimii yapmak.

9- Yonetimi altinda bulunan memurlari ve hizmetlileri yetistirmek.

10- Kiitiiphanenin sevk ve idaresini yapmak.

11- Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bassavcisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

B. Satin Alma

1- 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu,
19.10.2006 tarih 26321 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan “Kamu Zararlarmin Tahsiline iliskin Usul
ve Esaslara iliskin Yonetmelik” ile Adalet Bakanlig1 Strateji Gelistirme Baskanhiginin 138 ve 138/1
no’lu genelgesi, yarg: kararlari, sayistay ilamlar1 vd. ilgili mevzuat gercevesinde harcama kalemleri
kapsaminda yapilacak alim ve gider demelerine iliskin islemlerini yapar.

2- Gergeklestirme gorevlisi islemleri 5018 sayili kanununun 33. maddesi ve Adalet Bakanligi
Strateji Gelistirme Baskanliginin 11.11.2011 tarih ve 149 numarali genelgelerinde belirtilen hususlar
dogrultusunda yerine getirilir.

3- Harcama Yonetim Sistemine (HYS) evrak girisini gergeklestirir.

4- Asansor, yangin, alarm sistemi, 1sitma-sogutma grubu, jeneratdr, bariyer, giivenlik sistemleri (X-
ray cihazi, kap1 detektorii vb.), kalorifer, asansor gibi tiim demirbaslarin yillik bakim sézlesmelerini
hazirlamak, periyodik bakimlari yapilir, ariza durumlarn ilgili firmalarla iletisime gecilerek onarimi
saglanir ve aylik 6demelerini yapilir.

5- Hizmet araglarinin sigorta ve fenni muayene ddemeleri gergeklestirilir.

6- Bolge adliye mahkemesine ait ihtiyaglar i¢in ddenek taleplerini hazirlayarak ilgili mercilerden
talep eder ve takibini yapar.

7- 4734 sayili kanun ve 5018 sayili kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde ihale islemlerini yiiriitiir.
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8- 4734 sayili kanuna gore yapilacak ihalelerde; saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi,
gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin
verimli kullanilmasini saglar. Bu baglamda;

a) Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglanti olmadig: siirece mal alimi, hizmet alim1 ve
yapim isleri bir arada ihale etmez.

b) Esik degerlerin altinda kalmak amaciyla mal veya hizmet alimlar1 ile yapim isleri kisimlara
bolmez.

) Yapilacak ihalelerde, agik ihale usulii ve belli istekliler arasinda ihale usulii temel usul olarak
kabul eder.

d) Odenegi bulunmayan higbir is i¢in ihaleye ¢ikmaz.

e) ilgili mevzuat1 geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu gerekli olan islerde

ihaleye ¢ikilabilmesi icin CED olumlu belgesinin alinmig olmasini gozetir.
9- Miihiir beratlarinin 6deneklerini istemek, ilgili is ve islemlerini ytiriitiir,

10- Mahkeme hizmet binalarinin elektrik, su, dogalgaz, akaryakit vb. giderlerin takip etmek ve
o0demelerini gerceklestirir,

11- CMK, adli t1ip, bilirkisi ve diger tiim yargilama giderlerini biitcelestirerek 6demelerini yapar.

12- Aylik posta cetvellerinin kontroliinii ve 6demelerini yapar.

13- Adalet bakanlig1 idari ve mali isler dairesi baskanliginin 13.02.2016 tarih ve 129 sayili
genelgesi uyarinca; hizmet araglariin bilgilerini gilincelleyerek UYAP ortamina aktarir, yazigmalarini
yapar.

14- Dogru ve glivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girer.

15- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

C. Maas Mutemetligi

1- Ankara Bolge Adliye Mahkemesinde gorevli baskan, iiye, Cumhuriyet savcilari ile tiim
personelin (kadrolu ile s6zlesmeli personellerin) aylik maas bordrolarinin hazirlanmasi, maaslarin
banka hesaplarina aktarilmasi ile keseneklerinin kesenek bilgi sistemine elektronik olarak
aktarilmasini saglanir.

2- Lojman kira bedelleri, ilgili mevzuat ve gonderilen listeler dogrultusunda kesilerek kamu lojman
kiralar1 hazineye, vakif lojman kiralar1 ilgili hesaplara aktarilir; diizenlenen listeler ilgili mercilere
gonderilir.

3- Sendika aidatlar, ticretsiz izin, rapor, icra, kefalet, SGK bor¢lanma kesintileri ile disiplin cezasi
kesintileri yapilir; ilgili kurum hesaplarina aktarilir ve listeler hazirlanir.

4- Atama ve terfi islemlerine iliskin bordrolar diizenlenir, maas farklar1 tahakkuk ettirilerek banka
hesaplarina aktarilir.

5- Aylik emekli kesenekleri elektronik ortamda SGK’ya gonderilir ve muhasebe birimine bildirilir.

6- Goreve baslayan, gorevden ayrilan, aciga alinan veya ihrag¢ edilen personelin maas ve hak edis
islemleri ile yolluklarinin hazirlanmasi, 6denmesi, egitim yolluklarinin hazirlanmasi ile 6denmesine
iligkin islemler yapilir.

7- Stajyer 6grencilere mesleki egitim kanunu kapsaminda isletmelerde mesleki egitime devam eden
ogrencilerin is kazalar1 ile meslek hastaliklar1 karsi sigortalar1 6grenim gordiiklerin  okul
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miidiirliiklerince yapilmakta olup; kurumca yapilan staj s6zlesmesine istinaden devam ¢izelgelerinin
hazirlanmasi, stajyer 6grenci maaslarinin hesaplara aktarilmasi gergeklestirilir.

8- Is kanunu kapsaminda ISKUR TYP programlarina gére calisan personellerin sdzlesmelerinin
hazirlanmasi, sigorta girislerinin yapilmasi, ISKUR kurumuna bildirilmesi ve maas hesaplamalar
yapilarak 6denir.

9- 3/5/2019 tarihli ve 30763 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Devlet Memurlar1 Giyim Yardimi
Yonetmeligi” uyarinca, giyim yardimiyla ilgili belgeler hazirlanarak gerekli islemler yapilir.

10- Ankara Bolge Adliye Mahkemesinde gorevli baskan, iiye, Cumhuriyet savcilari ile tiim
personelin siirekli ve gecici gorev yolluklari ile ilgili tiim islemleri yapilir.

11- 696 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname kapsaminda kurumda calisan 2 vardiyali siirekli
is¢ilerin (giivenlik) personellerinin puantajlarinin takibi, sosyal haklar ile diger biitiin {icretlerinin
hesaplanmasi, bordrolarinin hazirlanmasi ile ticretlerinin 6denmesi islemleri gerceklestirilir.

12- 696 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname kapsaminda kurumda calisan siirekli iscilerin
(temizlik) personellerinin puantajlarinin  takibi, sosyal haklar1 ile diger biitiin {icretlerinin
hesaplanmasi, bordrolarinin hazirlanmasi ile licretlerinin 6denmesi islemleri yapilir.

13- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girer.

14- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

D. Giivenlik Isleri

Giivenlik isleri, Cumhuriyet bagsavciliginin gozetim ve denetiminde idari isler miidiirliigiiniin
sorumlulugunda 24 saat esasina gore, bolge adliye mahkemesi binalarinin i¢ ve dig glivenligi ile
caligsanlarin ve is sahiplerinin giivenliklerinin tam olarak saglanmasi amacina yonelik olarak genel
kolluk gorevlileri ile 5188 sayil1 6zel giivenlik hizmetlerine dair kanun ve 6zel glivenlik hizmetlerine
dair kanunun uygulanmasima iliskin yonetmelik hiikiimleri ¢ergcevesinde goérev yapan giivenlik
sorumlusu, giivenlik amiri ve giivenlik gdrevlileri vasitasiyla yiiriitiiliir. Ozel giivenlik hizmetlerinin
yerine getirilmesinde icisleri bakanligmin 25.4.2023 tarih 2023/10 sayil1 “Ozel Giivenlik Hizmetleri
Genelgesi”nde yer alan hususlara dikkat edilir.

Giivenlik Sorumlusu ve giivenlik amirleri, 5188 sayili kanunun 10 uncu maddede belirtilen
sartlara ilave olarak en az On lisans mezunu olma sartin1 tasiyan personel arasindan Cumbhuriyet
bassavciligi tarafindan gorevlendirilir.

a. Giivenlik Sorumlusunun Gorevleri

1- Bolge adliye mahkemesinin tiim giivenlik hizmetlerini planlar, yiiriitiir ve denetler.

2- Giivenlik planlarini hazirlar (risk analizi, giris-¢ikis kontrolleri, acil durum planlar1 vb.).

3- Giivenlik gorevlilerinin ¢alisma diizenini, vardiya planlarini yapar.

4- Gorevlilerin kanuna uygun hareket edip etmedigini denetler.

5- Emniyet/Jandarma gibi genel kollukla koordinasyonu saglar.

6- Silahli/silahsiz glivenlik gorevlilerinin gorev dagilimini yapar.

7- Giivenlik hizmetine iligkin raporlar1 ve olay tutanaklarini idari isler miidiirliigiine iletir.

8- Giivenlik personelinin 5188 sayili kanunun ve ilgili yonetmelik maddeleriyle gorev
talimatnamesine eksiksiz uymasini saglar.
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b. Giivenlik Amirinin Gorevleri

1- Giivenlik sorumlusunun talimatlar1 dogrultusunda saha denetimi yapar.

2- Vardiya sirasinda gorevli personelin disiplin ve diizenini saglar.

3- Acil durumlarda (yangin, kavga, siipheli paket vb.) ekibi organize eder.

4- Olay oldugunda ilk raporu hazirlar, giivenlik sorumlusuna ve gerektiginde genel kolluga
bildirir.

5- Gorevlilerin kimlik kontrolii, arama, girig-¢ikis kontrolii gibi islemleri dogru yapmasini
gbzetir.

6- Gilivenlik personelinin 5188 sayili kanunun ve ilgili yonetmelik maddeleriyle gorev
talimatnamesine eksiksiz uymasini saglar.

¢. Giivenlik gorevlilerinin gorev ve sorumluluklar::

1- Koruma ve giivenligini sagladiklar1 alanlara girmek isteyenleri duyarli kapidan gegirme,
kimlik sorma, bu kisilerin iistlerini detektorle arama, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri
giivenlik sistemlerinden gegirme.

2- Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 90°nc1 maddesine gore yakalama.

3- Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahk(miyet karari bulunan Kkisileri
yakalama ve arama.

4- Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde gorev alanindaki
birimlere girme.

5- Giivenlik sorumlusu ve gilivenlik amirlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug
teskil eden veya delil olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyay1
gecici emanete alma.

6- Terk edilmis ve bulunmus esyay1 emanete alma

7- 5188 sayili kanunun ve ilgili yonetmelik maddeleriyle gorev talimatnamesine eksiksiz
uyma.

8- Fiziki ve teknik giivenlik Onlemleri alinarak bina dis tehditlere karsi korunur; gece
aydinlatmalar1 saglanir, nobet ve devriye hizmetlerini yliriitme.

9- Vardiya ve nobet degisimlerinin her giin ayn1 saatlerde yapilmamasina dikkat etme.

10- Gece gorevli personel, nobet tesliminde binay1 ve ¢evresini kontrol eder; kuskulu durumlar
tespit edilirse gerekli giivenlik 6nlemleri alma.

11- Bina icinde ve ¢evresinde belirli araliklarla giivenlik kontrolii yapilir, siipheli paket veya
esyalarla ilgili gerekli prosediirleri uygulama.

12- Yogun durugma saatlerinde koridorlarda giivenlik personeli bulundurularak olas1 olaylarin
Online gecme.

13- Karth ge¢is ve kimlik kontrol sistemlerinden personel kimlikleri ve gegis belgeleri kontrol
edilerek gecis saglama.

E. Danisma Masasi

Bolge adliye mahkemesi binalarinin girislerinde mahkemeye gelen is sahipleri ve ziyaretgiler
i¢cin yonlendirme ve bilgilendirme amaciyla danisma masalar1 olusturulmustur.
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a. Damisma masasi personelinin gorev ve sorumluluklar:

1- Adliyeye miiracaat eden kisilere ilgili birimi, birimin yerini ve dosya numarasini yazarak
vermek.

2- Durugma igin gelen kisilere durugma tarihi, saati ve salonu hakkinda bilgi vermek.

3- Sikayet ve ihbarda bulunmak ya da ifade vermek i¢in gelen kisileri kayit altina alip giris karti
vererek Cumhuriyet savcisina yonlendirmek.

4- Miiracaat i¢in doldurulmasi gerekli olan form ve dilekgeleri miiracaat eden kisiye vererek
ilgili birime yonlendirmek.

5- Ceza infaz kurumunda bulunan tutuklu ve hiikiimliileri ziyaret etmek isteyen kisileri kayit
altina alip giris kart1 vererek Cumhuriyet savcisina yonlendirmek.

6- On biiro tarafindan yerine getirilemeyip kisitli alanda yapilmasi gerekli olan islemler icin
miiracaat eden kisileri kayit altina alip giris kart1 vererek ilgili biiro veya kaleme yonlendirmek.

7- Hakim, Cumbhuriyet savcisi veya personeli ziyarete gelen kisilere ilgilinin onayini aldiktan
sonra kayit altina alip giris kart1 vermek.

8- Hukuki konularda bilgi almak isteyen vatandaslara bilgilendirme brosiirleri vermek.

9- Talep eden kisilere Vatandas ve SMS Bilgi Sistemi hakkinda bilgi vermek.

F. Sivil Savunma

1- 7126 sayil1 Sivil Savunma Kanunu hiikiimlerine gore bolge adliye mahkemesi binalarina ait sivil
savunma planlari hazirlanir, giincellenir ve gerekli listeler tutulur.

2- Onayl sivil savunma planinin 5 (bes) y1l gecerli oldugu dikkate alinarak sivil savunma plani, her
yil hazirlayan kigi/birim tarafindan gézden gecirilir ve gerekli goriilen giincellemeler yapilir.

3- 11 Sivil Savunma Miidiirliigii ile gerekli yazigmalar yiiriitiiliir.

4- 19/12/2007 tarihli 26735 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkinda yonetmelik hiikiimleri uyarinca, Ankara Bolge Adliye Mahkemesi hizmet binalarinin yangin
tehlikesine kars1 korunmasini saglayict 6nlemler alinir.

5- Yangin alarm talimati1 ve senaryosunun giincelligi ile fonksiyonelligi takip edilir.

6- Acil durum, yangin, deprem ve diger afetlere kars1 gerekli ekipler olusturulur ve egitimleri
saglanir.

7- Nobet listeleri hazirlanir ve uygulanmasinin takibi yapilir.

8- Giivenlik kamera sistemleri ile alarm sistemlerinin ¢alisir durumda olmasi i¢in diizenli kontroller
yapilir.

9- Acil durumlarda tahliye ve giivenlik planlariin uygulanmasi saglanir

10- Yilda en az bir kez yangin tatbikati ve tahliye egitimi organize edilir.

11- Acil durum ekipmanlarinin (yangin tiipii, hortum, acil ¢ikis levhalar1 vb.) periyodik kontrolleri
yapilir.

12- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

13- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

G. Tasimir Mal Saymanhg

1- Bolge adliye mahkemesi biinyesindeki tasinir kayitlari, devir ve ¢ikis islemleri 10.10.2024 tarih
ve 32688 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan “Tasinir Mal Yo6netmeligi” hiikiimlerine gore yapilir.
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2- Tagmir islem fisleri diizenlenerek muhasebe birimine goénderilir; tliger aylik mutabakatlar
saglanir.

3- Demirbas ve sarf malzemelerinin satin alma, hibe, bagis veya devir yoluyla girisleri ile sarf,
diisiim, devir ve hibe gibi ¢ikis islemleri gergeklestirilir.

4- Y1l sonunda tasinir sayim ve dokiim cetveli hazirlanir ve birlestirilir.

5- Ihtiyag fazlas1 veya arizali esyalar depolanir, tasnif edilir, korunur; bakim ve onarim igin ilgili
birimlerle koordine edilir.

6- Kullanilamaz hale gelen demirbaslarin terkin islemleri yapilir.

7- Demirbas numaralar1 esyalarin tizerine yazilir ve ilgili odalarda liste halinde bulundurulur.

8- Demirbaslarin periyodik bakim ve onarimlari saglanir.

9- Hasarli demirbaslar i¢in nedenler arastirilir, kullanici hatasi varsa yasal islem baslatilir.

10- Depo cikislart UYAP ve dijital sistem iizerinden takip edilir; depo diizeni ve giivenligi saglanir.

11- Bolge adliye mahkemesi hizmet binalarinin ihtiyaci olan demirbas ve sarf malzemeleri
yiirtirliikteki mevzuata uygun olarak temin edilir ve ilgili birimlere dengeli sekilde zimmetle teslim
edilerek dagitilir.

12- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

13- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

H. Yemekhane Hizmetleri

1- Yemekhane hizmetleri, Adalet Bakanlig1 Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanhiginmn 13/12/2012
tarihli Adalet Bakanligi Merkez, Adli Yarg1 ve Idari Yargi Yemek Hizmetleri Y onergesi esaslarina gore
yiirtitilir.

2- Yemek servisinden, Ankara Bolge Adliye Mahkemesi personeli ile adliye binasinda gérev yapan
diger kamu kurumlar1 personeli ve misafirler yararlanabilir. Misafirler, personel refakatinde yemek
alabilir.

3- Cumhuriyet bagsavcist tarafindan is boliimii cetveline gore gorevlendirilen Cumbhuriyet
bagsavcivekili veya Cumhuriyet savcisi bagkanliginda idari isler miidiirii ve personelden olusan {i¢
kisilik Yemekhane Y6netim Kurulu tarafindan yonetilir.

4- Yemek hizmetleri personeli, yemekhane yonetim kurulu tarafindan ihtiyaca ve kadro durumuna
gore gorevlendirilir.

5- Yemek iicretleri, personel gruplar1 ve misafirler i¢in ayr1 ayri belirlenir ve ylriirliikteki mevzuata
uygun sekilde uygulanir.

6- Aylik yemek listesi, yemekhane yonetim kurulu tarafindan ilan panolarinda ve kurum web
sitesinde duyurulmasi saglanir.

7- Her yilbasinda giincel personel listesi hazirlanarak Adalet Bakanligi Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanligina bildirilir; gonderilen 6denek mevzuata uygun olarak kullanilir.

8- Yemekhane saymanlik iglemleri idari isler miidiirliigii tarafindan yiiriitiliir.

J. Arsiv Biirosu

1- Arsiv hizmetleri; 3473 sayili muhafazasina liizum kalmayan evrak ve malzemenin yok edilmesi
hakkinda KHK’nin degistirilerek kabulii hakkinda kanun, 18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi
Gazete’de yayinlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda yonetmelik, Arsivlik malzeme ve saklama
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siireleri konusunda Adalet Bakanlig1 idari ve Mali Isler Dairesi Baskanliginin 06.03.2007 tarihli ve
128/1 say1l1 genelgesi cercevesinde esaslara gore yiiritiiliir.

2- Bolge adliye mahkemesi biinyesindeki birimlerin arsiv malzemesi niteligindeki dosya, karton
ve evraklari tespit edilerek kayba ugramamasi i¢in gerekli sartlar altinda korunur, arsivlik malzemenin
devletin ve hukuk ilminin hizmetinde degerlendirilmesi i¢in gerekli tedbirler alinir

3- Birim arsivi ayiklama ve imha komisyonlar1 yonetmelik ve genelge esaslarina gore olusturulur.

4- Her yilin ocak ayinda onceki yila ait arsivlik malzemeler birim amirinin gdzetim ve
sorumlulugunda, islemi tamamlananlar, islemi devam edenler ve islemi tamamlanmis olmasina
ragmen elde bulundurulmasi gerekli olanlar seklinde ayrilarak kayit defterleri ile birim arsivine
devredilir.

5- Arsiv deposunun yerlesim plani hazirlanir ve depo girisine asilir.

6- Birimlerce talep edilen arsiv malzemesi, kayitlarina serh diisiilerek zimmet karsiligi ilgili
birimlere gonderilir, iadesi takip edilir.

7- Birim arsivlerinden kurum arsivine aktarilacak malzeme denetlenir; arsiv niteliginde
olmayanlarin imhas1 saglanir.

8- Arsiv malzemesinin etkin kullanimi ve kontrolii amaciyla envanter ¢ikarilir, katalog hazirlanir.

9- Arsiv dairesinin yangin talimatlarina uygun olarak yangin, hirsizlik, su baskini, toz ve zararl
haserata kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

10- Isik, havalandirma ve 1s1 diizeyi uygun seviyede tutulur.

11- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, veriler sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girilir.

12- Cumhuriyet bassavcist ve Cumhuriyet bassavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevler
yerine getirilir.

K. Egitim ve Sosyal isler Biirosu

1- Bolge adliye mahkemesi ziyaretcilerini karsilamak, resmi heyetlerin agirlanmasini saglamak ve
protokol organizasyonlarini yiiriitmek.

2- Bolge adliye mahkemesine iliskin bilgilerin sunumu, fotograf ve video ¢ekimlerinin yapilmasi
ve bu programlarin protokol listelerinin hazirlanmasi,

3- Konferans, toplant1 ve sergi salonlarinin kullanimini organize etmek; teknik donanimin (151k, ses,
goriintll) muhafazasi ile diizenlenecek olan organizasyonlarin hazirlanmasi, yapilan organizasyonlarin
gdzetimini ve denetimini yapmak.

4- Hakim, Cumhuriyet savcilar1 ve bolge adliye personelinin sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlerini
organize etmek; kurs, seminer, panel ve konferanslara aracilik etmek.

5- 1lgili mevzuat, yonetmelik ve genelgeleri takip ederek personele duyurmak.

6- Bolge adliye mahkemesi web sitesinin giincellenmesini saglamak; siteye eklenecek iceriklerin
on incelemesini ve web sayfasinin tasarim islemlerini yapmak.

7- Personelin hastalik, 6liim, evlenme, dogum ve emeklilik gibi sosyal durumlarin1 duyurmak ve
gerektiginde destek saglamak.

8- Kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenen ve bolge adliye mahkemesini ilgilendiren etkinlikler
konusunda bilgilendirme yapmak.

9- Adli y1l agilig1, bayramlar ve 6zel giinlerde yapilacak etkinliklerin planlama ve organizasyonunu
saglamak.
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10- Bolge adliye mahkemesi spor kuliibii faaliyetlerini desteklemek, sportif etkinlikleri organize
etmek ve duyurmak.

11- Bolge adliye mahkemesi alblimii, dergi, rehber, kitap, ara¢ tamitim kartlar1 ve elektronik
kartlarin hazirlanmasini saglamak ve bu hususlarda gerekli goriilen diger hizmetleri yapmak.

12- Dogru ve giivenilir adli istatistikler elde edilebilmesi amaciyla, verileri sisteme dogru, eksiksiz
ve zamaninda girmek.

13- Cumhuriyet bagsavcist ve Cumhuriyet bagsavcivekilleri tarafindan verilecek diger gorevleri
yerine getirmek.

L. Kurum Hekimligi

Kurum Hekimligi hizmetleri 06.08.2015 tarihli ve 29437 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Adalet Bakanlig1 Bolge Adliye ve Adli yargi Ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet
bassavciliklart Idari ve Yazi Isleri Hizmetlerinin yiiriitiilmesine Dair Yonetmelik hiikiimleri ve 10
Subat 2005 tarihli ve 25723 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren Kurum
Tabipliklerinin Standardina Dair Teblig hiikiimleri geregi Ankara Bolge Adliye Mahkemesi Kurum
Tabipligi Calisma Esaslar1 ve Yazi Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Esaslar gercevesinde
yuritilir.

1- Kurum Hekimligi, Genel Tibbi Hizmetler ve Dis Hekimligi olarak hizmet verir.

2- Kurum hekimligi, Cumhuriyet bagsavcisinin veya belirlenecek Cumhuriyet bassavcivekilinin
gbzetim ve denetimi altinda gorev yapar.

3- Kurum hekimliginde gorev yapan doktorlardan biri “sorumlu kurum hekimi” olarak
gorevlendirilir.

4- Kurum hekimliginin yaz1 isleri, gorevlendirilecek yazi isleri miidiirii nezaretinde yeteri kadar
zabit katibi tarafindan yerine getirilir.

5- Kurum hekimliginde yeterli sayida yardimci personel gérevlendirilmesi yapilir.

6- Kurum hekimliginin ihtiyaci olan her tiirlii malzeme alimi1 ve onarim isleri idari isler mudurligi
tarafindan yerine getirilir.

7- Kurum tabipliginin ihtiyact olan her tiirlii malzeme alim1 ve onarim isleri ile ilgili gerektiginde
thale islemlerindeki tiim yazigmalar idari isler midirliigliniin uhdesinde kalmak iizere; Kurum
Tabipliginde gorevli tiim personelin izin, rapor, gorevlendirme, gecici veya acil mazeret halleri vb.
sebeplerle gorevlerinden ayrilmalarina iliskin ve malzeme istegi vb. islemleri gorevlendirilen yazi
isleri miidiirtiniin yonetiminde yeteri kadar zabit katibi ve diger gorevliler tarafindan yiiriitiliir.

a. Sorumlu Kurum Hekiminin Gorevleri

1- Kurum hekimliginin tibbi, idari ve teknik hizmetlerini, mevzuata uygun yiriitmek ve
denetlemek,

2- Kurum hekimliginin ihtiyaglarini belirleyerek karsilanmasina iligkin is ve islemleri takip
etmek,

3- Kurum hekimligi personel ve hizmet kalite standartlarin1 korumak ve gelistirmek,

4- Denetimler sirasinda denetim elemanlarinca istenilen her tiirlii bilgi ve belgeleri hazir hale
getirmek,

5- Tibbi atiklarin kontrolii ve imhasi i¢in gereken tedbirleri almak,
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6- Saglikla ilgili ulusal veya mahalli uygulanan kampanya, tanitim ve uygulamalar takip etmek
ve uygulamak, kurumlar arasi is birligi ve organizasyonlara katilmak, kurum imkéanlart ile bu
calismalar1 desteklemek,

7- Kurum hekimliginin tibbi kayit ve arsiv sistemini olusturmak, kayitlarin diizenli ve dogru bir
sekilde tutulmasini saglamak,

8- Kurum calisanlarina saglik hizmetleri ile ilgili hizmet i¢i egitim programlar1 hazirlamak ve
uygulamak,

9- Radyasyon kaynaklarinin emniyeti ve radyasyon gilivenligine iliskin standart ve mevzuatin
uygulanmasi i¢in radyasyondan korunma sorumlusu ile birlikte yerel talimatlar1 hazirlamak,
hazirlanan planlar dogrultusunda c¢alisanlar1 bilgilendirmek, uygulanmasini saglamak ve mevzuati
takip ederek geregini yerine getirmek.

b. Kurum Hekimlerinin Gorevleri

1- Kurum hekimliginin tibbi, idari ve teknik hizmetlerini, mevzuata uygun olarak yiirlitmek,

2- Kurum hekimliginde tutulan hasta protokol kayit defterine yapilan islemleri isletmek,

3- Kurum hekimliginin isleyisinde, kendi ¢alisma alani ile ilgili aksakliklar 6ncelikli olmak
iizere gordiikleri biitiin aksakliklart sorumlu kurum hekimine bildirmek,

4- Personel, 6denek, demirbas esya ve diger hususlarda hissedilen ihtiya¢ ve talepleri sorumlu
kurum hekimine iletmek,

5- Uhdelerine tevdii edilmis olan isleri benimseyerek zamaninda yerine getirmek,

6- Gorev nedeniyle kendisine verilen arag ve geregleri verimli sekilde kullanmak ve muhafaza
etmek,

7- Bakanlik genelge ve goriisleri ile mesleki mevzuati takip etmek,

8- Ankara Bolge Adliye Mahkemesinde gorev yapan kurum personeline yonelik koruyucu saglik
hizmetleri ile birinci basamak ayaktan teshis, tedavi ve rehabilite edici saglik hizmetleri vermek,

9- Hizmet kalitesinin artirilmasina yonelik olarak kaynaklarin adil ve dengeli dagiliminin

saglanmasi, isgiicii ve kaynak israfinin 6nlenmesine yonelik azami gayret gostermek.

c. Diger Saghk Personelinin Gorevleri

Kurumda ¢alisan diger saglik personeli, hizmetlerini ilgili mevzuati ile belirlenmis esaslar
cergevesinde yiiriitiir.

M. Kiitiiphane Birimi

1- 07.11.1984 tarihli “Adalet Kiitiiphaneleri Yonetmeligi” ile Adalet Bakanligi Yayn Isleri Dairesi
Bagkanliginin  (122) no’lu genelgesi hiikiimlerine gore Ankara Bolge Adliye Mahkemesi
kiitliphanesinin yonetimi, ihtiyaglarinin karsilanmasi ve kitaplardan yararlanma usulleri ytirtitiiliir.

2- Kiitiiphane komisyonu, kitaplarin tasnifini, kitaplik defteri ve fislerinin diizenli olarak
tutulmasini ve yi1l sonu listelerinin bilgisayar ortaminda hazirlanmasini saglanir.

3- Kiitiiphane komisyonu, Cumhuriyet bagsavcisinin gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavcivekili
ya da Cumhuriyet savcisinin bagkanliginda savcilik yazi isleri miidiirii ve zabit katibinden olusturulur.

4- Kiitiiphanede yayinlar diizenli olarak tasnif edilerek, okuyuculara sessizlik ortami igerisinde
inceleme imkan1 saglanir.

5- Okunmak i¢in alinan kitaplarin zamaninda iadesini takip ve temin edilir.
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6- Kiitiiphanedeki biitiin kitaplar, sonu sifir ve bes ile biten yillarda elden gegirilerek ayiklama
islemine tabi tutulur.

7- Kitaplardan kaybolan, degerini yitirmis, yararlanilamayacak hale gelmis yahut daha kapsamli
yeni baskilar1 yapilmis olanlar kayittan diisiirtliir.

8- Kayittan diisiiriilen yayinlar kiitiiphane disinda olusturulacak bir arsivde muhafaza eder.

III. BILGI iSLEM MUDURLUGU

Bilgi Islem Miidiirliigii, Cumhuriyet bagsavcisinin denetimi altinda, ilgili miidiir ve onun
yonetimindeki bilgi islem sefi, teknisyen, bilgisayar isletmeni, memur ve diger gorevliler ile
gerektiginde gorevlendirilen zabit katibi tarafindan yiiriitiiliir.

Bu baglamda Bilgi Islem Miidiirliigiiniin gdrev ve sorumluklari;

1- Tim kullanicilara teknik destek ve egitim vermek, teknik birimine her an ulagilabilmesi i¢in
gerekli tedbirleri almak,

2- Hizmet igin gereken programlari yiiklemek, Bilgi Islem Genel Miidiirliigii tarafindan gonderilen
imaj CD’leri ile gerektiginde yeniden sistemi kurmak, yazilim ve donanim arizalarin1 gidermek,

3- Bilgisayar yerel yonetici (Administrator) sifrelerini, yetkisiz kisilere vermemek ve bu hususta
gereken dikkat ve 6zeni gostermek,

4- Hizmetlerin daha hizli ve verimli hale getirilmesi amaciyla gerekli olan yazilimlarin temini
hususunu Bilgi Islem Genel Miidiirliigiine bildirmek,

5- Bilgisayar ve Yan Donanimlari Kullanim Talimatinin uygulanmasin1 takip etmek ve bu hususta
UYAP birim sorumlusuna aylik rapor vermek,

6- Bilgisayarlar, fotokopi makineleri, belgegecer arizalarina miidahale etmek, periyodik bakim ve
temizleme islemlerini yapmak, yiiklenici firmalarca yilda en az bir defa yapilmasi gereken periyodik
bakimlar1 yaptirmak, garanti kapsamindaki arizalari Bilgi Islem Genel Miidiirliigiince belirtilen
formatta yetkili servisine bildirmek,

7- Firmalarin yetkili servislerine arizalarin hangi iletisim araglariyla bildirilecegini arizalarin ne
kadar siirede giderilecegini, garanti siireleriyle ilgili firmalarin adres, telefon, faks ile internet ve e-
posta bilgilerini, Bilgi Islem Genel Miidiirliigiiniin internet sayfasindan takip ederek geregini yerine
getirmek,

8- Yetkili servislere bildirilen arizalar ve destek talepleri hakkinda UYAP birim sorumlusuna
haftalik rapor vermek, arizalarin siiresi igerisinde giderilememesi halinde, arizali cihazin marka, model
ve seri numarasi da dahil ilgili firmaya ne zaman ve hangi iletisim araglariyla bildirildigi belirtilmek
suretiyle gerekli belge, teknik rapor ve tutanaklari Bilgi islem Genel Miidiirliigiine géndermek.

9- Lazer yazicilara ait bitmis toner kartuslarinin atilmamasini saglamak, génderilmeye hazir olacak
sekilde orijinal kutulari igerisinde muhafaza etmek.

10- Gorev alanindaki birimlerde bulunan bilgisayar ve yan donanimlarin (yazici, tarayici, kesintisiz
giic kaynagi, switch veya canak antenler gibi) teknik 6zellikleriyle birlikte envanter kayitlarini Bilgi
Islem Genel Miidiirliigiiniin Internet sayfasinda bulunan "Envanter Kayitlar1" isimli tabloyu &rnek
alarak tutmak, bu kayitlar1 elektronik ortamda Temmuz ve Aralik aylarinda veya degisiklik oldugunda
bilgiislem(@adalet.gov.tr adresine kurumsal mail adresinden gondermek, birimler arasi hareketleri
takip ederek tutulan kayitlar1 giincellemek,
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11- Masaiistii bilgisayar, yazici, tarayici ve kesintisiz gii¢ kaynagini, bunlar1 kullanan kisi veya
kisilerden birine zimmet karsilig1 teslim etmek,

12- Birim demirbas kaydinin dogru ve eksiksiz yapilmasi i¢in ilgili ayniyat memuruna bu kayitlari
bildirmek ve gerekli bilgi aligverisini siirdiirmek,

13- Kabinet odalarinin temiz tutulmasini, elektronik aletlere zarar verebilecek her tiirlii toz ve nem
iiretecek, ¢Op ve temizlik malzemelerinin buralara konulmamasini, depo amaciyla kullanilmamasini
saglamak, UTP data kabinetlerini, UPS elektrik panolarint ve bunlarin bulundugu odalar1 rutubet
olusmayacak sekilde belli araliklarla havalandirmak, temizlemek, tozunu almak, kabinet fanlarinin
istenilen sekilde calismasi icin gerekli kontrolleri ve temizligi haftada bir defa yapmak, giivenlik
acisindan kilitli tutmak, anahtarlarina her an ulasilabilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak, giris ve
cikislar1 kontrol altinda tutmak,

14- Sistem iletisim altyapisindaki degisiklik veya ilaveleri takip etmek, data ve UPS hatlarinin
etiket numaralarina goére hangi odalara gittigini ve hangi data hatlariin ag cihazlarinda (switch)
sonlandigini gosteren listeleri kabinet ve pano igerisinde seffaf dosyalarda her an ulasilabilir vaziyette
giincel ve yedekli olarak muhafaza etmek,

15- Adalet Bakanlig1 internet sayfasindaki duyurular1 ve yenilikleri takip etmek,

16- Sistemin saglikli ve emniyetli ¢alismasini saglayacak tedbirleri almak, tespit edilen eksiklik ve
aksakliklar1 derhal amirlerine bildirmek ile gorevlidirler.

17- UYAP Birim Sorumlulari, yukarida zikredilen konularda kurulan bu birimleri denetlemekle
yikiimliidiir.

A. Bilgi Islem Miidiiriiniin Gorevleri

1- Bilgi islem midiirligi hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak ve denetlemek.

2- UYAP, SEGBIS ve diger bilgi islem sistemlerinin eksiksiz ve verimli bir bicimde ¢aligmasini
saglamak.

3- Is analizleri yapmak ve is siireglerini tanimlayarak, bilgi islem sefi, teknisyen, bilgisayar
isletmeni ve diger gorevliler arasinda is bolimii yapmak.

4- Bilgi islem sefi, teknisyen, bilgisayar isletmeni ve diger gorevlilere gelisen bilisim teknolojileri
cergevesinde islerin Ogretilmesi de dahil olmak iizere hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesi i¢in her tiirlii tedbiri almak.

5- Ihtiya¢ duyulan ve bilgi sistemleri araciligi ile saglanabilecek taleplerin, dogru bir sekilde,
istenilen nitelik ve zamanda elde edilmesinin teminini saglamak.

6- Ariza, bakim ve onarim hizmetlerini takip ederek sorunlar1 gidermek.

7- Yapilacak islerin planlanmasi ve yapilan islerin denetlenmesi i¢in periyodik olarak ve ayda en az
bir defa olmak iizere UYAP birim sorumlularina ve birim amirlerine sunulmak iizere faaliyet raporu
hazirlayarak uygun goriilmesi durumunda iist birimlere iletmek.

8- Birim internet sitelerinin glincellenmesini ve kontroliiniin yapilmasini saglamak.

9- UYAP ekranlar ile ilgili birim ve kullanicilarca yapilacak goriis, 6neri ve sorun bildirimlerini
izleyerek Bilgi islem Genel Miidiirliigiine iletilmesini saglamak.

10- Bilisim aglar1 sistemlerinin kurulmasi, kurulu sistemlerin isletimi ve sorunsuz olarak
caligmasini saglamak.

11- Goreve yeni baslayan personelin, UYAP ve ilk kullanic1 egitimlerinin sagliklt olarak
verilmesine iliskin siirecleri takip etmek.
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12- UYAP SMS Bilgi Sistemi, Vatandas Portal gibi kamu yararina olusturulan servislerin etkin
kullanilmasi igin siiregleri takip etmek ve tanitimini yapmak.

13- Bilgi islem donanimlari envanter kayitlar1 bildirimlerini takip etmek.

14- Goreve baslayan ve ayrilan personele verilecek veya iptal edilecek yetkilerin denetim ve
kontroliinii yapmak.

15- Bilgi Islem Miidiirii, yerine getirmekle yiikiimlii oldugu gérevleri miidiirliikte gdrevli personele
devredemez.

16- Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bagsavcisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

B. Bilgi Islem Sefinin Gérevleri

1- Bilgi islem miidiiriiniin verdigi gorevleri yapmak.

2- Verilen bilgi islem hizmetlerini denetlemek.

3- Yonetimi altinda bulunan personelin gelisen bilisim teknolojileri cercevesinde yetistirilmesini ve
egitilmesini saglamak.

4- Ihtiyag duyulan ve bilgi sistemleri aracilig1 ile saglanabilecek taleplerin dogru, istenilen nitelik
ve zamanda elde edilmesini saglamak.

5- Ariza, bakim ve onarim hizmetlerini takip etmek veya bilgi islem miidiiriine bu hizmetlerin
yerine getirilmesinde yardimci olmak.

6- UYAP ekranlar ile ilgili birim ve kullanicilarca yapilacak goriis, oneri ve sorun bildirimlerini
rapor halinde bilgi islem miidiiriine iletmek.

7- Mevzuattan kaynaklanan veya Cumhuriyet bagsavcist ya da bilgi islem midiirii tarafindan
verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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DORDUNCU BOLUM

(Denetim ve Yiirirlik)

I. DENETIM

Miidiirliikler, Cumhuriyet bagsavcisinin denetim ve gozetimi altindadir. Bu denetim ve gozetim
gorevini; Cumhuriyet bassavcisi, Cumhuriyet bagsavcivekili ya da Cumhuriyet savcilarindan birine
yaptirabilir.

_ Bolge Adliye ve Adli Yarg: ilk Derece Mahkemeleri ile Cumhuriyet bassavciliklar Idari ve Yazi
Isleri Hizmetlerinin Ydriitilmesine Dair Yonetmelik’in 259. maddesine goére yazi isleri
miidiirliklerinin denetimi;

1- Kayit ve kartonlarin diizenli tutulup tutulmadigi,

2- Evrak havalesinin siiresinde yapilip yapilmadigs,

3- Fiziki ortamda teslimi gereken evrakla ilgili islemlerin usuliine uygun yapilip yapilmadigi,
4- Kararlarin ilgililere tebliginin saglanip saglanmadig,

5- Miihiir ve beratin muhafaza edilip edilmedigi,

6- Mevzuattan kaynaklanan veya ilgili birim amiri tarafindan verilen diger gorevlerin usuliine
uygun yapilip yapilmadigi,

hususlarina iligkin birincisi Ocak ayinda olmak iizere en az alt1 ayda bir diizenli araliklarla yapilarak
sonucu rapora baglanir.

Emanet dairesi ve Adalet kiitliphanesinin denetimleri ise;

Su¢ Esyas1 Yonetmeligi’nin 4. maddesi geregince, su¢ esyast ile ilgili islemlerin Cumhuriyet
bassavciliginin siirekli gozetim ve denetimi altinda yiirlitiilmesi gerektigi, Adalet Kiitiiphaneleri
Yonetmeliginde de adalet kiitiiphanelerinin Cumhuriyet bagsavcilart tarafindan denetlenecegi
hiikmiine yer verilmistir.

Ceza lsleri Genel Miidiirliigiiniin 21/11/2011 giinlii ve 28/1 sayili Genelgesi uyarinca, emanet
dairesi ve adalet kiitiiphanesinin uygun araliklarla, kusku duyuldugunda ise derhal ilgili yonetmelik
hiikiimlerindeki is ve islemler yoniinden denetlenerek sonucu rapora baglanir.

Denetimler sonunda diizenlenen raporlar ile denetime iliskin tutanaklar “Yazi Isleri Miidiirliigii
Denetleme Kartonu”nda saklamir. Adalet Bakanligi Bilgi Islem Genel Miidiirliigii tarafindan
20.06.2025 tarihinde UYAP sistemi iizerinde yazi isleri miidiirliigli denetleme kartonu ekrani agilmis
oldugundan tiim denetlemelere iliskin tutanaklar sisteme yiiklenerek muhafaza edilir.
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ILYURURLUK

1- Is bu Yonerge UYAP'ta kayithdir. Tiim is ve islemlerimizin UYAP iizerinden elektronik imza ile
yapilmasi esastir. UYAP dis1 yapilan islemler gecikmeden UYAP'a aktarilacaktir.

2- Ankara Bolge Adliye Mahkemesi Cumhuriyet Bagsavciligi Calisma Usul ve Esaslar ile ilgili
genel kriterler yukarida belirlenmistir. Bu yonerge, 08.09.2025 tarihinde yiirtirliige girecektir. Bu
yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten onceki yonergeler yiirtirliikten kalkacaktir.

3- Bu y0Onergenin yiiriirliigli sirasinda tereddiit olusmast durumunda, Cumhuriyet bassavcisinin
talimat1 dogrultusunda iglem yapilacaktir.

4- En iyi sistemlerin dahi ancak iyi niyetle uygulandiklar1 takdirde basarili sonu¢ vermesinin
miimkiin oldugu bilinen bir gercektir. Basarinin ve basarisizlifin miisterek ve hepimize ait olacagi,
bugiine kadar oldugu gibi bundan sonra da tiim meslektaslarimin bu yonergeyi ve is boliimiinii iistiin
gorev anlayist ile Ozveri ve titizlikle uygulayacaklari inanci ve kanaati ile tiim meslektaglarima
basarilar diler, 6zverilerinden dolay1 en igten tesekkiirlerimi sunar,

Geregini rica ederim.

Halil INAL
Cumbhuriyet Bagsavcisi



