HUKUK MAHKEMELERI ON BURO CALISMA ESASLARI

1.CEVAP DILEKCESI VE TALEPLER
Dilekge taranip, gerekli avans ve harglar vezneye yatirdiktan sonra ilgili mahkemenin
is listesine aktarilacaktir.

2.0N BUROYA EVRAK TESLIMIi

Dilekgelerin 6n biiroya teslimi ancak dilekge sahibi tarafindan kimlik ibraz etmek
suretiyle veya vekili ya da yetki belgesi verdigi kisiler tarafindan (yetki belgesinin ibrazi
suretiyle) yapilabilecektir. Sahsin kimliginin tespiti hususunda tereddiit olusmasi, dosyada
taraf sifat1 olmayip yakinlari adina dilek¢e sunmak isteyen kisiler vs. gibi istisnai durumlarda
ilgili Mahkeme Hakiminin yazili goriisii (havalesi) dogrultusunda hareket edilecektir.
Dosyada  taraf olmayan iigiincii  salislarin - beyan  dilekgeleri  ilgili  mahkemece
degerlendirilmek iizere on biiroca taranip ilgili mahkeme ekranina aktarilacaktir.

3.TEMYIZ ve ISTINAF DILEKCELERI
Vezneye gerekli har¢ ve masraflar yatirildiktan sonra dilekge taranip mahkemesinin is
listesine gdnderilecektir.

4. ANAYASA MAHKEMESi BASVURU ISLEMLERI
On biiro tarafindan yerine getirilecektir.

5.DAVADAN, TEMYiZDEN ve iISTINAFTAN FERAGAT

Davadan feragat, vazgegme, davay1 kabul, sulh gibi dosyay: sonuglandirmaya yonelik
beyan dilekgeleri kimlik tespiti On biiroca yapilarak tarama islemi yapildiktan sonra
degerlendirme yapilmak tizere ilgili mahkemenin ekranina diistiriilecektir.

6.BELGE ASILLARININ TESLIMI

Mahkeme kasasinda muhafaza edilmesi gereken evraklar ve kiymetli evrak olarak
kabul edilen belge asillar1 ve taranmasi miimkiin olmayan evrak (gek, bono, senet, polige.
kira kontrat1 vb.) ilgili mahkemesince teslim alinacaktir. Bu dilekgelere mahkemesince evrak
asillarinin teslim alindigini igeren serh konulmasi halinde ilgili dilekgeler bilahare 6n biiroca
taranacaktir.

7.BiLIRKIiSI RAPORU
Bilirkisi raporlar1 6n biiro tarafindan taranarak ilgili mahkemenin is listesine
aktarilacaktir.

8.POSTA VE KARGO YOLU iLE GELEN EVRAK

Posta, elden posta ve kargo yolu ile kurumlardan ve elden takipli gelen evraklar
mahkemesince teslim alinacak ve tiim mahkemelere tarayici temin edildiginden bu evraklarin
tarama islemi mahkeme personeli tarafindan yapilarak UY AP sistemine aktarilacaktir.

9.TASRA MUHABERE EVRAKI
Baska bir yargi ¢evresindeki mahkemeye gonderilecek dilekgeler 6n biiroda kabul
edilip tarama islemi yapildiktan sonra posta islemi yapilacaktir.



10.DERKENAR ISLEMI
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On biiro tarafindan yapilacak tehir-i icra t

derkenar islemi, ancak on biiroya teslim edilen temyiz ve istinaf dilekgeleri igin yapilacaktir.
Avukat Portaldan gonderilen tehir-i icra talepli temyiz ve istinaf dilek¢elerine ilgili

mahkemece derkenar verilip ilgili icra dairesinin ekramna diistiriilecektir. Ancak acil

durumlarda talep eden tarafa ilgili mahkemece derkenar elden de teslim edilebilecektir.
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11.DOSYA AKIBETi SORULMASI

Dava dosyas1 hakkinda bilgi almak isteyen davanin taraflar1 6n biiroya basvurarak
bilgi alabileceklerdir.

Degisik Is karar evraklari UYAP Bilisim Sisteminde dosya taraflarinca
goriilmediginden dosya taraflarinca degisik is dosyasu ile ilgili bilgi ve belge almak istenmesi
durumunda talebe iliskin is ve islemler mahkemesince yerine getirilecektir. Bu hususta
taraflarca én biiroya basvurulmasi durumunda taraf ilgili mahkemeye yonlendirilecektir.

Dosya tarafinca on biiro vasitasiyla ilgili mahkemeye gonderilen talebinin mahkemece
belli bir siire (orn. 1 ay. 2 ay) yerine getirilmemesi iizerine tarafin ikinci kez talebi ile ilgili
bilgi almak, islem yapmak istemesi halinde is sahibi dosya tarafi on biiroca mahkemesine
yonlendirilecektir.

12.KARAR ORNEGI ve ASLI GIBI

Karar 6rnegi ve “ash gibidir” bigimindeki serh islemleri mahkemesince yapilacaktir.
Dosyada taraf oldugu takdirde teblig niteligi tasimamakla birlikte bilgi amacl olarak 6n biiro
personeli tarafindan verilebilecektir.

13.DOSYA INCELEME VE FOTOKOPi ALMA

Dosyada taraf olan ilgililer HMK 161 maddesi geregince dosya inceleme islemini
ilgili mahkemeden yapacaktir. Ancak dosyadan fotokopi talep eden dosya tarafi dilekcesini on
biiroya verecek, daha sonra on biiroca dosya fotokopisi baski merkezine yonlendirilip tarafin
dosya fotokopisine erisimi saglanacaktir. Gerekgeli karar evraki teblige ¢ikarilmadan énce
cikt1 alinmak iizere on biiroya yonlendirilmeyecektir.

14.HAVALE iSLEMLERI
Evrakin sisteme giris tarihi resmi havale tarihi oldugundan ayrica evrak lizerine kage
basilmasina ve imza atilmasina gerek bulunmamaktadir.

15.AVANS VE HARCLARIN ODENMESI
Harg ve Gider Avansi girigleri islemleri 6n biiroca yapilacaktir.

16.GUN ICINDE ON BUROYA TESLIiM EDILEN EVRAKLARIN

MAHKEMEYE TESLIMI

Giin icinde teslim alinan evraklarin teslimleri ertesi giin on  biiro
miibasirleri/memurlan tarafindan ilgili mahkemesine imza karsiliginda teslim edilecektir.

Acil olarak mahkemesine ulasmas: gereken evraklar (6284 sayili yasa kapsaminda
olan evraklar, erisimin engellenmesi vb. talepleri) mahkeme personeli tarafindan 6n biirodan
imza karsiliginda teslim alinacaktir.



17.MAZERET DILEKCELERI
Durusmasi1 aym_giin_ve bir_sonraki giin olan mazeret dilekgeleri 6n biiroya
gonderilmeksizin dogrudan dogruya bizzat mahkeme personeli tarafindan teslim alinacak ve
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UYAP sistemine taranacaktir. [leri tarihli olan mazeret dilekgeleri 6n biiro personeline teslim

edilebilecektir.

18.TARAMA
Dosya taraflarinca 6n biiroya sunulan dilekg¢eler 6n biiro personeli tarafindan taranarak
ilgili mahkemenin ig listesine gonderilecektir.

19.TEHiR-I ICRA KARARLARININ VERILMES]
Dogrudan mahkeme tarafindan yapilmaktadir.

20.KURUMLARDAN GELEN EVRAKLAR

Tiim kurumlardan mahkemeye hitaben gelen yazi cevaplan, miizekkere cevaplari.
posta evraki, elden takipli miizekkere cevaplari (Emniyet, SGK vs. kurumlardan gelen)
belgeler mahkeme personeli tarafindan teslim alinacak ve bu belgelerin tarama islemi
mahkeme pprcnnplmmﬁ yapilarak UYAP sistemine aktanlacaktir.

21.UYAP EVRAKLARI

On Biiro ekranlarinda evrak tipi ve evrak tiirii segilememektedir, sadece dilekge
taranarak mahkeme personeli is listesine aktarilmaktadir. Bu nedenle evrak tipini ve evrak
tiirlinii mahkeme personeli evraki dosyasina atarken belirleyecektir.

22.KURUM VE KURULUSLARDAN MAHKEMELERDEN ISTENILEN

YAZILARA CEVAP VERILMESI:

Kurum ve Kkuruluslar tarafindan mahkemelerden istenilen yazilara mahkemeler
tarafindan cevap verilecektir.

23.TARAFLARA ELDEN EVRAK VERILMESI:

On Biiroya teslim edilen evraklarin mahkemelere teslimi i¢in davanin taraflarina
verilmesi miimkiin degildir. Acil evraklarin mahkemesine teslimi ancak mahkeme personeli
araciligi ile saglanabilir.

24. TELEFONLARA CEVAP VERILMESI
Dosya akibeti ve diger konularda 6n biirolar tarafindan higbir sekilde telefonla bilgi
verilmeyecektir.

TUN
et Komi u Bagkani



