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TiC.
ADALET BAKANLIGI
Ceza infaz Kurumlari Ile Tutukevleri
isyurtlart Kurumu Daire Baskanhg

Sayi :B.OS.U.iSY.0.00.0l.Ol!{]I 09/02/2007
Konu : Isyurtlar: Uygulamalari.

No:137

Bu Genelge, ceza infaz kurumlar ile tutukevleri isyurtlarinda. Kanun. Tiiziik ve
Yonetmelik hiikiimleri ¢er¢evesinde merkez ve tasra teskilatindaki islemlerin yiriitiilmesinde
birlikteligin saglanmasi. uygulamada meydana gelebilecek tereddiit ve hatalarin giderilmesi
amaciyla hazirlanmistir.

BIRINCi BOLUM
Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlar Mevzuati

I- Isyurtlar1 Kurumunun hukuki yapist

(1) Isyurtlar1 Kurumu. 4301 sayih Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlar
Kurumunun Kurulus ve Idaresine Iliskin Kanun Adalet Bakanhigi'min bagl bir
kurulusu olarak kurulmus 6zel biitgeli. tiizel kisilige sahip bir kurumdur.

(2) 4301 sayihh Kanunun 1 inci maddesindeki. "Hikiimli ve tutuklularin meslek
ve sanatlarinin korunup gelistirilmesi veya bir meslek ve sanat 6grenmeleri amacina yonelik
olarak ¢alismalarini saglamak tizere: isyurtlari agmak ve bunlarin biitiin mali ve idari
islerini bir merkezden diizenlemek ve yonetmek amaciyla Adalet Bakanligina bagh Ceza
Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumu kurulmustur" hiikmiiyle kurulus amaci
agiklanmistir.

(3) Kurulus amacinda belirtilen "isyurtlar1" kavrami: 4301 sayili Kanunun 6 nci
maddesinde. "Isyurtlari. hiikiimlii ve tutuklularin meslek ve sanatlarini koruyup gelistirmek
veya bunlara bir meslek ve sanat Ogretmek, bu suretle {iiretilen ekonomik degerleri
pazarlamak i¢in ceza infaz kurumlan ile tutukevleri biinyesinde olusturulan tesis. atdlye ve
benzeri tnitelerdir." seklinde tarif edilmistir.

I1- Isyurtlarinda ihale yetkilisi

(1) Ceza infaz kurumu miidiirii aynt zamanda isyurdu midiirtidiir. Birinci derece
imza yetkisine sahip ve ihale yetkilisidir.

(2) Ceza infaz kurumu midiriiniin 1zin ve rapor gibi nedenlerle gérevinden
ayrilmasi halinde isyurdu midiirliik ve ihalc yetkilisi gbrevi. isyurdu midiri tarafindan
resmi bir yazi ile uygun bulunan ceza infaz kurumu ikinci miidiirlerinden birine verilecektir.

(3) Ceza infaz kurumlari ile tutukevleri isyurdunun gozetim ve denetim goérevi
Cumhuriyet bassavcist ve isbolimii cetvelinde gorevlendirilen Cumbhuriyet savcisi

tarafindan yapilacaktir.
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iKINCI BOLUM
Biit¢e ve Muhasebe

(1) 4301 sayih Ceza infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumunun Kurulus
ve lIdaresine iliskin Kanunun 9 uncu maddesine dayanilarak hazirlanan yénetmelikler
kapsamindaki parasal limitler ile bir kisim tirtin fiyatlari. hiikimli ve tutuklulara yapilacak
odemeler, her mali y1l basinda Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulunun alacag: karara istinaden
tiim teskilata duyurulacaktir.

I- Isyurtlart Kurumu ve isyurtlar biitceleri

(1) isyurtlann Kurumu ve isyurtlan biit¢eleri 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun yani sira Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlar Kurumu ve
[syurtlarinin Idare ve lhale Yénetmeliginin "is programi ve biitge" bashgmi tastyan 9 uncu
boliimdeki esaslar dairesinde diizenlenecektir.

(2) S6z konusu blitgenin hangi esaslara gore diizenlenecegi. incelenmesinden
onaylanarak iade edilmesine kadar izlenecek yolun agiklanacag: genel yazi. Isyurtlari Kurumu
Daire Baskanliginca hazirlanarak her yil teskilata gonderilecektir.

II- Hiikiimlii ve tutuklu giindelikleri

(1) 5275 sayili Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkinda Kanunun 29 uncu.
4301 sayih Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumunun Kurulus ve
Idaresine Iliskin Kanunun 8 inci, Ceza Infaz Kurumlarinin Yonetimi ile Ceza ve Giivenlik
Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Tiiziik'tin 96 nc1, Ceza infaz Kurumlari ile Tutukevleri
[syurtlari Kurumu ve Isyurtlarinin Idare ve Ihale Yoénetmeliginin 23 iincii maddesine
gore isyurtlarinda ¢alisan hiikiimlii ve tutuklulara giindelik 6denmektedir.

(2) Agik ve kapali ceza infaz kurumu isyurtlarinda ¢alistirilan hiikkiimli ve tutuklular
icin her ay sonunda diizenlenen matbu ficret bordrosu tiizerinden gerekli tahakkukun
yapilip, damga vergisi kesintisinin belirlenmesinden sonra bakiyesinin kendilerine 6denmek
lizere sahsi emanet para hesabina islenmesi. isyurtlarinda ¢alistirilan hiikiimli ve tutuklularin
sigorta islemlerinin zamaninda yerine getirilmesi gerekmektedir.

I -Isyurtlarinin kendi biitcelerinden yapacaklar: harcamalar

(1) 4301 sayili Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumunun Kurulus
ve Idaresine Iliskin Kanunla kurulan ceza infaz kurumu isyurtlan kendi biitcelerinden mal
alimi, hizmet alim1 ve yapim isleri ihalelerini 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735
sayill Kamu lhale Sozlesmeleri Kanununun yani sira Kamu lhale Kurumu tarafindan
yayimlanan karar ve tebliglere, bunlar disinda kalan satim. kiraya verme. trampa ve
miilkiyetin gayriayni hak tesisi ile ilgili ihaleleri Doner Sermayeli Kuruluslar Ihale
Yonetmeligi hiikiimlerine gore yerine getireceklerdir.

(2) 5018 sayili Kamu Mali ve Kontrol Kanununun 55-56-57-58 inci maddeleri ile
Bakanligimizin 08.05.2006 tarihli genel yazisinin 10 uncu maddesine gore I¢ Mali Kontrol ve
On Mali Kontroliin saglanmasi i¢in. ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin harcamayi
gerektirecek her tirlli taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet
alimlarinda 500.000.00 YTL’sim1 asanlar Kontrol edilmek t(izere (vize) Baskanligimiza
gonderilecek, asmayan islemler ise dogrudan muhasebe yetkilisine gonderilecektir. ( Bu
tutarlara KDV dahil degildir.)
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IV-isyurtlar1 Kurumundan génderilen 6deneklerin harcanmasi

(1) Isyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulu kararlarina istinaden Ceza Infaz Kurumlar
ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu Biit¢cesinden avans olarak gonderilen 6deneklerin
harcamalarinda asagidaki hususlara uyulacaktir.

(2) Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin yerine getirilmesinde ve sarf
belgelerinin diizenlenmesi hususunda 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili
Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ve buna dayanilarak yayimlanan Y&netmeliklerin yani
sira Maliye Bakanhgi tarafindan 31 Aralik 2005 giin ve 26040 sayili 3 lincii miikerrer
Resmi Gazetede yayimlanan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde
belirtilen hiikiimler dogrultusunda sarf dosyas: hazirlanip gerekli belgeler noksansiz ve
hatasiz olarak Isyurtlari Kurumu Daire Baskanhgina gonderilecektir.

(3) 488 sayili Damga Vergisi Kanunu uyarinca asagidaki belgeler diizenlenecektir.

a) lhale komisyon kararlarinda binde 4.5 oraninda Damga Vergisi alindi makbuzu
(biitiin harcamalarda).

b) Diizenlenen sozlesmelerde binde 7.5 oraninda Damga Vergisi alindi makbuzu,

c) 28.02.2004 tarih ve 25837 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Katma Deger
Vergisi Genel Tebligi ( seri no 91 ) uyarinca KDV tevkifatina iliskin alindi makbuzu.

(4) 213 sayili Vergi Usul Kanununun 234 ve 236 nci maddelerinde sayilan
belgelerin kullanilmasi halinde;

a) Serbest meslek makbuzu, harcama belgesi ve gider makbuzu ile yapilan
odemelerde gelir vergisi stopaji alindi makbuzu.

b) Kira sozlesmelerinde binde 1.5 oraninda Damga Vergisi makbuzu.

¢) Kira bedeli 6demelerinde yiizde 22 oraninda gelir vergisi stopaj1 alind1 makbuzu,

d) Gegici gorev yolluklarinda, binde 6 oraninda Damga Vergisi alindi makbuzu,
ayrica;

1. Hiikiimlii sevklerine ait Bakanlik olurlari,

2. Koprii gegis ve benzer 6demelere ait makbuz veya faturalar,

3. Gegici gorev yolluklarinda hak sahiplerine 6deme yapildigin1  gosterir belge,

4. Gorevlendirme yazisi.

e) Ingaat, bakim ve onarim islerinde hakedis raporu ve kesif 6zeti.

f) Insaat, bakim ve onarim islerinde isyeri teslim tutanagy.

g) Ingaat, bakim ve onarim islerinde gecici kabul tutanagi.

h) Insaat, bakim ve onarim islerinde kesin kabul tutanagi.

(5) Yillara sari insaat isleri (ge¢mis yillardan bir sonraki yila devreden insaat
islerinde) ve bu is i¢in yapilan avans ddemeleri de g6z ontinde tutularak Gelir
Vergisi Kanununun 94 lincii maddesi A Boliimii 4 iincii bendine gore; ihaleyi alan
firma tarafindan 6denecek olan:

a) Gelir vergisi stopaj makbuzu,

b) Damga Vergisi (binde 7.5) makbuzu génderilir.

(6) Biitiin islemlerde ise:

a) Odemelere ait talimat ve dekont,

b) Artan ddenek veya faiz olmasi halinde. Isyurtlari Kurumu hesabina iade edildigine
dair dekont ve vazisi.

¢) Artan 6denek. faiz veya repo gelirinin kullanilmasina, Isyurtlari Kurumu Yiiksek
Kurulunca karar verilmis olmasi durumunda buna dair Bakanlik talimati,

d) On Odeme Usil ve Esaslarn Hakkinda Yonetmeligin 5 inci maddesinin 4
incii bendinde "So6zlesmesinde belirtilmek ve yiiklenme tutarinin yiizde 30 unu
geememek (izere. yliklenicilere teminat karsiliginda biitge disi avans verilebilir" hitkmii
yer almistir. Bu avans 6demesinin yvapilabilmesi igin talep vazisi, Isyurtlart Kurumu Daire
Baskanligina iletilecektir.
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(7) Insaat. bakim ve onarim islerinde gegici kabul tutanaginin diizenlenmesini
miiteakip. kesin kabul tutanagi beklenilmeksizin sarf belgeleri derhal. kesin kabul tutanagi ise
diizenlendigi tarihte bir iist yazi ekinde intikal ettirilecektir.

(8) Sarf belgeleri bir asil ve onayli bir suret olmak lizere ayrintili harcama
dokimiinii gosterir icmal ile birlikte dizi pusulasina baglanarak iki ayri1 dosya halinde
Isyurtlari Kurumu Daire Baskanhgina yedi giin i¢inde gonderilecektir. Bu siire zarfinda
sarf belgelerinin gonderilmemesi durumunda ilgililer hakkinda 6183 sayili Amme
Alacaklarimin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimleri uygulanacaktir.

V- Isyurtlarinda kullanilan motorlu tasitlarin onarim giderleri

(1) Isyurtlarina ait motorlu tasitlarda meydana gelen arizalarin. 4734 sayili Kamu
ihale Kanunu ile 4735 sayih Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri dairesinde
zamaninda ve siiratle giderilerek her hangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi i¢in bazi
onlemlerin alinmasi zorunlu goriilmiistiir.

(2) Maddi duran varlhigin ayrilmaz bir parcasi niteliginde olan ve yalmz basina
kullanilmast mimkiin olmayan akii, lastik gibi ambar Kkonusuna giren emtianin satin
alinma islemi diizenlenecek yonetim kurulu kararina istinaden yerine getirilecek, bunun
i¢cin Bakanliktan izin alinmayacaktir.

(3) Kiigiik bakim-onarim olarak kabul edilen ve maddi duran varhigin kayith
kiymetini arttirict 6zelligi bulunmayan balata, conta, vida, yag degisimi vb. gibi islere ait
harcamalar Bakanlhga gonderilmeden diizenlenecek yonetim kurulu kararina istinaden
isyurdu biit¢esinden karsilanacaktir.

(4) Motorlu tasitta biiylik ¢apta degisiklik veya onarim, kaza sonucu meydana
gelen hasar, kaporta-boya isleri, motor revizyonu, ilave dingil ve yeni kasa yapimi vb.
islerin yapilmasi gerektigi durumlarda;

a) Isyurtlann Kurumu Yiiksek Kurulunca belirlenen limite kadar olan islemlerin
alinacak yonetim kurulu kararina istinaden ve ihale yetkilisi kurum birinci miidiiriintin,

b) Bu miktarin iizerinde olan islemler i¢in yaklasik maliyet cetveli
diizenlenerek gonderilecek belgelerin Isyurtlari Kurumu Daire Baskanliginin,

Onayindan sonra geregi yerine getirilecektir.

(5) Yukarida belirtilen par¢a alimi ve onarim islemlerinin yapilmasinda kamu kurum
ve kuruluslarina 6ncelik verilecek. buradan alinan teklifin yiiksek olmasi halinde serbest
piyasa teklifleri degerlendirilecektir.

(6) Agiklanan bu hususlar isyurduna ait araglari kapsamakta olup. genel biitge
maddi duran varliklarinda kayith olanlarla ilgili islemler i¢in dogrudan Ceza ve Tevkifevleri
Genel Midtrligiinden talepte bulunulacaktir.

VI- Motorlu tasitlarin vergi ve muayeneleri ile zorunlu mali sigortalar,
isyurdunun diger mallarinin sigortalanmasi

(1) Ceza infaz kurumu isyurtlarina ait motorlu tasitlarin zorunlu mali sigortalar ve
isyurtlarinin mevcut stoklari ile maddi duran varhiklarin. agilmis olmasi halinde yediemin
depolarinin deprem. yangin. grev. lokavt. kargasa. toplu isyan ve infilak gibi konulari da
kapsayacak sekilde sigortalanmalar1 saglanacaktir. Sigortalarin, eksik hasar bedeli
6denmesine meydan verilmeden. enflasyona endeksli ve piyasa degerine uygun olacak
sekilde isyurdu yonetim kurulunca belirlenecek bedel tizerinden, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri dogrultusunda
yapilmasi saglanacaktir.

(2) Ankara A¢ik Ceza Infaz Kurumu Isyurdunun, sigortacilik faaliyetleri devam
etmektedir.
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(3) Baz1 isyurdu miudirliiklerinin. 254 tasitlar hesabinda kayith araglarinin.
Ocak ve Temmuz aylar olmak iizere iki taksitte 6demeleri gereken tasit vergilerini. ilgili
vergi dairesi adina zamaninda bankaya yatirmadiklari. trafik muayene islemlerini
yaptirmadiklar: anlasildigindan, bu gibi durumlara meydan verilmemelidir.

(4) Usule uygun hareket edilmemesi sebebiyle dogabilecek olumsuzluklardan
isyurdu yoéneticilerinin sorumlu olacag bilinmelidir.

VI1I- Bagis ve yardim kabulii

(1) Ceza infaz kurumu isyurduna kamu kurum ve kuruluslan ile sahislarca
vapilacak bagis ve vardimlar hakkinda 4301 Sayili Ceza Infaz Kurumlarn ile Tutukevleri
Isyurtlari Kurumunun Kurulus ve Idaresine Iligkin Kanunun. “sermaye kaynaklari™ baglikli
7 nci maddesinin (e) bendi geregince islem yapilacak:

a) Gelecek yazili bagis ve yardim talepleri, ceza infaz kurumu isyurdunca
diizenlenecek yonetim kurulu kararina eklenerek bir yazi ile Isyurtlart Kurumu Daire
Baskanligina gonderilecektir.

b) Yazih olarak yapilacak nakdi bagis ile yardim taleplerinde ve diizenlenecek
yonetim kurulu kararinda bedel belirtilecektir.

c)Ayni yardim ve bagislarda ise. o malin kiymet takdiri piyasa rayicinden az
olmamak kaydiyla yonetim kuruluna ait olup. diizenlenecek kararda bedel yazilacaktir.

(2) Bagis ve yardim taleplerinin Isyurtlart Kurumu Daire Baskanlidinca uygun
goOriilmesi halinde, kayit sirasinda makbuz kesilerek asil niisha bagis yapan tarafa
verilecek. sureti ise Bakanlik talimati ve diger evraka eklenerek ilgili dosyasinda
muhafaza edilecektir.

(3) Ayni bagis ve yardimla ilgili olarak kesilecek makbuz tizerinde, esya hakkinda
gerekli bilginin verilmesi ile birlikte. kabul edilen degeri belirtilecektir.

(4) Bahse konu makbuzlarin basiminin yapilarak ilgili ceza infaz kurumu
isyurdu miidiirliigtine gonderilmesi hususunda Ankara Ag¢ik Ceza Infaz Kurumu
Miidirlagiine talimat verilmistir. Makbuzlar, bizzat ceza infaz kurumu isyurdu midiirii
tarafindan muhafaza edilecektir.

(5) Makbuzlar en kiiglik seri numarasindan baslamak iizere takip eden sira
numarasina gore cilt ve yaprak atlamadan kullanilacaktr.

VIII- Adli sicil ve arsiv kayitlarinin verilisinde alinacak iicretler

(1) Kesinlesmis ceza ve giivenlik tedbirlerine mahkumiyete iliskin bilgilerin
otomatik olarak isleme tabi bir sistem kullanilarak toplanmasina, smiflandiriimasina.
degerlendirilmesine, muhafaza edilmesine ve gerektiginde en seri ve saghkli bigimde
ilgililere bildirilmesine dair 5352 sayili  AdIi Sicil Kanunu 01.06.2005 tarihinde Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiirirliige girmistir.

(2) Bu Kanunun 8 inci maddesinde:"Adli sicil bilgileri: mahalli adli
sicillerde Cumhuriyet bassavciliklarinca ve asliye mahkemelerinin bulunmadig: il¢elerde
kaymakamliklarca. merkezi adli sicilde ise Adalet Bakanhigi Adli Sicil ve Istatistik
Genel Miidiirliigiince verilir". 17 nci maddesinde de " Bu kanunun 7 nci ve 10 uncu
maddeleri uyarinca kisiler tarafindan yapilacak adli sicil ve arsiv kayd: taleplerinde. ii¢
Yeni Tiirk Liras: ticret alinir. Bu ticret Adalet Bakanh@inin ihtiyaglarinda kullanilmak iizere
Ceza Infaz Kurumlari ve Tutukevleri Isyurtlart Kurumuna gelir kaydedilir" ifadelerine yer
verilmistir.

(3) Bu itibarla:

a) Cumhuriyet bassavciliklari, Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirligii ile
kaymakamhklar tarafindan Kanunda belirtilen kisilere adli sicil. ve arsiv kaydi
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verilisinde. Ankara A¢ik Ceza infaz Kurumu Isyurdunca basim ve dagiimi yapilan "Adli
Sicil ve Arsiv Kaydi Gelir Makbuzu" karsiliginda Ceza infaz Kurumlan ve Tutukevleri
Isyurtlart Kurumu adina 3.00 YTL alinacakur.

b) Makbuz karsiligi toplanacak bu gelir. mahallinde T.C. Ziraat Bankasindaki Ceza
Infaz Kurumlari ve Tutukevleri Isyurtlari Kurumu adina agilacak hesaba giinliik olarak
vatirilacaktir.

¢) Adli sicil ve arsiv kaydi ¢ikarilmasinda toplanan gelirden mahallindeki T.C.
Ziraat Bankasinda biriken miktarin tamami en ge¢ bir sonraki ayin, takip eden ilk ig giinii
Ceza Infaz Kurumalari ve Tutukevleri Isyurtlari Kurumunun T.C. Ziraat Bankas1 Ankara
Kizilay subesindeki 39022538-5007 nolu hesabina havale edilmekle birlikte ve aymi giin
icinde:

1. Beher makbuz bedelinin 3.00 YTL olmasinin yani sira APS tutarinin da 4.00
YTL oldugu var sayilarak ilisikteki érnegine (Ek-1) uygun olarak diizenlenecek " Adli Sicil
ve Arsiv Kaydi Gelirine Ait Ayhik Hesap Bildirimi" cetveli.

2. ilgili subeden (c) bendinde belirtilen hesap numarasinin da mutlaka
yazilmasi suretiyle diizenlenecek banka dekontunun, Ceza Infaz Kurumlari ve
Tutukevleri Isyurtlari Kurumu Daire Bagskanligina APS ile, APS olmayan merkezlerde ise
posta ile derhal gonderilecektir.

d) Ceza Infaz Kurumlari ve Tutukevleri Isyurtlart Kurumu adina tahsil edilen adli
sicil ve arsiv kaydi gelirlerinin gerek mahalli bankaya yatirilist ve gerekse Ankara'ya
havalesi sirasinda, Adalet Teskilatini Giiglendirme Vakfi hesabi ile Isyurtlari Kurumu
adina dosya ve matbu evrak satisindan elde edilen nakdin yatirilmast i¢in agilan hesaplarla
karistirtlmamasina dikkat edilecektir.

e) Adli sicil ve arsiv kaydi verilisi sirasinda alinacak gelir i¢in kullanilacak
makbuzlarin tiikketilmesinden 6nce herhangi bir sikinti yasanmamasini teminen, cilt adedi
de belirtilmek suretiyle ve faksla Ceza Infaz Kurumlari ve Tutukevleri Isyurtlari Kurumu
Daire Baskanligindan makbuz talebinde bulunulacaktir.

f) Her adli sicil ve arsiv kaydi verilisi sirasinda kullanilacak gelir makbuzlarinin en
kiigiik seri numarasindan baslanmak iizere takip eden sira numarasina gére cilt ve yaprak
atlamadan kesilmesine 6zen gosterilecektir.

g)Kamu kurum ve kuruluslari, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarina
verilen adli sicil ve arsiv kayitlarinda kurum talep yazilari. miikerrer veya yanlis sorgulama
yapildiginda, miikerrer veya yanhs sorgulama sonucu alinan kayitlar ve asliye
mahkemelerinin bulunmadig: il¢elerde kaymakamliklardan gelen talepler denetime esas
olmak tizere ilgili kartonda saklanacaktr.

h) Kaymakamliklarca verilen adli sicil ve arsiv kayitlarinin dokiimii her ay sonunda
ilgili Cumhuriyet bassavciligina bildirilecektir.

1) Isyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulunun 01.03.2006 giin ve 10 sayih karari uyarinca
5233 sayili Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkindaki Kanunun
"[stisna ve Muafliklar" bashg: altindaki 15 inci maddesi hilkmii kapsaminda ilgili kamu
kurumuna yapilan basvuru sonucu. s6z konusu kurum tarafindan resmi kanalla istenmesi
halinde adli sicil ve arsiv kaydi verilmesi taleplerinin karsilanmas: sirasinda 3.00 YTL ticret
alinmayacaktir. Ancak bu gerekge ile vapilacak kisisel basvurulardan ise 3.00 YTL iicret
alinacaktir.

i) Gerek Cumbhuriyet bassavciliklan ve gerekse kaymakamliklarca ay i¢inde adli sicil
ve arsiv kaydi verilmedigi durumlarda dahi bu husus bir yaz ile Ceza Infaz Kurumlar
ve Tutukevleri Isyurtlart Kurumu Daire Baskanligina bildirilecektir.

j) Elde edilecek gelirden Cumhuriyet bassavciligi, bolge idare mahkemesi. bolge
idare mahkemesi bulunmayan yerlerdeki vergi mahkemeleri veya idare mahkemeleri
paylari ile personel payr ayrilmasi uygulamasina son verilmistir.
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k) Toplanan gelirlerden Turpak hat ticretleri de dahil olmak tizere diger giderler
ad1 altinda herhangi bir kesinti yapilmayacak. tiim giderlerin genel biitceden karsilanmasina
devam olunacaktir.

1) Adli sicil ve arsiv kaydi verilisi sirasinda vatandaslarin tereddiitlerinin
giderilmesini teminen. alinan dcretin 5352 sayili yasa geregi oldugu. bu bedelin bagis
olmadigr hususlarini agiklayan bir duyuru. ilgili biirolarin gériinen yerlerine asilacaktir.

m) Kisilere her adli sicil ve arsiv kaydi verilisinde kanunda gdosterilen ticretin tahsili
zorunludur. Kanundaki istisnalar disinda hi¢ kimseye {icretsiz kayit verilmesi miimkiin
bulunmamaktadir. AdIi sicil ve arsiv kayitlarimin her sorgulanmasi, Adli Sicil ve Istatistik
Genel Miidirligiinde kurulu sistemden takip edilebildiginden, dairemizce ay sonlarinda
yapilacak karsilastirma sonucunda gelir miktarinda eksiklik bulunmas: durumunda adli sicil
ve arsiv kaydi veren gorevlilerin adli ve idari sorumlulugu s6z konusu olacaktir. Béyle bir
duruma mahal verilmemesi i¢in azami derecede titizlik gosterilmesi gerekmektedir.

n) Adli sicil ve arsiv kayd: verilisinde tahsil edilecek iicretin yasayla yeniden
belirlenmesi. zorunlu nedenlerle banka hesap numarasinda degisiklik olmasi durumunda
bu husus teskilata duyurulacaktir.

IX- Dosya gomlegi ile basih evrakin basim, dagitim ve satisi

(1) Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulunun 25.12.2001 tarih ve 99 sayili karari
uyarinca. adli yargida. asliye hukuk. sulh hukuk. kadastro. ticaret ve is mahkemelerinde
acilan davalarda, icra ceza davalari hari¢ olmak iizere icra tetkik mercilerince bakilan is ve
davalarda, idari yargida, idare ve vergi mahkemelerinde ag¢ilan davalarda. icra iflas
dairelerinde, talimat dahil her icra isinde, izalei-siiyu satis memurluklari. tereke
miimessilliklerinde kullanilacak dosya gomlekleri ve basili evrakin basim. dagitim ve
satislar1 asagidaki esaslara gore yapilacaktir.

(2) Buna gore;

a) Cumhuriyet bagsavciliklarl, bolge idare mahkemesi baskanhklan ile vergi
mahkemesi baskanliklarinca. Ankara A¢ik Ceza Infaz Kurumu Isyurdu Miidiirliigiince
basimi ve dagitimi yapilmakta olan perakende satis fisi karsiliginda Isyurtlart Kurumu adina
dosya gomlegi ve basili evrakin satisina devam edilecektir.

b) Dosya gomlegi basim ve dagitimi Ankara Agik. Giresun Kapali-A¢ik. Adana
Kapali-A¢ik. Istanbul Bayrampasa Kapali Ceza Infaz Kurumu ve Izmir Cocuk
Egitimevi Isyurdu Miidiirliikleri. basili evrakin basim ve dagitimi ise Ankara A¢ik Ceza
Infaz Kurumu Isyurdu Miidiirliigii tarafindan yerine getirilecektir.

¢) Her il ve ilgede, dosya gomlegi ve basili evrakin satisindan tahsil edilecek gelirler
i¢cin; Cumhuriyet bagsavciliklari, bolge idare mahkemesi baskanliklart ve vergi mahkemesi
baskanliklar tarafindan mahallindeki T.C.Ziraat Bankasi veya Vakiflar Bankasi subelerinde
Isyurtlart Kurumu adina agilan banka hesabina yatirilmaya devam edilecektir.

d) Isyurtlar1 Kurumu tarafindan basimi yaptirilarak 3 {incii madde de belirtilen
mercilere dagitilan dosya gomlekleri. basili evrak ve perakende satis fisleri bu mercilerce
belirlenecek satis gorevlisine teslim edilecektir. Bu gorevliler tarafindan perakende satis
fisi karsiliginda tahsil edilecek gelirler, tahsil edildigi giiniin ¢calisma saati sonuna kadar
mahallindeki T.C. Ziraat Bankasinda veya Vakiflar Bankasinda Isyurtlari Kurumu adina
acilan hesaba yatirilacaktir.

e) Ay icinde dosya ve basili evrakin satisindan tahsil edilen ve mahallindeki T.C.
Ziraat Bankasinda veya Vakiflar Bankasinda biriken miktar, en ge¢ o ayin son is glini
itibariyla Isyurtlari Kurumunun T.C. Ziraat Bankasi Ankara Necatibey Subesindeki
6571474/5002 nolu hesabina veya Tirkiye Vakiflar Bankasinin Ankara Adliye Sarayi
Subesi nezdindeki 2036120 nolu hesabina havale edilmekle birlikte ve ayni giin iginde:
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1. Ilisikteki 6rnedine uygun olarak diizenleyecekleri "Dosya ve Basili Evrak Satisina
Ait Aylik Hesap Bildirimi Cetveli". ( Ek-2)

2. [lgili subeden Isyurtlart Kurumuna ait olup. yukarida belirtilen hesap
numarasinin da mutlaka gosterilmesi suretiyle diizenlenerek alinacak havale dekontu.
isyurtlari Kurumu Daire Baskanligina normal posta ile derhal gonderilecektir.

3. Banka havale dekontunda ve diizenlenen cetvelde belirtilen miktarlar arasinda
mutabakat saglanacaktir.

4. Is ve dava sahipleri tarafindan disaridan temin edilmek suretiyle getirilen
dosya gomleginin standardina, basili evrakin da orneklerine uygun olup olmadig
hususunda gerekli itina gosterilecektir.

5. Dosya ve basihi evrak satisina ait "Ayhk Hesap Bildirim Cetveli"nde banka
tarafindan tahakkuk ettirilen faiz gelirleri. cetvelin gelirler boliimiinde diger gelirler olarak
ayri bir siitunda gosterilecektir.

6. Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu adina yapilan satislardan
elde edilen gelirin gerek mahalli bankaya yatirilisi ve gerekse Ankara'ya havalesi
sirasinda bagka hesaplarla karistirilmamasina dikkat edilecektir.

7. Satislarda kullanilacak perakende satis fislerinin en kiig¢iik seri numarasindan
baslamak {izere takip eden sira numarasina gore cilt ve yaprak atlamadan kesilmesine 6zen
gosterilecek, fisin aliciya ait kismi aliciva verilecek. dip kogan cilt bitiminde denetime
hazir bir sekilde muhafaza edilecektir.

(3) Halen Kurumumuz talimatiyla yukaridaki (b) bendinde belirtilen ceza infaz
Kurumu isyurdu mddiirliikleri tarafindan basim ve dagitimi yapilan dosya gémlegi. basil
evrak ile perakende satis fisleri bitmeden Once. ihtiya¢ miktar ile cilt adedi belirtilmek
suretiyle ilgili mercilerin imzasiyla diizenlenecek bir miizekkereye istinaden:

a) Dosya gomlegi (Ek-3) listede gdsterilen ceza infaz Kkurumu isyurdu
miidiirliiklerinden,

b) Perakende satis fisleri i¢in Isyurtlart Kurumu Daire Baskanligindan,

¢) Basili evrak talepleri ilisikte d6rnegine uygun "Basili Evrak Talep Formu" (Ek-4)
ile Ankara A¢ik Ceza Infaz Kurumu Isyurdu Miidiirliigiinden istenecektir.

(4) Dagitimi yapilan dosya gomlegi ve basili evrakin ilgili merciler tarafindan bu
esaslar dogrultusunda satisinin yapilmas: saglanacaktir.

(5) Zorunlu nedenlerle adres veya banka hesap numarasinda bir degisiklik
olmasi durumunda bu husus teskilata duyurulacaktr.

X- Misafirhane Islemleri

(1) Bedeli Isyurtlari Kurumu biitgesinden denmek suretiyle satin alinan veya
insa edilen lojman binalarinda ve diger yerlerde misafirhane olarak Kurumumuzca isletilen
tesislerden Maliye Bakanhigimin her yil belirleyerek Resmi Gazete'de yayimlanan
tebliginde belirtilen miktar {izerinden konaklama ticreti alinacaktir.

(2) Tahsil edilen konaklama ticreti Cumhuriyet bassavciligi adina agilacak banka
hesabina yatirilacaktir.

(3) Misafirhane olarak tahsis edilen boliime ait elektrik, su ve yakit bedeli tahsil
edilen konaklama ticretlerinden karsilanacaktir.

(4) Misafirhane olarak ayrilan daire ile ilgili. konaklama i¢in yapilacak tahsilat ile
harcamalara ait belgeler her zaman denetime hazir bir sekilde Cumhuriyet bassavciliklarinda
saklanacaktir.

(5) Ornegi ilisikte bulunan (Ek-5) makbuzlarin her sayfasi iki suret olup. ilk sureti
konaklayan misafire verilerek dip kog¢ani saklanacaktir.
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XI- isyurtlarina ait alacaklarin takibi ve tahsili

(1) Isyurtlarindaki taahhiitlerin zamaninda yerine getirilmesini teminen 6ncelikle
nakit sikintisinin giderilmesi. bunun i¢in {retilen mal ve yapilan hizmetin karsihg olan
alacaklarin zamaninda tahsil edilmesi gerekmektedir.

(2) Isyurtlari Kurumu Daire Baskanhiginin izin verecegi isyurtlar gek alarak ya da
taksitli ve vadeli satig yapabilecektir.

(3) Genel biit¢eye ait alacaklarin tahsili konusundaki girisimler araliksiz
stirdiirtilerek cari yili i¢inde alacak hesabinin kapatilmasina azami 6zen gosterilecektir.

(4) Yukanda agiklanan hususlarin aksine hareket eden. diger bir ifadeyle
alacagin tahsilini zamaninda yerine getirmeyerek isyurdunun maddi kaybina sebebiyet
veren yetkililer hakkinda gerekli islem yapilacakur.

XII- Repo ve faiz islemleri

(1) 4301 sayih Kanunun 4 iincii maddesinde Isyurtlari Kurumu ve isyurtlarinin
paralarinin yatirilacagi bankalar1 belirlemek Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulunun
gorevleri arasinda sayilmistir. Ayni Kanunun 7 inci maddesinde de faiz ve sair gelirler
[syurtlart Kurumunun sermaye kaynaklar arasinda gésterilmistir.

(2) Isyurtlar1 Kurumu biitgesinden hesaplarina para aktarilan Adalet Bakanhg:
merkez ve tasra teskilatindaki birimlerin, bu &denekleri herhangi bir nedenle zamaninda
harcayamayacak olmasi nedeniyle elinde bulunan paralar ile yine ceza infaz kurumu
isyurtlar1 kendi biitgeleri ve tasarruflar altindaki kaynaklar1 T.C. Ziraat Bankas: ve Tiirkiye
Vakiflar Bankasinda vadeli hesaplarda tutarak faiz ve repo geliri elde edebileceklerdir.

(3) Bu itibarla:

a) Isyurtlar1  Kurumu Biitgesinden Bakanhgin ilgili birimlerine gonderilen
paralarin zamaninda harcanamamasi halinde. mutlaka vadeli hesaplarda tutarak faiz ve
repo geliri elde edilecek. bu gelirler Isyurtlart Kurumunun Tiirkiye Vakiflar Bankasi Ankara
Adliye Saray1 Subesi nezdindeki 2025000 nolu hesaba havale edilecektir.

b) Yapilan havaleye dair banka dekontu Isyurtlar1 Kurumu Daire Baskanligina bir
list yazi ile gonderilecektir.

¢) Adalet Bakanligi ve bagh tiim birimlerinin acil ve zorunlu olan. genel biitge
imkanlariyla karsilanamayan ihtiyaglari, Isyurtlann Kurumu biit¢esinden karsilanmaya
calisildigindan, faiz ve repo isleminden elde edilen gelir, ilgili birimlerce harcanmayacaktir.

d) Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarinin Idare ve
fhale Yonetmeliginin 46 nc1 maddesine uygun olarak 6denek talebinde bulunulacaktir.

e) Isyurdu hizmetlerinin aksatilmadan yiiriitiilmesi icin gereken nakitten fazla
bulunan miktar da. yukarida sayilan banka subelerinden birisinde repo veya faize konularak
degerlendirilecek ve elde edilen gelir kendi isyurtlar hesaplarina intikal ettirilecektir.

f) 31.12.2004 giin ve 25687 sayili 3 lincli miikerrer Resmi Gazetede yayimlanan
5281 sayilh Kanunun 30 uncu maddesinin 4 ve 5 inci fikralari geregince mevduat
hesaplarindan elde edilecek iratlardan yiizde 15 oraninda vergi tevkifati. ilgili banka sube
mudiirligi tarafindan yapilacaktir
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UCUNCU BOLUM
Hal Atélyesi Calisma Esaslar

I- Hali atolyesi ¢alisma esaslari

(1) Hali atolyesi bulunan isyurtlarinda hangi kalite hali dokunacag Isyurtlari
Kurumu Daire Bagkanhg: tarafindan genel bir yaziyla bildirilecek olup. o isyurdunda
bildirilen kalite haricinde hali dokunmayacaktir.

(2) Bu atdlyelerde alinan siparis {lizerine veya hazira hali dokunmaktadir.
Uygulamada esas olan, siparis {zerine alinan halilarin dokunmasina &ncelik
verilmesidir. Ancak tezgaha ¢ekilecek 6zel siparis kalmamasi durumunda hazira imalat
yapilmasina devam olunacaktir.

(3) Hali atdlyesinde ¢alistirilan hiikiimli ve tutuklulara 6denecek giindelik ile
tahakkuk ettirilecek pirim miktarlari Isyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulunca belirlenerek
her yil basinda teskilata duyurulmaktadir.

Bu itibarla; Hikiimlii ve tutuklulara prim tahakkuk ettirilmesi durumunda = Hali
Atdlyesi Calisma Cetveli™ (Ek-8) ile “Prim Cetveli” (Ek-6) tanzim edilerek Ydonetim
Kurulu Karar1 ile birlikte onay ic¢in Isyurtlari Kurumu Daire Baskanligina
gonderilecektir. '

(4) Siparis yogunlugu dikkate alinarak:

a) Sivas Acik, Corum Kapali-Agik, Sivas Kapali, Bolvadin Kapali-A¢ik. Yozgat Kapali-
Acik, Isparta Kapali-Agik Ceza Infaz Kurumu Isyurdu Midirliikleri. Isyurtlart Kurumu Daire
Baskanliginin uygun goriisii olmadan hali siparisi kabul etmeyecektir.

b) Belirtilen isyurtlari hazira dokunmus halilari. Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunca
her yil belirlenen m? fiyatlan tizerinden olmak ve Isyurtlari Kurumu Daire Baskanligindan izin
almak kosuluyla mahallinde satisim1 yapabileceklerdir.

¢) Daha o6nceki yillarda imal edilmis olsa dahi halinin satis1 sirasinda o yilin m? fiyatlar
uygulanacaktr,

d) Hazira dokunan. ancak mahallen satist miimkiin olmayan hahlarin bulunmas: halinde
ise, en son m? satis fiyati lizerinden. en az beser adetlik partiler halinde ve faturasiyla birlikte
Ankara Agik Ceza Infaz Kurumu Isyurdu Miidiirltigiine gondereceklerdir.

e) Yukaridaki bentte belirtilenler disindaki ceza infaz kurumu igyurtlari, hali siparisleri ile
hazira dokunmus hali satis taleplerini dogrudan kabul edebileceklerdir.

(5) Hali siparisi alinmasi sirasinda diizenlenecek siparis pusulasi tizerinde:

a) Halinin teslim tarihindeki m? satis fiyatinin gegerli olacagi.

b) Kusursuz iiretilen halinin teslim alinmasindan vazgecilmesi veya usuliine uygun
tebligata ragmen 3 ayhk siire i¢inde halinin teslim alinmamasi durumunda yatirilan
kaparonun gelir kaydedilecegi.

Hususlart mutlaka belirtilecektir.

(6) Birden fazla hali dokutulmasina iliskin siparislerde. ilk dokutma talebi heniiz
tamamlanmamis veya teslim edilip de adina kayith alacaklar hesab1 tamamen
kapatilmamis olmasi halinde yeni hal siparisleri kabul edilmeyecektir.

(7) Siparislerde. belirtilen islemin tamamlanmasindan sonra alinan %10 siparis
pesinatinin bankaya veya isyurdu veznesine yatirildigr tarih esas alinarak siparisler siraya
konulacak ve tezgaha bu siraya uygun olarak cekilecektir.

(8) Her ne sebeple olursa olsun sira bozulmayacak ve daha dnce kayith siparis
mevcutken sonraki siparisin tezgaha ¢ekilmesine dncelik taninmayacaktir.

(9) Hazir hali satin alma taleplerin karsilanabilmesi i¢in, halinin mamul esya
ambarina girmis olmasi gerekmektedir. Baska bir ifadeyle. hazira dokunmak {izere
¢cOzglisti yapilmis ve dokunmasina devam edilmekte olan hahlarin tezgah lizerinde satig
talepleri kabul edilmeyecektir.
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I1- Atélyelerin verimlilik derecesindeki standart dlgii

(1) Dokunan halinin kalitesi nazara alinarak. bir giinde atilmasi zorunlu ilmek sayisi
ay icinde c¢alisilan is glini adedi. o tezgahta cahstinlan is¢i adedi. 1 ayhk siire zarfinda
dokunmasi gereken m~ hali miktarimi verecektir. Oregin: 60x60 kalite hali dokunan bir
tezgdhta bir usta, bir kalfa ve ¢irak olmak tizere 3 hiikiimli is¢i ¢alistinnliyorsa, giinde
ortalama 10.000 ilmek atilmasi zorunlu olacagina gore 26 is giinii x 10.000 ilmek ( 3 is¢i) =
260.000 ilmek ve dolayisiyla 0.72 m” hali tiretilmesi gerekmektedir.

(2) Belirtilen bu standart 6lgiiler kapsaminda. ayni tezgahta ¢alisan hiitkiimliilere
o ay sonunda giindelik tahakkuk ettirilebilmesi i¢in, yukarida belirtilen miktarlarda
hatasiz hali dokunmasi sart olup. muhasebe yetkililerince bu esas daima gbéz Oniinde
bulundurulacaktir.

(3) Hastalik, acemilik ve kabiliyetsizlik gibi sebepler haricinde temaruz.
kayitsizlik ve isi benimsememe hallerinden biri ile istenilen isten noksan is ¢tkaran ve bu
hareketle isyurdunu kasten zarara sokan hiikiimliilerin giindeliklerinden. eksik ¢ikardig is
oraninda muayyen indirimler yapilmasi yonetim Kurulunca karara baglanarak dogrudan
tatbik edilecektir.

(4) Hiktimlilerin giindeligi hak etmelerindeki esas ve olgiiler bu sekilde
belirtildigine gore. isini benimseyerek giinlik atmaya mecbur oldugu ilmek {zerinde is
¢ikaran hiikiimliilere verilecek primlerde de ayni esaslar 6l¢ii alinacaktir. Ornegin: Aym
tezgahta 60 x 60 kalite hali dokuyan 2 hiikiimliiniin yevmiyeyi hak etmek i¢in en az 0.61
m” hali dokumalar1 gerekiyorsa. anilan hiikiimliilere prim tahakkuk ettirilebilmesi i¢in. bu
miktarin tizerinde ¢alismis ve is ¢ikarmis olmalar sarttir.

(5) Hesap ve islemler tlizerindeki incelemeler. yapilan Kontroller ve Bakanliga
gonderilen maliyet pusulalarinin incelenmesinde, aymi kalite halinin 1 m”® si icin degisik
miktarda yiin ve pamuk ipligi harcandigi anlasilmis olup, maliyetlerin aym 6rnek altinda
diizenlenmesi icin. Isyurtlari Kurumu Daire Baskanliginca gonderilecek genel yazida
belirtilen sarfiyata uyulacaktir.

(6) Halilarin dokunmasi sirasinda yiin ipliklerinin uzun Kesilmek suretiyle maliyet
artirict durumlardan kaginilacaktir. Bunun temini. atélye sefinin basta gelen goérevi
olmakla birlikte, isyurdu miuidurii de kontrol gérevini aksatmayacaktir.

(7) Halh atolyelerinin gosterdikleri faaliyet ve o6zel siparislerle ilgili islemlerin
merkezde kontroliiniin temini icin, (Ek-7) ve (Ek-8) deki cetveller her ay muntazaman
aylik mizanlara eklenmek suretiyle. Isyurtlart Kurumu Daire Baskanligina génderilecektir.

(8) Hali atdlyelerinde ¢alisan tiim isyurdu personelinin daha 6zenli ¢alismasi icin
gerekli 6nlemler alinacak, prim tahakkukunda azami dikkat gosterilecek. hiiktimliler fazla is
ctkarmalar1 yoniinde devamli tesvik edilecek. her tiirli hata ve kusurlardan uzak,
modeline uygun. kaliteli {iretim yapilmasi saglanacaktir.

DORDUNCU BOLUM

Isyurtlar Gelirleri ve Vergi Islemleri

I- isyurtlart Kurumu gelirleri

(1) Isyurtlari Kurumunun sermaye kaynaklar1 4301 sayili kanunun 7 nci maddesinde
belirtilmistir.

(2) 4301 sayili Kanunun 7 nci maddesinin (b) bendi geregince:

a) 2548 sayili Kanunun 1 inci maddesine gore icra dairelerince miktar ve kiymeti

muayyen olan ilamli ve ilamsiz alacaklardan tahsil olunan paranin % 2 si ve kiymeti
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muayyen olmayan ilamlarin icrasinda tahsil harcimin yarisi nispetinde alinacak bir Tirk
Lirasindan fazla olan ve makbuz karsihg: tahsil edilen har¢lar Adalet Bakanhgi Isyurtlar
Kurumunun Tiirkiye Vakitlar Bankasinin Ankara Adliye Saray1 Subesindeki 2025000 sayih
hesabina aktarilmak tizere bulunduklari mahaldeki subelerine agtiracaklart "icra harglan”
hesabina glinliik olarak yatirilacakur. O yerde bu banka subelerinin bulunmamasi halinde
biitiin masrafi Turkiye Vakiflar Bankas: tarafindan karsilanmak tizere EFT yolu ile Tiirkiye
Vakiflar Bankasinin yukarida belirtilen hesabina gonderilmesi kaydi ile o mahaldeki T.C.
Ziraat Bankasi Subesindeki bir hesaba giinliik olarak yatirilacaktir. Her iki mabhalli
bankaya yatirilan paralar Isyurtlari Kurumunun hesabina online olarak havale edilecektir.

b) Icra dairelerince tahsil edilen harclarin tahsili sirasinda Adalet Bakanhig Ceza
Infaz Kurumlari ile Tutukevleri isyurtlari Kurumu antetini tasiyan seri numarali matbu
makbuzlar kullanilacaktir.

¢) Ihtiya¢ duyulan makbuzlar. cilt adedi de belirtilmek suretiyle dogrudan Ankara
A¢ik Ceza Infaz Kurumu Miidiirliigiinden istenecektir.

d) Makbuzlar en kii¢lik seri numarasindan baslamak tizere, takip eden sira
numarasina gore cilt ve yaprak atlamaksizin kullanilacaktir.

(3) 4301 sayili Kanunun 7 nci maddesinin (b ) bendi geregince 2548 sayili Kanunun
2 nci maddesine gore alinacak yiyecek bedelleri, Isyurtlari Kurumu Daire Bagkanh@

adina TC.Ziraat Bankasi Merkez Subesi nezdindeki 38775368-5001 nolu hesaba havale
edilecektir.

(4) 4301 sayili Kanunun 7 nci maddesinin (d) bendine gére elde edilen gelirler:

a) Isyurtlart Kurumunun Tiirkiye Vakiflar Bankasinin Ankara Adlive Saray
subesindeki 2025000 sayili hesabina "ekmek kirinti bedeli" veya "maddi duran
varliklar satis bedeli" olarak yatirilacaktir.

b) Genel biitgeye ait ekmek kirintist ve hurda maddi duran varlik satislari
makbuz karsiligi, isyurduna ait hurda satiglarinin ise aliciya fatura kesilmesi suretiyle
ve bedelinin Isyurtlart Kurumuna gonderilmek iizere gegici bir hesaba alinmasi kaydiyla
islem yapilacaktir.

(5) Bankalara yatirilan paralara ait dekontlarin tarih, numarasi ve yatirilan miktarlara
ait listeler ile satilan hurdanin igyurduna ya da genel biitgeye ait oldugu da belirtilmek
suretiyle en geg¢ ertesi ayin 5 ine kadar Isyurtlari Kurumu Daire Baskanlifina génderilecektir.

II- Katma Deger Vergisi ve Damga Vergisi

(1) isyurtlarinca diizenlenen faturalar ile perakende satis fisleri. ihale komisyon
kararina
istinaden yapilan alimlarla ilgili mallarin ambara girisi sirasinda kesilen ayniyat
teselltim
makbuzlari Damga Vergisine tabi tutulmayacaktir.

(2) Isyurtlarinin vergiye tabi islemlerine iliskin olarak satin aldiklari biitangaz tiipleri
de dahil olmak iizere tiim petrol irlinleri i¢in i¢ yiizde orani uygulanmak suretiyle
hesaplanacak Katma Deger Vergisinin vergiye tabi islemleri {izerinden tahsil edilen vergiden
diistilmek suretiyle islem yapilacaktir.

(3) isyurtlarinca bedeli odenerek satin alinan ilk madde ve malzeme hesabina
intikal ettirilmesi gereken her tiirlii petrol {lriinleri i¢in alinan faturaya istinaden yapilan
ddeme tutari tizerinden i¢ yiizde nispeti uygulanmak suretiyle hesaplanip bulunacak olan
Katma Deger Vergisi tutarinin, indirilecek Katma Deger Vergisi hesabina intikal
ettirilmek suretiyle indirime tabi tutulacaktir.

(4) Diizenlenecek fatura veya perakende satis fislerinde Katma Deger Vergisi. malin
veya hizmetin satis fiyat: i¢inde gosterilecektir. Ancak. perakende satiglar i¢in gegerli olan
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bu hiikim. toptan alim ve saimlarda uygulanmayacaktir.

(5) Isyurtlari. toptan yaptiklari tiim satin alimlarda verilecek faturalarda katma
deger vergisinin mal fiyatindan ayri olarak gosterilmesini isteyecektir.

(6) Ozellikle kantinde tiiketilmek {izere Katma Deger Vergisine tabi olarak
isyurtlarinca satin alinacak mallar i¢in. saticisi tarafindan verilen fatura ve benzeri
belgelerde katma deger vergisinin malin fiyati i¢inde gosterilmis olmasi halinde yiizde
orant bulunup. katma deger vergisi hesaplanarak kayitlara islenecektir.

(7) Katma Deger Vergisi ve Damga Vergisi ile ilgili oranlar. Maliye Bakanlhginca
yvayimlanacak tebliglere gére uygulanacakur.

(8) Maliye Bakanh@inin ilgili tebliglerinde belirtilen diger hususlara aynen
uyulacaktir.

BESINCI BOLUM
Kamu [hale Mevzuati

I- Kamu ihale mevzuatinin uygulanmasina iliskin genel hiikiimler

(1) 4301 sayili Kanunla kurulan Ceza infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlari
Kurumunun biitgesi ve ceza infaz kurumu isyurdu biitgesinden yapilacak mal ve hizmet
ahmlan ile yapim islerinin ihaleleri 4734 sayili Kamu lhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu
Ihale Sozlesmeleri Kanunu ve bu Kanunlara istinaden hazirlanan Hizmet Alimi Ihaleleri.
Mal Al Tlhaleleri, Yapim lsleri Ihaleleri ile Damismanhk Hizmet Alimi [haleleri
Uygulama Yonetmelikleri hiikiimlerinin yani sira Kamu Thale Kurumu tarafindan yayimlanan
karar ve tebliglere gore gergeklestirilecektir.

I1- ihale komisyonlar

(1) Ihale komisyonlari, Kamu fhale Kanununun 6 nc1 maddesine gére olusturulacaktir.

(2) Isyurtlart Kurumu biitgesinden odenek tahsis edilen Bakanlik merkez
birimlerinde ihale komisyonlari ihale yetkilisince 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu
hiikiimlerine gore olusturulur.Komisyonlarin ihale yetkilisi Bakandir. Bakan bu yetkisini
devredebilir.  lhale sozlesmelerinin uygulanmasina yonelik islemler ilgili birimlerce
yuratilir.

(3) Isyurtlart Kurumu biitgesinden hesaplarina para aktarilan Bakanlik tasran
birimleri olan Cumbhuriyet bagsavciligi. bolge idare, idare veya vergi mahkemesi baskanligi.
ceza infaz kurumlar personel egitim merkezi miidirliikleri. ceza infaz kurumu muddrliikleri
ve ceza infaz kurumu isyurdu midirltkleri kendi ihale komisyonlarini 4734 sayili Kamu
ihale Kanunu hiikiimlerine gére olustururlar. Her mali yilhin basinda Isyurtlari Kurumu
Yiiksek Kurulunun belirleyecegi limiti asan ihalelerin ihale yetkilisi Bakandir. Bakan bu
yetkisini devredebilir. Ihale sézlesmelerinin uygulanmasina yonelik islemler ilgili birimlerce
yiritildr.

(4) Bakanlik merkez ve tasra birimlerindeki ihale komisyonlari ihale yetkilisi
tarafindan olusturulur. Thale komisyonu, biri baskan olmak tizere ikisi ihale konusunda
uzman olmasi1 sartiyla. idare personelinden en az dort kisi. ayrica mali islerden
sorumlu bir personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olusur. Asil
tiyeler ile ayni niteliklere sahip yedek iiyeler de belirlenir.

(5) Ihale yetkilisi: Cumhuriyet bagsavciliklarinda Cumhuriyet bassavcisi. bolge
idare, idare ve vergi mahkemesi baskanliklarinda mahkeme baskani. ceza infaz kurumlari
ve tutukevleri personeli egitim merkezi miidiirliiklerinde egitim merkezi mudiirii, ceza
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infaz kurumu mddirltikleri ve ceza infaz kurumu igyurdu miidirliiklerinde Kkurum
mudiridiir.

(6) Ihaleyi yapan birimlerde. ihale konusu isin uzmanmin bulunamamasi halinde.
Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilecektir.

III- Yaklasik maliyetin belirlenmesi, gizliliZin korunmasi ve 6denek talep
edilmesi

(1) Kamu fhale Kanununun 9 uncu maddesine gore. isin ihalesi yapilmadan once
yaklasgtk maliyeti belirlenecek ve ihale sonuglanincaya kadar bu maliyetin gizliligi
korunacaktir.

(2) Isyurtlari Kurumu biitcesinden odenek talebinde bulunacak Bakanhik merkez
birimleri, ihtiyaglari olan mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin her tiirli fiyat
arastirmasini yaptirarak, Katma Deger Vergisi hari¢ olmak {izere yaklasik maliyetlerini
belirleyecek ve dayanaklariyla birlikte bir hesap cetvelinde gostererek. kapali zarfa koyarak
bir iist yaz1 ekinde Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kuruluna sunulmak iizere Isyurtlar
Kurumu Daire Baskanligina géndereceklerdir.

(3) Ust yazida veya kapali zarf iizerinde. hicbir sekilde yaklasik maliyet yazi
veya rakamla yazilmayacak ve gizlilik korunacaktir.

(4) Bakanlik tasra birimleri taleplerini. yaklasik maliyeti belirledikten sonra kapali
zarf i¢inde talebin konusuna gore ilgili Bakanlik merkez birimine bir {ist yazi ile birlikte
gondereceklerdir.

(5) Odenek talebini alan bu  birimler, yaklasik maliyet ve dayanaklarini
inceleyerek, talebin genel biitceden karsilanamamasi durumunda, karsilanmasini zorunlu
goriiyorlarsa, kapali zarf iginde bir list yazi ile talep hakkinda acik goriislerini de
yazip. gizlilik esasina 6zen gostererek. Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kuruluna sunulmak
iizere Isyurtlar1 Kurumu Daire Baskanligina géndereceklerdir.

(6) Isyurtlart Kurumu Daire Bagkanligi gelen talepleri inceleyerek. mevzuata uygun
ise Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulu giindemine alacaktir. Isyurtlari Kurumu Yiiksek
Kurulunca o6denek talebi uygun goériildiigiinde 6denek gdénderilmeyecek., édeme zamani
talep edildiginde Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulu giindemine alinmadan. Isyurtlari
Kurumu Daire Baskanliginca ilgili birime havale edilecektir.

(7) Kendi bitgelerinden ihale yapacak olan ceza infaz Kkurumu isyurdu
miidirlikleri. Bakanligin onayina tabi islerde. yonetim kurulu kararlarina ekli yaklasik
maliyeti. kapah zarf i¢inde Cumbhuriyet bassavciligi vasitasiyla Isyurtlari Kurumu Daire
Baskanlhigina gondereceklerdir. Isyurdu miidiirliiklerince belirlenecek vaklasik maliyet iist
yazida belirtilmeyecektir. Isyurtlart Kurumu Daire Baskanhg: talebi inceleyerek
reddedecek veya onaylayarak mahalline talimat verecektir.

(8) Isyurtlari Kurumu biit¢esinden mal veya hizmet alimi ile yapim isleri ihale
talebi, Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunca: isyurdu biit¢elerinden mal veya hizmet alim
ve yapim isleri ihale talebi. Isyurtlari Kurumu Daire Baskanhginca uygun goriilmedikge
hi¢bir is thaleye ¢ikarilmayacaktir.

(9) Mal ve hizmet alimlariyla yapim so6zlesmelerinde, ongoriillemeyen durumlar
nedeniyle bir is artisinin zorunlu olmasi halinde 4735 sayih Kamu Ihale Sozlesmeleri
Kanununun 24 lincii maddesi hiikiimlerine gore islem yapilir.

(10) Kamu Ihale Kanununun 9 uncu maddesinde yaklasik maliyetin gizliliginin
korunacagi, bu yasaga uymayanlar hakkinda amilan Kanunun 60 ve 61 inci madde
hiikiimlerinin uygulanacag belirtildiginden. her asamada gizlilik esasina uyulacaktir.
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IV- Kamu Ihale Kanununun uygulanmasinda istisna

-~

(1) Kamu Ihale Kanununun 3 {incii maddesinin (e) bendine gére. bu kanun
kapsamina giren kuruluslarin ceza infaz kurumlari ve tutukevleri isyurtlarindan yapacaklar
mal ve hizmet alimlarn kanun kapsami disinda tutulmustur. Biitiin kamu kurum ve
kuruluslan ile Bakanh@gimiz Genel biitgesinden veya isyurtlari Kurumu biitgesinden ¢denek
tahsis edilen Bakanlik merkez ve tasra birimleri. talep konusu mal veya hizmetleri ceza infaz
kurumlari isyurdu miidiirliiklerinden. bu konuda Kamu ihale Kurulu tarafindan verilen
kararlar ¢ergevesinde protokol yapilmak suretiyle karsilayabileceklerdir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hususlar
I- isyurtlarmda calisan hiikiimlii ve tutuklularin sigortalanmasi

(1) Ceza infaz kurumlar ile tutukevleri biinyesinde c¢alistirilan hiikiimli ve
tutuklulara, 4958 sayili Kanunla degisik 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanununun 2 inci
maddesi hiikiimlerine gore is kazasi, meslek hastaligi. hastalik ve analik sigorta kollar
uygulanacaktir.

(2) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghik Sigortast Kanunu ytirtirlige
girdiginde. bu Kanunun 5 inci maddesine gore hiikiimlii ve tutuklular is kazasi ve
meslek hastaligi ile analik kollarinda sigortalanacaktir.

(3) Ceza infaz kurumlan ile tutukevleri biinyesinde olusturulan tesis. atdlye ve
benzeri linitelerde ¢alistirilan ve buna karsilik kendilerine isyurtlart biit¢esinden bordro
kapsaminda giindelik 6¢denen hiikiimlii ve tutuklular ile stajyer olarak ¢alistirilan hiikiimlii ve
tutuklular sigortalanacaktir.

I1- Tibb1 miistahzarlarin satisi

Ceza infaz kurumlarinda, hiiktimlii ile tutuklulara saglik hizmeti amaciyla ancak
yetkililer tarafindan ve kontrol dahilinde verilmek tizere ila¢ bulundurulabilecek. kantinde
ilag satis1 yapilmayacaktir.

I1I- Mal alimlarinda dikkat edilecek hususlar

(1) Ambar ve kantin ihtiyaglarinin {izerinde emtia satin alinmayacaktir.

(2) Ozellikle seyyar olarak satis yapan kisi ya da firmalardan. emtia alinmamasi
hususunda titiz davranilacaktir.

(3) Bu saticilarin, Bakanlik calisanlarimin adlarimi kullanmalari ve tavassutlarini
iletmeleri durumunda. bu davramisa kesinlikle itibar edilmeyerek. konudan derhal
Bakanligin haberdar edilmesi saglanacaktir.

(4) Aksi tutum ve davramista bulunan gorevliler hakkinda kanuni takibat
yapilacaktir.

IV- Isyurdu hizmetlerinde teknik personel ¢alistiriimasi

(1) Biinyesinde isyurdu olan ceza infaz Kurumlarinda gorev yapan miihendis.
mimar, teknisyen ve teknisyen yardimcilart branslari ile ilgili isler disinda, kalan
zamanlarda isgiicli israfin1 6nlemek bakimindan mutlak suretle isyurtlarina ait atélye
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ve iskollarinda gorevlendirilerek fiilen ¢alismalar saglanacaktir.

(2) Bu yerlerde cahistirllan infaz ve koruma memurlarn ise, asil gorevlerinde
calistirilacaktir.Ceza infaz kurumunun gozetim ve denetim gorevi aksatilmadan infaz ve
koruma memurlarinin liyakat durumlart da dikkate alinarak isyurdu faaliyetinde

mesailerinden faydalanilmasi yoluna gidilecektir.

V- Isyurdunda personel gérevlendirilmesi

(1) isyurdunun muhasebe, arastirma-gelistirme , tamitim ve pazarlama hizmetlerinin
etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak amaciyla, bu alanlarda egitim
almis veya yetenekli yeterli sayida personelin gorevlendirilmesi cihetine gidilecektir.

(2) Genel biitgeden ayhk alan ve isyurtlarindaki atdlye, tesis ve diger
initelerde gorevlendirilecek personelin, hiikiimli ve tutuklularin mesleki egitimine
ve lretime katki saglayacak olanlar arasindan segilmesine dikkat edilecektir.

(3) Zorunlu nedenler olmadik¢a isyurdunda calistirilan yetismis personelin goérev

yerleri degistirilmeyecektir.

Daha oénce yayimlanan * Isyurtlar Uygulamalar™ konulu 22.02.2005 gin ve isyurtlari
No:1 ile * Adli Sicil Gelirleri” konulu 31.05.2005 giin ve Isyurtlart No:2 sayili genelge hiikiimleri
yiirtirliikten kaldirlmustir.

Bilgi edinilmesini ve gereginin buna gore ifasini rica ederim.

Fahri KASIRGA
Hakim
Miistesar
isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulu Baskam
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