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T.C. )
ADALET BAKANLIGI
Ceza infaz Kurumlari Ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu

Say1 :!3.03.01.iSY.0.00.0l.Ol:’Ol 14/01/2010
Konu :Isyurtlar1 Uygulamalar.

GENELGE
No: 137/3

Bu Genelge. ceza infaz kurumu igyurtiarinda, mevzuat hikiimleri cercevesinde
merkez ve tasra teskilatindaki islemlerin yiiriitilmesinde  birlikieligin saglanmast,
uygulamada meydana gelebilecek tereddiit ve hatalarin giderilmesi amaciyla hazirlanmistir,

~ BIRINCI BOLUM
Ceza Infaz Kurumu Isyurtlart Mevzuat

I- isyurtlarl Kurumunun hukuki yapisi

(1) Isyurtlan Kurumu, 4301 sayili Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri [syurtlan
Kurumunun Kurulus ve Idaresine Iiiskin Kanun ile Adalet Bakanlifina bagh bir
kurulus olarak kurulmus, tiizel kigilige sahip bir kurumdur.

(2) Isyurtlann Kurumu, 5018 saysh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununda
merkezi yénetim kapsamindaki kamu idareleri igerisinde, (II) sayih cetvelde, 6zel biitgeli
idareler arasinda gosterilmisgtir.

(3) 4301 sayilt Kanunun 1 inci maddesinde. "Hilkiimlii ve tutuklularin meslek
ve sanatlarmin korunup gelistirilmesi veya bir meslek ve sanat 6grenmeleri amacina yonelik
olarak calismalarini saglamak iizere; igyurtlari agmak ve bunlarin biltiin mali ve idari
islerini bir merkezden diizenlemek ve yonctmek amaciyla Adalet Bakanligina bagh Ceza
infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu kurulmustur” hitkmiiyle kurulus amaci
agiklanmustir,

(4) Kurulus amacinda belirtilen "igyurtlar" kavrami; 4301 sayih Kanunun é nci
maddesinde, "Isyurtlar, hiikkiimlii ve tutuklularin meslek ve sanatlarm koruyup gelistirmek
veya bunlara bir meslek ve sanat Hgretmek, bu suretle firetilen ekonomik degerler
pazarlamak i¢in ceza infaz kurumlar ile tutukevleri biinyesinde olusturulan tesis. atélye ve
benzeri iinitelerdir." seklinde tammlanmisgtir.

1I- isyurtlarinda ihale yetkilisi

(1) Ceza infaz kurumu miidiirii, Ceza Infaz Kurumlarimn Yénetimi ile Ceza ve
Glivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkindaki Tiiziik’tin 19 uncu maddesi uyarinca ayni
zamanda isyurdu midiriidiir. Birinei derece imza yetkisine sahip ihale ve harcama
yetkilisidir.

(2) Ceza infaz kurumu miidiiriiniin izin ve rapor gibi nedenlerle gérevinden
ayrilmast halinde, igyurdu miuidiirligti, ihale ve harcama yetkilisi gbrevi, isyurdu miidiiri:
tarafindan resmi bir yazi ile uygun bulunan ceza infaz kurumu ikinci miidirlerinden birine
verilecektir.
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iKiNCi BOLUM
Biitce, Muhasebe ve Parasal Simrlar

I- Isyurtlar Kurumu ve isyurtlan biitceleri

(Disyurtlan Kurumu ve igyurtlan biiteleri 5018 sayill Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun yant sira Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumu ve
isyurtlanmn 1dare ve Thale Yonetmeliginin "is programi ve biitge" bashgim tastyan 9 uncu
boliimdeki esaslara gore diizenlenecektir.

(2)S6z konusu biitgenin hangi esaslara gore dizenlenccefi, incelenmesinden
onaylanarak iade edilmesine kadar izlenecek yolun agiklanacagi genel yazi, Ceza ve
Tevkifevleri Genel Miidiirliigi Isyurtlar Daire Bagkanliginca hazirlanarak her yil igyurtlarina
gonderilecektir.

II- Hiikiimli ve tutuklu giindelikleri

(1)5275 sayih Ceza ve Gitvenlik Tedbirlerinin infaz1 Hakkinda Kanun’un 29 uncu,
4301 sayih Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumunun Kurulus ve
idaresine Iliskin Kanun’un 8 inci, Ceza infaz Kurumlarimn Yénetimi ile Ceza ve Glivenlik
Tedbirlerinin Infazi Hakkindaki Tiiziik'in 96 nci, Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri
tsyurtlar Kurumu ve Isyurtlaninin Idare ve Thale Ydnetmeligi'nin 23 Gncil maddelerine
gore isyurtlarinda ¢alisan hitkiimlii ve tutuklulara giindelik 6denmektedir.

(2)Agik ve kapah ceza infaz kurumu igyurtlarinda ¢ahgtinlan hikiimli ve tutuklular
icin her ay sonunda diizenlenen matbu licret bordrosu iizerinden gerekli tahakkukun
yaphp, damga vergisi kesintisinin belirlenmesinden sonra bakiyesinin kendilerine ddenmek
iizere emanete alinan kigisel para hesabma aktarilmas, isyurtlarinda galistirilan hikiimlii ve
tutuklularin sigorta islemlerinin zamaninda yerine getirilmesi gerekmektedir.

I1I -Igyurtlarimin kendi biitcelerinden yapacaklan harcamalar

(3)4301 say1li Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlar Kurumunun Kurulug ve
idaresine Iliskin Kanun ile kurulan ceza infaz kurumu igyurtlan kendi biit¢clerinden mal ve
hizmet alimi ile yapim isleri ihalelerini 4734 sayili Kamu {hale Kanun'u ve 4735 sayili
Kamu fhale Stzlesmeleri Kanunu’nun yam sira Kamu Thale Kurumu tarafindan yayimlanan
karar ve tebliglere, bunlar diginda kalan satim, kiraya verme, trampa ve miilkiyetin gayri
ayni hak tesisi ile ilgili ihaleleri 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu ve bu Kanun’a dayanilarak
¢ikanlan Déner Sermayeli Kuruluglar fhale Yonetmeligi hikiimlerine goére yerine
getireceklerdir.

{(#)5018 saytli Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 55,56,57 ve 58 inci
maddeleri ile Bakanhgimizin 08/05/2006 tarihli genel yazisimn 10 uncu maddesine gore Ig
Mali Kontrol ve On Mali Kontroliin saglanmas: icin, ihale kanunlarmma tabi olsun veya
olmasin harcamayi gerektirecek her tiirlii taghhiit evraki ve sbzlegme tasarilarindan tutar mal
ve hizmet alimlarinda 500.000,00 TL’sin1 asanlar kontrol edilmek zere Bagkanhgumiza
gonderilecek, asmayan iglemler ise dofrudan muhasebe yetkilisine ginderilecektir. (Bu
tutarlara KDV dahil degildir.)

IV-isyurtlar: Kurumundan ginderilen édeneklerin harcanmasi

(1) Isyurtlarnn Kurumu Yiiksek Kurulu kararlarna istinaden Ceza Infaz Kurumlan
ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu biitgesinden avans olarak génderilen Sdeneklenin
harcamalarinda agafidaki hususlara uyulacaktir.

(2) Mal ve hizmet alimlar ile yapim islerinin yerine getirilmesinde ve sarf

belgelerinin diizenlenmesinde; 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil: Kamu

ihale Sozlesmeleri Kanunu ve buna dayanmilarak yaymlanan Yonetmeliklerin yam sira
Maliye Bakanligi tarafindan 31/12/2005 tarihli ve 26040 sayili 3 Gincii milkerrer Resmi
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Gazete’de yayimianan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nde belirtilen
hitktimler dogrultusunda sarf dosyas) hazirlamp gerekli belgeler noksansiz ve hatasiz
olarak Ceza ve Tevkifevleri Genel Midiirliigii Isyurtlan Daire Baskanligina gnderilecektir.

(3) 488 sayili Damga Vergisi Kanunu uyarmca asapgidaki belgeler diizenlenecektir.

a)lhale komisyon kararlarinda binde 4,5 oraninda damga vergisi alind: makbuzu,

b)Diizenlenen sdzlesmelerde 488 sayih Damga Vergisi Kanununun 5 inci maddesine
gore her bir nfisha i¢in binde 7,5 oraninda damga vergisi alindi makbuzu,

¢)Yayimlanan Katma Deger Vergisi Genel Tebligleri uyarinca KDV tevkifatina
iligkin alind1 makbuzu,

(@) 213 sayih Vergi Usul Kanununun 234 ve 236 nci maddelerinde sayilan
belgelerin kullamlmasi halinde;

a)Serbest meslek makbuzu ve gider makbuzu ile yapilan ddemelerde gelir vergisi
stopaj1 alind1 makbuzu,

b)Kira sozlesmelerinde binde 1,5 oramnda damga vergisi makbuzu,

¢)Kira bedeli 8demelerinde yiizde 20 oranmda gelir vergisi stopaji alindi makbuzu,

d) Gegici gorev yolluklarinda, binde 6 oraninda damga vergisi alindi makbuzu,
ayrica;

1.Hiikiimlil sevklerine ait Bakanlik olurlan,

2 Kopril gegis ve benzer Gdemelere ait makbuz veya faturalar,

3.Gérevlendirme yazisi veya harcama talimati,

e)ingaat, bakim ve onarim iglerinde hakedig raporu ve kegif zeti,

insaat, bakim ve onarim iglerinde igyeri teslim tutanag,

g)Insaat, bakim ve onanim islerinde gegici kabul tutanag,

h)ingaat, bakim ve onarim iglerinde kesin kabul tutanag.

(5) Yillara siri insaat igleri (gegmis yillardan bir sonraki yila devreden insaat
islerinde) ve bu ig igin yapilan avans ddemeleri de g8z &niinde tutularak Gelir
Vergisi Kanunu'nun 94 iincii maddesi A B&limid 4 {incii bendine gore; ihaleyi alan
firma tarafindan ddenecek olan;

a)Gelir vergisi stopaj makbuzu,

b)Damga vergisi (binde 7,5) makbuzu gbndenlecektir.

(6) Biitlin islemlerde ise;

a) 29/06/2008 tarih ve 26921 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yurirliige giren
Seri:A Sira No:2 “Tahsilat Genel Teblifi” uyarinca vadesi gegmis borg durumunu gdsterir
belge,

b) 29/05/2008 tarih ve 27012 (2 nci miikerrer) sayill Resmi Gazete’de yayimlanarak
01/10/2008 tarihinde yiiriirliige giren “Sosyal Gilvenlik Kurumu Prim ve Idari Para Cezasi
Borglarinin Hakedislerinde Mahsubu, (Odenmesi ve Ilisiksiz Belgesinin Aranmasi Hakkinda
Yonetmeligi” uyarinca Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak belge,

c)Odemelere ait talimat ve dekont,

d)Artan 6denek veya faiz olmasi halinde, isyurtian Kurumu hesabina iade edildigine

dair dekont ve yazisi,

¢) Artan ddenek, faiz veya repo gelirinin kullamlmasina, Isyurtlann Kurumu Yiiksek
Kurulunca karar verilmig olmasi durumunda buna dair Bakanlik talimats,

f) On Odeme Usil ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 5 inci maddesinin 4
iincii bendinde "Sozlesmesinde belirtilmek ve yliklenme tutarmn ylizde 30 unu
gecmemek tizere, yiiklenicilere teminat kargilifinda biiige digi avans verilebilir” hitkmi
yer almistir. Bu avans ddemesinin yapilabilmesi igin talep yazisi ckinde muhasebe iglem fisi
diizenlenerek, igin niteligine gdre ihale onay belgesi, onay belgesi veya harcama talimati
cklenmek suretiyle bir asil bir suret olmak iizere,

Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigil Igyurtlan Daire Bagkanlifina iletilecektir.

(7) Avans ( 8n 6deme ) olarak génderilen ddeneklerin sarf belgeleri bir asil ve onayh bir
suret olmak iizere 8deme emri belgesi diizenlenerek ayrintii harcama dokimii gosterir icmal ile
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bitlikte dizi pusulasina baglanarak iki ayn dosya halinde Isyurtlan Daire Bagkanhgmna bir ay iginde
génderilecektir. Bu sure zarfinda sarf belgelerinin génderilmemesi durumunda ilgililer hakkinda
6183 sayill Amme Alacaklanmn Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun Hilkiimleri uygulanacaktir.

(8) Kesin demelerde ise Odeme Emri Belgesi ekinde yer alacak sarf belgeleri, bir asil
bir onayli suret olmak izere, aynntili harcama dokiimii gdsterir icmal ile birlikte dizi
pusulasina baglanarak iki ayn dosya halinde Isyurtlar: Daire Bagkanlhifina génderilecektir.

(9) Her ddemeye ait talep ayn bir iist yazi ile yapilacaktir.

(10) Ingaat, bakim ve onarim islerinde gegici kabul tutanafy diizenlendikten sonra
kesin kabul tutana® beklenilmeksizin, sarf belgeleri derhal, kesin kabul tutanafy ise
diizenlendigi tarihte bir iist yaz1 ekinde gonderilecektir.

V- isyurtlarinda kullanilan moterlu tagitlarm onarnm giderleri

(Disyurtlarina ait motorlu tagitlarda meydana gelen arizalann, 4734 sayili Kamu
fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu thale S6zlesmeleri Kanunu hiikiimierine g&re zamamnda
ve stiratle giderilerek her hangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi i¢in bazi &nlemlerin
alinmasi zorunlu gérillmgtiir.

(2)Maddi duran varhifin aynlmaz bir pargasi niteliginde olan ve yalmz basina
kullanilmas: milmkiin olmayan akii, lastik gibi tiikketim mali konusuna giren emtianin
satin alinma iglemi dilzenlenecek ydnetim kurulu kararna istinaden yerine getirilecek,
bunun i¢in Bakanliktan izin alinmayacaktir.

(3)Kiigtik bakim-onanim olarak kabul edilen ve maddi duran varlifin kayith
kiymetini arttiric1 dzelligi bulunmayan balata, conta, vida, yag degisimi vb. gibi islere ait
harcamalar Bakanlipa gtnderilmeden diizenlenecek yoénetim kurulu kararina istinaden
isyurdu biitgesinden kargilanacaktr.

(4)Motorlu tasitta biiylik ¢apta degisiklik veya onarim, kaza sonucu meydana
gelen hasar, kaporta-boya igleri, motor revizyonu, ilave dingil ve yeni kasa yapimi vb.
islerin yapilmas: gerektigi durumlarda;

a) Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulunca belirlenen limite kadar olan islemlerin
alinacak yonetim kurulu kararina istinaden ve ihale yetkilisi kurum birinci miidiriiniin,

b) Bu miktarm iizerinde olan iglemler igin yaklagik maliyet cetveli
diizenlenerek gonderilecek belgelerin Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirligii Isyurtlan
Daire Bagkanlifinin,

Onayindan sonra geredi yerine getirilecektir.

(5) Yapilan her tiirlii bakim ve onarima ait demeler sirasinda Katma Deger Vergisi
Genel Tebligleri uyarinca belitlenen oranda KDV tevkifati uygulanacaktir.

(6) Yukanda belirtilen parca alim1 ve onarim iglemlerinin yapilmasinda 4734 sayih
Kanunun 3 {incd maddesinin (¢) bendine gdre alim: yapmak {izere kamu kurum ve
kuruluglarina 8ncelik verilecek, buradan alinan teklifin yiiksek olmasi halinde serbest
piyasa teklifleri degerlendirilecektir.

(7) Agiklanan bu hususlar igyurduna ait araglart kapsamakta olup, Genel Biitge
maddi duran varliklannda kayith olanlarla ilgili islemler igin dogrudan Ceza ve Tevkifevieri
Genel Miidiirliigiinden talepte bulunulacakiir.

VI- Motorlu tagitlarin muayeneleri, zorunlu mali sorumluluk sigorfalarmm
yapilmasi

(1) Ceza infaz kurumu igyurtlarina ait motorlu tagitlarin zorunlu mali sorumluluk
sigortalan ile muayeneleri zamaninda yaptinilacaktir.

(2) Ankara A¢ik Ceza infaz Kurumu Isyurdu Mudiirliigtiniin sigorta faaliyetleri devam
etmektedir.

(3)Maliye Bakanhif Gelir [daresi Bagkanliginin 24/06/2008 tarih ve 63185 sayili
yazisina gére; Kurumumuz adina kayith ve tescilli tagitlar 197 sayili Kanun’un 4 ilincli
maddesinin (a) bendinde 5766 sayili Kanun’un da 9 uncu maddesi ile yapilan degigiklik
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neticesinde 06/06/2008 tarihinden itibaren motorlu tagitlar vergisinden istisna
tutulmustur. ' . '

(4)Usule  uygun  hareket edilmemesi  sebebiyle dogabilecek  maddi
yiikiimliliklerden igyurdu ydneticileri sorumludur.

VII- Bags ve yardim kabulii

(1) Ceza infaz kurumu igyurduna kamu kurum ve kuruluglar ile gahislarca
yapilacak bagig ve yardimlar hakkinda 4301 sayih Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri
lsyurtlan Kurumunun Kurulug ve idaresine Iliskin Kanun’un, “sermaye kaynakiar”
baglikl: 7 nci maddesinin () bendi geregiince;

a) Gelecek yazili bafig ve yardim talepleri, ceza infaz kurumu isyurdunca
diizenlenecek ySnetim kurulu kararna eklenerek bir yaz1 ile Ceza ve Tevkifevleri Genel
Midiiriugi Igyurtlan Daire Bagkanhigma gonderilecektir.

b) Yazili olarak yapilan nakdi bafiy ve yardim talepleriyle ilgili olarak
diizenlenecek ySnetim kurulu kararinda bedel belirtilecektir.

c) Ayni yardim ve bafislarda ise, o malin kiymet takdiri piyasa rayicinden az
olmamak kaydiyla ydnetim kuruluna ait olup, diizenlenecek kararda bede) yazilacaktir.

(2) Bagis ve yardim taleplerinin fsyurtlan Daire Bagkanhfinca uygun goriilmesi
halinde, kayit sirasinda makbuz kesilerek asil niisha bagis yapan tarafa verilecek, sureti ise
Bakanlik talimat: ve diger evraka eklenerek ilgili dosyasinda muhafaza edilecektir. (Ek-1)

(3) Ayni bagig ve yardimla ilgili olarak kesilecek makbuz iizerinde, egya hakkinda
gerekli bilginin verilmesi ile birlikte, kabul edilen deperi belirtilecektir.

(@) Bahse konu makbuzlarin basimimn yapilarak ilgili ceza infaz kurumu
isyurdu midirligine gonderilmesi hususunda Ankara Agik Ceza Infaz Kurumu
Midiirligline talimat verilmigtir. Makbuzlar, bizzat ceza infaz kurumu isyurdu miidiirii
tarafindan muhafaza edilecektir.

(5) Makbuzlar en kiigiik seri numarasindan baglamak zere takip eden sira
numarasina gore cilt ve yaprak atlamadan kullanilacakur.

VIII- Adli sicil ve argiv kayitlarinin verilisinde alinacak iicretler

(DKesinlesmis ceza ve glivenlik tedbirlerine mahkumiyete iligkin bilgilerin
otomatik olarak isleme tabi bir sistem kullamlarak toplanmasina, simflandirilmasina,
degerlendirilmesine, muhafaza edilmesine ve gerektifinde en seri ve saghkl bigimde
ilgililere bildirilmesine dair 5352 sayih Adli Sicil Kanunu 01/06/2005 tarihinde Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiiriirliife girmistir.

(2)Bu Kanun’un 8 inci maddesinde;"Adli sicil bilgileri; mahalli adh
sicillerde Cumhuriyet bagsavciliklarinca ve asliye mahkemelerinin bulunmadig: ilgelerde
kaymakamiiklarca, merkezi adli sicilde ise Adalet Bakanhf Adli Sicil ve Istatistik
Genel Midiirlagiince verilit”.

{3)Cesitli Kanun’larda degisiklik yapilmasina dair 5739 sayth Kanun’un 8 inci
maddesine gdre 5352 sayili Kanun’un degisik 17 nci maddesinde de "Bu Kanun’un 7
nci ve 10 uncu maddeleri uyarinca kisiler tarafindan yapilacak adli sicil ve argiv kaydi
taleplerinde, bes Tiirk Lirasi ticret almr. Bu dcret Adalet Bakanhgr'mn ihtiyaglannda
kullaniimak iizere Ceza Infaz Kurumlan ve Tutukevleri Isyurtiarn Kurumu'na gelir
kaydedilir".

Hiikiimlerine yer verilmigtir.

{4)Bu itibarla;

a) Cumhuriyet bagsavciliklar, Adli Sicil ve Istatistik Genel Midiirliigi ile
kaymakamliklar tarafindan Kanun’da belirtilen kigilere adli sicil ve argiv kaydi
verilisinde, Ankara A¢ik Ceza Infaz Kurumu Igyurdunca basim ve dagitimi yapilan "Adli
Sicil ve Arsiv Kayd1 Gelir Makbuzu” karsihgmda Ceza Infaz Kurumlan ve Tutukevleri
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{syurtlan Kurumu adina 5,00 TL ahnacakur. (Ek-2) _ '

b)Makbuz karsihfl toplanacak bu gelir, Ceza Infaz Kurumlan ve Tutgkevlen
isyurtlan Kurumunun T.C. Ziraat Bankasindaki Ankara Kizilay subesindeki TR
300001 000685- 39022538-5007 numaral hesabina giinliik olarak yatirilacaktir.

Iigili subeden (b) bendinde belirtilen hesap numarasimn da mqtla'ka yazilmast
suretiyle diizenlenecek banka dekontu, UYAP (Ulusal Yargt Afn Projesi) kapsaminda
kullamlan DYS (Dokiiman Yénetim Sistemi) izennden Ek-3 de agiklanan hususlar
doprultusunda diizenlenecek yaziya gore Ceza ve Tevkifevieri Genel Mudirligi lgyurtlan
Daire Bagkanhgina derhal gonderilecektir.

¢) Adli sicil ve argiv kayd verilisi sirasinda alinacak gelir igin kullanilacak
makbuzlarin tilketilmesinden 6nce herhangi bir sikinth yaganmamasi igin cilt adedi
belirtilmek suretivle DYS tzerinden Ceza ve Tevkifevleri Genel Miditrliigli Isyurtlar Daire
Bagkanligindan makbuz talebinde bulunulacaktir.

d) Her adli sicil ve argiv kayd verilisi sirasinda kullanilacak gelir makbuzlarinin en
kiiciik seri numarasindan baglanmak Uzere takip eden sira numarasina gore cilt ve yaprak
atlamadan kesilmesine 6zen gosterilecektir.

e)Kamu kurum ve kuruluglan, kamu kurumu nitelidindeki meslek kuruluglarina
verilen adli sicil ve argiv kayitlannda kurum talep yazilan, mitkerrer veya yanlis sorgulama
sonucu alinan kayitlar ile asliye mahkemelerinin bulunmadifi  ilgelerde
kaymakamliklardan gelen talepler denetime esas olmak ftizere ilgili kartonda
sakianacaktir.

f) Kaymakamliklarca verilen adli sicil ve argiv kayitlarinin dokiimii her ay sonunda
ilgili Cumhuriyet bagsaveilifina bildirilecektir.

g) Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunun 01/03/2006 taribli ve 10 sayih karan
uyaninca 5233 sayili Terérle Miicadeleden Dogan Zararlann Kargilanmasi Hakkindaki
Kanun’un "istisna ve Muafliklar" baslig: altindaki 15 inci maddesi hitkmii kapsaminda ilgili
kamu kurumuna yapilan basvuru sonucu, sdz konusu kurum tarafindan resmi kanalla
istenmesi halinde adli sicil ve arsiv kayd:i verilmesi taleplerinin kargilanmasi sirasinda 3,00
TL ileret ahnmayacaktir. Ancak bu gerekge ile yapilacak kisisel bagvurulardan ise 5,00 TL
iicret alinacaktir.

h) Gerek Cumhuriyet bagsavciliklan ve gerekse kaymakamhiklarca ay i¢inde adhi
sicil ve argiv kayd:1 verilmemesi halinde bu durum Ceza ve Tevkifevleri Genel Miudirligii
Isyurtlar: Daire Bagkanligina bildirilecektir.

i) Elde edilecek gelirden Cumhuriyet bagsavcihif, bélge idare mahkemesi, bolge
idare mahkemesi bulunmayan yerlerdeki vergi mahkemeleri veya idare mahkemeleri
paylari ile personel pay: ayrilmasi uygulamasina son verilmigtir.

j) Toplanan gelirlerden herhangi bir kesinti yapilmayacak, tiim giderler genel
biitceden karsilanacaktir.

k) Adli sicil ve argiv kayd: veriligi sirasinda alinan ticretin, 5352 sayith Kanun geregi
oldugu, bu bedelin bagiy olmadigi hususlarmi agiklayan bir duyuru, ilgili birelarn
gériinen yerlerine asilacaktir.

1) Kisilere her adli sicil ve argiv kayd1 verilisinde kanunda gosterilen licretin tahsili
zorunludur. Kanundaki istisnalar disinda hig kimseye iicretsiz kayit verilmesi miimkiin
degildir. Adli sicil ve argiv kayitlariun her sorgulanmasi, Adli Sicil ve Istatistik Genel
Miidirligtinde kurulu sistemden takip edildiinden, dairemizce ay sonlarinda yapilacak
karsilagtirma sonucunda gelir miktarinda eksiklik bulunmasi durumunda adli sicil ve argiv
kaydi veren gorevlilerin adli ve idari sorumlulufu s6z konusu olacaktir. BSyle bir duruma
mahal verilmemesi i¢in azami derecede titizlik gdsterilmesi gerekmektedir.

m) Adli sicil ve argiv kayd: veriliginde tahsil edilecek licretin yasayla yeniden
belirlenmesi, zorunlu nedenlerle banka hesap numarasinda degisiklik olmas1 durumunda
bu husus teskilata duyurulacaktir.
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1X- Dosya gémlegi ile basih evrakin basim, dagitim ve sati1

(Digyurtlart Kurumu Yiksek Kurulunun 25/12/2001 tarihli ve 99 sayih ka}rarl
uyarinca, adli yargida, asliye hukuk, sulh hukuk, kadastro, ticaret ve 1§ mahkemeler_mde
acilan davalarda, icra ceza davalan hari¢ olmak iizere icra tetkik mercilerince bakilan ig ve
davalarda, idari yargida, idare ve vergi mahkemelerinde agilan davalarda, icra iflas
dairelerinde, talimat dahil her icra isinde, izalei-gliyu satiy memurluklan, tereke
miimessilliklerinde kullamlacak dosya gomlekleri ve basili evrakin basim, dafitim ve
satislan asagidaki esaslara gore yapilacaktir.

a)Cumhuriyet bagsaveiliklan, bélge idare mahkemesi baskanhklari, idare mahkemesi
bagkanliklan ile vergi mahkemesi baskanhklarinca, Ankara Acik Ceza Infaz Kurumu
Isyurdu Mudiirlagiince basimi ve dagitim yapilmakta olan perakende saug fisi kargilifanda
tsyurtlan Kurumu adina dosya gdmlegi ve basili evrakin satisina devam edilecektir,

b)Dosya gomlegi basum ve dagiimi Ankara Agik, Giresun Kapali-Agik, Adana
Kapali-Acik, Silivri Agqik Ceza Infaz Kurumu ve Izmir Cocuk Egitimevi Isyurdu
Miudirliikleri, basih evrakin basim ve dagitim ise Ankara Agik Ceza Infaz Kurumu
Isyurdu Midiirliga tarafindan yerine getirilecektir.

¢)Her il ve ilgede, dosya gdmlegi ve basih evrakin satigindan tahsil edilecek gelirler,
Cumhuriyet bagsavciliklan, bolge idare mahkemesi baskanhklar, idare mahkemesi
bagkanliklan ve vergi mahkemesi bagkanliklar tarafindan mahallindeki T.C.Ziraat Bankas:
veya Tiirkiye Vakiflar Bankasi subelerinde Isyurtlart Kurumu adina agilan banka hesabina
yatirilmaya devam edilecektir.

d)isyurtlan Kurumu tarafindan basim yaptinlarak dagitilan dosya gémlekleri, basth
evrak ve perakende saus fisleri ilgili mercilerce belirlenecek saty gorevlisine teslim
edilecektir. Bu gorevliler tarafindan perakende satis fisi karmhfinda tahsil edilecek
gelirler, tahsil edildigi giniin ¢aligma saati sonuna kadar mahallindeki T.C. Ziraat
Bankasinda veya Tiirkiye Vakiflar Bankasinda agilan hesaba yatinlacaktr.

e) Ay iginde dosya ve basih evrakin satisindan tahsil edilen ve mahallindeki T.C.
Ziraat Bankasinda veya Tirkiye Vakiflar Bankasinda biriken tutar, en ge¢ o ayin son ig
glinii itibariyle Isyurtlar1 Kurumunun T.C. Ziraat Bankasi Ankara Necatibey Subesindeki
TR 3800010007950 - 6571474-5002 numarali hesabina veya Tiirkiye Vakiflar Bankasinin
Ankara Adlive Sarayr Subesi nezdindeki TR0200015/00158007292532462 numarali
hesabina havale edilecek.

1. Alinacak banka dekontu ile UYAP (Ulusal Yargi Af1 Projesi) kapsaminda
kullanilan DYS (Dokiiman Yonetim Sisterni) iizerinden Ek-4 de agiklanan hususlar
dogrultusunda diizenlenecek yaziyla Ceza ve Tevkifevleri Genel Midirliigii Igyurtlar Daire
Bagkanlifina derhal gbnderilecektir.

2. Is ve dava sahipleri tarafindan digaridan temin edilmek suretiyle getirilen
dosya gomleginin standardina, basth cvrakin da Orneklerine uygun olup olmadifi
hususunda gerekli dzen gosterilecektir.

3.Satislarda kullamlacak perakende satiy fislerinin en kiigiik seri numarasindan
baglamak (izere takip eden sira numarasina gore cilt ve yaprak atlamadan kesilmesine 6zen
gosterilecek, figin aliciya ait kism: aliciya verilecek, dip kogan cilt bitiminde denetime
hazir bir sekilde muhafaza edilecektir (Ek-5) (Ek-6)

(2) Ceza infaz kurumu igyurdu midarlikleri tarafindan basim ve dagitimi yapilan
dosya gémlegi, basili evrak ile perakende satig figleri bitmeden 6nce, ihtiyag miktan ile cilt
adedi belirtilmek suretiyle ilgili mercilerin imzasiyla diizenlenecck miizekkereye istinaden;

a)Dosya gomlegi (Ek-7) listede gosterilen ceza infaz kurumu igyurdu
miidiirliiklerinden,

b)Perakende satig figleri igin Ceza ve Tevkifevleri Genel Madirliigii Igyurtlar: Daire
Bagkanhgindan,

¢)Basili evrak talepleri "Basih Evrak Talep Formu" (Ek-8) ile Ankara A¢ik Ceza
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infaz Kurumu Isyurdu Midirliginden istenecektir.
(3) Dagitimi yapilan dosya gdmlegi ve basili evrakin ilgili merciler tarafindan bu
esaslar dogrultusunda satigimn yapilmasi saglanacaktir.

X- Misafirhane Islemleri

(1)Bedeli Isyurtlart Kurumu biit¢esinden ddenmek suretiyle satin alinan veya inga
edilen lojman binalarinda ve difer yerlerde misafithane olarak Kurumumuzea igletilen
tesislerde Maliye Bakanhginca yayimlanan tebligde belirtilen miktar ve degerlendirmeler
iizerinden konaklama ticreti alinacaktir.

(2)Ceza infaz kurumu igyurdu marifetiyle isletilen misafirhanelerde; tahsil edilen
konaklama iicreti isyurdu geliri olarak banka hesabina, difer misafirhanelerde ise; Igyurtlar
Kurumu’nun Tiirkiye Vakiflar Bankas1 Ankara Adliye Saray1 $ubesi nezdindeki TR 4900015/
00158007292531907 numarah hesabina yatinlacaktr.

(3)Ceza infaz kurumu isyurdu marifetiyle igletilen misafirhanelerde; elektrik, su,
yakit, makbuz basim gideri ve diger her tirld harcamalar igyurdu biitgesinden, diger
misafirhanelerde ise, ihtiyag duyulan &denek (belgelendirilerek) Isyurtlan Kurumu’ndan
talep edilmek suretiyle karsilanacaktir.

(4)Konaklama igin yapilacak tahsilat ile harcamalara ait belgelerden birer drnek
denetime hazir bir gekilde saklanacaktir.

(5)0megi iligikte bulunan (Ek-9) makbuzlanin her sayfasi iki suret olup, ilk sureti
konaklayan misafire verilerek dip kogan saklanacaktir.

XI- Isyurtlarina ait alacaklarm takibi ve tahsili

(Disyurtlarindaki taahhiitlerin zamaninda yerine getirilmesini teminen tncelikle
nakit sikintisinin giderilmesi, bunun igin iiretilen mal ve yapilan hizmetin karsilif1 olan
alacaklarin zamaninda tahsil edilmesi gerekmektedir.

(2)Ceza ve Tevkievleri Genel Mudurligi Igyurtlarn Daire Bagkanhigi’'mn izin
verecegi igyurtlar gek alarak ya da taksitli ve vadeli sati yapabilecektir.

(3)Genel Biitgeye ait alacaklarin tahsili konusundaki girisimler araliksiz strdiiriilerek
cari yili iginde alacak hesabinin kapatilmasina azami zen gosterilecektir.

(4)Yukarida aciklanan hususlanin aksine hareket eden, dier bir ifadeyle
alacagin tahsilini zamaninda yerine getirmeyerek isyurdunun maddi kaybina sebebiyet
veren yetkililer hakkinda gerekli islem yapilacaktir.

XII- Repo ve faiz iglemleri

(1) 4301 sayilh Kanun'un 4 iincii maddesinde Igyurtlani Kurumu ve igyurtlarninn
paralanimin  yatirilacagi bankalar belirlemek Isyurtlan Kurumu Yiksek Kurulunun
gorevleri arasinda sayillmistir. Aym Kanun’un 7 nci maddesinde de faiz ve sair gelirler
Igyurtlan Kurumunun sermaye kaynaklar arasinda gosterilmigtir.

(2) Isyurtlai Kurumu biitgesinden hesaplarna para aktanlan Adalet Bakanhf
merkez ve tasra teskilatindaki birimlerin, bu 6denekleri herhangi bir nedenle zamaninda
harcayamamas! durumunda bu paralar T.C. Ziraat Bankasi ve Tlirkiye Vakiflar Bankasinda
vadeli hesaplarda tutarak faiz ve repo geliri elde edilecektir. Bu gelirler mahallinde
harcanmayarak Isyurtlari Kurumunun Tiirkiye Vakiflar Bankas: Ankara Adliye Saray: Subesi
nezdindeki TR 7500015/ 00158007290492790 numarali hesabmma havale edilecek, yapilan
havaleye dair banka dekontu Ceza ve Tevkifevlernn Genel Mudiirligi Isyurtlar1 Daire
Baskanhgina bir iist yaz: ile gonderilecektir.

(3) Ceza infaz kurumu igyurtlar kendi biltgeleri ve tasarruflan altindaki kaynaklan
T.C. Ziraat Bankas1 ve Tiirkiye Vakiflar Bankasinda vadeli hesaplarda tutarak faiz ve repo
geliri elde edecek, bu gelir kendi igyurdu hesabina kaydedilecektir.

(4) Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu ve Isyurtlarinin Idare ve
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{hale Y&netmeliginin 46 nc1 maddesine uygun olarak 8denek talebinde bulunulacakir.

(5)31/12/2004 tarihli ve 25687 sayih 3 incii mikerrer Resmi Gaze‘Ee’de
yayimlanan 5281 sayili Kanun’un 30 uncu maddesinin dért ve besinci fikralar geregince,
mevduat hesaplarindan elde edilecek iratlardan yiizde 15 oraminda vergi tevkifati, ilgili
banka sube miidiirliigii tarafindan yapilacakuir.

XIII — Parasal Simirlar

(1) 4301 sayth Ceza infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumunun Kurulus
ve Idaresine Iliskin Kanun’un 9 uncu maddesine dayanilarak hazirlanan y&netmelikler
kapsamindaki parasal limitler ile bir kisum triin fiyatlar, hiikiimlii ve tutuklulara yapilacak
sdemeler, her mali yilbaginda Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunun alacag karara istinaden
titm tegkilata duyurulacaktir.

(2) Ceza infaz kurumlan isyurtlannda, mevzuat hiikiimleri gergevesinde merkez ve
tagra tegkilatindaki hesap ile iglemlerinin yiiriitillmesinde birlikteligin saglanmasi, meydana
gelebilecek tereddiitlerin giderilmesi ve uygulamanin 01/01/2010 tarihinden gecerli olacak
sekilde yerine getirilmesini teminen; _ .

a) Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtiann Kurumu ve Igyurtlarmin Idare ve
Thale Yonetmeliginin 23 ve 33/1 inci maddeleri geregince ceza infaz kurumian biinyesindeki
isyurdu faaliyetlerinde ¢ahgtirilan hikiimlii ve tutuklu giindeliklerinin;

1. Ceza infaz kurumu isyurtlannda ¢ahgan hiikiimli ve tutuklulardan;

- Ustalar igin 6,00 TL,

- Kalfalar igin 5,75 TL,

- Crraklar igin 5,50 TL,

2. Ceza infaz kurumu isyurdu hah atdlyelerinde istihdam edilen hikiimlii ve
tutuklulardan agapida kalitesi belirtilen hahlar igin;

50X%50 ve 60X60 40X40Q ve 46X46 26X33
Ustalar igin 4500 ilme 5000 ilme 7000 ilme
Kalfalar i¢in 4000 ilme 4500 ilme 6000 ilme
Ciraklar igin 1500 ilme 2000 ilme 4000 ilme
Atmalan durumunda,

- Ustalar i¢in 6,25 TL,

- Kalfalar i¢in 6,00 TL,

- Ciraklar igin 5,75 TL,
_ 3. Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumu ve Isyurtlannin idare ve
fhale Yénetmeliginin 43 {incii maddesi geregince hikkiimli ve tutuklularin yaptiklan fazla
mesaiye kargihk olarak beher saat igin 1,60 TL,

4. Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlannin idare ve
Ihale Yonetmeliginin 29 uncu maddesi gerefince kapali ve agik ceza infaz kurumu veya
calistif1 iskolu ayirim yapilmaksizin girak olarak 6 ay siireyle staja tabi tutulan hiklimli ile
tutuklulara iage bedeli ve damga vergisi tutan kadar,

Ucret tahakkuk ettirilecektir.

b) Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlannda Kullamlan Maliyet Hesaplari ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yénergenin 26 nci maddesi uyannca ceza infaz
kurumu igyurtlan kilim atélyelerinde imal edilerek ayn: yer ceza infaz kurumlan ile Ankara
Acik Ceza Infaz Kurumu Igyurdunda satiga arz edilen kilimlerin m? fiyatlan;

- K&k boyali olanlarin (KDV harig) 100,00 TL,

- Digerlerinin (KDV harig) 60,00 TL,

Uzerinden yapilacaktir.

¢) Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlarinda Kullamian Maliyet Hesaplan ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yénergenin 26 nci maddesi uyarinca;
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1. Ceza infaz kurumu icerisindeki ¢ay ocaklarinda 100 gramlik 1 paket ¢ay ve azami
500 gram toz veya kesme geker kullamlmak suretiyle elde edilecek 80 adet ¢ayin beher
bardagimin 20 Kr, .

5. Ceza infaz kurumu isvurtlaninca kurum diginda igletilen ¢ay ocaklarindaki ¢ay ve
kahve fiyatlan;

- 100 gramlik 1 paket gay ve 500 gramhk kesme sekerden elde edilecek 60 bardak
¢ayin beher bardaginin 30 kurugtan veya 45 bardak ¢ayn beher bardaginin 40 kurugtan,

- 1 kilogram kahve ve 1,5 kilogram toz seker kullamlarak elde edilecek 250 adet
kahvenin beher fincaninin 60 kurugtan,

Az olmamak {izere bagh bulunduklan ceza infaz kurumu igyurdu yonetim kurullarinca
belirlenecektir.

d) Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlarinda Kullamilan Maliyet Hesaplan ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 26 nci maddesi uyarinca ceza infaz
kurumu isyurtlarinda iiretilen hahlarin m? sats fiyatlari,

- 60 x 60 kalite hali igin (KDV harig) 600,00 TL,

- 50 x 50 kalite hal igin (KDV harig) 500,00 TT,

- 46 x 46 kalite hali igin (KDV harig) 320,00 TL,

- 40 x 40 kalite hab i¢in (KDV harig) 300,00 TL,

- 26 x 33 kalite hal igin (KDV harig) 150,00 TL,

Olarak belirlenmistir.

¢) Hali atolyelerinde ¢aligunlan hiikiimlii ve tutuklularin giinkik standart olarak atmas:
gereken ilme miktarindan fazla atacaklari beher 1000 ilme igin 6denecek ticretleri,

- 60 x 60 ve 50 x 50 kalite hahlarda 80 Kr,

- 46 x 46 ve 40 x 40 kalite halilarda 70 Kr,

- 26 x 33 kalite halilarda 60 K,

Olarak uygulanacaktir.

f) Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlaninda Kullamlan Maliyet Hesaplan ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 26 nc1 maddesi uyannca adli yargida,
asliye hukuk, sulh hukuk, kadastro, ticaret ve i mahkemelerinde agilan davalarda, icra ceza
davalar1 hari¢ olmak lizere icra tetkik mercilerinde bakilan iy ve davalarda, idari yargida idare
ve vergi mahkemelerinde acilan davalarda, icra iflas dairelerinde, talimat dahil her icra iginde
izale-i giiyu satis memurluklarinda, tereke miimessilliklerinde kullanilacak dosya gimlegi ve
basili evrak fiyatlaninda herhangi bir artis yapilmayarak;

- Bir adet dosya gémleginin (KDV dahil) 60 Kr,

- Basili evrakin beherinin (KDV dahil) 10 K,

- Perakende satis figinin bir cildinin (KDV dahil) 2,00 TL,

Uzerinden satisinin yapilmasina devam edilecektir.

g) Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlannda Kullamlan Maliyet Hesaplan ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Ydnergenin 48/1 nci maddesi uyarinca satig
yerlerinde yapilan giinlik satig hasilatimn 300 TL’ sim agan kismu her giin vezne veya
bankaya yatirilacaktir.

h) isyurtlan Kurumu ve Igyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplari ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 50 nci maddesi uyannca vadeli
satislarda teminat isteme limiti 7.000,00 TL ‘dur.

1) Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlarinda Kullamlan Maliyet Hesaplan ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 53 incll maddesi uyarinca
isyurtlanmn resen girisebilecekleri taahhiit miktan (KDYV dahil) 100.000,00 TL ‘dir.

j) Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlarinin idare ve
Ihale Y&netmeligi’nin 46 nc1 maddesi geregince bir defada yapilacak maddi duran varhk veya
hizmet alim miktan 3.000,00 TL ve kadar olanlar isyurdu madtrltigtince, 3.000,00 TL den
100.000,00 TL ye kadar olanlar isyurtlan Daire Bagkanligmin, 100.000,00 TL yi asanlar ise
Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunun onayindan sonra igyurdu miidiirliili tarafindan yerine
getirilecektir. ( Fiyatlara KDV dahildir )
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k) Isyurtlarimn kendi biitgelerinden bir defada yapacag mal alimiarinda 100.000,00
TL ye kadar olanlar dogrudan, 100.000,00 TL yi aganlar ise Isyurtl_an Klll’l:ll‘l‘lll f{ﬁksek
Kurulunun onayindan sonra isyurdu mildirligi tarafindan yerine getirilecektir. (Fiyatlara
KDV dahildir)

1) Tagimr Mal Yonetmeliginin 39 uncu maddesinin birinci fikrasinin ) ‘bendine gore
harcama yetkilisinin onay ile kayitlardan ¢ikartlacak tasimirlar i¢in limitin Maliye Bakanlig1
Muhasebat Genel Miditrligtince yayumlanan tebligde belirtilen miktarlar esas alinacaktir.

m) Isyurtlan Kurumu ve tsyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonerge'nin 26/5 ve 50 nci maddeleri uyarinca
vadeli satiglarda uygulanacak vade farki orammn azalan bakiye sistemine gire ayhk % 0,5
olarak uygulanacaktir.

n) Isyurtlarinca 6denecek personel ve diger avanslarda, Maliye Bakanhg Muhasebat
Genel Miidiirligiince yayimlanan tebligde belirtilen miktarlar esas alinacaktir.

0) Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu ve Igyurtlanmn Idare ve
ihale Yonetmeligi'nin 46 nci maddesi geregince, maddi duran varhgin kiymetini artiracak
pitelikteki motorlu tagit araglar onanm miktan (KDV dahil) 3.000,00 TL ‘dir.

p) Isyurtlarinda uygulanacak diger parasal simriamalar Maliye Bakanliinca belirlenen
yonetmelik, teblig ve diger diizenlemeler lizerinden gergeklegtirilecektir.

UCUNCU BOLUM
Hiikiimliilerin Kurum Diginda Cahstirllma Esaslar:

(1) 5275 sayith Kanun’un 30 uncu maddesi, hiklimlillerin kurum disinda
calisnimasin: dilzenlemis, caligma esaslanmn Tizikte gosterilecegini belirtmistir.

(2) 5275 sayih Kanun uyarinca hazirlanan Ceza Infaz Kurumlannin Yonetimi ile Ceza
ve Givenlik Tedbirlerinin Infaz: Hakkinda Tiiziik’iin 97 ve 98 inci maddeleri ¢aligma ile ilgili
diizenlemeleri igermektedir. Ayrica, 27/12/2005 tarihli ve 26036 sayih Resmi Gazete'de
yayimlanarak ylriirlige giren Ceza infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumu ve
Igyurtlannin idare ve [hale Yonetmeliginin 22 nci maddesinde de ¢aligma ile ilgili esaslar
diizenlenmistir.

{3)Buna gire;

a) A¢k kurumda bulunanlar kurum gorevlileri gdzetiminde, kapali kurumda
bulunanlar ise i¢ ve dig gitvenlik gorevlilerince alinacak tedbirler altinda cahgtinlirlar.

b) Hiikiimliller kurum diginda kendi ig yerlerinde veya iiglincil dereceye kadar kan ve
kayin hisimlarina ait igyerlerinde ¢alistirilamazlar.

¢) Kurum diginda ¢aligtirilma, igveren veya temsilcisi ile igyurdu midiirliigl arasinda
diizenlenecek (Ek-10) da bulunan &rnek protokol ¢er¢evesinde gerceklestirilecektir.

d) Protokol onay igin Isyurtlan Daire Bagkanlifn’na génderilecektir.

e) Hukiimliiler en az iki kigiden olugan ekipler halinde ¢ahigtinlacaktir.

f) Ceza infaz kurumu idaresi, asayis, giivenlik, saghk ve benzeri hallerde hiikiimliileri
¢alisma yerine géndermeyebilir.

(4) Ozel sektdr ile kuruma ait iskollarinda yapilacak ¢ahigmalar (Ek-11) de diizenlenen
protokol esaslarina gore yapilacaktr.
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DORDUNCU BOLUM
Hah Atdlyesi Calisma Esaslan

I- Hal atblyesi cahsma esaslar

()Hali atSlyesi bulunan igyurtlarinda hangi kalite hali dokunacagn Ceza ve
Tevkifevieri Genel Midiirligi Isyurtlarn Daire Bagkanhg tarafindan bildirilen kalite
haricinde hali dokunmayacaktir.

(2)lm® 60X60 kalite halida 5500 kg yin ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi,
1m® 50X50 kalite halida 5200 kg yin ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi,
1m? 46X46 kalite halida 5.500 kg ytn ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi,
1m2 40X40 kalite halda 4.500 kg yun ipligi ile 1.800 kg pamuk ipligi.
1mZ?26X33 kalite halida 3.500 kg yiin ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi,

(3)Bu atélyelerde alinan siparis idzerine veya hazira hali dokunmaktadir.
Uygulamada esas olan, siparis lizerine alinan hallann dokunmasina &ncelik
verilmesidir. Ancak tezgaha gekilecek 6zel siparig kalmamasi durumunda hazira imalat
yapilmasina devam edilecektir.

(4) Hali atolyesinde galigtinlan hitkiimlQ ve tutuklulara d6denecek giindelik ile
tahakkuk ettirilecek prim miktarlari Igyurtlant Kurumu Yiksek Kurulunca belirlenerek
her yilbaginda teskilata duyurulmaktadir. Bu itibarla; hikiimlii ve tutuklulara prim
tahakkuk ettirilmesi durumunda “Hali Atblyesi Calisma Cetveli” (Ek-12) ile “Prim
Cetveli” (Ek-13) tanzim edilerek yonetim kurulu karan ile birlikte onay i¢in Ceza ve
Tevkifevleri Genel Mudiirltizii Isyurtlan Daire Bagkanlifina gonderilecektir.

(5) Siparis yogunlugu dikkate alinarak;

a) Sivas Acik, Sivas E Tipi Kapali, Bolvadin Kapali-Agik, Isparta E Tipi Kapali-A¢ik
Ceza Infaz Kurumu Isyurdu Midiirliikleri, Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudiirliigi Isyurtlan
Daire Bagkanligimin uygun goriisii olmadan hali siparisi kabul etmeyecektir.

b) Belirtilen igyurtlar hazira dokunmug halilan, Igyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunca
her yil belirlenen m? fiyatlan ilzerinden olmak ve Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudiirliigd
Isyurtlan Daire Bagkanh@indan izin almak kosuluyla mahallinde satigim yapabileceklerdir.

¢) Daha 6nceki yillarda imal edilmis olsa dahi halimn satigt sirasindaki yila ait m?
fiyatlan uygulanacaktir.

d) Hazira dokunan, ancak mahallen satisi miimkiin olmayan halilarm bulunmasi halinde
fatura kesilmeksizin sevk irsaliyesi ile birlikte Ankara Agik Ceza Infaz Kurumu Isyurdu
Midiirliigiine gonderilecek, bu Igyurdu Miidirlijilince yapilacak satig bedeli izerinden, haliy:
gonderen kurumca adi gegen igyurduna fatura edilecektir.

e} Yukandaki bentte belirtilenler digindaki ceza infaz kurumu igyurtlari, hali siparigleri
ile hazira dokunmus hal satig taleplerini dogrudan kabul edebileceklerdir.

(5) Hal1 siparisi alinmas: sirasinda diizenlenecek siparis pusulasi izerinde;

a) Halimn teslim tarihindeki m? satis fiyatimin gecerli olacag,

b) Kusursuz iiretilen halinin teslim alinmasindan vazgegilmesi veya usuliine uygun
tebligata ragmen 3 aylik siire i¢inde halimin teslim alinmamasi durumunda yatirilan
kaparonun gelir kaydedilecegi,

Hususlarn mutlaka belirtilecektir.

(6) Birden fazla hali dokutulmasina iligkin sipariglerde, ilk dokutma talebi heniiz
tamamlanmamig veya teslim edilip de adina kayith alacaklar hesabi tamamen
kapatilmamis olmast halinde yeni hali siparigleri kabul edilmeyecektir.

(7) Siparislerde, belirtilen iglemin tamamlanmasindan sonra alinan %10 siparig
pesinatimn bankaya veya igyurdu veznesine yatinldigi tarih esas alinarak siparigler siraya
konulacak ve tezgaha bu siraya uygun olarak ¢ekilecektir.

(8) Her ne sebeple olursa olsun sira bozulmayacak ve daha once kayith siparis
mevcutken sonraki siparigin tezgaha ¢ekilmesine Sncelik tamnmayacaktir.

(9) Hazir hah satin alma taleplerinin karsilanabilmesi i¢in, halimin 152
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Mamuller Hesabina girmis olmas: gerckmektedir. Bagka bir ifadeyle, hazira dokunmak
{izere ¢Bzglisli yapilmis ve dokunmasina devam edilmekte olan halilann tezgah tizerinde
satis talepleri kabul edilmeyecektir. .

II- Atélyelerin verimlilik derecesindeki standart dlgii

(1)Dokunan halinin Kalitesi nazara alinarak, bir giinde atilmasi zorunlu ilmek sayis1
ay iginde ¢aligilan ig gﬁnﬁ adedi, o tezgahta ¢alistinlan ig¢i adedi, 1 aylik siire zarfinda
dokunmasi gereken m° hali miktanm verecektir. Ornegin; 60x60 kalite hali dokunan bir
tezgahta bir usta, bir kalfa ve girak olmak izere 3 hiktimli is¢i caliginliyorsa, giinde
ortalama 10.000 ilmek atilmasi zorunlu olacagina gore 26 ig giinii x 10.000 ilmek (3 ig¢i) =
260.000 ilmek ve dolayisiyla 0.72 m? hali iiretilmesi gerekmektedir.

(2)Belirtilen standart dl¢ililer kapsaminda, aym tezgahta ¢aligan hiikiimlillere o
ay sonunda giindelik tahakkuk ettirilebilmesi i¢in, yukarida belirtilen Ornek hesaplama
dikkate alinarak bulunacak miktarlarda hatasiz hali dokunmas: gart olup, muhasebe
vetkililerince bu esas daima g6z dniinde bulundurulacaktir.

(3)Hastalik, acemilik ve kabiliyetsiziik gibi sebepler haricinde kayitsizhk ve igi
benimsememe gibi nedenlerle istenilen isten noksan is gikaran ve bu harcketle isyurdunu
kasten zarara upratan hiikiimlilerin gindeliklerinden, eksik ¢ikardigl is oraninda
muayyen indirimler yapilmas: yonetim kurulunca karara baglanarak dogrudan tatbik
edilecektir.

(4)Hiikimliilerin giindeligi hak etmelerindeki esas ve Oolgtler bu sekilde
belirtildigine gore, isini benimseyerek gitnliik atmaya mecbur oldugu ilmek tizerinde is
¢ikaran hilkiimlillere verilecek primlerde de ayni esaslar 6l¢ii alinacaktir. Ornegin; aym
tezgahta 60 x 60 kalite hali dokuyan 2 hitkiimliiniin yevmiyeyi hak etmek i¢in en az 0.61
m° hal dokumalan gerekiyorsa, amlan hiikimliilere prim tahakkuk ettirilebilmesi i¢in, bu
miktarin fizerinde ¢alismig ve is ¢ikarmig olmalan sarttir.

(5)Hesap ve iglemler tizerindeki yapilan incelemelerde, aym kalite halinin m? si igin
degisik miktarda yiln ve pamuk ipligi harcandifi anlasilnmg olup, maliyetlerin aym 6rnek
altinda diizenlenmesi igin, Isyurtlar Daire Bagkanhginca gonderilecek genel yazida belirtilen
sarfiyata uyulacaktir.

(6)Halilann dokunmasi1 sirasinda yiin ipliklerinin uzun kesilmek suretiyle maliyet
artinnct durumlardan kagimlacaktir. Bunun temini, atélye sefinin bagta gelen gbrevi
olmakla birlikte, isyurdu miidiirit de kontrol gérevini aksatmayacakuir.

(7)Hal1 atdlyelerinin gosterdikleri faaliyet ve ozel sipariglerle ilgili igiemlerin
merkezde kontroliniin temini igin, (Ek-12) ve (Ek-14) deki cetveller her ay muntazaman
aylik mizanlara eklenmek suretiyle, Igyurtlan Daire Baskanliiina gonderilecektir.

(8)Hal: atélyelerinde calisan tiim igyurdu personelinin daha &zenli galismas: igin
gerekli 6nlemler alinacak, prim tahakkukunda azami dikkat gosterilecek, hitkiimliler fazla ig
¢ikarmalar yoniinde devamh tegvik edilecek, her tirli hata ve kusurlardan uzak,
modeline uygun, kaliteli iiretim yapilmasi saflanacaktir.

BESINCI BOLUM
isyurtlan Gelirleri ve Vergi Islemleri

I- isyurtlan Kurumu Gelirleri

(1) Isyurtlann Kurumunun sermaye kaynaklart 4301 sayih Kanun’un 7 nci
maddesinde belirtilmistir.

(2) 4301 sayih Kanun’un 7 nci maddesinin (b) bendi geredince;

a) 2548 sayili Kanun’un 1 inci maddesine gére icra dairelerince miktar ve
kiymeti muayyen olan ilaml ve ilamsiz alacaklardan tahsil olunan paranin % 2 si ve kiymeti
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muayyen olmayan ilamlann icrasinda tahsil harcinin yans: nispetinde ahnacak bir Tirk
Lirasindan fazla olan ve makbuz karsihf tahsil edilen harglar Adalet Bakanhig Isyurtlan
Kurumunun Tiirkive Vakiflar Bankasinin Ankara Adliye Saray1 Subesindeki TR 7500015/
00158007290492790 numaral: hesabma aktanlmak {izere bulunduklari mahaldeki
subelerinden agtiracaklan “icra harglan” hesabina giinliik olarak yatnlacaktir. O yerde bu
banka subelerinin bulunmamasi halinde biitiin masrafi Tiirkiye Vakiflar Bankas: tarafindan
kargilanmak iizere EFT yolu ile Tirkiye Vakiflar Bankasinin yukarida belirtilen hesabina
gonderilmesi kaydi ile o mahaldeki T.C. Ziraat Bankasi Subesindeki bir hesaba glinlik
olarak yatirilacaktir. Her iki mahalli bankaya yatirlan paralar Igyurtlart Kurumunun
hesabina online olarak havale edilecektir.

b) fcra dairelerince tahsil edilen harglarin tahsili sirasinda Adalet Bakanhify Ceza
infaz Kurumlan ile Tutukevleri igyurtlart Kurumu baglifiu tasiyan seri numarali matbu
makbuzlar (Ek-15) kullanilacaktir.

¢) Ihtiyag duyulan makbuzlar, cilt adedi de belirtilmek suretiyle dogrudan Ankara
Acik Ceza infaz Kurumu Miidiirligiinden istenecektir.

d) Makbuzlar en kiligilk seri numarasindan baglamak izere, takip eden sira
numarasina gore cilt ve yaprak atlamaksizin kullamlacaktir.

(3)4301 sayili Kanun’un 7 nci maddesinin ikinci fikrasi (b) bendi geregince 2548
sayili Kanun'un 2 nci maddesine gore alinacak yiyecek bedelleri, Isyurtiari Kurumu adina
T.C. Ziraat Bankas1 Merkez Subesi nezdindeki TR 710001000001-38775368-5001 numarah
hesaba havale edilecektir.

(4)4301 sayil: Kanun’un 7 nci maddesinin (d) bendine gore elde edilen gelirler;

a)lsyurtlai Kurumunun Tirkiye Vakiflar Bankasiin Ankara Adliye Saray:
subesindeki TR 7500015/ 00158007290492790 sayil hesabina "ekmek kirinti bedeli”
veya "maddi duran varliklar satig bedeli” olarak yatmlacaktur.

b)Genel biitgeye ait ekmek kirintisi ile atik maddeler ve hurda sauglari Hurda
ve Her Tiirlii Atk Satislar1 Tahsilat Makbuzu kargilif igyurduna ait hurda satiglartmin
ise aliciya fatura kesilmesi suretiyle yapilacak ve bedelleri Isyurtlar1 Kurumuna
giinderilmek iizere gegici bir hesaba alinacakur.

(5)Bankalara yatirilan paralara ait dekontlarin tarih, numaras) ve yatirilan miktariara
ait listeler ile satlan ekmek kirintis1 ile atik maddeler veya hurdamin igyurduna ya da Genel
Biitgeye ait oldugu da belirtilmek suretiyle en ge¢ ertesi aymn 5 ine kadar Ceza ve
Tevkifevleri Genel Mi\dtirliigii Isyurtlan Daire Bagkanhgina gnderilecektir.

II- Katma Deger Vergisi ve Damga Vergisi

(1)syurtlarninca diizenlenen faturalar ile perakende satis figleri, ihale komisyon
kararna istinaden yapilan alimlaria ilgili mallann ambara girisi sirasinda kesilen
tasinr iglem figi, damga vergisine tabi tutulmayacaktir.

(2)Msyurtlarinca bedeli ddenerek satin alinan ilk madde ve malzeme hesabina
goénderilmesi gereken LPG dahil her tiirlii petrol iirlinieri igin alnan faturaya istinaden
yapilan &deme tutar iizerinden i¢ ylizde nispeti uygulanmak suretiyle hesaplanip bulunacak
olan Katma Deger Vergisi tutarinin, indirilecek katma deger vergisi hesabina géndermek
suretiyle indirime tabi tutulacaktur.

(3)Diizenlenecek fatura veya perakende satis figlerinde katma defer vergisi, malin
veya hizmetin satis fiyati i¢inde gosterilecektir. Ancak, perakende satiglar igin gegerli olan
bu hiikiim, toptan alim ve satimlarda uygulanmayacaktir.

(#)isyurtlan, toptan yaptiklari tim satin alimlarda verilecek faturalarda katma
deger vergisinin mal fiyatindan ayn olarak gdsterilmesini isteyecektir.

(5)Ozellikle kantinde satilmak iizere katma defer vergisine tabi olarak igyurtlaninca
satin alinacak mallar igin, saticisi tarafindan verilen fatura ve benzeri belgelerde katma
deger vergisinin malin fiyat: iginde gosterilmis olmasi halinde ylizde oram bulunup,
katma deger vergisi hesaplanarak kayitlara iglenecektir.
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(6)Katma deger vergisi ve damga vergisi ile ilgili oranlar, Maliye Bakanlifinca
yayimlanacak tebliglere gore uygulanacakur. o _
(7)Maliye Bakanhgmn ilgili teblilerinde belirtilen diger hususlara aynen

uyulacaktir.

ALTINCI BOLUM
Kamu Thale Mevzuati

1- Kamu ihale mevzuatinin uygulanmasina iliskin genel hiikiimler

(1) Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumunun biitcesi ve ceza
infaz kurumu isyurdu biitgesinden yapilacak mal ve hizmet ahmlan ile yapim iglerinin
ihaleleri 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayth Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu
ve bu Kanunlara istinaden hazirlanan uygulama ve muayene kabul yOnetmelikleri
hitkiimlerinin yam sira Kamu fhale Kurumu tarafindan yayimlanan karar ve tebliglere gore
gerceklestirilecektir.

(2 Isyurdu miidiirliikleri; kendi igyurdunda veya diger isyurtlaninda tiretilmeyen mal ve
hizmet i¢in taahhiit aluna girmeyeceklerdir.

{3) 4734 sayth Kanun’un 3 iincil maddesinin (e) bendine aykin olarak bizzat iiretilmeyen
mal ve hizmetin igyurdu frfini gibi satilmast uygulamast Kanun’a agikga ayknik
olusturdugundan, sebebiyet verenler dogrudan sorumlu olacaklardir.

II- Ihale komisyoniar

(1) Ihale komisyonlari, 4734 sayih Kanun’un 6 nc1 maddesine gore olugturulacaktir.

(2)Isyurtlan Kurumu biitgesinden ddenek tahsis edilen Bakanlik merkez ve tagra
birimlerinde ihale komisyonlar1 ihale yetkilisince 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
hilkiimlerine gore olusturulur. Thale sézlesmelerinin uygulanmasina yonelik islemler ilgili
birimlerce yiiriitiiliir.

(3)Merkez ve tasra birimlerindeki ihale komisyonlari, ihale yetkilisi tarafindan
olusturulur. Ihale komisyonu, biri bagkan olmak fizere, ikisinin ihale konusu isin
uzmam olmasi gartiyla, idare personelinden en az dort kigi ve muhasebe veya mali
islerden sorumlu bir perscnelin katihmiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kigiden
olusur. Asil iyeler ile aym niteliklere sahip yedek Gyeler de belirlenir ve grevlendirilir.

(#)lhale yetkilisi; Cumhuriyet bagsavciliklarinda Cumhuriyet bagsavcisi, bdige
idare, idare ve vergi mahkemesi bagkanlhklarinda mahkeme bagkam, ceza infaz kurumlan
ve tutukevleri personeli egitim merkezi miidurlitklerinde efitim merkezi milddrii, ceza
infaz kurumu miidiirliikleri ve ceza infaz kurumu isyurdu mildiirliiklerinde kurum
miudiiridiir.

(5)ihaleyi yapan birimlerde, yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde,
Kamu fhale Kanunu kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilecektir.

II- Yaklagtk maliyetin belirlenmesi, gizlilifin korunmasi ve Gdenek talep
edilmest

(1) Kamu Ihale Kanunu’nun 9 uncu maddesine gore, igin ihalesi yapilmadan once
yaklasik maliyeti belirlenecek ve maliyetin gizliligi korunacaktir.

(Olsyurtlan Kurumu biitgesinden Sdenek talebinde bulunacak Bakanhk merkez
birimleri, mal veya hizmet alimlan ile yapim iglerinin ihalesi yapilmadan &nce her tilrli fiyat
arastirmas1 yaparak, Kkatma defer vergisi hari¢ olmak ilizere belirlenen yaklasik
maliyetleri dayanaklanyla birlikte bir hesap cetvelinde gbstereceklerdir. Yaklagik maliyet
cetveli ve ekleri, kapah zarfa konularak bir iist yazi ekinde Isyurtlar1 Kurumu Yiksek
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Kuruluna sunulmak iizere Igyurtiar Daire Bagkanhgina gonderilecektir.

(3)Odenek talebinde bulunan tagra birimleri, yaklagik maliyeti belirledikten sonra
kapal: zarf iginde talebin konusuna gdre ilgili Bakanlhik merkez birimine bir iist yazi ile
birlikte gondereceklerdir.

(4)0denck talebini alan bu birimler, yaklagik maliyet ve dayanaklanni
inceleyerek, talebin genel biitgeden kargilanamamasi durumunda kapali zarf i¢inde bir dst
yaz: ile talep hakkinda agik goriislerini de yazip, gizlilik esasina dzen ghstererek,
talep edilen Odenegin Analitik Bitge Simiflandirmasina gére ekonomik kodu da
belirtilerek [gyurtlann Kurumu Yiiksek Kuruluna sunulmak zere Isyurtlan Daire
Ragkanligina gondereceklerdir.

(5)Isyurtlant Daire Bagkanlifi gelen talepleri inceleyerek, mevzuata uygun ise
Isyurtlann Kurumu Yiiksek Kurulu glindemine alacaktir. Isyurilan Kurumu Yiksek
Kurulunca 6denek talebi uygun goriildiigiinde gerekli 6denck tahsisi yapilacaktir. Odeme
zamanmda [syurtlan Kurumu Yiksek Kurulu giindemine alinmadan, Isyurtian Daire
Baskanhginca ilgili birime havale edilecektir.

(6)Kendi biitgelerinden ihale yapacak olan ceza infaz kurumu igyurdu
miidirliikleri, Bakanlifin onayina tabi islerde, ydnetim kurulu kararlarina ekli yaklagik
maliycti, kapal zarf i¢inde Cumhuriyet bagsaveiligs vasitasiyla Isyurtlan Daire Bagkanhifina
géndereceklerdir. Igyurdu miidirliiklerince belirlenecek yaklagik maliyet iist yazida
belirtilmeyecektir. Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirltig Isyurtlar: Daire Bagkanhig talebi
inceleyerek reddedecek veya onaylayarak mahalline talimat verecektir.

(7)Ma! ve hizmet alimlanyla yapim sézlesmelerinde, ongorilemeyen durumlar
nedeniyle bir is artigtnin zorunlu olmasi halinde 4735 sayith Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanun’unun 24 lincli maddesi hilkiimlerine goire islem yapilacaktir.

(8)Kamu Thale Kanun’unun 9 uncu maddesinde yaklagik maliyetin gizliliinin
korunacagi, bu yasapa uymayanlar hakkinda amlan Kanun’un 60 ve 61 inci madde
hiikiimlerinin uygulanacag belirtildiginden, gizlilik esasina uyulacaktir,

IV- Kamu ihale Kanununun uygulanmasmda istisna

(1) Kamu Thale Kanununun 3 iincli maddesinin (e) bendine gdre, bu Kanun
kapsamma giren kuruluslar, ceza infaz kurumlan ve tutukevleri igyurdu miidiirliklerinde
bhizzat iiretilen mal ve hizmet alimlanm ihale yapmaksizin, 24/04/2009 tarih ve 27209 sayih
Resmi Gazetede yaymnlanan 4734 sayili Kamu lhale Kanununun 3 incii Maddesinin {e)
Bendine Gore Yapilacak Alimlarda Uygulanacak Usu! ve Esaslara fligkin Yonetmelik
hilkimlerine gdre yapacaktir.

(2) Ceza ve Tevkifevieri Genel Miidiirliigii Isyurtian Daire Bagkanligi ve isyurtlan

4734 sayih Kamu fhale Kanunu’nun 3 iincli maddesi kapsamundaki kurumlardan yukanda
belirtilen usul ve esaslara gore mal ve hizmet satmn alabileceklerdir.

16/18



YEDINCI BOLUM
Diger Hususlar

I- igyurtlarinda ¢ahsan hiikiimli ve tutuklularmn sigortalanmasi

(1)Ceza infaz kurumlan binyesinde ¢alistinlan hikiimli ve tutuklulara 5510 sayil
Sosval Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu'nun 5/a maddesi hiiklimlerine
gore is kazas1 ve meslek hastalif ile analik sigortasi uygulanacaktir,

(2)Ceza infaz kurumlan biinyesinde olusturulan tesis, atslye ve benzeri lnitelerde
¢ahigtilan ve buna karsilik kendilerine igyurtlan biitgesinden bordro kapsaminda
giindelik ddenen hitkiimli ve tutuklular ile stajyer olarak caligtirilan hiikiimli ve tutuklular
sigortalanacaktr.

II- Mal alimlarimda dikkat edilecek hususlar

(1) Atdlyeler ve kantin ihtiyaglarimin iizerinde emtia satin alinmayacaktir.

(2) Ozellikle seyyar olarak satis yapan kisi ya da firmalardan, emtia almmamasi
hususunda titiz davranilacaktir.

(3) Bu saticilann, Bakanlik galiganlarimn adlarni kullanmalar: ve tavassutlarim
iletmeleri durumunda, bu davramisa kesinlikle itibar edilmeyerek, konudan derhal
Rakanligin haberdar edilmesi saglanacaktir.

(d) Aksi tutum ve davranista bulunan gorevliler hakkinda kanuni takibat yapilacaktir.

III- isyurdu hizmetlerinde teknik personel ¢ahstinimas:

(1) Biinyesinde isyurdu olan ceza infaz kurumlarinda gorev yapan mihendis,
mimar, teknisyen ve teknisyen yardimcilan, branglan ile ilgili isler diginda kalan
zamanlarda, igglicli israfim 8nlemek bakimindan mutlak suretle igyurtlarina ait atélye
ve iskollarinda gorevlendirilerek fiilen galismalan saglanacaktir.

(2) Bu yerlerde cahgtinlan infaz ve koruma memurlan ise, asil gdrevlerinde
gahigtinlacaktir. Ceza infaz kurumunun gézetim ve denetim gérevi aksatilmadan infaz ve
koruma memurlarimn liyakat durumlan da dikkate almarak isyurdu faaliyetinde
mesailerinden faydalaniimasi yoluna da gidilecektir.

IV- isyurdunda personel girevlendirilmesi

(1) Isyurdunun muhasebe, arastirma-geligtirme, tamtim ve pazarlama hizmetlerinin
etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak amaciyla, bu alanlarda efitim
almig veya yetenekli yeterli sayida personelin gorevlendiriimesi cihetine gidilecektir.

(2) Gorev degisikligi yapilmas: gereken igyurdu personelinin degisiklik gerekgeleri yGnetim
kurulu kararinda belirtilerek Isyurtlan Daire Bagkanlhiimin onayina sunulacaktir.

(3) Genel biitgeden aylik alan ve igyurtlarindaki atdlye, tesis ve diger
iinitelerde gorevlendirilecek personelin, hiikiimlil ve tutuklularin mesleki egitimine
ve Uretime katki saglayacak olanlar arasindan se¢ilmesine dikkat edilecektir.

V-Kantin satiglarn

(1) Kantin satig fiyatlarina ait listeler, hitkiimlii ve tutuklulann kalmg oldugu
odalarda ilan edilmek suretiyle agiklanacaktir.

(2) Kantinden yapilan ahgverisierle ilgili olarak, perakende satis figi veya fatura
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VI-is Saghg ve I Giivenligi

(1) Isyurtlaninda iy saghg ve is giivenligi &nlemlerinin alinmasi, is kazalar1 ve
meslek hastaiiklarimn dnlenmesi, yas, cinsiyet ve dzel durumlari bulunan kisilerin ¢aligma
sarflanimn  diizenlenmesi konulaninda is ve calisma mevzuatt hiikiimlerine titizlikle
uyulacaktir.

(2) is saghg ve is giivenligi Snlemlerinin igyurtlannda uygulanmastna iligkin
denetleme ve kontrollere dzel dnem verilecek, bulunan eksiklikler derhal giderilecektir.

VII-Diger Hususlar
(1)Kar pay1 6demeleri sirasinda, o ay alinan maas tutarlan da dikkate alinarak, yeni
vergi dilimleri belirlenecek ve buna gore gelir vergisi stopajlar1 yapilacakiir.

Isyurtlan Uygulamalan konulu 25/02/2009 tarih ve 13772 numarah genelge hitkiimleri
yiirtirliikten kaldirilmgtr.
Bilgi edinilmesini ve gereginin ifasim rica ederim.

Ahmet KAHRAMAN
Hakim
. Miistesar
Isyurtlarnn Kurumu Yiiksek Kurulu Bhskam
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iLKE KARARLARI



KARAR TARIHI : 23.03.1999
KARAR NO 18

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

ISYURTLARI KURUMUNCA INSA ETTIRILEN, SATIN ALINANVE
KIRALANMA SURETTYLE TEMIN EDILEN KONUTLARIN TAHSIS BIiCIMI,
OTURMA SURESI, KIRA, BAKIM, ONARIM VE YONETIMINE ILISKIN
ILKELER:

1. AMAC: )

Bu ilkeleri belirlemenin amaci, Isyurtlan Kurumunca inga ettirilen, satin alinan ve
kiralanma suretiyle temin edilen konutlarin Adalet Bakanhifinda gdrevli 2802 sayili Kanuna
tabi personel ile diger personele tahsis sekli, oturma stiresi, kira, bakim, onarim ve ydnetimine
iligkin usul, esas ve gartlar ile uygulamaya dair diger hususlan 2946 sayith Kamu Konutlan
Kanunu ve Kamu Konutlan Yonetmeligi hitkiimlerine uygun olarak belirlemektir.

2. KONUTLARDAN YARARLANACAKLAR VE OTURMA SURELERI:

Bu konutlar, Adalet Bakanhiginda gorevii 2802 sayili Kanuna tabi personele o yerde
gorev siiresi boyunca, diger adalet personeline ise 5 yul siireyle tahsis edilir. Bu husus, konut
giris tutanaginda hususi sart olarak gésterilir.

(11/12/2002 tarihli ve 75 sayih kararla ek) Tahsis edilen konuta girmeyenlere
tahsis tarihinden ve siiresi dolmadan konutu bosaltanlara bosaltma tarihinden itibaren | ( bir )
yil gegmeden, askerlik grevi diginda hizmet igi egitim, yabanci dil kursu veya bagka yerde
gecici yetkilendirme gibi gegici gorevlendirmeler sebebiyle tahsis edilen konuta girmeyenlere
veya konuta girmis olup bosaltanlara gegici gorevin sona ermesi tarihinden itibaren 1 ( bir )
yil gegmeden aym yerde konut tahsis edilemez.

Hiakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulunca 5271 Sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun
250 nci maddesinde belirtilen suglara bakmakla gérevlendirilecek Hakim ve Cumhuriyet
Saveilarina, lojman tahsisinde 6ncelik taninacaktir.

3. KONUTLARIN TAHSI{S USUL VE ESASLARI:

Tahsis iglemi Kamu Konutlan Yonetmeligine gire yapilmakla birlikie;
. a) OZEL TAHSISLI KONUTLAR: Bu géreve se¢ilme veya atanma iizerine,
Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunca tahsis iglemi yapilir.

b) GOREV TAHSISLI KONUTLAR:

- TASRADA: Konutun bulundugu yerin bagh oldugu Ilk Derece Adli Yarg: Adalet
Komisyonunca tahsis iglemi yapilir. Bu iglem Istanbul Ili Anadolu yakasinda Kadiksy Ik
Derece Adli Yargi Adalet Komisyonu, Avrupa yakasinda ise Bakirk0y 1k Derece Adli Yarg
Adalet Komisyonunca yerine getirilir.

| - MERKEZDE: Adalet Bakanhf Konut Tahsis Komisyonunca tahsis iglemi
yapilur.
¢) SIRA TAHSISLI KONUTLAR:

-TASRADA: Konutun bulundugu yerin bagh oldugu ik Derece Adli Yarg: Adalet
Komisyonunca tahsis islemi yapilir. Bu iglem Istanbul ili Anadolu yakasmda Kadikdy Tik
Derece Adli Yarg: Adalet Komisyonu, Avrupa yakasinda ise Bakirksy Ilk Derece Adli Yarg
Adalet Komisyonunca yerine getirilir.

- MERKEZDE: Adalet Bakanhf Konut Tahsis Komisyonunca tahsis iglemi yapilir.
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Konut tahsis talebi, Kamu Konutlari Yonetmeligine ekli (EK-5) beyanname ile
yapilir, Talep, tahsis komisyonunca Yénetmelige gore degerlendirildikien sonra konutlar,
Yénetmelige ekli (EK—6) da gdsterilen “Kamu Konutlar; Giris Tutanag” diizenlenerek teslim
edilir. Tutanaga, konutta bulunan demirbag esya ve mefrusatin ( Yénetmelik EK-7) bir listesi
eklenir. Bu tutanaji; tasrada, tahsis kararmi veren komisyonun gorevlendirecegi yetkili,
merkezde ise, Adalet Bakanligh Konut Tahsis Komisyonu lojman bitrosu yetkilisi imzalar. Bu
tutanak, konuta giriste kira sdzlesmesi yerine geger.

Konutlar: bosaltanlar, konutu ve anahtanm (Yonetmelik EX~-8) "Kamu konutlann
geri alma tutana@:” diizenlenmek suretiyle yukanda gésterilen birimlere teslim ederler.

Konuta giris ve geri alma tutanaklanmn birer sureti Isyurtlan Kurumu Daire
Bagkanhfina gonderilir.

Tiim tahsis kararlan onay igin Isyurtian Kurumu Yiiksek Kuruluna sunulur.

4- KONUTLARIN KiRA VE YAKIT BEDELLERI:

Aylik kira bedellerinin hesaplanmasimna esas olacak ayhik kira ve yakit birim bedelleri,
Kamu Konutlan Yonetmeliginin 21/b maddesine gore ilgili komisyonca belirlendikten sonra,
her yil igin uygulanacak aylik kira bedeli Isyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulunca tespit edilir.
Aylik kira bedeli, birim bedeli ile konutun briit ingaat alan ¢arpilarak bulunur. Bu gekilde
hesaplanan ayhk kira bedeli asgari olup, Isyurtlann Kurumu Yiksek Kurulu konutlarm
szellikleri ve konutun bulundugu yeri de dikkate alarak daha yliksek kira bedeli belirleyebilir.

Konutta oturma siiresini doldurmast nedeniyle konutu tahliye etmeyenlerden aylik kira
bedeli 10 kat fazlasiyla tahsil edilir. Bu husus konut giri tutanaginda hususi sart olarak
gasterilir.

Tiim konutlarm yakiti, konutlarda oturanlar tarafindan kargilamr.

Konutlarin ayhik kira bedelleri, personelin aylik veya ficretinden pesin olarak ve
bordro tizerinden kesilerek, Isyurtlan Kurumunun Vakiflar Bankasi Ankara Adliye Saray:
subesindeki TR 4900015/ 00158007292531907 numarah hesabina yatunlir. Bu bedeller
Isyurtlann Kurumu biltgesine irat kaydedilir.

Tahakkuka yetkili birim tarafindan. kendilerine konut tahsis edilen personelin adi ve
soyadi, gbrevi, ayhg1 veya iicreti ile aylik toplam kira miktarim gosteren cetvelin onayl bir
ormegi personelin maaginmn 6dendigi saymanhga verilir. Sayman tahsil ettigi kira miktarini
gosterir miifredatll ve onayh bir listeyi miiteakip aym 10 uncu giniine kadar Isyurtlan
Kurumu Daire Bagkanligina génderir. Daire Bagkanhginca kira tahsilatlari, kira defterinde
kiracinin hesabina islenir.

5- DIGER HUSUSLAR: Diger hususlarda Kamu Konutlar1 Yonetmeligi hiikiimleri
aynen uygulanacaktir.
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KARAR TARIHI : 15.06.1999
KARAR NO 32

iSYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

iSYURTLARI KURUMUNA BAGLI I§YURDY MUDURLUKLERINCE
MAHCUZ MALLARIN MUHAFAZA EDILECEGI DEPO VE GARAJLARIN
CALISTIRILMASINA DAIR iLKE KARARLARI

BiRINCI KISIM
GENEL HUKUMLER

Amac ve Kapsam: )

MADDE 1 — Bu ilke Kararlan ile; mahcuz mallarin muhafaza edilecegi Isyurtlan
Kurumu depo ve garajlarimin agiimas, nitelikleri, calistirilmasi ve denetimlerine dair esas ve
usuller diizenlenmigtir.

Tanmumlar:

MADDE 2 — ilke Kararlarinda gegen;

a) Isyurtlan Kurumu: Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlann Kurumunu,
b) Depo ve Garaj: Mahcuz mallarn muhafaza edilecegi yerleri,

¢) Mal: icra dairelerince haciz edilen her tiirlil esya ve maddeleri, ifade eder.

iKiNCI KISIM
DEPO VE GARAJLARIN ACILMASI

BIRINCi BOLUM
Agilacak Yerler, Nitelikleri ve Bu Yerlere
Ahnacak ve Ahnmayacak Mallar

Agilmasa:

MADDE 3 — isyurtian Kurumu Yiiksek Kurulu, icra dairelerince haczedilen mallarin
muhafaza edilmesi igin, ceza ve infaz kurumu iginde veya uygun gorecegi yerlerde, igyurdu
yonetim kurulunun Snerisi lizerine, isyurdu faaliyeti olarak depo ve garaj agabilir.

Nitelikleri:

MADDE 4 - Depo ve garajlarn nitelikleri:

a) Yapist ve tesisleri bakimindan mahcuz mallarin en iyi sekilde saklanmasina
elverisli olmak,

b) icra ve Iflas Kanununun 88’inci maddesinin birinci fikras1 kapsami disinda bulunan
kiigiik ve kiymetli egyalarin saklanmasina miisait $zel raflan ve kilitli dolaplari bulunmak,

¢) Mahcuz mahn depo ve garaj iginde nakli, istifi gibi ambarcilik hizmetinin
yapilmasina miisait olmak,

Depoya Alinacak ve Ainmayacak Mallar:
MADDE 5 - Depoya;

a) Kiymeti siiratle diigen,

b) Yamcy, parlayici, patlayici olan,

¢) Muhafazas: ézel bakim ve tesise lizum gosteren,
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d) Bir arada bulunduklan esya igin tehlike arz eden veya yas deri gibi fena koku
yayai,

Mallar alimmaz. Bunlarin diginda kalan mallar alimr. Depoya almmaya.cak bu mallar
hakkinda icra ve 1flas Kanununun 113/2. maddesi uyarimca icra memurlugunca islem yapilir.

iKiNCi BOLUM
Mahecuz Mallarin Giris ve Cikisa

Mallarmm Girisi:
MADDE 6 — Mahcuz mal, gorevli tarafindan diizenlenen ve 19'ncu maddede

belirtilen giris makbuzu mukabilinde depo veya garaja alimr ve “Depo ve Garaj Emanet
Defteri” ne kayd: yapilir.

Mallarin Cikagi:

MADDE 7 — Mahcuz mal, muhafaza hitaminda ilgili icra dairesinin yazisinda
belirtilen sahsa, kimligini ispata yarayan belge mukabilinde ve 20°'nci maddede belirtilen gikis
makbuzu diizenlenerek gorevli tarafindan teslim edilir.

UCUNCU KISIM o
DEPO VE GARAJLARIN iDARE VE DENETIMI

BiRiN_ci BOLUM
Idare

Girevliler:

MADDE 8 — Depo ve garajlarda, Isyurdu Yonetim Kurulunca teklif edilen ve
Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunca uygun gorllen yeteri kadar persone! Isyurdu
Yonetimince uygun gorilen hikiimlillerle birlikte calistirihir. Igyurdu miidiirii tarafindan
belirlenecek ikinci midiirlerden biri, Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulunun onayr alindiktan
sonra yetkili olarak gérevlendirilir.

Yetkili ikinei Miidiiriin Gorevleri:

MADDE 9 -

a) Yazigmalart ylriitmek

b) Diger gorevliler arasinda ighdlimil yapmak ve bunlari denetim ve gozetim altinda

bulundurmak,

¢) Mahecuz malin en iyi gekilde muhafazas: i¢in gerekli tedbirleri almak,

d) Mahcuz malin depo ve garaja konulmasina nezarct etmek ve birden fazla icra
dairesine ait mallarin ayr1 bir béliime konulmasim saglamak,

¢) Buiglerle ilgili isyurtlari Kurumunca verilecek diger gorevleri yapmak.

Depo ve Garaj Personelinin Gérevleri:

MADDE 10 — Mahcuz malin en iyi sekilde muhafazasi igin gerekli tedbirlerin
alinmast, bu mallarin depo ve garaja giris ve ¢ikis islemlerinin yaptimasi, Dordiincii kisimda
belittilen defier ve kartonlarin tutulmasi ve bu yerlerin diizenli ve giivenli sekilde igletilmesi

igin, depo ve garajdan sorumlu ikinei miidiir tarafindan belirlenen gorev taksimine gore tevdi
edilen isleri yapmak,

23



iKincCi BOLUM
Denetim

Denetim:

MADDE 11 — Adalet miifettisleri ve kontroldrler cezaevi isyurdunda yapac_aklan.
denetim sirasinda; depo ve garajlara mahcuz esyalarin alinmasi, saklanmas: ve geri verllrr}651
islemlerinde ilke kararlar hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini inceler. Ayrlf:a Cumhun}.fet
bagsaveist ve igbSlimil cetvelinde gorevlendirilen Cumhuriyet savcisl gézetim ve denetim
gorevini yerine getirir.

DORDUNCU KISIM
iSKOLUNDA TUTULACAK DEFTERLER, KARTONLAR VE KULLANILACAK
BASILI KAGITLAR

BIiRINCI BOLUM
Defterler

Tutulacak Defterler:

MADDE 12 — lsyurdunca isletilen her depo ve garaj i¢in, asafida gosterilen
defterlerin tutulmasi zorunludur.

a) Depo ve Garaj Emanet Defieri,

b) Muhabere Defteri,

¢) Zimmet Defteri,

Depo ve Garaj Emanet Defteri:

MADDE 13 — Depo ve garaj emanet defteri; depo ve garajda muhafaza edilmek iizere
icra memurluklarinca teslim edilen mahcuz mallarin kaydinm yapildig1 defterdir.

Bu defier; sira numaras, icra ve iflas dairesi esas numarast, alacakl ve borglunun adi,
soyadi ve ikametgdhu, girig ve ¢ikista mal teslim eden ve teslim alan gorevlinin adi, sovadi ve
imzas1, malin cinsi, miktari, adedi, teslim tarihindeki evsafi, tagitlarda ekspertiz raporu,
modeli, marka, tipi, icra memurlugunca taktir edilen degeri, malin depoya giris ve gikis tarihi,
kalma sitresi, alinan ticret ve diiglinceler siitunlannt ihtiva eder.

Muhabere Defteri:

MADDE 14 — Muhabere defteri; depo ve garaj faaliyetleri i¢in yazilan, ya da bu isle
ilgili gelen her tiirlii evrak ve yazilann kaydina mahsustur.

Bu defter; sira numarasi, evrakin tarih ve numarasi, ginderilen veya gonderen daire,
gelis veya sevk tarihi, evrakin dzeti ve dugiinceler siitunlarim ihtiva eder.

Iskolundan génderilen yaziya gelen cevap deftere kaydedilmez. Yalmz cevap teskil
ettigi memurlugun ilk yazisinin deftere alindigl numaranim mahsus siitununa isaret olunur.

Zimmet Defteri:
MADDE 15 — Zimmet defteri, depo ve garajin isletildigi iskolundan muhtelif
mercilere gonderilen evrakin kaydina mahsustur.

Bu defter: sira ve evrak numarasi, gonderildigi yer, alindift tarih, alanmin ad1 ve soyadi
ile imza yeri siitunlanni ihtiva eder.
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Defterlerin Numaralanmasi ve Tasdiki: o

MADDE 16 — Depo ve garajm isletildigi iskolunca tutulacak defterlerinin her
sahifesine kullanilmadan once sira ile numara verilir ve sahifelerin birlestigi yerin fist kismina
isyurduna ait miihiir basilir. . .

Defierlerin son sahifelerinde kag sayfadan ibaret oldugu Cumbhuriyet Bassavcist
tarafindan yazi ile belirtilir ve imzalanr.

Bir defter dolmadan yenisi kullamimaz.

Defter Kayitlarimin Nasil Islenecegi: ‘
MADDE 17 — Defterde kazinti ve silinti yapilamaz. Yanhig vazilan kelime ve
rakamlarin tizerleri okunabilecek sekilde ¢izildikten sonra dogrusu yazilir ve imzalanr.

ikinci BOLUM
Kartonlar

Kartonlar:

MADDE 18 — Depo ve garajin isletildigi iskolunca asagida yazili bulunan kartonlar
tutulur.

a) Mahcuz esyanin depo ve garaja alindifina dair makbuz kartonu,

b) Mahcuz esyann muhafaza hitaminda geri verildigine dair makbuz kartonu,

¢) Giden evrak kartonu,

d) Gelen evrak kartonu.

UCUNCU BOLUM
Kullanilacak Makbuzlar

Giris Makbuzu:

MADDE 19 — Muhafaza edilecek mahcuz mal icin gdrevli tarafindan diizenlenecek
giris makbuzu asagida yazih hususlan ihtiva eder:

a) Sira numarasini,

b) Mal teslim eden icra memurlugunun adi ve dosya numarasini,

¢) Alacakli ve borghunun adi ve soyadini,

d) Malm cins, miktar ve adedini,

¢) Mal teslim eden ve alanm adi ve soyadi ile imzasini,

Bu makbuz; biri asil biri kopya olmak iizere, bir arada iki niisha diizenlenir. Ash malt

teslim eden gorevliye icra dosyasina konulmak iizere verilir, diger niisha ise makbuz cildinde
barakilir.

Cikis Makbuzu:

MADDE 20 — Mahcuz malin muhafazasi sona erip geri verilirken gorevli tarafindan
¢1kis makbuzu diizenlenir.

Bu makbuz; mal: teslim alan icra memurlugunun ad ve dosya esas numarast ile ke
Kararlarimin 19°ncu maddesinin a, ¢, d ve ¢ bentlerinde yazili bulunan bilgileri kapsar.

Bu makbuzun diizenlenmesinde Ilke Kararlarinin 19°ncu maddesinin son fikrasi
hitkmil aynen uygulanir.

Defter ve Makbuzlarin Basimi ve Dagitimi:

MADDE 21 — ilke Kararlarinda gosterilen defter ve makbuzlar Isyurtlan Kurumunca
bastinlir ve ilgili kurumlara génderilir.
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BESINCI KISIM
Cesitli Hiikilmler

Malin Miihiirlenmesi:

MADDE 22 - llgili icra dairesince, mahcuz mal gorilecek sekilde baglanip
numaralandinidiktan sonra, mum lizerine o icra dairesinin mihiirti basiimak suretiyle
mithiirlenir. Herhangi bir sebeple mithriin bozulmast halinde, bu durum tutanakla tevsik
edildikten sonra mithiirleme islemi tekrar ettirilir. Mithiirii bulunmayan esya isyurdunca kabul
edilmez.

Malin Etiketlenmesi:

MADDE 23 — Mahcuz mali depo veya garaja tevdi edecek 1cra dairesince; mahin cins,
tiir, marka, model, numara ve dlcii gibi, benzerlerinden ayirmaya yeterli biitlin nitelikleri ile
icra dairesindeki dosya numarasini, alacakh ve borglunun ad ve soyadim kapsayan bir etiket
yapigtinlir,

Diger Hizmetlerin Yerine Getirilmesi:

MADDE 24 — Depo ve garajlarda muhafaza edilecek mahcuz mallarin bu yerlere
getirilmesi, teslimi, yerlestirilmesi ve geri alinmas isleri ilgili icra dairesince yerine getirilir.
Bu islere ait masraflar, icra dairesince alacaklidan pegin alinan avanstan karsilanir.

Ucret Tarifesi :

MADDE 25 - Muhafaza Ucretinin hesab, miktann ve azami haddi konusunda,
Bakanlikga her y1l yayimlanan iicret tarifesi uygulamr.

Yeni tarife yiiriirliige girinceye kadar eski tarife uygulanir.

Muhafaza iicreti; bildirilen tarifeye gore ilgili icra dairesince, malin muhafaza islemi
sona erdiginde hesap edilip, pesin ahinan avanstan sdenmek tizere, en geg 15 giin iginde
isyurdu miidiirliginin banka hesabina yatnhr, Bu keyfiyet, icretin yatirildifima dair
bankadan ahnan dekont ve hir iist yazi ile birlikte, icra dairesi tarafindan igyurdu
miidérligine bildirilir. Paranin igyurdu hesabina yatirilmas: hitarminda ilgili sera miidirliigi
adina fatura diizenlenir.

Diger Hususlar:
MADDE 26- Digier hususlarda, Mahcuz Mallann Muhafaza Edilecegi Adalet

Bakanhii Depo ve Garajlanin Cahgurilmasina Dair Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.
15.06.1999

NOT: 26 mc: maddede belirtilen Yonetmelik 18.07.1987 giin ve 19516 sayili Resmi
Gagzetede yayimlanmigtir.
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KARAR TARIHI : 04/04/2007
KARARNO 217

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

Bakanligimizin merkez ve tagra tegkilatina ait binalarnn tefriginde igyur_tlan Kurumu
biitgesinden yapilacak harcamalarda izlenecck ydntemin belirlenmesine iliskin Idari ve Mali
isler Dairesi Bagkanhf, Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidirliigi ve Ceza ve Tevkafevlen
Genel Mudiirliigt igyurtlan Daire Bagkanhfinca ortaklaga yapilan caligmalar sonucunda
Yiiksek Kurulumuza sunulan 8nerilerin incelenmesiyle asagidaki hususlarnin karar altina
alinmasinin etkinlik ve verimliligin saglanmasi yonlerinden uygun olacag diiginiilmiigtiir.

A- ADLIYE TEFRISATLARINDA iZLENMESI GEREKEN YONTEM:

Adliyelerin tefriginden ve ilgili birimlerle koordinasyonlanndan Idari ve Mali Isler
Dairesi Baskanlig1 sorumludur. Bu gergevede;,

1-Adliye tefrisatlarinda éncelikle Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanhifinca, tefrigi
vaptlacak adliyeye yonelik ihtiyag listesinin belirlenerek buna bagli yaklagik maliyetin
gkanlmasi, ceza infaz kurumu igyurdu drtnleri igin uygun gorillecek bir igyurdunun
gorevlendirilmesi, bu durumda ilgili igyurdunun {rtinlerini ve fiyat teklifini sunmas,

2-{dari ve Mali Isler Daire Bagkanlifimin, gerek kendi birimlerince, gerekse ceza infaz
kurumunca belirlenmis yaklagik malivette gosterilen ddenek rakamni inceleyerek, uygun
gérdigi ddenegi (genel biltgeden kargilama imkam bulunmuyorsa) Isyurtlan Xurumu
biitgesinden talep etmesi,

3-Igyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulunca uygun goriilecek Odenegin tahsisi talebinin
kabulii halinde, tdenegin Idari ve Mali Igler Dairesi Bagkanhifina veya ilgili Cumhuriyet
Bagsavcihifina tahsis edilmesi,

4-Kendisine Sdenek tahsis edilen birimin, alim yéntemnlerini Kamu thale Kanunu ve
ilgili mevzuat hitkkiimlerine gére belirlemesi,

5-igyurtlarindan yapilacak alimlarda, 24/04/2009 tarih ve 27209 sayih Resmi
Gazetede yaymnlanan 4734 sayth Kamu [hale Kanununun 3 tincii Maddesinin {e) Bendine
Gore Yapilacak Ahmlarda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik hitkiimlerine
gore, ilgili ceza infaz kurumu igyurduyla protokol diizenlenerek, iiretim teslim ve sonraki
asamalarla ilgili tiim hususlara protokolde yer verilmesi,

6-Isyurtlarinca iiretilen triinlerin, belirlenen standart ve fiyatlar dahilin de buradan
almmas, iiretilmeyen herhangi bir emtianin hi¢bir gekilde 4734 sayii Kanunun 3/e maddesi
kapsaminda degerlendirilmemesi, kendisine Gdenek tahsis edilen ihale yetkilisince amilan
Kanunun 8ng&rdiigii diger alim yontemlerine bagvurulmasi,

7-Adliye tefrigi igin isyurdundan ahm yapilmasi halinde ceza infaz kurumlan
isyurtlanmn branslarina gére yapacaklan stok {iretimi dikkate alinarak, branga gére ilgili
igyurduna siparig verilmes, herhangi bir aksamaya meydan verilmemesi i¢in idari ve Mali
isler Dairesi Bagkanhfinca yillik planlama yapilarak, igyurtlanmn hazira galisacaklan
mobilyamn cinsi ve adedini Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudirligii igyurtlan Daire
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Baskanhgma bildirmesi, her yilin Ocak ve Haziran aylarinda her iki dairenin koordineli
calisarak yillik siparig ve igyurdu triln satis fiyatlanimn tespit edilmesi,

8-Adliye tefrisinde standartlar, dnceki uygulamalar da dikkate alinmak suretiyle Idari
ve Mili Igler Dairesi Bagkanliginca belirlencrek alimlarin buna gére yapilmasi saflanacaktir,
Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudilrltigii Isyurtlan Daire Bagkanhipinca hangi igyurtlarimin
hangi tiretimi yaptigina dair liste Idari ve Mali Igler Dairesi Bagkanhf1 ve Bagsaveiliklara
bildirilecektir.

_ B-CEZA INFAZ KURUMU TEFRISATLARINDA IZLENMESI GEREKEN
YONTEM:

1-Oncelikle Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliiglince veya uygun gorillecek bir
isyurdu miidiirligince ihtiyag listesi diizenlenerek bu listede igyurdunca fretilen ve
iiretilmeyen emtiamn ayn ayri gosterilmesi,

2-Belirlenen maliyete gére Ceza ve Tevkifevieri Genel Midiirliigiince Genel Biitgeden
karsilanma imkani yoksa 6denegin Isyurtlan Kurumu biitgesinden talep edilmesi,

3-Odenek tahsisinde; isyurdunca bizzat iretilen emtiamn alimi igin ceza infaz
kurumunun idari yénden bagh bulundugu Cumhuriyet bagsaveiligina ddenek tahsis edilmesi
tiretilmeyenler i¢in Cumhuriyet bagsaveihidina veya Genel Miidiirliikge belirlenecek bir ceza
infaz kurumu isyurduna &denek tahsisi yapilmasi,

4-fgyurdunca firetilmeyip disandan alimlar igin  igyurdu miidirldgintn
gorevlendirilmesi halinde digandan ahmlarin 4734 sayih Kanuna gore gergeklestirilmesi ve
emtiamn {izerine herhangi bir kir konulmayip, ihale fiyatlarinin esas alinmasi,

5-Disanidan alimi yapilan emtianin igyurdunca nakli gerektigi takdirde nakliye ve
benzeri giderler i¢in igyurduna ddenek tahsisi yapilmasi,

6-isyurdunca bizzat firetilen emtiamn aliminda Kamu lhale Kanunu 3/e maddesi
kapsaminda ilgili Cumhuriyet bagsaveillig ile ceza infaz kurumu igyurdu miidiirliigii arasinda
Kamu fhale Mevzuatinda belirlenen esas ve usullere gbre protokol diizenlenmesi,

7-Genel Miidirlik¢e yillik plan yapilarak ihtiyaca gore igyurtlaninin stoka gahigmasi,
branslagmasimin saglanmasi ve herhangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi,

C- ISYURTLARINCA DIKKATE ALINMAS{ GEREKLi HUSUSLAR:

1-Tekrarlanan ve siireklilik arzeden islerde alimlann bolinmeden, ihale yapilmak
suretiyle gergeklestirilmesi,

2-Adliye tefrisatlaninda kullamlan mamulierden igyurdunca tretilmeyenlerin kesinlikle
Kamu Thale Kanununun 3/e maddesi kapsaminda olmadifimin bilinmesi, isyurdu lretiyormug
gibi taahhilt altina girilmemesi, yanlis uygulamadan kaginilmasi,

3-Isyurtlannin satin alma iglemlerinde fiyat farklibklanmn giderilmesi igin azami
hassasiyetin gosterilmesi, bunun i¢in alimlann mimkin oldugu Slgiide toplu yapilmas,
isyurtlannin  birbirleriyle irtibatli ¢alisarak fiyat tespitlerinin igyurdu lehine olmasinin
safilanmasi,
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4-Satin almalarda gerekli rekabet ortaminin sagianmasi icin dogrudan alimlardaki
teklif dagitimlarinda miimkiin olabilen en yiiksek sayida ve degigik firmadan-tireticiden teklif
alinmasi, duyurularda sekil sartlanna noksansiz uyulmasi,

5-[gyurtlarinin ihtiyag halinde birbirinden yaptiklari emtia alinlaninda, iretimi bizzat
isyurdunca yapilmayan highir emtiamin satin alinmamas), adliye veya cezaevi tefriginde
kullanilan ve bir isyurdunca, bir bagka igyurdundan satin alinan emtianin aliciya tesliminde
satin alma fiyatiyla degerlendirilip ikinci kez karlandinlmamasi,

6-Adliye veya ceza infaz kurumlarina teslim edilecek igyurdu firetimi emtiamn, kabulil
asamasinda muayene kabul heyetlerinin mutlaka olugturulmas: ve ilgili harcama birimiyle
firetim, montaj, teslimat, garanti ve diger hususlarda protokol diizenlenmesi, bu protokolde
24/04/2009 tarih ve 27209 sayih Resmi Gazetede yaymlanan 4734 sayih Kamu Ihale
Kanununun 3 iincii Maddesinin (¢) Bendine Gére Yapilacak Alimlarda Uygulanacak Usul ve
Esaslara Iliskin Yonetmelik hitkiimlerine tam olarak yer verilmesi,

7-Verimli firetim ve pazarlama yapilabilmesini teminen, mobilya isyurtiariun
branglasarak, hazira firetim yapilmas: ve stok olugturulmas, sipariglerin buradan karsilanmasi,

isyurtlan Kurumu Yiksek Kurulunca kararlastinlmistir. 04.04.2007
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KARAR TARIHI :21/01/2009
KARAR NO : 2009/3

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

Adliye hizmet binalarinda bulunan ¢ay ocagy, kafeterya, fotokopi-faks, kitap-kirtasiye,
lostra, otopark vb. tesislerinin binamn bulundugu mahaldeki ceza infaz kurumu igyurdu
marifetiyle igletilememesi durumunda nasil isletilecegi hususunda ortaya gikan tereddiidiin
giderilmesini teminen, bahse konu tesislerin Isyurtlan Kurumu adina ilgili Cumhuriyet
Bassavcilig marifetiyle ihalesi yapilarak 3 iincii gahuslara kiraya verilmek (kira gelirleri
Isyurtlari Kurumu hesabina yatinlacaktir.) suretiyle igletilmesi,

Yine bu binalarda uygun gériilecek alanlann PTT, banka subesi olarak kullamimak ya
da bankamatik (ATM) cihaz: konulmak iizere, taraflar arasinda diizenlenecek kira
sbzlesmesine istinaden Isyurtlan Kurumu adina Cumhuriyet Bagsavciliklarinca kiraya
verilerek, kira gelirlerinin Isyurtlari Kurumu hesabina yatirilmasina devam edilmesi,

Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlan Kurumuna ait binalar 2946 Sayih
Kamu Konutlan kapsaminda yer aldigindan, konutlanin ayhk kira bedellerinin Maliye
Bakanlhiginca her yil yayimlanan Milli Emlak Genel Tebligleri hiiklimlerine gore
diizenlenmesi,

Uygun g&rillmiigtilr.
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EK-3

ADLI SICIL VE ARSIV KAYDI GELIRLERININ GONDERILMESI ORNEGI

T.C.
ADALET BAKANLIGI
............................... CUMHURIYET BASSAVCILIGI
.................................. KAYMAKAMLIGI

CEZA VE TEVKIFEVLERI GENEL MUDURLUGU
iSYURTLARI DAIRE BASKANLIGI

‘ ........................ Cumhuriyet  Bagsaveihfimiza/KaymakamhZimiza ait
.. aymimn  Adli Sicil ve Argiv kayd: gelirierini gosterir ayrinfih bildirim cetveli
altta sunulmugtur.
Bilgilerinize arz ederim.

--------------------------------------

veereereseeCumhuriyet BagsavesyKaymakam

AYRINTILI HESAP BILDIiRiMi

1 - Kullamlan makbuzlarin
weere Serili ........ no’dam .......... no’ya kadar ..... adet......... TL

2 — Toplanan gelir miktar:

3 - Yatinlan hesap numarasi
T.C Ziraat Bankasi Ankara Kizilay Subesi TR 390001000685- 39022538/5007

4 — Kalan makbuz numaralarn:
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EK-4

DOSYA GOMLEGI ILE BASILI EVRAK BiLGILERININ GONDERILME SEKLI ORNEGI

T.C.
ADALET BAKANLIGI
................................ CUMHURIYET BASSAVCILIGI
.................................... BASKANLIGI

CEZA VE TEVKIFEVLERI GENEL MUDURLUGU
ISYURTLARI DAIRE BASKANLIGI

..................... e Cumhuriyet Bagsavcihifimza/Bagkanhfimiza  ait
.............. aymmm dosya gomlegi satg figi ile basili evrak perakende satiy figlerinin
gelirlerini gisterir ayrintil bildirim cetveli altta sunulmugtur.
- Bilgilerinize arz ederim.

--------------------------------

AYRINTILI HESAP BiLDIRIMI

1 - Perakende satis figi ile yapilan dosya satist

oo Serili caiinsn. no’dan ........ no’va kadar........ adet ............. TL
- 2 — perakende sang fisi ile yapalan basih evrak satisa
vere Serili vovvvnnnee no’dan ........no°ya kadar........ adet vivvvreirernn TL

3 — Toplanan gelir miktar:

4- Yatirilan hesap numarasi:

T.C Ziraat Bankas1 Ankara Necatibey Subesi TR 3800010007950-6571474-5002 nolu
hesaba veya

T.C Vakiflar Bankasi Ankara Adalet Saray: Subesi nezdindeki TR 0200015/
00158007292532462

nolu hesaba havalesi

5 - Kalan makbuz numaralar::

35



9¢

0TT L1 00 8¢6 'T'A SN'IN
01 9L 8LT TIL 0 2L
VAVIINY/

a[eyewud & -zewses sisredf 1sazpjy IugpAawBAB Wy

'€ MJO A [NQUE)S] NUILINY] ZBJU] BZ3D JIdy BIENUY © DJSEH
AIATIOAA [dV.L AN TAQAQH ATTANLINOQA ANA

mdnumySune Zupe ,

ol 09

(Tryep
AL Be1an $nes 139jwe3 eiso

‘RAHS VAVINY / 121808a¢ T/0LION
L nyo A eAuoy wurg Y7 IZBL) (JijueyRy WEPY
nummy| LenAS[ IajAmn ],
2] WejwmIny ZeJu[ 823y
IS14 SILVS . .
AANI AV Idd MUEZ<MNMHhmJ¢Q<

0TT LT 00 8£6 'A'A S(1'1
01 9L 8LTTICOIPL

VHVINY/
S[[BYBUIILD A -ZBWSRS ISISIEY 1SZNN TUBPAIWEARH U

"¢ MOA [NQUEIS] NIININY ZZJU] 8230 JIFY BIBJUY : 1ysEY]
AIATIHAG [HV.L ANPIH TNNOH ATTANLEINQA A

SNy e Zue A

M09

(1vyep
A 1a1on énes 1gaqued rAso(]

Jd4S .
VHYANY / B]A959g T/0L:ON
njo X ekuoy euld Yg RO 1Fijuwied 12[epy
NWNINY LeLmMAS| UIjAI N f
ISHd SILVS 3] UBJWITINY ZEJU[ BZ3))
HANANVHAd IDIINVAVE 1A TVAY
L

I9ANNQ ZNGMVIN XVOVTINV T NIDI RIA TSI SILVS AANANvHad

‘ 1 |

J




Lt

0TT L1 00 886 "A'A S(1'IN
0L 9L 8LT CIE 0 1AL
VAVIINY/

afeyruILS & -zeuites s8R 1SIZNJA EPASUBARH WY

‘€] NJOA [MQUEIS] AWIINY] ZEJU] €230 YIdY BIENUY © Dseq
WA TIDIA [VE ANATARNQH AT TINLENOQA H0A

JmdnmySanje Ziue s

UM o1

(I1yep AQ]) Bo1on S118S YeJAd 1[Iseg

TdHS VAVINY / Joinasod /0LON
1 njo ;, #AL0Y Bung Y7 [ZBD) ifijueed 191EpY
NWLNY URfUNAS] LA N,
[ LR[UILINY ZRJU] BZ3)
ISIA SILV'S . .
FANTAVYId H@_AZ<MMWWMA<D<

0ZT L1 00 8E6 'U'A 311N
01 9L BLZ T1L 0 -IPL

VAVIINV/
S[[BYEWITHD A -ZEWSES ISISIEY 1SOZNIA URPAIWRARH Uy

"€] N[O A [NGUEIS] NWILTY ZBJU] BZ33 Y13y eleyuy @ D{seq
AIAIOAA [9V.L INRITTAQAQH JTTINLINQA ANA

ITSTUNY SR ZIue A

aAa o1

(Iyep A 12100 $ues JeIAs yiseq

TAdS VUYINY / 22120590 Z/0L1ON
¥ njo A eAuoy eulg Y 1Zen idyueysy 19/epyY
nwnny LeUnAS] uajadYmn ]
3| HejWmInY ZBJUj BZ3))
IS1d SILVS : .
JANTIVEA _GEZ<V_¢%FHWA<D<

DANYQ ZAEXVI VOV IINVT I NIST RIATSH SILVS daNTIVHdd

934

V.

V|




EK-7

CUMHURIYET BASSAVCILIKIARI, BOLGE iDARE MAHKEMESI
BASKANLIKLARI VE VERGI MAHKEMESI BASKANLIKLARININ

BULUNDUKLARI ILLER ILE DOSYA GOMLEGI TALEP EDECEKLERI CEZA

N .4

INFAZ KURUMU ISYURDU MUDURLUKLERINI GOSTEREN LISTE

ADANA KAPALI-ACIK CEZA INFAZ KURUMU iSYURDU MUDURLUGU :

Adana, Adiyaman, Aksaray, Batman, Bitlis, Diyarbakir, Elazig, Hakkari, Hatay, Igel,
Gaziantep, Kahramanmarag, Karaman, Kayseri, Kilis Konya, Malatya, Mardin, Nevsehir, ,
Nigde, Osmaniye, Siirt, Sanliurfa, Sirnak, Van.

GiRESUN ACIK CEZA INFAZ KURUMU ISYURDU MUDURLUGU :

Agn, Amasya, Ardahan, Artvin, Bayburt, Bingdl, Corum, Erzincan, Erzurum, Giresun,
Gumilshane, [dir, Kars, Mus, Ordu, Rize, Samsun, Sinop, Sivas, Trabzon, Tunceli, Tokat,
Yozgat.

SILIVRI ACIK CEZA INFAZ KURUMU ISYURDU MUDURLUGU :

Balikesir, Bartin, Bilecik, Bursa, Bolu, Canakkale, Diizce, Edirne, Istanbul, Karabiik,
Kastamonu, Kirklareli, Kocaeli, Sakarya, Tekirdag, Yalova, Zonguldak.

ANKARA ACIK CEZA INFAZ KURUMU iSYURDU MUDURLUGU :

Ankara, Cankin, Kinikkale, Kirsehir.

iZMIR COCUK EGITIMEVI ISYURDU MUDURLUGU :

Afyon, Antalya, Aydin, Burdur, Denizli, Eskigehir, Ispanta, Izmir, Kiitahya, Manisa, Mugla,
Usak.
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EK-8

iSYURTLARI TARAFINDAN GONDERILEN BASILI EVRAK TALEP FORMU
. . Talep Edilen
Basili Evrakin Ornek Numarast ve Cinsi Miktar

i Takip Talebi

2 Tasmur Teslimine veya Taginmaz Tahliye veya Teslimine Nigkin Icra Emri

3 Cocuk Teslimi veya Cocukla Kisise! iliski Kurulmasina fliskin fcra Emri
Para Borcuna veya Teminat Verilmesine veya Bir igip Yapilmas: veya

4-5 Yapilmamasina, Irtifak Hakkimin - veya Gemi Uzerindeki Intifa
Hakkinin Kaldiriimasina ligkin llamlarin Yerine Getirilmesinde fera Emri

6 fpotegin Paraya Cevrilmesi Yolu ile Takipte Icra Emri

7 Namsiz Takipte Odeme Emri

8 Taginir Rehinin Paraya Cevrilmesi Yolu fle Takipte Odeme Emri

9 ipotegin Paraya Cevrilmesi Yolu Ile Takipte Odeme Emri

10 Kamhiyo Senetlerine ((?ek, Polige ve Emre Muharrer Senet) Ozgii Haciz
Yolu ile Yapilacak Takipte Odeme Emri

11 iflas Yolu ile Adi Takipte Odeme Emri

2 Kambiyo Senetlerine (Cek, Polige ve Emre Muharrer Senet) Ozgi Iflas
Yolu ile Takipte Odeme Emri

13 Adi Kiraya ve Hasilat Kiralarina ait Takipte Odeme Emri

14 Yazili Sozlesme ile Kiralanan Taginmazin Kira Siiresinin Bitmesi
Durumunda Tahlive Emri

24 Agik Davetiye

24/A  Mestuhatli Agik Davetiye

24/B  Isticvap Davetiyesi

24/C  Yemin Davetiyesi

24/D  Sahit ve Bilirkigiler igin Davetiye

24/E  Mesruhatli Agik Davetiye

25 Kapah Tebligat Zarfl

25/A  Mesruhath Kapali Tebligat Zarfi

25/8  Mesruhath Kapali Tebligat Zarfi

136 Teb. Tiiziigii 55,33’e Gore Tebligat Mazbatas:

184 Adli veya Gayri Evrakin Yabanct Memleketlerde Tebligi i¢in Talepname

185/6  Tebligat Kanununun 55.Maddesine Gore Tebligat Mazbatast
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EK-9

MiSAFIRHANE KONAKLAMA MAKBUZU ORNEGI

(2 NUSHA)
Cili No:
Sira No:
T.C. )
ADALET BAKANLIGI
i CBASSAVCILIGH
MiISAFIRHANE KONAKLAMA MAKBUZU
KONAKLAYAN MiSAFIRIN
ADI VE SOYADI
GELDIGI YER
GELIS TARIHI
AYRILIS TARIHI
Kisi ADEDI

TAHSIL EDILEN UCRET

YETKIL] PERSONEL

( Ads - Soyadi - Imza)
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EK-10

HUKUMLULERIN CEZA INFAZ KURUMU DISINDA CALISTIRILMA ESASLARI
HAKKINDA DUZENLENECEK PROTOKOL ORNEG]

1adresmdek1 .......................................... nezdinde
............................. islerinde, igveren veya 1emSilCiSE 118 1oveieeivrer e Ceza Infaz
Kurumu Midiirii arasinda, agagidaki sartlar dahilinde hiikiimlQ ¢ahigtinilmas: konusunda
anlagmaya vanilarak bu protokol diizenlenmistir.

2. Belirtilen iste her giin ... hiikiimlii toplu halde ¢ahistinlacaktir. Ancak bu say1 2
kisiden az oimayacakur.

3. Hikiimli isgiler igin ddenccek eret i TL. olacaktir. Ancak bu iicret asgari
iicretten az olamaz.

4 Hiikiimliilere ait sigorta primi, isverenin kendi sigorta hissesi ile birlikte igveren tarafindan
Sosyal Glivenlik Kurumuna ddenecektir.

5.Her ay yapilan odemeyi igeren bir belge, ilgili Sosyal Sigorta Kurumundan igveren
\arafindan alinarak Ceza infaz Kurumu Mudiirliigine teslim edilecekir.

6. Isyurdu hesabina galistinlan hiikiimlislerin glindelikleri, Gelir Vergisi Kanunu’nun 23 fincil
maddesinin yedinci fikras: geregince gelir vergisine tabi tutulmayacaktir.

7. Hitkgmldlerin o ay iginde caligtiklari her giin i¢in tutulacak puantaj cetveli esas
alinarak  diizenlenecek bordro Uzerinden tahakkuk ettirilecek glindelik tutari, igveren
tarafindan igyurdunun Ziraat Bankasi’ndaki ... numaralt hesabina her ay
sonunda yaurilacak ve dekontu [syurduna verilecekiir.

8. [gveren, isyerinde bir ay iginde galigtiracag hitkiimliilerin bir aylik giindelik iicret tutarni,
teminat karsiligi olarak énceden igyurdu hesabina yatiracakuir. Isin hitaminda bu para, isyurdu
alacaginin kalmamasi halinde, igverene aynen iade olunacak veya isyurdu alacagina mahsup
edilecektir.

9. Giinliik galisma siiresi 7,5 saattir. Giinlilk galiyma 8-12 ila 13-16.30 saatleri arasinda
yapilacaktir. Isin 6zelliine gore, disiplini bozmamak kaydiyla ise baslama ve bitig saatleri
degigebilir.

10. Haftanin pazara rastlayan gimleri ile kanunen tatil olan bayram giinleri, hiikiimliilerin
caligmas: yoniinden tatil giinii olarak kabul edilecek, bu ginler haricinde galigma her gin
devam edecektir.

11. Onuncu maddede tatil giinii olarak kabul edilen ve cahsiimayan bu giinler igin de,
igverence yevmiye tahakkuk ettirilecektir.

12. isin ozelligi nedeniyle taraflann anlagmasi sonucu ve hiikiimltniin muvafakati alinarak,

resmi tatil giinii olan Pazar ve bayram giinlerinde hitkiimli ¢ahgtirildifs taktirde, bu tatil
giinleri i¢in ¢ift yevmiye ddemeyi igveren kabul etmis sayilacaktir.
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13. Hava muhalefeti veya diger zorunlu nedenlerden dolay1 cahisma yapilamayacak gilnlerde,
durum ceza infaz kurumu idaresine bildirilecektir. Aksi halde igveren o is glinii igin glindelik
Sdeyecekdtir.

14, Caligtirilan hitkiimiilerin 5gle yemegl .....oovnicmrinmnen ait olacaktir.

15. Cahigma yerinin uzaklif karsisinda, hikiimliiler igyerine, igverenin temin edecegi aragla
toplu halde gotiiriiliip getirileceklerdir.

16. 5275 sayih Kanunun 30 uncu maddesinin ikinci fikrasi uyanca agik ceza infaz
kurumlarinda bulunanlar ceza infaz kurumu gorevlilerl giézetiminde, kapall ceza infaz
kurumunda bulunanlar ise i¢ ve dig givenlik gdrevlilerince ahnacak tedbirler altinda
¢ahigtinlirlar.

17. Is givenligi, isveren tarafindan kanuni geregi yerine getirilerek saglanacaktir. Her tiirld is
kazasinin kanuni yitkiimlifliiklerinden igveren sorumlu olacaktir.

18. Is kazas: ve hastalik aminda hiikiimliilerin en yakin saglik merkezine infaz ve koruma
memuru veya jandarma nezaretinde sevki igverene ait olup, bu gibi durumlarda aynca
isveren, ceza infaz kurumu idaresine de derhal gerekli bilgiyi verecektir.

19. Ceza infaz kurumu idaresi, protokol hitkiimlerine uygun olarak isyerine muntazaman
hilkiimlit gondermeyi ve g¢aligtirmayr kabul etmekle birlikte, Ceza Infaz Kurumunun
szellikleri ile hasil olacak zorunlu durumlar karsisinda hiikiimlileri her glin  veya belirli
gitnlerde igyerine génderip gondermemekte serbest olacaktir.

20. Ceza infaz kurumu idaresi bu protokoli tek tarafli ve en az bir hafta dnceden haber
vererek; isveren ise ceza infaz kurumu idaresi ile anlasarak gift tarafls olarak bozabilir.

2 LBt protokol . cmucsimsmmmine tarihleri arasinda gegerlidir. Ancak Adalet Bakanh@'mn
protokolil kabul etmemesi veya bazi maddelerini defistirmesi .....ooivmiciiinninin
Ceza Infaz Kurumu Mudirliigiine sorumluluk getirmez.

22. isbu protokoliin uygulanmasindan dogacak ihtilAflarda ...,

. mahkeme ve icta daireleri yetkilidir.

........................................... Ceza Infaz Kurumu Miidiirit

isveren
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EK-11

CEZA INFAZ KURUMU iSYURDU MUDURLUKLERI iLE OZFL FIRMALAR
ARASINDA CEZA INFAZ KURUMLARINDA YAPILACAK CALISMALARA
iLISKIN DUZENLENECEK PROTOKOL ORNEGi

Madde 1- Protokoliin Taraflar

Bu protokol, bir tarafta ... Ceza Infaz Kurumu Igyurdu Mudiirliiga
(bundan sonra “Idare” olarak anilacaktir) ile difiet tarafta «...couvrmeieriimnnni e
(bundan sonra “Firma” olarak amilacaktr) arasinda asagida yazil sartlar dahilinde protokol
imzalanmustir.

Madde 2- Taraflara iligkin Bilgiler

2.1. Idarenin adresi: ...............Ceza Infaz Kurumu Igyurdu Midiirligt olup,
TEl 1O eeeiivee e s iasi s s e

FAKS 110 S1veverereerrerererueorremsessssanssensnns

Elektronik posta adresi (VATSa): .......coourevmmisssnssensssssssessansssesisconsenrenseo QL.
2.2. Firmanin tebligat Aresi ...c.ccevecrcericnmerriire e 0P,

Tel N0

Faks nol....ocoveicniiiniiinine

Elektronik posta adresi (VArsa): ......ccooevrivereesemsinssnsssnsnsrmsnssenscnneen dirs

2.3. Her iki taraf madde 2.1. ve 2.2.’de belirtilen adreslerini tebligat adresi olarak kabul
etmiglerdir. Adres degigiklikleri usuliine uygun sekilde karg: tarafa teblig edilmedikge en son
bildirilen adrese yapilacak teblij ilgili tarafa yapilmig sayilir.

2.4. Taraflar, yazili tebligati daha sonra siiresi iginde yapmak kaydiyla, elden teslim,
posta veya posta kuryesi, teleks, faks veya elektronik posta gibi diger yollarla da bildirimde
bulunabilirler.

Madde 3- isin Konusu

Ceza Infaz Kurumu biinyesinde yer alan atSlyelerde, 5275 sayih Ceza ve Giivenlik
Tedbirlerinin Infazs Hakkinda Kanun 29 ve devam: ile Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri
Isyurtlan Kurumu ve Isyurtlarinin Idare ve Ihale Yonetmeligininl9 uncu maddesi ve devamu
maddeleri uyarinca hiikiimlii ve tutuklulann iyilestirme kapsaminda
............................................. (isin konusu yazilacaktir.) iginde ¢aligtiriimasidar.

Madde 4- Odemeler

Bu protokol kapsaminda ¢aligtirilan hiikiimlii ve tutuklulara Ceza Infaz Kurumlan ile
Tutukevleri Igyurtlan Kurumu ve Isyurtlannin Idare ve Thale Yonetmeliginin 9 uncu ve 23
fincii maddeleri gerepince her yil Isyurtlan Kurumu Yiiksek Kurulu tarafindan belirlenen
giindelikleri, Sosyal Glivenlik Kurumlarina Sdenecek hiikiimlii ve tutuklu primleri ile
isyurdu kar pay: olarak kisi bagina toplam ginlikk 20 TL bedel 6denecek, ddemeler firma
tarafindan ......cooevveeiieiiniiinion Ceza Infaz Kurumu fsyurdu Midirligiinin .........cooouveees
nezdindeki ...l numaral hesabina yatinlacaktir.
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Madde 5- Isletme Giderleri
Firmaya iiretim yeri olarak ayrilan at6lyenin elektrik, su, dogalgaz vb. isletim giderleri
Firma tarafindan kariglanacaktir.

Madde 6- Protokoliin Siiresi
Protokoliin siiresi, ige baglama tarihinden itibaren ...........glindir /aydir.

Madde 7- igin Yapllma Yeri, Isyeri Teslim ve Ise Baglama Tarihi
T L L SAETTINE WETRS it i s 4 45 3 VA S A S P50

Ted; Tyani e 158 Baglaris tArBT . s imss s s s s s

Madde 8- Teminata Iligkin Hiikiimler

8.1 Firma, igyerinde ¢aligtiracag hitktimlii ve tutuklulanin iicretlerinin diizenli bir sekilde
ddenmesini saflamak amaciyla bu protokoliin 4 iincii maddesine gore hesaplanan aylik
bedelin en az %5°i kadar tutani Ceza Infaz Kurumu Igyurdu MidiirliiFiiniin hesabina teminat
olarak yatiracaktir.

8.2 Teminat tutarimin [gyurdu hesabinda kaldig1 silrede igveren herhangi bir faiz talep
etmemeyi kabul eder. Isin bitim tarihinde firmanin herhangi bir borcunun kalmadif tespit
edildikten sonra teminat tutan iade edilir.

Madde 9- is Programi

9.1 Cahgma Saatleri: Ginlik caligma mesai saatleri igerisinde yapilacaktir. Isin
dzelligini bozmamak kaydiyla ise baglama saati .... Igin bitig saati ...... dir.

9.2 Cahsilmayacak Giinler : Haftamin Cumartesi ve Pazar giinleri, resmi tatil bayram
giinleri ile glivenlik nedeniyle Kurum tarafindan ¢alistinlmayacaf: belirtilen giinler.

9.3 Fazla Cabsma :Cumartesi ve Pazar giinleri , resmi tatil giinleri ile mesai saatlerinde
¢aligtirilmas: durumunda ayrica firma ................. TL {ieret ddeyecektir.

Madde 10- Denetim ve Giivenlik

10.1 Firma is ile ilgili olarak uyulmas: gereken tiim giivenlik kurallarina uymay: taahhiit
eder. Is ve ig¢i giivenligi, saglipy ile ilgili mevzuatun belirledifi yukiimldlikler Firmaca
karsilanacaktir.

10.2 Is ve is¢i giivenligi Firma tarafindan yerine getirilip, her tiirlii is kazasinin kanuni
yitkiimliilikkleninden Firma sorumlu olacaktir.

10.3 Isin denetimi Idare tarafindan gergeklestirilecektir.

Madde 11- Miichir Sebepler
11.1 Toplu isyan, ayaklanma gibi kurum giivenligini dogrudan etkileyen olaylar,

11.2 Dogal afetler,
11.3 Genel salgin hastalik,
11.4 Gerektiginde Idare tarafindan belirlenecek benzeri diger haller.

Madde 12- Protokoliin Feshi



12.1 idare, Firmamn protokol kurallanna uymamas: veya miicbir sebeplerin varlifn
halinde protokolil tek tarafli feshedebilir.

12.2 Firma, Ceza Infaz Kurumu Igyurdu Midiirligti ile anlagarak protokolii feshedebilir.

Madde 13- Makine ve Ekipman Temini

Makine teghizat ve ekipman, Firmaca kargilanacak, firetim bandi Firmaca tesis
edilecektir. Isin bitiminde istenmesi halinde makine teghizati ve ekipmani Firmaya iade
edilecektir.

Madde 14- Difer Hususlar

Madde 15- Anlagmazhklarim Coziimii

Bu protokoliin uygulanmasindan dogabilecek her tirlii anlagmazligin ¢6ziimiinde
.............................. (Idarenin bulundugu yer ) ............. mahkemeleri ve icra daireleri
yetkilidir.

Madde 16- Yiiriirlik

Bu protokol imzalanmasim miiteakip Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevieri Isyurtlar:
Kurumu Daire Baskanhgimn onayladig1 tarihte yilrirlige girer. Bu protokol ... maddeden
ibaret olup, Idare ve Firma tarafindan tam olarak okunup anlagildiktan sonra tarihinde 2 (iki)
niisha olarak imza altina alnmus, 1(bir) niishasi idarede ve 1 (bir) niishas: firmada
alikonulmugtur.

iDARE FIRMA
........... Ceza Infaz Kuruma
Isyurdu Mildiirliigi
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