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Konu : Ar�iv Hizmetleri 
 

 
GENELGE 
No: 128/1 
 

Bakanl�k merkez, adlî ve idarî yarg� birimleri ile ta�ra te�kilat�ndaki ar�iv 
hizmetlerinin 3473 say�l� Muhafazas�na Lüzum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok 
Edilmesi Hakk�nda Kanun Hükmünde Kararnamenin De�i�tirilerek Kabulü Hakk�nda Kanun 
ve Ba�bakanl�k Devlet Ar�iv Hizmetleri Hakk�nda Yönetmelik çerçevesinde a�a��daki 
esaslara göre yürütülmesi gerekmektedir.  

Bu itibarla; 

 1- Ar�ivlerin te�kili; 
 
A. Ünite ar�ivleri: Bakanl�k Merkez Te�kilat� birimlerinde bulunan �ube 

müdürlüklerinin, Cumhuriyet ba�savc�l�klar�n�n, mahkemelerin, adlî ve idarî yarg� adalet 
komisyonlar�n�n, ceza infaz kurumlar� ve tutukevlerinin, denetimli serbestlik �ube 
müdürlüklerinin, ceza infaz kurumlar� personel e�itim merkezlerinin, icra ve iflas 
müdürlüklerinin faaliyetleri sonucu olu�an ve aktif olarak i�i biten dosya, evrak ve defterler 
ile tüm dokümanlar�n düzenli bir �ekilde yerle�tirildi�i evrak dolab� veya raflarla donat�lm��  
yerlerdir.  
 

B. Birim ar�ivleri: Ünite ar�ivlerinde bekleme süresi dolan ar�ivlik malzemenin belirli 
bir süre sakland��� yerlerdir. Bu ar�ivler, Bakanl�k Merkez Te�kilat� birimlerinde, Cumhuriyet 
ba�savc�l�klar�nda, bölge idare mahkemelerinde, ceza infaz kurumlar� personel e�itim 
merkezlerinde, müdürlük te�kilat� olan ceza infaz kurumlar� ve tutukevlerinde kurulur. 
Cumhuriyet ba�savc�l���, bölge idare mahkemesi ve ta�radaki birim ar�ivleri kurum ar�ivi gibi 
çal���r. 

 
C. Kurum ar�ivi: Bakanl�k merkezindeki birimlerin günlük i� ak��� içerisinde 

kullanmad��� ve ayn� zamanda Merkez birim ar�ivlerinde bekleme süresini dolduran 
malzemenin sakland��� yerdir.  

 
2- Merkez Te�kilat� ve ceza infaz kurumlar� personel e�itim merkezlerinin birim 

ar�ivlerinde �ube müdürü, Cumhuriyet ba�savc�l�klar� ile bölge idare  mahkemelerinin birim 
ar�ivlerinde müdür,  müdürlük te�kilat� olan ceza ve tutukevleri birim ar�ivlerinde ise ikinci 
müdür birim ar�iv sorumlusu olarak görevlendirilir.  

 
3- Her y�l�n Ocak ay� içerisinde önceki y�la ait ar�ivlik malzeme, merkezde birim 

amirlerinin, Cumhuriyet ba�savc�l�klar�, mahkemeler ve ta�ra te�kilat�nda ise ünite amirlerinin 
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gözetim ve sorumlulu�unda, tüm ilgili ünite personeli taraf�ndan i�birli�i içinde gözden 
geçirilerek i�lemi tamamlananlar, i�lemi devam edenler ve i�lemi tamamlanm�� olmas�na 
ra�men elde bulundurulmas� gerekli olanlar �eklinde ay�r�ma tabi tutulur. Ay�r�m sonucu, 
i�lemi tamamlanm�� ve birim ar�ivine devredilecek malzeme, ilgili ünite personeli ile birim 
ar�ivi sorumlusu taraf�ndan mü�tereken uygunluk kontrolünden geçirilir ve ar�ivlik malzeme, 
kay�t defterleri veya föyleri ile birim ar�ivine devredilir.  

 
Merkezdeki birim ar�ivinde saklama süresini tamamlayan ar�ivlik malzeme de, kay�t 

defterleri veya föyleri ile birlikte kurum ar�ivine devredilir. 
 
4-  Ar�iv ay�klama ve imha komisyonlar�n�n olu�umu; 
 
A. Kurum Ar�ivi Ay�klama ve �mha Komisyonu, �darî ve Malî ��ler Dairesi Ba�kanl��� 

Kurum Ar�ivi �ube Müdürünün ba�kanl���nda, bu müdürlükte görevli iki memur ile 
malzemeleri ay�klanacak ve imha edilecek Merkez Te�kilat� ilgili biriminin birim ar�iv 
sorumlusu ve bu birimin bir memurundan olu�ur ve i�lemler �darî ve Malî ��ler Dairesi 
Ba�kanl���n�n gözetim, denetim ve sorumlulu�unda yürütülür. 

 
B. Birim ar�ivi ay�klama ve imha komisyonlar�, 
 
a) Cumhuriyet ba�savc�l�klar�n�n evrak� ile ilgili olarak; Cumhuriyet ba�savc�s� veya 

görevlendirece�i Cumhuriyet ba�savc� vekilinin ba�kanl���nda, bir Cumhuriyet savc�s�, 
Cumhuriyet ba�savc�l��� birim ar�ivi sorumlusu ile savc�l�k yaz� i�leri müdürü ve kâtibinden, 

 
b) Mahkemelerin evrak� ile ilgili olarak; Cumhuriyet ba�savc�s� veya görevlendirece�i 

Cumhuriyet ba�savc� vekilinin ba�kanl���nda, Cumhuriyet ba�savc�l��� birim ar�ivi 
sorumlusu, mahkeme hâkimi, heyet halinde çal��an mahkemelerde ise ba�kan veya 
görevlendirece�i bir üye ile mahkemenin yaz� i�leri müdürü ve kâtibinden, 

 
c) Adlî yarg� adalet komisyonlar�n�n evrak� ile ilgili olarak; Cumhuriyet ba�savc�s� 

veya görevlendirece�i Cumhuriyet ba�savc� vekilinin ba�kanl���nda, Cumhuriyet ba�savc�l��� 
birim ar�ivi sorumlusu, komisyon ba�kan� veya görevlendirece�i komisyon üyesi hâkim ile 
komisyon yaz� i�leri müdürü ve kâtibinden, 

 
ç) �cra ve iflas müdürlüklerinin evrak� ile ilgili olarak; Cumhuriyet ba�savc�s� veya 

görevlendirece�i Cumhuriyet ba�savc� vekilinin ba�kanl���nda, Cumhuriyet ba�savc�l��� birim 
ar�ivi sorumlusu, icra hâkimi ile icra müdürü ve kâtibinden, 

 
d) Denetimli serbestlik �ube müdürlüklerinin evrak� ile ilgili olarak; Cumhuriyet 

ba�savc�s� veya görevlendirece�i Cumhuriyet ba�savc� vekilinin ba�kanl���nda, Cumhuriyet 
ba�savc�l��� birim ar�ivi sorumlusu, denetimli serbestlikle ilgili Cumhuriyet savc�s� ile �ube 
müdürü ve bir memurdan, 

 
e) Müdürlük te�kilat� olmayan ceza infaz kurumlar� ve tutukevlerinin evrak� ile ilgili 

olarak; Cumhuriyet ba�savc�s� veya görevlendirece�i Cumhuriyet ba�savc� vekilinin 
ba�kanl���nda, Cumhuriyet ba�savc�l��� birim ar�ivi sorumlusu, ceza ve tutukevinin 
yönetimiyle görevli Cumhuriyet savc�s� ile varsa idare memuru ve saymandan, yoksa 
Cumhuriyet ba�savc�s�n�n belirleyece�i iki memurdan, 
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f) Müdürlük te�kilat� olan ceza infaz kurumlar� ve tutukevlerinin evrak� ile ilgili 
olarak; cezaevi müdürünün ba�kanl���nda, birim ar�ivi sorumlusu ile müdürün belirleyece�i  
üç memurdan, 

 
g) �darî yarg� adalet komisyonlar�n�n evrak� ile ilgili olarak; bölge idare mahkemesi  

ba�kan�n�n ba�kanl���nda, bölge idare mahkemesi birim ar�ivi sorumlusu, ba�kan�n 
görevlendirece�i bir komisyon üyesi ile komisyon yaz� i�leri müdürü ve bir kâtibinden, 

 
�) Bölge idare mahkemelerinin evrak� ile ilgili olarak; bölge idare mahkemesi 

ba�kan�n�n ba�kanl���nda, ba�kan�n görevlendirece�i bir üye, bölge idare mahkemesi birim 
ar�ivi sorumlusu ile mahkeme yaz� i�leri müdürü ve bir kâtibinden,  

 
h) �dare ve vergi mahkemelerinin evrak� ile ilgili olarak; bölge idare mahkemesi 

ba�kan�n�n ba�kanl���nda, bölge idare mahkemesi birim ar�ivi sorumlusu, mahkeme ba�kan� 
veya görevlendirece�i bir üye ile mahkeme yaz� i�leri müdürü ve bir kâtibinden, 

 
�) Ceza infaz kurumlar� personel e�itim merkezlerinde; e�itim merkezi müdürünün 

ba�kanl���nda, müdür yard�mc�s�, birim ar�iv sorumlusu ile müdürün görevlendirece�i iki 
memurdan, 

 te�ekkül eder. 
 
Yeterli personelin olmamas� halinde, bu komisyon en az üç ki�iden olu�turulur.  

Merkez Te�kilat� birim ar�ivlerinde ay�klama ve imha i�lemi yap�lmaz. Ay�klama ve 
imha i�lemi  Kurum Ar�ivince yap�l�r.  

Ünite ar�ivlerinde ay�klama ve imha i�lemi yap�lmayaca��ndan, ay�klama ve imha 
komisyonu kurulmaz.  

 
 5- �mha listelerinin kesinle�tirilmesi; 
 
 A. Bakanl�k Merkez Te�kilat�nda Kurum Ar�iv Ay�klama ve �mha Komisyonlar�n�n 
haz�rlad��� imha listeleri Devlet Ar�ivleri Genel Müdürlü�ünün uygun görü�ü al�nd�ktan sonra 
Bakanl���n, 
 
 B. Cumhuriyet ba�savc�l�klar�, mahkemeler ceza infaz kurumlar� ve tutukevleri ile 
ceza infaz kurumlar� personel e�itim merkezleri birim ar�iv ay�klama ve imha 
komisyonlar�n�n haz�rlad��� imha listeleri; 
  

a) Cumhuriyet ba�savc�l�klar�, denetimli serbestlik �ube müdürlükleri, müdürlük 
te�kilat� olmayan ceza infaz kurumlar� ile tutukevlerinde; Cumhuriyet ba�savc�s�n�n, 
 
 b) Mahkemelerde; hâkim veya ba�kan�n, 
 
 c) Adlî ya da idarî yarg� adalet komisyonlar�nda; komisyon ba�kan�n�n, 
 
 ç) �cra ve iflas müdürlüklerinde; icra hâkiminin, 
 

d) Müdürlük te�kilat� olan ceza infaz kurumlar� ile tutukevlerinde; kurum müdürünün, 
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e) Ceza infaz kurumlar� personel e�itim merkezlerinde; e�itim merkezi müdürünün 
onay� al�nd�ktan sonra kesinle�ir. 
  

6- �mhal�k evrak, Ba�bakanl�k Ergazi Kâ��t Paralama, Parçalama ve Balyalama 
Tesisine teslim edilerek k�yd�r�labilece�i gibi, kendi imkanlar�yla okunamayacak �ekilde 
k�y�lmak �art�yla ihale yoluyla sat�larak geliri hazineye irat kaydedilebilir.   

 
7- Devlet  Ar�iv Hizmetleri Hakk�nda Yönetme�in 42. maddesi gere�ince imha 

listeleri kesinle�me tarihinden itibaren ünite, birim ve kurum ar�ivlerinde on y�l süre ile 
muhafaza edilir. 
  

8- Devlet Ar�ivleri Genel Müdürlü�ü ile koordineli �ekilde yeniden düzenlenen Adalet 
Bakanl��� Merkez Te�kilat�, Cumhuriyet ba�savc�l�klar�, mahkemeler ve ta�ra te�kilat�nda 
bulunan ar�ivlik malzeme ile bunlar�n ünite, birim ve kurum ar�ivlerinde saklama sürelerini 
gösterir Tespit ve De�erlendirme Formu ekte gösterilmi�tir.  

Ar�ivlerdeki saklama müddeti, evrak�n i�lemi tamamlan�p, kesin sonucu al�nd�ktan 
sonra ba�layan sürelerdir. 

9- 13/02/2006 tarihli ve 128 numaral� Ar�iv hizmetleri genelgesi yürürlükten 
kald�r�lm��t�r. 
  
 Bilgi edinilmesini ve ar�iv hizmetlerinin yürütülmesi ile ilgili olarak yukar�da 
belirtilen hususlarda, 
 
 Gereken dikkat ve özenin gösterilmesini rica ederim. 
 
 

Cemil Ç�ÇEK  
     Bakan  
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TESP�T VE DE�ERLEND�RME FORMU 
                             (Doküman No: BDA-15-FR-35) 

 
B�R�M�  : MERKEZDEK� B�R�MLER �Ç�N ORTAK OLANLAR 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Evrak kay�t defterleri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez  

2 Posta zimmet dosyalar� 1 y�l 4 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 
Cumhuriyet savc�l�klar�yla 
hatal� evrakla ilgili yap�lan 
yaz��malar 

1 y�l - 
Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 Birimler aras� yaz��malar  2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Kurumlar aras� yaz��malar  5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 �hale ve sözle�melerle ilgili 
yaz��malar       5 y�l 10 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 

de�erlendirilir 

7 

Bakanl�klar veya di�er 
kurumlardan gelen genelge, 
tamim, tebli� vb.(Yürürlükten 
kalkanlar) 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Birimden ç�kan genelgeler 2 y�l 13 y�l Ç�karan birim taraf�ndan Devlet 
Ar�ivine gönderilir 

9 Bütçe ve yat�r�m bütçesi taslak 
dosyalar� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 
Kanun, tüzük ve 
yönetmeliklerle ilgili görü� 
dosyalar� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 Kanun, tüzük ve yönetmelik 
dosyalar� Süresiz Kurumunda saklan�r 

12 

Birimde görev yapan personelin 
görev süresince adlar�na aç�lan 
personel dosyalar� (Gölge 
dosyalar) 

Personel 
birimden  

ayr�ld�ktan 
sonra 5 y�l 

_ Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Müteferrik yaz��malar 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 Faaliyet raporlar� 5 y�l 10 y�l Birimin ç�kartm�� oldu�u rapor 
Devlet Ar�ivine gönderilir 

15 Bilgi edinme dilekçeleri ile 
bunlara verilen cevaplar 3 y�l 12 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 

de�erlendirilir 
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B�R�M� : ADL� S�C�L VE �STAT�ST�K GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 

 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Kabahatleri ilgilendiren ceza 
fi�leri 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 �statistik formlar� 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 Adalet istatistikleri cep y�ll��� 1y�l 4 y�l Bir nüsha Devlet Ar�ivine 
gönderilir 

4 Bas�nla yap�lan yaz��malar 
dosyas� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Cumhuriyet savc�l�klar�yla 
yap�lan yaz��malar 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 �statistiki bilgisayar dökümleri 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 Sab�ka kayd� ba�vurular� 
dosyas� 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Müteferrik yaz��malar dosyas� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 Onaya ba�l� ta�ra te�kilat� ile 
yap�lan yaz��malar dosyas� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 Adli sicil bildirim fi�leri(CTY) 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 �ah�s talepleri dosyas� 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 
Bölgelerden, resmi kurum ve 
kurulu�lardan gelen silme, 
düzeltme, birle�tirme talepleri 

2 y�l - 
Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
B�R�M� : AVRUPA B�RL��� GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Birimce haz�rlanan Bakan 
konu�malar� ve bilgi notlar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

2 Birimce yap�lan istatistikler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 
Birimce yap�lan seminer, 
konferans ve di�er etkinlikler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

4 Türkiye-AB ile i�birli�i ve 
proje dosyalar� 

Bittikten 
sonra  5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 
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5 
Türkiye-AB aras�nda ortakl�k 
konseyi ve komite toplant�lar� 5 y�l 10 y�l  Devlet Ar�ivine gönderilir 

6 Yurt içi yurt d��� e�itim 5 y�l 20 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 Ülkeleraras� temas ve ziyaretler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

8 

AB geni�leme süreci faaliyet 
dosyalar� (�lerleme 
raporlar�,kat�l�m ortakl��� 
belgesi,ulusal program, izleme 
çizelgeleri) 

5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

9 

Uluslararas� ve bölgesel 
kurulu�larla ili�kiler yaz��ma 
dosyas� (OECD, AG�K, WPO, 
DTÖ) 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

10 Türkiye'nin AB'ye üye ve aday 
ülkelerle ili�kiler dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

11 
Avrupa Birli�i mali i�birli�i 
program� ve yard�mlar dosyas� 
(TA�EX, idari i�birli�i fonu) 

Bittikten 
sonra  5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir  

12 AB politikalar� ve mevzuat 
uyum çal��malar� dosyas� 

Bittikten 
sonra  5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir  

13 E-uygulamalar dosyas� Bittikten 
sonra  5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
B�R�M� : CEZA ��LER� GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Hâkim ve Cumhuriyet savc�s� 
�ikâyet dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 Avukat �ikâyeti dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 Noter �ikâyet dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 En üst dereceli kolluk amiri 
�ikâyet dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Vatanda�lar�n talep ve 
�ikâyetlerine ili�kin dosyalar 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 Özel af dosyalar�  1y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 
Yasama dokunulmazl���n�n 
kald�r�lmas� taleplerine ili�kin 
dosyalar 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez  

8 Dava nakli i�lemlerine ili�kin 
dosyalar 2 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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9 

Adlî T�p Kurumu görevlileri 
hakk�nda yap�lan adlî 
soru�turmalara ili�kin �ikâyet 
dosyalar� 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 

Adlî T�p Kurumu Ba�kan� ve 
di�er memurlar hakk�nda 
yap�lan idarî soru�turmalara 
ili�kin �ikâyet dosyalar� 

       1 y�l    10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 

�nsan haklar� ihlalleri ile ilgili 
olarak yap�lan adlî 
soru�turmalara ili�kin i�lem 
dosyalar� 

1 y�l 14 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez  

12 

Ba�bakanl�k, bakanl�klar, genel 
müdürlükler aras�nda hukukî 
konulara ili�kin yap�lan 
yaz��ma dosyalar� 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Kanun yarar�na bozma 
i�lemlerine ait dosyalar 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 �ç genelge dosyalar� 3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 Toplant� dosyalar� 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

16 Soru önergeleri 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

17 Hukukî görü�ler 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

18 
Hukukla ilgili di�er i�lere ait 
dosyalar       ( genelge – 
görü�ün muhabere i�lemleri) 

3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

19 Proje (AB) dosyalar� 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

20 

Uluslararas� ve bölgesel 
kurulu�larla ili�kiler 
ba�lam�nda yap�lan ba�vuru ve 
�ikâyetlere ili�kin dosyalar 
(Wernicke-Korsakoff 
Sendromu ile ilgili davalara ait 
i�lemler) 

3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

21 
Disiplin kurullar� ile ilgili i�lem 
dosyalar� (yüksek disiplin 
kurulu) 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

22 Disiplin cezalar� ile ilgili i�lem 
dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

23 
Kovu�turma yap�lmas� Adalet 
Bakan�n�n iznine ba�l� suçlara 
ili�kin dosyalar 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

24 
Kovu�turma yap�lmas� Adalet 
Bakan�n�n talebine ba�l� 
suçlara ili�kin dosyalar 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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25 

Bas�nda ç�kan ve adlî 
soru�turmay� gerektiren 
konularda yap�lan suç 
duyurular�na ili�kin i�lem 
dosyalar� 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

26 Ba�bakana g�yab�nda hakaret 
suçuna ili�kin i�lem dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

27 Cumhurba�kan�na hakaret 
suçuna ili�kin i�lem dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

28 

Örgütlü suçlar – kara para – 
Devlet düzeninin korunmas� 
konular�nda yap�lan adlî 
soru�turmalara ili�kin i�lem 
dosyalar� 

1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

29 Vatanda�lar�n bilgi ve belge 
taleplerine ili�kin dosyalar 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

30 Gelen – giden evrak fi�leri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

31 

Genelgelerle istenilen bilgi ve 
belgelerin ve bu konuda 
yap�lan i�lemlere ait belgelerin 
sakland��� kartonlar 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

32 
Ara�t�rma – planlama ve 
koordinasyon i�lemlerine ait 
kartonlar  

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

33 Bilgi i�lem i�lerinin sakland��� 
kartonlar 3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

34 
Yurtd��� görevlendirmelere 
ili�kin i�lemlerin sakland��� 
karton 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

35 E�itim i�lemlerinin sakland��� 
kartonlar 3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

36 

�darî i�lemlere dair 
yaz��malar�n sakland��� 
kartonlar (araç ve ta��ma i�leri 
– resmî mühürler – evrak ve 
dosyalama i�lemleri – ar�iv 
i�lemleri – kütüphane i�lemleri 
– demirba� kay�t i�lemleri – 
demirba� dü�üm i�lemleri – 
bak�m onar�m i�leri – temizlik 
i�leri – malzeme istek fi�leri – 
mal tespit i�leri – ayniyat 
tesellüm makbuzlar� – 
haberle�me i�leri) 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

37 

Kültür, tan�t�m ve yay�n 
i�lemlerine ait yaz��malar�n 
sakland��� kartonlar (yay�n 
i�leri – depolama ve da��t�m 
i�leri – bas�m i�leri) 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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38 

Malî i�lemlere ait yaz��malar�n 
sakland��� kartonlar (bütçe 
tahsisat� – personel tahakkuk ve 
ödeme i�leri – malî konularda 
di�er i�ler) 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

39 
Sivil savunma i�lemlerine ait 
yaz��malar�n sakland��� 
kartonlar 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

42 

Sosyal i�lemlere ait 
yaz��malar�n sakland��� 
kartonlar (yard�m  
kampanyalar�) 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

41 
Personel i�lemlerine ait 
yaz��malar�n sakland��� 
kartonlar 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

42 

Sat�n alma ve sat�� i�lemlerine 
ait yaz��malar�n sakland��� 
kartonlar (demirba� al�mlar� – 
sarf malzemesi al�mlar� ve 
konu ile ilgili di�er i�ler) 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

43 
Sa�l�k i�lemlerine ait 
yaz��malar�n sakland��� 
kartonlar 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
B�R�M� : CEZA VE TEVK�FEVLER� GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 
 

 
Bütün �ube Müdürlükleri �çin (Genel) 

 
Saklama Süresi 

S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 
Hükümlü ve tutuklu, çocuk ve 
gençler hakk�nda istatistiki 
bilgiler dosyas� 

Süresiz Kurumunda saklan�r 

2 Uygulamadan kalkm�� projeler 
ve bunlarla ilgili belgeler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

3 TBMM yaz�l� veya sözlü 
sorular�na verilen cevaplar 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 

Bilgi toplamak amac�yla 
yap�lan ve kesin sonucu al�nan 
yaz��malardan geriye kalanlar 
(anket soru ka��tlar�, istatistik 
formlar�, çe�itli cetvel ve 
listeler, bunlara ait yaz��malar, 
haz�rl�k dokümanlar�) 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Cumhuriyet Savc�l�klar� ile 
yap�lan yaz��malar 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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6 Kitap, bro�ür, bülten gibi 
dokümanlar�n taslaklar� 5 y�l 10 y�l 

Devlet Ar�ivine gönderilmez. 
(Bas�lanlardan birer nüsha Devlet 
Ar�ivine gönderilir) 

7 
Vatanda�lardan gelen istek, 
teklif, te�ekkür yaz�lar� ve 
cevaplar� 

1 y�l 5 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

8 Bilgi için gönderilmi� yaz�lar 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 ��leme konmam�� evrak 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Çocuk ve Genç Denetimli Serbestlik �ube Müdürlü�ü 

 

10 

Denetimli serbestlik ve yard�m 
merkezi �ube müdürlüklerinde 
inceleme, ara�t�rma yapanlar 
taraf�ndan verilen inceleme ve 
ara�t�rma evrak� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

11 
Eski hükümlü çocuk ve 
gençlerin i� ve e�itim talepleri 
ile ilgili dosyalar 

5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 
Ö�renci evinde bar�nan eski 
hükümlü çocuk ve gençlere ait 
dosyalar 

5 y�l 45 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

13 Çal��ma raporlar� 5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

14 Ara�t�rma tezleri Süresiz Kurumunda saklan�r 

15 
Disiplin, idarî, asayi� ve sa�l�k 
i�lemleri ile ilgili yap�lan 
yaz��malar dosyas� 

5 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

16 
Ayn� konuda yaz�lm�� yaz�lar�n 
her çe�it kopyalar� ve 
ço�alt�lm�� örnekleri 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

17 
Yanl�� havale ve sevk sebebiyle 
ilgili evrak için yap�lan her 
türlü yaz��ma 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

18 Genel �ikayetlerle ilgili evrak 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

19 

Denetimli serbestlik ve yard�m 
merkezi �ube müdürlükleri ile 
ilgili bas�n-yay�n kupürlerine 
ait dosyalar 

5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Yeti�kin Denetimli Serbestlik �ube Müdürlü�ü 

 

20 Dan��ma Kuruluna sunulan 
raporlar 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 
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21 

Denetimli serbestlik 
görevlilerine yönelik 
düzenlenen e�itim seminerleri 
ilgili evrak 

2 y�l 13 y�l 
Farkl� konulardaki seminer 
dosyalar�ndan örnekler Devlet 
Ar�ivine gönderilir 

22 Denetimli serbestlik görevlileri 
hakk�nda bilgi formlar� 

Personel 
birimden 

ayr�ld�ktan 
sonra 5 y�l 

- Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Çocuk Gözetim E�itim ve �yile�tirme ��leri �ube Müdürlü�ü 

 

23 Kurumlarda bulunan çocuklara 
verilen konferanslar�n metinleri 1 y�l 14 Farkl� konulardan örnekler Devlet 

Ar�ivine gönderilir 

24 �zleme raporlar� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

25 

Kurumlarda bulunan çocuklar�n 
ö�renim kurumlar�n�n 
imtihanlar�na girmeleri ile ilgili 
dosyalar 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

26 

Cezaevlerinde inceleme, 
ara�t�rma yapanlar taraf�ndan 
verilen inceleme ve ara�t�rma 
evrak� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

27 Hizmet içi e�itim 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

28 Bakan Onaylar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

 
Yeti�kin E�itim ve �yile�tirme �ubeleri Müdürlü�ü 

 

29 Psikolojik Müdahale Program 
Çal��ma dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

 
Terör ve Örgütlü Suçlar �ube Müdürlü�ü 

 

30 

Terörist vas�fl� ve ç�kar amaçl� 
örgüt suçlar�ndan hükümlülerin 
nakilleri hakk�nda yaz��malar 
dosyas� 

5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

31 Gizli nitelikteki 
yaz��malar(Güvenlik dosyas�) 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

 
Aç�k Cezaevi ��lemleri �ube Müdürlü�ü 

 
32 �nfaz kurumlar� aras� nakiller 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

33 
Aç�k infaz kurumlar�ndaki 
hükümlülerin mazeret izin 
talepleri incelemesi 

1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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34 Aç�k infaz kurumlar�ndan firar 
i�lemleri 1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

35 
Aç�k infaz kurumlar�ndan 
kapal� cezaevlerine iade  
i�lemleri 

1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

36 

Cumhurba�kanl���, TBMM ve 
bakanl�klardan gönderilen 
�ikayet dilekçeleri ile ilgili 
i�lem yaz��malar� 

1 y�l 14 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

37 

Aç�k infaz kurumlar�ndaki 
hükümlülerin nakilleri 
esnas�nda meydana gelen 
�ikayet ve ihbarlar� 
de�erlendirme yaz��malar� 

1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

38 
Aç�k infaz kurumlar�nda 
bulunan hükümlülerin tedavi ve 
duru�malar� ile ilgili i�lemler 

1 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

39 
Genel-Özel Af ve yasa 
de�i�iklikleri ile ilgili 
yaz��malar 

1 y�l 14 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

 
Koruma Kurullar� ve Yard�m �ube Müdürlü�ü 

 

40 
Eski hükümlülerin i�, kredi ve 
e�itim talepleri ile ilgili evrak 
ve dosyalar 

5 y�l 20 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

41 Koruma Kurullar�n�n listeleri 5 y�l 20 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

42 
Koruma Kurullar�n�n 
faaliyetleri ve çal��ma sonuçlar� 
hakk�ndaki raporlar dosyas� 

5 y�l 20 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

 
Asayi� �ube Müdürlü�ü 

 
43 Adlî hükümlü nakil 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

44 Toplu sevk 2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

45 Duru�ma dosyalar� 2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

46 Hükümlü-Tutuklu hasta 
yaz��malar� 2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

47 Kapal� izin 2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

48 Hadise dosyalar� 5 y�l 10 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

49 Vukuat dosyalar� 5 y�l 10 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

50 Aranan �ah�s yaz��malar� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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51 �ç yönetmelik yaz��malar� 2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Dava Bürosu �ube Müdürlü�ü 

 

52 �dari dava dosyalar� 5 y�l 20 y�l 
Devlet Ar�ivine gönderilmez. 
(Kararlar kurumda süresiz 
saklan�r) 

53 Asliye dosyalar� 5 y�l 20 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

54 Mahkeme Kararlar� 
fotokopileri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

55 Muhabere klasörü 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

56 �dare Mahkemesi defteri Süresiz Kurumunda saklan�r 

 
D�� �li�kiler �ube Müdürlü�ü 

 

57 
Yabanc� ülke ve elçiliklerden 
gelen ziyaret ve röportaj 
talepleri 

1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

58 
D��i�leri Bakanl��� ve 
UHD�GM ile yap�lan 
yaz��malar 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

59 Çe�itli yaz��malar 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

60 Avrupa ��kenceyi Önleme 
Komitesi Raporlar� 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

61 Hayata Dönü� Operasyonu ile 
ilgili evrak 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

62 Açl�k grevleri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

63 
Avrupa Toplulu�u 
Koordinasyon Daire Ba�kanl��� 
ile yap�lan yaz��malar 

Süresiz Kurumunda saklan�r 

64 Yabanc� bas�nda ç�kan haberler Süresiz Kurumunda saklan�r 

65 
Gazeteci olduklar�n� iddia eden 
teröristlere ait mahkeme 
kararlar� 

5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

 
�zleme Kurullar� �ubesi – �nfaz Hakimli�i �ubesi 

 

66 

�zleme Kurullar� taraf�ndan 
gönderilen raporlar ve ilgili 
birimlerle yap�lan yaz��malara 
ait klasörler 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

67 ��kence iddialar� ile ilgili klasör 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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68 �nfaz Hakimlikleri taraf�ndan 
gönderilen kararlara ait klasör 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
�nsan Haklar� �ubesi 

 

69 TBMM �nsan Haklar� �nceleme 
Komisyonundan gelen talepler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

70 TBMM Dilekçe 
Komisyonundan gelen talepler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez. 

71 Ba�bakanl�k �nsan Haklar� 
Ba�kanl���ndan gelen talepler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

72 
Ba�bakanl�k �nsan Haklar� 
Halkla �li�kilerden gelen 
talepler 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

73 Vak�f, dernek vb. den gelen 
talepler 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

74 Di�er ba�vuru talepleri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

Ar-Ge �ubesi 

75 Yap�lan yaz��malar 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
B�R�M� : HUKUK ��LER� GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 
Ölen, meslekten ayr�lan veya 
naklen di�er bir noterli�e tayin 
olunan noterlerin tefti� dosyas� 

2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 
Ölen, meslekten ayr�lan veya 
naklen di�er bir noterli�e tayin 
olunan noterlerin izin dosyas� 

2 y�l 13 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 

Ölen, meslekten ayr�lan veya 
naklen di�er bir noterli�e tayin 
olunan noterlerin teminat 
dosyas� 

2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 Tayin yap�lan noterliklere ait 
münhal dosyalar� 2 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 

Ölen, meslekten ayr�lan veya 
naklen di�er bir noterli�e tayin 
olunan noterlere ait tayin ve 
sicil dosyalar� 

5 y�l 96 y�l Önemli �ahsiyetlere ait olanlar 
Devlet Ar�ivine gönderilir 

6 Görevden ayr�lan geçici yetkili 
noter yard�mc�lar�n�n dosyalar� 5 y�l 96 y�l  Önemli �ahsiyetlere ait olanlar 

Devlet Ar�ivine gönderilir 

7 Noterlik ücret tarifesi klasörü               Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez. 
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8 Noterlik bürosu müteferrik ve 
disiplin yaz��ma dosyas� 5 y�l 10 y�l Önemli �ahsiyetlere ait olanlar 

Devlet Ar�ivi’ne gönderilir 

9 Yenisi yürürlü�e konulan eski 
i�lem formülleri dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 Münhal noterlikler ilân 
ücretleri dosyas� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 
Noterlik belgesi almak 
isteyenlere ait yaz��ma 
dosyalar� 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 

Türkiye Noterler Birli�i’nce 
seçilen delegelerin 2 y�l 
öncesine ait Latin Noterler 
Birli�i’ne kat�l�m izni dosyalar� 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Barolarla yap�lan yaz��malar 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 Noterlikle ilgili hukukî görü� 
klasörleri Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 Ruhsat verilmeyen stajyer 
dosyalar� 5 y�l 10 y�l Önemli �ahsiyetlere ait olanlar 

Devlet Ar�ivine gönderilir 

16 

Avukatlar�n Bakanl�k �ahsi 
sicil dosyalar� (Disiplin, 
soru�turma, kovu�turma, 
ruhsat, ceza, müteferrik 
yaz��ma) 

5 y�l 96 y�l Önemli �ahsiyetlere ait olanlar 
Devlet Ar�ivine gönderilir 

17 
Dava ve i� takipçisi olmak 
istemleri reddedilenlere ait 
itirazl� evrak dosyalar� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

18 Dava takipçileri ile ilgili 
disiplin i�lemleri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

19 Baro yönetim kurulu mal 
bildirimleri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

20 Dava ve disiplin yönünden 
izlenen avukat yaz��malar� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

21 Avukatl�k asgari ücret tarifeleri 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

22 Avukatl�kla ilgili hukukî görü� 
klasörleri Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

23 Bir y�l öncesine ait icra ve iflas 
daireleri tefti� dosyalar� 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

24 
Bir y�l öncesine ait esnaf ve 
sanatkar sicil memurlu�u tefti� 
dosyalar� 

5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

25 Kanun yarar�na temyiz yaz��ma 
dosyas� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

26 Kanun yarar�na temyiz 
klasörleri Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

27 
Adli emanet paralar� takip 
dosyalar� ve adli emanet 
paralar� il dosyalar� 

5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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28 Nakdi tazminat i�lemleri 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

29 Zayi olan dosyalar�n 
yenilenmesi dosyalar� 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

30 Kurum içi hukuki görü� 
dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

31 Kurum d��� hukuki görü� 
dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

32 
Ki�i ve kurulu�lar�n icra ve 
iflas daireleri hakk�ndaki talep 
ve �ikayetleri ile ilgili dosyalar 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

33 
�cra �ikayetleri d���nda kalan 
�ikayet ve müteferrik yaz��ma 
dosyalar� 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

34 Gelen giden evrak listelerinin 
sakland��� klasörler 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

35 Harita ve hava foto�raf� 
yaz��ma dosyalar� 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

36 

Genel mütalaa, icra, 
vatanda�lar�n talep ve 
�ikayetlerine verilen cevaplar�n 
tutuldu�u klasörler ve kay�t 
defterleri 

Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

37 Harita ve hava foto�raf� 
yaz��ma klasörleri ve defterleri 5 y�l 14 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

38 

Adalet Bakanl���na ait depo ve 
garajlarda muhafaza edilen 
mahcuz mallar için al�nacak 
ücret tarifesi klasörü 

Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

39 �flas idaresi ücreti, yaz� ve 
tebli� masraf� tarifesi klasörü Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

40 Milletleraras� tahkim ücret 
tarifesi klasörü Süresiz Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
B�R�M� : KANUNLAR GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Kanun tasar�lar� ve tekliflerine 
ili�kin dosyalar Süresiz Kurumunda saklan�r 

2 Tüzük tasar�lar�na ili�kin 
dosyalar Süresiz Kurumunda saklan�r 

3 Yönetmelik tasar�lar�na ili�kin 
dosyalar Süresiz Kurumunda saklan�r 

4 Planlama dosyalar� 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Milletler aras� (ikili veya çok 
tarafl�) sözle�me dosyas� 3 y�l 12 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 
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6 
Mütalaa dosyalar� 
(Ba�bakanl�k, di�er bakanl�klar 
ve bakanl�k birimleri aras�nda) 

5 y�l 15 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

7 

Mevzuat çal��malar� ile ilgili 
vatanda�lardan gelen istek, 
teklif, te�ekkür yaz�lar� ve 
bunlar�n cevaplar� 

3 y�l 10 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

8 

Yaz�l� soru önergeleri ile ilgili 
yap�lan yaz��malar, 
muhataplara ve TBMM 
Ba�kanl���’na verilen 
cevaplarla ilgili yaz��malar 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 

Kanun tasar� ve teklifleri ile 
tüzük, yönetmelik, planlama, 
milletler aras� sözle�me ve 
mütalaa dosyalar�na ait kay�t 
defterleri veya klasörleri 

Süresiz Kurumunda saklan�r 

 
B�R�M�        : ULUSLARARASI HUKUK VE DI� �L��K�LER GENEL MÜDÜRLÜ�Ü 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Birim 

Ar�ivinde 
Kurum 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Uluslararas� ceza istinabe ve 
tebligat dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 Uluslararas� hukuk istinabe ve 
tebligat dosyalar� 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 ��lem �ikayetleri ve vatanda� 
dilekçeleri 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 

Suçlular�n iadesi ve transferi, 
yabanc� uyruklu tutuklama ve 
tahliye, difüzyon (K�rm�z� 
bültenle aranan �ah�slar) 

1 y�l 10 y�l Ay�klama imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

5 ��lemi biten nafaka dosyalar� 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 Uluslararas� sözle�meler 1 y�l 14 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

7 �nsan haklar� ba�vuru dosyalar� 5 y�l 10 y�l Ay�klama imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

8 Ziyaret dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

9 Toplant� dosyalar� 5 y�l 10 y�l Ay�klama imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

10 Çocuk kaç�rma dosyalar� 3 y�l 16 y�l Ay�klama imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

11 Taraf olunan sözle�meler 
dosyas� 1 y�l 14 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

12 Konsolosluk görü�meleri 1 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez  
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13 �� cetvelleri 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 �sim fihristi defteri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 �ade fihristi  ve kay�t defterleri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

16 Transfer fihristi ve kay�t 
defterleri Süresiz Kurumunda saklan�r 

17 �statistiki bilgiler ve bilgi  
notlar� 1 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

18 NATO yaz��malar� dosyas� 1 y�l 4 y�l Ay�klama imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

 
B�R�M� : ADL�YELER 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Ünite 

Ar�ivinde 
Birim 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

 
Cumhuriyet Ba�savc�l�klar� 

 

1 Haz�rl�k (soru�turma) defteri, 
esas defteri, infaz defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

2 

Bütün kay�tlar�n 
kapat�lmas�ndan sonra kasa 
defteri, arama defteri, istinabe 
defteri, zapt olunan e�ya defteri, 
suç e�yas� esas defteri, kitapl�k 
defteri, kasa ve yol giderleri 
tazminat� defteri, harç ve 
cezaevi yap� pullar� yevmiye 
defteri, harç pulu ve k�ymetli 
evrak zimmet defteri, k�ymetli 
evrak e�ya defteri, her türlü 
muhabere ve zimmet defteri, 
adlî kontrol kararlar�n�n kayd�na 
mahsus defter 

5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 
Bütün kay�tlar�n 
kapat�lmas�ndan sonra hapis ile 
tazyik defteri 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 Muhabere kartonlar� 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Kovu�turmaya. yer olmad���na 
dair karar kartonlar� Süresiz Biriminde saklan�r 

6 �ddianame karar kartonu Süresiz Biriminde saklan�r 

7 Görevsizlik ve yetkisizlik karar 
kartonu Süresiz Biriminde saklan�r 
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8 Fezleke  kartonu Süresiz Biriminde saklan�r 

9 Otopsi kartonu 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 ��lemi tamamlanm�� emanet 
makbuzlar� kartonu 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 
Suç e�yas�n�n zor al�m�na dair 
karton, suç e�yas�n�n geri 
verilmesine dair karton 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 

Faizlerle ikramiyelerin ve zor 
al�m�na karar verilen paralar�n 
hazineye yat�r�ld���na dair 
makbuz kartonu 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Her türlü sarf evrak� kartonlar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 Terkin edilen demirba� e�ya 
kartonu 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 Demirba� e�ya iade kartonu 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

16 �nfaza ara verme karar kartonu 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

17 �� cetvelleri kartonu 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

18 
Adlî tebligat ve posta 
gönderilerine dair karton, 
 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

19 Harç pulu makbuzlar� kartonu 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

20 

Denetim görmü� ve 
kovu�turmaya.yer olmad��� 
karar� ile sonuçlanm�� 
soru�turma evrak� 

5 y�l 
Zaman 
a��m� 

süresince 
Devlet Ar�ivine gönderilmez 

21 �ah�s emeklilik fi�leri 5 y�l 96 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

22 Konut edindirme ve tasarruf 
kesintileri defter ve listeleri 

Geri 
ödemeler 

tamamlan-
d�ktan 

sonra 5 y�l 

10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

23 Genel icmal ve ayniyat 
cetvelleri 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

24 

Cumhuriyet savc�l�klar�, 
mahkemeler ve icra daireleri ile 
di�er adalet dairelerine ait 
kullan�lm�� tahsilat ve reddiyat 
makbuzlar� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

25 �nfaz�n tehirine dair karar 
kartonu 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

26 De�i�ik i�ler kartonu 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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27 Zaman a��m� dolmu� tecil 
kararlar� 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

28 
Adli sicil veri taban�na giri�i 
yap�lan ceza, tali karar ve yerine 
getirme fi�leri 

2 y�l 1 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

29 Kabahat eylemleri kay�t defteri, 
 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

30 Tefti� tavsiye raporlar� kartonu 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

31 Denetleme kartonu 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

32 Temyiz kartonu 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

33 Kabahat eylemleri  karar 
kartonu 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Ceza Mahkemeleri 

 

1 Haks�z tutuklamadan mütevellit 
dava dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 

Dava zaman a��m� dolan 
dosyalar, beraate ili�kin 
dosyalar, ortadan kald�rmaya 
ili�kin dosyalar 

5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 De�i�ik i�ler defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

4 Karar kartonlar� Süresiz Biriminde saklan�r 

Mahkumiyet karar� verilmek 
suretiyle sonuçlanan ve: 
    a) 1 y�l ve daha fazla hapis 
cezas�yla ilgili olan veya 
zimmet ihtilas, irtikap, rü�vet, 
h�rs�zl�k, doland�r�c�l�k, 
sahtecilik, inanc� kötüye 
kullanma, dolanl� iflas, 
kaçakç�l�k, resmi ihale ve al�m 
sat�mlara fesat kar��t�rma, devlet 
s�rlar�n� aç��a vurma, ideolojik 
veya anar�ik eylemlere kat�lma 
ve bu gibi eylemleri tahrik ve 
te�vik suçlar� ile ilgili bulunan 
davalara ait dosyalar 

Süresiz Biriminde saklan�r 

5 

     b) Yukar�daki (a) bendi 
d���nda kalan davalarla ilgili 
dosyalar 

5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 

Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra esas defteri, temyiz 
defteri, istinabe defteri, karar 
defteri 

Süresiz Biriminde saklan�r 
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7 Muhabere ve zimmet defteri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 
Her türlü di�er defter ve 
kartonlar 
 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Hukuk Mahkemeleri 

 

1 

Türk Medeni Kanunundan 
do�an tapu iptali davalar� ile 
meni müdahale (el atman�n 
önlenmesi)  ile ilgili dava 
dosyalar� 

Süresiz Biriminde saklan�r 

2 
Mera, yaylak ve k��lak davalar� 
ile di�er köy ve kasaba orta 
mallar� ile ilgili davalar 

Süresiz Biriminde saklan�r 

3 
Mülkiyetin d���ndaki aynî haklar 
(intifa, irtifak, vefa, i�tira)ile 
ilgili davalar 

Süresiz Biriminde saklan�r 

4 Gemi sicili ile ilgili davalar Süresiz Biriminde saklan�r 

5 Alacak ve tazminat dava 
dosyalar� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 Menkul mallar�n ayn�na yönelik 
davalar 5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 �� mahkemelerinin görevine 
giren dava dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Kamula�t�rmadan do�an bedel 
dava dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 Kira akdinden do�an davalara 
ili�kin dosyalar 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 Nüfus kay�t tashih dava 
dosyalar� 5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 Bo�anma ve velayetle ilgili dava 
dosyalar� 5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 

Vesayet dairesinin karar ve 
i�lemleri ile ilgili dosyalar 
(Vesayet, kayyumluk ve kanuni 
mü�avirlik durumunun sona 
erdi�i tarihten itibaren) 

3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Aç�lmam�� say�lmas�na karar 
verilen dosyalar 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 Sulh Hukuk Mahkemesi 
Ahkam-� �ahsiye dosyalar� 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 �zaleyi �uyu sat�� dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

16 

Ticaret mahkemelerinden 
verilen iflas, iflas�n ertelenmesi 
ve konkortatonun tasdiki 
davalar� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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17 �irket feshi davalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

18 TTK 4. fas�lda düzenlenen 
haks�z rekabet davalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

19 
Kambiyo senetleri ve di�er 
k�ymetli evrak�n zayii sebebiyle 
aç�lan iptal davalar� 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

20 
Ticari defterler ve belgelerin 
zayii sebebiyle aç�lan zayi 
belgesi verilmesi davalar� 

5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

21 

Fikri ve s�nai haklarla ilgili 
(marka, patent, endüstriyel 
tasar�m, faydal� model, telif 
haklar�) davalar� 

5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

22 Sermaye tespiti davalar� 2 y�l 3 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

23 �pote�in kald�r�lmas� davalar� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

24 Deniz ticareti ile ilgili davalar 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

25 Yukar�da say�lanlar d���ndaki 
dava dosyalar� 5 y�l 15 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

26 �ddet müddetiyle evlenme izni 
verilmesine ait dosyalar 2 y�l 1 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez. 

27 

Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra, temyiz defteri, de�i�ik 
i�ler ve istinabe defteri, tereke 
ve vesayetle ilgili defterler, sat�� 
esas defterleri 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

28 Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra esas defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

29 
Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra tereke ve vesayetle ilgili 
defterler 

5 y�l 10 y�l  Devlet Ar�ivine gönderilmez 

30 Kasa defteri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

31 Harç ve cezaevi pulu sat�� ve 
yevmiye defteri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

32 K�ymetli evrak ve e�ya defteri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

33 Karar kartonlar� Süresiz Biriminde saklan�r 

34 Yukar�da say�lanlar d���nda 
tutulan defter ve kartonlar 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

35 De�i�ik i�lerle ilgili dosyalar 3 y�l 2 y�l 
Devlet Ar�ivine gönderilmez 
 
 

 
Tüketici Mahkemeleri 
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1 Tapu iptali ve tescil Süresiz Biriminde saklan�r 

2 Devre mülk Süresiz Biriminde saklan�r 

3 �tiraz�n iptali 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 Abonelik 5 y�l 3 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 TSHHK itiraz 5 y�l 3 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 TSHHK iptali 5 y�l 3 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 Ay�pl� mal 5 y�l 3 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Ay�pl� hizmet 5 y�l 3 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 Menfi tespit 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 Alacak tazminat 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 Devre tatil 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 �stirdat 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 E�itim Hiz. Söz.Do�. Dav. 5 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 Kredi kartlar� 5 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 Di�er Tük. Sözle�meleri 5 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
�cra Mahkemeleri 

 
1 Konkordato dosyalar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 �halenin feshine ili�kin dosyalar 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 �stihkak davalar�na ait dosyalar 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 Tahliye dosyalar� 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 �tiraz dosyalar� 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 �ikayet dosyalar� 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 Ceza davalar� dosyalar� 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 
Bütün kay�tlar�n kapsam�ndan 
sonra, temyiz defteri, de�i�ik 
i�ler ve istinabe defteri 

5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra esas defteri, Süresiz Biriminde saklan�r 

10 Karar kartonlar� Süresiz Biriminde saklan�r 
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11 Yukar�da say�lanlar d���nda 
tutulan defter ve kartonlar 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
�cra ve �flas Müdürlükleri 

 

1 Ta��nmaz mallar�n sat���na dair 
icra ve iflas takip dosyalar� Süresiz Biriminde saklan�r 

2 

Yukar�da gösterilen takip 
dosyalar� d���nda kalan ve 
müstenidi ne olursa olsun icra ve 
iflas takip dosyalar� 

2 y�l 8 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 
Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra esas defteri, istinabe 
defteri 

Süresiz Biriminde saklan�r 

4 Harç ve cezaevi pulu sat�� ve 
yevmiye defteri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Harç ve cezaevi yap� pulu 
kartonlar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 
Kasa ve yol giderleri kay�t 
defteri ile k�ymetli evrak ve e�ya 
defteri 

Süresiz Biriminde saklan�r 

7 Yukar�da say�lanlar d���nda 
tutulan defter ve kartonlar 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 

�cra ve �flas Kanunu 
Yönetmeli�inin 102. 
maddesindeki evrak ve 
makbuzlar 

5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Adli Yarg� Adalet Komisyonlar� 

 
1 Noterliklerle ilgili dosyalar 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 Personele ait gizli ve aç�k sicil 
dosyalar�(Gölge dosyalar) 

Personel 
ayr�ld�ktan 

veya 
emekli 

olduktan 
sonra 3 y�l 

2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 Avukat ve hakim stajyerlerine 
ait staj dosyalar� 3 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

4 Personele ait personel sicil 
defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

5 Stajyerlere ait kay�t defterleri Süresiz Biriminde saklan�r 

6 Karar kartonlar� Süresiz Biriminde saklan�r 

7 Lojmanlara ait dosyalar 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Görevinden ayr�lan hakimlere 
ait �ahsi dosyalar 1 y�l 1 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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9 
Avukatlar�n inzibat� 
muamelesine (geçmi� y�llara) ait 
dosyalar 

1 y�l 1 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 Kazanamayanlara ait s�nav 
evrak� 3 y�l 2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

12 Yukar�da say�lanlar d���nda 
tutulan defter ve kartonlar 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
Bölge �dare, �dare ve Vergi Mahkemeleri 

 

1 

�lk inceleme dosyalar�, her 
derecedeki okul veya ö�retim 
kurumlar� i�lemlerine kar�� 
ö�rencilerce aç�lan not tespiti 
davalar� ile bu ö�rencilerin 
kurumlar� ile olan di�er 
uyu�mazl�klar�na ait dava 
dosyalar�, her nev’i spor i�leri 
dava dosyalar�, asker ayl��� 
ödenmemesine ili�kin dosyalar, 
harç ve posta ücreti 
tamamlanmad���ndan davan�n 
aç�lmam�� say�lmas�na karar 
verilen dosyalar, adresine 
tebligat yap�lamayan veya 
ölenin varislerince 
yenilenmeyen dava dosyalar�, 
feragat veya kabul ile 
sonuçlanan dava dosyalar�, 
dilekçenin reddi üzerine yeniden 
aç�lmayan dava dosyalar�, konu 
de�i�ikli�i veya af kanunu 
sebebiyle konusu ortadan kalkan 
dava dosyalar�, kamu görevine 
al�nmaya dair dava dosyalar� ile 
bunlara uygulanan disiplin 
cezalar�na ait dosyalar 

Dava 
bittikten 

sonra 3 y�l 
2 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 Di�er dava dosyalar� 5 y�l 15 y�l Biriminde saklan�r 

3 Esas ve Karar Defteri Süresiz 
 Biriminde saklan�r 

4 

Bütün kay�tlar�n kapanmas�ndan 
sonra  temyiz defteri, itiraz 
defteri, de�i�ik i�ler ve talimat 
defteri 

3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Kasa defteri 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 Harç pullar� sat�� ve yevmiye 
defteri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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7 K�ymetli evrak esas defteri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Karar kartonlar� Süresiz Biriminde saklan�r 

9 Yukar�da say�lanlar d���nda 
tutulan defter ve kartonlar 3 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 Tahsilat ve reddiyat makbuzlar� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

 
B�R�M� : CEZA �NFAZ KURUMLARI VETUTUKEVLER� 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Ünite 

Ar�ivinde 
Birim 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 Hükümlü defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

2 Tutuklu defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

3 Disiplin Kurulu Kararlar� 
defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

4 �dare ve Gözlem Kurulu 
Kararlar� defteri 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

5 Disiplin Kurulu Kararlar� örnek 
dosyas� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 �dare ve Gözlem Kurulu 
Kararlar� örnek dosyas� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 Sicil ve mü�ahade fi�leri 
dosyas� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 �nfaz dosyas� 

Mahkumun 
tahliyesin-
den sonra 
fotokopi 
olarak 

saklananlar 
10 y�l 

- Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 Ola�anüstü hal plan ve tatbikat 
tutanaklar� dosyas� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

10 �artl� tahliye kararlar�n�n 
suretleri klasörü 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 Talimatlar dosyas� 

Yürürlükte
n 

kald�r�ld�kt
an sonra 5 

y�l 

10 y�l Ay�klama ve imha komisyonunca 
de�erlendirilir 

12 Genel ve k�smi arama 
tutanaklar� 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Tahliye defteri Süresiz  Biriminde saklan�r 

14 E�itim Kurulu Kararlar� 5 y�l 25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 
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15 E�itim çizelgeleri 2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

16 Kurslar dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

17 Sosyal ve kültürel faaliyetler 
dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

18 Hükümlü sa�l�k dosyas� 

Hükümlü 
tahliye 

olduktan 
sonra 5 y�l 

25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

19 Kütük defteri Süresiz Biriminde saklan�r 

20 

Hükümlü tan�mlama form 
dosyas� 
-Tahliye olanlar dosyas� 
-Sevk olanlar dosyas� 

5 y�l 10 y�l 

Devlet Ar�ivine gönderilmez. 
(Toplumca tan�nm��, büyük 
eylemlerde bulunmu� terör veya 
organize suç örgütü mensubu 
mahkumlar�n dosyalar� Devlet 
Ar�ivine gönderilir) 

 
 
B�R�M� : CTEGM E��T�M MERKEZLER� 
 

Saklama Süresi 
S�ra 
No Malzemenin Ad� ve Konusu Ünite 

Ar�ivinde 
Birim 

Ar�ivinde 
Dü�ünceler 

1 
 

Demirba� defteri(Defter 
muhteviyat�n�n tamam� kay�ttan 
dü�enler) 

2 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

2 Ambar defteri 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

3 Muhabere defteri 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

5 Ö�renci dosyas� 
Mezuniyet 
sonras� 5 

y�l 
25 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

6 S�nav dosyas� 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

7 S�n�f defteri 3 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

8 Kurs e�itim programlar� dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

9 Olurlar dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilir 

10 E�itim programlar� dosyas� 5 y�l 10 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

11 Dönem dosyalar� 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 
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12 Ödenek dosyas� 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

13 Ek ders ücretleri dosyas� 5 y�l - Devlet Ar�ivine gönderilmez 

14 Faturalar dosyas� 5 y�l 5 y�l Devlet Ar�ivine gönderilmez 

15 E�itim Kurul Kararlar� 10 y�l 5 y�l Müste�arl�k taraf�ndan Devlet 
Ar�ivine gönderilir 

16 Ö�retim Kurul Kararlar� 5 y�l 10 y�l Müste�arl�k taraf�ndan Devlet 
Ar�ivine gönderilir 
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