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ADALET BAKANLIGI
Idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg1

Say1 : B.03.0.IM1.0.00.08-010.06.02-7 06/03/2007
Konu : Arsiv Hizmetleri

GENELGE
No: 128/1

Bakanlik merkez, adli ve idari yargi birimleri ile tasra teskilatindaki arsiv
hizmetlerinin 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok
Edilmesi Hakkinda Kanun Hiitkmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun
ve Bagbakanlik Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ¢ergevesinde asagidaki
esaslara gore yiiriitilmesi gerekmektedir.

Bu itibarla;
1- Arsivlerin teskili;

A. Unite arsivleri: Bakanlik Merkez Teskilati birimlerinde bulunan sube
midiirliiklerinin, Cumhuriyet bassavciliklarinin, mahkemelerin, adli ve idari yargi adalet
komisyonlarinin, ceza infaz kurumlar1 ve tutukevlerinin, denetimli serbestlik sube
mudirliiklerinin, ceza infaz kurumlar1 personel egitim merkezlerinin, icra ve iflas
miidiirliiklerinin faaliyetleri sonucu olusan ve aktif olarak isi biten dosya, evrak ve defterler
ile tiim dokiimanlarin diizenli bir sekilde yerlestirildigi evrak dolab1 veya raflarla donatilmig
yerlerdir.

B. Birim arsivleri: Unite arsivlerinde bekleme siiresi dolan arsivlik malzemenin belirli
bir siire saklandig1 yerlerdir. Bu arsivler, Bakanlik Merkez Teskilat1 birimlerinde, Cumhuriyet
bagsavciliklarinda, bolge idare mahkemelerinde, ceza infaz kurumlari personel egitim
merkezlerinde, miidirliikk teskilatt olan ceza infaz kurumlar1 ve tutukevlerinde kurulur.
Cumbhuriyet bagsavciligi, bolge idare mahkemesi ve tasradaki birim arsivleri kurum arsivi gibi
calisir.

C. Kurum arsivi: Bakanlik merkezindeki birimlerin giinliik is akisi icerisinde
kullanmadigi ve ayni zamanda Merkez birim arsivlerinde bekleme siiresini dolduran
malzemenin saklandig1 yerdir.

2- Merkez Teskilati ve ceza infaz kurumlar1 personel egitim merkezlerinin birim
arsivlerinde sube miidiirii, Cumhuriyet bassavciliklari ile bolge idare mahkemelerinin birim
arsivlerinde miidiir, miidirliik teskilat1 olan ceza ve tutukevleri birim arsivlerinde ise ikinci
miudiir birim arsiv sorumlusu olarak gérevlendirilir.

3- Her yilin Ocak ay1 igerisinde onceki yila ait arsivlik malzeme, merkezde birim
amirlerinin, Cumhuriyet bassavciliklari, mahkemeler ve tasra teskilatinda ise tinite amirlerinin
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gozetim ve sorumlulugunda, tim ilgili tnite personeli tarafindan isbirligi i¢inde gézden
gecirilerek islemi tamamlananlar, islemi devam edenler ve islemi tamamlanmis olmasina
ragmen elde bulundurulmasi gerekli olanlar seklinde ayirima tabi tutulur. Ayirim sonucu,
islemi tamamlanmig ve birim arsivine devredilecek malzeme, ilgili {inite personeli ile birim
arsivi sorumlusu tarafindan mistereken uygunluk kontroliinden gegirilir ve arsivlik malzeme,
kayit defterleri veya foyleri ile birim arsivine devredilir.

Merkezdeki birim arsivinde saklama siiresini tamamlayan arsivlik malzeme de, kayit
defterleri veya foyleri ile birlikte kurum arsivine devredilir.

4- Arsiv ayiklama ve imha komisyonlarinin olusumu;

A. Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu, idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig
Kurum Arsivi Sube Miidiirtinin baskanliinda, bu miidiirlikte gorevli iki memur ile
malzemeleri ayiklanacak ve imha edilecek Merkez Teskilati ilgili biriminin birim arsiv
sorumlusu ve bu birimin bir memurundan olusur ve islemler Idari ve Mali Isler Dairesi
Baskanliginin gézetim, denetim ve sorumlulugunda yiiritiiliir.

B. Birim arsivi ayiklama ve imha komisyonlari,

a) Cumbhuriyet bassavciliklarinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bagsavcist veya
gorevlendirecegi Cumbhuriyet bassavcl vekilinin baskanliginda, bir Cumbhuriyet savcisi,
Cumbhuriyet bagsavciligi birim arsivi sorumlusu ile savcilik yazi isleri miidiirii ve katibinden,

b) Mahkemelerin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bassavcisi veya gorevlendirecegi
Cumhuriyet bassaver vekilinin  baskanliginda, Cumbhuriyet bassavciligt birim arsivi
sorumlusu, mahkeme hakimi, heyet halinde c¢alisan mahkemelerde ise baskan veya
gorevlendirecegi bir iiye ile mahkemenin yazi isleri miidiirii ve katibinden,

¢) Adli yargi adalet komisyonlarinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bagsavcisi
veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanliginda, Cumhuriyet bassavciligi
birim arsivi sorumlusu, komisyon baskani veya goérevlendirecegi komisyon iiyesi hakim ile
komisyon yazi isleri muidiirti ve katibinden,

¢) Icra ve iflas midiirliiklerinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bassavcisi veya
gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsaver vekilinin bagkanliginda, Cumhuriyet bassavciligi birim
arsivi sorumlusu, icra hakimi ile icra miidiirii ve katibinden,

d) Denetimli serbestlik sube miudiirliiklerinin evraki ile ilgili olarak; Cumbhuriyet
bassavcisi veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavcl vekilinin baskanliginda, Cumhuriyet
bagsavciligi birim arsivi sorumlusu, denetimli serbestlikle ilgili Cumhuriyet savcisi ile sube
miidiirii ve bir memurdan,

e) Miidiirlik teskilati olmayan ceza infaz kurumlar1 ve tutukevlerinin evraki ile ilgili
olarak; Cumhuriyet bassavcist veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bagsavcr vekilinin
baskanliginda, Cumbhuriyet bagsavciligi birim arsivi sorumlusu, ceza ve tutukevinin
yonetimiyle gorevli Cumhuriyet savcisi ile varsa idare memuru ve saymandan, yoksa
Cumhuriyet bagsavcisinin belirleyecegi iki memurdan,
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f) Mudurliik teskilati olan ceza infaz kurumlar ve tutukevlerinin evraki ile ilgili
olarak; cezaevi miidiiriiniin bagkanliginda, birim arsivi sorumlusu ile mudiriin belirleyecegi
tic memurdan,

g) Idari yargi adalet komisyonlarinin evraki ile ilgili olarak; bolge idare mahkemesi
baskaninin bagkanliginda, bolge idare mahkemesi birim arsivi sorumlusu, bagkanin
gorevlendirecegi bir komisyon tiiyesi ile komisyon yazi isleri miidiirii ve bir katibinden,

g) Bolge idare mahkemelerinin evraki ile ilgili olarak; bolge idare mahkemesi
baskaninin baskanliginda, baskanin gorevlendirecegi bir iiye, bolge idare mahkemesi birim
arsivi sorumlusu ile mahkeme yazi isleri miidiirii ve bir katibinden,

h) idare ve vergi mahkemelerinin evraki ile ilgili olarak; bolge idare mahkemesi
baskaninin baskanliginda, bolge idare mahkemesi birim arsivi sorumlusu, mahkeme baskani
veya gorevlendirecegi bir liye ile mahkeme yazi isleri miidiirii ve bir katibinden,

1) Ceza infaz kurumlar1 personel egitim merkezlerinde; egitim merkezi miidiriiniin
baskanliginda, miidiir yardimcisi, birim arsiv sorumlusu ile midiiriin gorevlendirecegi iki
memurdan,

tesekkiil eder.

Yeterli personelin olmamasi halinde, bu komisyon en az {i¢ kisiden olusturulur.

Merkez Teskilat1 birim arsivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmaz. Ayiklama ve
imha islemi Kurum Arsivince yapilir.

Unite argivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmayacagindan, ayiklama ve imha
komisyonu kurulmaz.

5- Imha listelerinin kesinlestirilmesi;

A. Bakanlik Merkez Teskilatinda Kurum Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonlarinmn
hazirladig1 imha listeleri Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiiniin uygun goriisii alindiktan sonra
Bakanligin,

B. Cumhuriyet bagsavciliklari, mahkemeler ceza infaz kurumlar1 ve tutukevleri ile
ceza infaz kurumlar1 personel egitim merkezleri birim arsiv ayiklama ve imha

komisyonlarinin hazirladig1 imha listeleri;

a) Cumhuriyet bassavciliklari, denetimli serbestlik sube miidiirliikleri, miidiirlik
teskilat1 olmayan ceza infaz kurumlari ile tutukevlerinde; Cumhuriyet bassavcisinin,

b) Mahkemelerde; hakim veya baskanin,
¢) Adli ya da idari yarg1 adalet komisyonlarinda; komisyon baskaninin,
¢) Icra ve iflas miidiirlikklerinde; icra hakiminin,

d) Miidiirlik teskilat1 olan ceza infaz kurumlari ile tutukevlerinde; kurum miidiirtiniin,
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e) Ceza infaz kurumlar1 personel egitim merkezlerinde; egitim merkezi miidiiriiniin
onay1 alindiktan sonra kesinlesir.

6- Imhalik evrak, Basbakanlik Ergazi KAgit Paralama, Parcalama ve Balyalama
Tesisine teslim edilerek kiydirilabilecegi gibi, kendi imkanlariyla okunamayacak sekilde
kiyilmak sartiyla ihale yoluyla satilarak geliri hazineye irat kaydedilebilir.

7- Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmegin 42. maddesi geregince imha
listeleri kesinlesme tarihinden itibaren {iinite, birim ve kurum arsivlerinde on yil siire ile
muhafaza edilir.

8- Devlet Arsivleri Genel Mudiirligii ile koordineli sekilde yeniden diizenlenen Adalet
Bakanligi Merkez Teskilati, Cumhuriyet bagsavciliklari, mahkemeler ve tasra teskilatinda
bulunan arsivlik malzeme ile bunlarin tinite, birim ve kurum arsivlerinde saklama siirelerini
gosterir Tespit ve Degerlendirme Formu ekte gosterilmistir.

Arsivlerdeki saklama miiddeti, evrakin islemi tamamlanip, kesin sonucu alindiktan
sonra baslayan stirelerdir.

9- 13/02/2006 tarihli ve 128 numarali Arsiv hizmetleri genelgesi yiirirliikkten
kaldirilmustir.

Bilgi edinilmesini ve arsiv hizmetlerinin yiriitiilmesi ile ilgili olarak yukarida
belirtilen hususlarda,

Gereken dikkat ve 6zenin gosterilmesini rica ederim.

Cemil CICEK
Bakan
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TESPIT VE DEGERLENDIRME FORMU
(Dokiiman No: BDA-15-FR-35)

BIRIMI : MERKEZDEKI BIRIMLER ICIN ORTAK OLANLAR
S Saklama Siiresi
Nl:;a Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
1 | Evrak kayit defterleri Syil 25y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
2 | Posta zimmet dosyalar1 1 yil 4 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Cumbhuriyet savciliklartyla Devlet Arsivine gonderilmez
3 |hatali evrakla ilgili yapilan 1 yil -
yazigmalar
4 |Birimler arasi yazismalar 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
5 | Kurumlar arasi yazismalar Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
6 Ihale ve sozlesmelerle ilgili 5 yil 10 yil Ayvlklamahv.e' imha komisyonunca
yazigmalar degerlendirilir
Bakanliklar veya diger
kurumlardan gelen genelge, . B} .
7 tamim, teblig vb.(Y trirliikten 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
kalkanlar)
. Cikaran birim tarafindan Devlet
8 |Birimden ¢ikan genelgeler 2yl 13 yil Arsivine gonderilir
9 Biitge ve yatirim biitgesi taslak 5 yil 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari
Kanun, tiiziik ve
10 |yonetmeliklerle ilgili  goris S5yil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari
11 Kanun, tizik ve yonetmelik Stiresiz Kurumunda saklanir
dosyalari
Birimde gorev yapan personelin | Personel
gorev siiresince adlarina agilan| birimden . N .
12 personel  dosyalar1  (Golge | ayrildiktan - Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalar) sonra 5 yil
13 | Miiteferrik yazismalar Syl Syil Devlet Arsivine gonderilmez
. Birimin ¢ikartmis oldugu rapor
14 | Faaliyet raporlari Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir
Bilgi edinme dilekgeleri ile Ayiklama ve imha komisyonunca
15 . 3yl 12 yil g e
bunlara verilen cevaplar degerlendirilir
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BIRIMI : ADLI SICIL VE ISTATISTIK GENEL MUDURLUGU
S Saklama Siiresi
Nl:;a Malzemenin Ad1 ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
1 Kabahatleri ilgilendiren ceza 1 vil i Devlet Arsivine gonderilmez
fisleri y
2 |istatistik formlari 1 yil ) Devlet Arsivine gonderilmez
e e . Bir niisha Devlet Arsivine
3 | Adalet istatistikleri cep yillig Iyl 4 yil oonderilir
4 Basmla  yapilan  yazigmalar 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
dosyasi
5 Cumhuriyet saveiliklaryla 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
yapilan yazigmalar
6 |Istatistiki bilgisayar dokiimleri 1 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
7 Sabika - kaydi  bagvurulan I yil - Devlet Arsivine gonderilmez
dosyasi
8 | Miiteferrik yazigmalar dosyasi 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
9 Onaya bagh tasra teskilat ile 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
yapilan yazigsmalar dosyasi
10 | Adli sicil bildirim fisleri(CTY) Iyl - Devlet Arsivine gonderilmez
11 | Sahis talepleri dosyast 1 yil ) Devlet Arsivine gonderilmez
Bolgelerden, resmi kurum ve Devlet Arsivine gonderilmez
12 |kuruluslardan  gelen  silme, 2 yil -
diizeltme, birlestirme talepleri
BIRIMI : AVRUPA BIRLiIGI GENEL MUDURLUGU
S Saklama Siiresi
Nl:;a Malzemenin Ad1 ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Birimce hazirlanan Bakan . N e
1 konusmalart ve bilgi notlar: Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir
» | Birimce yapilan istatistikler 5yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
Birimce yapilan seminer, . N e
3 |konferans ve diger etkinlikler Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir
Tiirkiye-AB ile isbirligi ve Bittikten L
4 proje dosyalarr sonra 5 yil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilir
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Tirkiye-AB arasinda ortaklik . i .
s | konseyi ve komite toplantilart 5yl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir
6 | Yurt i¢i yurt dig1 egitim Syl 20y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
7 | Ulkelerarasi temas ve ziyaretler Syl 10 yal Devlet Arsivine gonderilir
AB genisleme siireci faaliyet
dosyalari (Ilerleme
8 |raporlartkatilim ortakligi Syil 15yi1l | Devlet Arsivine gonderilir
belgesi,ulusal program, izleme
cizelgeleri)
Uluslararasi ve bolgesel
kuruluslarla iliskiler yazisma . N -
9 dosyas1 (OECD, AGIK, WPO, Syil 5yl Devlet Arsivine gonderilir
DTO)
Tirkiye'nin AB'ye liye ve aday . ; -
10 iilkelerle iliskiler dosyast Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilir
Avrupa Birligi mali isbirligi o
Bittikten . R e
11 |programi ve yardimlar dosyast sonra 5 vil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilir
(TAIEX, idari isbirligi fonu) Y
12 AB politikalar1 ve mevzuat Bittikten 15yl |Devlet Arsivine gonderilir
uyum c¢aligmalar1 dosyasi sonra 5 yil
Bittikten . .. .
13 | E-uygulamalar dosyast sonra 5 yil Syl Devlet Arsivine gonderilmez
BiRiMi : CEZA iSLERI GENEL MUDURLUGU
S Saklama Siiresi
Nl;a Malzemenin Ad1 ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Hakim ve Cumhuriyet savcisi . N .
1 sikayet dosyalar! 1 yil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
2 | Avukat sikayeti dosyalari 1 yil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
3 | Noter sikayet dosyalar1 I yil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
En st dereceli kolluk amiri . R .
4 sikayet dosyalar! 1 yil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
Vatandaslarin talep ve . N .
5 sikayetlerine iliskin dosyalar 1yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
6 |Ozel af dosyalari Iyl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
Yasama dokunulmazliginin
7 | kaldirilmas1 taleplerine iliskin Syl 10 yil  |Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalar
8 Dava nakli iglemlerine iliskin 2yl 10 yil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalar
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Adli Tip Kurumu gorevlileri
hakkinda yapilan adli
sorusturmalara iliskin sikayet
dosyalari

1 yil

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

10

Adli Tip Kurumu Baskan1 ve
diger = memurlar  hakkinda
yapilan idari sorusturmalara
iligkin sikayet dosyalar1

1yl

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

11

Insan haklar1 ihlalleri ile ilgili
olarak yapilan adli
sorusturmalara iliskin islem
dosyalar1

1 yil

14 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

12

Basbakanlik, bakanliklar, genel
midrliikkler arasinda hukuki
konulara iliskin yapilan
yazigsma dosyalari

1 yil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

13

Kanun yararina bozma

islemlerine ait dosyalar

1 yil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

14

I¢ genelge dosyalari

3yl

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

15

Toplant1 dosyalari

1 yil

Syil

Devlet Arsivine gonderilmez

16

Soru 6nergeleri

1 yil

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

17

Hukuki goriisler

3yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

18

Hukukla ilgili diger islere ait
dosyalar ( genelge —
goriisiin muhabere iglemleri)

3yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

19

Proje (AB) dosyalari

3yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

20

Uluslararas1  ve  bolgesel
kuruluglarla iliskiler
baglaminda yapilan bagvuru ve
sikdyetlere iligkin  dosyalar
(Wernicke-Korsakoff
Sendromu ile ilgili davalara ait
islemler)

3yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

21

Disiplin kurullar ile ilgili islem
dosyalar1  (yiiksek  disiplin
kurulu)

1yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

22

Disiplin cezalar ile ilgili islem
dosyalari

1 yil

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

23

Kovusturma yapilmas: Adalet
Bakaninin iznine bagh suglara
iligkin dosyalar

1 yil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

24

Kovusturma yapilmasi Adalet
Bakanmin  talebine  bagh
suclara iligskin dosyalar

1 yil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez
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25

Basinda  ¢ikan  ve  adli
sorusturmay1 gerektiren
konularda yapilan suc
duyurularma  iligkin  iglem
dosyalari

1 yil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

26

Basbakana giyabinda hakaret
sucuna iliskin islem dosyalar1

1yl

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

27

Cumhurbaskanina hakaret
sucuna iliskin islem dosyalar1

1yl

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

28

Orgiitlii suclar — kara para —
Devlet diizeninin korunmasi
konularinda  yapilan  adli
sorusturmalara iliskin islem
dosyalar1

1 yil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

29

Vatandaslarin bilgi ve belge
taleplerine iliskin dosyalar

1 yil

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

30

Gelen — giden evrak figleri

Syl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

31

Genelgelerle istenilen bilgi ve
belgelerin  ve bu konuda
yapilan iglemlere ait belgelerin
saklandig1 kartonlar

Syl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

32

Arastirma — planlama ve
koordinasyon islemlerine ait
kartonlar

3yl

Syil

Devlet Arsivine gonderilmez

33

Bilgi islem islerinin saklandigi
kartonlar

3yl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

34

Yurtdist
iliskin
karton

gorevlendirmelere
islemlerin  saklandig1

3yl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

35

Egitim islemlerinin saklandig:
kartonlar

3yil

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

36

Idari islemlere dair
yazigmalarin saklandig1
kartonlar (ara¢ ve tasima isleri
— resmi mihiirler — evrak ve
dosyalama islemleri — arsiv
islemleri — kiitiiphane islemleri
— demirbas kayit islemleri —
demirbas diisim islemleri —
bakim onarim igleri — temizlik
isleri — malzeme istek fisleri —
mal tespit isleri — ayniyat
tesellim makbuzlari —
haberlesme isleri)

3yl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

37

Kiltir, tanittm ve yayin
islemlerine ait yazigmalarin
saklandigi  kartonlar  (yaymn
isleri — depolama ve dagitim
isleri — basim isleri)

3yl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez
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38

Mali islemlere ait yazismalarin
saklandig1  kartonlar  (biitce
tahsisat1 — personel tahakkuk ve
O0deme isleri — mali konularda
diger isler)

Syl

Syil

Devlet Arsivine gonderilmez

39

Sivil savunma islemlerine ait
yazigmalarin saklandig1
kartonlar

3yl

Syil

Devlet Arsivine gonderilmez

42

islemlere ait
saklandig1
(yardim

Sosyal
yazigsmalarin
kartonlar
kampanyalari)

3yil

Syil

Devlet Arsivine gonderilmez

41

Personel islemlerine ait
yazigmalarin saklandig1
kartonlar

3yl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

42

Satin alma ve satis islemlerine
ait yazismalarin  saklandigi
kartonlar (demirbas alimlar1 —
sarf malzemesi alimlar1 ve
konu ile ilgili diger isler)

Syl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

43

Saglik islemlerine ait
yazigmalarin saklandig1
kartonlar

S5yl

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

BIiRIMi

: CEZA VE TEVKIFEVLERI GENEL MUDURLUGU

Biitiin Sube Miidiirliikleri icin (Genel)

Sira
No

Malzemenin Adi ve Konusu

Saklama Siiresi

Birim
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

Diisiinceler

Hukiimli ve tutuklu, ¢ocuk ve
gengler hakkinda  istatistiki
bilgiler dosyasi

Siiresiz

Kurumunda saklanir

Uygulamadan kalkmis projeler
ve bunlarla ilgili belgeler

5yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilir

TBMM yazili veya sozli

sorularina verilen cevaplar

5yl

Devlet Arsivine gonderilmez

Bilgi  toplamak  amaciyla
yapilan ve kesin sonucu alinan
yazismalardan geriye kalanlar
(anket soru kagitlari, istatistik
formlar1, g¢esitli cetvel ve
listeler, bunlara ait yazismalar,
hazirlik dokiimanlari)

2 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

Cumhuriyet Savciliklart  ile

yapilan yazigmalar

2 yil

Devlet Arsivine gonderilmez
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Kitap, brosiir, biilten gibi

Devlet Arsivine gonderilmez.

6 dokiimanlarmn taslaklart S5yil 10 y1l (Ba‘sﬂ‘anlarfian b.1r‘er niisha Devlet
Arsivine gonderilir)
Vatgnda@lardara gelen istek, Ayiklama ve imha komisyonunca
7 |teklif, tesekkiir yazilar1 ve 1 yil 5yl g e
degerlendirilir
cevaplari
8 |Bilgi i¢in gonderilmis yazilar 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
9 |isleme konmamis evrak 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
Cocuk ve Gen¢ Denetimli Serbestlik Sube Miidiirliigii
Denetimli serbestlik ve yardim
merkezi sube miidirliiklerinde
10 |inceleme, arastirma yapanlar Syl 10 y1l  |Devlet Arsivine gonderilir
tarafindan verilen inceleme ve
arastirma evraki
Eski  hiikkimli  ¢ocuk  ve
11 |genglerin is ve egitim talepleri 5yl - Devlet Arsivine gonderilmez
ile ilgili dosyalar
Ogrenci evinde barman eski . .
AP . Ayiklama ve imha komisyonunca
12 | hiikiimlii cocuk ve genglere ait Syil 45 yil - e
degerlendirilir
dosyalar
13 | Calisma raporlari 5yl 15yl | Devlet Arsivine gonderilir
14 | Arastirma tezleri Stiresiz Kurumunda saklanir
Disiplin, idari, asayis ve saglik
15 |islemleri ile ilgili yapilan 5yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
yazigsmalar dosyasi
Ayni konuda yazilmis yazilarin
16 |her c¢esit  kopyalart  ve 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
cogaltilmis 6rnekleri
Yanlis havale ve sevk sebebiyle
17 |ilgili evrak i¢in yapilan her 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
tiirlii yazigma
18 | Genel sikayetlerle ilgili evrak 5yl - Devlet Arsivine gonderilmez
Denetimli serbestlik ve yardim
19 me.rlfem sube mudurluk"l et '1le Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
ilgili basin-yaymn kupiirlerine
ait dosyalar
Yetiskin Denetimli Serbestlik Sube Miidiirliigii
20 Damigma  Kuruluna  sunulan Syil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir

raporlar
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Denetimli serbestlik . .
Srevlilerine yonelik Farklt  konulardaki  seminer
21 |80 e . . 2 yil 13 y1l  |dosyalarindan ornekler Devlet
diizenlenen egitim seminerleri - N .
IR Arsivine gonderilir
ilgili evrak
Personel
Denetimli serbestlik gorevlileri| birimden . i .
2 hakkinda bilgi formlar1 ayrildiktan ) Devlet Arsivine gonderilmez
sonra 5 yil
Cocuk Gozetim Egitim ve Iyilestirme Isleri Sube Miidiirliigii
Kurumlarda bulunan g¢ocuklara Farkl1 konulardan 6rnekler Devlet
23 . I 1 yil 14 .. .. -
verilen konferanslarin metinleri Arsivine gonderilir
24 |izleme raporlar 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
Kurumlarda bulunan ¢ocuklarin
O6grenim kurumlarinin ) . . .
2 imtihanlarina girmeleri ile ilgili 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalar
Cezaevlerinde inceleme,
26 arastirma  yap anlar tarafindan Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilir
verilen inceleme ve arastirma
evraki
27 |Hizmet i¢i egitim 2yil - Devlet Arsivine gonderilmez
28 | Bakan Onaylar1 Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir

Yetiskin Egitim ve Iyilestirme Subeleri Miidiirliigii

29

Psikolojik Miidahale Program
Calisma dosyalari

Syl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilir

Teror ve Orgiitlii Suclar Sube Miidiirliigii

Terorist vasifli ve ¢ikar amagh
orgiit suglarindan hiikiimliilerin

30 nakilleri hakkinda yazismalar Syl - Devlet Arsivine gonderilmez
dosyasi
Gizli nitelikteki .. ) e

31 yazismalar(Giivenlik dosyas) 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilir

Acik Cezaevi Islemleri Sube Miidiirliigii

32 |infaz kurumlari arasi nakiller 1 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
A¢ik infaz  kurumlarindaki

33 |hiktimliilerin  mazeret izin 1 yil - Devlet Arsivine gonderilmez

talepleri incelemesi

12/4




Say1 : B.03.0.IM1.0.00.08-010.06.02-7

Ac¢ik infaz kurumlarindan firar

34 |. . 1 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
islemleri
A¢ik infaz  kurumlarindan
35 |kapali cezaevlerine iade Iyl - Devlet Arsivine gonderilmez
islemleri
Cumhurbagkanligi, TBMM ve
36 bakanliklardan gonderilen 1 vl 14 vil Ayiklama ve imha komisyonunca
sikayet dilekgeleri ile ilgili Y Y| degerlendirilir
islem yazigmalari
Ag¢ik infaz  kurumlarindaki
hiikiimliilerin nakilleri
37 |esnasinda meydana  gelen 1yl - Devlet Arsivine gonderilmez
sikayet ve ithbarlar1
degerlendirme yazigsmalari
A¢ik  infaz  kurumlarinda
38 | bulunan hiikiimliilerin tedavi ve Iyl - Devlet Arsivine gonderilmez
durusmalari ile ilgili islemler
Gevn'eLO'zel . Af L Ve yasa Ayiklama ve imha komisyonunca
39 | degisiklikleri ile ilgili 1 yil 14 y1l g e
degerlendirilir
yazigsmalar
Koruma Kurullari ve Yardim Sube Miidiirliigii
Eski hiikiimliilerin is, kredi ve
40 |egitim talepleri ile ilgili evrak Syil 20 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
ve dosyalar
41 |Koruma Kurullarmin listeleri Syl 20y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
Koruma Kurullarinin
42 |faaliyetleri ve ¢alisma sonuglari Syl 20 yil Devlet Arsivine gonderilir
hakkindaki raporlar dosyasi
Asayis Sube Miidiirliigii
43 | AdIi hiikkiimlii nakil Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
44 | Toplu sevk 2yl Syil Devlet Arsivine gonderilmez
45 | Durugma dosyalar1 2yl S5yl Devlet Arsivine gonderilmez
46 Hikiimla-Tutuklu hasta 2 yil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
yazigmalari
47 |Kapali izin 2yl S5yl Devlet Arsivine gonderilmez
. Ayiklama ve imha komisyonunca
48 | Hadise dosyalar1 S5yl 10 yal degerlendirilir
Ayiklama ve imha komisyonunca
49 | Vukuat dosyalar1 S5yl 10 y1l degerlendirilir
50 | Aranan sahis yazismalar1 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
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51 |I¢ yonetmelik yazigsmalar: 2yl S5yl Devlet Arsivine gonderilmez
Dava Biirosu Sube Miidiirliigii
‘ Devlet Arsivine gonderilmez.
52 |Idari dava dosyalar1 Syil 20y1l | (Kararlar  kurumda siiresiz
saklanir)
53 | Asliye dosyalar1 Syl 20 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Mahkeme Kararlari . } .
54 fotokopileri 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
55 | Muhabere klasorii 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
56 |Idare Mahkemesi defteri Stiresiz Kurumunda saklanir
Dis Iliskiler Sube Miidiirliigii
Yabanci iilke ve elgiliklerden
57 |gelen ziyaret ve rOportaj 1 yil Syl Devlet Arsivine gonderilmez
talepleri
Disisleri Bakanligi ve
58 | UHDIGM ile yapilan 5yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
yazigmalar
59 | Cesitli yazismalar Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
Avrupa Iskenceyi Onleme .
60 Komitesi Raporlart 5yl 25 yi1l | Devlet Arsivine gonderilir
61 .Ha.y ata Déniis Operasyonu ile 5yl 25 yi1l | Devlet Arsivine gonderilir
ilgili evrak
62 | Aglik grevleri 5yl 25 yi1l | Devlet Arsivine gonderilir
Avrupa Toplulugu
63 |Koordinasyon Daire Baskanligi Stiresiz Kurumunda saklanir
ile yapilan yazigmalar
64 | Yabanci basinda ¢ikan haberler Stiresiz Kurumunda saklanir
Gazeteci olduklarini iddia eden
65 |teroristlere  ait ~ mahkeme 5yl 25 yi1l | Devlet Arsivine gonderilir
kararlari
Izleme Kurullar1 Subesi — Infaz Hakimligi Subesi
Izleme Kurullar1 tarafindan
66 ggpderllen raporlar ve ilgili 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
birimlerle yapilan yazigsmalara
ait klasorler
67 |Iskence iddialar ile ilgili klasor Syl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
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Infaz Hakimlikleri tarafindan . i .
68 sonderilen kararlara ait klasor Syil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez

Insan Haklar1 Subesi

TBMM Insan Haklar1 inceleme L

69 Komisyonundan gelen talepler 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
TBMM Dilekge . ; .

70 Komisyonundan gelen talepler 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez.
Basbakanlik Insan  Haklar . . .

71 Baskanligindan gelen talepler 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
Basbakanlik Insan  Haklar

72 |Halkla iliskilerden  gelen Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
talepler

73 Valaf, dernek vb. den gelen Syil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
talepler

74 | Diger basvuru talepleri Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez

Ar-Ge Subesi
75 | Yapilan yazigmalar 1 yil Syl Devlet Arsivine gonderilmez

BiRiMi : HUKUK ISLERi GENEL MUDURLUGU

Saklama Siiresi
Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler

Sira

No
Arsivinde | Arsivinde

Olen, meslekten ayrilan veya
1 |naklen diger bir noterlige tayin 2yl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
olunan noterlerin teftis dosyasi

Olen, meslekten ayrilan veya
2 |naklen diger bir noterlige tayin 2yl 13 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
olunan noterlerin izin dosyasi

Olen, meslekten ayrilan veya
naklen diger bir noterlige tayin

3 olunan  noterlerin  teminat 2yl Syil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyasi

4 r’i&ggﬁaly;g;;ﬁarrlloterhklere ait 2yl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
Olen, meslekten ayrilan veya

5 naklen diger bir noterlige tayin 5wl 96 vil Onemli sahsiyetlere ait olanlar
olunan noterlere ait tayin ve y y Devlet Arsivine gonderilir
sicil dosyalari

6 Gorevden ayrilan gegici yetkili 5 il 96 vil Onemli sahsiyetlere ait olanlar
noter yardimcilarinin dosyalari Y Y Devlet Arsivine gonderilir

7 | Noterlik ticret tarifesi klasorii Stiresiz Devlet Arsivine gonderilmez.
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2 Noterlik biirosu miiteferrik ve 5 il 10 vil Onemli sahsiyetlere ait olanlar
disiplin yazisma dosyasi Y y Devlet Arsivi’ne gonderilir
Yenisi yiriirlige konulan eski . N .

9 islem formilleri dosyast Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez

10 Munhal‘ noterlikler ilan 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
ticretleri dosyast
Noterlik belgesi almak

11 |isteyenlere ait yazigma 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari
Tiurkiye Noterler Birligi’nce
secilen delegelerin 2 yil i . N .

12 Sncesine ait Latin Noterler 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
Birligi’ne katilim izni dosyalari

13 | Barolarla yapilan yazismalar S5yl - Devlet Arsivine gonderilmez

14 Noteﬂr hkl.e ilgili huluki  goris Siiresiz Devlet Arsivine gonderilmez
klasorleri

15 Ruhsat  verilmeyen  stajyer 5yl 10 yil Onemli sghslyetlfre a'l’[. olanlar
dosyalari Devlet Arsivine gonderilir
Avukatlarin  Bakanlik  sahsi
sicil dosyalar (Disiplin, Onemli sahsiyetlere ait olanlar

16 |sorusturma, kovusturma, Syil 96 yil . N .

. . Devlet Arsivine gonderilir
ruhsat, ceza, miiteferrik
yazigma)
Dava ve is takip¢isi olmak

17 |istemleri reddedilenlere ait Syl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
itirazl1 evrak dosyalari

18 Dava " takipeileri ile ilgili Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
disiplin islemleri y y VIne &

Baro yonetim kurulu mal . N .

19 bildirimleri Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez

20 Dava ve disiplin yoniinden Syil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
izlenen avukat yazigmalari

21 | Avukatlik asgari {icret tarifeleri Syl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez

22 Avu.1‘<at111.<1a ilgili hukuk goris Stiresiz Devlet Arsivine gonderilmez
klasorleri
Bir y1l 6ncesine ait icra ve iflas .. ; )

23 daireleri teftis dosyalart 5yl - Devlet Arsivine gonderilmez
Bir yil 6ncesine ait esnaf ve

24 |sanatkar sicil memurlugu teftis S5yl - Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari

25 Kanun yararina temyiz yazisma Syil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyasi

26 Kan}'m | yatarna temy1z Stiresiz Devlet Arsivine gonderilmez
klasorleri
Adli emanet paralarn1 takip

27 |dosyalar1 ve adli emanet Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
paralari il dosyalari
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28 | Nakdi tazminat islemleri 5yl - Devlet Arsivine gonderilmez
29 Zay} Qlan dosyalarmn Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
yenilenmesi dosyalari
30 Kurum igi - hukuki - goris Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari
31 Kurum dist hukuki  goris Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari
Kisi ve kuruluslarin icra ve
32 |iflas daireleri hakkindaki talep Syl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
ve sikayetleri ile ilgili dosyalar
Icra sikayetleri disinda kalan
33 |sikayet ve miiteferrik yazigsma Syil S5yil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalari
Gelen giden evrak listelerinin . . .
34 saklandi@ Klasorler Syil 25y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
35 Harita ve hava fotograft 1 yil 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
yazigsma dosyalari
Genel miitalaa, icra,
vatandaslarin talep ve
36 |sikayetlerine verilen cevaplarin Stiresiz Devlet Arsivine gonderilmez
tutuldugu klasorler ve kayit
defterleri
Harita ve hava fotografi . N .
37 yazisma Klasorleri ve defterleri Syil 14 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
Adalet Bakanligina ait depo ve
38 garajlarda muha}fa'lza cdilen Stiresiz Devlet Arsivine gonderilmez
mahcuz mallar i¢in alinacak
ticret tarifesi klasorii
[flas idaresi iicreti, yaz1 ve . . i .
39 teblig masraft tarifesi kiasorii Stiresiz Devlet Arsivine gonderilmez
40 Ml.l letl.erarafl , tahkim - ticret Stiresiz Devlet Arsivine génderilmez
tarifesi klasorii
BIRIMI : KANUNLAR GENEL MUDURLUGU
S Saklama Siiresi
Nl:;a Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
1 Kangn tasarilar1 ve tekliflerine Siiresiz Kurumunda saklanir
iliskin dosyalar
2 Tuzik — tasanlarina iligkin Stiresiz Kurumunda saklanir
dosyalar
3 Yonetmelik tasarilarina iliskin Siiresiz Kurumunda saklanir
dosyalar
4 | Planlama dosyalar1 3yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
Milletler aras1 (ikili veya ¢ok . N -
5 tarafl) sozlesme dosyast 3 yil 12 yil Devlet Arsivine gonderilir
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Miitalaa dosyalar: Ayiklama ve imha komisyonunca
6 |(Basbakanlik, diger bakanliklar| 5 yil 15 yil dey, erlondinilic M
ve bakanlik birimleri arasinda) &
Mevzuat c¢aligmalar ile ilgili
7 vatandaslardan  gelen istek, 3l 10 vil Ayiklama ve imha komisyonunca
teklif, tesekkiir yazilart ve Y Y degerlendirilir
bunlarin cevaplari
Yazili soru onergeleri ile ilgili
yapilan yazigmalar,
8 | muhataplara ve TBMM 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
Bagkanligi’na verilen
cevaplarla ilgili yazigmalar
Kanun tasar1 ve teklifleri ile
tiizik, yonetmelik, planlama,
9 |milletler aras1 sozlesme ve Siiresiz Kurumunda saklanir
miitalaa dosyalarina ait kayit
defterleri veya klasorleri
BiRiMi  : ULUSLARARASI HUKUK VE DIS iLiSKiLER GENEL MUDURLUGU
S Saklama Siiresi
Nl;a Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Uluslararas1 ceza istinabe ve . ) .
1 tebligat dosyalars 1 yil 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
Uluslararast hukuk istinabe ve . ) .
2 tebligat dosyalars 1 yil 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
Islem sikayetleri ve vatandas .
3 dilekgeleri 1 yil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
Suclularin iadesi ve transferi,
4 yabanci uyruklu tutuklama ve | vil 10 vl Ayiklama imha komisyonunca
tahliye, difiizyon (Kirmizi y y degerlendirilir
biiltenle aranan sahislar)
5 |Islemi biten nafaka dosyalar 1 yil 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
6 | Uluslararasi sozlesmeler 1 yil 14 y1l | Devlet Arsivine gonderilir
. Ayiklama imha komisyonunca
7 | Insan haklar1 bagvuru dosyalar1 5yl 10 y1l deserlendirilir
8 | Ziyaret dosyalari Syl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilir
Ayiklama imha komisyonunca
9 |Toplant1 dosyalar1 Syil 10 y1l deserlendirilir
10 | Cocuk kacirma dosyalari 3yl 16 yil Ayiklama  imha - komisyonunca
¥ Y Y Y | degerlendirilir
11 Taraf —olunan  stzlesmeler 1 yil 14 y1l Devlet Arsivine gonderilir
dosyast
12 | Konsolosluk goriismeleri I yil 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
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13 |Is cetvelleri Syl S5yl Devlet Arsivine gonderilmez
14 |Isim fihristi defteri Syl 25 yil Devlet Arsivine gonderilmez
15 |lade fihristi ve kayit defterleri Syl 25 yi1l | Devlet Arsivine gonderilmez
16 Transfer. fihristi -~ ve  kayit Siiresiz Kurumunda saklanir
defterleri
17 Istatistiki  bilgiler  ve  bilgi 1yl Syil Devlet Arsivine gonderilir
notlari
Ayiklama imha komisyonunca
18 | NATO yazigsmalar1 dosyasi 1yl 4 yil degerlendirilir
BIRIMI : ADLIYELER
S Saklama Siiresi
Nl(l;a Malzemenin Adi ve Konusu Unite Birim Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde

Cumbhuriyet Bassavciliklar:

Hazirlik  (sorusturma) defteri,
esas defteri, infaz defteri

Siiresiz

Biriminde saklanir

Biitiin kayitlarin
kapatilmasindan  sonra  kasa
defteri, arama defteri, istinabe
defteri, zapt olunan esya defteri,
suc esyast esas defteri, kitaplik
defteri, kasa ve yol giderleri
tazminati  defteri, har¢ ve
cezaevi yapt pullar1 yevmiye
defteri, har¢ pulu ve kiymetli
evrak zimmet defteri, kiymetli
evrak esya defteri, her tirli
muhabere ve zimmet defteri,
adli kontrol kararlarinin kaydina
mahsus defter

Syl

25 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

Biitiin kayitlarin
kapatilmasindan sonra hapis ile
tazyik defteri

5yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

Muhabere kartonlari

3yl

2 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

Kovusturmaya. yer olmadigina
dair karar kartonlari

Siiresiz

Biriminde saklanir

Iddianame karar kartonu

Siiresiz

Biriminde saklanir

Gorevsizlik ve yetkisizlik karar
kartonu

Siiresiz

Biriminde saklanir
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8 |Fezleke kartonu Stiresiz Biriminde saklanir
9 |Otopsi kartonu 3yl 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Islemi tamamlanmis emanet .
10 makbuzlar kartonu 5yil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
Su¢ esyasinin zor alimina dair
11 |karton, su¢ esyasmnin  geri S5yil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
verilmesine dair karton
Faizlerle ikramiyelerin ve zor
alimima karar verilen paralarin . . :
12 hazineye  yatmldigma  dair 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
makbuz kartonu
13 | Her tiirlti sarf evraki kartonlari Syl 10 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Terkin edilen demirbas esya . i :
14 Kartonu 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine génderilmez
15 | Demirbas esya iade kartonu S5yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
16 |Infaza ara verme karar kartonu Swyil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
17 | Is cetvelleri kartonu S5yl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
Adli  tebligat ve  posta
18 | gonderilerine dair karton, Syil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
19 | Harg¢ pulu makbuzlari kartonu Syl Syil Devlet Arsivine gonderilmez
Denetim gormiis ve
kovusturmaya.yer olmadigi Zaman
20 T Syil asimi Devlet Arsivine gonderilmez
karar1 ile sonug¢lanmis .
stiresince
sorusturma evraki
21 | Sahis emeklilik figleri Syil 96 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Geri
o O6demeler
22 KOI.lut. e.d indirme ve tagarruf tamamlan- 10 yil Devlet Arsivine gonderilmez
kesintileri defter ve listeleri
diktan
sonra 5 yil
23 Genel . icmal  ve  ayniyat 3yil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
cetvelleri
Cumbhuriyet savciliklar,
mahkemeler ve icra daireleri ile
24 |diger adalet dairelerine ait Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
kullanilmis tahsilat ve reddiyat
makbuzlari
Infazin  tehirine dair karar . N :
25 kartonu 3yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
26 | Degisik isler kartonu 3yl 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
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27 Zaman agimi - dolmus  tecil 3 yil 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
kararlari
Adli sicil veri tabanmna girisi
28 |yapilan ceza, tali karar ve yerine 2 yil 1yl Devlet Arsivine gonderilmez
getirme fisleri
29 Kabahat eylemleri kay1t defteri, 3yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
30 | Teftis tavsiye raporlar1 kartonu S5yil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
31 | Denetleme kartonu 3yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
32 | Temyiz kartonu 3yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
33 Kabahat  eylemleri karar 3yl 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
kartonu
Ceza Mahkemeleri
1 Haksiz tutuklamadan miitevellit 5yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
dava dosyalari
Dava zaman asmmi  dolan
dosyalar, beraate iliskin . . :
2 dosyalar, ortadan kaldirmaya 5yl 15y1l | Devlet Arsivine génderilmez
iliskin dosyalar
3 [ Degisik isler defteri Siiresiz Biriminde saklanir
4 | Karar kartonlar1 Stiresiz Biriminde saklanir
Mahkumiyet karar1 verilmek
suretiyle sonuclanan ve:
a) 1l yil ve daha fazla hapis
cezastyla ilgili olan veya
zimmet ihtilas, irtikap, rlsvet,
hirsizlik, dolandiricilik,
sahtecilik, inanct kotiiye
kullanma, dolanl iflas, Siiresiz Biriminde saklanir
5 kacakeilik, resmi ihale ve alim
satimlara fesat karistirma, devlet
sirlarint agiga vurma, ideolojik
veya anarsik eylemlere katilma
ve bu gibi eylemleri tahrik ve
tesvik suglari ile ilgili bulunan
davalara ait dosyalar
b) Yukaridaki  (a)  bendi
disinda kalan davalarla ilgili Syl 15 yil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyalar
Biitiin kayitlarin kapanmasindan
6 |Sonra - csas defteri, temyiz Stiresiz Biriminde saklanir

defteri, istinabe defteri, karar
defteri
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Mubhabere ve zimmet defteri

5yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

Her turli diger defter

kartonlar

veE

5yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

Hukuk Mahkemeleri

Tirk  Medeni  Kanunundan
dogan tapu iptali davalan ile
meni miidahale (el atmanin
onlenmesi) ile ilgili dava
dosyalari

Siiresiz

Biriminde saklanir

Mera, yaylak ve kislak davalar
ile diger koy ve kasaba orta
mallart ile ilgili davalar

Siiresiz

Biriminde saklanir

Miilkiyetin disindaki ayni haklar
(intifa, irtifak, vefa, istira)ile
ilgili davalar

Siiresiz

Biriminde saklanir

Gemi sicili ile ilgili davalar

Siiresiz

Biriminde saklanir

Alacak
dosyalar1

ve tazminat dava

5yl

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

Menkul mallarin aynina yonelik
davalar

5yl

15 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

Is mahkemelerinin
giren dava dosyalari

gorevine

5yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

Kamulastirmadan dogan bedel
dava dosyalari

Syil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

Kira akdinden dogan davalara
iligkin dosyalar

Syl

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

10

Nifus  kayit
dosyalari

tashih  dava

Syl

15 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

11

Bosanma ve velayetle ilgili dava
dosyalar1

5yl

15 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

12

Vesayet dairesinin karar ve
islemleri ile ilgili dosyalar
(Vesayet, kayyumluk ve kanuni
misavirlik durumunun sona
erdigi tarihten itibaren)

3yl

2yl

Devlet Arsivine gonderilmez

13

Acilmamis sayilmasina karar
verilen dosyalar

3yl

2yl

Devlet Arsivine gonderilmez

14

Sulh Hukuk Mahkemesi
Ahkam-1 Sahsiye dosyalari

3yl

2yl

Devlet Arsivine gonderilmez

15

[zaleyi suyu satis dosyasi

Syil

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

16

Ticaret mahkemelerinden
verilen iflas, iflasin ertelenmesi
ve konkortatonun tasdiki
davalari

Syil

10 yil

Devlet Arsivine gonderilmez
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17 | Sirket feshi davalar Syl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
TTK 4. fasilda diizenlenen . .. .
18 haksiz rekabet davalart S5yl 10 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Kambiyo senetleri ve diger
19 | kiymetli evrakin zayii sebebiyle Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
acilan iptal davalari
Ticari defterler ve belgelerin
20 |zayii sebebiyle acilan zayi S5yil 15 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
belgesi verilmesi davalari
Fikri ve smnai haklarla ilgili
(marka, patent, endistriyel . . :
21 tasarmm, faydali model, telif Syil 15 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
haklar1) davalar
22 | Sermaye tespiti davalari 2 yil 3yl Devlet Arsivine gonderilmez
23 | Ipotegin kaldiriimasi davalari Syil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
24 | Deniz ticareti ile ilgili davalar Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
25 Yukanda  sayilanlar - digindaki Syil 15 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
dava dosyalari
26 Iddgt ml‘ldde‘Flyle evlenme izni 2 yil 1 yil Devlet Arsivine gonderilmez.
verilmesine ait dosyalar
Biitiin kayitlarin kapanmasindan
sonra, temyiz defteri, degisik
27 |isler ve istinabe defteri, tereke Syil 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
ve vesayetle ilgili defterler, satis
esas defterleri
28 Biltiin kayitlarmn 'kapanmasmdan Stiresiz Biriminde saklanir
sonra esas defteri
Biitlin kayitlarin kapanmasindan
29 |sonra tereke ve vesayetle ilgili Syl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
defterler
30 |Kasa defteri Syil 25y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
31 Harg Ve cezacvl pulu satig ve Syil 25 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
yevmiye defteri
32 | Kiymetli evrak ve esya defteri Syil 25 yil Devlet Arsivine gonderilmez
33 |Karar kartonlar1 Stiresiz Biriminde saklanir
Yukarida sayilanlar  disinda . N .
34 tutulan defter ve kartonlar Syil 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
Devlet Arsivine gonderilmez
35 |Degisik islerle ilgili dosyalar 3yl 2yl
Tiiketici Mahkemeleri
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1 | Tapu iptali ve tescil Stiresiz Biriminde saklanir
2 | Devre miilk Stiresiz Biriminde saklanir
3 |itirazin iptali 5yl Syl Devlet Arsivine gonderilmez
4 | Abonelik Syl 3yl Devlet Arsivine gonderilmez
5 |TSHHK itiraz 5yl 3yl Devlet Arsivine gonderilmez
6 | TSHHK iptali 5yl 3yl Devlet Arsivine gonderilmez
7 | Ayipli mal Syl 3yl Devlet Arsivine gonderilmez
8 | Ayipli hizmet 5yl 3yl Devlet Arsivine gonderilmez
9 | Mentfi tespit Syl Syil Devlet Arsivine gonderilmez
10 | Alacak tazminat S5yl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
11 | Devre tatil Syl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez
12 |Istirdat Syil S5yil Devlet Arsivine gonderilmez
13 | Egitim Hiz. S6z.Dog. Dav. S5yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
14 | Kredi kartlar1 Syil 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
15 | Diger Tik. S6zlesmeleri 5yl 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
fcra Mahkemeleri
1 |Konkordato dosyalar1 S5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
2 |Ihalenin feshine iliskin dosyalar 3yl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
3 |istihkak davalarima ait dosyalar 3yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilmez
4 | Tahliye dosyalar1 3yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
5 |Itiraz dosyalari 3yil 10 yil | Devlet Arsivine génderilmez
6 |Sikayet dosyalar1 3yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
7 | Ceza davalar1 dosyalar1 3yl 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Biitiin  kayitlarin  kapsamindan
8 |sonra, temyiz defteri, degisik 5yl Syl Devlet Arsivine gonderilmez
isler ve istinabe defteri
9 Biltiin kayitlarin 'kap anmasindan Stiresiz Biriminde saklanir
sonra esas defteri,
10 | Karar kartonlari Siiresiz Biriminde saklanir
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11

Yukarida sayilanlar  disinda
tutulan defter ve kartonlar

Syil

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

icra ve iflas Miidiirliikleri

Tasmnmaz mallarin satigina dair

1. . . Siiresiz Biriminde saklanir
icra ve iflas takip dosyalari
Yukarida ~ gosterilen  takip

2 doﬂsyala‘rl‘ disinda kalap Ve 2yl 8 yil Devlet Arsivine gonderilmez
miistenidi ne olursa olsun icra ve
iflas takip dosyalar1
Biitin kayitlarin kapanmasindan

3 |sonra esas defteri, istinabe Siiresiz Biriminde saklanir
defteri
Har¢ ve cezaevi pulu satis ve . N .

4 yevmiye defteri Syil 25 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Har¢ ve cezaevi yap1 pulu . N .

5 Kartonlart Syil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
Kasa ve yol giderleri kayit

6 |defteri ile kiymetli evrak ve esya Stiresiz Biriminde saklanir
defteri
Yukarida sayilanlar  disinda .. } :

7 tutulan defter ve kartonlar S5yil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
[cra ve  iflas  Kanunu
Y 6netmeliginin 102. . N .

8 maddesindeki evrak v Syil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
makbuzlar

Adli Yarg1 Adalet Komisyonlari

1 |Noterliklerle ilgili dosyalar Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
Personel
ayrildiktan
Personele ait gizli ve agik sicil veya . . .
2 dosyalar(Golge dosyalar) emekli 2yl Devlet Arsivine gonderilmez
olduktan
sonra 3 yil
3 Ayukgt ve hakim stajyerlerine 3yil 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
ait staj dosyalari
4 Persogele ait - personel sicil Stiresiz Biriminde saklanir
defteri
5 |Stajyerlere ait kayit defterleri Siiresiz Biriminde saklanir
6 | Karar kartonlari Stiresiz Biriminde saklanir
7 |Lojmanlara ait dosyalar 3 yil 2 yil Devlet Arsivine gonderilmez
Gorevinden ayrilan hakimlere . ) .
8 ait sahsi dosyalar 1yl 1 yil Devlet Arsivine gonderilmez

25/4




Say1 : B.03.0.IM1.0.00.08-010.06.02-7

Avukatlarin inzibat1
muamelesine (gecmis yillara) ait
dosyalar

1yl

1 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

11

Kazanamayanlara  ait  smav

evraki

3yl

2yl

Devlet Arsivine gonderilmez

12

Yukarida sayilanlar  diginda
tutulan defter ve kartonlar

Syil

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez

Bolge Idare, Idare ve Vergi Mahkemeleri

Ilk inceleme dosyalar, her
derecedeki okul veya ogretim
kurumlar1  islemlerine  karsi
ogrencilerce agilan not tespiti
davalar1 ile bu 06grencilerin
kurumlart  ile olan  diger
uyusmazliklarina  ait  dava
dosyalari, her nev’i spor isleri
dava dosyalari, asker aylig
o0denmemesine iligkin dosyalar,
harg ve posta ticreti
tamamlanmadigindan  davanin
acilmamis sayilmasma karar
verilen  dosyalar,  adresine
tebligat  yapilamayan  veya
olenin varislerince
yenilenmeyen dava dosyalari,
feragat veya  kabul ile
sonuglanan  dava  dosyalari,
dilek¢enin reddi {izerine yeniden
acilmayan dava dosyalari, konu
degisikligi veya af kanunu
sebebiyle konusu ortadan kalkan
dava dosyalari, kamu gorevine
alinmaya dair dava dosyalar ile
bunlara  uygulanan  disiplin
cezalarina ait dosyalar

Dava
bittikten
sonra 3 yil

2yl

Devlet Arsivine gonderilmez

Diger dava dosyalari

Syl

15 yil

Biriminde saklanir

Esas ve Karar Defteri

Siiresiz

Biriminde saklanir

Biitiin kayitlarin kapanmasindan
sonra  temyiz defteri, itiraz
defteri, degisik isler ve talimat
defteri

3yl

Syl

Devlet Arsivine gonderilmez

Kasa defteri

Syl

25 yil

Devlet Arsivine gonderilmez

Har¢ pullar1 satis ve yevmiye
defteri

5yl

10 y1l

Devlet Arsivine gonderilmez
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7 | Kiymetli evrak esas defteri 5yl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilmez
8 | Karar kartonlar1 Stiresiz Biriminde saklanir
Yukarida sayilanlar  disinda . ; .
9 tutulan defter ve kartonlar 3yil Syl Devlet Arsivine gonderilmez
10 | Tahsilat ve reddiyat makbuzlari 5yil 10 yil | Devlet Arsivine génderilmez
BIRIMI : CEZA INFAZ KURUMLARI VETUTUKEVLERI
S Saklama Siiresi
Nl(? Malzemenin Adi ve Konusu Unite Birim Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
1 | Hikiimli defteri Stiresiz Biriminde saklanir
2 | Tutuklu defteri Stiresiz Biriminde saklanir
3 Disip 1.1 n Kurulu - Kararlan Stiresiz Biriminde saklanir
defteri
Idare ve Gozlem Kurulu o
4 Kararlart defteri Syil 10 yil | Devlet Arsivine gonderilir
5 Disiplin Kurulu Kararlari 6rnek Syil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyast
Idare ve Gozlem Kurulu e
6 Kararlan 5rek dosyast 5yl S5yl Devlet Arsivine gonderilmez
7 Sicil ve  miisahade  figleri Syil Syil Devlet Arsivine gonderilmez
dosyasi
Mahkumun
tahliyesin-
_ den sonra
8 | Infaz dosyasi fotokopi - Devlet Arsivine gonderilmez
olarak
saklananlar
10 y1l
Olaganiistii hal plan ve tatbikat . N :
9 tutanaklar dosyas 2 yil - Devlet Arsivine gonderilmez
10 Sarth . tahl.l.y.e': Kararlarinin 5yl - Devlet Arsivine gonderilmez
suretleri klasorii
Yirtirlikte
n ) .
11 | Talimatlar dosyas1 kaldirildikt 10 y1l Ayvlklama.v‘e‘ imha komisyonunca
degerlendirilir
an sonra 5
yil
12 Genel ~ ve  kismi  arama 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
tutanaklari Y M SVINC &
13 | Tahliye defteri Stiresiz Biriminde saklanir
14 | Egitim Kurulu Kararlar 5yl 25 y1l | Devlet Arsivine gonderilir
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15 |Egitim ¢izelgeleri 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
16 |Kurslar dosyasi 5yl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilir
17 Sosyal ‘ve kiltirel faaliyetler Syl 10 y1l | Devlet Arsivine gonderilir
dosyasi
Hiikiimlt
18 | Hiiktimli saglik dosyasi tahliye 25yi1l | Devlet Arsivine gonderilmez
olduktan
sonra 5 yil
19 | Kiitiik defteri Stiresiz Biriminde saklanir
Devlet Arsivine gonderilmez.
Hiikkimlii  tanmimlama  form (Toplumca  taninmus,  biylk
dosyasi eylemlerde bulunmus terér veya
20 -Tahliye olanlar dosyast Syl 10yl organize su¢ Orgiiti mensubu
-Sevk olanlar dosyasi mahkumlarin  dosyalar1 Devlet
Arsivine gonderilir)
BIRIMI : CTEGM EGITIM MERKEZLERI
Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Unite Birim Diisiinceler
No . . . .
Arsivinde | Arsivinde
1 Demirbasg defteri(Defter
muhteviyatinin tamami kayittan 2yl - Devlet Arsivine gonderilmez
diisenler)
2 | Ambar defteri 5yl S5yl Devlet Arsivine gonderilmez
3 |Muhabere defteri Syil Syl Devlet Arsivine gonderilmez
Mezuniyet
5 | Ogrenci dosyasi sonrast 5 25 yil Devlet Arsivine gonderilmez
yil
6 |Sinav dosyasi Syil - Devlet Arsivine gonderilmez
7 | Smuf defteri 3yl - Devlet Arsivine gonderilmez
8 |Kurs egitim programlar1 dosyasi Syil 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
9 | Olurlar dosyasi S5yl 10 yil | Devlet Arsivine gonderilir
10 |Egitim programlar1 dosyasi Syl 10 y1l Devlet Arsivine gonderilmez
11 | Donem dosyalari S5yil - Devlet Arsivine gonderilmez
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12 [ Odenek dosyas1 Syl - Devlet Arsivine gonderilmez

13 | Ek ders ticretleri dosyast Syil - Devlet Arsivine gonderilmez

14 | Faturalar dosyasi Syl 5yl Devlet Arsivine gonderilmez

15 | Egitim Kurul Kararlar 10 y1l Syil Muste‘sarh% ta.ra.lflndan Devlet
Arsivine gonderilir

16 |Ogretim Kurul Kararlari Syl 10 y1l Mistesarlik — tarafindan  Devlet

Arsivine gonderilir
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