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1512 sayih Noterlik Kanmunu ve Noterlik Kanunu Ydnetmeligi hiikiimlerine pérc
Cumhurivet bagsaveiliklannin gbrev alanlarina giren noterliklerle ilgili islemlerin gecikmeye
schep olmayacak sekilde cksiksiz ve usnliine uygun olarak vamilmast ile sikga vakinmalara
konu olan noterlik is ve islemlerinin denetlenmesi bakimindan;

1- Noterlerin alanma ve alanmadan vazgeeme taleplen ile 1lgili olarak;

a) Minhal oldugu igin Han edilmek Gzere Cumhurivet bassaveihiklanna sdnderilen
noterliklerin ilan islemlerinin en geg 3 pim igerisinde tamamlanarak islem sonucundan
13akanligimiza bilgi verilmesi.

b} Ataruna talebini igeren dilek¢elenin her birinin Cumhurivet savews tarafindan dilekce
izerine havalesi yaprihp, aym giin muhabere dellering kaydedilerek ayn birer dst van ile
dogrudun ve derhal BakanhZimiza gdndenilmesi,

¢} Minha! oldugu ilan edilen uoterliklers atenmak fizere basvuran isteklilere ait
dilekgelerin iistiine belpe sahibi ise belpe numaralarimn. notcr ise Bakanbik  sicil
numaralannin mutlaka vazilmasi,

d) Alamaya ibskin lebligaun bekletilmeden vapimasi ve buna iligkin tcbelliig
belgesmin génderilmesi,

&) Alanma isleginden vargeemeye iligkin dilekgelerin belitilen surette havale edilip.
aym giin muhabere delterine kavdimin vapilmasi, ilgilinin atamas: vapilmus ise, atama cirini
lebelliig edip etmedigi de belirtilerek derhal faksla bildirilmesi ve belge asillarinin da posta ile
Bakanh&imiza ginderilmesi.

2-Noterlerin goreve baglamalarl ve gérevlerinden ayvrilmalar: ile ilgili olarak;
a} Atamasi vamlan noterferin giivevlennden aynlmalan ve veni  girevlerine
baslamalar ile ilgili hususlarin ivedilikle verine getirilerek, mikerrer yazssmaya meydan

verilmeden Bakanlipumiza hildirilmesi,

by Tk defa noterlige atanan noterler ile noter vekillerine, 1312 savili Noterlik
Kanununun 37 nei maddesine gbre veminleri vaptirilarak, avmi  Kanununun 38 inci
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maddesine gbre yalirmalar gereken leminat paras konusunda gerekli tebligatin yamlmasi ve
bunlara iliskin tutanaklarin devir teslim tutanaklanyla birlikte Bakanhgimiza géndenlmesi.

¢) Biitiin devir teslimler siraswmda miihils ve mihir beratt sayisimn tespit edilerek,
kayip mithiir veva mihiir beratmin bulunup bulunmadigimn devir teslim tulanagina agikea
yazilmasi.

3- Noterlerin izin ve rapor islemieri ile mesaiye devamlariyla ilgili olarak;

a) Yillik, mazeret ve giirev izinler ile raperiu olarak gérevlennden aynlan noterlerin
girevlerinden aymhy ve baglayiglanmn geciktirilmeksizin Bakanhgimiza bildirilmesi ve
izinlere iligkin evrak asillannin génderilmes,

b} Noderlerin hastalandiklarinda saghk kuruluslarma sevklerinin gorevde iseler
bulunduklar1 yer, izinli olduklun takdirde ise izinlerini gegirdikleri yer Cumhuriyeat
hassaveilif taralhindan yapimas) vorunlnluguna uyulmasi,

¢) Noterlerin saglik kuruluslunna sevkleri yapihirken, hasta muayene istefn formunun
fist kismina tedavi giderlerinin noter taralindan édeneceginin mutlaka yazlmas,

d) Noterlere verilecek istirahat raporlannin diger memurlara hastahiklarindan dolay
verilecek doktor raporlarium verildigi usule uygun olarak verilmesi gerektigi, bu usule
uyulmaksizin &ze! dokterlardan ahnan raporlanm sonradan resmi makamlarca onaylansalar
dahi resmi doktor Taporu hitvivetinl tasimayaca@l ve bu raporlar esas alinarak 1312 savill
Noterlik Kanununun 59 uncu maddesine gore izinli sayilmalan yoluna gidilemeyeceginden
raporlarn usuliine uygun olarak aliup ahnmadifimin ve aksine ibare bulunmayan raporlarda
rapotlu olunan siirenin gdrev veya izinli olunan yer dginda gegirilip gecirilmedifinin
denetlenmesi,

&) 1512 sayih Noterlik Kanununun | inci maddesinde belirtildigi tizere noterlik bir
kamu hizmeli olup, bu gérevin kural olarak bizzat noter tarafindan yerine getirilmes,
islerin vogunlugu nedeniyle imzaya yetkili kitibin yapacagl iglerde de strekli giizeliminin
bulunmast ve bunun igin noterin Kanunun &ngdrdiigii ¢alisma giin ve saatlennde
duiresinde  bulunmasi gerektiginden, noterlerin mesaive mutlak suretle uymalarinin
titilikle izlenmesi, aksine davram goritlenler hakkinda yasal iglem yapihp Bakanligimiza
bilgi verilmesi,

4- Noterterin miihiir talepleri ile ilgili olarak;

4) Noterliklerin - milhiir  taleplerinin  yerine  getirilebilmesi  igin  yipranan
miihiirlerde; silik gikan miihiir érmekleri, banka dekontu, mihilr talep yazis1 ve miihiir
beratlan asillarinin génderilmesi, mihiir ve mihiir beratlariun kaybolmasi nedeni 1le
mithiie talep edildiginde ise Cumburiyet bagsaveilifi tarafindan yapilan sorusturma
neticesinin bildirilmes,

bimhast gereken mihirlerin Bakanhgimza génderilmeyip usulline uygun sekilde
ambalaj vapilaruk imha cdilmek ivcerc dogrudan Darphane ve Damga Matbaalars Genel
Midiirliigii 80776 Besiktay-Istanbul adresine ginderilmes,
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5- Noterlik daircleninin nakli ve noterlik dairelerinin tasimas: gereken nitelikler ile
ilgili olarak;

a) Noterlik dairclerinin ver degigtirme laleplerimn, noderligin bagh bulunduiu Noter
Odasina derhal iletilip, odamn girligl ile varsa belgelerinin. bagsaveiligin konn haldandaki
ghiriigii 1le birlikle gindenlmesi, birden fazla neterlik bulunan yerlerde nakli istenen yerin
ihdas bblgesi iginde bulunup bulunmadify ve diger noterlikletle rekabel ortamm yaratip
varatmayacagl hususlarunn agikea belirtilmesi, nakille ilgili miracaal dilekgelerinin istenilen
hususlar lamamlandiklan sonra Bakanh@oea génderilmesi.

b) Birinct, ikinei ve Ogincd siml nolerliklere miinhasw olmak {izere varp:
gevresindekt noterlik dairelerinin, Cumhuriyet bagsavciliklannca perivodik olarak vapilan
denetimlen ve daire nakilleri sirasinda verinde incelencrek, déscme, bilimler ve donamm

veterlikte olup olmadifimin her selerinde kontrol edilmesi,

¢) Incelenen noterlik daircsinin hizmetin percktisdifii ve Yonctmelikie  Sngirilen
nitglik ve biylklikte bulunmadiginm anlasilmasi halinde, meveut daircnin penisletilip
diizenlenmesi veya dairenin usuliine uvgun olarak Bakanlifimizdan izin almarak ihdas bélgesi
iginde hagka uygun bir yere nakledilimesi  suretivle is sahiplerine kolay ve rahat hizmet
verecek garllann derhal gergeklestivilmesi [izumunun ilgili notertere tebligi ile mitcakip
denetimlerde bu ihtra uyulmadi@inun tespiti halinde vasal islem vamlmas: igin gerckli
belgeler eklenerek Bakanh@gmiza bilg verilmesi,

f- Disiphin islemleri ile ilgili olarak;

a) 1512 sayih Noterlik Kanununun 123 {incli maddesinin Bakanliga verdigi isten cl
¢eklirme vetkisinin kullamlmas: véniinden konunun énem tasimasi nedenivle, noterlcr
hakkinda goérevleri ile ilgili olsun veya olmasin baslayvan ccza  sorugturma ve
kovusturmalannin gecikmeksizin Bakanlgimiza bildirilmesi, ayriea safahat ve sonuglarndan
da ditzenli olarak bilgi verilmesi,

b) Noter hakkinda, Tirkiye Noterler Birlig Disiplin Kurulu tarafindan verilen karara
Cumhuriyet Bassaveihklan taralindan MNoterlik Kanunumun 140/2 nei maddesi eoreginee
teblif tarihinden itibaren 15 gin iginde dogrudan dogruva veyva lirkive Noterler Birligi
aracilig ile Bakanligimiza dilekgeyle itiraz edilebileceginin bilinmesi,

7- MNoterliklerin vilhik denctimleri ile ilgili olarak;

1512 sayih Noterlik Kanunu'nun 122 nci maddesinde “Noterlikler, Cumhurivet
savcllannin devaml denctimi altinda olup, vilda en ar bar defy lellis olunurlar™ hitkmi ver
almaktadwr. Noterlik Kanunu Yénetmeligimm 83 {ineld maddesinde, Cumburivet saveilarinca
vilda en az bir deta Mayis avr iginde tefity yaprlaca@, 85 inci maddesinde de Cumhuriyet
saveilan tarafindan yiritilecek teftiste izlenecek usulim Bakanh@imizea saptanacagl ve
teftiste diizenlenceck rapor deneginin bir genelge ile ginderlecedi  dngiirildiiglinden
denetimlerinden amagianan faydanin cldc edilebilmesi igin denetim yamlirken;
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a} Raporlanin ii¢ nisha halinde tanzim edilmesi, sorulan hususlarm miimkin oldugu
dloiide kargilarnda bos birakilan verlenn doldurulmasi suretiyle ve kisa ctmlclerle
cevaplandinlmasy, ancak (evet, hayir, var, yok...gibi) ecvaplarla yetinilmeyerck isi
aydinlatict nitelikte cevaplar verilmesi, bu gekilde diizenlenen raporlann bir nilshasuun
denetimi yapan Cumburiyet savediginda, bir niishasimin denctienen noterlikle saklanmasi,
tigimed niishasuun da Bakanh@imza gdonderilmesi,

hy Herhangi bir bende ait sorunun cevab karsisindaki bogluga sigmacify takdirde,
boslugun billigi verc (...} isareti ve igine bir numara konularak o kisma ait agiklama
devamminin  rapora ilistirilecck ck bir sayfada sirasiyla gdsterilmesi,

¢} Sorular cevaplandinlmadan 8ncc, varsa, soru igenisinde igaret olunan kanun ve
yiingimelik maddeleri ile Bukanlik genclgelerinin okunup incclenmesinden somra gerckli
cevaplandwmanin yapilmasi.

d) Noterlik denetiminde éncelikle kasamn sayvilarak utanada baglanmasi, bu lulanaktan
bir suretinin noterlik gorevlisine verilmesi ve denetim raporunda da bu hususun belirtilmes,

¢) Denetimin yapildig1 sen devrede, devrenin baslangicindun o tarihe kadar tahsi
olunan harg., vergi ve resim bedellerinin yevimive deficrinden tespit edilecck toplamun
kargilayacak miktar paramin banka veya kasada bulunup  bulunmadigimm  mutlaka
arastimlmas,

f) Denetim donemi iginde kalan 15°er ghnlik beyvanname devrelcrinin her birisine ait
yovmiye defterindeki harg, vergi ve resim loplamlarimn, beyannamcler ile maliyece
verilecek alindn makburlanmin karsitastmlmas surctivle dogruluk  derceclerinin tespil
edilmesi, sondaj usulii jle iy kafitlanindaki tahakkuklann yevmiye deflen ve ilgili olduklar
devrelers ait beyannamelere dogru intikalinin vapil:p yapilmadiginin da aragtirilmas,

¢y Noterlik Kanununun 115, 118 ve 120 nci maddelenme gore harg, vergi ve
resimlotin makbuz karsih@mnda tahsili ve bunlann ilgili vergi dairesi veya maliyeye
vatinlmas vinicmini diizenleyen hilkiimlere uyulup uyulmadigimin belirtilmesi,

h) Noierlik Kanununun 119 uncu maddenin uygelanmasiyla ilgili Yénetuneligin @
uncu maddesine uygun olarak harg, vergl ve resim paralarmin noterlerin sahsi hesaplarna
vatirilmas! yasal olarak milmkiin olmadigindan, amlan paralarin  noterlik dairesindeki kasada
veya bankada noterlik adma agunilmis hesapta muhafaza edilip edilmedigine yer verilmest,

&) Noterliklerin villik deneinnlen disindaki denetimlennde;

Notertiklerin her y11 Mayis ay1 i¢inde deneilenmesi zorunlu olmakla birlikte,
noterliklerin is ve islemlerinin daha dilzenli yiirimesinin temini bakimindan bu denctim ile
yetinilmeyerek noterliklerin belirsiz arahklarla ve sik sik denetlenmesi yoluna gidilmesi ve bu
denetimlerde de;

a) Meslekten noterler elivle yiiritiilmeyen dérdiineil siml nolerlik islemlerinin saglikli
yapilmasinin temini i¢in gérevlendirilecek gegie yetkili noter yardimeilarimn belirlenmesi de
dalil her tirlid fnlemin alinmasi,
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b} Noterliklere ait yilhik 5 cetvellerinin 1312 saydi Noterlik Kanununun 71/son
maddesi gerefince Mart ay1 sonuna kadar Bakanliginmza ginderilmesinin saflamas,

¢) Noterin izinli veya raporlu olmadigi zamanlarda evrak ve islemlerin bizzat kendisi
taralindan imezalamp imzalanmadiguun,

d) Noterlik memurlanmn ig temin etmek igin resmi ve drel micsseselere gonderilip
ponderilmedigi, ozeliikle ticari  protestolanm  kendi noterliklerince  dijzenlenmesini
saplayabilmek amaciyla banka givevlileri nezdinde givigimde bulunulmasi i¢in aract sataslar
kullanihip kullasilmadigi,

¢) Bankalar ilc difcr ticari ve iklisadi miiesseselerin istem ve basvurmalart lizerine,
prolcsto keside editmesi gibi piinle simrh noterlik islemlerinin daha sonra yaptlabilmesini
suflamak amaciyla notertik yevmive deflerinde numara aynlmast ve bu iglemlerin daha sonra
yapilmast veluna gidilip gidilmedigi,

i) Noterlerin bir kisim i sahiplerinin kendilerine siirekli islem yaptirmalari
saglamak amaciyla bunlarin dzel hizmetine amade v noterlik dairest gériintmi uvandiraeak
sckilde “islerin ¢oklngu™ gibi basit gorckgelerle daire disinda ilgihlerin bulunduklan
mahalicre islem yapmak va da imzalatmak {izere memur génderme yoluna gidip gitmediklen,

g) Noterlerin sézlegmelerin tanziminde, pul beyivesi veya noter ticreti gibi vasal
noterlik gefirlerinden indirim yapmak ve alinmasi gercken masrali aynen almig ghstercrck
kayilara islemek suretiyle, ilgililerde noterlik islemlerini kendilerinin daha az masralla
vapudin ve bu surctle noterliklerde pazarlikla iglem yapilabilecef kanaatini varatacak
davramslar igerisine ginp girmedikleri.

hy Reklam mahivetinde olmak fzere gazete, dergi veya diger araglarla ilaular
vaphirilmasi ile el ildnlart bastrilarak dagiilmast yoluna gidilip gidilmedigi,

9) Noterlik ile ilgili yazigmalarin gecikmeye ve hak kayiplanna sebebiyet verilmemes
igin dzellikle atanma ve vazgeeme talopleri ile ilgili yazismalann Afir Ceza Cumhuriyel
Bassavcihklan aract klinmadan dogrudan Bakanhimura gonderilmesi. yasalann derkenar
scklinde havalesinden kacinilarak yazigmalarn isin niteligint agiklayan fist yaz ile yapilmas,

Konularinda gereken dikkat ve dzenin gisterilmesini rica edenm,




